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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc lidp - Tu do - Hanh phice
Sé: A34H 12017/QD-UBND Thanh Héa, ngay A thing 11 ndm 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché phdi ho'p thue hién
co ché mjt cira lién thdng trong cong tac ding ky
nudi con nudi cé yéu td nuée ngodi va cip Phiéu Iy lich tw phap

UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Cén cir Ludt To chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cén cir Ludt Ly lich tw phap ngay 17/6/2009;

Can cur Ludt Nudi con nudi ngay 17/6/2010;

Cén cir Nghi dinh s6 111/2010/ND-CP ngay 23/11/2010 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hudng dén thi himh mét sé diéu cia Lugt Ly lich tw phap;,
Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 ciia Thii twéng Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludit Nudi con nudi;

Cén cir Quyét dinh s6 09/2015/0D-TTg ngay 25/3/2015 cia Thil tuéng
Chinh phit ban hanh Quy ché thie hién co ché mét cira, co ché mot cira lién
thong tai co quan hanh chinh Nha nwbe ¢ dia phvwong;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 459/TTr-STP
ngay 10/10/2017.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phéi hop thuc
hién co ché mot cira lién thong trong cong tac ding ky nudi con nuéi c6 yéu
t6 nuéc ngoai va cdp Phiéu 1y lich tu phap.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh tir ngay 01/12/2017 va
thay thé Quyét dinh s6 2603/QD-UBND ngay 15/8/2012 ctia Cht tich UBND
tinh Thanh Héa v& viéc ban hanh Quy ché phéi hep thuc hién co ché mét cira,
mdt cira lién thong trong cong tac ding ky hd tich ¢d yéu té nude ngoai va
cép Phiéu 1y lich tu phap.



Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm dbc cac S&: Tur phép, N6i
vy, Lao dong, Thuong binh va X3 hi, Giam dée Cong an tinh, Chanh an Toa
an nhén dén tinh; Thi trudéng cédc co quan, don vi, ca nhén ¢é lién quan chiu
trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 3 Quyét dinl;

- TT TU, HDND tinh (dé bao c4o);

- Chi tich, cac PCT UBND tinh;

- Cuc KTVBQPPL, B4 Tu phap (dé béo céo);
- Céng bao tinh Thanh Hoa,

- Luu: VT, NC. -




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THANH HOA Poc 1ip - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Phdi hop thuwe bién co ché mdt cira lién théng trong cong tdc ding ky
nudi con nudi c6 yéu t6 mr0’c ngoai va cép Phitu Iy lick tw phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 4344 /2017/QP-UBND ngay 45 /11/2017
ciia UBND tinh Thanh Héa)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché quy dinh vé trinh tu, thi tuc giao, nhén hd so, thoi gian giai
quyét, nguyén tac pho1 hop va frach nhiém cla cic co quan: S& Tu phap,
Cong an tinh, Tda 4n nhén dan tinh, S& Lao ddng, Thuong binh va X4 hoi,

Vin phong UBND tinh trong cong tac ph01 hop giai quyét céc viée v& nudi
con nubdi ¢6 yéu t6 nudc ngoai va cip Phiéu Iy lich tu phap cho cong dan.

] ’Dleu 2. Linh vwe phéi hop gidi quyét cdc viée vé nubdi con nudi c6
yéu t6 nwéc ngoai va cap Phiéu 1y lich tu phap, bao gom:

1. Dang ky nudi con nudi ¢b yéu tb nudc ngoai.
2. Cép Phiéu Iy lich tu phép.
Pigu 3. Nguyén tic phdi hop

Quan hé phbi hop giira cic nganh: Tu phép, Lao dong, Thuong binh va
X4& hoi, Toa an nhan dén tinh, Cong an tinh va Van phong UBND tinh trong
viéc gidi quyet céc viée vé& nubi con nudi co yéu t6 nude ngoai, cap Phiéu ly
lich tu phap phai bao dam theo cac nguyén téc sau day:

1. Thyc hién dang chirc nang, thim quyén theo quy dinh.

2. Bém bao quy trinh v& trinh ty, thd tuc, phéi hop don gian, thun loi;
x4c dinh r6 trach nhiém cta cac nganh.

3. Pam bao tinh khdch quan, minh bach trong qud trinh phbi hop.

4, Dam bao giai quyét cac yéu cAu cia ca nhan, t(’iﬁ chiic dugc thuén loi,
nhanh chong, ding thdi gian quy dinh va khong gay phién ha,

Chuong 11
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Ping k¥ nudi con nudi ¢ yéu t6 nude ngoai

1. Thi tye bd so

1.1. Hé so cha ngudi xin nhén con nubi gdm cb céc gidy to sau:

a) Pon xin nhin con nudi theo mau quy dinh



b) Ban sao Ho chifu hodc gidy t& c6 gia tri thay thé
¢) Vin béan cho phép duge nhédn con nudi & Viét Nam
d) Ban diéu tra vé tdm ly, gia dinh

d) Van ban xac nhén tinh trang sic khoe

e) Van ban xac nhén thu nhp va tai san

g) Phiéu 1y lich tu phép

h) Van ban xé4c nhén tinh trang hon nhén

1) Tai liéu ching minh thudc trudng hop duge xin dich danh quy dinh
tai khoan 2, Pidu 28 clia Luat Nudi con nudi.

Céc gidy to, tai lidu quy dinh tai didm b, ¢, d, 4, e, g, h, khoan 1 Piéu
nay do co quan co thdm quyén ciia nude noi ngudi nhan con nudi thudng tri
1ap, cAp hodc x4c nhan.

1.2. 16 so ctia ngudi duge gidi thisu nhan 1am con nudi nude ngodi gdm cé:
a) Gidy khai sinh

b) Gidy kham stc khde do co quan y té cip huyén trd 1én cip

¢) Hai 4nh toan than, nhin thing, chup khéng qué 06 thang

d) Bién ban x4c nhan do Uy ban nhén dan hoac Céng an cép xi noi phat
hién tré bj bo roi 1ép d61 voi tré em bi bo roi; Gidy ching tit cia cha d&, me dé
ho#c quyet dinh cia Toa 4n tuyén b cha d&, me dé ctia tré em da chét dbi véi
tré em md cbi; quyét dinh ctia Toa dn tuyén bd cha dé, me & ciia ngudi duoc
gidi thiéu lam con nubi mét tich b1 voi ngudi duoc gidi thidu 1am con nudi ma
cha d&, me d& mét tich; quyét dinh ciia Toa an tuyén bd cha d&, me d& cla
ngudi duorc gidi thidu lam con nudi mat nang lyc hanh vi dan sy déi véi ngudi
duoc gidi thiéu 1am con nu6i ma cha dé, me dé mat ning luc hanh vi dan su.

&) Quyét dinh tiép nhan dbi v&i tré em & co s& nudi dudng,
e) Van ban vé dac didm, sd thich, théi quen dang lwu ¥ clia tré em.

g) Tai lieu chimg minh da thyc hién viée tim gia dinh thay thé trong
nudc cho tré em theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 15 clia Luét nay nhung
kh6ng thanh.

2. Quy trinh phéi hop va théi han gidi quyét

2.1. Quy trinh phf}i hop: S& Tu phap 14 co quan truc tiép nhin hd so
va tra két qua gial quyét cho cbng dan.

- Sau khi tiép nhan hd so, S& Tu phap xem xét, gidi thidu tré em lam con
nudi trén co so bao dam cac can ci quy dinh clia phap ludt. D61 voi trudng hop
phai tién hanh lay y kién v€ viée dong ¥ cho tré 1am con nubi theo quy dinh thi
phai phoi hgp véi S& Lao dgng, Thuong binh va X4 hdi tién hanh lay y kién,



- P6i v6i truong hop tré bi bd roi, trude khi gidi thigu tré lam con nudi
& nude ngoai, S¢ Tu phéap phai chuyén cong vin d& nghi xdc minh kém theo
01 bd hd so clia tré bj bo roi d¢én Cong an tinh dé xéc minh (Cong véan & ngh
xéac minh cia 3¢ Tu phap phai néu r8 van dé nghi vén, khéng 13 ring vé
ngudn gOc tré em ho#ic cac nghi vén khac nhwr: giy t&, hd s0...). Cong an tinh
tra 1&1 két qua xdc minh bing vén ban cho S¢ Tu phép, van ban xdc minh cda
Cong an tinh phai thd hién r5 v& ngudn gbe tré em bi bé roi, khong xé4c dinh
dugce cha, me dé.

- B4o c4o UBND tinh bing van ban kém theo hd so chuyén dén Vin
phong UBND tinh, Vin phong UBND tinh nghién cli, trinh Chu tich UBND
tinh hozic Phé Cha tich UBND tinh xem xét cho ¥ kién tra 161 bing vin ban vé
viéc gidi thiéu tré.

Sau khi nhan duoc théng bdo clia BS T phap, S& Tu phdp chuyén hd
so kém theo T® trinh dén Van phong UBND tinh, Van phong UBND tinh
nghién ctu, trinh Cha tich UBND tinh hodc Phé Cha tich UBND tinh ky
Quyet dinh vé vide cho tré em Viét Nam lam con nudi nude ngodi va chuyen
két qua vé& S& Tu phép, S& Tu phap ghi vao sb ding ky nudi con nudi va td
chirc 1€ giao nhén con nubi theo nghi thire quy dinh.

2.2. Thoi gian gidi quyét

a) Péi véi trudmg hop khéng yéu chu co quan Céng an x4c minh

Thoi gian giai quyét 1a 60 ngay lam viée, cu thé thdi gian gial quyét &
cac nganh nhr sau:

- Tai S& Tu phap 1a 35 ngay lam viéc: Bao gbm che vige nhén hé so,
tién hanh xem xét, gi6i thiu, thdm dinh hd so trinh UBND tinh, t6 chic 18
ban giao nhén con nudi.

- Tai Vin phong UBND tinh 14 25 ngay 1am viée, bao gdm céc viée sau:

+ Xem xét tra 161 vin ban cda S& Tu phép v& viée gidi thidu tré lam
con nudi, ké tir ngay nhan hd so dén ngay tra 104 ¥ kién: 10 ngay lam viée.

+ Xem xét ky Quyét d;ph vé viée cho tre em Viét Nam lam con nudi
nuée ngoai, ké tir ngdy nhan ho so dén ngay tra két qua: 15 ngay 1am viée.

b) Pbi véi trudmg hop yéu cdu co quan Cong an x4 minh

Thoi gian giai quyét 12 90 ngay lam viée, cu thé thoi gian gia quyét &
cdc nganh nhu sau:

- Tai S& Tu phép 14 35 ngdy lam viée: Bao gdm céc viée nhén hd so, tién
hanh xem xét, gi4i thiéu, tham dinh hé so trinh UBND tinh, t6 chitc 1€ ban giao.

- Tai Cong an tinh 1a 30 ngay lam viéc: K& tir ngay nhén hb so kém

theo Cdng vin yéu ciu x4c minh clia S& Tu phép dén ngay S& Tu phép nhan
duoc két qua xéc minh.

- Tai Vén phong UBND tinh 14 25 ngay 1am viéc, bao gbm céc viée:



+ Xem xét tra 161 vin ban ctia S& Tu phép vé vide gidi thiu tré lam
con nudi, ké tir ngay nhin hé so dén ngay tra 101 y kién: 10 ngay lam viéc.

+ Xem xét ky Quyét dinh vé& viéc cho tré em Viét Nam lam con nudi
nude ngoai, k& tir ngdy nhan ho so dén ngay tra két qua: 15 ngay lam viéc.

Piéu 5. Cip Phiéu Iy lich tw phap
1. Thit tuc hd so
a) T khai yéu cdu cép Phiéu Iy lich tu phap (s 1 hodc 6 2)

b) Ban chup Gidy chimg minh nhan dan hogc hd chiéu va ban chyp s6
hé khéu gia dinh hodc gidy t& hop 1é ching minh noi thuong tra cua duong
su. P6i véi ngudi nudce ngoai thi ndp ban chup hd chiéu va ban chyp Gidy
chiing nhén thydng &0 hodc tam trh tai Viét Nam.

c) Vén ban uy quyén: Néu uy quyen lam thu tyc yéu cdu cdp Phiéu Iy
lich tw phap sé 1. Truong hop ngudi yéu céu cap Phiéu 1y lich tu phép 1a cha,
me, V0, chong, con clia ngudi duoe cdp Phiéu 1y lich tu phap thi khong can
vin ban 0y quyén.

* Dbi vi co quan, t6 chirc yéu ciu cap Phiéu ly lich fw phép cho c&
nhén thi g vin ban yéu ciu (theo méu quy dinh) dén S& Tu phép.

2. Quy trinh phéi hop va thoi gian gidi quyét

2.1. Quy trinh phéi hop

S& Tu phép 13 co quan tryuc tiép nhan hé so va trd két qua gidi quyét
cho céng dén. H6 so phai chuyén cho Céng an tinh xéc minh thi S& Tu phép
chuyén Phiéu xdc minh ly lich tur phép va 01 bd hd so cho Céng an tinh. Céng
an tinh thyc hién viéc xac minh ly lich tu phap va gti thong béo két qua xéc
minh cho S& Tu phép dé S& Tu phép cép Phieu 1y lich tu phap cho coéng dan.

2.2. Thoi gian gidi quyét

a) Déi véi trudng hop cdng dan yéu chu chp Phidu ly lich tu phép chi
cu trd trong tinh, thoi han giai quyét 1a 07 ngay 1am viéc, cu thé nhw sau:

- Tai S¢ Tu phép la 02 ngay lam viéc: Bao gbm céc viéc nhén hd so,
chuyén hé so, hoén chinh thi tuc, trd két qua cho cong dan.

- Tai Céng an tinh 12 05 ngdy lam viéc: K& tir ngdy nhén hd so dén
ngay trd két qué cho S& Tu phép.

b) Déi véi trudng hop cong dan yéu cdu cdp Phiéu ly lich tu phéap ma
&4 cu tri & nhiéu noi trong nude hodic dd cd thoi gian cu trd ¢ nude ngoai va
ngudi nude ngoai, thi thoi gian giai quyét 1a 10 ngay 1am viée, cy thé nhu sau:

_ - Tai S& Tu phap la 02 ngay lam viéc: Bao gdm c4c viée nhén hd so,
chuyén hé so, x4c minh, hoan chinh thu tuc, tra két qué cho céng dan.

- Tai Céng an tinh 12 08 ngay lam viéc: K& tir ngay nhén hd so dén
ngdy tra két qua cho S Tu phap.



¢) Cac trudng hop néu tai cac diém a, diém b néu trén néu khé khan,
phitc tap phai tra ctru, x4dc minh ho so thi:

- Thoi han giai quyét tai Cong an tinh 14 13 ngdy va tai S& Tu phép 14
02 ngay lam viéc.

- Néu phai tra citru tai Toa 4n thi thoi han tra ciu hd so tai Tda 4n
khéng qua 03 ngay lam viéc.

d) Trong trudng hop khdn cép theo yéu ciu clia co quan tién hanh t6
tung thi S& Tu phép, Cong an tinh thuc hién tra clru va cap Phiéu 1y lich tu
phép trong thii han 24 gid ké tir thoi diém nhan dugc yéu cau.

d) Déi véi céc trudng hop hd so chuyén Trung tam Ly lich tw phap quéc
gia - B6 Tu phép, thoi gian giai quyét tré 101 cho cong dén 14 10 ngay lam viéce.

Piéu 6. Phéi hop trong giao nhan hé so

1. Viéc giao, nhan hd so va tra két qua giai quyét gifta co quan Tu
phap, Cong an, Lao ddng, Thuong, binh va X& héi, Van phong UBND tinh
duoc thuc hién bing phuong thirc giao, nhan truc tiép.

2. Thoi gian giao nhén hd so va tra két qua duoge thue hién trong gid
hanh chinh.

3. Viéc giao, nhén hd so va tra két qua giai quyét phai duoc 1ap s theo
doi riéng va ky nhéan,

4. DPon vi phdi hop:

a) Giai quyét yéu cdu nudi con nuéi:

- S& Tu phap 14: Phong Hanh chinh Tw phép.

- Céng an tinh la: Phong Quan ly Xuét nhip canh (PA72).

- S& Lao dong, Thuong binh va X hdi: Phong Bao trg x& hoi.

- Véan phong UBND tinh la: Phong Ngi chinh.

b) Giai quyét yéu céu cép Phiéu ly lich tu phap:

- S& Tu phép 1a: Phong Hanh chinh Tu phép.

- Céng an tinh 13: Phong H so nghiép vu (PV27).

- Tda 4n nhan dén tinh: Toa kinh té.

Chuong III
TRACH NHIEM CUA CAC SO, NGANH

Piéu 7. Trich nhiém ciia S& Tw phap

S& Tu phap 1a co quan tryuc tlep nhin hd so yéu cdu ding ky nubi con
nudi ¢d yéu t6 nude ngoai va cép Phidu 1y lich tu phép cho céng dan.

1. T6 chitc tiép nhan hd so va tra két qua



2. Cong khai thi tuc, hd so, quy trinh giai quyét, thi gian gial quyét va 18 phi.

3. Chi dao va giao cho Phong Hanh chinh Tu phdp thuc hién cac ndi
dung phéi hop trong Quy ché nay.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Cong an tinh

1. Chi dao va glao cho Phong Quan 1y Xuht nhép canh, Phong H6 so
nghiép vu lam dau mdi thuc hién céc ndi dung thude trach nhiém clia nganh
theo quy dinh trong Quy ché nay. Péng thoi, bd trf can bd giao, nhan ho so,
chuyén tra két qua hang ngay chit chg, ddm bao thdi gian, ding quy dinh.

2. Thuc hién viéc thim tra, xdc minh hd so theo chiic ning va theo yéu
cau ctia S& Tu phép. Tra két qua thdm tra, x4c minh cho S& Tu phép dam béo
dung thoi han theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trudng hop dén thdi han tra 11 két qua ma chua lam 16 dugc nhiing
van d& cén thdm tra, x4c minh thi phai théng bio béng van ban cho 3¢ Tu
phép biét dé tr4 161 cho cong dén. Thoi gian tra lcét qua do chgm t6i da 12 10
ngay dbi voi thim tra, x4c minh con nudi va 03 ngay déi véi ly lich tu phép.

Pidu 9. Trach nhi¢m ciia Vin phong UBND tinh

1. Giao Phong Ngi chinh thuc hién céc néi dung thude tréch nhiém cia
Vian phong UBND tinh dugc quy dinh trong Quy ché nay.

2. Nghién ctiu, thdm tra hd so, thi tuc trinh Chd tich UBND tinh ho#c
Phé Chu tich UBND tinh ky Quyet dinh cho nhan con nudi v tra két qua
dtng thoi han quy dinh clia Quy ché nay.

3. Trudng hop dén thai han tra két qua ma chua trinh ky dugc Quy@;t
dinh ho#c ho so can yéu cau duge lam rd thi thong beo cho S& Tu phap biét
dé tra 1oi cho cong déan, Thoi gian tra két qué chdm toi da 4 05 ngay.

Piéu 10. Trach nhiém ciia S& Lao déng, Thuong binh va Xa hai

1. Chi dao va giao cho Phong Béo trg x& hdi thuc hién nhiém vu clia
nganh; kiém tra, xem xét viéc ap danh séch, hd so cia tré em & co s& nudi
dudng & gidi thiéu cho lam con nuéi ngudi nude ngoai, dim bio dlng d6i
tuong theo quy dinh cua phap luét.

2. Phéi hop chit ché v6i S& Tu phap trong viée gisi thiéu tré em 1am
con nudi ngwdi nuée ngoai theo quy dinh ctia phép luat,

Pieu 11. Trach nhiém ciia Toéa an nhan dén tinh

1. P& nghj Toa 4n nhan dan tinh chi dao don vi 1am dAu méi thue hién
cac ndi dung thude traich nhiém ctia nganh theo quy dinh trong Quy ché nay.
Pdng thoi, bb trf can bd giao, nhan hd so, chuyén tra két qua hang ngay chit
chg, ding quy dinh,

2. Thuc hién viée thim tra, x4c minh hd so theo chic ning v yéu ciu
chia S& Tu phép. Tra két qua thdm tra, x4c minh cho S& Tu phap dam bao
ding thi han theo quy dinh tai Quy ché nay.



T

3. Trudmg hop dén thoi han tra 161 két qua ma chua lam 18 duge nhing
vén d8 cin thdm tra, x4c minh thi phai théng bao bang vin ban cho S& Tu
phap biét ¢ tra 161 cho cong dén theo dung quy dinh.

Didu 12. Cong khai xin 15i trong gidi quyét thi tuc hanh chinh

Trong qud trinh thuc hién phiém vy, néu don vi nao vi pham cdc quy
dinh ctia Quy ché nay (nhat 14 vi pham vé thdi han trd két qua) thi phéi c6 tréch
nhiém céng khai xin 16i ngudi dan theo quy dinh tai Quyét dinh sb
876/2017/Qb-UBND ngay 27/3/2017 ctia UBND tinh vé viéc ban hanh Quy
dinh c6ng khai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh; cong khai xin 16 trong
giai quyét thi tuc hanh chinh cta cac co quan, don vi trén dia ban tinh Thanh
Hoa (trir trudng hop chdm tra két qua do 15i ciia ngudi yéu cau giai quyét thl
tuc hanh chinh).

. Chuong 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 13. Giao S& Tu phap phdi hop véi S& Néi vu tham muu cho Chi
tich UBND tinh theo d&i, kiém tra, d6n dbc viée thuc hién ndi dung Quy ché
nay. Dinh ky hang quy, tdng hop bo cdo Chi tich UBND tinh két qua thue
hién Quy ché; d& xut nhimg kho khén, vuéng méc, phét sinh trong qua trinh
thuc hién ¢ kip thai sira dbi, bd sung hoan thién Quy ché,

Giam dbc S& Tu phap, Giam ddc Cong an tinh, Chéanh 4n Tda &n nhan
dén tinh, Gidam déc S& Lao ddng, Thuong binh va X& h6i, Chanh Van phong
UBND tinh cén ¢t ndi dung Quy ché nay ban hanh quy dinh v& quy trinh xur
Iy hd so, thoi gian gial quyét thude trach nhiém citia don vi, nganh hoic sira
b, bd sung cac thi tuc hanh chinh dang thuc hién tai don vi, nganh cho phi
hop véi thoi gian giai quyét theo Quy ché nay./.

TM 1Y BAN }\JHAN DAN

1.8 Thi Thin
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