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QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc b may cia
Véan phong Uy ban nhin dan tinh Phua Tho

UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THQ

Can cit Ludt T6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04 thing 4 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chirc cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhdn dan
tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cir Nghi dinh 0 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phu vé sira doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10
nam 2015 cua B9 trwong, Chu nhiém Van phong Chinh phu va B¢ truong Bo Noi
vu hudng dan chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Vin phong
Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thude Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhdn dédn tinh va Gidm doc
So Noi vu.

QUYET PINH:

DPiéu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong Uy ban nhédn dan tinh 13 co quan thuoc Uy ban nhén dan
tinh, c6 chirc ning tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh vé: Chuong trinh, ké
hoach cong tac; kiém soat thu tuc hanh chinh; té chtrc trién khai thyc hién co ché
mot cira, mot cra lién thong trong giai quyet thu tyc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ciia cap tinh, cap huyén va cap xa; t6 chirc, quan 1y va cong b6
cac thong tin chinh thirc vé hoat dong cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhéan dan tinh; két n6i hé thong thong tin hanh chinh dién tur chi dao diéu hanh
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; quan 1y cong béo va phuc
vu cac hoat dong ctia Uy ban nhan dan tinh; giap Chu tich Uy ban nhan dan va
cac Pho Chu tich ij ban nhan dan tinh thyc hién nhiém vu, quyén han theo thim
quyén; quan 1y van thu - luu trir va cong tac quan tri ndi bd ctia Vin phong.



2. Vian phong Uy ban nhén dan tinh ¢6 tu cach phap nhén, con diu va tai
khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhéan dén tinh;

b) Van ban quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chuc cua Van phong Uy ban nhan dan tinh;

¢) Van ban hudng dan cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huy€n, thi x&, thanh pho thudce
tinh (sau day goi chung la cap huyén);

2. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ban hanh:

a) Quyét dinh thanh 14p, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thuoc Vin
phong Uy ban nhén dan tinh;

b) Cac vin ban khac theo su phan cong ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

3. Tham muu, xay dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhan dan tinh:

a) Tong hop dé nghi cua cac SO, co quan ngang S0, co quan thuge Uy ban
nhan dén tinh (sau day goi chung 13 S&), Uy ban nhan dan cip huyén, co quan, t6
chure lién quan;

b) Kién nghij véi Chi tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhilng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoac giao co quan
lién quan nghién curu, xay dung dé an, du an, du thdo van ban;

¢) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hoac phé duyé¢t chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, don ddc cac Sg, Uy ban nhan dan cap huyén, cac co quan, t6
ch1:1’c lién quan thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, dam bao ding tién do,
chat luong;

~ d) Béo céo dinh ky hogdc dot xuat két qua thyc hién; kién nghj giai phap
nham thuc hién ¢6 hi€u qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

_©) Kip thoi bao cao, Qiéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap img
yéu cau quan ly, chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong cua Uy ban nhan dan tinh:

a) Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi
dung, phuc vu céac cudc hop cuia Uy ban nhan dan tinh;

b) Thyc hién ché d6 tong hop, bio céo;

¢) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan tinh;



d) Tb chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh cta phép luét.

‘ 5. Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

a) Tri€u tap, chu tri cac cudc hop;

b) Theo doi, don doc, chi dao, ki€m tra cong tac doi voi cac S&; Ho1 dong
nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén;

’c) Thuc hién nhiém vu trudec Hoi d@)ng nhan dan tinh; tiép xuc, bao cao, tra
101 kién nghi cua cr tri;

d) Chi dao, ap dung bién phap can thiét giai quyét cong viéc trong trudng
hop d6t xuat, khan cap;

d) Cai tién 1& 16i lam viéc; duy tri ky luat, ky cuong ctia bd may hanh
chinh nha nuéc & dia phuong.

6. Tiép nhan, xtr 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
giad1 quyét nhitng van ban, hd so do cac co quan, to chirc, ca nhan gui, trinh (van
ban dén):

a) Péi v6i dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra hd
so, trinh ty, thu tuc soan thao, thé thic, k¥ thuat trinh bay du thdo van ban; tom
tat ndi dung, néu rd tham quyén quyét dinh, su dong bo trong chi dao, diéu hanh
ctiia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén tinh d6i véi van dé lién quan, dé
xuat mot trong cac phuong an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban
nhan dan tinh; giri ldy ¥ kién cac thanh vién Uy ban nhan dén tinh; théng béo ¥
kién ctua Chu tich Uy ban nhan dan tinh yeu cau co quan soan thao hoan chinh
lai, ldy thém y kién céc co quan, t6 chirc, c4 nhan hodc thyuc hién cac nhiém vu
khac theo quy dinh va quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan tinh.

Trong qua trinh xtr 1y, néu dé an, dy 4an, du thao van ban con v kién khac
nhau, chu tri hop véi co quan, to chure lién quan dé trao doi trude khi trinh;

b) Poi voi du thao bao cdo, bai phat biéu: Phdi hop vai cac co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Péi véi vin ban khac: Kién nghi voi Cha tich Uy ban nhan dan tinh
giao co quan lién quan trién khai thyc hién; to6 chure céc di€u kién can thiét dé€ Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xtr 1y theo quy dinh cta phap luat
va ndi dung van ban dén.

7. Phat hanh, quan 1y, theo ddi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién van ban ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

~a) Quan ly, sir dung con dau, phat hanh van ban cta Uy ban nhan dan, Cha
tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Theo doi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; dinh ky ra soat, bdo cao Chu
tich Uy ban nhan dan tinh dé dam bao su d@)ng bo, théng nhat trong chi dao,
diéu hanh;



¢) Ra soat nham phat hién vuéng mic, phat sinh vé& thim quyén, hd so,
trinh tu, thu tuc va nghi¢p vu hanh chinh van phong trong qua trinh chi dao, diéu
hanh ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén tinh; kip thoi bao cdo Uy
ban nhan dan tinh stra d6i, bd sung; hang nim, tong hop, béo cdo Vin phong
Chinh phu;

d) Luu trir van ban, ho so, tai liéu cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh.

8. Thuc hién ché do thong tin:

7 a) T chuc quan ly, cqép nhat thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hjén ché ’d(f) thong tin bao céo vé hoat dong cua Céng Thong tin
dién tur va két noi hé thong thong tin hanh chinh di¢n tr chi dao, diéu hanh cua
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

¢) Xuat ban, phat hanh Cong béo cap tinh;

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ciia Uy ban nhan
dan tinh.

9. Bao dam cac diéu kién vat chat, k¥ thuat:

a) Bdo dam céac diéu kién vat chat, ky thuat cho hoat dong cua Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Phucqvu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khach cua ny ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

10. Huéng dan nghiép vu hanh chinh vin phong:

_ Chu tri, phdi hop véi Van phong Hoi dong nhéan dan tinh tong két, hudng
dan chuyén mon, nghiép vy hanh chinh van phong do6i véi Van phong cac So,
Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén, cong chirc Van
phong - Thong ké xa, phuong, thi tran.

11. Thuc hién nhiém vu quan tri nd1 bo:

) Té chuc thyc hién cac van ban, quy hoach, ké hoach do co quan co
tham quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ciia Van phong Uy
ban nhan dan tinh;

b) Tiép nhan, xir Iy van ban do co quan, to chirc, ca nhan gii Van phong
Uy ban nhan dan tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

_ ©) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phap luét va sy phan cong hoac uy

quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Nghién ctru, ing dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh
chinh phuc vu nhi€ém vu dugc giao;

d) Quan 1y t6 chirc b may, bién ché cong chure, co ciu ngach cong chire,
vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo tiéu chudn chitc danh nghé nghiép va sO

luong ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép thudc Vian phong Uy ban nhan
dan tinh;



e) Thuc hién ché d6 tién luong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thudéng, ky luat, dao tao, boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu ddi voi cong
chure, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y caa Vian phong Uy ban
nhan dan tinh;

g) Huéng dan, kiém tra viéc thue hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém
doi voi cac don vi sy nghi¢p cong 1ap truc thudc; quan 1y va chiu trach nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chua tich Uy
ban nhan dan tinh giao hodc theo quy dinh ctia phap luat.

o 12 Tham muu, giap ij ban nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat.

13. Tham muu, giap Uy ban nhan dan tinh t6 chirc trién khai thuc hién co
ché mot cua, mot cura lién thong trong giai quyet thtl tuc hanh chinh thudc thim
quyén giai quyét cia cap tinh, cap huyén va cap xa.

Piéu 3. Vé co ciu td chitc va bién ché
1. Lanh dao Vin phong Uy ban nhan dén tinh

a) Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢6 Chanh Vin phong va khéng qué 03
Ph6 Chanh Van phong.

b) Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh 1a nguoi dimg ddu Van phong
Uy ban nhan dan tinh, chiu trach nhiém trudc ﬁy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh va trude phap luét vé toan bo hoat dong cua Van phong; déng
thoi 1a Chu tai khoan ctia co quan Van phong Uy ban nhéan dén tinh.

¢) Phé Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh 14 nguoi gitp Chanh Vian
phong Uy ban nhan dén tinh, chiu trach nhiém trude Chanh Van phong Uy ban
nhan dan tinh va trudc phap luat vé cac nhiém vu duogc phan cong; khi Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan tinh ving mat, mot Pho Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan tinh duoc Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh ay nhiém diéu hanh
cac hoat dong cua Van phong.

2. Céc tb chitc tham muu tong hop va chuyén mén, nghiép vu
a) Pon vi hanh chinh:

- Phong Kinh té tong hop;

- Phong Kinh té nganh;

- Phong Khoa gido - Vian xa;

- Phong Noi chinh - Kiém soat tha tuc hanh chinh;

- Phong Hanh chinh - T6 chirc;

- Phong Quan tri - Tai vu;

- Ban Tiép cong dan;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Pha Tho.



b) Pon vi su nghiép cong lap truc thudc:
- Trung tam Ho1 nghi tinh;
- Trung tdm Cdng bao -Tin hoc.

3. Bién ché cong chuc, sb luong nguoi lam viée trong cac don vi su
nghiép cong 1ap thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh dugc giao trén co sO vi
tri viéc lam, gan voi chue nang, nhiém vu, pham vi hoat dong va nam trong téng
s6 bién ché cong chirc, s6 luong nguoi lam viée trong cic co quan, to chirc hanh
chinh sy nghiép ciia tinh duoc Uy ban nhan dén tinh giao theo ké hoach, chi tiéu
bién ché hang nam.

Chanh Van phong Uy ban nhéan déan tinh c6 trach nhiém quy dinh chuc
nang, nhiém vuy, quyen han cia cac don vi thuoc Van phong Uy ban nhan dan
tinh va quy ché 1am viéc ctiia Vin phong Uy ban nhan dan tinh phu hop véi chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Vin phong theo quy dinh cua
phép luat va theo quy dinh cta Uy ban nhan dan tinh.

Pi¢u 4. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 11 nim 2018.
Quyét dinh s6 10/2016/QD-UBND ngay 22 thang 4 nim 2016 ciia Uy ban nhan
dan tinh Phu Tho vé viéc quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6
chic bd méay ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh Phu Tho hét hiéu lyc ké tir
ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc.

2. Chanh Van phong Uy ban npén dan tinh; Giam déc S& Noi vu; Thu
trudng cac S¢, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dﬁp cac huyén, thanh, thi va
cac don vi ¢0 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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