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BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI___________

Số: 14/2011/TT-BGTVT

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc________________________

 Hà Nội, ngày 30 tháng 3 năm 2011

THÔNG TƯ
Sửa đổi, bổ sung một số điều liên quan đến thủ tục hành chính của Quy chế 
thi, cấp, đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn thuyền viên, ng ười lái phương tiện 
thủy nội địa và đảm nhiệm chức danh thuyền viên phương tiện thủy nội địa 

ban hành kèm theo Quyết định số 19/2008/QĐ-BGTVT ngày 18 tháng 9 
năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải

Căn cứ Luật Giao thông đường thủy nội địa ngày 15 tháng 6 năm 2004;

Căn cứ Nghị định số 51/2008/NĐ-CP ngày 22 tháng 4 năm 2008 của Chính 
phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Giao 
thông vận tải;

Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải quy định như sau: 

Điều 1. Sửa đổi, bổ sung một số điều liên quan đến thủ tục hành chính của Quy 
chế thi, cấp, đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn thuyền viên, ng ười lái phương tiện 
thủy nội địa và đảm nhiệm chức danh thuyền viên phương tiện thủy nội địa ban hành 
kèm theo Quyết định số 19/2008/QĐ-BGTVT ngày 18 tháng 9 năm 2008 của Bộ 
trưởng Bộ Giao thông vận tải.

1. Điều 11 được sửa đổi, bổ sung như sau: 

“Điều 11. Thẩm quyền tổ chức thi, kiểm tra, cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển 
đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn

1. Cục trưởng Cục Đường thủy nội địa Việt Nam tổ chức thi, ra Quyết định công 
nhận trúng tuyển, cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng thuyền trưởng, máy trưởng 
từ hạng nhì trở lên trong phạm vi toàn quốc và bằng thuyền trưởng, máy trưởng từ 
hạng ba trở lên đối với các cơ sở dạy nghề trực thuộc Cục.

2. Giám đốc Sở Giao thông vận tải tổ chức thi, ra Quyết định công nhận trúng 
tuyển, cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng thuyền trưởng hạng ba, thuyền trưởng 
hạng ba hạn chế và bằng máy trưởng hạng ba; tổ chức kiểm tra, ra Quyết định công 
nhận trúng tuyển, cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi chứng chỉ chuyên môn (đối với 
địa phương chưa có cơ sở dạy nghề).
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3. Thủ trưởng cơ sở dạy nghề đủ điều kiện theo quy định được tổ chức kiểm tra, 
ra Quyết định công nhận trúng tuyển, cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi chứng chỉ 
chuyên môn.

4. Cơ quan nào có thẩm quyền cấp bằng, chứng chỉ chuyên môn thì cơ quan đó 
cấp lại, đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn. Khi cấp lại, đổi bằng, chứng chỉ chuyên 
môn thì cơ quan có thẩm quyền cấp, đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn phải hủy bản 
chính bằng, chứng chỉ chuyên môn bằng hình thức cắt góc.”

2. Điều 12 được sửa đổi, bổ sung như sau:

“Điều 12. Thủ tục dự thi lấy bằng, dự kiểm tra lấy chứng chỉ chuyên môn 

1. Hồ sơ dự thi lấy bằng, dự kiểm tra lấy chứng chỉ chuyên môn bao gồm:

a) Đơn đề nghị theo mẫu quy định tại Phụ lục 4 kèm theo Quy chế này;

b) 02 ảnh màu cỡ 3 x 4cm;

c) Giấy chứng nhận đủ sức khỏe do cơ sở y tế có thẩm quyền cấp;

d) Bản sao chứng thực hoặc bản sao chụp kèm bản chính để đối chiếu của các 
loại bằng, chứng chỉ liên quan để chứng minh đủ điều kiện dự thi, kiểm tra tương 
ứng với loại bằng, chứng chỉ chuyên môn xin dự thi, kiểm tra theo quy định tại Điều 8, 
Điều 10 của Quy chế này. 

2. Trình tự và cách thức thực hiện:

a) Cá nhân có nhu cầu xin nhập học, dự thi lấy bằng, dự kiểm tra lấy chứng chỉ 
chuyên môn hoàn thiện 01 bộ hồ sơ gửi qua đường bưu chính hoặc nộp trực tiếp 
tại cơ sở dạy nghề hoặc Sở Giao thông vận tải (đối với địa phương chưa có cơ sở 
dạy nghề);

b) Cơ sở dạy nghề hoặc Sở Giao thông vận tải tiếp nhận và kiểm tra thành phần 
hồ sơ. Nếu thành phần hồ sơ không đủ theo quy định của Quy chế này thì hướng 
dẫn cá nhân bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu nộp trực tiếp) hoặc trả lời bằng văn bản 
nêu rõ lý do yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu gửi qua đường bưu chính). Nếu 
thành phần hồ sơ đầy đủ theo quy định của Quy chế này thì cấp giấy hẹn làm thủ tục 
nhập học để dự thi, kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ chuyên môn;

c) Cơ quan có thẩm quyền tổ chức thi, kiểm tra và cấp bằng, chứng chỉ chuyên 
môn cho thí sinh trúng tuyển.”
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3. Khoản 1 Điều 18 được sửa đổi, bổ sung như sau: 

“1. Cơ quan có thẩm quyền cấp bằng, chứng chỉ chuyên môn cho thí sinh trúng 
tuyển kỳ thi, kiểm tra trong vòng 10 ngày làm việc kể từ ngày ra Quyết định công 
nhận trúng tuyển.”

4. Khoản 3 Điều 19 được sửa đổi, bổ sung như sau: 

“3. Bằng, chứng chỉ chuyên môn được đổi chậm nhất là 05 ngày làm việc, kể từ 
ngày nhận đủ hồ sơ theo quy định.”

5. Khoản 3 Điều 20 được sửa đổi, bổ sung như sau: 

“3. Người có bằng, chứng chỉ chuyên môn còn thời hạn sử dụng bị mất, có tên 
trong sổ cấp bằng của cơ quan cấp bằng, chứng chỉ chuyên môn, không phát hiện 
đang bị các cơ quan có thẩm quyền thu giữ, xử lý thì được cấp lại bằng, chứng chỉ 
chuyên môn.”

6. Điều 22 được sửa đổi, bổ sung như sau:

“Điều 22. Thủ tục cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, chứng chỉ chuyên 
môn

1. Hồ sơ cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn bao gồm:

a) Đơn đề nghị theo mẫu quy định tại Phụ lục 5 kèm theo Quy chế này;

b) 02 ảnh màu cỡ 3 x 4cm;

c) Giấy chứng nhận đủ sức khỏe do cơ sở y tế có thẩm quyền cấp;

d) Bản sao chứng thực hoặc bản sao chụp kèm bản chính để đối chiếu của các 
loại bằng, chứng chỉ liên quan hoặc bản dịch công chứng sang tiếng Việt (đối với 
bằng thuyền trưởng, máy trưởng, chứng chỉ chuyên môn hoặc chứng chỉ khả năng 
chuyên môn thuyền trưởng, máy trưởng do nước ngoài cấp) để chứng minh đủ điều 
kiện cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi tương ứng với loại bằng, chứng chỉ chuyên 
môn xin cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi theo quy định tại Điều 18, Điều 19, Điều 20, 
Điều 21 của Quy chế này.

2. Trình tự và cách thức thực hiện cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng do Cục 
Đường thủy nội địa Việt Nam cấp:

a) Cá nhân có nhu cầu xin cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng hoàn thiện 01 
bộ hồ sơ gửi qua đường bưu chính hoặc nộp trực tiếp tại Cục Đường thủy nội địa 
Việt Nam hoặc Chi Cục Đường thủy nội địa phía Nam;
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b) Cục Đường thủy nội địa Việt Nam hoặc Chi Cục Đường thủy nội địa phía 
Nam tiếp nhận và kiểm tra thành phần hồ sơ. Nếu thành phần hồ sơ không đủ theo 
quy định của Quy chế này thì hướng dẫn cá nhân bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu nộp 
trực tiếp) hoặc trả lời bằng văn bản nêu rõ lý do yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ sơ 
(nếu gửi qua đường bưu chính). Nếu thành phần hồ sơ đầy đủ theo quy định của Quy 
chế này thì viết giấy hẹn lấy kết quả giải quyết và làm thủ tục cấp mới, đổi, cấp lại, 
chuyển đổi (thời hạn cấp theo giấy hẹn).

Trường hợp phải thi lại (đối với cấp lại bằng) hoặc phải dự thi sát hạch môn pháp 
luật giao thông đường thủy nội địa (đối với chuyển đổi bằng), Cục Đường thủy nội 
địa Việt Nam hoặc Chi Cục Đường thủy nội địa phía Nam giới thiệu đến các Hội 
đồng thi để dự thi.

3. Trình tự và cách thức thực hiện cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng do Sở 
Giao thông vận tải cấp:

a) Cá nhân có nhu cầu xin cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng hoàn thiện 01 
bộ hồ sơ gửi qua đường bưu chính hoặc nộp trực tiếp tại Sở Giao thông vận tải;

b) Sở Giao thông vận tải tiếp nhận và kiểm tra thành phần hồ sơ. Nếu thành phần 
hồ sơ không đủ theo quy định của Quy chế này thì hướng dẫn cá nhân bổ sung, hoàn 
thiện hồ sơ (nếu nộp trực tiếp) hoặc trả lời bằng văn bản nêu rõ lý do yêu cầu bổ 
sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu gửi qua đường bưu chính). Nếu thành phần hồ sơ đầy đủ 
theo quy định của Quy chế này thì viết giấy hẹn lấy kết quả giải quyết và làm thủ tục 
cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi (thời hạn cấp theo giấy hẹn).

Trường hợp phải thi lại (đối với cấp lại bằng) hoặc phải dự thi sát hạch môn pháp 
luật giao thông đường thủy nội địa (đối với chuyển đổi bằng), Sở Giao thông vận tải 
giới thiệu đến các Hội đồng thi để dự thi.

4. Trình tự cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi chứng chỉ chuyên môn do cơ sở 
dạy nghề cấp hoặc do Sở Giao thông vận tải cấp (đối với địa phương chưa có cơ 
sở dạy nghề):

a) Cá nhân có nhu cầu xin cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi chứng chỉ chuyên 
môn hoàn thiện 01 bộ hồ sơ gửi qua đường bưu chính hoặc nộp trực tiếp tại cơ 
sở dạy nghề hoặc tại Sở Giao thông vận tải (đối với địa phương chưa có cơ sở 
dạy nghề);

b) Cơ sở dạy nghề hoặc Sở Giao thông vận tải (đối với địa phương chưa có cơ sở 
dạy nghề) tiếp nhận và kiểm tra thành phần hồ sơ. Nếu thành phần hồ sơ không đủ 
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theo quy định của Quy chế này thì hướng dẫn cá nhân bổ sung, hoàn thiện hồ sơ (nếu 
nộp trực tiếp) hoặc trả lời bằng văn bản nêu rõ lý do yêu cầu bổ sung, hoàn thiện hồ 
sơ (nếu gửi qua đường bưu chính). Nếu thành phần hồ sơ đầy đủ theo quy định của 
Quy chế này thì viết giấy hẹn lấy kết quả giải quyết và làm thủ tục cấp mới, đổi, cấp 
lại, chuyển đổi (thời hạn cấp theo giấy hẹn). 

Trường hợp phải kiểm tra lại (đối với cấp lại chứng chỉ chuyên môn), cơ sở 
dạy nghề hoặc Sở Giao thông vận tải giới thiệu đến các Hội đồng kiểm tra để dự 
kiểm tra.”

7. Điều 27 được sửa đổi, bổ sung như sau:

“Điều 27. Tổ chức thực hiện 

1. Cục trưởng Cục Đường thủy nội địa Việt Nam có trách nhiệm:

a) Chịu trách nhiệm tổ chức thực hiện Quy chế này; 

b) Chỉ đạo, tổ chức và thường xuyên kiểm tra các hoạt động về thi, kiểm tra, 
cấp, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn trong phạm vi được phân 
công;

c) In, phát hành, hướng dẫn và quản lý thống nhất việc sử dụng phôi bằng, chứng 
chỉ chuyên môn trong phạm vi toàn quốc;

d) Tổ chức tập huấn nghiệp vụ, cấp thẻ giám khảo coi, chấm thi;

đ) Quy định các biểu mẫu, sổ sách quản lý nghiệp vụ liên quan đến công tác thi, 
kiểm tra, cấp, đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn.

2. Giám đốc Sở Giao thông vận tải có trách nhiệm chỉ đạo, tổ chức và thường 
xuyên kiểm tra các hoạt động về thi, kiểm tra, cấp, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, 
chứng chỉ chuyên môn trong phạm vi được phân công. 

3. Cá nhân khi dự thi, dự kiểm tra và nhận bằng, chứng chỉ chuyên môn phải 
mang hộ chiếu hoặc chứng minh nhân dân để đối chiếu.”

8. Bổ sung Phụ lục 4, Phụ lục 5 vào Quy chế thi, cấp, đổi bằng, chứng chỉ chuyên 
môn thuyền viên, ng ười lái phương tiện thủy nội địa và đảm nhiệm chức danh thuyền 
viên phương tiện thủy nội địa ban hành kèm theo Quyết định số 19/2008/QĐ-BGTVT 
ngày 18 tháng 9 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải:

a) Phụ lục 4: Mẫu Đơn đề nghị dự học, thi, kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ chuyên 
môn phương tiện thủy nội địa;
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b) Phụ lục 5: Mẫu Đơn đề nghị cấp, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, chứng chỉ 
chuyên môn phương tiện thủy nội địa.

Điều 2. Thông tư này có hiệu lực sau 45 ngày, kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Bộ, Chánh Thanh tra Bộ, Vụ trưởng các Vụ, Cục 
trưởng Cục Đường thủy nội địa Việt Nam, Thủ trưởng cơ quan, tổ chức và cá nhân 
có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Thông tư này./.

BỘ TRƯỞNG

Hồ Nghĩa Dũng
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Phụ lục 4
MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ

Dự học, thi, kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ chuyên môn
phương tiện thủy nội địa

(Bổ sung Phụ lục 4 vào Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 19/2008/
QĐ-BGTVT ngày 18 tháng 9 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc________________________

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
Dự học, thi, kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ chuyên môn

phương tiện thủy nội địa

Kính gửi: (cơ quan có thẩm quyền cấp)...........................

Tên tôi là:.........................................; Quốc tịch ................................ ; Nam (Nữ)

Sinh ngày....... tháng....... năm ..............................................................................

Nơi cư trú: ............................................................................................................

Điện thoại:.................................................; Email: ..............................................

Số CMND (hoặc Hộ chiếu):........................ do ....................................................

cấp ngày....... tháng........ năm ...............................................................................

Tôi đã tốt nghiệp ngành học:.................., khóa:...., Trường:................, đã được 
cấp bằng, chứng chỉ chuyên môn số:........... ngày...... tháng..... năm.......... theo Quyết 
định số:............., ngày........ tháng........ năm........ của .................................................

Quá trình công tác trên phương tiện thủy nội địa:

Từ....... đến..........  Chức danh Đơn vị công tác Số PTTNĐ Ghi chú

Ảnh 
3 x 4cm*
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Đối chiếu với tiêu chuẩn, điều kiện dự học, thi, kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ 
chuyên môn, tôi thấy đủ điều kiện:

+ Dự học, thi, kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ chuyên môn: 

+ Dự thi, kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ chuyên môn: 
Đề nghị (cơ quan có thẩm quyền cấp)............................ cho tôi được dự học, thi, 

kiểm tra lấy bằng, chứng chỉ chuyên môn:.................................................................
Tôi xin cam đoan những điều khai trên là đúng sự thật, nếu sai tôi xin hoàn toàn 

chịu trách nhiệm./. 
   

........., ngày........ tháng..... năm....
Người đề nghị

(Ký, ghi rõ họ và tên)

_______________

*02 ảnh màu cỡ 3 x 4cm.
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Phụ lục 5
MẪU ĐƠN ĐỀ NGHỊ

Cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn
phương tiện thủy nội địa

(Bổ sung Phụ lục 5 vào Quy định ban hành kèm theo Quyết định số 19/2008/
QĐ-BGTVT ngày 18 tháng 9 năm 2008 của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc________________________

ĐƠN ĐỀ NGHỊ
 Cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn

phương tiện thủy nội địa

Kính gửi: (cơ quan có thẩm quyền cấp)...........................

Tên tôi là:.........................................; Quốc tịch ................................ ; Nam (Nữ)

Sinh ngày....... tháng....... năm ..............................................................................

Nơi cư trú: ............................................................................................................

Điện thoại:..............................................; Email: .................................................

Số CMND (hoặc Hộ chiếu):........................ do ....................................................

cấp ngày....... tháng........ năm ...............................................................................

Tôi đã được cấp bằng, chứng chỉ chuyên môn số:.... ngày.... tháng.... năm .........

theo Quyết định số:........., ngày...... tháng...... năm....... của .................................

Quá trình công tác trên phương tiện thủy nội địa:

Từ....... đến..........  Chức danh Đơn vị công tác Số PTTNĐ Ghi chú

Ảnh 
3 x 4 cm*
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Đối chiếu với tiêu chuẩn, điều kiện cấp mới, đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, 
chứng chỉ chuyên môn, tôi thấy đủ điều kiện:

+ Cấp mới bằng, chứng chỉ chuyên môn: 

+ Đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn:

+ Cấp lại bằng, chứng chỉ chuyên môn:

+ Chuyển đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn:    
Đề nghị (cơ quan có thẩm quyền cấp)................................... cho tôi được cấp mới, 

đổi, cấp lại, chuyển đổi bằng, chứng chỉ chuyên môn................... để hành nghề. 
Tôi xin cam đoan những điều khai trên là đúng sự thật, nếu sai tôi xin hoàn toàn 

chịu trách nhiệm./.  

........., ngày........tháng.....năm....
Người đề nghị

(Ký, ghi rõ họ và tên) 

_______________

*02 ảnh màu cỡ 3 x 4cm.


