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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S4: 08/2012/TT-BNV Ha Ngi, ngay 26 théng 11 nim 2012

THONG TU
Quy dinh dinh mirc kinh t€ - ky thuat Lap danh muyc tai li¢u
han ché st dung ciia mot phong luu trir va Phuc vu dgc gia tai Phong doc

Can ctr Luat Luu trir 6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nim 2011;

Cian ctr Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thang 8 nam 2012 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo Noi vu;

B truong BO Noi vu ban hanh Thong tu quy dinh dinh mc kinh té - ky thuat
Lap danh muc tai li¢u han ché st dung ciia mot phong luu trit va Phuc vu doc gia
tai Phong doc,

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat Lap danh muc tai liéu
han ché st dung ctia mot phong luu trit 4p dung ddi vdi phong luu trit da chinh
ly hoan chinh.

2. Thong tu quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat Phuc vu doc gia tai Phong
doc &p dung cho loai hinh tai li¢u nén giay.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu nay duoc ap dung tai cadc Luu trlt co quan va Luu trir lich st ¢6 su
dung ngan sach Nha nudec.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Pinh muc kinh té - ky thuat Lap danh muc tai liéu han ché sir dung cua mot
phong luu triv

a) Pinh muc kinh té - k¥ thuat Lap danh muc tai li€u han ché sir dung (sau day
viét tat 1a HCSD) ctia mdt phong luu trit bao gom dinh muc lao dong va dinh muc
vat tu, van phong phém phuc vu viéc Lap danh muyc tai liéu HCSD cia mgt phong
luu trir.

b) Binh muc lao dong Lap danh muc tai liéu HCSD cta mdt phong luu trir 1a
thoi gian lao dong hao phi dé thuc hién tat ca cac cong viéc theo quy trinh duoc
tinh bé'mg téng cua dinh mutc lao dong truc tiép, dinh mtc lao dong phuc vu va
dinh muc lao dong quan ly.

Dinh muc lao dong truc tiép (con goi la dinh muc lao dong cong ngh¢ - T,) 1a
tong thoi gian lao dong tryc ti€p thuc hién cac budc cong viéc cua quy trinh 1ap
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danh muc tai liéu HCSD ctia mot phong luu trit trong diéu kién to chirc, ky thuét
xac dinh.

Dinh muirc lao dong phuc vu (T,,) dugc tinh béng 2% cua dinh mutc lao dong
truc tiep: (T,y) = (Ten) X 2%.

Pinh muc lao dong quan 1y 1a (Ty) dugc tinh bang 5% cua dinh murc lao dong
truc ti€p va dinh muac lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpy) X 5%.

¢) Pon vi san pham

Pinh muc lao dong cac budc: Xay dung cac vin ban huéng dan 1ap danh muc
tai licu HCSD (budc 1); ngudi cé trach nhiém tham tra du thao danh muyc tai li¢u
han ché (budc 4); trinh 1anh dao danh muc tai liéu han ché str dung (budc 5); co
quan quan ly Luu trit cap trén tham dinh va ban hanh danh muc tai ligu HCSD
(budc 6) xac dinh cho 01 phong Iuu trit va phu thudc vao mirc d6 phuc tap va khoi
lugng tai liéu cia phong luu trit, don vi tinh 1a ngay cong/phong. Ky hi¢u tong
mtuc lao dong cac budc nay la Typ,::

T =T+ T4+ Ts+Ts

Dinh mwc lao dong cac budc: Lua chon théng ké tai liéu han ché st dung
(budce 2); nguoi lao dong truc tiép kiém tra ddi chiéu thuc té tai liéu va chinh stra
du thdo danh muc tai liéu HCSD (budc 3) xac dinh cho 01 mét tai liéu va phu
thudéc vao mac do phuc tap cua phong luu trit, don vi tinh 1a phut/mét tai liu.
Dinh murc lao dong cua cac budce 2 va bude 3 phai dugc chuyén doi cho phong luu
trir theo khdi lwong tai lidu cua phong, ky hiéu 1a Ty, » (ngdy cong/phong) theo
cong thuec:

(T, + T3) (phtit/mét TL)
480 phiit

Tep. 2= x Khdi luong tai liéu cia phéng (mét TL)

Trong dé: 480 phut 1a thoi gian lao dong cua 01 ngay cong.

2. Binh mrc kinh té - k¥ thuat Phuc vu doc gia tai Phong doc

a) Dinh muc kinh té - k¥ thuit Phuc vu doc gia tai Phong doc bao gém dinh
muc lao dong va dinh murc vat tu, van phong phém thuc hién viéc Phuc vu doc gia
nghién cutru tai li€u tai Phong doc va cép ban sao, ching thuc luu trit.

b) Binh mtrc lao dong Phuc vu doc gia tai Phong doc 1a thoi gian lao dong hao
phi dé thuc hién tat ca cac cong vi¢c theo quy trinh dugc tinh bang tong ctua dinh
murc lao dong truc tiép, dinh muc lao dong phuc vu va dinh muc lao dong quan 1y.

Dinh murc lao dong truc tiép (con goi 13 dinh mirc lao dong cong nghé - T,) 1a
tong thoi gian lao dong hao phi thuc hién cac budc cong viéc ciia Quy trinh
Phuc vu doc gia tai Phong doc trong di€u kién t6 chuc, k¥ thuat xac dinh.
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Dinh mirc lao dong phuc vu (T,y) dugc tinh béng 2% cua dinh muc lao dong
truc tiep: (T,y) = (Ten) X 2%.

Pinh mirc lao dong quan 1y 1a (T,) dugc tinh bang 5% cuia dinh mic lao dong
truc tiep va dinh murc lao dong phuc vu: (Ty) = (Te, + Tpy) X 5%.

¢) Pon vi san pham

Pon vi san phém cua dinh muc lao dong Phuc vu doc gia nghién ctu tai li€u
tai Phong doc 1a ho so.

Pon vi san phém cua dinh murc lao dong Cép ban sao, ching thuc luu trir 1a
trang tai li¢u.

d) Hé s phirc tap cua tai lidu (k)

Hé s6 d6i vai tai liéu luu trir hanh chinh (kho A4) (k,) 13 1,0.

Hé s6 ddi véi tai lidu luu trir bang tiéng nude ngoai (k;) 1a 1,2.

Péi vé6i tai lidu luu trit c6 tinh trang vat 1y kém (k,), hé sd phuc tap theo timg
giai doan nhu sau: Tai li¢u tr ndm 1954 tr¢ vé trudce: 1,2; Tai li€u tir sau nam 1954
dén nam 1975: 1,1.

Pbi véi tai liéu Iuu trir ban vé kho 16n hon A3 (k;): Tai liéu kho Al, A2: 1,15;
Tai liéu kh6 AO: 1,3.

Pbi v6i truong hop tai lidu luu trir c6 nhiéu hé sé phuc tap thi k duoc tinh
bang tong cac hé sb phirc tap do.

Piéu 4. Pinh mirc kinh té - ki thuit Lap danh muc tai liéu han ché sir
dung ciia mot phong luu trir

1. Binh muc lao dong Lap danh muc tai liéu HCSD cua mdt phong luu trir co
hé s0 khoi lugng 1,0 va hé so phtre tap 1,0 quy dinh tai Phu luc I kém theo.

2. Binh mirc Lap danh muc tai liéu HCSD ciia mot phong luu trir ¢6 hé s6 khéi
lwong va hé so phuc tap khac 1,0 dugc xac dinh bang tong dinh muc lao dong cua
cac bude 1, 4, 5, 6 (T, 1) va tong dinh muc lao dong cua cac budce 2, 3 (T, 2):
Tsp = Tsp, 1 + Tsp, 2.

a) Téng dinh muc lao dong cua cac bude 1, 4, 5, 6 (Ty,, 1) quy dinh tai Phu luc
s6 II kém theo.

b) Dinh murc lao dong cua cac bude 2 (T,) va budc 3 (Ts) tinh cho 01 mét tai
li¢u quy dinh tai Phu luc s6 III kém theo.

3. binh muc vat tu, van phong phém Lap danh muc tai licu HCSD ctia mdt
phong luu trit quy dinh tai Phu luc IV kém theo.

Piéu 5. Pinh mic kinh té - k§ thuit Phuc vu ddc gia tai Phong doc

1. Binh muc lao dong Phuc vu doc gid nghién ctru tai li¢u tai Phong doc c6 hé
sO phuec tap ko= 1,0 quy dinh tai Phu luc V kém theo.
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2. Binh mirc lao dong Cip ban sao, chung thuc luu trit ¢6 hé sb phirc tap
ko = 1,0 quy dinh tai Phu luc VI kém theo.

3. Binh muc vat tu, van phong phém Phuc vu doc gia tai Phong doc quy dinh
tai Phu luc VII kém theo.

Diéu 6. Té chirc thwe hién
Thong tu nay c6 hi€u luc thi hanh tir ngay 11 thang 01 nam 2013.
Té chtrc Luu trit khac c6 thé ap dung Thong tu nay.

Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng mac, dé nghi phan anh kip thoi
vé B N§1 vu dé nghién cutru, stra doi, bo sung cho phu hop./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Vin Tét Thu
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Phu luc I
PINH MUC LAO PONG LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE SU DUNG
CUA MOT PHONG LUU TRU (HE SO PHUC TAP 1,0: HE SO KHOI LUONG 1,0)
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndam 2012
cua Bo Noi vu)

Pon vi san pham: phut/mét tai liéu

Pinh mirc lao dong cho 01 mét tai

Neach liéu 1ap danh muc tai liéu han ché Pinh
Nk sir dyng (phit) mitc tong
bac vién h h
chire DPinh op cho
TT| Nbi dung cong viéc Lao L .. |01 phong
thuc A " ao mirc
: dong Lao dong _. z 100 mét
hién dong |tong hop
: tryc | phucvy | 0 7, tai liéu
cong viée| .4 quan ly| cho 01 :
BVIE tiep | (T, (Typ)
(T) pv (Ty) | mét tai P
cn liéu (T,p)
_ A=l H= _
A B c | O (2)25/1)" +2)x | (1H2) (5)153)"
° 5% | +(3)
Budc 1: Xay dung| LTVC
cac van ban hwéng| bac 2/8
01|d4n 14p danh muc| hoic |24,003| 0,480 | 1,224 | 25,707 | 2.570,7
tai liéu HCSD cia LTV bic
_|motphomglwvutree |\ 79 | | | | |
Budc 2: Lua chon ﬁ/l;\l/ul:;cc
02 |théng ké tai liéu “~121,495| 0,430 | 1,096 | 23,021 | 2.302,1
tuwong
HCSD
______________________________________ dwong | |\ |
Budc 3: Ng}l’(‘)’i lao
dong tryc ’tiép kién}
03 | fra doi chicu thye €& 58,937| 1,179 | 3,005 | 63,121 |6.312,10
tai liéu va chinh stra
du thio danh muc
L |@ilieuHCSD
~a | Viét phicu yéu cau I;/B\flb?c__%z_z?ﬁ? ______ 0,046 | 0,117 | 2,461 | 246,10
b |Léyvacittailion | " py’| 6126 | 0123 | 0312 | 6561 | 656,10
o |LAm thu fuc xudtitrung cap o gral (337 | 0859 | 18,044 |1.804.40
nhap tai li¢u 9/12
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Pinh mirc lao dong cho 01 mét tai
Neach liéu 1ap danh muc tai liéu han ché Dinh
LS sir dung (phut) mirc téng
bac vién h h
chirc Dinh | 0P €10
TT| N§i dung cdng viée Lao L - |01 phong
thue A A ao muc
: dong Lao dong| . 2 100 mét
hi¢n dong tong hop
L C .| truc phucvu| oS tai ligu
cong viéc 5, (T, quan ly| cho 01 T
) o (T | méttai | (Ts)
en liéu (T,
=IO @= |
A B c | O (2)25/1)" +2)]x | ()H2) (S)Iég)x
’ 5% | +3)
Kiém tra, d6i chiéu
tryc tiép tung tai
d |liéu trong cac ho so|LTV bac|24,065| 0,481 | 1,227 | 25,773 | 2.577,3
thugc du thao danh|4/9 hoic
o muctailiew HCSD | wwong | | 1L
Hoan thién dy thao| duong
¢ |danh muc tai li¢u 9,600 | 0,192 | 0,490 | 10,282 | 1.028,2
meso ol
Budc 4: Nguoi c6 LTV bac
04 |trach nmhiem tham 4D hode] 45 b0l o 672 | 1,714 | 35990 | 3.599.0
tra du thao danh| twong
_|muctailiu HCSD | dwomg | | | | |
Buwéc 5: Trinh danh LTV béc
* mycaitiganicsp | 4 | P00 | B | OO | TR | TS
Bude 6: Co quanly py 5
quan ly luu trir cap 4/9 va
06 |trén tham dinh va| _ . 28,804 | 0,5760 | 1,469 | 30,849 | 3.084,9
R Lanh
ban hanh danh dao
o muetailigu HCSD | 77 | L
_|Tongegng | 176444 3,529 | 8,998 |188,97118.897,10
Quydﬁirangz‘tycﬁng 0,368 | 0,007 | 0,019 | 0,394 39,40




Phu luc IT

PINH MUC LAO PONG TONG CAC BUOC 1, 4,5 VA BUGC 6 LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE
SU DUNG CUA MOT PHONG LUU TRU THEO HE SO PHUC TAP VA HE SO KHOI LUQNG TAI LIEU
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 niam 2012 ciia B Néi vu)

Pon vi san pham: ngay cong/phong

Dinh mirc lao dong theo khoi lwong ciia
Phong luu triv (Tong Tsp cac buéce 1, 4,5 va 6)

Hg s0 Phong tir Phéne tir| Phéne tir |Phé
TT Nhém tai ligu phitc |Phong| 50m dén ong tw| Phong fr |Phongl  Gpj chy
t rs n 100m dén| 200m dén | 16n
ap | duwdi | phong | 100m A A
50m duéi phong phong hon
200m 300m | 300m
100m
(1) @) G | @ (5) (0) (7) (8) ) (10)
___________________ H¢so khoilwgng | 08| 09 |10 | LI | 12 |13,
I Tai liéu hanh chinh ciia co’ quan, to
_______ chie
Vin phong Qudc héi, Vin phong
p |Chinh phu, Van phong Chu tich| 4 45119 10| 2020 [2247| 2472 | 2696 |2921
nudéc, B Cong an, BO Quoc
_______ phong, Bo Ngoaigiao | | L L oL
Dbinh mic lao
A A xriAL 1sA dong lap danh muc
B,Q’ co quan ngang bo, YIQ,H Klefn tai lisu HCSD cuia
sat nhin déan t61 cao, Toa a4n nhan mot . ohone  Tuu
2 |dan t6i cao, Hoi dong nhan| 1,00 | 18,19 | 19,26 |21,40| 23,54 | 2568 |27,82| 2 PO T4
dan, Uy ban nhan dan cap tinh va khéi luone ot
tuong duong o1 fuong cua
phong (phu luc
so II)
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Dinh mirc lao dong theo khdoi lwong ciia
Phong luu trix (Tong Tsp cac bude 1, 4,5 va 6)

H¢ s6 Phong tir Phéne tir| Phone tir |Pha
TT Nhém tai liu phirc |Phong| 50m dén ong tu| rhong tw | Fhong Ghi chu
t rs " 100m dén| 200m dén | lon
ap | dwéi | phong | 100m A n
50m duéi phong phong hon
100m 200m 300m [300m
(1) (2) 3) | 4 (5) (6) (7) (3) 9) (10)
Co quan thugc Chinh phu, Téng
3 |cuc, Tong cong ty 91, Hoi dong| g4 | 1537 | 1733 |1926| 21.19 23,11 | 25,04
nhian dan, Uy ban nhan dan cap
_______ huyénvatwongdwong | | | | |
g |Cuc, tong cong ty 90, s0, ban| oo | 1455 | 1541 |17.12] 18.83 | 2054 | 2226
_______ nganhvatwongdwong | "7t o |t ) T T
Don vi su nghiép; cong ty truc thude
bd, co quan ngang bd, co quan thude
5 Chinh ph, Tong céng ty 90, 91, 50, 0,70 [ 12,73 | 13,48 |1498| 16,48 17,98 19,47
_______ nganhvatwongdwong | | | | | 0
AL | Tailigu chuyéenmon | | | | |
1 |TailiCucong trinh xdy dyngcoban | | | | | | | |
a |Du an quan trong quéc gia 090 (16,37 | 17,33 |19,26| 21,19 23,11 25,04 |Phén loai theo
""""""" T T T  en (A e | 1241 1A 1A T e er | Anea 1A~ »s |Nghi dinh  s0
b |DwannhémA ] 080 | 14,55 ] 1541 |17.12] 18,83 | 2054 122,26 5 000/ND-CP
ngay 10/02/2009
cua Chinh phu
¢ |Du an nhém B, C 0,70 [ 12,73 | 13,48 |1498| 16,48 17,98 19,47 Véquénl}’,duén

dau tu xdy dyng

cong trinh

9%

€102-10-C1 AB3N/9T + ST 9S/0VE DNQD

7



Dinh mirc lao dong theo khdoi lwong ciia
Phong luu trix (Tong Tsp cac bude 1, 4,5 va 6)

H¢ s6 Phong tir Phéne tir| Phone tir |Pha
TT Nhém tai liu phirc |Phong| 50m dén ong tu| rhong tw | Fhong Ghi chu
t 1 n 100m dén| 200m dén | lon
ap | dwéi | phong | 100m hé hé h
50m | dwéi paong paong on
100m 200m 300m | 300m
(1) 2) G) | & (5) (0) (7) (8) ) (10)
HO so bao hiém xa hoi, ho sovu
o |, ho sg-nhan su, ho so chuong| ) o6\ 1691 | 1156 |12.84| 14,12 15,41 | 16,69 . L
trinh dé tai nghién ctru khoa Ap dung do1 voi
_______ hoc.... ., 4 0 00 | | caccoquan
Tai liéu nghiép vu ké toan, hai chuyén moén
3 quan, kho bac, ngan hang,.............. 0,50 | 9,10 9,63 10,70 | 11,77 12,84 13,91
(s0 sach, ching tir)
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Phu luc I1I
PINH MUC LAO PONG BUOC 2 VA BUGC 3 LAP DANH MUC TAI
LIEU HAN CHE SU DUNG CUA MOQT PHONG LUU TRU
THEO HE SO PHUC TAP
(Ban hanh kém theo Théong tw sé 08/2012/TT-BNV ngay 26 thdang 11 niam 2012
cua Bo Noi vu)

Pon vi san pham: phit/mét

TT

Nhém tai li¢u

Hé so
phirc

Mikc tong hop
(Tsp - Phut/mét)

tap

Buorc 2 Bwoc 3

Ghi chu

Tai li€u hanh chinh cia co
quan, to chirc

Vin phong Qudc hoi, Vin
phong Chinh pha, Vian
phong Chu tich nudc, Bo
Cong an, B6 Quéc phong,
B§ Ngoai giao

B9, co quan ngang bg, Vién
Kiém sat nhan dan tdi cao,
Toa 4n nhan dan tbi cao,
Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cip tinh va tuong

Co quan thudc Chinh phu,
Téng cuc, Tong cong ty 91,
Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cap huyén va
tuong duong

Cuc, tong cong ty 90, sd,
ban nganh va tuong duong

Pon vi sy nghi¢p; cong ty
truc thude bd, co quan ngang
bd, co quan thudc Chinh phu,
Tong cong ty 90, 91, s,
nganh va tuong duong

1,00

0,70

23,021 | 63,121

16,115

Dinh murc lao
dong budc 2,3
cua quy trinh
1ap danh muc tai
liéu HCSD theo
phu luc s6 1
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Hé sb Mikc tong hop
TT Nhém tai liéu phicc | (Tsp - Phut/mét) Ghi chu
tap | Buéc2 | Buée3
1T | Tai licu chuyén mon
| Tai liéu cong trinh xay dung
_______ coban o
2 |Du én quan trong quoc gia | 0,90 | 20719 | 56,809 | Phan loai theo
b |Du 4n nhém A 0,80 | 18,417 | 50497 | Nghidinhso
““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““ 12/2009/ND-CP
ngay 10/02/2009
ctia Chinh phu vé
¢ |Duan nhém B, C 0,70 16,115 44,185 quan 1y du 4n
dau tu xay dung
| COmgrinh
H6 so bao hiém xa hoi, hd
so vu an, hd so bénh an, hd
2 |so nhan su, ho so chuong| 0,60 13,813 37,873 Ap dung doi
trinh dé tai nghién clu véi cac co
_______ khoahoc..... | | | | quanchuyén
Tai liéu nghiép vu ké toan, mén
3 |hai quan, kho bac, ngan| 0,50 11,511 31,561
hang,.... (s0 sach, chung tir)
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Phu luc IV
PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAM LAP DANH MUC TAI LIEU
HAN CHE SU DUNG CUA MOT PHONG LUU TRU (100 MET)

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndam 2012
cua Bo Noi vu)

Don vi

TT | Tén vét tw, vin phong phim tinh S6 lwong Ghi chu
Ggay trang Y:et thong lie tfll lidu, ‘ Gidy tring khd A4,
1 |ho so du kién han ché st dung| To 500 dinh luone > 70e/m’
__|@ibaoham %ty lesaihong) | | |7 e E
Gidy trang in théng ké tai liéu, N 2
2 |hd so du kién han ché st dung| To 500 cilrilg lut;ini ;((})1 O/mé4’
_ |@abaoham %ty tesaihong) | | |7 e
Muc in théng ké tai liéu, ho so .
O dyliénhanchésidung | o L
4 |Butbi Cai 50
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Phu luc V
PINH MUC LAO PONG PHUC VU PQC GIA NGHIEN CUU

TAI LIEU TAI PHONG HQC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndam 2012
cua Bo Noi vu)

Don vi san pham: HO so

yéu cau vao so

Ngach, Pinh mirc lao dong cho 01 ho so phuc
béc vién| vudc gia tai Phong doc (phiit)
chirc | Lao Lao | Pinh |y
TT  N§i dung cong viéc thwe | dgng | Lao dgng |dong| mirc | .
hién | trwec | phucvu |quan| tong
cong | tiép (Tpy) Iy | hop
Vl@C (Tcn) (qu) (Tsp)
([3()1)= 4) =
A B C (1) 2)=(1)x 2% +2)] (DH2)H (5)
X 5% (3)
1 | Buoc 1: Tiep nhan yéu cau, 3,476 | 0,070 |0,177| 3,723
______ lamthédocgiavamohoso | | "~ | " ] "
o | 11p nhan gidy (G d¢ nghi 0,929 | 0,019 [0,047| 0,995
______ khai thac swdung tai lifu |\ pyggeg| | | ] T |
b |Lam thé doc gia viénbac| 1,833 | 0,037 |0,094| 1,964
""""" T U R U A 77 T S R I AR M
¢ | Va0 sodang ky va mG ho 0,714 | 0014 |0,036| 0,764
______ sodocgia
Buéc 2: Huéng din doc
2 |gia tra tim tai liéu va viét 4,590 | 0,092 |0,233| 4,915
______ Phicuyéucaw | |
Huéng dan doc gia tra
a |tim tai liéu bing cac cong 1,750 | 0,035 |0,089| 1,874
______ cutracow
Huéng dan doc gia viét LU-’U trir
b |phiéu yéu cau khai thac, sir| vién bac| 2,126 | 0,043 |0,108| 2,277
dung tai liéu 2/9
Nhan Phi€u yéu cau cua
¢ |doc gia va dang ky Phiéu 0,714 | 0,014 |0,036| 0,764
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Ngach, Pinh miic lao djng cho 01 ho so phuc
bac vién| vu dic gii tai Phong doc (phut)
chirc | Lao Lao | Pinh :
ne n oA Ghi
T'T|  Noi dung cong viéc thue | dong | Lao djng |dong| mic | .
hién | trywc | phucvu |quan| tong
cong | tiép (Tpv) ly | hep
Vl@C (Tcn) (qu) (Tsp)
([3()1): (4) =
A B C (1) 12)=(1)x 2% )] (D+2)H (5)
X 5% ()
Buéc 3: Trinh, duyét
3 |Phiéu yéu ciu Ién cip c6 3,658 | 0,073 |0,186| 3,917
______ thamquyen | ol
a | Trinh Lanh dao phong doc | Luu trir | 1,943 0,039 10,099 2,081
Trich Limh d vién bac
p | MR LA CaoCo At hg Tanh 1715 | 0,034 0,087 1,836
luu tri d
______________________________________________________ 0 | ]
Buéc 4: Nhan lai Phiéu
yéu cau, chuyén Phiéu
4 A A A A
yéu cau dwgc duyét dén
Phong Bio quan
Nhéan lai Phiéu yéu cau;
ons o 1t 93 Lo
e yeu 4l €19 ienbac| 0,521 | 0,010 [0,027| 0,558
doc gia; Chuyén Phiéu yéu /9
cau duoc duyét dén Phong
______ Bioquan ol
Budc 5: Phong Bio quéan
5 |14y tai liéu theo Phiéu yéu 2,526 | 0,050 |0,129| 2,705
______ A
Tiép nhan Phiéu yéu cau;| Luu trit
a | Tim tai liéu theo phiéu yéu|vién bac| 1,965 0,0390 1(0,100| 2,104
______ cAu A
huyén tai lié 5
p | Chuyen tai licu  xuong 0,561 | 0,0110 |0,029| 0,601
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Ngach, Pinh miic lao djng cho 01 ho so phuc
bac vién| vu dic gii tai Phong doc (phut)
chire Lao Lao | Dinh .
e R . n Ghi
T'T|  Noi dung cong viéc thue | dong | Lao djng |dong| mic | .
hién | trywc | phucvu |quan| tong
cong | tiep | (T,) | Iy | hop
Vl@C (Tcn) (qu) (Tsp)
([3()1)= (4) =
A B C (1) 12)=(1)x 2% )] (1)+(2)H (5)
x 5% ©
Budc 6: Phong B3 5
6| och Thong Bao quan 5464 | 0,110 |0,279| 5,853
xuat tai licu cho Phong Doc
Ddi chiéu tai liéu voi Phiéu
A A K-R t A 1
g | YO CaU, BriCm Ta 50 TUOnE, 4783 | 0,096 0244 5123
ndi dung, tinh trang vat ly
cua tai li€u
""" Ko rra e p | Dl [T
nnan al 1 a
p |y e Al He Va0 s bac| 0,681 | 0,014 10,035| 0,730
______ s giao nhan tai licu 29 e
Buwdc 7: Phong doc giao
tai liéu cho ddc gia va th
7 |11 7160 ©1O COC 81 va thil 2,733 | 0,055 [0,139] 2,927
phi khai thac, sir dung tai
liéu
Do .y k.,z t kv nha
g | oo Bla e e, &y mhan 2392 | 0048 |0.122| 2.562
tai liéu vo1 phong doc
""""""""""""""""""""""""" Luutrt [T T T
Thu phi khai thac, st d .
p | o PATRNATIMAc, SWAUNE | anbac| 0,341 | 0,007 0,017 0,365
tai li€u
----------------------------------------------- 209 b
Buéc 8: Theo doi vié
g |ouwoc o 1hco dor vige 0,872 | 0,017 |0,044| 0,933
nghién ciru tai li¢u
Buéce 9: Phong doc nha
g | 7UOC 7 ThONS CO¢ Mhan 2,733 | 0,055 0,139 2,927
lai tai li¢u twr doc gia
a |Kiém tra nhan lai tai liéu Luu trir | 2,392 0,048 0,122 2,562
, vién bac
b | Ky nhan vao s6 phong doc 0,341 0,007 10,017| 0,365
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Ngach, Pinh miic lao djng cho 01 ho so phuc
bac vién| vu dic gii tai Phong doc (phut)
chirc | Lao Lao | Pinh :
ne A n Ghi
I'T|  Noi dung cong viéc thue | dong | Lao djng |dong| mic | .
hién | trywc | phucvu |quan| tong
cong | tiép (Tpv) ly | hep
Vl@C (Tcn) (qu) (Tsp)
([3()1)2 (4) =
A B C (1) [(2)=(1)x2% )] (D+(2)H (5)
x 5% )
10 Budce 11: Phong doc tra tai
______ Li¢uchoPhongBaoquan | | | | L
Kiém tra tii liéu trudc khi| Luu trit
nhap kho; Ky tra vao s6; Pua|vién bac | 8,511 0,170 10,434| 9,115
______ iliguvaovitibandan | 209 | |||
Bude 12: Két thic, hoan
lmiennbsodgegia | [P ] B0 RO BOM I
a |Hoan thién ho so doc gia Luu trir | 0,286 0,006 [0,015] 0,307
_______________ . viénbac| | 1 1
b [Luu ho so doc gia 2/9 0,286 0,006 |0,015| 0,307
Cong 35,656 0,714 |1,817| 38,187

Ghi cha: Budc 10: Cap ban sao, ching thuc luu trit (Phu luc VI)
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Phu luc VI
PINH MUC LAO PONG, CAP BAN SAO, CHUNG THU'C LUU TRU
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndam 2012
cia Bo Noi vu)

Don vi san pham: Trang tai li¢u

dau) theo phiéu yéu cau

Ngach,| Pinh mirc lao dong cap ban
bac | sao, chirng thwe luu trir cho
vien 01 trang tai liéu (phut)
TT Noi dung cong viée :llllu’c Lao | ;-0 | Lao | Pinh Ghi
we '\ dong| . . mitc |[chu
hié : dong | dong -
LEn | tre phuc vu| quan tong
cong | tje N h
e | (1| T [V (T Fh
VIEC | (Ten) (Typ)
o, il | D
=(1)x
A B C (1) 2% |+(2)]x (1)?3()2)+ (5)
5%
Buac 10.1: Tlep nhén, ding ky
1 | Phiéu yéu cau cap ban sao, 2,415 0,048 | 0,123 | 2,586
______ chimg thyclwwtrde | | L
Huong dan doc gia viét Phiéu
a |yéu cau cap ban sao, chung thuc _11,701} 0,034 | 0,087 | 1,822
lau trie LlIl‘lAtI'u’
I A S S S L2 (57§ e
Nhén Phiéu yéu cau cap ban sao, | bac 2/9
b chung thuc luu triv va dang ky 0,714 0,014 | 0,036 | 0,764
______ P _1_1_1991?}{?_?9}’_?‘9__5_9_________________________________________
5 Budc 10.2: Trinh, duyét Phleu LlIl.JAtru 2,115| 0,042 | 0,108 | 2,265
______ yéu cau Ién cap ¢6 tham quyén | vien |77 B | B BT
Trinh Lanh dao phong doc b"f}fa 1,143] 0.023 | 0,058 | 1,224
________________________________________________________ Bnh | e 2 2
b | Trinh Lanh dao co quan luu triv dao 0,972| 0,019 | 0,050 | 1,041
""" BuGe 10.3: Nhén lai Phibu yeu| | | | | |
3 [cau, thong bao ket qua cho dge 0,385| 0,008 | 0,020 | 0,413
gia va giao nhan tai liéu can
______ nhénban
Nhan lai Phiéu yéu cau; Thong
bao két qua xét duyét Phiéu yéu|Luu trir
a cgu cho doc gia; Chuéan bj tai liéu| vién [0,310| 0,006 | 0,016 | 0,332
can nhan ban (tach hoac danh|bac 2/9




CONG BAO/S6 15 + 16/Ngay 12-01-2013 53
Ngach,| Pinh mirc lao dong cap ban
bac | sao, chirng thue luu trir cho
vién 01 trang tai li¢u (phut)
TT Noi dung cong viée :ll:u’c Lao | [ .o | Lao | Pinh Ghi
wc |dong| .. - mirc |chu
hié : dong | dong 2
26| trye huc vu| quan tong
cong | tiép P 3 -1‘,1 T hop
vige | (T | (0 WO (1)
o] 10 | D2
=(1)x
A B C 1O T (12
5%
b qu, giao nhan tai li€u can nhan 0.075 0,002 | 0,004 | 0,081
ean
4 |Bwdc 10.4: Nhin ban tailign | | 0,522| 0,010 | 0,027 | 0,559 |
A /Nhinbanwailign Luu trix|0,414) 0,008 | 0,021 | 0,443 |
Kiém tra, sip xép ban gbc, ban| Vvién
O lsmotheo it tybandéu | bge 2/9|1108] .00 0:006 | B116 |
5 B‘ll’O'(j 10.5: Nhan lai tai liéu goc 0,184| 0,004 | 0,010 | 0,198
______ vabansao
a [Nhan lai ban goc va ban sao tai 0,071 0,0010 | 0,004 | 0,076
______ lieuwrbo phanmhanban  Ipwuere| | ] ] T
b Kvlem tra sO luong, chat lugng, vién 0.083] 0,0020 | 0,004 | 0,089
_|bansao bac 2
©|Kynhanvaoss | | 0,030] 0,0010 ) 0,002 | 0,033 |
6 Buéc 10.6: Pong diu sao hoic
______ dau chimg thye Ll
Luu trir
a |Poéng diu sao vién |0,081| 0,002 | 0,004 | 0,087
b2
b|Déngdauchingthye | | 1,771] 0,035 10,091 | 1,897 |
- Pong déu chimg thyc va ghi cac y
______ thong tn trén diu chimg thye | L it 0718 00140 0037 0,765 |
- Trinh Lanh dao co quan luu trir b;:lez%
ky vao ban sao tai li€éu c6 dong Lﬁnh ’10,9721 0,0190 | 0,050 | 1,041
______ dauchimgthue | dao e
- Vin thu déng dau co quan "~ 10,081| 0,0020 | 0,004 | 0,087
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Ngach,| Pinh mirc lao dong cap ban
bac | sao, chirng thue luu trir cho
vién 01 trang tai li¢u (phut)
TT Noi dung cong viée :ll:u’c Lao | [ .o | Lao | Pinh Ghi
we dong| ;. " mic |chu
hién truc l(ligng d(')l}g téng
cong | tigp PHUC YW quan |y,
Viéc (ch) (Tpv) ly (qu) (T(.)s’;l)))
o] 00 |, @
=(1)x
A B C O [T i DM ©)
5%
7 B}r(rc 10.7: ’Thu phi va ba:n g.lflO 0.281| 0,006 | 0,014 | 0,301
______ ban sao, cimg thyc chodocgia | | " | "1 ] T )
Thu phi cip ban sao, chimg thuc
a|luu trit; Giao nhan ban sao, P U0 047] 0,001 | 0,002 | 0,050
ching thuc cho doc gia vien
""""""" T T DAC 29 g
b |Puatailigugoc vevitribandau | | 0,234| 0,005 10,012 0,251 |
______ Pinh miic lao dgng cp ban sao | |5,983) 0,120 | 0,306 | 6,409 |
Dinh ‘muc lao dgng cap ban 7,673 0,153 | 0,393 | 8,219
chung thuwe
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Phu luc VII
PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAM PHUC VU

POQC GIA TAI PHONG POQC
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 ndm 2012
cua Bo Noi vu)

TT

Tén vt tw, viin phong pham

Don vi
tinh

S6 lwong

Ghi chu

Pinh mic vat tw, vin phong
pham phuc vu djc gia nghién
ctru tai liéu tai Phong Doc

Gidy trang in hodc sao, chup
Phiéu yéu cau (da bao ham 15%
ty 1€ sai hong)

Pinh miwc vat tw, vin phong
pham cap ban sao, chirng thue
luu triv

Giéy tréng in hodc sao, chup
Phiéu yéu cau (da bao ham 15%
ty 1€ sai hong)

Gidy trang in hodc sao, chup tai
liéu (da bao ham 15% ty 1€ sai
Muc in hodc sao, chup Phiéu
yéu cau, tai liéu

Tinh cho 100 ho so

Gidy tring kho A4,
dinh lugng
70g/m” hodc 80g/m”

Tinh cho 100 trang
tai liéu
 Gidy trang khd A4,
dinh lugong
70g/m” hodc 80g/m”

Gidy trang khd A4,
dinh luong
70g/m” hodc 80g/m”




