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Số: 54/2015/TT-BGTVT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
Hà Nội, ngày 24 tháng 9 năm 2015 

 
THÔNG TƯ 

Quy định thủ tục điện tử cho tàu thuyền Việt Nam hoạt động 
tuyến nội địa vào, rời cảng biển Việt Nam 

 
Căn cứ Bộ luật Hàng hải Việt Nam năm 2005; 
Căn cứ Luật Giao thông đường thủy nội địa năm 2004 và Luật sửa đổi, bổ 

sung một số điều của Luật Giao thông đường thủy nội địa năm 2014; 
Căn cứ Luật Giao dịch điện tử năm 2005; 
Căn cứ Nghị định số 107/2012/NĐ-CP ngày 20 tháng 12 năm 2012 của Chính phủ 

quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Giao thông 
vận tải; 

Căn cứ Nghị định số 21/2012/NĐ-CP ngày 21 tháng 3 năm 2012 của Chính phủ 
về quản lý cảng biển và luồng hàng hải; 

Theo đề nghị của Vụ trưởng Vụ Pháp chế và Cục trưởng Cục Hàng hải Việt Nam, 
Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải ban hành Thông tư quy định thủ tục điện tử 

cho tàu thuyền Việt Nam hoạt động tuyến nội địa vào, rời cảng biển Việt Nam. 
 

Chương I 
QUY ĐỊNH CHUNG 

 
Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 
Thông tư này quy định thủ tục điện tử đối với tàu thuyền Việt Nam hoạt động 

tuyến nội địa vào, rời cảng biển Việt Nam. 
Điều 2. Đối tượng áp dụng 
Thông tư này áp dụng đối với tổ chức, cá nhân Việt Nam và tổ chức, cá nhân 

nước ngoài liên quan đến thực hiện thủ tục điện tử cho tàu thuyền Việt Nam hoạt 
động tuyến nội địa vào, rời cảng biển Việt Nam. 

Điều 3. Giải thích từ ngữ 
Trong Thông tư này, các từ ngữ dưới đây được hiểu như sau: 
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1. Thủ tục điện tử là việc khai báo, gửi hồ sơ, xử lý hồ sơ và trả kết quả đối với 
thủ tục cho tàu thuyền vào, rời cảng biển bằng phương thức điện tử. 

2. Hồ sơ điện tử là các thông điệp dữ liệu giao dịch điện tử về tàu thuyền, giấy 
tờ tài liệu của tàu thuyền, thuyền viên, hành khách và hàng hóa được người làm 
thủ tục khai báo làm thủ tục điện tử.  

3. Giấy phép rời cảng điện tử là giấy phép do Cảng vụ hàng hải cấp cho người 
làm thủ tục dưới dạng điện tử trên Cổng thông tin điện tử sau khi đã hoàn thành 
thủ tục điện tử cho tàu thuyền rời cảng. Giấy phép rời cảng điện tử có mã số để tra 
cứu và có giá trị pháp lý thay thế Giấy phép rời cảng dạng giấy. 

Điều 4. Khai báo làm thủ tục điện tử đối với tàu thuyền 
1. Đối với tàu biển 
Người làm thủ tục khai báo các thông tin theo các mẫu tờ khai quy định tại 

Điều 7 và Điều 8 của Thông tư này trên Cổng thông tin một cửa quốc gia theo địa 
chỉ truy cập https://vnsw.gov.vn. 

2. Đối với phương tiện thủy nội địa 
Người làm thủ tục khai báo và gửi yêu cầu làm thủ tục cho phương tiện thủy 

nội địa bằng một trong hai hình thức sau: 
a) Người làm thủ tục khai báo các thông tin theo các mẫu tờ khai quy định tại 

Điều 9 và Điều 10 của Thông tư này trên Cổng thông tin điện tử Bộ Giao thông 
vận tải theo địa chỉ truy cập https://dichvucong.mt.gov.vn; 

b) Người làm thủ tục soạn tin nhắn theo mẫu quy định tại Điều 9 và Điều 10 
của Thông tư này và gửi tới Tổng đài làm thủ tục cho phương tiện thủy nội địa 
vào, rời cảng biển. Người làm thủ tục có trách nhiệm đăng ký số điện thoại dùng 
để gửi tin nhắn làm thủ tục tại Cảng vụ hàng hải. 

Điều 5. Kiểm tra các loại giấy chứng nhận của tàu thuyền và thuyền viên 
Cảng vụ hàng hải thực hiện kiểm tra các thông tin khai báo, tra cứu dữ liệu của 

tàu thuyền, thuyền viên trên cơ sở dữ liệu điện tử của các cơ quan có thẩm quyền 
làm cơ sở giải quyết thủ tục điện tử cho tàu thuyền vào, rời cảng biển. Cảng vụ 
hàng hải chỉ được yêu cầu người làm thủ tục nộp, xuất trình các giấy tờ trong 
trường hợp cơ sở dữ liệu không có dữ liệu của tàu thuyền, thuyền viên đã được 
người làm thủ tục khai báo. 

Điều 6. Thanh toán phí, lệ phí 
Người làm thủ tục có trách nhiệm hoàn thành thanh toán phí và lệ phí vào, rời 

cảng biển ngay sau khi nhận được thông báo phí, lệ phí bằng một trong các hình 
thức thanh toán sau đây: 

1. Thanh toán trực tuyến tại Cổng thông tin một cửa quốc gia, Cổng thông tin 
điện tử Bộ Giao thông vận tải. 

2. Thanh toán chuyển khoản vào tài khoản của Cảng vụ hàng hải. 
3. Thanh toán bằng tiền mặt. 
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Chương II 
THỦ TỤC ĐIỆN TỬ CHO TÀU THUYỀN  

HOẠT ĐỘNG TUYẾN NỘI ĐỊA VÀO, RỜI CẢNG BIỂN 
 
Điều 7. Thủ tục đối với tàu biển Việt Nam hoạt động tuyến nội địa vào 

cảng biển 
1. Thông báo tàu biển đến cảng 
a) Chậm nhất 08 giờ trước khi tàu biển dự kiến đến cảng biển, người làm thủ 

tục phải khai báo và gửi Thông báo tàu đến cảng trên Cổng thông tin một cửa quốc 
gia theo Mẫu số 01 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này; 

b) Trường hợp tàu biển di chuyển giữa các cảng biển Việt Nam hoặc khu vực 
hàng hải không quá 20 hải lý, chậm nhất 02 giờ trước khi tàu biển dự kiến đến 
cảng biển, người làm thủ tục khai báo và gửi Thông báo tàu đến cảng trên Cổng 
thông tin một cửa quốc gia theo Mẫu số 01 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông 
tư này. 

2. Xác báo tàu đến cảng 
Chậm nhất 02 giờ trước khi tàu đến vùng đón trả hoa tiêu, người làm thủ tục 

phải xác báo cho Cảng vụ hàng hải biết chính xác thời gian tàu đến cảng bằng 
VHF, điện thoại hoặc các phương thức thông tin liên lạc phù hợp khác. 

Chậm nhất 02 giờ, kể từ khi nhận được xác báo tàu đã đến vị trí đón trả hoa 
tiêu, Cảng vụ hàng hải cấp Lệnh điều động điện tử trên Cổng thông tin một cửa 
quốc gia theo Mẫu số 02 của Thông tư này. Trường hợp không chấp thuận phải trả 
lời và nêu rõ lý do. 

3. Thủ tục khai báo điện tử 
Chậm nhất 02 giờ, kể từ khi tàu đã vào neo đậu tại cầu cảng hoặc 04 giờ, kể từ 

khi tàu đã vào neo đậu tại các vị trí khác trong vùng nước cảng, người làm thủ tục 
khai báo và gửi hồ sơ điện tử trên Cổng thông tin một cửa quốc gia. Hồ sơ điện tử 
bao gồm: 

a) 01 Bản khai chung theo Mẫu số 03 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này; 
b) 01 Danh sách thuyền viên theo Mẫu số 04 của Phụ lục ban hành kèm theo 

Thông tư này; 
c) 01 Danh sách hành khách (nếu có) theo Mẫu số 05 của Phụ lục ban hành 

kèm theo Thông tư này. 
4. Cảng vụ hàng hải tiếp nhận và giải quyết hồ sơ điện tử trên Cổng thông tin 

một cửa quốc gia. Trường hợp trên cơ sở dữ liệu điện tử không có dữ liệu của tàu 
thuyền, thuyền viên thì Cảng vụ hàng hải thông báo đến người làm thủ tục để nộp, 
xuất trình tại trụ sở chính hoặc văn phòng đại diện của Cảng vụ hàng hải bản chính 
các giấy tờ sau: 
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a) Giấy tờ phải nộp: Giấy phép rời cảng cuối cùng; 
b) Giấy tờ phải xuất trình: Giấy chứng nhận đăng ký tàu thuyền; Các giấy 

chứng nhận về an toàn kỹ thuật của tàu theo quy định; Sổ thuyền viên; Chứng chỉ 
chuyên môn của thuyền viên. 

5. Thời hạn giải quyết thủ tục: chậm nhất 01 giờ, kể từ khi người làm thủ tục 
hoàn thành thủ tục khai báo, nộp và xuất trình đầy đủ các giấy tờ theo quy định, 
Cảng vụ hàng hải kiểm tra, đối chiếu thông tin về tàu biển và thuyền viên để gửi 
thông báo xác nhận hoàn thành thủ tục cho người làm thủ tục trên Cổng thông tin 
một cửa quốc gia. 

Điều 8. Thủ tục đối với tàu biển Việt Nam hoạt động tuyến nội địa rời 
cảng biển 

1. Thời hạn làm thủ tục: chậm nhất 02 giờ trước khi tàu dự kiến rời cảng 
biển, người làm thủ tục khai báo và gửi hồ sơ điện tử trên Cổng thông tin một cửa 
quốc gia. 

2. Hồ sơ phải khai báo điện tử bao gồm:  
a) 01 Bản khai chung theo Mẫu số 03 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông 

tư này; 
b) 01 Danh sách thuyền viên (nếu có thay đổi) theo Mẫu số 04 của Phụ lục ban 

hành kèm theo Thông tư này; 
c) 01 Danh sách hành khách (nếu có thay đổi) theo Mẫu số 05 của Phụ lục ban 

hành kèm theo Thông tư này. 
3. Cảng vụ hàng hải tiếp nhận và giải quyết hồ sơ điện tử trên Cổng thông tin 

một cửa quốc gia. Trường hợp trên cơ sở dữ liệu điện tử không có dữ liệu của tàu 
thuyền, thuyền viên thì Cảng vụ hàng hải thông báo đến người làm thủ tục để xuất 
trình tại trụ sở chính hoặc văn phòng đại diện của Cảng vụ hàng hải bản chính các 
giấy tờ sau:  

a) Các giấy chứng nhận của tàu thuyền và chứng chỉ chuyên môn của thuyền 
viên nếu thay đổi so với khi đến; 

b) Các giấy tờ liên quan đến xác nhận việc nộp phí, lệ phí, tiền phạt hoặc thanh 
toán các khoản nợ theo quy định của pháp luật (nếu có). 

4. Thời hạn giải quyết thủ tục 
Chậm nhất 01 giờ, kể từ khi người làm thủ tục hoàn thành thủ tục khai báo, 

xuất trình đủ các giấy tờ theo quy định, Cảng vụ hàng hải kiểm tra, đối chiếu thông 
tin về tàu biển và thuyền viên để cấp Giấp phép rời cảng điện tử trên Cổng thông 
tin một cửa quốc gia theo Mẫu số 06 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này 
và Giấy phép rời cảng bản giấy nếu người làm thủ tục có yêu cầu. Trường hợp 
không cấp Giấy phép phải trả lời và nêu rõ lý do.  
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5. Trường hợp tàu biển vào cảng và chỉ lưu lại cảng trong khoảng thời gian 
không quá 12 giờ, thuyền trưởng phải thông báo cho Cảng vụ hàng hải khu vực 
biết để làm thủ tục điện tử cho tàu vào, rời cảng cùng một lúc. 

6. Trường hợp tàu biển đã được cấp Giấy phép rời cảng mà vẫn lưu lại tại cảng 
quá 24 giờ kể từ thời điểm tàu biển được phép rời cảng, tàu biển đó phải làm lại 
thủ tục rời cảng theo quy định tại Điều này. 

Điều 9. Thủ tục đối với phương tiện thủy nội địa vào cảng biển 
1. Thời hạn làm thủ tục:  
a) Đối với phương tiện thủy nội địa mang cấp VR-SB: chậm nhất 02 giờ trước 

khi phương tiện đến cảng, người làm thủ tục khai báo và gửi hồ sơ trên Cổng thông 
tin điện tử Bộ Giao thông vận tải hoặc gửi tin nhắn theo Mẫu số 12 của Phụ lục 
ban hành kèm theo Thông tư này đến số Tổng đài làm thủ tục cho phương tiện 
thủy nội địa vào, rời cảng biển; 

b) Đối với phương tiện thủy nội địa khác: trước khi phương tiện đến cảng hoặc 
sau khi vào neo đậu an toàn, người làm thủ tục khai báo và gửi hồ sơ trên Cổng 
thông tin Bộ Giao thông vận tải hoặc gửi tin nhắn theo Mẫu số 07 của Phụ lục ban 
hành kèm theo Thông tư này đến Tổng đài làm thủ tục phương tiện thủy nội địa tại 
cảng biển. 

2. Hồ sơ khai báo điện tử bao gồm: 
a) Bản khai chung theo Mẫu số 08 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này;  
b) Danh sách thuyền viên theo Mẫu số 09 của Phụ lục ban hành kèm theo 

Thông tư này; 
c) Danh sách hành khách (đối với phương tiện chở hành khách) theo Mẫu số 10 

của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này.  
3. Trường hợp làm thủ tục qua tin nhắn, sau khi phương tiện vào neo đậu an 

toàn người làm thủ tục phải nộp tại trụ sở Cảng vụ hàng hải các giấy tờ sau: 
a) Danh sách hành khách;  
b) Giấy phép rời cảng, bến hoặc xác nhận của cơ quan có thẩm quyền nơi 

phương tiện thủy rời cảng, bến cuối cùng. 
4. Cảng vụ hàng hải tiếp nhận và giải quyết hồ sơ điện tử trên Cổng thông tin 

điện tử Bộ Giao thông vận tải. Trường hợp trên cơ sở dữ liệu điện tử không có dữ 
liệu của phương tiện, thuyền viên thì Cảng vụ hàng hải thông báo đến người làm 
thủ tục để nộp, xuất trình tại trụ sở chính hoặc văn phòng đại diện của Cảng vụ 
hàng hải bản chính các giấy tờ sau: 

a) Giấy tờ phải nộp: Giấy phép rời cảng, bến hoặc xác nhận của cơ quan có 
thẩm quyền nơi phương tiện thủy nội địa rời cảng, bến cuối cùng; 
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b) Giấy tờ phải xuất trình: Giấy chứng nhận đăng ký phương tiện thủy nội địa 
(hoặc bản sao có xác nhận của tổ chức tín dụng trong trường hợp phương tiện đang 
cầm cố, thế chấp); Giấy chứng nhận an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường của 
phương tiện; Sổ Danh bạ thuyền viên; Bằng hoặc Giấy chứng nhận khả năng 
chuyên môn và chứng chỉ của thuyền viên, người lái phương tiện. 

5. Thời hạn giải quyết thủ tục 
Chậm nhất 30 phút, kể từ khi người làm thủ tục hoàn thành thủ tục khai báo, 

nộp và xuất trình đủ các giấy tờ theo quy định, Cảng vụ hàng hải kiểm tra, đối 
chiếu thông tin phương tiện và thuyền viên để cấp Giấp phép vào cảng điện tử cho 
phương tiện thủy nội địa trên Cổng thông tin điện tử Bộ Giao thông vận tải theo Mẫu 
số 11 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này hoặc gửi tin nhắn theo Mẫu số 07 
của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này đến người làm thủ tục (đối với 
trường hợp làm thủ tục theo tin nhắn điện thoại). Trường hợp không cấp Giấy phép 
phải trả lời và nêu rõ lý do.  

Điều 10. Thủ tục đối với phương tiện thủy nội địa rời cảng biển 
1. Thời hạn làm thủ tục: trước khi phương tiện rời cảng biển, người làm thủ tục 

khai báo và gửi hồ sơ điện tử trên Cổng thông tin điện tử Bộ Giao thông vận tải 
hoặc gửi tin nhắn theo Mẫu số 07 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này 
đến Tổng đài làm thủ tục cho phương tiện thủy nội địa vào, rời cảng biển. 

2. Hồ sơ phải khai báo điện tử bao gồm: 
a) Bản khai chung theo Mẫu số 08 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này; 
b) Danh sách thuyền viên (nếu có thay đổi) theo Mẫu số 09 của Phụ lục ban 

hành kèm theo Thông tư này; 
c) Danh sách hành khách (đối với phương tiện chở hành khách, nếu có thay 

đổi) theo Mẫu số 10 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư này. 
3. Trường hợp làm thủ tục qua tin nhắn, người làm thủ tục phải nộp tại trụ sở 

Cảng vụ hàng hải Danh sách hành khách (đối với phương tiện chở hành khách, nếu 
có thay đổi). 

4. Cảng vụ hàng hải tiếp nhận và giải quyết hồ sơ điện tử trên Cổng thông tin 
điện tử Bộ Giao thông vận tải. Trường hợp trên cơ sở dữ liệu điện tử không có dữ 
liệu của phương tiện, thuyền viên thì Cảng vụ hàng hải thông báo đến người làm 
thủ tục để xuất trình tại trụ sở chính hoặc văn phòng đại diện của Cảng vụ hàng hải 
bản chính các giấy tờ sau: 

a) Các giấy chứng nhận của phương tiện và chứng chỉ chuyên môn của thuyền 
viên nếu thay đổi so với khi đến; 

b) Các giấy tờ liên quan đến xác nhận việc nộp phí, lệ phí, tiền phạt hoặc thanh 
toán các khoản nợ theo quy định của pháp luật (nếu có); 
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5. Thời hạn giải quyết thủ tục 
Chậm nhất 30 phút, kể từ khi người làm thủ tục hoàn thành thủ tục khai báo, 

nộp và xuất trình đủ các giấy tờ theo quy định, Cảng vụ hàng hải kiểm tra, đối 
chiếu thông tin phương tiện và thuyền viên để cấp Giấp phép rời cảng điện tử cho 
phương tiện thủy nội địa trên Cổng thông tin điện tử Bộ Giao thông vận tải theo 
Mẫu số 12 của Phụ lục ban hành kèm theo Thông tư và Giấy phép rời cảng bản 
giấy nếu người làm thủ tục có yêu cầu. Trường hợp làm thủ tục qua tin nhắn thì 
Cảng vụ hàng hải cấp Giấy phép rời cảng bản giấy cho người làm thủ tục. Trường 
hợp không cấp Giấy phép phải trả lời và nêu rõ lý do.  

6. Trường hợp phương tiện thủy nội địa vào cảng biển và lưu lại trong khoảng 
thời gian không quá 72 giờ hoặc giấy tờ, tài liệu khi làm thủ tục rời cảng không 
thay đổi so với khi đến thì được làm thủ tục vào, rời cảng một lúc. 

7. Trường hợp phương tiện đã được cấp Giấy phép rời cảng mà vẫn lưu lại tại 
cảng quá 24 giờ, kể từ thời điểm phương tiện được phép rời cảng, phương tiện đó 
phải làm lại thủ tục rời cảng theo quy định tại Điều này. 

Điều 11. Thủ tục đối với tàu biển, phương tiện thủy nội địa vào và rời một 
khu vực hàng hải thuộc vùng nước cảng biển có cảng, bến thủy nội địa 

Khi tàu biển, phương tiện thủy nội địa vào, rời một khu vực hàng hải thuộc 
vùng nước cảng biển thì chỉ phải làm thủ tục vào, rời một lần. Tàu biển, phương 
tiện thủy nội địa không phải làm thủ tục khi di chuyển giữa các cảng, bến thủy nội 
địa, bến cảng biển, cầu cảng biển (gọi chung là cảng, bến) trong một khu vực hàng 
hải. Thủ tục vào, rời thực hiện tại cảng, bến đầu tiên và cảng, bến cuối cùng mà tàu 
biển, phương tiện thủy nội địa vào, rời. 

 
Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 
 
Điều 12. Trách nhiệm của Cục Hàng hải Việt Nam 
1. Cục Hàng hải Việt Nam có trách nhiệm xây dựng và thường xuyên cập nhật 

các cơ sở dữ liệu điện tử sau: 
a) Giấy chứng nhận đăng ký tàu biển; 
b) Giấy chứng nhận định biên an toàn tối thiểu; 
c) Giấy chứng nhận khả năng chuyên môn thuyền viên làm việc trên tàu biển 

Việt Nam; 
d) Các Giấy xác nhận việc cấp Giấy chứng nhận vô tuyến điện viên hệ GMDSS 

hạng tổng quát (GOC), Giấy chứng nhận vô tuyến điện viên hệ GMDSS hạng hạn 
chế (ROC) và giấy chứng nhận xác nhận giấy huấn luyện nghiệp vụ đặc biệt cho 
tàu chuyên dùng; 
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đ) Sổ thuyền viên; 
e) Cấp giấy chứng nhận bảo hiểm hoặc bảo đảm tài chính về trách nhiệm dân 

sự đối với tổn thất ô nhiễm dầu năm 1992 (CLC); 
g) Cấp giấy chứng nhận bảo hiểm hoặc bảo đảm tài chính về trách nhiệm dân 

sự đối với tổn thất ô nhiễm dầu nhiên liệu năm 2001 (BCC); 
h) Các giấy chứng nhận khác do Cục Hàng hải Việt Nam cấp. 
2. Chỉ đạo các Cảng vụ hàng hải tổ chức thực hiện Thông tư này. 
Điều 13. Trách nhiệm của Cục Đường thủy nội địa Việt Nam 
Cục Đường thủy nội địa Việt Nam có trách nhiệm xây dựng và thường xuyên 

cập nhật cơ sở dữ liệu điện tử sau: 
1. Giấy chứng nhận đăng ký phương tiện thủy nội địa. 
2. Bằng, Giấy chứng nhận khả năng chuyên môn, chứng chỉ chuyên môn thuyền 

viên. 
3. Các giấy chứng nhận khác do Cục Đường thủy nội địa Việt Nam cấp. 
Điều 14. Trách nhiệm của Cục Đăng kiểm Việt Nam 
Cục Đăng kiểm Việt Nam có trách nhiệm xây dựng và thường xuyên cập nhật 

cơ sở dữ liệu điện tử sau: 
 1. Đối với tàu biển: 
 a) Giấy chứng nhận dung tích;  
 b) Giấy chứng nhận mạn khô; 
 c) Giấy chứng nhận phân cấp;  
 d) Giấy chứng nhận ngăn ngừa ô nhiễm dầu;  
 đ) Giấy chứng nhận an toàn trang thiết bị;  
 e) Giấy chứng nhận đối với tàu chuyên dùng. 
 2. Đối với phương tiện thủy nội địa: Giấy chứng nhận an toàn kỹ thuật và bảo 

vệ môi trường phương tiện thủy nội địa. 
3. Các Giấy chứng nhận khác do Cục Đăng kiểm Việt Nam cấp. 
Điều 15. Trách nhiệm của Sở Giao thông vận tải 
Sở Giao thông vận tải có trách nhiệm thường xuyên cập nhật vào cơ sở dữ liệu 

điện tử của Cục Đường thủy nội địa Việt Nam đối với các giấy tờ:  
1. Giấy chứng nhận đăng ký phương tiện thủy nội địa. 
2. Giấy chứng nhận an toàn kỹ thuật và bảo vệ môi trường phương tiện thủy 

nội địa. 
3. Bằng, Giấy chứng nhận khả năng chuyên môn thuyền viên. 
4. Các Giấy chứng nhận khác do Sở Giao thông vận tải cấp. 
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Điều 16. Trách nhiệm của Trung tâm Công nghệ thông tin Bộ Giao thông 
vận tải 

1. Xây dựng hệ thống công nghệ thông tin cho thủ tục điện tử đối với tàu 
thuyền Việt Nam hoạt động tuyến nội địa vào, rời cảng biển theo quy định của 
Thông tư này. 

2. Cấp tài khoản truy cập Cổng thông tin điện tử Bộ GTVT cho các tổ chức, cá 
nhân thực hiện thủ tục điện tử quy định tại Thông tư này.  

3. Đăng ký, công bố và duy trì hoạt động của Tổng đài làm thủ tục cho phương 
tiện thủy nội địa vào, rời cảng biển. Tiếp nhận số điện thoại của chủ tàu do Cảng 
vụ hàng hải gửi và công khai trên Cổng thông tin điện tử Bộ Giao Thông vận tải. 

4. Bảo đảm vận hành hệ thống để xử lý tình huống bất thường, khắc phục sự 
cố nhằm bảo đảm duy trì hoạt động an toàn, liên tục của hệ thống trao đổi dữ liệu 
điện tử tại địa chỉ dichvucong.mt.gov.vn và thực hiện kết nối, trao đổi dữ liệu với 
Cổng thông tin một cửa quốc gia đối với thủ tục quy định tại Điều 7 và Điều 8 
Thông tư này. 

5. Thực hiện lưu trữ hồ sơ điện tử theo quy định của pháp luật về lưu trữ.  
Điều 17. Trách nhiệm của Cảng vụ hàng hải 
1. Áp dụng công nghệ thông tin để thực hiện khai báo thủ tục điện tử khi làm 

thủ tục tàu thuyền vào, rời cảng biển. 
2. Cập nhật dữ liệu về giấy phép rời cảng điện tử và hồ sơ giấy của tàu thuyền 

rời cảng biển tại khu vực quản lý của cảng vụ trên cơ sở dữ liệu của Cục Hàng hải 
Việt Nam. 

3. Tổng hợp số điện thoại do chủ phương tiện đăng ký gửi Trung tâm Công 
nghệ thông tin Bộ Giao thông vận tải. 

 Điều 18. Hiệu lực thi hành 
1. Thông tư này có hiệu lực từ ngày 01 tháng 01 năm 2016. 
2. Thủ tục đối với phương tiện thủy nội địa theo quy định của Thông tư này 

được áp dụng từ ngày 01 tháng 3 năm 2016. 
3. Ban hành kèm theo Thông tư này 01 Phụ lục bao gồm 12 Mẫu bản khai và 

giấy phép. 
Điều 19. Quy định chuyển tiếp 
Đối với tàu thuyền chưa đủ điều kiện thực hiện thủ tục điện tử theo quy định 

tại Thông tư này thì được thực hiện theo quy định tại Nghị định số 21/2012/NĐ-CP 
ngày 21 tháng 3 năm 2012 của Chính phủ về quản lý cảng biển và luồng hàng hải 
và Thông tư số 10/2013/TT-BGTVT ngày 08 tháng 5 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ 
Giao thông vận tải hướng dẫn thực hiện một số điều của Nghị định 21/2012/NĐ-CP. 
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Điều 20. Tổ chức thực hiện 
Chánh Văn phòng Bộ, Chánh Thanh tra Bộ, Giám đốc Trung tâm Công nghệ 

thông tin của Bộ, các Vụ trưởng, Cục trưởng Cục Hàng hải Việt Nam, Cục trưởng 
Cục Đăng kiểm Việt Nam, Cục trưởng Cục Đường thủy nội địa Việt Nam, Giám 
đốc Sở Giao thông vận tải các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và các cơ 
quan, tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Thông tư này./. 

 
BỘ TRƯỞNG 

 
Đinh La Thăng 
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Phụ lục 
DANH MỤC MẪU BẢN KHAI, GIẤY PHÉP 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 54/2015/TT-BGTVT  
ngày 24 tháng 9 năm 2015 của Bộ Giao thông vận tải) 

 
1 Mẫu số 01: Thông báo tàu đến cảng 
2 Mẫu số 02: Lệnh điều động 
3 Mẫu số 03 Bản khai chung 
4 Mẫu số 04: Danh sách thuyền viên 
5 Mẫu số 05: Danh sách hành khách 
6 Mẫu số 06: Giấy phép rời cảng 
7 Mẫu số 07: Tin nhắn làm thủ tục (cho phương tiện thủy nội địa) 
8 Mẫu số 08: Bản khai chung (cho phương tiện thủy nội địa) 
9 Mẫu số 09: Danh sách thuyền viên (cho phương tiện thủy nội địa) 
10 Mẫu số 10: Danh sách hành khách vận tải đường thủy nội địa  
11 Mẫu số 11: Giấy phép vào cảng (cho phương tiện thủy nội địa) 
12 Mẫu số 12: Giấy phép rời cảng (cho phương tiện thủy nội địa). 
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Mẫu số 01 
THÔNG BÁO TÀU ĐẾN CẢNG  

 
1. Tên tàu: 

2. Hô hiệu: 
3. Cảng đến: 4. Thời gian đến:

5. Mớn nước thực tế: 6. Chiều cao tĩnh không: 

7. Tên thuyền trưởng:  

8. Tên và địa chỉ liên lạc của đại lý (nếu có): 

9. Mục đích đến cảng: 

10. Số lượng và loại hàng hóa vận chuyển trên tàu: 

11. Hàng hóa nguy hiểm (nếu có): 

12. Số thuyền viên: 13. Số hành khách: 

14. Mã Giấy phép rời cảng điện tử: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
14 CÔNG BÁO/Số 1045 + 1046/Ngày 16-10-2015 
  

Mẫu số 02 
 

CỤC HÀNG HẢI VIỆT NAM 
Cảng vụ hàng hải........ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
 

LỆNH ĐIỀU ĐỘNG 
 

Kính gửi: Thuyền trưởng tàu............................. 
 

Giám đốc Cảng vụ hàng hải.................................................................................. 
Cho phép tàu:............................................ Hô hiệu:............................................. 
Vào cảng, bến:...................................................................................................... 
Thời gian đến cảng, bến:......... giờ...... ngày...... tháng..... năm........ 
Giấy phép số:........./CV...... 

 
 Ngày..... tháng.... năm 20.... 

GIÁM ĐỐC 
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Mẫu số 03 
 

BẢN KHAI CHUNG 
 
 

  Đến 
 

 Rời 
 

1. Tên tàu: 

2. Hô hiệu: 

3. Cảng đến/rời: 
 

4. Thời gian 
đến/rời cảng: 
 

5. Tên thuyền trưởng: 
 

6. Cảng rời cuối cùng/cảng đích: 
 

7. Tên và địa chỉ liên lạc của đại lý (nếu có): 

8. Số lượng và loại hàng hóa vận chuyển trên tàu: 

9. Ghi chú: 

 
 



 
16 CÔNG BÁO/Số 1045 + 1046/Ngày 16-10-2015 
  

Mẫu số 04 
 

DANH SÁCH THUYỀN VIÊN 
 
 

  Đến 
 

 Rời 
 

Tên tàu 

TT  Họ và tên Chức danh  Số GCN khả năng 
chuyên môn 

    

    

    

    

    

    

 
 
 



 

 

17 17
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Mẫu số 06 
 

CỤC HÀNG HẢI VIỆT NAM 
Vietnam Maritime Administration 
Cảng vụ hàng hải.......... 
The Maritime Administration of... 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
Socialist Republic of Vietnam 

Independence - Freedom - Happiness 
 

 
GIẤY PHÉP RỜI CẢNG 

PORT CLEARANCE 
 

Tên tàu:........................... Quốc tịch tàu:.......................... Hô hiệu:............................  
Name of ship                    Flag State of ship                     Call sign 
Dung tích toàn phần:............................. Tên thuyền trưởng: ......................................  
Gross tonnage                                        Name of master 
Số lượng thuyền viên:............................ Số lượng hành khách: .................................  
Number of crews                                    Number of passengers 
Loại hàng hóa:....................................... Số lượng: .....................................................  
Cargo                                                     Volume 
Thời gian rời cảng:................... giờ......... ngày......... tháng.......... năm......................  
Time of departure                                              Date 
Cảng đến:.....................................................................................................................  
Next port of call 
Giấy phép rời cảng này có hiệu lực đến... giờ.... ngày.... tháng.... năm... 
This port clearance is valid untill 
Giấy phép số:........./CV...... 
No 
 

Ngày..... tháng.... năm 20.... 
Date......... 

GIÁM ĐỐC 
Director 
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Mẫu số 07 
 

TIN NHẮN LÀM THỦ TỤC CHO PHƯƠNG TIỆN THỦY NỘI ĐỊA 
 

1. Tin nhắn khai báo  
Cú pháp tin nhắn: TT[dấu cách]tên địa danh[dấu cách]tên cảng/tàu thuyền[dấu 

cách]v/r[dấu cách]số đăng ký[dấu cách]tên thuyền trưởng[dấu cách]sb[dấu 
cách]tên thuyền viên[dấu cách]sb 

Trong đó: 
- TT: là từ khóa thủ tục, không phân biệt chữ hoa và chữ thường 
- Tên địa danh: là địa danh phương tiện làm thủ tục, viết tắt, không phân biệt 

chữ hoa và chữ thường. Mã hiệu địa danh theo bảng danh mục sau đây: 

TT Tên địa danh   
làm thủ tục Mã hiệu TT Tên địa danh làm  

thủ tục Mã hiệu 

1 An Giang AGG 14 Quảng Bình QBH 
2 Cà Mau CMU 15 Quảng Ninh QNH 
3 Cần Thơ CTO 16 Quảng Ngãi QNI 
4 Đà Nẵng DNG 17 Quảng Trị QTI 
5 Đồng Nai DNI 18 Quy Nhơn QNN 
6 Đồng Tháp DTP 19 Thái Bình TBH 
7 Hà Tĩnh HTH 20 Thanh Hóa THA 
8 Hải Phòng HPG 21 TP. Hồ Chí Minh HCM 
9 Kiên Giang KGG 22 Thừa Thiên Huế HUE 

10 Mỹ Tho MTO 23 Vũng Tàu VTU 
11 Nam Định NDH 24 Bình Thuận BTN 
12 Nghệ An NAN 25 Quảng Nam QNM 
13 Nha Trang NTG    

- Tên cảng/tàu thuyền: tên cảng, bến/tàu thuyền cần cập mạn. 
- v/r: vào/rời (hoặc v - vào; r - rời). 
- Tên thuyền trưởng: viết liền không dấu, không phân biệt chữ hoa và chữ thường. 
- Tên thuyền viên: viết liền không dấu, không phân biệt chữ hoa và chữ thường. 
- Sb: Số bằng, chứng chỉ thuyền viên (theo mã số bằng, chứng chỉ thuyền viên 

được cấp). 
* Ví dụ: TT hcm saigon/lotus v/r Sg1234 nguyenvanhoa 123 phamvanhung 

456 nguyenvanha 789..... 
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2. Tin nhắn trả kết quả vào cảng biển 
Cú pháp tin nhắn: Tên phương tiện[dấu cách]số đăng ký[dấu cách]v[dấu 

cách]tên cảng. 
* Ví dụ:  
- Tin nhắn có cú pháp “lotus Sg1234 v saigon” có nghĩa phương tiện có tên 

lotus mang số đăng ký Sg1234 được phép vào cảng Sài gòn.  
3. Tin nhắn hủy đề nghị làm thủ tục 
Cú pháp tin nhắn: Huy[dấu cách]tên địa danh[dấu cách]tên cảng/tàu thuyền 

[dấu cách]v/r[dấu cách]số đăng ký[dấu cách]. 
* Ví dụ: Tin nhắn có cú pháp: “Huy hcm saigon/lotus v/r Sg1234 huy hop 

dong” có nghĩa phương tiện vào/rời cảng saigon/cập mạn tàu lotus mang số đăng 
ký Sg 1234. 

4. Tin nhắn trả kết quả đề nghị hủy thủ tục 
Hệ thống Tổng đài tự động trả kết quả nội dung sau: “Bạn đã hủy thủ tục 

thành công”. 
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Mẫu số 09 
 

DANH SÁCH THUYỀN VIÊN 
(Cho phương tiện thủy nội địa) 

 
  Đến  Rời  

Tên phương tiện: 

STT Họ và tên Chức danh Số Bằng,        
Giấy chứng nhận 
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Mẫu số 10 
DANH SÁCH  

HÀNH KHÁCH VẬN TẢI ĐƯỜNG THỦY NỘI ĐỊA 
 

Tên phương tiện:..................................... Số đăng ký:.......................................... 
Tên chủ phương tiện:............................................................................................ 
Địa chỉ:.................................................................................................................. 
Tên thuyền trưởng:................................. Số bằng (CCCM):................................ 
Tuyến vận tải......................................................................................................... 
Thời gian rời cảng, bến: hồi......giờ....., ngày..../..... /20.... 
Số hành khách xuống phương tiện........................... người. 
Quốc tịch: VN............... người; nước ngoài..................... người. 

STT Họ và tên Năm sinh 
(tuổi) Nam/nữ Địa chỉ nơi 

ở hiện nay Quốc tịch Ghi chú

1             
2             
3             

......             

Tổng số hành khách........................ người (bằng chữ............... người) 
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Mẫu số 11 
 

CỤC HÀNG HẢI VIỆT NAM 
CẢNG VỤ HÀNG HẢI.......... 

 
Số:........./GP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 
GIẤY PHÉP VÀO CẢNG 

(Cho phương tiện thủy nội địa) 
 

Cho phép Thuyền trưởng...................................................................................... 
Tên phương tiện:.................................... Số đăng ký:........................................... 
Trọng tải:................................................ Dung tích:............................................. 
Vào cảng, bến:...................................................................................................... 
Để xếp/dỡ........................... hàng hóa.......................... số lượng.......................... 
Số hành khách:...................................................................................................... 
Hàng hóa:............................................... Số lượng............................................... 
Trong thời hạn: từ......... giờ......... ngày............... đến......... giờ.......... ngày........ 
 

......., ngày......tháng...... năm........ 
GIÁM ĐỐC 
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Mẫu số 12 
 

CỤC HÀNG HẢI VIỆT NAM 
CẢNG VỤ HÀNG HẢI.......... 

 
Số:........./GP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
GIẤY PHÉP RỜI CẢNG 

(Cho phương tiện thủy nội địa) 
 

Cho phép Thuyền trưởng...................................................................................... 
Tên phương tiện:..................................... Số đăng ký:.......................................... 
Trọng tải:................................................. Dung tích:............................................ 
Số hành khách:...................................................................................................... 
Số thuyền viên:..................................................................................................... 
Được rời cảng, bến............ vào.......... giờ....... ngày........... tháng........ năm........ 
Hàng hóa:................................................ Số lượng.............................................. 
Cảng, bến đến:...................................................................................................... 

 
......., ngày.......... tháng......... năm........ 

GIÁM ĐỐC 


