BAN HTUT				     Hà Nội, ngày     tháng     năm 2008
Kính trình Lãnh đạo NHPT 
V/v ban hành sổ tay nghiệp vụ hỗ trợ sau đầu tư
	Thực hiện ý kiến chỉ đạo của Lãnh đạo NHPT về việc ban hành các Sổ tay nghiệp vụ, sau khi xin ý kiến Phó Tổng Giám đốc Đào Ngọc Thắng, Ban HTUT đã hoàn chỉnh dự thảo Sổ tay nghiệp vụ hỗ trợ sau đầu tư. Nội dung Sổ tay bao gồm 04 phần:
	Phần 1 giới thiệu chung: giới thiệu mục đích, ý nghĩa, nguyên tắc thực hiện, giải thích từ ngữ, các văn bản pháp lý liên quan, danh mục từ viết tắt quy định chức năng nhiệm vụ các đơn vị trong công tác hỗ trợ sau đầu tư và sơ đồ quy tình hỗ trợ sau đầu tư tại NHPT.
	Phần 2 Trình tự quản lý và cấp hỗ trợ sau đầu tư: phần này quy định chi tiết trình tự thực hiện các công việc: lập danh mục các dự án thuộc đối tượng HTSĐT; tiếp nhận, thẩm định hồ sơ HTSĐT; ký kết Hợp đồng HTSĐT; quản lý Kế hoạch HTSĐT; tiếp nhận, điều chuyển nguồn vốn HTSĐT; cấp tiền HTSĐT; thanh lý, quyết toán dự án HTSĐT; Lư giữ hồ sơ, mở sổ theo dõi tổng hợp; chế độ kiểm tra, giám sát; chế độ báo cáo thống kê.
	Phần 3 Phụ lục: bao gồm các phụ lục:
	+ Quy định về hồ sơ đề nghị HTSĐT và hồ sơ cấp HTSĐT; 
	+ Quy định về đối tượng điều kiện được HTSĐT; 
	+ Quy định về thẩm định hồ sơ đề nghị HTSĐT; 
	+ Hướng dẫn sử dụng phần mềm HTSĐT;
	+ Quy định về hồ sơ tài liệu bổ sung, thẩm định hồ sơ cấp HTSĐT. 
	Phần 4 Mẫu biểu: bao gồm các mẫu đơn, tờ trình trong hồ sơ đề nghị HTSĐT và hồ sơ cấp HTSĐT, sổ theo dõi... và các biểu báo cáo.

	Ban HTUT dự thảo quyết định ban hành Sổ tay nghiệp vụ hỗ trợ sau đầu tư kèm dự thảo Sổ tay hoàn chỉnh. Kính trình Lãnh đạo NHPT xem xét, duyệt ký./.
TRƯỞNG BAN


Nguyễn Thị Kim Cúc
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Nguyễn Thị Kim Cúc

	NGÂN HÀNG PHÁT TRIỂN VIỆT NAM

Số: 104/QĐ - NHPT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
    
	Hà Nội, ngày 04 tháng 3 năm 2008


QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Sổ tay nghiệp vụ hỗ trợ sau đầu tư

TỔNG GIÁM ĐỐC NGÂN HÀNG PHÁT TRIỂN VIỆT NAM
	Căn cứ Quyết định số 108/2006/QĐ-TTg ngày 19/5/2006 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Ngân hàng Phát triển Việt Nam;
	Căn cứ Quyết định số 110/2006/QĐ-TTg ngày 19/5/2006 của Thủ tướng Chính phủ về việc phê duyệt Điều lệ Tổ chức và hoạt động của Ngân hàng Phát triển Việt Nam;
Căn cứ Nghị định số 151/2006/NĐ-CP ngày 20/12/2006 của Chính phủ về tín dụng đầu tư và tín dụng xuất khẩu của Nhà nước;
Căn cứ Thông tư  số 69/2007/TT-BTC ngày 25/6/2007 của Bộ Tài chính hướng dẫn một số điều của Nghị định số 151/2006/NĐ-CP ngày 20/12/2006 của Chính phủ về tín dụng đầu tư và tín dụng xuất khẩu của Nhà nước;
Xét đề nghị của Trưởng Ban Hỗ trợ sau đầu tư và Quản lý vốn uỷ thác, 
QUYẾT ĐỊNH:
     	Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Sổ tay nghiệp vụ hỗ trợ sau đầu tư. 
	Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Huỷ bỏ công văn số 4063/NHPT-HTUT ngày 14/12/2007 của Ngân hàng Phát triển Việt Nam về việc hướng dẫn tạm thời về công tác HTSĐT.
	Điều 3. Thủ trưởng các đơn vị thuộc và trực thuộc Ngân hàng Phát triển Việt Nam chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./. 
	Nơi nhận:	
- Như điều 3;
- Chủ tịch HĐQL;
- TGĐ và các PTGĐ;
- Trưởng BKS;
- Lưu: VP, HTUT (20).

	TỔNG GIÁM ĐỐC
(đã ký)


Nguyễn Quang Dũng






