Phụ lục I

Mẫu Tờ trình, danh mục, nội dung cụ thể của TTHC trình công bố

(Ban hành kèm theo Quyết định số 30/2013/QĐ-UBND  ngày 01/10/2013 của Ủy ban nhân dân tỉnh Gia Lai)

	UBND TỈNH GIA LAI
SỞ ..............

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:       /TTr-...
	Gia Lai, ngày… tháng… năm 20…


TỜ TRÌNH
Về việc công bố (một số/bộ) thủ tục hành chính mới ban hành/thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế/thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở………./cấp huyện/cấp xã tỉnh Gia Lai

(trích dẫn, nêu văn bản quy phạm pháp luật quy định về thủ tục hành chính mới ban hành/thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ)…..

Qua rà soát, cập nhật các văn bản trên, Sở ... đã thống kê được các thủ tục hành chính liên quan và có đề nghị như sau:

1. Đề nghị công bố mới ...(số lượng thủ tục hành chính)... thủ tục (có phụ lục… kèm theo).

2. Đề nghị công bố sửa đổi, bổ sung, thay thế ...(số lượng thủ tục hành chính)... thủ tục (có phụ lục… kèm theo).

3. Đề nghị công bố bãi bỏ ...(số lượng thủ tục hành chính)... thủ tục (có phụ lục … kèm theo).

Kính đề nghị Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh công bố (một số/bộ) thủ tục hành chính mới ban hành/thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế/thủ tục hành chính bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở………./ tại Bộ TTHC  cấp huyện/cấp xã tỉnh Gia Lai.

 (gửi kèm theo dự thảo Quyết định công bố thủ tục hành chính)./.
	Nơi nhận:

-……..
	THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN
(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


Phụ lục…. 
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐỀ NGHỊ CÔNG BỐ

(Kèm theo Tờ trình số    /TTr-... ngày      tháng    năm 20... của sở ……/cơ quan …………)

PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. Danh mục TTHC mới ban hành thuộc thẩm quyền giải quyết của sở…/UBND cấp huyện/UBND cấp xã

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I. Lĩnh vực….

	1.
	Thủ tục a

	2.
	Thủ tục b

	n
	……………….

	II. Lĩnh vực….

	1.
	Thủ tục c

	2.
	Thủ tục d

	n
	……………….


2. Danh mục TTHC được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của sở…/UBND cấp huyện/UBND cấp xã

	STT
	Số hồ sơ TTHC trên CSDLQG
	Tên TTHC
	Tên văn bản QPPL quy định nội dung sửa đổi, bổ sung, thay thế

	I. Lĩnh vực….

	1.
	
	Thủ tục a
	

	2.
	
	Thủ tục b
	

	n
	
	……………….
	

	II. Lĩnh vực….

	1.
	
	Thủ tục c
	

	2.
	
	Thủ tục d
	

	n
	
	……………….
	


3. Danh mục TTHC bị bãi bỏ, hủy bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của sở…/UBND cấp huyện/UBND cấp xã

	STT
	Số hồ sơ TTHC trên CSDLQG
	Tên TTHC
	Tên văn bản QPPL quy định việc bãi bỏ, hủy bỏ TTHC

	I. Lĩnh vực….

	1.
	
	Thủ tục a
	

	2.
	
	Thủ tục b
	

	n
	
	……………….
	

	II. Lĩnh vực….

	1.
	
	Thủ tục c
	

	2.
	
	Thủ tục d
	

	n
	
	……………….
	


PHẦN II. NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

(Áp dụng đối với thủ tục hành chính được ban hành mới, TTHC được sửa đổi, bổ sung, thay thế)
I. Lĩnh vực …

1. Thủ tục a (tên thủ tục): 

· Trình tự thực hiện (kể cả thời gian, địa điểm thực hiện TTHC):
· Cách thức thực hiện:
· Thành phần, số lượng hồ sơ:
· Thời hạn giải quyết:
· Đối tượng thực hiện TTHC:
· Cơ quan thực hiện TTHC:
· Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có phải đính kèm ngay sau thủ tục)
· Phí, lệ phí (nếu có):
· Kết quả thực hiện TTHC:
· Yêu cầu và điều kiện thực hiện TTHC (nếu có):

· Căn cứ pháp lý của TTHC:

n. Thủ tục n: ……………..

II. Lĩnh vực …

1. Thủ tục a (tên thủ tục):

· Trình tự thực hiện (kể cả thời gian, địa điểm thực hiện TTHC):
· Cách thức thực hiện:
· Thành phần, số lượng hồ sơ:
· Thời hạn giải quyết:
· Đối tượng thực hiện TTHC:
· Cơ quan thực hiện TTHC:
· Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có phải đính kèm ngay sau thủ tục)
· Phí, lệ phí (nếu có):
· Kết quả thực hiện TTHC:
· Yêu cầu và điều kiện thực hiện TTHC (nếu có):

· Căn cứ pháp lý của TTHC:

n. Thủ tục n………..
Ghi chú:

- Đối với TTHC bị hủy bỏ hoặc bãi bỏ không phải thống kê nội dung thông tin cụ thể của TTHC.

- Đối với những TTHC được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế, ngoài việc nêu rõ thông tin nội dung TTHC, phải xác định rõ bộ phận của TTHC được sửa đổi, bổ sung hoặc thay thế (có thể phân biệt bằng cách in nghiêng và ghi chú về nội dung in nghiêng).

- Đối với TTHC có mẫu đơn, mẫu tờ khai: phải thống kê, đính kèm mẫu đơn, tờ khai ngay sau thủ tục hành chính đó.

Phụ lục II

MẪU BẢNG NIÊM YẾT CÔNG KHAI TTHC TẠI TRỤ SỞ CƠ QUAN NHÀ NƯỚC 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 30/2013/QĐ-UBND  ngày 01/10/2013                                                   của Ủy ban nhân dân tỉnh Gia Lai)

	BẢNG NIÊM YẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA... (Tên cơ quan/địa phương)

DANH MỤC TTHC

LĨNH VỰC.....
Stt

Tên thủ tục hành chính

Trang

...

..........

.......

DANH MỤC TTHC

LĨNH VỰC.....
Stt

Tên thủ tục hành chính

Trang

...

..........

.......

DANH MỤC TTHC

LĨNH VỰC.....
Stt

Tên thủ tục hành chính

Trang

...

..........

.......

DANH MỤC TTHC

LĨNH VỰC.....
Stt

Tên thủ tục hành chính

Trang

...

..........

.......

TIẾP NHẬN PHẢN ÁNH, KIẾN NGHỊ VỀ QUY ĐỊNH HÀNH CHÍNH 

DANH MỤC TTHC

LĨNH VỰC.....
Stt

Tên thủ tục hành chính

Trang

...

..........

.......

DANH MỤC TTHC

LĨNH VỰC.....
Stt

Tên thủ tục hành chính

Trang

...

..........

.......

DANH MỤC TTHC

LĨNH VỰC.....
Stt

Tên thủ tục hành chính

Trang

...

..........

.......




