UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KIEN GIANG Péc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: A4 /2013/QP-UBND Kién Giang, ngay O€ thing 5 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mieén nhi¢m
doi véi cong chire, vién chire giir chire vu Trudéng phong, Pho Trudong phong
va twong duwong trén dia ban tinh Kién Giang

UY BAN NHAN DAN TINH KIEN GIANG

Can ct Luat T chac Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can ¢ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Luat Can bd, cdng chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ct Luat Vién chic ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP ngay 06 thang 9 nam 2006 ctia Chinh

phu. quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Ban hanh van ban quy pham
phéap luat cia Hot ddng nhan dan va Uy ban nhan dan;

Cén cu Quyet dinh s6 27/2003/QD- -TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua Thu
tuéng Chinh phu, vé viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
tlr chtic, mién nhiém can bd, cong chirc 1anh dao:;

Céan cu Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh
phu, quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chtrc;

Cén ct Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh

phtl, vé stia d6i mét s6 diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim
2010 cta Chinh phu, quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chiic;

Can cu N0h1 dinh $6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 04 nam 2012 ctia Chinh
phu, quy dinh vé tuyén dung. su dung va quan ly vién chuc;

Theo dé nghi ctia Giam doc S& Noi vu tai To trinh $6 132/TTr-SNV ngay 08
thang 4 nam 2013,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché bo nhiém, b6 nhiém
lai, luan chuyén, tur chirc, mién nhiém dbi v4i cong chie, vién chue giit chire vu
Truéng phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang”.




[N)

Piéu 2. Can c ndi dung cua Quyét dinh nay, Thu trudng cac sd, ban, nganh
cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén, thi x4, thanh pho ban hanh quy ché
b6 nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, tir chiic, mién nhiém déi véi chiic danh giir
chure vu truc thude phong va tuong duong.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Giam doc S¢ Noi vy,
Thu trudng cac sO, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi
x4, thanh phd va cac co quan, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 1036/QDP-UBND ngay 12 thang 4 nam 2008 ciia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Kién Giang, vé viéc ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, tur
chirc mién nhiém can bo gitr chuc vu Truong phong, Pho Truong phong, ban va
tuong duong truc thude céc so, ban, nganh cip tinh va Uy ban nhan dan cac huyén,
thi x4, thanh phd, Phé Giam dbc, Ké toan truong doanh nghiép Nha nudc./. /\/’/,\,,

—

Noi nhin: , TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3 cta Quyvét dinh; = 3

- Chinh phu;

- BO NO1vu:

- Van phong Chinh phu (A+B);

- Cuc Kiém tra van ban - B Tu phap:
- TT. Tinh uy;

- TT. HBND tinh;

-TT. UBMTTQVN tinh;

- CT vacac PCT. UBND tinh;

- S6 Tu phap;

- SO Noi vu (25b);

- Céc s, ban, nganh tinh;

- UBND céac huyén, thi x&, thanh phég
- Trung tam Tin hoc - Cong bao;
-LDbVP, P.NCPC;

- Luu: VT, nhphong.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phac
QUY CHE

Bo nhiem, bo nhiém lai, luan chuyen, tir chire, mién nhiém doi voi cong chire,
vién chire gilr chire vu Truong phong, Phé Truwong phong va twong dwong
trén dia ban tinh Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 44 /2013/0P-UBND ngéy 06 thang 5 nam 2013
ctia Uy ban nhdn dan tinh Kién Giang)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan, quy trinh thu tuc, ho so, thoi
han, tudi bé nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén, tir chtrc, mién nhiém déi v6i cong
chue, vién chue gitr chie vu Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong
(goi chung la quan ly cap phong) truc thudce: Céc so, ban, nganh cap tinh, cac don
vi su nghi€p truc thude Uy ban nhan dan tinh (goi chung la cac so, ban, nganh cap
tinh) va Uy ban nhan déan cac huyén thi x4, thanh phd (goi chung la Uy ban nhén
dan cap huyén).

Picu 2. Nguyén tic thuc hién

1. Pam bao su lanh dao clia Dang déi véi cong tac can bo va phai dam bao
cac dieu kién, tiéu chuan, quy trinh, thu tuc;

2. Thuc hién nguyén tac tap trung dan chii, phat huy trach nhiém ngudi ding
dau co quan, don vi (goi chung la co quan).

3. Xuat phat tir yéu cau, nhiém vu va trinh do, nang luc déi ngii cong chue,
vién chtre tai co quan;

4. Bao dam tinh ké thira va phat trién cuia doi ngii cong chue, vién chie, nang
cao chat luong va hiéu qua hoat dong cua co quan.

5. Ké tir ngay cong chire, vién chirc quan ly nghi huu theo quyét dinh cua co
quan co tham quyén, thi duong nhién khong con git chtrc vu quan ly.

Pi¢u 3. Tham quyén quyét dinh

I. Thu truong cac so, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap

huyén quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém, doi
v6i cong chuce, vién chiic quan 1y cap phong.
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2. Pbi voi chirc danh Chanh Thanh tra so, Chanh Thanh tra huyén, trudce khi
quyét dinh phai c6 y kién thong nhat bang van ban cua Chanh Thanh tra tinh.

3. Mét sb chirc danh quan ly cap phong ma phap luat quy dinh thim quyén
quyét dinh khac voi quy dinh tai Khoan | Piéu nay thi thuc hién theo quy dinh cua
luat hién hanh.

4. Déi v6i cac chire danh quan 1y cép phong thudc cac sO, ban, nganh cap
tinh c6 don vi truc thude dong trén dia ban cap huyén, thi truge khi b6 nhiém, bo
nhiém lai, phai co y kién cta cap uy cap huyén trude khi quyét dinh.

Piéu 4. Thai han, tudi bo nhi¢m, bo nhiém lai

I. Thoi han bé nhiém, bd nhiém lai la 05 nam, khi hét thoi han, phai xem xét bo
nhiém lai hoac khong bo nhiém lai.

2. Tudi bo nhiém, bo nhiém lai:

a) Tuoi bo nhiém lan dau ap dung cho cac truong hop: Nguoi chua giti chire
vu quan ly duoc bdé nhiém gilt chire vu quan ly: nguoi gilt chire vu quan ly thap
duoc bd nhiém giit chtrc vu quan ly cao hon. Trudong hop cong chue, vién chtrc da
thoi gitr chire vu lanh dao, quan ly, sau mot thoi gian cong tac néu duoc xem xét dé
b6 nhiém, thi didu kién vé tudi thuc hién nhu quy dinh khi bd nhiém lan dau.

b) Tudi bé nhiem lan dau déi v6i chirc danh quan ly cap phong khong qua 55
déi v6i nam va khong quéa 50 dbi véi nit. Riéng cac chirc vy Trudng phong, Pho
Truong phong cac huyén, thi xa, thanh phd. tudi bo nhiem lan dau khong qué 45
tudi (ddi véi ca nam va nir);

c) Quan ly cap phong con du 02 nam dén dudi 05 nam cong tac trude khi dén
tudi nghl huu, néu dugce bo nhiém lai thi thoi han b nhiém duoc tinh dén thoi diem
du tudi nghi huu theo quy dinh. Truong hop quan ly cap phong con dudi 02 nam
cong tac trudce khi dén tudi nghi huu, néu con du kha nang tiép tuc gitt chirc vy, thi
cép c6 tham quyen xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chuc vu quan ly dén
thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

Chuong 11
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

‘Muc 1
BO NHIEM

Dieu 5. Diéu kién b6 nhiem

Trudc khi xem xét bo nhiém, cong chiic, vién chic phai dam bao cac di€u
kién sau day:




1. Khong trong thoi gian chiu cac hinh thic ky luét, hoac dang bi cac co
quan c6 tham quyén thu Iy kiém tra, thanh tra hoac dang bi dé nghi xem xét, truy
ctu trach nhiém hinh su; khong thude cac truong hop bi cdm dam nhiém chuc vu
theo quy dinh cua phap luat;

. Ban than va gia dinh chap hanh nghiém chmh chu truong, dudng 161 cua
DPang, chmh sach, phap luat cua Nha nudc, guong mau thuc hién nghia vu cong dan
noi cu tru;

3. Puoc danh gia hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao va duge quy hoach tai
co quan, don vi voi chie danh quy hoach tuong ung.

4. C6 du suc khoe dé hoan thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao.

Piéu 6. Tiéu chuin

1. Tét nghiép Pai hoc tro 1én (phu hop véi nganh, finh vue cong tac duoce g1a0);
2. Pang gitt ngach Chuyén vién va tuong duong tro lén;

3. Chung chi ngoai ngili trinh d6 B trd lén;

4. Chumng chi tin hoc trinh do A tro lén;

5. Ngoai tiéu chuan quy dinh tai Piém 1. 2, 3, 4 Diéu nay., néu c6 quy dinh
tiéu chuén riéng ciia B9, nganh Trung uong cho tung chirc danh cu thé thi thuc hién
theo quy dinh do.

Diéu 7. Quy trinh, thu tuc, hé so bo nhiém
1. Quy trinh, thu tuc bd nhiém ngudn nhan su tai chd:
a) Dbi véi cac so, ban, nganh cap tinh:

Thu truong co quan trao doi voi Bi thu Chi b hodc Thuong true Dang uy
(noi c6 Pang ty) vé nhu cau bo nhiém cdng chire, vién chie quan ly cap phong;:

Truong phong T6 chuce can bo (hodc Van phong, hoac Phong To chue -
Hanh chinh, noi khong c6 Phong T6 chuc can bo - goi chung 1a Phong T6 chire cén
bo) 1ap hd so bod nhiém, chu tri ph01 hop véi quan ly phong chuyén mon (not cong
chtre, vién chuc s& bd nhiém) 6 chue cudc hop dé thong bao vé chu truong, tém tat
ly lich, ti€u chuan, nhén xét, danh gié, nhan su du kién bo nhiém thong qua Chuong
trinh hanh dong va tién hanh lay v kién bang phiéu. Thanh phan lay y kién la toan
thé cong chiic, vién chtic ciia phong, lanh dao Chi uy, dai di¢n lanh dao Cong doan
co s¢, Doan Thanh nién;

Sau d6 lanh dao co quan to chire cude hop, tién hanh biéu quyét bang phiéu
kin. Nhan sy dé nghi b6 nhiém phai dat trén 50% thanh vién trong tap thé lanh dao
co quan thong nhat b6 nhiém;

Truong Phong T chiic can bo lap to trinh, trinh thu trudéng co quan (hoac
trinh co quan tham quyén) xem xét quyét dinh.

b) Pi vai cap huyén:
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Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén trao doi théng nhét véi cac Phé Chu
tich Uy ban nhén dan cap huyén, chi dao Phong Noi vu ¢6 to trinh xin chu truong
Thuong truc Huyén uy;

Sau khi Thuong truc Huyén uy c6 thong béo cho lam quy trinh, Phong Néi
vu chu tri, phdi hop véi Ban T6 chirc Huyén uy lap hé so, to chue cudc hop dé
thong qua chu truong, tom tat Iy lich, tiéu chuan, nhan xet, danh gid, nhan su du
kién bé nhiém thong qua Chuong trinh hanh dong va tién hanh lay v kién bang
phleu Thanh phan lay v kién 1 toan thé cong chuc, vién chic cua phong, dai dién
cap Uy va dai dién lanh dao céc doan thé, noi cong chirc, vién chirc dang cong tac;

Sau do, thong qua cudc hop thanh vién Uy ban nhan dan cép huyén dé thao
ludn, xem xét va biéu quyét bang phleu kin. Nhan su dé nghi bé nhiém phai dat trén
50% thanh vién Uy ban nhén dan cap huyén thong nhat bd nhiém. Uy ban nhan dan
cép huyén l4p t& trinh trinh Ban Thuong vu Huyén uy.

Sau khi ¢6 thong bao cua Ban Thuong vu Huyén uy, Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén xem xét quyét dinh.

2. Quy trinh, thii tuc bé nhiém ngudn nhan su tur noi khac:

a) Sau khi trao doi thdng nhat nhan su du kién bd nhiém véi cap uy va thu
truong co quan (noi cong chue, vién chire dang cong tac), thu trudng cac s¢ ban,
nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén thuc hién quy trinh bo nhiém
nhu quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Diéu nay (dbi voi cac so. ban, nganh cap tinh)
hodc Piém b, Khoan 1, Piéu nay (601 vO1 cap huyén). Riéng truong hop lay phiéu
tin nhiém duogc ap dung tai Tiét 2, Piém a, Khoan 1 Diéu nay (d6i voi céc so, ban,
nganh) hoac Tiét 2, Piém b, Khoan 1, Diéu nay (déi voi cap huyén) la chi uy va
quan ly cdp phong.

b) Truong hop nhén sy la can bg, cong chuce cép xa hoac vién chirc & cac don
vi su nghiép du kién bo nhi¢m vao cac co quan hanh chinh: Sau khi thuc hién quy
trinh trén va sau khi co quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh chuyen can
bg, cong chue cap x4, vién chtc do thanh cong chire, co quan tham quyén moi
quyét dinh bé nhiém.

3. Ho so bd nhiém:

To trinh cua Truong phong T6 churc can b vé viée dé nghi bé nhiém cong
chuce, vién chirc (dbi voi cac so. ban, nganh cép tinh) hodc T trinh ctia Chi tich
Uy nhén dan cap huyén gui Thuong truc Huyén uy xin chu truong bd nhiém (doi
Vol cap huyén);

So yéu ly lich theo Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kem theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua Bo truong Bo Noi vu (goi tat la
Mau 2C-BNV/2008);

Céac van bang, chung chi (photo ¢6 ching thuc) vé trinh dé gido duc pho
thong, chuyén moén, ly luan chinh tri, tin hoc, ngoai ngit, kién thuc quan ly Nha
nudc (va tuong duong);




Ban nhan xét, danh gid cua co quan c6 tham quyén dbi vai cong chirc, vién
chure;

Ban ké khai tai san thu nhdp (theo Nghi dinh s6 68/2011/NDP-CP ngay 08
thang 08 nam 2011 cua Chinh phu);

Y kién nhan xét cua cdp uy noi cu tri (néu la dang vién);
Bién ban céac cudc hop. phicu tin nhiém:
Cac thong bao cuia Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén ty (doi véi cap huyén);

Céac van ban lién quan (néu co), gém: Két qua thanh tra, kiém tra; két qua
xac minh ly lich.

Chuong trinh hanh dong cua cong chure, vién chuec.

- Muc?2
BO NHIEM LAI

Dieu 8. Dieu kién bé nhiém lai

1. Viéc xem xét bo nhiém lai d6i véi cong chire, vién chirc phai dam bao céac
diéu kién sau day:

a) Phai hoan thanh chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu;

b) Bu cac diéu kién, tiéu chuan bo nhiém theo quy dinh. Rieng nam 55 tudi
va nit 50 tudi tré 1én thi duge xem xét mién tiéu chudn vé tin hoc, ngoai ngir.

c¢) Co quan c6 yéu cau;
d) Co6 du suc khoe dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao.

2. Truong hop cong chuc, vién chiic quan ly do nhu cau cong tac hoac thudc
mot trong cac truong hop nhu: Stc khoé khong dam bao hoac khong hoan thanh
nhiém vu, hogc vi pham ky luét cua Dang va phap luat cua Nha nudc nhung chua
dén muc bi thi hanh ky luat biang hinh thirc cach chuc thi cap ¢ thim quyén c6 thé
xem Xét mién nhiém va bé tri cong tac khac khong cho hét thoi han bo nhiém.

Piéu 9. Quy trinh, thii tuc, ho so b nhiém Iai
1. Quy trinh, thu tuc bo nhiém lai:

Trude 03 thang khi hét thoi han bo nhiém, bo nhiém lai, cong chirc, vién
chirc viét ban tu nhén xét, danh gid vé qua trinh thuc hién chuc trach, nhiém vu
trong thoi gian gilt chirc vu quan ly. thong qua Phong T6 chire can bo (hoac Phong
Noi vu) bao cao thu truong co quan (hodc Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén).
Thi trudng co quan té chire cude hop tap thé lanh dao co quan dé nhan xét, danh
gid qua trinh thuc hién churc trach, nhiém vu trong thoi gian dugc b6 nhiém.




Quy trinh tiép theo: Thuc hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan 1, Diéu 7
(d6i voi cép s0), hodc theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Diéu 7 (461 voi cap
huyén) ctia Quy ché nay.

2. Hd so b6 nhiém lai:

Theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 7 Quy ché nay.

Chuong 111
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 10. Luin chuyén
I. Piéu kién luan chuyén:

Viéc luan chuyén chi thuc hién déi voi cong chuc gilr chue vu quan ly trong
quy hoach.

2. Quy trinh, thii tuc luan chuyén:
a) Pi vai cac so, ban, nganh cap tinh:

Cac sd, ban, ngéanh cap tinh xay dung ké hoach luan chuyén c¢ong chire sau
khi trao d6i théng nhét voi cap uy dang va lanh dao, quan ly co quan (noi cong
chie du kién luan chuyén dén). Ban Thuong vu Bang uy hoac Chi uy (noi khong
¢6 Dang uay), thu truéng co quan thao luan, phé duyet ke hoach luan chuyén hang
nam theo ting giai doan, trong pham vi thudc tham quyén cua co quan;

Co quan chuan bi cac diéu kién, vat chat, ché dd chinh sach d6i voi cong
chtrc duoc luan chuyén;

Thu truong co quan ticn hanh t6 chac gap g0, trao d6i vé chu truong ddi voi
cong chire du kién luan chuyén; cong chac du kién luan chuyen dugc trinh bay
nguyén vong va dé xuat y kién ca nhan trude khi co quan c6 tham quyén ban hanh
quyét dinh;

Dén ky han luan chuyén, thu trudéng co quan trao doi théno nhét véi Ban
Thuong vu Pang Uy (noi céd Bang uy) hoac Chi uy va quyét dinh cu thé tung
trudong hop Juan chuyén theo thim quyeén.

b) Dbi vai cap huyén:

Céng tac luan chuyén phai nam trong téng thé cong tac quy hoach can bé va
ke hoach luan chuyén can bd chung cua cap huyén, do Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén trinh va dugc Ban Thudng vu Huyén uy phé duyét. Khi co thong bao
chap thuan cua Ban Thuong vu Huyén uy, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh luan chuyén tng truong hop cu thé.




Diéu 11. Tir chire

1. Viéc tur chirc dbi v6i cong chire, hodc thoi gitr chire vu quan ly déi vai vién
chirc (goi chung la tir chie), dugc thuce hién trong cac truong hop sau day:

a) Cong chirc, vién chuc tu nguyén, chi dong xin tir chic dé chuyén giao vi tri
quan ly;

b) Ban than nhan thay khong du suc khoe, hoac nang luc han ché, hoac
khong du uy tin dé quan ly. diéu hanh co quan hoan thanh churc trach, nhiém vu

duoc giao, hoac nhan thay sai pham, khuyét diém cua co quan minh hoac cua cap
dudi o lién quan dén trach nhiém cua minh;

¢) Co nguyén vong xin tu chtic vi cac ly do ca nhan khac;
2. Quy trinh xem xét tu chtc:

a) D6i vai cac s6, ban, nganh cp tinh: Ca nhan c¢6 don xin tir chiic trinh bay
ly do, nguyén vong gt thu truong co quan (théng qua Truong phong T6 chuc can
bo). Sau khi gap g, trao ddi truc tiép voi cong chie, vién chire ¢ don xin tir chir,
thu trudng co quan théng qua Ban Thudong vu Dang uy (noi cé Pang Uy) hoac Chi
Gy va tap thé lanh dao co quan thao luan, xem xét. Sau khi théng nhat, thu trudng
co quan (ho#c co quan tham quyén) ban hanh quyét dinh cho tir chuc;

b) Pdi véi cap huyén: Ca nhan ¢6 don xin tur chuc trinh bay ly do, nguyén
vong gui Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (théng qua Phong Noi vu). Sau khi
gap g0, trao d01 truc tiép voi cong chue, vién chue ¢6 don xin tir chire, Chu tich Uy
ban nhan dan cap huyén trao doi véi cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén,
co to trinh, trinh Ban Thuong vu Huyén uy xem xét cho chu truong. Sau khi ¢o
thong bao ctia Ban Thuong vu Huyén ty, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ban
hanh quyét dinh cho tir chirc.

3. Ho6 so tu chure
a) Bon xin tu chuec;

b) Bién ban cudc hop gitra Ban Thuong vu Pang uy hodc Chi uy va tap thé
lanh dao co quan (dbi vGi s0, ban, nganh cap tinh) hoac thong bao cua Ban Thuong
vu Huyén ay (d6i voi cap huyén);

¢) To trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén trinh Ban Thudng vu
Huyén uy (doi véi cap huyén).

Pieu 12. Mién nhiém
1. Viéc xem xét mien nhiém thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Khong du sire khoe dé tiép tuc quan ly, nhung ban than cong chuc, vién
chirc khong lam don xin tur chuc;

b) Cong churc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat
cua Dang, vi pham phap luat cia Nha nudc nhung chua dén mic bi ky luat bang
hinh thurc cach chuc;
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¢) Khéng du nang luc, uy tin dé quan 1y, diéu hanh;
d) Vi pham quy dinh vé bao vé chinh tri ndi bo;
2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Truong phong T6 chuce can bo hodc Phong Noi vu can cir vao cac truong
hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay lap o trinh, trinh thu trudng cac so, ban. nganh
cap tinh, hodc Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dé xem xét viéc mién nhiém;

b) Déi véi cac s6, ban, nganh cap tinh: Thu truong co quan td chuc cude hop
gitta Ban Thuong vu Dang uy hoac Chi uy va tap thé lanh dao co quan xem Xét,
danh gia, thao luan va biéu quyét bang phiéu kin. Néu c6 trén 50% thanh vién cudc
hop dong y mién nhiém, thi thu truong cac so, ban, nganh cap tinh quyet dinh mién
nhiém (hoéc trinh co quan tham quyén xem xét quyet dinh viéc mién nhiém);

¢) Déi véi cap huyén: Phong Noi vu tap hop day du tai liéu co lién quan lap
t& trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén td chirc hop thanh vién Uy ban nhan dan xem xét, danh gia. thao ludn va
bleu quyet bang phiéu kin. Néu c6 trén 50% thanh vién Uy ban nhéan dan dong y
mién nhiém thi lap to trinh, trinh Ban Thuong vu Huyén uy xem xet cho chu
truong. Sau khi c6 thong bao thong nhat cua Ban Thuong vu Huyén uy, Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh mién nhiém.

3. Hoé so mién nhiém:

a) To trinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén trinh Ban Thudng vu
Huyén dy (doi voi cap huyén);

b) Cac tai liéu co lién quan (néu co): Glay kiém tra stc khoe; két luan thanh
tra, kiém tra hodc két qua xac minh ly lich (néu co);

¢) So yéu ly lich cong chire, vién chire;

d) Ban nhan xét danh gia cong chic, vién chic trong thoi gian gitr chuc vuy;

d) Bién ban cudc hop gilta Ban Thuong vu Dang uy hodc Chi uy va lanh dao
co quan (d01 voi cdc so, ban. nganh cap tinh) hoac thong bao cua Ban Thuong vu
Huyén uy (d6i véi cap huyén).

‘ Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

] Piéu 13. Ap dung Quy ché nay doi voi cac to chirc hoi duoc giao bién

che.

Céc td chirc hoi cap tinh dugc giao bien ché duoc 4p dung Quy ché nay dé
bd nhiém, bo nhiém lai, cho tir chire, mién nhiém cac chic danh quan ly dbi véi cac
don vi truc thudc hoi (trir cac chire danh phai thong qua bau cir).
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Piéu 14. Quy dinh chuyén tiép

1. Can b, cong chire, vién chue da dugce bo nhiém gitr chure vu quan ly quy
dinh tai Diéu 1 Quy ché nay, néu chua du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 6 Quy che
nay thi Thi truong cac so, ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cap
huyén ¢6 trach nhiém tao diéu kién de cong chirc, vién chitc hoc tap, boi dudng.
Néu dén thoi gian bé nhiém lai ma van chua dam bao tiéu chuan thi xem xét khong
bé nhiém lai. Truong hop gap kho khan, vudng mac quy dinh tai Diéu 4, Diéu 6
Quy ché nay thi xin y kién Uy ban nhan dan tinh (qua S& NoOi vu) xem xét tung
trudong hop cu thé.

2. Cong churc, vién chue khi da hét thoi gian bd nhiém, bd nhiém lai, ma co
quan tham quyén chua ban hanh quyét dinh bé nhiém lai ké tlep thi khong duoc ky
cac van ban lién quan dén chuc vu. Truong hop dén ky bd nhiém lai. nhung do
cong chie, vién chitc d6 dang trong qua trinh bj diéu tra, thanh tra hoac dang trong
qué trinh lam thu tuc bo nhiém lai, thi tha truéng cac 50, ban, nganh cap tinh, Chu
tich Uy ban nhéan déan cap huyén co6 thé xem xét ky quyet dinh kéo dai thoi han gib
chirc vu khong qua 02 thang ké tir ngay két thic didu tra, thanh tra hoic ké tur ngay
lam quy trinh bo nhiém lai.

Piéu 15. Trach nhiém to chire thue hién

1. S6' Noi vu ¢6 trach nhiém huéng dan kiém tra, don dbc céc sd, ban, nganh
cap tinh va Uy ban nhén dan cap huyén trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Thu truong cac so, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cap
huyén chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Hang nam xay dung. b6 sung quy
hoach doi ngil cong chure, vién chirc quan ly dam bao trinh d¢, tiéu chuan theo quy
dinh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan vuéng méc, dé nghi gui vin
ban vé Uy ban nhén dan tinh (qua SO Noi vu) dé duge hudng dan. giai quyét, hoac
sira d6i, bo sung cho phu hop./! //ﬁw

Lé Van Thi




Coquan:................ Mdu sé 01/BN-UBND
e oo e, NNAY ... thdng.....ndM ...

, BAN TU NHAN XET, PANH GIA
(Doi vdi cong chiee, vién chirc chwa giit chirc vu qudn Iy)

- Pon vi cong tac:

- Nhiém vu dugc phan cong:

1. V& wu diém:

a) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao:

V& khéi luong, chit luong, tién do, hiu qua cong vi€c trong timg Vi tri, ting
thoi gian; tinh chi dong, sang tao; tinh than trach nhiém trong cong tac.

b) Phdm chadt chinh tri, dao dirc, 10i séng:

- Nhén thirc, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chi trueong, duong 16i cta
Dang, chinh séch, phép lut ctia Nha nudc.

- Viéc gifr gin dao duc va 18i séng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhitng bi¢u hién tiéu cyuc khac.

- Tinh than hoc tdp néng cao trinh d9; tinh trung thuc, y thic t6 chuc ky luat;
tinh théan trach nhi€ém trong cong tac, tu phé binh va phé binh.

- boan ké"g, tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than, thai d6 phuc vu
nhén dén; vigc chadp hanh chinh sach, phép luit ciia vg, chong, con.

2. V& khuyét diém:

a) Két qua thwc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (nhu trén):

.......................................................................................

3- Strc khée: (cd dam bdo sirc khde dé hoan thanh tot chirc trdch nhiém vu
dugc phdn céng)

4. Ty phén loai mic d§ hoan thanh chire trich, nhi€ém vu:

(Hoan thanh xudt sdc; Hoan thonh tét; Hodn thanh; chwa hoan thanh chike
trach, nhiém vu)

. 5. Ty ddnh gid cl,tié‘u huong va trién vong phit trién: (kha ning dép img yéu
cdu nhiém vu khi duogc bd tri chirc vu cao hon): Tét hon; gilt mic; giam.
Nguwoi tw nhan xét, dianh gia
(ky, ghi r ho tén)
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Coquan:............... Mau s6 02/BN-UBND
.,ngay....thang.....ndm....

BAN TU NHAN XET, PANH GIA
(Doi véi cong chike, vien chire gitt chirc vu quan ly)

-Hovatén:.............o.o L, Ngay, thdng, ndm sinh .................

- Churc vu va don vi cong tac:

- Nhiém vu dugc phén cong:

1. Vé wu diém:

a) Két qua thuc hién chirc trdch, nhiém vu dugc giao:

- V& khéi luong, chit luong, tién d6, hiéu qua thyc hién céc chi tiéu, nhiém vu
trong nim,; tinh than trach nhiém trong cong tac.

- Kha ning doan két, tap hop, quy tu can bo; nang luc diéu hanh, tb chirc thuc
hién; kha ning dy bdo tinh hinh, xir ly nhitng tinh hudéng phac tap phat sinh trong
nganh, linh vuc, dia phuong cong tac...

b) Pham chdt chinh tri, dao dirc, 16i sdng:

- Nhan thite, tu tuéng chinh tri; viéc chdp hanh chi truong, duong 16i va quy
ché, quy dinh ctia Pang, chinh séach, phap luat cua Nha nudc.

- Viéc gilr gin dao duc va 16i séng lanh manh; chéng quan lidu, tham nhiing,
lang phi va nhimg biéu hién tiéu cyc khac.

- Tinh than hoc tip nang cao trinh do; tinh trung thyc, cong bang, khach quan,
y thic t6 chirc ky ludt; tinh than ty phé binh va phé binh.

- Poan két, quan h¢ phdi hop cong téc; tinh thin va thai do phuc vu nhéan dan;
gitt mbi lién hé véi cdp uy, nhan dan va thyc hién nghia vu céng dan noi cu tra.

2. Ve khuyet diém:
a) Két qua thuee hién chirc trdch, nhiém vu duoc giao (nhu trén):

.......................................................................................

3. Stre khée: (c6 dam bao sitc khde dé hoan thanh 16t chirc trich nhiém vu
dwgc phdn cong)

4. Tw phan loai mirc d hoan thanh chirc trach, nhiém vu:

(Hoan thanh xudt sdc; Hodn thanh 16t; Hoom thonh: chwa hodn thanh chirc
trach, nhiém vu)

5. Tw ddnh gid chiéu hwong va trién vong phdt trién: (kha ning dap tmg yéu
cau nhiém vu khi duge bb tri chirc vu cao hon): Tdt hon; gilt mirc; gidm

Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(ky, ghi o ho tén)
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Miu sé 03/BN-UBND
Coquan:................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Ty do — Hanh phuc

v ve e, NGAY.... thdNg.....ndAM....

, BAN NHAN XET, PANH GIA
(Doi vdi cong chirc, vién chicc chua giik chiec vu quan ly)

- Pon vi cong tac:

- Nhiém vu duogc phan cong:

1. V& wu diém:

a) Két qua thiee hién chike trdach, nhiém vu duoc giao:

V& khéi luong, chét luong, tién QQ, hi€u qua cong viéc trong tung vi tri, timg
thoi gian; tinh chi dong, sang tao; tinh than trdch nhiém trong cong tac.

b) Phdm chdt chinh tri, dao dire, 16 so"ng:

- Nhén thuc, tu tuong chinh tri; viéc chip hanh chi trwong, duong 16i cua
Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nudc.

- Vi€e gilr gin dao duc va 16i séng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhimg biéu hién ti€u cyuc khac.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh dg; tinh trung thuc, y thuc td chirc ky luat;
tinh than trach nhiém trong cong tac, tu phé binh va phé binh.

- PBoan két,, tac phong, quan hé phéi hop cong tac; tinh than, thai d§ phuc vu
nhéan dan; viéc chap hanh chinh sach, phéap luat cua vg, chong, con.

2. Vé khuyét diém:

a) Két qua thuc hién chirc trdch, nhiém vy dwoc giao (nhu trén):

.......................................................................................

3- Sirc khée: (cé dam bdo sicc khoe dé hoan thanh tét chike trdach nhiém vu
dwoc phdn céng)

4. Ty phan loai mirc d§ hoan thanh chirc trich, nhiém vu:

(Hodn thanh xudt sdc; Hoan thanh tét; Hoan thanh; chwa hoan thanh chirc
trach, nhiém vu)

5. Tw dinh gid chiéu huéng va trién vong phdt trién: (kha ning dép (mg yéu
cau nhiém vu khi duoc bo tri chirc vu cao hon): Tt hon; gilr mirc; giam.
THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, dong ddu)

14



Mau s6 04/BN-UBND
Coquan:................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap — Tu do — Hanh phiic

.,hgay....thang.....ndm....

BAN NHAN XET, PANH GIA
(Poi vdi cong chike, vién chirc git chirc vu quadn ly)

-Hovaténi........oocooviiiiiiinn, , Ngay, thang, ndm sinh .................

- Chirc vu va don vi cong téc:

- Nhiém vy duoc phin cong:

1. V& wu diém:

a) Két quda thyc hién chirc trdch, nhiém vu duoc giao:

- V& khéi lugng, chét lugng, tién do, hiéu qua thyc hién céc chi tiéu, nhiém vy
trong ndm; tinh than trdch nhiém trong cong tac.

- Kha ning doan két, tap hop, quy tu can b; nang lyc diéu hanh, t6 chirc thuc
hién; kha ndng du bao tinh hinh, xr 1y nhitng tinh hudng phtrc tap phét sinh trong
nganh, linh vuc, dia phuong cong tac...

b) Phdm chdt chinh tri, dao dirc, 16i song:

- Nhén thirc, tu tudng chinh tri; viéc chip hanh chu truong, dudng 161 va quy
ché, quy dinh cta Pang, chinh sach, phap luit ctia Nha nude.

- Viée giilt gin dao duc va 161 séng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhimg biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh thin hoc tip nang cao trinh do; tinh trung thue, cong béng, khach quan,
y thitc t6 chire ky ludt; tinh thin ty phé binh va phé binh.

- Poan két, quan hé phdi hop cong tic; tinh thin va thai do phuc vu nhéan dan;
gitt mdi lién hé véi cép uy, nhan dan va thuc hién nghia vu c¢dng din noi cu tru.

2. Vg khuyét diém:
a) Ket qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (nhw trén):

.......................................................................................

.......................................................................................

3. Stre khée: (c6 dam bdo sirc khbe dé hoan thanh t6t chirc trdach nhiém vu
dwoc phdn cong)
4. Ty phin loai mirc d hoan thanh chirc trach, nhiém vu:

(Hoan thanh xudt sdc; Hoan thamh t6t; Hoan thanh; chua hodn thanh chirc
trach, nhiém vu)

5. Tw ddnh gid chiéu hwéng va trién vong phdt trién: (kha nang dap ung yéu
cau nhiém vu khi dugc bb tri chirc vu cao hon): Tt hon; giit muc; giam

THU TRUONG Cq QUAN
(ky tén, dong ddau)
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Méu sé 05/BN-UBND

Co quan:............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(Pdng dau co quan) Djc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU BIEI; QUYET/PHIEU LAY Y KIEN
B6 nhiém, bé nhiém lai cong chirc, vién chirc

STT Hovatén | Chicvy/ | Chic vudy Y kién dai biéu

chirc danh kién b(x)v .
hién tai nhiém/b6 | Dongy Khéng
nhiém lai dong y
1
2
3
Phiéu khéng ghi tén, khong ky tén
* Ghi chi:

- Pdng ¥ b nhiém/bd nhiém lai thi danh ddu X vao cot “Ddng y”.

- Khong dong ¥ b6 nhiém/bd nhiém lai thi dénh dau X vao cft “Khong
dong y”.
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Méu 56 06/BN-UBND

Coquan:............... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......................... DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé:....... /TTr-...... v e, hIgAY . thdng.... .nAM....

TO TRINH

Vé b6 nhiém (bo nhiém lai) doi véi cdng chire, vién chire

..............................................................................

-Hovatén: ... ,sinhngdy: ..............
- Chirc vu hién tai:
- Qué quan:

- Trinh d6:

+ Vin hod ph théng:

+ Chuyén moén:

+ Chinh tri:

+ Ngoai ng:

+ Tin hoc:

+ Kién thirc quan ly nha nudc va trong duong:

- Ngay vao Pang: ................ , ngdy chinh thire: ....................
- Qua trinh cong tac:

Tt

- Quan h¢ gia dinh:

+ Cha ruft/cha nudi/cha vo/cha chdng (ngay sinh, qué qudn, nghé nghiép
hién tai, cu ngu — ghi rd timg thoi kp, & dau, lam gi):

+ Mg rudt/me nudi/me vo/me chdng: (ngay sinh, qué qudn, nghé nghiép
hién tai, cu ngu — ghi rd timg thoi kp, & dau, lam gi):

+ Anh, chi, em (ru¢t) va anh, chi em (bén vo, bén chdng) (qué qudn, cwr
ngu, nghé nghiép- néu cé quan hé chinh tri thi ghi ro timg thoi ky, ¢ ddu, lam gi

- Nhan xét vu diém, khuyet diém:

- Két qua 14y y kién, phiéu biéu quyét:

...............

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong dau)
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Méu sé 07/BN-UBND

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

CHUONG TRINH HANH PONG
Cia cong chire, vién chirc khi b6 nhi¢ém, b6 nhi¢m lai

- Chirc vu va don vi cong tac:
- Tém tit nhiém vu dugc phan cong:
T6i xin d& ra Chuong trinh hanh dong sau day:

1. Khai quat vé tinh hinh hoat dong, chirc nang, nhiém vu ctia phong, don
vi duogc giao trong thoi gian qua, nhiém vy ctia ban than dugce giao.

2. Nhan xét vé& wu diém, tdn tai han ché, khé khan, vudng méc ma phong,
don vi dang gap phai, nhitng nhiém vy, hodc dinh huéng ma phong, don vi chua
thuc hién dugc.

3. Nguyén nhan cta han ché, khé khin, vuéng mic, nhimg dinh huéng
ma phong, don vi chua thyc hién dugc.

4. V& trinh d9, nang luc cia ban than, so véi tiéu chuan con thicu 1a gi
(trinh d6 chuyén mon, ngoai ngt, tin hoc, kién thirc quan ly nha nudc, néng luc
di€u hanh)

Khi dugc bd nhiém, bOnhiém laichirc vu: ...,

Téi xin hira s€ giup cho phong, don vi thyc hién nhiém vu t5t hon trong
thoi gian té1 nhu sau:

- Bién phap khic phuc nhing ton tai han ché, khé khan, vuéng méc ma
phong, don vi dang gap phai.

- Ban than s€ 1am nhitng viéc gi trong cac bién phap trén.

- D& ra thdi gian hoc tap, bdi dudng dé c6 trinh do dam bao vé tiéu chuan
chic danh.

Ngudi viét Chwong trinh hanh dong
(ky, ghi rd ho va tén)

18




