UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: 39/2015/QP-UBND An Giang, ngay 17 thang 11 nam 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé trinh ty, thi tuc
hanh chinh veé dat dai trén dia ban tinh An Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH AN GIANG

Can ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngiy 26

thang 11 ndm 2003;
~Cén ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hoi doéng nhan

dan, Uy ban nhin dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Luat Pat dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Can cu Nghi dinh,sf') 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 Di€u cua Luat Dat dai;

Cin ctr Thong tu s6 23/2014/TT-BTNMT ngdy 19 thing 5 nim 2014 cia

B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat;

Can ctr Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua
B6 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh;

Can ctr Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT ngay 02 thang 6 nam 2014 cua
B6 Tai nguyén va Moi trudng Quy dinh vé ho so giao dat, cho thué dat, chuyén
muc dich str dung dat, thu hoéi dat;

Can ctr Thong tu sb 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cua
B6 Tai nguyén va Mo6i truong quy dinh chi tiét mot s6 Diéu ciia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP va Nghi dinh s6 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cua Chinh phu;

Theo dé nghi ctia Giam d6c S¢ Tai nguyén va Mbi trudng tai TO trinh s6
379/TTr-STNMT ngay 20 thang 10 ndm 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trinh tu, thu tuc
hanh chinh vé dat dai ap dung trén dia ban tinh An Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh sau day:



1. Quyét dinh s6 45/2011/QD-UBND ngay 30 thang 9 ndm 2011 ctia Uy ban
nhan dan tinh An Giang quy dinh vé don gian hoa cac thu tuc hanh chinh trong
quan 1y quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién voi dat trén
dia ban tinh An Giang.

2. Quyét dinh sb 21/2014/QD-UBND ngay 24 thang 4 nim 2014 cta Uy ban
nhan dan tinh An Giang b6 sung mot s6 diéu cua Quyét dinh sé 45/2011/QD-
UBND ngay 30 thang 9 nim 2011 quy dinh vé cip Gidy ching nhin quyén st
dung dat, quyén s& hiru nha &, tai san khac gan lién voi dat va dang ky bién dong
sau khi cap gidy trén dia ban tinh An Giang.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh; Giam déc cac So: Tai
nguyén va Moi truong, Ké hoach va Pau tu, Xay dung, Tai chinh; Cuc truéng
Cuc Thué tinh; Tha trudong cac S&, Ban nganh co li€én quan; Chu tich Uy ban
nhan dan huyén, thi xa, thanh phé va cac to chuc, c4 nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
. Ve trinh tu, thi tuc hanh chinh
ve dat dai ap dung trén dia ban tinh An Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 39/2015/0P-UBND
ngay 17 thang 11 nam 2015 cua Uy ban nhan dan tinh An Giang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay ap dung dé giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé dat dai trén
dia ban tinh An Giang, bao gom:

1. Thi tuc giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich str dung dat.

2. Thu tuc dang ky dat dai, quyen s0 hiru nha ¢ va tai san khac gan lién
véi dat cap Gidy ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi dat (sau day goi tat 1a Gidy ching nhan).

3. Thu tuc diang ky bién dong vé quyén st dung dat, quyén so hitu nha &
va tai san khac gan lién voi dat sau khi cap Gidy chirng nhan.

4. Cac thu tuc chua dugc quy dinh tai van ban nay thi thuc hi¢n theo quy
dinh cua Trung vong va cac van ban phap luat khac co6 lién quan.

Picu 2. Poi twong ap dung

1. Co quan quan 1y nha nuéc, co quan chuyén mon vé tai nguyén va moi
truong, xay dung, tai chinh, ndng nghiép, thué, Van phong Pang ky dat dai va
cac co quan chuyén moén khac c6 lién quan; cong chic dia chinh & xa, phuong,
thi tran.

2. Nguoi sir dung dat theo quy dinh tai Piéu 5 Luat Dat dai, cha so hitu
nha ¢, tai san khac gan lién voi dat (sau day goi chung 1a ngudi c6 yéu cau giai
quyét thu tuc hanh chinh).

3. Cac dbi tugng khac c6 lién quan dén viée quan 1y, str dung dat trén dia
ban tinh.

Picu 3. Noi nop ho so va tra két qua

1. T chirc trong nude, co sd ton gido, to chirc nudc ngoai, doanh nghiép
c6 von dau tu nudc ngoai ndp ho so va nhan két qua tai:

a) “Bo phan tiép nhan va tra két qua” ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong
(sau day goi la B6 phan mot cura) néu thu tuc khong nam trong danh muc thu tuc



hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira, mot ctra lién thong theo quyét dinh cua
Uy ban nhan dan tinh An Giang (sau day goi la UBND tinh);

b) “Trung tam tiép nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh tinh An Giang”
néu thi tyc nam trong danh muc thu tyc hanh chinh thuc hién theo co ché mot
clra, mot ctra lién thong theo quyét dinh cia UBND tinh An Giang.

Trong thoi han 01 ngay ké tir ngdy nhan dt hd so hop 1, Trung tim tiép
nhan va tra két qua th tuc hanh chinh tinh An Giang phai chuyén hd so cho Bo
phan mot ctra cia So Tai nguyén va Moi truong dé thuc hién nghiép vu chuyén
mon theo quy dinh nay.

Bd phan mdt ctra cia S& Tai nguyén va Moi truong sau khi thuc hién
nghi€p vu chuyén mon, chuyén két qua thu tuc hanh chinh cho Trung tam tiép
nhan va tra két qua thu tuc hanh chinh tinh An Giang dé tra két qua theo quy dinh.

2. Ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéce
ngoai dugc sé hitu nha & gan llen vGi quyén sir dung dat ¢ tai Viét Nam ndp hod so
va nhan két qua tai B phan tlep nhan va tra két qua ctia Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan déan cap huyén (sau day goi la UBND cap huyén) noi co
dat (sau day goi 13 B6 phan mdt cira cap huyén).

Trong thdi han 01 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, BO phan mét cura
cap huyén chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai noi c6 dat dé
thuc hi¢n nghi€p vu chuyén mén theo quy dinh nay.

Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai sau khi thuc hién nghiép vu chuyén
mon, chuyen két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho Bo phan mét cira cip
huyén dé tra két qua.

3. Trung tAm tiép nhan va tra két qua thi tuc hanh chinh tinh An Giang, Bo
phan mot ctra cua S& Tai nguyén va Moi truong, BO phan mot ctra cap huyén co
trach nhi€ém:

a) Thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh nhan
thong bao thué, nhan két qua thu tuc hanh chinh va cac van dé khac (néu c9);

b) Kiém tra viéc hoan thanh nghia vu tai chinh;
¢) Thu céc loai phi va 18 phi trude khi tra két qua.

4. Truong hop ngudi stt dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat uy
quyén cho nguoi khac ndp hd so va nhan két qua thi phai c6 vin ban Gy quyén
theo quy dinh cta phap luat. Truong hop ngudi ndp hodc nhan thay la ngudi than
trong gia dinh (cha, me, con, v¢ hodc chdng) cua ngudi st dung dat, chi so hitu
tai san gan lién v&i dat thi khong phai lam van ban uy quyén nhung phai mang
theo ho khau gia dinh hoic cac loai gidy to khac dé chirng minh méi quan hé dé.

5. Nguoi ¢ yéu cau giai quyét tha tuc hanh chinh dugc lwa chon viée tra
két qua tai nha (chuyén phat nhanh bdo ddm) va phai tra chi phi cho viéc lya
chon nay.

Pi¢u 4. Tiép nhan va hwéng din ho so



1. Cong chire, vién chirc duoc phan cong tiép nhan ho so (sau day goi 1a
Can b0 ti€ép nhan ho so) cod trach nhi¢m ki€m tra sy day du, tinh phdp 1y cua
thanh phan ho so, thuc hién vi¢c ti€p nhédn va viét bi€n nhan nhan ho so.

2. Bbi v6i ho so ndp chua dﬁy du, chua hop 1€ thi Can bo tiép nhan ho so
hudng dan bang van ban dé hoan thi¢n ho so. Van ban huéng dan co6 chir ky cua
Can bd ti€p nhan va dong dau treo cia co quan ti€ép nhan ho so.

3. Trudng hop ho so khong du diéu kién giai quyét thi co quan nhan ho so
c6 trach nhiém tra lai ho so va thong bédo ro 1y do khong du diéu ki¢n gidi quyét
bang van ban.

4. P6i véi ho so vuong mac Vé mat phap 1y hodc k¥ thuat, cén xin ¥ kién
giai quyét cta co quan co tham quyén thi Can b tiép nhan ho so Vlet bién nhan

tam nhan ho so dé xin y kién. Co quan c6 thaAm quyén giai quyét phai tra 10i
bang van ban trong thdi han 07 ngay 1am viéc.

Piéu 5. Thoi gian thue hién thi tuc hanh chinh

1. Thoi gian hen tra két qua: La tong thoi gian giai quyet thu tuc hanh
chinh vé dat dai tai cic co quan, don vi va thoi gian ludn chuyén ho so giita cac
co quan, don vi (duoc quy dinh cu thé tai timg Diéu cua quy dinh nay).

a) Thoi diém tinh thoi han thue hién thu tuc hanh chinh trong Quy dinh
nay ké tor ngay nhan du ho so hop 1€ (trur truong hop tai tirng Bi€u, Khoan co
quy dinh khac).

b) Truong hop ndp hd so tai Trung tim tiép nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh tinh An Giang hodc Bo phan mot cira cap huyén thi thoi gian thuc
hién thu tuc hanh chinh dugc tang thém 01 ngay lam viéc.

2. Thoi gian sau day khong tinh vio tong thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh:

a) Thoi gian cé nhan, t6 chure thuc hién nghia vu tai chinh;

b) Thoi gian ngudi str dung dat ky hop dong thué dat.

Piéu 6. Viéc ndp gidy to' va viéc doi chiéu ban sao véi ban chinh khi
thuwe hién thd tuc hanh chinh theo quy dinh nay

1. Viéc ndp giéy to khi thue hién thu tuc hanh chinh vé dat dai duoc quy
dinh cy thé tai tirng Piéu cua quy dinh nay, hinh thirc ndp nhu sau:

a) Nop ban chinh gidy to;

b) Nop ban sao gidy to di c6 cong ching hodc ching thyuc theo quy dinh
cua phap luat vé cong chirng, chung thuc (sau day goi 1a ban sao c¢6 cong chiing);

¢) Nop ban sao gidy t va xuét trinh ban chinh dé Céan bo tiép nhan hé SO
ki€ém tra d6i chiéu va xac nhan vao ban sao (sau day goi la ban sao c6 doi chiéu).

2. Viéc d6i chiéu ban sao véi ban chinh cac loai gidy to phai nop theo quy
dinh nay dugc thyc hién nhu sau:



Can bg ti€p nhan ho so doi chi€u ban sao véi ban chinh, dong dau da doi
chi€u ban chinh, ky tén va ghi ngay doéi chiéu vao ban sao.

Truong hop nguoi cd yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh ndp ban sao
c6 cong chimg hodc chung thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong ching,
chirng thuce thi khong can do61 chiéu véi ban chinh.

Piéu 7. Xir 1y vi€c dang ky bién dong ma trén Gidy chirng nhan khong
con cho trong dé ghi noi dung bién dong hoiac khi nguoi cé yéu cau gidi
quyét thii tuc hanh chinh d@é nghi dwgc cap Gidy chirng nhan

1. Truong hop khi trén Gidy chimg nhan khong con chd trong dé ghi noi
dung dang ky bién dong thi Van phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai hoan chinh ho so, trinh S& Tai nguyén va Moi trudng cap
Gidy chting nhan mdi. Thoi gian tra két qua theo quy dinh tai timg Thil tuc dang
ky bién dong ting thém 05 ngay.

2. Trudong hop khi thuc hién cac thu tuc dang ky blen dong ma két qua
duoc xac nhan vao Gidy chirng nhin nhung nguoi co yéu cau giai quyét tha tuc
hanh chinh dé nghi dugc cap mai Gidy chtng nhan thi tiép tyc thuc hién nhu tha
tuc cap doi Gidy ching nhan.

Trong truong hop nay ngay khi nop ho so nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh b6 sung thém noi dung ‘dé nghi cap maéi Gidy chiing nhan” trong
Pon ding ky bién dong hodc Pon xin chuyén muc dich.

Van phong Dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai
hoan chinh ho so, trinh S& Tai nguyén va Moi trudng cap Glay chiing nhan
moi. Thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Tha tuc ding ky bién dong ting
thém 05 ngay.

3. Trude khi S¢ Tai nguyén va Moi trudng cap doi Gidy ching nhan theo
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu ndy, Vin phong bang ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai phai ghi ndi dung bién dong trén Gidy
chtng nhan hoic trang b sung cua Gidy chtng nhan theo huong dan ctia B Tai
nguyén va Moi truong. Pong thoi, Van phong Dang ky dat dai co to trinh dé
xuat S¢ Tai nguyén va Méi truong cap doi Gidy ching nhan theo tham quyén.

Pi¢u 8. Xir ly trwong hop khi nguoi sir dung dat giap ranh khong ky
bién ban do dac

1. Truong hop nguoi sir dung dat giap ranh khong ky bién ban do dac do
khong théng nhat vé ranh gidi va cé phat sinh tranh chap thi UBND cép xa thuc
hién hoa giai. Truong hop UBND cap xa hoa giai khong thanh thi thyc hién giai
quyét tranh chip dat dai theo quy dinh.

2. Truong hop chu st dung dat giap ranh khong ky bi€n ban do dac nhung
khong phai do tranh chap thi UBND cap xé gui bién ban do dac (co6 mo ta ranh
gidi, dién tich thira dat) dén nguoi str dung dat gidp ranh va niém yét cong khai
tai try s& UBND cip x3 dé ldy y kién ngudi dan trong thoi han 30 ngay. Néu sau
30 ngay khong co phat sinh tranh chap, khiéu nai thi UBND cip x3 xac nhan
vao bién ban do dac 1am co s& cap Gidy ching nhan theo quy dinh.



Piéu 9. Phi, 1¢ phi

1. Ngudoi ¢o yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh phai ndp phi, 1& phi
theo quy dinh cua phép luat.

2. BO phan tiép nhan va tra két qua phai niém yét cong khai céac loai phi,
1€ phi va mirc phai ndp tai noi ti€p nhan ho so.

~ Chuong II ,
THU TUC GIAO PAT, CHO THUE DAT, CHO PHEP
CHUYEN MUC PiCH SU DUNG PAT

) ) Muc 1 .
POI VOI TO CHUC, CO SO TON GIAO

Picu 10. Cac trwong hop giao dat, cho thué dat ddi véi to chirc, co sé
ton giao
Nha nuéc giao dat, cho thué dat trong cac truong hop sau day:

1. Giao dat, cho thué dat dé thuc hién du 4n dau tu khong thong qua dau
gia quyén sur dung dat.

2. Giao dat, cho thué dit thong qua dau gia quyén su dung dat. Trong
truong hop nay khong phai ban hanh quyét dinh giao dat, thué dat ma thyc hién
vige cap Gidy ching nhan cho nguoi tring dau gia sau khi co quyét dinh phé
duyét két qua trang du gia cua co quan nha nudce cd tham quyeén.

3. Giao dat dé quan 1y.
Piéu 11. Hinh thirc giao dat, cho thué dit ddi véi to chire, co' sé ton giao

1. Nha nudc giao dat khong thu tién st dung dét trong cac trudng hop quy
dinh tai Diéu 54 Luat bat dai.

2. Nha nudc giao dat co thu tién sir dung dat trong cac trudng hop quy
dinh tai Di€u 55 Luat Dat dai.

3. Nha nuéc cho thué dat thu tién thué dat hang nam hodc mot lan trong
cac truong hop quy dinh tai Khoan 1, Piéu 56 Luat bat dai.

4. Nha nuéc cho thué dit thu tién hang nim trong cac truong hop quy
dinh tai Khoan 2, Diéu 56 Luat Dat dai.

Picu 12. Ciin cir dé giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat doi vdi to chirc, co sé ton giao

1. Ké hoach st dung dat hang nam cua cap huyén da duoc phé duyét.

2. Nhu ciu sir dung dat thé hién thong qua dyu an dau tu, don xin giao dat,
thué dat, chuyén muc dich st dung dat.

Viéc tham dinh nhu cau st dung dat nhu sau:



a) Poi v6i du an thudc thim quyén quyét dinh chu truong dau tu cua
HDND tinh, UBND tinh thi vi¢c tham dinh nhu cau str dung dat duogc thuc hién
dong thot véi tha tuc quyét dinh chua truong dau tu.

b) P6i voi du an thudc tham quyén quyét dinh chu truong dau tu cta
Qudc hoi, Tha tudng Chinh phu thi khong phai tham dinh nhu cau st dung dat.

Picu 13. Piéu kién giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dat dé thwe hién du an dau tw doi véi to chire, co sé ton gido

1. Dbi vai du an cb sir dung dat tré)ng laa dién tich dudi 10 ha, dat rung
phong ho, dat rimg dic dung dudi 20 ha ma chuyén sang myc dich khéc thi phai
thudéc danh muc du an duoc Ho1i dé)ng nhan dan tinh thong qua; tir 10 ha dat
trong lGa, 20 ha dat rimg phong ho, dat rimg dic dung trd 1én phai c6 vin ban
chap thuan cta Thu tudng Chinh phi. Ngoai ra cha dau tu phai ndp mot khoan
tién dé Nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lua nudc bi mat hodc lam
tang hiéu qua st dung dat trong lta theo quy dinh phap luat.

2. B61 v6i1 dy dn cd von dau tu nudc ngoai thuc hién trén dia ban xa,
phuong, thi tran bién gidi thi phai ¢d van ban chap thuan cia Bo Qudc phong,
B6 Cong an, BO Ngoai giao.

3. Pbi v6i du 4n san xuat kinh doanh khong sir dung ngan sach nha nuéc,
du an xdy dung khu dan cu, khu d6 thi mai thi nha dau tu phai dap ting dicu
kién sau:

a) Co von dé thuc hién dy an cta minh khong thip hon 20% tong mic
dau tu doi véi du an ¢d quy mo su dung dat dudi 20 ha; khong thap hon 15%
tong murc dau tu doi voi du an c6 quy mo st dung dat tir 20 ha trd 1€n;

b) Ky qu¥ theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu;

c¢) Khong vi pham quy dinh cua phap luat vé dﬁit dai d6i voi truong hop
dang s dung dat do Nha nudc giao dat, cho thué dat dé thuc hién du an dau
tu khac.

Viéc xac dinh nguodi dugc Nha nudc giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dat dé thuc hién du dn dau tu khong vi pham quy dinh
cua phap luat vé dat dai doi véi truong hop dang s dung dat do Nha nude giao
dat, cho thué dat dé thuc hién dy an dau tu khac xac dinh theo cac can clr sau day:

- Két qua xu ly vi pham phap luat vé dat dai ddi véi cac du an tai dia
phuong dugc Iuu trit tai S¢ Tai nguyén va Moi trudng;

- No6i dung coéng bd vé tinh trang vi pham phép luat dat dai va két qua xur
Iy vi pham phap luat dat dai trén trang thong tin dién tr cua Bo Tai nguyén va
MBoi trudng, Tong cuc Quan 1y dat dai doi véi cac du an thudce dia phuong khac.

4. Viéc giao dat, cho thué dat chi dugc thuc hién sau khi da hoan tat cong
tac boi thuong, giai phong mat bang; khoéng co tranh chap vé ranh gii va quyén
str dung dat.

5. B6i1 v61 du an cua to chuce kinh t€ duge co quan ¢6 tham quyén chap



thuan chi truong dau tu hodc duoc cip Gidy ching nhan dang ky dau tu thi phai
tao quy dat trén 70% dién tich cua du an thi méi duoc giao dat, cho thué dat
hodc cho phép chuyén muc dich st dung dat dé thuc hién du 4n va dam bao cac
diéu kién sau:

a) Két ndi ha tﬁng dé)ng bd vdi cac khu vuc xung quanh;

b) Pam bao co ciu dién tich dat cong trinh cong cong theo ty 1¢ quy dinh
trong khu vuc du an;

c) Pam bao dau tu ha tﬁng ky thuat mot cach dé)ng bo trong khu vuc du an.

6. P6i voi Doanh nghiép nha nuéc khi co phan hoa thi trong Phuong an
O phan hoa d3 duoc co quan c6 thim quyén phé duyét va xac dinh cu thé khu
dat dugc tiép tuc str dung theo hinh thuc giao dat hodc cho thué dat. Pdi vai cac
khu dét str dung khong dung muc dich, khong c6 nhu cau tiép tuc sir dung theo
phuong an co phﬁn hoa, dat st dung vao muc dich dat & cua Céan bo, nhan vién
ctua doanh nghi€p thi phai ban giao cho Nha nudc quan ly theo quy dinh.

Picu 14. Thu tuc giao ‘d{it, cho thué dé} dé thye hién du an dau tw
khong thong qua dau gia quyeén sir dung dat doi véi to chire

1. Thanh phin hé so

~ a) Don xin giao dat, thué dat (Mau s6 01 dugc ban hanh Kém theo Thong
tu s0 30/2014/TT-BTNMT);

b) Du 4n dau tu hodc Béo céo kinh té - k¥ thuat (ban chinh);

©) Quyét dinh phé duyét Dy an dau tu hodc quyét dinh phé duyét Bao cao
kinh té k¥ thuat (ban sao c6 cong chimg hodc ban sao c6 ddi chiéu);

d) Quyét dinh chu truong dau tu ciia co quan nha nudc c6 tham quyén doi
v&i dy an ctia to chue kinh té (ban sao c6 cong chung hodc ban sao c6 doi chiéu);

d) Gidy chting nhan ding ky dau tu dbi voi dy an thude truong hop phai
cap Gidy chimg nhan dang ky dau tu theo quy dinh cta phap luat dau tu (ban
sao c6 cong chimg hodc ban sao co d6i chiéu);

e) P6i véi Doanh nghiép nha nudc, Cong ty TNHH Mot thanh vién ma
chu s¢ hiru 1a Nha nudce thi phai ¢6 van ban xac nhan cua co quan co tham
quyen vé ngudn tién tao quy dat, nhan chuyén nhuong da tra khong c6 ngudn
goc tur ngan sach nha nudc;

g) béi véi Doanh nghiép nha nuéc dang su dung dat va da co phan hoéa thi
phai c6 phuong an co phan hoa duge co quan nha nudce co tham quyen phé duyét
x4c dinh cu thé khu dat duoc tlep tuc sur dung theo céac hinh thic giao hodc thué;

h) Céc gidy to vé dat dai, gom:

- Trudng hop du 4n trién khai theo hinh thuc thu hoi dat thi nop Gidy xéac
nhan cua UBND cap huyén (ban chinh) noi c6 dat vé viéc hoan tat cong tac thu
hoi dat, boi thuong, giai phong mit bang va khéng con cac tranh chap cé lién
quan dén khu dat (kém ban sao c6 cong ching quyét dinh thu hoi dat, phuong an
va cac chimg tir chi tra boi thudng);



- Truong hop dy an do Trung tam Phat trién quy dat thoa thuan nhdn
chuyen nhuong quyén sir dung dat thi nop Hop dong chuyén nhuong quyén st
dung dat c6 cong ching, ching thuc kém ban gdc Gidy ching nhan;

- Trudng hop dy an dugc giao dat cong tir cac co quan nha nudc, don vi
su nghi¢p dang quan ly thi c6 bi€n ban ban giao dat ctia don vi dang quan 1y.
Truong hop chua c6 bi€én ban ban giao dat thi viéc 1ap bi€én ban ban giao dat
cung v&i viée 1ap bién ban xac dinh ranh gidgi1, moc gioi khi do dac;

- Céc gidy to ¢6 lién quan dén ngudn goc dat (néu co).

i) Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép hoic quyét dinh thanh lap t6
chtrc (ban sao ¢6 cong chiing);

k) To khai 1¢ phi trudc ba; To khai tién sir dung dat, tién thué dat.
2. Trinh tu thwe hién (23 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Van phong Piang ky dat dai thyc hién nghiép vu vé lap ban d6
dia chinh khu dat, xac dinh dién tich, loai dat, vi tri (03 ngay).

d) Buoc 4. So Tai nguyén va Moi truong tham tra ho so, trinh UBND tinh
ban hanh quyét dinh giao dat hodc cho thué dat (05 ngay).

d) Budc 5. UBND tinh ky quyét dinh giao dat hoic cho thué dat (03 ngay).

e) Budc 6. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
vé chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dia chinh; in Gidy chung nhan (néu
thudc truong hop duoc cap Gidy chimng nhén); chuyen co quan tai chinh va co
quan thué dé xac dinh sb tién str dung dat, tién thué dat phai nop va dugc giam
trir theo quy dinh (01 ngay).

g) Bu6c 7. Co quan tai chinh, co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh
phai ndp, dugc giam trir (néu co) va tra két qua cho B§ phan mot cura (05 ngay).

h) Budce 8. Bo phan mot cura thong tin cho nguoi ¢6 yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

i) Budc 9. S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy chimg nhan
(03 ngay).

k) Budc 10. Van phong Dang ky dat dai thyc hién nghiép vu chuyén mon
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot ctra (01 ngay).

1) Bude 11. B phan mot cira thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiém tra viéc hoép th\émh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).



3. Xir ly khac

a) Truong hop phai trich do khu dét thi Vin phong Dang ky dat dai thuc
hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay tang thém 05 ngay).

b) Truong hop phai thué dat thi S¢ Tai nguyén va Moi truong va chu dau
tu cung tién hanh ky két hop dong (thot gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu nay tang thém 03 ngay).

¢) Truong hop co quan nha nude phai thué tu van xac dinh gia dat doi voi
cac khu dat co gia tri trén 20 ty dong thi thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 2 Di€u nay tang thém 15 ngay (c6 thong tin cho doanh nghiép biét).

Picu 15. Thi tuc giao dat cho co sé ton gido

1. Thanh phin hé so

~a) Don xin giao dat, thué dat (Mau s6 01 dugc ban hanh Kém theo Thong
tu s0 30/2014/TT-BTNMT);

b) Béo céo kinh té - k¥ thuat (ban chinh);

c¢) Van ban cua UBND tinh chap thuin cho co s¢ ton gido thuc hién dy an,
cong trinh ton gido (néu co) (ban sao c6 cong chirng hodc ban sao c¢6 doi chiéu);

d) Cac gidy to vé dat dai, gom:
- Cac Gidy ching nhan di cap trong pham vi du an (ban chinh);

- Vin ban tra lai dat ciia nguoi st dung dat va khong yéu cau boi thudng
dat, tai san, cay trong trén dat, néu ro ly do tra lai dat va cac d€ nghi khac (néu
c0), c6 xac nhan cia UBND xa (ban chinh);

- Céc giay to co lién quan dén ngudn goc dat (n€u co).

2. Trinh tu thwe hién déi véi trwong hop da cé vin ban chap thuan
cua UBND tinh cho co sé ton giao thwe hién du an (25 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budce 3. Van phong Dang ky dat dai thyc hién nghiép vu vé lap ban do6
dia chinh khu dat (03 ngay).

d) Bu6c 4. Vin phong Piang ky dat dai chuyén hdé so cho Phong Tai
nguyén va Méi trudng noi co dat dé thuc hién tha tuc thu hoi dat cta hod gia
dinh, c4 nhan (01 ngay). Pong thoi, chuyén ho so cho Ban Tén gido dé xac nhan
co s& tho tu hop phap (Ban Ton gido cd v kién tra 101 bang van ban trong thoi
han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban lay y kién ciia Vin phong Ping ky
dat dai). Thoi gian xac nhan co s tho tu cia Ban Ton gido thuc hién song song
v6i cac Bude quy dinh tai Piém d va Piém e Khoan 2 Piéu nay.



d) Budc 5. Phong Tai nguyén va Moi trudng trinh UBND cap huyén ban
hanh quyét dinh thu hoi dat (03 ngay).

e) Budc 6. UBND cip huyén ky quyét dinh thu hoi dat, xac nhan hoan tat
cong tac thu hoi dat (03 ngay).

g) Buoc 7. So Tai nguyén va Moi truong tham tra ho so, trinh UBND tinh
ban hanh quyét dinh giao dat (05 ngay).

h) Buéc 8. UBND tinh ky quyét dinh giao dat (03 ngay).

i) Budc 9. Vin phong Ping ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén vé
chinh 1y h6 so dia chinh, co s¢ dir li¢u dia chinh; in Gidy ching nhan (01 ngay).

k) Budc 10. S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhan
(03 ngay).

1) Bugc 11. Van phong Bang ky dat dai thyc hién nghiép vu chuyén mon
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B6 phan mot ctra (01 ngay).

m) Budc 12. B phan mot cira thong bao cho nguoi co yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiém tra viéc hoélp thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Trinh tw thwe hién doi vOi trwong hop chwa co van ban chap thuén
cia UBND tinh (Khong ap dung doi voi cac co s& tho tu chua hop phap hodc
xin xay dung mo1i, thanh 1ap maéi co so tho tu) (34 ngay).

Ap dung d6i voi cac co s tho ty hop phap da c6 cong trinh tho tu xay
dung trén dat 6n dinh trudc ngay 01/7/2004 hoic c6 nhu cau mé rong co sé thd
tu hop phap hién c6 thi thyc hién nhu sau:

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Vian phong Piang ky dat dai thyc hién nghiép vu vé lap ban d6
dia chinh khu dat (03 ngay).

d) Budc 4. S& Tai nguyén va Mbi truong thim dinh nhu cau sir dung dat

va to chuc 1ay y kién ctia Ban Tén giao, SO Xay dyng, UBND cap huyén vé viéc
thuc hién du an, trinh UBND tinh chap thuan (10 ngay).

d) Budc 5. Sau khi c6 van l?én chép thuan cia UBND tinh thi thup hién
tiép cac budc theo quy dinh tai Piém d, 4, e, g, h, 1, k, 1 va m Khoan 2 Diéu nay
(20 ngay).

4. Xir ly khac

Truong hop phai trich do khu dat thi Vin phong Dang ky dat dai thuc
hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 2 hodc Khoan 3 Diéu nay tang thém 05 ngay).
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Picu 16. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co
quan nha nuwdéc c6 tham quyén dé thue hién du an dau tw doi véi to chire, co
s& ton giao

1. Thanh phin hé so

a) Don xin chuyén muyc dich sir dung dat (Mau s6 01 dugc ban hanh Kém
theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT);

b) Du 4n dau tu hodc bao cdo kinh té - k¥ thuat (ban chinh);

©) Quyét dinh phé duyét du an dau tu hodc quyét dinh phé duyét bao cao
kinh té k¥ thuat (ban sao c6 cong chimg hodc ban sao c6 ddi chiéu);

d) Quyét dinh chu truong dau tu ciia co quan nha nudc c6 thAm quyén doi
v6i dy 4n cua to chue kinh té hodc van ban chip thuan chu truong cho phép co
sO ton gido chuyén muc dich cia UBND tinh (ban sao c6 cong ching hodc ban
sao c6 ddi chiéu);

d) Gidy chting nhan ding ky dau tu dbi voi dy an thudc truong hop phai
cap Gidy chimg nhan dang ky dau tu theo quy dinh cta phap luat dau tu (ban
sao c6 cong chimg hodc ban sao co d6i chiéu);

e) Péi voi Doanh nghiép Nha nude, Cong ty TNHH Mot thanh vién ma
cht sé hiru 13 Nha nudc thi phai c6 van ban xdc nhan cia co quan co tham
quyén vé ngudn tién tao quy dat, nhan chuyén nhuong di tra khong c6 ngudn
gdc tir ngan sach nha nudc;

g) Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat dugc cong ching, chimg
thuc theo quy dinh kém theo Giay ching nhan (ban chinh);

h) Gidy ching nhan ding ky doanh nghi¢p hodc quyét dinh thanh lap to
chtrc (ban sao c6 cong chimg hodc ban sao co dbi chiéu);

1) To khai 1€ phi truéc ba; To khai thué thu nhap ca nhan tr chuyén
nhuong bat _dong san kem ban sao gidy chimg minh nhan dan cua ca nhan
chuyen quyén st dung dat (truong hop bén chuyen quyén 13 ca nhdn), to khai
thué thu nhap doanh nghiép tu chuyén nhuong bat dong san (truong hop bén
chuyen quyén la t6 chirc kinh te), tor khai tién st dung dat, to khai tién thué dat,
phiéu chi hodc iy nhiém chi.

2. Trinh ty thuc hién (23 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thu tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budce 3. Van phong Dang ky dat dai thyc hién nghiép vu vé 1ap ban db
dia chinh khu dat, xac dinh dién tich, loai dat, vi tri (03 ngay).

d) Budc 4. S¢ Tai nguyén va Méi truong tham tra ho so, trinh UBND tinh
ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich str dung dat (05 ngay).
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~d) Bude 5. UBND tinh ky quyét dinh cho phép chuyén muyc dich sir dung
dat (03 ngay).

e) Budc 6. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
vé chinh 1y ho so dia chinh, co s6 dir liéu dia chinh; in Gidy chung nhan (néu
thudc truong hop duoc cap Gidy chimg nhan), chuyen co quan tai chinh va co
quan thué dé xac dinh sb tién st dung dat, tién thué dat phai nop va dugc giam
trir theo quy dinh (01 ngay).

g) Budc 7. Co quan tai chinh, co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh
phai ndp va dugc giam trir va chuyén két qua cho B phan mot ctra (05 ngay).

h) Budc 8. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét tha
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nép chung ttr cho B phan mot cira.

i) Budc 9. S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy chimg nhan
(03 ngay).
‘ k) Budc 10. Van phong PBang ky dat dai thyc hién nghiép vu chuyén mon
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot ctra (01 ngay).

1) Bude 11. B phdn mot cira thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Xir ly khac

a) Truong hop phai trich do khu dét thi Vin phong Dang ky dat dai thuc
hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 2 Di€éu nay tang thém 05 ngay).

b) Truong hop trong pham vi du 4n c6 mot phan dién tich dat cong do
Nha nudc quan ly thi phai dugc UBND tinh chap thuan chu truong giao dat,
thué dat trén co s dé xuit ctia S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

¢) Déi voi dat ciia ho gia dinh, ca nhan dang str dung trong pham vi dy an
nhung chua dugc cdp Gidy ching nhan dé chuyén quyén st dung dat thi Uy ban
nhan dan cép huyén c6 van ban xac dinh di¢n tich, loai dat, d6i tuong va tinh
trang khong c6 tranh chép dat dai, du diéu kién dé duoc cép Giéy chirng nhén,
sau khi UBND cdp x3 xac minh ngudn goc dat va cong khai 15 ngay tai tru sé.
Trén co s d6, chil dau tu tién hanh 1ap van ban thoa thuan nhan chuyén nhuong
duoc Uy ban nhan cap x3 xac nhan. Phan dién tich nay s& dugc UBND tinh thu
hoi va giao dat hodc cho chu dau tu thué dat theo quy dinh.

d) Truong hop co sé ton gido chua c6 vin ban chip thuan chu truong cua
UBND tinh vé cho phép co sé t6n gido chuyén muc dich thi thyc hién theo quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 15 quy dinh nay.

Picu 17. Thii tuc chuyén tir thué dat tra tién thué hang nim sang thué
dat tra tién mét 1an; chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang thué
dat; chuyén tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat doi voi to chirc
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1. Thanh phin hé so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

¢) Hop dong thué dat di 1ap (ban chinh);

d) Quyét dinh giao dat, cho thué dat (ban sao c6 cong ching hodc ban sao
c6 doi chicu);

d) Ching tir ndp t@én thué dat dén thoi diém ndp ho so (ban sao co cong
ching hoac ban sao c6 doi chiéu).

e) To khai 1€ phi trudce ba; To khai tién sir dung dat hodc tién thué dat.

2. Trinh tu thwce hién (23 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Bugc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghi¢p vu chuyén moén
veé 1ap ban d6 dia chinh khu dat; xac dinh dién tich, vi tri dat (03 ngay).

d) Budc 4. So Tai nguyén va Moi truong tham tra, trinh UBND tinh quyét
dinh cho phép chuyén hinh thtrc st dung dat (05 ngay).

d) Budc 5. UBND tinh ky quyét dinh cho phép chuyén hinh thirc str dung
dat (03 ngay).

e) Budc 6. S¢ Tai nguyén va Moi trudng va don vi thué dat ky hop dong
thué dat (03 ngay).

g) Budc 7. Vian phong Pang ky dat dai chinh 1y ho so dia chinh, co so dur

liéu dia chinh, chuyen co quan tai chinh va co quan thué dé xac dinh sé tién sir
dung dat, tién thué dat phai nop va dugc giam trir theo quy dinh (01 ngay).

h) Buéc 8. Co quan tai chinh, co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh
phai ndp va dugc giam trur va chuyén két qua cho B phan mot ctra (05 ngay).

i) Budc 9. Bo phan mot cura thong tin cho nguoi ¢6 yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

k) Budc 10. Vin phong Pang ky dat dai xac nhan ndi dung bién dong vao
Giéy chirng nhan; thuc hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit ho so dia chinh va
chuyén két qua cho B6 phan mét cira (01 ngay).

1) Budc 11. Bo phan mdt ctra théng bao cho ngudi ¢d yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, 1& phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét hd so (01 ngay).
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3. Xir ly khac

a) Cac truong hop chuyen d6i hinh thire dé nguoi str dung dat cé cac
quyén chuyén nhuong, thé chap, gop von, lién két, lién doanh thi S Tai nguyén
va Moi truong t6 chure 14y ¥ kién ctia S& Xay dung, UBND cap huyén, co quan
c6 li€n quan vé€ sy phu hop quy hoach; qua trinh sir dung dat, tién d6 dau tu, thoi
han sir dung dat trinh UBND tinh chép thuan. Truong hop, khong du diéu kién
thi c6 van ban thong bio dén ngudi sir dung dat (thdi gian tra két qua theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu nay tang thém 15 ngay).

b) Truong hop co yéu cau cdp Gidy ching nhan mdi thi Vin phong
Ping ky dat dai chuyén ho so cho S& Tai nguyén va Moi truong dé ky Gidy
chimg nhén (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay ting
thém 05 ngay).

Muc 2
POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN

Picu 18. Thiu tuc giao dat tai khu dan cw do Nha nwéc dau tu cho hd
gia dinh, ca nhin

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

Nguodi dugc Nha nudc bd trj tdi dinh cu hodac dugc co quan co tham
quyén chap thuan chu truong giao dat.

2. Thanh phan hé so

~ a) Bon xin giao dat, thué dat (Mau s6 01 dugc ban hanh Kém theo Thong
tu s0 30/2014/TT-BTNMT);

b) Quyét dinh bd tri nén tai dinh cu hodc vin ban chép thuan chu truong
giao dat (ban sao c6 cong ching hodc ban sao c¢6 doi chicu);

¢) Bién ban ban giao nén tai khu dan cu (néu co) (ban sao c6 cong chimg
hozc ban sao c6 ddi chiéu);

d) Chung tir thye hién nghia vu tai chinh (néu c6) (ban chinh hodc ban sao
c6 cong chung hodc ban sao c6 doi chiéu);

d) To khai 1¢ phi trudc ba; To khai tién sir dung dat.
3. Trinh tu thuc hién (16 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay.

_ b) Bude 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén modn vé 1ap ban do dia chinh khu dat, chuyén co quan thué (03 ngay).
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d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan théng bao thué (nhan tryc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nép chung ttr cho B phan mot cira.

e) Buoc 6. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai dang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit li€u dia chinh, in Gidy ching nhén; Chuyén hd so cho Phong Tai
nguyén va Moi truong (01 ngay).

g) Budc 7. Phong Tai nguyén va Moi truong thim tra ho so, trinh UBND
cap huyén ky quyét dinh giao dat va ky Gidy chirng nhén (03 ngay).

h) Budc 8. UBND cép huyén ky quyét dinh giao dat, ky Gidy chimg nhan
(03 ngay).

i) Bugdc 9. Chi nhanh Van phong Dang ky dﬁit dai thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon vé€ Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cura
(01 ngay).

k) Budc 10. Bo phan mot cira thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoér} thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Picu 19. Thi tuc giao dat, cho thué dat ngoai cac khu dan cw do Nha
nudc dau tw doi voi ho gia dinh, ca nhan

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

Viéc giao dat, cho thué dat chi dinh phai tuan thi theo cac diéu kién quy
dinh cua UBND tinh.

Khu dat c6 Phuong an khai thac duoc co quan c6 tham quyén phé duyét.
2. Thanh phan hé so

a) Pon xin giao dat, thué dat (Mau s6 01 dugc ban hanh Kém theo Thong
tu s0 30/2014/TT-BTNMT);

b) Chu trwong hodc vin ban giao dat, cho thué dat cua co quan cé
tham quyén;

¢) Gidy to khéc co lién quan dén khu dat (néu co);

d) To khai 1€ phi trude ba; To khai tién sir dung dat, tién thué dat.
3. Trinh tu thuc hién (16 ngay)

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 18 quy dinh nay.

Picu 20. Thii tuc chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co
quan nha nwéc c6 tham quyeén doi vai ho gia dinh, ca nhan

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
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a) Pa c6 Gidy chung nhan;

b) Phi hop v&i Quy hoach st dung dat cip huyén di duoc phé duyét va
khong thudc pham vi hanh lang 16 gidi, hanh lang song, kénh, rach, khu vuc
phai bdo v€ cong trinh di tich lich s, van hoa.

¢) Truong hop chuyén sang muc dich dat ¢, dat san xuat kinh doanh phi
nong nghi¢p, dat thuong mai dich vu thi tai vi tri chuyén muc dich con phai ti€p
giap voi duong giao thong; dam bdo cac yéu cau veé phong chdy chira chdy va v¢
sinh moi trudng.

2. Thanh phan hé so

a) Pon Xip chuyén muc dich st dung dat (Mau s6 01 duogc ban hanh Kém
theo Thong tu s6 30/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

c) To khai 1€ phi trude ba; To khai thué thu nhap ca nhan; to khai tién st
dung dat hoac tién thué dat.

3. Trinh ty thyc hién (18 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 DPi€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé 1ap ban do6 dia chinh khu dat, xac dinh vi tri, di¢n tich va kiém
tra di€u ki¢n chuyén muc dich (03 ngay).

d) Bu6c 4. Phong Tai nguyén va Méi truong thim tra ho so, trinh UBND
huyén ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat (05 ngay).

d) Budc 5. UBND huyén ky quyét dinh cho phép chuyén muc dich st
dung dat (03 ngay).

e) Budc 6. Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén mon vé chinh ly ho so dia chinh, co s& dit liéu dia chinh; chuyén co
quan tai chinh va co quan thué dé xac dinh s tién st dung dat, tién thué dat phai
ndp va dugc giam trir theo quy dinh (01 ngay).

g) Budc 7. Co quan tai chinh, co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh
phai ndp va dugc giam trur va chuyén két qua cho B phan mot ctra (03 ngay).

h) Budc 8. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan tryc tiép tai try 8O hodc nhén qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

i) Buoc 9. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai chinh ly Gidy chung
nhan; thuc hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit hd so dia chinh va chuyén két
qua cho B) phan moét ctra (01 ngay).
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k) Budc 10. B phan mot cura thong bao cho nguoi co yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir Iy khéc

a) Viéc tham dinh nhu cau sir dung dat va diéu kién cho phép chuyén muc
dich str dung dat trén co s xem xét mic d6 phu hop quy hoach, nhu cau sir
dung dat, han muc dat & ddi véi ho gia dinh, c4 nhan va céc diéu kién theo
Khoan 1 Piéu nay. Noi dung tham dinh duogc thé hién trong to trinh trinh UBND
cap huyén cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

b) Trong cing mdt thira dat xin chuyén muc dich, néu chi cho phép
chuyén mot phﬁn dién tich sang loai dat khac, phﬁn dién tich con lai khong duogc
chuyén do yéu cau quan 1y ctia nha nude thi phan dién tich con lai nay khong bi
gi61 han bo1 han muce tach thira tdi thiéu cua ny ban nhan dan tinh.

¢) Dién tich dat nong nghiép dugc phep chuyén muc dich 1a dién tich
dugc tinh tu hanh lang 10 gioi tro ra, phan dién tich trong hanh lang 16 gioi
khong dugc cho phép chuyén muc dich.

d) Trudong hop xin chuyén muc dich sang dat ¢ d6i v6i thira dat co dién
tich 16n hon han mtrc dat & cua ho gia dinh, c4 nhan theo quy dinh thi phan dién
tich ngoai han mirc néu nho hon 01 1an han mic tach thira tai khu vuc xin phép
chuyén muyc dich va dam bao cac diéu kién theo quy dinh thi UBND cép huyén
xem xét quyét dinh cho phép chuyén muc dich.

d) Truong hop thira dat xin chuyén muc dich khong tiép giap duong giao
thong nhung tiép giap véi thira dat khac 1a dat phi nong nghiép dang tiép giap voi
duong giao thong thi duoc phép chuyén muc dich khi ¢6 du céc diéu kién sau:

- C6 van ban thoa thuan cua nguoi su dung dat lién ke dang tiép giap voi
duong giao thong vé viéc cho di nho trén dat duoc UBND cip x3 xac nhin va co
dang ky v€ quyén st dung han ché d6i v&i phan dat cho di nho nay (ding ky
theo quy dinh Piéu 171 Luat Dat dai).

- Phan dién tich cho di nhd nay phai pht hop v6i quy hoach 1a dat giao
thong va da cai tao thanh duong giao thong, dam bao cho viéc di lai, phong chay
chita chay va v¢ sinh moi truong.

e) Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan chuyén muc dich sang dat co s& san
xuat phi ndng nghiép, dat thwong mai - dich vu c6 dién tich tir 0,1 ha dén dudi
0,5 ha thi phai c6 Phuong 4n san xuét kinh doanh va UBND cép huyén phai c6
vian ban xin ¥ kién théng nhat ciia S& Tai nguyén va Moi truong trude khi cho
phép chuyén muyc dich. Trong thoi han 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc yéu cau
cua UBND cap huyén, S¢ Tai nguyén va Mo6i truong phai c6 y kién bang van
ban vé viéc xin chuyén muc dich giri vé UBND c4p huyén (thoi gian tra két qua
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay ting thém 07 ngay).
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g) Truong hop ho gia dinh, c4 nhan chuyén muc dich sang dat thuong
mai, dich vu ¢6 dién tich tir 0,5 ha tré 1€n thi phai c6 Phuong &4n san xuét kinh
doanh va UBND cap huyén trinh UBND tinh xem xét chap thuan (thong qua So
Tai nguyén va Moi truong) trude khi cho phép chuyén muc dich. Trong thoi han
10 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau cia UBND cép huyén, S& Tai nguyén va
MBoi truong phai dé xuat UBND tinh va thong bao két qua vé UBND cép huyén
(thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu ndy ting thém 10 ngay).

Chuong 111
- THU TUC PANG KY DAT PAI, TAI SAN
GAN LIEN VOI PAT, CAP GIAY CHUNG NHAN

) ) Muc 1 .
POI VOI TO CHUC, CO SO TON GIAO

Picu 21. Thii tuc cap Gidy chirng nhan cho t6 chirc kinh té thwc hién
du an xay dung khu dan cw; Khu san xuat kinh doanh, thwong mai, dich vu
da muc dich

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) Pa xay dung hoan chinh ha tﬁng k¥ thuat, ha tﬁng xa hdi, cong trinh
bao v¢ moi truong theo dy an dugc duyét va gidy phep da cap; doi voi dy an xay
dung nha &, chu dau tu con phai hoan thanh viéc xay dung nha & theo quy dinh
phap luét;

~ b) ba ban giao toan b¢ dién tich dat cong cong trong du an cho UBND
cap huyén.o Trir dién tich theo dy an ma chu dau tu dugc phép kinh doanh, khai
thac, chuyén nhuong;

¢) Pa hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dé, nghi cdp Gidy ching nhan (Miu sé 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s06 24/2014/TT-BTNMT);

b) Mot trong cac loai glay td: Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich sir dung dat dé thyc hién du 4n (ban sao c6 cong chimg hoic
ban sao c6 ddi chiéu);

¢) Van ban nghiém thu xay dyng hoan chinh ha tﬁng ky thuat, ha téng &1
hd1, cong trinh bdo v&€ moi truong theo quy dinh phap luat (ban chinh);

d) Ban chinh bién ban ban giao di¢n tich dat cong cong, dién tich dat o dé
xay dung nha ¢ xa hoi cta chu dau tu cho UBND cap huyén;

d) Cac chimg tir chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai
(ban chinh hoac ban sao c6 cong chiing hoac ban sao c6 doi chiéu);

18



_ ¢)Ban d6 Quy hoach thiét ké phan 16 ty 1& 1/500 dugc co quan co tham

quyén phé duyét (ban sao c6 cong chirng hodc ban sao ¢6 doi chicu).

g) To khai 1€ phi trudc ba; to khai tién st dung dat hodc tién thué dat.

3. Trinh ty thyc hién (33 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Buoc 2. Can bo tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta hd
s0, viét bi€n nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mon

vé do dac lap ban do dia chinh b sung, Bang ky dat dai, chinh 1y ho so dia
chinh, co s¢ dit liéu dia chinh, in Gidy chirg nhan va chuyén co quan thué

(15 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (05 ngay).

d) Buoc 5. So Tai nguyén va Moi truong thim tra phé duyét ban do dia
chinh b6 sung, ky Gidy ching nhan (10 ngay).

e) Budc 6. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B6 phan mot ctra (01 ngay).

g) Budc 7. Bo phan mot cura thong bao cho nguoi ¢6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

. Pi¢u 22. Thii tuc cap Gidy chirng nhin ddi véi dat dang sir dung ciia
to chirc, co’ sé ton giao

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

T6 chire, co sé ton giao dang sir dung (jéit ma chua dugc cép Giafly ching
nhan, dugc cong nhan quyén str dung dat va cap Giay ching nhan lan dau khi co
cac dieu kién sau:

a) Dt dang st dung 6n dinh, ding muc dich, khong c6 tranh chép;

b) Chua c6 thong bao thu hoi dat ciia co quan nha nudc co thim quyén tai
vi tri xin cap Giay chirng nhan;

¢) Co so ton giao hop phap dang sir dung dat c6 ngudn gbe khong phai do
1an chiém ma c6, khong phai do nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir
dung dat sau ngay 01 thang 7 nim 2004.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dé, nghi cdp Gidy ching nhan (Miu sé 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s0 24/2014/TT-BTNMT);

b) Béo céo két qua ra soat hién trang sir dung dat (MAau s6 08/PK duogc
ban hanh keém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);
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¢) Mot trong cac ban sao gidy to vé nguon gbc dat gom: quyet dinh giao
dat, quyet dinh cho thué dat, bién ban ban giao dét, cac gidy to vé boi hoan, nhan
chuyen nhugng dat...(ban chinh hodc ban sao ¢6 cong chimg hodc ban sao ¢o
dbi chiéu);

d) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc (néu ¢d); co s tén gido duoc phép hoat
dong tai Viét Nam (ban sao c6 cong chiing hoac ban sao c6 doi chiéu).

3. Trinh ty thyc hién (16 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
vé 1ap ban d6 dia chinh khu dat, Pang ky dat dai, dang ky vao ho so dia chinh,
co so dir liéu dia chinh, in Gidy ching nhn, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (05 ngay).

d) Budc 5. Bo phan mét cura thong tin cho nguoi ¢6 yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc gtri qua hé théng buu chinh theo
yéu cau), nguoi cd yéu cdu giai quyét thu tuc hanh chinh di thyc hién nghia vu
tai chinh va nop chung tir cho B phan mot cura.

e) Budc 6. S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhan
(05 ngay).

g) Buoc 7. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot ctra (01 ngay).

h) Budc 8. B phan mot ctra thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

a) Truong hop phai trich do khu déat thi Vian phong Pang ky dat dai thyc
hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu nay tang thém 05 ngay).

b) Pdi véi cac truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh thi
khong phai thuc hién Diém d va d Khoan 3 Diéu nay.

¢) Truong hop nguoi su dung dat thudc doi tugng phai thue dat theo quy
dinh cua Luat Dat dai thi thuc hjén thém nghiép vu cho thué dat trq:('rc khi cap
Giay ching nhdn, thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 3 Di€u nay tang
thém 05 ngay (khong ké thoi gian ngudi st dung dat ky hop dong thué dat).

d) Truong hop chua c6 van ban xac nhén co s6 tho ty hop phap thi Van
phong dang ky dat dai chuyén ho so cho Ban Ton gido dé xac nhan. Trong thoi
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han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc vin ban lay y kién ciia Vin phong Piang ky
dat dai, Ban Ton gido c6 van ban xac dinh tu cach phap nhén cua co s¢ ton gido
(thot gian trd két qua theo quy dinh tai Khoan 3 Di€u nay tang thém 07 ngay).

Picu 23. Thi tuc cap Glay chirng nhan lan diu theo két qua hoa giai
thanh d6i véi tranh chap dat dai; theo ban an hoac quyet dinh cua Toa an
nhan dan, quyet dinh thi hanh an cua co’ quan thi hanh an hoic quyet dinh
giai quyét tranh chip, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai ciia co' quan nha nuéc c6
thAm quyén di dwoc thi hanh

1. Thanh phin hé so

a) Pon dé, nghi cdp Gidy ching nhan (Miu sb 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s0 24/2014/TT-BTNMT);

b) Mot trong cac loai gidy to (ban sao ¢ cong chirng hodc ban sao co ddi
chiéu): Quyét dinh phé duyét két qua hoa giai thanh ddi v6i tranh chip dat dai
(kém theo ho so c6 lién quan); ban an hodc quyét dinh cua Toa 4n nhan dén,
quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh 4n hodc quyét dinh giai quyét tranh
chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai clia co quan nha nudc c6 tham quyén (kém
theo ho so co lién quan);

¢) Gidy chimg nhan diang ky doanh nghi¢p hodc quyét dinh thanh lap to
chtrc (ban sao c6 cong chirg hodc ban sao c6 dbi chiéu);

d) To khai 1€ phi trude ba; To khai tién str dung dat hodc tién thué dat.

2. Trinh tu thwce hién (16 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Bude 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu chuyén mon
veé 1ap ban do dia chinh’khu dat, Bang ky dﬁ:[ dai, dang ky h@ so dia chinh, co so
dir li€u dia chinh, in Gidy chirng nhan, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (05 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cura thong tin cho ngudi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc glri qua hé thong buu chinh néu

c6 yéu cau), nguoi co yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh di thuc hién nghia
vu tai chinh va ndp ching ttr cho B phan mot cura.

e) Budc 6. S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhan
(05 ngay).

g) Buoc 7. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B6 phan mot ctra (01 ngay).

h) Bu6c 8. B phan mot cira thong bao cho nguoi co yéu cau giai quyét
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thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Xir ly khac

a) Truong hop phai trich do khu déat thi Vian phong Pang ky dat dai thyc
hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 2 Di€éu nay tang thém 05 ngay).

b) Trudng hop nguoi sir dung dat thudc doi tugng phai thué dat theo quy
dinh cta Luét DAt dai thi thuc hién thém nghi¢p vu cho thué dat truge khi cép
Gidy ching nhén, thoi gian tra két qua tai Khoan 2 Piéu nay ting thém 05 ngay
(khong ké thoi gian nguoi sit dung dat ky hop dong thué dat).

Pi¢u 24. Thi tuc cip Glay ching nhén déi voi tai san gan lién voi
dat; dang ky bo sung tai san gan lién véi dat vao Glay chirng nhan da cap
ddi voi to chirc

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) Tai san di hinh thanh thuc té tai thoi diém nop ho so dang ky;

b) Viéc xay dung dung véi gidy phép do co quan c6 thim quyén cép;
¢) Tai san phu hop v&i muc dich str dung dat, ranh gidi sir dung dat;

d) Chua c6 thong bao thu hoi dat clia co quan nha nudc c6 tham quyén tai
vi tri dang ky quyén s& hitu;

d) Khong c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén tai san dang ky quyén
s& hiru.

2. Thanh phan hé so

a) bon dang ky cap Gidy ching nhan (Mau s6 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Picu 31, 32, 33 va 34 ctia Nghj
dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15 thdng 5 ndm 2014 cta Chinh phu;

¢) Truong hop dang ky bo sung tai san gan lién vOi dat vao Gidy chung
nhan d3 cap thi ndp thém ban gc Gidy ching nhan di cap;

d) Truong hop dang ky quyén s& hitu tai san gan lién voi dat ma chi so hiru
tai san khong dong thoi la nguoi st dung dat thi ndp thém Giay chimg nhan da cap
va mot trong cac loai gidy to (ban sao c6 cong chimg hodc ban sao c6 dbi chiéu):

- Hop dong thué dat; hop dong gop vén; hop dong hop tic kinh doanh
duogc cong ching, chung thuc theo quy dinh;

- Vin ban chép thuin cua ngudi str dung dat déng ¥ cho xdy dung tai san
doé duogc cong chung, chirg thuc theo quy dinh.

d) Giay chung nhan diang ky doanh nghiép hodc quyét dinh thanh lap
to chic;

e) To khai 1€ phi trudce ba.
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3. Trinh ty thyc hién (20 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cau giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

‘ ¢) Bude 3. Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu chuyén mon
ve l1ap ban do6 dia chinh khu dat, tai ’san gan lién voi datz chinh 1y ho Y dia
chinh, co s& dir liéu dia chinh, in Giay chiing nhan, chuyén co quan thué (07
ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (05 ngay).

d) Buoc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc chuyén qua hé théng buu chinh
theo yéu cau), nguoi co yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh di thyc hién nghia
vu tai chinh va ndp ching tir cho By phan mot cura.

e) Budc 6. S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhan
(05 ngay).

‘ g) Budc 7. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B6 phan mot ctra (01 ngay).

h) Budc 8. B phan mot ctra thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac
a) Truong hop tai san xay dung khong dung voi glay phép da cap thi S&

Tai nguyén va Moi truong ¢6 van ban dé nghi co quan da cap phép kiém tra, xir
1y theo quy dinh phap luat vé xay dung, nha o.

Co quan da cap phép co trach nhiém to chire kiém tra, xtr 1y va thong tin
két qua xir 1y vé So Tai nguyén va Moi truong (co néu ro tai san d6 duge ton tai
hay khong dugc ton tai, sy phit hop so voi quy hoach) trong thoi han 10 ngay ké
tir ngdy tiép nhan van ban ctia S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

b) Truong hop dang ky bd sung tai san gan lién voi dat vao G1ay ching
nhan da cap ma Gidy chimg nhan dang dang ky thé chap tai cac to churc tin
dung néu nguoi st dung dat co6 nhu cau ching nhan bo sung trén Gidy ching
nhan da cap thi khong can phai x6a dang ky thé chap Vin phong Pang ky dat
dai c6 trach nhiém chinh 1y bo sung tai san trén Gidy chirg nhan, trinh S Tai
nguyén va Moi truong chimg nhan bo sung thong tin tai san vao Gidy ching
nhan da cap.
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Picu 25. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin cho to chirc triing dau gia do
co’ quan nha nudc to chirc dau gia quyeén sir dung dat

1. Thanh phin hé so

a) Pon dé, nghi cdp Gidy chirng nhan (Miu sé 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s06 24/2014/TT-BTNMT);

b) Quyét dinh phé duyét két qua tring dau gia quyen str dung dét cua co
quan nha nudc co tham quyén kem theo bo hé so dau gia (ban sao cd cong
chtirng hodc ban sao co doi chleu),

c¢) Céc chung tir thuc hi¢n nghia vu tai chinh (ban sao c6 cong chirng hoac
ban sao c6 doi chicu);

d) To khai 1€ phi trude ba; To khai tién sir dung dat hodc tién thué dat.
2. Trinh tu thuce hién (16 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Buéc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve 1ap ban df) dia chinh khu dat, 7d€1ng ky vao h§ so dia chinh, co s¢ dir li¢u dia
chinh, in Gidy chirng nhan, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (05 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc gtri qua hé théng buu chinh theo
yéu cau), nguoi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh di thyc hién nghia vu
tai chinh va nop chung tir cho B phan mot cura.

e) Budc 6. S& Tai nguyén va Moi trudng xem xét, ky Gidy ching nhan
(05 ngay).

‘ g) Buoc 7. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B6 phan mot ctra (01 ngay).

h) Budc 8. B phan mot ctra thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Xir ly khac

Truong hop trang dau gia theo hinh thurc thué dat thi thuc hién thém
budc ky két hop déng thué dat, thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 2
Piéu nay tang thém 05 ngay (khong ké thoi gian ngudi st dung dat ky hop
dong thué dat).
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Muc 2

POI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
NGUOI VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI

Picu 26. Cac truwong hop dwoce cap va khong cap Gidy chirng nhén
doi vai dat va tai san gan lién véi dat

1. Ho gia dinh, cd nhan, cong dé)ng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai dugce cap Gidy chiing nhan doi vaoi dat trong cac trudong hop sau day:

a) bat dang sir dung va c6 du diéu kién duoc cdp Gidy ching nhan theo
quy dinh tai cac Piéu 100, 101 Luat Dat dai;

b) Pugc Nha nudc giao dat, cho thué dat;

¢) Puoc st dung dat theo két qua hoa giai thanh ddi véi tranh chip dat
dai; theo ban an hodc quyét dinh cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an
cua co quan thi hanh an hodc quyét dinh giai quyét tranh chép, khiéu nai, to co
vé dat dai ctia co quan nha nudc c6 tham quyén da duoc thi hanh;

d) Trang d4u gia quyén st dung dat;

d) Mua nha ¢, tai san khac gin lién véi dat;

e) Puoc Nha nuéc thanh 1y, hda gia nha ¢ gan lién voi dat &; nguoi mua
nha & thudc sé hitu nha nudc gan lién voi dat 6.

2. Ho gia dinh, ca nhan, cOng déng dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai dugc cap Gidy ching nhan d6i voi tai san 1a nha ¢, cong trinh xay

dung, rimg san xut 1a rimg trong, cdy lau nim dugc tao 1ap hop phap theo quy
dinh phap luat. Trir cac truong hop sau day khong cap Gidy ching nhan:

a) Cong trinh dugc xay dung tam thoi trong thoi gian xay dung cong trinh
chinh hoac xay dung béng vat liéu tranh tre, nira, 14, dat; cong trinh phu trg nam
ngoai pham vi cong trinh chinh va dé phuc vu cho vi¢c quan ly, st dung, van
hanh cong trinh chinh;

~ b) Dé co thong bao hoac quyét dinh giai toa, pha d6 hodc da co thong bao,

quyét dinh thu hoi dat cia co quan nha nudce c6 thaim quyén;

¢) Tai san xay dyng lan, chlem mdc gidi bao vé cac cong trinh ha tang ky
thuat, di tich lich str van hoa da Xep hang; xay dyng sau thoi diém cong bd cAm
xdy dyng; xay dung sau thoi dlerp Quy hoach dugc phé duyét ma khong phu
hop vo1 Quy hoach tai thoi diém cap Gidy chung nhén;

d) Tai san tao lap trén dat chuyén muc dich trai phép.

Picu 27. Xir Iy viéc tra két qua 1a Gidy chirng nhin khi nguoi sir dung
dat chét trudc khi trao giay

1. Truong hop nguoi st dung dat 1a vo va chong ma mot nguoi chét trude
khi nhan két qua 1a Giay chiing nhan thi trao Giay chimg nhan cho ngudi con lai.
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2. Trudng hop vo, chong déu chét trude khi nhan Gidy ching nhén thi xir
1y theo trinh tu nhu sau:

a) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai lap tha tuc huy Gidy chiing nhan
da ky;

b) Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai cip vin ban xac nhan cac thong
tin trén Gidy ching nhan da huy cho nhirng nguoi dugc thira ké (giao cho nguoi
dai di€n) dé 1ap thu tuc phan chia thira ké theo quy dinh phap luat.

Picu 28. Thi tuc cap Gifly chirng nhén ddi véi dat dang sir dung ciia
ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) Pat dang sir dung 6n dinh, hop phap, khong phai do 1an chiém ma cé;

b) Khong c6 tranh chap, khiéu nai vé quyén st dung dat;

¢) Chua c6 thong bao thu hoi dat ctia co quan nha nudce c6 thAm quyén tai
vi tri xin cap Gidy chung nhén.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dé, nghi cdp Gidy chting nhan (Miu sé 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Mot trong cac loai giafly to veé ‘quyén st dung dat theo quy dinh tai
Khoan 1, 2, 3 bi€u 100 Luét Dat dai, Diéu 18 Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh phu (néu co);

¢) T khai 18 phi trude ba; To khai tién sit dung dat.

3. Trinh ty thye hién (14 ngay thyc hién thu tyc hanh chinh + 15 ngay
ni€ém yét thong bao)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Bude 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thue hién nghiép vu

chuyén mén vé 1ap ban do6 dia chinh khu dat, chuyén UBND cap xi noi c6 dat
xac nhan hd so (03 ngay).

d) Bu6ec 4. UBND cép xa kiém tra vé hién trang st dung dét x4ac minh
tinh trang tranh chip, ngudn gbc dat, thoi diém s dung dat; niém yét cong khai
két qua kiém tra tai tru so UBND cap xa trong thoi han 15 ngay (ké ca ngay
nghi, ngay 1€); xem xét giai quyet cac y kién phan anh vé noi dung cong khai,
1ap bién ban két thic niém yét cong khai va xac nhan vao Pon dé nghi cip Gidy
chting nhéan; giri ho so vé Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai (01 ngay).

d) Budc 5. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dia chinh, in Gidy ching nhan; Chuyén co quan thué dong
tho1 chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi truong (01 ngay).
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e) Budc 6. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot ctra (03 ngay). Budc nay thuc hién song song vo1 cac budc quy dinh
tai Bi€m h va 1 Khoan 3 Di€u nay.

g) Budc 7. B phan mot ctra thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc giri qua hé théng buu chinh theo
yéu cau), nguoi cd yéu cdu giai quyét thu tuc hanh chinh di thyc hién nghia vu
tai chinh va ndp ching tu choo Bd phan mot cra. Buoc nay thuc hi¢n song song
v&i cac budc quy dinh tai Diém h va 1 Khoan 3 Pi€u nay.

h) Budc 8. Phong Tai nguyén va Mai truong thim dinh va trinh Uy ban
nhan dan cap huyén ky Gidy chirng nhan (03 ngay).

i) Budc 9. UBND cap huyén ky Gidy chimg nhan (03 ngay).

k) Buoce 10. Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai thuc hién nghiép vu
chuyén mon vé€ Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cura
(01 ngay).

1) Bude 11. B phdn mot cira thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

a) Truong hop phai trich do khu dét thi Van phong Dang ky dat dai thyc
hién cong tac trich do theo quy dinh trudc khi chuyén hod so cho UBND cap xa

x4c nhan (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu nay ting thém
05 ngay).

b) Truong hop dat do 1an chiém ma c6 thi UBND cap huyén chi dao co
quan chuyén mén kiém tra, xir 1y theo quy dinh cta phap luat dat dai va thong
béo két qua xir 1y cho Vian phong Pang ky dat dai.

Picu 29. Thii tuc cAp bo sung tai san gin lién voi dat vao Gidy chirng
nhin da cap caa hg gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi Viét Nam
dinh cw ¢ nwdc ngoai

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
~ a) Tai san dugc tao lap hop phap, da hinh thanh thyc té tai thoi diém dang
ky cap Giay ching nhén;
b) C6 gidy phép ciia co quan nha nudc c6 thim quyén;
c¢) Tai san duoc tao 1ap phu hop vé1 muc dich stir dung dat;

d) Chua c6 thong bao thu hoi dat ciia co quan nha nudc co thim quyén tai
vi tri dang ky quyén s& hitu;

d) Khong c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén tai san dang ky quyén
SO hiru;

e) P6i voi nha & khong c6 gidy phép nhung dugc hinh thanh trudc ngay
01 thang 7 n8am 2006; cong trinh xay dung dugc hoan thanh truéc ngay 01
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thang 7 nam 2004 ma phu hop v6i Quy hoach hodc trude thoi diém Quy hoach
dugc duyét, khong tranh chap thi dugc xem xét cap quyén sé hitu.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi cap Gidy ching nhan (Mau s6 04/PK duoc ban hanh kém
theo Thong tu s06 24/2014/TT-BTNMT);

~ b) Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu;

¢) Truong hop dang ky bo sung tai san gan lién vOi dat vao Gidy chung
nhan di cap thi ndp thém ban gbc Gidy ching nhan di cap;

d) Truong hop diang ky quyén sé hitu tai san gin lién voi dat ma cha so
hiru tai san khong d6ng thoi 1a ngudi st dung dat thi np Gidy chimg nhan da
cap (ban sao c6 cong ching) va mot trong cac loai gidy to sau (ban sao co cong
chtng hoic ban sao c6 ddi chiéu):

- Hop d6ng thué dat duoc cong chimg hodc ching thyc theo quy dinh;

- Vin ban chép thuin cua ngudi st dung dat déng ¥ cho xay dung tai san
do6 duoc cong chung hodc chung thuc theo quy dinh.

d) To khai I€ phi trudce ba.

3. Trinh tu thuc hién (12 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia

ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu
chuyén mon veé 1ap ban do dia chinh khu dat, Bang ky dat dai, chinh Iy ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dia chinh, in Gidy ching nhan; Chuyén co quan thué dong
tho1 chuyén ho so cho Phong Tai nguyén va Moi truong (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot ctra (03 ngay). Budc nay thuc hién song song voi cac budc quy dinh
tai Bi€m e va g Khoan 3 Dicu nay.

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc giri qua hé théng buu chinh theo
yéu cau), nguoi cd yéu cdu giai quyét thu tuc hanh chinh di thyc hién nghia vu
tai chinh va ndp ching tu choo Bd phan mot cira. Buoc nay thuc hi¢n song song
v&i cac budce quy dinh tai Piém e va g Khoan 3 Diéu nay.

e) Budc 6. Phong Tai nguyén va Moi truong tham dinh va trinh Uy ban
nhan dan cap huyén ky Gidy chirng nhan (03 ngay).

g) Budc 7. UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan (03 ngay).

h) Budc 8. Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai thuc hién nghiép vu
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chuyén mon vé luu trit ho so dia chinh va chuyén két qua cho B9 phan mot cura
(01 ngay).

i) Budc 9. B phan mét cura thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

a) Truong hop tai san xay dung khong dung voi gidy phép da cap thi Chi

nhanh Vin phong Pang ky dat dai ¢ van ban dé nghi co quan quan 1y xay dung
kiém tra, xtr Iy theo quy dinh cta phép luat vé xdy dung, nha 6.

Co quan quan ly xay dung co6 trach nhiém t6 chuc kiém tra, xu 1y va
thong bao ket qua xu ly (bao gom nodi dung tai san d6 dugc phep ton tai hay
khong duoc ton tai, su phu hop quy hoach) vé Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay tiép nhan vin ban.

b) Truong hop nhan chuyén nhuong quyén st dung dat ma trén dat c6 nha
0, cong trinh nhung nha ¢, cong trinh chua dugc cap quyén s& hiru thi nguoi
nhan chuyén quyén sir dung dat c6 nha o, cong trinh dugc xem x¢ét cap bo sung
quyén s& hitu nha ¢, cong trinh khi ¢ cac diéu kién sau day:

- Nha ¢, cong trinh du diéu kién dugc cip quyén so hitu theo quy dinh
phap luét;

- Trong hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat c6 ndi dung chuyén
nhuong ca tai san trén dat (nha &, cong trinh) da dugc cong ching, ching thuc
theo quy dinh;

- Thuc hién day du nghia vy tai chinh vé viéc chuyén quyén so hitu tai san
theo quy dinh phép luat.

¢) Truong hop dang ky bd sung tai san gan lién voi dat vao Gidy chimg
nhan da cap ma Glay chirng nhan dang dang ky thé chap tai cac t6 chirc tin dung
neu nguoi st dung dat c6 nhu cau ching nhan b6 sung trén Gidy ching nhan da
cap thi khong can phai x6a ding ky thé chap. Chi nhanh Vian phong bang ky dat
dai co trach nhiém chinh 1y so do tai san trén trang bd sung cua Gidy chimg
nhan, chuyén Phong Tai nguyén va Moi trudng trinh Uy ban nhan dan cap
huyén chirmg nhan bd sung thong tin tai san vao Gidy ching nhan di cap.

Picu 30. Thu tyc czip Gidy chirng nhian cho ngwoi da nhin chuyén
nhuong quyén sir dung dat 12 ho gia dinh, c4 nhan ma thira dat chua dwoc
cap Gidy chirng nhan

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
a) Pat khong phai do 1an, chiém ma co;

b) Nguoi nhan chuyén nhuong dang su dung dat 6n dinh va khong co
tranh chap, khiéu nai c6 lién quan dén khu dat;

¢) Thoi diém chuyén nhuong thuc hién trude ngay 01 thang 01 nim 2008.
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2. Thanh phan hé so

a) Pon dé, nghi cdp Gidy ching nhan (Miu sb 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy to chuyén nhuong quyén sir dung dat co chir ky ctia bén chuyén
nhuong (ban chinh);

¢) T khai 18 phi trude ba; To khai tién sit dung dat.

3. Trinh tu thuc hién (29 ngay)

Thuc hién theo quy dinh tai Khoéan 3 Diéu 28 quy dinh nay.

4. Xir ly khac

a) Truong hop phai trich do khu déat thi Vian phong Pang ky dat dai thyc

hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu nay tang thém 05 ngay).

b) Truong hop dat do 1an, chiém ma c6 thi UBND cap huyén chi dao co
quan chuyén mén ki€m tra, xtr Iy theo quy dinh cua phap luat dat dai va thong
bao két qua xir Iy cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

. Picu 31. Thu tyc cap Giay ching nhin cho ngwoi da nhan chuyén
quyén sir dung dat doi véi thira dat da dwoc cap giay chirng nhan nhung
viéc chuyén quyén khong 1ap thanh hgp dong chuyén quyén dung theo quy
dinh doi voi ho gia dinh, ca nhan

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
a) Nguoi nhan chuyen quyén dang st dung dat 6n dinh, dang giir Gidy

ching nhdn va c6 gidy to vé viéc chuyén quyén str dung dat co chir ky ciia bén
chuyén quyén;

b) Khu dat khong c6 tranh chéap, khiéu nai vé quyén st dung dat;
¢) Thoi diém chuyén quyén thuc hién trudc ngay 01/07/2014;

d) Thuc hién day du nghia vu tai chinh vé chuyén quyén sir dung dét theo
quy dinh cua phép luat.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi cap Gidy ching nhan (Mau s6 04/PK duoc ban hanh kém
theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Giay ching nhan va gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat c6 chir
ky ctia ngudi chuyén quyén (ban chinh);

¢) T khai 18 phi trude ba; To khai thué thu nhap ca nhan.
3. Trinh tu thuc hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cua
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ho SO, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai Vlet thong bao, nguoi
c6 yéu cau giai quyét thil tuc hanh chinh dang thong bao vé viéc xin cap Gidy
chting nhan trén bao An Giang 03 ky lién tiép (chi phi ding tin do nguoi cé yéu
cau giai quyét thi tuc hanh chinh chi tra).

d) Buéc 4. Sau thoi han 30 ngay (ké ca ngay nghi, ngay 18) ké tir ngay
dang thong bao lan dau ma khong phat sinh tranh chap, khiéu nai thi Chi nhanh
Vian phong Piang ky dat dai chinh 1y hd so dia chinh, in Gidy chimg nhén;
Chuyén co quan thué déng thoi chuyén hd so cho Phong Tai nguyén va Mbi
truong (01 ngay).

e) Budc 5. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot ctra (03 ngay). Budc nay thuc hién song song vdi cac bude quy dinh
tai Piém h va i Khoan 3 Diéu nay.

g) Budc 6. Bo phan mét cura thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc giri qua hé théng buu chinh theo
yéu cau), nguoi cd yéu cdu giai quyét thu tuc hanh chinh di thyc hién nghia vu
tai chinh va ndp chung tir cho B6 phan mdt ctra. Budc nay thuc hi¢n song song
v&i cac bude quy dinh tai Diém h va 1 Khoan 3 Pi€u nay.

h) Bude 7. Phong Tai nguyén va Moéi truong tham dinh va trinh Uy ban
nhan dan cap huyén ky Gidy chirng nhan (03 ngay).

i) Bugc 8. UBND cap huyén ky Gidy chimg nhan (03 ngay).

k) Budc 9. Chi nhanh Van phong Dang ky (?ét dai thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon vé€ Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cua
(01 ngay).

1) Budce 10. Bo phan mot cira thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

Truong hop c¢é don tranh chap, khiéu nai thi Chi nhanh Vian phong Ding
ky dat dai huong dér} ndp hd so dén co quan nha nudc c6 tham quyén dé giai
quyét tranh chap, khi¢u nai theo quy dinh.

Di,‘éu 32. Thi tuc cap Giay ching nhan cho hd gia dinh, ca nhin
tring dau gia do co’ quan nha nwéce to6 chirc ban dau gia quyén s dung dat

1. Thanh phin hé so

a) Pon dé, nghi cdp Gidy chtirng nhan (Miu sé 04/PK dugc ban hanh kém
theo Thong tu s06 24/2014/TT-BTNMT);

b) Quyét dinh phé duyét két qua tring dau gia quyen str dung dét cua co

quan nhd nudc c6 thim quyén kem theo bo hé so ddu gia (Ban sao c6 cong
chtirng hodc ban sao co doi chleu),
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c¢) Cac chung tur thue hién nghia vy tai chinh (Ban sao c6 cong ching
hozc ban sao c6 ddi chiéu);

d) To khai 1€ phi trude ba; To khai tién sir dung dat hodc tién thué dat.
2. Trinh tu thwe hién (12 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cua
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén mon vé 1ap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dia chinh, in Gidy chting nhan; Chuyén co quan thué dong thdi chuyén
ho so cho Phong Tai nguyén va Méi truong (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot ctra (03 ngay). Budc nay thuc hién song song vdi cac budc quy dinh
tai Bi€m e va g Khoan 2 Di€u nay.

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thue (hodc guri qua hé théng buu chinh theo
yéu cau), nguoi cd yéu cdu giai quyét thu tuc hanh chinh di thyc hién nghia vu
tai chinh va ndp ching tu choo Bd phan mot cira. Buoc nay thuc hi¢n song song
v&i cac bude quy dinh tai Piém e va g Khoan 2 Diéu nay.

e) Budc 6. Phong Tai nguyén va Mbi truong tham dinh va trinh Uy ban
nhan dan cap huyén ky Gidy chirng nhan (03 ngay).

g) Budc 7. UBND cép huyén ky Gidy chimg nhan (03 ngay).

h) Bugc 8. Chi nhanh Van phong Dang ky (?ét dai thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon vé Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cura
(01 ngay).

i) Budc 9. B phan mét cuira thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Xir ly khac

Trudng hop trang du gia theo hinh thtc thué dat thi Phong Tai nguyén
va Mo61 truong thyc hién thém bude ky két hop dong thué dat, thoi gian tra ket
qua tang thém 03 ngay (khong ké thoi gian nguoi st dung dat ky hop dong
thué dat).
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Chuong IV

THU TUC PANG KY BIEN PONG VE QUYEN SU DUNG DAT,
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT SAU KHI CAP GIAY CHUNG NHAN
MA KET QUA PUQC XAC NHAN VAO GIAY CHUNG NHAN DA CAP

Muc 1
POI VOI TO CHUC, CO SO TON GIAO

Picu 33. Thii tuc chuyén nhwong, ting cho quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gian lién vai dat doi voi to chire

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) Chuyén nhuong quyén sir dung dat khong c6 du an dau tu:

-ba cod Giéy chiing nhan, con trong thoi han str dung va khong bi han ché
cac quyén chuyén nhugng, tang cho;

- Quyén st dung dat, tai san gan lién voi dat chua bi ké bién dé€ bao dam
thi hanh an; khong hoac chua c6 van ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc co6
tham quyén ngan chdn viéc chuyén nhugng;

-~ Khong c6 tranh chép, khiéu nai lién quan dén quyén str dung dat, tai san
gan lién voi dat;

- Loai dat nhan chuyén nhuong, nhan ting cho khong phai 13 dat trong

laa, dat ring phong h¢, rung ddc dung. Truong hop dé thyc hién du an dau tu co

str dung céc loai dat nay thi phai dugc Uy ban nhan dan tinh chip thuan chu
truong dau tu mgi duge nhan chuyén nhuong.

b) Chuyén nhuong quyén sir dung dat c6 du an dau tu:

Viéc chuyén nhuong quyén st dung dat gan véi chuyén nhuong mot phan
hodc toan bo du an dau tu khong phai la dy an dau tu xay dung kinh doanh bat
dong san, du an dau tu xay dung két cdu ha ting dé chuyen nhugng hodc cho
thué phai dam bao diéu kién theo quy dinh cta phap luat vé dau tu va cac diu
kién sau day:

- C6 du cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 1 Piéu 188 Luat Dt dai;

- Chu dau tu phai hoan thanh nghia vu tai chinh lién quan dén dat dai cta
du an;

- Nguoi nhan chuyén nhugng quyén sir dung dat gan v6i chuyén nhuong
mdt phan hodc toan bo dy 4n phai co nganh nghé kinh doanh phu hop, phai dap
tmg cac diéu kién theo quy dinh tai Piéu 58 cta Luat Pat dai, Piéu 13 va Diéu

14 cua Nghi dinh 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé Piéu cta Luat Pat dai.
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Riéng doi vai viee chuyén nhuong va nhian chuyén nhuong toan bo hoac
mot phan dy an kinh doanh bat dong san theo quy dinh cta Luat kinh doanh bat
dong san va phap luat co lién quan.

2. Thanh phan hé so

a) Hop déqg chuyép nhuong hodc ting cho quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan li€n véi dat da duge cong chiing, chung thuc theo quy dinh (ban
chinh);

b) Gidy chirg nhan (ban chinh);

¢) Gidy chiung nhan ding ky doanh nghiép ctia t0 chirc nhin chuyén
nhugng hodc nhdn tang cho (Ban sao ¢ cong chung hodc ban sao co d6i chleu)
Riéng viéc chuyén nhugng quyén su dung dat gan voi chuyén nhuong mot phan
hodc toan bd du an dau tu thi ndp thém cac gidy to chimg minh vé cac diéu kién
theo quy dinh tai Diém b Khoan 1 Diéu nay;

d) Trudng hop chuyén nhuong, ting cho tai sain ma chu s& hitu tai san
khong phai 13 nguoi sir dung dat thi ndop thém vin ban cta ngudi st dung dat
ddéng ¥ cho chi s¢ hitu tai san duoc chuyén nhuong hodc ting cho tai san d6
duogc cong ching, chung thuc theo quy dinh (ban chinh);

d) To khai 18 phi trudc ba; to khai thué thu nhap ca nhan kém ban sao gidy
chting minh nhan dan (trudng hop bén chuyén nhugng 1a ca nhan) hoic to khai
thué thu nhip doanh nghiép kém theo ban sao héa don gid tri gia ting (truong
hop bén chuyén nhuong 13 to chirc kinh té).

3. Trinh ty thyc hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thi tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
vé dang ky bién dong, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dir li¢u dia chinh, chuyén
co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), nguoi co yéu cau giai quyet thu tuc hanh chinh
thue hién nghia vy tai chinh theo yéu cau cua co quan thué, ndp chimg tir cho
B6 phén mot ctra.

e) Budc 6. Van phong Diang ky dat dai chinh 1y Gidy chirng nhén; thyuc
hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cura (02 ngay).
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g) Budc 7. Bo phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir Iy khéc

Truong hop chi chuyén nhuong hodc tang cho mot phﬁn dién tich thira dat
thi xur ly nhu sau:

- Bén chuyén nhuong va nhan chuyén nhuong théa thuin cim mébc ranh
gid1 khu dat s€ chuyén nhuong, c6 ban dé nghi Bo6 phan mdt cira dé do dac, xéc
dinh dién tich.

- B§ phan mot ctra chuyén hd so cho Vin phong Pang ky dit dai thyc
hién dich vu do dac theo y€u cau ctia mdt trong cac bén. Sau khi do dac, chuyen
két qua la ban v€ do dac cho B phan mot cura dé tra cho nguoi cé yéu cau giai
quyét thil tuc hanh chinh (thoi gian do dac 13 07 ngay).

- Hai bén thyc hi¢n viéc cong chirng hoac ching thuc viéc chuyén nhuong
hodc tdng cho mgt phan di¢n tich thira dat va ndp hoé so cho B§ phan mot cua
(bat dau tinh thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh).

Pi¢u 34. Thii tuc ding ky cho thué, cho thué lai, gép von biang quyén
str dung dat, quyén sé hiru tai sin gan lien véi dat doi véi to chire

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) Co Glay ching nhan, con trong thoi han sir dung dat va khong bi han
ché cac quyén cho thué, cho thué lai, gop von;

b) Quyén st dung dat, tai san gan lién vOi dat chua bi ké bién dé bao dam
thi hanh an; khong hodc chua c¢6 van ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc cé
thAm quyén ngan chin viéc chuyén quyén;

¢) Khong co tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat.

2. Thanh phan hé so

a) Hop dong cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién voi dat da duge cong chiing, chirng thuc theo quy
dinh (ban chinh);

b) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

©) Truong hop nguoi su dung dat khong dong thoi 13 chi sé hitu tai san
gan lién v6i dat thi ndp thém vin ban cia nguoi st dung dat dong ¥ cho chu so
hiru tai san dugc cho thué, cho thué lai, gop von bang tai san d6 co6 cong chung,
chirng thuc theo quy dinh (ban chinh).

3. Trinh ty thyc hién (03 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.
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b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so.

¢) Bude 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve dang ky bién dong, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh va
chuyén két qua cho B6 phan mét cira (02 ngay).

d) Budc 4. Bo phan mot cira thong bdo cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Picu 35. Thi tuc x0a dang ky cho thue, cho thué lal, gop von bang
quyen str dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dat doi véi to chirc

1. Thanh phin hé so

a) Hop ddng, vin ban thanh 1y hop dong cho thué, cho thué lai, gop von
bang quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat da duoc cong
chirng, chig thuc theo quy dinh (ban chinh);

b) Gidy chirg nhan d3 cap (ban chinh).

2. Trinh tu thwce hién (03 ngay)

a) Budc 1. Nguoi ¢d yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh ndp 01 bd hd
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bi€én nhan ho so.

¢) Bude 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén

ve dang ky bién dong, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh va
chuyén két qua cho B6 phan mét cira (02 ngay).

d) Budc 4. B phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Dleu 36. Thii tuc ding ky bién dong quyen str dung dat, quyen sO hiru

tai san gan lién véi dat khi giai quyet tranh chap, khiéu nai veé dat dai doi
v6i to chire

1. Thanh phin hé so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Ban chinh Gidy chirmg nhan d3 cap (néu co);

~ ¢©) Mot trong cac loai gidy to (ban sao ¢ cong chimg hoic ban sao ¢ d6i

chiéu) sau:

- Bién ban hoa giai thanh (truong hop hoa giai thanh ma co6 thay d6i ranh
gioi thira dat thi co thém quyet dinh cong nhan viée hoa giai cua Uy ban nhan dan

cap co thAm quyen) hodc quyet dinh cua co quan nha nude co thAm quyén vé giai
quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai (kém theo ho so co lién quan);
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- Quyét dinh hoac ban an cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi hanh an cua
co quan thi hanh 4n d3 duogc thi hanh c6 ndi dung xac dinh vé ngudi cd quyén sir
dung dat, quyén sd hiru tai san gan lién voi dat da dugc thi hanh (kém theo ho so
c6 li€n quan).

d) Giay ching nhan ding ky doanh nghi¢p hodc quyét dinh thanh lap to
chtrc (ban sao ¢ cong chiing hoac ban sao c6 doi chiéu);

d) To khai 1€ phi trudce ba; To khai tién sir dung dat hodc tién thué dat.
2. Trinh tu thuce hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, day du cta hod
s0, viét bi€n nhan ho so (01 ngay).

‘ ¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu chuyén mon
veé 1ap ban do dia chinh k}}u dat, dang k}'/’bién dong, chinh 1y ho so dia chinh, co
s& dit liéu dia chinh, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Buoc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

e) Budc 6. Van phong Diang ky dat dai chinh 1y Gidy chirng nhén; thyuc
hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit ho so dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cura (02 ngay).

g) Budc 7. Bo phan mot cura thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Xir ly khac

Truong hop dat da duoc cip Gidy ching nhan nhung khong thé thu hoi dé
chinh 1y thi xtr Iy nhu sau:

a) Truong hop do co quan nha nudc giai quyét tranh chép, khiéu nai thi

co quan thy ly giai quyét tranh chap, khiéu nai c6 thong bao dé nghi nguoi dang
gilt Gidy chuing nhan nop lai Gidy chtng nhan.

b) Sau 03 lan thong bao, néu nguoi gilr Gidy ching nhén khong giao nop
thi co quan tai nguy€n moi truong 1ap thu tuc huy Gidy chirng nhan theo de nghi
cua co quan thuy 1y giai quyet tranh chap, khiéu nai va thyc hién viéc cap Gidy
chtng nhan méi theo quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai.
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Picu 37 Thu tuc dang ky bién dong quyen sw dung dat, quyen SO
hiru tai san gin lién véi dit khi xir Iy no hop dong thé chap, gop von doi
v6i to chirc

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
a) Co Gidy chimg nhén va khong c6 tranh chap, khiéu nai vé quyén sir

dung dat, tai san gan lién véi dat;

b) Trinh ty, thu tuc xur Iy no hop dong thé chap, gop von thuc hién ding
theo quy dinh phép luat dat dai va phap luat chuyén nganh.

2. Thanh phan hé so

a) Xt 1y theo hinh thtrc thoa thuan ban truc tiép tai san thé chap, hod so
gom co:

- Gidy chtng nhan d4 cp (ban chinh);

- Hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat, tai san gin lién v6i dat co
cong ching hoac chirng thuc theo quy dinh (ban chinh);

- Céc gidy to vé thoa thuan xtr 1y no, gop von theo quy dinh cta phéap luat;

- To khai 1€ phi trude ba; To khai thué thu nhdp cé nhan (hoac thué thu
nhap doanh nghi¢p).

b) Xt 1y theo hinh thtrc thoa thuin ban dau gia tai san thé chip, hod so
gom co:
- Gidy chtng nhan da cp (ban chinh);

- Bién ban thong nhat giira bén thé chap va bén nhan thé chap vé viéc ban
dau gié tai san thé chap (ban chinh);

- Ho so dau gia theo quy dinh phap luit;
- Céc gidy to vé thoa thuan xtr 1y no, gop von theo quy dinh cta phéap luat;

- To khai 1€ phi trudce ba; to khai thué thu nhdp ca nhan (hodc thué thu
nhap doanh nghi¢p).

¢) Xt Iy theo két qua giai quyét cua Toa an nhin dan, hd so gdm co:
- Gidy chtng nhan da cp (ban chinh);
- Banan, quyét dinh thi hanh 4n (ban sao c6 cong ching hodc ban sao co
doi chiéu);
- Ho so déu gia theo quy dinh phap luit;

- To khai 1€ phi trudce ba; to khai thué thu nhap ca nhan (hodc thué thu
nhap doanh nghi¢p).

3. Trinh ty thyc hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.
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b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Bude 3. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
dang ky bién dong, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dia chinh, chuyén co
quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhéan qua

duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nép chung ttr cho B phan mot cira.

e) Budc 6. Van phong Diang ky dat dai chinh 1y Gidy chirng nhén; thyuc
hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cua (02 ngay);

g) Budc 7. Bo phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Picu 38. Thii tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat trong truwong hop chia tach, hgp nhat, sap nhap to
chirc, chuyén doi cong ty

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

C6 Gidy chiing nhan va khong c6 tranh chap, khiéu nai vé quyén st dung
dat, tai san gan lién véi dat.

2. Thanh phan hé so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Ban goc Gidy ching nhan da cap (néu co);

¢) Vian ban phan chia hoic hop nhét hoic chuyén giao quyén sir dung dat,
quyén s& hiru tai sdn gan lién véi dat cia to chuc trong truong hop chia tach,
hop nhat, sap nhép t6 chirc, chuyén doéi cong ty (ban chinh);

d) Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép trude va sau khi chia tach, sap
nhap, hop nhat (ban sao c6 cong chirng hodc ban sao c6 doi chicu);

d) To khai 1€ phi trudce ba.
3. Trinh ty thyc hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cua
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).
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¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mon
veé dang ky bién dong, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dir li¢u dia chinh, chuyén
co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Buoc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan tryc tiép tai try sO hodc nhén qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

e) Budc 6. Van phong Diang ky dat dai chinh 1y Gidy chirng nhén; thyuc
hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit ho so dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cura (02 ngay).

g) Budc 7. Bo phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

- Truong hop phai thu hoi dat dé giao dat hodc cho thué dat khi chia tach,
hop nhat, sap nhép to chure, chuyén doi cong ty thi S¢ Tai nguyén va Moi truong

trinh UBND tinh quyét dinh, thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 3
Diéu nay tang thém 05 ngay.

- Truong hop két qua giai quyét tha tuc hanh chinh din dén phai diéu
chinh hop dong thué dat thi thuc hién thém nghiép vu cho thué dat trude khi
chinh 1y Gidy ching nhan, thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu
nay ting thém 03 ngay (khong ké thoi gian ngudi st dung dat ky hop dong
thué dat).

Picu 39. Thi tuc diing ky bién dong veé str dung dat, tai san gan lién
voi dat do thay doi thong tin vé nguoi duge cap Glay chirng nhan (doi tén,
dia chi); diing ky bién ddng tir ho gia dinh, c4 nhan sang doanh nghiép tu
nhan giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién; thay (161 vé han ché
quyen st dung dat; thay doi ve nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan
lién voi dat

1. Thanh phéin hé so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

c¢) Mot trong cac gidy to lién quan dén noi dung bién dong (ban chinh
hodc ban sao c6 cong chirng hodc ban sao c¢d do6i chiu):

- Vin ban clia co quan nha nudc cd tham quyén theo quy dinh ctia phap
luat vé vi¢c doi tén, dia chi cua to chirc (kem theo ban sao gidy to trude khi doi
tén, dia chi);
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- Gidy chitng nhan ding ky doanh nghiép trong trudng hop chuyén tir ho
gia dinh, ca nhan sang doanh nghiép tu nhan (néu 1a ho gia dinh thi ndp thém
van ban cua cac thanh vién trong ho gia dinh dong ¥ dua quyén st dung dat
cua ho gia dinh vao doanh nghi€p tu nhan da dugc cong ching, ching thuc
theo quy dinh);

- Van ban xac nhan cua [jy ban nhan dan cép x3 vé tinh trang sat 16 tu
nhién do61 voi1 truong hop gidm dién tich thura dat, tai san gan lién véi dat do sat
16 tu nhién;

- Chtng tir ndp nghia vu tai chinh dbi véi trudng hop c6 ghi ng hoic
cham ndp nghia vu tai chinh;

- Mot trong cac gidy to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cua Nghi
dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu thé hién ndi dung thay
doi1 do1 voi truong hop thay doi thong tin vé tai san gan lién voi dat da ghi trén
Giay chung nhan.

d) To khai 1€ phi trudce ba.

2. Trinh tu thwe hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mon
vé dang ky bién dong, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dir li¢u dia chinh, chuyén
co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Buoc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thi tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

e) Budc 6. Vian phong Piang ky dat dai xac nhan noi dung bién dong vao
Gidy chung nhan da cap; thuc hién nghiép vu chuyén mon vé luu trit hd so dia
chinh va chuyén két qua cho B6 phan mdt ctra (02 ngay);

g) Budc 7. Bo phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Xir ly khac

a) Truong hop thu tuc khong phai thyc hién nghia vy tai chinh thi khong
phai thuc hién cac Budce theo quy dinh tai Biém d va d Khoan 3 DPi€u nay.
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b) Trudng hop co thay d6i vé dién tich ma phai do dac lai thi Van phong
bang ky dat dai thuc hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua
theo quy dinh tai Khoan 2 Pi€u nay tang thém 05 ngay).

¢) Truong hop két qua giai quyét thu tuc hanh chinh din dén phai dicu
chinh hgp dong thué dat thi thuc hi€n thém nghiép vu cho thué dat trude khi chinh
ly Gidy ching nhan, thoi gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 2 Dicu nay tang
thém 03 ngay (khong ké thoi gian ngudi su dung dat ky hop dong thué dat).

Picu 40. Thi tuc ding ky thé chap, thay doi ndi dung diing ky thé
chap biang quyén sir dung dat, tai sin gan lién voi dat, tai san hinh thanh
trong twong lai doi vai to chire

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) C6 Gidy chimg nhan con trong thoi han sir dung va khong bi han ché
quyén theé chap;

b) Quyén st dung dat, tai san gan lién v6i dat chua bi ké bién dé bao dam
thi hanh an; khong hoac chua c6 van ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc co6
tham quyén ngan chdn viéc chuyén nhugng;

¢) Khong co tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat;

d) Pbi twong nhan thé chap 1a cac t6 chuc tin dung duoc phép hoat dong
tai Viét Nam.

2. Thanh phan hé so

a) Pon ding ky thé chip, dang ky thay d6i ndi dung thé chap (M?u;
01/PKTC hodc mau 02/PKTC dugc ban hanh kém theo Thong tu lién tich so6
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT);

b) Hop dong thé chap hodc thay ddi ndi dung thé chap quyén st dung dat,
tai san gan lién voi dat, tai san hinh thanh trong tuwong lai dugc cong ching,
chirng thuc theo quy dinh (ban chinh);

¢) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

d) Gidy phép xay dung con gia tri phap 1y trong truong hop thé chap
bang tai san hinh thanh trong tuong lai (ban sao c6 cong chiing hodc ban sao
c6 do1 chicu).

3. Trinh tu thuc hién (01 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bi€én nhan ho so.

¢) Bude 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén

ve dang ky bién dong, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh va
chuyén két qua cho B6 phan mét cira (0,5 ngay).
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d) Budc 4. B phan mot cura thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyet
thu tyc hanh chinh dén nhan két qua; thu phi, 1& phi theo quy dinh va trao két
qua giai quyét hd so (0,5 ngay).

4. Xir ly khac
Trudng hop ndp ho so sau 16 gio thi tra két qua vao ngay lam viée tiép theo.

Picu 41. Thii tuc x0a dang ky thé chap quyen str dung dat, tai san gan
lién véi dat, tai san hinh thanh trong twong lai doi véi to chirc

1. Thanh phéin hé so

a) Pon yéu cau xo4 ding ky thé chip quyén sir dung dat, tai san gan liér}
vol dat (Mau so6 03/XPK dugc ban hanh kém theo Thong tu lién tich so
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT);

b) Gidy chirg nhan d3 cap (ban chinh);

¢) Trong truong hop nguoi yéu cau 1a bén thé chap thi nop thém vin ban
dong ¥ x6a dang ky thé chp ctia bén nhan thé chip (ban chinh).

2. Trinh ty thuc hién (01 ngay)
a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bi€én nhan ho so.

¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve dang ky bién dong, chinh 1y hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh va
chuyén két qua cho Bo phan mét cira (0,5 ngay).

d) Budc 4. BO phan mot cira thong bao cho nguoi co yéu cau giai quyet
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; thu phi, 1& phi theo quy dinh va trao két
qua giai quyét hd so (0,5 ngay).

3. Xir ly khac

Trudng hop ndp ho so sau 16 gio thi tra két qua vao ngay lam viée tiép theo.

Picu 42. Thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhin d6i véi to chirc, co s&
ton giao

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

Noi dung duoc ghi trén Gidy chirng nhan c6 sai sot.

2. Thanh phan hé so

a) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

b) Gidy to thé hién noi dung ghi trén Gidy chung nhan 14 sai sot (ban sao
c6 cong chung hodc ban sao c6 doi chiéu).

3. Trinh tu thuc hién (04 ngay)

a) Budc 1. Nguoi ¢d yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh nop 01 bd hd
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.
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b) Buoc 2. Can bd tiép nhan, kiém tra ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Bude 3. Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu chuyén mén va
trinh co quan c6 tham quyén dinh chinh Gidy ching nhén, chinh ly ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dia chinh va chuyén két qua cho B phan mot ctira (02 ngay).

d) Budc 4. B phan mot cura thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tyc hanh chinh dén nhén két qua; thu phi, 1& phi theo quy dinh va trao ket
qua gidi quyet ho so (01 ngay).

Piéu 43. Thii tuc ding ky thay ddi muc dich sir dung dat doi véi to chirc

1. Cac trwong hop chuyén muc dich sir dung dat dwoc ding ky bién
dong, bao gom:

a) Chuyén dat trong cy hang nim sang xay dung chudng trai chian nudi
gia suc, gia cam va cac loai dong vat khac duoc phap luat cho phép;

b) Chuyén dét & sang dat phi nong nghiép khong phai 1a dat 6.

2. Thanh phan hé so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chirg nhin d3 cap (ban chinh).

3. Trinh tu thuc hién (04 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia

ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Van phong Dang ky dat dai ’kiém tra sy phu hop quy hoach,
thyc hién nghiép vu chuyén mon vé dang ky bién dong, chinh 1y ho so dia chinh,
co s¢ dir ligu dia chinh, chinh 1y Gidy chiing nhan va chuyén két qua cho Bo
phan mot cura (02 ngay).

d) Budc 4. B phan mot cura thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyet

thu tyc hanh chinh dén nhan két qua; thu phi, 1& phi theo quy dinh va trao két
qua giai quyét ho so (01 ngay).

Muc 2

DPOI VOI HQ GIA DINH, CA NHAN, NGUOI VIET NAM
PINH CU O NUOC NGOAI

Picu 44. Thii tuc chuyen nhugng hoac tang cho quyen str dung dat,
quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat doi véi ho gia dinh, cA nhan, nguwoi
Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai
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1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
a) C6 Gidy chimg nhdn con trong thdi han sir dung dat va khong bi han
ché cac quyén chuyén nhugng, tang cho;

b) Quyén str dung dat, tai san gan lién v6i dat khong bi ké bién dé bao
dam thi hanh &n; khong hodc chua c6 van ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc
c6 tham quyén ngan chan viéc chuyén nhuong;

¢) Khong c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat;

d) Truong hop chuyén nhugng hodc ting cho dat nong nghiép thi dién
tich khong vuot qua han mic quy dinh tai Piéu 130 Luat Pat dai. Viéc nhan
chuyén nhuong quyén str dung dat ¢ du an dau tu theo quy dinh tai Piém b
Khoan 1 Piéu 33 quy dinh nay.

2. Thanh phan hé so

a) Hop dong chuyen nhuong hodc tang cho quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat dugc cong chung, chirg thuc theo quy dinh
(ban chinh);

b) Gidy chirg nhan d3 cap (ban chinh);

c) To khai 1€ phi trude ba; to thué thu nhdp ca nhan kém ban sao giéy
ching minh nhan dan ciia ca nhan chuyén nhuong (trudng hop bén chuyén
nhuong 13 ¢ nhan) hodc to khai thué thu nhap doanh nghiép tir chuyén nhugng
bat dong san kém theo ban sao hoa don gia tri gia ting (trudng hop bén chuyén
nhuong 14 t6 chc).

3. Trinh ty thyc hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thu tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 DPi€u nay.

_ b) Budc 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé dang ky bién dong, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dir li€u dia
chinh, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan thong bao thué (hoac chuyén qua hé théng buu chinh
theo yéu cau), ngudi co yéu cau giai quyét thil tuc hanh chinh di thyc hién nghia
vu tai chinh va ngp ching ttr cho By phan mot cura.

¢) Budc 6. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chinh ly Giay ching
nhan; thuc hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit hd so dia chinh va chuyén két
qua cho B) phan mot ctra (02 ngay).
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g) Budc 7. Bo phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir Iy khéc

Truong hop chi chuyén nhuong hodc tang cho mot phﬁn dién tich thira dat
thi xur ly nhu sau:

- Bén chuyén nhuong va nhan chuyén nhuong théa thuin cim mdc ranh
gid1 khu dat s€ chuyén nhugng, sau dé dé nghi Bd phan mdt ctra cap huyén noi
co dat dé do dac, xac dinh dién tich.

- B phan mét ctia cip huyén chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong
Dang ky dat dai thuc hién dich vu do dac theo yéu cau cia mdt trong cac bén.

- Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai sau khi do dac xong, chuyen két
qua la ban v& do dac cho mét cira cap huyén dé tra cho ngudi c6 yéu cau giai
quyét thl tuc hanh chinh (thoi gian do dac 07 ngay).

- Hai bén thyc hi¢n viéc cong chl'Ing hodc ching thuc ’theo quy dlnh hop
dong chuyén nhuong hodc tang cho mgt phan dién tich thira dat va nop ho so cho
Bd phan mdt ctra cap huyén (bat dau tinh thoi gian thue hién thu tuc hanh chinh).

Dleu 45. Thu tuc dang ky cho thué, cho thue lal, dang ky gop von

bang quyén sir dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat doi véi ho
gia dinh, ca nhan, nguwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

1. Dieu kién tieép nhan, gidi quyet ho so

a) Quyen sur dung dat, tai san gan li€n vdi1 dat chua bi ké bién d€ bao dam
thi hanh an; khong hoac chua c6 van ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc co6
tham quyén ngan chdn viéc chuyén nhugng;

'b) Khong ¢6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat.
2. Thanh phan hé so
a) Gidy chimg nhan (ban chinh);
b) Hop ddng cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat,

quyén s& hitu tai san gan lién voi dat duge cong chimg, ching thuc theo quy
dinh (ban chinh);

c¢) Truong hop viéc cho thué, cho thué lai, gop von bfmg tai san ga"ln lién
v6o1 dat ma chu so hitu tai san khong phai 1a nguoi st dung dat thi nop thém
van ban cuia nguoi st dung dat dong y cho chu sé hitu tai san dugc cho thué,
cho thué lai, gop von bang tai san d6 cd cong chung, chiing thuc theo quy
dinh (ban chinh).

3. Trinh tu thuc hién (04 ngay)

a) Budc 1. Nguoi ¢d yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh nop 01 bd ho
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.
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b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Bu6c 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai chinh 1y Giay chimg
nhan, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cura (02 ngay).

d) Budc 4. Bo phan mot ctra thong bao cho nguoi co yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Picu 46. Thi tuc x0a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bang

quyen str dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat doi voi ho gia
dinh, ca nhan, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

1. Thanh phin hé so
a) Gidy chimg nhan (ban chinh);

b) Hop ddng, vin ban thanh 1y hop dong cho thué, cho thué lai, gop von
bang quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién v6i dat da duoc cong
chirng, chig thyc theo quy dinh (ban chinh).

2. Trinh ty thuc hién (04 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bd hd
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y, diy du cta ho
s0, viét bi€n nhan ho so (01 ngay).

¢) Bu6c 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai chinh 1y Giay chimg
nhan, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cua (02 ngay);

d) Budc 4. B phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoép thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Dleu 47. Thu tuc dang ky chuyen quyen str dung dat, quyen sO hiru
tai san gan lién véi dat ciia vg hoic chong thanh cua chung vg va chong

1. Piéu ki€én tlep nhan, gidi quyet hd so

a) Quyen sur dung dat, tai san gan li€n vdi dat chua bi ké bién d€ bao dam
thi hanh an; khong hoac chua c6 van ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc co6
tham quyén ngan chdn viéc chuyén nhugng;

b) Khong c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén s dung dat, tai
san gan lién voi dat.

2. Thanh phan hé so

a) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);
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b) Truong hop quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat 1a tai san riéng
cua vg hodc chong thi nop Hop dong chuyen quyén sir dung dat, quyen sO hiru
tal san gan lién v&i dat cua vo hodc chong thanh cta chung vo va chong duoc
cong ching, ching thuc theo quy dinh (ban chinh);

Truong hop quyen str dung dat, tai san gan lién v6i dat 13 tai san chung
cua ca vo chong mad Gidy chting nhan da cap chi ghi ho tén mot nguoi, nay co
yéu cau ghi day du ho tén ctia vo va chong thi ndp Gidy chimg nhan ding ky két
hon (ban sao) va Pon dé nghi dang ky bién dong (Mau 09/PK dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

3. Trinh ty thyc hién (04 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thu tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 DPi€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Bu6c 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai chinh 1y Giay chimg
nhan, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cura (02 ngay).

d) Budc 4. B phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoér} thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Picu 48. Thii tuc chuyén doi nguoi sir dung dat tir h gia dinh sang ca
nhin hoic vg chong khi c6 nhu cau

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) Quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat chua bi ké bién dé bao dam
thi hanh an; khong hoac chua c6 van ban, quyét dinh ctia co quan nha nudc co
tham quyén ngan chdn viéc chuyén nhugng;

b) Khong c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén s dung dat, tai
san gan lién voi dat.

2. Viée xac dinh doi twong sir dung dat doi voi Gidy chirng nhén chi
ghi tén m{t nguwoi sir dung dat

Pi véi Gidy ching nhian quyén st dung dat chi ghi tén mot nguoi sir
dung dat, chua xac dinh dugc 1a cap cho hd gia dinh, c4 nhan hoac vo chong thi
xac dinh nhu sau:

a) Cap cho c4 nhan hodc vo chong: Poi véi cac trudng hop ngudn gde dat
do ddi tuong nay nhén tang cho, nhan thtra ké, nhan chuyén nhuong, do boi
thudng hodc sang nhuong thanh qua lao dong tir ngudi khac; do ddi tugng nay
duogc st dung theo ban an hoac quyét dinh cua Toa an nhan dan, quyét dinh thi
hanh 4n ctia co quan thi hanh 4n, quyét dinh giai quyet tranh chap dat dai da c6
hiéu Iyc, thuc hién vin ban cong nhan két qua dau gia dat, tai san gan lién véi
dat phu hop voi phap luat.
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b) Cap cho ho gia dinh: Péi véi cac truong hop nguodn goc dat do Nha
nuée cap, Tap doan cip; do thyc hién cac chinh sach quan 1y dat dai ctia Nha
nudc; do khai hoang, khai mé.

¢) S& Tai nguyén va Moi truong hudng dan xir 1y cac truong hop vudng
mac phat sinh trong vi¢c xac dinh doi tugng.

d) Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai cin ctr vao ho so dia chinh,
nguodn goc dat dé xac nhan d6i tuong st dung dat theo yéu cau clia nguoi sir
dung dat hoic co quan céng ching. Trudng ho‘p’can thiét thi xd4c minh thém
thong tin tr UBND cap xa, nhitng ngudi st dung dat trong khu vuc.

3. Trinh ty, thii tuc chuyén déi ngudi sir dung dat tir ho gia dinh sang
ca nhan hoac vg chong khi ¢6 nhu cau

a) Thanh phan ho so

- Pon dé nghi ding ky bién dong (Mau 09/PK duoc ban hanh kém theo
Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

- Vin ban thoéa thuan chuyén doi nguoi str dung dat ciia tat ca cac thanh vién
trong ho tir du 15 tu6i trd 1én da dugce cong chung hoac chung thuc theo quy dinh
(ban chinh);

- Gidy chting nhan quyén sir dung dat (ban chinh).

b) Trinh ty thuc hién (04 ngay)

- Buge 1. Nguoi co yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh nop 01 bd ho so
theo quy dinh tai Piém a Khoan 3 Diéu nay.

- Budc 2. Can bo tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y, su day di ctia hd
s0, viét bi€n nhan ho so (01 ngay).

- Budc 3. Chi nhanh Vian phong Piang ky dat dai chinh 1y Gidy ching
nhan, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dia chinh va chuyén két qua cho Bo
phan mot cura (02 ngay).

- Budc 4. Bo phan mot cira théng bao cho ngudi ¢ yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai chinh;
thu phi, 1€ phi theo quy dinh va trao két qua gidi quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

a) Viéc lap vin ban thoa thuin chuyén doi nguoi sir dung dat

Trudce khi cong chimg, to chirc hanh nghé céng chimg phai niém yét vian
ban thda thuan tai tru s& Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat trong thoi han 15
ngay (ké ca ngay 1€, ngay nghi) dé xac dinh tinh trang tranh chap, khiéu nai doi
véi thira dat.

Uy ban nhan din cap xa noi c6 dat cé trach nhiém phdi hop vai to chirc
hanh nghé cong chimg thuc hién viéc niém yét, c6 van ban xac nhan két qua
ni€ém yét trong thoi han 01 ngay 1am viéc sau khi két thuc thoi han niém yét.
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Khi tiép nhan ho so dé nghi cong ching vin ban théa thuin, néu chua xéac
dinh dugc dbi tugng st dung dat 1a ho gia dinh, c4 nhan hay vo chong thi to
chtrc hanh nghé cong ching ldy v kién ciia Chi nhanh Vian phong Ping ky dat
dai. Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai thyc hién viéc xac nhan d6i tuong sir
dung dat trong thoi han 05 ngay lam viéc.

b) Trinh tu, thi tuc chuyén d6i ngudi sir dung dat ndong nghiép tir ho gia
dinh sang ca nhan hoac vg chong khi c6 nhu cau trén dia ban cac xa dang thuc
hién cong tac do dac, cap doéi Gidy chung nhan quyén st dung dat nong nghiép

Pbi v6i cac dia ban dang thyc hién cong tac cap (101 Glay ching nhan
quyén sir dung dat nong nghiép néu ho gia dinh c6 nhu ciu chuyén d6i sang ca
nhan hoic vo chong thi ndp vin ban thoa thuin chuyén ddi ngudi st dung dat
cung v6i qua trinh ding ky cap d6i Gidy chimg nhan quyén st dung dat.

Vién ban thdéa thuan phai duoc tat ca cac thanh vién trong ho tu du 15
tudi tré 18n ky tén va dugc Uy ban nhan dan cdp xd noi c6 dat ching thuc.
Trude khi ching thyc, Uy ban nhan dan cdp x4 phai niém yét vin ban thoa
thuan tai tru s& trong thoi han 15 ngay dé xac dinh tinh trang tranh chép, khiéu
nai d6i véi thira dat.

Dleu 49. Thii tuc ding ky bién dong quyén sir dung dat, quyen s hiru
tai san gan lién voi dat trong cac truwomg hop gidi quyet tranh chap, khiéu nai,
t6 cao ddi voi ho gia dinh, ca nhin, ngwoi Viét Nam dinh cu & mréc ngoai

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
- Co Gidy ching nhén va khong con tranh chép, khiéu nai ¢6 lién quan dén
quyén st dung dat, tai san gan lién véi dat.
2. Thanh phan hé so
a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);
b) Ban goc Gidy ching nhan da cip (néu co);

¢) Ban chinh mét trong cac loai glay to gom: Bién ban hoa giai thanh
(truong hop hoa giai thanh ma c6 thay d6i Ve ranh gioi thua dat thi nop thém
quyét dinh cong nhan cia Uy ban nhan dan cap co thAm quyen) hodc quyet dinh
cua co quan nha nude co thAim quyén vé giai quyet tranh chap, khiéu nai, t6 cao
vé dat dai (kém theo hd so c6 lién quan); quyét dinh hodc ban an ciia Toa an
nhan dan, quyét dinh thi hanh 4n cta co quan thi hanh an da duoc thi hanh;

d) To khai 1€ phi trude ba; To khai thué thu nhap cé nhan.
3. Trinh tu thuc hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thl tuc hanh chinh ndp 01 bd ho
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).
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c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén méq ve dang ky b;én dong, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dia
chinh, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

e) Budc 6. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chinh ly Giay chung
nhan; thuc hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit hd so dia chinh va chuyén két
qua cho B) phan mot ctra (02 ngay).

g) Budc 7. Bo phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

a) Truong hop phai trich do khu déat thi Vian phong Pang ky dat dai thyc
hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu nay tang thém 05 ngay).

b) Trudng hop khong thé thu hoi Gidy chiig nhan dé chinh 1y thi xir 1y
nhu sau:

- Truong hop do co quan nha nude giai quyét tranh S:hélp, khiéu nai thi co
quan thy ly giai quyét tranh chép, khiu nai c6 thong bao dé nghi nguoi dang gitr
Giay chung nhian ndp lai Gidy ching nhan.

Sau 03 lan thong bao, néu nguoi giit Gidy ching nhan khong giao ndp thi
co quan tai nguyén moi truong lap thu tuc huy Gidy ching nhan theo de nghi
cua co quan thuy 1y giai quyet tranh chap, khiéu nai va thuc hién viéc cap Gidy
chtng nhan méi theo quyét dinh giai quyét tranh chap, khiéu nai.

- Truong hop do Toa an nhan dan giai quyét tranh chap, khiéu nai thi co
quan tai nguyén méi trudng thuc hién viéc hity va cap Gidy chung nhan méi
theo quy dinh phép luat.

Picu 50. Thi tuc diing ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién
v6i dat do thay doi thong tin vé nguoi duge cap Giay chirng nhan (doi tén,
dia chi); giam dién tich thira dat do sat 10 tw nhién; thay ddi vé han ché
quyen str dung dat; thay doi thong tin vé tai san gan lién véi dat; thay doi
vé nghia vu tai chinh ddi véi hd gia dinh, ca nhan, cong ddng din cw, nguoi
Viét Nam dinh cuw & nwéc ngoai

1. Thanh phin hé so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);
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b) Gidy chirg nhan d3 cap (ban chinh);

c¢) Mot trong cac gidy to lién quan dén ndi dung bién dong (ban sao co
cong ching hodc ban sao c6 ddi chiéu):

- Vin ban cong nhan ciia co quan nha nudc c6 tham quyén theo quy dinh
cua phap luat doi voi truong hop ¢4 nhan hodc nguoi dai di¢n hd gia dinh thay
ddi ho, tén;

- S6 ho khau ddi voi truong hop thay doi ngudi dai dién 1a chi ho gia
dinh; van ban thdéa thuan cua ho gia dinh dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan
doi voi trudong hop thay doi nguoi dai dién 1a thanh vién khéc trong ho;

- Gidy ching minh nhan dan va s6 ho khau hodc gidy to khac ching minh
thay d6i nhan than doi voi truong hop thay doi thong tin vé nhan than cua ngudi
c6 tén trén Gidy ching nhan;

- Van ban théa thuan cua cong dong dan cu dugc Uy ban nhan dan cap xa
xac nhan doi voi trudng hop cdng dong dan cu doi tén;

- Van ban xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xd vé tinh trang sat 16 tu
nhién do61 voi1 truong hop gidm dién tich thura dat, tai san gan lién véi dat do sat
16 tu nhién;

- Chung tir vé viéc ndp nghia vy tai chinh d6i véi truong hop Gidy chimg
nhan da cap c6 ghi ng hoac cham ndp nghia vu tai chinh;

- Quyét dinh ciia co quan nha nudc c6 thAm quyén vé viéc thay d6i han
ché vé quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gin lién voi dat ghi trén Gidy
ching nhan dbi voi truong hop c6 han ché theo quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cong nhan quyén str dung dat; trudng hop cb thay d6i han ché theo vin ban
chuyén quyen st dung dat thi phai c6 van ban chap thudn thay d6i han ché cua
ngudi co quyén loi lién quan, duge Uy ban nhan dan cdp x3 xac nhan;

- M{t trong cac glay to quy dinh tai cac Piéu 31, 32, 33 va 34 cla Nghi
dinh s 43/2014/Nb-CP thé hién noi dung thay doi ddi voi truong hop thay doi
thong tin vé tai san gin lién voi dat da ghi trén Gidy ching nhan.

d) To khai 1€ phi trudce ba.

2. Trinh tu thwe hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét tha tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khoan 1 Di€u nay

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia

ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé dang ky bién dong, chinh Iy h6 so dia chinh, co so dir liéu dia
chinh, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).
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d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nép chung ttr cho B phan mot cira.

¢) Budc 6. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chinh ly Giay chung
nhan; thuc hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit hd so dia chinh va chuyén két
qua cho B) phan mot ctra (02 ngay).

g) Budc 7. Bo phan mot cura thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérh tra viéc hoéh thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

3. Xir ly khac

a) Truong hop thu tuc khong phai thyc hién nghia vy tai chinh thi khong
phai thyc hién cac Budc theo quy dinh tai Diém d va d Khoan 2 Di€u nay (thoi
gian tra két qua theo quy dinh tai Khoan 2 Pi€u nay giam 03 ngay).

~ b) Truong hop phai trich do khu dat thi Chi nhanh Vin phong Pang ky
dat dai thyc hién cong tac trich do theo quy dinh (thoi gian tra két qua theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu nay ting thém 05 ngay).

Picu 51. Thi tuc dang ky thé chap, thay doi ndi dung thé chap quyen
str dung dat, tai san gin lién véi dat, tai san hinh thanh trong twong lai d6i
vé&i ho gia dinh, ca nhan

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) C6 Gidy chirng nhan va khong bi han ché quyén thé chép;

b) Quyén sir dung dat, tai sin gan lién voi dat khong bi ké bién dé bao
dam thi hanh an; khong hodc chua c6 van ban, quyét dinh cua co quan nha nudc
c6 tham quyén ngan chan viéc chuyén nhuong;

~¢) Khong c6 tranh chap, khiéu nai lién quan dén quyén sir dung dat, tai
san gan lién voi dat.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dang ky thé chap, thay doi ndi dung thé chip (Mau s6 01/DKTC
hoac Mau s6 02/DKTC dugc ban hanh kém theo Thdéng tu li€n tich so
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT);

b) Hop dong thé chap hozc hop dong thay d6i ndi dung thé chip quyén st
dung dat, tai san gan lién v6i dat, tai san hinh thanh trong tuong lai duoc cong
chirng, chiig thuc theo quy dinh (ban chinh);

¢) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

d) Gidy phép xay dung (con gia tri phap 1y) trong truong hop thé chép tai
san hinh thanh trong twong lai (ban chinh hodc ban sao ¢6 cong chimg hodc ban
sao c¢6 doi chiéu).

3. Trinh ty thyc hién (01 ngay)
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a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thu tuc hanh chinh nop 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bi€én nhan ho so.

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé dang ky bién dong, chinh Iy hé so dia chinh, co s¢ dir li€u dia
chinh va chuyén két qua cho Bo phan mét ctra (0,5 ngay).

d) Budc 4. Bo phan mot cira thong bdo cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (0,5 ngay).

4. Xir ly khac
Trudng hop ndp ho so sau 16 gio thi tra két qua vao ngay lam viée tiép theo.

Picu 52. Thii tuc x6a ding Ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gin
lién vaéi dat, tai san hinh thanh trong twong lai doi voi h¢ gia dinh, ca nhan

1. Thanh phin hé so

a) Pon yéu cau xo4 ding ky thé chap quyén sir dung dat, tai san gan liér}
voi dat (Mau s6 03/XPK dugc ban hanh kém theo Thong tu lién tich so
20/2011/TTLT-BTP-BTNMT);

b) Gidy chimg nhin d3 cap (ban chinh);

c) Trong truong hop nguoi yéu ce‘jlu x6a dang ky 1a ,bén,thé chap thi nop
thém van ban dong y x6a dang ky thé chap cta bén nhan thé chap (ban chinh).

2. Trinh ty thuc hién (01 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thu tuc hanh chinh nop 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bi€én nhan ho so.

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé dang ky bién dong, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dir li€u dia
chinh va chuyén két qua cho B6 phan mét ctra (0,5 ngay).

d) Budc 4. Bo phan mot cira thong bdo cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (0,5 ngay).

3. Xir ly khac

Trudng hop ndp ho so sau 16 gio thi tra két qua vao ngay lam viée tiép theo.
Piéu 53. Thi tuc dinh chinh Giiy chirng nhan

1. Thanh phin hé so

a) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);
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b) Gidy to thé hién ndi dung ghi trén Gidy ching nhén 12 sai sot (ban sao
c6 cong chung hodc ban sao c6 doi chiéu).

2. Trinh tu thwc hién (04 ngay)

a) Budc 1. Nguoi ¢d yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh nop 01 bd ho
so theo quy dinh tai Khodn 1 Di€u nay.

b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, day du cta hod
s0, viét bi€n nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén mon va trinh co quan ¢6 thdm quyén dinh chinh Gidy ching nhan, chinh
1y ho so dia chinh, co s& dir 1iéu dia chinh va chuyén két qua cho By phan mot
cua (02 ngay).

d) Budc 4. B phan mot cua thong bao cho nguoi ¢6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

,Di‘é,u 54. Thi tuc ding Ky thira ké quyén sir dung dat, tai san gin lién
véi dat doi véi hg gia dinh, ca nhan, ngudéi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

~ a) C6 Gidy ching nhin va khong c¢6 tranh chap, khiu nai c6 lién quan
dén dat, tai sadn gan lién voi1 dat;

b) Trinh ty, thu tuc thira ké thuc hién ding theo phap luat dat dai va phap
luat dan su.

2. Thanh phan ho so

a) Mot trong cac van ban thua ké (ban chinh hodc ban sao c6 cong ching
hodc ban sao ¢ doi chiéu) gom: di chuc; bién ban phan chia thira ké dugc cong
chirng, chirng thuc theo quy dinh; ban &n, quyét dinh giai quyét vé thura ké cua
Toa an nhan dan da c6 hiéu lyc phap luat; don d€ nghi cua nguoi nhan thua ké
doi1 voi trudong hop ngudi nhan thira ké 1a ngudi duy nhat;

b) Gidy chirg nhan d3 cap (ban chinh);

c) Van ban thoa thuan cur nguodi dai dién dugc cong chirng hoac chung
thuc trong truong hop nhiing nguoi thira ké dé nghi cap Giay chung nhéan cho
ngudi dai dién (ban chinh);

’ d) To khai 1¢ phi trude ba; To khai thué thu nhdp c4 nhan kém ban sao
giay chirng minh nhan dan.

3. Trinh tu thuc hién (10 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thu tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).
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c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu
chuyén mén vé 1ap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky bién dong, chinh ly ho so
dia chinh, co s¢ dit li€u dia chinh, chuyén co quan thué (03 ngay).

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan tryc tiép tai try sO hodc nhén qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nop chung ttr cho B phan mot cira.

e) Budc 6. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai chinh ly Giay chung
nhan; thuc hién nghiép vu chuyén mén vé luu trit hd so dia chinh va chuyén két
qua cho B) phan mot ctra (02 ngay).

g) Budc 7. Bo phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

a) Trudng hop phai tach thira dé phan chia thira ké theo van ban thira ké
thi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién cong tac trich do, hoan
chinh h6 so gui So Tai nguyén va Moi truong cap Giay ching nhan (thoi gian
thuc hién thu tuc theo quy dinh tai Khoan 3 Di€u nay tang thém 7 ngay).

b) Truong hop Gidy ching nhan bi mat thi Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai huong dan thyc hién cac thu tuc thong bao mat gidy, sau d6 ¢ van ban
xac nhan vé€ thong tin cua Gidy chirng nhan bi mat dé ngudoi1 nhan thura ké 1ap thu
tuc phan chia thtra ké theo quy dinh phdp luat dan su.

Picu 55. Thii tuc xac nhén lai thoi han sir dung dat nong nghiép cho
h¢ gia dinh, ca nhin c6 nhu cau

1. Diéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

Khi hét thoi han sir dung dat nong nghiép thi ho gia dinh, ca nhan duoc
tiép tuc sir dung dat ma khong phai lam thu tuc di€u chinh thoi han stir dung dat.

Truong hop c6 nhu cau xac nhan lai thoi han st dung dat thi ho gia dinh,
cd nhan ndp ho so theo Khodn 2 Diéu nay.

2. Thanh phan ho so

a) Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat (Mau s6 09/PK
duogc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chirg nhin d3 cap (ban chinh).

3. Trinh tu thuc hién (04 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thl tuc hanh chinh ndp 01 bd hd
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.
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b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Bude 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén mon vé dang ky bién dong, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dia
chinh, chinh ly Gidy ching nhan va chuyén két qua cho B phan mot ctra (02
ngay).

d) Budc 4. B phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Diéu 56. Thi tuc ding ky thay doi muc dich sir dung dat doi véi ho
gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw

1. Cac trwomg hop chuyén muc dich sir dung dat dwoc ding Ky bién
dong, bao gom:

a) Chuyén dat trong cdy hang nim sang xdy dung chudng trai chin nudi
gia suc, gia cam va cac loai dong vat khac duoc phap luat cho phép;

b) Chuyén dét ¢ sang dat phi nong nghiép khong phai 1a dat 6.

2. Thanh phan ho so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
duogc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chirg nhin d3 cap (ban chinh).

3. Trinh ty thyc hién (04 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bd ho
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén moén vé dang ky bién dong, chinh Iy h6 so dia chinh, co so dir liéu dia
chinh, chinh 1y Gidy chirng nh@n va chuyén két qua cho By phan mdt ctra (02
ngay).

d) Budc 4. B phan mot cua thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Chuong V

THU TUC PANG KY BIEN PONG VE QUYEN SU DUNG DAT, TAI
SAN GAN LIEN VOI DAT SAU KHI CAP GIAY CHUNG NHAN
MA KET QUA PUQC CAP GIAY CHUNG NHAN MOI
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MUC 1
POI VOI TO CHUC, CO SO TON GIAO

Piéu 57. Thu tuc cap doi Gidy ching nhin doi véi to chire, co s&
ton giao

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

Gidy chimg nhan duoc cip d6i khi thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Glay ching nhan da cap trude ngay 10 thang 12 nam 2009 nay nguoi
str dung dat c6 nhu cau cip d6i sang mau Gidy chimg nhan méi;

b) Glay chiing nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;

c¢) Do do dac xac dinh lai dién tich, kich thudc thira dat;

d) Gidy chimg nhan khong con chd trong dé ghi noi dung bién dong.

2. Thanh phan hé so

a) bon dé nghi cap doi Gidy ching nhan (Mau s6 10/DK duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chirg nhin d3 cap (ban chinh).

3. Trinh ty thyc hién (08 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bd ho
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Budce 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

‘ ¢) Budc 3. Van phong Pang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve dang ky bién dong, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dir liéu dia chinh, in Gidy
ching nhan (02 ngay).

d) Budc 4. S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy chimg nhan
(03 ngay).

d) Budce 5. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
vé Iuu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B phan mot cira (01 ngay).

e) Budc 6. BO phan mét cira thong bao cho nguoi c6 yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Diéu 58. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhin do bi mat Giay chirng nhén
hoac mat Trang bo sung Giay chirng nhan doi véi to chirc, co sé ton giao

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

Ngudi st dung dét, chu s¢ hitu tai san gg‘in li’én v6i dat phai chiu trach
nhi¢m trude phdp luat néu ¢é hanh vi khai bdo mat gidy khong trung thuec.
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2. Thanh phan hé so

a) Pon d¢ nghi cap lai Gidy chtng nhan (Mau s6 10/PK duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) To tudng trinh vé viéc mat Gidy chimg nhan hodc mat Trang bo sung
Giay chiing nhan dugc Uy ban nhan cap xa noi ¢6 dat xac nhan (ban chinh).

3. Trinh ty thyc hién (16 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét tha tyc hanh chinh nop 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Bugc 3. Vian phong Dang ky dat dai thuc hién viéc viét thong béo vé
viéc mat Giay chirng nhén hoac mat Trang bo sung Gidy chimg nhan (01 ngay).
Nguoi co yéu cau giai quyet thu tuc hanh chinh thuc hién viéc dang tin trén Bao
An Giang v vige mat Gidy ching nhan hoic mat Trang b0 sung Glay ching
nhan lién tiép 03 ky (chi phi ding tin do ngudi co yéu cau giai quyét thu tuc
hanh chinh chi tra).

d) Budc 4. Sau 30 ngay ké tir ngay ding tin lan dau néu khong co phat
sinh tranh chap, khiu nai, Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu
chuyén mon vé dang ky bién dong, chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dit li¢u dia
chinh, in Gidy chirng nhan (03 ngay).

d) Bugc 5. So Tai nguyén va M61i truong trinh UBND tinh ban hanh quyét
dinh huy Giay chung nhan da cap (03 ngay).

e) Buéc 6. UBND tinh ky quyét dinh huy Gidy chirng nhin d3 céap
(03 ngay).

g) Budc 7. S¢ Tai nguyén va Moi truong ky Gidy chting nhan méi
(03 ngay).

h) Budce 8. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
ve€ luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B6 phan mot ctra (01 ngay).

i) Budc 9. B phan mot ctra thong bdo cho nguoi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

Truong hop mat Trang b sung cua Gidy ching nhén thi Van phong dang
ky dat dai thuc hién viéc cap lai Trang bo sung Gidy chirng nhéan theo quy dinh
tai Piéu 16 Thong tu 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong, sau khi da thyc hién cac Budce theo quy dinh tai
biém a, b, c, va d Khoan 3 Diéu nay.

Picu 59. Thi tuc tach, hop thira theo nhu ciu ciia nguoi sir dung dat
doi véi to chire, co sé ton giao
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1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) Truong hop tach thira phai dap tng dicu kién vé dinh mirc tach thira
theo quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh An Giang va da cam mdc ranh gidi thira
dat ngoai thuc dia dé tién hanh do dac tach thua;

b) Truong hop hop thura thi cac thira dat hop lai phai cing muc dich st
dung, cung loai dat.
2. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi tach thtra hodc hop thura (Mau s6 11/PK duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Cac Giay ching nhan dé cip (ban chinh).
3. Trinh tu thuc hién (13 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bd ho
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
thanh phan ho so, viét bién nhan hé so (01 ngay).

¢) Budce 3. Van phong Dang ky dat dai thye hién nghiép vu vé 1ap ban db
dia chinh khu dat, dang ky bi€én dong, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit li¢u dia
chinh, in Gidy ching nhan (07 ngay).

d) Budc 4. S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy chimg nhan
(03 ngay).

d) Budc 5. Van phong Dang ky dat dai thuc hién nghiép vu chuyén mén
vé luu trir ho so dia chinh va chuyén két qua cho B phan mot cira (01 ngay).

e) Buoc 6. B phdn mot cira thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Muc 2

DOI VOI HQ GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU,
NGUOI VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI

Picu 60. Thu tuc dang ky blen dong do thoéa thuin phén chia quyén
st dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh, cia v¢
va chong, cua nhom nguwoi st dung dat

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

a) C6 Giay chirng nhan va khong co6 tranh chap, khiéu nai c¢é li€n quan
dén quyén stir dung dat, tai san gan li€én voi dat;

b) Nguoi st dung dat da cdm mdc ranh dat dé thuc hién viée do dac.
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2. Thanh phan hé so

a) Pon ding ky bién dong dét,dai, tai san gan lién voi dat (Mau s6 09/DK
duogc ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chimg nhan d3 cap (ban chinh);

¢) Hop dong phan chia quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
vGi dat ctia ho gia dinh, cta vo va chdng, ciia nhom ngudi st dung dat duoc
cong ching, ching thuc theo quy dinh (ban chinh);

d) Trudng hop phan chia quyén sit dung dat, quyén s& hitu tai san gin lién
voi dat cua ho gia dinh phai co6 s6 ho khau kém theo; truong hop phén chia
quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat cua vg va chong phai
c6 Gidy chung nhan ly hon kém theo (ban sao c6 cong chirng hodc ban sao co
doi chiéu);

d) To khai 1€ phi trudce ba; To khai thué thu nhdp cé nhan.

3. Trinh tu thuc hién (18 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu
chuyén mén vé 1ap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky bién dong, chinh ly ho so
dia chinh, co so dir li¢u dia chinh, in Gidy ching nhan (07 ngay); Chuyén co
quan thué¢ dong thoi ludn chuyén hd so cho S& Tai nguyén va Moi truong.

d) Buéc 4. Co quan thué xac dinh nghia vu thué va tra két qua cho Bo
phan mot cura (03 ngay).

d) Budc 5. B phan mét cira thong tin cho nguoi co yéu cau giai quyét thu
tuc hanh chinh nhan thong bao thué (nhan truc tiép tai try so hodc nhan qua
duong buu dién theo yéu cau), ngudi cd yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh
di thuc hién nghia vu tai chinh va nép chung ttr cho B phan mot cira.

e) Budc 6. S& Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy ching nhan
(05 ngay).

g) Buoc 7. Chi nhanh Van phong Dang ky (ﬁt dai thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon vé€ Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cura
(01 ngay).

h) Budc 8. B phan mot ctra thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoép th‘énh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

Picu 61. Thi tuc cap doi Gidy chirng nhian do6i voi ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cw, Nguwoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

61



Gidy chimg nhan duoc cip d6i khi thudc mot trong cac trudng hop sau:

a) Gidy chung nhdn cap theo mau cii trude ngay 29 thang 12 nam 2009,
nay nguoi st dung dat, chu s¢ hiru tai sdn gan lién véoi dat c6 nhu cau cap doi
sang mau Gidy chirng nhan méi;

b) Giéy chiing nhan bi b, nhoe, rach, hu hong;

¢) Do thyc hién don dién, ddi thira, do dac xac dinh lai dién tich, kich
thudc thira dat;

d) Trén Gidy ching nhan khong con chd tréng dé ghi bién dong.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi cdp doi Gidy ching nhan (Mau s6 10/DK duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chirg nhan d3 cap (ban chinh).

3. Trinh tu thuc hién (11 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

c¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu
chuyén mén vé 1ap ban d6 dia chinh khu dat, dang ky bién dong, chinh ly ho so
dia chinh, co s& dir li€u dia chinh, in Gidy ching nhan (03 ngay). Dong thoi,
luan chuyén ho so cho S¢ Tai nguyén va Moi trudong.

d) Budc 4. S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy chimg nhan
(05 ngay).

d) Budc 5. Chi nhanh Van phong Dang ky Qélt dai thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon vé Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cura
(01 ngay).

e) Buoc 6. B phdn mot cira thong bao cho ngudi co yéu cau giai quyét
thi tuc hanh chinh dén nhan két qua; kiérr} tra viéc hoép thénh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

Khi dién tich do dac thuc té khac véi dién tich ghi trén Gidy chirng nhan
thi xur ly nhu sau:

a) Truong hop ranh gidi thura dé‘g dang sir dung khong thay df)i, khong co
tranh chap v&i nhitng nguoi st dung dat lién k‘é thi xac dinh thep SO liéu‘do dac
thuc t€. Nguoi sir dung dat khong phai nop ti€n st dung dat do1 véi phan dién
tich chénh Iéch 16n hon.

b) Truong hop do dac lai ma ranh gioi thira dat co thay doi va dién tich
dat do dac thuc t€ 16n hon, dat dang st dung 6n dinh, khong c6 tranh chap thi

62



chuyén co quan thué dé xac dinh nghia vu tai chinh truéc khi cap doi Gidy
ching nhan, thoi gian theo quy dinh tai Khoan 3 Difu nay tang thém 03 ngay
(khong ké thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai chinh).

¢) Bdi v6i cac trudng hop lan, chiém dat cong thi phai xir 1y theo quy dinh.

Picu 62. Thii tuc cap lai Gidy chirng nhin do bi mat do bi mat Giay
chirng nhian hodc mat Trang bo sung Giay chirng nhin doi véi h gia dinh,
ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so

Nguoi stt dung dat, chu s hitu tai san gin lién v6i dat khi méat Giay
chtirng nhan phai chiu trach nhiém trude phap luat néu c6 hanh vi khai bdo vi¢c
mat giay khong trung thue.

2. Thanh phan hé so

a) Pon d¢ nghi cap lai Gidy chtng nhan (Mau s6 10/PK duoc ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) To tudng trinh vé viéc mat Gidy chimg nhan hodc mat Trang bo sung
Giady chiing nhan dugc Uy ban nhan xa noi c6 dat xac nhan.

3. Trinh ty thywe hién (13 ngay thyc hién thu tyc hanh chinh + 30 ngay
ni€ém yét thong bao)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

_ b) Bude 2. Can b tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, su day du cia
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Buoc 3. Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai viét thong bao vé viéc
mat Gidy ching nhan hodc mat Trang bd sung Glay chiing nhan va gui cho Uy
ban nhan dan cap xa dé niém yét thong bao mat Gidy chimg nhan tai try so Uy
ban nhan dan cap xa (02 ngay).

Noi dung théng bao mat Gidy chimg nhan gdom: cac thong tin dugc ghi
trén Giay chirng nhén, thoi han tién hanh 13p thu tuc cap lai Gidy chiing nhan va
cac thong tin can thiét khac.

Sau 30 ngay ké tir ngay niém yét thong bao mat Gidy chimg nhan hodc
mat Trang b6 sung Gidy ching nhén tai tru so Uy ban nhan dan cap xi néu
khong c6 phat sinh tranh chap, khiéu nai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai
thuc hién nghiép vu chuyén mon vé dang ky bién dong, chinh 1y ho so dia chinh,
co s& dir lidu dia chinh, in Gidy chimg nhan (03 ngay). Pong thoi, luan chuyén
ho so cho S¢ Tai nguyén va Moi trudng.

d) Budc 4. S¢ Tai nguyén va Moi truong ky quyét dinh hiy Gidy chimng
nhan da cap, ky Gidy chirng nhan méi (05 ngay).

d) Budc 5. Chi nhanh Van phong Dang ky Qélt dai thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon vé€ Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cura
(01 ngay).
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e) Budc 6. Bd phan mot ctra thong bao cho ngudi cd yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir ly khac

a) Truong hop mét Gidy chimg nhan nhung ngudi dung tén trén Gidy
ching nhan da chét thi xtr Iy nhu sau:

- Thuc hién cac budc quy dinh tai Piém a, b va ¢ Khoan 3 Diéu nay.

- Bugc 4. S¢ Tai nguyén va Moi truong ky quyét dinh huy Gidy chimg
nhan da cap (khong ky Giay chirng nhan maoi).

- Budc 5. Vin phong Ping ky dat dai cép van ban xac nhan cac thong tin
trén Giay chiing nhan da huy cho nguoi thira ké (nguoi dai dién) dé 1ap thua tuc
phén chia thtra ké theo quy dinh phép luat.

b) Truong hop mat Trang bd sung ciia Gidy chting nhan thi Vian phong
dang ky dat dai thuc hién viéc cap lai Trang bo sung Gidy chimg nhan theo quy
dinh tai Piéu 16 Thong tuw 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 ndm 2015 cta
Bd Tai nguyén va Méi truong, sau khi da thuc hién cac Budc theo quy dinh tai
Piém a, b, ¢, va d Khoan 3 Diéu nay.

Pi¢u 63. Thii tuc tach thira, hop thira theo nhu cau ciia nguwdi sii dung
dat doi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cw

1. Piéu kién tiép nhan, giai quyét ho so
a) Pa c6 Gidy chung nhan;

b) Truong hop tach thira phai dp ung diéu kién vé dinh muc tach thira
theo quy dinh;

¢) Truong hop hop thura thi cac thura dat hop lai phai cing muc dich sir
dung, cung loai dat;

d) Nguoi sir dung dat d3 cam mdc ranh gidi thira dat ngoai thuc dia dé
tién hanh do dac tach thira.

2. Thanh phan hé so

a) Pon dé nghi tach thira hoic hop thira (Mau sé 11/PK dugc ban hanh
kém theo Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT);

b) Gidy chirg nhan d3 cap (ban chinh).
3. Trinh tu thuc hién (15 ngay)

a) Buoc 1. Nguoi co yéu ‘cﬁu giai quyét thil tuc hanh chinh ndp 01 bo hod
so theo quy dinh tai Khodn 2 Di€u nay.

b) Budc 2. Can bo tiép nhan ho so, kiém tra tinh phap 1y, sy diy du cta
ho so, viét bién nhan ho so (01 ngay).

¢) Budc 3. Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai thyc hién nghiép vu
chuyén mon vé 1ap ban do6 dia chinh khu dat, dang ky bién dong, chinh 1y ho so
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dia chinh, co so dir liéu dia chinh, in Gidy ching nhan (07 ngay). Pong thoi,
luan chuyén ho so cho S¢ Tai nguyén va Moi trudong.

d) Budc 4. S¢ Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky Gidy chimg nhan
(05 ngay).

d) Budc 5. Chi nhanh Van phong Dang ky Qélt dai thuc hién nghi¢p vu
chuyén mon vé€ Iuu trir hd so dia chinh va chuyén két qua cho Bo phan mot cura
(01 ngay).

e) Budc 6. Bd phan mot ctra thong bao cho ngudi cd yéu cau giai quyét
thu tuc hanh chinh dén nhan két qua; ki€ém tra viéc hoan thanh nghia vu tai
chinh; thu phi, I¢ phi theo quy dinh va trao két qua giai quyét ho so (01 ngay).

4. Xir Iy khéc

Truong hop ngudi st dung dat nhan chuyén quyén st dung dat va c6 nhu
cau hop véi thira dat lién ké cua minh thi dugc thuc hién dong thoi thu tuc
chuyén quyén va hop thira.

Chuong VI
QUY TRINH XAC DINH NGHIA VU TAI CHINH

Picu 64. Cac thii tuc khong phai xac dinh nghia vu tai chinh

1. S& Tai nguyén va Moi truong va Cuc thué tinh ra soat, théng nhat cac
truong hop khong thuc hién nghia vu tai chinh va khong phai chuyén sang co
quan thué dé rat ngan thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh.

2. Dinh ky 03 thang c6 so sanh, d6i chiéu véi quy dinh cua Bo, nganh
Trung wong dé di€u chinh cho phu hop.

3. Truong hop cé phat sinh nd1 dung mai theo quy dinh cua BO Tai chinh,
Tong cuc thué thi Cuc thué tinh c6 thong bao kip thoi cho S Tai nguyén va Moi
truong bi€t dé chuyén ho so sang co quan thué xac dinh nghia vu tai chinh theo
quy dinh.

Pi¢u 65. Quy trinh, thanh phan hé so luin chuyén xic dinh nghia vu
tai chinh

1. Quy trinh, thanh phan hé so luan chuyén xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai thuc hién theo Thong tu lién tich cua Bo Tai chinh va B Tai nguyén va
Moi truong.

2. Co quan thué c6 trach nhiém giri bio cdo két qua tham dinh nghia vy tai
chinh cho Van phong Pang ky dat dai lam co s& kiém tra, doi chi€u viéc thuc
hién nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat, chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat.
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~ Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 66. Trach nhi¢m thi hanh

1. S& Tai nguyén va Moi truong, cac SO, Ban, nganh va Uy ban nhan dan
cap huyén trién khai thyc hién Quy dinh nay.

2. Uy tzan nhan dan cac huyén, thi xa, tha‘mh phé chi dao céc co quan
chuyén moén, Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran thuc hién nghiém tiuc quy
dinh nay; ra soat bai bé cac quy dinh da ban hanh trai v1 Quy dinh nay.

3.TH chirc hanh nghé céng ching cin ¢t vao Quy dinh nay va phap luat
chuyén nganh dé thuc hién viéc cong ching dung quy dinh.

4. T6 chtrc duoc giao dat, cho thué dat, duoc chuyén muyc dich st dung
dat dé thuc hién dy 4n c6 trach nhiém bao cao dinh ky 06 thang mot lan vé tién
d6 str dung dat cho S& Tai nguyén va Moi trudong va Uy ban nhan dan cip huyén
cho dén khi hoan thanh dy 4n.

5. Céac t6 chire, hd gia dinh, ca nhan can ctr vao Quy dinh nay dé thuc hién
thu tuc hanh chinh vé dat dai; thuc hién kiém tra, giam sat va phan dnh cac hanh
vi tiéu cuc, nhiing nhiéu, khong tuan thu quy trinh, quy dinh ctia Cén bo thyc
hién thu tuc hanh chinh.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khin vuong mic, cac S&, Ban
nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé, céc to chue, ca nhan co
lién quan phan anh vé S& Tai nguyén va Moi trudng dé tong hop bao cio Uy
ban nhan dan tinh c6 chi dao kip thoi./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

~ Ky bdéi: Uy ban Nhan dan
tinh

Email:

ubnd@angiang.gov.vn

Cd quan: Tinh An Giang

Thdi gian ky: 18.11.2015

10:21:30 +07:00

Vwong Binh Thanh
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