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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH QUANG TRI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:02 /2015/QD-UBND Qudng Tri, ngayv 4 thang(@ndim 2015

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh chic néing, nhiém vy, quyén han
vl ¢o clu to chike cila S¢& Nbi vu tinh Quang Tri -

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG TRI

Can ¢t Luét T chire HDND va UBND ngay 26 théang 11 ndm 2003;

Cén cir Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat cia HBDND, UBND ngay
03 thang 12 nidm 2004,

Cén cir Nghj dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh pht quy dinh 5
chtre céc co quan chuyén mén thude U¥ ban nhin dén tinh, thanh phd truc thube
Trung uong;

Cian ot Théng tu sd 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia B6 Noi vy huong
dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire cia S& Noi vy thuéc UBND
tinh, thanh pho truc thudgc Trung wong; Phong N6i vu thuge UBND huyén, quan, thi
x3, thanh phd thudc tinh;

Theo dé& nghi cia Gidm déc Sé Noi vu tai T trinh s6: 20/TTr-SNV ngay
20/01/2015,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu t6 chire cia S& Néi vu tinh Quang Tri”.

Dleu 2. Quyét dinh nay ¢ hidu luc sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s0 09/2012/Qb-UBND ngay 26 thang 6 nam 2012 cha UBND tinh
Quang Tri v& Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc clia S&
NOoi1 vu.

Chénh Van phong UBND tinh, Giam ddc S& Néi vy, Tha trudng cdc co quan ¢6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Didu , TICH

- B6 No6i vu (ble);

- Chil tich, cac PCT UBND tinh;

- Céc PVP UBND tinh;

- Trung tim Tin hoc tinh (cdng bao);
- UBND céc huyén, thanh phé, thi xa;
- Lau VT, NV02b, NC.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA xX HOI CHU Nghj A VIET NAM
TINH QUANG TR] Bie lip - Ty g - Hanh phie
_,_‘_‘_‘_‘_‘_____ - \
QUY BINH

Chire Ding, nhiém VU, quyén han v; ¢¢ clu td chire
cia S¢ NGi vy tinh Quing Tri

(Ban hanh kem e, Quyér ginp, $602 2015/0D-UBND
ngay A thang 02 ném 2015 cuqg UBND tin Quang T, 7i)
==l cua UBND

quan ly nha nuée dige giao,

3. Vé 6 chire bg may:

2) Trinh UBND ¢inp, quyét dinh viée phan c4p quan Iy t chire 00 méy ddi voi che
CO quan chuyén mén, dom Vi su nghiép cong 1ap thuéc UBND tinh, UBND huyén,
hanh phd, th x5 (sau diy go; chung 13 UBND ¢ap huygn).



b) Trinh UBND tinh dé an thanh lap, sap nhép, chia tach, giai thé cac ©0 quan
chuyén mén thudéc UBND tinh, UBND cép huyén dé trinh ¢p ¢ thim quyén quyét
dinh theo quy dinh;

) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co cau to chirc ciia S& Noi vy

d) Glup UBND tinh trong viéc xdy dung dé én thanh lap, t6 chire lai, _giat the
cac don vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND tinh dé trinh cép c6 thidm quyén quyét
dinh theo quy dinh;

e) Thém dinh vé ndi dung dbi voi dy thao van ban quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyen han, co cdu té chirc cla cic co quan chuyén mon, don vi sy nghiép cong
[ap thuéc UBND tinh, Thim dinh dé an thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su
nghiép coéng lap thude thim quyén quyét dinh ctia UBND tinh;

g) Thim dinh viéc thanh 1ép, kién toan, sap nhép, giai thé cac té chirc phéi hop
lién nganh thude thim quyén quyét dinh cia Cht tich UBND tinh theo quy dinh cia

phap luat;
h) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cung cép huéng din UBND cép

huyén quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va to chitc cua cac phong chuyén
mon, don vi su nghiép cong lap thudéc UBND clp huyén;

i) Chu tri, phéi hop véi céc co quan chirc ‘néing c6 lién quan cta tinh huéng dan,
theo di, kiém tra viéc thuc hién phén loai, xép hang don vi sy nghiép cdng lap cua
tinh theo quy dinh cta phap luat.

4. V& quan ly, sir dung bién ché cong chire, s6 lugng ngudi 1am viée trong don
vi sur nghiép cong lap:

a) Thim dinh, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ké hoach bién ché cong

chire, ké hoach s6 luong nguoi lam viéc hang ndm cua céc co quan, td chic, don vi
su nghiép cong 1ap thude tham quyén quan ly cda UBND tinh dé UBND tinh trinh

B N6i vu theo quy dinh;

b) Gitip UBND va Chu tich UBND tinh trinh H&1 dong nhan dén tinh quyét
dinh tbng bién ché cong chic trong cac co quan cla Hoi ddng nhan dan, UBND,
don vi sy nghiép coéng lap thuéc UBND tinh, UBND ¢dp huyén trong pham vi bién
ché céng chite duge B6 Noi vu giao;

¢) Can ¢t y kién thim dinh clia BO Noi vu, gitp UBND va Chi tich UBND tinh
trinh Hoi dong nhén dan tinh phé duyet téng sd ngudi lam viéc trong céac don vi sy
nghiép cdng 14p; chu tri tham muu va giip UBND tinh t chirc trién khai va kiém tra
viée thuc hién sau khi Hdi ddng nhan dan tinh phé duyét;

d) Huéng dan quan ly, st dung bién ché cong chirc, 56 lugng nguoi lam viée
dbi véi céc co quan chuyén mon thugc UBND tinh, UBND chp huyén va cac don vi
su nghiép c¢6ng lap theo quy dinh;

e) Tfing hop, thong ké, bao cdo bién ché, so lugng ngudi lam viée va vige thure
2



hién bién ché cong chirc, sé lugng nguoi lam viée trong céc co quan, t chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cta phap luét.

5. Vé quan ly vi tri viéc lam, co cu ngach cong chire, co cAu chirc danh nghé
nghiép vién chirc (goi chung la co cau chire danh cdng chirc, vién chire):

a) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cdc co quan, t6 chure,

don vi thude tinh quan ly xay dung dé 4n vi trf viée lam, <o cAu chirc danh céng
chitc, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co cdu chirc danh céng chirc,

vién chirc theo quy dinh;

b) Gitip Chu tich UBND tinh, UBND tinh thim dinh dé an vi tri viéc lam, co
cau chire danh cong chirc, vién chire hodc dé dn diéu chinh vi tri viéc lam, co céu
chirc danh cong chirc, vién chire trong cac co quan, t6 chirc, don vi thude tinh quan
ly theo quy dinh;

¢) Gitp UBND tinh téng hop danh muc vi tri viéc 1am, xdy dung dé an vi tri
viéc lam, co cau chirc danh cbng chirc, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc

lam va co cdu chirc danh cong chirc, vién chirc cia cac co quan, t6 chirc, don vi
thudc tinh quan Iy dé UBND tinh giii B& Noi vu phé duyét theo quy dinh;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh phan cép hodc iy quyén thuc hién viéc sir
dung, quan ly vi tri viéc lam va co cau chitc danh cdng chirc, vién chiic trong cac co
quan, to chirc, don vi thudc tinh quén ly theo quy dinh cta phap luét.

6. V& t§ chirc chinh quyén:

a) Hudng dan td chirc va hoat ddng cla cac co quan thude bd may chinh quyén
dia phuong céc cdp trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

b) Tham muru, gitp UBND tinh trong viéc t6 chirc va erO'ng dan cong tac bu
cir dai biéu Qudc hdi va bau cir dai bidu Hai ddng nhan dan céc cap;

¢) Tham muru, gitip UBND tinh trinh H6i ddng nhan dan tinh bau, mién nhiém, bai
nhiém Chu tich, Phé Cht tich va cac thanh vién khéac ciia UBND tinh;

d) Tham muu, gittp UBND tinh trong viéc trinh cap c6 thim quyén phé chuén
két qua bau cir, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém déi véi céc chirc danh bau cir
theo quy dinh ctua phap luat;

e) Tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh phé chuan két qua bau cir, phé chuin
viéc mién nhiém, bai nhiém dbi véi thanh vién UBND cép huyén theo quy dinh cua
phap luét;

g) Tham muu, trinh Chu tich UBND tinh bd nhiém, bd nhiém lai chic danh

Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién UBND cAp huyén noi thuc hién thi diém khoéng
t6 chire H61 ddng nhén dan theo quy dinh;

h) Tham muu, giup UBND tinh thong ke, tong hop, bdo cdo sb luong, chit luong
dai biéu Hoi dong nhéan dan, thanh vién UBND cac cap theo quy dinh;



1) Tham muu, gidp UBND tinh trong viéc hudng dan, kiém tra, tng hop, bio
cao viéc thye hién dan chu & x4, phudng, thi trén, & co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong lap, ¢ doanh nghiép trong dia ban tinh va viéc thuc hién cong tic dan
van cua chinh quyén theo quy dinh cua phap luét;

k) Hudng dan, kiém tra hoat déng cita thén, t6 dan phd theo quy dinh ctia phap luat;

1) Tham muu, gidp UBND tinh chi dao, hucmg dan, kiém tra UBND cap huyén,
UBND cip x4 trong viée xay dung, thuc hién cac van ban, dé 4n lién quan dén cong
tac xdy dung néng thén mdi theo phan cdng cua UBND tinh va theo quy dinh cua
phép luat.

7. V& cong tac dia gidi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Tham muu, gitp UBND tinh thuc hién c6ng tac quan ly dia gigi hanh chinh
trén dia ban theo quy dinh cia phép ludt va theo hudng dén clia co quan nha mrdc ¢o
thdm quyén;

b) Tham dinh, trinh UBND va Chu tich UBND tinh céc dé 4n, van ban lién
quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhp, chia, didu chinh dia gidi don vi hanh chinh,
dbi tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh trong dia ban tinh dé UBND
tinh trinh cAp c6 thim quyén quyét dinh, hodc dé& Chu tich UBND tinh quyét dinh
theo quy dinh cia phéap luét;

¢) Huéng dén va t6 chuc trién khai thyc hién cac dé an, van ban lién quan dén
cdng tac dia gidéi don vi hanh chinh, d6i tén don vi he‘mh‘chinh, phéan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh sau kht duge cap c6 tham quyén phé duyét;

d) Gitip UBND tinh quan ly hé so, ban db dia gidi, mdc, dia gigi hanh chinh
ctia tinh theo quy dinh cda phéap luat.

8. V& can bd, cbng chirc, vién chue; can b, cdng chic cAp xa va nhimg ngudi
hoat déng khéng chuyén trach & cép xa:

a) Trinh UBND tinh ban hanh cic vin ban vé tuyén dung, sir dung va quan ly
d6i v6i d6i ngili can bg, cong chire, vién chirc va can bd, cong chirc cp xa theo quy
dinh cia phap luat; tham muu, giip UBND tinh trong viéc ban hanh hoéc trinh cap
c6 thdm quyén ban hanh cac vén ban vé quan ly va sir dung nhitng ngudi hoat dong
khéng chuyén trach & cap x4 theo quy dinh cia phap luét;

b) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chudn,
chitc danh i véi Trudng, Phé cac co quan, don vi thudc, triuc thude S& Noi vu va
dbi véi Trudng phong, Phé Truéng phong Phéng N§i vu trong dia ban tinh;

¢) Trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh viée tiép nhén, st dung, bd nhiém, bd
nhiém lai, diéu dong, luén chuyén, biét phai, nang bac luong, bé nhiém ngach,
chuyén ngach, thay ddi chuc danh nghe nghiép, danh gid, phan loai, khen thucmg, Ky
luat, dao tao, bdi dudng va cac ché d9, chinh sach khac ddi voi can b, coéng chuc,
vién chuc thude thAm quyén quan 1y ctia UBND tinh theo quy dinh ctia Pang, Nha
nuée va phan cip quan 1y can bd ciia UBND tinh;



_d) Tham muu, giup UBND tinh trong viéc tuyén dung coéng chirc, vién chirc; thi
diem thi tuyén chlrc danh lénh dao, quan ly; thi ndng ngach cbng chire; thi hodc xét
thang hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chure theo quy dinh cua phap luat va
theo phén cap quan ly can bg cia UBND tinh;

e) Quén 1y hd so can bd, cong chire, vién chire thude dién UBND tinh quan ly
theo quy dinh cua phap luat;

g) Hudng dan, kiém tra viéc thue hién cac quy dinh vé tidu chuan chirc danh
cén bd, cong chirc, vién chirc; vé co cdu can bd, co cau chirc danh cong chire, vién
chirc theo quy dinh cua phap luét;

h) Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh vé tuyén dung, str dung va
quan ly can b, cong chirc, vién chirc va can bd, cong chirc cap x&, nhing ngudi

hoat dong khong chuyen trach & clp xa; viée thuc hién ché do, chinh sach va céng
téc quéan 1y hé so dbi véi can bo, cong chirc, vién chire theo quy dinh cia phap ludt;

i) Hudng dan, thong ké, k1§m tra v1c_?c thuc hién ché d6, chinh sach d6i véi can
b6 khong chuyén trach & thén, to, dan phé.

9. Vé dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chire:

a) Trinh UBND tinh ban hanh ché d9, chinh sach khuyén khich can bg, cong
chire, vién chirc cuia tinh hoc tdp dé nang cao trinh d§, ndng lyc cong tac;

b) Phéi hop véi cac co quan c6 lién quan trinh UBND tinh quyét dinh viéc bo
tri, phan bo kinh phi d6i vdi hoat ddng dao tao, bdi dudng can bd, cdng chirc, vién
chire ctia tinh theo quy dinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, b’éi dudng gén bd,
cdng chirc, vién chic thude pham vi quan ly; giup UBND tinh t6 chirc trién khai
thue hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc sau
khi dugc phé duyét;

d) Glup UBND tinh huéng din, kiém tra viéc thuc hién ché d6 dao tao, bdi dudng

can bd, cdng chire, vién chirc theo quy dinh; téng hop, bao cdo két qua hoat dong dao
tao, bdi dudng can bg, cong chire, vién chic hang ndm gii B Noi vu theo quy dinh.

10. V& thuc hién ché d3, chinh séch tién luong:

a) Tong hop danh sach, hd so, trinh Chu tich UBND tinh ¢6 vén bén dé nghi Bg
No6i vu cho ¥ kién théng nhat trudce khi ky quyet dinh néng bac luong trudce thoi han ddi
v&i can bd, céng chire, vién chitc cia tinh xép luong & ngach chuyén vién cao chp va
c¢éac ngach, chirc danh tuong duong ngach chuyén vién cao cép theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thim quyén hodc trinh cép cé tham quyén quyét dinh viéc
nang béc luong thudng xuyén, néng bic luong trirde thdi han, ning luong vugt bac
va céc ché d¢, chinh sach vé tién luong dbi véi can b9, céng chue, vién chirc, nguoi
lao dong theo quy dinh cta phap luét va theo phan cAp cia UBND tinh;

¢) Hudng dn, kiém tra, giai quyét theo thdm quyén hodc dé nghi cép 6 thim
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quyen giai quyét nhimg vuong méc trong viéc thue hién chinh sach, ché d6 tién luong,
phu cép, sinh hoat phi va tlen thudng déi véi can bd, cdng chire, vién chirc, lao dong
hop ddng trong co quan, t6 chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 14p clia tinh theo
quy dinh.

11. V2 cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vu, céng chirc:

a) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh lanh dao, chi dao, trién khai cong tac
cai cach hanh chinh cia tinh theo cac nghi quyet chuong trinh, ké hoach cai cach
hanh chinh cta Chinh pht;

b) Trinh UBND va Chi tich UBND tinh quyét dinh phén cong cac co quan
chuyen mén thuge UBND tinh cha tri hodc phm hop thue hién cac n6i dung, cong viée
ctia cai cach hanh chinh, bao gom: cai cich thé ché, cai cach tha tuc hanh chinh, cai
cach t6 chirc b may hanh chinh, xdy dung va néng cao chat lugng ddi ngii can bg,
cdng chire, vién chite, cai cdch tai chinh cdng, hién dai hoa nén hanh chinh;

¢} Trinh UBND, Chu tich UBND tinh quyét dinh céc bién phap ddy manh cai
cach hanh chinh, ddy manh cai cach ché d¢ cong vy, cong chic;

d) Hutng dan, dén dbc, k1em tra cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh;
UBND cép huyén va UBND clp x4 trién khai thye hién cdng tac cai cach hanh chinh,
cai cach ché do cdng vy, cong chirc theo chuong trinh, ké hoach, de an cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc da dugce cap c6 thim quyén phé duyét;

e) Huéng dan, dén dbe, kiém tra viée thuc hién co ché mét cira, mdt cira lién
thong, mét cira lién thong hién dai tai cic co quan hanh chinh nha nudce & tinh;

g) Gitp UBND tinh theo ddi, danh gia, tong hop chung két qua thyc hién céc
nhi¢m vy vé€ cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chire cda cac co
quan, té chirc, don vi thuéc UBND tinh, cia UBND c¢dp huyén va UBND cép x4,
xdy dyng va thue hién ché do bso cdo vé ¢bng téc cai cach hanh chinh, cai cich ché
dd cong vy, cong chire theo quy dinh;

h) Chu tri, phéi hop véi cée co quan ¢6 lién quan hudng dan vé chuyén mén, nghiép
vy trong linh vire cai cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach céi cach hanh chinh &
cée co quan, td chire, don vi thuéc UBND tinh va UBND cap huyén.

12. V& cong tac td chirc hdi; qui x4 hoi, quy tir thién (goi chung 1a quy):

a) Thdm dinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cho phép thanh lap, chia,
tach, sép nhép, hop nhét, giai thé, ddi tén va phé duyét didu 1é d6i v6i hdi co pham vi

hoat dong trong tinh theo quy dinh cta phap luét;

b) Thim dinh, trinh Chu tich UBND tinh cap gidy phép thanh l&p va cong nhan
didu 18, cho phép hop nhit, sap nhap, chia, tach, gidi thé, d6i tén, dinh chi, tam dinh
chi hoat déng, cho phép qu¥ hoat dong trd lai sau khi bi tam dinh chi, c6ng nhén quy
di didu kién hoat dong, cong nhan thanh vién Hoi ddng quan ly qu¥, cho phep thay
ddi hodc cip lai gidy phép thanh lap, thu hdi gidy phép thanh lap, giai quyét khiéu



nai, to cao dbi véi quy ¢6 pham vi hoat ddng trong tinh va quy ¢é td chire, c4 nhén
nrde ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat déng trong pham vi huyén, x4;

¢) Can ctr tinh hinh thue té & dia phuong, trinh Chi tich UBND tinh 0y quyen
cho Chu tich UBND cép huyén quyét dinh viée thue hién c6ng tac quan ly déi vdi
héi c6 pham vi hoat ddng trong x4, quy ¢6 pham vi hoat déng trong huyén, xi theo
quy dinh cta phap luét;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép héi ¢é pham vi hoat dong trong ca
nurée, hdi cé pham vi hoat dong lién tinh dit viin phong dai dién cua hoi & tinh theo
quy dinh cta phap luit;

e) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién phap luét ve hdi, quy dbi vdi cac ho,
quy hoat déng trong pham vi tinh. Xt 1y theo thdm quyén hoac trinh cAp co thdm
quyén xir ly cac vi pham phap luat v8 hoi, quy;

g) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mdn cung cap trinh UBND va Chu
tich UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc hd tro va thuc hién cac ché dd, chinh sach
khéc dbi vai td chirc hoi, quy theo quy dinh cia phép luit.

13. V& cong tac van thu, liru trir:

a) Tham muu, gitip UBND tinh ban hanh va hudng dan thuc hién cac ché do,
quy dinh vé& cong tac van thu, luwu trit theo quy dinh cua phap luéat;

b) Tham muu, gitip UBND tinh vé céng tic quan ly luu trir théng tin sb trong
cac co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cua phép luat;

¢) Trinh cip ¢6 tham quyén phé duyét Danh muc tai liéu hét gia tri ciia Luu triy
lich str clia tinh, quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trir lich st cua tinh theo
quy dinh cta phap luit;

d) Tham dinh Danh muc tai liéu hét gi4 tri cAn huy tai Luu trir co quan déi Vol

co quan, t6 chirc thuéc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trix lich st cia tinh; quyét
dinh viéc huy tai liéu c6 thong tin trung ldp tai Luu trir lich st cda tinh theo quy dinh

cua phap ludt;

e) Nghién ctru, ing dung khoa hoc va ¢dng nghé vao c¢béng tac vin thu, luu trit;

) Té chirc tip hufn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trir d6i v6i ddi ngii cong
chire, vién chire lam cdng tac van thu, luu trit;

h) Klem tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trik:
gidi quyet theo tham quyén hoic béo céo clp co thdm quy8n xem xét giai quyét
khiéu nai, t§ cdo va xir Iy vi pham phap ludt vé van thu, luu trix;

i) Thuc hién cbng tac bao cao, thcmg ké vé& van thu, luu trir theo quy dinh cia phap
luat;

k) Thue hién nhiém vy ctia Luu tri lich st ctia tinh, gdm: Trinh cép c¢6 thim
quyén ban hanh Danh muc co quan, t6 chire thuée ngudn ndp luu tai liéu va phé
duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu trit lich sir cua tinh; hudng dan cac co
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quan, t5 chirc thude nguon ndp luu tai liéu chudn bi tai lidu ndp luu; thu thap, chinh
ly, xac dinh gié tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mat tai liéu
fuu trit lich sir va té chire khai théc, sir dung tai liéu luu trit theo quy dinh cua phap
lugt;

1} Cép, cap lai, thu hdi chimg chi hanh nghé lwu trit cho c4 nhan cé du cac didu
kién theo quy dinh cta phép luit;

m) Thuc hién cac hoat ddng dich vu hru trir theo quy dinh cua phap luét.

14. V& cong tac ton gido:

a) Té chirc tuyén truyén, pho bién chil truong, chinh sach, phap luét vé ton gido

dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc va tin d6, chirc sic, chirc viée, nha tu hanh,
nhan s¥ cac ton gido trong pham vi quan ly cua tinh;

b) Giai quyet theo thim quyén hoic trinh c¢ip ¢6 thim quyén giai quyét nhimg
vén dé cu thé vé ton gido theo quy dinh cia phép luat. Cha tri, phbi hop vdi cac sg,
ban, nganh trong vi¢c tham muu, trinh UBND tinh giai quyét nhitng van dé phat
sinh trong tdn gi4do theo quy dinh; la d4u mbi lién hé giira chinh quyén dia phuong
v6i cée td chirc ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién cdng téc thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té céo vé linh
vuc tén gido theo quy dinh cua phap luat;

d) Thyc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tic ton gido déi véi doi
ngii cédng chirc lam cdng tac ton gido thudc pham vi quan ly cia S& Noi vy;

e) Trinh UBND tinh thue hién viéc 4p dung chinh sach dbi v&i nhing t6 chirc
ton gido va ca nhéan cd hoat ddng tén gido theo quy dinh ctia phap luat;

g) Thyc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vue ton gido, tbng két thuc

tién, cung cip ludn cir khoa hoc cho viée xdy dyng va thyuc hién céc chu truong,
chinh séch, phap luit cia Dang, Nha nuéce dbi voi tén gido;

h) Huéng dan Phong Nai vy thugec UBND cdp huyén giai quyét nhimg vén dé
cu the vé ton gido theo quy dinh cuia phap luét.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, giup UBND, Chu tich UBND tinh va Hoi dong thi dua - khen
thudng tinh tb chire cac phong trao thi dua; huéng dan, don déc, kiém tra cac s&, ban,
nganh, UBND cap huyén, UBND cép x&, Mit trédn TS qube, céc tb chirc chinh tri, chinh
tri-xa hoi va céc td chirc kinh té thyc hién cdc phong trao thi dua va chinh sach khen
thudng ciia Dang, Nha nudc trén dia ban tinh. Chu tri, phdi hop voi Mit tran T quéc,
céc & chure chinh tri, td chirc chinh trj - xa hoi, t6 chirc xa hdi & dia phuong va cac co
quan théng tin dai ching phat hién, tuyén truyén va nhan réng céc dién hinh tién tién;

b) T chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng din chuyén mon,
nghiép vu cho ddi ngii cong chirc lam cong tac thi dua, khen thuéng & céac s&, ban,
nganh, & cAp huyén, cap xd va doanh nghiép trén dia ban tinh; ng dung khoa hoc
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nha muydc theo cac linh vuc ¢bng tic duoc pgiao d6i véi cac td chire cha cac BO,
nganh Trung wong va dja phuong khéac dit tru s& trén dia ban tinh,

20. Tong hop, théng ké theo huodng dn cuia B6 N6i vu vé td chirc co quan hanh
chinh, don v su nghiép cong lap; s6 lugng céc don vi hanh chinh cap huyén, cip x4,
s& luong thén, t6 dan phd; 0 lugng, chét luong ddi ngii can bo, cong chuce, vién
chire va can b6, cong chirc cip x4, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap
x&; ¢bng tadc van thu, luu trir nha nude; cong tac tén gido; cong tac thi dua, khen
thudng; cong tac thanh nién va cac linh vuc khac duoce giao.

21. Té chire nghién clu, tng dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé théng théng tin, luu trir phuc vu céng tic quan 1y nha nuéc va chuyén mén,
nghiép vu dugc giao.

22. Chi dao va hudng dan t8 chirc céc hoat ddng dich vu c¢dng trong céc linh
vure ¢dng tac thuge pham vi quan ly cda S& N§i vu.

23. Thye hién cong tac thong tin, bdo cao dinh ky, dot xuit voi UBND tinh va
Bo Nbi vu vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh.

24. Quan ly t& chirc bd may, bién ché cong chue, co ciu ngach céng chire, vi tri
viéc 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viéc
trong cac co quan, don vi thude, truc thude S N6i vy; quan ly hé so, quyét dinh
viée tuyén dung, tlep nhan, sit dung, bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, biét phai,
ning béc luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chuc danh nghé nghiép,
danh gla khen thudng, ky ludt, dao tao, bdi dudng va céc che d6, chinh sach khéc
ddi vai cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude thdm quyén quan ly ctia S& Néi
vu theo quy dinh va theo sy phén céng hodc Oy quyén ciia UBND tinh.

25. Quan ly va chiu trach nhiém ve tai chinh, tai san duge giao theo quy dinh
ctia phap luét va theo phan cdng, phéan cip hoic ty quyén ctia UBND tinh.

_26. Quy dinh cu thé vé mdi quan hé cbng téc va trach nhiém clia ngudi dung
dau céc co quan, don vi thude, truc thudc S& Néi vu theo quy dinh ctia phép luat.
27. Thuc hién cac nhiém vu, quyéﬁ han khac do UBND tinh, Chu tich UBND
tinh giao va theo quy dinh cua phap luit.

. ) Chu’n’ng 11 A )
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE

Piéu 3. Co céu t6 chirc bd may

1. Lanh dao S¢

a) S& Nbi vu cé Giam dbc va khong qua 03 Phé Giam dbe S&,

b) Giam dbc S& Noi vu la ngudi dimg dau S& NGi vy, chiu trach nhiém trude

UBND, Chu tich UBND tinh va truéc phap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vy,

quyén han clia S& N6i vy; thue hién cdc chic trach, nhiém vu cia Gidm dbe S& quy
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dinh tai Piéu 7 Nghi dinh sb 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phu quy dinh
td chire cac co quan chuyén mén thudc UBND tinh, thanh phé truc thude Trung wong.

¢) Pho Giam dbc S& Nai vy 1a ngudi ginp Giam déec S& Néi vu phu trach, chi
dao mdt s6 mit cong tac cha cic co quan, don vi thuéc va truc thude S& Noi vu; "
chiu trdch nhiém trudc Giam doc S& No6i vu va trude phap luat vé nhiém vu duge
phan cong. Khi Giam dbc S& vang mat, mot Pho Giam dée S& duge Giam dbe S& ¢ uy
nhiém diéu hanh céc hoat déng ctia S& Noi vu.

d) Giam dbc va Pho Giam d6c S& Noi vy do Chu tich UBND tinh quyét dinh bd
nhiém theo quy dinh cia Pang va Nha nudec.

e) Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, fiiéu dong, luén chuyén, khen thuéng, ky luat,
cho tir chirc, nghi huu va thuc hién che dg, chinh sach khac doi véi Giam dbc, Pho
Giam doc S& No1 vu do Cha tich UBND tinh quyét dinh theo quy dinh cha Pang va
Nha nuée.

2. Cac don vi thude S& Néi vu gbm c6:

a) Phong T6 chire, bién ché va té chire phi chinh ph;

b) Phong Cong chirc, vién chirc;

¢) Phong Xay dung chinh quyén va céng tac thanh nién;

d) Phong Cai cédch hanh chinh;

¢) Vin phong Sé6;

g) Thanh tra S&.

3. Cac co quan truc thude S& Ndi vu gém co:

a) Ban Thi dua - Khen thuéng;

b) Ban Tén gido;

¢) Chi cuc Van thur - Luu trit.

4. Giam dbc S Néi vu c6 trédch nhiém ban hanh vin ban quy dinh cy thé chuc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia cdc Phong thude S& va céac Ban, Chi
cuc trire thude S& Noi vu (sau day goi tat la cac Phong, Ban, Chi cuc).

Piéu 4. Nguoi dimg dau, cAp pho ciia ngwdi dimg dau cac Phong, Ban, Chi cuc

1. Ngudi dimg dau, cip phé cila nguoi dimg dau cac Phong, Ban, Chi cuc do
Giam qac S& N6i vu bo nhiém, mién nhiém theo quy dinh cua Dang, Nha nudc va
phan c¢dp quan ly can bd ciia UBND tinh.

2. Nguoi ding dau céc Phong, Ban, Chi cyc chiu trach nhiém truée Giam dbc S&

Nbi vu, trude phép luat vé viéc thie hién chirc trach, nhiém vy, quyen han duogc giao
va viéc thuc hién chirc nng, nhiém vu clia co quan, don vi duge giao phu trach.

3. Cap pho cta ngudi dimg diu cac Phong, Ban, Chi cyc (goi chung 13 chp pho
cua ngudi dimg dau) 14 ngudi giap ngudi ding dau phu tréch, theo ddi, chi dao mot sb
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mét cong tac, chju trach nhiém trude Gidm dbc S& N&i vu, trude ngudi dimg dau va
trude phap lust vé nhiém vu duge phan cong. Khi ngudi ding ddu vang mit, nguoi
dimg du iy nhiém cho mét cdp pho didu hanh céc hoat dong clia co quan, don vi.

Sé luong cp pho cia ngudi dimg dau cac Phong, Ban, Chi cyc la khéng qua 02
nguol.

4. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, khen thudng, ky ludt, cho tir chire,
nghl huu va thuc hién ché do, chinh sach khac déi véi ngudi dimg dau cap phé cia
ngudi dimg dau cac Phong, Ban, Chi cuc do Giam déc S& Noi vu quyét dinh theo quy
dinh cua phap luét va phan cap quan ly ciia UBND tinh.

Diéu 5. Cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng trong ciac Phong, Ban, Chi cuc

1. Cong chire, vién chie, ngudi lao dong trong cac Phong, Ban, Chi cuc chiju
trach nhiém trude Gidm doc S& Noi vy, trude thi trudng co quan, don vi, trudce
phap luat vé viéc thye hién nhiém vu dugc giao.

2. Bién ché céng chic, so lugng ngudi lam viéc trong cac Phong, Ban, Chi cuc

do Giam déc S& Ndi vu quyét dinh trong tong bién ché cong chirc va tdng sb lirong
ngudi lam viée thude S& Noi vu da dugce cap ¢o thim quyén phé duyét.

3. Viéc tuyén dung, st dung, ning bac luong, chuyén ngach, bd nhiém ngach,
thay d@di chitc danh nghé nghiép, diéu dong, khen thudng, ky lut, nghi huu va thue
hién ché d, chinh sach khac doi vai cong chic, vién chire, nguoi lao ddng trong cac
Phong, Ban, Chi cuc do Giam doc S& Noi vu quyét dinh theo phén cap hogc trinh
Chit tich UBND tinh xem xét, quyét dinh theo quy dinh clia phdp luit.

4. Viéc bb tri cong tac dm v&i cdng chire, vién chire ciia S& Noi vu phai cén ctr
vao vi tri viéc lam, tiéu chudn chirc danh cdng chirc, vién chirc, theo phim chit,
nang luc, s& trudng, bdo dam ding cic quy dinh ctia phap luét.

5. Ciin cir vao dac diém, tinh chat, khéi lugng cong viéc thuc te tai cac Ban, Chi
cuc true thude Sé, Giam dbe S Néi vy quyet dinh hodc phéan cip cho ngudi dimg
diu cac co quan truc thudc S6 Noi vu ky két hop dong lao dong theo quy dinh cua
phap luit dé thuc hién cac cong viéc, nhiém vu cu thé tai cac Ban, Chi cuc truc

thudc S& No1 vu.
Pidu 6. T6 chire cac don vi thude S& Ni vy
1. Phong T chirc, bién ché va té chire phi chinh pha:

Phong T chirc, bién ché va t6 chirc phi chinh phu 1a td chirc thude S& Noi vu, co
chiic néng giup Giam dbc S& N6i vu tham muu cho UBND tinh quan Iy nha nudce vé:
T6 chirc by may hanh chinh, sy nghiép cong lap; vi tri viéc lam va co cu chitc danh
cdng chirc, vién chirc; bién ché cong chirc, sé luong ngudi lam viéc trong céc don vi
su nghiép cong 1ap; t6 chirc hdi, t chire phi chinh phu.

2. Phong Cong chire, vién chie:
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Phong Céng chirc, vién chirc la t6 chirc thude S& Néi vu, co chirc ning glup
Giam dd¢ S& N6i vu tham muu cho UBND tinh quan 1y nha nuée vé: Can b, cong
chire, vién chirc; cai cach ché do cpdng vy, cong chirc; dao tao, bdi duding can b,
cdng chitc, vién chirc va can bd, cong chirc cip xa; ché d6 tién luong va cdc ché do
ddi ngd ddi voi can bd, cong chic, vién chirc, lao dong h0'p déng trong co quan, t6
chirc hanh chinh, don vi sy nghi€p cong lap Thye hién cong tac tuyén dung, b tri
cén bo, cong chire, vién chire theo vi tri viéc lam phu hop véi co cau chirc danh cong
chire, vién chirc.

3. Phong Xay dung chinh quyén va cong tic tharh nién:

Phong Xay dyng chinh quyén va cdng tac thanh nién 1a t6 chirc thudc S& Néi
vy, ¢6 chitc nang giup Giam dbc S& Nai vu tham muu cho UBND tinh quén ly nha
nude vé: Chinh quyén dja phuong, dia giéi hanh chinh, quy ché déan cht, dén vén
chinh quyén; cn bd, cong chirc cip x&; nhitng ngudi hoat déng khéng chuyén trach
& cAp x4 va cong tac thanh nién.

4. Phong Cai cach hanh chinh:
Phong Cai cach hanh chinh la td chirc thube S& Ndi vy, ¢b chirc néng glup

Giam dbc S& Noi vu tham muu cho UBND tinh quan ly nha nudc vé cong tac cai
cach hanh chinh.

5. Vin phong So:

Vin phong S¢ Néi vu 1a td chirc thuge 50 Néi vy, cd chirc ndng tham muu,
gitip Giam déc S& vé cOng tac thong tin, téng hop, didu phbi hoat déng ctia S& Nai
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac; cac cong tac trong ndi bd co quan S& Noi

vu, gdm: té chirc can bd; phéap ché; cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu,
cdng chirc; binh ddng gidi; van thu, luu trit; thi dua-khen thudng; tai chinh, ké toan,

quan ly tai san va hanh chinh quén tri.

6. Thanh tra Sé:.

Thanh tra S& Noi vu 13 td chire thude S& Néi vy, ¢6 chirc ning tham muu, gitip
Giam doc S¢ Noi vu tien hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh, giai
quyét khiéu nai, to cdo, phong, chong tham nhiing theo quy dinh cta phép luét,

Thanh tra S& Noi vu chiu su chi dao, didu \hémh ctia Gidm dbc S& Nbi vu; chiu
su chi dao vé coéng tac thanh tra va hudng dan vé nghiép vu thanh tra hanh chinh cua
Thanh tra tinh, vé nghiép vu thanh tra chuyén nganh cta Thanh tra B§ N&i vu.

Pidu 7. Tb chire cac co quan tryc thude Sé Ni vu

1. Ban Thi dua - Khen thuéng;:

a) Ban Thi dua - Khen thudng 1a td chirc tuong duong chi cuc, tryc thuge S&
Noi vy, ¢6 chire nang giip Giam dbc S& Noi vu tham muu cho UBND tinh quan ly

nha nude vé ¢ong tac thi dua - khen thudng;
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b) Ban Thi dua - Khen thudng 1a co quan thudng truc cua Hoi déng Thi dua -
Khen thudng tinh, chiu sy chi dao, quan Iy vé t6 chure, bién ché va hoat déng cua S&
NGi vu, dong thoi chiu su chi dao, huéng din vé chuyén mén, nghi€p vy cia Ban
Thi dua - Khen thudng Trung wvong trirc thudc B Noi vu.

2. Ban Tén gido:
a) Ban Tén gigo 1a td chire tuong duong chi cuc, truc thude S& Ngi vu, ¢o chue

nang glup Giam dbc S& Noi vu tham muu cho UBND tinh quan 1y nha nudc vé linh
vue ton giao;

b) Ban Tén gi4o chiu su chi dao, quan ly vé to chirc, bién ché va hoat dong cia
S& Ndi vu, ddng thoi chiu sy chi dao, hudémg din vé chuyén mén, nghiép vu cua Ban
Ton gido Chinh phu tryc thudc B Noi vy trong nhimg truong hop can thiét,
Trudng ban Ban Tén gido dugc béo cdo va xin y kién chi dao truc tiép cia Cha tich
UBND tinh, dng thoi béo cdo véi Giam dée S& Noi vu.

3. Chi cuc Vin thu - Luu trir:

a) Chi cuc Vin thu - Luu trir 13 t chire truc thude S& Néi vy, c6 chirc nang
gitip Giam dbéc S& Noi vu tham muu cho UBND tinh quan ly nha nuéc vé vin thu,
Iuu trit ctia tinh; trire tiép quan ly tai liéu luu trir lich sir cia tinh va thuc hién cdc
hoat dong dich vy luu trit theo quy dinh ciia phap 1uat;

b) Chi cuc Vin thur - Luru trir chiu sy chi dao, quan ly ve t6 chire, bién ché va hoat
dong ctia S& N6i vy, dong thoi chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu
cua Cuc Van thu va Luu trir nha nude tryc thude Bo Noi vu.

4. Chi cuc Vin thur - Luu trlr, Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Tén gido ¢6 tu
cich phap nhan, ¢é con ddu va tai khoan riéng, c6 tru s¢, phuong tién, bién ché, kinh
phi hoat dong do ngén sich nha nudc cép theo quy dinh cta phdp ludt; c6 trach nhiém
quan 1y vé té chure bd may, bién ché, tai chinh, tai san duoc glao c6 trach nhiém thuc
hién ché d6, chinh sach déi voi cdng chire, vién chic va nguoi lao déng thude thdm
quyén quén ly theo quy dinh cta phép ludt va phan cip cua Gidm déc Sé Noi vu.

5. Cin ctr vao tinh chat, dic diém, yéu cu nhiém vy quan ly nha nudc vé ton
giao, thi dua - khen thuéng, Gidm dbe S& N6i vu ¢é thé dé& xuit UBND tinh dé phén
cong Phé Giam déc S& Néi vu kiém nhiém Trudng ban Ban Tén gido hodc kiém
nhiém Trudng ban Ban Thi dua - Khen thuéng.

6. Can ctr vao khéi lugng cong viée, tinh chat, dic diém quan ly nha nuéc vé
van thu, luu triY, thi dua - khen thudng, ton gido, Gidm dbc S& Noi vu quyét dinh cu
thé sb lugng, tén goi cac tb chirc thude Chi cuc Van thu - Luu trit, Ban Thi dua -
Khen thudng, Ban Tén gido cho phl hgp va hiéu qua. $6 luong céc phong chuyén
mdn thudc Ban Thi dua - Khen thuéng va Ban Tén giao 1a khong qué 03 phong.
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Déi véi Chi cuc Vin thu - Luu trit ¢6 khdéng qué 02 phong chuyén mén va 01
don vi sir nghiép 1a Trung tdm Luu trlr lich str. Viéc thanh 14p Trung tAm Luu triy
theo quy dinh clia phép ludt va phan cip quan ly ctia UBND tinh.

7. Phong thudc Chi cuc Van thu - Luu trir, Ban Thi dua - Khen thudmg, Ban Tén
gidgo c6 Trudng phong, 01 Phé Trudng phong va céc cdng chire thuc hién cong téc
chuyén mén,’nghiép vu . Truong hop deé tinh gon t6 chirc bd may phu hop véi bién ché
duoc glao, d6i vdi Ban hodic Chi cuc chi thanh 1ap 01 Phong Nghi€p vu thi co thé xem
xét bo nhiém 02 Pho6 Trudng phong Nghiép vu dé dam bao thuc hién nhiém vy, quan ly
toan dién cac linh vue.

Cén ¢t vao kf}éi lugng céng viéc thuc té va chi tidu bién ché cong chire duge
giao, ngudi dimg dau co quan trye thude S& Nbi vu cé thé bd tri cap pho kiém nhiém
chirc danh Truéng phong phong chuyén mén cia co quan true thude S& Nbi vy,

8. Trung tAm Luru tri¥ lich sir thude Chi cuc Van thu - Luu trir 1a don vi su nghiép
cong 1ap, ¢6 tu cich phap nhan, ¢ con dau va tai khoan riéng. Trung tdm Luu trit lich
sur ¢6 Giam doc, 01 Pho Giam doc va cac vién chire thue hién cong tac chuyén mon,
nghiép vu.

Chi cuc Van thu - Luu trit trire thude Sé N6i vu khéng thuc hién viéc b tri Phé
Chi cyc truong kiém nhiém chirc danh Giam déc Trung tdm Luu trix lich su.

9. Viée b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu ddng, khen thudng, ky ludt,
cho tir chirc, nghi hwru va thue hién ché dd, chinh sach khac déi véi Trudng phong
va twong duong, Phé Trudng phong va tuong dwong trong cic co quan truc thudc
S& Noi vu thue hién theo quy dinh cia Pang, Nha nuéce va theo phin cip quan ly
can bd, cong chirc, vién chirc cita S& Noi vu.

. Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 8. TS chirc thwe hién

Cin ¢t Quy dinh nay, Giam déc S& N&i vu ban hanh Quy ché lam viéc, quy
dinh chic ning, nhiém vy, quyén han cGa Van phong, cidc phong chuyén mén,
nghiép vu va c¢dc don vi true thude S6.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc vudmg mic, Giam dbc
S& Noi vu bdo cdo UBND tinh xem xét dé dieu chinh, bd sung./.
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