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QUYET PINH

Vé viéc phé duyét dé 4n Kkién toan to chirc, bién ché co quan tw phap cip
huyén va cap xa trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau

UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VONG TAU

Cian ctr Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngiy 26
thang 11 nam 2003;

q Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cir Thong tu lién tich s0 01/2009/TTLT-BTP-BNV ngay 28 thang 4
ném 2009 cua Bo T}I pl}ép va BO NO1 vu vé viéc huc')’ng dan chuc nang, nh@ém vu,
quyén han va co cau t6 chic cua S¢ Tu phap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh,
Phong Tu phap thuc Uy ban nhan dan cap huyén va cong tac tu phap cua Uy ban
nhan dan cap xa;

Cin ctr Quyét dinh s6 19/2008/QD-UBND ngay 11 thang 4 nam 2008 cua

Uy ban nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh vé t6 chirc cac co quan chuyén
mon cua Uy ban nhan dan cip huyén thudc tinh Ba Ria - Viing Tau;

Can ctr Quyét dinh s6 07/2010/Qb- UBND ngay 08 thang 3 ndm 2010 cua
Uy ban nhén dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc giao sb luong can bo, cong chire
& x4, phudng, thi tran;

Xét dé& nghi ciia Giam déc S& Tu phép tai To trinh sd 35/STP ngay 25
thang 01 nam 2011;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc S& Noi vu tai T trinh sb 68/TTr-SNV ngay 16
thang 02 nam 2011,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét dé an kién toan to chirc, bién ché co quan tu phap cap
huyén va cap xa trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau (c6 d€ an chi tiét kém theo).



Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngay, ké tir ngy ky va thay thé
Quyét dinh s6 2521/QD-UBND ngay 25 thang 8 nim 2006 cua Uy ban nhan dan
tinh Ba Ria - Viing Tau vé viée phé duyét dé 4n kién toan to chirc can bd va nang
cao nang luc hoat dong clia co quan tu phap cip huyén, cip xa thudc tinh Ba Ria -
Viing Tau.

Piéu 3. Chanh Vin phong ny ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vy,
Giam doc S¢ Tu phap, Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi x4, thanh phd,
Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran, Thu trudng cac co quan, don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Minh Sanh



~UY BAN NHAN DAN. CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA - VUNG TAU Ddc lap - Tu do - Hanh phuc

DE AN
Kién toan to chirc, bién ché co quan tw phap cip huyén va cap xi
trén dia ban tinh Ba Ria - Viing Tau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2011/0D-UBND ngay 03 thang 3 ndm
2011 ciia Uy ban nhdn dan tinh Ba Ria - Viing Tau)

~ Phan1_
SU CAN THIET CUA DE AN

Ngay 28 thang 4 nam 2009, B6 Tu phap, BO Noi vu ban hanh Thong tu lién
tich sé 01/2009/TTLT-BTP-BNV hudng dan chuc ning, nhiém vy, quyén han va
co cdu to chirc ctia So Tu phap thudc Uy ban nhan dan cip tinh, Phong Tu phap
thuoc Uy ban nhan dan cap huyén va cong tac tu phap cua Uy ban nhan dan cip
x4. Thong tu lién tich nay thay thé Théng tu lién tich s6 04/2005/TTLT-TP-NV
ngay 05 thang 5 nam 2005 cua lién Bo Tu phap va N6i vu hudng dan chirc ning,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chitc cac co quan chuyén mon gitp Uy ban
nhan dan quan 1y nha nudc vé cong tac tu phap ¢ dia phuong.

So vé1 Thong tu lién tich s6 04/2005/TTLT-TP-NV, chirc nang nhiém vu
ciia Phong Tu phap quy dinh tai Thong tu lién tich s6 01/2009/TTLT-BTP-BNV
duoc méd rong, tang thém, trong d6 c6 mat sb6 nhiém vy mai va phuc tap, do do
doi hoi phai c6 mot doi ngii can bd chuyén sau dé thyc hién.

Ngoai mot s6 nhiém vu mdi nhu trén, ¢ mot sO linh vuc khéac ~cung da mo
rong thém tham quyén cho Phong Tu phap cap huyén va tu phap cip xa mot sd
luong dang ké cong viéc vé chung thuc, ding ky va quan 1y ho tich.

Hon nita, cung vo1 su phat trién vé kinh té - x3 hoi cta dit nudc, mat do
dan s6 va téc do do thi hoa trén dia ban tinh ngay cang tang nhanh, diéu nay dan
dén nhu cau giai quyét cac cong vige lién quan dén linh vuc tu phap ngay cang
nhiéu. Ngoai ra, trong doi song x@ hoi con nay sinh thém rat nhiéu van dé can
phai diéu chinh bang cac van ban phép luat, do vy s luong cong viéc clia cac co
quan tu phap cip huyén, cip xa ting 1én rat nhiéu so voi trude day.

Trén thyc té, bd may can bo cong chuc cua cac co quan tu phap cap huyén
va cap x4 trén dia ban tinh chua ngang tang véi yéu cau, nhiém vu dit ra.

Tai Cong van sb 60-CV/BCS ngay 10 thang 6 nim 2009 va Cong vin sb
74-CV/BCSD ngay 19 thang 7 nam 2010 cua Ban Can sy dang B Tu phap gui
Ban Thuong vu Tinh uy, Thanh uy cac tinh, thanh phé truc thudc trung wong veé
viéc dé nghi quan tdm kién toan ciing ¢6 co quan tu phap dia phwong ciing c6 néu



rd no1 dung phai xay dung va chi dao viéc t6 chuc thyc hién dé an kién toan chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chuc, bién ché cua S¢ Tu phap, t6 chirc
phap ché, Phong Tu phap va tu phap cap xd. Cu thé 1a phai sip xép bo sung doi
ngi can b tu phap dia phuong tu tinh dén co so, nhét 1a can bo tu phép - ho tich
cap x4, kién nghi cip c6 thAm quyén bo sung bién ché cho Phong Tu phap thuc
hién ddy du chtc ning, nhiém vu, quyén han trong cac linh vyc xay dung, thi
hanh va kiém tra van ban quy pham phap luat, pho bién gido duc phap luat, tro
gitp phap ly, hoa giai ¢ co s¢; tao diéu kién dé 6n dinh, chuyén nghiép hoa doi
ngil cong chirc tu phap - ho tich cap xa. . .

Do vay, viéc xay dung dé an kién toan t6 chure, bién ché cua co quan tu
phap cap huyén va cap xa nham hoan thién hon vé t6 chic, bd may co quan tu
phap cép huyén va cép xa, dé cac co quan nay thue hién dugc day du cac chirc
nang, nhiém vu dugc giao trong tinh hinh méi 1a can thiét.

PHANII
MUC PiCH, YEU CAU

1. Xay dung hoan thi¢n thé ché va cac diéu kién can thiét dé kién toan vé to
chtrc, bién ché co quan tu phap cap huyén va tu phép cap xa cua tinh Ba Ria -
Viing Tau.

2. Xac dinh rd chirc ning nhiém vu ctia Phong Tu phép cip huyén va tu
phap cap xa.

3. Hoan thién vé t6 chitc bd may cua co quan tu phap cip huyén va cap x4
dé cac co quan nay thuc hién tot chiic nang, nhiém vu dugc giao.

PI:IAN ur
CO SO PHAP LY

- Luat T6 chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003.

- Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 ndm 2008 cua Chinh phu
quy dinh t0 chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan huyén, quén,
thi xa, thanh phd thudc tinh;

- Nghi dinh sO 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nam 2009 cua Chinh phu
vé churc danh,’s() luong, mot s6 ché do, chinh sach doi véi can bo, c,6ng churc 6 xa,
phuong, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.



- Thong tu lién tich sé 01/2009/TTLT-BTP-BNV ngay 28 thang 4 nam
2009 cua B Tu phap va B6 Noi vu huong dan chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chic cua SO Tu phap thudc Uy ban nhan dan cap tinh, Phong Tu
phap thudc Uy ban nhan dan ‘cap huyén va cong tac tu phap cua Uy ban nhan dan
cap xa. Thong tu nay thay thé Thong tu lién tich sé 04/2005/TTLT-TP-NV.

- Théng tu Lién tich sé 03/2010/TT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27
thang 5 nam 200 cua lién B§ Noi vy, B Tai chinh, B6 Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10
nam 2009 cua Chinh phu vé chtrc danh, s luong, mot s6 ché do, chinh sach d6i
v6i can bo, cong chirc & xa, phuong, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap x4.

- Quyét dinh s6 19/2008/QD-UBND ngay 11 thang 4 nam 2008 cia Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau quy dinh vé to chirc cac co quan chuyén mén
cua Uy ban nhan dan cap huyén thudc tinh Ba Ria - Viing Tau.

- Quyét dinh s6 07/2010/QD- UBND ngay 08 thang 3 ndm 2010 cua Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Viing Tau vé viéc giao sd luong can bo, cong chirc & x4,
phudng, thi trén.

PHAN IV
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BQO MAY CUA PHONG TU PHAP

I. Vi tri, chtic nang

1. Phong Tu phap 1a co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cip
huyén; tham muru, giip Uy ban nhan déan cap huyén thuc hién chtic ning quan ly
nha nudc vé: cong tac xdy dung va thi hanh van ban quy pham phép luat; kiém
tra, xir Iy van ban quy pham phap luat; pho bién, gido duc phap luat; thi hanh an
dan su; ching thuc; ho tich; trg gitip phap 1y; hoa giai & co sé va cong tac tu phap
khéc theo quy dinh cua phap luat.

2. Phong Tu phép co tu cach phap nhan, con dau va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan 1y vé t6 chuc, bién ché va cong tac cua Uy ban nhan dan cap huyén;
dong thoi chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé chuyén mon nghiép vu cua S&
Tu phap.

II. Nhiém vu va quyén han.

1. Trinh Uy ban nhan déan cap huyén céc vin ban hudng dan vé cong tac tu
phap va t6 chirc trién khai thuc hién trén dia ban theo quy dinh.

2. Trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh, chi thi, ké hoach
5 nam, hang ndm vé linh vuc thu¢c pham vi quan ly ciia Phong; chuong trinh,
bién phép t6 chuc thuc hién cac nhi€ém vu cdi cach hanh chinh, cai cach tu phap,
xay



dung, hoan thién h¢ théng phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi, tham quyén
quan ly nha nudc dugce giao.

3. Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén du thao cac van ban vé linh
vuc tu phap thudc tham quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

4. Tf) chire thye hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach
da duoc cap c6 tham quyén phé duyét thudc pham vi quan 1y cua phong.

5. Vé x4y dung van ban quy pham phap luat:

a) Phéi hop xay dung quyét dinh, chi thi thuéc tham quyén ban hanh cua
Uy ban nhan dan cap huyén do cac co quan chuyén mén khac thudgce Uy ban nhan
dan cap huyén chu tri xay dung.

b) Tham dinh cac du thao van ban quy pham phap luat do Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh theo quy dinh cua phap luat; gop y du thao van ban quy pham
phap luat ctia Hoi dong nhan dan cap huyén (ddi v6i nhimg dia phuong c6 t6 chirc
Hoi d6ng nhan dan) theo quy dinh ctia phap luat.

¢) T6 chirc lay y. kién nhan dan vé cac du 4n luat, phap 1énh theo su chi dao
ctia Uy ban nhan dan cdp huyén va huéng din caa S Tu phép.

6. V& thi hanh van ban quy pham phép luét:

a) Theo doi1 chung tinh hinh thi hanh van ban quy pham phép luat trén dia
ban;

b) Hudéng d§’n chuyén mon, nghiép vu vé theo doi thi hanh phap luat thugc
linh vyc quan ly doi voi co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dan cap huyén,
cong chuc chuyén moén thudoc Uy ban nhan dan cap xa;

¢) Téng hop, bao céo tinh hinh thi hanh véan ban quy pham phap luét va
kién nghi cac bién phap giai quyét nhiing khé khan, vudng mac trong thi hanh van
ban quy pham phép luat trén dia ban véi Uy ban nhan dan cip huyén va S¢ Tu

phap.
7. V& kiém tra vin ban quy pham phap luat:

a) Gilp Uy ban nhan dan cap huyén tu kiém tra van ban do Uy ban nhan
dan cap huyén ban hanh; hudng dan cong chire chuyén mén thudée Uy ban nhan
dan cap xa thyc hién tu kiém tra vin ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan
cap x3 ban hanh;

~b) Thyc hién kiém tra vin ban quy pham phéap luat ctia Hoi dong nhan dan

va Uy ban nhan dan cap x& theo quy dinh cua phap luat; trinh Chu tich Uy ban

nhan dan cap huyén quyét dinh cac bién phap xur ly van ban trai phap luat theo
quy dinh cua phép luat.

8. Ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap lut do Hoi d6ng nhan dan

(601 v6i nhitng dia phuong co td chirc Hoi dong nhan dan) va Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh; hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac ra soat, hé thong



hoa van ban quy pham phap luét déilvé’i Uy ban nhédn dan cép x4, cac co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

9. V& pho bién, gido duc phap luat:

a) TO chire thyc hién chuong trinh, ké hoach phd bién gido duc phap luat
sau khi dugc Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét;

b) Lam Thuong tryc Hoi ddng phdi hop cong tac phd bién, gido duc phap
luat & cap huyén;

¢) Hudng dan, kiém tra viéc xdy dung, quan 1y va khai thac ti sach phap
luat & cap xa va o cac co quan, don vi khac theo quy dinh ctua phép luat.

10. Tham dinh dy thao huong wéc, quy wéce cua thon, to dan phd trude khi
trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét.

11. V& chtng thuc:

a) Huong dan, klem tra, boi dudng nghiép vu cho cong chic chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan cdp x3 trong viéc cdp ban sao tir s6 gdc, ching thuc ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky;

b) Thuc hién chimg thuc ban sao tir ban chinh cac gidy to, vin ban bang
tiéng nude ngoai; chimg thuc chit ky cua nguoi dich trong cac gidy to, van ban tir
tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét hodc tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai; ching
thuc chit ky trong cac gidy to, vin ban bang tiéng nudc ngoai;

¢) Thyc hién chimg thuc mdt s6 viéc khac theo quy dinh cua phap luat.
12. V& quan ly va dang ky ho tich:

a) Chi dao, huéng dan, kiém tra viéc t6 chuc, thuc hién cong tac dang ky va
quan 1y ho tich trén dia ban; t6 chic boi dudng nghiép vu quan 1y va dang ky ho
tich cho can bo tu phap - hd tich cap xa;

b) Giap Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét viéc thay d6i, cai chinh ho
tich cho nguoi tr da 14 tudi tré 1€n va xac dinh lai dan toc, xac dinh lai gioi tinh,
b(:) sung hg tich, diéu chinh ho }ich cho moi truong hgp, khong phan biét do tuoi,
cap ban sao giay to ho tich tir s6 hd tich theo quy dinh cua phép luat;

¢) Quan 1y cac s6 sach, biéu mau vé ho tich; luwu trit s6 ho tich, giéy to ho
tich theo quy dinh phap luét;

d) De nghi Uy ban nhan dan cap huyén quyet dinh viéc thu hoi, hay bo
nhirng gidy to ho tich do Uy ban nhan dan cap xa cap trai voi quy dinh cua phap

luat (tru viée dang ky két hon vi pham vé diéu kién ding ky két hon theo quy dinh
cua phap luat vé hon nhan va gia dinh).

13. Hoa giai ¢ co sé va trg giup phap 1y:



- T6 chure trién khai thuc hi¢n cac quy dinh cua phdp luat vé hoa giai ¢ co
s0; to chirc bo1 dudng nghi€p vu hoa giai & co s¢ theo su chi dao ciia Uy ban nhan
dan cap huyén va hudng dan ctua co quan tu phap cap trén;

- Thyc hién nhi€ém vu trg gitp phap ly theo quy dinh ctua phép luat.

7 14. Giap ij jban nhan dan cép huyén thuc hién nhiém vy, quyén han cua
Uy ban nhan dan cap huyén trong cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat.

15. Chi dao, huéng dan, kiém tra chuyén moén nghiép vu vé cong tac tu
phap cap xa.

16. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, thanh tra viéc thi
hanh phap luét vé hoat dong tu phap trén dia ban; giai quyét khiéu nai, t6 céo;
phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi trong hoat dong tu
phap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va phan cap cua Uy ban nhan dan
cap huyén.

17. Quén 1y bién ché, thyc hién ché d9, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén moén nghi€p vu doéi voi cong
chire, vién chic va nguoi lao dong thudc Phong theo quy dinh cua phap lut va
theo phan cap ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

18. Quan ly tai chinh, tai san cua Phong theo quy dinh cua phap luat va
phan cap cua Uy ban nhan dan cap huyén.

19. Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat yé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap huyén va
S& Tu phap.

20. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huy¢n giao.

III. Co cau to chuc va bién ché:
1. Co cau to chuc:

- Phong Tu phdp c6 Trudng phong; khong qua 02 Pho Truong phong va
cac cong chure khac.

- Truong phong chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén va truéc phap luat vé viéc thuc hién chic ning, nhiém vy,
quyén han dugc giao va toan bo hoat dong ciia Phong.

- Cac Pho Trudng phong 1a nguoi gitp Truong phong; chiu trach nhiém
trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém vu dugce phan cong. Khi Trudng
phong vang mit, mot Pho Truong phong duoc Trudng phong Gy nhiém diéu hanh
cac hoat dong cua Phong.



- Vige bd nhiém Truong phong, Pho Truong phong do Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh theo tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu do Uy ban
nhan dan tinh ban hanh va theo quy dinh ctua phap luat.

- Viée ’diéu dong, luan ch}lyén, khen thudng, ky luat, mién nhiém, tir churc,
thue hién ché d9, chinh sach do61i voi Truong phong, Phé Truong phong do Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Bién ché, nhan su:

Bién che cua Phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét
dinh trong téng bién che hanh chinh cta huyén duoc Uy ban nhéan dan cap tinh
giao hang nam. Co ciu cong chirc gom Truong phong, 01 Phé Trudng phong va
mot s0 can bo nghiép vy, co trinh dg cir nhan luét. Can cur kho1 lugng, tinh chat va
nhu cau cong viéc thuc té, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh s6
lugng bién ché cua Phong Tu phap dam bdo hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao.

- Viéc tuyén dung coéng chirc phai dam bao tiéu chuan chung cua ngach
cong chirc hanh chinh ngach chuyén vién, c6 trinh d§ ctr nhan luét.

- Viéc bd nhiém can bo 1anh dao & cac Phong Tu phéap phai dam bao trinh
d6 tiéu chudn chuyén mon nghiép vu, dam bao pham chit dao dirc va tim huyét
vol nghé, khi thuc hién bd nhiém dam bao ding tha tuc quy trinh, trdnh vi¢c
tuyén dung, bo nhiém ngudi khong c6 chuyén mén nghiép vu hodc ky luat tir co
quan khéc chuyén dén.

‘ PHANV
NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC NHAN SU
CUA TU PHAP CAP XA

I. Nhiém vu, quyén han:

Uy ban nhan dan cap xa thyuc hién chirc nang quéan Iy nha nudc vé cong tac
tu phap trén dia ban, c6 cac nhiém vy, quyén han sau:

1. Ban hanh va t6 chuc thuc hién chuong trinh, ké hoach, quyét dinh, chi
thi vé cong tac tu phap & cap xa; theo doi, ki€m tra tinh hinh thuc hién sau khi
dugc cap co tham quyén quyét dinh hodc phé duyét.

2. T6 chic lay klen nhan dan vé cac du an luat, phap 1énh theo hudng dan
ctiia Uy ban nhan dan cdp huyén va co quan tu phap cap trén.

3. T6 chire thuc hién viée tu kiém tra céc quyet dinh, chi thi do ﬁy ban
nhan dan cip xa ban hanh; ra soat vin ban quy pham phép luat do Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cap xi ban hanh; chi dao, huéng din viéc xay dung quy
udc, huong ude, thon, to dan phd phi hop véi quy dinh phéap luat hién hanh.



4. Theo doi, bao cao tinh hinh thi hanh van ban quy pham phap luat, phat
hién, dé xuat bién phap giai quyét nhitng kho khin vudng mac trong thi hanh vén
ban quy pham phap luat & cip xa véi Phong Tu phap cap huyén.

5. T6 chire thuc hién chuong trinh, ké hoach phd bién, gido duc phap luat;
quan ly, khai thac, sir dung ti sach phap luat ¢ cap xa.

6. T6 chuc thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé to chirc va hoat dong
hoa giai & co so, bodi dudng, cung cap tai liéu nghiép vu cho t6 vién to hoa giai
trén dia ban theo sy hudng dan cia co quan tu phap cap trén.

7. Thuc hién viéc dang ky, dang ky lai viéc sinh, tur, két hon, nhan nudi con
nudi; thay doi, cai chinh ho tich cho ngudi dudi 14 tudi va bd sung ho tich cho
moi trudng hop khong phan biét do tudi; dang ky khai sinh, khai tir qua han theo
quy dinh ctia phap luat; quan 1y, sir dung céc loai s6 ho tich, biéu mau ho tich theo
quy dinh ctia B6 Tu phap; luu trir s6 ho tich, gidy to ho tich; cap ban sao gidy to
h tich tir s6 h tich.

8. Thuc hién mét sd viéc vé quéc tich thudc tham quyén theo quy dinh cua
phap luat.

9. Thuc hién cdp ban sao tir sé gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh céac
gidy t0, van ban bang tiéng Viét; ching thuc chir ky trong cac gidy to, van ban
bang tiéng Viét; chiing thuc cac viéc khac theo quy dinh cua phap luét.

10. Phdi hop vé6i co quan thi hanh 4n dan sy trong thi hanh 4n dan su trén
dia ban theo quy dinh cta phap luat.

11. Bao céo dinh ky va dot xut vé tinh hinh thyc hién nhiém vy quéan 1y
cong tac tu phap dugc giao voi Uy ban nhan dan cap huyén va Phong Tu phap.

12. Thyc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan cap huyén giao.
II. Vé bién ché:

1. O cép x4 c6 cong chirc tu phap — ho tich tham muu gitp Uy ban nhan
dan cép x4 t6 chirc thuc hién cac nhiém vu, quyén han tai muc I. Can ¢t vao sb
luong cong chirc 1am cong tac tu phap - ho tich cap xd duge Uy ban nhan dan tinh
giao tai Quyét dinh s6 07/2010/QD-UBND ngay 08 thang 3 nim 2010 cua Uy ban
nhan dan tinh Ba Ria - Ving Tau vé viéc giao so luong can b, cong chue ¢ x4,
phuong, thi trdn va quyét dinh ctia S& Noi vu vé viée quy dinh chac vu, chuc
danh va sb lugng can by, cong chuc xa, phuong thude Uy ban nhin dan céap
huyén, Cha tich Uy ban nhan din cip x3 co6 trach nhiém bd tri cong chic 1am
cong tac tu phap - ho tich dang sé luong bao dam hoan thanh tét nhiém vy dugc
giao.

2. V& trinh d6 chuyén mén: cong chirc tu phap — ho tich phai co trinh do
trung cép luat hodc ctr nhan luat (uu tién b tri nhitng ngudi ¢6 trinh @6 cur nhan
luat).



PHAN VI
TO CHUC THUC HIEN

1. S& Tu phap c6 trach nhiém:

- Phéi hop véi S¢ Noi vy, Uy ban nhan dan cap huyén ra soat, théng ké vé
t6 chirc cta can bd tu phap cip huyén va cap xd dé c6 ké hoach dao tao, bdi
dudng chuyén mén, nghiép vu, k§ ning nghé nghiép, nang cao ning luc cua doi
ngil can bd tu phap dia phuong.

- Thuong xuyén mo cac 16p tap huan vé nghiép vu cong tac tu phap cho tu
phép cap huyén va cap xa trén dia ban tinh.

2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém:

Phéi hop véi S& Tu phap mé cac 16p dao tao, bdi dudng nang cao vé 1y
luan chinh tri, chuyén mon, nghi€p vy, ngoai ngtr, tin hoc cho doi ngii can bd tu
phap cap huyén, cap xa trén dia ban tinh.

3. Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém:

- Chi dao Phong Tu phap, Phong Noi vu, Uy ban nhan dan cap xa ra soat,
danh gia trinh d¢ doi ngti can bo tu phap cap huyén va cdp xa dé ting budc chuan

hoa, hoan thién vé ticu chuan chuyén mon, nghiép vu, Iy luén chinh tri cho doi
ngil can bo tu phap cip huyén va cip x4 trén dia ban.

- Phan bb bién ché cho "Phong Tu phap cap huyén du stc hoan thanh nhiém
vu dugc giao. Timg budc bd tri, tuyén dung, bé nhiém can bd cong chic cua
Phong Tu phép theo dé an.

- Tao diéu kién dé cong chuc tu phap cong tac 6n dinh 1au dai, chuyén sau
vé nghiép vu, c6 quy hoach phat trién dé tao ngudn.

4. Uy ban nhan dan cdp x3 c¢o trach nhiém:

- Sap xép, bd sung cong chirc tur phap - ho tich ¢o du trinh do chuyén mén
dam bao thyc hién day du nhiém vu dugc giao.

- Tao djéu kién cho cong chuc tu phap — ho tich tham dy cac 16p boi
dudng, tap huan nang cao nghiép vu./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Minh Sanh
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