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Sé: A9 /2016/QD-UBND  Ca Mau, ngay 0/ théng 9 nim 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quy trinh bd nhiém
cong chire, vién chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Cén ctr Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nim 2015,

Céin ciz Ludt Ban hanh vén bén quy pham phdp ludt ngay 22 thang 9 nam 2015,

Can cir Lugt Cdn bo, cong chitc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Cdn cik Ludt Vién chite ngay 15 thang 11 nam 2010,

Cén cir Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 ndm 2010 cua
Chinh phu quy dinh nhiing nguoi la cong chuec;

Can cir Nghi dinh $6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly cong chuc;

Can cur Nghi dinh 56 93/201 O/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh
pht sika doi mét so diéu ciia Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 201 0
cua Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chiec,

Can cir Nghi dinh $6 29/2012/ND-CP ngay 12 théng 4 ndm 2012 ciia Chinh
phiivé tuyén dung, su dung va qudn Iy vién churc,

Cén cir Quyét dinh 56 27/2003/0P-TTg ngay 19 thdng 02 ndm 2003 cua

Thu tudng Chinh phi vé viéc ban hanh Quy ché Bé nhiém, b6 nhiém lai, Zuan
chuyén, tir chirc, mién nhiém cdén bg, cong chire lénh dao,

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Noi vu tai Cong van s6 743/SNV-CCVC ngay
24 théng 6 ndm 2016 va Bdo cdo tham dinh so 73/BC-STP ngay 18 thdng 3 nam
2016 cua Giam doc S¢ Tu phdp.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quy trinh bd nhiém
cdng churc, vién chie gilt chire vu 1anh dao, quan ly”.

Picu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thdng 9 nim 2016 va thay
thé Quyét dinh sé 38/2014/QP-UBND ngdy 31 thang 12 ndm 2014 cua Uy ban
nhan dén tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh iy phiéu tin nhiém bé nhiém céng chic,
vién chirc lanh dao, quan ly.




Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Noi vy, Thi
truéng cac s6, ban, nganh tinh, Chud tich Uy ban nhan dan cdc huyén, thanh pho

- Ca Mau va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Pioc lap - T do - Hanh phic

QUY PINH
Quy trinh bd nhiém cong chire, vién chire giir chire vu lanh dao, quan ly

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 L9 /2016/0P-UBND ngay 04 /9/2016
ciia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau)

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai cong churc, vién
chirc gifr chirc vu lanh dao, quan ly trong co quan, tb chie hanh chinh; don vi sy
nghiép cong 18p cua Nha nudc; td chirc hdi do Chu tich Uy ban nhan dén tinh giao
bién ché trén dia ban tinh Ca Mau (sau day viét tat 1a co quan, don vi).

Piéu 2. Poi twong ap dung

Cong chuc, vién chuc (43 dugc bf) nhiém vao ngach hodc chirc danh nghé
nghiép) trong co quan, don vi (sau déy viét tit 1a cong chic, vién chitc), ¢ di tiéu

chuén, diéu kién bd nhiém, bd 1nhiém lai theo quy dinh vao chire danh lanh dao,
quan ly & cac co quan, don vi gom:

1. Giam ddc, Phé Giam déc S& va trong duong.

2. Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong thudc va truc thude so,
ban, nganh tinh;

3. Trudng phong, Ph6 Trudng phong va tuong duong thudc don vi truc
thudc sd, ban, nganh tinh.

4. Truéng phong, Pho Trudng phong va tuong duong thude Uy ban nhén
“déan cap huyén.

5. Giam dbc, Phé Giam dbc Trung tdm va tuong dwong truc thudc phong,
ban va tuong duong thugc Uy ban nhan dan cap huyén.

6. Cac chirc danh lanh dao, quan ly thap hon chirc danh quy dinh tai khoan
3, khoan 5, Diéu nay.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Bao dam su lanh dao cua Déang vé cong tac bo nhi€m, bd nhi€ém lai cong
chuc, vién chtc 1anh dao, quén ly.

2. Bao dam nguyén tic tap trung dan chu, cong khai, minh bach.



3. Sau khi théng nhét trong lanh dao co quan, don vi, ngudi ding du co
quan, don vi chiu trach nhiém tryc tiép Ve cong tac bd nhiém, b6 nhiém lai theo
phan cép quan Iy do co quan co thdm quyén quy dinh.

4. Cong tac bd nhiém, bd nhiém lai phai xuét phat tir yéu cau, nhiém vu cla
co quan, don vi; cong chire, vién chire dwoc bd nhiém, b nhiém lai phai c6 du
tidu chuén va diéu kién; dung thAm quyén va ding quy trinh, tha tuc.

5. Bao dam su 4n dinh, ké thira va phat trién ctia doi ngli cong chirc, vién
chirc, gop phan nang cao chét luong va hiéu qua hoat dong clia co quan, don vi.

Chwong 11
BO NHIEM

Muc 1
DPIEU KIEN VA THOI HAN BO NHIEM

Diéu 4. Piéu kién bo nhiém
1. Pat tiéu chuén chung cta cong chire, vién chic lanh dao, quan ly theo quy

dinh cia Pang, Nha nuéc va tidu chudn, diéu kién coa chirc danh bd nhiém theo
quy dinh cta co quan c6 thdm quyén.

2. B3 duogc quy hoach va duoc co quan cd thAm quyén phé duyét hogic xac
nhan quy hoach vao chirc danh bd nhiém; truong hop nhan sy trong quy hoach vao
chtrc danh bd nhiém khong dap img dugc yéu cau méi chon cong chirc, vién chirc
trong quy hoach cua chirc danh twong duong.

3. C6 day da hd so ca nhan duge co quan cé thAm quyén thdm dinh, xé4c
minh.

4. C6 du sirc khoe d hoan thanh nhiém vu dwoc giao do co quan y té c6
tham quyén chirng nhan.
5. Tudi bd nhiém:

a) Pbi voi cong chire, vién chirc dugc dé nghi b nhiém 14n dAu giit chirc vu

lanh dao, quan ly hogc cong chirc, vién chirc duoc d nghi bb nhiém gifr chirc vu

lanh dao, quan ly cao hon thi tudi bd nhiém khéng qua 55 tudi ddi véi nam va
khong qué 50 tudi dbi véi nit;

b) Trudng hop cong chirc, vién chirc 1anh dao, quan ly, do nhu cau cong tc
duoc giao gilr chirc vu méi tuong dwong hodc thap hon chirc vu dang gitt thi khong
tinh tudi bé nhiém theo quy dinh tai diém a, khoan 5, Diéu nay;

c) Trudong hop cong chirc, vien chic thoi gilt chire, tir chirc, bi ky luat bang
hinh thirc cach chuc, bi mién nhiém, sau mot nam ké tir ngay quyet dinh tir chue,
cach chirc, mién nhiém c6 hiéu lyc thi hanh, neu duoc xem xét, dé nghj b6 nhiém
git chirc vu lanh dao, quan ly thi diéu kién vé tudi bd nhiém thyc hién theo quy
dinh tai diém a, khoan 5, Diéu nay.
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6. Cong chirc, vién chitc khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém
chirc vu theo quy dinh cta phap ludt; khong dang trong thoi gian xem xét xur ly ky
luét hoac dang trong thoi gian thi hanh ky luét vé dang, chinh quyén; khong bi ky
luat cach chirc do tham nhiing hodc bi Toa an két an vé hanh vi tham nhiing.

Piéu 5. Thoi han bo nhiém

1. Thoi han bd nhiém mdi 14n 14 05 nam, trir truong hop thuc hién theo quy
dinh cua phap luat chuyén nganh.

2. Trudng hop cong chir, vién chirc lanh dao, quan 1y dugc bd nhiém; diéu
déng, bd nhiém giit chirc vu moi tuong duong chirc vu cii thi thot han bd nhiém
chitc vu duoc tinh tir ngdy quyét dinh bd nhiém, didu dong, b6 nhiém giit chtic vu
méi co hiéu lyc thi hanh.

3. Trudng hop thay ddi chic danh lanh dao, quan ly do thay ddi tén goi td
chirc (khong thay ddi chuc ning, nhiém vu t6 chirc) thi thoi han bo nhiém dugc
tinh tir ngdy quyét dinh bd nhiém theo chirc vu cii (tén goi cil clia t6 chirc) ¢ hidu
luc thi hanh.

Muc2
QUY TRINH BO NHIEM

Pidu 6. Trinh tw, thi tuc bo nhiém ddi v6i nhén su tai chd
1. Budgc 1: Xin chu truong

a) Lanh dao co quan, don vi c6 yéu cau bd nhiém cdng chirc, vién chirc 1anh
dao, quan 1y trinh cap c6 thim quyén (Ban Can su dang Uy ban nhan dén tinh: Dbi
véi chte danh Giam dbc, Pho Giam doc S& va tuong duong; cac chirc danh con
lai: Co quan co thim quyen ky quyet dinh bd nhi¢m) phé duyét hodc cho chi
truong vé chic danh, so lugng cén bd nhiém va dy kién phan coéng cong tac;

b) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir thoi diém cép co tham quyén ky
phé duyét hodc cho chu truong, ngudi dimg dau co quan, don vi phai t6 chtrc hoi
nghi dé 14y phiéu tin nhiém.

2. Bude 2: Cong tac chuin bi nhan su

a) Trén co sO ngudn nhan su trong quy hoach ctia chitc danh bd nhiém da
duoc cap thim quyen phé duyét hodc xac nhén, nguoi dimg dau co quan, don vi
chi dao bd phan t6 chirc can bd dé xuat bang vin ban phuong 4n nhan su;

b) Trén co s& danh gié cong chirc, vién chirc, tip thé lanh dao co quan, don
vi tb chue hop thdo ludn, nhan xét, danh gia, thong nhét chon cong chuc, vién
chirc ndi troi, du didu kién, tiéu chuin bd nhiém dé gidi thiu voi hoi nghi cong
chuce, vién chice chu chét. S6 lugng nhén su du kién b6 nhiém phai nhiéu hon s0
luong can bd nhiém, truong hop so luong nhén sy du kién bang sb luong cén bd
nhiém thi phai dugc su dbng ¥ cua cép quyét dinh bb nhiém.



3. Budc 3: T6 chirc Hoi nghi cong chirc, vién chirc chi chét 14y phiéu tin nhiém
a) Thanh phan du héi nghi:
- Déi v6i chirc danh Giam dbc, Pho Giam ddc sé va tuong duong:

Pai dién cép ty cung cdp noi ngudi dugc gidi thiéu bb nhiém dang sinh
hoat (Pang ty hoac chi iy noi nguoi duge gidi thiéu bd nhiém); tap thé lanh dao
co quan, don vi; Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong thudc sé, ban,
nganh tinh; Thu truéng, Pho Thu trudéng don vi truc thude sd, ban, nganh tinh;
Trudng cac doan thé trong co quan, don vi. Trudng hop s6 luong cong chtrc, vién
chtre chit chét ciia co quan, don vi tir 10 ngudi tré xudng thi moi toan thé cong
chirc, vién chirc tham du.

- Péi véi chitc danh Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong
thudc sd, ban, nganh tinh:

Pai dién cip Gy cing cap noi ngudi duge gidi thigu bd nhiém dang sinh
hoat (Dang ty hogc chi iy noi nguoi dugce gidi thiéu bd nhiém); tap thé lanh dao
co quan, don vi ¢6 thdm quyén bd nhiém; Truong phong, Phé Trudng phong va
tuong duong thudc s¢, ban, nganh tinh; Truéng cac doan thé trong co quan, don
vi. Truong hop so lrgng cong chirc, vién chirc chu chét cta co quan, don vi tir
10 ngudi tré xubng thi moi toan thé coéng chirc, vién chirc cia co quan, don vi
tham du.

- Péi v6i chire danh cip trudng, cép phd don vi truc thudc sé, ban, nganh
tinh (Chi cuc truong, Pho Chi cuc trudng; Gidm db¢c Trung tim, Phé Giam dbe
Trung tam...):

Pai dién cip ty cung cip noi nguoi dugc gidi thigu bb nhiém dang sinh
hoat (Dang iy hodc chi ty noi ngudi duoc gidi thiéu bd nhiém); tap thé 13nh dao
don vi truc thudc so, ban, nganh tinh; Trudong phong, Pho Truéng phong va
twong duong thudc don vi tryc thude so, ban, nganh tinh (néu c6); Trudng céc
doan thé trong co quan, don vi. Tru'cmg hop sé luong cong chirc, vién chire chu
chét ctia co quan, don vi tir 10 ngudi tré xudng thi morl toan thé céng chirc, vién
churc tham du.

- Péi v6i chirc danh Truéng phong, Phé Trudng phong va tuong dwong
thudc don vi true thude s&, ban, nganh tinh:

Pai dién cip uy cing cip noi ngudi duoc gidi thiéu b6 nhiém dang sinh
hoat (Pang 1y hodc chi uy noi nguoi dugce gidi thigu bd nhiém); tap thé lanh dao
don vi c¢6 thdm quyén bd nhiém; Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong
duong thudc don vi tryc thudc so, ban, nganh tinh; Trudng cac doan thé trong co
quan, don vi. Truong hop sé luong cbng chirc, vién chic chil chét cta co quan,
don vi tir 10 ngudi trd xudng thi moi toan thé céng chirc, vién chirc clia co quan,
don vi tham du.




- Pbi vé6i chie danh Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong
thudc Uy ban nhan dan cép huyén:

Pai dién cip ay cling cip noi ngudi duge gidi thidu bb nhiém dang sinh
hoat (chi uy noi ngudi dugc gidi thiéu bd nhiém); tap thé 1anh dao phong hoic
twong duong; cép trudng, cip phé ctia don vi truc thude phong va tuong duong
(néu c6); Trudng cac doan thé trong co quan, don vi (néu co); cong chirc, vién
chirc trong co quan, don vi.

- Péi v6i chirc danh Giam déc, Pho Giam dbe Trung t&m va tuong dwong
truc thudc Phong va tuong duong thugc Uy ban nhéan dan cap huyén:

Pai dién cép uy cing cép noi nguoi duge gidi thiéu bb nhiém dang sinh
hoat (chi iy noi nguoi dugce gidi thiéu bd nhlem) tap thé 1anh dao Trung tAm va
twong duong; cap trudng, cap phé cia don vi truc thudc Trung tdm (néu co);
Trudng cac doan thé trong co quan, don vi truc thudce (néu cd); cong chic, vién
churc trong co quan, don vi.

- Déi véi chirc danh lanh dao, quan ly thip hon: Thanh phan du hoi nghj
dugc ép dung theo mo hinh tiing cap nhu trén.

b) Trinh ty tién hanh hoi nghi:

- Cha tri hoi nghl Thu truéng co quan, don vi hodc Bi thu Dang uy, Chi uy
Chi bd co quan, don vi néu myc dich, yéu cau, tiéu chuén ddi véi chirc danh cén
bb nhiém; tém tat 1y lich; nhan xét uu, khuyet diém, mit manh, mt yeu, két qua
thuc hién nhiém vu; trién vong phat trién cta tirng cong chirc, vién chic dugc gidi
thiéu dé 1ay phiéu tin nhiém;

- Hoi nghi gidi thiéu bd sung nguon nhén su ngoai danh séch nhén sy dé duoc
gi6i thiéu (néu c6). Nhan sy duoc gidi thiéu b sung phai nam trong quy hoach dé
dwoc co quan ¢ thim quyen phé duyét, chi tri hdi nghi tém t4t Iy lich, nhén xét,
danh gia (do ngudi gidi thiéu va ngudi duoc gidi thidu bd sung chuin bi);

- Hoi nghi tién hanh thao luan vé tiéu chuan, co cau, s6 luong duge gidi
thi€u lay phi€u tin nhiém,;

- Chi tri hdi nghi két luan, 1am rd nhimg van dé con coy kién khéc nhau va
théng nhét danh sach dé hoi nghi lay phiéu; chi dinh t6 kiém phleu phén cong
nhiém vy timg thanh vién tb kiém phiéu (thanh vién td kiém phiéu khéng bao gdm
nhén sy du kién lay phleu tin nhiém);

- Hoi nghi tién hanh 14y phiéu tin nhiém céng chirc, vién chirc dy kién bd
nhiém vao chirc danh 1anh dao, quan ly (theo mau 01 kém theo Quy dinh nay);

- T6 kiém phiéu gitp chu tri hoi nghi phat phiéu, hudng dan cach ghi phiéu
va thu phiéu. Sau dé, t1en hanh kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu va tong hop
két qua tin nhiém (theo mau s6 02 kém theo Quy dinh nay), béo céo 56 phleu phét
ra, s6 phiéu thu vao, sb phleu hop 1¢, khong hop 1€, bao céo két qua kiém phiéu
cong khai trude hoi nghi; déng thoi quan ly phiéu theo quy dinh;



- Két qua phiéu tin nhiém cé gia tri tham khao quan trong, 13 mét trong
nhidu can ctr dé xem xét bd nhiém.

4. Buoc 4: Tép thé 1anh dao co quan, don vi c6 yéu cdu bd nhiém xem xét
ket qua gidi thiéu cong chire, vién chic

Trén co s6 két qua phiéu tin nhi¢m ctia hoi nghi cong chic, vién chirc chu
chdt dugc téng hop dat trén 50% s6 phiéu tin nhiém, tap thé lanh dao co quan, don
vi phén tich, thdo luédn thong nhéit chon cdng chirc, vién chie di diéu kién du kién

bb nhiém dé trao ddi (bang vin ban) véi cép Uy cung cép, gui kém bang téng hop
két qua tin nhiém, nhén xét wu khuyét diém cua ngudi duge ¢ nghi bd nhiém.

5. Buéc 5: Trao dbi y kién cép Gy Pang

a) Thl trudng co quan, don vi c6 yéu cau bd nhiém trao do1 y kién véi cap
uy Dang cung cap;

b) Trong thoi gian 10 ngay l1am viée, tap thé cép Gy Pang ciing cép t6 chirc
cude hop dé nghién clru, thao luan cong chic, vién chirc duoc lanh dao co quan,
don vi d& nghi b6 nhiém vao chuc danh lanh dao, quan ly; co y kién bang véan bén
noi 13 quan diém cula cap uy, két qua bidu quyeét bang phiéu kin, déng y hoic
khéng ddng ¥ bd nhiém dbi vé6i timg nhén sur cu thé. -

6. Bu6e 6: Tép thé 1anh dao co quan, don vi ¢ yéu cau bd nhiém hop thao
lugn va biéu quyét nhan su dé nghj b nhiém

a) Can cit yéu ciu, tiéu chuan co chu, du kién phan cong nhiém vu déi véi
chitc danh cdng chic, vién chic can bd nhiém, két qua bo phiéu tin nhiém, y kién
clia cAp Uy, tap thé lanh dao co quan, don vi thao ludn;

b) Khi thao ludn va quyét dinh v& nhén s, phai ¢6 it nhét 2/3 thanh vién tip
thé 1anh dao co quan, don vi c6 mit va phai cé ngudi dimg d4u (hodc ngudi duogc
phan cbng phu trach trong truong hop co quan, don vi chua c6 ngudi ding dau);
bidu quyét bang hinh thirc bd phiéu kin, két qua kiém phleu cong khai trude cude
hop. Nhéan su d& nghj bd nhiém phai dwoc trén 50% thanh vién tip thé lanh dao co
quan, don vi triéu tap dong y b6 nhiém chirc danh lanh dao, quéan ly;

c) Truomg hop phiéu bidu quyét cua tap thé 13nh dao co quan, don vi du hop
c6 ty 1& ddng ¥ va khong dong y ngang nhau cho mét chuc danh, thi quyet dinh
thuc hién theo y kién cta ngudi dimg dau dong thoi, béo céo diy du dén chp thdm
quyén quyét dinh bé nhiém xem xét, quyét dinh;

d) Truong hop y kién ciia tap thé lanh dao va cap uy khac nhau thi xin y
kién cap trén truc tiép, trong T trinh phai bdo cdo day du dé cap thdm quyén xem
xét, quyét dinh.

7. Budce 7: Bo nhiém hodc trinh cip c6 tham quyén xem xét, bé nhiém

a) B6 phén t6 chirc can bd cia co quan, don vi hoan thién hé so theo quy dinh,
trinh ngudi dimg dau co quan, don vi quyet dinh bd nhiém theo thdm quyén hoédc
tham muu lanh dao co quan, don vi trinh cap c6 thim quyen xem Xét, quyet dinh;
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b) Trudng hop bd nhiém chirc danh Trudng phong, Pho Trudng phong va
tuong duong thudce va trye thude sg, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan c4c huyén,
thanh phd, bd phén t6 chitc can b ciia co quan, don vi hoan thién hd so theo quy
dinh, trinh S¢ Noi vu hiép y trude khi trinh nguoi ding du co quan, don vi quyet
dinh b6 nhiém theo thim quyen hodc tham muu 1dnh dao co quan, don vi trinh cap
c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh;

¢) Cép thim quyen khi xem xét, thao luén va quyét dinh vé nhén su (601 voi
chirc danh thudc tham quyen bd nhiém ctia 1anh dao s& bb nhiém tré xudng theo
phan cép), pha1 c6 it nhat 2/3 thanh vién tap thé lanh dao co quan, don vi c6 mit
va phai c6 nguoi ding dau (hoic ngucn dugc phan cong phu trach trong truong
hop co quan, don vi chua c6 nguoi dimg dAu) va dai dién cap “uy cung cap tham
du; biéu quyét bang hinh thirc bé phiéu kin, két qua kiém ph1eu cong khai trudce
cudc hop. Nhén su dé nghi bd nhiém phai dugc trén 50% thanh vién triéu tép dong
y bd nhiém chirc danh lénh dao, quan ly.

8. Pbi véi nhén sy duoc didu dong tir noi khac vé trong thoi gian 03 thang
(khéng qué 90 ngay) ké tir ngay dugc cip thim quyen quyét dinh didu dong hoic
chuyen cong tac, thuc hién khoan 1, 5, 6 va 7, Piéu nay trude khi bd nhiém. Nhan
su bd nhiém phai dam bao du dleu kién, tiéu chuin chic danh bd nhiém va da
duoc cép tham quyén phé duyét hodc xac nhan quy hoach chitc danh tuong duong
voi chire danh dé nghi xem xét bo nhiém.

Diéu 7. Trinh tw, thi tuc; diéu dong, bo nhiém doi véi nguén nhan s tir
noi khac

1. Budce 1: Xin chu truong».

a) Lanh dao co quan don vi co yéu cau bd nhiém cdng chire, vién chirc 1anh
dao, quan ly trinh c4p c6 thdm quyén (Ban Cén sy dang Uy ban nhéan dan tinh: Db
v6i chirc danh Gidm dbc, Phé Gidm doc S& va tuong duong; cac chic danh con
lai: Trinh co quan ¢c6 tham quyen ky quyet dinh bd nhiém) phé duyét hodc cho chu
trwong vé chic danh, s luong cin bd nhiém va du kién phan cong cdng tAc;

b) Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir thoi diém cip c6 thdm quyen
théng nhit chu truong, nguoi ding dau co quan, don vi hodc co quan, to chuc
tham muu vé céng tac bd nhiém cin cir nhu cau, nguon quy hoach dé d xuét nhan
su dé nghi xem xét diéu dong, bd nhiém. Nhan sy duoc dé nghi diéu dong, bd
nhiém tir noi khéac phai 12 ngudi di dwoc cép thim quyen phé duyét hoac xac nhan
quy hoach chirc danh tuong duong véi chire danh dé nghi xem xét, b6 nhiém va du
diéu kién, tiéu chuin chirc danh b nhiém.

2. Budc 2: Lanh dao co quan, don vi ¢4 yéu cAu bd nhiém td chirc hop, thao
luan théng nhit va tién hanh mét sd cong viéc sau

a) Xem xét hd so 1y lich; nhan xét, danh gi4 tu tudng chinh tri, pham chét
dao durc, két qua va hiéu qua thuc hién nhiém vu cla nhan sy dugc dé nghi diéu
dong, bd nhiém;



b) Gap nhan su dugc dé nghi didu dong, bd nhiém trao dbi veé yéu cAu nhiém
vu cong tdc;

¢) Tha trudng don vi trao doi y kién bang van ban véi cép Uy cing cép vé
nhén su dé nghi dieu dong, b6 nhiém;

d) Ctr dai dién lanh dao co quan, don vi lam viéc voi cép iy, nguoi ding dau
co quan, don vi noi nhén sy dang cong tac vé& muc dich, yéu ciu diéu dong, bd

nhiém (trong truong hop cép uy cing cip noi nhin sy dang cong tic khong cling
co quan, don vi ¢6 nhu cAu).

3. Budc 3: Tap thé lanh dao co quan, don vi cé yéu ciu bb nhiém hop thio
luan va bidu quyét nhan sy dé nghi diéu dong, bd nhiém

a) Tap thé 1anh dao co quan, don vi t6 chirc hop thong béo y k1en ctia cip uy,
thao Iuén va bod phiéu kin vé nhén su. Khi thao luan va quyet dinh vé nhén su, phai
c6 it nhét 2/3 thanh vién tip thé lanh dao co quan, don vi c6 mit va phai c6 ngudi
dimg déau (hoic ngudi dugc phén cong phu trach trong truong hop co quan, don vi
chua c6 ngudi dimg dau); bidu quyét bang hinh thirc bo phiéu kin, két qua kiém
phiéu cong khai trude cudc hop. Nhén sy dé nghi b nhiém phai dugc trén 50%
thanh vién tap thé lanh dao co quan, don vi triéu tdp déng ¥ bd nhiém chirc danh
1anh dao, quén ly;

b) Truong hop phiéu biéu quyét clia tap thé lanh dao co quan, don vi dy hop
c6 ty 16 dbng y va khong dong y ngang nhau, thi quyet dinh thyc hién theo y klen
* cha ngudi dimg dau; dong thoi, béo cdo diy di dén cap thdm quyen xem Xét, quyét
dinh;

©) Truong hop y kién cua tap thé lanh dao va cép Uy khac nhau thi phéi bao
céo diy du bang vin ban dé cap thim quyen bd nhiém xem xét, quyét dinh.

4. B}rorc 4. Bovnhlem; diéu dong, bd nhiém hoic trinh cap c6 thim quyén
xem xét diéu dong, bo nhiém

a) B6 phan td chitc can bd cla co quan, don vi hoan thién hd so theo quy
dinh, trinh nguoi ding dau co quan, don vi quyét dinh bd nhiém; diéu dong, b
nhiém cdng chire, vién chuc gift chirc vu lanh dao, quan ly theo thdm quyén hoic
trinh cép c6 thdm quyen xem xét diéu dong, bd nhiém;

b) Trong trrdng hop do yéu cau cdng tic diéu dong, bd nhiém giita co quan,
don vi thudce va truc thudce sa, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan huyen thanh phd,
sau khi ¢6 y klen thdng nhét cta tap thé 1anh dao co quan, don vi va cép 1y ciing
cap, bd phan t6 chirc can bd cua co quan, don vi hoan thién hd so theo quy dinh,
trinh nguoi dimg ddu co quan, don vi quyét dinh bd nhiém, diéu déng bd nhiém
cong chire, vién chire gift chire vu lanh dao, quan ly theo thdm quyén (ddi véi chirc
danh phai hiép y v6i S& N6i vu thi phai c6 y kién hiép y ctia S& Nbi vu truéc khi
diéu dong, bd nhiém);

¢) Trong trudng hop dic biét do yéu cau cdng tic cn bd dbi véi ngudi ding

d4u co quan, don vi sau khi ¢6 y kién cia Thudng truc Tinh 0y hodic Ban Thudng

vu Tinh ty, S& Nbi vu tdng hop hd so, trinh cdp c6 thdm quyén didu dong, bd
nhiém theo quy dinh.
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Chwong III
BO NHIEM LAI

Pidu 8. Thoi didm, théi han va nguyén tic thwe hién bd nhiém lai

1. Céng chic, vién chirc lanh dao, quén 1y khi hét thoi gian bo nhiém lai theo
quy dinh thi co' quan, don vi c6 tham quyén phai tién hanh quy trinh xem xét bd
nhiém lai hoac khéng b6 nhiém lai.

2. Cong chirc, vién churc lanh dao, quan ly khi hét thoi gian gitt chirc vu bd
nhiém, nhung tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh con di tir 02 dén
dudi 05 nim cong tac déi véi thoi han gitt chirc vu 05 niim, néu dugc bd nhiém lai
thi thoi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Cham nhit 90 ngay trude ngay cong chuc, vién chuc lanh dao, quén ly hét
thot gian gitr chirc vu da b6 nhiém, cép thdm quyén phai tién hanh quy trinh xem
xét bd nhiém lai. Quyet dinh bd nhiém lai cong chuec, vién ,chuc lanh' dao, quan ly
phai dugc ban hanh truéc it nhat mét ngdy lam vige, tinh dén ngay hét thoi han bo
nhiém, bo nhiém lai.

4. Trudong hop cong chie, vién chuc lanh dao, quan ly da hét thoi han bd
nhiém, b6 nhi¢m lai ma chua c6 quyét dinh bo nhiém lai thi khong dugc ky cac
véan ban theo chirc trach, nhiém vu, thdm quyén cta chirc vu lanh dao, quan ly d&
b6 nhiém trudc do.

Piéu 9. Piéu kién bd nhiém lai

Cong phﬁc, vién churc 1anh dao, quén ly dugc bd nhiém lai gilr chirc vu phai
c6 du cac diéu kién sau:

1. Co quan, don vi c6 nhu cau.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao trong thoi gian gift chire vu.

3. Pat tiéu chuan chung va tiéu chuan cu thé cta chirc danh céng chirc, vién
chirc 1anh dao, quan ly tai thoi diém xem xét bd nhiém lai, dap img dugc yéu cau
cOng téac trong thoi gian téi.

4. Pu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach dugc giao.

5. Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phép luat.

Piéu 10. Quy trinh thwe hién bd nhiém lai
1. Budc 1: Céng tac chuén bi

a) Cham nhét 1a 90 ngay trudc ngay cbng chirc, vién chic hét thoi han gif
chitc vu d3 duge bd nhiém, bd nhiém lai, Tha trudng co quan, don vi hodic co quan
tham muu vé cong tic can bd thdng bdo bing vin ban dén cong chirc, vién chic
lanh dao, quén ly biét vé viéc dén thoi han xem xét bd nhiém lai;




b) Cong chuc, vién chuc lanh dao, quéan ly duoc dé nghi bb nhlem lai 1am
béo céo tu nhén xét, danh gia vé: Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i séng; danh gia
két qua, vu diém, khuyét diém, tdn tai, han ché cia minh dbi voi viec thuc hién
_chuc trach, nhi¢m vu trong thoi gian gilt chie vy; kha nang dap dng yéu chu
nhiém vu trong thoi gian t6i, giri co quan tham muu vé cong tic can bo;

c) Tap thé lanh dao co quan, don vi t6 chic hop xem xeét, d4nh gia (bang van
ban) nang luc, pham chét chinh tri, dao dirc 16i séng; kha nang déap tng yéu cau
nhiém vy va trién vong phat trién cia cong chirc, vién chire gilt chie vu lanh dao,
quan ly trong thoi gian gilt chuc vy, quyet dinh b6 nhiém lai hay khong déi véi
coéng churc, vién chirc gitt chirc vu 1anh dao, quan ly.

2. Budc 2: T chirc Hoi nghi cong chirc, vién chirc chi chdt 14y phiéu tin nhiém
a) Thanh phén va chu tri hoi nghi lay phiéu tin nhiém nhén su bd nhiém lai
nhu thanh phén va cha tri hoi nghi 14y phiéu tin nhiém bd nhiém 1in dau;

b) Trinh t tién hanh:
- Thi truéng co quan, don vi bao cdo néu rd muc dich yéu cau hdi nghi;

- Céng chic, vién chirc duge xem xét bd nhiém lai doc ban tu nhin xét,
danh gié trong thoi gian gilr chirc vu;

- Chu tri héi nghi thong qua nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, mit manh,
mit yéu trong thoi gian gilt chire vu ciia nguoi duge dé nghi bo nhiém lai;

- Céc thanh vién du ho1 nghi c6 y k1en vé nang luc, pham chét (néu 18
nhiing mat manh, vu diém va nhiing mét yeu khuyét diém) cia nguoi duge dé
nghi bb nhiém lai, nhitng dé nghi, kién nghi (neu co);

-Y kién ctia ngudi duge bd nhiém lai;

- Chu tri héi nghi két luan, 1am rd nhimg vAn d& do héi nghi thao lusn (néu c6);

- Hoi nghj tién hanh l4y phiéu tin nhiém cong chitc, vién chic giit chirc vu
ldnh dao, quan ly dugc xem xét bo nhiém lai (theo mau 01);

- T6 kiém phiéu giup cht tri hoi nghi phat phiéu, huong dan cach ghl phiéu
va thu phiéu. Sau dé, tién _hanh kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phleu va tong hop
két qua tin nhiém (theo mau sé 02), béo cao s6 phiéu phét ra, s6 phiéu thu vao, s6
phi€u hop 1é, so phieu khéng hop 1€, ket qua tin nhiém céng khai trudc hoi nghy;
dong thoi quan ly phiéu theo quy dinh.

3. Bude 3: Tap thé 1anh dao co quan, don vi xem xét két qua gii thiéu cong
chuc, vién chirc

Trén co sé két qua phiéu tin nhiém ciia hdi nghi cong chirc, vién chic chii
chét duogc tong hop dat trén 50% sb phiéu tin nhiém, tap thé lanh dao co quan, don
vi phéan tich, thao luan théng nhét chon cong chirc, vién chte gitt chirc vu lanh
dao, quan ly du diéu kién bd nhiém lai dé trao ddi (bang van ban) véi cap uy co
quan, don vi (gti kem bang tdng hop két qua tin nhiém, nhan xét wu khuyét diém
ctia ngudi duge dé nghi bd nhiém lai).
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4. Budc 4: Trao d6i y kién véi cap uy Pang.
a) Thu trudng co quan, don vi trao dbi y kién véi cip ity Pang ciing cip;

b) Trong thoi gian 10 ngdy lam viéc, tap thé cap uy Pang cung cip td chirc
cudc hop dé nghién ciru, théo luan cdng chue, vién chirc gilr chire vy lanh dao,
quan ly duoc lanh dao co quan, don vi dé nghj b nhiém lai; co y kién bang vin
ban noi rd quan diém cua cap y, két qua biéu quyet béng phiéu kin, déng y hoic
khéng ddng y bd nhiém d6i vé6i tirng nhén su cu thé.

5. Buoc 5: :Fap thé 1anh dao co quan, don vi hop thao luan va bidu quyét
nhéan su dé nghi bd nhiém lai.

a) Cén ctr két qua tin nhiém cta héi nghi cong chirc, vién chirc cha chét va y
kién cia cap iy cung cép, tip thé 1anh dao co quan, don vi théao luén, biéu quyét
béang phiéu kin vé nhéan sur dé nghi bb nhiém lai hoc khong bd nhiém lai;

b) Khi thao luén va quyét dinh vé nhén sy, phai co it nhét 2/3 thanh vién tap
thé lanh dao co quan, don vi c6 mit va phai c6 ngudi dimg dau (hoac ngudi dugce
phén cong phu trach trong trudng hop co quan, don vi chua c6 ngudi dimg dau);
biéu quyét bang hinh thitc bd phiéu kin, két qua kiém phiéu cbng khai trudc cude
hop. Nguoi dugc de nghi bd nhiém lai phai dugc trén 50% thanh vién tép thé l1anh
dao co quan, don vi dugc triéu tip déng s

Truong hop phleu biéu quyét ciia tap thé lanh dao co quan, don vi du hop ¢6
ty 16 dong ¥ va khong ddng y ngang nhau, thi quyet dinh thuc hién theo y kién ciia
ngudi dimg dau; dong thdi, bao cdo day du dén cip thdm quyén quyét dinh bd
nhiém lai xem xét, quyét dinh.

6. Budc 6: Quyet dinh hodc trinh cép c6 thim quyén bd nhiém lai

a) Bo phén t5 chic cla co quan, don vi hoan thién hé so theo quy dinh, trinh
ngudi dimg diu co quan, don vi quyét dinh bd nhiém lai céng chirc, vién chirc gitt
chirc vu lanh dao, quan ly theo tham quyen hodc tham muu 1anh dao co quan, don
vi trinh cAp c6 thdm quyén xem xét, bd nhiém lai;

b) Truong hop bd nhiém lai chic danh Trudng phong, Phé Truéng phong va
twong duong thudc va truc thudc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhin dan huyén,
thanh phd, b phén t6 chirc can bd cia co quan, don vi hoan thién hd so theo quy
dinh, trinh S& N6i vu hiép y, trudc khi trinh ngudi dimg du co quan, don vi quyét
dinh bo nhiém lai theo thim quyen hodc tham muu lanh dao co quan, don vi trinh
cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

7. Cép thAm quyén khi xem xét, thao luan va quyét dinh v& nhan sy (d6i voi
chirc danh thudc tham quyén bd nhiém cta Tha trudng cac sd, ban, nganh tinh bd
nhiém tré xudng theo phan cép), phai c6 it nhat 2/3 thanh vién tap thé lanh dao co
quan, don vi c6 mit va phdi c6 ngudi ding dau (hodc nguoi duoc phén cong phu
trach trong truong hop co quan, don vi chua c6 ngudi ding dau) va dai dién cap Uy
clng cép tham du; biéu quyét bing hinh thic bo phiéu kin, két qua kiém phiéu
cong khai trudc cudc hop. Nhan su dé nghi bd nhiém lai phai dugc trén 50% thanh
vién triéu tip ddng y bd nhiém lai chiic danh lnh dao, quéan ly.
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8. Trudng hop khéng bd nhiém lai, Th trudng co quan, don vi c6 thim
quyén bd nhiém théng béo bang van ban dén dbi véi cong chire, vién chirc khong
duoc bd nhiém lai.

9. Trudng hop cong chire, vién chirc gift chirc vy lanh dao, quan ly tinh dén

thang dd tudi nghi huu con duéi 02 nam cong tac, neu du cac diéu kién vé bo
nhiém lai theo quy dinh, co quan, don vi c6 thidm quyén quyét dinh hoic trinh cép
tham quyen xem xét, quyet dinh kéo dai thoi gian gitt chirc vu 1dnh dao, quan ly
cho dén thoi diém du tudi nghi huu, khéng thuc hién quy trinh bd nhiém lai.

) Chwong IV .
. . TRACH NHIEM, THAM QUYEN
VA THANH PHAN HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Piéu 11. Trach nhiém
1. Nguoi ding ddu co quan, don vi ra quyet dinh b nhiém, bb nhiém lai

hodc dé nghj cép co tham quyén xem xét, quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh hodc dé xuét cia minh.

2. Gidm dbc S& N6i vu chiu trach nhiém thAm dinh v& nhan su d6i véi cc
chirc danh thudc thAm quyén bo nhiém cua Chu tich Uy ban nhan déan tinh.

Piéu 12. ThAm quyén bd nhiém, bé nhiém lai

1. Chi tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh bd nhiém, bb nhiém lai chtc
danh Gidm doc Pho Gidm dbc S& va twong duong sau khi ¢ ¥ kién théng nhét
ctia cp ¢6 thdm quyén, trir nhitng chirc danh do phap luat quy dinh khéc.

2. Thi trudng sd, ban, nganh tinh ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai chic
danh Trudng phong, Pho Truéng phong va tuong dwong thudc va true thude s,
ban, nganh tinh sau khi c6 y kién hiép y ciia Gidm d6c S& Noi vy, trir nhitng chic
danh do phéap luat quy dinh khac (ho so giri S& N6i vu hiép y gébm: 01 ban sao céc
thanh phan hé so theo quy dinh tai Didu 13 Quy dinh nay, thoi gian S& Néi vu cho
y kién hiép y khéng qua 05 ngay lam viéc).

3. Thu truéng don vi truc thudc s, ban, nganh tinh ky quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai chirc danh Trudng phong, Phé Trudng phong va tirong duong thude don vi
truc thudc s, ban, nganh tinh, trir nhiing chirc danh do phép luat quy dinh khac.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém
lai chirc danh Trudng phong, Phé Truéng phong va tuong dwong thude Uy ban
nhin dan cép huyén sau khi c6 ¥ kién hiép y cua Gidm dbc SO Noi vu, trir nhiing
chirc danh do phap luat quy dinh khac (hd so giri S& Noi vu hiép y gdm: 01 ban
sao cac thanh phan hé so theo quy dinh tai Pidu 13 Quy dinh nay, thoi gian S& Noi
vu cho v kién hiép y khong qua 05 ngay lam viéc).

5. Trudng phong hodc twong duong thude Uy ban nhan dén cap huyén ky
quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai chirc danh Gidm déc, Pho Giam déc Trung tam

va tuong dwong truc thudc phong va twong duong thudc Uy ban nhin dén cép
huyén, trir nhitng chitc danh do phap luat quy dinh khac.
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6. Pbi v6i cac chirc danh thip hon thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai 4p
dung theo mé hinh timg cip nhu trén.

Sau 05 ngay lam viéc k& tir ngay ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai dbi
v0i chic danh Truong phong, Pho Truong phong va tuong duong thudc sd, ban,
nganh tinh; Uy ban nhan dan cap huyén, Thu trudéng co quan, don vi c6 thim
quyén ky quyet dinh b nhiém, bd nhiém lai phai gui quyet dinh va danh séch trich
ngang theo mau sé 04 ban hanh kém theo Quy dinh nay dén Uy ban nhan dan tinh
(thong qua S& N6i vu) dé kiém tra, theo ddi, tong hop.

Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh b nhiém, bd nhiém lai dbi
v6i chirc danh con lai, Thi trudng co quan, don vi c6 thim quyén ky quyét dinh bd
nhiém, bd nhiém lai phai gii quyét dinh va danh sach trich ngang theo mau sb 04
ban hanh kém theo Quy dinh nay dén co quan cAp trén truc tiép dé kiém tra, theo
dsi, téng hop.

Piéu 13. Thanh phén, s6 lwgng hé so

1. Thanh ph{?tn, qé lugong hé so bd nhiém cong chuc, vién chirc gilt chire vu
1anh dao, quan ly lan dau

a) Van ban dé nghi bd nhiém cta ngudi ding ddu co quan, don vi (01 ban
chinh va 02 ban sao);

b) Vin bén xin cha trwong va vin ban dong y ciia co quan c¢6 thim quyén
(01 ban chinh va 02 ban sao);

c) Gxay ching nhén ¢6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao do co
quan y té c6 thdm quyén chimg nhén. Thoi diém ching nhén sic khoe dén ngay
yéu cau ndp hd so cho co quan, t6 chirc khéng qua 12 thang ké tir ngay ky két lusn
strc khoe (01 ban chinh va 02 ban sao);

d) Van bang, chimg chi v& trinh d6, chuyén mén nghiép vu, 1y luén chinh tri,
quan ly nha nudc, ngoal ngir va cac van bang, chimg chi khac theo quy dlnh (03
ban sao c6 chimg thuc hodc 03 ban sao xuat trinh kém ban chinh dé d6i chiéu);

d) Ban tur nhén xét, d4nh gia ciia 02 n3m gan nhét (01 ban chinh va 02 ban sao);

e) Nhan xét, danh gia cia ngudi ding dau co quan don vi (01 ban chinh va
02 ban sao);

g) Bién bén 14y phiéu tin nhiém cua hoi nghi chu chét; bién ban 14y phiéu tin
nhiém ctia cip Gy va bién ban lay phiu tin nhiém cua tap thé lanh dao co quan,
don vi (01 ban chinh va 02 ban sao);

h) Ban ké khai tai san theo miu quy dinh (01 ban chinh va 02 ban sao);

i) Danh sach trich ngang theo mAu s6 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay
(03 ban chinh);

k) Quyén 1y lich theo MAu sd la ban hanh kém theo Quyét dinh sb
06/2007/QB-BNV ngay 18/6/2007 cua Bd truéng Bé Noi vu vé viéc ban hanh
thanh phin hd so can b, cong chirc va mau biéu quan 1y hd so can bd, céng chirc
(01 ban chinh va 02 ban sao).
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2. Thanh phan so lwong hd so bd nhiém ngudn nhan sy tir ngoai co quan,
don vi d3 duoc diéu vé co quan, don vi trong thoi gian tir d 03 théng tr& xubng

a) Theo quy dinh tai diéma, b, c,d, d, e, h, i vak, khoan 1, Piéu nay,

b) Bién ban l4y phiéu tin nhiém cta cAp ty; bién ban l4y phiéu tin nhiém cia
tap thé 1anh dao co quan, don vi bo nhiém (01 ban chinh va 02 ban sao).

3. Thanh phén, sb lvong hd so bb nhiém ngudn nhan sy tir noi khéac

a) Theo quy dinh tai diém a, b, ¢, d, d, e, h, i va k, khoan 1, Piéu nay;

b) Bién ban liy phiéu tin nhiém cta tap thé lanh dao co quan, don vi (lan 1:
thong nhét vé chu truong va 1an 2: Théng nhét b nhiém); bién ban lam viéc véi
cdp uy, nguoi dung dau co quan, don vi noi nhan sy dang cong tac vé chu truong,
yéu cau diéu dong, bd nhiém; bién ban lam viéc véi nhén sy dugce d& nghi didu
dong, bd nhiém trao dbi vé yéu cau nhiém vy cong tac; bién ban ctua Thu truong

don vi trao ddi ¥ kién bing van ban véi cAp Gy ciing cdp vé nhan su dé nghi diéu
dong, bo nhiém (01 ban chinh va 02 ban sao).

4. Thanh phan, s lwong hd so bd nhiém lai céng chirc, vién chirc giit chirc
vu lanh dao, quan ly

a) Theo quy dinh tai diém a, ¢, d, e, g, h va i, khoan 1, Diéu nay;

b) Ban tu nhan xét, danh gia cla cong chitc, vién chirc gilt chic vu lanh dao,
quan ly hang ndm va ban ty nhan xét danh gia trong qué trinh giit chirc vu (01 ban
chinh va 02 ban sao);

c) So yéu ly lich theo Mau sb 2c ban hanh kém theo Quyét dinh s
O2/2008/QD—BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truong B0 Noi vu ve viéc ban hanh mau
bi€u quan ly ho so cdn bg, cong chire (doi voi cong chirc) hodc So yéu 1y lich theo
Méu s6 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia
Bo truéng B Noi vu quy dinh vé chitc danh ngh€ nghiép va thay doi chirc danh
nghé nghiép doi vai vién chirc (doi vdi vién chirc) (01 ban chinh va 02 ban sao).

Piéu 14. Co quan tiép nhin hd so bd nhiém, bd nhiém lai
1.6 Noi vu: Tiép nhdn ho so bd nhiém, bo nhiém lai chirc danh do Chi tich
Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh.

2. Bo phén tb chirc s&, ban, nganh tinh: Tiép nhén hé so bb nhiém, b6 nhiém
lai chirc danh do Thu trudng sd, ban, nganh va tuong duong ky quyét dinh.

3. B6 phén to chic cla co quan, don vi thugc don vi truc thudc sé, ban,
nganh tinh: Tiép nhén ho so bo nhiém, bo nhiém lai chirc danh do Thu truéng don
vi truc thudc s@, ban, nganh tinh ky quyét dinh.

4. Phong Noi vu huyén, thanh phé: Tiép nhan hé so bd nhiém, bo nhiém lai
chirc danh do Chu tich Uy ban nhin dan huyén, thanh pho ky quyét dinh.

5. Phong, ban thuge Uy ban nhén dan cép huyén: Tiép nhén hd S0 b6 nhiém,
b6 nhiém lai chic danh do Truéng phong hodc tuong duong thude Uy ban nhan
dan cap huyén ky quyét dinh.

6. Ddi véi cac chitc danh thap hon co quan tiép nhan p dung mo hinh timg
cap nhu trén.
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ChuwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Khen thudng

T4 chitc, ca nhan co thanh tich xuét sc trong thuc hién nhiém vy, céng vu
va thwc hién tot Quy dinh ndy, thi duoc xem xét khen thudng theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 16. Xir Iy vi pham

T4 chitc, c4 nhan thudc pham vi, dbi tuong didu chinh cia Quy dinh nay, vi
pham Quy dinh nay va cac van ban khac c6 lién quan thi tuy theo tinh chit, mirc do
vi pham s& bj xir ly theo quy dinh cia phéap luét.

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Giao Giam dbc S& Néi vu chi tr, ph61 hop voi Thu trudng cac sd, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cip huyén td chirc trién khai thure hién Quy
dinh nay; theo do&i, don déc, kiém tra viée td chic thuc hién Quy dinh ndy, dinh ky
hang nam béo céo két qua thuc hién dén Uy ban nhén dén tinh.

2. Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh kho khan, vuéng mac Thu
trudng cac s&, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén, t chirc, ca
nhén ¢6 lién quan kip thoi phan anh bang vin ban dén Uy ban nhén dén tinh (qua
S& Noi vu) dé xem xét giai quyét hodc tbng hop, bao cdo Uy ban nhan dan tinh
xem xét, stra ddi, bd sung cho phil hop véi tinh hinh thuc té va quy dinh clia phap
luét hién hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

guyén Tién Hai
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TEN DON VI Miuol
) Ban hanh kém theo Quyét dinh

56.../2016/QD-UBND ngay ... thing...
ndm 2016 cua UBND tinh Ca Mau

) 0 PHIEU TIN NHIEM
B6 nhiém (bo nhiém lai) cong chirc, vién chirc Ianh dao, quan ly

< o Chirc vu hodc cong | Chire vu duw x . | Khong
STT Ho va tén vidchién tai | kién bd nhiém | DO"8Y | abngy
1 2 3 4 5 6
01
02
03
Ghi chu:

- Néu dong y thi danh déu (X) vao 6 dong y ¥s néu khéng ddng ¥ y thi danh déu
(X) vao 6 khong doéng v; khong dugc danh vira dong y vira khong dong y. Déi véi
mdi chirc danh chi duge danh déu tin nhiém cho mét ngudi.

- Phiéu hop 18 13 phleu theo mau quy dinh do T4 kiém phleu phat, c¢6 dau
cua co quan, don vi, phiéu dénh d4u dong y bang hoic it hon s6 chirc danh du kién
bd nhiém, bd nhiém lai.




Mau 02
Ban hanh kém theo Quyét dinh
$6.../2016/QP-UBND ngay ... théng...
ndém 2016 cia UBND tinh Ca Mau

TEN DON VI

] _ TONG HOP KET QUA TIN NHIEM
Bo6 nhiém (bo nhiém lai) cong chikc, vién chirc lanh dao, quén ly

P& nghi b nhiém

TT Ho va tén Chire vu hoic Chu’c:vu d}r kién Khén
n A LA s bo nhiém A g
cong viéc hién tai Dong y s
dong y

)| 2 3 4 5 6
x . Phé Truong phong Truong phong
01 | Nguyén Thi A TC-HC TC.HC 25/30 05/30
02 | L& Van B Chuyén vién Van | Pho Chinh Vin 05/30 25/30
phong phong
03

Nguwdi tong hop Thi trwedng co quan, don vi

Ghi chii: Tradng hop ngudi dugc dé nghi bd nhiém, bo nhiém lai 12 Thu truéng co
quan, don vi thi ngudi ky 1a cap pho.




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
Tén co quan, don vi

Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Ban hanh kém theo Quyét dinh

M3u 03

56.../2016/QP-UBND ngay ... thang...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

ndim 2016 cua UBND tinh Ca Mau

(Ban hanh kém theo To trinhs6  /TTr- ..... ngay....... thdng ......... nam........ CUA... e e )
Ngay thang, nam Qué Dan | Tham gia . R . a .
sinh quén toc cM Vao Pang Trinh d$ ‘ Chirc vu Luwong hién hudng
Ho va . Boi hodc Chire vu
TT t%n Chuyén . . dudng cdng du kién .
Nam | N Dubi | Chinhthge | Gppr | MO% | Chinh | Neoai | Tin | QLNN | viec | bonhigm | Md | g, | HE
chuyén tri ngir hoc hién tai ngach sO
nganh
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 | 20
NES‘; - Dai Chuyén Trf:r}:')(rsn
1 [NgbVanA| 15/3/1976 Cy | Kinh | 01/5/2001 | 03/01/72009| 03/01/2010 | 12/12 hoc cc B B cv 'vién Phon € 101003 | 29 | 2,67
Mau Luat Phong ... g
Nguwoi lap
bieuw e , ngay ...... thang ... ... nam... ....

Ghi chii: Truong hop ngudi dugc d& nghi b nhiém, bd nhiém lai 1a Thi trudng co quan, don vi thi ngudi ky 1a cap pho.

Thu trudng co quan, don vi

(Ky tén, déng dau va ghi rd ho tén)




CO QUAN CAP TREN TRUC TIEP
Tén co quan, don vi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc ldp - Tw do - Hanh phiic

BAO CAO KET QUA BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Mau 04

Ban hanh kém theo Quyét dinh
50.../2016/QP-UBND ngay ...

théng... ndm 2016 cua UBND
tinh Ca Mau

(Ban hanh kém theo Bdo cdo so: /BC-...... ngay ...... thdng... ... nam ... ... cua ...)
Ngay, thing, A, N a < Luwong hién huéng
ndm sinh Tham Vao Ding Trinh g B Ngay, thing, nim (khng cong phy c4p)

A A . A .

,f,‘;, Hg va tén Qué quin I.:%: cil:h Chuyén dudng Chirc vy g;_) B3 Bo Shl::
| Nam Né mang Dgr Chl'nh GDPT mén, Chinh Ngoai Tin QLNN nhiém Mia Bic H?
| bi thirc chuyén nhié lai ngach S0
nganh Tri ngir hoc em al

L 2 3 4 3 s z 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 2 22 23

I Ban Lanh dao
. Phu Tan - Pai hoc
1 | Tran Vin B 15/3/1970 Ca Mau Kinh | 1/5/2000 | 3/1/2006 | 3/1/2007 12/12 Luat CcC B A CcvCe Gism déc 4 04/6/2009 01.002 | 2/8 | 4,74
2
Phong Hanh chinh
1l - Td chire
. Céi Nude i Pai hoc Truémg

1 | NgoVian A 15/3/1976 - Ca Mau Kinh 1/5/2001 | 3/1/2008 | 3/1/2009 12/12 Kinh té CcC B A Ccv phong 12 15/8/2010 | 01.003 2/9 2,67

2
111 Phong............

1
v Khoa ......

1
\% Chi cuc

1

2
VI Trung tdm

1

2
VII | Ban...........

1

2

3

e 1A .2 N . <
Nguoildgpbiew , ngay ... ... thdang ... .. nam.......

Thi trwéng co quan, don vi
(Ky tén, déng dau va ghi rd ho tén)






