UY BAN NHAN DAN 'CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU DPéc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 31, /2016/QP-UBND Ca Mau, ngay 3/ thdng 10 ndm 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quan Iy h¢ chiéu ngoai giao, h{ chieéu cong vu
cia can bg, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Can cit Ludt T6 chitc chinh quyén dia phong ngay 19 thang 6 ném 2015;

Can cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thing 8 nam 2007 cia
Chinh phii vé xudt canh, nhdp canh ciia cong ddn Viét Nam;

" Can cir Nghi dinh s6 94/2015/NP-CP ngay 16 thdng 10 nim 2015 cia
Chinh phii sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay
17 thang 8 nam 2007 cua Chz'nh phiivé xudt cénh, nhép canh cia cong dén Viét Nam;

Can cit Quyét dinh 56 58/2012/QD TTg ngay 24 thang 12 ndm 2012 cua
Thii tuéng Chinh phii vé viéc sit dung va qudn 1y hé chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu; |

Can cir Théng tw s6 03/2016/TT- BNG ngay 30 thang 6 nam 2016 cua Bo
truong B6 Ngoai giao huong a’an viéc cdp, gia han, sua doi, b6 sung hé chiéu
ngoai giao, hé chiéu céng vu va cdp céng ham dé nghi cdp thi thu"c

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Ngoai vu tai To trinh 56 51/TTr-SNV ngay
13 théng 9 nim 2016; Bdo cdo tham dinh s6 254/BC-STP ngay 18 thang 8 nam
2016 cua Gidm déc Sé T phdp,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé quéan 1y ho chiéu
ngoai giao, ho chiéu cbng vu clia can bg, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15 théang 11 nim 2016.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm déc S& Ngoai vy;
Thu trudng cac s, ban, nganh, doan thé cip tinh; Chi tich Uy ban nhén dén cac
huyén, thanh phd Ca Mau va céc td chirc, ¢4 nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Quan Iy hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu
cia can bg, cong chire, Vlen chire trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyet dinhsé 34 /201 6/OD-UBND ngay $1/10/2016
ciia Uy ban nhén dan tinh Ca Mau)

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v& viéc quan Iy hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu clia can bd, cong chirc, vién chirc thudc tham quyén quyét dinh ctia Uy ban
nhén dan tinh Ca Mau.

Piéu 2. Pbi twong ap dung _

1. Can b9, cong chuc, vién chirc thudce tinh Ca Mau theo quy dinh tai khoan
1, 7 Piéu 6 va khoan 1, 2 Piéu 7 cla Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8
ndm 2007 cta Chinh phu vé xuat canh, nhdp canh cia cong dan Viét Nam va
khoan 3, 4 Piéu 1 ctia Nghi dinh s6 94/2015/NP-CP ngay 16 thang 10 nim 2015
cua Chinh phu stra doi, bo sung mot so diéu cda Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP
ngay 17 thang 8 ndm 2007 vé xuat canh, nhép canh cta cong dan Viét Nam.

2. Co quan quéan Iy hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu; co quan c6 can
bo, cong chirc, vién churc dugce cap hd chieu ngoai giao, ho chi€u cong vu.

Piéu 3. Nguyén tac si dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu

Thyec hién theo quy dinh tai Pidu 3 Quyét dinh s 58/2012/QD-TTg ngay 24
thang 12 nim 2012 ctia Thd tuéng Chinh phii vé viéc sir dung va quan ly ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu.
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NHUNG QUY PINH CU THE VE QUANLY
HOQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VU
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Diéu 4. Co quan quan ly ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu

Uy ban nhan dén tinh théng nhit quan Iy nha nude vé& ho chiéu ngoai giao,
hé chiéu cong vu trén dia ban tinh Ca Mau va uy quyén cho S& Ngoai vu truc tiép
quan ly ho chiéu ngoai glao ho chiéu céng vu cuia can bd, cdng chirc, vién chic
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 Quy dinh nay.
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Pieu 5. Trach nhiém cia co quan quan ly ho chieu ngoai giao, ho chieu
cong vu
S& Ngoai vu la co quan quan ly va luu giit hg chi€u ngoai giao, hd chiéu
cong vu thuc hién nhiém vu sau:

1. Lap sb theo ddi viéc giao, nhan hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu va
dam bao an toan tuyét déi cho ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu khi duoc luu
gilt tai don vi, khoéng dé that lac, 4m u6t, hu hai hogic khéng st dung duoe.

2. Ban giao ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cho can bd, céng chic,
vién chirc dugc cp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu khi co Quyét dinh cir di
cong tac nudc ngodi. Vide ban giao hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu phai cé
ky nhan. Néu ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu con thoi han sir dung duéi 01
nim thi cé trach nhiém hé tro va huéng dan ca nhan nguoi ¢ ho chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu dé chi dong dé nghi gia han hodc cip ho chiéu méi khi c6 Quyét
dinh cir di cong tac nude ngoai cua co quan co tham quyén.

3. Chuyen ho chiéu ngoai giao, ho chleu cong vu cho co quan quan ly ho
chiéu méi khi nguoi duoe cip ho chiéu dwoc didu chuyén cong tac.

4. Nguoi duge cap hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cb tinh khéng giao
nép lai ho chiéu cho co quan quan ly ho chiéu theo thoi gian quy dinh sau khi nhép
canh vé nuéc, thi bao cao ngay cho Uy ban nhén dan tinh va thoéng bao cho co
quan quan ly truc tiép cén b9, cdng chue, vién chirc dé c6 bién phép kip thoi thu
hdi ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vy.

5. Théng bao ngay bang vin ban cho co quan cdp hd chiéu ngoai glao ho
chiéu céng vu (Cuc Lénh su - Bo Ngoai giao va S¢ Ngoa1 vu thanh pho Ho Chi
Minh) va Cuc Quan ly xuét nhap canh, B& Cong an vé viée hd chleu ngoai giao, ho
chiéu cong vu do co quan minh quén ly bi mét, bi héng (theo mdu 06/2016/XNC
ban hanh kém theo Théng tw s6 03/2016/TT-BNG ngay 30/6/2016 ciia Bé trucng

B¢ Ngoai giao).

6. Chuyen cho co quan cap ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé hiy gia
tri ho chiéu ngoai giao, hd chleu cong vu cua nhiing ngudi khong con thuge d6i
tugng duoc sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu coéng vu, bao gom ca nhiing
nguol dé nghi huu, théi viée, hét nhiém ky cdng tac, ra khéi bién ché, b1 chét, bj
mét tich.

Diéu 6. Trach nhiém cia ngwoi dwoc cap h chiéu ngoal giao, hd chiéu
cong vu

1. Cén bg, cdng chie, vién chuc duge cép ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu nhan hé chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu tai S& Ngoal vu dé di cong tac
nude ngoai sau khi c6 Quyét dinh cir di cong tac nudc ngoadi clia co quan chirc
nang c6 thAm quyén. Viéc giao, nhan ho chiéu phai ¢ ky nhan.

2. Gitt gin, b4o quan can than hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu trong
thot g1an duoc giao st dung dé di cong tac nuoc ngoai; khong dugce tiy x0a, stra
chita ndi dung ghi trong hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu; khong dugc cho
nguoi khéc sir dung, khong duge st dung trai véi quy dinh cia phép luét.




3. Chi duoc sir dung mét loai hd chiéu con gia tri sir dung cho mbi chuyen di
cbng tac nudce ngodi phit hop véi Quyét dinh cir di cong tac va tinh chit cong viée
thuc hién & nudc ngoai, trir trudng hop dic biét theo hudng din cia Bd Ngoai giao.

4. Trong thdi han 05 ngay 1am viéce, ké tir ngdy nhép canh vé Viét Nam sau
khi két thuc chuyén cong tic & nudc ngoai, phai ndp lai hd chiéu ngoai giao, ho
chiéu céng vu cho S& Ngoai vy, trlr trudng hop c6 ly do chinh dang do Thu truéng
co quan quan 1y hd chidu quyét dinh.

5. Khi thay déi co quan lam viéc, phal bdo céo co quan quan ly ho chiéu noi
chuyén di va chuyén dén dé cac co quan nay thuc hién quan ly ho chiéu theo quy dinh.

6. Khong duogc sir dung hd chiéu ngoai giao, hd chibu cong vu dé di nuéce
 ngoai véi muc dich cé nhén.
7. Truong hop mat hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu:

a) Néu dang & trong nude: Phai bao cdo ngay cho co quan quan ly h chiéu;
déng thdi bao céo co quan chirc ning cir minh ra nudc ngoai. Sau do, co quan quin
Iy hé chiu co trach nhiém thong bao ngay bing vin ban dén co quan cip hd chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu (Cuc Lanh su - B Ngoai giao va S& Ngoai vu thanh
phd Hb Chi Minh) va Cuc Quan ly xuét, nhap canh, B Céng an.

b) Néu dang & nudc ngoai: Phai khai bdo ngay v6i co' quan co thim quyén
nudc sO tai va co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai noi gan nhét hoic lién hé
v6i co quan quéan Iy hé chiéu dé dugc phédi hop giai quyét.

Diéu 7. Trach nhiém cia co quan c6 can by, cong chirc, vién chirc duoc
cap ho chieu ngoai giao, h§ chiéu cong vu

1. Thu trudng cac co quan, don vi tryc tiép quan ly ngudi duge cap ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu céng vu c6 trach nhiém tuyén truyen phd bién dén cén b,
cong chure, vién chuc thude tham quyen thuc hién t6t Quy dinh nay va kip thoi
phdi hop véi S& Ngoa1 vu dé giai quyet nhiing phat sinh trong viéc sir dung va
quéan ly hd chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu (néu cd).

2. Khi céan bd, cong chirc, vién chirc c¢6 quyét dinh diéu dong, thay déi co
quan lam viéc hodc khoéng con thuge d6i twong duoc str dung hd chiéu ‘ngoai giao,
h6 chiéu cong vu, bao gom ca nhimg ngudi d& nghi huu, théi viée, hét nhiém ky
cong tac, ra khoi bién ché, bi chét, bj mét tich, thu truéng cac co quan, don vi ¢
trach nhiém thong bao bang van ban den S& Ngoai vu dé thuc hién viéc diéu chinh
hd so quan Iy hd chiu ngoai giao, ho chiéu cong vu theo quy dinh.

. Chuwong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 8. Trach nhiém ciia cic co quan ¢6 lién quan

1. Thu trudng cac s, ban, nganh, doan thé cdp tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan cdc huyén, thanh phd Ca Mau va céc td chirc, c4 nhan cé lién quan can cur Quy
dinh nay t6 chirc trién khai thuc hién viéc sir dung va quan 1y hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu tai co quan, don vi minh.



2. Cong an tinh ph01 hop véi S& Ngoai vu theo ddi tinh hinh viée st dung hd
chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu cua can by, coéng chire, vién chirc. Pong thoi,
pho1 hop véi S& Ngoai vu bao cdo, tham muu Uy ban nhén dén tinh x 1y kip thoi
néu phét hién nhitng trudng hop st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiu cong vu
khong ding muc dich theo quy dinh.

3. S& Ngoai vu c6 trach nhiém t6 chirc sip xép bd may, bé tri nhan su va
trang bi co s& vét chit phi hop de thuc hién cong tac nay; chiu trach nhiém trudc
Chu tich Uy ban nhan dan tinh néu dé xay ra sai sot hoac vi pham Quy dinh trong ‘
qué trinh sir dung va quan ly hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu. Pinh ky 6 }
thang, hang ndm hodc dot xudt khi c6 yéu cau, téng hop va bao cdo tinh hinh viéc |
cp, st dung, quan 1y, gia han, b sung, stra d6i ho chiéu ngoai giao, ho chidu cong
vu trén dia ban tinh. Bdo co, tham muu Uy ban nhén dan tinh xtt Iy vi pham d6i
v6i nhitng trudng hop st dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, hd chidu cong vu
khong ding Quy dinh nay. :

Diéu 9. Sira ddi, bd sung
Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay néu phat hién nhitng vén dé |
kho khén, vuéng méc, khong phi hop, céc co quan, don vi, dia phuong kip thoi |

phén énh vé S& Ngoai vu dé tbng hop, bao céo Uy ban nhan dan tinh xem xét sira |
ddi, bd sung./.
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