UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Poc lip — Ty do — Hanh phic
$6:4593 /2016/QP-UBND Hdi Phong, ngay X thang {0 nim 2016
QUYET DINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, dleu kién cdc chirc danh
Jainh dao; quan l)& cac phong chuyén mén, do‘n vi sw nghi€p
cong 14p true thuqc S& Ngoai vu thanh phd Hai Phong

UY BAN NHA}NDAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cir Lug"t T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Can ctr Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngdy 22/6/20] 5;

Cén cir Lugt Can bg, céng chu’c ngay 13/11/2008; Luat V'en chuc ngay
15/11/201 0; :

Can cik Nghj dinh 56 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cia Chinh phu quy
dinh vé té chire cdc co quan chuyén mén.thujc Uy ban nhdn ddn tinh, thonh pho
truc thupe Trung uong;

Can cu Quyet dinh 56 27/2003/QB—TTg ngay 27/02/2003 cua T hu tuo‘ng
-Chinh phu vé viée ban Hanh Quy ché b nhiém, b6 nhiém laz ludn chuyén, tir
chirc, mién nhiém cdn b(::, cbng chirc ldnh dgo;

Céin ctr Théng tw lién tich s6 02/2015/TTLT-BNG-BNV ngay 28/6/20] 5 éta
Bo Ngoaz giao va By Noi vu huong dén chikc ndng, nhzem vu, quyén han va co
cau to chire ciia S¢ Ngoai vu thuoc Uy ban nhdn ddn edp tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong;

Xét dé nghj cia So Ngoaz vu taz Té trinh s6 761 /TTr-NV ngay 19/9/2016; y
kién ciia S& Néi vu tai Cong vin s6 1535/SNV-TCBC&TCPCP ngay 21/6/2016;
Bdo cdo thdm dinh 56 52/BCTD-STP ngay 16/9/2016 cia S6 T phdp,

PR

QUYET DINH:

_ Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tidu chuén diéu
klen céc chirc danh lanh dao, quan Iy céc phong chuyén mén, don vi su nthep
cong 1ap truc thude S& Ngoai vy thanh phd Hai Phong.

Diéu 2. Quyet dinh co hlf;u lyc sau 10 ngay ké tir ngdy Igy
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‘Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh pho Gla.m dbc cac S

Ngoai vy, Noi vy; Thi trudng céc co quan, don vi lién quan cin cir Quyét dinh
thi hanh./. - .

. Noinhgn: , TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Chinh phy; - \ .. CHU TICH '

- C4c Bd: Ngoai giao, Noi vy;

- Cuc KTVBQPPL - BTP,
-TTTU, TT HDND TP;

- VP PDPBQH TP; VP HDND TF;
- CT va cic PCT UBND TP;

- Nhu Piéu 3;

- S& Tu phap;

- Céng TTDT TP; Cong bao TP;
- Béo HP; bai PTTH HP; .
- CVP, cac PCVP,

- CV: KTBbN, NC;

- Luu: VT,
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{UY BAN NHAN DAN 'CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Pic 1dp - Ty do - Hanh phiic
QUY B]NH

vé tidu chuén, didu kién cac chitc danh
linh dao, quan Iy edc phong chuyén mén, do‘n vi s nghiép
cong lap frlrc thuge S& Ngoai vu thanh phé Hai Phon
: (Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 8993 /2016/0D- UBND ngay P / 49/20] 6
' .cua Uy ban nhan dan thanh pho)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh va d6i tu’ong ap dung

1. Quy dinh ndy quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién dbi vé&i Tru:orng phong,
Ph6 Trudng phong chuyén mbn va ngudi ding dau, cap ph6 ctia ngudi dimg diu
“don vi su nghiép truc thuge S& Ngoa1 vu thanh phé Hai Phong (gm chung 13
Trudng phong, Phé Trudng phong va twong duong).

2. Quy dinh nay ap dung cho cong chirc, vién chirc thude cac phong, don vi
néu tai khoan 1 Pifu nay va céc t chirc, ca nhan ¢6 lién quan.

Didu 2. Quan diém, nguyen tic

~ 1. Phai d¢am bao céc quy dinh ctia Thanh ¥ uy, Uy ban nhén dan thanh phd vé
cOng tdc can bd; ddng thoi xuét phét tir yéu cau, nhiém vu cua So cla cac
phong, don vi truc thude Sa. L

2. Pam bao nng cao chét luong, sy 6n dmh ké thira va phat trién ciia d6i
ngfi céng chirc, vién chiic lanh dgo, quan ly; nang cao chit lugng va hleu qua
hoat ddng cia S& Ngoai vy. :

3. Tiéu chuén cong chirc, vién chirc Ianh dao, quan ly cAp phong 13 co s 3
d4nh gi4, Iya chon, quy hoach, dao tao, bdi dudng va bb tr, sir dung cong chure,
vién chic; lam co s a8 cong chire, vién chir¢ tu rén luyen phén. dAu, hoan
thién; ddng thdi 1am cén clr 'dé& lya chon cong chirc, vién chic du bi cho céc
chirc danh l&nh dao, quan 1y cta céc phong chuyén mon va don vi sit nghiép truc
thude S6.

4, Pam béo 'ngﬁyén tic dan chu, khach quan, ¢ong khai, minh bach va
dtng thim quyén, quy trinh, thi tuc quy dinh.

5. Dam bio nguyén tc Dang linh dgo v& cong téc cén bd.
Pitu 3. Tiéu chuén chung
L Phim chit chinh tri, dao dirc, 16i song

a) Cé ban linh chinh trj vung vang, kién dinh myc ti€u doc 1ap dén tdc va
chi nghfa x4 hdi. C4 nhén cdng chirc, vién chirc phai kién quyét du tranh VO‘I
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nhitng hanh vi sai tréi, 1&ch lac; chéng cac bidu hién “tur dién bién”, “tu
chuyen h6a”, suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 161 séng; bao vé va chip
hanh cac quan diém, dudng 16i, chi truorng cia Pang, chinh sach, phap luit
ctia Nha nudc.

b) C6 ¥ thirc ky ludt va tinh than trach nhiém cao, chép hanh tuyét dbi sy
didu dong, phan cong ciia c4 nhan, don vi cAp trén c6 tham quyén.

¢) Guong miu trong thuc hién nguyén tic tip trung dan chy, ¢6 tinh than
dAu tranh ty phe binh va phe binh, tdn tuy vai cong viéc, doan két ndi bo, quy tu
cong chire, vién chirce, ngum lao dong phat huy sirc manh ctia tap thé, 1am viéc
cd hiéu qua.

d) Ludn cé y thic  guong mau trong hoc tép, 1am theo tAm guong dao duc
Hb Chi Minh, c6 15 sbng gian di, lanh manh, trong sang Khong vi pham quy
dinh ctia Pang, Nha nudc vé nhimg diu dang vién, cdn b, cong chirc, vién
chirc khéng dugc lam.

d) Gitr gm ky ludt, ky cuong; chip hanh t&t ndi quy, quy che quy dinh cua .
co quan, don vi.

e) Thuong xuyén hoc tdp, nghién ciru néng cao kién thirc, ning luc cong
tac, quan tAm ling nghe ¥ kién ctia ddng nghiép, quin ching va nhan dén.

g) C6 trach nhiém voi gia dinh, quan tdm chim lo dén doi séng Vat chit,
tinh thin ctia céng chirc, vién chire, nguou lao ddng; dugc cong chire, vién chirc,
ngudi lao dong trong co quan, don vi tin nhiém.

h) Khéng vi pham quy dinh v& bio vé chinh tri ndi by Pang; khong thude
céc truong hop bi cdm ddm nhiém chirc vu theo quy dinh cia phéap luat.

i) Cong chirc, vién chirc bi ky luét bing mét trong cac hinh thirc tir khién -
trach dén cach chirc thi khong dugce bo nhiém vao cac chuc vu cao hon trong
thoi gian it nhét 13 01 nim, k& tir ngdy c6 quyét dinh ky lujt.

_ k) Dang vién bi ky luat tir khién trach dén céch chirc fhl khong dugc bd
nhi€m vao chirc vy truéng, pho phong, don vi trong vong 01 n3m, k& tir ngay cé
quyét dinh ky lut.

2. V& trinh d9 kién thére va kinh nghiém cﬁng'téc

a) C6 trinh d6 dai hoc tré 1én v& chuyén mdn pht hop véi vi tri dé nghi bé
nhiém; c6 trinh d6 ngoai ngit tr trinh d§ C hodc bic 3 (theo khung nang fuc
ngoai ngit 6 béc dung cho Viét Nam) tr¢ 1én; tin hoc dat chuén k¥ ning str dung
cdng nghé théng tin co ban va tuong duong trd lén.

b) Co kién thirc, hidu biét ve tinh hinh kinh té, chinh tri, x4 hdi cua thanh
phd va dit nudc; nhit 1a nhiing vén dé lién quan tryc t1ep dén linh vire duge
phén céng phu trach. Nim viing nghi quyét, ch trrong clia Dang, chinh séch,
phap ludt cia Nha nudc; cac quy ché, quy dinh clia Trung wong va thanh phd vé
linh vyre dugce phén cong phu tréch.




l

c) Co kinh nghiém cdng tac trong linh vuc d01 ngoai va trong duong it nhit
03 ndm tro 1én.
|

3. V& niing lwc lanh dao, quan Iy | e

a) C6 kha niing nghién ciru, phén tich, tong hop, thdm dinh, du béo; kip
thoi ndm bat, phat hién nhimg vAn & méi c6 lién quan dén linh vue, nhi€ém vu
duoc phan céng, linh vire chuyén mén phu trich.

b) C6 nang lyc cu  thé hoé cha trurong cua cép tren thanh ké hoach, bién
phép thyc hién tai co quan, don vi.

c) Co kha nang td chie thuc hién viée kidm tra, so két, tdng két thuc tién dé
rat kinh nghi¢m chi dao. C6 kha niing chu tri, két luén cac cudc hop c6 ndi dung -
lién quan den linh vue, vi tri-cong tac dugc phén cong; td chire thuc hién ding

" d8n, cé hiéu qué cac chi truong, quyét dinh cta cép trén, ciia tip thé lanh dao

Sor Ngoai vu. |

d) Cé kha nang tham muu- de xudt véi 1anh dao phong, don vi, 1anh dao S&
Ngoai vu vé cong tac chuyén médn dugc giao; kha ning tham gia x4y dyng céc
vin ban quy pham phép luit, cdc chuong trinh, dé 4n, k& hoach trong pham vi,
Iinh vuc dugc phén cdng.

: d) Cé kha ning tip hop. doan két, quy tu cong chuc vién chirc, ngudi lao
P dong trong co quan, don vi; biét phat huy déan chi va phat huy strc manh tép thé

=L dé xay dyung co quan, don vi dat danh hiéu tién tién, trong sach, vimg manh.

4. V& hiéu qua cdng tac -

a) Hoan thanh xuét sic cdc chitc trach nhiém vy dugc giao. Lanh dao hogc
tham gia 13nh dao, dong gép y kién véi lanh dao co quan, don vi noi cong tac
trién khai, hoan thanh tét, toan dién cdc chirc ning, nhiém vy; chim lo ddi séng
cong chitc, vién chirc, ngudi lao dong tai co quan, don vi.

b) C6 03 nim lién tuc tinh dén thdi diém bd nhiém dat lao dong tién tién trd
1én, duge danh-gia xep loai cong chirc, vién chirc tir hoan thanh t6t nhiém vu trd
1&n. Nim trude khi dé nghi bd nhiém phai hoan thanh xuat sdc nhiém vu dugc
giao; Dang vién du tu cach hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én. ‘

¢) Lanh dao, tham gia lanh dao hodic déng gép v kién véi lanh dao co quan,
don vi noi cong tic vé xdy dung té chirc Dang, chinh quyén, doan thé trong
sach, vitng manh. o

5. Vé sirc khoé '

Cé dn suc khoé d& 1am viéc c6 hiéu qua dap mg yéu ciu nhiém vu duge
giao theo quy dinh. :

6. Quy dinh khac




‘ D&i véi vi trf Chénh Thanh tra, Phé Chanh Thanh tra S& phai dam bao céc
yéu ciu, didu kién, tiu chuin bd nhiém ladnh dao, quan Iy quy dinh tai Luét
Thanh tra.

Chuong IX
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CAC CHUC DANH

Pidu 4. Tidu chuén, diéu kién chirc danh Truéng phong, ngwoi du’ng diu
don vi sy nghiép cong lp trirc thufe S& '

- Pép tmg cac didu kién, tiéu chun chung quy dinh tai Pidu 3, Chuong I va
dép g cac didu kién, tiéu chudn cu thé sau:

1. Niing lwc cong tac

a) C6 kha ning d8 xuéf xdy dung va cu thé héa viée td chirc trién khai c6
hiéu qua cac chuong trmh ké hoach, nhiém vu cta phong, don vi va cia S&
Ngoai vu.

b) C6 néng lyc chu tri nghlen ¢y, so két, tbng két céc hoat dong chuyen '

mén cia co quan, don vi, d8 xudt trién khai céc nhiém vu va hu'o‘ng dén nghlep
vu thude Iinh vue duge Déang iy, lanh dao S& Ngoai vu phén cong;

c) C6 ning lyc chi dao, quan 1y, didu hanh céc hoat dong clia phong, don
vi; t chirc trién khai thuc hién cdc chi truong, quyét dinh ctia Giam dbc S&
Ngoai vy vé linh vue dugc giao dam nhén, tham mul véi 1anh dao S& Ngoai vu
nhitng vAn d& phat sinh trong thire tién, dé xuét hudng giai quyét; xay du:ng ndi
dung va chi tri-céc budi sinh hoat clia phong, don vi.

- d) C6 phuwong phap chi dao, dong vién, doan két cong chl’xc vién chirc,
ngudi lao ddng cia phong, don Vl phét huy tinh néng dong, chi dong sang tao
~ trong viéc thyc hién nhiém vy, dé xudt cac bién phép cong tac vai tép thé lanh
- dao phong, don vi ddm bao hoan thanh t8t cic nhiém vu cong tac dugc phin
cong, dam bao thoi gian va chét luong cbng viée.

2. Trinh d9
a) Chuyén mén nghlep Vi

- Pbi véi Vian phong Sé: Tét nghlep dai hoc trd 1&n mét trong cac chuyen
nganh hanh chinh, ti chinh, kinh t&, quan tri nhén hyc.

- Pbi v&i Thanh tra S&: Tt nghiép dai hoc trd 18n mdt trong céc chuyén
nganh ngoai giao, ngoai thuwong, quan hé quoc t&, luat, kinh té.

- Pbi véi Phong Hop tac quic t&: Tt nghiép dai hoc tré 1én mét trong cac
chuyén nganh ngoai giao, ngoai thuong, quan hé qudc t&, ngoai ngit, kinh té, béo
chi. . | '

- Dbi véi Phong Quén 1y bién gidi bién va hai ddo - Phi chinh phd nuéc
ngoai: Tét nghiép dai hoc tr& 1én mot trong céc chuyén nganh ngoai giao, ngoai
thuong, quan hé qudc t&, ludt, ngoai ngit, kinh t bién, tai chinh.
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- Péi v6i Phong Lanh sy - Ngudi Viét Nam & nude ngoai: Tét nghiép dai
hoc tr¢ 1én mét trong cac chuyén nganh ngoai giao, ngoai thwong, quan hé quéc
t&, ngoai ngi, luat, hanh chinh, an ninh,

- Déi v6i Trung tim Thong tin va Phét trién Pbi ngoai: Tot nghiép da1 hoc
tr¢ 1€n mot trong cac chuyén nganh ngoai giao, ngoai thuong, quan hé quéc té,
ngoai ngit, kinh té, bao chi, truyén thong.

b) Ngoai ngit: C6 trinh d§ chimg chi C hodc béc 3 (theo khung néng luc
ngoai ngit 6 béc ding cho Viét Nam) tr& 1én cila mét trong cac ngoai ngit thong
dung sau: Anh, Nga, Phép, Dic, Trung Quéc, Nhat Ban, Han Québc. Riéng dbi
v6i Trudng céc Phong: Hop tac qudc t€, Quan Iy bién giéi bién va hai déo - Phi
chinh phtt nude rigoai, Lanh sy - Ngu'm Viét Nam ¢ nudc ngoai, Trung tam
Thong tin va Phat tridn Di ngoai yéu cau phai sir dung thanh thao it nhit mot
trong céc ngoai ngit trén.

¢) Quan ly nha nuéc: C6 chimg chi Quan Iy nha nude tir chuong trinh
Chuyén vién trd 1én. '

d) Tin hoc: C6 chirng chi Tin hoc trinh d6 B hogc Chuén ky néng str dung
c6ng nghé thdng tin co ban trd 1én. .

3. Diéu kién bb nhiém

a) La cdng chirc, vién chirc co it nhét 5 nim kinh nghiém cong téc ve Iinh -
vuc dbi ngoai hogc trong duorng

~b) V& tudi bd nhiém: .
- C6 thoi gian cong téc con it nhét 10 ndm tinh tr ngay duge bb nhiém.

c) Truong hop dic biét, ndi troi thi Dang iy, 1anh dao S&  Ngoal vu xem xét
cu thé & bd nhiém nhung phai ddm bao khoéng qua 55 tudi dbi véi nam va
khong qué 50 tudi dbi v6i nit tinh tir ngay dugc bb nhiém.

Didu 5. Tiéu chuan, diéu kién chirc danh Phé Truwéng phong va cip phé
clia nguoi ding dau don vi sw nghiép truc thude S&

Dap {tng cac didu kién, tiéu chuin chung quy dinh tai Pidu 3, Chucng Iva -
dap tmg céc didu kién, tiéu chuén cy thé sau: |

1. Niing lwrc cong téc

a) Co6 kha niang tham muu g1up truong phong, don vi giai quyet cac cdng -

viéc chung, tham gia v&i truong phong, don vi viée cu thé héa, trién khai huréng
dan, t& chirc chi dao thuc hién cdc chwong trinh, nhiém vy, k& hoach céng tac
ctia phong, don vi thudc céng viée duge phin cdng phu trach;

b) C6 ning luc nghién ciru, tham muru, tong hop, d& xult va hudng din
nghi&p vy thudc linh virc duge phan cdng phu trach;



¢) C6 kha ning tham gia chi dao, dong vién cong'chu'c vién chirc, nguoi
lao ddng clia phong, don vi thye hién va hodn thanh tét cac nh1em vu dugc phan
cong, dam béo thii gian va chét lwgng cong viée.

2. Trinh do
| - a) Chuyén mon nghlep vu:

- Péi véi Vin phong Sé: Tot nghlep dai hoc tr& len mot trong cac chuyén
nganh hanh chinh, tai chmh kinh t&, quan tri nhan luc.

- D01 vdi Thanh tra S&: Tét nghiép dai hoc tro lén rnot trong cdc chuyén
nganh ngoai giao, ngoai thuong, quan he quéc té, Tuat, kinh té.

- Pbi véi Phong Hop tac quoc t&: Tét nghlep dai hoc tr& 1én mét trong cac

tbt nghlep chuyén nganh ngoai giao, ngoai thuong, quan hé qubc &, ngoa1 ngft,
kinh t&, b4o chi.

- 1301 voi Phong Quan ly bién gi6i bién va hai ddo - Phi chinh pha mrée
ngoal T6t nghiép dal hoc tr¢ 1én mot trong cac chuyén nganh ngoai giao, ngoal
thwong, quan hé qudc té, luat, ngoai ngiY, kinh té bién, tai chinh.

- P6i véi Phong Lanh sy - Ngudi Viét Nam & nude ngoai: Tt nghiep dai
hoc tr& 1én mdt trong céc chuyén nganh ngoai giao, ngoai thuong, quan hé qube
t&, ngoai ngfr, luat, hanh chinh, an ninh.

- Pbi vai Trung tdm Thong tin va Phat trién D6i ngoai: Tt nghiép dai hoc
tré 1€n mot trong cac: chuyén nganh ngoai giao, ngoa1 thwong, quan hé quéc té,
ngoai ngit, kinh te,abao chi, truyen théng.

b) Ngoai qu £ Co trmh do chung chi C hodc bac 3 (theo khung néng luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam) tré 1én cia mot trong cac ngoai ngff théng
dung sau: Anh, Nga; Phép, Dtrc, Trung Quéc, Nhét Ban, Han Qudc.

¢) Quan ly nha nude: Co chu’ng chi Quan ly nha nuée tir chucmg trinh

Chuyén vién trd 1én. :

d) Tin hoc: C6 chimg chi Tin hoc tir trinh d¢ B hoi,ic; Chuédn k¥ nang st
dung cbng nghé thong tin co ban trd 1én.

3. Diéu kién bd nhiém |

a) LA cong chirc, vién chirc ¢6 it nhat 3 nim kinh nghiém céng tic v& linh
viye doi ngoai va tuong duong.

b) V& tudi bd nhiém:

- Chi b4 nhiém lan du chirc danh pho trudng phong, don vi dbi véi cong
chuc vién chirc con thoi gian cong tac it nhét 10 nim.

¢) Truong hgp déc biét, ndi trbi thi Pang vy, lanh dao S& Ngoai vu xem xét
¢y thé d& b6 nhiém nhung phai dam bao khong qué 55 tudi ddi véi nam va
khong qua 50 tudi d6i véi nit tinh tir ngdy dugce bd nhiém.
6




Pidu 6. i véi cic chirc danh Chénh Thanh tra, Phé Chénh Thanh tra phai
dong thoi dam bao cac yéu ciu, didu kién, tiéu chuin tuong ung quy dinh tai Diéu
4, Piéu 5 ciia Quy dinh nay va dam béao cac diéu kién, tiéu chudn nganh quy dinh
tai Luét Thanh tra va Quyet dinh sb 1563/2016/QB—UBND ngay 04/8/2016 ciia Uy
ban nhén d4n thanh phd quy dinh tiéu chudn d6i véi chirc danh Truéng phong, Phéd
Trudng phong thudc Thanh tra thanh pho Chéanh Thanh tra, Phé Chanh Thanh tra
quén, huyen s&, nganh thudc thanh phé Hai Phong.

Chwong 1T
" TO CHUC THU'C HIEN
Didu 7. Didu khoin thi hanh
1. Quy dinh nay la can cr dé xem xét thuc hién viéc quy hoach, dao tao,

bdi dudng, bb nhiém, bd tri, sit dung céng chirc, vién chirc 13nh dao, quan 1y tai
S& Ngoai vu. :

2. Cén cr vao Quy dmh nay, Pang ly, 1dnh dao Sé& Ngoal vu chi dao céc
phong, don vi true thuge xdy dung cac tiéu chuan cu thé cta phong, don vi
minh, ¢6 k& hoach bdi dudng, rén luyén, dé xudt, g101 thiéu cdng. chirce, vién
chire khi dé nghj bd nhiém dam bao dap tmg yéu cdu, nhiém vu clia co quan,
don vi va céc tiéu chuén theo quy dinh./. |

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
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