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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Pic 1dp - Ty do - Hanh phiic
Sé: /[j /2017/QD-UBND Déng Nai, ngay 4 thang 2 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh td chire va quan ly viée di nwde ngoai
ciia can b, cong chirc, vién chirc tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH DPONG NAI
Céin ctr Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cein cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt s6 80/2015/QH13
ngay 22/6/2015;

Can cie Nghi dinh <4 136/2007/NB-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phil vé
xudt canh, nhdp canh cia cong dén Viét Nam;

Can cir Nghi dinh sé 94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 ciia Chinh phu vé
sira ddi, b6 sung mét s6 diéu cua Nghi dinh sd 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007
vé xudt canh, nhdp cdnh ctia cong dén Viét Nam;

Cin cir Quyét dinh s6 58/2012/0P-TTg ngay 24/12/2012 ctia Thu tudng
Chinh phii vé viéc st dung va quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu;

Theo dé nghi cia Giam déc Sé Ngoai vu tai To trinh so 377/TTr-SNgV
ngay 24/3/2017.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh td chirc va quan ly
viée di nudc ngoai cua can bd, cong chire, vién chire tinh Bong Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay 15/4/2017 va thay
thé Quyét dinh sb 70/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh 6 chirc va quéan Iy viéc ra nudc ngoai cua cén bd, cong chuc,
vién chirc tinh Pong Nai va Quyét dinh s6 45/2014/QD-UBND ngay 07/ 10/2014
cua UBND tinh vé viéc slra ddi, bd sung mot s didu cua Quy dinh td chirc va
quéan ly viéc ra nudce ngoai cla can bd, cong chire, vién chirc tinh Dodng Nai ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2013/QD-UBND ngay 18/11/2013 ciia UBND
tinh Pong Nai.




Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm déc S& Ngoai vy, Giam déc
Cong an tinh, Thii trudng céc s&, ban, nganh, doan thé cia tinh, Chii tich UBND
cac huyén, thi xd Long Khanh, thanh phd Bién Hoa va céc co quan, don vi ¢6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN P({)HAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Pic lap - Ty do - Hanh phic

) QUY DINH
Té chirc va quan 1y viée di nwée ngoai ciia cin b§, cdng chire,
_vién chirc tinh Pdng Nai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé A 5 /2017/QP-UBND ngay 44 / j /2017
ciia UBND tinh Péng Nai)

Churong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twgng Ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh hd so, thu tyc, thim quyén, trach nhiém cda cac
co quan nha nude lién quan; trach nhiém cia cén bd, cong chir, vién chirc tinh
Déng Nai di nurde ngoai viéc cong hodc viéc riéng. ,

2. Quy dinh nay dugc ap dung d8i véi can bd, cong chirc, vién chirc trong
cac co quan, t& chirc thudc hé thong cac co quan Déang, co quan nha nudc, don vi
su nghiép cong 14p tir cép tinh dén chp huyén, cép x3; t6 chtc chinh tri - x& hoi;
cic dodn thé: Chu tich Hoi ddng thanh vién, Chu tich cong ty, thanh vién Hoi
ddng thanh vién tbng cong ty hodc cong ty, Kiém soat vién tbng cong ty, cong ty,
Téng Gidm déc, Giam ddc céc cong ty tréch nhi¢ém hiru han mot thanh vién 100%
vbn nha nudc; Ngudi dai dién phén vén Nha nuéc tai cac doanh nghiép ma vén
ha nuée chiém tir 50% vén didu 18 tré lén gitt céc chirc danh Chu tich, thanh
vién Hoi ddng quén tri tdng cong ty, Chu tich, thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
Cha tich cong ty, Téng Gidm doc, Phé Téng giam dbc tong cong ty, Gidm dbe,
Phé Gidm dbc cong ty va mdt sb chire danh do Chi tich UBND tinh quyét dinh,
bd nhiém.

Piéu 2. Nguyén tic giai quyét va quan ly viée di nwoc ngoai

1. Bao dam tuén thii cac quy dinh cua Hién phap va phéap ludt cia Nha
nude vé hoat dong quan Iy doan di nudce ngoai.

2. Bao dam trién khai hiéu qua va thyc hién ding chuong trinh hoat dong
dbi ngoai hang nam va chuong trinh dbi ngoai phat sinh cua Tinh y, Uy ban
han dén tinh di duge cAp c6 thim quyen phé duyét.

3. Thyc hién nghiém tac ché db bao céo, Xiny kién cAp c6 thim quyén theo
quy dinh hién hanh.

4. Can bd, cong chirc, vién chitc khi di nudc ngoai viéc cong hodic viéc
riéng phai bao cao, xin phép va dugc sy chép thuan cia co quan c6 thim quyén.

5. Dbi voi can bd, cdng chirc, vién chire thude co quan nha nuéc dong trén
dia ban tinh thuge nganh doc quan ly, ngoai viéc thyc hién cac ndi dung trong
Quy dinh nay phai thyc hién cac quy dinh phan cip va thdm quyen giai quyét cia
nganh khi di nuéc ngoai.

Pidu 3. Can bj, cong chirc, vién chire chwa dwgc xuét canh di nudc
ngoai péu thudc mdt trong nhimg trwong hop sau day




1. La d6i tuwong dugc thanh tra, kiém tra hoiic ¢6 lién quan truc tiép dén v:éc
ndi dung thanh tra, kiém tra ma co quan chirc ning dang tién hanh thanh tra, kiém
tra.

2. Nhimg ngudi trong dién chua dugc xuét canh theo quy dinh tai Diéu 21,
Nghij dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh pht vé xuit canh, nhip
canh cua cong dan Viét Nam.

Chuong 11
- HO SO, THU TUC PI NUGC NGOAI

Piéu 4. Trinh twr, thii tuc, hd s0' gidi quyét di nwde ngoai vé viéc cong

Hb so, tha tuc di nuéce ngoai vé viéc cong (tham gia cac doan chinh thirc
cda Trung uong, nganh hay dia phuong, di cong tac dén cac dia phuong két nghia,
dy hoi nghi, hi thao, hdi che, dio tao, bdi duong, du tap huén chuyén d, hoc tap
trao ddi kinh nghiém, xuc tién diu tu, xtc tién thuong mai, khao sat tim hiéu thi
trudng, nghiém thu trang thiét bi...) gdm cé:

1. Van ban @ nghi cta co quan, don vj truc tiép quan 1y cén bo, cong chiurc,
vién chiic (theo Miu 01 dinh kém Phu luc cta Quy dmh ndy). Vin ban dé nghi
phai dém béo ding thé thirc theo quy dinh va néi dung can néu rd:

a) Ho tén, chirc danh clia nguoi dugce cir di nuwée ngodi, co quan cong tac,
co phai la dang vién hay khong.

b) Néu 1a cong chirc, vién chirc phai ghi rd ma ngach, loai, chitc vu cua
cdng chirc, vién chirc (can bg, cong chirc do bau cir thi ghi rd thdi han nhiém ky
dugc bau can bd, cdng chitc méi tuyén dung thi ghi r3 thoi han dy bj hay thir
viée); néu thudc doanh nghiép nha nuéc phai ghi 16 chirc danh quéan Iy va tén day
du cta doanh nghiép dé.

c) Péi véi trudng hop doan cé nhiéu cén bo, cong chirc, vién chirc tham
gia thi 14p danh séch trich ngang thanh phin doan véi néi dung quy dinh tai Diém
a, Diém b, Khoéan 1 Didu nay.

d) Muyc dich di nudc ngoai, thoi gian & nude ngoai, nuorc dén, ngudn kinh
ph1 cho chuyén di (chi phi trong nuéc va nudce ngoai, bao gdm chi phi di chuyén,
tién #n, luu tra va cdc chi phi khac lién quan).

2. Vin ban chdp thuan ciia co quan chii quan. Cu thé nhu sau:

a) Vin ban chép thuin cia Uy ban nhan dan cdp huyén déi vc}i can bg,
cong chirc, vién chirc thude céc co quan nha nuéc, don vi su nghiép & cip huyén,
cp x4; thi tru(mg quan ly tryc t1ep néu cOng tac tai cac don vi truc thudc cac so,
ban, nganh cdp tinh; lanh dao céc té chirc chinh tri - x& héi; lanh dao cac doan thé;
Thuong truc Huyén uy dbi voi truéng hop cdng tic tai cic co quan, don vi khdi
Dang & cp huyén, clp x4.

Cén bg, cong chirc, vién chire cong tac tai cac co quan Dang, Mit tran T
qubc, doan thé phéi ¢6 vin ban chép thuin ciia Thuong tryc Tinh Gy, Ban T
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chirc Tinh ty dbi véi céc chirc danh do Ban Thudng vu Tinh ly, Ban T6 chirc
Tinh Gy quan ly.

b) DBoi véi cac doa}nh nghiép c6 von ciia Nha nudc khi cir ngusi di nudc
ngoai phai cé van ban chap thudn cla thi truéng doanh nghiép chi quéan.

. ¢) Viée di nude ngoai cla ¢éc can bd 1a Uy vién Trung wong Dang, Uy
vién 511_1 khuyét Trung uong Pang dang céng tdc trong hé théng co quan Pang,
céc té chirc chinh trj - x& héi, doan thé, td chirc nhén déan; Bi thu Tinh ty (ké ca
céc trudmg hop Bi thu Tinh dy kiém Chi tich UBND tinh hay Cha tich Hoi déng
nhin dan tix}h) do dong chi Uy via’%n B6 Chinh tri (hodic Bi Thu Trung uvong Déang)
phu trich doi ngoai xem xét, quyet dinh.

d) Péi voi viéc di nudc ngodi clia Uy vién Trung uong Dang, Uy vién du
khuyét Trung wong Pang dang cdng tac tai cac co quan chinh quyén dia phuong;
Cha tich Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Hoi dong nhén dén tinh (irir trudng hop
cac dbi tuong nay kiém giir chirc danh Bi thu Tinh 1y, theo quy dinh riéng ciia B§
Chinh tri) phai c6 vén ban xin y kién ctia Thu tudng Chinh pht théng qua Vin
phong Chinh phi xem xét, quyét dinh.

d) Dbi véi viée di nudc ngoai clia Uy vién Trung wong Péng, Uy vién du
khuyét Trung vong Dang cong tac chuyén trach tai doan dai bidu Qudc hoi tinh
DPdng Nai phai xin y kién ctia Chu tich Quédc hoi xem xét, quyét dinh.

e) Péi véi trudmg hop can b, cdng chire, vién chirc di dio tao, bdi dudng
nudc ngodi theo cac chuong trinh, ké hoach, chi dao cia UBND tinh do S& Ngoai
vu tham mtru gii quyét saukhicoy kién thdéng nhét cia S& Nai vy.

3. Céng van, thu moi, giéy chiéu sinh, giéy triéu tp... clia co quan, t chure,
don vi moi, dé nghi hodc cir di nuoe ngoat.

4. Chuong trinh 1am viéc, cong tic, dao tao trong thoi gian & nude ngoai.

Néu cac vin ban néu trén viét biing tiéng nudc ngoai phai kém theo ban
dich bang tiéng Viét cla t8 chirc, co quan c6 chirc ning dich thuét ky va dong diu
xac nhén.

Piéu 5. Trinh ty, tha fuc, hd so giai quyét di nwée ngoai vé viéc riéng

Hb so, thu tuc di nudc ngoai vé viéc riéng (tham quan du lich, diéu tri bénh,
tham than nhan...) gom co:

1. Pon xin di nuéc ngoai vé& viée riéng (Méu 02) cia cén bd, cong chire,
vién chirc, trong d6 néu rd cac thong tin vé ¢4 nhan.

2. Vin ban chip thuin cia co quan chd quan nhu quy dinh tai Khoén 2,
Pidu 4 caa Quy dinh nay.

3. Chuong trinh &, di lai va tiép xtc & nuée ngoai (du kién), céc van ban cé
lién quan nhu thu moi, thu bao lnh... hodc chuong trinh cia ca nhan di nudce
ngoai viée riéng khong theo chuong trinh cong ty du lich (Mau 03).

Néu cac vin ban néu trén viét bing tiéng nudc ngodi phai kém theo ban
dich bing tiéng Viét cia t8 chitc, co quan cé chirc ning dich thuét ky va dong diu
xac nhén.
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Piéu 6. Co quan tiép nhin va théi han gidi quyét hd so

1. S& Ngoai vu la co quan tiép nhan hd so di nuéc ngoai vé viéc cong va
viéc riéng (c4 nhan va doan nhiéu ngudi).

2. Thoi han giai quyét hd so 13 03 (ba) ngay lam viée, trong trudmg hop
quyét dinh do Giam déc S& Ngoai vu ky theo ty quyén, ké tir ngay nhén d}’l hé so
theo quy dinh. Trurong hop quyét dinh do Chu tich UBND tinh ky truc tiép, thoi
glan giai quyét 1a 07 (bay) ngay lam v1ec khéng ké thdi gian xin ¥ kién Tinh Gy
d6i véi céc trudmg hcrp thudc thim quyen quan ly cta Tinh uy.

Trudng hop cin ¢6 ¥ kién phéi hop x4c minh d6i véi viée di nuéce ngoai
clia can bg, cdng chirc, vién chirc lién quan, thi théi gian gidi quyét kéo dai hon
nhung khéng qué 10 (mudi) ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd so theo quy
dinh.

Chwong 111

THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN NHA NUGC VA
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC KHI PI NUGC NGOAI

Pi¢u 7. Thim quyén giai quyet viée di nwée ngoai

1. Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hodc Uy quyén cho Phé Chu
tich thudng truc quyét dinh vé& viée di nudc ngoai sau khi ¢6 y kién théng nhit
cua Thudéng truc Tinh U uy ddi véi cac chirc danh sau:

a) Khéi Pang; Uy vién Ban Chép hanh Pang b tinh; Uy vién Thuong vu
Tinh vy; Chi nhiém, Phé Cha nhiém va Uy vién Uy ban Kiém tra Tinh uy;
Trudng, Pho cic ban dang Tinh Gy; Chanh, Phé Vin phong Tinh uy; Bi thu, Pho
Bi thu cac ban can sy dang, dang doan; Hiéu trucmg, Pho Hiéu trudng Truong
Chinh trj tinh; Téng bién tap, Phé Téng bién tap béo Pdng Nai; Trudng, Phé Ban
Bao v€ va Chdm soc sirc khoe can b tinh; Céc can bd nguyén 13 Bi thu, Phd Bi
thu Tinh iy.

b) Khoi doan thé: Chu tich, Phé Chi tich Uy ban Mat trdn Té qudc Viét
Nam tinh; Cht tich, Phé Cha tich Lién doan Lao ddng tinh, Hoi lién hiép Phu ni¥
tinh, H6i Néng dén tinh, Hoi Cyu chién binh tinh; Bi Thu, Phé Bi thu Tinh doan;
Chu tich, Phé Cht tich céc t6 chirc Hdi chir thdp d6 tinh; Chu tich, Phé Chu tich
Hi Lién H1ep céc té chire hiu nghij.

¢) Khéi nha nude: Phé Chir tich HDND tinh; Phé Chi tich UBND tinh;
Pho Trudng Doan dai bidu Quéc héi tinh chuyén trach; Chanh, Phé Chanh Vin
phong Poan dai biéu Quéc héi; Chanh, Phé Chénh Vin phong HDND tinh;
Chanh, Phé Chanh Vian phong UBND tinh; Truo'ng, Phé cac ban chuyén trach
HDND tinh; Uy vién Uy ban nhan din tinh; Cép trudmg, phoé cac sd, ban, nganh
thugc tinh va cac don vi tuong duong; Chi tich, Phé Chu tich HDND va UBND
cac huyén, thi xd Long Khénh, thianh phb Bién Hoa; cic can bd nguyén 1a Chu
tich HDND tinh, Chu tich UBND tinh.




2. f)(")i véi nhitng ngudi gilt chirc vu la Uy vién Trung uvong Pang, ny vién
dl.r;khuyet Trung wong Déng dang cong tac trong h¢ théng Pang, Mat tran T
quéc, cic doan thé, td chirc nhan din cép tinh; B{ thu Tinh ty, cdc dong chi cin
b thude dién Bo Chinh tri quan 1y d& nghi huu trén dja ban tinh, khi di muée
ngoai, phai xin y kién Uy vién B9 Chinh tri phu trach cong tac d6i ngoai hodc Bi
th‘u Trung uong Dang (qua I:'fan Péi ngoai Trung wong) va phai dugc su déng y
bing vin ban. Céc cén b 12 Uy vién Trung wong Déng, Uy vién dy khuyét Trung
wong Dang dang cong tac trong hé thng chinh quyén, Chu tich HDND tinh, Chu
tich UBND tinh khi di nudc ngoai phai xin y kién va dugc su chip thuan cia Thu
tuéng Chinh phu.

3. Péi voi céc ddng chi thude dién quy dinh tai Piém b, Piém c, Khoan 1,
Piéu nay khi duge triéu tép di cong tac nude ngoai theo quyét dinh cia co quan
thim quyén quan 1y cép Trung wong, cin bao cdo bang vin ban va duge sy dong
y ctia Thuong true Tinh Gy trudce khi thyce hién chuyén cong tac.

4. Chu tich Uy ban nhén dan tinh tryc tiép quyét dinhl hodc ty quyén cho
Phé Chu tich Thudng truc xem xét quyét dinh viéc di nudc ngoai dbi voi cac
chire danh Chu tich, Phé Chu tich Héi ddng Quan tri, Chu tich, Phé Chu tich Hoi
ddng thanh vién, Tong Gidm déc, Phé Téng Giam dbc, Gidm doc, Pho Gidm déc,
K& toan truéng cac doanh nghiép c6 von nha nude tryc thude tinh va mot s6 chirc
danh do Chi tich UBND tinh quyét dinh, b6 nhi¢m.

5. Chua tich UBND tinh uy quyén cho Gidm ddc S& Ngoai vu xem Xet,
quyét dinh v& vige di nudc ngodi cua cac doan, can bd, cong chirc, vién chic giir
chirc vu tir cdp trudng phong va tuong duong tré xubng,

6. Thu trudng doanh nghiép co vén nha nudc truc thude tinh xem xét va
quyét dinh viéc di nudc ngoai clia can bd, cong nhan vién thude don vi ngoai cac
chirc danh quy dinh tai Khoan 2, Diéu 1 Quyét dinh nay.

Pidu 8. Trach nhiém ciia co quan, don vi trong viée quan 1y can bd,
cong chire, vién chire di nwée ngoai

1. S& Ngoai vu 12 co quan dAu mbi tiép nhén, kiém tra, thdm dinh hd so &
nghi can b, cong chirc, vién chirc thudc dién quy dinh Piéu 7 cta Quy dinh nay
di nuéc ngoai (trix Khoan 6, Bieu 7); phéi hop véi S& Noi vy, Thanh tra tinh,
Cong an tinh va cac don vi lién quan tién hanh thanh tra, kiém tra, quéan 1y, theo
d5i viéc chip hanh céc quy dinh di nudc ngoai ciia can bd, cdng chue, vién chirc
trén dia ban tinh; phdi hop cung cAp théng tin quan ly Dang vién cho cdc co quan
¢6 lién quan theo qui dinh.

2. Thu truémg cac s&, ban, nganh, Chu tich UBND cac huyén, thi xa Long
Khanh, thanh phé Bién Hoa thyc hién ding quy dinh di nudc ngoai khéng qua 02
13n trong mot ndm (trir nhimg cong viéc that su cin thiét, d& c6 ké hoach dugc
cp co thdm quyén phé duyét).

3. Céc co quan, don vi, dia phuong khong b tri 02 lanh dao chu chdt (cap
truémg, cip phé) cing tham gia mét doan di cong tac nudc ngoai; lanh dao chi
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chdt khong dugc tham gia doan di nudc ngoai do doanh nghiép t6 chirc, dai tho
hoic moi dich danh; khong cuir doan di giao luu, khao sat, hoc tip kir}h nghiém
nirdc ngoai khong thiét thue bang ngudn ngan sach nha nude, khong té chire f:ac
chuyén tham quan, du lich nuéc ngoai cho can b, cong chirc, vién chirc... bing
ngudn ngan sich nha nuéc. '

4. Déi véi cac doan di xtic tién dau tur, kinh té, thiwong mai, du lich; ky két,
hop téc trén cac Hinh vyc véi dbi tac nude ngoai, cin phai xdy dung chuong trinh,
ndi dung, thanh phin doan di gon nhe gbm cén bd, cong chire, vién chirc ¢ ning
lyc va trinh d6 phi hop véi yéu céu ciia nhiém vy, cé tinh dén nhu ciu dao tao
cén bd, thoi gian chuyén di hop ly, tiét kiém chi phi diing véi quy dinh; tuyét déi
tranh hinh thic, 13ng phi, tring 13p véi céc doan di trude, loi dung ngan sich nha
nuéce dé di du lich hoic giai quyét chinh sach cho c4n b,

5. Thu trudng cic co quan, don vi thude tinh chi déng phdi hop véi cac td
chirc va don vi lién quan tham muu UBND tinh t chuc doan; quan ly, d& xuét
nhén sy di nudc ngoai; theo ddi viéc chip hanh céac quy dinh phéap luat vé xut
canh, nhdp canh cua cén bd, cdng chic, vién chitc thuéc tham quyén quén l)’z
Dinh ky hang ndm béo cdo UBND tinh (thdng qua S& Ngoai vu) tinh hinh xuat
nhip canh vé viéc cong, viéc riéng cla cin bg, cong chirc, vién chirc thuje quyén
quan ly va viéc thuc hién quy dinh nay.

Didu 9. Trach nhi¢m ciia cin b§, cong chire, vién chire khi di nwée
ngoai vi§e cong hoic viée riéng

1. Cén bg, cdng chirc, vién chire thudce cac sé, ban, nganh, t8 chirc thuoc hé¢
thong cac co quan Dang, co quan nha nuédc, don vi sy nghiép cong 1ap tir cdp tinh
dén cap huyén, cip x4; t6 chie chlnh tri - x4 hoi; cac doan thé; cac doanh nghiép
¢6 von nha nuée truc thuoc tinh tir cap pho hodc trong duong tré 1én duge cit di
nudc ngoai theo yéu ciu thuc hién ké hoach ddi ngoal hang nam hoic tham gia
cac doan di nuorc ngoai phai pht hop véi thdm quyén, cuong vi va chirc danh
theo quy dinh; cn nghién ci, véan dung nhimg kinh nghiém tich lily duoc trong
thot glan hoc tap, cong tac & nude ngoai thanh nhung giai phép kha thi, phu hop
v6i didu kién dia phuong, ap dung vao viéc phat trién van héa, kinh té - xa hoét
cua d;a phuong.

2. Thyc hién nghiém duong 16i, chinh sach cta DPang, phap it cia Nha
nude Cong hoa xa héi cha nghla Viét Nam cac quy dinh cia nudce sé tai; tuan
thi phap luét quoc té, cac didu uéc quéc t& ma Viét Nam 1a thanh vién. Trong
quan hé giao tiép véi ngudi nude ngodi phai tuyet dbi glu bi mét quéc gia, khong
phat biéu hodc 1am nhitng viéc phuong hai dén loi ich dit nuéc va an ninh qubc
gia; ludn dé cao canh glac chi dong phong nglra va d4u tranh véi nhimg hoat
dong chia r&, 16i kéo, chong d6i clia céc thé luc thu dich, phat hién kip thoi va béo
cao v6i Trudng doan (néu di theo doan) hodc co quan dai dién ciia Viét Nam tai
nudc sd tai.

3. Chép hanh nghiém ché d6 bao quan va sir dung tai lidu mat, khi v& nude
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phai giao ndp lai diy dui cho co quan quan ly; khéng dugc mang tai lidu mat, tai
litu chua dugc phép luu hanh ciia Pang, Nha nudc ra nuéc ngodi néu khﬁng
dugc phép cuta co quan co thdm quyén; khéng mang tai liéu phan dong, nhimg
loai hang héa qubc cim, céc loai vin héa pham dbi truy vé nudc.

4. Trong thoi han 05 (nam) ngay lam viéc sau khi vé nudc, can bd, cong
chirc phai nép lai hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu vé S& Ngoai vu quan ly
theo quy dinh.

5. Cham nhét 13 10 (mudi) ngay 1am viéc sau khi vé nude, can bd, cong
chirc, vién chitc phai c6 bao céo két qua chuyén di. D6i véi doan di nude ngoai,
Trudng doan cé trach nhiém tdng hop théng tin bdo céo két qua chuyén di cong
tdc nudc ngodi cho thu trudng co quan, don vi truc tiép quan 1y va co quan co
thdm quyén ky quyét dinh cir hogic chp thuéin cho di nuéc ngoai (Mau 04).

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN ;

Pidu 10. Trach nhiém thyc hi¢n

1. S& Ngoai vu c6 trach nhiém phéi hop véi céc sd, ban, nganh, cac doan
thé cép tinh, céc co quan Dang thudc Tinh Uy, cac cp Huyén uy va Uy ban nhén
dén cac huyén, thi xa Long Khanh, TP. Bién Hoa t& chirc trién khai, hudng dén
thuc hién Quy dinh nay; tién hanh thanh tra, kiém tra viéc td chire, quan ly viéce di
nudc ngodi cia can b, cong chiic, vién chirc tai co quan, don vi trén dia ban tinh.

2. Céac co quan, don vi trong pham vi chirc nang, nhiém vu cda minh c6
trach nhiém tb chirc trién khai thuc hién Quy dinh nay; t& chirc bb tri, phin cong
bd phan theo ddi, quan ly viée di nudc ngoai clia can b, cong chirc, vién chifc tai
don vi.

3. Trong qud trinh thuc hién Quy dinh nay, néu phat sinh nhiing bat cip,
vuong mic, cac nganh, dia phuong, co quan, td chirc phan 4nh kip thoi vé SO
Ngoai vy & tdng hop bao cao UBND tinh xem xét, diéu chinh cho pht hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
AN CHU TICH
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Maiu sé 01

UBND TiNH DONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc lap — Ty do — Hanh phic
S6: fovinn. Déng Nai, ngay  thang nam 201..
V/v d& cir can bd/cdng chirc/vién chirc
di..oo.nnn o tal..........
Kinh giri:

- Chii tich Uy ban nhén dén tinh;
- S& Ngoai vu.
_ S& Noi vu. (khi di hoc tir 03 thing trd 1€n)

Thuc hién Chi dao... JKé hoach .. . tai Vin ban ....... /Thu moi sb: ... ngay ...
cia .... (Tén co quan/do‘n vi moi) VE VIBC vvuivnvrneennns ;

Cin cu yéu cAu / Dé phyc vu / hoan thanh nhiém vu /cdng tac...duge giao,
S&/Bar/Nganh...(Tén co quan/don vi/ doanh nghiép nha nudc) cir dng/ba co tén
duéi di cdng tac nudc ngoai, cu thé nhu sau:

1. Thanh phan doan:

o Chtrc vu & | Ding Cinbd/ congchic/ vien Chl{C
TT Ho va tén A wn . N Bac
Tén co quan | vién | Loat Ngach | Mangach
luwong
1
3 N BBIL. e eeeeee s
3. Tén d6i tac lam vide(th chirc/ca nhAN):....ooovvirirreirierrrerns e
Dia Chileevveeereneenrerrrrrnersseeesrmsnnnnnenss s Dién thoait........coevvvnnens
4. Muc dich CRUYEN @5, .oeeeniennrerercsmmensrs e
5. Thoi gian: tu ngay:.../..../201... dén ngay:...../..../201...
6. Kinh phi:
- Ngudn:(Tén ngudn kinh phi ..../Tén cha thé moi dai tho)
P& nghi Chu tich UBND tinh /5S¢ Ngoai vu xem xét chip thuan./.
Noi nhgn: THU TRUONG CO QUAN
- Nhur trén; (Ky tén, dong dau)
Ghi chil;
Hb so gom: (1) Vin béan cu ngudi di cong tac cua dom vi (theo miu 01);
(2) Ban chinh thu mévi;
(3) Ban chinh chucmg trinh.

(*) Giri UBND tinh:  Pho Giam dbc S& va cép tuong duong tm 1én
Giti S& Ngoai vy: Trudng phong va cAp twong duong tré xudng




PHU LUC
1. MAu don di nuée ngoai vé vide cong (MAu 01).
2. M&u don xin di nudc ngoai vé viéc riéng (Mau 02).

3. Chuong trinh cua ca nhan di nuée ngoai khéng theo chuong trinh cia
cong ty du lich (Mau 03).

3. Béo céo két qua chuyén di nude ngoai (MAu 04).




i ] i Méu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do — Hanh phiic

PON XIN DI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Kinh gii: vl sinisienssrnnsss s
1.Thong tin c4 nhén:
|3 (R L B 1 ¢ U USROS PP PSP O Nam/ O Nix
Ngay, thang, n&m sinhi... ..o
S6hd chiéu:.......ooovviniinnnnnn. Ngay cdp...ccovvvnennn. NOTCAP:...vvvve e eecrereieen i
6 dién thoai CO QUANL.....ecvuerrecerererereecrrrisenes S8 dién thoai di dONE:......veveeereerrenerrsreeeeeenns
(05111 1o U PPRPOS PR PRSP (1 1a Dang vién
.................................................................. (J khong 1a Pang vién
DOM Vi CONE TAC: 1. evneeiitieeeeie e e e tna e es e s s s st s e
2B chi DT @EN: ...oovviiiiee e
3. Théi gian: tir ngay.....thang .....ndm
dén: ngay....thang.....ndm
4. Phuong ti¢n:
B T e 1+ s LU SO OP PP PPEPPP PP PPPEPTE
= NRAP CANME. . cevvii it e b

5. Muyc dich chuyén di:
01 Thim thin nhén:

Méi quan BB Lot s
Dia chi, s6 dién thoai lién h§ cia than P13 1 PP PPPPR
O Tham quan, du lich theo Tour O Nghién ciru, hoc tip
O Tham quan, du lich tiw do (*) O Muc dich khéc (ghi 18)....ooccevieene.

6. Kinh phi chuyén di: O Ty tac
O Té chitc, c4 nhin mdi dai tho mot phén
01 T4 chife, ¢4 nhan mdi dii the toan phén:
Tén t6 chirc, c4 nhan mdi dai tho (néu c6, kem theo thu mo): ..ooiveninnni

.................................................................................................................

Pédng Nai, ngay... ....thang.....ndm 20......
Y kién cita Thi truéng don vi Ngudi lam don
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, ghi rd ho va tén)

< Ghichu:
a) Noi giri:
_UBND tinh Ddng Nai: Vi c4c truong hep 1a Pho Giam dbc S&, Phé trudng cc Ban nganh cip
tinh va twong duong trdr 1€n;
- S Ngoai vy tinh Déng Nai: Khdng thude dbi tuong néu trén;
b)Dia chi noi dén: Chi tiét it nhat dén dja phuong cép tinh hodc twong duong;
¢)Ho so kém theo:
[0 Y kién/ Viin ban chép thuén cia don vi quan 1y tryc thuéec UBND tinh;
[ Lich trinh chwong trinh tour, phai c6 chir ky ciia c4 nhén xin di nuéc ngoai trén cac trang
cuia chuong trinh
: (*) Truéng hop di nuéc ngodi voi chwong trinh tir do, khong theo cac tour thiét ké sin, ngudi
di mréc ngodi cAn dién vao mau (biéu m3u sb 02 ciia don ndy va ky, ghi 13 ho tén)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lp - Tu do — Hanh phiic

Maéu 03

CHUONG TRINH CUA CA NHAN DI NUGC NGOAI
KHONG THEO CHUONG TRINH CONG TY DU LICH (*)

Ngay, | Lich trinh chuyén di | Dja chilwu tra & | Dia diém Tén co quan, t6
STT | théang, cu thé nudc ngoai tham quan | chirc, d6i tic nwée
nim nwée ngodi | ngoai dy kién tiép

r x .
xuc va trao doi

ELSR UV N pe—

............... ngay.......thang.....nam 201..
(Ky tén, ghi r3 ho va tén)

< Ghi chi:

(*) Truomg hop di nude ngoai voi chuon
ngudi di mréc ngodi cin dién vao miu 03

g trinh i do, khdng theo c4c chuong trinh céng ty du lich thiét ké sin,
trén va ky, ghi r3 ho tén.



) Mau s6 04
TEN CO QUAN CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN Pjc lap — Tir do — Hanh phiic
Sé: /BC-...... Déng Nai, ngay thang  ndm
) _ BAOCAO
KET QUA CHUYEN DI NUGC NGOAI
LHovaten:.....c.ooooiiviiiiiiiinann, Nam sinh:......... ;Nam O, Nir O
2. Chire 1 ) LT Co
0] - ¢ R PP

3. Quyét dinh chép thuin cho di nwéc ngoai:

Co quan|S8 hiéu,|Qudc gia, | Thoi gian thyc hién|Kinh  phi
ban hanh | ngdy ky vang, lanh chuyén di (ngay, thang, | (tw tic, dai
thé dén nim) tho, ngén
, sach, nguon
Tir ngay Dénngay |quy cua
doanh
nghiép)
4. Thanh phan doan:
a. Cé nhén: H b. Tap thé: O c. Sé ngudi cung di: O O
5. Muc dich va muc tiéu chuyén di:
5.1. Muc dich chung;: a. [J Viéccong b. O Viécriéng

5.2. Muc tiéu cu thé:

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

6. Thuc hién chuyén di bing hé chiéu: ) )
a. Congvy: @1 b.Phéthong: O c.Sbhochibu: O OODOOOU

7. Noi dung, chwong trinh lam viée:

TT | Nudc dén | Tén, dia chinoi | Thoi gian (tr | N&i dung lam Két qua

dén ngay .dén viée (dat, chua
ngay...) dat, khong
dat)

B | —

8. Nhirng phat sinh so véi ndi dung, chm:mg trinh ding ky dwgc quyét dinh:

9. Thye hi¢n quy dinh ciia Phap ludt Vi¢t Nam:
a. O Tot




Mau sb 04

b. [0 Phatsinh va gidi QUYEti.........cooviiiriiireeeeieee e,
10. Thye hién quy dinh cfia nwde dén:...........oooooeeeiieeiiiiieee
a. [ Tét )

b. [ Phatsinh va gidi UYEti.........uviireeneeeie e

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

NGUOI PI NUGC NGOAI THU TRUONG
(ky ghi r5 ho va tén)

Noi nhin:
-~ Chd tich UBND tinh;
- S&Ngoai vy,
- Coquan...
- Laru...




