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UY BAN NHAN DAN TINH
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 27/2017/QD-UBND Kién Giang, ngay 28 thang 7 nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, tir chire,
mién nhiém ddi véi cong chirc, vién chire giit chirc vu Truéng phong,
Phé Trudéng phong va twong duwong trén dia ban tinh Kién Giang

UY BAN NHAN DAN TINH KIEN GIANG

Can civ Ludt t6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cu Ludt ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cu Ludt can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cu Ludt vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cuia Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc;

Can cir Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thdng 8 niam 2010 ciia Chinh phii
sira doi mot s6 diéu cia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chirc;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh phii
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 34/2011/NP-CP ngay 17 thang 5 nam 2011 ciia Chinh phii
quy dinh vé xir Iy ky ludt déi véi cong chirc;

Can cir Nghi dinh sé 27/2012/NP-CP ngay 06 thang 4 nam 2012 ciia Chinh phii
quy dinh vé xir Iy ky ludt vién chirc va trach nhiém boi thwong, hoan tra cia vién
chure;

Can cir Nghi dinh sé 56/2015/NP-CP ngay 09 thang 6 nam 2015 ciia Chinh phii
vé danh gid va phan logi can bg, cong chire, vién chirc;
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Can cir Quyét dinh sé 27/2003/0D-TTg ngay 19 thdng 02 nam 2003 cia Thii
twémg Chinh phit vé viéc ban hanh Quy ché bo nhiém, bé nhiém lai, ludn chuyén, tir
chire, mién nhiém cén bé, cong churc lanh dao;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu tai To trinh s6 319/TTr-SNV ngay 06
thang 7 nam 2017.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, tr chttc, mién nhi¢m do6i vdi cong chue, vién chie gitt chuc vu Trudng
phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang.

Diéu 2. T6 chirc thwe hién

1. Cin ctr Quyét dinh nay, Thu trudng cac sd, ban, nganh cép tinh, Cha tich Uy
ban nhan dan cac huy¢n, thi xa, thanh pho ban hanh quy ché bé nhi€ém, bé nhiém lai,
luan chuyén, tir chitc, mién nhiém ddi v6i cac chirc danh giit chic vu truc thudc
phong va tuong duong.

2. Giao Giam ddc S& Noi vu chju trach nhiém t6 chie trién khai, huéng dan va
kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh
Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc (Thu tru:ong) cac s0, ban,

nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd; cac co quan, to
chtrc va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy 10 thang 8 ndm 2017 va thay thé Quyét
dinh sd 11/2013/QD-UBND ngay 06 thang 5 nim 2013 ctia Uy ban nhan dan tinh
Kién Giang ban hanh Quy ché bo nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién
nhiém dbi voi cong chire, vién chire giit chic vu Trudng phong, Pho Truong phong
va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Vii Hong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

B6 nhi¢m, b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém d6i véi cong chirc,
vién chire giir chirc vu Truéng phong, Ph6 Truwéng phong
va twong dwong trén dia ban tinh Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/2017/0D-UBND
ngay 28 thang 7 nam 2017 cua Uy ban nhdn dén tinh Kién Giang)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé diéu kién, tiéu chuin, quy trinh, thu tuc, hd so, thoi
han bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém d6i voi cong chic,
vién chuc gilt chtc vu Truong phong, Pho Truéng phong va tuong duong (sau day
goi chung 13 quéan 1y cap phong) truc thudc: Cac sd, ban, nganh cép tinh, cac don vi
su nghiép truc thudc Uy ban nhan dan tinh (sau dy goi chung 1a cac sd, ban, nganh
cap tinh) va cac huyén, thi xa, thanh phd (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cap
huyén).

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién

1. Pam bao sy lanh dao cua Pang doi véi cong tac can bo va phai dam bao cac
diéu kién, ti€u chuan, quy trinh, thu tuc.

2. Thyc hién nguyén tac tap trung dan chu, phat huy trach nhiém nguoi dung
dau co quan, don vi (sau day goi chung 14 co quan).

3. Xuat phat tir yéu cau, nhi€ém vu va trinh do, nang luc doi ngii cong chirc, vién
chuc tai co quan.

4. Bao dam tinh ké thtra va phat trién doi ngli cong chtic, vién chuc, nang cao
chat luong va hiéu qua hoat dong cua co quan.

5. Ké tir ngdy cong chtc, vién chirc quan 1y nghi huu theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén thi dwong nhién khong con giit chire vu quan 1.

Piéu 3. ThAm quyén quyét dinh
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1. Thi trudng céac so, ban, nganh cip tinh, Chi tich Uy ban nhan déan cap huyén
quyét dinh bo nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém ddi véi cong
chuc, vién churc quan 1y cap phong.

2. Péi v6i chitc danh Chanh Thanh tra so, Chanh Thanh tra huyén, trudc khi
quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai phai c¢6 ¥ kién thong nhat bang van ban cia Chéanh
Thanbh tra tinh.

3. M6t sb chirc danh quan 1y cip phong ma phép luat quy dinh tham quyén quyét
dinh khéc v6i quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi thuc hién theo quy dinh cua phap
luat hién hanh.

4. Béi véi cac chire danh quan ly cap phong thudc céc so, ban, nganh cap tinh c6

don vi truc thude dong tren dia ban cp huyén, thi truée khi bd nhiém, bd nhiém lai,
phai ¢ y kién cta cap tuy cdp huyén trude khi quyét dinh.

Piéu 4. Thoi han, tudi bé nhiém, bé nhiém lai

1. Thoi han bd nhiém, bo nhiém lai 14 05 ndm, khi hét thoi han, phai xem xét bd
nhiém lai hodc khong bd nhiém lai.

2. Tudi b nhiém, b6 nhiém lai:

a) Tubi bo nhiém 1an dau 4p dung cho cac truong hop: Ngudi chua gitt chic vu
quan 1y dugc bo nhiém chirc vu quan 1y; nguoi gitr chitc vu quan 1y thap dugc bd
nhiém gitr chirc vu quan ly cao hon. Truong hop cong chirc, vién chirc da théi gil
chtrc vu 1anh dao, quan 1y, sau mot thoi gian cong tac néu duge xem xét dé bd nhiém,
thi diéu kién vé tudi thuc hién nhu quy dinh khi b6 nhiém lan dau;

b) Quan 1y cip phong con di 02 nim dén dudi 05 ndm cong tac trude khi dén
tu6i nghi huu, néu dugce bd nhiém lai thi thoi han bo nhiém duoc tinh dén thoi diém
da tudi nghi huu theo quy dinh. Trudng hop quan 1y cp phong con duéi 02 nam
cong tac trudc khi dén tudi nghi huu, néu con du kha ning tiép tuc giit chirc vu, thi
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1y dén
thoi diém di tudi nghi huu theo quy dinh.

Chwong 11
BO NHIEM, BO NHIEM LAI
Muc 1
BO NHIEM

Diéu 5. Piéu kién bo nhiém
Trudce khi xem xét bé nhi¢m, cong churc, vién chirc phai ddm bao cac diéu kién
sau day:
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7 1. Kl}()ng trong thot gian chiu cac hinh thuce ky luat, hodc dang bi cac co quan co
tham quyén kiém tra, thaph tra hoac dang bi truy ctru trach nhi¢ém hinh su; khong
thude céac truong hop bi cam dam nhiém churc vu theo quy dinh cua phép luat.

2. Ban than va gia dinh chap hanh nghiém chinh chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nude, guong mau thuc hi¢n nghia vu cong dan noi cu tru.

3. Puoc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va dugc quy hoach tai co
quan, don vi véi chire danh quy hoach tuong ng.

4. Cé du strc khoe dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu duge giao.

Piéu 6. Tiéu chuin

1. Tét nghiép dai hoc trd 1én (phtt hop véi nganh, linh vire cong tac duoc giao).

2. Pang gilr ngach chuyén vién va tuong duong tro 1én.

3. Chung chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc chwong trinh chuyén vién
hodc tuong duong trd 1én.

4. Chung chi ngoai ngir trinh d0 tuong duong bac 2 khung nang luc ngoai ngtr
Viét Nam theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

5. Chung chi tin hoc trinh d6 dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

6. Ngoai tiéu chuin quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4, 5 biéu nay, néu co quy dinh
ti€u chuan riéng cua B, nganh Trung wong cho tirng chirc danh cu thé thi thuc hi¢n
theo quy dinh do.

Piéu 7. Quy trinh, thii tuc, hd so' bé nhiém

1. Quy trinh, thu tuc b6 nhiém nguén nhan sy tai chd:

a) Pdi vi cac so, ban, nganh cap tinh:

- Thii trudng co quan trao doi véi Bi thu Chi bo hoic Thudng truc Pang ty (noi
c6 Pang uy) vé nhu cau bd nhi€ém cong chirc, vién chirc quan 1y cap phong;

- Trudng phong T6 chirc can bd hodc Vin phong, hoic Phong T chirc - Hanh
chinh, noi khong c6 Phong T6 chirc can bd (sau day goi chung 1a Phong T6 chiic can
b0) lap hd so bd nhi€m, chu tri phoi hop véi nguoi quan 1y phong chuyén moén (noi
cong chuc, vién chuc s€ bo nhi€ém) té chirc cudc hop dé thong bao vé chu truong, tom
tat 1y lich, tiéu chuan, nhan xét, danh gid, nhan sy du kién bo nhi¢m thong qua
chuong trinh hanh dong va tién hanh lay y kién bang phi€u. Thanh phan lay y kién 1a
toan thé cong chuc, vién chuc cua phong, lanh dao chi uy, dai dién lanh dao Cong
doan co s&, Doan Thanh nién;

- Béi véi don vi cAp phong ¢ co cdu to chuc truc thudc thi thanh phan lay ¥
kién gom: Toan thé 1anh dao cap phong, Trudng cac don vi truc thude, lanh dao chi
uy, dai dién lanh dao Cong doan co sé, BDoan Thanh nién;
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- Sau d6 1anh dao co quan t6 chtc cude hop, tién hanh biéu quyét bang phiéu
kin. Nhan sy d€ nghi bo nhi¢m phai dat trén 50% thanh vién trong tap thé 1anh dao co
quan thong nhat bo nhiém,;

- Truong phong T6 chiic can bd lap to trinh, trinh Thi truéng co quan (hodc
trinh co quan tham quyén) xem xét, quyét dinh.

b) Pdi v6i cap huyén:

- Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén trao d6i thong nhat voi cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan cap huyén, chi dao Phong N6i vu ¢ to trinh xin chu truong Thuong
truc Huyén uy;

- Sau khi Thuong truc Huyén uy c6 thong bao cho lam quy trinh, Phong N6i vu
chu tri, phdi hop v0i Ban Tb chirc Huyén uy lap hé so, to chire cudc hop dé thong qua
chu trwong, tom tit 1y lich, tiéu chuan, nhén x¢ét, danh gia, nhan sy du kién b6 nhiém
thong qua chuong trinh hanh dong va tién hanh ldy y kién bang phleu Thanh phan
liy ¥ kién 13 toan thé cong chuc, vién chic cua phong, dai dién cap uy va dai dién
1anh dao cac doan thé, noi cong chtrc, vién churc d6 dang cong tac;

- Sau d6, thong qua cudc hop thanh vién Uy ban nhan dan cdp huyén dé thao
luan, xem xét va biéu quyét bang phiéu kin. Nhan sy dé nghi b nhiém phai dat trén
50% tong sb thanh vién Uy ban nhan dan cap huyén théng nhat bd nhiém. Uy ban
nhan dan cip huyén 1ap to trinh trinh Ban Thudng vu Huyén uy;

- Sau khi ¢6 thong bao ctia Ban Thuong vu Huyén uy, Chu tich Uy ban nhén dan
cap huyén xem xét, quyét dinh.

2. Quy trinh, thi tuc bd nhiém ngudn nhan su tir noi khac:

a) Sau khi trao d6i théng nhat nhan sy du kién bd nhiém véi cdp uy va Thu
truong co quan (noi cong chirc, vién chirc dang cong tac), Thu truong cac so, ban,
nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén thyc hién quy trinh bo nhiém
nhu quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Piéu nay (461 véi cac s0, ban, nganh cap tinh)
hoic Piém b, Khoan 1 Diéu nay (d6i véi Uy ban nhan din cip huyén). Riéng truong
hop 14y phiéu tin nhiém dugc ap dung tai Tiét 2, Piém a, Khoan 1 Piéu nay (dm Vol
cac s0, ban, nganh cap tinh) hodc Tiét 2, Piém b, Khoan 1 Diéu nay (ddi véi Uy ban
nhan dan cap huyén) 1a chi ty va quan 1y cip phong;

b) Truong hop nhan sy 13 can bd, cong chire cap x4, hodc vién chic & cac don vi
su nghi¢p du kién bd nhiém vao cac co quan hanh chinh: Sau khi thuc hién quy trinh
trén va sau khi c6 quyét dinh cua Chi tich Uy ban nhan dén tinh chuyén can b, cong
chic cap x4, vién chirc d6 thanh cong chirc, co quan c6 tham quyén mdi quyét dinh
b6 nhiém.

3. H) so bo nhiém:

a) T trinh cua Trudng phong To chitc can bd vé bd nhiém cong chire, vién chirc
hoac t¢ trinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén giri Thuong truc Huyén uy xin
chu truong bé nhiém (do61 vai cap huyén);
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b) So yéu Iy lich theo Mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua B¢ truong B Noi vu (goi tat 1a
Mau 2C-BNV/2008);

¢) Cac van bang, chimg chi (ban pho-t6 c6 chimg thyuc) vé trinh d6 gido duc phd
thong, chuyén mon, ly ludn chinh tri, tin hoc, ngoai ngit, kién thitc quan ly nha nudc
hodc cac van bang, chung chi khac tuong duong;

d) Ban nhan xét, danh gia cua co quan c6 tham quyén doi1 véi cong chirc, vién
chuec;

d) Ban ké khai tai sdn thu nhap theo quy dinh hién hanh;

e) Y kién nhan xét ctia cip ty noi cu tra (néu 1a dang vién);

g) Bién ban cac cudc hop, phiéu tin nhi€ém;

h) Cac thong bao ctia Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén ty (d6i v6i cap huyén);

i) Cac van ban lién quan (néu c6), gdbm: Két qua thanh tra, kiém tra; két qua xéac
minh 1y lich;

k) Chuong trinh hanh dong cua cong chirc, vién chirc;

1) Gidy kham strc khoe cta t6 chtic ¢6 thim quyén, thoi gian khong qua 06 thang
ké tr ngay kham strc khoe dén ngay quyét dinh bé nhiém.

- Muc2
BO NHIEM LAI

Dieu 8. Di€u kién bo nhié¢m lai

1. Viéc xem xét bd nhiém lai do1 véi cong chuc, vién chic phai dam bao cac
di€u kién sau day:

a) Phai hoan thanh t6t chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chire vu;

b) Pu cac diéu kién, tiéu chuan bo nhiém theo quy dinh. Riéng nam 55 tudi va
nir 50 tudi trd 1én thi dugce xem xét mién ti€u chuan ve tin hoc, ngoai ngir;

¢) Co quan c6 yéu cau;

d) Co du suc khoe dé hoan thanh chtrc trach, nhiém vu duoc giao.

2. Truong hop cong chire, vién chirc quan 1y do nhu cau cong tac hodc thudc
mot trong cac truong hop nhu: Strc khdée khong ddm biao hodc khong hoan thanh
nhiém vy, hodc vi pham ky luét ctia Pang va phap luat ciia Nha nudc nhung chua dén
muc bi ky luat bang hinh thirc cach churc thi cap c6 tham quyén c6 thé xem xét mién
nhiém va bo tri cong tac khac, khong cho hét thoi han bé nhiém.
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3. Cong chirc, vién chirc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém phai thuc hién quy
trinh xem xét dé bd nhiém lai, hay khong bo nhi¢m lai; kéo dai hay khong kéo dai
thoi gian gitr chic vu dén thoi diém nghi huu.

Picu 9. Quy trinh, thii tuc, hd so' bé nhiém lai
1. Quy trinh, thu tuc bd nhiém lai:

a) Trude 03 thang khi hét thoi han bd nhiém, bod nhiém lai, cong chuc, vién chuc
viét ban tu nhan xét, danh gia vé qua trinh thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
gian giit chtic vu quan 1y, thong qua Phong T6 chirc can bd (hodc Phong Noi vu) bao
c4o Thu trudng co quan (hodc Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén). Thu trudng co
quan td chirc cudc hop tap thé 1anh dao co quan dé nhan xét, danh gia qua trinh thuc
hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian dugc bd nhiém;

b) Quy trinh tiép theo:

- P6i véi cac s, ban, nganh cap tinh: Thuc hién nhu quy dinh tai Piém a,
Khoan 1, Biéu 7 ctia Quy ché nay;

- B6i véi cip huyén: Trudng phong Noi vu phédi hop véi co quan 6 lién quan va
lanh dao phong (noi c6 cong chirc, vién chirc xem xét bd nhiém lai), thuc hién quy
trinh bo nhiém lai va lay y kién bang phiéu. Sau khi ¢6 két qua, Trudng phong Noi vu
tham muu Chu tich Uy ban nhéan dan cp huyén t6 chirc cudc hop thanh vién Uy ban
nhan din cap huyén dé liy phiéu biéu quyét. Nhan sy bd nhiém lai phai c6 v kién
biéu quyét dat trén 50% tong sd thanh vién Uy ban nhan dan cap huyén thong nhét bo
nhiém lai;

- Phong Noi1 vu tiép tuc tham muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén lap to trinh
kém theo hd so, trinh Ban Thudng vu cip huyén;

- Sau khi ¢6 y kién cua Ban Thu’ong vu cap huyén, Truong phong No6i vu tham
muu Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc bd nhlem lai hay khong bd
nhiém lai; kéo dai hay khong kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu.

2. HO so bo nhiém lai:

Theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 7 Quy ché nay.

Chuong III
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 10. Luén chuyén
1. Biéu kién luén chuyén:

Viéc luan chuyén chi thue hién ddi véi cong chire gitt chire vu quan 1y trong quy
hoach.

2. Quy trinh, thu tuc luan chuyén:
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a) P01 véi cac sd, ban, nganh cap tinh:

- Cac s0, ban, nganh cap tinh xay dung ké hoach luan chuyén cong chuc sau
khi trao doi thong nhat véi cap uy dang va lanh dao, quan 1y co quan (noi cong
chtrc du kién luan chuyén dén). Ban Thuong vu Pang iy hodc chi iy (noi khong
c6 Pang uy), Thi truéng co quan thao luan, phé duyét ké hoach luan chuyén hang
nim theo ting giai doan, trong pham vi thudc tham quyén cia co quan;

- Co quan chuan bi cac di€u kién, vat chat, ché dg, chinh sach doi voi cong chirc
dugc luan chuyén;

- Thu trudng co quan tién hanh t6 chic gip gd, trao doi vé chu truong dbi voéi
cong chuc du kién luan chuyén; cong chirc du kién luan chuyén dugc trinh bay
nguyén vong va dé xuat y kién ca nhan trude khi co quan c6 thim quyén ban hanh
quyét dinh;

- Pén ky han luan chuyén, Thi trudng co quan trao doi thong nhat véi Ban
Thuong vu Bang uy (noi c6 Pang ty) hodc chi iy va quyét dinh cu thé tung truong
hop luan chuyén theo tham quyén.

b) Béi véi cdp huyén:

Cong tac luan chuyén phai nam trong tong thé cong tic quy hoach can bo va ké
hoach luan chuyén can bo chung cua cap huyén, do Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén trinh va dugc Ban Thuong vu Huyén uy phé duyét. Khi c6 thong bao chap
thuan cua Ban Thuong vu Huyén ty, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh
luan chuyén tirng truong hop cu thé.

Diéu 11. Tir chiic

1. Viéc tir chue ddi véi cong chire, hodc thoi gitt chire vu quan ly ddi véi vién
chtrc (goi tat 1a tir chtrc) duogc thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Cong chirc, vién chirc tu nguyén, chi dong xin tir chitc dé chuyén giao vi tri
quan 1y;

b) Ban than nhan théy khong du suc khoe, hoac nang luc han ché, hodc khong
du uy tin d€ quan ly, di€éu hanh co quan hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao,
hodc nhan thay sai pham, khuyét diém cta co quan minh hodc cua cap dudi co lién
quan dén trach nhiém cua minh;

¢) Co nguyén vong xin tir chirc vi cac 1y do cé nhan khéc.

2. Quy trinh xem xét tur churc:

a) Pbi v4i cac s, ban, nganh cap tinh: Ca nhan c6 don xin tir chiic trinh bay ly
do, nguyén vong guri Thu truong co quan (thong qua Truong phong T6 chirc can bo).

Sau khi gdp g8, trao doi truc tiép v4i cong chirc, vién chitc ¢6 don xin tir chirc, Thu
truong co quan thong qua Ban Thuong vu Pang ty (noi c6 Pang ty) hoac chi uy va
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tap thé 1anh dao co quan thao luan, xem xét. Sau khi théng nhét, Thu truéng co quan
(hoac co quan c¢6 tham quyén) ban hanh quyét dinh cho ttr chirc;

b) P6i voi cap huyén: C4 nhan c6 don xin tir chirc trinh bay 1y do, nguyén vong
gui Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén (thong qua Phong Néi vu). Sau khi gip gd,
trao doi truc tiép voi cong chirc, vién chirc ¢ don xin tir chtre, Chu tich Uy ban nhan
dan cip huyén trao d6i véi cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén, co to trinh,
trinh Ban Thuong vy Huyén uy xem xét cho chu truong. Sau khi c6 thong bdo cua
Ban Thudng vu Huyén ty, Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén ban hanh quyét dinh
cho tur chirc.

3. HO so tur chuc:
a) Pon xin tir chc;

b) Bién ban cudc hop giita Ban Thuong vu Pang uy hodc chi oy va tap thé lanh
dao co quan (do6i véi so, ban, nganh cap tinh) hoac thong bao cia Ban Thuong vu
Huyén uy (do61 vaoi cap huyén);

¢) T trinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén trinh Ban Thudng vu
Huyén uy (do61 voi cap huyén).

Diéu 12. Mién nhiém

1. Viéc xem xét mién nhiém thudc mot trong cac truong hop sau day:

a) Khong du strc khoe dé tiép tuc quan 1y, nhung ban than cong chuc, vién chirc
khong lam don xin tu chtrc;

b) Coéng chtrc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat cta
bang, vi pham phép luat cia Nha nudc nhung chua dén muac bi ky luat bang hinh
thirc cach chuec;

¢) Khong du ning luc, uy tin dé quan 1y, diéu hanh;

d) Vi pham quy dinh vé bao vé chinh trj noi bd.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Truong phong To chirc can bd hodc Phong Noi vu cin clr vao cac truong hop
quy dinh tai Khoan 1 Di€u nay 1ap to trinh, trinh Thu trudng cac sd, ban, nganh cap
tinh hodc Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén dé xem xét viéc mién nhiém;

b) Déi véi cac s, ban, nganh cap tinh: Tha truong co quan t6 chirc cudc hop
gitta Ban Thudng vu Dang uy hodc chi uy va tap thé 1anh dao co quan xem xét, danh
gia, thao luén va biéu quyét bang phiéu kin. Néu cé trén 50% thanh vién cudc hop
déng y mién nhiém, thi Tha trudng cac sd, ban, nganh cip tinh quyét dinh mién
nhiém (hodc trinh co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh vi¢c mién nhiém);

¢) Péi véi cap huyén: Phong Noi vu tip hop day du tai lidu co lién quan lap
to trinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén. Chu tich Uy ban nhan dan cap
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huyén td churc hop thanh vién ny ban nhan dan xem xét, danh gia, thao luan va
biéu quyét bang phiéu kin. Néu cé trén 50% tong sb thanh vién Uy ban nhan dan
déng y mién nhiém thi 1ap to trinh, trinh Ban Thudng vu Huyén Gy xem xét cho
chu truong. Sau khi c6 thong bao théng nhat caa Ban Thuong vu Huyén uy, Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh mién nhiém.

3. H6 so mién nhiém:

a) TO trinh cia Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén trinh Ban Thuong vu
Huyén uy (do61 vaoi cap huyén);

b) Céc tai lidu c6 lién quan (néu c6); gidy ching nhan stc khoe; két luan thanh
tra, kiém tra hodc két qua xac minh 1y lich (n€u co);

¢) So yéu 1y lich cong chirc, vién chc;
d) Ban nhan xét danh gia cong chirc, vién chiic trong thot gian gitr chire vu;

d) Bién ban cudc hop gitra Ban Thuong vu Pang uy hodc chi uy va lanh dao co
quan (do1 véi cac sé, ban, nganh cap tinh) hoac thong bdo ciia Ban Thuong vu Huyén
uy (461 véi cap huyén).

) ChwonglV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Ap dung Quy ché nay doi véi cac to chire hdi dwoc giao bién ché

Céc to chuc hoi cap tinh duoc giao bién ché dugc ap dung Quy ché nay dé bo
nhiém, bo nhiém lai, cho tir chttc, mién nhiém cac chirc danh quan 1y do61 véi cac don
vi truc thudc hoi (trr cac chure danh thong qua bau cr).

Piéu 14. Quy dinh chuyén tiép

1. Cong chtrc, vién chuc khi da hét thoi gian bd nhiém, bd nhiém lai, ma co quan
tham quyén chua ban hanh quyét dinh b6 nhiém lai, thi khong duge ky cac van ban
lién quan dén chirc vu. Trudng hop dén ky bé nhiém lai, nhung do cong chirc, vién
chuc doé dang trong qua trinh bi diéu tra, thanh tra, thi Thu trudng cac so, ban, nganh
cap tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén c6 thé xem xét ky quyét dinh kéo dai
thoi han gitt chtre vu. Thoi gian kéo dai nay khong qua 02 thang (ké tir ngay két thic
diéu tra, thanh tra).

2. Truong hop cong chiic, vién chirc khong dugce bd nhiém lai hodc khong duoc
kéo dai thoi gian gitt chitc vu dén tudi nghi huu thi Tha trudng cac so, ban, nganh cap
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh quyét dinh phan cong cong tac khac
d6i v&i cong chire, vién chirc do.

Piéu 15. Trach nhiém té chirc thue hién
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1. Giam dbc Sé Noi vu chiju trach nhiém huéng dan, kiém tra cac s, ban, nganh
cap tinh va Uy ban nhan dan cap huyé¢n trién khai thyc hién Quy ché nay.

2. Thi truéng cac so, ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén
chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay. Hang nam xay dung, bd sung quy hoach doi
ngil cong chirc, vién chitc quan 1y dam bao trinh d6, tiéu chuan theo quy dinh.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 phat sinh kho khin, vudng
mic, cac co quan, don vi giri vin ban vé Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dé
dugc hudéng dan, giai quyét, hodc tong hop, tham muu Uy ban nhan dan tinh sira doi,
bd sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Vii Hong
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Phu luc

MAU BIEU SU DUNG TRONG CONG TAC BO NHIEM

CONG CHUTC, VIEN CHUC GIU' CHUC VU QUAN LY
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 27/2017/OD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2017

ciia Uy ban nhan dan tinh Kién Giang)

Mau s6 01/BN-UBND

Mau tu nhan xét, danh gia d6i véi cong chuc, vién chirc
chua gitr chirc vu quan 1y

Mau s6 02/BN-UBND

Mau tu nhan xét, danh gia doi voi cong chuce, vién chiuce gitr
churc vu quan ly

Mau s6 03/BN-UBND

Mau nhan xét, danh gia doi véi cong chuc, vién chirc chua
gilr chirc vu quan 1y

Mau s6 04/BN-UBND

Mau nhan xét, danh gid doéi véi cong chic, vién chue gitr
chtrc vu quan 1y

Mau s6 05/BN-UBND

Mau phi€u biéu quyét/phicu lay ¥ kién bé nhi€ém (b6 nhi¢m
lai) chirc vu do1 vdi cong chire, vién chirc

Mau s6 06/BN-UBND

Mau to trinh v€ viéc boé nhiém (b6 nhiém lai) chirc vu doi
v6i cong chure, vién chirc

Mau s6 07/BN-UBND

Mau chuong trinh hanh dong cta cong chirc, vién churc khi
b6 nhiém (bd nhiém lai) chirc vu
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Miu s6 01/BN-UBND

Coquan:................ cvvee s, NEAY ... thang ..... nam.....

, BAN TU NHAN XET, PANH GIA
(Poi voi cong chiec, vién chirc chwa gite chikc vu quan ly)

-Hovatén: ... Ngay, thang, ndm sinh: ...................
- Pon vi cong téac:

- Nhiém vu dugc phan cong:

1. Vé wu diém:

a) Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao:

Vé khéi luong, chit luong, tién do, hiéu qua cong viée trong ting vi tri, ting thoi
gian; tinh chu dong, sang tao; tinh than trach nhiém trong cong tac.

b) Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng:

- Nhan thire, tu tudng chinh tri; viéc chip hanh chu trrong, dudng 16i cia Dang,
chinh sach, phap lut cua Nha nudce.

- Viéc giir gin dao dirc va 16i séng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing, 1ing phi
va nhitng biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh than hoc tap nang cao trinh dg; tinh trung thuc, y thirc td chirc ky luat; tinh
than trach nhiém trong cong tac, tu phé binh va phé binh.

- Poan két, tic phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than, thai d6 phuc vu nhan
dan; viéc chap hanh chinh sach, phap luat cua vo, chong, con.

2. Vé khuyét diém:
a) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao (nhu trén):

3. Sirec khée: (C6 dam bao suc khoe dé hoan thanh tét chic trach nhiém vu duoc
phén cong)

4. Ty phin loai mirc dd hoan thanh chirc trach, nhiém vu: (Hoan thanh xuét sic
nhiém vu; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; hoan thanh nhi€ém vu nhung con
han ché vé nang luc; khong hoan thanh nhi¢m vy)
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5. Ty danh gia chiéu hwéng va trién vong phat trién: (Kha ning dap Gng yéu cau
nhiém vu khi duge bd tri chic vu cao hon): Tét hon; gilt muc; giam.

Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(ky, ghi ro ho tén)
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Miu s6 02/BN-UBND

Co quan:............... cvvee s, NEAY ... thang ..... nam.....

~ BAN TU NHAN XET, PANH GIA
(Doi voi cong chire, vién chure giit chure vu quan 1y)

-Hovatén: ... Ngay, thang, ndm sinh: ....................
- Chtrc vu va don vi cong tac:

- Nhiém vu duogc phan cong:

1. Vé wu diém:

a) Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao:

- Vé khbi luong, chét luong, tién do, hiéu qua thuc hién céc chi ti€u, nhi€ém vu trong
nam; tinh than trach nhiém trong cong tac.

- Kha nang doan két, tap hop, quy tu can bd; nang luc diéu hanh, t6 chirc thuc hién;
kha ning du bao tinh hinh, xtr Iy nhiing tinh huéng phirc tap phat sinh trong nganh, linh vuc,
dia phuong cong tac...

b) Pham chét chinh tri, dao duc, 16i sdng:

- Nhan thirc, tu tudng chinh tri; viéc chap hanh cha truong, duong 16i va quy ché, quy
dinh cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

- Viée giit gin dao duc va 16i séng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing, 1ing phi
va nhiing biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh than hoc tip ning cao trinh dd; tinh trung thuc, cong bang, khach quan, ¥ thiic
t6 chire ky luat; tinh than ty phé binh va phé binh.

- Poan két, quan hé phdi hop cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu Nhan dén; giit mbi
lién hé v6i cap ty, Nhan dan va thuc hién nghia vu cong din noi cu tru.

2. Vé khuyét diém:
a) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao (nhu trén):

3. Sirc khée: (Co dam bao strc khoe dé hoan thanh tét chire trach nhiém vu dugc phan
cong).

4. Ty phén loai mirc d§ hoan thanh chirc trach, nhiém vu: (Hoan thanh xuét sic
nhiém vuy; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé nang lyc; khong hoan thanh nhiém vu).
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5. Tw danh gia chiéu hwéng va trién vong phat trién: (Kha ning dap tng yéu ciu
nhiém vu khi duge bd tri chic vu cao hon): Tét hon; gilt muc; giam.

Ngwoi tw nhan xét, danh gia
(ky, ghi vo ho tén)
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Mau sé6 03/BN-UBND

Coquan:................ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

vev e, NEAY ... thang ... nam .....

, BAN NHAN XET, PANH GIA
(Poi voi cong chiec, vién chirc chwa gite chikc vu quan ly)

-Hovatén: ... Ngay, thang, nam sinh: ................
- Bon vi cong tac:

- Nhi¢ém vu duogc phan cong:

1. Vé wu diém:

a) Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao:

Vé khdi luong, chat luong, tién d0, hiéu qua cong vi¢c trong tung vi tri, tng thoi gian;
tinh chi dong, sang tao; tinh than trach nhiém trong cong tac.

b) Pham chét chinh tri, dao duc, 16i sdng:

- Nhén thirc, tu tedng chinh tri; viée chip hanh chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudec.

- Viéc giir gin dao dirc va 16i song lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi
va nhitng biéu hién tiéu cyc khac.

- Tinh than hoc tdp ning cao trinh dd; tinh trung thwe, ¥ thic t6 chie ky luat; tinh than
trach nhi¢m trong cong tac, tu phé binh va phé binh.

- Poan két, tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than, thai do phuc vu nhan dan;
viéc chap hanh chinh sach, phap luat cia vo, chong, con.

2. Vé khuyét diém:
a) Két qua thyc hién chue trach, nhi¢m vu dugc giao (nhu trén):

3. Sire khée: (Co dam bao strc khoe dé hoan thanh tét chuc trach nhiém vu dugc phan
cong)
4. Tw phan loai mirc d§ hoan thanh chirc trach, nhiém vu:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vy; hoan thanh nhiém vu; hoan
thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang luc; khong hoan thanh nhiém vu)
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5. Tw danh gia chiéu hwéng va trién vong phat trién: (Kha ning dap tng yéu ciu
nhiém vu khi duge bd tri chic vu cao hon): Tét hon; gilt muc; giam.

THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, dong dau)
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Miu sé6 04/BN-UBND

Coquan:................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

cvve s, EAY ... thang ... nam .....

, BAN NHAN XET, PANH GIA
(Doi voi cong chiee, vién chiec giit chire vu quan 1y)

-Hovatén: ... Ngay, thang, nam sinh: ...................
- Chtrc vu va don vi cong tac:

- Nhi¢ém vu duogc phan cong:

1. Vé wu diém:

a) Két qua thyc hién chirc trach, nhiém vy duoc giao:

- Vé khoi luong, chét lugng, tién do, hiéu qua thyc hién céac chi ti€u, nhi€ém vy trong
nam; tinh than trach nhiém trong cong tac.

- Kha nang doan két, tap hop, quy tu can bd; nang luc diéu hanh, t6 chirc thuc hién;
kha ning dy bao tinh hinh, xir Iy nhitng tinh hudng phtc tap phat sinh trong nganh, linh vuc,
dia phuong cong tac...

b) Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng:

- Nhan thirc, tu tudng chinh tri; viéc chap hanh chua truong, duong 16i va quy ché, quy
dinh cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc.

- Viée giit gin dao duc va 16i séng lanh manh; chdng quan liéu, tham nhiing, ling phi
va nhiing biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh than hoc tip ning cao trinh dd; tinh trung thuc, cong bang, khach quan, ¥ thiic
t6 chire ky luat; tinh than ty phé binh va phé binh.

- Poan két, quan hé phdi hop cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu Nhan déan; gitr mbi
lién hé véi cap ty, Nhan dan va thuc hién nghia vu cong din noi cu tru.

2. Vé khuyét diém:
a) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duge giao (nhu trén):

3. Stre khée: (C6 dam bao suc khoe dé hoan thanh tdt chtrc trach nhiém vu duoc phan
cong).
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4. Ty phan loai mirc do hoan thanh chirc trach, nhiém vu:

(Hoan thanh xuét sdc nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; hoan
thanh nhiém vy nhung con han ché vé nang luc; khong hoan thanh nhiém vu).

5. Ty danh gia chiéu hwéng va trién vong phat trién: (Kha niang dép Gmg yéu ciu
nhiém vu khi duge bb tri chic vu cao hon): Tét hon; gilt muc; giam.

THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, dong dau)
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Mau sé 05/BN-UBND
Coquan:................ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

(Pong dAu co quan) Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHIEU BIEU QUYET/PHIEU LAY Y KIEN
Bo6 nhiém (b6 nhiém lai) chirc vu doi véi cong chire, vién chire

Y kién dai biéu

Chure vu/chitc | Chire vu du kién bd

STE | Hovaten | gunhhien tai | nhigm/bé nhiem lai | pongy | <hong
dong y
1
2
3
Phiéu khéng ghi tén, khong ky tén
Ghi chu:

- Bong ¥ bd nhiém/bd nhiém lai thi danh ddu X vao cot “Dong ¥

- Khong ddng y bo nhiém/bd nhiém lai thi danh dau X vao cot “Khong dong 7.
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Miiu s6 06/BN-UBND
TEN CO QUAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... /TTr-...... cv s, NEAY ... thang ... nam .....

‘ TO TRINH
Ve viéc bo nhiém (b6 nhiém lai) chirc vu doi véi cong chire, vién chire

-Hovatén: ..., ,sinhngay: ...,
- Chtre vu hién tai:

- Qué quan:

- Trinh d6:

+ Vin hoa phd thong:

+ Chuyén mon:

+ Chinbh tri:

+ Ngoai ngir:

+ Tin hoc:

+ Kién thirc quan 1y nha nudc va tuong dwong:

-Ngayvaobang: ................oooiii , ngay chinh thue: ........................
- Qua trinh cong tac:

- Quan h¢ gia dinh:

+ Cha rudt/cha nudi/cha vo/cha chong: (ngay sinh, qué quan, nghé nghiép hién tai, cu
ngu - ghi rd tung thoi ky, ¢ dau, lam gi):

+ Me rudt/me nudi/me vo/me chdng: (ngay sinh, qué quan, nghé nghiép hién tai, cu
ngu - ghi rd tung thoi ky, ¢ dau, lam gi):

+ Anh, chi, em (rudt) va anh, chi em (bén vg, bén chong): (qué quan, cu ngy, nghé
nghiép - néu c6 quan hé chinh tri thi ghi rd timg thoi ky, ¢ dau, 1am gi)

- Nhan xét wu diém, khuyét diém:
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- Két qua 13y y kién, phiéu biéu quyét:

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong ddu)
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Miu s6 07/BN-UBND

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

CHUONG TRINH HANH PONG
Cua cong chirc, vién chire khi b6 nhiém (b6 nhiém lai)

-Hovatén: ..., Ngay, thang, nam sinh: ..................
- Chtrc vu va don vi cong tac:

- Tém tit nhiém vu duge phan cong:

Téi xin dé ra Chwong trinh hanh dong sau day:

1. Khai quat vé tinh hinh hoat dong, chic ndng, nhiém vu ctua phong, don vi dugc
giao trong thot gian qua, nhiém vu cua ban than dugc giao.

2. Nhan xét vé vu diém, ton tai han ché, khé khan, vuong mac ma phong, don vi
dang gap phai, nhiing nhiém vy, hodc dinh huéng ma phong, don vi chua thyc hién duoc.

3. Nguyén nhan cua han ché, kho khin, vuéng mic, nhitng dinh huéng ma phong,
don vi chua thuc hién duoc.

4. Ve trinh dg, nang lyc cua ban than, so véi ti€u chuan con thiéu 1a gi (trinh do
chuyén mon, ngoai ngit, tin hoc, kién thirc quan 1y nha nudc, nang luc diéu hanh)

Khi dugc bd nhiém (b6 nhiém lai) Chirc VU .......veveeeeie e,

T6i xin hira s& gitp cho phong, don vi thuc hién nhiém vu tét hon trong thoi gian toi
nhu sau:

- Bién phép khic phuc nhiing ton tai han ché, kho khan, vuéng mac ma phong, don
vi dang gap phai.

- Ban than s€ lam nhiing viéc gi trong cac bién phap trén.

- Dé ra thoi gian hoc tip, boi dudng dé c6 trinh d6 dam bao vé tiéu chuin chirc danh.

Ngudi viét Chwong trinh hanh dong
(ky, ghi ro ho va tén)



