
ỦY BAN NHÂN DÂN CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TỈNH BÌNH THUẬN Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

QUY CHẾ 
Quản lý, sử dụng máy móc, thiết bị của cơ quan nhà nước, tổ chức, đơn 

vị sự nghiệp công lập thuộc phạm vi quản lý của UBND tỉnh Bình Thuận 

(Ban hành kèm theo Quyết định số   22  /2017/QĐ-UBND 

ngày  01  /8/2017 của UBND tỉnh Bình Thuận) 

 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

 

Điều 1. Phạm vi điều chỉnh 

1. Quy định tiêu chuẩn trang bị máy móc, thiết bị của cơ quan, tổ chức, 

đơn vị theo quy định tại Quy chế này bao gồm: 

a) Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến trang bị cho cán bộ, công chức, 

viên chức làm việc tại cơ quan, tổ chức, đơn vị. 

b) Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến trang bị để sử dụng tại các 

phòng làm việc của cơ quan, tổ chức, đơn vị. 

c) Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến trang bị cho phòng phục vụ hoạt 

động chung của cơ quan, tổ chức, đơn vị. 

d) Máy móc thiết bị chuyên dùng trang bị phục vụ hoạt động đặc thù của 

cơ quan, tổ chức, đơn vị. 

2. Quy định giao, trang bị quản lý, sử dụng, sửa chữa, bảo dưỡng, xử lý 

máy móc, thiết bị văn phòng; khoán kinh phí; nguồn kinh phí mua sắm máy móc, 

thiết bị. 

3. Những trường hợp về quản lý, sử dụng máy móc, thiết bị trong cơ 

quan nhà nước, tổ chức, đơn vị sự nghiệp công lập không quy định tại Quy chế 

này thì thực hiện theo quy định pháp luật có liên quan. 

Điều 2. Đối tượng áp dụng 

Cơ quan nhà nước, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị xã hội được ngân 

sách nhà nước bảo đảm kinh phí hoạt động, đơn vị sự nghiệp công lập, Ban 

Quản lý chương trình, dự án sử dụng vốn ngân sách nhà nước của tỉnh (sau đây 

gọi là cơ quan, tổ chức, đơn vị); cán bộ, công chức, viên chức làm việc tại cơ 

quan, tổ chức, đơn vị. 
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Riêng các cơ quan, tổ chức, đơn vị trực thuộc lực lượng vũ trang của tỉnh 

Bình Thuận thực hiện Quy định tiêu chuẩn trang bị máy móc, thiết bị theo quy 

định của Bộ Quốc phòng, Bộ Công an. 

Điều 3. Nguồn kinh phí hình thành máy móc, thiết bị 

1. Máy móc, thiết bị phục vụ công tác được mua sắm từ các nguồn kinh 

phí sau: 

a) Kinh phí được cơ quan nhà nước có thẩm quyền giao trong dự toán 

ngân sách hàng năm của cơ quan, tổ chức, đơn vị. 

b) Nguồn kinh phí từ quỹ phát triển hoạt động sự nghiệp của đơn vị sự 

nghiệp công lập theo quy định. 

c) Nguồn kinh phí thuộc các chương trình, dự án sử dụng vốn nhà nước 

theo quy định. 

d) Các nguồn kinh phí hợp pháp khác theo quy định. 

2. Máy móc, thiết bị nhận điều chuyển từ các cơ quan, tổ chức, đơn vị 

theo quyết định của cấp có thẩm quyền. 

3. Máy móc, thiết bị là các tài sản được xác lập quyền sở hữu của Nhà 

nước giao cho cơ quan, tổ chức, đơn vị quản lý, sử dụng theo quy định của pháp 

luật.  

 

Chương II 

NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ VỀ TRANG BỊ , QUẢN LÝ 

SỬ DỤNG MÁY MÓC, THIẾT BỊ 

 

Điều 4. Tiêu chuẩn, định mức trang bị máy móc, thiết bị cho các chức 

danh; cơ quan, tổ chức, đơn vị cấp tỉnh  

1. Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến cho các chức danh và phòng 

làm việc của các chức danh được trang bị theo quy định tại Phụ lục I Quy chế 

này.   

2. Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến của cán bộ, công chức, viên 

chức và phòng làm việc của cơ quan, tổ chức, đơn vị cấp tỉnh được trang bị 

theo quy định tại Phụ lục I Quy chế này. 

Điều 5. Tiêu chuẩn, định mức trang bị máy móc, thiết bị cho các chức 

danh và phòng làm việc của các chức danh cấp huyện, thị xã, thành phố 

thuộc tỉnh Bình Thuận (gọi chung là cấp huyện) 

1. Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến cho chức danh và phòng làm việc 

của chức danh được trang bị theo quy định tại Phụ lục II Quy chế này. 
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2. Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến của cán bộ, công chức, viên 

chức và phòng làm việc của cơ quan, tổ chức, đơn vị cấp huyện được trang bị 

theo quy định tại Phụ lục II Quy chế này. 

Điều 6. Tiêu chuẩn, định mức trang bị máy móc, thiết bị của Văn 

phòng Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã, phường, thị trấn (gọi 

chung là cấp xã) 

1. Máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến cho chức danh và phòng làm 

việc của chức danh được trang bị theo quy định tại Phụ lục III Quy chế này. 

2. Máy móc thiết bị văn phòng phổ biến của cán bộ, công chức, viên 

chức và phòng làm việc của cơ quan, tổ chức, đơn vị cấp xã được trang bị theo 

quy định tại tại Phụ lục III Quy chế này. 

Điều 7. Thay thế máy móc, thiết bị 

Máy móc, thiết bị quy định tại Quy chế này được thay thế khi đã sử dụng 

vượt quá thời gian theo quy định tại Thông tư số 162/2014/TT-BTC ngày 

06/11/2014 của Bộ Tài chính quy định chế độ quản lý, tính hao mòn tài sản cố 

định trong các cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập và các tổ chức có 

sử dụng ngân sách nhà nước mà không thể tiếp tục sử dụng hoặc bị hư hỏng mà 

không đảm bảo an toàn khi vận hành. 

Điều 8. Thẩm quyền quyết định mua sắm máy móc, thiết bị 

Thực hiện theo quy định tại Nghị quyết số 17/2016/NQ-HĐND ngày 12 

tháng 12 năm 2016 của HĐND tỉnh Bình Thuận về việc phân cấp thẩm quyền 

quyết định trong quản lý, sử dụng tài sản nhà nước tại các cơ quan, tổ chức, đơn 

vị thuộc phạm vi quản lý của UBND tỉnh Bình Thuận. 

 Điều 9. Đối với máy móc, thiết bị chuyên dùng trang bị cho cơ quan, 

tổ chức, đơn vị. 

1. Chủ tịch UBND tỉnh quyết định hoặc theo phân cấp thẩm quyền quyết 

định việc mua sắm máy móc, thiết bị chuyên dùng đối với cơ quan, tổ chức, 

đơn vị thuộc địa phương quản lý. 

2. Việc mua sắm, trang bị máy móc, thiết bị chuyên dùng của cơ quan, 

tổ chức, đơn vị thực hiện theo quyết định của Chủ tịch UBND tỉnh ban hành 

tiêu chuẩn, định mức về máy móc, thiết bị chuyên dùng (chủng loại, số lượng) 

trang bị cho các cơ quan, tổ chức, đơn vị theo quy định tại Khoản 1 và Khoản 

2 Điều 9 Quyết định số 58/2015/QĐ-TTg ngày 17/11/2015 của Thủ tướng 

Chính phủ. 

Điều 10. Thuê máy móc, thiết bị tại cơ quan, tổ chức, đơn vị 
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1. Việc thuê máy móc, thiết bị thực hiện theo quy định tại Điều 11 Quyết 

định số 58/2015/QĐ-TTg ngày 17/11/2015 của Thủ tướng Chính phủ và Điều 

7 Thông tư số 19/2016/TT-BTC ngày 01/02/2016 của Bộ Tài chính. 

2. Thẩm quyền quyết định thuê máy móc, thiết bị thực hiện theo Nghị 

quyết số 17/2016/NQ-HĐND ngày 12 tháng 12 năm 2016 của HĐND tỉnh Bình 

Thuận về việc về phân cấp thẩm quyền quyết định trong quản lý, sử dụng tài sản 

nhà nước tại các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc phạm vi quản lý của UBND tỉnh 

Bình Thuận.   

Điều 11. Quy định về mức khoán, hạch toán và theo dõi việc khoán 

kinh phí sử dụng máy móc, thiết bị   

1. Đối tượng quy định tại điểm a, khoản 1 Điều 1 Quy chế này được 

khoán kinh phí sử dụng máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến. 

2. Việc phân cấp thẩm quyền quyết định khoán kinh phí sử dụng máy 

móc, thiết bị văn phòng phổ biến thực hiện như sau: 

a) Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức, đơn vị cấp tỉnh quyết định mức khoán 

kinh phí sử dụng máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến cho cán bộ, công chức, 

viên chức thuộc cơ quan, đơn vị mình và các đơn vị trực thuộc.  

b) Ủy ban nhân dân cấp huyện, cấp xã quyết định mức khoán kinh phí 

sử dụng máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến cho cán bộ, công chức, viên 

chức thuộc phạm vi quản lý. 

3. Khoán kinh phí sử dụng máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến được 

thực hiện theo quy định tại Điều 8 Thông tư số 19/2016/TT-BTC ngày 

01/02/2016 của Bộ Tài chính, theo đó công thức xác định mức khoán kinh phí 

sử dụng máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến như sau: 
 

Mức  khoán 

kinh phí sử dụng 

máy móc, thiết 

bị văn phòng 

phổ biến/tháng 

 

= 

Giá mua mới 

máy móc, thiết 

bị văn phòng 

phổ biến trên thị 

trường 

 

: 

Thời gian sử 

dụng theo 

quy định 

(năm) 

 

 

: 

 

12 tháng 

 

Trong đó: Giá mua mới máy móc, thiết bị văn phòng phổ biến trên thị 

trường được xác định trên cơ sở lấy báo giá của ít nhất ba nhà cung cấp (ba nhà 

cung cấp phải đáp ứng các điều kiện: có thư ủy quyền hoặc giấy phép bán hàng 

của nhà sản xuất; có giấy cam kết bán hàng của đại lý được ủy quyền hoặc của 

nhà phân phối chính thức tại Việt Nam) hoặc tham khảo giá mua máy móc, 

thiết bị của các kỳ trước, đảm bảo không cao hơn mức giá theo quy định tại các 

Phụ lục ban hành kèm theo Quy chế này. 
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4. Hạch toán kế toán và theo dõi việc khoán kinh phí sử dụng máy móc, 

thiết bị văn phòng phổ biến thực hiện theo quy định hiện hành. Bộ phận kế toán 

cơ quan, tổ chức, đơn vị có trách nhiệm xác định thời gian giao khoán, kinh phí 

chi trả cho người nhận khoán theo quy định tại khoản 3 Điều này. 

Điều 12. Quy định về bảo dưỡng, sửa chữa máy móc thiết bị   

1. Cơ quan, tổ chức, đơn vị, cá nhân được giao quản lý và sử dụng tài 

sản phải có trách nhiệm bảo quản, thường xuyên vệ sinh máy móc thiết bị để 

kéo dài tuổi thọ, công năng hoạt động và đúng chế độ, tiêu chuẩn và định mức 

kinh tế - kỹ thuật hiện hành. 

2. Kinh phí bảo dưỡng, sửa chữa tài sản nhà nước từ nguồn ngân sách 

nhà nước được giao hàng năm và các nguồn khác theo quy định của Luật Ngân 

sách nhà nước. Trường hợp nguồn kinh phí được giao nhưng không cân đối 

được thì báo cáo Sở Tài chính trình Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, quyết định. 

Chương III 

ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH 

 

Điều 13. Xử lý vi phạm 

1. Thủ trưởng cơ quan, tổ chức, đơn vị và cán bộ, công chức, viên chức 

có liên quan chịu trách nhiệm đối với việc mua sắm, trang bị, quản lý, sử dụng 

máy móc, thiết bị của cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc phạm vi quản lý theo quy 

định tại Quy chế này và các quy định của pháp luật có liên quan. 

2. Trường hợp quyết định mua sắm, trang bị máy móc, thiết bị không 

đúng với quy định tại Quy chế này và các quy định của pháp luật có liên quan 

thì tùy theo tính chất, mức độ vi phạm sẽ bị xử lý theo quy định của pháp luật 

hiện hành, nếu gây thiệt hại thì phải bồi thường. 

Điều 14. Tổ chức thực hiện 

1. Giao Sở Tài chính: 

a) Kiểm tra, đôn đốc việc chấp hành các quy định về trang bị, quản lý, sử 

dụng máy móc, thiết bị của cơ quan, tổ chức, đơn vị theo quy định này. 

b) Thực hiện thẩm định phương án giá, tham mưu trình UBND tỉnh phê 

duyệt giá mua máy móc thiết bị văn phòng phổ biến (bao gồm thiết bị khác) để 

trang bị cho các chức danh, cán bộ, công chức, viên chức trong trường hợp giá 

mua máy móc thiết bị văn phòng phổ biến cao hơn không quá 10% so với mức 

giá tối đa quy định tại Quyết định số 58/2015/QĐ-TTg ngày 17/11/2015 của 

Thủ tướng Chính phủ. 
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2. Thủ trưởng các sở, ban, ngành cấp tỉnh, Ủy ban nhân dân cấp huyện, 

cấp xã, cơ quan, tổ chức, đơn vị được giao quản lý, sử dụng tài sản nhà nước có 

trách nhiệm chỉ đạo, tổ chức thực hiện mua sắm, trang bị, quản lý, sử dụng máy 

móc, thiết bị theo đúng quy định tại Quy chế này và các quy định của pháp luật 

có liên quan. 

3. Thủ trưởng các cơ quan, tổ chức, đơn vị có trách nhiệm xây dựng quy 

chế quản lý, sử dụng tài sản nhà nước tại đơn vị, trong đó có quy định về mức 

khoán, hạch toán và theo dõi việc khoán kinh phí sử dụng máy móc, thiết bị văn 

phòng phổ biến; quy định rõ trách nhiệm của bộ phận, cá nhân được giao quản 

lý sử dụng tài sản; chỉ đạo việc tổ chức quản lý, sử dụng tài sản một cách tiết 

kiệm và hiệu quả. 

4. Trong quá trình thực hiện, nếu có khó khăn vướng mắc, thủ trưởng 

các cơ quan, tổ chức đơn vị phản ảnh kịp thời về Sở Tài chính để tổng hợp, báo 

cáo Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, sửa đổi, bổ sung cho phù hợp./. 

         TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

            CHỦ TỊCH 

 

  

 

               

          Nguyễn Ngọc Hai 
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