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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH THUA THIEN HUE Péc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH

Chirc ning, nhi¢ém vy, quyén’han Va co ciu td chirc ciia S& Nji vu
(Ban hianh kém theo Quyét dinh s6: 2R /2018/0D-UBND
ngay  thdng 4 ndm 2018 ciia Uy ban nhdn ddn tinh)

Chuong I
VI TRi CHU'C NANG

Piu 1. Vi tri va chire niing

1. S& N6i vu 12 co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan (UBND) tinh
¢6 chirc ning tham muu, gitip UBND tinh quén 1y nha nuéc vé: TS chirc b
may; vi tri viéc lam; bién ché cong chirc, co cdu ngach cong chic trong cic co
quan, t6 chirc hanh chinh; vi tri viéc lam, co cAu vién chitc theo chitc danh nghé
nghiép va s6 lwgng ngudi lam viée trong cac don vi sy nghiép cdng 13p; tién
lwong dbi vai can b, cong chirc, vién chirc, lao dong hop ddng trong co quan,
t chirc hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong 13p; cai cach hanh chinh, cai cach ché
d6 cong vy, cong chire; chinh quyén dia phuong; dia gioi hanh chinh; can bo,
cong chirc, vién chirc va can bd, cong chirc x4, phudng, thi trdn (sau day goi
chung la cép x3); dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va can b,
cong chirc cp x3; nhifng ngudi hoat dong khong chuyén tréch & cap X3; td chirc
hdi, t6 chirc phi chinh phil; van thu, luu trif nha nudc; ton gido; thi dua - khen
thudng va cong tac thanh nién. .

2. S& Ngi vu c6 tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng; chip
hanh sy 1anh dao, quan ly vé t6 chirc va hoat dong cia UBND tinh, dong thoi
chép hanh sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén moén, nghiép vu cua Bo
N1 vu.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND va Chu tich UBND tinh dy thao cac quyét dinh, chi thi;
quy hoach, ké hoach dai han, nim nim, hang nim; cac dé an, du an va chuong
trinh, bién phap tb chirc thyc hién c4c nhiém vy cai cach hanh chinh vé& nganh,
[inh vyc thudc pham vi quan 1y nha nuéc cia S& Ngi vu trén dia ban tinh.

2. T4 chitc thwe hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach, d& 4n, dy 4n, chyong trinh d3 dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén,
hudng din, kiém tra, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phap ludt vé cac linh
vurc thudc pham vi quan ly nha nuéc duge giao.

3. V& td chiic by may:
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a) Trinh UBND tinh quyét dinh viéc phan cdp quan Iy t6 chirc bd may doi
véi cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap thugec UBND tinh, UBND
cic huyén, thj xa, thanh phd (sau ddy goi chung 1a UBND cép huyén);

b) Trinh UBND tinh d& 4n thanh lap, sap nhap, chia tach, gidi thé cac co
quan chuyén mon thugc UBND tinh, UBND cép huyén d trinh cip c6 tham
quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém
v, quyén han va co chu tb chirc coa S& Noi vu,

d) Gitp UBND tinh trong viéc xay dyng dé 4n thanh lap, t6 chirc lai, giai
thé cac don vi su nghiép cong 1ap thudc UBND tinh dé trinh cip ¢6 thim quyén
quyét dinh theo quy dinh;

d) Théim dinh vé ndi dung dbi véi du thao van ban quy dinh chirc néng,
nhiém wvu, quyén han, co cAu td chirc cha cac co quan chuyén mon, don vi su
nghiép cong lap thuéc UBND tinh. Thim dinh dé &n thanh ldp, t6 chirc lai, giai
thé c4c don vij sy nghiép cong l4p thudc thim quyén quyét dinh ctia UBND tinh;

¢) Thém dinh viéc thanh 18p, cing cb, kién toan, sép nhdp, chia, tich, giai
thé céc 1 chie phéi hop lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh cia Chu
tich UBND tinh theo quy dinh clia phap luét;

¢) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén ciing cép huéng dan UBND cip
huyén quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va td chirc cua cic phong
chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thugc UBND chp huyén;

h) Chu tri, phdi hop véi cdc co quan chirc nang c6 lién quan cia tinh
huéng dan, theo doi, kiém tra viéc thuc hién phén loai, xép hang don vi sy
nghiép cong 1ap cia tinh theo quy dinh cia phap luét.

4. V& quan Iy, sir dung bién ché cong chirc, so lrong ngudi lam viée trong
don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh, trinh UBND tinh, Chu tich UBND tinh ké hoach bién ché
cong chic, ké hoach sé luong ngudi lam viéc hang ndm cia cic co quan, td
chirc, don vi su nghiép cong lap thugc thdm quyén quan ly cda UBND tinh dé
UBND tinh trinh B6 N6i vu theo quy dinh;

] b) Gigp UBND Vﬁ’Chﬁ tich UBND tinh trinh Hi déng nhé‘m‘dén tinh
quyét dinh tong bién ché cdng chue trong cic co quan cia Hoi ddng nhan
dan, UBND, don vi sy nghiép cong 14p thuoc UBND tinh, UBND cép huyén
trong pham vi bién ché cong chirc dugc Bd Noi vu giao;

¢) Can ¢ ¥ kién thim dinh cta Bé Noi vy, gitp UBND va Chu tich UBND
tinh trinh Hoi ddng nhan dan tinh phé duyét tong s6 ngudi lam viéc trong cac don
vi su nghiép cong lap; chd tri tham muu va gidp UBND tinh t6 chirc trién khai va
kiém tra viéc thuc hién sau khi Hoi dong nhan dan tinh phé duyét;

d) Huéng din quan ly, sir dung bién ché cong chire, sO lwgng ngudi lam
viéc dbi voi cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, UBND cép huyén va
cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh;
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d) Tong hop, thong ke, bdo cao bién ché, sb luqng ngudi lam viéc va viée
thuc hién bién ché cong chirc, sé luong ngudi lam viée trong cic co quan, td
chirc hanh chinh, don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cta phap luét.

5. V& quan ly vi tri viéc lam, co cau ngach cong chuce, co cAu chirc danh
nghé nghiép vién chirc (goi chung la co chu chirc danh cong chirc, vién chirc):

a) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban chi dao, hudng dan céc co quan, td
chirc, don vi thuge tinh quan ly xay dung dé an vi tri viéc lam, co cau chirc danh
cbng chire, vién chirc hodic dé 4n diéu chinh vj tri viéc lam, co chu chire danh
cOng chirc, vién chirc theo quy dinh;

b) Giap Chii tich UBND tinh, UBND tinh thdm dinh dé &n vi tri viéc lam,
cd céu chirc danh cong chic, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co
cdu chirc danh cong chirc, vién chirc trong cc co quan, td chirc, don vi thudc
tinh quan ly theo quy dinh;

¢) Gitp UBND tinh tdng hop danh muc vi tri viéc lam, xay dyng dé an vi
tri viéc lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chirc hodc dé an diéu chinh vi tri
viéc lam va co cdu chirc danh cong chire, vién chirc cta cc co quan, td chirc,
don vi thue tinh quan Iy ¢ UBND tinh giri BQ NOi vy phé duyet theo quy dinh;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh Phan cAp hoic 0y quyén thuc hién viéc sir
dung, quan ly vi tri viéc lam va co cau chirc danh cOng chirc, vién chirc trong
cac co quan, td chirc, don vi thuoc tinh quan ly theo quy dinh ctia phap luét.

6. V& t chirc chinh quyén:

a) Hudng dén td chirc va hoat dong cta céc co quan thudc b mdy chinh
quyén dia phuong cac cip trén dia ban theo quy dinh ciia phap ludt;

b) Tham muu, gitp UBND tinh trong viéc td chirc va huéng dan coOng tac
bau cir dai biéu Qudc hoi va bau cir dai bidu Hoi ddng nhan dén céc cap;

¢) Tham muu, gitp UBND tinh trinh Hoi ddng nhan dén tinh bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chi tich va céc thanh vién khac cta UBND tinh;

d) Tham muu, giap UBND tinh trong viée trinh cdp c6 thim quyen phé
chuén két qua bau cir, phé chuin viéc min nhiém, bai nhiém ddi véi céc chirc
danh biu cir theo quy dinh cha phép lut;

d) Thém dinh, trinh Cha tich UBND tinh phé chuén két qua bau cir, phé
chuén viéc mién nhiém, bdi nhiém dbi véi thanh vién UBND cédp huyén theo
quy dinh cta phap luit;

¢) Tham muu, trinh Chu tich UBND tinh bo nhiém, bd nhiém lai chirc
danh Chi tich, Ph¢ Chu tich, thanh vién UBND cip huyén noi thuc hién thi
diém khong td chirc Hoi dong nhan dan theo quy dinh;

g) Tham muu, giip UBND tinh théng ké, tng hop, bao cao sb Iugng, chét
luong dai biéu Hoi dong nhan dan, thanh vién UBND céc cép theo quy dinh;

h) Tham muru, gitip UBND tinh trong vi¢c hudng dan, kiém tra, tdng hop,
bao cao viéc thuc hién dan chd & xi, phudng, thi trdn, ¢ co quan hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap, & doanh nghiép trong dja ban tinh va viéc thyc hién
cOng tac dan vén cua chinh quyén theo quy dinh ctia phap luét;

it
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i) Huéng dén, kiém tra hoat dong cna thén, td dan phd theo quy dinh cua
phap luét;

k) Tham muu, gitp UBND tinh chi dao, hudng dan, kidm tra UBND cép
huyén, UBND cép xa trong viéc xdy dung, thyc hién cée van ban, dé an lién
quan dén cong tic xay dung nong thén mdi theo phan cong cta UBND tinh va
theo quy dinh cia phép luét.

7.Vé cong téc dja gi6i hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Tham muru, gitp UBND tinh thyc hién cong téc quan ly dia gidi hanh
chinh trén dja ban theo quy dinh cta phap luét va theo hudng dén cua co quan
nha nuéc c6 thdm quyén;

b) Thém dinh, trinh UBND va Chi tich UBND tinh céc d¢ an, vin bin
lién quan dén viéc thanh lap, giéi thé, nhép, chia, diéu chinh dia gigi don vi hanh
chinh, dbi tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh trong dia ban tinh
d& UBND tinh trinh cép ¢6 thim quyén quyét dinh, hodc dé Chi tich UBND tinh
quyét dinh theo quy dinh cta phép luét;

¢) Huéng dan va té chirc trién khai thuc hién cc dé& 4n, van ban lién quan
dén cong tac dia gioi don vi hanh chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phan loai
don vi hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cAp co thim quyén phé duyét;

d) Gitp UBND tinh quan 1y hd so, ban db dia gidi, mbc, dja giéi hanh
chinh cia cép tinh theo quy dinh ca phap luét.

8. V& can b, cong chirc, vién chirc; edn b, cong chire cép x4 va nhimg
ngudi hoat dong khong chuyén trach & chp x&:

_a) Trinh UBND tinh ban hanh cac van ban vé tuyén dung, st dung va quan
1y do6i voi doi ngli can bd, cong chire, vién chirc va can bd, cong chirc cap xa theo
quy dinh cua phép luat; tham muu, gitp UBND tinh trong viéc ban hanh hodc
trinh ¢ép ¢6 thdm quyén ban hanh céc van ban veé quan ly va stir dung nhitng ngudi
hoat ddng khong chuyén trach ¢ chp x4 theo quy dinh cha phép lut;

b) Trinh UBND tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu
chuén, chirc danh dbi voi Trudng, Phé cac co quan, don vi thude, truc thude So
Noi vu va déi véi Truéng phong, Pho Truong phong Phong Noi vu trong dia
ban tinh;

¢) Trich Chi tich UBND tinh quyét dinh viéc tiép nhén, sir dung, bd
nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luin chuyén, biét phai, nang bac luong, bd
nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé nghiép, dénh gié, phéan
loai, khen thuong, ky luat, dao tao, bbi dudng va cic ché d, chinh séch khac dbi
véi can bo, cong chire, vién chirc thuge thim quyén quéan 1y cua UBND tinh theo
quy dinh cia Dang, Nha nuréc va phan chp quan 1y cén bd, cbng chirc, vién chirc
cia UBND tinh;

d) Tham muu, gitp UBND tinh trong viéc tuyén dung cong chire, vién chir;
thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quén ly; thi ning ngach cong chirc; thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc theo quy dinh ctia phip
ludt v4 theo phén cip quén 1y can b, cong chire, vién chire cia UBND tinh;
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d) Quan 1y hd so can by, cong chire, vién chirc thude di¢n UBND tinh
quan 1y theo quy dinh cla phap lut;

¢) Huong din, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh Yé tiéu chuén chirc
danh can bd, cong chirc, vién chire; vé co chu can b, co cau chirc danh cong
chitc, vién chirc theo quy dinh cia phap luat;

g) Huéng din, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan 1y cdn b, cong chirc, vién chirc va can bd, cong chirc cép x4,
nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ chp x&; viéc thuc hién ché do,
chinh sach va cong tac quan ly hd so di voi can bd, cong chirc, vién chiic theo
quy dinh cta phap lujt;

h) Hudng din, théng ke, kiém tra viéc thuc hién ché d§, chinh sich dbi
véi can b khong chuyén trach & thon, t§ dan phé.

9. V& dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va can bg, cong
chtrc cép x4:

a) Trinh UBND tinh ban hanh ché dg, chinh sach khuyén khich cén b),
cdng chire, vién chirc cua tinh hoc tép dé nang cao trinh 49, niing luc cdng tac;

b) Phéi hop véi cic co quan cb lign quan trinh UBND tinh quyét dinh
viée bé tri, phan bé kinh phi dbi véi hoat dong dio tao, bdi dudng cén by, cong
chirc, vién chirc cia tinh theo quy dinh;

¢) Trinh UBND tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng
can bo, cong chirc, vién chirc thue pham vi quén ly; gidp UBND tinh td chirc
trién khai thuc hién quy hoach, ké& hoach dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc,
vién chirc sau khi dugc phé duyét;

d) Gitp UBND tinh hudng dén, kiém tra viéc thuc hién ché d6 dao tao,
bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh; tbng hop, bao cao két
qua hoat djng dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc hang nam gir
Bd Noi vu theo quy dinh.

10.Vé thuc hién ché d, chinh sach tién luong:

a) Tong hop danh sich, hd so, trinh Cht tich UBND tinh c6 van ban aé
nghj Bo Noi vu cho y kién théng nhét trudc khi ky quyét dinh nang bac luong
truGe thi han déi voi can bé, cdng chirc, vién chire cia tinh xép luong & ngach
chuyén vién cao cAp va cc ngach, chirc danh twong duong ngach chuyén vién
cao cép theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thim quyén hofic trinh cAp c6 thim quyén quyét dinh viéc
ning bac luong thudng xuyén, ning bic luong trude th&i han, ning luong vuot bac
va cac ché do, chinh sach vé tién luong dbi véi can bg, cong chirc, vién chire, ngudi
lao dong theo quy dinh ciia phép luat va theo phan cip ctia UBND tinh;

¢) Huéng dan, kiém tra, gidi quyét theo thim quyén hoic d& nghi cap co
thim quyén giai quyét nhimg vudng mac trong viéc thuc hi¢n chinh séch, ché do
tién luong, phu cdp, sinh hoat phi va tién thudng doi voi can b, cong chtre, vién
chirc, lao ddng hop déng trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap cua tinh theo quy dinh.
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11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché d¢ cong vu, cong chire:
a) Trinh UBND va Chu tich UBND tinh Ianh dao, chi dao, trién khai c6ng

tAc cai cach hanh chinh cua tinh theo cac nghj quyét, chuong trinh, ké hoach cai
cach hanh chinh ctia Chinh phu;

b) Trinh UBND va Chi tich UBND tinh quyet dinh phéan cdng cac co
quan chuyén mén thugc UBND tinh chi tri hodc ph01 hop thuc hién cac ndi
dung, cong viéc clia cai céch hanh chinh, bao gbm: cai cach thé ché, cai cach thi
tuc hanh chinh, c4i céch t chirc bd may hanh chinh, xay dung va ning cao chit
lwgng ddi ngii can bd, cdng chire, vién chire, cai cach tai chinh cong, hién
dai héa nén hanh chinh;

¢) Trinh UBND, Chtu tich UBND tinh quyét dinh céc bién phdp day manh
cai cach hanh chinh, ddy manh cai cach ché @6 cong vy, cong chirc;

d) Hudng dan, dén déc, klem tra cac co quan chuyén mén thugc UBND
tinh; UBND cap huyén va UBND cAp x4 trién khai thuc hién cong téc cai cach
hanh chinh, cai cach ché d¢ cong vy, cong chirc theo chuong trinh, ke hoach, dé
an cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vy, cong chire da duge cp c6 thim
quyén phé duyé;

d) Huéng dan, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién co ché mét ctra, mdt cira
lién thong, mot cira lién théng hién dai tai cic co quan hanh chinh nha nudc &
dia phuong;

e)Gitip UBND tinh theo dbi, dénh gi4, téng hop chung két qua thuc hién
cac nhiém vu ve cdi cach hanh chinh, cai cach ché d cong vy, cobng chire cla
cac co quarn, tb chirc, don vi thuéc UBND tinh, cia UBND cap huyén va UBND
cap xd,; xdy dyng va thue hién ché do bao céo v& ¢ong tac cai cach hanh chinh,
cai cach ché do cong vu, céng chire theo quy dinh;

g) Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan huong din vé chuyén
mén, nghiép vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach
cai cach hanh chinh ¢ cac co quan, t6 chire, don vi thuge UBND tinh va UBND
cap huyén.

12. V& cong tac t6 chic hoi; quff xa héi, quy tir thién (goi chung la quy):

a) Thdm dinh, trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh cho _phép thanh lap,
chia, tach, sap nhép, hop nhét, giai thé, doi tén va phé duyét diéu 1& déi voi hoi
¢6 pham vi hoat déng trong tinh theo quy dinh cua phap luat;

b) Thém dinh, trinh Chui tich UBND tinh c4p gidy phcp thanh 1ap va cong
nhan diéu 18, cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tich, giai thé, ddi tén, dinh chi,
tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi tam dinh chi,
céng nhan quy du diéu kién hoat dong, cong nhén thanh vién Hoi dong quan ly
quy, cho phep thay dbi hoac cap lai giay phép thanh lap, thu hdi gidy phép thanh
lap, giai quyét khiéu nai, td cao dbi véi quy c6 pham vi hoat dng trong tinh va
quy c6 to chire, cd nhdn nudc ngoai gép tai san dé thanh 1ap, hoat déng trong
pham vi huyén, x&;

¢) Cén ctr tinh hinh thuc té & dia phuong, trinh Chi tich UBND tinh 0y
quyén cho Chu tich UBND cap huyén quyét dinh viée thuc hién cong tdc quan
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ly d6i v6i hdi co pham vi hoat dfng trong x&, quy ¢o pham vi hoat dong trong
huyén, xa theo quy dinh cla phap luat;

d) Trinh UBND tinh quyét dinh cho phép hdi c6 pham vi hoat dong trong
ca nude, hoi co pham vi hoat dng lién tinh dét van phong dai dién cia hdi & dia
phuong theo quy dinh cta phdp ludt;

d) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién phép luét vé hdi, quy dbi véi céc
hoi, quy hoat dong trong pham vi tinh. Xir ly theo thim quyén hoéc trinh cap c6
thdm quy&n xir Iy céc vi pham phép ludt vé hoi, quy;

¢) Cha tri, phéi hop v6i céc co quan chuyén mén ciing cép trinh UBND
va Chil tich UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc hé trg va thuc hién céc ché dd,
chinh sach khac dbi véi td chic hi, quy theo quy dinh cia phap luét.

13. V& cong tac vin thu, luu trir:

a) Tham muu, gip UBND tinh ban hanh va huéng dan thyc hién céc ché
do, quy dinh vé cdng tac vin thu, lvu trit theo quy dinh ctia phap ludt;

b) Tham muru, gitp UBND tinh vé cong tac quan 1y luwu trit thong tin s&
trong cic co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh ciia phap ludt;

¢) Trinh cip c6 thim quyén phé duyét Danh muc tai ligu hét gia tri coa
Luru trix lich sit tinh, quyét dinh hiry tai lidu hét gid tri tai Luu trif lich si cta tinh
theo quy dinh ciia phap luat;

d) Thim dinh Danh myc tai liéu hét gia tri cAn huy tai Lwru trit co quan déi
vai co quan, t6 chirc thudc nguén ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir cha tinh;
quyét dinh viéc hay tai liéu co théng tin trung l3p tai Luu trit lich sur cua tinh
theo quy dinh cia phap ludt;

d) Nghién ctru, img dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu,
luu triy;

¢) T chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu van thu, luu trit ddi v6i doi ngli
cong chirc, vién chire 1am cdng téc van thu, huu trir;

g) Kiém tra viéc thyuc hién céc ché d5, quy dinh vé cong tac van thu, luu
trit; gidi quyét theo tham quyén holic béo cio cdp ¢6 thdm quyén xem xét giai
quyét khieu nai, t0 cdo va xir Iy vi pham phap ludt vé vin thu, Iau trir;

h) Thuyc hién cdng tac béo co, théng ké vé van thu, Iuu trir theo quy dinh
cua phap luét;

i) Thue hién nhiém vy ctia Luru trit lich st tinh, gdm: Trinh cip c6 tham
quyén ban hanh Danh muc co quan, td chirc thudc ngudn ndp luru tai liéu va phé
duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luru trit lich st ciia tinh; hudng din céc co
quan, t chirc thude ngudn ndp luu i liéu chudn bj tai li¢u ndp lwu; thu thip,
chinh ly, xé4c dinh gi4 tri, théng ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mat
tai liéu luu trix lich st va td chirc khai théc, sir dung tai li¢u luu trit theo quy dinh
cia phép luét;

k) Cép, cép lai, thu héi chitng chi hanh nghé Iuru trit cho ¢4 nhén ¢ da céc
diéu kién theo quy dinh cia phap luét;

[) Thue hién cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cta phap luat.
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14, V& cong téc ton gido:

a) Té chirc tyén truyén, phd bién chi truong, chinh sach, phdp ludt vé
ton gido dbi véi can bd, cong chirc, vién chire va tin do, chire séc, chirc viée, nha
tu hanh, nhén sy cac ton gido trong pham vi quan ly cla tinh;

b) Giai quyét theo tham quyén hodic trinh cip c6 thim quyén gidi quyet
nhitng van dé cu thé vé& ton gido theo quy dinh cta phap luat. Cha tri, phdi hop
vdi céc s6, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh UBND tinh giai quyét nhirng
vén d& phat sinh trong ton gido theo quy dinh; 1a diu mébi lién hé giira chinh
quyén dia phuong véi cdc td chirc ton gido trén dia ban tinh;

c¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo vé
linh vuc ton gido theo quy dinh clia phap ludt;

d) Thuc hién viéc dao tao, bdi dudng nghigp vu vé cdng thc ton gido déi véi
ddi ngii céng chirc 1am cong tac ton gido thude pham vi quan ly cia S& Noi vu;

d) Trinh UBND tinh thyc hién viéc dp dung chinh sach ddi voi nhimg
chirc t6n gido va c nhan c6 hoat dong ton gido theo quy dinh cua phép luét,

e) Thuc hién viéc nghién ctru khoa hoc trong linh vuc ton gido, tdng két
thuc tién, cung cap ludn cir khoa hoc cho viée xdy dung va thuc hién cac chi
truong, chinh sach, phap luat clia Pang, Nha nudc dbi voi ton gido;

g) Huéng dan Phong N&i vy thudc UBND cap huyén gii quyét nhitng
vAn dé cu thé vé ton gido theo quy dinh clia phap luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gip UBND, Chu tich UBND tinh va Hoi ddng Thi dua -
Khen thuéng tinh t& chirc cac phong trao thi dua; hudng din, don ddc, kiém tra
cdc s&, ban, nganh, UBND cp huyén, UBND cap xa, Mit trén Té quédc, cac td
chirc chinh tri, chinh trj - xa hdi va cac td chirc kinh té thuc hi¢n cdc phong trao
thi dua va chinh sach khen thudng cia Pang, Nha nudc trén dia ban tinh. Chu
tri, phéi hop véi Mt trén Té quéc, cac td chire chinh tri, td chic chinh tri - x4
héi, td chirc xa hoi ¢ dia phuong va cac co quan thong tin dai ching phat hién,
tuyén truyén va nhn rong cac dién hinh tién tién;

b) Té chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng dan chuyén
mén, nghiép vu cho di ngii cong chuc lam cong tac thi dua, khen thudng & cac
s@, ban, nganh, ¢ cép huyén, cép x4 va doanh nghiép trén dia ban tinh; ing dung
khoa hoc cong nghé trong linh vuc thi dua, khen thuong. Thuc hién cong tac
thanh tra, kiém tra nhitng vén dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thuong va
giai quyét cac khiéu nai, t& cdo vé linh vyc thi dua, khen thudng theo quy dinh
clia phap lut;

¢) Thim dinh hd so dé nghi khen thudng cia céc so, ban, nganh, cua cap
huyén, cép x4, Mit tridn T quéc, cac t4 chirc chinh tri, td chire chinh tri - x@ hi,
t chtic xa hoi, td chtrc kinh té & dia phuong va co s6, trinh UBND tinh quyét
dinh khen thuong hogc dé nghi cdp cé thim quyén quyét dinh khen thudng theo
quy dinh;

d) Quan ly, lvu trt hd so khen thuéng theo quy dinh cta phép luat; xay
dung va quan ly co s¢ dit ligu vé thi dua, khen thuéng; tong hop, bdo céo dinh
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ky vé thi dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dyng, quan ly vasir dung Quy thi
dua, khen thudng theo quy dinh cia phap luat; quan 1y, cap phat, thu hoi, céap
ddi hién vat khen thudng theo phan cép; tham muu t6 chirc thyc hién vi€c trao
ting, don nhén céc hinh thic khen thudng theo quy dinh cta phép luit,

d) Lam nhiém vy thudng trec Hoi dong Thi dua - Khen thudng tinh.

16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, phdi hop vdi céc s, ban, nganh va cdc co quan, t6 chirc co lién
quan ciia tinh trong viéc tuyén truyeén, phd bién, gido duc phép luat cho thanh
nién, trong viéc thyc hién co ché, chinh sach dbi ‘véri thanh nién va cong tac
thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhing vén dé quan trong, lién nganh vé
thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Huéng din, kiém tra viéc thyc hién cic quy dinh cia phdp lugt vé
thanh nién va cong tac thanh nién; vi¢c thuc hién chinh sach, ché dd trong td
chirc va quan 1y thanh nién, cong téc thanh nién cla tinh; hudng ddn chuyén
maon, nghi€p vy vé cong tac thanh nién d6i véi cac s&, co quan ngang sd, don Vi
sy nghiép thudc tinh, UBND cép huyén, cép x4,

¢) Thyc hién ché do, chinh sach dbi véi thanh nién theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cdng, phan cap clia cac co quan co tham quyen.

17. Thyuc hién hep tac qubc té v& cong tac ndi vu va céc linh vyc dugc giao
theo quy dinh cua phap luét va theo phan cong hodc uy quyén ctia UBND tinh.

18. Thuc hién cong tac kiém tra, thanh tra, gii quyét khiéu nai, td cdo
lién quan dén cong tac ndi vy theo quy dinh cla phap ludt va theo sy phén cong
hodc 0y quyén ctia UBND tinh; thyc hién cac quy dinh v& phong, chéng tham
nhiing, ti€u cuc, cac quy dinh vé thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; xir ly theo
thdm quyén céc vi pham phap luét, hodc tham muu cho cip co thdm quyén xir ly
cac vi pham phép ludt trén céc linh vyc cong tac dugc giao theo quy dinh cia
phép luét.

19. Hudng din chuyén mén nghigp vu vé cong tac ndi vu va céc linh vue
khac dugce giao dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 14p thudc
tinh, d6i v6i UBND cAp huyén, UBND cép xa. Gitip UBND tinh thyc hién chirc
nang quan 1y nha nudc theo cac linh vuc cong tac dugc giao dbi véi céc tb chirc
ciia céc B9, nganh Trung vong va dia phuong khéc dit try s¢ trén dia ban tinh.

20. Tong hop, théng ké theo huéng din cia BO Noi vy vé tb chirc co quan
hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap; sb lugng cdc don vi hanh chinh cép
huyén, cip x4, sb lugng thon, t6 dén phé; sb lugng, chat lugng doi ngll cén bd,
cong chirc, vién chirc va can b, cong chirc cip x3, nhiing ngudi hoat dong
khong chuyén trach & chp x4; cong tac vin thu, luu trt nha nudc; cong tac ton
gido; cdng tac thi dua, khen thudng; cdng tac thanh nién va cac linh vuc khéc
dugc giao.

21. T chirc nghién ciru, tmg dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xay
dung hé thong théng tin, luu trir phuc vu cong tdc quan ly nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu duge giao.
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22. Chi dao va hudng dan td chirc cic hoat dong dich vu cdng trong cac
linh vuc cong tac thudc pham vi qudn ly cia S Noi vu.

23. Thie hién cong tac thong tin, béo céo dinh ky, dot xudt véi UBND
tinh va BO N¢i vu v& tinh hinh thuc hién nhiém vy duoc giao theo quy dinh.

24. Quan ly to chirc bd may, bién ché cong chire, co chu ngach cdng chirc,
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng nguon
lam viéc trong c4c co quan, don vi thudc, truc thude S¢ NO1 vy; quan Iy hé so,
quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhén, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, biét phai, ning bic luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay dbi chirc
danh nghé nghiép, dnh gi4, khen thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng va céc ché
dd, chinh sach khdc déi véi cong chirc, vién chire, nguoi lao dong thude tham
quyen quén 1y ctia S& N§i vu theo quy dinh va theo su phan cong hogic iy quyén
cia UBND tinh.

25. Quan 1y va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy
dinh cda phap lugt va theo phan cong, phén cép hodc uy quyén cia UBND tinh.

26. Quy dinh cu thé v& mdi quan hé cdng tac va trach nhi¢m cua nguoi
dimng dAu céc co quan, don vi thude, trec thude S& Noi vu theo quy dinh cha
phap luét.

27. Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han khac do UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao va theo quy dinh cta phap luét.

Chwong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Didu 3. Co chu tb chirc bé may ciia S& Noi vy

1. Lanh dao S& Ndi vu

a) S& Noi vu c6 Giam dbc va khong qué 03 Phé Giam doc.

b) Gidm dbc S& Noi vy 1a nguoi ding dau S& N¢i v, chiu trach nhiém
truge UBND, Chu tich UBND tinh va trugc phéap ludt vé thuc hién chirc ning,
phiém vy, quyén han cia S& Noi vy; thuc hién cac chire trach, nhi€ém vu cua
Giam ddc S& quy dinh tai Bleu 7 Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014
cia Chinh phi quy dinh t§ chirc cic co quan chuyén mdn thugc UBND tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong.

¢) Phé Giam dbc S& Noi vu 1a nguoi gitp Gidm dbc S& Noi vu phu trach,
chi dao mot s6 mit cong tac cha céc co quan, don vi thude va truc thudc S Noi
vy; chiu trach nhiém trude Gidm doc S N§i vu va trude phap ludt vé& nhiém vu
duge phén cong. Khi Gidm déc S& ving mat, mdt Pho Giam dbc Sé& duge Gidm
déc S& iy nhiém didu hanh cac hoat dfng ctia S& No1 vu.

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén,
khen thudng, ky luft, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién ché d9, chinh sach
Kkhac ddi voi Giam déc, Phé Gidm dbec S& Noi vu do Chu tich UBND tinh quyét
dinh theo quy dinh ctia Dang va Nha nugc.

2. Co cAu t6 chire
a) Céac don vj thudc S& Nai vu:
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- Vin phong S¢;

- Thanh tra S¢;

_ Phong Té chirc, bién ché va td chire phi chinh phi;

- Phong Cong chirc, vién chuc;,

- Phong Xay dung chinh quyén va céng tac thanh nién;

- Phong Cai cach hanh chinh.

b) Céc co quan truc thude S& Noi1 vu:

- Ban Thi dua - Khen thudng;

- Ban Tén gido;

- Chi cuc Vin thu - Luu trir.

Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Ton glao 14 t§ chirc tuong duong chi cuc
thuée S6. V& ché db hoat dong ctia Ban Tén gido, trong nhitng trrong hop cin

thiét, Truéng ban Ban Tén gido duge bae cao va xin y kién chi dao truc tiép cia
Chu tich UBND tinh, déng thdi bdo cdo véi Gidm ddc S& Noi vu.

Ban Thi dua - Khen thudémg, Ban Tén gido va Chi cuc Van thu - Luu trir
¢6 tur cach phap nhén, ¢4 tai khodn va con d4u riéng.

- Can clr vao tinh chét, dic diém, yéu ciu nhi¢m vu quan ly nha nuéc vé
tén gido, thi dua - khen thudéng ctia dia phuong, Gidm dbc S Néi vu ¢6 thé ph3
cong Pho Gidm ddc S& Noi vu kiém nhiém Trudng ban Ban Tén gido hodc kl
nhiém Trudng ban Ban Thi dua - Khen thuong, nhung khéng dugc vuot quaﬁsm
luong Pho Giam déc S& Ngi vu theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay / fa.

- Viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic g
mdy clia cc co’ quan, don vi thugc va true thuje 56; bd nhiém, bd nhiém [4i,
mién nhiém, didu dong, luin chuyén, khen thudng, ky luat, cho tir chire, nghi
huu can bg, cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly cac co quan, don vi thugc va
trge thude S, thuc hién theo su phan cép ctia Uy ban nhan dén tinh,

3. Céng chire, vién chire, ngudi lao dong trong cac co quan, don vi thude
va trure thudc S& N§i vu

a) Cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong cdc co quan, don vi thuge
va trye thude S& Noi vu chiu trich nhi¢m trude Gidm déc S Noi vu, trude tha
trudng co quan, dom vi, truede phap ludt vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

b) Bién ché cong chirc, sé luong ngudi lam vige trong céc co quan, don vj
thude, truc thuge S& Noi vy do Giam dbc S& Noi vu quyét dinh trong tong bién
ché cong chirc va tdng sb lwong ngudi lam viée thude S& Noi vu da dugce cp co
thdm quyén phé duyet

¢) Viéc tuyén dung, st dung, néng bac luong, chuyén ngach, bé nhiém
ngach, thay ddi chitc danh nghé nghiép, diéu dong, khen thuorng, ky lut, nghi
huwru v thue hién ché do, chinh sach khic dbi véi cong chire, vién chite, nguoi
lao ddng trong cdc co quan, don vi thuge, truc thudc S& N6i vu do Giam débc S&
Néi vu quyét dinh theo phan cp hodc trinh Chi tich UBND tinh xem xét, quyét
dinh theo quy dinh ctia phép luét.
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d) Viéc bé tri cong tac déi voi cong chire, vién chirc cua S& N6i vu phai
c&n cUr vao vi tri viée lam, tiéu chuén chirc danh cong chie, vién chue, theo
pham chét, nang lyuc. s truong, bao ddm dang cac quy dinh cta phap luit.

d) Cin cur vao dic diém. tinh chét, khéi lugng céng viée thyuc té tai dia
phuong. Gidm déc So Nbi vu quvet dinh hodc phan cap cho ngudi dimg dau cac
co quan tryc thude S& Noi vu ky két hop ddng lao dong theo quy dinh ctia phép
ludit dé thuc hién cac cong viée, nhiém vu cy thé tai co quan S& N§i vu va céc co
quan truc thudc S& Noi vu.

Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 4. T4 chirc thyc hién
Giam dbc S& Ngi vu chiju trach nhiém 16 chuc trién khai thyc hién quy dinh
nay; thyc hién quy dinh chic néng, nhiém vu, quyén han, mdi quan hé cong tac

ctia Van phong, Thanh tra, cac phong chuyén mon nghi¢p vu thudc Sé, cac Ban,
Chi cuc va don vi su nghiép truc thudc Chi cuc theo quy dinh.

Viée stra dbi, bd sung quy dinh nay do Giam dbc S N6i vu trinh Uy ban
nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./. r

TM. UY BAN NHAN DAN
_ CHU TICH

Nguyén Van Cao
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