UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KIEN GIANG Péoc lap - Tw do - Hanh phic
sé: A9 /2018/Qb-UBND Kién Giang, ngay .16 thang ¥ ndm 2018
QUYLET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chi, cach thirc xét duyét hd so’ dé nghi
thanh 1ap Vin phong cong chirng trén dia ban tinh Kién Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH KIEN GIANG

Can cie Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thdng 6 nam 2015;
Cén cie Ludt Ban hémh vin ban quy pham phdp ludt ngay 22 thing 6 nam 2015;

Cén cir Ludt Cong chiing ngay 20 thdng 6 nam 2014,
Cdan cit Nghi dinh so 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va hueéng dén thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Céng
chung;
Can cw Thong tw so 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua Bo S

Tlﬁ

Tw phdp quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Cong ik
Ch ling; / ////h. ,\ =
Xét dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 679/TTr-STP igg,dy .

19 thdng 6 ném 2018. \\0 ‘
QUYET DINH: NG

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chi, cach thuc
xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching trén dia ban tinh Kién
Giang.

Piéu 2. T6 chirc thye hién
Giao S¢ Tu phap chu tri, phéi h0'p vé6i céc sd, ban, nganh cAp tinh, Uy ban

nhan dén cac huyen thi x4, thanh phd va c4c tb chiic, c4 nhan c6 lién quan trién
khai thue hién Quyet dinh nay.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm dbc S& Tu phap, Thu
truéng cac sd, ban, nganh cAp tinh; Chu tich Uy ban nhén déan cac huyén, thi x4,
thanh phd va céc td chirc, ca nhan co lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay.



Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 4 Fthang 7 nim 2018 va
bai bé Quyét dinh s6 2325/QD UBND ngay 09 thang 10 ndm 2015 cua Uy ban
nhan dan tinh Kién Giang vé viéc quy dinh tiéu chi, cach thirc thdm dinh va xét
duyét hé so thanh 14p Vian phong cong chimg trén dia ban tinh Kién Giang./. §o-

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
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- Website Chinh phu;
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Pham Vi Hong




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Tiéu chi, cach thirc xét duyét hd so' dé nghi thanh lap
Vin phong cong chiing trén dia ban tinh Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A9 /2018/QP-UBND ngay 46 /7/2018
ctia Uy ban nhén dén tinh Kién Giang)

3 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh ndy quy dinh tiéu chi, cach thirc xét duyét hd so dé nghi thanh
1ap Vin phong cong chung trén dia ban tinh Kién Giang.

2. béi tuong 4p dung:

Quy dinh nay ép dung dbi v6i cac cong ching vién dé nghi thanh lap
Vin phong cong chimg; cac co quan, t6 chitc, c4 nhan ¢6 lién quan dén viéc
xét duyét hd so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg trén dia ban tinh Kién
Giang.

Didu 2. Nguyén tic tiép nhin, xét duyét hd so

1. Viéc d& nghi, tiép nhan, xét duyét ho so @ nghi thanh lap Van phong
cong chung trén dia ban tinh phai ddm bao cong khai, minh bach, khach quan,
chinh x4c, dling quy dinh ctia phap luat hién hanh, Quy dinh nay va pht hop voi
Quy hoach da dugc Thi tuéng Chinh phti phé duyét.

2. Trong cung mat thoi diém, cac céng ching vién chi dugc ndp 01 hd so
d& nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg tai mét trong cac huyén, thi x&, thanh
phé theo Quy hoach.

Piéu 3. Trach nhiém cta Céng chirng vién ndp hd so dé nghi thanh

1ip Vin phong cong chirng

Co6ng ching vién ndp hd so @& nghi thanh 14p Van phong cong chimg chiu
trach nhiém v& tinh x4c thuc ctia hd so va ndp kém céc gidy to chimg minh vé
nhitng ndi dung trinh bay trong Pé 4n thanh 14p Vin phong cong ching theo quy
dinh cuia phap luét.
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Chuwong 11

NOI DUNG VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHI XET DUYET HO SO DE
NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Pidu 4. Cac ticu chi va sé diém t5i da cia tirng ti¢u chi thanh l4p Vin
phong cong chirng

Téng s6 diém ctia céac tiéu chi thanh 14p Van phong cong chung la 100
diém, bao gdm:

1. Tiéu chi v& try s& ctia Vin phong cong chimg: 30 diém.

2. Tiéu chi vé diéu kién thuc hién cic quy dinh vé an toan giao théng va
phong chay, chita chay: 05 diém.

3. Tiéu chi v& co s& vét chit phuc vu cho hoat dong nghiép vu va ung
dung cdng nghé thong tin: 10 diém.

4. Tiéu chi v& nhan sy Vin phong cong ching: 50 diém.
5. Mot s6 tiéu chi khéc c6 lién quan: 05 diém.
Piéu 5. Tiéu chi vé tru sé cita Viin phong cong chirng

1. Vi trf du kién dit tru sé lam viéc ctia Van phong cong chimg khac véi
dia ban (xd, phuong, thi trén) noi di co6 t6 chirc hanh nghé cong chimg dang
hoat dong: 03 diém.

2. Téng dién tich st dung cta try s¢ Van phong coéng ching, tbi da 10
diém, cu thé:

a) Dién tich tir 100 m? dén dudi 150 m*: 05 diém;

b) Dién tich tir 150 m* dén dudi 200 m*: 07 diém;

¢) Dién tich tir 200 m” dén dudi 250 m”: 09 diém;

d) Dién tich tir 250 m” tr& 1én: 10 diém.

3. Tinh én dinh cta tru s& Vin phong cong chimg, t6i da 03 diém, cu thé:

a) Truong hop tru s& Vian phong cong chimg thudc s& hiru cia cong
ching vién 1a thanh vién hop danh: 03 diém.

b) Trudng hop tru sé Vin phong cong chimg ¢ hop dong thué, muon tir
03 dén duéi 5 nam: 01 didm; tir 5 nam tr& 1én: 02 diém.

4. Nha dung dé 1am tru so cua Vin phong cong chimg dugc co quan c6
thidm quyén cdp Gidy ching nhén quyén st dung dét, quyén sé hitu nha & va tai
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san khac gén lién véi d4t hodic quyén s& hitu nha & theo timg loai, cip hodc hang
ctia nha & duoc tdi da 04 diém, cu thé:

a) Nha & cép (Hang) biét thu hodc cAp (Hang) I: 04 diém.

b) Nha & cdp (Hang) II: 03 diém.

¢) Nha & cap (Hang) I1I: 02 diém.

d) Nha & cAp (Hang) IV: 01 diém.

5. T4 chirc bd tri, sép xép vi tri lam viéc trong tru s¢ cia Vin phong cong
chung

Tru s& lam viéc cua Vin phong cdng ching ¢ bd tri noi lam viée cho
cdng chimg vién, ngudi lao dong vdi dién tich theo quy dinh cua phap luét vé
tiéu chuén, dinh murc st dung tru s& 1am viéc, co s& hoat ddng su nghiép, ¢6 noi
tiép nguoi yéu cau cbéng ching va noi luu trit hd so cong chimg duoc t61 da 10
didm, cu thé:

a) Phong lam viéc cho cac cdng ching vién; ngudi lao dong va noi tiép
nguoi dan dén yéu ciu cong chimg, cu thé:

- Dién tich tir 80 m? dén duéi 90 m?: 05 diém.

- Dién tich tir 90 m? trd 1én: 06 diém.

b) B tri kho Iuu trit hd so coéng chimg, ké phuc vu cho viée luu trit hé so
céng chimg cd dién tich: Tur 20 m? dén 30 m?: 03 diém; trén 30 m*: 04 diém.

Pidu 6. Tiéu chi vé diéu kién thwc hi¢n ciac quy dinh vé an toan giao
thong va phong chay, chira chay

1. Dién tich danh cho khach hang dé xe (khong tinh dién tich dét thudc
hanh lang an toan dudng bd) tbi da 04 diém, cu thé:

a) Dién tich tir 50 m* dén 60 m*: 03 diém.

b) Dién tich trén 60 m*: 04 diém.

2. Vin phong cong chimg ¢6 trang thiét bi phong chay, chita chay theo
quy dinh cta phap luét: 01 diém.

Pidu 7. Tiéu chi vé& co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong nghiép vu va wng dung cong nghé¢ thong tin

1. C6 du kién trang bi mdy tinh, mdy in; ban ghé; may photocopy; may
fax; két sét; quat va may diéu hoa nhiét @6 dam bao cho hoat ddng cia Van
phong cong chung: 06 diém.
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2. C6 dy kién phuong 4n dau tu trang b phin mém quan 1y nghiép vu vé
cong chimg va két néi véi co so dit lidu cong chimg ctia S& Tu phap: 02 diém.

3. C6 du kién két ndi internet va phan mém quan ly nghiép vu ké toan: 02
diém.

Ditu 8. Tiéu chi vé nhan sy ciia Viin phong cong ching

1. Mdi ho so d& nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg duoc tinh diém
cong tdi da cho 03 cdng ching vién va 03 nhén vién giup viéc vé chuyén mén
cho cbéng ching vién, 01 nhan vién ké toan, 01 nhan vién cong nghé thong tin va
01 nhén vién luu trir.

2. Sb luong Céng chimg vién, 11 da 18 diém, trong do:

a) Vin phong cong ching do 02 Cong chimg vién thanh 1ap: 16 diém.

b) Vin phong cdng chimg c6 tir 03 Cong ching vién trd 1én thanh lap: 18
diém.

3. Kinh nghiém ctia Céng ching vién vé chuyén mén nghiép vy cong,
chimg (diém s6 tinh cho méi céng chitng vién). S6 diém téi da cho tiéu chi na‘uj;“\,

3

13 18 diém. P
REVED
a) Cong chimg vién d4 timg hanh nghé céng chimg duge t61 da 12 diéﬁ}j
(mbi cong chitng vién s€ duwoc 56 diém twong vmg voi 6 ndm hanh nghé corg
chimg), cu thé: Tir 01 ndm dén dudi 03 nim: 01 diém; tir 03 nam dén dudi 05
nam: 02 diém; tir 05 nim dén duéi 10 nam: 03 diém; tir 10 nam trd 1én: 04 diém;
b) C6 thoi gian cong tac phap luét tir 07 ndm trd 1én: 01 diém.

¢) Co thoi gian cong tac lién quan dén nghiép vu cong chimg (chua phdi
lam viéc voi tw cdch la cong chibng vién) tu 03 nam tré 1én: 01 diém.

d) Truong hop Cong chung vién lam viéc theo ché d6 hop ddng thi sb
diém cta mdi cong chimg vién hop ddng dugc tinh béng mot nira (1/2) s6 diém
cia mdi cong chimg vién 14 thanh vién hop danh quy dinh tai cc Piém a, b, ¢
Khoan nay.

4. Nhan vién gitp viéc vé& chuyén mén cho cdng ching vién. S6 diém toi
da cho tiéu chi nay 13 6 diém, trong d6:

a) Mdi nhan vién gitip viéc vé chuyén mon cho cdng ching vién, c6 trinh
d6 cir nhan luat: 01 diém.
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b) Mbi nhan vién giup viéc v& chuyén mén cho céng ching vién néu ¢6
thoi gian lam cOng tac phap lust tir 05 ndm trd 1én hodc da co Gidy chimg nhén
t6t nghiép khoéa dao tao nghé cong ching hoic Gidy ching nhin hoan thanh
khéa bdi dudng nghé cong chimg: 0,5 diém.

¢) Mbi nhén vién gitp viéc chuyén mén cho cong chimg vién di c6 thoi
gian cong tic nghiép vu cong ching tir 01 ndm tré 1én (¢inh ké tir ngay duoc cdp
Gidy chiing nhén t6t nghiép khéa dao tao nghé céng chimg hodc Gidy chiimg
nhdn hodn thanh khéa béi dudng nghé cong ching): 0,5 diém.

5. Nhan vién phu trach ké toan. S6 diém téi da cho tiéu chi nay 1a 03
diém:

a) Nhén vién phu trach ké toan c6 trinh d6 chuyén nganh ké todn: Pai
hoc: 02 diém; cao déng: 01 diém; trung cép: 0,5 diém.

b) Nhén vién ké toan c6 thoi gian cong tc ké toan tir 01 nim tré 1én: 01
diém.

6. Nhan vién phu trach cong nghé thong tin. S6 diém tbi da cho tidu chi
nay 1 03 diém.

a) Nhan vién cong nghé thong tin c6 trinh d¢ chuyén nganh coéng nghé
thong tin: Pai hoc: 02 didm; cao ding: 01 diém; trung cép: 0,5 diém.

b) Nhén vién cong nghé thong tin c6 thoi gian cong tac cong nghé thong
tin tir 01 ndm tré 1én: 01 diém.

¢) Néu Vin phong cong chimg khong c6 nhén vién cong nghé thong tin
nhung c6 phuong 4n thué nhén vién céng nghé thong tin dé phuc vu cho hoat
dong cua Vin phong cong ching: Cong 01 diém (truong hop nay khong dugc
tinh diém vé thoi gian cong tdc céng nghé thong tin ciia nhdn vién).

7. Nhan vién phu trach luu trit. S6 diém t6i da cho tidu chi nay 13 02 diém
(chi tinh t6i da cho 01 nhén vién lwu trik).

a) C6 nhan vién lam cdng tac luu trit ¢é trinh d6 chuyén nganh luu trir tir
cao déng tré 1én: 01 diém; trung cip chuyén nganh luu trix: 0,5 diém.

b) Nhan vién luu trt c6 thoi gian cong tac luu trit tir 01 ndm tré 1n: 01
diém.

Didu 9. Mot s6 tiéu chi khac ¢ lién quan

1. Xay dung quy trinh nghiép vu cdng chimg, chimg thuc va quy trinh luu
trit chit ché va rd rang, ding quy dinh ctia phap luat t6i da 02 diém.
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2. P& 4n thanh 1ap Vin phong cong chimg thé hién dwoc tinh kha thi (vé
tru 6, co s6 vt chat, nhan sw cia Vin phong cong chitng) va ddm bao day du
c4c ndi dung theo quy dinh ctia Luat Cong ching va céc vin ban hudng dan thi
hanh Luit Cong chimg: 02 diém.

3. Kha ning quan ly Van phong cong ching t6i da 01 diém, trong do:

a) Nguoi dai dién theo phép luét cia Vin phong cong chimg co bing cap
hodc gidy to chimg minh d3 qua l6p dao tao, bdi dudng kién thirc vé quan tri:
0,5 diém.

b) Nguoi dai dién theo phép luat ciia Van phong cong chimg timg c6 kinh
nghiém quan Iy Van phong coéng chung trén 01 nam: 0,5 diém.

Pidu 10. Nhitng truong hop khong tiép nhan ho so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng

1. Cing mét céng chimg vién hodc cung mot nhan vién hogc cung mot dia
didm du kién dat tru s& duge néu tai nhiéu D& an d& nghi thanh 14p Vin phong
c6ng chimg trong cung mot 14n xét duyét.

2. Cong chimg vién 1a cong chire, vién chirc thuge Phong cong chimg da
bi xir 1y ky luat ma chua chim ditt higu luc ctia quyét dinh ky ludt c6 higu lyc.

3. Cong chimg vién, nhan vién bi xir phat vi pham hanh chinh trong linh
vuc b tro tu phap ma chua hét thoi han duoc coi 14 chua bi xi{r Iy vi pham hanh
chinh theo quy dinh ctia phép luat v& xtr ly vi pham hanh chinh.

Chuong 111
CACH THUC XET DUYET HO SO PE NGHI
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Pidu 11. Thanh 1ap T3 thim dinh, xét duyét hd so d& nghi thanh 1ap
Vin phong cong ching

1. Gidm dbc S& Tu phap quyét dinh thanh 1ap Té thdm dinh, xét duyét hd
so d& nghi thanh 13p Vin phong cdng chimg (goi t6t 1a T6 tham dinh). T6 thAm
dinh phai c6 ttr 05 dén 07 thanh vién, trong d6 dai dién 1anh dao S& Tu phép lam
T trudng, thanh vién 1a dai dién cac Phong thudc S& Tu phap, Hoi cong chimg
vién tinh va dai dién Phong Noi chinh - Phap ché (Van phong Uy ban nhan dan
tinh).
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2. Céc thanh vién cua T thdm dinh 1am viéc doc 1ap, cin ¢k vao tiéu chi
va thang diém néu tai Chuong II cia Quy dinh nay dé thAm dinh, xét duyét va
chim diém timg hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cdng ching.

Piéu 12. Cach thirc xét duyét

1. Didm ctia timg hd so duoc tinh bing cach 14y diém chim cta céc thanh
vién cta T6 thdm dinh cong lai va chia cho s6 luong thanh vién tham gia chim
diém.

2. Viéc thidm dinh, xét duyét va chim diém hd so dé nghi thanh 18p Vin
phong cdng chiing phai dugc 14p thanh bién ban va cé ddy du chit ky clia cac
thanh vién T6 thdm dinh.

3. Hd so dé nghi thanh 14p Vian phong cong chimg dugc xét chon phai dat
tir 80/100 diém tr& 1én. Trong trudng hop c6 nhidu hd so dé nghi thanh lap Van
phong céng ching trong mot 1An xét thi xét chon hd so ¢6 téng s6 diém cao nhét
d6i v&i cac hod so trong cling mot 14n xét duyét trong mot don vi quy hoach cp
huyén. Trong trudng hop co6 nhiéu hd so ¢6 s6 diém cao nhat bing nhau trén mot
don vi quy hoach cép huyén thi thyc hién theo céc thir ti wu tién sau day:

a) Ho so ¢6 sb diém tiéu chi vé nhén sy Vin phong cong chimg cao hon.

b) HO so c6 so diém tiéu chi vé tru sd ciia Van phong cong chung cao
hon.

c¢) Ho6 so c6 so diém tiéu chi vé co s& vat chat phuc vu cho hoat dong

nghiép vu va ing dung cdng nghé théng tin cao hon.

d) Hb so c6 s6 didm tiéu chi v& didu kién thuc hién cac quy dinh vé an
toan giao thong va phong chay, chita chdy cao hon.

d) Néu tht ty wu tién dugce quy dinh tai cac Piém a, b, ¢, d Khoan 3 Piéu
nay bing nhau, thi tién hanh liy phiéu ciia céc thanh vién trong T6 tham dinh,
xét duyét hd so dé nghi thanh 1ap Vin phong cong chimg c6 sb phiéu dong y cao
hon s& dugc chon.

4. Trong thoi han 03 ngay 1am viée, ké tir ngay két thiic viée xét duyét, S6
Tu phéap c6 trach nhiém thdng bio bing vin ban két qua xét duyét hd so dé nghi
thanh 14p Vin phong céng chimg cho céng chimg vién c6 hd so d& nghi thanh
14p Vén phong cong chung, dong thoi dang tai trén Céng théng tin dién ti cla

S& Tu phap.
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5. Can ot vao két qua thim dinh, xét duyét va sé diém cua timg hd so dé
nghi thanh 14p Van phong cong chimg, Gidm dbc S¢ Tu phap trinh Uy ban nhan
dan tinh xem xét, quyét dinh viéc cho phép thanh lap Van phong cong chimg
theo quy dinh cia Luat Cong chimg va cc van ban quy pham phap luét hién
hanh. S& Tu phap c6 trach nhiém tién hanh kiém tra tru s6, diéu kién co s vét
chét, nhan su ciia Vin phong cong chimg trude khi cép gidy dang ky hoat dong
cho Vin phong cong chimg theo quy dinh. Truong hgp Van phong cOng chung
khong dap tmg diing ndi dung da néu tai Pé 4n di duoc xét chon thi S& Tu phap
béo céo Uy ban nhan dan tinh thu hdi Quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong
cdng ching theo quy dinh cta phép luét.

Chwong 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 13. T6 chirc thuwe hién

/t},

nhiém t§ chirc thuc hién Quy dinh nay. Trong qué trinh thyc hién, néu cé ki)
khin, vuéng méc, cic to chirc, cd nhin kip thoi phan anh vé S& Tu phéap dé tong
hop bao céo Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./. o
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