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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 37/2018/QD-UBND Bén Tre, ngay 04 thang 9 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung phin mém quan Iy viin ban
va dieu hanh trén dia ban tinh Ben Tre

UY BAN NHAN DAN TINH BEN TRE

Can cir Ludt 16 chite Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can ciwr Ludt Giao dich dién tw ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ciia Chinh
phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan nha nuoc,

Thire hién Nghi quyét so 36-NQ/TW ngay 01 thang 7 nam 2014 cua Bo Chinh

tri vé ddy manh ing dung, phat trién cong nghé thong tin dép iing yéu cau phdt trién
bén vitng va héi nhdp quoc té;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Théng tin va Truyén théng tai To trinh sé
1103/TTr-STTTT ngay 27 thang 8 nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung phan mém
quan ly van ban va diéu hanh tinh Bén Tre.

Picu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6c S¢ Thong tin va
Truyén thong; Thu trudng cac s, ban nganh tinh, cac Ban dang, Uy ban Mat tran To
quéc Viét Nam tinh Bén Tre, cic doan thé chinh tri - xa hoi, cac huyén uy, thanh uy;
Chu tich Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan xa,
phuong, thi tran va cac td churc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay.

Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 9 nim 2018 va thay thé Quyet
dinh s6 44/2017/QD-UBND ngay 11 thang 9 ndm 2017 cua Uy ban nhéan dan tinh vé
viéc ban hanh Quy ché quan 1y, str dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh trén
dia ban tinh Bén Tre./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BEN TRE Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin 1y, sir dung phin mém quén 1y viin ban va diéu hanh
trén dia ban tinh Bén Tre
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 37/2018/0P-UBND
ngay 04 thang 9 ndam 2018 ciia Uy ban nhéin dén tinh Bén Tre)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

~ Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, su dung phan mém quan 1y vin ban va
di€u hanh trén dia ban tinh Bén Tre.

2. Béi tuong 4p dung

a) Cac s0, ban, nganh tinh; cac co quan dang cac cap, Uy ban Mit tran T6 quoc
Viét Nam va doan thé doan thé cac cap, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, Uy
ban nhéan dan céac x3, phudng, thi trin (sau day goi chung 1a co quan, don vi).

b) Can b9, cong churc, vién chuc, nguoi lao dong (sau day goi tat 12 can bo,
cong chtrc) va cac cé nhan, t6 chuc cé lién quan tham gia quan ly, khai thac su dung
phan mém quan ly van ban va diéu hanh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh 1a phan mém tin hoc hoa cac quy
trinh hoat dong tac nghiép, cac hinh thirc tiép nhan, luu trit, trao doi, tim kiém, xtr 1y
thong tin, giai quyét cong viéc trong cic co quan, don vi nham ning cao chit lugng

va hi¢u qua trong cong tac diéu hanh cua lanh dao, cac hoat dong tac nghi¢p cua can
b0, cong churc.

2. Vin ban dién tir 1a van ban dugce thé hién dudi dang thong diép dir lidu.

3. Hd so dién tur 1a tap hop cac tai li¢u dién tir c6 lién quan véi nhau vé mot
van dé, mot su vi¢c, mot doi tuong cu thé hodc c6 dac diém chung, hinh thanh trong
qua trinh theo doi, gidi quyét cong viéc thudc pham vi chlrc nang, nhi¢ém vu cia co
quan, to churc, ca nhan.

4. Tai khoan nguoi dung 1a tén dang nhap va mat khau dugc cdp cho mdi can
bd, cong chuc sir dung dé dang nhap vao phan mém quan ly van ban va diéu hanh.

5. Quan tri hé théng 1a ngudi duge giao nhiém vu quan tri thong tin, cau hinh
hé¢ thong cua phan mém quan 1y van ban va diéu hanh.

6. Chir ky s6 1a mot dang chir ky dién tor dugc tao ra béng su bién dbi mot
thong di¢p dir li¢u st dung hé thong mat ma khong déi xing theo dé nguodi cd dugce



thong diép dir liéu ban dau va khoa coéng khai cia ngudi ky co thé xac dinh dugc
chinh xac:

a) Viéc bién ddi néu trén duge tao ra bang dang khoa bi mat twong tng véi
khoé cong khai trong cung mot cap khoa.

b) Su toan ven ndi dung cua thong diép dir lidu ké tir khi thuc hién viéc bién
doi néu trén.

7. Chtng thu s 13 thong diép dit liéu do t6 chirc cung cép dich vu chimg thuc
chir ky s0 phat hanh nham x4c nhan co quan, t6 chuc, cd nhan dugc ching thuc la
nguoi ky chir ky so.

Piéu 3. Pinh dang vin ban dién tir trén phin mém

1. Thé thuc va k¥ thuat trinh bay van ban dién tr thuc hi¢n theo Quy dinh )
66-QB/TW ngay 06 thang 02 nam 2017 cta Ban Bi thu Trung uwong Dang vé thé loai
tham quyén ban hanh va thé thirc vin ban ciia Pang; hudng dan s 36-HD/TW ngay
03 thang 4 nam 2018 ciia Van phong Trung wong Pang vé thé thirc va k§ thuat trinh
bay vin ban ciia Pang; Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia
Chinh phi vé viéc quy dinh chi tiét mot sb diéu va bi¢n phap thi hanh Luat ban hanh
van ban quy pham phap luat va Thong tu s 01/2011/TT-BNV ngay 19 thang 01 nim
2011 cta B6 Noi vu hudng dan vé thé thirc va k§ thuat trinh bay van ban hanh chinh.

2. Ky tu thé hién trong vin ban dién tir thyc hién theo Quyet dinh s6
72/2002/QD-TTg ngay 10 thang 6 nam 2002 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc thong
nhat dung B ma cac ky tu chir Vigt theo ti€u chuan TCVN 6909:2001 trong trao ddi
thong tin dién tir giita cac t6 chirc ctia Pang va Nha nudc.

3. Tiéu chuan k¥ thuat van ban dién tir duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong
tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 ndm 2017 cua B Thong tin va Truyén
thong ban hanh Danh muc tiéu chuan k¥ thuat vé tng dung cong nghé thong tin trong
co quan nha nudc.

4. Van ban dién tir giri, nhan trén phan mém phai dugc xéac thyc bang chit ky
s0 theo quy dinh hién hanh.

5. Cac loai van ban, tai liéu hanh chinh da dugc xac thuc bang chir ky s6 va gui
qua moi trudng mang thi khong phai giri thém van ban gidy, ngoai trir cac tai liéu,
van ban c6 thoi han bdo quan vinh vién tai co quan, don vi nhan van ban theo quy
dinh tai Thong tu 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nim 2011 ctia Bo Noi vu vé thoi
han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat dong cua cic co quan, to
chtrc.

6. Gié trj phap 1y cia van ban dién tir thuc hién theo Piéu 35 Nghi dinh s0
64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh phu vé ung dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cia co quan nha nudc.

Picu 4. Cac ho so, vin ban khong dwogc cip nhit vao phin mém quan ly
van ban va diéu hanh

1. Van ban, ho so thudc danh muc bi méat nha nudc.



2. Céc don thu khiéu nai, t céo quy dinh tai Djéu 1 cia Thong tu 08/2015/TT-
BCA ngay 27 thang 01 nam 2015 ctia B6 Cong an vé€ quy dinh danh muc bi mat nha
nuoc do Mat trong nganh Thanh tra.

3. Vin béan c6 tinh chat nhay cam (nhiing thong tin lién quan dén linh vuc ton
gido, dbi ngoai chua c6 két luan cta co quan c6 thim quyén).

4. Cac van ban chtra noi dung xau, doc hai gay anh hudng dén an ninh, chinh
tri, chu quyén qudc gia, cac gia tri van hda dan toc theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 5. Quy trinh quan ly, xir Iy vin ban, hé so, dién tir

1. Quy trinh quan 1y, xt 1y, luu trit vin ban dén, di va lap ho so cong viéc ddi
vo1 van ban dién tr phai dugc thuc hién theo ding quy dinh vé€ cong tac van thu, luu
trir hién hanh.

2. Giri, nhan hd so, vin ban dién tir lién thong qua moi trudng mang phai thuc
hién dung theo cac quy dinh hién hanh; trén phan mém quén ly van ban va diéu hanh
van ban di ctia co quan, don vi phat hanh 14 van ban dén cua co quan, don vi nhan
van ban dién tur.

3. Danh muc cac loai vin ban trao doi duoi dang ban dién tur (gém ban PDF va
ban c6 chit ky sd), dong thoi giri kém vin ban gidy:

a) Van ban quy pham phap luat;

b) Van ban trinh cdp uy, H6i ddng Nhan dan, Uy ban Nhan dan cing cip va
cap trén, gom: to trinh, cong van, ké hoach, bao céo, kem theo ho so tai ligu;

c) Van béln, bao gém: cér}g van, to trinh, quyét dinh, thong bao két luan, ké
hoach, hudng dan, quy hoach, d¢ an cong tac..., mang tinh chi dao, cho chu truong,
huong dan co ndi dung vé du toan, phé duyet phan bo, giao chi tiéu, dinh muc,

thanh quyét toan vé tai chinh, ngan sach; vé to chirc bd may, can bo, bién ché; ban
hanh b thu tuc hanh chinh.

Luu y: Trong phan “Noi nhan van ban” chuyén vién phai liét ké chi tiét cac co
quan, ca nhan nhan ban dién tur, cac co quan, cd nhan nhan ca ban dién tur va ban giay
dé Van thu phat hanh.

2 ’ Y i Chlr‘o’ng I I‘ 2 4 - 2
QUAN LY VA SU DUNG PHAN MEM QUAN LY VAN BAN
VA DPIEU HANH

Piéu 6. Tén mién va dinh dang tai khoan ngudi ding

1. Phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh trén dja ban tinh Bén Tre duoc trién
khai theo mé hinh tdp trung, st dung giao dién web vd61 tén mién la
http://vpdt.bentre.gov.vn.

2. Tai khoan ngudi dung khi str dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
co dinh dang 1a “tencanhan.tendonvi” trong do: “tencanhan” dugc dat theo nguyén
tac chi cai dau cta ho + chir cai dau cua tén dém + tén ngudi sir dung viét bang tiéng
Viét khong du + so th tu, “tendonvi” 14 viét tat tén co quan, to chic.


http://vpdt.bentre.gov.vn/
mailto:tencanhan.tendonvi@bentre.gov.vn

Piéu 7. Khéa tai khoan nguoi ding
Cac truong hop tai khoan ngudi dung sé€ bi khoa:
1. Khong dua vao st dung sau 30 ngay ké tir ngdy duogc cap.

2. Ké tir lic khai bao hodc 1an ding nhap cudi cing, néu sau 60 ngay cac tai
khoan nguoi dung khong dang nhap vao phan mém dé xur 1y cong viéc.

3. Khéng thay d6i mat khau theo quy dinh hodc bi tin tic tdn coéng, chiém
quyén st dung phan mém quan ly van ban va diéu hanh.

4. Vi pham quy dinh tai Diéu 12 cta Luat Céng nghé thong tin ngay 29 thang 6
nam 2006.

Chuong 111
TRACH NHIEM QUAN LY, SU DUNG VA DUY TRI HOAT PONG CUA
PHAN MEM QUAN LY VAN BAN VA PIEU HANH

Picu 8. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Tham muu ny ban nhan dan tinh chi dao, t6 chirc thyc hién theo yéu cau cua
Chinh phi;, B6 Thong tin va Truyén thong vé quan 1y, str dung phan mém quan 1y vin
ban va diéu hanh cong viéc.

2. Can ctt vao quy dinh cta phap luat hién hanh, hang nim tham muu Uy ban
nhan dan tinh ban hanh danh muc céc loai van ban bat budc phai giao dich dién tir dé
tang cuong st dung van ban di¢n tu trén dia ban tinh.

3. Tham muu giup Uy ban nhéan dan tinh quéan 1y tai khoan quan tri hé thong
phan mém quan 1y van ban va diéu hanh cua tinh, ddm bao an toan, an ninh thong tin.

4. Chu tri phéi hop véi cac don vi co lién quan kiém thir cac chirc nang cua
phan mém quan ly van ban va di€u hanh (phién ban nang cap) trudc khi cap nhat va
thong bao cac co quan, don vi st dung.

5. Chu tri theo ddi, thanh tra, kiém tra, don dbc cac co quan, don vi st dung
phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh trong ndi bd co quan, don vi va lién thong
gri nhan vin ban dién tr 04 cap; xur Iy hodc dé xuét co quan c6 tham quyén xt 1y vi
pham theo thim quyén.

Dieu 9. Trach nhiém cia Thi trwéng co quan, don vi va can b, cong chirc
str dung phan mém quan ly van ban va diéu hanh

1. Trach nhi€ém cua Thu trudng co quan, don vi

a) Phai nghiém tlc st dung phan mém quén 1y van ban va diéu hanh; st dung
ching thu s6 cua ca nhan do Ban Co y€u Chinh phu cap trong thoi gian con hiéu luc
deé ky so va xac thuc cac van ban dié¢n tir theo diing quy dinh.

b) Quan 1y, chi dao, dén ddc viéc str dung phan mém quén 1y vin ban va diéu
hanh dang muc dich, c6 hi¢u qua, ddm bao bi mat tai khodn nguoi dung, ndéi dung
thong tin theo quy dinh tai Quy ché ndy va cac van ban phap luat lién quan; thuc hién
quy trinh ky s ho so, vin ban dién tir theo ding quy dinh.



c) B tri bo phan chuyén trach hodc kiém nhiém, riéng d6i v6i cac Ban dang
tinh do Phong Co yéu - Cong nghé thong tin Vin phong Tinh ay theo ddi, quan Iy va
xtt Iy cac su cd; néu co sy cd xay ra ngoai kha ning va trach nhiém xu Iy cta don vi
phai khan trrong thong bao vé S¢ Thong tin va Truyén thong dé phdi hop khic phuc
kip thoi.

d) Khi c6 bién dong vé tai khoan nguoi dung (tang, giam) hodac khi xay ra
truong hop tai khoan nguoi dung bi thu hoi, khoa tam thoi theo Pidu 7 ctia Quy ché
nay phai c6 van ban gui vé S& Thong tin va Truyén thong dé theo ddi va hd tro xur 1y.

d) Trién khai thuc hién cac ndi dung quan ly, st dung phan mém quan 1y van ban
va di€u hanh ctia Quy ché nay dén tirng cén bd, cong chirc trong co quan va don vi.

2. Trach nhiém cua can b, cong chirc dugc cap tai khoan nguoi dung

a) Phai thuong xuyén dang nhap vao phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
dé chi dao, diéu hanh, xir Iy cong viéc hang ngdy cia co quan, don vi diing muc dich
va c6 hi¢u qua.

b) Phai thay d6i mat khau tai khoan khi dang nhap phan mém lan dau tién, khuyén
khich thudng xuyén thay d6i mat khau sir dung phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh
clia c4 nhan dé dam bao tinh bao mat, an toan thong tin trong qua trinh st dung.

¢) Quan ly va bao vé mat khau ding nhap vao phan mém quan 1y vin ban va
diéu hanh, khong cung cip mat khau st dung phan mém quéan 1y vin ban va diéu
hanh ctia minh cho ngudi khac, khong dé nguoi khac sir dung tai khoan ciia minh de
xu ly cong viéce, khong dang nhap vao tai khoan nguoi khac. Truong hop bi mat
quyén kiém soat tai khoan nguoi dung hodc mat khau bi 16 phai thay doi ngay mat
khau hodc bao ngay cho bd phan quan tri hé thdng ctia co quan, don vi dé kip thoi
khic phuc.

d) Quan 1y, xur ly van bén, 13p va lvu trir ho so dién tir phai dugc thyc hién theo
dang quy dinh hién hanh vé cong tac van thu, luu trir; bao dam an toan, bao mat va
chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cua minh khi gui, nhan qua hé thong phan
mém quan 1y vin ban va diéu hanh.

d) Khi phat hién ca nhan, t6 chirc sir dung phan mém quén 1y vin ban va diéu
hanh khong dung muc dich, tap tin dinh kém c6 virus, ma doc phai kip thoi bao cdo
Thu trudng co quan, don vi xur Iy hodac phoi hop S& Thong tin va Truyén thong dé kip
thoi xu 1y.

e) Khi phat hién c6 16i phat sinh cta phan mém quan 1y vén ban va diéu hanh
phai bao ngay bo phan phu trach vé cong ngh¢ thong tin cua co quan, don vi xur ly
hodc phoi hop vo1 don vi quan 1y dé kip thoi khac phuc.

Pi¢u 10. Trach nhiém cia vin thr co quan, don vi

_1. DBang ky, cap nhat van ban dén, van ban di vao phan rpém quan ly van ban
va diéu hanh theo quy dinh tai Khoan 2 Di€u 5 va Khoan 2 Di€u 9 cua Thong tu s6
07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 ndm 2012 cua B§ Noi vu v€ hudng dan quan Iy
van ban, 1ap ho so va ndp ho so, tai li€u vao luu trtr co quan.



2. Str dung ching thu sd cua t6 chirc do Ban Co yéu Chinh phu cép trong thoi
gian con hiéu luc dé ky so va Xac thuc van ban dién tir do co quan, don vi phat hanh
theo quy dinh.

3. Gitp lanh dao co quan, don vi theo doi, bao cao, thong ké tinh hinh xir ly
van ban trén phan mém quan ly van ban va diéu hanh. Dinh ky hang quy, in ra gidy
S6 dang ky van ban di, S6 dang ky van ban dén, cudi nim dong thanh quyén dung
theo mau quy dinh vé cong tac van thu, luu trir hién hanh.

Piéu 11. Trach nhiém ciia bd phan quan tri hé thong

1. Trach nhi¢m ctia bd phan quan tri h¢ thong phan mém quan ly van ban va
di€u hanh cua tirng co quan, don vi:

a) Phoi hop v61 S¢ Thong tin va Truyen thong va cac don vi c6 lién quan quan
tri hé thong phan mém quan 1y van ban va diéu hanh tai co quan, don vi, dia phuong;
khac phuc su co kip thoi khi xay ra.

b) Ho tro can bo, cong chiic trong co quan, don vi trong qud trinh s dung
phan mém quan 1y van ban nhu: Hudng dan st dung, phan quyén nguoi dung, khoi
phuc mat khau.

¢) Tham muu dé xuit Thu truédng co quan, don vi vé viéc khoa tai khoan nguoi
dung khi vi pham no1 dung quy dinh tai Biéu 7 cua Quy ché nay.

d) Tham muu dé xuét Tha truong co quan, don vi viée cap phat lai, stra d6i, bd

sung tai khoan nguoi ding va phan quyén str dung phan mém quan 1y van ban va diéu
hanh.

d) Thuc hién cac bao cdo dinh ky, dot xuat vé viéc st dung phan mém quan ly
van ban va di€u hanh theo yéu cau.

2. Trach nhiém cta bd phan quan tri hé thong phan mém quan 1y vin ban va
di€u hanh cua tinh:
a) Quan tri hé thong phan mem quan 1y vin ban va diéu hanh cua tinh nhu:

khal bao hodc cap nhat nhém quyén, don vi lién théng; phan quyén s dung phan
mém; quan 1y tai khoan ngudi dung.

b) Quan 1y, théng ké bao cao tinh hinh st dung phan mém quan 1y vin ban va
diéu hanh cua cac co quan, don vi trén dia ban tinh c¢6 tham gia khai théac, sir dung
phan mém quan ly van ban va diéu hanh.

c) Phoi hgp véi cac co quan, don vi c6 lién quan hd trg st dung phan mém
quan ly van ban va di€u hanh, khac phuc su co kip thoi khi xay ra.

Piéu 12. T6 chirc thuwe hién

1. Van phong Tinh uy chu tri, phéi hop voi cac co quan, don vi c6 lién quan
huéng dan, kiém tra viéc thi hanh Quy ché nay tai cac ban dang, ban can sy dang,
dang doan, dang uy truc thudc, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam tinh Bén Tre, Cac
doan thé chinh trj - x3 hoi, cac huyén uy, thanh uy; thudng xuyén theo doi, bao cao
dinh ky hang nam két qua trién khai, sir dung phadn mém quéan 1y vin ban va diéu



hanh cta cac ban dang, ban cén su dang, dang doan, dang uy truc thudc, Mat tran T
quoc, cac doan thé chinh tr1 - xa hoi, cac huyén uy, thanh uy vé S& Thong tin va
Truyén thong dé tong hop chung.

2. S& Thong tin va Truyén thong

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién hudéng dan,
kiém tra vi¢e thi hanh Quy ché nay; theo doi, dinh ky bao cao Uy ban nhan dan tinh
tinh hinh trién khai, sit dung phdn mém quan 1y van ban va diéu hanh cia cac co
quan, don vi.

b) Chu tri, phéi‘ hop v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan 1ap dyu toan kinh phi
thué dich vu phan mém hang nam dé gui S& Tai chinh tham dinh va trinh Uy ban
nhan dan tinh phé duyét.

3. So Tai chinh phé)i hop v6i S¢ Thong tin va Truyénq thong va cac co quan,
do*p Vi gé lién quan tham dinh, can do1 ngan sach va phan bd kinh phi thué dich vu
phan mém VNPT-1Office hang nam.

4. S& Noi vu phdi hop véi So Thong tin va Truyén thong va cac co quan cd
lien quan tham muu Uy ban nhan dan tinh chi dao dua tiéu chi tng dung cong nghé
thong tin trong quan 1y vin ban va diéu hanh; két qua to chtrc thuc hién Quy ché nay
vao tiéu chi chdm diém cai cach hanh chinh, thi dua khen thuéng hang nam cta cac
co quan, don vi, dia phuong.

5. Thu truong cac co quan, don vi, cac t6 chirc va ca nhan trén dia ban tinh Bén
Tre co lién quan chiu trach nhiém t6 churc thyc hién Quy ché nay. Trong qua trinh
thue hién néu c6 vudng mac cac co quan, to chirc va ca nhan phan anh vé So Thong
tin va Truyén thong dé tong hop bao céo trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét stra doi,
b6 sung cho phu hop./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Van Trong
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