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S6: 70 /2018/QB-UBND Thira Thién Hué, ngay 06 thang him 2018

QUYET PINH
Ban hanh Qu dinh quan ly, cap nhat va khai thac

CONG — G T oien €9 sonad)li¢u Biéu mau viin ban hanh chinh tinh Thira Thién Hué
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Carcir Luar 16 chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nim 2015,
Can cu Ludgt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;
Can cu Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp luat;
Cdn ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 ndm 2007 cua Chinh phi vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc,
Can cit Thong tw s6 01/2011/TT-BNV ngay 19 thing 01 nam 2011 cia B6 Noi vu
huéng dan thé thikc va k) thudt trinh bay van ban hanh chinh,
Thong tu so 26/2009/TT -BTTTT ngay 31 thang 7 nam 2009 cua Bo Thong tin va
Truyen théng quy dinh vé viéc cung cap théng tin va bao dam kha ndng truy cdp thuan

tién doi voi tr ang thong tin dién tir cua co quan nha nucc; )
Theo dé nghi cua Chanh Van phong UBND tinh tai To trinh so 400/TTr-VPUB ngay

06théng 12 nam 2018 vé viéc dé nghi ban hanh Quyét dinh Quy dinh quan ly, cdp nhdt va khai

thic co s6 dit liéu Biéu mdu vin ban hanh chinh tinh Thira Thién Hué /,
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QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh quan Iy, cdp nhét va kh
thac co s¢ dit liéu Biéu mau van ban hanh chinh tinh Thira Thién Hué”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 20 thang 1.2 nam 2018.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh; Té truong Té cong tac xay dung hé
thong van ban hanh chinh; Thu truéng céc sd, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x3, thanh phd Hué; Thu truéng cac phong,
ban chuyén mén thudc Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh phé Hué; Chu tich Uy
ban nhén dan tinh cac xa, phuong, thi trdn va cac td chtrc, ¢4 nhan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY DINH
Quin ly, cip nhat va khai thac co sé dir liéu Biéu miu
van ban hanh chinh tinh Thira Thién Hué
(Ban hanh kem theo Quyet dinh sé 70 /2018/0P-UBND ngay 06 /#22018
ciia Uy ban nhdn dan tinh Thira Thién Hué)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dic¢u chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viée quan ly, cap nhat va khai thac co s¢ dir licu Biéu
mau van ban hanh chinh (sau ddy goi tit la Co sé di¥ liéu Biéu mdu) trong cac co quan
hanh chinh nha nuéc trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. Poi twgng ap dung

Quy dinh nay 4p dung tai tit ca cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban tinh
Thira Thién Hué, gom:

a) Cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhin dan (UBND) tinh va cac phong,
ban, don vi truc thudc co quan chuyén mon;

b) UBND cac huyén, thi xi, thanh phdé Hué va cac phong, ban, don vi truc thudc
UBND cac huyén, thi x4, thanh phd Hué;

c) UBND céc xa, phuong, thi tran;

d) Cén bo, cong chuc, vién chiric trong cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia
ban tinh.

Piéu 2. Giai thich tir ‘ngir

Co s dir lidu Biéu mau 12 co so dir lidu luu trir hé thong cac biéu mau van ban quan
1y nha nudc phuc vu cong tac chi dao diéu hanh va thu tuc hanh chinh trén timg linh vuc
quéan 1y nha nuéc thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, thu
truong cac co quan chuyén mon truc thudc UBND tinh; UBND céc huyén, thi xa, thanh
phé Hué; Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé Hué; thu trudng cac phong, ban
thudc cac huyén, thi xa, thanh phd Hué; UBND x3, phuong, thi trn va Chu tich UBND
cap x4, phuong, thi tran.

Pitu 3. Co s& dir liéu Bidu miu

1. Céc biéu mau trong Co s¢ dit lidu biéu mau duoc s6 hoa theo hudng ngén gon, dé
hiéu, ding thim quyén, ding thé thuc van ban.

2. Co s& dir liéu biéu mau duoc tich hop vao phan mém Quan 1y van ban va diéu
hanh; Trang thong tin dleu hanh tac nghiép va san sang lién thong, tich hop vdi cac hé
théng thong tin, phan mém, co s dir liéu khéc cua tinh.
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3. Co s dir liéu Biéu mau dwoc cai dat trén Hé thong may chi tai Cong thong tin
dién tu tinh (Van phong UBND tinh) va van hanh trén hé théng mang tin hoc dién rong
tinh (WAN) phuc vu vi¢c quan ly va khai thac cia cac co quan hanh chinh nha nudc va
can by, cong chirc, vién chirc toan tinh.

Chwong 11 _A i
CAP NHAT VA KHAI THAC SU DUNG CO SO DU LIEU BIEU MAU

Piéu 4. Cap nhit co sé dir licu biéu miu

1. Co s¢ dit liéu Biéu mau ban dau do UBND tinh xdy dung, cong bb danh muc theo
tung co quan, don vi va giao cho cac co quan, don vi quéan ly, su dung theo danh muc.

2. Trong qua trinh khai thac, su dung Co s¢ dir licu biéu mau do co quan, don vi
quan ly néu phat sinh thém biéu miu ngoai danh muc da duoc UBND tinh cong b6 hoac
can chinh sira biéu mau da 6 trong Co s0 dir licu biéu mau ban dau thi 0o quan do phai
chu dong xay dung biéu mau méi va tién hanh cap nhét bo sung biéu mau vao Co sd dir
liéu biéu mAu (trén Trang Thong tin Piéu hanh tac nghlep cua don vi).

Viée xay dung_ biéu mau moi hodc chinh sta biéu mau dugc thuc hién theo “Quy
trinh x4y dung biéu mau va cap nhat vao co s¢ dit lidu Biéu mAu van ban hanh chinh” (Phu
luc kem theo).

3. Nguoi dugc giao sir dung tai khoan dé cap nhat, quan Iy Co so dit liéu Biéu mAu
co trach nhi¢m bao mat vé thong tin tai khoan, bao dam sy chinh xéac va chiu trach nhiém
vé cac s6 lidu, van ban dién tir duoc giri di tir tai khoan do minh st dung.

Piéu 5. Khai thac co s6 dir li¢u Bicu mau

1. Co s6 dir liéu Biéu méau duoc tich hop, lién thong tai phan mém Quan Iy van ban
va diéu hanh va Trang thong tin didu hanh tac nghiép cta cac co quan, don vi dé can bd,
cong chuc, vién chuc khai thac st dung.

2. Can bg, cong chtrc, vién chirc trong cac co quan hanh chinh nha nudc trén dia ban
tinh khai thac va sit dung hiéu qua Co sd dif liéu Biéu mau dé phuc vu cho hoat dong cong
vu, nang cao chét lugng van ban tham muu.

Diéu 6. Trach nhiém cia cic co quan, don vi

1. Van phong UBND tinh

a) T6 chire két ndi, tich hop, chia sé co s& dif liéu Bidu mAu vin ban hanh chinh voi
phan mém Quan ly van ban va diéu hanh; Trang thong tin dleu hanh tac nghiép va san
sang lién thong, tich hop véi cac hé théng thong tin, phdn mém, co so dir liéu khac cia
tinh.

b) Chiu trach nhiém t6 chire tap huan viéc cap nhat va khai thac st dung co s¢ dir
liéu biéu mau cho cac co quan, don vi.

¢) Chiu trach nhiém dam bao ha tang va an ninh an toan thong tin co s¢ dir liéu Biéu
mau theo quy dinh.

d) Phéi hop véi S& Noi vu té chire klem tra, grtam sat viéc thuc hién quan ly, céap
nhét va khai thac su dung co so dir liu Biéu mau tai cac co quan, don vi, dia phuong trén
dia ban tinh; hang nam bao cao dinh ky 1én UBND tinh.
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2. Cac §é, ban, nganh, UBND céac huyén, thi xa va thanh phé Hué, UBND cac xa,
phuong, thi tran
a) T6 chirc thuc hién viéc cap nhat, va khai thac sir dung Biéu mau vin ban hanh
chinh theo Quy dinh. Chiu trach nhiém vé do chinh x4c cta dit liéu duoc cap nhét trén Co
s¢ dit lieu Biéu mau.
_ b) Bao dam co s vt cht cho viée van hanh, khai thac hiéu qua Co s¢ dit liéu Biéu
mau tai don vi minh.
~ ¢) Phéi hop véi Vin phong UBND tinh trong viéc két ndi, tich hop, chia s¢ dir liéu
Biéu mau van ban hanh chinh.
Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Van phong UBND tinh phbi hop v6i S& Noi vu phd bién, theo dai, don dbc,
kiém tra viéc thyc hién Quy dinh nay.

Pé xuit khen thudng cadc co quan, td chirc, c4 nhén thuc hién tdt viéc quan ly, cap
nhat, van hanh va khai thac Co s& dit liéu Biéu mau.

Picu 8. Thi truéng cac co quan chuyén mon thudc UBND tinh; Chi tich UBND
cac huyén, thi x3, thanh phé Hué; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran co trach nhiém
td chuc trién khai thuc hién cac n1 dung theo yéu cau tai Quy dinh nay va chiu trach
nhiém truéc Chii tich UBND tinh vé két qua thuc hién.

Trong qua trinh trién khai thuc hi¢n, néu c6 kho khan, vudng mic, dé nghi cac O
quan, t6 chirc, ca nhén phan énh kip thoi vé UBND tinh (qua Vin phong UBND tinh) de \
diéu chinh, bb sung cho phii hop./. ¥
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Buéce

thuce TriCh Mo ta
‘n nhiém
hién :
Soan thao (sura déiL bd sung mai)
1 biéu mau ] CBCCVC | Cén bd, cdng chire, vién chire soan thao du thao biéu mau vin ban.
Cap nhat biéu miu vao CSDL biéu S
) mau hanh chinh CBCCVC Sau khi soan thao, can bg, cong chirc, vién chic cép nhét bicu mau vao
l Co sd dir liéu bi€u mau hanh chinh & muc "Pang cho duyét"
Néu .
X cin Truéng | Truong phong (hoac tuong duong) tham dinh ndi dung biéu mau van ban.
Tham tra, . X
L chinh phong - Trudng hop can bd sung, sira doi thi giri yéu cau cho ngudi soan thao sira
3 tham dinh sira/ hoidc dbi lai b!eu méu (budc 1). o v
bo tuong - Néu dong y biéu mau thi duyét bieu mau va chuyén cho Truong don vi
sung duong phé duyét va ban hanh
Néu L . » ~
cin Truong don vi kiém tra ndi dung bi€u mau vén ban;
chinh |, Truén - Truong hop can bd sung, sua dbdi thi giri chuyén lai Truong phong yéu
4 stra/ don Vig ciu chinh stra lai biéu mau. 1 o
bo : - Néu dbng ¥ biéu mau thi Phé duyét va ban hanh biéu méau (Biéu mau
sung chinh thirc dugc ép dung)
L, v 2 x K , A a ’ “ A ’ 5 <A x . <A X \
5 Cong bd ap dung biéu mau tai CBCCVC Céan bd, cong chirc, vién chic st dung biéu mau tai CSDL biéu mau hanh

CSDL biéu mau hanh chinh

chinh
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