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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chi xét duyét hd so' d2 nghi thanh lap
Vin phong c¢dng chirng trén dia ban tinh Péng Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Lugt T6 chiec chinh quyén dia phuwong ngay 19 thing 6 nim 2015;

Can cte Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 22 thing 6 ném 2015;

Can cir Ludt Cong chumg ngay 20 thang 6 ndm 201 4;

Can ci Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thing 3 ndm 2015 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét va hwéng dén thi hanh mét s6 diéu cia Lugt Cong -
ching;

Can cit Thong tir s6 06/2015/TT-BIP ngdy 15 thng 6 nim 2015 cia B6
truong Bo Tu phdp quy dinh chi tiét va hudomg dan thi hanh mgt 56 diéu cia Ludt
Cong chimg; : .
Theo dé nghi cia Gidm ddc So T phdp tai To trinh sé 160/TTr-STP
ngay 07 thang 11 nam 2018, '

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chi xét
duyét h6 so dé nghi thanh lap Van phong cong chimg trén dja ban tinh Péong
Nai.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngayAS$théngg{ nim
2019.

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gism déc S& Tu phép,

Thi trudng cac co quan, don vi, t6 chitc va c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach

nhiém thi hianh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B$ Tu phip,
- TT. Tinh ay, TT. HDND tinh;

- Chii tich, cac PCT. UBND tinh;

- Chanh, PCVP. UBND tinh;

- Trung tdm Céong béo tinh;

- Bao Déng Nai, Bao Lao ding Déng Nai;
- bai PTTH Péng Nai;

- Luu: VT, NC.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Poc 1ap - Tr do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé tiéu chi xét duyét hd so 3@ nghi thanh lap Vin phong cong chitng
trén dia ban tinh })ong Nai
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 538 /2018/0D-UBND
ngayzg thangllndm 2018 cia Uy ban nhdn dan tinh Péng Nai)

Churong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé tiéu chi, phuong phap tinh diém va quy trinh
xét duyét hé so dé nghi thanh ladp Vian phong cong chung trén dia ban tinh
Dong Nai. :

2. Bbi tugng 4p dung

Quy dinh nay ap dung ddi véi cac cong chung vién c6 hd so dé ngh1
thanh 1ap Van phong céng chimg, céc co quan, tb chic ¢6 lién quan trong viéc
X€t duyét hd so d& nghi thanh 13p Vian phong cong chimg trén dia ban tinh
Dong Nai.

Diéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét hé so dé nghl thanh 18p Vin phong cdng ching trén
dia ban tinh Péng Nai phai dam béo cong khai, minh bach, khach quan, ding
quy dinh phap luit.

2. Ho so xét duyét phai dam bao cac diéu kién, tiéu chuin thanh 14p Van
phong cong chimg theo quy dinh ciia phap luét hién hanh va Quy dinh nay.

3. Uy ban nhén dén tinh quyét dinh cho phép thanh 13p Van phong c¢ong
chimg d6i Vi hé so dat t6i thiéu tir 75 diém tré 1én, trong dé cac ti€u chi phai
dat tir 60% téng sé diém danh gia cho cic ti€u chi.

Diéu 3. Trach nhlem cia co quan tiép nhin, xét duyét hé so; cong
chirng vién ndp hd so dé nghi thanh l1ap Vin phong cong ching

1. S& Tu phap c6 trach nhiém gitp Uy ban nhén dan tinh thuc hién viéc
tiép nhdn va xét duyét hé so dé ngh1 thanh 1dp Vin phong cong ching trén dia
ban tinh va giai quyét khiéu nai, t§ c4o lién quan dén viéc tiép nhén va xét duyét
hd so dé nghi thanh l4p Vin phong cong chimg theo quy dinh.

2. Cong chimg vién ndp hé so dé nghi thanh lap Vin phong cong chimg
theo quy dinh tai Dleu 23 Luat Cong chimg, chiu trach nhiém vé tinh xéac thuc
ctia hd so va cac gidy to chimg minh vé nhiimg ndi dung trinh by trong Dé an
thanh lap Van phong cong chimg.
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Diéu 4. Cic tiéu chi chim diém

1. T6 chirc nhan sy cia Vin phong c6ng chimg: Cong ching vién, nhin
vién nghiép vu, nhan sy phu trach ké toan, nhan su phu trach cdng nghé théng
tin, nhan sy phu trach luu trir.

2. Tru s& lam viéc cua Vian phong cong chimg,

3. Co s vat chét cia Van phong cong ching.

4. Kha nang quan tri cia Trudng Vin phong cong chimg,.

5. Quy trinh nghiép vu va hn trit.

6. Piéu kién thuc hién cic quy dinh vé phong, chéng chay nd.

7. Tinh kha thi ctia Dé an thanh 1ap Vin phong cong chimg.

Piéu 5. Co chu thang diém

Viéc xét duyét hd so d& nghi thanh lap Van phong cong ching can ci

trén cac tiéu chi dugc quy dinh tai Pidu 4 cia Quy dinh ndy. Téng sb diém
danh gla cho cac tiéu chi 13 100 diém trén co s& thang diém cia ting tiéu chi

danh gia hd so.

Pi¢u 6. Cac truing hop khéng tiep nhan, xét duyét hé so dé nghi
thanh 13p Van phong cong chimg

1. Cong chimg vién dé nghi thanh lap Van phong cong chung dang bi
truy cim trach nhi€ém hinh sy, dang bi ap dung bién phap xit Iy vi pham hanh
chinh hodc dang trong qua trinh dinh chi hanh nghé céng chimg.

2. Cong chimg vién dé nghi thanh lap Vin phong céng chimg thudc
trudng hop khong c6 quyén thanh l4p va quan ly doanh nghiép theo quy dinh tai
Khoén 2 Piéu 18 Luat Doanh nghiép.

3. Trong thoi han tiép nhan va xét duyét h6 so d& nghi thanh 1ap Van phong
cong chimg, cong chimg vién dong tho1 dimg tén trong hai ho so, dé an thanh 13p
Vin phong cong chimg tré 1én.

Chwong 11
TIEU CHI VA SO PIEM CUA CAC TIEU CHi

Di¢u 7. Tiéu chi vé tb chirc nhin sw ciia Vin phong cong chimg

Téng 36 dién} danh gia cho tiéu chi t6 chirc nhin sy cua Van phong cong
chimg l1a 51 diem. Diem danh gia cho timg ndi dung tiéu chi cu theé nhu sau:

1. Céng chimg vién: T6i da 25 diém, trong do:

. a) Mbi cong ching vién la thanh vién hop danh: 03 diém nhung téng
diém cho tiéu chi nay t61 da 09 diém.
, b) M&i cong chimg vién lam viéc theo ché d6 hop dong: 01 diém nhung
tong diém cho tiéu chi nay t6i da 03 diem.

c) Kinh nghiém cta cong ching vién du kién 1a Truéng Vin phong cong
chitng (14 thoi gian hanh ngh€ voi tu cach la cong chimg vién tai cac t6 chirc hanh
nghé cong chimng): 161 da 13 di€ém, cy thé:

- Duéi 03 nam: 03 diém.
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- Tir 03 nam dén duéi 05 nam: 05 diém.
- Tir 05 nim dén dudi 10 nam: 10 diém.
- Tir 10 ndm tré 1én: 13 diém.
2. Nhan vién nghiép vu: Téi da 11 diém, trong d6:
, a) Moi nhan vién nghiép vu: 0,5 diém nhung téng diém cho tiéu chi nay
to1 da 03 diém.
b) Trinh d6 chuyén mén ciia nhén vién nghiép vu: Téi da 03 diém, trong dé:
- Van phong cong chimg c6 tir llzjténg s6 nhan vién nghiép vu ¢6 trinh d6
dai hoc chuyén nganh Luat tr& 1én: 03 diém.
- Céc truong hop con lai: 01 diém.
¢) Kinh nghiém trong cdng tic nghiép vu cOng chimg cia nhin vién
nghiép vu: To6i da 05 diém, trong do:
- Van phong cong ching c6 tir 1/2 téng sb nhan vién nghiép vu c6 thoi
gian c6ng tac nghiép vy cong chimg tir 03 nim trd 1én: 05 didm.
- Van phong céng chimg c6 tir 1/2 tong s6 nhan vién nghiép vu ¢6 thoi
gian cdng tac nghiép vu cdng chimg tir 01 nim dén duéi 3 nim: 03 di€ém,
3. Nhan su phu trach ké toan: Téi da 05 diém, trong do:
a) Trinh d$ chuy&n mén ctia nhan sur phy trach ké toan: T8i da 02 didm, cu thé:
- C6 trinh d$ trung cp chuyén nganh ké toan: 01 didm.
- C6 trinh d9 cao dang chuyén nganh ké todn trd 1én: 02 didm.
. b) Nhan sy phu tréch ké toan ¢6 thoi gian lam cong tac ké todn: Téi da 03
diém, cu thé: ‘
- Du6i 03 nim: 01 diém.
- Tir 03 nim dén duéi 05 nim: 02 diém.
- Tix 05 ndm tré Ién: 03 diém.
4. Nhén su phu trach c6ng nghé théng tin: Téi da 05 diém, trong d6:
a) Trinh dd chuyén mén cua nhén s phu trach cong nghé théng tin: Téi
da 02 diém, cu thé:
- C6 trinh d trung c4p chuyén nganh cong nghé théng tin: 01 diém.
- Cé trinh d6 cao ddng chuyén nganh cong nghé théng tin trér 18n: 02 diém.
b) Nhan su phu trach cong nghé thong tin c6 thoi gian 1am cong tic cong
ngh¢ thong tin: T6i da 03 diém, cu thé:
- Du6i 03 nim: 01 diém.
- Tir 03 nim dén dudi 05 nam: 02 diém.
- Tir 05 ndm tré lén: 03 diém.
5. Nhén su phy trach luu triv: T5i da 05 diém, trong do:
_ @) Trinh d6 chuyén mén ctia nhin su phu trach hru trir: Téi da 02 diém,
cu thé:
- C6 trinh d3 trung cap chuyén nganh lwu trit: 01 diém.
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- C6 trinh d% cao déng chuyén nganh hru trit tro 1én: 02 diém.

b) Nhin su phu trach huu trit ¢6 thoi gian 1am cong tac luu trir: TSi da 03
diém, cu thé:

- Duéi 03 nam: 01 diém.

- Tir 03 nam dén dudi 05 nam: 02 diém.

- Tir 05 ndm trd lén: 03 diém.

Dicu 8. Tiéu chi vé tru sé Jam viéc ciia Vin phong edng chimg

Téng sb diém danh gid cho tiéu chi vé tru s& lam viée ciia Vin phong cong
chiing 13 30 diém. Piém danh gia cho timg néi dung tiu chi cu thé nhu sau:

1. Vi tri dur kién d3t tru sé Vian phong cdng chimg: Céch vi tri t& chirc
hanh nghé cong chimg hién c6 trén dia ban tinh tir 03 km tr& 1én: 02 diém.

2. Dién tich tru s& lam viéc cia Van phong cong chimg: Téi da 10 diém,
trong do:

a) T 100 m” dén dudi 150 m?: 05 diém.

b) Tir 150 m* dén dudi 200 m?: 07 diém.

c) Tir 200 m” tr& 1én: 10 diém.

3. Té chirc b6 tri tru s& Vin phong céng chimg: 03 diém, cu thé:

a) Dién tich phong lam viéc cia Truéng Vin phong cong chimg tir 12 m?
trd lén: 01 diém.

b) Dién tich phong lam viéc ciia cong ching vién va ngudi lao dong tir
10 m*/ngudi trd 1én: 01 diém.

¢) Cé noi tiép ngudi yéu ciu cong chimg: 01 diém.

4. Kho hru trit hé so cong chimg: T6i da 05 diém, trong d6:

a) Dién tich tir 20 m” dén dudi 30 m”: 03 diém.

b) Dién tich tir 30 m” tré 1én: 05 diém.

5. T chirc, bé tri dja diém giit xe: Téi da 05 diém, trong do:

a) Dién tich giir xe fir 30 m” dén duéi 50 m?: 03 diém.

b) Dién tich giir xe tir 50 m” trd 1én: 05 diém.

c) Truo'ng hop tru s& Van phong cong chig khong cé dién tich dianh
cho viéc giit xe nhung c6 bd tri dia diém giir xe (thué, muon ché giit xe, sir dung
badi @6 xe cong cong) trong pham vi khoang cach 100 m’ tinh ti¥ try s& Van
phong cong chimg thi duoc tinh 50% so véi s6 diém ti da coa dién tich tuong
img.

6. Tinh phap ly cua tru s& Vin phong cong chimg: Téi da 05 diém, trong
do:

a) Tru s¢ Van phong cong chimg c6 hop dong thué, muen nha, thoi han
thué, muon nha duéi 03 nam: 03 diém.

b) Tru s& Van phong cong chimg thuéc s& hitu ciia mét trong sb cac
cong chimg vién dé nghi thanh lap hoic c6 hop déng thué, muon nha, thoi han
thué, muon nha tir 03 nam tré én: 05 diém.
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Diéu 9. Tiéu chi vé co s& vit chit caa Vin phong cong chirng

Téng sb diém danh gia cho tiéu chi vé& co s vét chit cia Van phong
cong chimg 13 06 diém. Piém danh gia cho timg ndi dung tidu chi cu thé nhu sau:

1. Trang bl may tinh, may in cho cic cong chimg vién va nhan vién Vin
phong céng chimg (it nhat 05 mdy vi tinh): 02 diém.

2. Trang bj ban ghé 1am viéc, ban ghé tiép khach: 01 diém.

3. Trang bi ti hoic ké dung hd so: 01 diém.

4. Trang bi may photocopy: 0,5 diém.

- 5. Két ni internet: 0,5 diém.
6. Lap dit camera giam sat: 0,5 diém.
7.Pdutu phan mém quan ly nghiép vu cong chimg: 0,5 dlem

Diéu 10. Tiéu chi vé kha ning quin tri cita Trirdng Viin phong cong
chirng

Tong s6 diém danh gia cho tiéu chi vé kha nang quan trt cia Trudng Vin
phong cong chimg la 04 diém. Piém danh gia cho timg nét dung tiéu chi cu thé
nhu sau:

1. Treomg Van phong cong chimg co bing cép hodc gidy to chimg minh
da qua 16p dao tao, boi dudng kién thic vé quan tri: 01 diém.

2. Truong Vin phong cong ching da timg 1a Trudng Phong céng chimg
hodéc Trudong Vin phong cong chimg: 02 diém.

3. C6 dv thao cac ndi quy, quy ché dé quan ly hoat dong Vian phong
cong chung (vé thoi glan 18 16i 1am viéc, phin cdng trach nhi¢m dbi véi timg bo
phén, mé6i quan hé véi khach hang, méi quan hé ndi bd,.. ): 01 diém.

Piéu 11. Tiéu chi vé quy trinh nghlep vu va lru trir

Téng sb diém danh gia cho tiéu chi vé quy trinh nghi€p vu va luu trir cia
Vin phong cdng chimg 1a 03 diém. Piém dénh gia cho timg ndi dung tiéu chi cu
thé nhr sau:

1. Xay dung quy trinh nghiép vu céng chimg chit chg, ding quy dinh
phap luat: 02 diém.

2. Xéy dung quy trinh hru trit khoa hoc, déng quy dinh phép luét: 01 diém.

Diéu 12 Tiéu chi vé diéu kién thwe hién ciac quy dinh vé phong,
chéng chay nd
. Vin phong cong chimg cé trang bi thiét bj phong, chéng chay né: 03

diém.

Diéu 13. Tiéu chi vé tinh kha thi ciia D 4n thanh 1dp Vin phong
cong chirng

Dé an thanh 13p Vian phong cong chimg thé hién dwoc tinh kha thi: C6 s6
liéu, bang biéu minh hoa va dam bao diy du cac noi dung theo céc tiéu chi cna
Quy dinh nay: 03 diém.
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Chwong 11X
CACH THUC CHAM PIEM, XET DUYET HO SO

Didu 14. Cich thire chim diém, xét duyét hd so va quyét dinh cho
phép thanh Jap

1. Giam déc S& Tu phap thanh 13p T6 xét duyét hd so de nghi thanh 13p
Vin phong cong chimg (viet tat 1a Té xét duyét) co tir 05 - 07 thanh vién la dai
dién cac phong chuyén mon va tuong duong thude So.

2. T6 xét duyét c6 trach nhiém xdy dung Bang chim diém hd so dé nghl
thanh 13p Van phong cong chimg (viét tit 1a Bang cham diém), trong d6 c6 cac
ndi dung: Tén Van phong cong chimg d& nghi thanh 12p, dia chi tru s¢ Van phong
cong churng, thoi gian mé ni€m phong hd so va chim diém, céc tiéu chi chim
diém va s0 diém duoc quy dinh tai Chuong II ciia Quy dinh nay, diém sé chim
thue té& cia hd so.

3. Té xét duyét t6 chirc hop, tién hanh mé niém phong va chdm diém hd

so dua trén Bang cham diém do T xét duyét xay dung. Béang chdm diém phai
dwgc cac thanh vién T xét duyét ky va ghi rd ho tén.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viéc xét duyét,

Sé& Tu phap c6 trach nhiém td chirc Yy y kién Hoi Cong chimg vién tinh d6i vai
viéc thanh lap Van phong cong chimg va trinh Uy ban nhén din tinh xem xét,

quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong chimg theo quy dinh.

Ditu 15. Ding ky hoat dong

1. Ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cho phép thanh ldp, Van phong
cong chimg phai dang ky hoat dong tai S& Tu phép theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 23 Luit Céng chimg.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so ding ky
hoat dong, S& Tu phap tién hanh kiém tra dleu kién vé tru sé& ctia Vin phong
cong chimg theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 17 Nghi dinh s6 29/2015/ND-
CP ngay 15/3/2015 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét
s6 diéu cia Luit Cong chimg trudc khi cap Gidy ding ky hoat dong cho Van
phong cong chimg. Trudmg hop tir chéi phai thong bao bang van ban va néu rd
ly do.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dizu 16. Khiéu nai, té cs0

1. Cong chimg vién nop ho so dé nghi thanh 14p Vin phong cong chimg
c6 quyén khiéu nai vé viéc tur chéi cho phép thanh 13p Vin phong cong chimg
khi ¢6 cdn cir cho rang viéc tir chéi 1a trai Luat Cong chimg, cic vin ban hudng
d3n thi hanh va Quy dinh nay.

2. Cong chung vién nép hd so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg
c6 quyén t6 céo voi co quan nha nudc co thAm quyén vé céc hanh vi vi pham
phap luat va Quy dinh ndy trong viéc tiép nhan, xét duyét hd so @& nghi thanh
lap Van phong cong ching.
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3. Viéc giai quyét khiéu nai, t5 cao duogc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé khiéu nai, t§ cdo.

Diéu 17. Té chire thwe hién

Giao S& Tu phap té chitc trién khai thuc hién Quy dinh nay, trong qué
trinh thyc hién, néu c6 khé khin, virdng méc kip thdi bao cdo Uy ban nhan dan
tinh xem xét sira dbi, bd sung, bii bé hoic thay thé theo quy dinh phap luat./.
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