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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH BAC KAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 09 /2019/QB-UBND Béic Kan, ngay 48 thdng 6 nim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh sit dung va quén ly h chiéu ngoai giao,
h§ chiéu cong vu ciia can bg, cong chire, vién chirc tinh Bac Kan

UY BAN NHAN DAN TINH BAC KAN

Céin cie Ludt Té chitc chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 ndm 2015;

Cén cit Nghi dinh 56 136/2007/ND-CP ngay 17 thing 8 nim 2007 cia Chinh
phii vé xudt cénh, nhdp canh ciia céng dan Viét Nam;

Can cur Nghi dinh $6 94/2015/NP-CP ngay 16 thing 10 niim 2015 ciia Chinh
phil sika déi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi dinh sé6 136/2007/ND-CP ngdy
17/8/2007 ciia Chinh phii vé xudt canh, nhdp cénh cia cong ddn Viét Nam; |

Céin ctk Quyét dinh s6 58/2012/0P-TTg ngay 24 thdng 12 ndm 2012 ciia Thi
twéng Chinh phii vé quadn by va sir dung hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu;

Theo dé nghi cia Chinh Vin phong Doan Bai biéu Quic héi, Hoi dong nhén
dén va Uy ban nhdn dan tinh tai To trinh sé 80/TTr-VP ngay 03 thing 5 nam 2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh str dung va quan Iy ho chiéu
ngoai giao, hd chiéu cong vu clia can bo, cdng chirc, vién chire tinh Bic Kan.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngaye2d thang 6 nim 2019.

Piéu 3. Chanh Vin phong Poan Pai biéu Qubc hoi, Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dén tinh, Thi truéng cic S&, Ban, nganh, Poan thé cép tinh, Chu tich Uy
ban nhin dan céac huyén, thanh phé va cac co quan, don vi, td chtrc, c4 nhan ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

- Nhu Piéu 3 (¢/h);
- Cac B§: Ngoai giao, Cong an;

- Cuc Kiém tra VBQPPL B§ Tu phép;
- TT. Tinh uy;

- TT. BDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Cac Vian phong: Tinh ty, Poin PBQH, HPDND&
UBND tinh;

- Cé4c huyén uy, thanh iy;

- Trung tdm Coéng béo - Tin hoc tinh;

- Luu: VT, VXNV (Thanh), NCPC (L).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN Pje 1ap - Ty do - Hanh phitc

QUY DINH
" Sir dung va quan Iy hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu
ciia can b, cong chiic, vién chire tinh Bic Kan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 09 /2019/0P-UBND ngay 48 thing 6
nam 2019 cia Uy ban nhén déan tinh Bdic Kan)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh viéc str dung va quéan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cbéng vu (sau day goi chung 13 ho chiéu) ctia can bd, cong chirc, vién chic thude
thAm quyén quéan 1y ctia Tinh ty, Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhan d4n tinh
va cac d6i tuong khac c6 lién quan trén dia ban tinh Béc Kan.

Diéu 2. Pdi twgng ap dung

1. Can bd, cong chic, vién chiic dugce cdp hd chiu ngoai giao, hd chiéu
coéng vu theo quy dinh tai Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia
Chinh phu v& xuét canh, nhdp canh ciia cong dan Viét Nam va Nghj dinh s
94/2015/ND-CP ngay 16/10/2015 cta Chinh phu sira d6i, bd sung mot sb didu cta
Nghi dinh s6 136/2007/NB-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phti v& xuét canh, nhp
canh cua cong dan Viét Nam.

2. Céc co quan c6 can bd, cdng chirc, vién chic duge cip hd chibu.

3. Co quan, don vi truc tiép quan ly ho chiéu cua cén b, cong chire, vién

chtre.

4. Co quan diu mbi quan 1y hd chiéu ctia can b, cong chirc, vién chic.

Piéu 3. Nguyén tic sir dung va quan 1y ho chiéu

1. H6 chiéu 13 t3i san cia Nha nude Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam.
Viéc sir dung, quéan Iy ho chiéu phai dugc thuc hién theo Quy dinh nay va cac quy
dinh phap luat khéc c6 lién quan. Viéc sir dung hé chiéu khong dugc gay thiét hai
dén uy tin va loi ich ctia nha nuéc Viét Nam.

2. H6 chiéu phai dugc quan 1y chit ché, khoa hoc, khéng dé thit lac, bi hong
hodc bi lam dung, str dung sai muc dich.

- 3. Uy ban nhén d4n tinh théng nhéat quan Iy viéc sir dung va quan ly hé chiéu

cua can bg, cong chirc, vién churc cua tinh.




Chuwong I1
TRACH NHIEM CUA CG QUAN QUAN LY HQ CHIEU, NGUGI PUGC

CAP HQ CHIEU VA CO QUAN PAU MOI QUAN LY HQ CHIEU

Diéu 4. Trach nhiém ciia co’ quan, don vi truc tiép quﬁn'l)" hd chiéu

1. Co quan, ‘don Vi truc tiép quéan ly ho chiéu dugc quy dinh tai Khoan 3,
Pidu 2 quy dinh nay bao gém:

a) Vin phong Tinh Gy quan ly ho chiéu cua Bi thu, Pho Bi thu Tinh Gy va
can bd, cong chire, vién chirc thude bién ché do co quan quan ly.

b) Vin phong Poan Pai bidu Quéc hoi, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan tinh quan ly hd chiéu cta dai bidu Quéc héi hoat dong chuyén trach tai dia
phuong; Chu tich Hoi ddng nhén dén tinh (trr trudng hop Bi Thu Tinh dy kiém
Chu tich Hoi dong nhan dan tinh do Vin phong Tinh ty quan 1y hd chiéu), Phé
Chu tich Hbi dong nhan dén tinh, Trudng ban, Phé Trudng ban chuyén trach cia
Hoi déng nhén dén tinh; Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan tinh va céan bd,
cdng chirc, vién chirc thudc bién ché do co quan quan ly.

c¢) Cac S¢, ban, nganh, Mat tran T quéc Viét Nam tinh Bic Kan, céc tb
chirc doan thé cAp tinh, t8 chirc chinh trj - x& hoi tinh quan 1y hé chiéu ciia cn bd,
cdng chirc, vién chirc thude bién ché do co quan quén ly.

d) Vin phong cac huyén ty, thanh ty quan 1y hd chiéu cia Bi thu, Pho Bi
thu huyén 1y, thanh ty va can bd, cong chirc, vién chirc thude bién ché do huyén
uy, thanh 4y quan ly.

d) Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé
quéan 1y ho chiéu cta Cha tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhén dan; Cha tich, Pho
Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd va cén bd, cong chitc, vién chirc
thudc bién ché do Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, thanh phd quan ly;

e) béi véi can b, cong chire, vién chirc thudc bién ché céc co quan Trung
wong déng trén dia ban tinh, viéc giao quyén quan ly hd chiéu do co quan cha
quan trong hé théng nganh doc quy dinh.

2. Trach nhiém ciia co quan, don vi truc tiép quéan 1y hd chiéu

a) Lap s6 theo doi luu gitt, quan 1y hd chiéu, ddm bao an toan tuyét dbi khi
hé chiéu dugc cét gift tai co quan trirc tiép quan 1y hé chiéu, khong dé thét lac, hu
héng (theo miu sb 01).

b) Ban giao hé chiéu cho cén bd, cong chirc, vién chirc khi c6 quyét dinh ctr
di cong tdc nudc ngoai va thu lai hd chiéu khi két thic chuyén cong tic & nude
ngoai. Viéc giao, nhan hd chiéu phai c6 ky nhan. Néu hd chiéu con thdi han duéi
06 thang thi thong béo cho can bo, cdng chirc, vién chirc biét & chu dong d& nghi
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-

gia han hoic cép, dbi ho chiéu khi c6 quyét dinh cir di cong tac nude ngoai cia co
quan c6 thdm quyén (theo mAu sb 02). , )

¢) Chuyén ho chiéu cho co quan, don vj truc tiép quan 1y ho chiéu méi khi
ngudi duogc cap ho chiéu dirge didu chuyén cong tac (ban giao bang vin ban).

d) Bao cho bing vin ban cho co quan ¢ thdm quyén cir can bd, cong churc,
vién chirc di cbng tic nudce ngoai vé viée ngudi dugc cip ho chiéu cb tinh khong
giao ndp ho chiéu theo quy dinh sau khi nhap canh v& nuéc va ¢ bién phap thu
hdi hé chiéu kip thoi.

&) Thong béo ngay bing vin ban cho co quan c6 thim quyén cir can bd, cong
chirc, vién chirc di cong tdc nudc ngoai dé bao cdo Cuc Lanh sy - Bo Ngoai giao
va Cuc Quan Iy xuét nhdp canh - B4 Cong an vé viéc hd chibu cia co quan minh
quan ly bj mAt, bj thit lac hodc hu hong.

e) Ra soat, tdng hop béo cédo va ban giao hd chiéu cia nhitng can bd, cong
chirc, vién chirc khéng con thude dién duge st dung hd chiéu nay, bao gém ca
nhiing ngudi d& nghi huu, théi viéc, hét nhiém ky cOng tac, ra khoi bién ché, tu
vong, bi mét tich cho co quan c6 thAm quyén cir cdn bd, cong chire, vién chuc di
cbng tic nudc ngoai dé théng béo cho Cuc Linh su - B6 Ngoai giao huy gia tri ho
chiéu ctia nhitng trudng hop trén.

g) Béo céo co quan c6 thdm quyén cir can bd, cong chirc, vién chirc di cong
tdc nudc ngoai xtt Iy vi pham dbi véi viée sir dung va quan Iy hd chiéu khéng
dung theo Quy dinh nay va béo céo tinh hinh sir dung va quan Iy hd chiéu cia co
quan, don vi minh theo quy dinh (theo miu s 03).

Pidu 5. Trach nhiém cia ngudi dwoc cip hd chiéu

1. Nhéan ho chiéu tai co quan, don vi truc tiép quan 1y ho chiéu dé di cOng tac
nuéce ngoai khi c6 quyét dinh ctr di cong tic nudc ngodi cia co quan c6 thdm
quyén. Viéc giao, nhan hd chiéu phai tién hanh theo quy dinh.

2. Giit gin, bdo quan hé chiéu trong thoi gian dugc giao sir dung dé di cong
tac nudc ngoai; khong duoc tiy x6a, sira chita ndi dung ghi trong ho chiéu; khéng
duogce cho nguodi khac st dung, khong dugce st dung trai véi quy dinh cia phap
luit.

3. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhép canh vé Viét Nam két
thic chuyén cong tic & nudce ngoai, phai ndp lai ho chiu cho co quan, don vi tryc
tiép quan ly hd chiéu, trir trudng hop c6 1y do chinh déng do Tha trudng co quan,
don vi truc tiép quan 1y ho chiéu quyét dinh.




4. Khi thay dbi co quan lam viéc, phai bao cdo co quan, don vi truc tiép\quén
1y hd chiéu noi chuyén di va chuyén dén dé cac co quan nay thuc hién quan ly ho
chiéu theo quy dinh.

5. Khéng dugc st dung B(f) chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu dé di nude
ngoai voi muc dich ca nhén.

6. Trudng hop mét ho chiéu:

a) Néu dang & trong nudc: Ngudi dugc cip hé chiéu phai bao cdo ngay cho
co quan, don vi truc tiép quéan 1y hd chiéu; co quan, don vi truc tiép quéan 1y ho
chiéu c6 trach nhiém bdo céo ngay bang vin ban cho co quan cé thdm quyeén cir
can bg, cong chirc, vién chirc di cong tdc nudc ngoai dé thong béo cho Cuc Lanh
sy - B6 Ngoai giao hity gia tri st dung ctia ho chiéu.

b) Néu dang & nudc ngoai: Ngudi duoc cp ho chiéu phai khai bao ngay véi
co quan c6 thAm quyén ctia nudc s tai va co quan dai dién Viét Nam & nuéc
ngoai noi gan nhat dé c6 bién phép gitp d& va 1am thu tuc hiy gié tri st dung ctia
ho chiéu; khi v& nuéc phai béao ngay cho co quan, don vi truc tiép quéan ly ho
chiéu.

Piéu 6. Trach nhiém ciia co quan dau mdi quan Iy hd chiéu

Vin phong Doan Pai bidu Qubc hoi, Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén
tinh 14 co quan d4u méi, c6 trach nhiém:

1. Huéng dan va phdi hop véi cac co quan lién quan thuc hién viée sir dung
va quan ly ho chiéu theo quy dinh nay.

2. Kip thoi bao cdo Uy ban nhan din tinh dé xem xét, xir Iy vi pham cta cic
co quan, don vi truc tiép quéan 1y ho chiéu va ngudi sir dung ho chiéu.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 7. Ché dd thong tin bao céo

Dinh ky vio ngdy 15 thang 11 hang nim céc co quan, don vi truc tiép quan
Iy ho chiéu téng hop, bao cdo co quan cd thdm quyén ¢t can bg, cong chirc, vién
chirc di céng tac nudc ngodi vé tinh hinh str dung va quan 1y hd chiéu ngoai giao,
ho chiéu cong vu.

Piéu 8. Xir Iy vi pham

Ngudi ¢6 hanh vi sir dung, quan Iy ho chiu sai quy dinh thi tuy theo tinh
chit va mic d§ vi pham s& bj xir Iy ky ludt, xir phat hanh chinh hodc bj truy ctru
trach nhiém hinh su.



Diéu 9. Trach nhiém thi hanh

Thi trudng cac co quan, don vi truc tiép quan ly hd chiéu va céc 6 chirc, ¢4
nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thyc hién néi dung Quy dinh nay.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 van d& khé khin, vudng méc, cic co quan,
don vi, c4 nhan kip thoi phan 4nh vé Vin phong Poan Pai bidu Qudc hdi, Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan din tinh dé duoc hudng din gidi quyét va tdng
hop, bao cao Uy ban nhin dan tinh xem xét sira d6i, bd sung cho phtt hop.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH







MAU SC 03

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s609/2019/0P-UBND ngay 48 thing 6 néim 2019
ctia Uy ban nhdn dan tinh Bédc Kan)

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /BC-..... ,ngay thdng ndm

BAO CAO NAM

Ve tinh hinh sit dung va quan ly ho chi€u ngoai giao, h§ chicu ¢ong vu

Thong tin can bao céo:

1. S& luong Ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (hd chiéu) dang luu gii,
quan 1y (Giti kém danh sdch - Méu sé 1). S6 lugng hd chiéu bi hong, mét, d& nghi
hiy theo quy dinh (néu cé).

2. Sb cén bd, cong chuce dé st dung ho chiéu trong nam, sb 1an st dung.
3. $6 lugng hd chiéu chuyén di va chuyén dén trong nam.
4. Nhiing trudng hop vi pham va bién phap da xu ly.
5. Khé khin, vuéng méic va dé xut kién nghi.
6. Ban sao S6 giao, nhan hd chiéu trong nam.
Noi nhidn: LANH DAO CO QUAN, PON VI
e ; (K tén, déng déu)




MAU SO 01
(Ban hénh kém theo Quyét dinh so 08/2019/0P-UBND ng&ﬂx thdng 6 ndm 2019
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Bdc Kan)

TEN CO QUAT, PON VI

SO THEO DOI LUU GIU, QUAN LY HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ

CHIEU CONG VU
nhin giao
1
2
3
4
5




MAU SO 02
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s60 /2019/0D-UBND ngciy 48 thing 6 ném 2019
ctia Uy ban nhén dan tinh Bic Kan)

TEN CO QUAN, PON VI

SO THEO DOI GIAO, NHAN HO CHIEU NGOAI GIAO, HO CHIEU CONG VU

NAM ...covuveee
e Nhin hd chiéu | Nop hd chiéu
ge| Ho [Chire 6 | 6 |Nuge| 'O Elan Ghi
vatén | vi [HC|QD| dén & Ngay Ky | Ngay | Ky |chi

nuwoc ngoai A A 9 n
g0z nhén nhin ndp | ndp
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