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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc lap - Tuw do - Hanh phuc

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 5¢ /2005 /QD-UB,
ngay .4 thang 01 nam 2005 ciia UBND tinh Quéang Tri)

Chuong 1
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Piéu 1. Chirc nang:

S& Khoa hoc va Cong nghé la co quan chuyén mén thuée UBND tinh, glup
UBND tinh thyc hién chirc néng quan ly nha nudce vé hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé trén tat ca céac linh vuc
kinh te x4 hoi; tiéu chuan do luong, chét lwong san phim; s& hitu tri tué (khéng
bao gdm quyén tac gia vé van hoc, nghé thuat va nhan hiéu hang hoa), an toan
blrc xa va hat nhan trén dia ban ti +h theo quy 4inh cua phép luat.

S& Khoa hoc va Cong nghé chiu su quan ly vé t chirc, bién ché va hoat
dong cua UBND tinh, dong thoi chiu su chi dao, hudng din va kiém tra vé
chuyén mén, nghiép vu ctia B§ Khoa hoc va Cong nghé .

S& Khoa hoc va Cong nghé cé tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan
riéng dé hoat dong.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han:

I. Trinh UBND tinh ban hanh céc quyét dinh, chi thi vé quan ly va hoat
dong khoa hoc va cong nghé, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé, tiéu
chudn do ludng chit luong san phdm, s& hitu trf tug, an toan bic xa va hat nhéan
trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Xay dung va trinh UBND tinh quyét dinh quy hoach, l{c hoach 5 nam,
hing nam va nhiém vu vé khoa hoc va cong nghé, phat trién tiém luc khoa hoc
va cong nghe tiéu chudn do luong chat lugng san pham s¢ hitu tri tug, an toan
birc xa va hat nhan phu hop voi phuong hudng phat trién kinh té - xa hoi cla dia
phuong.

3. T chire, chi dao, huéng dan, theo doi, kiém tra, t6 chirc danh gia viéc
thuc hién céc quy dinh cua phap luat v é khoa hoc va cong nghé va quy hoach, ke
hoack, nhi¢m vu néu tai diém 2 Diéu 2 quy ché nay sau khi dugc phé duyét; T6
chire tuyén truyen phd bién gido duc phap luat vé hoat dong khoa hoc va cong
nghé, phat trién tiém luc khoa hoc va cong nghé, tiéu chuén do luong chat lugng
san pham s& hitu tri tué, an toar buc xa va hat nhan.



4. Vé hoat dong khoa hoc va cong nghé:

a. Xay dung va trinh UBND tinh céc bién phap thiic day hoat dong nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, chuyen giao cong nghg, phat trién thi
truong khoa hoc va cong nghé, ap dung tién bo k¥ thudt vao san xuat va doi
song.

b. T6 chirc tuyén chon va phé duyét cac ca nhan, t6 chirc chu tri thuc hién
cac nhiém vu khoa hoc va céng nghg. Theo doi kiém tra thuc hién, t6 chirc danh
gid nghiém thu va cong bé két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé.

¢. Huong dan cac S&, Ban, Nganh, céc t6 chire khoa hoc va cong nghé cua
dia phuong vé hoat dong khoa hoc va cong nghg; phéi hop v6i cac So, Ban,
Nganh, cac t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ xdy dung va dé xuat cac nhiém vu
khoa hoc va cong nghé cap Nha nuée co tinh lién nganh, lién viing phyc vu phat
trién kinh té - xa hoi cta dia phuong va tong hop trinh co quan ¢6 thim quyén
xem xét.

d. Quan ly céc hoat dong dénh gia, thim dinh, giam dinh, tu van va chuyén
giao cong nghé trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap ludt; tham dinh, giam
dinh vé cong nghé dbi véi cic du an diu tu trong tinh theo phan cap, theo doi
tong hop va ‘hudng din viéc dénh gié trinh d6 cong nghé cua cac té chirc kinh té
trong tinh; t& chirc ddnh gia trinh d§ cong nghé cua tmh

d. Lap gidy chimg nhan dang ky va klem tra hoat dong khoa hoc va cong
nghé cac to chirc nghién clru va phat trién, t6 chirc dich vu khoa hoc va cong
nghé thude cdc thanh phan kinh té trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luat.

e. Trinh UBND tinh ban hanh co ché, chinh sach khuyén khich cac té chi,
ca nhan trong va ngoai nudc (mg dung rong rai cac thanh tyu khoa hoc va cong
nghé tai dia phuong va quyét dinh hd trg cho cac to chire kinh té, ca nhan trong
viéc ing dung cong nghé, ky thudt méi vao san xuat va doi sng.

g. Phéi hop voi So Tai chinh, S Ké hoach va Pau tu xday dung va trinh
UBND tinh du toan ngan siach hang nam cho linh vuc khoa hoc va cong ngh¢
cta tinh va cdc huyén, thi xd phi hop véi tinh hinh phat trién kinh té- xa hoi va
dac thu cua hoat dong khoa hoc va cdng nghé cua dia phuong theo quy dinh cia
phap luat va hudng dan cua cac 0O quan churc ning; quyét dinh thanh lap va quy
dinh co ché quan Iy Quy phat trién khoa hoc va cong nghé cua tinh theo quy dinh
cua phap luat.

h. Phéi hop véi cac S&, Ban, Nganh cuia tinh xay dung va trinh UBND tinh
phé duyét chuong trinh, quy hoach, ké hoach phat trién, chinh sach, co ché quan
ly va st dung hidu qua tiém luc khoa hoc va cong nghé cia tinh bao gom:
Khuyeén khich, thu hit nhan lyc kica hoc va cong nghé; dao tao bdi dudng hang
nam cho can bd khoa hoc va cong nghé; xdy dung, td chirc hoat ddng cua céc
phong thi nghiém theo chirc ning cia S&; dau tu co s& vat chit va trang thiét bi
cho hoat dong khoa hoc va cong nghé; thong tin tu liéu khoa hoc va cong nghé.
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i. Trinh Chu tich UBND tinh thanh lap cac Hoi dong tu van theo quy dinh
cua Luat Khoa hoc va Cong nghé¢; thuc hién nhiém vu co quan Thuong truc cia
Hoi dong khoa hoc va cong nghé tinh.

5. Vé tiéu chuan do ludng chat luong san pham:

a. Huéng dan viée ép dung tiéu chudn Viét Nam, tiéu chuén nganh, tiéu
chuan nudc ngoai, tiu chuén quoc té va cac tiéu chudn bit budc ap dung theo
yéu cau quan ly ctia Nha nudce déi véi cac td chire, ca nhan san xuét kinh doanh,
dich vu trén dia ban tinh. Huéng dan xay dung va ap dung tiéu chuan co so.

b. T4 chirc va quan Iy mang ludi kiém dinh, hiéu chuin phuong tién do
luong dap tmg yéu cau cia tinh. Thuc hién viéc kiém dinh, hiéu chuén phwong
tién do ludng trong céc linh vuc va pham vi dugc cong nhan.

c. Té chirc quan 1y, huéng dan viéc cong bd tiéu chuan chat luong hang
hod, cong bo cac hang hoa phu hop tiéu chudn theo phan cong, phén cap cta co
quan Nha nudc ¢é tham quyén.

d. Phéi hop véi cic co quan lién quan kiém tra, danh gia chat lugng san
pham, hang hoa trén dia ban tinh.

6. V& s& hiru tri tué (khong bao gém quyén tac gia vé vin hoc, nghé thuat va
nhan hiéu hang hoa):

a. Té chirc thuc hién céc bién phép phat trién hoat dong s& hitu tri tué, thic
day phong trao lao dong sang tao, phat huy sang kién cai tién ky thuét, hop ly

hoa san xuat. Theo doi, tong ho’p va tuyén truyén phd bién céc tién bo ky thuat,
cac sang kién ctia cac to chirc va ca nhan trén dia ban tinh.

b. :I'o chte thuc hién céc bién phap bao vé quyén loi hop phép clia Nha
nude, to chirc, cd nhan trong linh vuc so hitu tri tué trén dia ban tinh theo quy
dinh cta phap luat.

7. V& an toan btrc xa hat nhan:

a. T6 chirc thfup dinh an toan birc xa va cip gidy phép sir dung thiét bi phat
tia X dung trong y té theo quy dinh cua phap luat.

b. Chi dao kiém tra va t& chitc khai béo, thong ke, béo céo dinh ky cac
nguon phdng xa, thiét bi birc xa, chat thai phong xa va céc hoat dong burc xa tai
dia phuong theo quy dinh cta phép luét.

c. Xay dung ké hoach phong, chéng, khic phuc su cb birc xa va hat nhan tai

dia phuong. Hudng dan céc co s¢ birc xa va hat nhan xay dung, to chirc thuc
hién ké hoach phong, chong, khéc phuc hau qua sur b bire xa va hat nhén.

8. Giup UBND tinh chi dao, huong dan UBND huyén, thi xa thuc hién
nhiém vu quan ly Nha nudc vé khoa hoc va cong nghgé, tiéu chudn do ludng chat
lugng san pham s hiru tri tué, an toan birc xa va hat nhan.

9. Thanh tra, kidm tra viéc thi hanh phap luét, giai quyét cac tranh chép,
khiéu nai, t6 cdo va xir ly cac vi pham phap ludt vé khoa hoc va cong nghé, tiéu

4



chuén do luong chat lugng san phém, sO htru tri tug, an toan buc xa va hat nhan
theo quy dinh cua phap luat.

10. Thyc hién hop téc qudc té trong linh vure quan ly cua S¢ theo quy dinh
cua phap luat.

11. Théng ké khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh theo quy dinh ctia Bd
Khoa hoc va Cong nghé.

12. Giap Chu tich UBND tinh quan ly nha nude cac hoat dong cua Hoi va

to chirc phi Chinh phu trong linh vuc quan ly cta Sé theo quy dinh ctua phap
luat.

13. Thuc hién bdo céo dinh ky 6 thang, nim va bdo céo dot xuat vé tinh
hinh quan ly va hoat dong khoa hoc va cong nghé véi Cha tich UBND tinh va
B truong Bé Khoa hoc va Cong nghé.

14. Quan ly t6 chirc, can b, cong chire, vién chae va ngudi lao dong cua
S& theo quy dinh ctia phap luat va phan cap cia UBND tinh.

15. Quén ly tai chinh, tai san ctia S& theo sy phan cong, phin cép cia
UBND tinh va quy dinh ctia phap luét.

16. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phan cong cia UBND tinh.

Chwong 11
TO CHUC BQ MAY

Piéu 3. Co ciu to chire, bién ché:
1. Co cu tb chire:
1.1 Lanh dao: Gém Giam déc va 02 Phé Giam ddc.
1.2 Céc t6 chirc giup viéc Giam dbc So gdm:
- Van phong
- Phong Quan ly khoa hoc
- Phong Quan ly cong nghé
- Phong S¢& hitu tri tué - An toan birc xa hat nhan
- Thanh tra
- Chi cuc Tiéu chuén - Po luong- Chat lugng.
1.3 Céc don vi su nghiép thudc SO gom:
- Trung tdm Tin hoc - Thong tin khoa hoc va cdng nghé

- Trung tdm Ung dung tién bd khoa hoc va cong nghé



2. Bién ché: Bién ché cua S& Khoa hoc va Cong nghé do Chu tich UBND
tinh quyét dinh giao hang nim theo dé nghi ciia Giam ddc S& Khoa hoc va Cong
ngh¢ va Giam doc S& Noi vu.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Gidm dée So:

- Gidm ddc 1a cong chirc lanh dao dimg déu S& phu trach chung, chiu trach
nhiém cé nhan trudc Chu tich UBND tinh, B trudng Bé Khoa hoc va C dng
nghé va trudc phép lut vé quan ly, didu hanh moi hoat déng cong téc cia Sé,
chiu trach nhiém lién déi vé cac quyét dinh cua Phé Giam dbc trong viéc thuc
hién cac nhiém vu duoc Gidam déc phan cong.

- Quy dinh t6 chiic bo mdy, chiic nang, nhiém vu, quyén han cu thé va ban
hanh quy ché td chiic va hoat dong céc don vi thuoc S6.

- C6 trach nhiém quén ly gido duc can bg, cong chirc co quan vé cic mit tu
tuong, pham chét dao dirc, tap trung dao tao dé xay dung doi ngt cong chirc co
di phdm chat nang luc dap img yéu cdu ddi méi cua dit nudc.

- Trong pham vi quyén han ctia minh c6 trach nhiém thuc hién cac bién
phap phong nglra, ngin chin cac hanh vi tham nhiing, néu thiéu trach nhiém dé
xay ra tham nhiing trong co quan minh thi phai chiu trach nhiém lién ddi theo
quy dinh cta phép luat.

- Ky, giai quyet c4c cong viée va cac cong van, gidy to theo thim quvén va
quy dmh ctia ché d6 thu trudng.

- Chi dao viéc sir dung va quan ly kinh phi, tai san cua S¢ theo quy dinh cua
phap luat.

- Giai quyét khicu nai, to cdo theo tham quyén.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do B§ trudng Bo Khoa hoc & Cong nghé va
Chu tich UBND tinh giao hodc ity quyén.

- Thong tin kip thoi va diy du trong noi b lanh dao S va trong toan S¢&
theo ché do thong tin hién hanh.

- Pam bao thyc hién dan chi trong t6 chirc, hoat dong ctia S& theo quy dinh
ctia quy ché thuc hién dan chu trong co quan.

- Neu Giam dbc S¢ vang mat thi phai uy quyen cho Phé Giam dbc S& dé
giai quyét cong viée thude tham quyén cua Gidm doc S& giai quyét.

Diéu 5. Nhiém vu, quyén han cia Phé Giam dée So:

Phé Giam dbc S& 13 c¢bng chitc ldnh dao S6, giup Giam doc S& quan ly,
diéu hanh cong viée chung cua So; tham gia quyét dinh nhing vin dé thudc trach
nhiém tap thé cua lanh dao S&; truc tiép quan ly mét sé don vi hodc mét sé linh
vuc cong téc ctia S& theo su phan cong ctia Giam déc va chiu trach nhiém trudce
Giam dbc S& va lanh dao cép trén vé nhiém vu duoc giao. Trong pham vi cong
viéc dugc phan cong, Phé Giam doc S& ¢é trach nhiém:



- Chiju trach nhiém truée Giam dbc, cép trén va phap luat vé cac quyét dinh
giai quyet cong vige thude linh vue duge phan cong phu trach hodc dugc uy
quyén. Chu dong giai quyet van de phét sinh va bdo cdo xin y kién chi dao cua

Giam dbc vé cac véan dé vudng mic trong qué trinh diéu hanh, giai quyét cong
viéc.

- Giai quyet cac cong viéc, ky thay Gidm doc cic cong van gidy to trong
pham vi dugc giao hodc dwge Giam déc ty quyén va bdo cdo Giam déc vé
nhimmg viéc do.

- Co trach nhiém bdo céo cdng viée thude linh vue minh phy tréch va kip
thoi thong tin cho Giam doc nam dugc dién bién tinh hinh két qua da giai quyét
trong thoi gian Giam ddc ving mit.

- Thong tin dén can b, cong chirc thude S& vé cac van dé chuyén mon c6
lién quan dén linh vuc cong tac duoc giao.

" Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia Chanh Vin phong, Pho Van phong,
Chi cyc trudng, Phé Chi cyc truong, cic Truéng phong, Pho Trudng
phong, Giam doc, Phé Giam déc Trung tim thude Sé:

1. Chanh Van phong c¢6 nhiém vu tong hop, xay dung chuong trinh, ké
hoach cong tac dinh ky cua So, theo ddi va don ddc viéc to chirc thuc hién; lap
bdo cdo dinh ky va dot xuét vé thire hién nhidém vu ctia S&.

- Xt ly théng tin, cung cép thong tin cho lanh dao S& thuong xuyén, kip
thoi, chinh xéc va giup Giam doc So thuc hién ché do thong tin, bao céo lén co
quan cap trén theo quy dinh.

- Phéi hop véi céc co quan chirc ning phd bién va trién khai thuc hién cac
van ban quy pham phap luét cua co quan Nha nudce theo sy phan cong ciia Giam
ddc So; t6 chirc truyén dat quyét dinh ciia Giam dc S& cho cac don vi truc thude
va co quan thong tin dai ching.

- Quan ly hé so, tai liéu cac phién hop cia S&; tiép nhén, nghién ctru nhing
dé nghi cua cap dudi dé trinh 1anh dao S& xem xét, giai quyét.

- Pugec thira 1énh Giam ddc S¢ ky cic vin ban hanh chinh, khi duoc uy
quyén. C6 trach nhiém kiém tra va chiu trach nhiém vé hinh thurc, thé thic, k¥
thuat trinh bay va thu tuc ban hanh vén ban.

- Thue hién céc cong viée khac khi duoc Giam dbc giao.

2. Phé Van phong phu trach t6 churc can bo, quan ly nhan su, bién ché, dao
tao, boi dudng va thuc hién ché do chinh sach doi voi can bg, cong chirc, vién
chirc va lao dong trong ndi bd co quan. -

- Xay dung quy ché lam viéc va cac quy dinh ndi bo theo thdm quyén trinh
Giam doc S¢ xem xét quyet dinh.

- Tb chirc cong tac hop tac qudc te, thi dua khen thuéng va céc cong viéc
hanh chinh khac.



- Puogc ky cac van ban hanh chinh théng tin ndi bg, khi dugc Giam déc uy
quyen.

- T6 chirc quan Iy cong téc van thu va luu trit hd so ctia S& theo quy dinh
cua Nha nudc.

- Thyc hién nhitng nhiém vy khac do Gidm ddc S& giao.

3. Chi cuc Truong Chi cuc Tiéu chuan - Po luong - Chét luong, Trudng
phong va Gidam ddc Trung tim thudc S& la ngudi tham muu giup vige cho lanh
dao So, chiu trach nhiém trude lanh dao S¢ vé quan ly, dleu hanh cac hoat dong
ctia don vi minh phu trdch c6 nhiém vu, quyén han cu thé sau:

- Lap chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi minh trinh Gidm déc So
duyét va to chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach duoc duyét.

- Chiu trach nhiém truéc phép luat va lanh dao S& vé van dé tham muu, de
Xuét va két qua cong viéc thuge pham vi trach nhiém dugc phan cong, co quyen
dé xuit y kién véi Giam ddc So cong viéc bd nhiém, mién nhiém chic vu cap
pho ctia minh theo quy dinh va diéu dong nhan vién ciing nhu cong tac ky luat,
khen thudng, thugc pham vi don vi minh phu trach.

4. Phé Chi cuc truéng Chi cuc Tiéu chuian — Po Iucmg Chat lugng, Pho
Truong phong va Pho Gidm déc Trung tdm la ngudi gitp vige cho cap Trudng
cua minh thue hién mdt sd cong tac dugc cap Trudng phén cong va chiu trach
nhiém trude cip Truong cia minh vé két qua thuc hién céc cong viéc do.

Diéu Dieu 7. Vé Thanh tra

Thanh tra S& Khoa hoc va Cong ngh¢ la don vi chuyén mén cua S¢, c6
chtrc nang thanh tra chuyen nganh vé khoa hoc va cong ngh¢ ddi vai céc td chirc,
¢4 nhin trong pham vi quan 1y Nha nuée vé khoa hoc va cong nghé cua So; thuc
hién chirc ning thanh tra hanh chinh doi voi cac don vi, t6 chirc thude quyén
quan ly truc tlep cua Giam doc So Khoa hoc va Cong nghé; xac minh, két luan,
kién nghi viéc giai quyét khiéu nai, to cao c6 ndi dung vé khoa hoc va cong ngh¢
va c4c ndi dung khac thude tham quyén giai quyét ctia Gidm déc S& Khoa hoc va
Cong nghé.

- Gitp Giam dbc So Khoa hoc va Cong nghé xem xét xdc minh, két luan,
kién nghl trong truong hop Chu tich UBND tinh giao cho Giam dbc So Khoa
hoc va Cong ngh¢ giai quyét cac khiéu nai quyét dinh ctiia Chu tich UBND tinh
vé linh vue khoa hoc va cong nghé.

- Lanh dao chi dao hoat dong ctia Thanh tra So:

Thanh tra Sé chiu su chi dao truc tiép cua Giam déc So Khoa hgc va Cong
nghé, su chi dao cua Thanh tra Nha nudc tinh vé cong tac td chic, nghiép vu
thanh tra va su hu'(mg din vé ké hoach cong téc, nghiép vu thanh tra chuyén
nganh khoa hoc va cong nghé cua Thanh tra B Khoa hoc va Cong nghé.

- Vé nhiém vu, quyén han cua Thanh tra S& Khoa hoc va Cong nghé:
Duoc quy dinh tai diéu 28, 29, 49, 50 cta Luat Thanh tra ngay 15/6/2004.



Cac quyen han khac quy dinh tai Ludt Khoa hoc va Cong nghé, phap lénh
An toan va kiém soat birc xa, phap lénh Po luong, phap lénh Chét lugng hang
hoa va phap 1&énh xtr ly vi pham hanh chinh.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han ciia can bd, cong chirc:

- Cén b, cong chirc ¢6 quyén va nghia vu theo quy dinh cua Phép [énh Can
b9, cong chirc va cac quy dinh cu thé tai Noi quy, Quy ché cua don vi.

- Ngoai viéc tudn tha cac quy dinh trén, can b, cdng chirc ciia S con ¢
cac nhiém vy, quyén han sau day:

+ Tham gia vao viéc xay dung cac dinh hudng ké hoach hoat dong cua So;
thuc hién cac nhiém vu duoc giao, chiu trach nhiém trude lanh dao truc tiép vé
két qua thue hién nhirng nhiém vu do.

+ Chu dong giai quyét cong viéc theo dung thu tuc, trinh tu, thoi han quy
dinh; tiép nhan va kip thoi xu ly moi thong tin vé cong viéc dugce giao. Trong

qué trinh thyc hién nhiém vu, néu co vudng méc phat sinh phai bao cdo va dé
xudt bién phap giai quyét voi lanh dao.

+ Pugc cung cip thong tin, tai liéu va cac diéu kién dam bao khac lién quan
dén viéc thuc hién nhiém vu.

+ Xay dung, lwu trir ddy di va khoa hoc cac ho so, tai liéu c6 lién quan.

+ Phéi hop v&i céc cong chic khac thude S dé giai quyét cong viéc dugc
giao.

+ Chap hanh ky ludt lao dong, ché do bao céo, ché do quan ly ho so, tai li¢u
theo qui dinh va cac ndi qui, qui che cia co quan dé ra.

Chuong 111
CHE PO LAM VIEC

Piéu 9. Nguyén tic lam viée:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé lam viéc theo nguyén tic: Giam ddc phu trach
chung, quan ly va didu hanh hoat (dong cua co quan theo ché do thu truong, chiu
trach nhiém trudc Phéap luat va cap trén vé viéc thi hanh nhiém vy, cong vu cua
cong chirc, vién chirc thudc quyén theo qui dinh ctia Phap luat.

Lanh dao S¢ giao viéc cho tung don vi hoac trong truong hop can thiét,
giao viéc truc tiép cho cong chire, vién churc.

Phan dinh rd chirc ndng, nhiém vu cua tirng phong va chire trach cua cong

chirc, vién chirc dé thuc thi cong vu co6 hiéu qua cao.

Diéu 10. Ché dd hdi hop:

+ Truc bdo co quan theo dinh ky mot tudn mét lan (trir trudng hop dot
xudt); Thanh phan tham du gom Lanh dao S&, Chanh, Pho Van phong, Chi cuc
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truong, Pho Chi cuc truong Chi cuc TC- DPL-CL, Truéng, Pho Truong phong S¢
(néu Trudng phong, Pho Trudng phong vang thi ctr chuyén vién theo doi dé bao
cao lai), Thanh tra S¢, Tai vy, Gidm ddc, Pho Giam déc Trung tam va tuy theo
tinh chat yéu cdu nhiém vu c6 thé mé rong céc dai dién t6 chirc doan thé quén
ching tham gia.

+ Hang quy hodc 6 thing hop toan thé CBCC cua co quan dé danh gia viéc
thuc hién ké hoach va trién khai nhiém vu mai. Tét ca céc ndi dung truc béo, hoi
nghi, hdi hop do co quan chu tri ddu duoc ghi vao bién ban do Chanh Vin phong
S& dam tréch.

+ Viéc to chirc hoi nghi can bd, cdng chirc, vién chirc hang nim duoc td
chirc vao cudi thang 12 hodc dau quy I nam sau.

+ Céan bd cdng chirc dugce thu truong co quan cu di tap huan hoi hop, khi
vé phai bio céo véi lanh dao co quan vé ndi dung va hudng trién khai thuc hién,

Tuy theo ndi dung cong viéc cé thé trinh lanh dao dé phé bién toan thé CBCC
duoc nghe.

Diéu 11. Ché d¢ thong tin, bso cdo:

- Viéc bdo cdo cong tac dinh ky va dot xuat cua S¢ thuc hién theo quy ché
lam viéc ctia UBND tinh.

- Cén bg, cong chire trong 6 ¢6 trach nhiém thuong xuyén bao cao cong
tic voi lanh dao S¢ vé cong viéc duge phan cdng, nhiing vudng mac trong qué
trinh giai quyét cong viée va két qua thuce hién.

- Cac ké hoach va béo cdo cong tac hang théng, quy, nam do céac don vi,
phong chuyén mén x@y dung, chuyén cho Chanh Van phong S¢ trude ngay 20
hang thang dé tong hop trinh Gidm dbc S& duyét va bdo céo céc co quan hiru
quan.

- Lanh dao S& dam bao thong tin thuong xuyén cho cac cén bg, cong chirc
vé nhitng cong viéc chung cua Sor va vé linh vuc chuyén mén dugc giao phu
trach.

- Viéc cung cap thong tin cho céc ddi tugng ngoai don vi phai dugce sy dong
y cia Giam doc S& hogc Phé Giam dbe S¢ phu tréch truc tiép.

Piéu 12. Ché do quan ly ho so, viin bin:
- Cén bd cdng chic ¢6 trach nhiém quan 1y céc loai cong van, hé so, tai lidu

thuge linh vire cong tac duge giao theo dung quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc
vé cong tac bdo mit va cic quy dinh khéc vé litu trit, bao quan hd so tai liéu.

+ Cac hd so luu trir phai day dit cac van ban phap 1y lién quan dén hé so do
va 1am thii tuc theo quy dinh dé chuyén vao ho so luu trit cta tinh.

+ Céc phong chuyén mén ¢ trach nhiém quan ly va 1ap hd so luu trit trong
Iinh vic chuyén moén cua minh phu trach.



- Van thu ¢6 trach nhiém nhén va giao cac vin ban, tai liéu ding quy dinh,
quy trinh nghiép vu vén thu theo su phan cong xir ly, giai quyét van ban cua lanh
dao S&, khong dugc giao céc tai liéu, van ban cho nguoi khac muon khi chua c6
su dong y cua lanh dao S& va phai chiu trach nhiém vé bao mét cong van di, dén,
thuc hién tét cong tac luu trit theo quy dinh cua Nha nudc.

Chuong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 13. P6i véi B Khoa hoc va Cong nghé:

- Chiu su quan ly, chi dao, hudng dan va kiém tra vé chuyén mon, nghiép
vu cua B Khoa hoc va Cong nghg; trién khai va thuc hién vé cdng tac chuyén
moén, nghiép vu cua BY, Nganh cap trén, kip thoi dé xuat nhitng vurdng méc trong
cong tac quan ly vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban tinh.

- Thue hién ché d6 thong tin, bdo cédo véi Bo Khoa hoc va Cong nghé theo
quy ché 1am viéc ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 14. Pbi véi UBND tinh:

- Chiu su lanh dao truc tiép va toan dién cia UBND tinh dé thuc hién cong
tac quan ly khoa hoc va cong nghé trén dia ban, bao cdo voi UBND tinh vé cac
linh vuc cong tac theo Quy ché lam viéc cia UBND tinh.

Diéu 15 . P6i véi cac S¢, Ban Nganh cp tinh va UBND céic huyén, thi
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S& Khoa hoc va Cong nghé phéi hop cling véi cac So, Ban Nganh, doan thé
va UBND cac huyén, thi xa trong hoat dong trién khai thuc hién nhiém vu lién
quan dén linh vuc khoa hoc va cdng nghé theo su chi dao, phan cong cua UBND
tinh.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Khen thwdng, ky luit :

Can bg, cong chirc c6 thanh tich trong viéc thuc hién nhiém vu thi dugce xét
khen thudng theo quy dinh ctiia Nha nudc.

Can bd, cong chirc vi pham quy ché, vi pham ky luat khong hoan thanh

nhiém vu dugc giao thi tuy theo tinh chat, mic dd vi pham ma bi xtr ly ky luat
hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sur.

Piéu 17. Pidu khoan thi hanh.



Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé chua phu hop, hodc co van dé méi
phat sinh, Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém dé nghi UBND
tinh stra doi, bo sung cho pht hop véi thuc té va quy dinh cia phap luét.

TM/ UBND TINH QUANG TRI
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