UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN GO VAP Poc lip - Ty do - Hanh phiic
S&: 02/2018/QP-UBND Go Vap, ngay 16 thang 01 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia Phong N6i vu quin Go Vip

UY BAN NHAN DAN QUAN GO VAP

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Can cir Lugt Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,
Can cr Ludt Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010,

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015,

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh vé 16 chitc cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhdn ddn
quan, huyén, thi xd, thanh pho thugc tinh,

Can cu Nghi dinh s,cf 34/20,1 6/]YD-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mét so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludgt;

Cdin cik Théng tw s6 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua B
rru"ong Bg Néi vu huong dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chikc
cua So Ngi vu thugc Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong,
Phong Noi vu thuée Uy ban nhédn dén huyén, qudn, thi xd, thanh phé thude tinh;

Cdn cir Quyét dinh 56 22/2016/QD-UBND ngay 27 thang 6 nam 2016 cua
Uy ban nhdn ddn Thanh pho ban hanh Quy ché (mdu) vé 16 chirc va hoat dong
cua Phong Noi vu thuoc Uy ban nhdn ddn quan - huyén,

Theo dé nghi ciia Truéng phong NGi vu tai To trinh sé 2466/TTr-PNV
ngay 04 thang 12 ndm 2017 va To trinh 56 60/TTr-PNV ngay 15 thing 01 ndm
2018; y kién tham dinh ciia Truong phong Tuw phdp tai Bdo cdo sé 1177/BC-PTP
ngay 03 thang 11 nam 2017, Cong vin s6 1236/PTP ngéy 22 théng 11 ndm 2017
va Céng vin sé 37/PTP ngay 15 théng 01 nim 2018,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chitrc va hoat dong
cua Phong N§i vy quan Go Vép.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 23 thang 01 nim 2018.
Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 9988/QD-UBND ngay 27 thang 11 nam
2015 ctia Chi tich Uy ban nhén dan quén ban hanh Quy ché t& chic va hoat
dong ctia Phong Néi vu quan Go Vip.



Piéu 3. Chanh Vian phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén,
Truéng phong Néi vy, Thu trudng cac co quan, don vi thude Uy ban nhén dén
quan, Chii tich Uy ban nhén dan 16 phudng va cac té chirc, don vi, ca nhan c6
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /-—,,L.f
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN GO VAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T6 chirc va hoat ddng ciia Phong Ngi vu quan Go Viap
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 02/2018/QD-UBND ngay 16 thang 01 nam 2018
cua Uy ban nhdn ddn qudn Go Vap)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vj tri va chirc niing
1. Vi tri:

a) Phong Noi vu quan Go Vép (sau ddy goi tit 13 Phong Noi vu) duge thanh
1ap theo Quyét dinh s6 1576/QD-UBND ngay 28 thing 5 ndm 2008 ciia Uy ban nhén
dan quan Go Vap, la co quan chuyén mén thuée Uy ban nhan dan quan Go Vip.
Phong Néi vu chap hanh su lanh dao, quan ly tryuc tiép, toan dién vé td chirc va hoat
ddng, vi tri viéc lam, bién ché cong chir, co ciu ngach cdng chirc va cong tac cua Uy
ban nhan dan quin (quéan Iy truc tiép 13 Chu tich Uy ban nhén dan quén); dong thoi,
chap hanh su chi dao, kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghi¢p vu cua S& Noi vu.

b) Phong Noi vu ¢6 tu cach phap nhan, cé con diu va tai khoan riéng, dugc cép
kinh phi hoat d(;)ng tir ngan sach nha nudc, duge mo tai khoan tai Kho bac Nha nuoc
va ngan hang dé hoat dong theo quy dinh cta phap luat.

2. Chure ning:

a) Phong Ni vu ¢ chire ning tham muru, glup Uy ban nhan dan quén va Chu
tich Uy ban nhén dan quén quan ly nha nudc ve: T4 chirc bd may; vi tri viéc lam;
bién ché cong chirc va co cau ngach cong chuc trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh
nha nudc; vi tri viée lam, co cau vién chie theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong
nguoi lam viéce trong cac don vi sy nghiép cong lap; t1en lwong dbi voi can bd, cong
chirc, vién chire, lao déng hop ddng trong cac co quan, té chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap; cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cdng vu, cong chirc; cong tac
xay dung chinh quyén dia phuong; dia gii hanh chinh; can bd, céng chic, vién chc;
can b, cong chirc phudng va nhitng ngudi hoat déng khong chuyén trach & phuong;
hoi, t6 chirc phi chinh phi; van thu, luvu trir nha nude; cong tac tin ngudng, ton gido;
thi dua - khen thuéng; cong tac thanh nién.

b) Phong Néi vu thyc hién mot s6 nhiém vu, quyén han khac theo su phén
cong, phan cép, Gy quyén caa Uy ban nhén dén ‘quén, Chu tich Uy ban nhén dén quan
va theo quy dinh ciia phap luat; bao dam sy théng nhét quan ly cta nganh N6i vu va
céc linh vuc cong tdc Néi vu khac dugc giao quan ly trén dia ban quan Go Vap.

3. Tru s¢ lam viéc:

Tru s& lam viéc cua Phong N&i vu quan Go Vép duoc dat tai Trung tam hanh
chinh caa Uy ban nhan dén quan Go Vap, dia chi s6 332 (s6 cii 19) duong Quang
Trung, Phudng 10, quan Go Vap, Thanh phé H6 Chi Minh.



Chuong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong Ni vu quén Go Viép ¢6 nhiém vu va quyén han sau day:

1. Trinh ij ban nhin dan quédn, Chu tich Uy ban nhén dén quén ban hanh
quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim va hang nam; chuong trinh,
bién phap td chirc thuc hién cic nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc vé nganh,
linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudce cua Phong Néi vu duge giao phu trach.

2. :1‘6 chire thuc hién cac vin ban quy pham phap ludt, quyét dinh, chi thi; quy
hoach, ké hoach sau khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc,
theo d&i thi hanh phap ludt vé cac linh vuc thudc pham vi quan ly dugc giao.

3. V& td chirc, bd may:

a) Trinh‘ny ban nhén dan quan ban hanh van ban quy dinh cu thé chuc ning,
nhiém vy, quyén han, co cau to chic va hoat dong cua Phong N§i vu theo quy dinh
phap luat va theo chi dao, hudng dan cua Uy ban nhan dan Thanh pho, So Néi vy,

b) Phéi hop thdm dinh vé& noi dung doi véi dyu thao van ban quy dinh chuc
ning, nhiém vu, quyén han, co ciu td chirc va hoat ddng cua cic co quan chuyén
mon, don vi su nghiép cong lap tryc thude Uy ban nhan dan quéan theo quy dinh cua
phép luat va theo chi dao cla Uy ban nhin dén Thanh phé, huéng din ciia S& Noi vu;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dén quéan trinh cép c6 thim quyén quyét dinh
viéc thanh lap, sap nhép, chia tach, giai thé cac co quan chuyén moén thugc Uy ban
nhén dan quan Go Vap theo quy dinh ctia Luat To chuc chinh quyén dia phuong;

d) Tham muru, thim dinh 4 4n thanh lap, t& chitc lai, giai the cdc don vi su
nghiép cong 13p thudc tham quyen quyét dinh cua Uy ban nhén dan quén theo quy dinh
ctia phép ludt va theo phén cap quén ly cia Uy ban nhan dan Thanh pho;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quan trong vige trinh Uy ban nhén dan
Thanh phb xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac don vi su
nghiép céng lap thudc Uy ban nhén dan quén quan 1y theo quy dinh cta luat chuyén
nganh va theo chi dao cua Uy ban nhan dén Thanh phé, hudng dan ctia S& Noi vu;

¢) Tham dinh viéc thanh Iap, kién toan, sap nhdp, giai the céc td chirc phdi hop
lién nganh va Quy ché hoat déng clia cac td chirc phdi hop lién nganh thude tham
quyén quyét dinh cla Uy ban nhéan dan quén, cia Cha tich Uy ban nhén din quan
theo quy dinh ciia phap lut va huéng dan clia S& Noi vu;

g) Tham muu thim dinh, trinh Uy ban nhén dan quén hodc Chu tich Uy ban
nhin dan quin xem xét, quyét dinh viéc phén cép, Gy quyén cho co quan hanh chinh
nha nudc cép dudi hodc chinh quyén dia phuong theo quy dinh ctua Luat T chirc
chinh quyén dia phuong, trén co s& quy dinh cia phap ludt vé phan cip, uy quyén
quan 1y nha nuéce theo timg nganh, linh vyc va theo huéng dén ciia S& Noi vu.

h) Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét dinh viéc
giao ky thira uy quyén doi voi Thi trudng cac co quan chuyén mon thugc Uy ban



nhin din quén theo phan cip quan 1y nha nudc cua Uy ban nhin dan Thanh pho va
huéng dén ciia S& Noi vu (Chi cuc Vin thu - Luu trit) vé viée giao ky thira iy quyén;

i) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan quén xem xét, huéng dan Thu
trLr(mg cac co quan chuyén mén, don vi sy nghlep cdng lap thudc Uy ban nhan dan
quén thoa thuén théng nhét trude khi quyet dinh viéc thanh lap, t6 chire lai, kién toan,
sdp xép, chia tach, sap nhéap cic don vi truc thudc hodic bd phan truc thudc;

k) Chu tri, phéi hop véi cac co quan chuyén mén cing cép huéng din Uy ban
nhén dén 16 phudng vé chirc nang, nhiém vy, quyen han, t6 chirc bd may, quy ché
hoat ddng, quy ché 1am viéc, sb luong bién ché, tiéu chuén chire danh cia céan bd,
cdng chic va can b khéng chuyén trich ¢ 16 phudng theo quy dinh cua phap lust va
theo quyét dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd, huéng dan cia S& Noi vu.

4, Vé quan ly, st dung bién ché céng chirc trong céc co quan hanh chinh nha
nudec, sé lugng ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap:

a) Tham dinh, trinh Uy ban nhén dén quan Chu tich Uy ban nhan dan quan
xem xét vé ké hoach giao chi ti€u bién ché cong chirc trong céc co quan hanh chinh
va ké hoach phan giao sb luorng ngudi lam viéc hang ndm trong céc don vi sy nghiép
cong 1ap thudc thim quyén quan Iy coa Uy ban nhan din quan, d trinh Uy ban nhén
dan Thanh phd (théng qua S& Noi vu thAm dinh) xem xét theo quy dinh;

b) Trinh Chi tjch Uy ban nhén d4n quan quyét dinh phan giao chi tiéu bién ché
cong chirc hanh chinh trong cac co quan chuyén mén va phén giao sé lugng nguoi
lam vi€c trong cac don vi su nghlep cong 1dp thuge Uy ban nhén dan quan trong téng
s6 bién ché hang nam dugc giao, sau khi dugc cép c6 thdm quyén phé duyét;

¢) Giup Uy ban nhan dan quin hudng din, kiém tra, theo d3i viéc quan ly va
su dung bién ché céng chirc hanh chinh trong cac co quan chuyén mén va s luong
nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap theo quy dinh cia phép luét;

d) Téng hop, béo cdo bién ché cong chirc trong cdc co quan hanh chinh va sb
lugng ngudi lam viéc trong cac don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh phap luat;

d) Phéi hop véi Phong Tai chinh - K& hoach tham muru, gitip Uy ban nhan dén
quan téng hop viée thuc hién cac quy dinh vé ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
stir dung kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cic co quan hanh chinh nha nuéc thudc
Uy ban nhan dan quan quan ly theo quy dinh ctia phap luat.

5. Vé quan ly vi tri viéc lam, co cau chic danh céng chirc, vién chuc:

a) Tham muru, gitp Uy ban nhén dén quan Chu tich Uy ban nhan dan quén ban
hanh vin ban chi dao, huéng din Thi trudng céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép
cOng 1ap thudc Uy ban nhén dan quan xdy dung D€ an vi tri viéc lam, co céu chirc
danh cong chirc, vién chirc hodic Dé an diéu chinh vi tri viéc 1am, co cdu chic danh
cOng chire, vién chie cia timg co quan hanh chinh, don vi sy nghiép theo quy dinh
phéap luat, theo chi dao caa Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng dan cia S& Noi vu;

b) Giup Uy ban nhén dén quén, Chu tich Uy ban nhén dén quan déon dde, theo
doi, thim dinh, tdng hop viéc xdy dung Dé 4n vj tri viée lam, co cdu chirc danh cong
chire, vién chirc hoiic P& an diéu chinh vi tri viéc 13m, co céu chire danh cdng chire,
vién chirc trong céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thudc tham quyén



quan ly cua Uy ban nhan dén quén dé trinh Uy ban nhén dan Thanh phé (thong qua S¢o
Noi vy tham dinh) xem xét; giup Uy ban nhén dan quan téng hop Danh myc vi tri viéc
lam, co ciu chitc danh céng chie, vién chirc ctia quan Go Vip dé trinh Uy ban nhan
dan Thanh phé (thdng qua S& Noi vu) kién nghi B6 Noi vu phé duyét theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhin dén quin td chitc thuc hién viéc quan ly, sir dung vi tri
viéc 1am va co ciu chirc danh cdng chire, vién chirc trong cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép cong lép thudc Uy ban nhan dan quén theo quy dinh, theo phén cap hoidc
uy quyén quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng din cta S& Noi vu.

6. V& cong tac xy dyng chinh quyén:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan din quén, Chu tich Uy ban nhén dén quan
trong viéc té chirc va huo'ng din cong tac biu cir dai biéu Quéc hdi, bau cir dai biéu
Hbi déng nhéan dén céc cép trén dia ban quén theo quy dinh cua phdp luat va theo chi
dao ctia Hoi ddng nhén dén - Uy ban nhéan d4n Thanh phé, huéng dan clia S& Noi vu;

b) Tham muu, gitip Chu tich Uy ban nhan din quén gidi thiéu, trinh Hoi dong
nhan dan cling cip bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac Uy
vién Uy ban nhan dén quén theo quy dinh ctia Ludt Té chirc chinh quyén dia phuong,
Nghi dinh ctia Chinh phi va cic vin ban hudng dan cia B N&i vu, S& Noi vu;

¢) Tham muru, g1up Cha tich Uy ban nhan din quén phéi hop véi Thudng tryc
Hoi dong nhén dan quén c6 To trinh, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
(thong qua S& N1 vu thim dinh hd so) phé chuin két qua bau, phé chuan két qua
mien nhiém, bai nhiém Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan quén theo quy dinh
ctia Luat T8 chic chinh quyén dia phuong, Nghi dinh ciia Chinh phu va cac vén ban
huéng dan ciia B§ Noi vy, S& Noi vy,

d) Tham muru, giip Chu tich Uy ban nhan dén quén ¢6 van ban dé ngh1
Thuong truc Héi dong nhén dén quan cong nhén két qua biu cir chirc danh Uy vién
Uy ban nhéan dan quén; ddng thoi, trén co s& cong nhén két qua bau cir, tham muu,
trinh Chu tich Uy ban nhan dan quan ban hanh quyét dinh b nhiém chirc danh Uy
vién Uy ban nhdn dan quan dbi véi nhimg ngudi dung dau cac co quan chuyén mon
thudéc Uy ban nhan dan quan theo quy dinh Luét T chirc chinh quyén dia phuong,
Nghij dinh ctia Chinh pht va cac vén ban huéng dan cta B6 Noi vy, S& Noi vy;

d) Trén co s6'y kién clia co quan c6 thdm quyen theo phan cap quan ly can bg;
tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhin dén quéan quyet dinh viéc bd nhiém, didu
dong, luan chuyen cach chire, xtr 1y ky luat dbi voi cac chirc danh Trudng, Pho cac
co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan quén theo quy dinh cta phap luat;

¢) Tham muu thiAm dinh hd so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén phé chuén
két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cac thanh vién cua Uy
ban nhan din phuong theo quy dinh cua Luat Tb chitc chinh quyén dia phuong, Nghi
dinh cia Chinh phu va cac vén ban huéng dan cuia B& Noi vy, S& Nai vu;

g) Tham muu thdm dinh hd so, trén co s& y kién cia co quan c6 tham quyen
theo phén cdp quan ly can bg; trinh Cha tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh viee
didu dong, cach chirc Chu tich, Phé Cha tich Uy ban nhén dan phuong va giao quyén



Cha tich Uy ban nhén dan phuong theo quy dinh cia Ludt T chirc chinh quyén dia
phuong, Nghi dinh cda Chinh phi va van ban huéng dan cia B No6i vy, S& Noi vu;

h) Phéi hop véi cac co quan, don vi 6 lién quan tham muu, giap Uy ban nhan
ddn quan théng ké, danh gia, tong hep, bdo cdo s lugng va chét luong dai biéu Hoi
ddng nhéan dén, thanh vién Uy ban nhén dén céc cép trén dia ban quan theo quy dinh;

i) Tham muu, gitp Uy ban nhén dén quan ph01 hop vdi Ban Chi dao thue hi¢n
Quy ché dan chu co s& quan chi dao, hudng dan, kiém tra, tong hop, bdo cdo viéc xay
dyng va thuc hién Quy ché dan chi & co sé tai 16 phudng quy dinh cua Trung vong,
huéng dan ciia S& N6i vu; thue hién dan chu trong hoat déng cua cac co quan hanh
chinh, don vi sy nghi¢p cong lap thue Uy ban nhin dan quén theo Nghi dinh cua
Chinh phu, huéng dan clia S& Ni vu; ph01 hop v6i Phong Lao dfng - Thuong binh
va X4 hoi hudng dan, dén ddc, kiém tra viée xay dung va thuc hién Quy ché dén chi
& co s¢ tat noi lam viéc trong cac doanh nghiép trén dia ban quén theo Nghi dinh cua
Chinh phil, huéng din cia S& Noi vuy; tham muru Uy ban nhan din quan trién khai
thyc hién cong téc dan van cia chinh quyén theo quy dinh, huéng dan ciia S& Noi vy;

k) Tham muu Chi tich Uy ban nhan dan quin huéng dan Uy ban nhéan dan 16
phuong trién khai xay dung Dé 4n, phéi hop thdm dinh Dé an dé tham muu Chu tich Uy
ban nhén dan quafm ban hanh quyét dinh sap nhép, ghép cum dan cu vao Khu phé, T
dan phd hién c6; ban hanh quyét dinh thanh lap T dan phé méi (bao gdm ca viée
chia tach); tham dinh, tham muu Uy ban nhén dén quan c6 T trinh de nghi phé duyét
Dé an thanh lap Khu pho méi, trinh cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh thanh lap
Khu phd méi (bao gdm ¢ viéc chia tach) theo quy dinh cia B6 Noi vy, quyét dinh cia
Uy ban nhén dan Thanh phé va van ban huéng dén ctia S& Nbi vuy;

1) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quan chi dao, hudng dan, dén d6c Uy ban
nhan dan 16 phudng td chirc trlen khai thue hién Quy dinh tiéu chi phén loai Khu pho
trén dia ban quén sau khi dugc cap c6 thim quyén phe duyét, ban hanh; tham muu ké
hoach té chirc bdi dudng, tap huin cong tac cho cap Trudng, cap Pho6 ctia Khu phd,
Té dan phd trén dia ban quan Go Vap, téng hop, bao cao vé tb chirc va hoat dong,
viéc thuc hién ché d6, chinh sich, sb lugng, chic danh, mac phu cap kiém nhiém do1
vOi cac chire danh can bd khéng chuyén trach ¢ Khu phé, T déan phé theo quy dinh;

m) Hudng dan Uy ban nhéan dén 16 phudng ra soat, bao cdo céc tiéu chuan cia
don vi hanh chinh & d6 thi, trinh Hdi déng nhan dan ciing cép thong qua; tong hop,
tham muu Uy ban nhén dan quin trinh H6i d6ng nhan dén quin xem xét, théng qua,
gui hd so dén S& N§i vy thdm dinh, dé trinh Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phé
quyét dinh didu chinh phén loai don vi hanh chinh ctia Uy ban nhan dén 16 phuong
hodc trinh cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh diéu chinh phén loai don vi hanh
chinh ddi v6i Uy ban nhén dan quén theo quy dinh cia Trung wong, quyét dinh cila
Uy ban nhan dan Thanh phd va vin ban huéng dén cua S& Noi vu;

n) Xay dung, thdm dinh, trinh Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban nhén
dan quéan xem xét cac dé an, vin ban lién quan dén viéc dé nghj thanh lap, giai the,
nhip, chia, didu chinh dia gi6i hanh chinh, d01 tén don vi hanh chinh céc cép trén dia
ban quin Go VAp, dé trinh cp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;



o) Tham muu, gidp Uy ban nhan dan quan trong cong tac quan ly hé so, mbc,
chi gi6i hanh chinh, ban d6 dia gi¢i hanh chinh; ra soat, khao st hién trang sé luong
va s hiéu méc dia giéi hanh chinh bj mét va hu hong trén dia ban quén, d& xuat cap ¢o
thidm quyén khoi phuc, stra chita cac méc do dac dia gidi hanh chinh theo quy dinh;

p) Tham muu, giup Uy ban nhén dén quén chi dao, huéng dan, kiém tra, don
dbe cic co quan, don vi thudc quén va Uy ban nhén dan 16 phuong trong viéc xay
dung, thuc hién céc van ban lién quan dén cong tac xdy dung ndng thén mdi theo chi
dao cua Uy ban nhan dan Thanh phé va theo phan cdng cla Uy ban nhan dén quén.

7. V& can b, cong chirc, vién chitc quan; cén b, cong chirc phuong va nhiing
ngudi hoat ddng khong chuyén trach ¢ 16 phuong:

a) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhin dén quén xem xét, quyét dinh viéc
tuyén dung, st dung, quan ly vi tri viéc lam, tiép nhan, diéu dong, bé nhiém, bd
nhiém lai, cho tir chirc, luan chuyén, biét phai, nang béc luong truéce han, d& nghi bo
nhiém ngach, ding ky dy thi ndng ngach cong churc, thi thang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuec, chuyén ngach, thay d4i chtrc danh nghé nghiép, danh gia va phan
loal, quyét dinh khen thudng, ky luét, quyét dinh cho thdi viée, nghi huu, thyc hién
ché db tién luong, ché db dai ngd va cac ché do, chinh sach khac déi véi d6i ngil can
bd, cong chirc, vién chirc quan thude thdm quyén quan ly cta Uy ban nhén dan quan
theo chu truong, chinh sach ciia Pang va quy dinh phap luét cua Nha nudc, theo phén
cAp quan ly, Gy quyen cua Uy ban nhén dan Thanh pho va hudng dan cua So Noi vy,

b) Tham muu Chu tich Uy ban nhan din quén cac vén ban chi dao thue hién,
huéng din trién khai cac didu kién, tiéu chudn chirc danh doi vdi cép Truéng, cip
Phé cac co quan chuyén mon, don vi su nghi¢p cong lap thude Uy ban nhan dan quén
theo quy dinh cta Uy ban nhan dan Thanh pho, hudng dén cuia Sé - nganh lién quan;

¢) Tham muu, giup Uy ban nhan dan quén thuc hién cong téc quan ly Hb so
dién tir, cong tac dao tao, bdi dudng trong va ngoai nudc vé chuyén mdn nghiép vu,
kién thirc quan Iy nha nudc dbi véi ddi ngil can bd, cong chire, vién chirc quéan va doi
ngli can bd, cong chirc phuong theo quy dinh cua phap luat va theo phéan cip, ty
quyén quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng din ctia S& Noi vu;

_d) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhén dan quén ban hanh cic vin ban vé
tuyén dung, sir dung, quan ly can bg, cdng chirc phuong theo quy dinh cua phap luat;
thuc hién cac ché d6 dai ngd, chinh sach ho trg khac d61 vdi can bd, cong chic
phuong va nhitng ngudi hoat dong khdng chuyén trach o 16 phudng theo quy dinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cich ché d6 céng vu, cong chirc:

a) Tham muu, giup Uy ban nhén dan quén, Chu tich Uy ban nhan din quén lanh
dao, chi dao, trién khai, hudng dan, don doc, kiém tra céc co quan chuyén mén cung
cap va Uy ban nhan dén 16 phuong t6 chire thuc hién cic ndi dung cong tac cai cach
hanh chinh, cai cach ché d6 cdng vy, cdng chirc ¢ dia phuong theo quy dinh;

b) Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhén dan quan cac bién phap ddy manh
cai cach hanh chinh, ddy manh cai cach ché d6 céng vu, cong chure trén dia ban quén;

¢) Tham muy, trinh Chi tich Uy ban nhan din quan quyét dinh phéan coéng cac
co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén quén chu tri hodc phoi hop thyc hién cac



ndi dung, céng tic cai cach hanh chinh trén dia ban quén, bao gom: cai cach thé ché;
cai cach thu tuc hanh chinh; cai cach té chirc bé may hanh chinh; xay dung va nang
cao chét lugng ddi ngli can bg, cong chire, vién chirc; cai cach tai chinh cong; hién
dai hoa nén hanh chinh theo cac nghj quyét, chwong trinh, d& 4n cua Chinh phu, Thu
tuorng Chinh phu, cac B6 - nganh Trung wong, cac chuong trinh, ké hoach, quyét dinh
cai cach hanh chinh ciia Uy ban nhan dan Thanh phé va huéng din cia S& Noi vy,

d) Huéng dan, don dbc, kiém tra “Bé phén tiép nhan va tra két qua hi¢n dai”
thudc Vian phong Hoi dong nhin dan va Uy ban nhan dan quén va “B{ phan t1ep nhén
va tra két qua” thude Uy ban nhan dan 16 phuodng trién khai thuc hién co ché mot
ctra, co ché moét cira lién thong, mét cira lién thong hién dai; phéi hop xay dung chinh
quyén dién tir trén dia ban quén theo quy dinh cia Uy ban nhén dan Thanh phé;

d) Tham muu, trinh Uy ban nhén dén quén, Chu tich Uy ban nhén dén quan
quan triét, chi dao trién khai Dé 4an thi diém d6i méi cach tuyén chon lanh dao, quan
ly cép phong trong cac co quan hanh chinh nha nuge theo hudng dan cta B6 Noi vu;
tham muu xay dyng Pé an, trinh cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh, théng nhit
t6 chirc thuc hién Dé 4n thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly ddi véi nguoi
dung dau cac don vi sur nghlep cong 1ap, cép Phé tai cac co quan chuyén mon thufe
Uy ban nhén dén quén theo cac Pé 4n cua Thanh ty - Uy ban nhan dan Thanh phé va
chi dao ctia Ban T chirc Thanh u Uy, hudng dan cia S& Noi vu;

e) Hudng dan, don dbc, kiém tra viée thuce hién cac nhiém vu cong tac cai cach
hanh chinh va déy manh cai cach ché do cdng vy, cong chirc trén dia ban quéan theo
dung yéu céu cia cac chuong trinh, ké hoach, dé an cai cach hanh chinh, dé an day
manh cai cach ché do cong vu, cong chirc da dugc cp c6 thdm quyén phé duyét;

g) Tham muu, trinh Chi tich Uy ban nhan dén quan dénh gié két qua thyc hién
nhi¢m vu cai cach hanh chinh, cai cach che d cong vy, cong chirc hang nédm; phdi hop
danh gia viéc thuc hién cac Chi s6 Par-Index, PAPI hang ndm theo quy dinh;

h) Chu tri, d6n déc, téng hop, tham muu bdo chung vé cong téc cai cach hanh
chinh, day manh cai cach ché d¢ cong vu, cong chirc trén dia ban quén theo quy dinh.

9. Tham muu, gitp Uy ban nhan dén quan thyc hién chirc ning quan Iy nha
nude vé td chirc va hoat dong cia Hei, Quy x& hoi, Quy tir thign trén dia ban quén
theo quy dinh phap luat va theo phan cép quan ly cua Uy ban nhan dan Thanh phd
hoic iy quyén cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

10. V& cong tac vin thu, luu trix:

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén quan t6 chirc thuc hién chic ning quan Iy
nha nudc vé cong téc van thu, luu trir trén dia ban quén; trinh Cha tich Uy ban nhan
dan quén ban hanh cac vén ban chi dao, hudéng dan, kiém tra viéc trién khai thuc hién
cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu trit cia Nha nudc ddi véi cac co quan,
td chire, don vi va Uy ban nhan dan 16 phudng trén dia ban quan Go Viép theo quy
dinh cta phap luit va huéng dan cia S& Ngi vy va Chi cyc Van thu - Luu trix;

b) Tham mu, gilp Uy ban nhén dan quén trién khai thuc hién cng téc quéan
Iy luu trir thong tin so trong cac co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong lap thudc
Uy ban nhan dén quéan va Uy ban nhan dan 16 phuong theo quy dinh cta phap luét;



¢) Nghién clru, tham muu, dé xuat Uy ban nhan déan quén quyét dinh ddy manh
rng dung cdng nghé théng tin, ing dung khoa hoc va cong nghé vao céng tic van
thur, luu trit trén dia ban quéan Go Viap theo quy dinh;

d) Phéi hop véi S& Noi vu va Chi cyc Van thu - Luu trlf td chirc tap huén, bdi
dudng chuyén mén, nghiép vu vé cong tac van thu, luu triy d6i voi doi ngii can bo,
cdng chirc, vién chirc phy trach cong tac van thu, luu trix trén dia ban quén Go Vip;

d) Huéng din, kiém tra chuyén mén, nghiép vu vé thu thap, bao vé, bio quéan
va t8 chirc sir dung tai liéu luu trir dm vdi cac co quan, don vi trén dija ban quén Go
Vép; tham muu, glal quyet theo tham quyén hoic bio céo, trinh cép co tham quyén
xem xét, giai quyét cac khiéu nai, t& cao hojic xir ly cac vi pham phap lu4t vé van thur,
lwu trit trén dia ban quan theo quy dinh cua phép luat va theo phin cép quan ly;

e) Chu tri, pho1 hop véi cac co quan, don vi va cac bo phdﬂ ¢6 lién quan thim
dinh, trinh cAp ¢ thim quyén phé duyét Danh muyc tai liéu hét gia tri trong kho Luu
trit cua Uy ban nhan dan quén; trinh Chu tich Uy ban nhén din quén xem xét, quyét
dinh huy cac tai liéu het gia tri thudc kho Luu trir cua Uy ban nhan din quén sau khi
c6 v kién thim dinh bang van ban ciia S& Noi vy hodc Chi cuc Van thu - Luu tri;

g) Phéi hop véi Hoi dong xac dinh gia trj tai liéu ctia cac co quan, don vi tham
dinh Danh myc tai li¢u hét gi4 trj can hiy tai kho Luu trir cia co quan, don vi khong
thudc nguon ndp luu vao kho Luru trir cia Uy ban nhan dén quan; phéi hop vdi cac co
quan, don vi c6 lién quan tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh
huy tai liéu c6 thong tin trung 14p tai kho Luu trit ctia Uy ban nhén dén quén theo quy
dinh cua phéap luét va Quy ché ¢ong tac van thu, luu trif trén dja ban quan Go Vip;

h) T4 chirc lua chon va thu thap tai liéu can ndép luu vao Trung tam Luu trir
Lich sir Thanh pho dbi voi cac co quan, don vi trén dia ban quédn Go Viap dé kip thoi
giao ndp tai liéu vao Trung tdm Luu trir Lich str Thanh phé theo quy dinh;

i) Thuc hién cong tac tdng hop, bdo cdo, théng ké v& van thu, luu trit chung
trén dia ban quén Gd Vap theo quy dinh cua phap luat.

11. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan quan, Chu tich Uy ban nhén dan quan to
chirc phat dong cac phong trao thi dua yéu nudc va trién khai thyre hién chinh séch
khen thuéng ctia Pang va Nha nudc trén dia ban quin Go Vép theo quy dinh;

b) Hudng dén, kiém tra, don doc viée thuc hién cdc ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thuong trén dia ban quan Go Vép; chu tri xdy dyng, quéan Iy va st dung Quy thi
dua, khen thudng cua quan Go Vép theo quy dinh clia phép ludt;

¢) Tham muru, gitip Uy ban nhan dén quén td chire thye hién cac ké hoach dao
tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu cho d6i ngii can bg, cong chire, vién chirc
lam cong tac thi dua, khen thuong & cic co quan, don vi thudc quén, Uy ban nhan
dan 16 phuong va céc td chirc ¢6 lién quan dén cbng tac thi dua, khen thudng trén dia
ban quan Go Vép; tham muu tmg dung cong nghé thong tin, ing dung khoa hoc va
cong nghé trong linh vuc thi dua, khen thudng trén dia ban quén theo quy dinh;

d) Phéi hop v6i Phong Kinh té tham muu, tham dinh céc hd so dé nghj xét
sdng kién hang nim cla cdc co quan, don vi thuge Uy ban nhan dén quén, Uy ban



nhan dén 16 phuong, Mt trdn T4 québc, cac t6 chirc chinh tri, t§ chic chinh tri - x&
héi, t6 chirc x3 hdi va cac to chire kinh té khac & dia phuong va co sé; trinh Uy ban
nhan dén quén va Chu tich Uy ban nhéan din quin xem xét, quyét dinh khen thudng
hodic dé nghj cép cé thim quyén quyét dinh khen thudng theo quy dinh cda phap luit;

d) Quan ly, luu trir hd so thi dua, khen thudng theo quy dinh cta phéap lugt; xay
dung va quan ly co s& dit ligu vé thi dua, khen thudng trén dia ban quén Go Vip theo
phan cip quan ly nha nuéc. Quan 1y, cip phat, thu hoi, cap dbi ‘hién vét khen thucmg
theo phén cap cua Uy ban nhén dan Thanh pho; tham muy, té chirc thuc hién viéc
trao tang, don nhén cac hinh thirc khen thudng theo theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Phéi hop véi céc co quan ¢6 lién quan tham muu thyc hién céng tac thanh
tra cong vy, k1em tra nhitng van de lién quan dén cong tac thi dua, khen thuéng va dé
Xuit giai quyet céc khiéu nai, té cdo v& linh vuc thi dua, khen thudng trén dia ban
quén G Vap theo quy dinh cua phdp ludt; tham muu thyc hién nhiém vy bdo céo,
théng ké, tdng hop vé cOng tac thi dua, khen thudng trén dia ban quan theo quy dinh;

g) Lam nhiém vy Thudng truc Hbi dong Thi dua - Khen thuéng quan Go Vép.
12. Cdng tac quan ly nha nudc vé tin ngudng, ton gido:

a) Tham mury, gitip Uy ban nhén déan quan chi dao, huéng dan, kiém tra va td
chire thue hién céc chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sich, phap luat cia Nha
nude vé tin ngudng, ton gido va cong tac tén giao trén dia ban quan theo quy dinh;

b) Chi tri, phéi hop v6i cac co quan chuyén mén cling cp dé thyuc hién nhiém
vu quan ly nha nuée ve tin ngudng, ton gido trén dia ban quén Go Vap theo phén cap
quan ly ctia Uy ban nhan dan Thanh phé va hudng dén cia Ban Tén giao Thanh phé;

¢) Chil tri, phbi hop véi cac co quan, don vi thudc quan va Uy ban nhén dén 16
phu’o‘ng tham muru, trinh Quén uy - Uy ban nhéan dén quan xem xét, giai quyét cac
van dé phat sinh vé tin nguong, tén giao trong pham vi quan ly cia quan GO Viép
hogc trinh cép c6 thdm quyén giai quyet nhimg véan dé cu the ve tin nguong, ton gido;
la ddu m01 lién hé gitra chinh quyeén dia phuong voi céc td chirc t6n glao cac tin do,
chire sic, chirc viée, nha tu hanh, nhan sy cac ton gido trén dia ban quéan Go Vap theo
quy dinh ctia phap luit va huéng din ctia S& Né6i vu, Ban Tén gido Thanh phé;

d) Phéi hop véi cac S& - nganh Thanh phé va cac co quan, don vi thude quén,
Uy ban nhan dan 16 phudng thyc hién cdng tac thanh tra, kiém tra, giai quyét cac
khiéu nai, t6 cdo vé linh vuc t6n giao trén dia ban quin theo quy dinh cia phap lut;

d) Lién hé voi S& Noi vy, Ban Tén giao Thanh phé hd trg td chire thuc hién
céc ké hoach dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu cho d6i ngl can bg, cong
chirc, vién chire quén va 16 phu'ong ve cdng tac ton gido hang nadm. Tham muu, trinh
Chu tjch Uy ban nhén dan quén xem xét, quyét dinh ci nhan sy tham gia cac 16p dao
tao, bdi dudng, hoc tip ning cao trinh dé chuyén mén, nghiép vu vé tin ngudng, ton
giao cho déi ngu cén bg, cong chire, vién chirc lam cong tac quan ly nha nudc vé tin
ngudng, tén gido thudc pham vi quan ly cia quin Go Viép theo quy dinh phap luét;

e) Tham muu Uy ban nhan dén quén thuce hién ché d6 bao cdo, théng ké, téng
hgp cdng tac quan ly nha nudc vé tin ngucmg, ton gido trén dia ban quén Go Vap theo
quy dinh ciia phap luat va huéng din clia S Noi vy, Ban Tén gido Thanh phd.



13. V& cong tac thanh nién:

a) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan quan, Chu tich Uy ban nhan dén quén
ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nam va hang nam,;
chuong trinh, bién phép t& chirc thuc hién cac nhiém vy thude linh vyc quan ly nha
nurdc vé cong tac thanh nién theo phén cép quan ly va theo quy dinh ctia phap luét;

b) T chirc thuc hién cac van ban quy pham phdp ludt, chién luoe, chuong
trinh, quy hoach, ké hoach phat trién thanh nién trén dia ban quén theo quy dinh,;

¢) Huong dén, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét vé thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; tham muu gidi quyét cac vén dé lién nganh dén
thanh nién va cdng tac thanh nién trén dia ban quan Go Viép theo quy dinh va theo
phan cép quan Iy cia Uy ban nhén dén Thanh phé; tham muu thyc hién cac ché do,
chinh séch d8i v&i thanh nién va céng tac thanh nién trén dia ban quén theo quy dinh;

d) Chu tri, tham muru dé xudt khen thuong céc dién hinh tién tién, cac ca nhan,
tap thé c6 thanh tich xuét sic trong viéc trién khai thuc hién cé hiéu qua chién luoc
phit trién thanh nién hofic d& xuét phé binh, dé nghi xir 1y trach nhiém céc cd nhén, to
chirc ¢4 hanh vi vi pham phap ludt hodc can tr¢ tién trinh trién khai thuc hién chién
lrgc phat trién thanh nién va cong tac thanh nién trén dia ban quén theo quy dinh;

d) Chu tri, tham muu, giup Uy ban nhéan din quén va Chu tich Uy ban nhan
dan quén chi dao, theo ddi, don dbc viéc thuc hién Quy ché phéi hop cong tac gitra
Uy ban nhén dén véi Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh céc cép trén dia ban
quén; tong hop, théng ké vé thanh nién va cong tic thanh nién trén dia ban quan, bdo
cao cong tac dinh ky theo quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh phé va S& Nai vu.

14. Tham muu, trinh Uy ban nhén din quan hodc Chu tich Uy ban nhan dan
quéan ban hanh cac van ban chi dao, hudng dan vé cong tac ndi vu trén dia ban quan;
huéng adﬁn chuyén mén, nghiép vu vé cong tic ndi vu dbi véi cac co quan, don vi
thudéc Uy ban nhan dan quén va Uy ban nhan din 16 phuong theo phan cép quan ly.

15. Thuc hién viéc kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, xir ly theo thim quyén
hodic béo cdo, trinh cip cb thdm quyén X Iy cac vi pham vé cong tac ndi vu trong dia
ban quan Go Vép theo quy dinh. Thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chéng 1ang phi d6i véi linh vuc cdng tac duge giao quan ly theo quy
dinh cta phap luit va theo phén céng, phan cép quan ly ctia Uy ban nhéan dan quén.

16. Thyc hign cong tac théng ké, tong hop, théng tin, bdo cao Chu tich Uy ban
nhan dén quan va Giam dbc S& Noi vy vé tinh hinh, két qua trién khai thyc hién cong
tac ndi vu trén dja ban quin Go Viap theo dinh ky va dot xuat khi duge yéu céu.

17. Té churc trién khai tmg dung tiér‘l bd khoa hoc va cong nghé, ing dung cong
nghé thong tin trong cbng tac quan ly HO so dién tr can bo, cong chirc, vién chirc
quan; xay dung hé thong thong tin, luu trir phuc vu cdng tac quan ly nha nudc vé
cong tac ndi vu trén dja ban quén theo quy dinh va theo phin cong, phan cép quén ly.

18. Tham muu, d& xut, trinh Cha tich Uy ban nhén déan qué_in Xem Xeét, quyét
dinh vé cong tac xt 1y trach nhiém theo quy dinh ctia phap luat doi v6i cdc hanh vi vi
pham cuia can b, cong chire, vién chirc thude thdm quyén xu Iy ky luét theo phén cip
quan 1y can bd; lam nhiém vy Thuong truc cia Hoi ddng ky luat quén Go Vip.
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19. Quan ly vi tri viéc 1am, bién ché cong chic, co ciu ngach céng churc trong
co quan cua Phong Ngi vu theo quy dinh cta phép luét.

20. Quan ly va chju trach nhiém vé tai chinh, tai san cua Phong Néi vu theo
quy dinh cla phap luat va theo phan cong, phan cp ctia Uy ban nhan din quén.

21. Phéi hop vai Phong Tu phap tham muu thim dinh, trinh Uy ban nhén dan
quén ban hanh quy dinh cu thé vé to chirc b may, chirc nang, nhiém vu, quyen han
cua cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan quan theo quy dinh ctia Luat Té
chire chinh quyén dia phuong, Luit Ban hanh vén ban quy pham phép luat, hudng
dan cia cac B§ - nganh Trung wong va quyét dinh cia Uy ban nhan dan Thanh phd.

22. Tham muu thidm dinh, trinh Uy ban nhan dan quén ban hanh quy dinh cu
thé vé t8 chirc b may, chuc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua céc don vi su nghiép
cong 14p truc thude Uy ban nhéan dan quan theo quy dinh cua phap luat.

23. Gitp Uy ban nhén dén quén quy dinh cu thé chirc ning, nhiém wu, quyén
han cta Uy ban nhan dan 16 phuong V€ cOng tac ndi vy va céc linh vuc cdng tac khac
dugc giao trén co s quy dinh cla phép luat va theo huéng dan cia S& Noi vu.

24. Thuc hién céc nhiém vy khac theo quy dinh cua phép luat va theo phén
cong, phan cdp quan 1y coa Uy ban nhén dan quan hoic theo iy quyén caa Chu tich
Uy ban nhén dan quén.

Chuwong LI
TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE

Piéu 3. TS chire by may

1. Phong Néi vu co6 Trudng phong, khdéng qua 03 Pho Trudng phong va céc
cbng chirc thuc hién c¢dng tac chuyén mon, nghiép vu.

a) Truong phong Néi vy 1a nguoi dimg dau co quan Phong Néi vy, chju trach
nhiém trudce Uy ban nhan dan quén, Cha tich Uy ban nhén dén quan va trude phap
ludt vé viéc thuc hién chitc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao va toan b hoat
dong ctia Phong Néi vu theo quy dinh ciia phép luat, cic quy dinh tai Quy ché ndy va
cac cdng viéc, nhiém vu cu thé khac duoc Uy ban nhén dé‘n quan, Chu tic‘h Uy ban
nhin din quan phin cong, phan cip quan ly hogc 1y quyén; thuc hién day du cac
chirc trach, nhiém vy, quyén han ciia ngudi dimg dau co quan chuyén mén thude Uy
ban nhan dén quén, chip hanh ché d6 1am viéc va trach nhiém cua Truéng phong
theo cic Nghi dinh clia Chinh phi1, huéng dan ctia Bé Noi vy, S& Noi vy,

b) Pho Truong phong Noi vu 1a ngudi giup Trudng phong Noi vu phu tréch va
theo d6i mt s6 mét cng tac cia Phong Néi vy; thuc hién cac nhiém vy, quyen han
theo linh vyc cong tac do Truong phong phén cong phu trach hodc Uy quyén; dong
thoi, tham gia ph6i hop giai quyét cac cong viée chung cia Phong N§i vu va phai
chiu trach nhiém c4 nhan truéc Trudng phong va trude phap luat vé vide thyc hién
cac nhiém vy, quyén han dugc phén cong. Ngoati ra, cac Phé Trudng phong cing véi
Truéng phong phai chju trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Phong Noi vu trude
phap luit, trudc Uy ban nhén dén quén va Chi tich Uy ban nhan dan quan;

¢) Khi Truéng phong ving miat, mot Phé Trudng phong duge Trudng phong y
nhiém diéu hanh chung cc hoat ddng, cong viéc hang ngiy cta Phong Noi vu theo
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chuong trinh, ké hoach di xac dinh va xur ly céac cong viéc dot xuit (néu c6); khi
Trudng phong c6 mit, phai kip thoi bao co tinh hinh diéu hanh hoat dong ctia Phong
N&i vu trong thoi gian Truéng phong viing mit va phai chiu trach nhi¢m truéc Trudng
phong, trudc Uy ban nhén dén quén va Chu tich Uy ban nhén dén quén va truéc phap
luét trong khi diéu hanh, t§ chirc thirc hién cdc nhiém vy, cong viée duge uy quyén.

d) Viéc bé nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, chuyén déi céng tac,
danh gia, khen thudng, ky ludt, cho tir chitc va cac ché dd, chinh sach khac dbi voi
Trudng phong va cac Phé Trudng phong do Chu tich Uy ban nhén dan quan xem xét,
quyét dinh theo quy dinh cia Dang, Nha nudce va theo phan cip quén ly can bo.

2. Co chu td chirc ciia Phong N6i vu gdm cé cac Té chuyén mén va b phéan
nghiép vy, vdi cac nhiém vu chi yéu nhur sau:

a) T6 “T§ chirc nha nudc”: Do Truéng phong truc tiép phu trach; bao gf")m cac
bd phén: tai chinh, ké toan, hanh chinh, vin thu, luu trir cia Phong No6i vy, Trirc tiég
tham muu trién khai thuc hién cac chirc nang, nhiém vy quan ly nha nudc vé: T
chirc, bd may; quan ly, sir dung bién ché cong chirc va sb luong nguoi 1am viée trong
cac don vi sy nghiép cong 1ap; quan ly vi tri viée lam, co cAu chirc danh cong chirc,
vién chirc; cong tac xdy dung chinh quyén; vé can bd, cong chirc, vién chirc quén va
cén b, cdng chirc phudng va nhimg ngudi hoat dong ban chuyén trach & 16 phudng.

b) T6 “Thi dua”: Do 01 Phé Truéng phong duge phan céng phu trach; bao
gém cac bd phan chuyén mon, nghiép vu vé thi dua, khen thudng va vian thu, luu trix.
Truc tiép tham muu trién khai thuc hién cac chirc ning, nhiém vu quan ly nha nude
vé& cac linh vuc: Cong tac thi dua, khen thudng; cdng tic dénh gia va phan loal cén
bd, cong chirc, vién chire; cong tac van thu, luu trlr nha nude cla Uy ban nhan dan
quan; phdi hop thuc hién cdng tic thanh tra, kiém tra cong vu, tham muru cong tac Xt
Iy ky luat, xi Iy don, thu phan anh, kién nghi, khieu nai, t cao lién quan dén can bd,
cdng chirc, vién chirc va cdng tac ndi vu theo quy dinh; phéi hop thuc hién cac nhiém
vu khac theo phéan cdng clia Trudng phong.

¢) T “Tén giao”: Do 01 Phé Trudng phong dugc phén cong phu trach; bao
gdm céc bd phan chuyén mon, nghiép vu vé ton gido va cong tdc thanh nién. Truc
tiép tham muru trién khai thyc hién cac chirc nang, nhiém vu quan ly nha nuoe vé céc
linh vue: Cong tac quan ly nha mrdc vé tin ngudng, tdn gido; v& t6 chirc va hoat dong
cua Hoi, Qu¥ xa hoi, Quy tur thién trén dia ban quén; céng tac thanh nién;, phéi hop
tham muu thye hig¢n mét phan nhiém vu trong cong tac xay dung chinh quyén (gbm:
cong tac phoi hop voi cic 16 chire chinh trj - xd hoi; cdng tac xay dung va thuc hién
Quy ché dan chi co s& & cac loai hinh va cong tic dén van cua chinh quyén); phdi
hop thuc hién céc nhiém vu khac theo phan cong ctia Truéng phong.

d) Td “Cai cach hanh chinh”: Do 01 Phé Trudng phong dugc phan cdng phu
trach; bz}o gdm cic bd phén chuyén mon, nghiép vu vé cai cach hanh chinh va cai
cach ché d6 cong vy, cdng chuc. Tryc tiép tham muru trién khai thyc hién cac chirc
nang, nl}iém vu quan 1y nha nudc vé cac linh vyc: Cong tdc céi cach hanh chinh, cai
cach ché d§ cong vy, cong chuc; t& chire va hoat ddng; phéi hop tham muu thyc hién
mot phép nhiém vy vé t0 chirc, bd may (bao gém: thdm dinh céac dé an, quy dinh vé
co cau to chirc va hoat dong, viéc thanh ldp, t6 chic lai, kién toan, sép xép, chia tach,
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sap nhap, glal the cac co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thude Uy ban
nhin dan quin; vé phan cép, uy quyén; thim dinh vé Quy ché hoat dong coa céc to
chire phéi hop lién nganh); phéi hop tham muu quén ly vé vj tri viéc 1am va co chu
chire danh cbng churc, vién chie; ph01 hop thue hién mot phan nhiém vy trong cong
tac xay dung chinh quyen (gom vé cong tac bdu cir dai bibu Quoc héi va dai biéu
Hbi ddng nhan dan céac cép; td chuc va hoat déng cua Khu phd, T8 dan phd; phan loai
don vj hanh chinh, quan ly dia gi6i hanh chinh); phdi hop thuc hién céc nhiém vu
khéc theo phan coéng ctia Trudng phong.

3. Coéng chirc chuyén mén cia Phong Ngi vu:

a) Cong chuc cua Phong Néi vu la nguai tham muu cho Truéng phong va cac
Pho Truéng phong vé chuyén mén, nghiép vu theo timg linh vuc thudc chirc ning
quan ly nha nuéc cia Phong Noi vu; duge Trudng phong bd tri, phan cong cong tac
theo D¢ n vj tri viéc lam cia Phong Ngi vu duogc co quan c6 thidm quyén phé duyét.

b) Céng chirc cia Phong Noi vu chiu sy chi dao, quéan ly chung cia Trudng
phong va phai chiu trach nhiém trudc Pho Trudng phong truc tiép phu trach linh vuc
cong tac dd duge Trudng phong phan céng; ddng thoi, phal chiu trdch nhiém ca nhéan
trwde phap luét vé viée thyc hién cac nhiém vy chuyén mdn, nghiép vu duogc giao.

4. Can cir vao chirc ning, nhiém vy, quyén han duge giao va co cu td chuc
cia Phong N§i vu trong Quy ché ndy, Truéng phong dugc quyén quyét dinh phan
cong nhiém vu cho cac Pho Trudng phong truc tiép phu trach ting T6 chuyén mon
va kiém nhiém cac linh vuc c6ng tac cu thé; cin cir vao trinh do, nang luc cda timg
cong chirc theo Pé an vi tri viéc lam cua Phong Ngi vu dd dugc co quan co thdm
quyén phé duyét, Truéng phong duge quyén quyét dinh phan céng nhiém vu cho
timg cong chic chuyén mén tham muu thye hién cac cbng tac chuyén mén, nghi¢p
vu cu thé nhdm thyc hién tét cac chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc giao va
nhimg nhiém vu cong tac phat sinh trong qua trinh t6 chirc va hoat dong cia Phong
Noi vu theo thdm quyen quan ly. Trudng hop cén thiét, Trudng phong kién nghi, dé
xvat Uy ban nhan dén quin xem xét, quyet dinh dleu chinh tén cac T4 chuyén mén
cho phil hgp véi tinh hinh nhén su thuc té va yéu ciu cdng tac cia Phong Néi vu.

5. Can cir vao déc diém, tinh chét, khéi luong cdng viéc cy thé, Pho Trudng
phong truc tlep phu trach Iinh vuc céng tac duge quyen phéan cdng nhiém vu chuyén
mén cu thé d6i véi cong chuc thuge bo phén duge giao phu trach dé thuc hi¢n cac
chue nang, nhi¢m vy, quyén han dugc phan cong; Pho Truorng phong dugc quyén dé
xuit Trudng phong xem xét, quyét dinh viéc chuyén dm vi tri cong tic dbi v&i cong
chirc thude bé phan duge giao phu trach dé hoan thanh t&t nhiém vu duge phéan cong.

Diéu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chire cua Phong Noi vu do Chu tich Uy ban nhin dan quin
quyet dinh phén bd hang nim trong tong s6 chi tiéu bién ché céng chirc hanh chinh
ctia Uy ban nhén dén quén da dugc cép co thdm quyén phé duyét.

2. Viéc b tri cong tac, danh gia va phén loai d6i véi cong chirc cua Phong No6i
vy do Trudng phong quyét dinh theo phén cap quan ly va phai can cir vao vi tri viée
lam, tiéu chuan ngach céng chirc va phdm chét, trinh d8, ning lyc cua cong chirc.
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3. Ty theo quy md hoat dong, Trudéng phong quyét dinh phan cong timg can
b, cdng chitc thyue hién cac nhiém vu chuyén mon, nghiép vu cu thé theo timg linh
vuc hoic kiém nhiém céc linh vuc céng tac trén co s& tinh gon, hiéu qué va tiét kiém.

Chuwong | A%
CHE PQ LAM VIEC VA CAC MOI QUAN HE CONG TAC

Pidu 5. Ché d) 1am viée va quan hé cong tic trong ndi bd Phong Noi vu

1. Phong Noi vu quan Go Viép lam viéc theo ché d6 Tha truong Trudng phong
truc tiép chi dao, diéu hanh cac cong tac chinh va quan ly chung moi hoat dong cua
Phong Nai vy; 1anh dao cac Phé Trudng phong va tAt ca cong chirc ctia Phong N§i vu.

2. Céc Phé Trudng phong truc tiép phu trach timg T chuyen moén theo phan
cong cua Truong phong, truc tiép tham muu giai quyét cac cong viéc chuyén mén,
nghiép vu cu thé, van dé phat sinh hang ngay va phai bao céo lai cho Trudng phong.

Khi giai quyet cac cdng viée thude linh vuc chuyén mon do minh phu trach ¢6
lién quan dén noi dung chuyén mén, nghiép vy ctia cdc Phé Trudng phong khac, Pho
Trudng phong tryc tiép tham muu pha1 chi dong lién hé hodc tryc tiép trao ddi, phéi
hop ban bac dé& théng nhét huéng giai quyét theo dung chitc ning cua Phong Ngi vy
va nhiém vy duge Truéng phong phén cong, chi trinh Trudng phong xem xét, quyet
dinh d6i véi cac ndi dung chua nhét tri véi cac Phé Truong phong khac hodc nhiing
van d& mai phat sinh ma chua c6 cht truong, chi dao, k& hoach, bién phép cu thé.

3. Trong trudng hgp Truong phong truc tlep yéu cau cong chic chuyén mén
tham muu g1a1 quyet cac cong viéc thudc pham vi thdm quyén cia cac Pho Trudng
phong; v kién chi dao, yéu cau hodc ndi dung cong viéc d6 phal duoc td chire thuc
hién theo dung co ché Thi trugng, nhung cong chirc duge phan céng phai bao cao lai
cho Phé Trudng phong truc tiép phu trach biét dé phdi hop, tham muu thyc hién.

Diéu 6. Ché a4 sinh hoat hdi hop

1. Hang tun, lanh dao Phong Noi vu hop giao ban hodc héi y mét lan dé danh
gia viéc thuc hién nhiém vy va phd bién ké hoach cong tic cho tuan tiép theo.

2. Sau khi giao ban hogc héi y lanh dao Phong Noi vy, cac cong chirc hop véi
cac Phé Trudng phong truc tiép phu trach dé danh gia tinh hinh cdng viéc, ban phuong
hudéng trién khai nhiém vy va thong nhit phan céng nhiém vy theo lich cdng téc.

3. Can cur vao chuong trinh cong tac hang nam, hang quy, hang thang cua Uy
ban nhén dén quén va yéu cdu giai quyét cong viéc dinh ky, thudmg xuyén; Truéng
phong t6 chirc hop toan thé can bg, cong chirc cua Phong Nbi vu mét lan trong thang.
Céc cudc hop bét thuong trong thang chi duge t6 chire dé théng nhit phan c6ng nhiém
vu truc tiép tham muu va phdi hop gidi quyét cic van dé phét sinh, dot xuét, khan cap

4. MBOi thanh vién trong timg bd phén T chuyén mén phai dé xuat lich cong tac
hang tuan do lanh dao Phong Néi vy truc tiép phu trach phé duyét d@é 6 chue thye hién.

5. Lich 1am viéc vdi cac td chirc va c4 nhan cé lién quan, thé hién trong lich
cbng tac hang tuan ctia Phong Nbi vy; ndi dung lam vi¢e cu thé hang tudn do timg T4
chuyén mén chuén bi chu ddo, dé xuét, chuyén dén bé phén Vin thu ciia Phong Noi vu
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tong hop, tham mu, trinh Trudng phong phé duyét dé giai quyét c6 hiéu qua céc cong
viéc, yéu cau phat sinh lién quan dén hoat dong chuyén mén ctia Phong Néi vu.

Piéu 7. Moi quan hé cong tac

1. D6i véi S& Noi vu:

a) Phong Néi vu chiu sy chi dao, huéng dan, kiém tra va thanh tra vé chuyén
mon, nghiép vu cia S& N6i vu; Phong N6i vu chiu trach nhiém bao céo két qua hoat

dong cong tac chuyén mdn theo dinh ky hogc dét xudt khi cé yéu cau, hudéng dan cua
Giam déc So N§i vu; tham du day dua cac cude hop do S& Néi vu triéu tap.

b) Khi ¢é chi dao, hudng dan cta cac phong chuyén mén hogic don vi truc thude
S Noi vu chua phi hgp véi tinh hinh thye tién céng tac td chirec nha nudce trén dia ban
quan Go Vip hodc khi ¢ van ban yéu cau, dé nghi, huéng dan ctia cac phong chuyen
mon hodc don vi tryc thugc S& Noi vu chua thdng nhét v6i van ban chi dao, quan trigt
trién khai ctia Quan ly - Uy ban nhan dén quan; Phong NGi vu phai kip thoi kién nghi
Sé& Noi vu xem xét, chi dao didu chinh theo thdm quyén hoic tham muu bao cdo, dé
xudt Quan ty - Uy ban nhan dan quén xem xét, chi dao hodc trinh Chu tich Uy ban
nhén dén quén ¢6 vén ban kién nghj dén Giam déc S& Noi vu xem xét, giai quyet hoac
trinh xin ¥ kién chi dao cua Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

2. Béi voi Uy ban nhan dan quan va Chu tich Uy ban nhén dén quén:

a) Phong N&i vu chju sy ldnh dao, chi dao toan di¢n cua Uy ban nhan dén quan
ma tryc tiép 13 Chi tich Uy ban nhin dan quéan vé toan bd cong tac theo chirc ning,
nhiém vu ctia Phong No6i vu; Trudng phong Noi vu truc tiép nhén chi dao va noi dung
cong tac tir Chi tich ho#ic cac Phé Cha tich Uy ban nhan dan quan phu trach linh vyc
cong tac va phai thuong xuyén bao cdo theo dinh ky hodc ddt xuéat cho Chu tich va
cac Phé Chi tich Uy ban nhén dan quan v& tinh hinh thue hién nhiém vu dugc giao.

b) Péi véi nhitng van dé phat sinh lién quan dén chirc nang, nhi¢m vy, quyén
han cia Phong N6i vu ma dai dién lanh dao ctia Phong Noi vy va cée co quan, don vi
thuge Uy ban nhan din quédn va Uy ban nhan dan 16 phucmg con ¢6 ¥ kién chua
thong nhit nhau; Trudng phong Noi vy ¢6 trach nhiém bao cao, kién nghi, dé xuit cu
thé, trinh Cha tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét dinh, chi dao thuc hién.

3. Péi véi cac Ban Dang thudc Quan uy:

a) D6i véi Ban Té chirc Quan ly:

- Phong Noi vu ¢6 trach nhi¢m chu dong ph01 hop voi Ban To chire Quén uy
trong viéc tham muu giai quyét nhung van dé vé tb chuc bo may, vé cOng tac can bd
thuge dién Ban Thuong vu Quén uy quan ly theo yéu cdu cia Thuong truc Quén uy -
Uy ban nhan dan quan (nhu: bd tri can bd, cong chirc cdc vi tri trong yéu, co mat, dé

bat, bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, diéu déng, xdy dung ké hoach, quy hoach,
dao tao, bdi dudng trong va ngoai nude, dio tao lai can bd, céng chirc, vién chirc...);

- Truéng phong Ndi vu cé trach nhiém thu*o*ng xuyén dy hop giao ban lanh dao
Ban Té chire Quan Uy hogic chi dong lién hé véi Ban T chitc Quén uy dé nim va
thuc hién chu truong, quan diém chi dao clia Quén ty, Ban Thuong vu Quén vy vé
cong tac td chuc va can bd; dong thoi, chi déng nghién ciru, tham muu trién khai thuc
hién tét cac chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao theo quy dinh cla phap luit.
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b) Pbi voi Vin phong Quén ity va cdc Ban Dang khac thude Quaén uy:

Phong Néi vy chi dong 1ién hé véi Van phong Quén uy va cac Ban Dang khac
thudc Quan ty dé tiép nhén y kién chi dao cia Quan uy, Ban Thuong vu Quéan uy;
tham khao y kién cha cac Ban Dang thudc Quén uy khi phm hgp tham muu thye hién
cac nhiém vu c6 lién quan dén chire nang, nhiém vy, quyen han ciia Phong Noi vy,

4. Dbi véi céc co quan chuyén mén khac thuge Uy ban nhan dan quén:

a) Thuc hién mbi quan hé hop tac va phéi hop thuc hién nhiém vu, cong vu
trén co s& binh ding, theo nguyén tic thyc hién ding chirc néng, nhiém vu, quyén
han ciia Phong N&i vu duge phan cong theo Quy ché nay, dudi su déu hanh chung
ctia Uy ban nhan dén quén, nham dam bao hoan thanh tdt cac nhiém vu chinh trj va
ké hoach phat trién kinh t& - x& hdi clia quan Go Vip.

b) Trong trudng hop Phong Noi vu chit tri, phdi hop giai quyet cac cong vige
theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc phan coéng theo Quy ché nay; néu chua
nhét tri v6i y kién cta Thu trudng cic co quan chuyén mén khac, Trudng phong Noi
vutdp hgp cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan quén xem xet, quyét dinh.

5. B6i véi Uy ban Mat trén T quoc Viét Nam, cac don vi su nghiép cong lap,
cac ban, nganh, doan thé, cdc td chirc chinh tri - xd hdi cia quan Go Vip:

a) Phong Noi vu chu dong lién hé, tham khao y kién cia Uy ban Mt trdn Té
québc Viét Nam va cac ban, nganh, doan thé, cac td chic chinh tri - xd hdi cla quéan
Go Vép trong viée giai quyet céc van dé co lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén
han cua Phong Noi vu; nham ph01 hop trién khai, thuc hién tbt cac cha truong, chinh
sach cua Quén iy va quyét dinh cta Uy ban nhén dén quén vé cong tac ndi vu.

b) Khi Uy ban Mit trdn T quoc Viét Nam quén, cac don vi sy nghiép cong 1ap
va cac ban, nganh, doan the céc td chirc chinh trj - xa hdi cta quan Go Vap co yéu
cau, kién nghi nhimg van d& thudc pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han cia
Phong N6i vu; Trudng phong Noi vy ¢6 trach nhiém trinh bay, giai quyet hoéc trinh
Uy ban nhén dén quén xem xét, giai quyét cac yéu cau d6 theo thdm quyén.

6. Déi v4i Uy ban nhéan dan 16 phudng:

a) Phéi hop, hd trg va tao didu kién dé Uy ban nhan dan 16 perorng thuc hién
cac ndi dung quan ly nha nudce lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia Phong Ngi vu.

b) Hudéng dan can bg, cong churc cla Uy ban nhan dan 16 phuong vé& chuyén
mon, nghiép vu cua nganh, linh vuc cong tac ndi vu do Phong N§i vy quén ly.

. Chwong V.
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Cén cur Quy ché nay, Truong phong Nbi vy c6 trach nhiém xdy dung, ban
hanh Quy ché 1am viéc cua Phong No6i vu va phén céng nhiém vu cuy thé cho cac Phé
Trudng phong va cac cong chirc chuyén mén cua Phong N&i vu phu hgp tinh hinh
thue té; nhung khong trai véi Quy ché nay.
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2. Trudng phong Noi vu va Thu truong cac co quan, don vi thudce Uy ban nhén
dan quén, Chu tich Uy ban nhan dan 16 phuong chiju trach nhiém phdi hop t6 chirc
thyc hién Quy ché nay sau khi duge Uy ban nhin dan quén quyét dinh ban hanh.

Di¢u 9. Didu khoan thi hanh

1. Trong qua trinh t& chtrc thuc hién Quy ché nay; trudng hgp cac vén ban quy
pham phap luat hofdc cac quy dinh duge dan chiéu trong Quy ché nay cé sy thay doi,

bé sung hodic dugc thay thé thi 4p dung theo céc vin ban hodc quy dinh méi ban hanh
(trir trvong hop phap luét ¢6 quy dinh khac).

2. Qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 ndi dung méi phét sinh, de nghi
Thu truéng cic co quan, don vi thudc Uy ban nhén dan quén va Chu tich Uy ban
nhan dan 16 phuong chu dfng cé véan ban béo cao, dé xuét bién phap cu thé, giri dén
Phong Noi vy tong hop, dé tham muu, trinh Uy ban nhan dan quan chi dao thuc hién
ho3c xem xét diéu chinh, sira dbi, bd sung Quy ché nay cho phu hop voi cdc quy dinh
ctia phap ludt c6 lién quan va sat hop véi tinh hinh thuc tién ciia quan Go Vap. /-u,,f

TM. UY BAN NHAN DAN
.. CHUTICH

L& Hoang Ha
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