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THANH PHO PA NANG Pijc 1ap - Ty do - Hanh phic
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QUYET PINH

Quy dinh tiéu chi xét duyét ho so dé nghi thanh lap
Vin phong cong chirng trén dia ban thanh phé Da Ning

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Céin cit Lugit T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thing 6 ném 2015;

Can cir Lugt Ban hanh vin ban quy pham phdp lugt ngay 22 thdng 6 ndim
2015;

Can cit Ludt Cong chimg ngay 20 théng 6 nim 2014;

Can cit Nghi dinh sé 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét va hiéng din thi hanh mét 56 diéu ciia Ludt Céng
chimg,

Cdn cik Nghi dinh s6 152/2017/NP-CP ngay 27/12/2017 cua Chinh phil
QOuy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung tru s¢ lam vige, co s¢ hoat dpng su

nghiép;
Cdn cir Théng tw s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cua B6 Tuw
phdp quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Céng chimg;

Can cu Quyer dinh s6 44/20]9/QE—UBND ngay 15/10/2019 cia UBND
thanh phé Pa Néng Quy dinh tiéu chudn, dinh mic dién tich chuyén ding nha
lam viée thugc tru s¢ lam viée cia co quan, 16 chitc; nha lam viée thuge co s6
hoat dgng sw nghiép thugc pham vi quan Iy cia thanh phé Pa Néing;

Theo de nghi cia Gidm déc Sé Tu phép tai To trinh s6/28§/TTr-STP ngay

24/6/2020 vé du thdo Quyét dinh ban hank Quy dinh tiéu chi xét duyez‘ ho so dé
nghi thanh Igp Vin phong céng chimg trén dia ban thanh phé Pa Néng.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dmh tiéu chi xét duyét hd
so @ nghi thanh 18p Vin phong c6ng chimg trén dia ban thanh phd Pa Ning.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay 26 thang 8 nam 2020. Bi
bo Quyét dinh sb 2082/Qb-UBND ngay 06 thang 4 ndm 2016 cia UBND thanh”{'”



phé Da Néng v& viéc ban hanh Tiéu chi va céch thic thdm dinh hd so @& nghi
thanh 14p Van phong cong chimg trén dia ban thanh phd Da Nang.

Pidu 3. Chanh Van phong Doan Pai bidu Quéc h¢i, HDND va UBND thanh
phé, Gidm dbc S& Tu phép, cong chimg vién c6 hd so d nghi thanh 14p vén phong
cong chimg trén dia ban thanh phd va céc t8 chirc, c4 nhén c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh n?ay./.\hq/c

Noi nhan:
- Vin phong Chinh pht;

- Cuc kiém tra VBQPPL-BTP;
-TV.TU; TT HDNDTP;
- CT va céac PCT UBNDTP;
- Poan DBQH TP,
-UBMTTQTP;
- 8& Tur phéap;
- Hbi Cong chimg vién thanh phé;
- TTTHVN tai Da Néng;
- Pai PTTH Pa Ning, Béo Da Néng; Huynh Dire Tho
- Céng thong tin dién tir thanh phd; ,
- Luu: VT, NCPC.So




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Tiéu chi xét duyét hd so' d nghi thanh lap
Viin phong cong chitng trén dia ban thanh phd Da Ning

(Ban hanh kém theo Qwer dinh sé: 1¥/2020/0P- UBND
ngay A thang & ndam 2020 ciia Uy ban nhén dén thanh phé Pa Néng)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi, dbi twong diéu chinh

L. Vén ban ndy quy dinh tiéu chi xét duyét hd so dé nghi thanh l4p Van
phong cong chimng trén dia ban thinh phb Pa Néng.

2. Vin ban nay 4p dung cho céc cong chimg vién ¢6 hd so d& nghj thanh 14p
Vin phong cong chimg; Vin phong cong chung da duogc thanh lap s nghi thay ddi
noi dung dang ky hoat ddng va cic co quan, t§ chic cb lién quan trong viéc xét
duyet hd so @ nghi thanh 18p Vin phong cong chimg trén dia ban thanh phd Pa
Néng.

Diéu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viée xét duyét hd so d& nghi thanh 14p Vin phong cdng ching phai dam
bao nguyén tic céng khai, minh bach, khach quan va dung quy dinh phép luét.

2. Mbi cong chimg vién chi duogc nop hd so d& nghi thanh 18p & mot Van
phong cong chu‘ng, trlr trudng hcp hd so d& nghj thanh lap Véan phong cong chimg
trwde d6 bi tir chdi do khong di sb didm xét duyét theo quy dinh.

3. Hb so d& ngh.1 thanh 18p Vin phong cong chung dugce t1ep nhan sau phai
dam bao tiéu chi vé khoang céch tai Quy dinh nay d6i voi céc hd so dé nghi xét
duyét dd ndp trudc d6, trir trudng hop ho so dé nghi thanh 14p Vin phong céng
chimg trurée d6 bi tir chdi do khong di s6 didm xét duyét theo quy dinh.

Pidu 3. Nhirng trudong hop khong di diéu kién dé ndp hd so dd nghi
thanh 1ap Vin phong cong chitng

1. Cong chimg vién dang ky ho#ic tham gia trong nhiéu hé so d& nghi thanh
lap Van phong cong chirng trong ciing mot thoi diém.

2. Cong chimg vién ndp hd so d& nghi thanh 1&p Van phong cong chirng vao

thoi diém dang hanh nghé tai mot Vin phong cong chimg khac hodc kiém nhiém
cong viéc thuong xuyén khac.

Wy
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3. Céng chimg vién ndp hd so & nghi thanh 14p Van phong cdng chimg
thudc trudng hop khdng c6 quyen thanh 1ép va quan 1y doanh nghiép theo quy dinh
ctia phap ludt.

4. Céng chimg vién dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy hodc dang bi ap
dung bién phép xir Iy vi pham hanh chinh, xir ly vi pham ky luat lién quan dén
nghiép vu cdng chimg hodc dang trong qué trinh dinh chi hanh nghé cong chimg.

5. Ho so khong dam bao quy dinh vé khoang céch tai Quy ché nay.

Chwong I1

NOI DUNG TIEU CHi VA QUY TRINH XET DUYET HO SO PE NGHI
THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

Pidu 4. Noi dung va thang diém ciia cic tidu chi

1. N6i dung va thang didm ctia céc tidu chi thuc hién theo Bang tiéu chi xét
duyét ho so @ nghi thanh 1ap Van phong cong chimg tai Phu luc ban hanh kém
Quy dinh nay.

2. Pbi v6i hd so d& nghi thanh 1ap Vén phong cong chimg co nhidu cong
chimg vién chi dugc tinh diém toi da 34 diém dbi véi tiéu chi vé kinh nghiém cla
cong chimg vién; vén phong cong ching c6 nhidu nhén vién nghiép vu chi tinh
didm d6i véi nhan vien nghiép vu du kién duge ky hop dong lao dong tir 02 nim
tré&s 16n va chi duoc tinh t4i da 06 diém d6i véi tiéu chi vé kinh nghiém cia nhan
vién nghiép vu.

Pidu 5. Nop v gidi quyét hd so d nghi thanh 13p Viin phong cong chirng

1. Coéng ching vién ndp hd so d& nghi thanh 14p Vin phong cong chimg kém
theo céc gidy t& chimg minh vé nhitng ni dung trinh bay trong D& 4n thanh lap
Vin phong cong chimg tai bd phén tiep nhén va tra két qua S¢ Tu phép thanh phd
Pa Ning.

2. Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phép c6
trach nhiém kiém tra, x4c minh tinh xac thyc cta hd so va xét duyét ho so, tf:‘»ng
hop két qua xét duyét trinh UBND thanh ph cho phép thanh 1ap Vin phong cong
chirng theo quy dinh phép luét.

Pidu 6. Thanh 1ap T4 xét duyét ho so

1. Gim déc S& Tu phép quyét dinh thanh 1ap T6 xét duyét hd so gbm tir 3
dén 5 thanh vién gom:

- Lanh dao S& - T6 trudng.

- Lanh dao Phong B4 trg tu phép - Thanh vién.

- Thanh tra S& - Thanh vién.

- Chuyén vién Phong Bb trg tu phap - Thanh vién. U
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2. Nguyén téc ldm viéc ctia TS xét duyét hé so:

a) Cac thanh vién cta T xét duyet hd so lam viée déc lap, cén cr vao tiéu
chi tai Phu Iyc 1 cta Quy dinh ndy dé danh gia, chim diém tirg tiéu chi cta hd so
d& nghi thanh 14p Van phong cong chirng,

b) T6 xét duyét hd so tir gidi thé sau khi hoan thinh nhiém vu.

Diéu 7. Cich thire xét duyét hod so dé nghi thanh 13p Vin phong cong
chitng

1. Piém cua timg hd so duge tinh bang céch ldy diém binh quén cha cac
thanh vién clia T6 xét duyét hd so tham gia xét duyét.

2. Viée xét duyét hd so phai dwoge lap thanh bién ban va cé chit ky ctia cic
thanh vién T4 xét duyét hd so.

Diéu 8. Xét duyét hd so' va quyét dinh cho phép thanh lap

1. HO so dat két qua xét duyét phai dam bao cac didu kién sau:

a) Pat sé diém theo ting dia ban quan, huyén, cu thé:

- D6i v6i quan Hai Chau, Thanh Khé: Tir 80 didm tré 1én.

- D6i véi quén Son Tra, Lién Chiéu, CAm L&, Ngii Hanh Son: Tir 75 difm
tré 1én.

- D6i v6i huyén Hoa Vang:

+ Céc xa: Hoa Béc, Hoa Lién, Hoa Ninh, Hoa Pht, Hdéa Khuong: Tir 60
diém tré 1én.

+ Céc x4 con lai tir 65 diém tro 1én.

b) Cac tiéu chi tai khoan 1; diém a, b, d, d, e khoan 2; diém a, khoan 4 (tru'
tidu chi v& kinh nghiém cua cdng chiing vién c6 thoi gian cong tc lién quan dén
chuyén moén, ngh1ep vy trong linh vire cong ching tai céc co quan quan ly nha
nude trude khi bd nhiém cong chu*ng vién hodc d4 timg 1a Trudng cac té chirc
hanh nghé cdng ching va tiéu chi vé kinh nghiém ctia cong chimg vién d timg 1a
cong chimg vién tai c4c td chirc hanh nghé cong chimg khéc trude khi tham gia d8
nghi xét duy¢t thanh 14p Van phong cong ching tai tiét a.2, diém a, khoan 4) va

khoén 5, 6 Phu luc ban hanh kém Quy dinh nay phéi dat diém, khéng c6 tiéu chi bi
diém liét (0 diém).

2. Can ¢t vao két qua xét duyét va sé diém ciia hd so dé nghl thanh lap Van
phong cong chimg, S& Tu phap trinh Uy ban‘nhan dan thanh phd xem xét, quyét
dinh viéc cho phép thanh 1ap Vin phong céng chimg; trudng hop tir chdi phai
théng béo bang van ban va néu ro ly dot,

Piéu 9. Ding ky hoat dong
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1. Trong thdi han 90 ngdy ké tir ngdy nhén duge Quyét dinh cho phép thanh
1ap, Van phong cong chimg phai thye hién viéc déng ky hoat dong tai So Tu phap
theo quy dinh tai Khoén 3 Piéu 23 Luat Cong chimg. - '

2. Trén co s& hd so ding ky hoat dong ciia Vin phong cdng chimg, SO Tu
phép s& tién hanh kiém tra try 56, diéu kién co s& vat chét, nhén sir ciia Van phong
cdng chung @ cép gidy ding ky hoat dong, trudng hop tur chdi phai thong béo
bing van ban va néu 13 ly do theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 23 Luét Cbng

chumng.
Chwong 11T
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 10. Trach nhiém ciia S& Tw phap, cong ching vién c6 hd so dé nghi
thanh 14p Vin phong cong ching

1. S& Tu phép cé trach nhiém td chirc tridn khai thyc hién Quy dinh nay;
theo dai viéc thuc hién céc ndi dung trong hd so @ nghi thanh ldp Vén phong cong
chimg; d& nghi UBND thanh pho thu hdi Quyét dinh cho phép thanh 1&p hodc
khéng cp Gidy dang ky hoat dong trong truong hop phét hién Van phong cdng
chtng khong thuc hign ding c4c ndi dung da cam két trong D8 4n thanh lap Vén
phong cong ching.

2. Céng chimg vién (dugc du kién 1a Truéng Van phong cong chimg) nop
hd so @ nghi thanh 18p Vén phong cong chimg chiu trach nhiém vé tinh x4c thyc
ciia hd so @ nghi thanh 1ap Van phong cdng ching.

Pidu 11. Didu khodn chuyén tiép

Vin phong cong chimg d& dugc thanh 14p khi @ nghi thay d6i ndi dung
diang ky hoat dong vé dia chi tru s& phai dam bao khoang cach khong vuot qua
500m d6i v6i 1An thay dbi dia chi tru s& 1&n thir nhét, khong vuot qua 300m & chc
14an thay ddi dia chi tru s& tiép theo so véi vi tri dat try s& dau tién ctia Van phong
cong chimg, khong dugc chuyén sang dia ban quén, huyén khac sau khi duge cho
phép thanh 1ap, déng ky hoat dong, ddng thdi phai dam bao céc tiéu chi v& tru s&
1am viéc tai Khoan 2, Phu luc ban hanh kém Quy dinh nay.

Pidu 12. TH chitc thye hién

Trong qué trinh trién khai thue hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng mic phat
sinh, S& Tu phap tdng hop béo cdo UBND thanh phb &8 xem xét sira di, bo sung
cho phi hop./ll_—




Phu luc

OB s. VA SO DIEM XET DUYET HO SO

Téng s6 diém: 100 diém

Noi dung tiéu chi

S6 diém
(t6i da)

Ghi
chu

Ve dw kién vi tri diit tru s& Vin phong cong chirng

9

Vi tri du kién @3t tru sé Viin phong cong chirng: (s4

km dwoc tinh theo khodng cach giao thong dwong bg)

7

Trén dia ban huyén Hoa Vang:

Khoang cdch vi tri dt tru s6 Vin Pphong cong chimg so
Véi t chitc hamh nghé céng chimg gan nhat:

Dudi 1,5km

Tir 1,5km tro lén:

Tai cac xd: Hoa Bae, Hoa Lién, Hoa Ninh, Hoa Phu,
Hoa Khwong

Tai cac xa con lai

a.2)

Trén dia ban quan Hai Chau, Thanh Khé, Son Tra, Lién
Chiéu, Cam Lé, Ngii Hanh Son:

Khoang cdch vi tri dit tru s¢ Van phong cong chimg so
VGi t6 chitc hanh nghé céng chitmg gan nhat:

Duoi 1,5km

Tir 1, 5km dén dwdi 3km

Tie 3km tro lén

Tru s¢ Van phong cong chirng dit tai cac duwong:

Cé mdt cdt long dwong dudi 7.5m

C6 mdt cdt long dwong tiv 7.5m tré Ién

NI DR D

}\ -; i = A . - h A
Vé dv kién tru s& lam viéc ciia Van phong cong
chirng

28

Vé dién tich dat ciia tru sé viin phong cong chirng:

Duéi 90m”

Tir 90m’ dén dusi 130m’

Tir 130m’ tré 1én

L= N I T = =)
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b) | Vé dién tich lam viéc va noi tiép ngudi yéu ciu cong 6
chémg ciia vin phong cong chimg (khéng tinh dién
tich kho leu tri¥, khu vé'sinh, cau thang...):

- | Dudi 70m’ 0

- | T3 70m? d@én dusi 100m* 5

- | Tir 100m” tré Ién 6

c) V2 tinh phép Iy ciia tru s& vin phong cong chirng: 5

- | Tru s& ctia Vin phong 1a tai san ciia Vin phong cong 5
chimg do céc cong chimg vién hop danh g6p von thanh
lap.

- | Tru s& van phong dugc thué, muon thude so hitu cua 5
céc cong ching vién hop danh cta Vin phong cong
chimg:

Duéi 05 nam
Tir 05 ndm tro lén

- | Tru s& vin phong duge thué, muon clia td chirc, ¢4 nhén
khong phai 1 cong chimg vién hop danh cia Vin phong
cong ching:

Duéi 05 nam 0
Tir 05 nam tré lén 4

d) V& ciin cir dir kién t0 chire, bb tri sit dung tru s6: 1

- | Khéng co ban V&, so dd cu thé vé cach tf‘) chirc, bb tri try 0
s& 1am viée, khu vé sinh, co s& vat chét ctia don vi khi
duoc phép thanh lap

_ | C6 ban v&, so dd cu thé v& cach tb qhﬁc, bd tri tru s 1
lam viéc, khu vé sinh, co s& vét chét ciia don vi khi
duoc phép thanh 18p

d) | V& b tri kho lwu trit: 5

- | V& dién tich kho luu tri: 4
Dueéi 50m’ 0

+ | Tix 50 m’ tré 1én 4

- | Trang bi ti, k& va céc trang thiét bi can thiét khac dam 1
bao cho viée luu trit ho so cong ching an toan

¢) | V& b tri dién tich dau, a3 xe ciia khach hang dén 5
cong ching:

_ | Khong bb tri dién tich dau, d5 xe hop phap hode b 0

~
~

tr{ dién tich dau, d8 xe nhung dién tich dudi 25m” v
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cich xa try s¢ Vin phong cong chimg qué 50m

B6 tri noi dau, dd xe hop phép, thuan tién (khéng céch
xa try s¢ Vin phong cong chirng qua 50m), ddm bao an
ninh trit tir, an toan giao théng v ¢ dién tich:

+ | Tie 25m’ dén dudi 40m’
Tir 40m’ tré Ién 5
3 | V@ du kién bb tri trang thiét bi phuc vu cho hoat
dong c¢ong chirng
- | Trang bj may tinh, may in, rnay photocopy, t, k¢, ban 1
ghé 1am viée, ban ghe tiép cbng dan va céc trang thiét b
vin phong can thiét khic dam béo cho hoat dong cua
van phong; trang bi thiét bi, dudng truyén, két ndi phin
mém co s& dir lidu céng chimg
- | C6 phwong 4n va trang bj ddy da cac thiét bi phong 1
chdy, chita chay
4 | Ve du kién td chirc nhin sy ciia Viin phdng cong 57
chirng
a) | V& cong chirng vién: 44
a.1) | Ve s6 luong cong chimg vién: 8
- | Van phong c6 02 cong chimg vién hanh nghé 5
- | Van phong c6 03 ¢ong chimg vién hanh nghé tré 1én 8
a.2) | Vé kinh nghiém ciia céng chimg vién: (S6 diém tai cde 34
tiéu chi nay duoc xét cho timg cong chzmg vién. Néu ho
50 ¢6 nhiéu céng ching vién va tong s6 diém tiéu chi
néy cao hon 34 diém thi chi tinh t6i da 34 d‘zem)
- | Thoi gian cong téc phép ludt san khi c6 bang cir nhén 3
luat:
+ | Tir 5 niim dén 7 ndm 2
+ | Tw 7 nam tro lén
- | C6 thdi gian cong téc lién quan dén chuyén mén, nghiép 4
vu trong linh vue cdng ching tai cac co quan quan ly
nha nudc trudce khi bo nhiém cdng chimg vién hodc d&
timg 12 Truéng céc tb chirc hanh nghé cong chimg
Duéi 02 nam
+ | Tie 02 nam tro lén

C6 thoi gian lam chuyén vién phap ly hodc nhan vién
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nghiép vu tai céc to chuc hanh nghé céng chimg trude
khi duoc bd nhiém cdng chimg vién:

+ | Duéi 03 nam
+ | Tie 03 nam tro lén 3
- | Pa timg 14 c6ng chimg vién tai céc ) chire hanh nghé
cong chimg khéc trude khi tham gia de nghi xét duyét
thanh 18p Vin phong cong chimng;
+ | Duci 02 ndm
+ | Tr 02 nim tro lén
a.3) | Vé kinh nghiém hénh nghé céng chimg ctia cong chirng
vién dir kién 1a Trwong Vin phong cong chimg:
+ | Tir2 nim dén 4 nim
Tir 4 ndm tré lén
b) | Ve nhén vién nghi€p vu: (S6 diém tai tiéu chi nay chi
tz’rgh diém néu nhdn vién nghiép vu dg,r’kién‘ duoc ky hgp
déng lao dong tix 02 nam tro lén. Neéu ho so cé nhiéu
nhéan vién nghiép vu va tong 56 diém cao hon 6 diém thi
chi tinh diém t6i da 06 diém)
- | Nhan vién nghiép vu c6 thoi gian cbng tac nghiép vu 2
cong chirng:
Duci 02 nam
Tt 02 nam tro lén 2
| Nhan vien nghiép vu di c6 chimg chi tt nghiép khoéa
bbdi dudng nghiép vu cong ching
¢) | Vénhén vién phy triach ké toan: 2
- | van phong khéng c6 nhén vién phy trach ké todn
| Nhan vién k& todn d4 tét nghiép chuyén nganh ke toan 1
tir Trung cép tr& 1én
| Nhan vién ké toan c6 thdi gian 1am cong téc ké todn: 1
Duéi 01 nam 0.5
+ | Ter 01 nam tro lén
d) | Vé nhén vién phu trich cong nghé thong tin:
- | V&n phong khéng c6 nhén vién phu trach cong nghe
thong tin
- | Nhan vién phu trach cong nghé thong tin d& t6t nghiép 1

chuyén nganh cong ngh¢, thong tin tir Trung cap tr& 1én
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Nhén vién cbng nghé thong tin c6 théi gian lam cong
tdc cong nghé thong tin:

Dudi 01 nam

Tvr 01 nam tro lén

d)

A A - . - -~
Vé nhan vién vin thw, I tri:

Vén phong céng chimg khéng ¢6 nhan vién phu trach
cong tac van thu, luu tri

Nhéin vién phu trach van thu, luu trir da tdt nghiép
chuyén nganh vin thu, luu trit tir Trung cép tré 1én

Nhén vién van thu, [vu trit ¢6 théi gian 1dm cong tac vin
thu, luu trit;

Duwéi 01 nam

T 01 nam tro lén

Cong tac vién dich thujt

Vién phong cong chitng khéng c6 cong tac vién dich
thuét

Vian phong cong chirng c6 cdng tac vién dich thuat

Xay du‘ng quy trinh nghiép vu céng chiing, quy trinh
lru trir hd so cong chirng, ndi quy, quy ché ciia Vin
phong cong chitng

Xay dung quy trinh nghiép vu cong chimg cia van
phong chat ché, dang quy dinh ctia phap luét, gom céc
ndi dung: Quy trinh tiép nhan, noi tiép nhan hé so yéu
céu cong chtmg cua van phong; Trinh ty xtr ly, g1a1
quyet hé so yéu cau cong ching; Trinh tu xu ly, giai
quyet hé so yéu cdu cbéng chimg; Céch thirc ph01 hop
v0i co quan, tb chirc ¢6 lién quan trong viéc xac mmh
céc thong tin, ndi dung lién quan dén hd so yéu cau
céng chimg,...; Céch thic tra két qua giai quyét yéu
cau cong chlmg, Vigc thuc hién thu phi, thi lao céng
chimng...

0.5

Xy dung quy trinh luu trit cda vin phong chit ché,
ding quy dinh cia phép luat, gdm cic ndi dung sau:
Quy dinh trach nhiém, céch thirc lap hd so, tai lidu cong
ching; Quy dinh thoi han nép hd so, tai lidu cong
chimg; Quy dinh viéc giao, nhin hd so, tai liéu cong
chimg; Quy dinh quéan ly, bao quan, st dyng, khai théc,
h so, tai lidu luu trir (dién tir, sb sach)...

0.5

Xy dung du thao cac ndi quy, quy ché dé quan ly hoat
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dong van phong cong chimg (vé thoi gian, 1& 16i lam
viéc; phén cong trach nhiém dbi véi timg bd phén; moi
quan hé véi khach hang; mo6i quan hé ndi bd...)

Tinh kha thi ciia P& 4n thanh lip vin phong cong
chirng

D &n xéc dinh duge thdi gian, tién d¢ thye hién cac dv
kidn v& tb chiic bd méy, nhén sy va co s vat chit ca
Vin phong cong chimg; xac dinh dugc tién @0 va cac
bién phap, hinh thirc dua Van phong cong chimg di vao

hoat dong; du kién duoc céc giai phap de giéi quyet cac
van @& khéc lién quan dén hoat dong cua Vin phong
nhu: Thé thirc thong qua cac quyét dinh ctia Van phong
cdng chimg, nguyén thc giai quyét tranh chip ndi by;
Cin cir va phuong phép xéc dinh thu lao, tién luong va
thuéng cho Cong chimg vién, ngudi lao dong trong Van
phong cong chimg; Nguyén thc phan chia loi nhuan sau
thué va xi ly 13 trong kinh doanh; Céc trudng hop chém
diit hoat dong, trinh tw chdm dit hogt dong va thu tue
thanh ly tai san ctia V&n phong cong chimg.
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