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8é: O4 /2022/QP-UBND Kién Giang, ngaydA thang 01 nim 2022
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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché b nhiém, bé nhiém lai, tir chite, mién nhiém, kéo dai
thoi gian giit chiec vu d6i véi cbng chike, vién chire giir chite vu Trudng
phong, Phé Trudéng phong va twong duong trén dia ban tinh Kién Giang

UY BAN NHAN DAN TINH KIEN GIANG

Céin cte Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 néim 2015;

Céin cir Ludt stka déi, b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt Té6 chire Chinh phu va
Ludt T6 chire chinh quyén dia phuwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cén cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap ludt ngay 22 thdng 6 ndm
2015;

pham phdp lzﬁt ngay 18 thang 6 nam 2020,
Can cu Ludt Can bo, cong chzi'c ngay 13 thang 11 ndm 2008,

a1
Céin cir Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Cén bj, cong chuc vg o=

Ludt Vién chitc ngay 25 thdng 11 ndm 2019; :
Cdn cik Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cia’
Chinh phit quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic;

Cén cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, s dung va qudn Iy vién chitc,

Can cu Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18 thing 9 ndm 2020 ciia
Chinh ph vé xir Iy ky ludt can b, cong chire, vién chitc;

Céin ¢tk Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thdng 8 nidm 2020 cua
Chinh phu vé ddnh gid, xé’p logi chét lugng can bd, cong chirc, vién chirc;

Theo dé nghi ciia Gidm’_do"c S& Noi vu tai To trinh 56 36/TTr-SNV ngay 17
thang 01 nam 2022.
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QUYET DINH:

Pidia 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, tir chitc, mién nhiém, kéo dai thoi gian gitt chire vu dbi véi cOng churc, vién
chie gilt chirc vu Trudng phong, Phd Trudng phong va tuong duong trén dia
ban tinh Kién Giang.

Diéu 2. T6 chire thue hién

1. Can cr Quyét dinh nay, Gidm déc cac s, Thu trudng cic ban, nganh
tinh; Chtt tich Uy ban nhan din cdc huyén, thanh phd ban hanh Quy ché b
nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, kéo dai th&i gian gitr chire vu dbi véi
cac chirc danh lanh dao, quan ly truc thugc phong va tuong duong.

2. Giao S& N1 vu chu tri, phéi hop cac so, ban, nganh tinh va Uy ban
nhan dén cdc huyén, thanh phd trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trich nhiém thi hanh

Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc céc sé, Thu tru(mg
cac ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhén din cdc huyén, thanh phd; Thir

trudng co quan, don vi va céc td chitc, c4 nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém th1
hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay cc’) higu Iuc thi hanh ké tir ngay 08 thang 02 nim 2022 Vi
thay thé Quyét dinh sé 27/2017/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2017 cla Uy
ban nhan dan tinh K1en Giang ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, lu
chuyén, tir chite, mién nhiém d6i v6i cdng chite, vién chire gitt chic vu Truéng
phong, Pho Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang./. %
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG DPéc lip — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
B4 nhiém, b6 nhiém lai, tir chire, mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chire vu
d6i véi cong chire, vién chive gift chite vu Truéng phong, Phé Truéng
phong va twong duong trén dia ban tinh Kién Giang

(Kem theo Quyét dinh s6 04 /2022/QB-UBND ngay ¥4 thang 01 ndm 2022
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Kién Giang)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& trach nhiém, thim quyén, diéu kién, tiéu chuan,
quy trinh, thd tuc, hé so, thdi han bo nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém,
kéo dai thot gian gift chirc vu d6i voi cong chure, vién chire gilt chie vu Trudng A5

\ . . \ \ A g La 42 A e T
phong, Phoé Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang. /

2. Béi tuong 4p dung |

Coéng chic, vién chirc lanh dao, quan ly Phong chuyén moén, nghi€p vu,
Thanh tra, Van phong, don vi su nghiép cong lap, Chi cuc va tuong duong (goi
chung 14 quan ly cdp phong) thudc cac s&, ban, nganh tinh, don vi su nghiép
cong lap truc thude Uy ban nhan dan tinh (goi chung 13 s&, ban, nganh tinh) va
Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phd.

Pidu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy ché nay, nhitng tir ngft dudi ddy dwgce hidu nhu sau:

1. “Co quan” la céac sd, ban, nganh tinh, don vi su nghiép cong l4p truc
thude Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cc huyén, thanh phé.

2. “Td chic, don vi” 14 cac Phong chuyén mén, nghiép vu, Thanh tra, Vin
phong, don vi sy nghiép céng lap, Chi cuc va tuong duong thude cac so, ban,
nganh tinh, don vi su nghiép cong Jap truc thude Uy ban nhan dan tinh va Uy
ban nhén dan c4c huyén, thanh phé.

3. “B6 phin tham muu vé t6 chirc can bd” 1a Vin phdng hoic Phong T6
chirc can bd hodc Phong chuyén mén hodc Phong No6i vu duge giao nhiém vu
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tham muu vé cdng tic t chitc can bd clia sd, ban, nganh tinh, don vi su nghiép
cong lap truc thudc Uy ban nhin dén tinh va Uy ban nhan dan cac huyén, thinh
phd. ’

4. “Thi truéng co quan cé thim quyén bd nhiém” 1a Giam dbe cac so;
Thu trudng cédc ban, nganh tinh; Tha trudng cac don vi su nghiép cdng ldp truc
thudc f]y ban nhén déan tinh; Chu tich ny ban nhdn din huyén, thanh phé.

Piéu 3. Trach nhiém trong cong tic bd nhiém céng chire, vién chire
quan ly cap phong

1. Ngudi dimg ddu, céc thanh vién trong cip tiy, lanh dao co quan, lanh
dao Uy ban nhan dén céac huyén, thanh phd c6 trdch nhiém dé xuit nhén sy va
nhin xét, ddnh gia do1 voi nhan sy duge dé xuat.

2. Tép thé cip vy, tp thé lanh dao co quan thao luin, nhan xét, danh gia,
quyét dinh hodc d& nghi cép c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

3. C4 nhan, tap thé d& xuét bd nhiém phai chiu trach nhiém trude clp c6
thAm quyén vé y kién d& xuit, nhan xét, d¢anh gia, két ludn tiéu chuan chinh tri,
phém chét dao durc, 161 séng; nang luc cong tac, uu, khuyét diém d6i v6i nhan su
dugc dé xuit bd nhiém.

4. BO phén tham muu vé t6 chire can b chiu trach nhiém vé két qua tham
dinh, dé xuat nhin su theo chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia minh.

5. Tap thé lanh dao co quan, Thi trudng co quan ¢d thdm quyén bd nhidm
chiu tréch nhiém déi véi quydt dinh ctia minh; l&nh dao, chi dao cong téc kiém
tra, gidm sdt va xit Iy vi pham vé& céng tic can bd.

6. Cong chirc, vién chirc dugc dé xuét, xem xét bd nhiém phai chju trach
nhiém viéc ké khai déy du, rd rang 1y lich, hd so ca nhéin, ké khai tai san, thu
nhép ctia minh, giai trinh cdc ndi dung lién quan.

Diéu 4. Thim quyén quyét dinh

1. Thu trudng co quan c6 thdm quyén bd nhiém quyét dinh bd nhiém, bd
nhiém lai, tir chtrc, mién nhiém, kéo dai thoi gian giir chic vu d6i véi cong
chire, vién chirc quén ly cép phong.

2. Dbi véi chirc danh Chéanh Thanh tra $&, Chéanh Thanh tra huyén, thanh
phé, trudce khi quyét dinh bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, cach chiic phai
c6 v kién théng nhit bing vin ban ciia Chanh Thanh tra tinh.

3. Trudmg hop chiic danh quan ly cip phong ma phap ludt ¢ quy dinh
khac vé& thidm quyén bd nhiém thi thuc hién theo quy dinh phép lut chuyén
nganh.



3

Chwong 11
BO NHIEM

Piéu 5. Thoi han giit chike vu

1. Thoi han gitt chitc vu cho mbi 14n bd nhiém 1 05 ndm, tinh tir thoi
diém quyét dinh bd nhiém cé hiéu luc, trir trromg hop thoi han dudi 05 ndm theo
quy dinh cta phap luét chuyén nganh.

2. Thoi han giit mét chic vu quan ly cdp phong khoéng qua hai nhidm ky
lién tiép duoc thuc hién theo quy dinh ctia Pang va phép luét chuyén nganh.

Piéu 6. Di€u kién, tudi bo nhiém
1. Pam bao tiéu chudn chung, ti€u chuin chic danh theo quy dinh cia
Dang, Nha nuéc va tiéu chuén chirc vu bd nhiém.

2. Pugc quy hoach chic vu bd nhiém néu 13 ngué“)n nhén su tai chd hoic
quy hoach chirc vu twong duong néu 1a ngudn nhan su tir noi khéc. Trudng hop
t§ chtrc, don vi méi thanh 18p chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
Tht trudng co quan c6 thdm quyén bd nhidm xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, Iy lich ¢4 nhan, ban ké khai tai san, thu nhap diy du, rd rang
va dugc co quan c6 thdm quyén tham dinh, xac dinh.

4, Pugc ddanh gia hoan thanh t8t nhiém vu duge giao va ¢6 du strc khoe dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao.

5. Khong thudc trudng hop bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh ciia
Dang va cia phédp luit; khong dang trong thoi han xr ly ky Iuét, khéng trong
thoi gian thue hién céc quy dinh ¢6 lién quan dén ky Iut quy dinh tai Ludt Cén
b, cong chire, Ludt Vién chic da dugc sira dbi, bd sung tai khoan 17 Diéu 1,
khoan 8 Piéu 2 Luét sira dbi, bd sung mot sd didu cha Ludt Can bd, cong chirc
va Luat Vién chtec.

6. Diéu kién vé tudi bd nhiém

a) Coéng chire, vién chite duge d& nghi bd nhidém 14n ddu hoidc d& nghi b
nhiém gift chitc vu cao hon thi tudi bd nhiém phai con dii 05 nim cong tac theo
16 trinh didu chinh tudi nghi huu, tinh tir khi thyc hién quy trinh bd nhiém.
Truong hop dugc dé nghi bd nhiém ma thdi han gitt chie vu dudi 05 nim theo
quy dinh ctia phép luat chuyén nganh thi tudi cdng tdc phai di mot nhiém ky.

b) Céng chire, vién chiic quan 1y cdp phong duoc didu déng, bé nhiém gitt
chirc vu mdi twong duong hodic thip hon chitc vu dang gitr thi khéng tinh tudi
b nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.



Pidu 7. Tiéu chuin bd nhiém

1. Tét nghiép dai hoc trd 18n, c6 chuyén nganh phit hop véi nganh, linh
vuc ¢dng tac duge giao.

2. Pang gilr ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1én.

3. Trinh d6 1y ludn chinh tri tir trung c4p tré 1én.

4, Ching chi bdi dudng quan [y nha nuéc ngach chuyén vién hodic twong
duong tré 1€n.

5. Chtmg chi bdi dudng chirc danh lanh dao, quan 1y cip phong tré 1én.

6. Co k¥ nang st dung cong nghé théng tin co ban.

7. C6 kha ning st dung duge ngoai ngit ¢ trinh d6 twong duong bac 3
khung ning luc ngoai ngft Viét Nam hoc sir dung dugc tiéng dén toc thiu sb
d6i v6i cong chire, vién chite cong téc & ving dén toc thiéu sd.

Trudng hop B quan ly chuyén nganh c6 quy dinh ti€u chudn cu thé ddi
véi timg chuc vu 1dnh dao, quén ly thi thue hién theo ti€u chudn cia B6 quan ly
chuyén nganh d6 va vi tri viéc lam bd nhiém.

Diéu 8. Quy trinh, thii tuc, hd so bd nhiém

1. Quy trinh, thd tuc bd nhiém céng chirc, vién chic quéan 1y cip phong
thuc hién theo Phu luc II ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Ho s0 bd nhiém

a) To trinh cia ngudi ding dau t6 chirc, don vi hodic bd phéan tham muu
vé t§ chirc can bd trinh Thit trudng co quan cé tham quyén bd nhiém vé nhu cau
b nhiém cong chirc, vién chirc quan 1y cdp phong.

b) Thong bdo chi truong bd nhiém clia Thi truéng co quan cb thim
quyén bd nhiém (di véi clp tinh), Thong béo chi truong bo nhiém cia Ban
Thudng vu Huyén 1y, Thanh ay (d6i véi cp huyén).

¢) Bang tdng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cic
buéc thuc hién quy trinh bd nhiém va céc phiéu gidi thidu, phidu biéu quyét,
bién ban thao ludn tai cac hoi nghi.

d) So yéu Iy lich ctia ca nhan tu khai, dugc co quan quan 1y x4c nhén, c6
dén anh mau khé 4x6, chup trong thdi gian khéng quéa 06 théng.

d) Ban tu kiém diém trong 03 nidm cong tac gin nhét.

e) Ban nhin xét, danh gia clia co quan trén co s& nhan xét, danh gia cua
tap thé 1anh dao t§ chuc, don vi truc tiép quan 1y cong chire, vién chiic v& pham
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chit dao durc, 181 sbng, ¥ thirc t6 chirc ky ludt, doan két ndi bo, vé ning luc cong
tac, két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu trong 03 nam gén nhét.

g) Nhan xét cha chi Gy noi cu trd ddi v&i ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cur tri ciia ban than khéc véi noi cur trd cta gia dinh thi phai ldy nhan xét
cla chi uy noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tri.

h) Két luén cta cip ty c6 thim quyén v& tidu chudn chinh tri.

1) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh.

k) Ban sao céc vin béng, chimg chi (cé chimg thwc) theo yéu ciu cia tidu
chuén bd nhiém. Trudng hop nhén sy bb nhiém cé bing tdt nghiép do co s& gido
duc nudc ngoai Cép hodc co s& dao tao trong nudc lién két véi nude ngoai thi
phai duroc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh.

1) Gidy chimg nhan sitc khoe cia co s& y t& ¢6 thdm quyén cip trong thoi
han 06 thang.

m) T& trinh trinh Thy truéng co quan cé thim quyén bd nhiém; quyét
dinh bd nhiém.

Piéu 9. B6 nhiém trong trudng hop hop nhit, sip nhip, chia tich, to
chirc lai, chuyén d8i mé hinh t6 chire

1. Truéng hop hop nhét, sap nhép, chia tach, td chire lai, chuyén ddi mé
hinh t& chitc cta td chirc, don vi ma chirc vu dang gitt & t6 chic, don vi cii trong
dwong hodc cao hon chiic vu du kién dam nhiém & t8 chirc, don vi méi hoic
trudng hop ddi tén té chire, don vi thi tap thé 13nh dao va ngudi ding dau tb
chirc, don vi méi trinh Tha truéng co quan c6 thim quyén bd nhidm xem xét,
quyét dinh chuyén ddi chirc vy theo vi trf viée lam méi tuong tng. Thoi han gitt
chirc vu duoc tinh ké tir thosi diém bd nhiém chire vu & b chire, don vi cil.

2. Trudng hop hop nhét, sap nhép, chia tich, t6 chirc lai, chuyén di mé
hinh t chtrc cia té chirc, don vi ma chirc vu dang gifr & t& chitc, don vi cii thip
hon chitc vu du kién dam nhiém & t& chirc, don vi méi thi thue hién quy trinh bd
nhiém ddi véi nguén nhin su tir noi khac theo Phu luc II ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

) Chuong II1
BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Pidu 10. Thoi diém, thoi han bd nhi¢m lai, kéo dai thoi gian giir chire
vu quén ly cé’ip phong
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1. Khi cong chite, vién chitc quan 1y cdp phong hét thoi han bd nhiém
theo quy dinh thi Thi trudng co quan c6 thdm quyén bd nhiém phai xem xét bd
nhiém lai hay khéng bd nhiém lai, kéo dai hay khong kéo dai thoi gian giit chic
vu.

2. Céng chirc, vién chirc quan 1y cip phong khi hét thoi han bd nhiém,
tinh dén thang &0 tudi nghi huu con dudi 05 ndm cbng tac thi thuc hién quy
trinh, thi tuc bd nhiém lai. Thoi han bd nhiém dugce tinh dén thoi didm du tudi
nghi huu theo quy dinh. Trudng hop tinh dén thang ¢ tudi nghi huu con dudi
02 nim céng tac thi Thu trudéng co quan c¢é thdm quyén bd nhiém xem xét thie
hién thu tuc kéo dai thdi gian giit chirc vu quan 1y cdp phong cho dén thdi diém
dt tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Céng chirc, vién chirc quan 1y cip phong do nhu ciu céng tic holic
thudc cac truong hop nhu: Stre khoe khong bdo dam, uy tin gidm sit, khéng phu
hop voi didu kién lam viéc, sinh hoat; khong hoan thanh nhiém vu, vi pham ky
ludt Pang, phap luit cia Nha nudc nhung chua dén muc xr 1y ky ludt bang hinh
thitc cdch chirc thi Thu trwdng co quan c¢6 thAm quyén bd nhiém xem xét cho
thoi gitr chirc vu va bd tri cdng tac khac, khong cho hét thoi han gitt chitc vu bd
nhiém.

4. Xhi hét thoi han b nhiém ma chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gift chtic vu quan ly cip phong do dang trong thoi han xu
Iy ky lut, dang bj didu tra, truy t6, xét x{ hodic dang trong thoi gian dugc cép
tham quyén ctr di hoc tdp, cong tadc & nudce ngoai tir 03 thang trd 1én hodc dang
trong théi gian didu tri ndi tra tir 03 thang tré 1én tai cac co sd y té hojc dang
trong thdi gian nghi ché d6 thai san thi Thu truéng co quan cé thim quyén bd
nhiém phai théng béo bing vin ban néu ly do chura thuc hién quy trinh bd nhiém
lai hodc kéo dai thoi gian gift chdc vu quan ly cép phong dén td chire, don vi va
cbng chire, vién chirc d6 biét.

5. Khi hét thoi han bd nhiém ma chua ¢6 quyét dinh bd nhiém lai hosic
kéo dai thoi gian gift chiic vu quan 1y cép phong thi khéng duoc thwe hién chire
trach, nhiém vu, thim quyf"en cta chirc vu hién gift. Viéc thuc hién chire trach,
nhiém vu, thidm quyén cia chirc vu dé do Thu truéng co quan c thidm quyén bd
nhiém xem xét, quyét dinh.

6. Trudng hop céng chirc, vién chirc quan 1y cip phong khéng duge bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilt chire vu hodic bi mién nhiém theo Pidu 14
Quy ché nay, thi Thi trudng co quan cé thim quyén bd nhiém c6 trach nhiém b
trf cong tac khac phit hop theo thAm quyén phan cép quan Iy. Néu bi mién nhiém
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do xép loai chét lugng & muc khong hoén thanh nhiém vu trong hai niam lién
tiép thi giai quyét cho théi viée theo quy dinh cta phap luit.

7. Quyét dinh bb nhiém lai hoic quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chte vu
quéan 1y cdp phong phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhét
01 ngay lam viéc.

Piéu 11. Tiéu chuén, didu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhidm vu trong thoi han giit chirc vu quan ly c4p phong.

2. Dap Ung cdc tiéu chuén bd nhiém theo quy dinh tai Biéu 7 Quy ché nay.

3. Co quan, t chitc, don vi c6 nhu cdu v& vi trf viéc 1am lanh dao, quan ly.

4. Pu stee khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach dugce giao.

5. Khéng thudc cic truong hop bi cdm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phap luét.

Piéu 12. Quy trinh, thi tuc, hd so' bé nhiém lai, kéo dai thoi gian git
chite vu quén 1y cdp phong dén tudi nghi hwu

1. Quy trinh, thi tuc bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi
nghi huu déi véi cong chire, vién chiic quan ly cap phong thure hién theo Phu luc
11 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. H so bd nhiém lai thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu 8 Quy ché
nay.

3. Hb so kéo dai thoi gian gilt chic vu quan ly cép phong dén tudi nghi
huu:

a) To trinh cta nguoi ding du td chirc, don vi hodc bd phan tham muu
vé t& chirc can bd dé nghi kéo dai thoi gian gitr chiic vu quan 1y cép phong dén
tubi nghi huru.

b) Théng bdo chi truong va thng bio théng nhét kéo dai thdi gian gifr
chitc vu quan 1y cip phong dén tudi nghi huu.

c) Bién ban kiém phiéu, phiéu, bién ban thao lu4n tai h6i nghi.

d) So yéu ly lich ctia ca nhan ty khai, dugc co quan quan 1y x4c nhan, cé
dan anh mau khd 4x6, chup trong thoi gian khéng quéa 06 thang.

d) Ban ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong
thoi han gift chic vu.
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e) Nhan xét ctia chi Gy noi cu tri dbi voi ban than va gia dinh. Trudng
hop noi cu tri cua ban than khac vé1 noi cur trid clia gia dinh thi phai 14y nhén xét
cda chi uy noi ban thén cu trti va noi gia dinh cu tru.

g) Két luéin ciia cip ty ¢6 thdm quyén v8 tiéu chudn chinh tri.

h) Ban ké khai tai san, thu nhip theo méiu quy dinh.

1) Gidy chimg nhan stc khée cia co sd y t ¢é thdm quyén cép trong thoi
han 06 thang.

k) T& trinh trinh Thi truéng co quan c6 thdm quyén bd nhiém quyét dinh
kéo dai thoi gian gitt chitc vu quan 1y cAp phong dén tudi nghi huu; Quyét dinh
kéo dai thoi gian gitr chirc vu quan 1y cip phong dén tudi nghi huru.

Chuong IV
TU CHU'C, MIEN NHIEM

Piéu 13. Tir chire

1. Vidc tir chite dbi v6i cong chirc, théi gift chirc vu quan 1y dbi vai vién
chirc (goi chung la tir chire) dugc thue hién trong céc trudng hep sau:

a) Tu nguyén, chii dong tir chirc dé chuyén giao vi tri 1anh dao, quan ly.

b) Do tir nhan thdy khéng du tidu chudn, diéu kién, sitc khde, han ché vé
ning luc hodc khong du uy tin dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugce giao
ho#c vi tri cong tac khéng phu hop.

¢) Vi céc ly do chinh dang khéc ctia ¢4 nhén.

2. Quy trinh xem xét tir chirc

a) Déi véi s, ban, nganh tinh

Ca nhén c¢6 don xin tir chirc phai néu rd ly do, nguyén vong gui Thu
trudng co quan ¢6 thdm quyén bd nhiém (théng qua bd phan tham muu vé t6
chitc cén bd). Ngudi démg diu b phan tham muu vé t6 chitc can bd gip, trao
d6i voi ¢4 nhan c6 don xin tir chire, trudng hop c4 nhén rat don thi dimg vige
xem xét. Két qua trao d6i dugc ghi thinh bién ban va bdo cdo lanh dao co quan.

Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy ngudi ding déu bd phan tham muu vé
td chirc can b lp vin ban dé xuét viée tir chire, tap thé 1anh dao co quan thao
ludn, biéu quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh dé c4 nhéan tir chirc phai dugc
trén 50% téng sb thanh vién tap thé lanh dao co quan ddng y; truong hop dat ty
18 50% thi Thi trudng co quan c6 thdm quyén bd nhiém quyét dinh. Két qua
thao luan, két qua 14y phiéu bidu quyét duoc ghi thanh bién ban.
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Ngudi dimg diu bd phan tham muu v& t chirc can bd 14p T& trinh trinh
Thi trudng co quan c6 thim quyén bd nhidm xem xét quyét dinh.

b) Déi v&i huyén, thanh phé

Ca nhan c6 don xin tir chirc phai néu rd 1y do, nguyén vong gui Chu tich
Uy ban nhén dén huyén, thanh phd (théng qua Phong N&i vu). Trudng Phong
N&i vu gip, trao dbi v6i ca nhan cé don xin tir chire, truong hop ¢4 nhén rit don
thi dimg viéc xem xét. Két qua trao ddi dwoc ghi thanh bién ban va béo cdo lanh
dao Uy ban nhan dén huyén, thanh phd.

Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay Trudng Phong Noi vu lap vin ban dé
xudt viéc tir chic, tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan huyén, thanh phé thao luan,
bidu quyét bing phiéu kin. Viéc quyét dinh dé c4 nhén tir chirc phai duoc trén
50% tbng sb thanh vién tip thé 1anh dao Uy ban nhén dan huyén, thanh phé
dong ¥; truong hop dat ty 1& 50% thi Cha tich Uy ban nhan dan huyén, thanh
phd quyét dinh. Xét qua thao ludn, két qua 1dy phiéu biéu quyét duoc ghi thanh
bién ban.

Truéng Phong Noi vu l4p Té trinh trinh Chi tich Uy ban nhén dan huyén,
thanh phé xem xét quyét dinh.

3. Céng chirc, vién chirc quén ly cép phong xin tr chitc nhung chua dugc
cap c6 thdm quyén ddng ¥ thi van phai tiép tuc thire hién chirc trach, nhiém vy,
quyén han duoc giao.

4. Hb so tir chic

a) Pon cia céd nhan.

b) T& trinh cta nguoi dimg dau bd phan tham muu v& t chirc can bd (dbi
v6i cép tinh), Trudng Phong Nbi vu (d8i véi cip huyén).

¢) Bién ban trao ddi v&i ca nhan, bién ban kiém phiéu, phiéu, bién ban
thao luén.

d) Céc van ban, két luan thanh tra, kiém tra c6 lién quan.

d) Té trinh trinh Tha truéng co quan c6 thim quyén bd nhiém.

¢) Quyét dinh ciia Tha trudng co quan cé thim quyén bb nhiém.

Piéu 14. Mién nhiém

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi véi cong chirc, vién chirc quan ly cép
phong dugc thuc hién trong cac trudng hop sau:

a) C6 hai nim lién tiép dugc xép loai chét lvong & mirc khong hoan thanh
nhiém wvu.

it il

-

TR

LR
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b) Bi xir Iy ky ludt chwa dén muc cach chirc nhung do yéu ciu nhiém vu
cdng tac cin phai thay thé.

c) Bi xir Iy ky luét khién trach hofic canh cdo hai lan trong cling mét thoi
han b6 nhigm.

d) Bi co quan ¢6 thim quyén két luan vi pham quy dinh cta DPang vé bao
vé chinh tri ndi bo.

d) Céc 1y do mién nhiém khdac theo quy dinh ctia Pang va phéap luat.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém

a) Péi véi sé, ban, nganh tinh

Khi ¢6 d cin ctr mién nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, nguoi
dimg dau t5 chirc, don vi hodic ngudi ding dau bd phan tham muu vé td chirc
can bo 1ap Td trinh trinh Tha trudng co quan cé thdm quyén bd nhiém xem xét
theo quy dinh.

Chéam nhat sau 30 ngay ké tir ngay ngudi dimg dau bd phén tham muu vé
td chirc can bd l1ap van ban dé xudt viéc mién nhiém, tap thé 13nh dao Co quan
thao luén, biéu quyét bing phidu kin. Viéc quyét dinh mi&n nhiém phai duoc
trén 50% téng sb thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; trudng hop dat tj 16 50%
thi Thu trudng co quan ¢d thim quyén bd nhiém quyét dinh. Két qua thao ludn,
két qua lay phiéu bidu quyét dugc ghi thanh bién ban.

Ngudi ding diu bd phan tham muu vé td chirc can b 18p T& trinh trinh
Thil trudéng co quan c6 thdm quyén bd nhidm xem xét, quyét dinh.

b) Péi véi huyén, thanh phd

Khi ¢ dii cin ¢t mién nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, nguoi
dimg déu td chire, don vi hodc Trudng Phong Noi vu lap T¢ trinh trinh Cha tich
Uy ban nhén dén huyén, thanh phd xem xét theo quy dinh.

Cham nhét sau 30 ngay ké tir ngay Trudng Phong N6i vu lap vin ban dé
xuét viéc mién nhiém, tip thé lanh dao Uy ban nhan dén huyén, thanh phd thao
ludn, bidu quyét biang phiéu kin. Viéc quyét dinh mién nhiém phai dugc trén
50% tdng sb thanh vién tap thé l3nh dao dbng y; trudng hop dat ty 16 50% thi
Cht tich Uy ban nhén dén huyén, thanh phé quyét dinh. Két qua thao luin, két
qué ldy phiéu biéu quyét duoc ghi thanh bién ban.

Truéng Phong Noi vu 1ap T trinh trinh Chi tich Uy ban nhén dén huyén,
thanh phd xem xét quyét dinh.

3. H6 so mién nhiém thuc hién theo quy dinh tai cac diém b, c, d, d, e
khoan 4 Piéu 13 Quy ché nay.
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Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Ap dung Quy ché nay ddi véi cac tb chire Hoi dwoc giao bién

ché

Cac t0 chic Hoi cép tinh duge cép thdm quyen giao bién ché, ap dung Quy
ché nay dé thuc hié€n bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chuc vy, tir
chirc, mién nhiém d6i vdi cac don vi truc thude Hai (trlr cde chire danh bau ct).

Piéu 16. Quy dinh chuyén tiép

Trudng hop cbng chiic, vién chiic quan ly cp phong duge bd nhigm theo
Quyét dinh sb 27/2017/QD-UBND ngay 28/7/2017 ctia Uy ban nhan dén tinh
Kién Giang ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luin chuyén, tir chtre,
mién nhiém dbi v6i cong chite, vién chire gift chiic vu Trudng phong, Pho
Trudng phdng va twong dwong trén dia ban tinh Kién Giang, thi tiép tuc thuc
hién chirc trach, nhiém vy, thim quyén cua chic vu hién giit. Trong thdi han 36
thang ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lirc thi hanh thi cdng chc, vién chic
quéan Iy cip phong phai dap tng da cac tiéu chuén bd nhiém theo quy dinh tai
Piéu 7 cia Quy ché nay.

Pidu 17. Trich nhiém td chitc thwe hién

1. Gidm dbc S& Nbi vu co trach nhiém huéng din, kiém tra, ddn dbc cic
co quan trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Thu trudng co quan, Chi tich Uy ban nhén dén huyén, thanh phé chiu
trach nhiém thuc hién va trién khai Quy ché nay dén céng chirc, vién chirc thude
pham vi quan ly.

3. Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh khé khin, vudng mic, céc co
quan gai vin ban vé Uy ban nhén déan tinh (qua S& Néi vu) dé dugc hudng dan,
giai quyét, stra dbi, bd sung cho phi hop./.

-

N

____.
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Phu luc I

MAU BIEU SU DUNG TRONG CONG TAC BO NHIEM, BO NHIEM LAI
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 A /2022/0P-UBND ngayiA /01/2022

ctia Uy ban nhén dan tinh Kién Giang)

Miu s6 01/BBBN-UBND

Bién ban hop gioi thiéu nhin sy dé& nghj bd nhiém
(tdp thé lanh dao quan ly cép phong “budc 17)

Mau sd 02/BBBN-UBND

Bién ban hop gioi thidu nhan sy dé nghj bd nhiém (tap
thé lanh dao quan 1y cdp phong mé rong “budc 2%)

Bién ban hop giéi thidu nhan sy dé nghi bd nhiém

Mau sé 03/BBBN-UBND . .
au 80 (tap thé 1anh dao quan 1y cAp phong “budc 3”)
< Bién ban hop ldy y kién nhan sy d& nghi bd nhiém
M 04/BBBN-UBND A . - - -
au S0 uB (tap thé lanh dao chi chét “bude 47)
Bién ban hop thao luin va biéu quyét nhin sy dé
Mau sé 05/BBBN-UBND nghi bd nhiém (tap thé lanh dao quan ly cdp phong

“bude 57)

Mau sé 06/BBBNL-UBND

Bién ban hop ly ¥ kién bd nhiém lai (tip thé lanh
dao chi chdt)

MAiu s6 07/BBBNL-UBND

Bién ban hop thao luan va bidu quyét bd nhiém lai
(tap thé lanh dao quan ly cdp phong)

MAiu s6 08/BBKPBN-UBND

Bién ban kiém phidu gi6i thidu nhan sy d& nghi bd
nhiém (tap thé lanh dao quan 1y cip phong mé rong
“budc 27)

MAu sé 09/BBKPBN-UBND

Bién ban kiém phiéu gi6i thiéu nhan sy dé& nghi bd
nhiém (tap thé lanh dao quén Iy cAp phong “bude 37)

MAu s6 10/BBKPBN-UBND

Bién ban kiém phiéu iy v kién nhan sy dé nghi b
nhiém (tap thé lanh dao chd chét “budc 4”)

MAu sé 11/BBKPBN-UBND

Bién ban kiém phiéu bidu quyét nhan sy dé& nghi bd
nhiém (tap thé lanh dao quan ly cAp phong “budc 5)

Mau s 12/BBKPBNL-UBND

Bién ban kiém phiéu tin nhiém bd nhiém lai (tip thé
lanh dao chi chdt)

Miu sb 13/BBKPBNL-UBND

Bién ban kidm phiéu biéu quyét bd nhiém lai (tap thé
lanh dao quéan 1y cip phong)

Miu s6 14/PBN-UBND

Phidu gi6i thiéu nhén su d& nghi bd nhiém (tdp thé
lanh dao quén ly cip phong mé rong “budc 27)
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Mau s6 15/PBN-UBND

Phiéu gi6i thiéu nhén su d& nghi bd nhiém (tap thé
lanh dao quan Iy cdp phong “budc 37)

Miu sd 16/PBN-UBND

Phiéu 14y y kién nhén su dé nghi bd nhiém (tap thé
lanh dao chu chébt “budc 47)

MAu s§ 17/PBN-UBND

Phiéu biéu quyét nhan su dé& nghi bé nhiém (tap thé
lanh dao quan ly cip phong “budc 57)

Maiu sb 18/PBNL-UBND

Phiéu tin nhiém d& nghi b6 nhiém lai (tap thé lanh
dao chi chébt)

MAu s6 19/PBNL-UBND

Phiéu biéu quyét dé nghi bd nhiém laj (tdp thé lanh
dao quan ly cip phong)

Mau sd 20/NXBNL-UBND

Ban tu nhin xét, danh gia (dbi véi cong chirc, vién
chitc gift chirc vu quan Iy cp phong)




Mdu sé 01/BBBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Sb: /BB-....

BIEN BAN
Hop gi6i thiéu nhin sy dé nghj bd nhiém .... " ...
(tdp thé lanh dao quadn Iy cdp phong “bucc 17’)

Thoi gian DAL QAU .....eeeie it i et et e s e e e e e eeeenns
DIA I8IM: <o,
Thanh phan tham du: ......oovvveeiiiiee e
L] 11 T8 -
1 410 33T
Nbi dung:

1. Théng bao chil truong b nhidm: ........covveveeeeeiiieeee e,

2. Thao luin va dé xuit vé co cau, tiéu chuan, diéu kién ngudn nhén su bo
018 <) oo 2

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

THU KY CHU TQA
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va déng ddau (néu co))

Noi nhan:

- Luu: VT, Hb so.

(") Ghi cu thé chic vu d& nghi bd nhiém.

L U I i



Mau s6 02/BBBN-UBND

Co quan.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Sé: /BB-....

BIEN BAN
Hop gidi thi¢u nhén sy f.lé nghi bo nhiém .... ...
(tdp thé lanh dao qudn Iy cdp phong mo réng “buce 2”)

Thot gian DAt dAUT ....ceivve e
Pia IR e ee et e
Thanh phan tham du: .....ocvveereieiieiiee e, e
09 9L 101 Y-
50 87 2R
N1 dung:

1. Thao luidn vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién ngudn nhin sy bé nhiém:

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Cudc hop két thiic vao .... gio ...., ngay .... thing ... nim ..../.

THU KY CHU TQA
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va dong dau (néu co))

Noi nhin:

Luu: VT, Hb so.

(%) Ghi cu thé chirc vu d& nghj bb nhiém.



Mau sé 03/BBBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN
Hop gi6i thi¢u nhén sy dé nghi bo nhi¢m ...."....
(tdp thé lanh dao quadn ly cdp phong “bude 3”)

Thot glan BAL AU ... eeee e e
DA QBT o v et e,
Thanh phan tham du ....vee.oeieeee e e,
(9] 411 8 o - P

B 410 03
Noi dung:

1. Bdo céo két qua gidi thifunhdn sy dbudc 2: ........oovviiviiiiinnn

2. Thao luln, phén tich tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu nhiém vu doéi véi
nhén su dugc gidi thi€u T bUGC 2: ..eerrein i

-------------------------------------------------------------------------------------------------

3. T8 Kidm phidu gOM: ....vveiieiiiiiiie e e e e e e e
B ettt
Cubc hop két thic vao .... giv ..., ngdy .... thdng ... nim ..../.
THU KY CHU TQA

(Ky va ghi v ho tén) (Ky va dong dau (néu cd))

Noi nhan:

........ -

- Luu: VT, Hb so.

(") Ghi cu thé chirc vu d& nghi b6 nhiém,



Mau sé6 04/BBBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tu do — Hanh phie

) ~ BIENBAN
Hop ldy ¥ kién nhén sw dé nghj bo nhi¢m ...."....
(tdp thé lanh dao chil chot “budc 47)

Thoi gian DAL AU ...oeeeeee e

Dia dI8M: ... e

Thanh phan tham du: ......coeeiiiiiee e

5] 51 1 -

100 2

N61 dung:

1. Thong bao két qua nhan su do tap thé lanh dao quan Iy cép phong gidi .
thIBU G BUGC 31 o e &
................................................................................................. %

2 ) A LA £ ‘n 2 I SN AL A \ AN

2. Trao d0i, thdo ludn vé co céu, tiéu chuén, dicu kién, yéu cau va kha \4) N\
ning dap Ung yéu cau nhi€m vu cianhan su: ......ooviiiii 1,

~=

-------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Tém tat Iy lich, qua trinh hoc tdp, cong tac; nhén xét, danh gia uu,
khuyet diém, mit manh, mit yéu, trién vong phét trién; du kién phan céng cong
tac dbi véi nhan su bd nhiém.

4. T8 Kidm phidu OM: ..ovveenii e
T
Cudc hop két thic vao .... giov ..., ngdy .... thang ... ndm ..../.
THU KY CHU TOA

(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va dong dau (néu cd))

Noi nlu’in:

- Luu: VT Hb so.

(" Ghi cu thé chitc vu d& nghi b nhiém.



Miu sé 05/BBBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp — Tw do — Hanh phue

BIEN BAN
Hop thio luan va biéu quyet nhén sy dé nghi b6 nhiém .
(tép thé lanh dao qudn Iy cap phong “budc 57)

Thoi glan bAL AU ...ooieeiei e ee e e
DA GIBIM: ©. oottt et
Thanh phn tham du .......ooeiiiei e
L] o L1 o
T K e
Noi dung:
1. Phan tich két qua l4y phiéu & céc hoi nghi; x4c minh, két ludn nhiing
van dé mGi nay sinh (DU €O): ..vvnvin i e

-------------------------------------------------------------------------------------------------

2. Thao luin, nhén xét, danh gia nhan sy bé nhi€m: ...
3. TO Kkiém phi€u gOm: ....cvvuiieiirirniiie it
B e e et e
Cude hop két thic vao .... giv ..., ngdy .... thang ... ndm .../,
THU KY CHU TOA

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va dong dau (néu cd))

Noi nhiin :

- Luu: VT Hb so.

() Ghi cu thé chirc vu dé& nghi b nhiém.



Mbéu s6 06/BBBNL-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQY CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Ty do — Hanh phiic

BIEN BAN
Hop ldy ¥ kién bo nhiém lai .... ...,
(tdp thé ldnh dao chi chot)

Thot glan bAt dAU: ...ooeee e,
PIA GIBITL: <. ettt
Thanh phan tham U ......vveveeieeir e et ee e ra e e e eron,
1 o[ 1 -
410 o PP
Nbi dung:

1. Nhén sur duoc dé nghi bd nhiém lai trinh bay bo céo tuw nhan xét, danh
gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong théi han gilr chire vu.

2. Cac y kién gép ¥ (néu 13 quan diém théng nhit hay khéng thdng nhét
b0 nhiém lai):

------------------------------------------------------------------------------------------

Cudc hop két thic vao .... gid ..., ngay .... thang ... ndm ..../.

THU KY CHU TQA
(Ky va ghi vd ho tén) (Ky va dong dau (néu cé))

Nvoi nhan:
........ ;

- Luu: VT, Hb so.

(" Ghi cu thé chie vu d& nghj bd nhiém lai.



Mau sé 07/BBBNL-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc ldp — Ty do — Hanh phic

S6: /BB-....

BIEN BAN _
Hop thao ludin va biéu quyét bo nhi¢m lai .... ...
(tdp thé lanh dao quan Iy cap phong)

Thoi gian DAt dAU: .. .eeevvve e
Dia BBTTL: vttt et e e et ee e et
Thanh phan tham du: ........oooviiivirieie e e,
(0] 011 18 '

110 8 P
No§i dung: '

1. Bao céo, phan tich két qua 1y phiéu & hoi nghi can bd chi chédt: ........

-------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................

THU KY CHU TQA
(Ky va ghi vG ho tén) (Ky va dong dau (néu co))
Noi nhiin
- Laru: VT, H so.

(%) Ghi cu thé chirc vu d& nghi bd nhiém lai.



Mdau sé 08/BBKPBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tuw do — Hanh phie

BIEN BAN
Kiém phiéu gi6i thiéu nhin sy dé nghi bd nhiém
(t6p thé ldnh dao qudn Iy cdp phong mao réng “bucc 2”)

Thoi gIan DAL AU ..vvvveie et
DA M e
Thanh phan tham du: ... e,
T ATUGTIE: et
B 511 O
N1 dung:
1. Téng sb ngudi tridu tdp tham dw cudc hop: ....covvneeienieeiieeeeeeeee.
2. Tong s6 phidu Phat ra: ......ooe v,
3. TOng s6 PhidU thu VA0 ...eeeivviiiiiiiieieeeeeee e, K
4.S5phibuhoplé: .ooovvnvinnnnnn., S6 phiéu khong hop 1é: .............. g
5. Két qua:
S fovern., théng nhét, dat ......%

....... /.......khong théng nhét, dat ......%

Cudc hop két thic vao .... gio ..., ngdy .... thang ... ndm ..../.

I

THU KY TO TRUONG
(Ky va ghi v ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Mau sé 09/BBKPBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phiic

. ' BIEN BAN ]
Kiém phi€u gi¢i thiéu nhin sy d& nghi b6 nhiém
(tdp thé lanh dao quan Iy cap phong “bucc 3”)

Thod SIan DAL QAU ...eevveeeieiiii ettt r e e e aa s

DA GBI <. ettt

Thanh phan tham du ......vverieeieeiieeceee e e e

T ATUOIE: ettt e e e e e e e e

8 16 £

Noi dung:

1. TAng 86 Phidu PRAL TAT w.veee e 7
2. TOng s6 phidu thi VA0 ....iiiiiiiiiei et f\/
3. S6 phibu hop 18: +.vvveeeeeeerreee, S4 phidu khéng hop 1&: vv.vv...... ;\ ,
4. Két qua: ’ ’ ® >’
e liiii thdong nhat, dat ...... % =%
ST fevinins khéng théng nhit, dat ...... %

Cudc hop két thic vao .... gi¥ ...., ngdy .... thang ... nim .../,

THU KY TO TRUONG

(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)



Méu sé 10/BBKPBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc liap — Tuw do — Hanh phic

. ~ BIENBAN ,
Kiém phicu lay y kién nhan sy dé nghi bé nhiém
(tép thé lanh dao chi chot “budc 4”)

Thot gIan DAL GAUL . .ovvvveeeiieeeeeiieeee et e e e e e e e e e e eeaee,
DR GBI o ev ettt
Thanh phan tham du: .......oeveiieeieee e e,

T AUOME: +evvvveeeir ettt et e e
1 4 10 0 2O
Ndi dung;:
1. Téng s6 ngudi tridu tp tham dur cude hop: ...vovvveneiviieiiiieeeeie,
2. TOng s6 phidu phatra: .....ooiiimieee e e
3. TOng s6 phidu thu VA0 ....oiiiiiiii e,
4.S6 phiéuhop 1&: .oovvevvneeenn, S6 phiéu khong hop 18: ..............
5. Két qua:

e, /A théng nhit, dat ......%

e, [ovena, khéng thdng nhét, dat ......%

Cudc hop két thiic vao ... gid ..., ngay .... thing ... nim ..../.

THU KY TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



Co quan .....

Maéu sé6 11/BBKPBN-UBND

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

BII?:N BAN

Kiém phleu biéu quyet nhén sw dé nghi b6 nhiém

(tép thé ldnh dao qudn Iy cdp phong “buce 5”)

Tho glan BAt QAU . ..vv.eetie e e e,
DI I8 et
Thanh phan tham U ......coooieeieeieeeeeeeee e eaeeeeeer s
B o5 G0 o1 N
B 310 2 P
Ndi dung:

1. TOng s6 phidu Phat 1a: ....cvveveeeeiieiiiiiiieieeeeveiie e e e eeeee
2. TOng $6 phidu thu VA0 ...eevvevierie e e ee e e e e
3. SO phiduhop1é: ....oevvinnnne.. S6 phiéu khéng hop 1&: ..............

4. Két qua:

S [ thdng nhét, dat ......%

S . khong théng nhét, dat ......%

Cudc hop két thic vao .... gid ...., ngdy .... thing ... nim ..../.

THU KY TO TRUONG

(Ky va ghi rd ho tén)

(Ky va ghi ré ho tén)



Miau sé 12/BBKPBNL-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lip — Tu do — Hanh phiic

] _ BIEN BAN
Kiém phiéu tin nhiém bd nhiém lai
(tdp thé ldnh dao chii chot)

Thoi glan bat GAU: ....ovvviiei i e e e

DA BB 1o vvevet ettt e,
Thanh phan tham du ......vvvvviiiieeeie e, e

-------------------------------------------------------------------------------------------------

N6t dung:

1. Téng s6 ngudi triu tap tham dur cudC hop: ..vvvevnneiiei e eeee
. Tong s8 Phidu PhatTa: ...evvee i,
. Tong s6 Phidu thu VA0 ..vvvviveiviie e
. Séphibuhop l&: ..o, S6 phidu khong hop 1é: ..............
. Két qua:

S [iiiire, théng nhit, dat ......%

e, [oo..... khong théng nhit, dat ...... %

Cudc hop két thic vao .... gid ...., ngdy .... thang ... nim .../,

THU KY TO TRUONG
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

et
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Méu sé 13/BBKPBNL-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip — Tu do — Hanh phie

. BINBAN
Kiem phieu biéu quyét bé nhiém lai
(tdp thé ldnh dao quan Iy cap phong)

Thod gian DA AAUT ..evveiie e
DA GBI . enee et e
Thanh phan tham dus ..ot
T 15467575 R
10 G
N1 dung:

[y

. Téng s6 phidu Phat ra: . ....ooieiiiee i
2. TOng 56 phidu thu VA0 ...evvviiiieiereeiiiiiiiiie e e e e e e eeeeie s
3.S6 phiuhop18: .....coeeoiinni S5 phiéu khong hop 182 ..............
4. Két qua:

S [ooo.. thdng nhét, dat ......%
S A khéng théng nhét, dat ......%

Cudc hop két thic véo .... giv ...., ngdy .... thang ... nim .../,

THU KY TO TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi v6 ho tén)



Miu s6 14/PBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Tue do — Hanh phiic

(dong ddu treo) ... , AgAy ........ thdng .......nadm .........

PHIEU GIOI THIEU
_ Nhin sy dé nghi bo nhiém ..."...
(tdp thé lanh dao quan Iy cap phong mo réng “budc 2”')

Ném sinh Pdng | Khén
STT | Hovatén Chirc vu hién tai e
Nam | N y ongy
1
2
Q -
Ld Q“v/
* Ghi cha: iz j
- Néu déng y thi dénh ddu X vio 6 ddng ¥. Néu khong ddng ¥ thi dénh ddu X &\ ¥
vao 6 khéng déng . \4\,;

2

- Ngoai nhén sy trén, cé quyén giGi thiéu thém nhén sy ¢d dd nang luc, tiéu
chuén, trinh d¢ theo quy dinh.
Phiéu khéng phai ky tén

(") Ghi cu thé chitc vu d& nghj bd nhiém.



Mau sé 15/PBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tuw do — Hanh phie

(déng ddu treo) e ierny NEAY oo thdng L omdM

PHIEU GIOI THIEU
Nhén sy dé nghi bo nhiém ... ...
(tap thé lanh dao quadn Iy cdp phong “budce 37)

Nim sinh Péng | Khon
STT Ho v tén Chike vy hién tai ng | aong
Nam | Nir y dongy
1
2
* Ghi chii:

- Néu ddng y thi danh déu X vao 6 dong §. Néu khong ddng v thi danh ddu X
vao O khong dong y.

- Ngodi nhéan su trén, co quyén gi6i thiéu thém nhén su cd du ndng luc, tiéu
chuén, trinh d6 theo quy dinh.

Phiéu khong phdi ky tén

() Ghi cu thé chitc vy dé& nghi bd nhiém.

‘i



Mau sé 16/PBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lidp — Tw do — Hanh phic

(dong ddu treo) .. , AZAY .. ... thang ... ... nam ... ...

PHIEU LAY Y KIEN
Nhan sy dé nghi bé nhi¢m ......
(tdp thé ldnh dao chu chot “bucdc 47)

Nim sinh A n
STT | Ho va tén Chicvyhigntai | Dor | [OnE
Nam | Nir y gy

* Ghi chi: Néu ddng ¥ thi dénh du X vao 6 dong y. Néu khong dong ¥ thi dénh
dau X vao 6 khong dong y.
Phiéu khéng phdi ky tén

(") Ghi cu thé chirc vu d& nghi bd nhiém.

i

[ SNCAP NI

it



Mau sé 17/PBN-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap — Ty do — Hanh phiic

(déng ddu treo) ... , Ngay ... ... thdang ... ... nam ... ... ...

PHIEU BIEU QUYET
Nhin sy dé nghi bo nhi¢m ... ...
(tdp thé ldnh dgo quan Iy cdp phong “Bucc 57)

Nam sinh
STT Ho va tén Chikc vu hién tai
Nam | Nir

Pong Khong
y dong y

* Ghi chii: Néu ddng ¥ thi dénh déu X vao 6 dong y. Néu khéng ddng ¥ thi danh
dau X vao 6 khong dong y.
Phiéu khéng phdi ky tén

(") Ghi cu thé chirc vu d& nghj b nhiém.

WL W, B W



Méu sé6 18/PBNL-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

(déng déu treo) ... , gAY ... ... thang ....... nam ... .. ...

PHIEU TiN NHIEM
Dé nghi bo nhiém lai ... ...
(tdp thé lanh dao chu chot)

Nam sinh A n
STT Ho v tén Chirc vy hién tai | D08 ?g‘n‘mg
Nam | Nir y gy

1

* Ghi chii: Néu dong y thi dénh déu X vao 6 dng ¥. Néu khong dong ¥ thi danh
dau X vao 6 khong déng y.

Phiéu khéng phdi ky tén

(" Ghi cu thé chire vu d& nghi bd nhiém lai.




Mau sé 19/PBNL-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dde lap — Tw do — Hanh phie

(déng déu treo) ... , ngay ... thang ... .... nam ... ...

PHIEU BIEU QUYET
Dé nghi b6 nhiém Iai 1
(tdp thé ldnh dao qudn Iy cap phong)

Nim sinh Péng | Khon
STT Ho va tén Chire vu hién tai il e
Nam | Nir y ongy

1

* Ghi chi: Néu dong y thi danh déu X vao 6 dong y. Néu khong dong ¥ thi dénh
dau X vao 6 khéng dong y.

Phiéu khéng phdi ky tén

(") Ghi cu thé chirc vu dé nghi bd nhiém lai.

m
X
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Mau s6 20/NXBNL-UBND

Co quan ..... CONG HOA XA HOX CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tw do — Hanh phic

’ BAN TU' NHAN XET, PANH GIA
(P6i vai eong chiie, vién chire giik chike vu quan Iy cdp phong)

Ho vatén: .oovvvereviiiiiiiiiieeiians Ngay, thang, nam sinh: ..............
Co quan, don Vi CONG tAC: .evvuvrverininiii e
[0 010 (IR
Nhiém v durgc phan CONg: «...vvverevereevierr e

Téi trinh bay ban tur nhin xét, danh gia viéc thuc hién chtrc trach, nhiém
vu trong thot han gitt chire vy tir ngay...thdng...ndm... dén ngay...thang...ndm.

1. Vé wu diém
a) Phim chét chinh trf tu tudng, dao dirc, 16i sbng:

- Nhin thite tu tudng chinh tri; viéc chép hanh cht truong, dudng 161 va
quy ché, quy dinh ciia Dang, chinh sach, phap luét cua Nha nuéc.

- Viéc gift gin dao dirc, 161 séng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhitng biéu hién tiéu cuc khac.

- Tinh tpﬁn hoc tdp néng cao trinh dg; tinh trung thuc, céng béng, khach
quan, ¥ thirc t6 chirc ky luét; tinh than tu phé binh va phé binh.

- Poan két, quan hé phéi hop cong téc; tinh thin va thai ¢6 phuc vu Nhin
dan; git m&i quan hé véi cdp Uy, Nhan dan va thue hién nghia vu cdng dan noi
cu tru.

b) Két qua thuc hién chirc tréch, nhiém vu dugc giao:

- V& khéi luong, chit lwong, tién @6, hiéu qué thuc hién cic nhiém vy
trong thoi gian gilt chic vy; tinh than trach nhiém trong cdng tac.

- Kha néng doan két, tdp hop, quy tu can bd, cdng chire, vién chirc; ning
lyc di€u hanh, t6 chirc thue hién; kha ning du bdo tinh hinh, xtt ly nhiing tinh
huong phrc tap phat sinh trong nganh, linh vuc, dia phuong cong tac.

2. V& khuyét diém
a) K&t qua thuc hién chire trach, nhiém vy dugce giao (nhu trén):

------------------------------------------------------------------------------------------



2

3. Sirc khoe: (C6 bao dam sirc khde dé hoan thanh t6t chirc tréch, nhiém
vu phén céng khi duoc bd nhiém lai).

4. Tw danh gia xép loai chit lrong trong thoi gian giir chire vu: (Hoan
thanh xuat sac nhiém vy; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu).

Ngudi tw nhan xét, danh gia
(Ky va ghi v ho tén)



Phy luc IT
Trinh tu, thii tuc b6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chire vu ddi véi cdng chire, vién chire
(Ban héamh kém theo Quyét dinh sé 04 /2022/0P-UBND ngayid /01/2022
ctia Uy ban nhdn dén tinh Kién Giang)

A. POI vO1 CONG CHUTC, VIEN CHUC QUAN LY CAP PHONG
THUOC SO, BAN, NGANH TINH

1. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM
1. Xin chv truwong

a) T chtic, don vi c6 nhu ciu bd nhiém céng chic, vién chirc quan 1y cip
phong hoic do bd phan tham muu vé t8 chire can bd clia co quan d8 xuét thi lap
T& trinh trinh Thu trudng co quan cé thim quyé“:n b4 nhiém (théng qua bd phan
tham muu vé td chirc c4n bo) vé& chi truong, sé luong, ngudn nhéan su va du kién
phén cbng céng tac dbi v6i nhan sy du kién bd nhigm.

b) Thu trudng co quan ¢ thAm quyén bd nhiém trao d6i, théng nhat trong
Ban Thudng vu Déang 0y hodic cip Gy cling cip (noi khong ¢é Ban Thudng vy)
va tap thé 1anh dao co quan xem xét, quyét dinh chi truong bd nhiém chim nhét
sau 10 ngay k& tir ngdy nhan dugc vin ban d¢& nghi bd nhiém.

¢) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay co vin ban ddng y chi truong bd
nhiém cda Thu trucmg co quan cé thim quyén bd nhiém, ngudi dung diu bd
phin tham muu vé t6 chirc can b phdi hop véi td chic, don vi tién hanh quy
trinh lua chon nhén su theo quy dinh.

2. Thire hién quy trinh b6 nhiém d6i v&i ngudn nhéan s tai chd

a) Budc 1: Trén co s chud truong, yéu ciu nhiém vu cia td chic, don vi
v ngudn nhan su trong quy hoach, tip thé 1anh dao quén Iy cép phong thao ludn
va d& xult v& co cAu, tiéu chuln, diéu kién, quy trinh gidi thi€u nhén su. Két qua
thao ludn, dé xuat duogc ghi thanh bién ban.

* Thanh phin: T4p thé l&nh dao don vi c6 nhan sy d& nghi bé nhigm;
ngudi ding dAu bd phén tham muu vé td chirc cén bd.

b) Budc 2: Tap thé lanh dao quan 1y cép phong mé réng thio luan va
théng nhét vé co cAu, tiéu chuin, didu kién, quy trinh gidi thi€u nhan su va tién
hanh giéi thidu nhan su bing phiéu kin. Hbi nghi phai c6 téi thiu 2/3 sb ngudi
dugc trigu tép tham du. Két qua thao luan hdi nghi dugc ghi thanh bién bén.

* Thanh phan: Tép thé 1anh dao don vi ¢6 nhan sy dé nghi bo nhiém;
thudng vu cép Gy hodc cép 1ty cling cip; ngudi dimg ddu cac don vi thude va
true thude don vi cé nhén sw dé nghi bd nhiém.

if
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Nguyén tic giéi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho mét chic vy; ngudi nao cé sb phiéu cao nhit, dat ty 1€ trén 50% tinh trén
téng sb ngudi duge tridu tap gidi thidu thi duoc lua chon. Trudng hop khong ¢b
ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢6 sb phidu gidi thiéu cao nhét tix trén
xudng dé gidi thidu & cac budc tiép theo.

Phiéu gi6i thidu nhan sy bd nhiém do Ban T4 chirc hoi nghi phat hanh, cd
dong diu treo ctia co quan. Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong
cdng bd tai hoi nghi.

¢) Budc 3: Tép thé 1anh dao quan ly cdp phong cin clr vao co cu, tidu
chuén, diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha ning dap (ng clia cong chirc, vién
chire; trén co s& két qué gioi thi€u nhin sy & bude 2, tién hanh thao ludn va gidi
thiéu nhén sy bang phiéu kin. Két qua thio luin dugc ghi thanh bién ban.

* Thanh phén: Nhu quy dinh & bude 1.

Nguyén tic gi6i thidu va lua chon: Mdi thanh vién ldnh dao gi6i thidu 01
ngurol cho mdt chic vu trong s6 nhén su duge gidi thiéu & bude 2 hodc gidi
thiéu ngudi khéc cé du tiéu chuén, didu kién theo quy dinh; ngudi nao dat sé
phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tng sé thanh vién tap thé lanh dao
quén ly c4p phong gi6i thiéu thi duge lua chon. Trudng hop khéng cé ngudi nao :
dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢6 s6 phiéu gidi thidu cao nhét tir trén xudng dé
14y phiéu tin nhiém tai héi nghi can bd chii chot.

Néu két qua gi6i thiéu cia tap thé lanh dao quan ly cdp phong khac véi
két qua phét hién, gi6i thidu nhan sy & budce 2 thi béo céo, giai trinh 18 véi Thi
truéng co quan cé thim quyén bd nhiém dé xem xét, cho y kién chi dao trudc
khi tién hanh céc bude tiép theo.

Phiéu giéi thiéu nhan sy bd nhiém do Ban T4 chirc héi nghi phéat hanh, cé
déng déu treo ctia co quan. K&t qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, duoc
cdng b tai hoi nghi.

d) Budc 4: T8 chirc 14y y kién cita can bd chit chét vé& nhan sy duge tip
thé 1anh dao quén 1y cip phong gidi thidu & bude 3 bing phiéu kin. Hoi nghi
phai c6 tbi thidu 2/3 sé ngudi duge triéu tép tham du. Két qua thao ludn duoc
ghi thanh bién ban.

* Thanh phén:

- Pon vi 6 nhan sy d& nghi bd nhiém ma trén 30 nguoi 1am vide va c6 t6
chirc cAu thanh thi thanh phan tham dy gom: Tép thé 1anh dao don vi ¢é nhén su
d& nghi bb nhiém; thudng vu cip Uy hoic cap ty cling cdp; Trudng céc to chic




3

chinh tri - x& hdi clia co quan; ngudi diing dau, cdp phd ngudi ding dau don vi
thudce va tryc thude don vi ¢d nhén sw dé nghi b6 nhiém.

- Pon vi ¢6 nhan su d& nghj bd nhiém ma duéi 30 ngudi lam viée hodc
don vi khong co td chirc cdu thanh thi thanh phin tham du gdm: Tép thé lanh
dao don vi co phan sy d& nghi bd nhiém; thudng vu cip dy hodc cip Gy cing
cap; Trudng cac td chire chinh tri - x4 hdi clia co quan; toan thé cong chirc hay
vién chirc ctia don vi ¢é nhéan su dé nghi bd nhiém.

Phiéu 14y v kién tin nhiém do Ban T8 chirc hdi nghi phat hanh, cé déng
diu treo ciia co quan. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong céng
bé tai hdi nghi.

d) Buéc 5: Tép thé lanh dao quan 1y cAp phong thao luan va biéu quyét
nhén su.

* Thanh phan: Nhu quy dinh & buéc 1.

* Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua 14y phiu & cac hoi nghi; x4c minh, két luan nhiing van
d& méi nay sinh (néu co).

- Tap thé lanh dao quén 1y cép phong théo luin, nhin xét, danh gia va biéu
quyét nhan sw bing phiéu kin. K&t qua thao luan, két qua kiém phiéu duoc ghi
thanh bién ban va bao céo lanh dao co quan.

* LAy v kién bang vin ban cita Ban Thudng vu Pang Gy hoic cap Uy co
quan (noi khéng c6 Ban Thudng vu) vé nhan su dugce d& nghi bo nhiém.

Sau d6, lanh dao co quan t6 chic cude hop tién hanh biéu quyét biang
phiéu kin. Nhén sy d& nghi bd nhiém phai dat ty I¢ trén 50% tinh trén téng s6
thanh vién tip thé 1anh dao co quan gidi thiéu thi duoc lya chon d& nghi bd
nhiém. Trudng hop c¢6 02 ngudi ¢6 sb phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya
chon nhan su do ngudi ding ddu gidi thidu d& dé nghi bd nhiém. Phidu biéu
quyét nhén sy bd nhiém do Ban T4 chic cudce hop phat hanh, c6 déng dAu treo
cta co quan. Két qua kiém phidu duoc ghi thanh bién ban.

Ngudi dimng déu bd phén tham muu v& td chire can bd ciia co quan 1ap To
trinh trinh Tht trudng co quan ¢6 tham quyén bd nhiém xem xét quyét dinh.

3. Thure hién quy trinh b6 nhiém ddi voi ngudn nhin sy tir noi khac

a) Trudng hop nhan su do t chire, don vi d& xuét thi tap thé lanh dao td
chirc, don vi thuc hién mét sb cong viéc nhu sau:

Xin chd truong bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Muc I Phén A Phu luc
nay.

o2
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Sau khi ¢ chil trwong, tién hanh thao luin, théng nhit v& chi truong, quy
trinh thuc hién.

Gép nhan sy duoc dé nghi bd nhiém dé trao dbi Y kién vé yéu cdu nhiém
vu cong tac. K&t qua trao déi y kién dugc ghi thanh bién ban.

Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cip ay noi ngudi duoc dé nghi bd
nhiém dang cbng tac v& chu truong diéu déng, bd nhiém (bing van ban); lay
nhén xét, danh gi4 cta tap thé l3nh dao va cip ay ddi v6i nhan su; nghién ctru hd
so, xac minh ly lich.

Thao ludn, nhén xét, danh gid va biéu quyét nhan su bang phiéu kin. Nhan
su duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% téng s6 thanh vién tip thé lanh
dao t6 chirc, don vi déng ¥; truong hop nhan sy dat tf 18 50% thi bdo cdo Thu
trudng co quan cé thdm quyén bd nhidm xem xét quyét dinh. Két qua thao luén,
két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va khéng céng bb tai héi nghi.

Tép thé 1anh dao 6 chirc, don vi bdo cdo lanh dao co quan (théng qua bd
phén tham muu vé tb chirc can bd). Sau do6, ldnh dao co quan td chirc cude hop
tién hanh bidu quyét bing phiéu kin. Nhan su du kién diéu déng, bd nhiém phai
dat ty 18 trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé lanh dao co quan dong ¥;
trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi dimg ddu quyét dinh. Phidu biéu
quyét nhan sy do Ban T chic cude hop phat hanh, ¢é déng diu treo coa co
quan. K&t qua kiém phiéu dugc ghi thinh bién ban.

Ngudi démg ddu bd phan tham muu vé td chirc can bd clia co quan lap TS
trinh trinh Thu trudng co quan c6 thim quyén bd nhiém xem xét quyét dinh.

b) Truong hop nhén su do co quan c¢6 thdm quyén du kién diéu dong, bd
nhiém tu nguon nhén sy ngoai to chire, don vi thi ngudi dung dau bd phén tham
muu vé t6 chire can bd thuc hién mot s6 cong viéc nhu sau:

Trén co s& chi truong cua Thu trudng co quan c6 thidm quyén bd nhiém,
tién hanh trao ddi va 1iy phiéu trao d8i y kién véi tap thé lanh dao, cdp ty cia td
chirc, don vi tiép nhén nhan su vé du kién didu déng, bd nhidm. Két qua kiém
phiéu dugc ghi thanh bién ban va khong céng bd tai hoi nghi.

Trao d6i v kién véi tap thé 1anh dao va cép dy noi ngudi duge dé nghi bd
nhiém dang coéng tac v& chi truong didu déng, bd nhiém (bing vin ban); lay
nhén xét, danh gid cta tdp thé lanh dao va clp 1ty co quan, tb chirc d6i véi nhan
su; nghién ctru hd so, x4c minh 1y lich.

Chu tri, phbi hop véi cdc co quan lidn quan tham dinh vé nhan sy.
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Gép nhén sy dugc du kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi v kién vé yéu
cdu nhi€ém vu cdng tac. K€t qua trao d6i dugc ghi thanh bién ban va bdo cdo lanh
dao co quan.

Sau d6, lanh dao co quan td chirc cudc hop tién hanh bidu quyét bang
phiéu kin. Nhan su dy kién diédu dong, bd nhiém phai dat ty 1& trén 50% tinh trén
tbng sb thanh vién tap thé 1anh dao co quan déng y; truong hop nhén sy dat ty 18
50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh. Phiéu bidu quyét nhan sy do Ban T
chirc cudc hop phat hanh, cé déng diu treo clia co quan. Két qua kidm phiu
dugc ghi thanh bién ban.

Nguoi ding d4u bd phén tham muu vé td chirc can bd cia co quan lép To
trinh trinh Thé truéng co quan cé thAm quyén bd nhiém xem xét quyét dinh.

II. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI
GIAN GIU CHUC VU QUAN LY CAP PHONG PEN TUOI NGHI HU'U

1. Xin chi truong

Cham nhét 90 ngay trudc nf_i;éy hét thoi han bd nhiém, t chire, don vi lap
T& trinh va kém theo bao cdo tu nhin xét, ddnh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chic vu dbi vai cong chuc, vién chic dé nghi bd
nhiém lai hodc kéo dai thdi gian gitr chirc vu quan ly cdp phong dén tudi nghi
hwu, trinh Thi truéng co quan c6 thim quyén bd nhiém (théng qua bo phén
tham muu vé t6 chitc can bd) dé xem xét bd nhiém lai hay khéng bd nhiém lai,
kéo dai hay khéong kéo dai thoi gian gift chitc vu quan 1y cdp phong dén tudi
nghi huu theo quy dinh.

Thi trudng co quan ¢ thim quyén bd nhiém trao dbi, théng nhit trong
Ban Thudng vu Pang uy hodc cip uy cing cip (noi khéng cé Ban Thudng vu)
va tap thé lanh dao co quan xem xét quyét dinh chi truong thue hién quy trinh
bd nhiém lai hay khéng bd nhiém lai, kéo dai hay khong kéo dai thoi gian giir
chirc vu quan 1y cip phong dén tudi nghi huu.

Trén co s& thong bdo chi truong cta Thi trudng co quan ¢6 thim quyén
bd nhiém, ngudi dimg diu bd phan tham muu v té chirc can bd phdi hop véi tb
chirc, don vi c¢6 nhan su dé nghi bd nhiém lai hoic kéo dai thoi gian giit chirc vu
quén 1y cép phong dén tudi nghi hwu dé thyc hién quy trinh, thu tuc theo quy
dinh.

2. Thue hién quy trinh bd nhiém lai

a) T chirc hdi nghi can bd chu chét 14y ¥ kién bd nhiém lai

* Thanh phin: Nhu quy dinh tai bude 4 khoan 2 Muc I Phdn A Phu luc
nay.



* Trinh tu thuc hién:

- Cong chuc, vién chirc quan ly cép phong duge dé nghi bd nhiém lai trinh
bay bdo cdo tir nhén xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han giir chirc vu.

- Hoi nghi tham gia déng gép v kién. Két qua hoi nghi dwoc ghi thanh
bién ban.

- Tién hanh lay phiéu tin nhiém bing phiéu kin. Phiéu tin nhiém do Ban
Td chirc hdi nghi phat hanh, c¢6 ddéng déu treo clia co quan. Két qua kiém phiéu
duoc ghi thanh bién ban, khéng cdng bb tai hoi nghi.

b) T4p thé lanh dao quan Iy cAp phong thao lusn va biéu quyét nhan su

* Thanh phén: Nhu quy dinh tai buée 5 khoan 2 Muc 1 Phin A Phu luc
nay.

* Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can bd chu chét. Cong chirc, vién
chitc quan 1y ¢dp phong dugc d& nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh
trén tong s6 ngudi duoce triéu tdp tham gia hdi nghi can bd chu chot gidi thiéu.

- X4c minh, két ludn nhitng van dé€ mai nay sinh (néu co).

- Tép thé lanh dao quén 1y cép phong thao ludn, nhan xét, ddnh gia va bidu
quyét nhan su bing phiéu kin. Két qua thao ludn, két qua kiém phiéu dugc ghi
thanh bién ban va bao cao lanh dao co quan.

* Ly ¥ kién bang vin ban ciia Ban Thuong vu Pang 0y hoic cép ty co
quan (noi khéng c¢6 Ban Thudng vu) vé nhan su dugc d& nghi bd nhiém lai.

Sau d6, lanh dao co quan td chiic cudc hop tién hanh biéu quyét béng
phiéu kin. Nhén su dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6
thanh vién tap thé lanh dao co quan déng ¥; truong hop nhan su dat ty 18 50%
thi do nguoi dimg dau quyét dinh. Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém lai do Ban
Té chirc cude hop phét hanh, cé déng déu treo cla co quan. Két qua kiém phiéu
dugc ghi thanh bién ban.

Ngudi ding dau bd phén tham muu v& t§ chirc can bd clia co quan lap To
trinh trinh Thi trudng co quan c6 thdm quyén bd nhiém xem xét quyét dinh.

3. Thit tuc kéo dai thoi gian gift chirc vu qudn Iy cip phong dén tudi
nghi huu

Céng chic, vién chirc duge dé nghi kéo dai thoi gian gift chitc vu quan ly
cép phong dén tudi nghi huu lam béo céo ty nhén xét, danh gia viéc thuc hién
chtrc trach, nhiém vu trong thoi han gilt chic vu.

i
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Lanh dao co quan td chic cude hop dé thdo ludn, xem xét néu cdng chic,
vién chic quén ly cép phong con strc khée, uy tin, dép tng duoc yéu cdu nhiém
vu thi théng nhit biéu quyét bing phiéu kin. Nhan su d& nghi kéo dai thoi gian
gitt chirc vu quén ly cip phong phat dat ty 1 trén 50% tinh trén tdng sb thanh
vién tap thé lanh dao co quan ddng ¥; trudmg hop nhan sy dat ty 1& 50% thi do
ngudi dimg dau quyét dinh. Phiéu bidu quyét nhan su do Ban T4 chirc cude hop
phat hanh, cé déng déu treo cia co quan. Két qua thao luan, két qua kiém phiéu
dugc ghi thanh bién ban.

Ngudi ding dau bd phan tham muu vé td chirc cdn bd clia co quan lap Td
trinh trinh Tha trudng co quan c¢é thim quyén bd nhiém xem xét quyét dinh.

B. POI VOI CONG CHUC, VIEN CHUC QUAN LY CAP PHONG
THUOC UY BAN NHAN DAN HUYEN, THANH PHO

I. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM

1. Xin chd truwong

- a) T8 chire, don vi thude Uy ban nhan dén huyén, thanh phé (viét tat 1a :

Uy ban nhén dan cép huyén) c¢6 nhu cdu bd nhiém céng chic, vién chirc quan ly N
cép phong hodc do Phong N&i vu dé xuét thi 18p To trinh trinh Chu tich ny ban {

nhén dén cdp huyén (théng qua Phong Noi vu) vé chu truong, sb lugng, ngudn & A

nhan sy va du kién phén c6ng céng tac d6i v6i nhan su du kién bd nhiém.

b) Sau khi théng nhat trong tap thé lanh dao Uy ban nhan dén cép huyén,
Cht tich Uy ban nhén dén cp huyén trinh Ban Thuong vu Huyén iy hay Thanh
uy (viét tt 13 Ban Thudng vu) xem xét, quyét dinh v& chti truong bd nhiém
chim nhét sau 10 ngay k& tir ngdy nhin duoc vin ban dé nghi.

¢) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 vin ban ddng ¥ vé chi truong bd
nhiém cta Ban Thuong vu, Trudng Phong Noi vu phdi hop véi t6 chire, don vi
tién hanh quy trinh lua chon nhén su theo quy dinh.

2. Thwe hién quy trinh bd nhiém d6i véi ngudn nhén sy tai chd

a) Budc 1: Trén co s¢ chua truong, yéu ciu nhiém vu cia té chirc, don vi
va ngudn nhan su trong quy hoach, tip thé lanh dao quan 1y cdp phong théo ludn
va dé xuét v& co cAu, tidu chuén, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu nhan sy. Két qua
thao luén, dé xut duge ghi thanh bién ban.

* Thanh pha"in: Téap thé l1anh dao don vi c6 nhdn su dé& nghi bd nhiém;
Trudng Phong N§i vu.

b) Budc 2: Tép thé lanh dao quan ly cip phong mé rong thao ludn va
théng nhét vé co cdu, tiéu chuén, didu kién, quy trinh gidi thiéu nhéan su va tién
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hanh gi6i thiéu nhan su bing phiéu kin. Hoi nghi phai c6 tdi thidu 2/3 s6 ngudi
dugc triéu tap tham du. K&t qua thao luén hdi nghi dugc ghi thanh bién ban.

* Thanh phﬁn: Tap thé 1anh dao don vi c6 nhan sy d& nghi bd nhidm; cép
Uy cling cap; nguoi dimg dau cac don vi thude va tryc thude don vi c6 nhén sy
dé nghi bo nhiém.

Nguyén tic giéi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi
cho mdt chirc vu; ngudi nao cd sb phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén
tbng sb ngudi dugc triéu tap gidi thiéu thi duge lya chon. Trudng hop khéng c6
ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gi6i thiéu cao nhat tir trén
xudng dé gidi thi€u & cac budce ti€p theo.

Phiéu giéi thidu nhan su bd nhiém do Ban T chirc hdi nghi phat hanh, ¢6
d6ng déu treo ctia t chire, don vi. K&t qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban,
khéng cong bo tai hdi nghi.

¢) Budc 3: Tép thé ldnh dao quan ly clp phong cin clr vio co chu, tidu
chuén, diéu kién, yéu cu nhiém vu va kha niing ddp tmg cta cong chirc, vién
chirc; trén co sé két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, tién hanh thao luan va gisi
thidu nhan sy bing phiéu kin. Két qua thao luan duge ghi thanh bién ban.

* Thanh phin: Nhu quy dinh & budc 1.

Nguyén tic gidi thidu va lu’a chon: Mbi thanh vién 1anh dao gidi thiéu 01
ngudi cho mét chic vu trong sb nhan su dugc gidi thidu & bude 2 hodc glou
thiéu ngudi khac cé du tiu chudn, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat sb
phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tdp thé linh dao
quan ly cép phong gi6i thigu thi du’oc lura chon. Truong hop khong cd ngum nao
dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢6 sé phiéu glO’l thidu cao nhat tir trén xubng dé
14y phleu tin nhiém tai hdi nghi can bd cha chét.

Truong hop két qua gisi thiu cla tdp thé lanh dao quan ly cép phong
khéc véi két qua phat hién, gidi thiéu nhan su & bude 2 thi bao cdo, gidi trinh rd
v6i Ban Thuong vu dé xem xét, cho ¥ kién chi dao trudce khi tién hanh cac buée
tiép theo.

Phiéu gi6i thidu nhan su bd nhiém do Ban T chirc héi nghi phat hanh, c6
déng déu treo cita td chue, don vi. Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban,
duoc cong bd tai hoi nghi.

d) Budc 4: Té chire lay ¥ kién ctia can bd chi chét vé nhéan su duge tap
thé 1&nh dao quan 1y cAp phong gi6i thidu & bude 3 bing phiéu kin. Hoi nghi
phai c6 thi thiéu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap tham du. Két qua thdo ludn hoi nghi
can bd chii chét dugc ghi thanh bién ban.

e
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* Thanh phén:

- Pon vi ¢ nhéan su dé nghi bd nhiém ma trén 30 nguoi lam viéc va co td
chtte cAu thanh thi thanh phﬁn tham du: Tap thé 1anh dao don vi c6 nhén su dé
nghi bd nhiém; cép uy cung cép; Trudng cac td chtrc chinh tri - x4 hoi cla tb
chirc, don vi; nguoi ding déu, cép pho ngudi ding diu don vi thube va truc
thudc don vi c6 nhan sy d& nghi bé nhiém.,

- Don vi c6 nhan sy dé nghi bd nhiém ma duédi 30 nguoi lam viéc hodc
don vi khéng c6 tb chirc cdu thanh thi thanh phin tham du: T4p thé 1anh dao don
vi c¢6 nhén sy d8 nghi bb nhiém; cdp Uy cling chp; Trudng céc t& chie chinh trj -
x4 héi cua td chire, don vi; toan thé cdng chirc hay vién chirc cia don vi cé nhén
sur d& nghi bd nhiém.

Phiéu 14y ¥ kién tin nhiém do Ban Té chirc hdi nghi phat hanh, cé déng
dau treo cta t6 chirc, don vi. Két qua kiém phifu duge ghi thanh bién ban,
khéng cong bb tai hoi nghi.

d) Bude 5: Tap thé lanh dao quén 1y cAp phong thao ludn va bidu quyét
nhén su.

* Thanh phan: Nhu quy dinh & buéc 1.

* Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua 14y phiéu & cac hdi nghi; xéc! minh, két luan nhing vén
d& méi nay sinh (néu cd).

- Tap thé lanh dao quén 1y cép phong thao ludn, nhén xét, danh gia va biéu
quyét nhan sy bang phiéu kin. Két qua thao lufn, két quéa kiém phiéu dugc ghi
thanh bién ban va bao cao Uy ban nhan dan cip huyén.

* L4y y kién bing van ban cia Ban Thudng vu vé& nhan su duoc dé nghi
bd nhiém.

Sau dd, tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan cép huyén t6 chirc cude hop
tién hanh biéu quyét bing phidu kin. Nhan sw d& nghi b6 nhiém phai dat ty 1é
trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé linh dao Uy ban nhan dan cép
huyén gidi thi¢u thi dugc lya chon d8 nghi bd nhiém; trudng hop ¢ 02 ngudi cd
sb phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya chon nhén su do nguoi ding dau
¢i6i thiéu dé d& nghi bd nhiém. Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban Té
chirc cudc hop phat hanh, cé dong dAu treo cta Uy ban nhan dan cip huyén. Két
qué kidm phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Truéng Phong N&i vu 1ap T& trinh trinh Chi tich Uy ban nhan dén cép
huyén xem xét quyét dinh.

*i
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3. Thuec hién quy trinh bé nhiém d8i véi ngudn nhan s tir noi khac

a) Trudmng hop nhan sy do t6 chire, don vi d& xuét thi tap thé 1anh dao td
chirc, don vi thuc hién mdt s6 cdng viéc nhur sau:

Xin chu truong bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 Muc I Phén B Phu luc
nay.

Sau khi ¢é chi trrong Ban Thuong vy, tién hanh thao ludn, théng nhét vé
chu truong, quy trinh thuc hién.

Gip nhan sy duge dé nghi b nhiém dé trao dbi y kién v& yéu ciu nhiém
vu cong tac. Két qua trao dbi dugc ghi thanh bién ban.

Trao déi y kién véi tap thé 1anh dao va cip ty noi ngudi duoc dé nghi bd
nhiém dang cong tac vé chu trwong didu déng, bd nhiém (bing vin ban); 14y
nhan xét, danh gia ca tap thé lanh dao va cp vy ddi v&i nhan su; nghién ctru hd
so, xac minh ly lich.

Thao ludn, nhin xét, danh gia va bidu quyét nhan sy bing phiéu kin. Nhan
su duoc dé nghi didu dong, bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% téng sb thanh vién
tap thé 1anh dao tb chirc, don vi ddng y; truomg hop nhan sy dat ty 18 50% thi
bdo c4o Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét quyét dinh. Két qua thao
lugn, két qua kiém phidu duoc ghi thanh bién ban va khéng cong bb tai hoi nghi.

Tép thé 1anh dao td chirc, don vi béo céo ldnh dao ny ban nhan dén cép
huyén (théng qua Phong Néi vu). Sau dé, tip thé lanh dao Uy ban nhan dan cip
huyén té chiic cudc hop tién hanh bidu quyét bing phiéu kin. Nhan sy du kién
diéu dong, bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé
lanh dao Uy ban nhén dan cip huyén ddng ¥; trudong hop nhin su dat ty 1& 50%
thi do ngudi ding diu quyét dinh. Phidu biéu quyét nhén sy do Ban Té chirc
cudc hop phat hanh, ¢6 déng dau treo ctia Uy ban nhén dan cip huyén. Két qua
kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Trudng Phong Noi vu 1ap T trinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét quyét dinh.

b) Trudng hop nhan sw do Uy ban nhén dén cép huyén du kién diéu dong,
bd nhiém tur nguén nhén sy ngoai t8 chtre, don vi thi Trudng Phong Noi vu thuc
hién mét s6 cong viéc nhu sau:

Trén co s& cha truong cia Ban Thudng vu, tién hanh trao dbi va liy phiéu
trao dbi y kién véi tap thé lanh dao, cdp Gy cta td chirc, don vi tiép nhin nhén sy
vé du kién diéu dong, bd nhiém. Két qua kiém phiéu duogc ghi thanh bién ban,
khéng cong bb tai hdi nghi.
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Trao dbi ¥ kién véi tap thé 13nh dao va clp vy noi ngudi duge dé nghi bd
nhiém dang cong tac v& chu truong diéu dong (bing vin ban); 1iy nhin xét,
danh gia cia tdp thé l1anh dao va cip vy dbi v6i nhan su; nghién ciru hd so, xac
minh ly lich.

Chu tri, phéi hop vdi cac co quan lién quan tham dinh vé nhén su.

Gip nhan sy dugce dy kién di€u dong, bd nhiém dé trac doi y kién vé yéu
cau nhiém vy cdng tac. Két qua trao doi duge ghi thanh bién ban va bao céo lanh
dao Uy ban nhén dan cap huyén.

Sau do, tap thé lanh dao ij ban nhan din cép huyén td chirc cudc hop
tién hanh bidu quyét bang phiéu kin. Nhan su dy kién diéu déng, b nhiém phai
dat ty 18 trén 50% tinh trén téng s6 thanh vién tap thé lanh dao Uy ban nhén dan
cip huyén ddng y; truong hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi ding dAu
quyét dinh. Phiéu biéu quyét nhan sy do Ban T chirc cude hop phat hanh, cé
déng dbu treo ctia Uy ban nhédn dan cdp huyén. Két qua kiém phiéu duoc ghi
thanh bién ban.

Trudng Phong Noi vu lap T& trinh trinh Cha tich Uy ban nhan dén cip
huyén xem xét quyét dinh.

II. QUY TRINH, THU TUC BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI
GIAN GIU CHUC VU QUAN LY CAP PHONG PEN TUOI NGHi HUU

1. Xin chid truwong

Chém nhit 90 ngay trude ngay hét thoi han bd nhiém, td chire, don vi lap
Td trinh va kém theo bdo cdo tu nhén xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chic vu déi voi cong chirc, vién chuic dé nghi bd
nhiém lai hodc kéo dai thdi gian gift chirc vu quan 1y cdp phong dén tudi nghi
huu, trinh Chu tich Uy ban nhan din chp huyén (théng qua Phong Noi vu) dé
xem xét bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai, kéo dai hay khong kéo dai thoi
gian gift chirc vu quan 1y cAp phong dén tudi nghi huu theo quy dinh.

Sau khi théng nhét trong tap thé 1&nh dao Uy ban nhan dan cap huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén trinh Ban Thuong vu xem xét quyét dinh
chil truong thue hién quy trinh bd nhiém lai hay khong bd nhiém lai, kéo dai hay
khong kéo dai thoi gian gift chirc vu quan 1y cip phong dén tudi nghi huu.

Trén co sé théng bao chu truong clia Ban Thuong vy, Trudng Phong Noi
vu phdi hop véi t chirc, don vi ¢6 nhén su dé nghi bd nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gift chic vu quan 1y clp phong dén tudi nghi huu dé thue hién quy
trinh, thi tuc theo quy dinh.
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2. Thue hién quy trinh bb nhiém lai

a) T6 chirc hdi nghi can bd cht chét 14y v kién bd nhiém lai

* Thanh phén: Nhu quy dinh tai buéc 4 khoan 2 Muc I Phin B Phu luc
nay.

* Trinh tu thuc hién:

- Céng chuc, vién chic quan ly cép phong dugce dé nghi bd nhiém lai trinh
bay bdo cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gi{t chtrc vu.

- Hoi nghi tham gia ddng gdp ¥ kién. Két qua hoi nghi duoc ghi thanh
bién ban.

- Tién hanh 14y phiéu tin nhiém bang phiéu kin, Phiéu tin nhiém do Ban
Td chirc hoi nghj phét hanh, c¢6 déng déu treo cta té chire, don vi. K&t qua kiém
phiéu dugc ghi thanh bién ban, khéng cong b tai hdi nghi.

b) Tap thé lanh dao quan 1y cép phong thao luan va bidu quyét nhan su

* Thanh phin: Nhu quy dinh tai buée 5 khoan 2 Muc I Phan B Phu luc
nay.

* Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can bd chii chét. Cong chire, vién
chirc quan 1y cAp phong dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh
trén téng s6 nguoi duge triéu tap tham gia hdi nghi cdn by chi chdt gi6i thidu.

- X4c minh, két ludn nhitng van dé maoi nay sinh (néu co).

- Tép thé lanh dao quan ly cAp phong thao ludn, nhén xét, danh gid va bidu
quyét nhan su bing phiéu kin. Két qua thao luén, két qua kiém phiéu duoc ghi
thanh bién ban va bdo cdo lanh dao Uy ban nhén dan cip huyén.

* Lay y kién bing vén ban cia Ban Thuong vu vé nhén sy duge dé nghi
b6 nhiém lai. ’

Sau do, tép thé lanh dao Uy ban nhan dan cép huyén té chirc cude hop
tién hanh bidu quyét bing phiéu kin. Nhan su d& nghi bd nhidm lai phai dat ty 18
trén 50% tinh trén tdng s& thanh vién tip thé lanh dao Uy ban nhan dan cép
huyén ddng ¥; trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi ding déu quyét
dinh. Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém lai do Ban T4 chic cudc hop phat
hanh, c6 déng déu treo ctia Uy ban nhén dén cép huyén. K&t qua kiém phiéu
duogc ghi thanh bién ban.
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Trudng Phong Noi vu lap To trinh trinh Chn tich Uy ban nhan dén cép
huyén xem xét quyét dinh bd nhiém lai theo quy dinh.

3. Thi tuc kéo dai thoi gian gii chite vu quén Iy cap phong dén tudi
nghi huwu

Céng chirc, vién chire duoc dé nghi kéo dai thoi gian gift chie vu quan 1y
cap phong dén tudi nghi huu lam bdo céo tu nhén xét, danh gid viéc thuc hién
chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitt chic vu.

Tap thé 13nh dao ny ban nhan dén cép huyén t6 chirc cude hop dé thao
luan, xem xét néu cong chire, vién chire quéan 1y cip phong con strc khée, uy tin,
dap ting duge yéu cu nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phiéu kin. Nhan
su d& nghi kéo dai thdi gian gift chirc vu quan 1y cAp phong phai dat ty 18 trén
50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé linh dao Uy ban nhin dan cip huyén
ddng ¥; truong hop nhan sy dat ty 16 50% thi do ngudi ding diu quyét dinh.
Phiéu biéu quyét nhén su do Ban Té chirc cude hop phat hanh, c6 déng déu treo
ctia Uy ban nhan dén cip huyén. Két qua thao luan, két qua kiém phiéu dugc ghi
thanh bién ban.

Trudéng Phong No6i vu 18p To trinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip
huyén xem xét quyét dinh.

C. BO NHIEM TRONG TRUONG HQP KHAC

Trudng hop td chiic, don vi sau khi hop nhét, sap nhép, chia tach, to chirc
lai, chuyén ddi mé hinh t& chiic ma t& chire, don vi khéng cé linh dao quéan Iy
cap phong, thi co quan cép trén truc tiép chu tri thyc hién quy trinh bd nhiém.

1. POI VOI SO, BAN, NGANH TINH
1. Xin chi truwong

a) Nguoi ding déu bd phén tham muu vé t6 chirc can bo ra soét trong quy
hoach, d& xuét, 1ap T& trinh trinh Tht trudng co quan c6 thdm quyén bd nhiém
vé chil truong, $6 lugng, ngudn nhan sy va dy kién phan cong cong tac ddi voi
nhén sy du kién bd nhiém.

b) Thu trudng co quan co thim quyén bd nhiém trao ddi, théng nhét trong
Ban Thudng vu Péang Gy hoic cip Gy clng cép (noi khong c¢6 Ban Thuong vu)
va tap thé lanh dao co quan xem xét, quyét dinh cht truong bd nhiém.

¢) Sau khi ¢6 van ban déng ¥ chil truong bd nhidm ctia Tha truéng co
quan c6 thAm quyén bd nhiém, nguoi ding déu bd phan tham muu vE td chuc
can bd phéi hop véi td chtic, don vi tién hanh quy trinh lya chon nhan sy theo
quy dinh.
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A A As y . A ~ . =
2. Bo nhiém doi véi nguon nhan su tai cho

Trén co s& cha truong, yéu céu nhiém vy cla to chirc, don vi va ngudn
nhin sy trong quy hoach, thao luén, d& xuat vé€ co cau, tiéu chudn, dicu kién, quy
trinh gidi thiéu nhén su. Két qua thao ludn, dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

Thanh phan tham du hdi nghi: Thudng vy chp Uy hodc cp 1y cling cép;
Trudng cac td chirc chinh tri - x3 hdi ctia co quan; toan thé céng chiic hay vién
chirc ciia td chite, don vi ¢6 nhan su dé nghi bd nhiém.

Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi
cho mét chirc vu; ngudi nao ¢o sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh trén
tbng s6 ngudi duoc tridu tép giéi thidu thi duge lya chon; trudng hop khong cé
ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢ sé phidu gidi thiu cao nhit tir trén
xudng va bdo céo lanh dao co quan.

Phiéu giéi thiéu nhan sy do Ban T8 chirc hoi nghi phéat hanh, c¢6 déng diu
treo cha co quan. Két qua kidm phiéu dugc ghi thanh bién bén.

Léy v kién béng van ban clia Ban Thuéng vy Déng ty hodc cép Uy co
quan (noi khong c¢6 Ban Thudng vu) vé nhan su dugc dé nghi bd nhiém. Sau ds,
lanh dao co quan td chitc cude hop tién hanh bidu quyét bang phiéu kin. Nhan sy
d& nghj bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tng s& thanh vién tip thé
Janh dao co quan giGi thidu thi duge lwa chon dé nghi bd nhiém. Truong hop.cé
02 ngudi c6 sé phidu ngang nhau (dat ty 1é 50%) thi lya chon nhan sy do ngudi
dimg dAu gisi thiéu dé d& nghi bd nhiém. Phiéu biéu quyét nhan su bd nhiém do
Ban Té chitc cude hop phat hanh, cé déng déu treo ctia co quan. Két qua kiém
phiéu duoc ghi thanh bién ban.

Ngudi ding dau bd phén tham muu vé t6 chirc can bd cla co quan lap To
trinh trinh Thu trudng co quan ¢ thadm quyén bo nhiém xem xét quyét dinh.

3. B0 nhiém d6i véi nguén nhin su tir noi khac

Trén co s& chi truong cta Thu trudng co quan ¢6 tham quyén bd nhiém,
ngudi ding dau bd phin tham muu vé to chirc can bd thuc hién mét s6 cong
viéc nhu sau:

Trao dbi y kién véi tap thé Janh dao va cép ty noi ngudi duge dé nghi bd
nhiém dang cong tdc vé chu truong didu dong, bd nhidm (bang van ban); lay
nhén xét, danh gia cta tap thé 1anh dao va clp vy co quan, t6 chirc d6i véi nhan
su; nghién curu hd so, x4c minh 1y lich.

Gip nhén sy duge dy kién diéu dong, bo nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu céng tac. Két qua trao doi dugce ghi thanh bién ban.
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Chu tri, phoi hop vdi céc co quan lién quan thdm dinh vé€ nhén su.

Trao dbi va ldy phiéu trao ddi y kién véi thudng vy cp ty hodc cip iy
cling cAp; Trudng céc td chitc chinh tri - xd hoi ctia co quan; toan thé cong chiic
hay vién chuc cua t6 chirc, don vi tiép nhan nhan su vé& du kién didu dong, bd
nhiém. K&t qua kidm phiu duoc ghi thanh bién ban, khéng céng b6 tai héi nghi
va bdo cdo l&dnh dao co quan.

Sau d6, lanh dao co quan t6 chitc cude hop tién hanh bidu quyét bing
phiéu kin. Nhan sy du kién didu dong, bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén
tdng sb thanh vién tap thé 1anh dao co quan ddng ¥; trudng hop nhén sy dat ty 18
50% thi do ngudi ding du quyét dinh. Phiéu biéu quyét nhan sy do Ban T4
chirc cudc hop phat hanh, cé dong dAu treo ciia co quan. Két qua kiém phiéu
dugc ghi thanh bién ban.

Ngudi dimg dau bd phan tham muu v& td chitc can bo cta co quan 1ap T
trinh trinh Thi trudng co quan cé thAm quyén bd nhiém xem xét quyét dinh.

1. POI VOI UY BAN NHAN DAN HUYEN, THANH PHO
1. Xin chi truong

a) Truéng Phong Noi vu ra sodt trong quy hoach, dé xuat, 1ap To trinh
trinh Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén vé chu trirong, sb luong, nguon nhin
sur va du kién phén cong cong tac d6i véi nhan su du kién bd nhiém.

b) Sau khi théng nhét trong tp thé ldnh dao Uy ban nhan dan cép huyén,
Chu tich Uy ban nhéan din cip huyén trinh Ban Thuong vy xem xét, quyét dinh
v& chu truong bd nhiém.

¢) Sau khi c6 vin ban déng ¥ chit truong bd nhiém ctia Ban Thudng vy,
Trudng Phong Néi vu phdi hop véi td chire, don vi tién hanh quy trinh lya chon
nhén sy theo quy dinh.

A A As rs A A . A
2. Bo nhiém doi véoi nguon nhan sy tai cho

Trén co s& chi truong, yéu cau nhiém vu cia to chirc, don vi va ngudn
nhén su trong quy hoach, thao ludn, dé xuét vé co cau, tiéu chudn, diéu kién, quy
trinh gi6i thiéu nhan sy. K&t qua thdo ludn, d¢ xuat dugc ghi thanh bién ban.

Thanh phin tham du héi nghi: Cép Uy clng clp; Trudng cic td chirc
chinh trj - x4 héi cla td chitc, don vi; todn thé cong chirc hay vién chic cua tb
chitc, don vi c6 nhén sy d2 nghi bd nhigm.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: M3i thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho mot chtrc vu; ngudi ndo c6 sé phiu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén
tdng s ngudi duge tridu tap gidi thiéu thi duoc lya chon; trudng hop khéng ¢6
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ngudi ndo dat trén 50% thi chon 02 ngudi c¢é sb phidu gidi thidu cao nhét tir trén
xudng va béo c4o lanh dao Uy ban nhan dan cip huyén.

Phiéu gi6i thidu nhan su do Ban T4 chirc hdi nghi phét hanh, ¢6 déng diu
treo ctia Uy ban nhan dan cdp huyén. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién
ban.

L4y v kién bing vin ban clia Ban Thudng vu v& nhéan su dugc dé nghi bd
nhiém. Sau do, tap thé lanh dao Uy ban nhin déin crflp huyén td chuc cudc hop
tién hanh bidu quyét bing phiéu kin. Nhan s d& nghi bd nhiém phai dat ty 16
trén 50% tinh trén tong s thanh vién tap thé lanh dao Uy ban nhan dén cép
huyén giéi thiéu thi dugc lua chon dé nghi bd nhiém. Trudng hop co6 02 nguoi
c6 sb phidu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lira chon nhan su do ngudi dimg dau
gi6i thiéu dé dé nghi bd nhiém. Phiéu biéu quyét nhén sy bd nhiém do Ban T
chitc cude hop phat hanh, cé déng déu treo cia Uy ban nhén dén cp huyén. Két
qué kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Trudng Phong Noi vu ldp T& trinh trinh Cha tich Uy ban nhan dan cép
huyén xem xét quyét dinh bd nhiém.

3. B6 nhiém doi voi nguon nhan su tir noi khac

Trén co s& chu trvong cia Ban Thuong vu, Trudng Phong No6i vu thuc
hién mot s6 cong viéc nhu sau:

Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao va cip ty noi ngudi duoc dé nghi bd
nhiém dang cong tic v& chu truong didu déng, bd nhidm (bang vin ban); 1dy
nhén xét, ddnh gia cia tap thé lanh dao va cAp Uy co quan, t chitc d6i v4i nhan
sw; nghién ctru hd so, xac minh 1y lich.

Gip nhén su dugc du kién didu dong, bd nhiém dé trao ddi v kién vé yéu
cdu nhiém vu céng tac. Két qua trao doi duge ghi thanh bién bén.

Chi trl, phdi hop véi cc co quan lién quan thdm dinh v& nhan sy.

Trao ddi va lay phiéu trao ddi ¥ kién véi cdp Uy cling cdp; Trudng céc tb
chic chinh tri - x8 hoi cda t6 chire, don vi; toan thé cong chiic hay vién chirc ciia
t0 chire, don vi ti€p nhén nhén sy vé du kién diéu déng, bo nhiém. Két qua kiém
phiéu duogc ghi thanh bién ban, khéng cong bo tai hdi nghi va bao cao lanh dao
Uy ban nhén dan cap huyén.

Sau do, tip thé lanh dao ﬁy ban nhan dén cép huyén té chitc cude hop
tién hanh biéu quyét bing phiéu kin. Nhan su du kién didu dong, bd nhiém phai
dat ty 1€ trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tap thé 14nh dao ny ban nhéan dan
cip huyén dbng y; trudng hop nhin sy dat ty 18 50% thi do ngudi ding déu
quyét dinh. Phiéu biéu quyét nhan sy do Ban Té chirc cudc hop phét hanh, cé
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déng déu treo ciia Uy ban nhan dan cép huyén. Két qua kidm phiéu dugc ghi
thanh bién ban.

Truéng Phong Nb6i vu 1ap T& trinh trinh Chd tich Uy ban nhén dén cip
huyén xem xét quyét dinh.

D. THU TUC PIEU PONG, BO NHIEM POI VOI NHAN SU
KHONG PHAI LA CONG CHUC, VIEN CHUC

Trudng hop nhén su didu dong, bd nhiém khéng phai 1a céng chirc trong
co quan hanh chinh, vién chic trong don vi sy nghiép coéng lap: Sau khi thuc
hién quy trinh didu déng, bd nhiém quy dinh tai Phu luc nay va c¢d Quyét dinh
tiép nhan vao lam cdng chirc, y kién théng nhét tiép nhén vao lam vién chitc cta
Cha tich Uy ban nhan dan tinh thi Thu truéng co quan c6 thdm quyén bd nhiém
méi quyét dinh diéu déng, bd nhiém theo quy dinh./.
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