
UY BAN NHAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHiA VIT NAM 
TINH NINH BiNH Dc 1p  - Tir do - Hinh phüc 

S: /2024/QD-UBND Ninh BInh, ngày'1  tháng 01 nàm 2024 

QUYET DjNH 
V vic ban hành Quy dnh chirc Hang, nhim vi1, quyên hin 
và cr câu to chu'c cüa Van phông Bang k dt dai triyc thuc 

S& Tài nguyen và Môi trirong tinh Ninh BInh 

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH 

Can cz' LuçIt T chi'c chInh quyn dja phirong ngày 19 tháng 6 nám 2015; 

Can cii' Luát tha ddi, b sung m5t so' diu cia Luat  To' chz'c ChInh phi và 
Luçt To' chjc chInh quyên djaphu'ang ngày 22 tháng 11 nám 2019, 

Can c& Lut Dcit dcii ngày 29 tháng 11 näm 2013; 

Can cii' Nghj djnh so' 120/2020/ND-CF ngày 07 tháng 10 näm 2020 cza 
ChInh p/ia quy djnh ye thành 4p, tO c/n'c igi, giái the don vj s,r nghip cong lap; 

Can cii' Nghj djnh so' 43/2014/ND-CF ngày 15 tháng 5 nàm 2014 cza 
ChInh phi quy dinh chi tiêt thi hành mç$t sO' diêu cia Lut Dat dai; 

Can c Nghj djnh sO' 01/2017/ND-CF ngày 06 tháng 01 nám 2017 cia 
ChInh phi tha dOi, bó sung m5t so nghj djnh quy djnh chi tiêt thi hành Luçit 
dat dai, 

än ctu Nghj d/nh so' 148/2020/ND-CF ngày 18 tháng 12 nàm 2020 cia 
ChInh phi tha dOi, bo' sung mçt so' Nghj dfnh quy d/nh chi tié't thi hành Lugt 
Ddt dai; 

Can ci Nghj djnh sO' 10/2023/ND-CF ngày 03 tháng 4 nàm 2023 cza 
ChInh phz tha dôi, ho sung mç5t so diêu caa các Nghj dinh hzthng dan thi hành 
Luát Dat dai, 

Can ct Thông tu' lien tjch so' 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngày 04 
tháng 4 nám 2015 cia Bó tru'Ong Bó Tài nguyen và Môi tru'ông, Bó trtthng Bó 
N5i vy và Bó trithng Bó Tài chInh huóng dán ch'c näng, nhiçm vy, quyên hgn, 
co' ca'u to' cháv và cci chê' hogt dc5ng cüa Van phdng Dáng kj dat dai trirc thuç5c 
SO' Tài nguyen và Mói trztOng, 

Can cii' Thông tu' so' 05/202]/TT-BTNMT ngày29 tháng 5 näm 2021 
caa Bó tru'Ong B5 Tài nguyen và Môi tru'O'ng hithng dan cha'c náng, nhim vy, 
quyn hgn cüa SO' Tài nguyen và Môi tru'ông thu5c Uy ban n/ian dan cap tin/i, 
F hông Tài nguyen và MOi tru'O'ng thuc Uy ban nhân dan cap huyçn; 

Theo de nghj caa Giám dO'c SO' Nç5i vy. 
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QUYET DNH: 

Diêu 1. Ban hành kern theo Quy& djnh nay Quy dnh chirc näng, nhim 
v1i, quyn han  và Co CU t chüc cüa Van phông Dàng k dat dai trirc thuc 
S Tài nguyen và Môi trung tinh Ninh BInh. 

Diu 2. Hiu lirc thi hành 

1. Quyt djnh nay có hiu lirc k t1r ngày 01 tháng 02 näm 2024. 

2. Quyt djnh nay thay th Quyt djnh s 61/2021/QD-UBND ngày 29 
tháng 11 näm 2021 cüa Uy ban nhân dan tinh Ninh BInh ye vic ban hành Quy 
djnh chrc näng, nhim v11, quyên han  và cci câu to chüc cüa Van phông Dàng k 
dat dai trirc thuc S Tài nguyen và Môi trung tinh Ninh BInh. 

Diêu 3. To chuc thrc hin 

Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, Giám dc Sâ Ni vçi, Giám dc 
Si Tài nguyen và MOi tnr&ng, Giárn dc Van phông Dang k dt dai; các t chüc, 
cá nhân có lien quan chju trách nhim thi hành Quyt djnh này./. 

Noi nhân: 
-NhuDiêu3; 
- Bô Tai,nguyen và Môi tnx?Yng; 
- Cue kiêm tra Van ban 
Quy phm phap Iut - Bô Tu phap; 
- Vi pháp chê - Bô Ni v1 1; 

- ThuOng trijc Tinhñy; 
- Thung trirc HDND tinh; 
- Länh dao  UBND tinh; 
- Doàn Dai biêu Quoc hOi  tinh; 
- Uy ban MT11TQ Vit Nam tinh; 
- Website Chinh phü; Cong báo tinh; 
- Cong thông tin din tcr tinh; 
- Luu: VT, VP2, VP3, VP7. 
LQVP7_NV.2024 



CONG HOA XA HO! CHU NGHiA V!T NAM 
Dc 1p - Tt.r do - Hinh phüc  

QUY D!NH 
frc nàng, nhim vi, quyn hin và co cu t chtrc cüa Van phông 

Bang k dt dai triyc thuc S& Tài nguyen và Môi trirong tinh Ninh Blnh 

(Kern theo Quye't djnh sd  10  /2024/QD-UBND ngay/fr tháng 01 närn 2024 
cza Uy ban nhân dan tinh Ninh Blnh,) 

Chirong I 
QUY B!NH  CHUNG 

Biêu 1. Phtm vi diu chinh và di tirqng áp diing 

1. Quy djnh nay quy djnh vj trI, chirc näng, nhim vi, quyn han  và ca 
câu to chüc cüa Van phông Däng k dat dai tr1rc thuc S Tài nguyen và Môi 
trueing tinh Ninh BInh. 

2. Quy djnh nay áp dcing di vâi Van phông Däng k dt dai và t chi.'rc, 
cá nhân khác có lien quail. 

Biu 2. VI  trI, chtrc nãng 

1. VAn phông DAng k dt dai là dan vj six nghip cong 1p (sau day gi 
tAt là VAn phong) trirc thuc Si Tài nguyen và Môi trung tinh Ninh BInh (sau 
day gi tAt là Sd); có chirc nAng thirc hin dAng k dat dai, nhà a và tài sAn khác 
gAn lien vi dat; cap Giây chthig nhn quyên sü diing dat, quyên si hUu nhà 
và tài sAn khác gAn lien v&i dat (sau day gi tAt là Giây chimg nhn), xác nhn 
thay doi vào Giây chrng nhn dA cap dôi vi các tmng hcip quy djnh tai  khoAn 
4 Diêu 95,khoAn3 Diêu 105 cüa Luât Dat dai; xây dçmg, quán l, cp nht, 
chinh l thông nhât h thông ho si dja chInh vA cci s dt lieu dat dai; thông ke, 
kiêm kê dat dai; cac hoat  dng ye thông tin tu lieu, i'img diing cong ngh thông 
tin và thirc hin các djch vii khác trên ca s chüc nAng, nhim vii phU hçip vth 
nAng lrc cüa dan vj và theo quy djnh cüa pháp lust. 

2. VAn phông có t'tx each pháp nhân, có con du, duçc Nhà nithc b trI tri1 
sa lam viêc va ma tai khoan theo quy drnh cua phap luât, chiu su chi dao truc 
tiêp vA toàn din cüa Giám dôc Si ye tO cht'rc, biên chê vA hoat  dng; dông thai 
chju s11 chi dao,  kiêm tra, hucng dn ye chuyên mon nghip vii cüa ca quan 
chuyên ngành cap trên. 

Chtrong!I 
NH!M VIJ, QUYEN HAN  VA W CAU TO CH1YC 

Bieu 3. Nhiçm vi va quyen h,n 

1. Giüp Giám d& Sâ thirc hin nhim v, quyn han  cUa Si thuc lThh 
vrc dat dai, gOm: 
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a) Thrc hin vic dang k dat dai và tài san gn lien vâi dat, cp Giây 
chü'ng nhn quyên sir ding dat, quyên sâ hiu nba a và tài san khác gall lien 
vói dat. 

b) Cp Giy chimg nhn 1n d*u cho t chüc, cci sâ ton giáo; nguai Vit 
Nam djnh cu a nuâc ngoài, doanh nghip có von dâu tu nuâc ngoài thirc hin d1i 
an dâu tu; to chirc nithc ngoài có chcrc näng ngoi giao. 

c) Lap, chinh l, c.p nht, luu trü vâ quãn l h so dja chInh dM vai các 
to chüc, cci sO' ton giáo, to chirc Va cá nhân nithc ngoài, nguOi Vit Nam djnh cu 
O' nuâc ngoài thirc hin dir an dâu tu theo quy djnh; tiêp nhn, quãn l vic sir 
diing phôi Giây chirng nhn theo quy djnh cüa pháp 1ut; 

d) T chirc xay dmg, quãn 1, vn hành, khai thác và sir diing co' sO' dii lieu 

dat dai O' dja phuong và tIch hqp, cp nht vào co sO' dii 1iu dat dai quôc gia; 

d) Cpnht, chinh l, dng bO hóa, khai thác dii 1iu dt dai; xây dirng, 
quân l h thông thông tin dat dai theo quy djnh cüa pháp lut; 

e) Thng kê, kim kê dt dai và 1p ban d hin trng sii diing dat; xây 
dirng, 4n hành h thông theo dOi và dánh giá dôi vO'i quan l, sii dung dat dai. 

2. Giüp Giám dc SO' thrc hin nhim vit, quyn han  cüa SO' v thông tin 
tu 1iu và 1rng diing cong ngh thông tin: 

a) T chirc thrc hin chucmg trInh, k hoach  thu nhn, cp nht, lu'u tn và 
khai thác thông tintu 1iu tài nguyen và môi truO'ng (tr1r ho so dja chInh gôc); 
rng diing, phát triên cong ngh thông tin tài nguyen và môi truO'ng cüa dja 

phuong thuOc  phm vi quán l cüa SO'; 

b) T chac thu nhn, xây dirng, quân l, 4n hành co sO' dii lieu tài nguyen 
vâ môi tru?mg cap tinh thuc pham vi quân l cUa SO'; tich hçip, ket nOi, chia sé 
vâi co sO' dii 1iu quôc gia ye tài nguyen va môi trirO'ng; 

c) Quan l, luu tri và cung cp thông tin, co sO' dii 1iu chuyên ngành tài 
nguyen và môi truO'ng thuc pham vi quan l; 

d) T chac tp hun, cp nht kin thüc và chuyn giao các phn mm 
üng diing chuyen nganh cho co sO' và các dôi tuçing theo chuong trInh và k 
hoach dixçic duyt. 

3. Thirc hin vic däng k dt duçc Nba nuOc giao quan l, dang k 
quyên sii dicing dat, quyen sO' hU'u nhà O' và tai san khác gän lien vO'i dat. 

4. Thrc hin vic Cp di, cp 'ai  Giy chirng nhn, xác nhn thay di vao 
Giây chüng nhn dä cap dôi vói các truO'ng hcip quy djnh tai  khoan 4 Diêu 95 va 
khoãn 3 Dieu 105 cüa Luât Dat dai. 

5. Thirc hin vic dàng k bin dng déi vO'i dt duçic Nhâ nithc giao quan 
1, quyên sà diving dat, quyên sO' hiiu nhà O' và tài san khác gall lien vâi dat. 

6. Thirc hin chinh l, cp nht, lu'u tri và quán l h so dja chInh; tip 
nhn, quãn l vic sii diing phOi Giây chimg nhn theo quy djnh cüa pháp lust. 
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7. Thirc hin cp nht, chinh 1, dng b hóa, khai thác dtr 1iu dat dai; 
xay dçrng, quàn 1 h thông thông tin dat dai theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

8. Thirc hin và hung dk vic thng kê, kim kê dt dai Va 1p bàn d 
hin trng sir diing dat; chinh 1 bàn do dja chInh; trIch içtc bàn do dja chInh, 
trIch do dia chinh. 

9. Kim tra bàn trIch do dja chInh thira dt; kim tra, xác than so d nhà a 

và tài san khác gàn lien vai dat do tO chirc, cá nhân cung cap phiic vii dàng k, 
cap Giây chirng nh.n. 

10. Thirc hin dàng k giao djch bào dam bang quyn s1r ditng dt, quyn 
si hctu nhà a và tài san khác gän lien vOi dat theo quy dnh cüa pháp lut. 

11. Cung cp h so, bàn d, thông tin, s 1iu dt dai, nhà a và tài san 
khác gän lien vâi dat cho các to chüc, cá nhân theo quy djnh cüa pháp 1u.t. 

12. Thirc hin vic thu phi, 1 phi theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

13. Thrc hin các hot dng djch v1i cong trên co sa chüc näng, nhim vi 
phü hçip vâi nàng hic cüa don vj theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

14. Quàn 1 tài chInh, tài san, t chirc bO may và can b, viên chüc, nguai 
lao dng thuc Van phông theo phân Cap cüa Uy ban nhân dan tinh, Giám dOc 
Sâ và theo quy djnh Cüa pháp luat. 

15. Thuc hin CáC thim vi khác do Giám dC sa giao và theo quy djnh 
cüa pháp 1ut. 

Diêu 4. Cy cãu to chu'c 

1. Lânh dao  Van phông gm Giám dc và không qua 02 Phó Giám ctc: 

a) Giám d6c Van phông là ngithi dirng du Van phông, phii trách, diu 
hành chung hot dng cüa Van phông, chu trách nhim truac Giám dôc sa va 

tnrac pháp 1ut ye toàn b hoit dng va kêt qua cOng tác cua Van phông; 

b) Phó Giám dc Van phông giüp Giám dc Van phông thirc hin mt 
hoàc môt so nhim vii cii the do Giám doe Van phông phân Cong Va chju trách 
nhim truac Giám dÔC Van phông và truóc pháp 1ut ye thrc hin nhim vi 
duçiC phân cOng. Khi Giám doe Van phông yang mat, mt Phó Giám doe Van 
phông ducic Giám dOe Van phông üy nhim thay Giám dOe Van phông diêu 
hành CáC hoat dng cüa Van phông; 

c) Vic b nhim, b nhiém lai,  min nhim, luân chuyn, diu dng, 
khen thuàng, ki lut, cho tü chüc, nghi huu và thirc hin các chê d chInh sách 
dôi vai Giám dOe Van phông và Phó Giám doe Van phông theo quy djnh hin 
hành và phân Cap quàn l Can b eua tinh. 

2. Cáe phông, don vj tr1re thuc: 

a) Phông Hành chInh tng hçip; 

b) Phông Dang k và cap giy chirng nhn; 
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c) Phông K5 thut dja chInh và Thông tin lu'u trü; 

d) Chi nhánh Van phông Däng k dt dai thánh ph Ninh BInh; 

d) Chi nhánh Van phông Däng k dt dai thành pM Tam Dip; 

e) Chi nhánh Van phông Däng k dt dai huyn Hoa Lu; 

g) Chi nhánh Van phông Däng k dt dai huyn Yen Khánh; 

h) Chi nhánh Van phông Dàng k dt dai huyn Kim Son; 

i) Chi nhánh Van phông Däng k dt dai huyn Yen Mo; 

k) Chi nhanh Van phông Däng k dt dai huyn Gia Vin; 

1) Chi nhánh VAn phông DAng k dt dai huyn Nho Quan. 

Diêu 5. S ltrqng ngtrri lam vic 

S luqng ngi.thi lam vic và lao dng hqp dng (theo Nghj djnh s 
11 1/2022/ND-CP ngày 3 0/12/2022 cüa ChInh phü ye hçip dông dôi vth mt so 

loai cOng vic trong co quan hành chInh và don vj sr nghip cOng lip) cUa VAn 
phông DAng k dat dai nAm trong tong biên ché sir nghip, lao ding hcip dOng 
Cüa Sâ duqc ban nhân dan tinh giao trén CO 5Y Dé an vj trI ViC lam, gAn vi 
chüc nAng, nhim vii. 

Chuong III 
TO CHIC THIXC HIN 

Diu 6. Trách nhim cüa VAn phông DAng k dt dai 

VAn phông DAng k dt dai Co trách nhim t ChlrC th1rC hin Quy djnh nay 
và các quy djnh khaC có lien quan. 

Diêu 7. Sfra di vA M sung Quy dtnh 

Trong qua trInh t chirc thirc hin nu vuàng mac, phát sinE, VAn phông 
DAng k dat dai báo cáo bAng vAn bàn ye S Tài nguyen Va Môi tru0ng dé trInh 
Uy ban nhân dan tinh (qua Si Nôi vi) xem xét süa dôi, bô sung Cho phü hçip./. 
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