
UY BAN NHAN DAN CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
QUAN TAN PHU D9c 1p - Tir do - Hinh phuc 

S: 0612024/QD-UBND Tan Phz, ngày 17 tháng 5 nám 2024 

QUYET DiINII 
Ban hanh Quy dnh  ye chu'c nang, nhiçm vy, quyen hn va to chirc cua 

A A A * A A A Van phong Uy ban nhan dan thu9c Uy ban nhan dan qun Tan Phu 

U BAN NHAN DAN QUiN TAN PHU 

Can c& Lut T chzc chInh quyn dja phu'o'ng ngày 19 tháng 6 nàm 2015 
và Lut Si'a do2i, bó sung mç5t so diu cza Luç2t Td chác C'hInh pith và LiØt T chzc 
chInh quyn djaphwo'ng ngày 22 tháng 11 nám 2019, 

Can cü'Luat Ban hành van ban quyphgmpháp lut ngày 22 tháng 6 nám 2015 
và Luát St-a di, bO sung m5t sO diêu cüa Lu2t Ban hành van ban quy phgm 
pháp lugt ngày 18 tháng 6 nám 2020, 

Can thLuát Tiêir, cOng dan ngày 25 tháng 11 nám 2013; 

Can ci Lugt Báo chI ngày 05 tháng 4 nám 2016, 

Can thLugt Ti4p cn thông tin ngày 06 tháng 4 nám 2016,' 

can cz Nghj quyt sá 131/2020/QHJ4 ngày 16 tháng 11 nám 2020 cia 
Qu4lioi v tá chzc chInh quyn dO thj tgi Thành pM H ChI Minh, 

Can ci Nghj djnh s 05/2011/ND-CF ngày 14 tháng 01 nám 2011 cza 
ChInhphz ye cOng tác dan t5c; 

Can c&Nghj djnh s 37/2014/ND-CF ngày 05 tháng 5 nám 2014 cüa 
ChInhphü quy djnh tO chz'c các cc quan chuyên mon thuc L ban nhân dan huyn, 
qun, thj xd, thành pM thu5c tinh và Nghj djnh sO 108/2020/ND-CF ngày 14 
tháng 9 näm 2020 cia ChInh phi tha dOi, bO sung môt sO diêu cza Nghj djnh 
s 37/2014/ND-CF ngày 05 tháng 5 nám 2014 cüa ChInhphz; 

Can cüNghj djnh sc 64/2014/ND-CF ngày 26 tháng 6 näm 2014 cza ChInh 
phz quy djnh chi tiét thi hành m5t sá diu cza Luát Ti Cong dan; 

Can c&Nghj djnh s 37/2014/ND-CF ngày 05 tháng 5 nám 2014 cia ChInh 
phz quy djnh t ch&c các cc quan chuyên mOn thuóc Uy ban nhán dan huyn, 
qu4n, thj xa, thành pM thu5c tinh và Nghj djnh 5 108/2020/ND-CF ngày 14 
tháng 9 nám 2020 cza ChInh phi sz'a dOi, hO sung m5t sO diêu cza Nghj djnh so 
37/2014/ND-CF ngây 05 tháng 5 nám 2014 cza ChInhphz; 
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Can th Nghj djnh s 34/2016/ND-GP ngày 14 tháng 5 nám 2016 cña 
ChInh phá quy djnh chi tié't mQt so diu và biçn pháp thi hành Lut ban hành. 
van ban quy phm pháp lu2t; Nghj a'jnh so 154/2 02 0/ND-CP ngày 31 tháng 12 
nàm 2020 cüa ChInh phi tha dôi, ho sung môt s diu cüa Nghj djnh s 
34/2016/ND-CP ngày 14 tháng 5 nàm 2016 cia ChInh phü quy djnh chi tiê't 
m5t s dieu và biçn pháp thi hành Lut Ban hành van bàn quy phgm pháp luit; 

Can ci Nghj cfjnh s 09/2017/ND-CP ngày 09 tháng 02 nám 2017 cza 
ChInh phü quy djnh chi tié't vic phát ngOn và cung cap thông tin cho báo chI cza 
các ca quan hành chInh nhà nwó'c; 

Can cz- Nghj djnh sá 92/2017/ND-C'P ngày 07 tháng 8 nám 2017 cza 
ChInh phü ve sta dii, b sung m5t s dieu cüa Nghj djnh lien quan dé'n kim soát 
thi tyc hành chInh, 

Can cz Nghj djnh s 61/2018/ND-C'P ngày 23 tháng 4 nam 2018 cüa 
ChInh pith v thrc hin cci ché' m5t cz'ra, m(5t c&a lien thông trong giái quyêt thz 
tyc hành chInh, Nghj djnh sO 107/2021/ND-cP ngày 06 tháng 12 nám 2021 cãa 
Chinhphi v tha ddi, ha sung m5t s diu cüa Nghj djnh s 61/2018/ND-GP ngày 
23 tháng 4 nám 2018 cüa ChInh phü v thrc hiên cci che m5t cz'a, môt cãa lien 
thông tronggiái quyêt thz tyc hành chInh, 

Can ct Nghj djnh sd 33/2021/ND-CP ngày 29 tháng 3 nám 2021 cáa 
ChInh pith quy djnh chi tiêt và binpháp thi hành Nghj quyêt s 131/2020/QH14 
ngày 16 tháng 11 nám 2020 cza Quôc h3i ye tá ch&c chInh quyên dO thj tgi 
Thành ph H ChI Minh, 

Can ci- Thông hr sa 01/2018/IT-VPCP ngày 23 tháng 11 nám 2018 cia 
Van phOng C'hInh phi htró'ng dan thi hành m5t s quy djnh cia Nghj djnh so 

61/2018/ND-cP ngày 23 tháng 4 nám 2018 cüa ChInh pith v thrc hin cci ché" 
m5t c&a, mç5t tha lien thông trong giái quyêt thu tyc hành chInh, 

C'än th Thông tie s 03/2021/TT-BNG ngày 28 tháng 10 näm 2021 cza B(3 
p ' , , 9 Ngogz giao hiecing dan chiec nang, nhiem vy, quyen hgn ye cong tac doi ngogi cua 

cci quan chuyên mon thuc Uy ban nhán dan cap tin/i, Uy ban nhân dan c4o 
huyn, 

Can c& Thông tic a 01/2021/IT-UBDT ngày 01 tháng 11 nám 2021 cia 
Uy ban dan t5c hwO'ng dan chic náng, nhim vy, quyên hgn cza ccr quan chuyên 
mOn v cOng tác dan tc thuc Uy ban nhán dan caiv tinh, cá'p huyén; 

Can th Quyt djnh s 11/2022/QD-UBND ngày 15 tháng 4 nám 2022 cüa 
Uy ban n/ian dan Than/i pM Hd Chi Minh quy d(nh v Quy trinh xây drng van 
bàn quyphgmpháp luçt trên dja bàn ThànhphaHa ChIMinh; 

Can ci Quyt djnh s 03/2024/QD-UBND ngày 11 tháng 01 nám 2024 cña 
Uy ban nhân dan Thành phO Ho ChI Minh ban hành quy djnh htr&ng dn chi-c 
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nang, nhzçm vy, quyen hgn va to chtrc (quy che mau) cua Van phong Uy ban nhan 
dan thuc Uy ban nhán dan qun, 

Theo d nghj cza Chánh Vánphông Uyban nhân dan qun tgi Ta trInh 
sd 11/TTr-VP ngày 17 tháng 4 nám 2024 và j kiê'n thm djnh cãa Phông Tic 
phap tgi Báo cáo sd 456/BC-PTPngày 01 tháng 4 närn 2024 vaj kié'n thcm djnh 
cua Phong Noz vu tgi Cong van so 609/NV ngay 20 thang 3 nam 2024. 

QUYET IMNH: 
• 1W 9 

Dieu 1. Ban hanh van ban 

Ban hành kern theo Quyt djnh nay là Quy ctjnh v chüc nàng, nhim vii, 
quyên h?n  và to chtrc cña Vn phông Uy ban nhân dan thuc Uy ban than dan 
qun Tan Phü. 

.A •P. • 9 

Dieu 2. Hieu hrc thi hanh 

Quyt djnh nay có hiu lrc thi hành k tir ngày 24 tháng 5 nàm 2024. 

Quyk djnh nay thay th Quyt dnh s 01/2018/QD-UBND ngày 25 tháng 
7 näm 2018 ci1a Uy ban nhân dan qun ye vic ban hãnh Quy ché to chirc và hot 
dng cüa Van phông HOi  dông nhân dan và Uy ban nhân dan qun Tan Phü. 

Diu 3. Trách nhiêm thi hành 

Chánh Van phông Uy ban nhãn dan qun, Truông Phông NOi  vii, Thu tru&ng 
cac ccc quan, don v thu9c qun, Chu tch Uy ban than dan 11 phuong va cac Ca quan, 
don vj, to chüc, cá nhãn có lien quan chju trách nhim thi hành Quyêt dj.nh nay.!. 

NoinIzn: 
-NhuDiêu3; 
- UBND/TP; 
- Van phông HDND Thành ph6; 
- VAn phOng UBND Thãnh phô; 
- S Ni vi; 
- S& Tu pháp; 
- VAn phOng DDBQH&HDND Thành phô; 
- Thumg trirc Quãn üy; 
- UBND qun (CT, các PCT); 
- VP.UBND/Q (cac PVP, các To chuyên môn); 
- UBMTFQ\'N và các doãn the qun; 
- VPQU, UBKT.QU và các Ban XDD; 
- Các ca quan chuyên mon qun; 
- Dan vj sr nghip qun; 
- UBND 11 phu?nig; 
- Trung tam Cong báo Thành phO; 
- Trang Thông tin din tfr qun; 
- Liru: VT, VPUIB. 

/1. 

Pharn Mmli Man 



UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
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QUY DINU 
- • ang, nhiem vi1, quyen hn va to chtrc 

o • / A A A A A A a cua Van •! onI> an nhan dan thu9c Uy ban nhan dan qun Tan Phu 
(Ban hành kern t eo Quyêt djnh so 06/2024/QD-UBND ngày 17 tháng 5 nám 2024 

cüa Uy ban n/ian dan qun Tan Phi) 

Chirong I 
VI TRI VA CH15C NANG 

Diu 1. Ph3m vi diu chinh, di tuqng áp dyng 

1. Phm vi diu chinh 

Quy djnh v chüc näng, thim vii, quyn han  và t chüc cüa Van phông Uy 
ban nhân dan thuc Uy ban nhân dan qun (g9i t&t là Van phông Uy ban than 
dan qun). 

2. Di tl.rçing áp diing 

Quy ctjnh nay áp diing d6i vi cong chüc dang cong tác tai  Van phông 
Uy ban nhãn dan qun; các Ca nhân, t6 chüc có lien quan dn Quy djnh chüc nng, 
thim vii, quyn han  và th chüc cüa Van phông Uy ban nhân dan qun. 

Diu 2. Vj trI và chtrc näng 

1. Van phông Uy ban than dan qun là Co quan chuyên mon thuOc Uy ban 
than dan qun, thirc hin chüc nang tham muu tng hcip cho Uy ban nhân dan qun 
v: hoat  dng cüa Uy ban than dan qun; tham mmi cho Chü tjch Uy ban than dan 
qun v cong tác chi dao,  diu hành cüa Chü tjch Uy ban than dan qun; kiêm soát 
thu tiic hành chInh; cung dtp thông tin phic vii quân 1 và hoat dng cüa Uy ban 
than dan qun và các co quan nhà nuâc ?i dja phucing; bão dam cci s& v.t chat, 
k thut cho hoat dtng cüa Uy ban than dan qun; to chi'rc triên khai thc hin 
co ch mt cüa, mt cira lien thông trong giãi quyt thu t%lc hành chInh thuOc 
phm vi, chuc nang quan ly cua Uy ban than dan qun; hucng dan, tiep nh?nho so 
cüa cá nhân, to chüc trên tat ca các lTnh vrc thuOc thâm quyên giâi quyêt cüa 
Uy ban nhân dan qun, chuyên ho so dn CáC co quan chuyên mon thuc Uy ban 
than dan qun giâi quyt và nhn ket qua d trã cho cá nhãn, to chrc; tham muu. 
gillip Uy ban than dan qun quãn l nhà nuàc v dan tc va thirc hin các nhim vii, 
quyn han  theo phân cp, üy quyn cüa Uy ban than dan qun, Chü tjch Uy ban 
than dan qun. 
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2. Van phông Uy ban nhân dan qun có tu cách pháp nhân, có con du và 
tài khoân riêng theo quy djnh cüa pháp 1ut; chju sir chi do, quãn 1 ye to chirc, 
vj trI vic lam, biên ch và cong tác cüa Uy ban nhân dan qu.n, dng thci chju 
sir chi dao,  huông din, kim tra v chuyên môn, nghip vi và các quy djnh khac 
cüa Van phông Uy ban nhân dan Thành phô Ho ChI Minh. 

Chtrongll 

NHIM V1J VA QUYEN HAN 
A Then 3. Nhiçm vii va quyen h3n 

9 A A A S 1. Trinh Uy ban than dan qun ban hanh: 

a) Quy chê lam vic cüa Uy ban nhân dan qun; 

b) Quyt djnh lien quan dn nganh, lTnh virc thuOc pham vi quán l cüa 
9 A A IS Van phong Uy ban than dan qun; 

c) Quyt dnh quy djnh chüc näng, thim vi, quyén hn va ca câu to chüc 
cüa Van phông Uy ban nhan dan qun; 

d) Chircing trith, k hoach  lien quan dn flnh virc chuyên môn, nghip vçi 
cüa Van phông Uy ban nhãn dan qun; 

A IS S A #5 9 A S d) Quyet dnh phan cap, uy quyen nhiçm vii quan ly nha nuoc ye nganh, 
linh vrc thuOc thm quyên cho c quan chuyén mon thuc Uy ban than dan qun 
theo quy djnh cüa pháp lut; 

e) Van bàn khác theo phân cong cUa Uy ban than dan qun. 

2. Trith Chü tjch Uy ban than dan qun ban hành vAn ban thuc thm quyn 
cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun theo phân cOng. 

3. Tham muu, xây dmg, quán 1, theo dôi và t chirc thirc hin chucmg trInh, 
k hoach cong tác cüa Uy ban nhân dan qun: 

a) Tng hçip d nghj cüa các cci quan chuyên mon thuOc  Uy ban nhân dan qun, 
Uy ban than dan phumg, Co quan, to chCrc lien quan ye vic xây drng chuong trinh, 
k hoach  cong tác cüa qun; 

b) Kin nghj vói Chü tjch Uy ban nhân dan qun dua vào chixong trInh, 
kê hoach cong tác nh&ng van dê can tp trung chi dao,  diéu hành hoc giao Co quan 
lien quan nghien cüu, xay dimg dê an, dir an, dir tháo vAn bàn; 

c) Xây drng, trInh Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban than dan qun 
ban hành hoc phé duyt chwmg trInh, k hoach cOng tác; 

d) Theo dôi, don dc các ccr quan chuyên mOn, don vj sij nghip cong l.p 
trrc thuOc  Uy ban than dan qun, các co quan, t chrc lien quan thrc hin 
chucmg trith, k hoach  cOng tác, bâo dam dáng tiên dO,  chat hrçmg; 
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d) Djnh kSr  hoc dt xut, báo cáo kt qua thirc hin; kin nghj giâi phap; 
kjp th'ii báo cáo, diu chinh chrcmg trmnh, k hoach  cong tác, dáp mg yêu cu 
quàn 1, clii do, diM hành cüa Uy ban than dan qun, Chü tjch Uy ban than dan qun. 

A 

• T chüc th%rc hin các van bàn lu.t, quy hoach, k hoach sau khi di.rçic 
phe duyet; thong tin tuyen truyen, pho bien, giao diic phap luat,  theo dot thi bath 
pháp lut v các linh vrc thuc pham vi quail i &rcrc giao. 

5. Ph%ic vi hott dung chung cUa Uy ban nhân dan qun: 

a) Chñ trI, phi hcip vói các co quan lien quan chun bj chixtmg trInh, nOi  dung, 
phiic vii các phiên h9p cüa Uy ban nhân dan qun; 

b) Phi hçip vói cac dan vj lien quan thirc hin cong tác tng hcp, báo cáo; 

c) Theo dôi, don dc, dánh giá kt qua thrc hin Quy ch lam vic cüa 
Uy ban nhãn dan qun; 

d)Tham miru, giüp Uy ban nhân dan qunt chüc cong tác tip Cong dan, 
tiep than va xu ly don khieu nal,  to cao, don ben ngh, phan ath theo quy dnh 
cüa pháp lust hin hành cho dn khi có các quy djnh mOi cüa pháp 1ut v 
van dê nay. 

6. Tham muu, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan qun và các Phó Chü tjch 
Uy ban nhãn dan qun thrc hin thim vi, quyM hn theo thm quy&i: 

a) Tham miru, giüp Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n và các Phó Chü tjch 
Uy ban nhân dan qun cong tác to chüc các phiên hçp, cuOc h9p, hOi  nghj 
(gQi chung là cuc hQp) cüa Uy ban than dan qun, Chü tjch Uy ban than dan qun 

• • P. A A A A • • • • va cac Pho Chu tich  Uy ban than dan qun triçu tap, chu tn: trmh Chu tch Uy ban 
than dan qun và các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun cho kiên ye to chIrc 

A r . A 9 cuQc hçp; chu tn, phoi hçrp vrn cac ca quan lien quan chuan b! chuxxng trinh, 
nOi dung; dOn dc các ccr quan gui tài lieu; ghi biên bàn; ban hành thông báo kiên 
k& luãn, chi dao cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun và các Phó Chü tjch Uy ban 
than dan qun; t chüc h9p báo, thông cáo báo chI ye nOi  dung các cuOc  h9p, 
tham mu'u van bàn trã Ri báo chI theo clii dao  cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun 
và các Phó Chü tjch Uy ban than dan qun; 

b) Phi hçip vâi các cci quan lien quan giüp Cliii tjch Uy ban than dan qun 
và các Phó Chü tjch Uy ban nhãn dan qun xay drng k hoach,  ni dung tip xüc, 
giãi quyt, trã 1&i kiM nghj cüa cir tn; 

c) Tham muu, giip Chü tjch Uy ban nhân dan qun và các Phó Chü tjch 
A A A A P. P. 9 ., . A A A Uy ban than dan qun: Phan cong cong tac cua Chu tch Uy ban than dan qun 

và các Phó Chü tjch Uy ban nhàn dan qun; theo döi, don dc, kim tra cong tác 
ph6i hcip gilia cãc ca quan chuyn mOn, don vj sr nghip cong l.p trirc thuc 
Uy ban than dan qun theo quy djnh cüa pháp lut; tong hqp, báo cáo Chü tjch 
Uy ban than dan qun và các Phó Chü tjch Uy ban nhãn dan qun xü 1 nhUng 
vithng mac, phát sinh d kjp th?yi diM chith cho phü hcip; 
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d) Tham mmi, giüp Chü tjch Uy ban than dan qun và các Phó Chü tjch 
Uy ban nhãn dan qun trong vic cãi tin lê lôi, phuxmg thüc lam vic, chuyên dôi so, 
üng dicing cong ngh thông tin trong cOng tác chi dao,  diu hành; duy tn k' cuxmg, 
k luat  hành chInh nha nuâc & dja phiicmg; 

ci) Tham muu, giiip Chü tjch lily ban nhãn dan qun và các Phó ChU tjch 
lily ban nhãn dan qun phi hçip xây d%rng Quy ch phôi hqp cong tác cüa Uy ban 
nhân dan qun vói các Co quan, to chüc lien quan & dja phrnmg; 

e) Tham muu, giiip Chü tjch lily ban nhân dan qun và các Phó Chü tjch 
lily ban nhan dan qun tic hin ch dO thông tin, báo cáo djnh kSr, dOt  xuât theo 
quy d!nh  cua phap 1ut va yeu cau cua cc quan Co tham quyen; 

g) Ph6i hqp vâi các co quan lien quan giñp Chü tjch lily ban than dan qun 
và các Phó ChU tjch lily ban nhãn dan qun tip cong dan theo quy djth cüa 
pháp lut và Quy ch lam vic cüa lily ban nhân dan qun; 

h) Chu.n bj chucing trInh, nOi  dung các chuyn cong tác, tip khách cüa 
Chü tjch Uy ban nhãn dan qun và các Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun theo 
quy djnh; 

i) Tip nhn, tham muu, phi hqp xü 1 các vn d báo chI nêu theo quy djnh 
và chi dao  cua Chü tjch Uy ban nhân dan qun và các Phó Chü tjCh Uy ban 
nhân dan qun. 

7. Tip nh.n, xü l, phát hành, quân 1 van bàn trInh lily ban than dãnqu.n, 
Chu tch Uy ban nhan dan quan; theo doi, don doe, hem tra tmh hrnh, ket qua 
thuc hiên: 

a) Di vói d an, di,r an, dr thão van bàn do các ccr quan trInh 

Các d nghj xây drng van bàn quy phm pháp lut, d thâo van bàn quy phm 
pháp luat:  Thirc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut v xây drng và ban hành 
van bàn quy phm-pháp 1ut; 

Các d an, dr an, d%r thão van bàn khOng phâi là van bàn quy phm pháp 1ut: 
Rà soát h so; th.m tra v thu tic, hInh thCrc, th thirc, nOi  dung, tInh thng nht 
và hçp pháp cüa dir tháo van bàn; xây drng phiu trInh, d xut phucmg an xü 1; 

Trong qua trInh xir l, nu con kin khác nhau, chü trI hQp vâi Co quan, 
t chüc lien quan d trao di, th6ng nht trtthc khi trInh; 

b) Di vOi dir thão báo cáo do Van phOng lily ban nhân dan qun phii trách: 
Phi hçirp v&i các co quan lien quan biên tap, hoàn chinh theo chi dao  cüa Chü tjch 
lily ban nhân dan qun; 

c) D6i vth các van bàn khác: Kin nghj vâi Chü tjch lily ban than dan qu.n, 
Phó Chü tjch Uy ban nhãn dan qun phii trách giao cci quan lien quan trin khai 
thrc hin hoc th chi.'rc các diu kin cn thit d lily ban than dan qun, Chü tjch 
lily ban than dan qun xü l theo quy djth cUa pháp lu.t; 
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d) Quân 1, sü diing con du, thit bj hru khóa bI mt cüa cci quan theo 
quy djnh cüa pháp 1ut; 

d) Phát hành van ban ciia Uy ban than dan qun, ChU tjch Uy ban nhân dan qun, 
Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun (di vâi các van bàn duqc phân cong k 
ban hành); 

e) Ltru trü van ban, h so, tâi lieu cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch 
Uy ban nhãn dan qun, Phó ChU tjch Uy ban nhân dan qun (di vai các van ban 
duqc phân cong); 

g) Theo dOi, don dc, kim tra tlnh hInh, kt qua thirc hin van bàn cüa 
Uybannhân dan qun, Chü tjch Uy bannhân dan qun, Phó Chü tjch Uy ban 
nhan dan qun; dtnh  ky ra soat, bao cao Chu tch Uy ban nhan dan qun, 
Phó Chü tjch Uy ban nhân dan qun d bào dam sir dng b, thng nht trong 
chi dao,  diu hành; 

h) Rà soát, tng hgp nhüng vu&ng mac, phát sinh v thm quyn, h so, 
trInh tsr, thu tiic va nghip vi hành chInh van phông trong qua trInh chi dao, 
diu hành cüa Uy ban nhãn dan qu.n, Chü tjch Uy ban nhân dan qu.n; kjp thñ 
báo cáo Uy ban nhân dan qun süa di, b sung; hang näm, báo cáo Van phông 
Uy ban nhãn dan Thành phô H ChI Minh. 

8. Thc hin ch d thông tin: 

a) T churc, quàn 1, c.p nhat thông tin phiic vi sir chi dao,  diu hành cüa 
Uy ban nhân dan qun, Chü tjch Uy ban nhân dan qun; phi hçip cung cp 
thông tin ph%ic vi cong tác chi dao,  diu hành cüa Uy ban nhân dan Thành ph& 
Chü tjch Uy ban than dan Thành ph H ChI Minh; 

b) T chüc, quân 1 và cong b các thông tin chInh thüc v hoat dng cüa 
Uy ban nhân dan quan,  Chü tjch Uy ban nhân dan qun và cung c.p thông tin 
theo quy djnh; 

A 7 f A S . A A 7 A A 

c) Xay dimg, to chuc quan ly, v.n hanh Cong Thong tin diçn tu quan; ket no' 
vói h thng Cng Thông tin din tir Thành ph H ChI Minh; 

d) Tham muu t chirc xây d1mg, van  hành H th6ng thông tin báo cáo cüa 
djá phuong và phi hqp thirc hin tIch hqp, k& ni, chia sé d 1iu vth H thng 
thông tin báo cáo Thành ph; kt ni h th6ng thông tin hành chInh din tü 
phic vii Cong the lanh dao, chi dao,  diu hành cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch 

Uy ban than dan qun; 

d) Cung cp thông tin do Uy ban nhân dan, Chü tjch Uy ban nhân dan qun 
tao ra và thông tin do mInh tao ra cho cong dan theo quy djnh cUa Luat  Tiêp cn 

thông tin. 
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9. Tham muu, gil'Ip Uy ban nhân dan qun v kim soát thU tic hành chinh 
va t chüc thirc hin co chê mOt  cUa,  mOt  cUa lien thông trong giái quyt thU tiic 
hành chInh: 

a) Huâng dn, theo dOi, don dc, kim tra vic thirc hin cong tác kim soát 
thu tic hành chInh, câi each thU tiic hãnh chInh, th%rc hin thU tic hành chInh trên 
môi trumg din tCr cUa các co quan, to chüc thuOc pham vi quân 1 cUa Uy ban 
nhan dan qun; tng hqp tInh hInh, kt qua thrc hin, báo cáo theo quy djnh, 
dcm giãn hóa ch d báo cáo; 

b) T chüc trin khai thuc hiên nhiêm vu câi each thu mc hành chInh và 
Co ch mt ci'ra, mOt  cUa lien thông trong giâi quyt thu tiic hành chInh tai  Uy ban 
nhãn dan qu.n; cong tác truyn thông v cái each thu titc hành chInh; 

c) Kim soát vic cong khai thU tic hãnh chInh thu,c thm quyn giâi quyt 
cUa Uy ban nhân dan qu.n; kim soát vic cung cap thu tiichành chInh trén 
môi trng din tU di vci thu tiic hành chInh thuc phtm vi giâi quyt cUa 
dja phrnmg; 

d) Nghiên cüu, d xut các chU truong, chInh sách, giãi pháp, sang kin câi cách 
thu t%ic hành chInh và quy djnh có lien quan; nhân rung nhng mô hInh mâi, 
cách lam hay trong câi cách thU tiic hành chfnh trmnh cp có thm quyn quyt djnh; 
dánh giá và xü l kt qua rà soát v thU tiic hành chInh theo quy djnh cUa 
pháp lut; 

d) Tip nhn, xir 1 phân ánh, kin nghj cUa th chüc, cá nhan v quy djnh, 
thu tiic hành chinh thuOc phm vi quãn 1 cUa Uy ban nhân dan qun, ChU tjch 
Uy ban than dan qun; 

e) Khai thác Co s& dft 1iu quc gia v thU tc hành chInh, Cng Djch viii cOng 
quOc gia; 4n hành và khai thác H thông thông tin giâi quyét thU tic hành chInh 
Thành phô; kêt nôi, lien thong, tIch hçip, chia sé dfr lieu ye giâi quyt thu tiic 
hành chmnh; khai thác dt 1iu v giãi quyt thU tiic hành chInh, thirc hin djch vii cOng 
phic vti cong tác lnh dao,  chi do, diu hành cUa Uy ban nhãn dan qun, ChU tjch 
Uy ban nhãn dan qun. 

10. Cong tác di ngoai: 
P -. A A P V P S A a) Tham muu, giup Uy ban than dan qun trong cong tac ky ket va thirc hin 

thôa thun quôc tê cUa Uy ban nhân dan qun theo quy djnh cUa pháp lut v 
thôa thun quc t; 

b) Tham mim cho Uy ban nhãn dan qun v Cong tác ngoai vi theo quy djnh 
cUa pháp lust; 

c) Tham miiu, giUp Uy ban nhân dan qun thrc hin chüc näng quãn l 
nhà nuOc ye nganh, linh vrc dôi ngoi theo huóng dk cUa Uy ban nhân dan 
Thàth pM va CC co quan, don vj có thm quyên. 
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11. Thammru, giñp Uy ban nhân dan qunt chüc trin khai thirc hin vic 
gui, nhân van bàn diên tir và xü 1 van bàn, ho so cong vic trên môi tnrông 
din tir; d.0 m6i trin khai kt ni, lien thông các h thông quãn 1 vn bàn và 
diu hành gita cac co quan trong h thng hành chmnh nhà nuâc tai  dja phuong. 

12. Bão dam các diu kin v.t chat, k5 thut, hu c.n cho hoat  dung cüa 
A A A P A A A A A 

Uy ban nhan dan qun, Chu tch Uy ban nhan dan quan; ha tang ky thuat 
cong ngh thông tin cho Cong Thông tin din tà qun và các h thông thông tin 
ph%ic vi cong tác chi dao,  diu hành duçic Uy ban than dan qun, Chü tjch Uy ban 

nhân dan qun phãn cong. 

13. Cong tác quãn l v dan tOe: 

a) TrInh Uy ban than dan qun: Ban hành các quyt djnh thuOc thm quyn 
cUa Uy ban than dan qun: quyhoach, k hoach phát trin và chircing trInh, 
biçn phap to chuc thirc hiçn cac nhiçm vii ye lrnh vrc cong tac dan tQc tren da ban; 
phân cap, üy quyên thim vi quãn 1 nhà nucc v llnh virc cong tác dan tOe  cho 
Van phông Uy ban than dan qun và Uy ban nhân dan phung; ban hãnh van bàn 
chi dao,  huóng dn v llnh vrc cong tác dan tOc  di vài co quan, th chüc, don vj 

trên dja bàn theo quy djnh cüa Dãng, cña pháp 1ut và chi dao  cüa Ban Dan tOc 

Thàth ph; 

b) TrInh Chü tjch Uy ban than dan qun cac van bàn v 11th vrc cong tác 
dan tOe thuOc thâm quyên ban hãnh cüa Chü tjch Uy ban nhân dan qun; 

c) To chüc thrc hin các van bàn quy pham pháp 1u.t, quy hoach, k hoach, 
dê an, chuong trInh dã duçic c.p có thm quyn phé duyt; huàng dan, thông tin 
tuyên truyên, phô biên, giáo d%tc pháp 1ut v cong tác dan tOe; 

d) T chüc thirc hin các chInh sách, chuong trInh, dr an, d an, mO hInh 
thI diem dâu tu phát triên kinh t - xâ hOi,  h trq n djnh cuOc  sng di vâi 

ding bào dan tOe  thiu s do co quan quán 1 nba nu&c v cong tác dan tOe 
chü trI, quán 1, chi dao;  theo dôi, tng hqp, so kit, tng kt và dánh giá vic 
thirc hin các chucing trInh, dir an, chInh sách dan tOc;  tham muu, dé xut cáC 
chü truong, bin pháp thIch hqp dé giâi quyêt các van âê xóa dói, giâm nghèo, 
djnh canh, djnh cu, di cu di vâi dng bào dan tOe thiêu sO và các van dê 
dan tOe  khác trên dja bàn qun; 

d) T chüc tip don, thäm hOi, giài quyt các nguyen vçng cüa dng bào 
dan tOe  thiêu sé theo chê dO chInh sách và quy djnh cUa pháp 1ut; djnh k5r 
thammixu t chic Dai hOi dai biu các dan tOe  thiêu s cüa qun theo huàng dn 
cua Uy ban than dan Thanh pho; khen thuong va de ngh cap co tham quyen 
khen thu&ng các tp th và cá than tiêu biêu xut sic: trong cong tác dan tOc, 
thirc hin chinh sách dan tOc;  trong lao dng san xut, xóa dói, giâm ngheo; 

bào tn, phát huy bàn sac van hóa dan tOe;  giu gin an ninh, trt t%r gop phn 

phát trin kith t - xã hOi trên dja bàn Thãnh ph; 
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e) Tham muu giüp Uy ban nhãn dan qun xác djnh ving dông bào dan tOe 
thiu s theo trInh dO phát trin và các dan tOe  con g.p nhiu khó khn, có khó 
khan dc thu trinh c.p thm quyn phê duyt; rà soát, kim tra, 1p h so v vic 
Cong nh.n, b sung ho,c dua ra khOi danh sách ngil&i có uy tin trong dng bào 
dan tOe  thiu s dung trInh tir, thU tiic theo các quy djnh hin hành, gUi co quan 

A A A A A A A A A A A A chuyen mon cap tren ye cong tac dan t9c de tong hçip, trinh Uy ban nhan dan 
Thành ph xem xét, quyêt ctjnh và t chUc thirc hin chInh sách dôi v&i nguOi có 
uy tin; 

g) T chUc trin khai Ung ding tin bO khoa h9c, cong ngh; xay dirng 
h th6ng thông tin, luu trü phc vi quân 1 nhà nrnrc v cong tác dan tOe  trén 
dja bàn; 

h) Kim tra vic thirc hin chInh sách, chuong trInh, dir an và các quy djnh 
cUa pháp 1ut; giâi quyt khiu nai,  t cáo; phOng, chng tham nhung, lang phi 
trong linh virc cong tác dan tOe  theo quy djnh cUa pháp 1ut và phân cong cUa 
Uy ban nhân dan qun; 

i) Thrc hin cong tác thng kê, thông tin, báo cáo Uy ban nhân dan qun, 
ChU tjch Uy ban nhãn dan qun và Ban Dan tOc  ye tInh hInh, kêt qua triên khai 
Cong tác dan tOe  trên dja bàn; 

k) Tham muu, giUp Uy ban nhân dan qun thirc hin chUc nàng quãn 1 
nba nuàc v ngành, linh vrc dan tOc  theo huàng dn cUa Ban Dan tOe  Thành phô. 

14. Huâng dn và kim tra chuyên môn, nghip vii: 

a) ChU trI të,ng k&, huOng dn chuyên môn, nghip vi van phOng di vOi 
co quan chuyên môn, don vj sir nghip trirc thuOc Uy ban nhân dan qun, cong chUc 
Van phOng - Th6ng kê phu&ng; 

b) Hu&ng dn nghip vii cho Cong chUc lam du mi thirc hin rthim vii 
kim soát thU t%ic hành chInh tai  dja phirong; 

c) Hu&ng dn chuyên mon nghip vii v cong tác dan tOe  di vri chUc danh 
cong chUc dixçic giao phit trách v lTnh vrc dan tOc  thuOc Uy ban nhân dan phtthng; 

d) Kim tra theo ngành, lTnh virc diiçrc phân cong pht trách di vâi t churc, 
cá nhân trong vic thirc hin các quy djnh cUa pháp luat;  giài quyêt khiêu nai, 
to cáo; phOng, chông tham nhüng, lang phi theo quy djnh cUa pháp 1ut va phân cong 
cua Uy ban nhan dan quan. 

15. Nhim vii và quyên han  cUa Ban Tiêp cong dan qun: 

a) T chUc vic tip cong dan dn khiu nai,  t cáo, kin nghj, phân ánh tai 
Trii so tiêp cOng dan qu.n: 

B6 tn nguOi tip cong dan, xU l khiu nai,  t cáo, kin nghj, phãn ánh 
thuOc phm vi trách thim cUa Ban Tiêp cong dan; 
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Diéu baa, phi hçp hoat dng tip cong dan gila ngui cüa Ban Tiêp cong dan 
quQtn vOi dai  din cüa co quan, tO chüc tham gia tiêp cong dan thng xuyên ti 
Trii s& tip cOng dan qun; 

Chü trI, phi hçcp vci co quan, t churc tham gia tip cong dan thu&ng xuyen 
ti Tri s& tiêp cong dan hoc vâi co quan, to chüc, don vj có lien quan tham muu 
giüp Chü tjch Uy ban nhân dan qun tip cong dan dnh kS' hoc dt xuât, 
ngi.thi dt'rng du co quan, t chüc tip cong dan tai  Tri s& tiêp cong dan qun hoc 
lãnh dao  Dãng và Nba nuâc a huyn tip cong dan; 

b) Giâi thIch, huàng dn cong dan thrc hin vic khiu ni, t cáo, kin nghj, 
phân ánh dung trInh tir, thu tVc,  dung co quan, t chxc, don vj, cá nhân có 
thm quyn giãi quyt; chap hânh quy& djnh giãi quyt khiêu nai,  quyêt djnh 
xCr I to cáo dã duçic cci quan, to chüc, don vj, cá nhãn có thâm quyên giãi quyêt 
dung chInh sách pháp 1ut; 

c) Phân loai, xü 1 don khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phãn ánh: 

Phãn 1oi, xü 1 don khiu nai,  t cáo, kin nghj, phãn ánh duçic tip nhn 
tr%rc tiêp tai  Trii s& tiêp cong dan qun hoc qua dithng bisu din hoac do các 

p F A co quan, to chuc, nguoi co tham quyen chuyen den Uy ban nhan dan qun, 
Ban Tiêp cOng dan qun, Co quan, tO chüc tham gia tiêp cOng dan tai  Trii s& 
tiêp cOng dan qu.n; 

Hithng dan, chuyn don khiu ni, t6 cáo, kin nghj, phãn ánh dâ tip nhn 
nhung không thuc phm vi, trách nhim xCr 1 ciia Ban Tip cOng dan qun và cüa 
co quan, tO chüc tham gia tiêp cOng dan thuông xuyên ti Trii sa tiêp cOng dan qun; 

d) Theo dOi, don dc vic giái quyt khiu ni, t cáo, kin nghj, phãn ánh: 

Theo döi, don dc vic giái quyt cüa co quan, t chüc, don vj, Ca nhân cO 
thm quyn di vci nhUng don, v1rivic khiu ni, t cáo, kin nghj, phân ánh do 
Ban Tiêp cong dan qun chuyên den; 

Chü trI, phi hçip vci di din Co quan, t chüc tham gia tip cong dan 
thuông xuyên ti Trit s& và co quan thanh tra nhà nuâc cüng cap kiêrn tra vic 
tip nhn, giâi quyêt cüa co quan, t chüc, don vj, Ca nhân có thâin quyen dôi v&i 
don, vi vic khieu nai,  tO cao, kiên nghj, phán ánh ma Ban Tiêp cong dan qun 
chuyên dn khi duçic Chü tjch Uy ban than dan qun giao; 

d) Tang hçp tInh hInh, kt qua cong tác tip cong dan thuc pham ''i 
trách thim cüa Ban Tiêp cOng dan qun; cña co quan, to chüc tham gia tiêp 
cong dan thu?mg xuyen tai  Tri so tiêp cOng dan qun; báo cáo djnh k' và dt xuât 
vo'i Uy ban nhân dan qu.n, co quan, t chIrc tham gia tiêp cOng dan thuông xuyen 
tai Tri.i sO tiêp cOng dan qun, thanh tra qu.n, co quan, tO chüc có thâm quyên; 

p ., p '. . p e) To chisc tiep, xu ly triIong hçip nhieu nguoi khieu nal,  to cao, hen ngh, 
phãn ánh v cüng mOt nOi dung: 
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Chü trI t chüc tip ho.c phii hqp vói ca quan, t chüc tham gia tip cong dan 
thithng xuyen t?i  Trii s& tiêp cong dan qun hoc co quan, to chüc, don vj có 
lien quan t chirc tip, xü I tru&ng hçip nhiêu ngixài khiêu nai,  to cáo hen ng1j, 
phan anh ye cung m9t ni dung; 

Ph6i hqp vói ca quan cong an da phizcng bâo dam an ninh, trt tr và an toàn 
cho nguài tip cOng dan t?i T s& tiêp cong dan, xü 1" nguôi có hành vi vi pham 
pháp lut t?i T sâ tip cong dan qun; 

Phi hcip  vâi ca quan cOng an, liJy ban nhân dan nai phát sinh vi vic 
khieu ni, to cao, hen ngh, phan anh vn d9ng, thuyet phic hoc co biçn phap 
d cong dan trâ v dja phuang xem xét, giái quyt; 

g) Phi hçip vói Thanh tra qun tham mmi gii'lp ChU tjch Uy ban nhãn dan 
qun trong vic: 

Thanh tra, kim tra vic thrc hin quy djnh pháp 1ut v tip cong dan, xü 1 
dan cüa các ca quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan qun, Uy ban nhân dan 
phung; 

Tuyên truyn, ph bin, quán trit pháp 1ut v tip cong dan, xü 1' dn 
di v&i nhan dan, cong chüc, viên chüc co quan chuyên mon thuOc  Uy ban 
nhân dan qun, Uy ban nhân dan phixmg; 

Huóng dn nghip vii dôi vài Cong chirc, viên chrc lam nhim vii tiêp cOng dan 
cüa co quan chuyên mon thuc Uy ban nhân dan qu.n, Uy ban nhân dan phung; 

h) Thc hin thim vii khác do Chü tjch Uy ban nhân dan qun giao. 

16. Thrc hin thim vi quân 1 cong tác quân trj ni b: 

a) T chüc thrc hin các van ban, quy hoch, chuo'ng trInh, k hoch do 
Ca quan Co thâm quyên ban hành hoc phé duyt lien quan den hoat dng cüa 

A P. A Van phong Uy ban than dan quan; 

b) Tip nhn, xü 1, ban hãnh và quãn 1 van ban cüa Van phông Uy ban 
nhân dan qun theo quy djnh; 

c) Hqp tác quc t theo quy djnh cüa pháp lut và sir phãn cong hoc 
üy quyn cüa Uy ban nhân dan qun, Chü tjch liJy ban nhãn dan qu.n; 

d) Nghien cü'u, üng dijng kt qua nghiên cüu khoa h9c vá cái cách hành chinh 
phic vt thim vi duçic giao; 

d) Ban hành Quy ch lam vic cüa Van phông lily ban nhãn dan qun; 

e) Quan 1 t chüc b may, vi trI vic lam, bien ch cong chrc, ca cu ngch 
cong chirc, thrc hin chê dO tiên hicing, chInh sách, chê dO dãi ngO, khen thu6ng, 
k 1ut, dào tto và bi duOng v chuyên mon nghip vii di v&i cOng chCrc thuOc 
pham vi quân l theo quy djnh pháp 1ut, theo phân cOng cüa lily ban nhân dan 
qun; 
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g) Quãn 1, t chirc sü diing có hiu qua và chju trách nhim v tài chinh, 
tài san, các phuxing tin lam vic và ngân sách thrçc giao theo quy djnh cüa 
pháp lut và phãn cp quãn 1 cua Uy ban nhân dan qun. 

• - A A p n A * 
17. Dnh ky hoac  theo yeu cau dt xuat, bao cao Uy ban than dan qun, 

Van phông Uy ban than dan Thãnh phô và Ca quan có thâm quyên tInh hInh, 
kêt qua thc hin thim viii &rqc giao. 

18. Thrc hin các nhim vii khac theo sr phãn cong c1ia Uy ban than dan qun, 
Chü tjch Uy ban nhân dan qun va quy djnh cüa pháp luat. 

Chirongifi 

TO CH1C BO rsiA vA BIEN CHE 

Diêu4.T8chfrcbmáy 
7- • A A A A A A • 7 1. Van phong Uy ban than dan quan hoat  d9ng theo che d9 Thu truxlng. 

Van phông Uy ban nhãn dan qun có Chánh Van phông, các Phó Chánh Van phông 
và các cong chüc th%rc hin cOng tác chuyên môn, nghip vi. Can cü vào tinh hith 
thuc t s luqng cong vic, thim viii duqc giao, Uy ban nhân dan qun quyt djnh 
cu th s lucmg Phó Cháth Van phông cho phü hçip và dung quy djnh. 

2. Ban Tip cong dan qun do Uy ban than dan qun thành l.p, trirc thuc 
Van phông Uy ban than dan qun, do mOt  Phó Chánh Van phông phii trách, 
chju trách thim trtrc tip quãn l Tri sâ tip cong dan qun. 

3. Uy ban nhãn dan qun quyt djnh thãnh lap Bô phn Tip nhn và Trà kt qua 
thuOc Van phông Uy ban than dan qun. Van phOng Uy ban than dan qun bão dam 
và quãn l trii s&, trang thiêt bj, may móc, phn mm 1mg diing, h thông mang. 
Nguñ ding du B phn Tip nhan và Trà kt qua qu.n là lath do Van phông 
liJy ban nhân dan quan và là du mi theo dOi cong tác kiêm soát thu tiic 
hành chInh. 

4. Chánh Van phông Uy ban nhân dan qun: 

a) Chju trách thim tnthc Uy ban nhan dan qun, Chü tjch Uy ban than dan 
qun, pháp lu.t v vic thirc hin dÀy dli chüc nàng, thim vii, quyên hin cüa 
Van phông Uy ban than dan qun, Ban Tiêp cong dan, Bô phn Tiêp than và 
Trá kt qua và các cong vic duçc Uy ban nhân dan quan,  Chü tjch Uy ban 
nhân dan qun phan Cong hoc üy quyn; thirc hành tit kim, chng lang phi và 
chju trách thim khi d xày ra tmnh tr.ng tham nhung, lang phi; gay thit hi trong 

p . A 9 p •7 •9 to chuc, dan vl thu9c quyen quan ly cua mrnh; 

b) Báo cáo vói Uy ban nhãn dan qun, ChIt tjch TiJy ban than dãnqun, Van 
phông 1.Jy ban nhan dn Thnh phô ye to chlrc, hoat dng cIta Van phông Uy ban nhãn 
dan qun; báo cáo cong tác truâc Uy ban than dan qun khi duqc yêu câu; phôi hcirp 
voi nguèi dung dÀu ca quan chuyên môn, cac t chlrc chInh tn - xâ hi qun giâi quyêt 
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nhüng vAn d lien quan dn chrc näng, nhim viii, quyn h?n  cüa Van phông Uy ban 
nhândânqun. 

5. Phó Chánh Van phông là nguèri giüp Chánh Van phông chi do mt s 
m.t cong tác và chju trách nhim trtxâc Chánh Van phông ye nhim vii duçic 
phân cong. Khi Chánh Van phOng yAng m.t, mOt  Phó Chánh Van phOng duçic 
Chánh Van phông üy nhim di&u hành cac hot dOng  cUa VAn phông. 

6. Vic b nhim, diu dng, luân chuyn, bit phái, khen thithng, k lut, 
dInh chi cong tác, min thim, cho tü chüc, thirc hin ch dO,  chInh sách di vth 
Chánh VAn phông, Phó Chánh VAn phông do Chü tjch Uy ban nhan dan qun 
quyt djnh theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 5. Biên ch cong chfrc 

1. Biên ch cong chüc cüa Van phông Uy ban nhãn dan qun do Chü tjch 
Uy ban nhân dan qun quyt djnh trong tng biên ch cong chüc dA duçcc cAp có 
thâm quyn giao theo quy djnh. 

2. Vic b trI cong tác di vói cong churc cüa VAn phOng Uy ban nhân dan 
qun phài cAn cir vào vj trI vic lam, tiêu chuAn ngach Cong chirc và phâm chat, 
trInh dO,  nAng 1rc cüa Cong chüc; gAn tinh giân biên chê vói vic ca cau li va 
nãng cao chAt hrcing dOi  ngfl cong chüc tai  VAn phông Uy ban nhân dan qun. 

3. PhOng, ban chuyên mon qun xây drng phucing an than sir gi:ri VAn phOng 
lily ban than dan qun tng hqp danh sách nhân sir cir dn BO phn Tip nhn va 
Trâ kt qua trInh Chü tjch lily ban nhân dan qun phé duyt. 

Chiro'ng 1V 

CHEDQ LAM VIC vA QUAN HE CONG TAC 
.x ' Dieu 6. Che dç lam viec 

1. Chánh VAn phông phi trách, diu barth các hot dng cüa VAn phông và 
phii trách nhung cong tác trQng tam. Các Phó Chánh VAn phông phii trách nhUng 
linh virc cong tác duçic Chánh VAn phông phân công, trirc tiép giãi quyt các cOng 
vic phát sinh. 

2. Khi giâi quyt cong vic thuOc linh vrc mInh phii trách có lien quan dn 
nOi dung chuyén mon cüa Phó Chánh VAn phông khác, Phó Chánh VAn phông 
chü dng bàn bac  thông nhât hthng giài quyt, chi trinh Chánh VAn phông quyt 
djnh các vAn d chua nhAt trI vói các Phó Chánh Van phông hoc nhUng vAn d 
miii phát sinh ma chua có chü truong, k hoach  và bin pháp giâi quyt. 

3. Trong tnxà'ng hçip Chánh VAn phông triic tip yêu cAn Cong chtirc giãi quyt 
cOng viêc thuOc phm vi thãm quyên cüa Phó Chánh VAn phOng, yeu cAu do di.rqc 
thirc hin nhung cong chüc phãi báo cáo cho Phó Chánh VAn phOng trtrc tip phii trách 
biêt. 
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* . a. Dieu 7. Che dç sinh hot hçi h9p 

1. Chánh Van phông, các Phó Chánh Vn phông dir hOi  và giao ban vói 
Thuing trljc lily ban nhãn dan qun. 

2. Hang tu.n, lânh do h9p giao ban mt 1n d dánh giá vic thirc hin nhirn 
vi và ph bin k hoach cong tác cho tun sau. 

3. Mi tháng h9p toàn th can bO,  cong chüc mOt  lAn. 

4. Ljch lam vic vâi cac t chüc và cá than có lien quan, th hin trong ljch 
cong tác hang tuAn, tháng cüa dtm vj; ni dung lam vic duçic chuAn bj chu dáo 
d giãi quyt Co hiu qua các yêu cAu phát sinh lien quan dn hoat dng cüa Van 
phOng. 

* Dieu 8. Moi quan hç cong tac 

1. Di vOi Vn phOng lily ban than dan Thành ph& 

Van phOng lily ban nhân dan qun chju sr huàng dAn, kim tra v chuyên 
môn, nghip viii cüa Van phOng lily ban nhãn dan Thành ph& thrc hin vic báo 
cáo cOng tác chuyên mon djnh k' và theo yêu cAu cüa Van phOng Uy ban nhân 
dan Thành ph& 

2. Di vci Van phông Qun üy: 

Van phông Uy ban than dan qun phi hçp vOi Van phông Quan  üy xây dirng 
chuong trinh lam vic, ljch cong tác, cung cAp thông tin, tiz 1iu phiic vii kjp th?ii 
sr lãnh dao,  chi  dao  cüa  Quan  üy. 

F' d A A A A A 3. Doi vcii cac cci quan chuyen mon, don vl sir nghiçp cong lap  thu9c Uy ban 
nhân dan qun: 

Thrc hin mi quan h hcip tác và ph6i hcip trén co si bInh dAng, theo chüc 
nang, nhim vi, duói sir diu hành chung cüa lily ban than dan qun, nhAm dam 
bâo hoàn thành nhim viii chunh tn, k hoach  kinh t - xA hi cña qun. Trong 
tri.r&ng hçcp Van phOng lily ban nhãn dan qun chü trI phi hcip giái quyt cOng 
vic, nu chua thAt trI v&i kin cüa Thu tru&ng các co quan chuyén mOn khác, 
Chánh Van phOng t.p hçip các kin Va trinh Chü tjch lily ban than dan qu.n 
xét, quyêt djnh. 

4. Di v&i Uy ban Mt trn T quc Vit Nam, các ban, ngành, doàn th& các 
to chüc xA hi cüa qun: 

Van phOng lily ban th dan qun có trách thim phi hqp thi.thng xuyên vâi 
các th chrc chInli tn, t chüc chInh trj - xâ hi, các HQi quAn cháng d nAm bt 
va cung cAp các thông tin có lien quan dn chi dao  diéu hành hoat dng cüa Uy 
ban nhân dan qun. Giiip Chü tjch và các PhO Chü tjch Uy ban nhãn dan qun 
thrc hin Quy ch phi hqp theo quy djnh cüa pháp 1ut. 
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5. Dôi vñ Uy ban nhân dan phuing: 

a) Van phông Uy ban nhãn dan qun có quan h ch.t chê viii Uy ban nhãn dan 
phuàng; don dc vic thirc hin cac quyt djnh, chi thj và các chü tnlcYng cüa Uy 
ban nhãn dan qun; thirc hin ch d báo cáo theo quy djnh; 

b) Hithng dk Uy ban nhán dan phuô'ng v nghip vi hãnh chInh, cong tác 
tip cong dan darn bâo sir thng nh.t trên dja bàn qun theo quy djnh cüa ChInh 
phu va Uy ban nhan dan Thanh pho. 

Chu'o'ng V 

oiEu iuioAr ml iwii 
Diu 9. T chuc thirc hiên 

1. Can Cu Quy djnh nay, Chánh Van phông có trách nhim xây drng và ban 
hành Quy ch lam vic cüa Van phông Uy ban nhân dan qun, theo do quy djnh 
cii th chüc nàng, thim vii, nguyen tAc lam vic; ch dO hOi hQp, co ch phi hcip 
trong cOng tác cüa Van phOng Uy ban nhân dan qu.n, quyên h?n,  trách nhim, 
chüc danh, tiêu chun cOng chüc cia Van phOng phü hcip v&i d.c diem cüa dja 
phisong nhirng không trái vâi nOi  dung Quyt djnh nay. 

2. Chánh Van phOng Uy ban nhân dan qu.n co trách nhim ban hành Quyt 
dinh phân cOng thim vi di vO'i cOng chüc phü hqp vói vi trI vic lam gãn vui co 
cu ngch và chirc danh cong chüc duçic tuyn diing theo quy djnh. 

3. Trong qua trmnh thc hin, nu phát sinh các vn d vuçYt qua thm quyên 
thI Chánh Van phOng Uy ban nhân dan qun nghiên cfru d xu,t, kin nghj vO'i 
Uy ban than dan qun xem xét, giâi quyêt hoc bO sung và süa dôi Quy dnh cho 
phü hçip./. 
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