Phu luc | ) )
PINH MUC KINH TE - KY THUAT DICH VU CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY

(Kém theo Quyét dinh sé 27/2024/0P-UBND ngay 30 thang 7 nam 2024 cia Uy ban nhan dan tink Vinh Long)

I. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY

1. Pinh mic lao ddng chinh Iy tai liéu nén gidy déi véi tai liéu da 1ap ho so so bd

Don vi tinh: Phut/mét tai liéu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai liéu

) Ngach, bdc | Tryc Phuc Quin ly Téng Doivéi | Doiveitai | Doiveitai | DOi voi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tai ligu ligu giay | ligu trude | tai ligu
TT ngwoi lao (Tcn) dong sau méng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) | 30/4/1975 | m&, kho gidy nuéc
1o6n hon A4 ngoai
1) ) @) (4) () (6) () (8)
2=1x 3=1x - _ _ _ _
A B C 1 506 10% 1+2+3 | 5=4x10| 6=4x1,2 7=4x15 |8=4x15
Giao nhan tai liéu va lgp bign | “UM I vien
1 | 8o nhan fab et va fap trung cép bac | 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
ban giao nhéan tai li¢u
2/12
Van chuyén tai liéu tr kho | Luu trif vién
2 | bdo quan dén dia diém chinh | trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
1y (khoang cach ~ 100m) 1/12
Luu trir vién
3 | Vé sinh so bd tai liéu trung cap bac 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25
1/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

] Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguoi lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) ) @) (4) () (6) (7) (8)
2=1x 3=1x = _ _ _ -
A B C 1 504, 10% 1+2+43 | 5=4x10| 6=4x172 7=4x15 |8=4x15
Khao sat va b~ién soan cac van
ban huéng dan chinh ly: Bao
cao ket qua khao sat tai liéu; | Luu trit vién
Ké hoach chinh 1y; Lich st | chinh bac 2/8
4 don vi hinh thanh phong, lich | hodic uu tri 120,00 6,00 12,00 138,00 138,00 165,60 207,00 207,00
su phong; Hudng dan phén | vién bac 7/9
loai, 1ap ho so xac dinh gia tri
tai liéu
Phan loai tai li€u theo hudng U
A R Y SN Luu trtr vién
5 | dan phan loai doi voi tai li¢u . 413,99 20,70 41,40 476,09 476,09 571,31 714,14 714,14
~ 1A 1A n bac 3/9
da 1ap ho so so bd
Lap h(‘f) s0, chinh stra, hoan Luu it vien
6 | thién ho so doi voi tai lidu da bc 3/9 1.238,36 61,92 123,84 1.424,12 | 1.424,12 1.708,94 2.136,18 2.136,18
duoc 1ap ho so so bd :
Vié:t cac truong thong tin vao
7 | PhiCu tin: $6 ho 50 (s0 tam); | Luu UTVIen | geq g0 | 4795 9590 | 1.102,89 | 110289 | 132347 | 165434 | 1.654,34

tiéu dé ho so; thoi gian cua tai
li¢u; thot han bao quéan

béac 3/9




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

. Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong viée CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguoi lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) 2) 3 (4) ®) (6) (7) €))
2=1x 3=1xX = _ _ _ _
A B C 1 S0t 10% 14243 |5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
7 ‘ Luu trir vién
g | Kiém tra, chinh sia ho so'va | chinhbac 2/8 |79 55 | 33 9 67903 | 78117 | 78117 937,40 117176 | 117176
phicu tin hoac luu trix
vién bac 7/9
g |H¢ thong héa phicu tin theo | Luutirvien | g¢ 4, 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04
phuong an phan loai bac 4/9
Hé thong hoa hd so theo Luu trf; vién
10 | 5, NS trung cAp bac | 144,00 7,20 14,40 165,60 165,60 198,72 248,40 248,40
phi€u tin
3/12
11 | Bién muyc ho so
Panh s6 to tai liéu ddi voi hd A
so ¢6 thoi han bao quan tur 20 Luu trr vien
a | o ATy trung cAp bac | 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 | 1.052,25
nam tr¢ lén va dién so lugng
NS 1/12
to phiéu tin
Bién soan va ip muc luc van | Luu trf}’ vién
b | ban doi véi ho so bao quan | trung cap bac | 1.219,00 60,95 121,90 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 2.102,78

vinh vién

2/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

] Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguol lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) ) @) (4) () (6) (7) (8)
2=1x 3=1x = _ _ _ -
A B C 1 504, 10% 1+2+43 | 5=4x10| 6=4x172 7=4x15 |8=4x15
Viét/in bia hd so va ching tir Luu trit vién
C L s v & trung cap bac | 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
két thac 2112
Kiém tra va chinh stra viéc | Luu trit vién
12 |, A . 191,81 9,59 19,18 220,58 220,58 264,70 330,87 330,87
bién muc ho so bac 3/9
. A 1A , , \ Luu trir vién
13 | Ghi s0 ho so chinh thie vao | o2 pac | 75,50 3,78 7,55 8683 | 86,83 104,20 130,25 130,25
phiéu tin va l1én bia ho so 5112
V¢ sinh tai ljéu, thdo boé ghim, | Luu trf; vién
14 | kep, lam phang va dua tai liéu | trung cap bac | 155,30 7,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
vao bia ho so 1/12
. Luu trir vién
15 | Pua ho so vao hdp (cdp) trung cap bac 40,00 2,00 4,00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
1/12
) Luu trf; vién
16 | Viét/in va dan nhan hop (cép) | trung cap bac | 35,00 1,75 3,50 40,25 40,25 48,30 60,38 60,38

2/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

. Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong viée CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguol lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
1) 2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)
2=1Xx 3=1x = _ _ _ _
A B C 1 cot 10% 14243 |5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Van chuyén tai lidu vao kho | WU rlf vién
17 N Ay . ; trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
va x&p lén gid 112
Giao, nhan tai liu sau chinh | Luu trf’r vién
18 | 1y va lap Bién ban giao, nhén | trung cap bac 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
tai lidu 2/12
19 | Lap muyc luc hd so
Luu tr@r vién
a | Vit 101 noi diu chinh bac2/8 1/ 4, 0,72 1,44 16,56 16,56 19 87 24,84 24,84
hoac luu trix
vién bac 7/9
Bién soan, in va don én Luu trf; vién
b an, h va cong quy trung cAp bac | 211,32 10,57 21,13 243,02 243,02 291,62 364,53 364,53
muc luc ho so (03 b)) 2112
20 | Thong ké, bo gbi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sp xép. b6 goi, théng ke tai | -0 I vien
a P Xep, bo go1, thong trung cdp bac | 385,49 19,27 38,55 44331 | 44331 531,97 664,97 664,97

liéu loai

4/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

] Ngach, bic | Tryc Phuc Quan ly Tong Doivéi | Doivéitai | Doiveitai | DOivoi
So Noi dung cong vige CCVC va tiép vu (Tpv) (Tql) mire lao | tailiéu ligu gidy | ligu trude | tai ligu
TT nguol lao (Tcen) dong sau méng, chir 30/4/1975 tieng

dong (Tsp) | 30/4/1975 | md, kho gidy nuéc
16m hon A4 ngoai
() (2) 3) 4) ®) (6) (7 (8)
2=1x 3=1x = _ _ _ _
A B C 1 cot 10% 14243 |5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Luu trit vién
X J4 . PN . chinh 2/8
b | Viét thuyét minh tai li€u loai - N 4,80 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
hoac Luu trir
vién bac 7/9
21 | Két thuc chinh ly
Hoan thanh va ban giao hd so Luu trf; vién
a . & trung cAp bac | 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
phong 2/12
b | Viét bao c4o tdng két chinh 1y L“géf‘;glen 14,40 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
Cong chi phi nhén cong 7.589,09 | 379,46 758,91 | 8.727,46 | 8.727,46 10.472,94 13.091,23 | 13.091,23
Quy dbi ra ngay cong 15,81 0,79 1,58 18,18 18,18 21,82 27,27 27,27
Lam tron 16 1 2 18 18 22 27 27
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2. Pinh mite lao ddng chinh ly tai ligu nén giay doi véi tai ligu roi lé

Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

Ngach, bac Truc tiép Phuc Quan ly Tong Doi voi tai | Doi voi tai Poi voi tai | Doi voi
Sé N i . CCVC va (Tcen) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai li¢u
T Noi dung cong vice ngwoi lao dong | 30/4/1975 | méng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) md, kho nudée
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) ) (©) (4) () (6) () (8)
4 =
A B C 1 25‘0/{))‘ 31601/0)( 14243 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Giao nhan tai lidu va lap | VU o0 vien
1 a1 A \.1.4 0 | trung cap bac 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
bién ban giao nhan tai li¢u /12
Vin chuyén tai liéu tir kho .
bao quan dén dia diém Luu trr vien
2 , , ., trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
chinh ly (khoang céch ~ 112
100m)
Luu trit vién
3 Vé sinh so b0 tai li€u trung cép bac 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25

1/12




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé CéVC’Z va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong viée ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuwoéc
) giay lo6n hon ngoai
A4
&) ) ©) @ ©) ©) ™) ®)
4 =
2=1x 3=1x _ _ _ -
A B C 1 506 10% 1+2+3 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Khao sat va biép soan cac
van ban hudéng dan chinh ly:
Bao cao két qua khao sat tai | Luu trix vién
liéu; Ké hoach chinh 1y; | chinh bac 2/8
4 Lich sit don vi hinh thanh | hogc lwu trir 120,00 6,00 12,00 138,00 138,00 165,60 207,00 207,00
phong, lich st phong; | viénbac 7/9
Hudng dan phan loai, 1ap ho
so xac dinh gia tr1 tai ligu
Phan loai tai liéu ) theo Luu trét vien
5 | huéng dan phan loai d6i véi bc 3/9 1.379,96 69,00 138,00 1.586,96 | 1.586,96 1.904,35 2.380,44 2.380,44
tai liéu roi 1€ :
Lap hd so theo huéng dan Luru trik vién
6 | lap ho so doi voi tai li¢u roi bac 3/9 1.965,65 98,28 196,57 2.260,50 | 2.260,50 2.712,60 3.390,75 3.390,75
18 :
Viét cac truong thong tin
vao phi€u tin: s0 hd so (so Luu trit vien
7 | tam); ti€u dé ho so; thoi 959,04 47,95 95,90 1.102,89 | 1.102,89 1.323,47 1.654,34 1.654,34

gian cua tai li¢u; thoi han
bdo quan

bac 3/9




Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé CéVC’Z va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong viée ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuéce
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) 2 3 4 ®) (6) ) 8
4 =
2=1x 3=1x _ _ _ _
A B C 1 co% 10% 14243 | 5=4x10 | 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
i . Luu trir vién
g | Kiémtra, chinh staho so'va | chinh bac 2/8 | 574 5g 33,96 67,93 781,17 781,17 937,40 1171,76 | 1.171,76
phicu tin hoac luu trix
vién bac 7/9
g | He thong hoa phicu tin theo | Luu orrvién | ge /4 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04
phuong an phan loai bac 4/9
Hé théng hoa hd so theo Luu trf; vién
10 © hong trung cép bac | 144,00 7,20 14,40 165,60 165,60 198,72 248,40 248,40
phiéu tin
3/12
11 | Bién muc hd so
Dénh sb to tai liéu dbi voi N
hd so c6 thoi han bao quan Luu iy vien
a |.. o T en P R | trung cAp bac | 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 | 1.052,25
tr 20 nam tro 1én va dién so 1/12
luong to phicu tin
Bién soan va in myc luc van | Luu trir vién
b | ban dbi véi hd so bao quan | trung cp bac | 1.219,00 60,95 121,90 | 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 | 2.102,78

vinh vién

2/12
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | Tructiep | Phuc | Quinly | Tong | Doivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé N A L CCVC va (Ten) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trudc tai liéu
T Noi dung cong vice ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuwoéc
) giay lo6n hon ngoai
Ad
1) (2) 3) 4) (5) (6) () 8
4 =
2=1xX 3=1x _ _ _ _
A B C 1 504 10% 1+2+43 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
Viét/in bia hd so va chim Luu trf’r vién
C 1A g & trung cap bac | 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
tur ket thac 5112
1o | Kiém tra va chinh sua viée | Luutlvien | ) g 9,59 19,18 22058 | 220,58 264,70 330,87 330,87
bién muc ho so bac 3/9
Ghi s hd so chinh thirc vao | Z" ¥ vien
13 ST trung cap bac 75,50 3,78 7,55 86,83 86,83 104,20 130,25 130,25
phiéu tin va lén bia ho so /12
Vé sinh tai liéu, tl}aio bo | Luu trf; vién
14 | ghim, kep, lam ph'fing va | trung cap bac 155,30 1,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
dua tai liéu vao bia ho so 1/12
. Luu trf; vién
15 | Pua ho so vao hdp (cidp) trung cap bac 40,00 2,00 4.00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
1/12
Z o ~ R Luu trir vién
16 | VicUin va dan nhdn hOp | .. civpac | 35,00 175 3,50 40.25 40.25 48.30 60,38 60,38
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bac | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé ) ) CCVC va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong vice ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tieng
dong (Tsp) mo, kho nuwoéc
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) ) (©) 4) () (6) () 8)
4 =
2=1x 3=1x _ _ _ _
A B C 1 ™ 10% 14243 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
Van chuyén tai liéu vao kho Luu trf; vién
17 | van ehdyen fat fie trung cAp bac | 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
va xep lén giad 112
Giao, nhan tai liéu sau chinh | Luu trf’r vién
18 |1y va lap Bién ban giao, | trung cap bac 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
nhan tai liéu 2/12
19 | Lap muyc luc ho so
Luu trir vién
a | Viét 151 n6i dAu chinh bac 2/8 |, 45 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
hoac luu trix
vién bac 7/9
Bién soan, in va déng quyén Luu trf; vién
b h S QUYEN | tung cAp bac | 211,32 10,57 21,13 243,02 243,02 291,62 364,53 364,53
muc luc ho so (03 bo) 5112
20 | Théng ké, bo goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sép xép, b6 gbi, théng ke tai | UM Il ViEn
a liég 105’ £01, thong trung cap bac | 385,49 19,27 38,55 443,31 443,31 531,97 664,97 664,97

4/12
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bje | True tiép Phuc Quin ly Tong | Poivéitai | Doivéitai | Doivéitai | Doivéi
Sé CéVC’Z va (Tcn) vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay liéu trude tai liéu
T Noi dung cong viée ngudi lao dong | 30/4/1975 | moéng, chir | 30/4/1975 tiéng
dong (Tsp) mo, kho nuéce
) giay lo6n hon ngoai
A4
1) ) (©) 4) (5) (6) () (8)
4 =
2=1xX 3=1x _ _ _ _
A B C 1 ot L0% 1+2+43 | 5=4x10| 6=4x12 | 7=4x15 |8=4x15
) ) Luu trit vién
p | Viet thuyet minh tai ligu| chinh2/8 |, g, 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
loai hoac Luu trir
vién bac 7/9
21 | Két thuc chinh 1y
Hoan thanh va ban giao hd | U ¥ vién
a oan. v 180 10| ung cAp bac | 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
so phong /12
p | /ietbdo cdo tong ket chinh | Luu trivien | ) 4, 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
ly bac 5/9
Cong chi phi nhan céng 9.282,35 | 464,12 928,24 |10.674,71| 10.674,71 | 12.809,64 | 16.012,10 | 16.012,10
Quy dbi ra ngay cong 19,34 0,97 1,93 22,24 22,24 26,69 33,36 33,36
Lam tron 19 1 2 22 22 27 33 33
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3. Pinh miic lao ddng ciin cir vao hé so6 phirc tap cia don vi hinh thanh Phong ddi véi tai liéu da 1ap ho so so bd
Don vi tinh: Phat/mét tai ligu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

i Truc tiép | Phucvu (Tpv) | Quanly Tong mirc | Doi véi tai liéu | Doi véi tai Doi voi tai
S6TT Nhém tai licu H,é 50 (Tcn) (Tql) lao dong gidy méng, liéu trude liéu tiéng
; phire tap (Tsp) chir mo, kho 30/4/1975 nwéc ngoai
gidy 16n hon
Ad
1) ) 3) (4) () (6) ()
A B C 1 2 = 1x5% 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
| Tai liéu hanh chinh ciia co quan, té chic
Hoi dong nhan dan, Uy
1 ban nhan dan cin tinh 1,00 7.589,09 379,45 758,91 8.727,45 10.472,94 13.091,18 13.091,18
an nhan dan cap tin
Hoi dong nhéan déan, Uy
2 ban nhan dan cép 0,90 6.830,18 341,51 683,02 7.854,71 9.425,65 11.782,07 11.782,07
huyén
Cuc thudc tong cuc, s&
va tuong duong; Pon
vi su nghiép cong lap
3 thuoc nganh doc & 0,80 6.071,27 303,56 607,13 6.981,96 8.378,35 10.472,94 10.472,94
Trung wong; Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhin
dan cap xi
Chi cuc; Cong ty truc
4 thudc tap doan kinh té, 0,70 5.312,36 265,62 531,24 6.109,22 7.331,06 9.163,83 9.163,83
téng cong ty nha nudc
Pon vi sy nghi¢p cong
5 lap thudc so, cuc, chi 0,60 4.553,45 227,67 455,35 5.236,47 6.283,76 7.854,71 7.854,71

cuc
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

) Truec tiép | Phucvu (Tpv) | Quanly Tong mirc | Doi véi tai liéu | Doi véi tai Doi véi tai
S§TT Nhém tai liéu H,§ s0O (Tcn) (Tql) lao dong gidy mong, liéu truée liéu tieng
phirc tap (Tsp) chir mo, kho 30/4/1975 nuwéc ngoai
giay 16n hon
Ad
1) ) ©) (4) () (6) ()
A B C 1 2 = 1x5% 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1,2 6=4x15 7=4x15
1 Tai liéu chuyén mén
1 Tai li¢u cong trinh xay
dung
a Cong trinh cap dic biét 0,80 6.071,27 303,56 607,13 6.981,96 8.378,35 10.472,94 10.472,94
b Cong trinh cap I 0,70 5.312,36 265,62 531,24 6.109,22 7.331,06 9.163,83 9.163,83
C Cong trinh cép II 0,60 4.553,45 227,67 455,35 5.236,47 6.283,76 7.854,71 7.854,71
d Cong trinh cap 111 0,50 3.794,55 189,73 379,46 4.363,74 5.236,49 6.545,61 6.545,61
d Cong trinh cap IV 0,40 3.035,64 151,78 303,56 3.490,98 4.189,18 5.236,47 5.236,47
HO so bao hiém xa hoi,
ho 50 vu an, ho so bénh
2 an, ho so nhan su, ho 0,50 3.794,55 189,73 379,46 4.363,74 5.236,49 6.545,61 6.545,61
so chuong trinh dé tai
nghién ctru khoa hoc...
S6 sach, chung tir ké
3 toan, hai quan, kho bac, 0,40 3.035,64 151,78 303,56 3.490,98 4.189,18 5.236,47 5.236,47

ngén hang, thué....
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4. Pinh mitc lao ddng cin cir vao hé sé phic tap cia don vi hinh thanh Phéng ddi véi tai liéu roi 1é

Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

) Truec tiép Phuc Quan ly Tong mic Doi voi Poi voi Poi voi
S§TT Nhém tai licu HE s0 (Tcn) vu (Tpv) (Tql) lao dong tai liéu gidy | tailiéu trwée | tai liéu tiéng
; phirc tap (Tsp) méng, chir 30/4/1975 nwéc ngoai
mo, kho gidy
16n honA4
1) ) ©) (4) () (6) ()
A B C 1 2 =1x5% 3 = 1x10% 4 =1+2+43 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
| Tai liéu hanh chinh ciia co quan, to chirc
Hoi déng nhan dan, Uy
1 A An K 1,00 9.282,35 464,12 928,24 10.674,71 12.809,65 16.012,07 16.012,07
ban nhan dan cap tinh
Hoi dong nhan dan, Uy
2 ban nhan dan cip 0,90 8.354,12 417,71 835,41 9.607,24 11.528,69 14.410,86 14.410,86
huyén
Cuc thuoc téng cuc, sé
va tuong duong; DPon
vi sy nghi€p cong lap
3 thuoc nganh doc ¢ 0,80 7.425,88 371,29 742,59 8.539,76 10.247,71 12.809,64 12.809,64
Trung uwong; Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan
dan cap xa
Chi cuyc; Cong ty truc
4 thudc tap doan kinh té, 0,70 6.497,65 324,88 649,77 7.472,30 8.966,76 11.208,45 11.208,45
tong cong ty nha nudc
Pon vi su nghiép cong
5 lap thudc sé, cuc, chi 0,60 5.569,41 278,47 556,94 6.404,82 7.685,78 9.607,23 9.607,23

cuc
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

) Truec tiép Phuc Quin ly Tong mirc Doi v6i Poi véi Doi véi
S§TT Nhém tai liéu H,é 50 (Tcen) vu (Tpv) (Tql) lao dong téi.)liéu gié‘ty tai liéu trwée | tai l’iéu tié‘n.g
phirc tap (Tsp) moéng, chir 30/4/1975 nwoc ngoai
mao, kho giay
l6m honA4
1) ) @) (4) ®) (6) ()

A B C 1 2 = 1x5% 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
1 Tai li€éu chuyén mén
1 Tai liéu cong trinh xay

dung
a Cong trinh cap dic biét 0,80 7.425,88 371,29 742,59 8.539,76 10.247,71 12.809,64 12.809,64
b Cong trinh cép I 0,70 6.497,65 324,88 649,77 7.472,30 8.966,76 11.208,45 11.208,45
C Cong trinh cép II 0,60 5.569,41 278,47 556,94 6.404,82 7.685,78 9.607,23 9.607,23
d Cong trinh cap 11T 0,50 4.641,18 232,06 464,12 5.337,36 6.404,83 8.006,04 8.006,04
d Cong trinh cép IV 0,40 3.712,94 185,65 371,29 4.269,88 5.123,86 6.404,82 6.404,82

Ho 50 béo hiém xa hi,

ho S0 vu an, ho so bénh
2 an, ho so nhan sy, ho 0,50 4.641,18 232,06 464,12 5.337,36 6.404,83 8.006,04 8.006,04

so chuong trinh dé tai

nghién ctru khoa hoc...

S6 sach, chung tir ké
3 toan, hai quan, kho bac, 0,40 3.712,94 185,65 371,29 4.269,88 5.123,86 6.404,82 6.404,82

ngan hang, thué....
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5. Pinh mitrc may maoc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc thiét bi Don vi tinh Pinh mirc
1 May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU ca 4,48
2 May vi tinh PC ca 17,43
3 May in A4 ca 4,50
4 May hit am 170w ca 4,84
Dinh mic may maoc thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh Iy tai liéu roi lé.
Déi véi quy trinh chinh 1y tai liéu da 1ap ho so so b dugc ap dung 82% dinh mac tai lidu roi 16,
6. Pinh mirc cdng cu dung cu (tinh cho 01 mét tai li¢u)
STT Danh muc dung cu Pon vi tinh Thoi han sir dung (thang) Pinh mirc
1 Quan 40 bao ho lao dong ca 12 19,34
2 Quat tran 0,1 kw ca 36 19,34
3 Quat thong gi6 0,04 kw ca 36 19,34
4 B0 dén neon 0,04 kw ca 12 19,34
5 Ghé tya ca 36 19,34
6 Ban lam viéc 1,2 m ca 36 3,97
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STT Danh muc dung cu Pon vi tinh Thoi han sir dung (thang) Pinh mirc
7 Xe day tai lidu ca 36 8,63
8 Ban lam viéc dai 2 m ca 36 15,54
9 Dap ghim ¢0 to ca 24 1,50
binh mac cong cu dung cu trén dugc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi lé.
Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so bd duoc ap dung 82% dinh muc tai lidu roi lé.
7. Pinh mikc vat tw, viin phong pham (tinh cho 01 mét tai liéu)
S6 lwong
A < \ z Pon vi P . ‘e ren .
STT Danh muc vit tw, vin phong pham tinh Tai licu ké tir ngay Tai li¢u sau Ghicha
30/4/1975 tré vé trude, ngay
tai liéu ca nhéan 30/4/1975
Theo tiéu chuan do
) 5 . Cuc Van thu va Luu
< 1A ~ X 2o/ 1o 1A X . ,
1 Bia ho so (da bao gom 5% ty 1¢ sai hong) to 170,00 100,00 it Nhi nuéc ban
hanh
Theo tiéu chuan do
2 | T& muc luc van ban (d4 bao gdm 5% ty 1€ sai hong) | o 230,00 130,00 | C¥¢ Van thu va Luu
T i ' ’ trt Nha nudc ban
hanh
ALy T T \ Gidy tring kh6 A4,
3 Giay trang lam so mi khi 1ap ho so to 170,00 100,00 dinh luong < 70g/m?
Gidy trang in muc luc hd so, nhin hop (dd bao gdm . Gidy trang kho A4,
4| 5%ty 1¢ sai hong) o 40,00 30,00 4inh lwong >80g/m?
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S6 lwong
A < \ 2 Pon vi vedea 1R g . ‘e ren .
STT Danh muc vit tw, vin phong pham tinh Tai licu ké tir ngay Tai li€u sau Ghicha
30/4/1975 tré veé trudrc, ngay
tai li€u ca nhan 30/4/1975
Gidy trang viét thong ké tai liéu loai (d bao gdm . Gidy tring kh6 A4,
> 5% ty 1€ sai hong) o 12,00 18,00 dinh luong >80g/m?
Theo tiéu chuan do
L ) . Cuc Van thu va Luu
z ~ X 20/ 4o 1A X . ,
6 Phicu tin (da bao gom 5% ty 1€ sai hong) to 170,00 100,00 it Nha nude ban
hanh
7 | Batviétbia chiéc 2,50 2,00
8 Bt viét phiéu tin, thong ké tai liéu loai chiéc 0,50 0,30
9 | But chi danh s6 to chiéc 0,30 0,20
10 Muc in muc luc hd so, nhin hop hop 0,03 0,02
Theo tiéu chuan do
A NN . X Cuc Van thu va Luu
11 Cap, hop dung tai liéu chiéc 10,00 7,00 it Nhi nuéc ban
hanh
HO chat 111’ng cao, do
12 | Hb dan nhan hop lo 0,30 0,20 | Pam dinh tot, ¢4 héa

chat chéng chudt va
cac con trung
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S6 lwong
A < \ 2 Pon vi vedea 1R g . ‘e oA .
STT Danh muc vit tw, vin phong pham tinh Tai licu ké tir ngay Tai li€u sau Ghicha
30/4/1975 tré veé trudrc, ngay
tai li€u ca nhan 30/4/1975
Gépg tay, khau trang, dao, kéo, day bu(f)qc, but xoa,
13 choi 16ng, khan lau va cac van phong pham khac co
lién quan

8. Binh mirc tiéu hao nang lwong (tinh cho 01 mét tai ligu)

STT Danh muc trang thiét bi Don vi tinh Cong suat Pinh mirc
1 Diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU kw 3,5 kw/h 135,37
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 34,86
3 May in A4 kw 0,36 kw/h 12,96
4 Quat tran 0.1kw kw 0,2 kw/h 7,74
5 Quat thong gid 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,55
6 B0 dén neon 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,55
7 May hiit am 0,17kw kw 0,17 kw/h 6,58

binh mic tiéu hao nang lugng duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi I€.

Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so b duoc ap dung 82% dinh muc tai liéu roi lé.
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1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY PHUC VU XAY DUNG CO SO DU LIEU TAI
LIEU LUU TRU

1. Pinh mic lao ddng chinh Iy tai liéu nén gidy déi véi tai liéu da 1ap ho so so bd

Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Pinh mire lao dong chinh ly tai liéu

Ngach, bac | Tryc Phuc Quinly | Tong Poi véi | DOi voi tailiéu | Poi voi tai | Doi véi tai
S6 TT Npi dung cong vie CC\(? va tiép vu (Tpv) (Tql) mic lao | tailiéu | gidy moéng, chiv | li¢u trude | liéu tiéng
nguoi lao (Ten) dong sau mo, kho gidy | 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16m hon A4
€9) 2) (©) (4) () (6) () )
A B C 1 2=1x5% 31601/0)( 1:_12;3 5=4x1,0 6=4x12 7=4x15 | 8=4x15
Giao nhan tai liéu va 1ap | Luu trit vién
1 bién ban giao nhdn tai | trung cap bac 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
liu 2/12
Van chuyén tai liéu tur S
kho bao quan dén dia Luu trr vien
2 2 . , , .| trung cap bac | 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
diém chinh 1y (khoing 1/12
cach ~ 100m)
Luu trit vién
3 V¢ sinh so bd tai liéu trung cAp bac | 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25
1/12
Khao sat va bién soan
cic vin ban huéng dan
chinh 1y: Béo cdo két
qua khao sat tai ligu; Ké | Luu trit vién
4 | hoach chinh 1§ Lich st} chinhbac 2/8 |5 5y | 4 o9 1200 | 13800 | 138,00 165,60 207,00 207,00
don vi hinh thanh | hodc luu trir
phong, lich st phdng; | vién bac 7/9
Huéng dan phan loai,
1ap ho so xac dinh gia tri
tai liu
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu

Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
1) (2) 3 4) (5) (6) () 8
3=1x 4=
= o = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
Phan loaiNtéli liéu theo
5 | Hudng din phin logl | Luutrdvién | 43 qq 20,70 41,40 | 476,09 | 476,09 571,31 714,14 714,14
doi voi tai liéu da 1ap ho bac 3/9
SO S0 bd
Lap ho so, ‘chinh, sta,
g | hoan thién ho 5o d0i voi | Luu trdvien |4 539 35 | 41 gp 123,84 | 142412 | 1.424,12 1.708,94 2.136,18 | 2.136,18
tai liéu da duoc 1ap hod bac 3/9
SO 8o bd
Viét cac truong thong
tin vao phi€u tin: s6 hd
so (sO tam); ti€éu dé ho
s0; thoi gian cua tai li€u; e
. , X A Luu trit vién
7 thoi han bao quan; ngon R 1.598,40 79,92 159,84 1.838,16 | 1.838,16 2.205,79 2.757,24 2.757,24
N 1t s PN bac 3/9
ngtr, but’tlch; ché dd su
dung; dau chi muc do
mat; tinh trang tai li€u;
ghi chu
i | Luutrir vién
g | Kiém tra, chinh sira ho | chinh bac 28 1 79 59 | 3395 67,03 | 781,17 | 781,17 937,40 1171,76 | 1.171,76
so va phiéu tin hodc luu trix
vién bac 7/9
Hé théng hoa phiéu tin Lura tr vién
9 theo phuong &an phan bic 4/9 86,40 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04
loai :
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu

Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
1) ) @) (4) (%) (6) ) (8)
3=1x 4=
= () = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
A o1 A LA Luu trit vién
10 |Hethonghoahosotheo |0 4 pac | 14400 | 7.20 14,40 | 16560 | 165,60 198,72 248,40 248,40
phicu tin 3/12
11 Bién muc ho so
Panh s6 to tai ligu doi
vOoi ho so ¢6 thoi han | Luu trir vién
a bao quan tr 20 nam tro | trung cap bac | 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 1.052,25
Ién va dién so luong to 1/12
phicu tin
Bién soan va in muc luc | Luu trir vién
b van ban doi vdi ho so | trung cap bac | 1.219,00 60,95 121,90 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 2.102,78
bao quan vinh vién 2/12
Viétin bia hd so va | DU rvien
C 1Ay trung cap bac | 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
chung tur két thuc 2112
1p | Kiem tra va chinh stra | Luu tivien | 44y g9 | 959 1918 | 22058 | 22058 264,70 330,87 330,87
viéc bién muc ho so bac 3/9
Ghi 50 ho so chinh thirc | Luu trit vién
13 vao phicu tin va 1én bia | trung cap bac | 75,50 3,78 7,55 86,83 86,83 104,20 130,25 130,25
ho so 2/12
VEé sinh tai liéu, thao bd ~
ghim, kep, lam phang va Luu ot vien
14 o T P2 1| trung cap bac | 155,30 7,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
dua tai liéu vao bia ho 1/12
SO
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu

Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
@) (2) 3) 4) 5) (6) @) (8)
3=1x 4=
= 0 = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 | 8=4x15
. Luu trC; vién
15 Pua ho so vao hop (cap) | trung cap bac | 40,00 2,00 4,00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
1/12
Viét/in va dan nhan hop | U™ I ViEn
16 . P trung cap bac | 35,00 1,75 3,50 40,25 40,25 48,30 60,38 60,38
Van chuyén tai liéu vao Luu trf; vién
17 AN trung cap bac 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
kho va xép 1én gia 112
Giao, nhan tai liéu sau | Luu trf’r vién
18 chinh 1y va 1ap Bién ban | trung cap bac 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
giao, nhan tai liéu 2/12
Nhap phiéu tin vao co Luu trf; vien
19 hap: phieu v trung cap bac | 360,00 18,00 36,00 414,00 414,00 496,80 621,00 621,00
s¢& dir liéu 312
oo | Kiém tra, chinh stra viée | Luu trirvien | 2, 3,60 7,20 82,80 82,80 99,36 124,20 124,20
nhap phi€u tin bac 3/9
21 Lap muc luc hd so
Luu trir vién
a | Viét 1oi noi dau chinh bac2/8 |, 45 0,72 1,44 1656 | 16,56 19,87 24,84 24,84
hoac luu trir
vién bac 7/9
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Pinh mikrc lao dgng chinh ly tai liu
Ngach, biac | Tryc Phuc Quanly | Tong Doi véi | Doi véi tai ligu | Doi vei tai | Doi véi tai
S6 TT Néi dung cong viée CC\‘/.C va tiep vu (Tpv) (Tql) ml'rAc lao | taili¢u giﬁ)‘f mégg, .c‘hfr liéu truée lié’u tiéng .
nguoi lao (Tcn) dong sau mo, kho giay 30/4/1975 | nwéc ngoai
dong (Tsp) | 30/4/1975 | 16n hon A4
1) ) @) (4) (%) (6) ) (8)
3=1x 4=
= () = = = =
A B C 1 2=1x5% 10% 14243 5=4x1,0 6=4x12 7=4x15 | 8=4x15
In va dong quyén muc | Luu trir vién
b luc hd so tr co s& dit | trung cap bac 15,00 0,75 1,50 17,25 17,25 20,70 25,88 25,88
liéu (03 bo) 3/12
22 Théng ké, bo gobi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sép xép, bo goi, théng | LU T Vien
a ap X¢p, B0 £ol, & trung cap bac | 385,49 19,27 38,55 443,31 443,31 531,97 664,97 664,97
ké tai liéu loai
4/12
’ ’ Luu trit vién
p | Victthuyetminh @ilicu | chinh2/8 | gy 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
loai hoac Luu tri
vién bac 7/9
23 | Két thuc chinh 1y
Hoan thanh va ban giao | -\ U vien
a A . g trung cap bac | 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
ho so phong
2/12
p | Vict bao cdo tong ket | Luuulivién |, 44 0,72 1,44 1656 | 1656 19,87 24,84 24,84
chinh 1y bac 5/9
Cong chi phi nhan cong 8.464,13 423,21 846,42 9.733,76 | 9.733,76 11.680,50 14.600,68 | 14.600,68
Quy ddi ra ngay cong 17,63 0,88 1,76 20,28 20,28 24,33 30,42 30,42
Lam tron 18 1 2 20 20 24 30 30




2. Pinh mite lao ddng chinh ly tai ligu nén giay doi véi tai ligu roi lé
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Don vi tinh: Phat/mét tai liéu

Dinh mirc lao dong chinh ly tai li¢u

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doivoi tai Doi véi Doi véi tai
Sé . L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai li¢u, liéu tieng
TT Noi dung cong vige ngudi lao (Tcn) dong 30/4/1975 méng, chir trudce nuéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
) 16n hon A4
Q) 2) ©) (4) Q) (6) () )
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:12:_3 5=4x1,0 6=4x12 7=4x15 8=4x15
Giao nhéan tai liéu va | Luu trix \{ién
1 | lap bién ban giao nhéan | trung cap 6,00 0,30 0,60 6,90 6,90 8,28 10,35 10,35
tai liéu bac 2/12
Van chuyén tai liéu tur .
kho bao quan dén dia Luu trix vien
2 2 1 o1e L trung cap 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
diém chinh 1y (khoang A
. bac 1/12
cach ~ 100m)
Luu trit vién
3 | Vé sinh so b0 tai liéu trung cap 50,00 2,50 5,00 57,50 57,50 69,00 86,25 86,25
bac 1/12
Khao sat va bién soan
cac van ban huong
dan chinh 1y: B4o céo .
£ \ \ .. ... | Luu trkr vién
két qua khao sat tai , A
lidu; Ké hoach chinh | ,Chinh bac
4 | ISt e NOACN UM /g hode luu | 120,00 6,00 12,00 138,00 138,00 165,60 207,00 207,00
ly; Lich su don vi| . .0 . .
. . n ) trir vién bac
hinh thanh phong, lich 2/9

st phong; Hudéng dan
phan loai, 1ap ho so
xac dinh gia tri tai licu
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
16n hon A4
Q) ) ©) (4) () (6) () )
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:"2:_3 5=4x1,0 6=4x1.2 7=4x15 8=4x15
Phan loai~téi liéu theo Ly trit vien
5 | Huéng dan phén loai bic 3/9 1.379,96 69,00 138,00 1.586,96 1.586,96 1.904,35 2.380,44 2.380,44
doi voi tai li¢u roi 1€ :
Lap ho so theo Hudng Luu it vien
6 | dan lap ho so doi véi bic 3/9 1.965,65 98,28 196,57 2.260,50 2.260,50 2.712,60 3.390,75 3.390,75
tai li€u roi 1€ :
Viét cac trudng thong
tin vao phiéu tin: sb
hd so (sb tam); tiéu dé
hd so; thoi gian cia tai
7 [liéw thoi ‘han “bao | Luutrtvien | ) g 49 | 7999 150,84 | 1.838,16 | 1.838,16 220579 | 275724 |  2.757,24
quan; ngdén nglr, but bac 3/9
tich; ché do st dung;
dau chi mtc do mat;
tinh trang tai li€u; ghi
chu
Luu trlr vién
Kiém tra, chinh stra hd chinh bac
8 A 2/8 hoac luu | 679,28 33,96 67,93 781,17 781,17 937,40 1.171,76 1.171,76
so va phiéu tin . in 1A
trir vién bac
7/9
Hé théng hoa phiéu Ly trit vien
9 |tin theo phuong éan 86,40 4,32 8,64 99,36 99,36 119,23 149,04 149,04

phén loai

bac 4/9
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, khé gidy | 30/4/1975
16n hon A4
@) (2) 3) 4) ©) (6) () 8
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:‘213 5=4x10 | 6=4x12 |7=4x15| 8=4x15
Hé théng héa hd so Luu trix Ylén
10 |7 0.2 trung cap 144,00 7,20 14,40 165,60 165,60 198,72 248,40 248,40
theo phiéu tin .
bac 3/12
11 | Bién muc hd so
Panh s6 to tai lidu ddi
voi hd so c6 thoi han | Luu trit vién
a |bao quan tir 20 nim | trung cp 610,00 30,50 61,00 701,50 701,50 841,80 1.052,25 1.052,25
trd 1én va dién s6 | bac 1/12
luong to phiéu tin
Bién soan va in muc | Luu trir vién
b | luc van ban d6i v6i hé | trungcap | 1.219,00 60,95 121,90 1.401,85 | 1.401,85 1.682,22 2.102,78 2.102,78
so bao quan vinh vién bac 2/12
Viéyin bia hd so va | U I vien
c SN trung cép 790,00 39,50 79,00 908,50 908,50 1.090,20 1.362,75 1.362,75
chung tur két thuc A
bac 2/12
1p | Kiém trava chinh sta | Luu trdvién | 1) g 9,59 19,18 220,58 220,58 264,70 330,87 330,87
viéc bién muc ho so bac 3/9
Ghi s6 ho so chinh | Luu trit vién
13 | thtc vao phiéu tin va | trung cip 75,50 3,78 7,55 86,83 86,83 104,20 130,25 130,25
1én bia ho so bac 2/12
V€ sinh tai li€u, thao N
bo ghim, kep, lam | -VU U0 vien
14 L S e 0| trung cép 155,30 7,77 15,53 178,60 178,60 214,32 267,90 267,90
phang va dua tai liéu bac 1/12

vao bia ho so
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
16n hon A4
@) ) (©) (4) () (6) () (8)
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:12:_3 5=4x1,0 6=4x1.2 7=4x15 8=4x15
Pua hd so vao hop Luu orlr vien
15 (cip) ¥ trung cap 40,00 2,00 4,00 46,00 46,00 55,20 69,00 69,00
: bac 1/12
Viét/in va dan nhin Luu trix Ylén
16 hop (cip) trung cap 35,00 1,75 3,50 40,25 40,25 48,30 60,38 60,38
TR bac 2/12
Vén chuyén tai ligu | -V© ¥ vien
17 N TR trung cap 30,00 1,50 3,00 34,50 34,50 41,40 51,75 51,75
vao kho va xép 1én gia A
bac 1/12
Giao, nhan tai li€u sau | Luu trit vién
18 | chinh 1y va lap Bién | trung cap 75,00 3,75 7,50 86,25 86,25 103,50 129,38 129,38
ban giao, nhan tai liu bac 2/12
Nhap phiéu tin vao co Luu tru \ilén
19 | L T trung cap 360,00 18,00 36,00 414,00 414,00 496,80 621,00 621,00
s& dir liéu n
bac 3/12
po | Kiém ftra, chinh sira | Luu trdvién | 25 5, 3,60 7,20 82,80 82,80 99,36 124,20 124,20
viéc nhap phiéu tin bac 3/9
21 | Lap muyc luc ho so
Luu trit vién
chinh bac
a | Viét 10 ndi dau 2/8 hodc luu 14,40 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84

trir vién bac
7/9
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Pinh mire lao dgng chinh ly tai liéu

Ngach, bac | True Phuc Quiin Iy Tong | Doivéitai | Doiveéi tai Doi véi Doi véi tai
Sé N L CCVC va tiep vu (Tpv) (Tql) mirc lao liéu sau liéu giay tai liéu, liéu tiéng
11 | NOidung cong viéc ngudi lao (Ten) dong 30/4/1975 méng, chir trude nwéc ngoai
dong (Tsp) mo, kho giay | 30/4/1975
) 16m hon A4
@) (2) 3) 4) ©) (6) () 8
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% 1:12:_3 5=4x1,0 6=4x1,2 7=4x15 8=4x15
In va dong quyén muc | Luu trit vién
b | luc ho so tir co so dir | trung cap 15,00 0,75 1,50 17,25 17,25 20,70 25,88 25,88
liéu (03 bo) bac 3/12
22 Théng ké, b goi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu loai
Sép xép, bo goi, thong | Z ¥ vien
a ap Xxep, Ho gol, g trung cap 385,49 19,27 38,55 443,31 443,31 531,97 664,97 664,97
ké tai liéu loai R
bac 4/12
Luu trir vién
X £ . \ - chinh 2/8
b ?./}et thuyet minh @i |} o Ten | 4,80 0,24 0,48 5,52 5,52 6,62 8,28 8,28
1¢u loai N A A
trir vién bac
7/9
23 | Két thiic chinh Iy
Hoan thanh va ban Luu ol vien
a . A . trung cap 10,00 0,50 1,00 11,50 11,50 13,80 17,25 17,25
giao ho so phong bic 2/12
p | Viét bdo cdo tong ket | Luu ritvien | 4 44 0,72 1,44 16,56 16,56 19,87 24,84 24,84
chinh ly bac 5/9
Cong chi phi nhan cong 10.157,39 507,87 1.015,75 11.681,01 | 11.681,01 14.017,20 17.521,55 17.521,55
Quy ddi ra ngay cong 21,16 1,06 2,12 24,34 24,34 29,20 36,50 36,50
Lam tron 21 1 2 24 24 29 37 37




3. Pinh miic lao ddng ciin cir vao hé so6 phirc tap cia don vi hinh thanh Phong ddi véi tai liéu da 1ap ho so so bd
Pon vi tinh: Phit/mét tai ligu
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

) Hé 56 Truc tiép Phuc Quanly | Tong mirc | Tailidu gidy Tai li¢u Tai liéu tiéng
SoTT Nhom tai liéu . (Ten) vu (Tpv) (Tql) lao dong mong, chir tieng Viét nwéc ngoai
phure tap \ Z X .
(Tsp) ma, kho giay trudc
16n hon A4 30/4/1975
1) ) @) 4) () (6) ()
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% | 4=1+2+3 | 5=4x12 | 6=4x15 7=4x15
I Tai liéu hanh chinh ciia co quan, t6 chirc
1 | Hoi dong nhan dan, Uy 4 8.464,13 42321 846,41 9.733,75 | 11.680,50 14.600,63 14.600,63
ban nhéan dan tinh
Ho6i dong nhan dan, Uy
2 AT . 0,90 7.617,72 380,89 761,77 8.760,38 | 10.512,46 13.140,57 13.140,57
ban nhan dan cap huyén
Cuc thuoc téng cuc, sO va
tuong duong; Pon vi su
g | nehiep cong ldp thude | 4 g, 6.771,30 338,57 677,13 7.787,00 | 9.344,40 11.680,50 11.680,50
nganh doc ¢ Trung uong;
Hoi dong nhén dan, Uy
ban nhin dan cap xa
Chi cuc; Cong ty truc
4 | thuoc tp doan kinh té, | 0,70 5.924,89 296,24 592,49 6.813,62 8.176,34 10.220,43 10.220,43
tong cong ty nha nudc
5 | Donvisunghiép conglap | 4 g4 5.078,48 253,92 507,85 5.840,25 7.008,30 8.760,38 8.760,38
thudc s0, cuc, chi cuc
1 Tai liéu chuyén mon
1 Tai liéu cong trinh xay

dung
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Dinh mirc lao dfng chinh ly tai li¢u

) Heé s6 Truc tiép Phuc Quan ly Téng murc | Tai liéu giﬁy ’I"s?li liéu Tai liéu tiéng
SoTT Nhom tai liéu . (Tcen) vu (Tpv) (Tql) lao dong mong, chir tiéng Viét nwéc ngoai
phire tap \ Z ok .
(Tsp) mao, kho giay trudc
16n hon A4 30/4/1975
1) 2) 3) 4 ®) (6) )

A B C 1 2= 1x5% 3=1x10% | 4=1+243 | 5=4x1,2 6=4x15 7=4x15
a Cong trinh cap dic biét 0,80 6.771,30 338,57 677,13 7.787,00 9.344,40 11.680,50 11.680,50
b Cong trinh cap I 0,70 5.924,89 296,24 592,49 6.813,62 8.176,34 10.220,43 10.220,43
c Cong trinh cap II 0,60 5.078,48 253,92 507,85 5.840,25 7.008,30 8.760,38 8.760,38
d Cong trinh cap III 0,50 4.232,07 211,60 423,21 4.866,88 5.840,26 7.300,32 7.300,32
d Cong trinh cap IV 0,40 3.385,65 169,28 338,57 3.893,50 4.672,20 5.840,25 5.840,25

H0 so bao hiém x4 hoi, ho

50 vu an, ho so bénh an,
2 ho so nhan sw, ho so 0,50 4.232,07 211,60 423,21 4.866,38 5.840,26 7.300,32 7.300,32

chuong trinh dé tai nghién

cuu khoa hoc...

S6 sach, ching tir ké toan,
3 hai quan, kho bac, ngin 0,40 3.385,65 169,28 338,57 3.893,50 4.672,20 5.840,25 5.840,25

hang, thué....




4. Pinh mitc lao ddng ciin cir vao hé sé phic tap cia don vi hinh thanh Phéng ddi véi tai liéu roi 1é
Don vi tinh: Phat/mét tai liéu
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai liéu

Sé Heé sé Truc tiép Phuc Quan ly Téng mirc Tai li¢u gidy Tai li¢u Tai liéu tiéng
Nhom tai liéu . (Tcen) vu (Tpv) (Tql) lao dong méng, chir tieng Viét nwdc ngoai
TT phuc tap . PV ,
: (Tsp) ma&, kho giay trudc
16n hon A4 | 30/4/1975
1) (2) 3) 4) ®) (6) (7
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
| | Tailiéu hanh chinh ciia co quan, t6 chirc
1 | Hoi dong nhan dan, Uy ban | 55 | 1915739 | 507,87 1.015,74 | 11.681,00 14.017,20 17.521,50 17.521,50
nhan dan tinh
o | Hoi dong nhan dan, Uy ban | o 9.141,65 | 457,08 914,17 10.512,90 12.615,48 15.769,35 15.769,35
nhan dan cap huyén
Cuc thudc téng cuc, s& va
tuong duong; Pon vi sy
g |nehiép cong lap thudc | 4 g, 8.12591 | 406,30 812,59 9.344,80 11.213,76 14.017,20 14.017,20
nganh doc ¢ Trung uong;
Ho1i dong nhan déan, Uy ban
nhan dan cap xa
Chi cyc; Cong ty truc thudc
4 | tap doan kinh té, tbng cong | 0,70 7.110,17 355,51 711,02 8.176,70 9.812,04 12.265,05 12.265,05
ty nha nudce
5 | Don vi su nghiép cong lap | g, 6.094,43 304,72 609,44 7.008,59 8.410,31 10.512,89 10.512,89

thudc s0, cuc, chi cuc
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Pinh mirc lao dong chinh ly tai li€u

sé Hoss | True tiép Phuc Quin ly Tong mirc | Tai liéu gidy Tai li¢u Tai liéu tiéng
Nhém tai liéu . (Tcn) vu (Tpv) (Tql) lao dfng méng, chir tieng Viét nudc ngoai
TT phire tap \ 6 gi4 b
(Tsp) mao, kho giay trudc
16m hon A4 30/4/1975
1) ) 3) (4) () (6) ()
A B C 1 2=1x5% | 3=1x10% | 4=1+2+3 5=4x1.2 6=4x15 7=4x15
Il | Tailiéu chuyén mon
1 | Tai liéu cong trinh xay dung
a | Cong trinh cap dic biét 0,80 8.125,91 406,30 812,59 9.344,80 11.213,76 14.017,20 14.017,20
b | Cong trinh cap I 0,70 7.110,17 355,51 711,02 8.176,70 9.812,04 12.265,05 12.265,05
¢ | Cong trinh cap Il 0,60 6.094,43 304,72 609,44 7.008,59 8.410,31 10.512,89 10.512,89
d | Cong trinh cap III 0,50 5.078,70 253,94 507,87 5.840,51 7.008,61 8.760,77 8.760,77
d¢ | Cong trinh cép IV 0,40 4.062,96 203,15 406,30 4.672,41 5.606,89 7.008,62 7.008,62
H{ so bao hiém xa hoi, hd
SO vu an, ho Y bénh an, ho
2 | s0 nhén sy, ho so chuong 0,50 5.078,70 253,94 507,87 5.840,51 7.008,61 8.760,77 8.760,77
trinh dé tai nghién ctru khoa
hoc...
S6 sach, ching tir ké toan,
3 | hai quan, kho bac, ngan 0,40 4.062,96 203,15 406,30 4.672,41 5.606,89 7.008,62 7.008,62

hang, thué....
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5. Pinh mirc may maoc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc thiét bi Don vi tinh DPinh murc
1 May diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU ca 5,29
2 May vi tinh PC ca 19,25
3 May in Ad ca 6,92
4 May huat 4m cong suét 170w ca 5,29
Dinh mac may maoc thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh Iy tai liéu roi lé.
Déi véi quy trinh chinh 1y tai liéu d 1ap hd so so bd duoc ap dung 84% dinh muc tai liéu roi 1é.
6. Pinh mirc cong cu dung cu hé s6 1.0 (tinh cho 01 mét tai liéu)
STT Danh muc cong cu, dung cu Don vi tinh Thoi l(lt%g nsg;i)’ dyng Dinh mure
1 | Quan 4o bao ho lao dong ca 12 21,16
2 | Quattran 0,1 kw ca 36 21,16
3 Quat thong gi6 0,04 kw ca 36 21,16
4 B0 dén neon 0,04 kw ca 12 21,16
5 | Ghétya ca 36 21,16
6 Ban lam viéc 1,2 m ca 36 4,16
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STT Danh muc cong cu, dung cu Don vi tinh Thot ?t?lléllnsg;; dyng DPinh mure
7 | Xe day tai liéu ca 36 8,65
8 Ban lam viéc dai 2 m ca 36 16,87
9 Ghim dap co to ca 24 1,50
binh mac cong cu dung cu trén duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi lé.
Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so bd duoc ap dung 84% dinh muc tai lidu roi lé.
7. Pinh mikc vat tw, vin phong pham (tinh cho 01 mét tai ligu)
S6 lwong
R . . 2 Pon vi | Tailiu ké tir ngay o,
STT Danh muc vit tw, van phong pham tinh 30/4/1975 tré vé | Tai lidu sau ngay Ghi cha
trudc, tai liéu ca 30/4/1975
nhan
‘ . Theo tiéu chuan do Cuc Vin
1 | Bia ho so (da bao gom 5% ty 1€ sa1 hong) to 170,00 100,00 | thu va Luu trit Nha nudc ban
hanh
3 : Theo tiéu chuan do Cuc Vin
. o pa rax X 20/ 4o 1A i
2 | Tomuclye van ban (da bao gom 5% ty I¢ sai £ 230,00 130,00 | th va Luu trit Nha nuéc ban
hong) \
hanh
NS s 1 : Giay trang kho A4, dinh
3 | Giay trang lam so mi khi lap ho so to 170,00 100,00 lugng < 70g 2
Giéy tréng in muc luc hd so, nhin hop (da bao . Giéy tréng kho A4, dinh
4 | gdm 5% ty 18 sai hong) o 40,00 30,001 rong >80g/m?
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S6 lwong
A S ) Don vi | Tai li¢u ké tir ngay o
STT Danh muc vt tw, vin phong pham tinh 30/4/1975 trér v& | Tai liéu sau ngay Ghi cha
trudec, tai liéu ca 30/4/1975
nhan
5 Golayqtra}ng .Vleqt thong ké tai li€u loai (da bao gobm o 12,00 18,00 Giay trang kh(; A4, dinh
5% ty 1€ sai hong) lugng >80g/m
’ ‘ Theo tiéu chuin do Cuc Vin
6 | Phiéu tin (da bao gom 5% ty 1€ sai hong) to 170,00 100,00 | thu va Luu trit Nha nudc ban
hanh
7 | But viét bia chiéc 2,50 2,00
8 | But viét phiéu tin, thong ké tai liéu loai chiéc 0,50 0,30
9 | But chi dénh s6 to chiéc 0,30 0,20
10 | Muc in muc luc hd so, nhin hop hop 0,03 0,02
, Theo tiéu chuin do Cuc Vin
11 | Cép, hop dung tai licu chiéc 10,00 7,00 | thu va Luu trir Nha nudc ban
hanh
‘ HO chét luong cao, ,d(f) b,ém
12 | H6 dan nhan hdp lo 0,30 0,20 | dinh t6t, c6 hoa chat chong
chudt va cac con trung
Gang tay, khau trang, dao, kéo, day budc, t?l'lt
13 | x0da, choi 16ng, khan lau va cac van phong pham

khac co lién quan
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8. Pinh mirc tiéu hao nang lwgng (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc trang thiét bi Pon vi tinh Cong suit Pinh mirc
1 Diéu hoa nhiét d6 12.000 BTU kw 3,5 kw/h 148,13
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 38,50
3 May in A4 kw 0,36 kw/h 19,93
4 Quat tran 0.1kw kw 0,2 kw/h 8,46
5 Quat thong gio 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,69
6 B6 dén neon 0.04kw kw 0,04 kw/h 1,69
7 May hit am 0,17kw kw 0,17 kw/h 7,19

binh mic tiéu hao nang lugng trén duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai liéu roi lé.
Déi vai quy trinh chinh Iy tai liéu da 1ap hd so so bd duoc ap dung 84% dinh muc tai lidu roi lé.




