BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phice

S6: 23/2008/TT-BTC
Ha Noi, ngay 13 thang 3 nam 2008

THONG TU
Huéng din ché db chi tiéu t6 chire
Hoi nghi cap cao hop tic chién lwge Kinh té va Hoi nghi cfip cao bon nuée
Campuchia, Lao, Myanmar va Viét Nam tai Viét Nam

Can c(r Ludt Ngéin sach Nha nudc ngay 16/12/2002 va Nghi dinh sb
60/2003/ND - CP ngay 23/6/2003 ctia Chinh phu vé quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh Luat ngan sach Nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s6 77/2003/ND-CP ngay 01/7/2003 cta Chinh phu quy
dinh chtre nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chic ctia B Tai chinh;

Can ct Quyét dinh 6 1238/QD-TTg, ngay 18/9/2007, cua Thu tudéng Chinh
phu vé viée thanh lap Ban t6 chte Hi nghi Cép cao ACMECS lan 3 va Héi nghi
Cz"ip cao CLMV lan 4 tal Viét Nam;

B6 Tai chinh huéng dan ché d chi tiéu t chic Hoi nghi Cz"ip cao hop tac
chién luge kinh té Ayeyawady-Chao Phraya -Mé kong (viét tit [a ACMECS)
lan 3 va Hoi nghi Cap cao bdn nudc Campuchia, Lao, Myanmar va Viét Nam
(viét tat la CLMV) lan 4 tai Viét Nam nhu sau:

I- QUY DINH CHUNG

I. Doi tuong thue hién: Céc co quan, don vi, t6 chire duge giao kinh phi
d¢ thuc hi¢n nhiém vu t6 chie va phuc vu Hoi nghi ACMECS lan 3 va Hoi
nghi CLMYV lan 4 tai Viét Nam.

2. Kinh phi té chire H61 nghi ACEMCS va Héi nghi CLMV do ngan sach
nha nude bao dam va cac nguon tai tro tlr cac to chirc, ¢4 nhan trong nude va
nudc ngoal (néu co).

3. Cac B9, nganh, dia phuong chi duoc str dung kinh phi dugc cap dé thuc
hién cac nhi¢m vy, cong viéc lién quan dén viéc 16 chire, phuc vu céc hoat dong
trong khuén kho Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV, khéng sir dung kinh



phi nay cho cac noi dung cong viée khac thude nhiém vu thuong xuyén cua Bo.
nganh, dia phuong.

4. Viéc quan ly va su dung kinh phi, tai san phuc vu cac Hoi nghi ACMECS
va Hoi nghi CLMV thuc hién theo quy dinh cia Luat Ngan sach nha nude, cac
van ban hudng dan vé quan ly tai chinh, tai sdn cta nha nudc va cac quy dinh tai

Thong tu nay.

II- QUY PINH CU THE

I. Noi dung chi:

Noi dung chi to chirc cac Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV tai Viét
Nam gom cac nd1 dung cu thé sau:

- Chi mua sidm hodc thué phuong tién trang thiét bi, dia diém phuc vu 16
chure cac Ho1 nghi ACMECS va Héi nghi CLMV;

- Chi 1am biéu tuong cac hoat dong ctia Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi
CLMYV va cac tang pham, vét pham, ky niém khac;

- Chi in tai liéu, chuong trinh, cidc an pham c¢6 lién quan, giay moi, lam the
cho céac thanh vién tham du cac hoat dong ctia Hoi nghi ACMECS va Hoéi nghi
CLMV;

- Chi to chtre cac hoi nghi, hdi théao, hop nhém, dién dan, hop bao --- trong
khuon kho Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV;

- Chi cho cac dai biéu dén du cac hoat dong cua Hoi nghi ACMECS va
Hoi nghi CLMV thudce doi tugng duge Chinh phu Viet Nam dai tho;

- Chi hoat dong cua Ban t6 chirc, Ban Thu ky va cac Tiéu ban truc thudc
phuc vu Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV;

- Chi cong tac bao vé, an ninh, trat tu, v€ sinh, y té, phuc vu;

- Chi bao dam thong tin, lién lac;

- Chi théng tin, tuyén truyén (m Pand, ap phich, logo, phu hi¢u, quay phim.
chup anh, bang co, khau hiéu, in 4n tai liéu tuyén nmm) va tuyén truyén trén
cac phuong tién thong tin dai chung (phat thanh, truyén hinh, bao chi...);

- Chi cho cac hoat dong van hoa nghé thuat chao muing va phuc vu dai
biéu tham du Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV;
- Chi khac co lién quan.
Cac noi dung chi trén diy phai dugc Truong Ban to chire Hot nghi
ACMECS va Héi nghi CLMYV, Truong cac Tiéu ban phé duyet.

2. Mure chi:



2.1. Khach san:

- Chi phi thué phong khach san, phan Chinh phu Viét Nam dai tho cho céc
doan dai biéu, thuc hién theo Quyét dinh cua Thua tudng Chinh phu.

- Chi phi thué phong khach san phuc vu hoat dong cua Ban t6 chirc Hoi
nghi chi dugc thanh toan toi da 05 phong Standard tai moi khach san co6 dai
biéu du Hoi nghi o.

Don gi4 thanh toan theo ho so, chimg tir thuc té.

2.2. Phuong tién di lai:

Viée bo trf xe 6 to, phén do Chinh phu Viét Nam dai tho cac doan dai biéu
du hdi nghi theo thong 1€ thuc hién theo Quyét dinh cua Thu tudng Chinh phu.
(Gi1a thué xe 6 t0 va thoi gian thué xe theo D¢ an hdu can hoi nghi, thanh toan
theo hop dong ky két véi don vi cho thué xe.

Truong Ban T chic hoi nghi chiu trach nhiém bd tri xe 6 t6 phuc vu hoat
déng cia Ban T6 chirc trén tinh than tin dung t6i da xe 6 t6 cla cac co quan,
don vi hién c6. Truong hop phai thué 6 to thi thoi gian thué xe dugc tinh trudc
va sau hoi nghi t6i da 02 ngay.

2.3. An ubng, giai khat, vin nghé:

a) Murc chi an trua lam viée:

- Tai cac Ho1 nghi SOM 1a 30 USD/ngudi/bua;

- Tai Hoi nghi Bo truong Ngoai giao la 40 USD/nguoi/bura;

- Tai Hoi nghi Cép cao 1a 50 USD/ngudi/bira;

- Chi an trua cho phdong vién bdo chi tai hoi nghi la 15 USD/nguoi/bua.
b) Muc chi chiéu dai:

- Tai cac Hoi nghi SOM 1a 40 USD/nguor;

- Tai Hot nght Bo truong Ngoai giao 1a 50 USD/nguot;

- Tai Hoi nghi Cap cao 12 80 USD/ngudi.

Murc chi trén bao gém ca do Lif)ﬂg (san xudt tai Viét Nam).

¢) Muc chi giai khat:

- Tai cic Hoi nghi SOM 1a 05 USD/ngudi/budi, ngay 2 budi;

- Tai Hoi nghi Bo truong Ngoai giao 1a 07 USD/ngudi/budi, ngay 2 budi;
- Tai Hoi nghi Cap cao 1a 10 USD/ngudi/budi, ngay 2 budi.

Cac muac chi quy dinh tai diém a, diém b, diém ¢ wén day la mace toi da.
chua bao gom thué, phi dich vu theo quy dinh.



d) Chi toé chire biéu dién van nghé:

Cac hoat dong van hod nghé thuat chao mung, phuc vu hoi nghi duoc
thanh toan theo hop dong ky gitta Ban T6 chitc hdi nghi véi cdc doan nghé
thuat.

2.4. Chi don tién cac doan:

- Tai sén bay dugc chi thué phong truc cho Ban T6 chirc hdi nghi dé don.
tién dai bicu; chi to chirc &n trua tap trung cho Ban T6 chirc (can bo don tién,
tinh nguyén vién, 1ai xe, an ninh, y t€...), mic chi &n la 30.000 dong/ngudi/bira
chua bao gom thué, phi dich vu theo quy dinh.

- Mua hoa tang cac dai biéu theo dé an le tan hoi nghi.

- Mua nudc uong (nudc khoang, nuéc tinh khiét) cho cac luc luong truc
tiep tham gia don, tién dai biéu.

2.5. Tang pham:

D61 tugng duge nhan ting pham tai Hoi nghi la: Truong doan Cap cao va
Phu nhan/Phu quan, B6 Truong Ngoai giao, Tong Thu ky ASEAN va cac thanh
vién khac;

- Mic chi toi da cho cac Trudng doan cap cao la 2.000.000 dong/nguai;

- Mtre chi t61 da cho cac B trudng va Tong Thu ky ASEAN 1a 1.000.000
dong/nguoi;

- Mtre chi to1 da cho cac Trudng SOM la 500.000 dong/nguoi;

- Miurc chi t61 da cho céac thanh vién khac 1a 250.000 déng/nguoi;

2.6. Thiet bi:

Ban t6 chitc dugc thanh toan cac chi phi bo tri 1ap dat thiét bi tai phong
dung chung, Trung tam bao chi, phong hop bao va cac phong chirc nang tai dia
diém dién ra hdi nghi voi cac thiét bi: may tinh két noi Internet toc do cao, may
in, may sao chup, may fax (mién cudc ndi dia), may dién thoai (mién cudc noi
dia) va cac ngan tu chia tai liéu.

Viéc bo tri, mua hoac thué thiét bi, s6 lugng, chung loai, tiéu chuan ky
thudt ... theo P¢é an hau can hoi nghi.

2.7. Ché d6 doi vai can bo va nhin vién phuc vu hoi nghi:

- Tién bdi dudng phuc vu héi nghi: Cén bd, nhan vién truc tiép tham wia
phuc vu hoi nghi (ké ca ngay 1€, thir bay va chu nhat) dugc huong tién boi dudng
lam nhiém vu theo cac muc sau:

Cac thanh vién Ban Té chie, Truoeng cac Tiéu ban, Truong Ban hu

ky: 150.000 dong/ngay/neuoi:



+ Thanh vién cac Tiéu ban, Ban Thu ky: 120.000 dong/ngay/nguoi;

+ Thanh vién cdc to, nhom, ban cong tac truc thude cac Tiéu ban do céc
Truong Tiéu ban huy dong phuc vu (bang van ban): 100.000 dong/ngay/ngudoi;

+ Nhan vién phuc vu (luc lugng bao vé, lai xe, 1€ tan, tinh nguyén vién, y
té, lien lac vién ...) do Trudng cac Tiéu ban phé duyét danh sach: 50.000
dong/ngay/nguoi.

Truong hop mot nguoi lam nhiéu nhiém vu khac nhau trong mét ngay, chi
duoc huong mot mare thu lao cao nhat,

So ngay duoc huong tién thu lao 13 s6 ngay chinh thirc dién ra cac Hoi
nghi. Truong hop cong viée phai trién khai soém hodc két thic mudn hon so voi
s0 ngay hoi nghi chinh thire thi s6 ngay duoc thanh toan thém do Truong cac
Tiéu ban phé duyét; muc thu lao duge hudng theo diing ché do nhung toi da
khong qua 05 ngay.

- Lam thém gio: Truong hop lam thém gio thi duoc thanh todn tién lam
thém gid theo Thong tu Lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005
cua Bo Noi vu, Bo Tai chinh hudng dan thuc hién ché do tra luong 1am viée vao
ban dém, 1am thém gio doi véi can bd, cong chire, vién chitc.

- Truong hop can thiét, Ban To chire hoi nghi bo tri an, nghi tap trung cho
cac luc lugng an ninh, y té, phuc vu (bao v¢, lai xe, I€ tan, tinh nguyén vién, sv
quan lién lac...) thi ngoai tién boi dudng theo ché do, Ban Té chirc bo tri in,
nghi tap trung, mirc chi dn la 70.000 dong/nguoi/ngay chua bao gom thué, phi
dich vu theo quy dinh. Truong hop phai thué phong nghi thi thanh toan theo
hoda don thuc té. Khong phat tién néu khong an, nghi tap trung.

- Chi ho trg cudce dién thoai di dong cho can bd, nhan vién: Muc chi 4p
dung khoan trong thoi gian to chic HOi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV
nhu sau:

+ Cac thanh vién Ban To chie Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV,
Truong cac Ti¢u ban: 500.000 dong/nguoi;

+ Thanh vién cac Tiéu ban: 300.000 dong/mguoi;

+ Truong hop can thiét, Truong cac Tiéu ban quyet dinh danh sach cén bo
dugc thanh toan cudc dign thoai di dong hodc duoc thué méy dién thoai di dong,
khoan mure cude tor da khong qua 200.000 dong/nguoi.

2.8. Cic khoan chi phi khac:

a) Chi dich thuat:

- Dich viét: mac chi 70.000 dong/trang (300 chiv/trang).



- Dich noi:

+ Dich noi théng thuong: khéng qua 100.000 VND/gio/mguoi, tuong
duong 800.000 VND/ngay/ngudi 1am viée 8 tiéng;

+ Dich dudi: khong qua 200.000 VND/gid/ngudi, tuong duong 1.600.000
VND/ngay/nguoi lam viée 8 tiéng.

Pinh murc chi dich thuat néu trén chi 4p dung trong truong hop can thiét
phai thué phién dich tir bén ngoai; voi phién dich la can bo cua cac B, nganh
duoe cu tham gia phuc vu Hoi nghi thi mirc thanh toan 1a 50% dinh muc trén.

b) Chi mua siam hodc thué tai san, trang thiét bi, in 4n tai lidu, san xuat
biéu twong, mua ting pham va cic hang hoa khac phai thuc hién theo quy dinh
tai Théng tu s6 63/2007/TT-BTC ngay 15/6/2007 cuia B Tai chinh hurdng dan
dau thau mua sdm tai san nham duy tri hoat ddng thudng xuyén ctia co quan
nha nude bing von nha nude; Théng tur sé 131/2007/TT-BTC ngay 05/11/2007
stra doi, bd sung Thong tu sb 63/2007/TT-BTC ngay 15/6/2007 cua Bé Tai
chinh.

¢) Cac khoan chi khac chua duge quy dinh muc chi tai Thong tu nay do
Truong Ban T6 chie va cac Trudng Ti€u ban xem xét, quyét dinh cho phu hop
voi thue té va chiu trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

3. Lap du toan va quyét toan kinh phi:
a) Lap du toan:

Viée 1ap du toan, quan ly, cAp phat, thanh toan va quyét todn kinh phi
thuc hién theo quy dinh cua Ludt Ngin sach nha nudc va cac van ban hudng
dan thi hanh. Théng tu nay huéng dan thém mét s6 diém cho phu hop, cu thé
nhu sau:

- Can clr vao cac ndi dung cong viée lién quan dén to chirc Hoi nghi
ACMECS va Hoi nghi CLMV d3 dugc Trudng Ban T6 chic, Truong cac Tiéu
ban phé duyét; Cin ci dinh mirc chi tiéu theo quy dinh hién hanh va cac muc
chi quy dinh tai Thong tu nay; cac Tiéu ban, cic co quan chu tri 16 chi: cac
hoat dong xay dung du toan kinh phi trinh 1anh dao Bd, co quan phé duyét va
guri vé Tiéu ban Hau can Hoi nghi ACMECS va Héi nghi CLMV - Vin phong
Chinh phu.

_ Tiéu ban Hau can Hoi nghi ACMECS va Hoi nght CLMV tham tra cac
noi durg chi va mace chi theo ding dé an t6 chic cac hoat dong trong khuon
kho hoi nghi; can cur chirc nang, nhiém vu cua tirng Tiéu ban va cac dinh muree
chi theo quy dinh: tong hop du todn kinh phi té chirc Hoi nghi ACMECS vi
Hoi nehi CLMVY (chi tiét theo timg Tiéu ban), tinh Truong Ban To chie ky

ot Bo Ta chinh.



- Bd Tai chinh chu tri tham dinh tong du toan, trinh Thu tudng Chinh phu
phé duyeét.
b) Phan bo va giao du toén:

- Can ctr tong du toan kinh phi da dugc Tha tudng Chinh phu phé duyét,
Bo Tai chinh thong bao du toan kinh phi dén timg B9, co quan chu tri cac Ticu
ban la: Bo Ngoai giao, Van phong Chinh phu, Bé Cong an va Phong Thuong
mai Cong nghiép Viét Nam;.

- Céan ct vao du toan kinh phi dugc giao dé to chuc cac hoat dong cua Hoi
nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV; cac Bg, co quan thuc hién rat du toan tai
Kho bac nha nudc deé to chue trién khai nhiém vu.

- D61 v6i khoan tai tro cla cac td chire, ca nhan trong va ngoai nude (néu
c6), cac B9, co quan to chuc tiép nhan, phan anh day du so6 thu theo quy dinh;
d611g thoi chiu trach nhiém quan ly va su dung nguén kinh phi nay dé thuc hién
cac cong viée thudce ndi dung hoi nghi theo ding cac quy dinh hién hanh.

¢) Su dung va quyeét toan kinh phi:

Céac B9, co quan dugce giao nhiém vu chu tri cac Tiéu ban to chic Hoi nghi
ACMECS va Hoi nghi CLMV ¢6 trach nhiém quan ly, sir dung va quyét toan kinh
phi doi vl phan kinh phi té chuie cac hoat dong cua Hoi nghi ACMECS va Hoi
nghi CLMYV dugc giao cho B9, co quan minh.

Kinh phi té chtuc cdc hoat dong cua Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi
CLMV dugc theo doi riéng, hach toan vao loai 13 - 01 (Quan ly hanh chinh)
theo cac muc tuong tmg cua muc luc Ngan sach Nha nudc;

Két thic cac hoat dong cta Hoi nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV; chdm nhét
trong vong 90 ngdy, cac Bo, co quan duge giao nhiém vu chi tri cac Tiéu ban t6 chirc
Hot nghit ACMECS va Hot nghi CLMYV c¢6 trach nhiém bao céao quyét toan kinh phi
to chie hoi nghi, bao cdo kiém ké danh muc tai san da mua sam phuc vu cho t6
chirc Hoi nghi ACMECS va Héi nghi CLMV, gui vé Tiéu ban Hau can va Bo Tai
chinh; Cubi nam tong hop quyét toan kinh phi to chirc Hoi nghi ACMECS va Hoi
nghi CLMV vao quyét toan ngan sach hang nam cua B, co quan theo quy
dinh.

Ticu ban Hau can tong hop quyét toan kinh phi t6 chac Hoi nghi
ACMECS va Hoi nght CLMV trinh Truong ban to chiic phé duyét sau 30 ngay
ké tur khi nhan dugc day du quyvét toan cua cac don vi.

Poi voi tar san da mua sam phuc vu hot nghi, Ti¢u ban Hau can tong hop
bao cao va dé xuat huong xu ly so tai san dd mua. bao cao Trudng ban Té chuc

hot nght xem xét, quyét dinh.



Céc B9, co quan khi nhan duge cac khoan tai trg cia céac to chire, ca nhin
trong va ngoai nude dé to chie ACMECS va Hoi nghi CLMV, phai bdo cdo
Tiéu ban Hau can dé tong hop, bdo cdo B6 Tai chinh 1am thu tuc ghi thu nean
sach nha nudc theo quy dinh.

I11- DIEU KHOAN THI HANH

Thong tu nay c6 hicu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay dang Cong bio.

Truong Ban t6 chure, Trudng cac Tiéu ban t6 chire Hoi nghi ACMECS va
Ho1 ngh1 CLMV, Thu truéng céc Bg, co quan to chirc va phuc vu cac su kién
Hot nghi ACMECS va Hoi nghi CLMV chiu trach nhiém thuc hién dung cac
quy dinh hién hanh cia Nha nuwéce va Théng tu nay.

Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh vuéng mac, dé nghi phan anh kip
thot vé Bo Tai chinh dé nghién cutu, stra d6i, bo sung cho phu hop./.
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