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THONG TU LIEN TICH

Hudéng dan vé chire ning, nhiém vu, quyén han, to chirc, bién ché
va co ché tai chinh cia Vin phong diang ky quyén sir dung dat

Cén cir Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003 ctia Chinh
phtr quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh Luat Ngan sach nha nuéc;

Can c Nghi dinh s6 181/2004/ND- CP ngay 29 thang 10 ndm 2004 cia
Chinh pha ve thi hanh Lut Dat dai va Nghi dinh s6 17/2006/ND-CP ngay 27 thang
01 nam 2006 cua Chinh pht vé sira doi, bd sung mét so dieu cta cac Nghi dinh
hudng dan thi hanh Luét Dat dai va Nghi dinh s6 187/2004/ND-CP vé viéc chuyén
cong ty nha nuéc thanh céng ty cd phan;

Cain cir Nghi dinh s6 25/2008/ND-CP ngay 04 thang 3 nidm 2008 clia Chinh
pht quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén han va co cédu t6 chirc cia B§ Tai
nguyén va Maéi trudng;

Can cir Nghi dinh sb 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 ndm 2008 ctia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Bé Néi vu;

Can ctr Nghi dinh sé 118/2008/ND-CP ngay 27 thang 11 nam 2008 ctia Chinh
phu quy dinh chiic nng, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc clra B6 Tai chinh;

Cén ctr Nghi dinh s6 88/2009/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2009 cta Chinh
phu quy dinh vé cap Glay chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru nha & va
tai san khéc gan lién vi dat.

B Tai nguyén va Méi truong, B§ Noi vy, BS Tai chinh huéng din chuc
nang, nhiém vu, quyén han, t& chirc, bién ché va co ché tai chinh cia Van phong
dang k¥ quyén sir dung d4t nhu sau:

Dicu 1. Vi tri va chirc ning

1. Van phong d&ng ky quyen st dung dat dugc thanh 18p & tinh, thanh phé
truc thuge Trung wong (sau déy goi chung la cép tinh) va huyén, quén, thi x4, thanh
phé truc thude tinh (sau ddy goi chung la cap huyén) la don vi sy nghiép cong lap,
¢6 chirc néng td chic thuc hién dang ky cap gidy ching nhén quyén sir dung dat,
quyen s¢ hitu nha & va tai sin khac gan. lién v&i dat; chinh 1y bién déng vé sir dung
dat, nha & va tai san khac gén lién véi dét, xdy dung va quan 1y hd so dia chinh theo
quy dinh cta phép luét.



2. Van phong ding ky quyen su dung dat cap tinh thude S& Tai nguyen va
Mo1 truong do Uy ban nhan dén cép tinh quyét dinh thanh lap theo d& nghi cua
Giam dOL S& Tai nguyén va Méi truong va Giam dbc S& Noi vu. Van phong dang
ky quyén su dung dat cap huyén thu¢c Phong Tai nguyén va Méi truong, do Uy
ban nhan dan cip huyén quyét dinh thanh lap theo dé nghi ctia Trudng phong Tai
nguyén va Moi truong va Trudng phong No1 vu.

3. Van phong dang ky quyén sir dung dit c6 con diu riéng, duoc mé tai
khoén theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu v3 quyén han
1. Van phong dang ky quyén sir dung dit cap tinh

a) Thwe hién cac thi tuc vé cdp gidy chimg nhin quyén sir dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khac gén lién véi dét (sau day goi 1a gidy ching nhén) trén dia
ban cap tinh dbi véi t6 chirc, co s& tdn gido, ngudi Viét Nam dinh cu & nudce ngoai
(tru trudng hop dugc sé hitu nha & tai Viét Nam), td chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoal theo quy dinh cta phap luit;

b) Dang ky quyen str dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién
voi dat va chinh 1y bién dong vé dat dai, nha & va tai san khac gin 1ién v6i dat theo
quy dinh ctia phap luat di véi td chirc, co s& ton gido, ngudi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai (trr trudng hop dugc s hitu nha tai Viét Nam), td chirc nude ngoai, ca
nhan nudc ngoai;

¢) Lap va quan 1y toan bd hé so dia chinh déi véi tat ca cac thira dat trén dia
ban cap tinh; cap hd so dia chinh cho Vin phong dang ky quyen su dung dat cap
huyén va Uy ban nhén dan x4, phuong, thi trdn (sau day goi chung la cap xa); xay
dung, quan ly co s& dit liu dia chinh va phat trién hé théng théng tin dét dai; ra
soat viéc nhdp dir liéu thuoc tinh dia chinh trong qua trinh thuc hi€n tht tuc ding
ky bién déng vé dit dai, nha & vi tai san khac gin lién voi dét;

d) Chinh 1y hé so dia chinh va co s& dir liéu dia chinh khi c6 bién dong vé st
dung dat va vé s& hitu tai san gan lién véi dat; gii thong bao chinh Iy bién dong dbi
voi nhimg trudng hop b1en déng thude thAm quyén cap tinh cho Van phong déng
ky quyén sir dung dat cAp huyén vi Uy ban nhin dan cip xi dé chinh 1y hd so dia
chinh;

d) Cung cap s6 liéu dia chinh cho co quan c6 chirc néng xac dinh mic thu tién
st dung dét, tién thué dit, cac loai thué c6 lién quan den dit dai va tai san gin lién
véi dat déi vl nguoi st dung dét, chil s& hitu t3i san gin lién véi dit 12 t6 chire, co
s& ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngodi (trir truong hop duoc s& hitu nha
tai Viét Nam), t& chirc nudc ngodi, ¢a nhan nuéc ngoai;




e) Luu trit, quan 1y ban luu, ban sao gidy chirng nhan va céc gidy t& khéc hinh
thanh trong qua trinh thyuc hién nhiém vu theo quy dinh;

_ &) Chu tr, phdi hop véi Vin phong ding ky quyén str dung QQt cp huyén va
Uy ban nhén dan cap x4 t6 chirc viéc dang ky bién dbng, chinh Iy dong bo hé so dia
chinh & céc cap doi véi cac truong hop bién dong dat dai nhung chua dang ky bién
dong;

h) Thyc hién trich do dja chinh thira dAt, khu dit nha ¢ v tai sin khac gin
lién v&i dat; kiém tra chat luong tai liéu trich do dia chinh tta d4t, khu dét va tai
san gan lién voi dat do ngudi sir dung dét cung cép trude khi sir dung, quan 1y;

i) Thyc hién viéc thong ke, kiém ké @4t dai va lap ban db hién trang sir dung
dét cap tinh;

k) Cung cé‘ip ban db dia chinh, trich luc ban d6 dia chinh, trich sao hd so dia
chinh va cac thong tin khic v& dét dai va tai san gén lién voi déat phuc vu yéu chu
quan 1y nha nude va nhu ciu clia cong ddng;

1) Thyc hién viéc thu phi, 18 phi va céc dich vu vé cung cap théng tin dat dai;
trich do dia chinh thira dat, khu dat va tai san gén lién voi dat, trich luc ban d6 dia
chinh, trich sao hd so dja chinh theo quy dinh cta phap luat;

m) Kiém tra viéc cdp nhat, chinh 1y hd so dia chinh dang quan 19, hd so dia
chinh do Vin phong ding ky quyén sir dung dét cap huyén thuc hién;

n) Quan 1y vién chirc, ngudi lao dong, tai chinh va tii san thuéc Van phong
theo quy dinh ctia phap luat;

0) Thuc hién ché do bao c4o theo quy dinh hién hanh;

p) Thyc hién cac nhiém vu khac do Gidm déc S& Tai nguyén va Mai trudng
giao.

2. Vin phong dang ky quyén sir dung dét cép huyén

a) Thyc hién céc thi tuc vé cap gidy chirng nhén trén dia ban cip huyén déi
v&i hd gia dinh, c4 nhan, nguodl Viet Nam dinh cu & nude ngoai dugce sd hitu nha &
tai Viét Nam theo quy dinh cua phép lujt;

b) Dang ky quyén sir dung dit, quyén s& hiru nha & va i san Khac gan lién
vGi dat; chinh 1y bién dong vé dét dai, nha & va tai san Khac gén lién véi dét theo
quy dinh clia phap luat déi voi cong ddéng dan cu, h¢ gia dinh, ca nhan, nguoi Viét
Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai duoc sé hiru nha & tai Viét Nam;

¢) Luu trlt, quan 19 va chinh Iy toan b6 hé so dia chinh va co s¢ di lidu thudc
tinh dia chinh d6i véi tit ca céc thira dit trén dia ban cap huyén; giri théng bao



chinh 1§ bién dong cho Vin phong dang ky quyén sir dung d4t cép tinh va Uy ban
nhan dan cip xi de chinh 1y ho so dia chinh doi v1 nhitng truong hop thuoc tham
quyén; kiém tra viéc cép nhét va chinh ]y hd so dia chinh cuia Uy ban nhén dén cap
Xa;

d) Cung cép s6 liéu dia chinh cho co quan chuc nang x4c dinh muc thu tién su
dung dat, tién thué dat, cac loai thué c6 lién quan dén dét dai va tai san khac gan
lién voi dét i v6i ngudi st dung, chi sor hiru tai san gén lién véi dét 1a cong dong
dan cu, ho gia dinh, ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai duoc sO hitu
nha & tai Viét Nam;

d) Luu trlr, quan 1y ban luu, ban sao gidy ching nhén va cac gidy 1o khac
trong qua trinh thyc hién nhi¢m vu theo quy dinh;

~ &) Thuc hién trich do dia chinh thira dAt, khu @At va tai san gin lién voi dét;
kiém tra chét lugng tai liéu trich do dia chinh thira dat do ngudl sir dung dat cung
cap trude khi str dung, quan 1y;

~ g) Thong k¢, kiém ke dét dai, 1ap ban dd hién trang sir dung dat cap huyén va
cdp xa;

h) Cung cap trich luc ban do dia chinh, trich sao hé so dia chinh va cac thong
tin khac vé dat dai, tai san gan lién véi dat phuc vu yéu ciu quan ly nha nude va
nhu ciu cta cng dong,

1) Thuc hic’_én viéc thu phi, 1€ phi va cac dich vu vé cung cép thong tin dat dai,
tal san gan lién voi dét, trich do dia chinh thira dat, khu dat, trich luc ban do6 dia
chinh, trich sao hd so dia chinh theo quy dinh cua phap luét;

k) Quan 1y vién chirc, ngudi lao dong, tai chinh va tai san thudc Van phong
theo quy dinh cta phap luét;

1} Thuc hién ché d6 béo céo theo quy dinh hién hanh;

m) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong Tai nguyén va Mo1 truong
glao.

Piéu 3. T6 chire

| Van phong dang ky quyénNSfr dung dat co Giam dbe va khong qua 02 (hai)
Pho Giam déc. Viéc bd nhiém, mién nhiém Giam doc va Phé Giam d6c Vin phong
dang ky quyén sir dung dét thuc hién theo phén cAp quan 1y cdn bd cla Uy ban
nhan dan cap tinh va phl hop voi tiéu chuin chuc danh theo quy dinh cua phap
luét.

2. Vin phong ding ky quyén st dung dat cap tinh dugc thanh lap mot sO
phong chuyén mdn nghi€p vy; s6 luong phong chuyén moén nghiép vu can clr vao




dic diém cia timg dia phuong va theo nhiém vu cta Vin phong ding ky quyén st
dung d4t cép tinh.

Giam dbc Sé Tai nguyén va Moi trudong quy dinh cu thé nhiém vy, quyén han
va co ciu 6 chirc clia Vin phong dang ky quyén sit dung dat cip tinh theo dé nghi
cta Gidm d¢ Van phong.

Cht tich Uy ban nhan dan cép huyén quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han va
td chirc chia Van phong ding ky quyén st dung dt cép huyén theo dé nghi cia
Trudng phong Tai nguyén va Mai truong va Truéng phong Néi vu.

Diéu 4. Bién ché

Bién ché cia Van phong dang ky quyén sir dung dit 12 bién ché sy n ghiép do
Uy ban nhéan dan cap tinh quyét dinh. Viéc quan ly, sir dung bién ché caa Vin
phong dang ky quyén sit dung dat dugc thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sb
112/2004/ND-CP ngay 08 thdng 4 nam 2004 ciia Chinh phil quy dinh co ché quén
1y bién ché dbi véi don vi s nghi€p ctia Nha nuéc; Nghi dinh sb 43/2006/NP-CP
ngay 25 thang 4 nam 2006 cha Chinh phi quy dinh quyén tu chi, tu chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vu, 3 chirc bé may, bién ché va tai chinh déi v&i don vi
su nghi¢p cong 4p va cac van ban huéng dan cac Nghi dinh nay.

Piéu 5. Co ché tai chinh

1. Van phong dang ky quyén sir dung dét cip tinh va cap huyén thyc hién co
ché tai chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 43/2006/NB-CP ngay 25 thang 4 nim
2006 ctia Chinh phit quy dinh quyén tu chi, tir chiu trach nhiém vé thyc hién nhiém
vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh déi véi don vi su nghi¢p cong 1ap va céc
vin ban hudng din hién hanh.

2. Nguén kinh phi cta Vin phong ding ky quyén sir dung dit cp tinh, cp
huyén

a) Kinh phi do ngén sach nha nudc chp, gdm:

- Kinh phi bao dam hoat dong thuong xuyén thuc hién chiic nang, nhiém vu
doi voi Vin phong ding ky quyén st dung dat cap tinh, cap huyén tu bdo dam mdt
phén chi phi hoat ddng (sau khi d3 can ddi véi ngudn thu su nghiép); don vi do
ngan sach nha nuéc bao dam toan bd chi phi hoat dong;

- Kinh phi thyc hién cdc nhiém vu do co quan nha nuéc cé thim quyén dit
hang, nhiém vu d6t xuat dugc cap c6 thim quyén giao;

- Yén dau tu xay dung co ban, kinh phi mua sém tran g thiét bj, sira chita 16n
tai san c0 dinh phyuc vy hoat dong su nghi€p cia don vi theo du an duoc cap ¢o
tham quyén phé duyét;

- Kinh phi khac.



b) Ngudn thu sy nghiép, gbm:

- Phan tién thu phi, 1& phi dugc dé lai cho don vi st dung theo quy dinh cua
Nha nude (phi khai théc va st dung tai liéu dat dai, tai san gén lién v6i dat; phi do
dac dia chinh; phi thim dinh cép gidy chimg nhn; 1€ phi dia chinh; 1€ phi dang ky
giao dich bao dam);

. Thu tir hoat déng dich vu phi hop véi linh vuc-chuyén mon va kha nang
cua don vi,

- Thu khéc (néu c6): 1ai tién giri ngan hang tir c4c hoat dong dich vu va
nguon thu hop phép khéc theo quy dinh cia phap luét.

¢) Noi dung chi, gbm:

- Chi thutng xuyén, gbm: chi hoat dong thudng xuyén theo chirc nang,
nhiém vu duoc cAp ¢o thim quyén giao, chi hoat dgng thudng xuyén phuc vu cho
cdng tac thu phi, 1& phi ciia don vi, gdm: tidn lwong; tién cdng; cac khoan phu cp
lwong; cac khoan trich ndp bao hiém xa hoi, bao hiém v t&, kinh phi cong doan theo
quy dinh hién hanh; dich vu cong cdng; vén phong pham; cac khoan chi nghiép vu
chuyén mén, sira chira thuong xuyén tai san ¢b dinh va cac khoan chi khac theo ché
do quy dinh;

- Chi hoat ddng dich vu, g(")m: tién luwong; tién cong; cac khoan phu cép
laong; cac khoan trich ndp bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, kinh phf cong doan theo
quy dinh hién hanh; nguyén, nhién, vt ligu; khiu hao tai san cb dinh; sira chira tai
san cb dinh; chi cac khoan thué phai nop theo quy dinh cia phap luat va cac khodn
chi khéc (néu cd);

- Chi khéng thudng xuyén, gbm:

4 Chi thuc hién c4c nhiém vu do co quan nha nudc c6 thim quyén dat hang,
nhiém vu dot xuft duge clp c6 thim quyén giao. Pdi véi nhiém vy co dinh muc
kinh té k¥ thudt, don gia duge cp ¢o thim quyén ban hanh thuc hién theo don gia
da duoc quy dinh va khéi lugng thyc té thyc hién. Péi v6i nhiem vu chua c6 dinh
mirc kinh té k¥ thuit, don gia dy toén, thuc hién theo ché d chi tiéu tai chinh hién
hanh cta nha nuydce va duge chp co thdm quyén phé duyét.

+ Chi dAu tu x4y dung co ban, mua sim trang thiét bi, stra chira 16n tai san cd
dinh phuc vu hoat ddng sy nghiép cha don vi theo dy 4n dugc cap co tham quyén
phé duyét;

+ Chi khéac.

Pidu 6. Hidu hre va trach nhiém thi hanh

1. Thang tu lién tich ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01 thang 5 ndm 2010.

> Bai b6 céc quy dinh tai Muc I Thong tr lién tich s6 38/2004/TTLT-
BTNMT-BNV ngay 31 thang 12 nam 2004 cua BO Tai nguyén va Moi truong va




B4 N6i vu huéng din \(é‘ chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cia
Van phong dang ky quyen st dung dat va T3 chirc phat trién quy dat.

3. Uy ban nhan din tinh, thanh phé trec thudéc Trung wong ciin cir vao Théng
tu lién tich nay chi dao viéc thanh lap, kién toan Vin phong ding ky quyén st dung
dit cac cip; bd tri ngan sach @ Vin phong ding ky quyén st dung @t thuc hién
cac nhi¢m vu theo quy dinh tai Diéu 2 Thong tur lién tich nay.

4. SO Tai nguyén va Mai troeong, S& No6i vu, S Tai chinh cé trach nhiém gilp
Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong t6 chic thuc hién Théng tir
lién tich nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vaéng méc, cac dia phuong phan
anh vé B6 Tai nguyén va Mai truong dé thong nhét véi Bo N6i vu va B Tai chinh
xem xét, giai quyét./.
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Noi nhin: .

- Thu tuéng Chinh phi v cic Phé Thu tuomg Chinh phu;

- Vin phong Trung vong Dang;

- Vin phong Quéc héi;

- Véan phong Cha tich nuéc;

- Van phong Chinh pha;

- Toa 4n nhan dan tbi cao;

- Vién Kiém s4t nhén dan ti cao;

- Kiém toan Nha nudce;

- Cac B§, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;

- UBTW Miit tran T6 quéc Viét Nam;

- Co quan Trung uong ciia cac dodn thé;

- HDND, UBND céc tinh, thinh phé tryc thudc Trung uong;

- Céc S&: Tai nguyén va Mai trudmg, N§i vy, Tai chinh;
Cuc thué, Kho bac nha nudce cac tinh, thanh phd truc thuge Trung vong;

- Cuc Kiém tra van bén, B Tu phap;

- Cong bdo; Cdng théng tin dién tir Chinh phi; Website B TN&MT,
Website Bo N§i vy, Website B Tai chinh;

- Cac don vi trye thude BO Tai nguyén va Méi trudmg, Noi v, Tai chinh;

- Luu VT: B4 Tai nguyén va Mai trudmg, Bo Noi vy, Bé Tai chinh. C.200



