BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 62/2008/TT-BTC

Ha Néi, ngay 08 thang 7 nam 2008

THONG TU

Huwéng dan thue hién Quy ché quan ly tai chinh
dbi véi Bao hiém tién giri Viét Nam

Thi hanh Quyet dinh sb 13/2008/Qb-TTg ngay 18/01/2008 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché quén ly tai chinh déi voi Bao hiém
tién glri Viét Nam, Bo Tai chinh hudng dan mot s6 ndi dung nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

1. B4o hiém tién giri Viét Nam la td chirc tai chinh Nha nudc, co von diéu
&, hoat dong khong vi muc tiéu loi nhu@n, bao dam an toan von va tu bu dap chi
phi, dugc mién nop thué gia tri gia ting d6i v6i hoat dong bao hiém tién gui,
duoc mién nép thué thu nhap doanh nghiép.

2. Béo hiém tién gui Viét Nam la don vi hach toan tap trung toan he thong,
thuc hién thu, chi va quyét toan thu chi tai chinh theo quy dinh tai Quy ché quan
ly tai chinh ban hanh keém theo Quyét dinh s6 13/2008/Qb-TTg ngay
18/01/2008 ctia Thi tuéng Chinh phu, cac noi dung huéng dan tai Théng tu nay
va c4c van ban qui pham phap luat vé quan ly tai chinh khac co lién quan.

3. Chu tich Héi dong quan tri, Tong Giam déc Bao h1em tién gln Viét Nam
chiu trach nhiém trucc Chinh phu vé quan ly an toan von va tai san, st dung
vén, chip hanh ché do tai chinh, ké toan va kiém toan theo quy dinh ctua phap
luat.

4. Bo Tai chinh thuc hién chirc nang quan ly Nha nudc vé tai chinh, huong
dan thuc hién va kiém tra hoat déng thu, chi tai chinh cua Bao hiém tién giri
Viét Nam.

II. QUAN LY VON VA TAI SAN
1. Bao hiém tién gii Viét Nam thuc hién quan ly von va tai san theo quy
dinh tai Chuong II Quy ché quan ly tai chinh d6i voi Bao hiém tién gui Viét

Nam ban hanh kém theo Quyét dinh sé 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008 ctia
Th tuéng Chinh phu.



2. Bao hiém tién gui Viét Nam c6 trach nhiém theo doi toan bo von va tai
san hién co, thuc hién hach toén theo diing ché d ké toan, théng ké hién hanh,
phan 4nh day du, chinh xéac, kip thoi tinh hinh bién dong clia vbn va tai san
trong qua trinh hoat déng, quy dinh 18 trach nhiém cua timg bd phén, ca nhan
d6i v6i cac truong hop lam hu hong, mat mat tai san.

3. Quy du phong nghiép vu hinh thanh tir toan bo nguon thu phi bao hiém
tlén gl va sb tién Bao hiém tlen gui Viét Nam thu dugc tir thanh ly tai san cia
t6 chirc tham gia bao hiém tién giri theo quy dinh tai tiét b khoan 2 Piéu 11 Quy
ché quan ly tai chinh d6i voi Bao hiém tién giri Viét Nam ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008 cua Thu tuéng Chinh phu

duoc dung dé chi tra tién bao hiém cho ngudi giri tién theo quy dinh cua phap
luat.

4. Bao hiém tién giri Viét Nam dugc su dung vén dé phuc vu hoat dong theo
quy dinh cua phap luat, dam bao nguyén tic an toan va phat trién von. Bao hiém
tién gui Viét Nam dugc mua sam, dau tu vao tai san c6 dinh cia minh theo
nguyén tic gi tri con lai clia tai san cb dinh khong vuot qua 15% vén diéu 1é.

Viéc dau tu va mua sim tai san cb dinh hang nam phai tuan thi cac quy
dinh cta phap luat va trong pham vi ké hoach ndm da dugc duyét.

Bao hiém tién gui Viét Nam chiu trach nhiém trudc phap luét vé viéc sir
dung vbn dé mua sdm, dau tu vao tai san ¢b dinh.

5. Bao hiém tién giri Viét Nam duge sir dung vén tam thoi nhan réi dé dau
tu theo cac hinh thirc:

- Giri tai Kho bac Nha nudc, Ngan hang Nha nudc hodc cac ngan hang
thuong mai Nha nudc, cac ngén hang thuong mai c6 phan dugc Ngan hang Nha
nudc xep loai A.

- Mua trai phiéu Chinh ph, trai phiéu, tin phiéu cia Ngan hang Nha nudc,
ctia cac ngan hang thuong mai Nha nuéce ho#ic cia cac ngan hang thuong mai co
phéan dugc Ngéan hang Nha nudce xép loai A.

~ Viée d4u tu von nhan rf“:)i thuc hién theo quy ché do Héi dong quan tri Bao
hiém tién guri Viét Nam quyét dinh.
6. Bao hiém tién giii Viét Nam thye hién viee kiém ké, danh gia lai tai san,
trich khau hao tai san c6 dinh, xr ly ton that, thanh ly nhuong ban tai san theo
quy dinh tai Piéu 7, Diéu 8, Piéu 9, Pidu 10 Quy ché quan ly tai chinh ddi voi

Bao hiém tién giri Viét Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/QD-TTg
ngay 18/01/2008 ctua Thu tuéng Chinh phu.



I1L. THU NHAP, CHI PHI

1. Céac khoan thu nhap cta Bao hiém tién gii Viét Nam la cac khoan phai
thu trong nam, bao gom:

1.1. Thu hoat dong nghiép vu bao hiém tién giri

- Thu lai tir cac khoan cho vay ho tro dé chi tra tién gui duge bao hiém.

- Thu phi bao lanh cho cac khoan vay dac biét dé c6 ngudn chi tra tién giri
dugc bao hiém.

- Thu l4i tir mua lai ng, thu ban ng.

- Thu tién phat do vi pham thoi han nop phi theo quy dinh.

1.2. Thu hoat dong tai chinh

- Thu l3i dau tu vao cac gidy to 6 gia.

_ Thu l4i tién giri.

1.3. Thu hoat ddng khac

- Thu thanh ly, nhugng ban té‘i san: 1a toan bo sb tién thu dugc do thanh ly,
nhuong ban tai san (khong bao gom khoan thu tir thanh ly tai san cla to chuc
tham gia bao hiém tién gui).

- Thu cho thué tai san

_ Thu phi dich vu tur vén, ddo tao cén bd cho td chirc tham gia bao hiém tién
gul.

1.4. Cac khoan thu khac

Céc khoan thu ciia Bao hiém tién giri Viét Nam phat sinh trong ky phai c6
hoa don hodc ching tir hop 1€ va phai duge hach toan day du vao thu nhap.

2. Chi phi ctia Bao hiém tién giri Viét Nam 1a céc khodn phai chi can thiét
cho hoat dong cuia Bao hiém tién gui Viét Nam, c6 hoa don hodc chung tir hop
phap. Murc chi, doi tuong chi duoc thuc hién theo qui dinh cua phap luat.
Truong hop phap luét chua co6 quy dinh, Ho1 dong quan tri Bao hiém tién gui
Viét Nam quy dinh cu thé trong quy ché tai chinh ni bd, quyét dinh viéc chi
tiéu va chiu trach nhiém trudc phép luét. Céc khoan chi phi phai nam trong ké
hoach tai chinh dugc duyét hang ndm, bao gom:

2.1. Chi hoat dong bao hiém tién giri

a. Chi tra lai tién vay.

b. Chi phi dich vu thanh toan, uy thac.

c. Chi khac cho hoat dong nghiép vu:



- Chi phi cho hoat dong mua ban n¢
- Chi phi cho hoat déng dau tur.

- Chi phi cho viéc thu hdi céc khoan ng qua han khé doi, céc khoan no da
xoa ké ca cac khoan ng ma Bao hi€m tién gui Viét Nam tr¢ thanh chu ng khi
tham gia thanh ly tai san cua cac t chuc tham gia bao hiém tién giri bi pha san

theo quy dinh cua phap luat (sau day goi tt 1a no khé doi) thuc hién theo
nguyen tic sau:

+ Bao hiém tién giri Viét Nam duge chi cho cac to chitc ¢ tu cach phap
nhan da c6 dong gop trong viéc thu hoi cac khoan ng kho doi trén co so cong
strc dong gop cua cac to chire nay va hiéu qua dem lai.

+ Bao hiém tién giri Viét Nam xay dung quy ché chi cho viéc thu héi cic
khoan ng kho doi trinh Hoi dong quan tri phe duyét va cong bd cong khai quy

ché nay. Tong giam dbc Bao hiém tién giri Viét Nam chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cac khoan chi nay.

+ Mirc chi cho céc to chire c¢6 tu cach phap nhin c6 déng gop trong viée thu
hoi cac khoan ng kho doi cua Bao hiém tién g Viét Nam khong duoc vuot qua
5% s6 tién ng thu hoi dugc. Mirc chi thu hoi ng to1 da doi vé1 mot mon no
khéng vuot qua 150 triéu dong.

- Cac khoan chi khac cho hoat dong nghiép vu.

2.2. Chi cho ngudi lao dong, gdm nhing khoan chi sau:

- Chi phi tién luong, tién céng va cac khoan chi mang tinh chét tién luong
phai tra cho nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luat.

- Chi phu cép cho thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat lam viéc
ban chuyén trach theo quy dinh ctia phép luat.

- Chi 4n ca do Bao hiém tién giri Viét Nam quy dinh, mic chi dn ca hang
thang cho moi can bd, nhan vién khéng vugt qua mirc luong t6i thieéu Nha nudc
quy dinh d6i vdi cong chirc nha nuédec.

- Chi cho lao déng nif theo quy dinh ciia phap luat d6i véi doanh nghiép.

- Chi bao hd lao déng déi vé6i nhimg d6i twgng cén trang bi bao ho lao dong
trong khi lam viéc.

- Chi trang phuc giao dich cho can bd, nhan vién lam viéc tai Bao hiém tien

giri Viét Nam. Muc chi thuc hién theo quy dinh cua phap luat d6i vai doanh
nghiép.

- Chi trich 14p quy du phong trg cap mét viéc lam. Mirc chi de trich 1ap quy
va viéc stir dung quy du phong trg cAp mét viéc 1am dé chi trg cap thoi viée, mat



viéc lam cho nguoi lao dong thuc hién theo qui dinh cta phap luat ddi voi doanh
nghiép.

2.3. Chi phi bao hiém xa hoi, bao hiém y té va kinh phi cong doan theo ché
do quy dinh.

2.4. Chi phi cho hoat dong ctia t6 chirc Dang, doan thé tai Bao hiém tién g
Viét Nam dugce lay tir nguon kinh phi cta to chirc nay, néu nguoén kinh phi cua
t6 chire trén khong du thi phan chénh 1éch thiéu duge hach toan vao chi phi cua
Bao hiém tién g1 Viét Nam.

2.5. Chi hoat dong quan ly va cong vu

Céac khoan chi cho hoat déng quan ly va cong vu bao gdm:

a) Chi vt tu van phong: vat liéu, gidy to in, van phong phdm, phong chéy
chira chay.

b) Chi vé cudc phi buu dién va truyén tin: 1a cac khoan chi vé buu phi,
truyen tin, dién thoai, dién bdo, thué kénh truyen tin, telex, fax tra theo hoa don
cua co quan buu dién.

¢) Chi dién, nudc, y t&, v€ sinh co quan, bao vé mai truong.

d) Chi xang dau: Chi xang dau van chuyén phuc vu can b di cong tac va
can bo lanh dao di lam viéc.

d) Chi cong tac phi cho can b di cong tac: Hoi déng quan tri Bao hiém tién

gt Viét Nam quy dinh cu thé trong quy ché tai chinh noi bo. Riéng cong tac phi

cho cdn by di cong tac nude ngoai thuc hién theo quy dinh cua Nha nudce vé ché

do cong tac phi ddi véi can bd, cong chtrc thude cac co quan, don vi hanh chinh

su nghiép di cong tac ngin han & nude ngoai do Ngan sach Nha nude dam bao
kinh phi.

e) Chi 18 tan, giao dich déi ngoai, khénh tiét, hoi nghi, tuyén truyén, quang
cdo theo quy dinh hién hanh cua phdp luat va phai gin véi hoat dong cia Béo
hiém tién giri Viét Nam. Cac khoan chi nay khong qua 7% tong chi phi hop 1y,
hop 1¢.

g) Chi dao tao tap huin can bd va chi nghién ciru khoa hoc, cong nghé thuc
hién cdn ctr vao nhu cau thuc té va téng muc chi trong ké hoach tai chinh nam,
gom:

- Chi t0 chtrc céc l6p dao tao, boi dudng, huan luyén nghiép vu, cong nghe

théng tin, ngoai nglt ngan han cho cin b, nhan vién Bao hiém tién gui Viét
Nam.



- Chi mua tai ligu, séch béo, in 4n, bién dich tai liéu phuc vu cho cong tac
dao tao, boi dudng huén luyén nghiép vu, nghién ctu.

- Chi t6 chitc céc cudc hoi thao khoa hoc.

- Chi nghién ctru dé tai khoa hoc tmg dung dem lai hiéu qua thiét thuc, phuc
vu cho hoat déng chuyén mén cua Béo hiém tién gui Viét Nam.

- Chi trién khai tmg dung khoa hoc, cong nghé.
- Cac khoan chi khac theo quy dinh ctia Nha nudc.

Ké hoach dao tao, hun luyén nghiép vu, héi thao, nghién ctru khoa hoc do
Hoi dong quan tri Bao hiém tién giri Viét Nam phé duyét.

h) Chi vé thué chuyén gia trong nudc va ngoai nudc thuc hién can clr vao
nhu cau thuc té va tong mirc chi trong ke hoach tai chinh nam.

i) Chi phi thanh tra, kiém toan.

k) Chi tién phat do vi pham hop ddng kinh t& do nguyén nhan khach quan
bat kha khang.

[) Chi phi quan ly khac.

2.6. Chi vé tai san:

- Chi trich kh4u hao tai san c¢b dinh: cin cir vao quy dinh cta phap luat vé
ché d6 quan ly, str dung va trich khdu hao tai san ¢ dinh d6i véi doanh nghiép.,
Hoi dpng quan tri Bao hiém tién giri Viét Nam quy dinh cu thé ty 1é trich khau
hao do61 véi timg loai tai san trong quy che tai chinh ndi bo cho phu hop véi dic
thu hoat dong.

- Chi vé mua bao hiém tai san.

- Chi mua sam céng cu lao dong.

- Chi bao dudng va sira chita tai sadn: mirc chi hang nam toi da khong qua
5% gia tri tai san co dinh binh quén trong nam.

- Chi phi thué tai san: La so0 tién thué tai san can ct vao hgp dong thué tai
san gira bén cho thué va Bao hiém ti€n gui.

- Chi vé thanh 1y, nhugng ban tii san (bao gém gi4 tri con lai cua tai san va
cac chi phi thanh ly, nhuong ban).

- Chi cho khoan tén that tai san con lai sau khi di dugc bu dép bang cac
ngudn quy dinh.

2.7. Chi ndp thué, phi, 1& phi.



2.8. Chi khen thudng cho ca nhan va don vi ngoai nganh c6 dong gop cho
hoat dong cua Bao hiém tién gui Viét Nam: d6i tuong, hinh thire khen thuong
do Bao hiém tién giri Viét Nam quyét dinh. Téng mure chi khen thudng cho cé
nhan va don vi ngoai nganh tdi da khong quéa 1/2 thang luong thuc hién trong
nam ctia Bao hiém tién giri Viét Nam .

2.9. Cac khoan chi phi khac gom cac khoan chi can thiét cho hoat dong cua
Bao hiém tién gl Viét Nam phat sinh trong qué trinh hoat dong, chua nam
trong cac quy dinh néu trén do Hoi déng quan tri Bao hidm tién giri Viét Nam
xem xét quyéet dinh.

3. B4o hiém tién gtri Viét Nam thuc hién hach toan thu nhap, chi phi ding
ché do quy dinh, chiu trach nhiém trude phap luat vé sur chinh xac cua cac khoan
thu, chi va thuc hién cac quy dinh vé ché d6 hod don, chimg tir ké toan.

4. Bao hiém tién gui Viét Nam khong dugc hach toan vao chi phi hoat dong
cac khoan sau:

- Cac khoan tlen phat vé vi pham phap luat do ca nhén gy ra khong mang
danh Béo hiém tién gii Viét Nam;

- Cac khoan chi khong lién quan dén hoat dong cua Bao hiém tién gt Viét
Nam, cac khoan chi khéng c6 ching tir hop phap;

- Cac khoan chi do cac ngudn kinh phi khac dai tho;

- Céc khoan chi khong hop ly khac.

IV. CHENH LECH THU CHI TAI CHINH VA TRICH LAP CAC QUY
1. Chénh léch thu chi tai chinh thuc hién trong nam ctia Bao hiém tién gt

Viét Nam dugc xéc dinh bang téng thu nhap trir di téng chi phi hop 1y, hop 1&
phat sinh trong nam quy dinh tai muc IIT cua Thong tu nay.

2. Viéc phéan phdi chénh léch thu chi va sir dung cac quy duoc trich lap tu
chénh léch thu chi cua Bao hiém tién gui Viét Nam thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 17 va Piéu 18 Quy ché quan ly tai chinh déi véi Bao hiém tién gui Viét
Nam ban hanh kém theo Quyét dinh s6 13/2008/QD-TTg ngay 18/01/2008.

~ V.CHE PQ KE TOAN, THONG KE, KIEM TOAN VA KE HOACH TAI
CHINH

I. Bao hiém tién giri Viét Nam thyc hién ché do ké toan, thong ké hién hanh
va cac van ban hudng dan cua B Tai chinh.

2. Ném tai chinh cua Bao hiém tién giri Viét Nam bat dau tir ngay 01 thang
01 va két thic vao ngay 31 thang 12 duong lich.

3. Bao hiém tién giri Viét Nam c6 trach nhiém lap va gui cho Bo Tai chinh
ké hoach tai chinh truéc ngay 15 thang 11 nam trude nam ké hoach, gom:
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- Ké hoach thu nhap - chi phi (kém theo thuyét minh chi tiét vé cac muc thu
- chi va cac dinh muc chi tiéu cu thé du kién cho nam ké hoach).

- Ké hoach x&y dung co ban va mua sam tai san c¢b dinh (kém theo thuy /ét
minh chi tiét vé du kién xay dung co ban, mua sim tai san c6 dinh va can doi
cac ngudn von).

- Ké hoach lao dong, tién luong - thu nhép.

4. Bo Tai chinh thém dinh ké hoach tai chiqh va giao mot s6 chi tiéu co ban
lam can cir d¢ Hoi dong quén tri Bao hiém tién g Viét Nam quyét dinh ké
hoach tai chinh va thuc hién, bao gom:

4.1. Tong thu nhap

4.2. Tong chi phi

Trong nam tai chinh, néu do nhimg bién ddng khach quan khéng du kién
truéc dan dén khong thuc hién dugce cac chi tiéu ké hoach duoc giao néu trén,
Bao hiém tién giri Viét Nam phai c6 vin ban d& nghi diéu chinh gii Bo Tai
chinh va chi duoc thuc hién sau khi cé6 y kién chép thuan b:fmg van ban cua Bo
Tai chinh.

5. Pinh ky (quy, ndm) hoac khi can thiét, Bao hiém tién gui Viét Nam co
trach nhiém giri bao cdo tai chinh dén B Tai chinh va co quan thong ké.

5.1. Cac loai bao cao:
- Bang can déi tai khoan cép TIL
- Bang can ddi ké toan (bang tong két tai san).
- Béo céo két qua hoat dong.
- Thuyét minh béo céo tai chinh:
+ Tinh hinh ting giam tai san cb dinh.
+ Thuc hién lao dong, tién luong - thu nhap.
+ Tinh hinh ting, giam bién déng ngudn vén, sir dung von.
+ Tinh hinh bao 1anh, cho vay, mua lai ng.
+ Tinh hinh lap va str dung quy du phong nghiép vu.

5.2. Chu tich Hbi dong quan tri, Tong giam d6c Bao hiém tién guri Viét Nam
chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, tinh trung thuc cua céc bao cdo nay.

5.3. Thoi han gui bao cao:

- Bédo cdo quy guri cham nhét trong vong 30 ngay ké tir ngay két thuc quy.



- B4o céo nim cla Bao hiém tién gii Viét Nam dugc Hoi dong quan tri
thong qua va gii cho B Tai chinh cham nhit trong vong 45 ngay tir ngay két
thiic ndm tai chinh.

6. Bao hiém tién gtri Viét Nam thuc hién ché d6 kiém toan ndi bo theo quy
dinh.

7. Béo cao quyét toan tai chinh cua Bao hiém tién giri Viét Nam dugc Kiém
toan nha nudc kiém toan. Két qua kiém toan bdo cdo quyét toan tai chinh cua
Bao hiém tién giri Viét Nam phai duge gtti cho B Tai chinh.

VI/ TO CHUC THU'C HIEN

I. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ddng cong bao,
ap dung ké tir nAm tai chinh 2008 va thay thé Thong tu s6 27/2001/TT-BTC
ngay 27/4/2001 cua Bo Tai chinh huéng dan thuc hién ché do tai chinh ddi voi
Bzo hiém tién gtri Viét Nam.

2. Cén ct vao hudng dan tai Thong tu nay va cdc quy dinh cua phap luat co
lién quan, Bao hiém tién gtri Viét Nam xdy dung quy ché tai chinh néi bd trinh
Hoi dong quan tri phé duyét dé lam cin ctr thuc hién.

3. Trong qud trinh thuc hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh vé B Tai
chinh dé nghién ctru, xem xét, giai quyét./.

Noi nhan: KT. BO TRUONG
- Van phong TW Bang; “THU TRUONG

- Vin phong Quée héi, Vin phong Chu tich nudc; " iy

- Toa 4n nhin dan téi cao;

- Vién Kiém sat nhian din tdi cao;

- Céc Bo, Co quan ngang Bo, Co quan thudjc
Chinh phu;

- Co quan Trung uong cua cac Poan thé;

- C(‘)pg bao;

- Kiém toan Nha nudc; A A <
- Cuc Kiém tra van ban (Bé Tu phap); Tran Xuan Ha
- Cac don vi thudc Bo Tai chinh;

- Website CP, Website B4 Tai chinh;

- Luu: VT, Vu TCNH.




(%)



