UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc lap - Ty do - Hanh phic
S6:07/2013/QD-UBND Ca Mau, ngay 23 thdang 07 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé phan cdp quan ly ddi véi
cong chitc xa, phudng, thi tran trén dia ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Cin ctt Luat T8 chifc Hoi dong nhian din va ny ban nhan dian ngay 26 thang
11 ndm 2003;

Cin ctt Luat Ban hanh vin bdn quy pham phdp luit ctia Hoi dong nhan dén, f]y
ban nhian dan ngay 03 thiang 12 nam 2004;

Cin ctt Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thing 10 nim 2009 ctia Chinh
phii vé chitc danh, s6 lugng, mot sd ché do, chinh sdch d6i v6i cdn bo, cong chic &
x4, phudng, thi trin va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trich & cip xa;

Cin cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 nim 2010 ctia Chinh phu
vé ki€m so4t thii tuc hanh chinh;

Cin ct Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 cta Chinh
phii vé cong chitc xa, phudng, thi tran;

Cin ctt Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLPTB&XH ngay 27
thang 5 naim 2010 ctia BY No6i vu, Bd Tai chinh, B Lao dong - Thuong binh va Xa
hdi huéng din thyc hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22 thdng 10 nim 2009
ctia Chinh phii vé chitc danh, s6 lugng, mot sd ché dd, chinh sdch ddi vdi cdn bo,
cong chifc § xa, phudng, thi trin va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trich §
cap xa;

Cin ctt Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30 thdng 10 nim 2012 ctia Bo
trudng BO Noi vu hudng din vé chic trach, tiéu chuin cu thé, nhiém vu va tuyén
dung cdng chitc x4, phudng, thi tran;

Cin ct Thong tu lién tich s6 01/2013/TTLT-BNV-BQP ngay 10 thdng 4 nim
2013 ctia BO Noi vu - B Qudc phong huéng din thuc hién viéc quy hoach, dao tao,
boi dudng va bé tri st dung Chi huy trudng, Chi huy phé Ban Chi huy Quén sy x4,
phudng, thi tran;

Xét dé nghi clia Gidm d6c S Noi vu tai TJ trinh s& 153/TTr-SNV ngay 28
thdng 6 nim 2013 v B4o cdo thim dinh s& 148/BC-STP ngay 26 thing 6 nim 2013
cia Gidm d6¢ S3 Tu phép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé& phan cip quin Iy ddi
v6i cong chite x4, phudng, thi tran trén dia ban tinh Ca Mau”.



Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va thay
th&€ Quyé€t dinh so 13/2005/Qb-UB ngay 07 thang 02 nam 2005 cda Uy ban nhin dan
tinh Ca Mau vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung, st dung cdn bo, cong chifc xi,
phudng, thi tran,

Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm doc S& Noi vu, Thd
trudng cac sd, ban, nganh tinh, Chu tich ny ban nhan din huyén, thinh phé Ca Mau,
Chu tich ny ban nhan dan x4, phudng, thi trdn trén dia ban tinh chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

g ~ A
Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; 2.
- Vin phong Chinh pht (b/c); CHU TICH
- Bo Noi vu (ble); (Da ky)
- Cuc kiém tra vin ban - B6 Tu phdp;
- Céng TTPT Chinh pht;
- Thudng truc Tinh dy; Pham Thanh Tuoi
- Thudng truc HDND tinh;
- Uy ban MTTQ VN tinh;
- S Tu phép (tu ki€m tra);
- C8ng Thoéng tin dién ti¥ tinh;
- Trung tim C6ng bdo tinh;
-NC (H);
- Luu: VT, Ktr49/7.



Uy BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Poc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Vé phan cap quan Iy d6i véi cong chide xa, phudng, thi tran
trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 67/2013/QD-UBND
ngay 23 thdng 7 nam 2013 cia ljy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh v€ phan cip qudn 1y cong chic x4, phudng, thi trin
(sau diy goi chung 13 cdp x4) bao gdm: thAim quyén tuyén dung, bd nhiém; x&p
luong, ning bac luong; dieu dong, ti€p nhan, trinh ty va thd tuc danh gid; thoi viéc
va thii tuc nghi huu; khen thudng, xit 1y ky luat; quin 1y cong chifc cAp xa.

Piéu 2. Péi tugng 4p dung

Quy dinh ndy 4p dung ddi v6i cdng chifc cidp xa quy dinh tai khodn 2 Piéu
3 Nghi dinh s& 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phi vé chitc danh, s&
lugng, mot s& ché do, chinh siach d6i v6i cdn bo, cong chitc § xa, phudng, thi trin
va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

P Chu’o’ng 11
TUYEN DUNG, BO NHIEM CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. K& hoach tuyén dung

1. Hang ndam, Chu tich ﬁy ban nhan din cAp x4 cin cf vao yéu ciu nhiém
vu, tiéu chuidn chitc danh va s& lugng cong chite cﬁ’p xa dugc ny ban nhan dan tinh
giao, xay dung k& hoach tuyén dung cong chifc cip xi theo tu’ng chitc danh, bdo
cdo Uy ban nhin dan huyen thanh pho (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cap
huyén) d€ phé duyét va td chiic tuyén dung theo quy dinh.

2. Noi dung k€ hoach tuyén dung cong chiic cip xa phdi néu rd: s6 lugng
cong chitc cidp xa dudc giao; s6 lugng cong chitc hién c¢é va s6 lugng cong chitc
con thi€u theo tirng chiic danh; nhu cau du tuyén, diéu kién ding ky du tuyén theo
tirng chitc danh cong chic cap x4.

Piéu 4. Thim quyén tuyén dung cong chiic cip xi

1. ThAm quyén



Chu tich ﬁy ban nhin din cAp huyén t6 chifc tuyén dung cong chifc cAp xa
theo quy dinh tai Nghi dinh s& 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phii
vé cong chifc xa, phudng, thi trin va Quy ché t§ chiic tuyén dung cdng chic cAp xi
ctia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau ban hanh, trir trudng hop dic biét trong tuyén
dung cong chiic cap xa theo quy dinh tai Piéu 6 clia Quy dinh nay.

2. Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém cdng chifc cap xa:

a) Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén ra quy€t dinh tuyén dung d6i véi cdc
chitc danh: Vin phong - thong ké; Pia chinh - xdy dung - d6 thi va mdi trudng (ddi
vdi phudng, thi trAn) hodc Pia chinh - ndng nghiép - xay dung va moi trudng (ddi
vGi x4); Tai chinh - k€ todn; Tu phdp - ho tich; Vin hda - x4 hoi trén co s thong
b4do cong nhan k&t qua tring tuyén theo quy dinh tai khodn 3, Piéu 19 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phii vé cong chifc xa, phudng, thi
tran.

b) Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén quy&t dinh b nhiém ddi véi chic
danh Chi huy trudng Quan sy cip x4 trén cd s§ thong bdo cdng nhan két qua tring
tuyén theo quy dinh tai khodn 3, Diéu 19 Nghi dinh s& 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 cta Chinh phu vé cong chic x4, phu’dng, thi trin va theo dé nghi biing
van ban cia Chu tich Uy ban nhan din cAp x4 sau khi th6ng nhat v6i Chi huy
trudng Ban Chi huy Quén sy cAp huyén.

¢) Chd tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh b3 nhiém d6i v6i chic
danh Trudng Cong an xa trén co s§ thong bdo cong nhan két qua tring tuyén theo
quy dinh tai khodn 3, Piéu 19 Nghi dinh s& 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 clia
Chinh pht vé cong chifc xa, phudng, thi trin va theo dé nghi bing vin bin cla
Trudng Cong an cip huyén sau khi thdng nha't véi Chd tich Uy ban nhan dan cip
Xa.

Piéu 5. Cong nhan déi véi ngudi hoan thanh ch& do tap su va hiy bé
quyét dinh tuyén dung déi v6i ngudi tap su

1. Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh cong nhan hét thdi gian
tap su va x&p luong ddi v6i cdng chifc cap xa dugc tuyén dung theo dé nghi bing
viin ban ctia Chi tich Uy ban nhan dan cip xa.

2. Cht tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh hiy b quyét dinh tuyén
dung ddi v6i ngudi tap sy trong trudng hdp ngudi tap su khdong ddp ing dugc yéu
cAu clia chifc danh cong chic tip sy hodc bi x& 1y ky luat tir khi€n trach trd 1én
trong thdi gian tdp su theo d& nghi bing vin ban ciia Chi tich Uy ban nhan dan
cap xa.

3. Khong thuc hién ch€ dd tap su doi vdi:

a) Cdc trudng hop da c6 thdi gian cong tdc c6 déng bao hi€m xa hdi bit budc
bing hodc 16n hon thdi gian tap su quy dinh tai di€m c, khodn 2, Piéu 5 Nghi dinh
s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phii vé chifc danh, s& lugng, mot s&
ch& d9, chinh sdch d6i v6i cdn bd, cong chitc & xa, phudng, thi trdn va nhitng ngudi



hoat dong khong chuyén trach & cap xa;
b) Chi huy trudng Quan sy cidp xa va Trudng Cong an xA.
Piéu 6. Truong hop diic biét trong tuyén dung cong chirc cap xa
1. Piéu kién, tiéu chuén ti€p nhan vio cong chifc cdp xi khong qua thi tuyén

a) Ngudi tot nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nudc, loai khd tr§ 1én &
nudc ngoai cé chuyén mon, nghiép vu phit hgp véi chitc danh cong chife cdp xa cin
tuyén dung; ngudi c6 trinh do thac si, ti€n si ctia nganh dio tao phit hdp véi chitc
danh cong chifc cAp xa can tuyén dung dudc xem xét ti€p nhin vao cong chifc cAp
x4 khong qua thi tuyén, n€u c6 di cic diéu kién, tiéu chuin sau:

- Bdo ddm cdc diéu kién ding ky dy tuyén cong chiic cAp xa theo quy dinh
tai Pi€u 10 Thong tu s& 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cda Bo trudng Bd Noi
vu huéng dan vé chifc trach, tiéu chuin cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc
x4, phudng, thi trn.

- Trudng hop sau khi t6t nghiép da c6 thdi gian cong tdc thi trong thdi gian
cong tdc ndy dugc ddnh gid 1a hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va khong vi
pham phap luat d€n mifc bi xtt Iy ky luat hodc bi truy cttu trach nhiém hinh sy.

Viéc x4c dinh tot nghiép dai hoc loai gidi trd 1én & trong nudc, loai kha trd
1én & nudc ngoai dudc cin cit vao x&p loai tai bing tot nghiép hodc x&p loai tai
gidy chiing nhan tSt nghiép cla co quan c¢6 thAm quyén (trong trudng hgp chua
dugc nhan biang t6t nghiép); trudng hdp bing tdt nghi€p hodc gidy chitng nhan tot
nghiép khong x&p loai thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén bdo cdo cu thé két
qud hoc tap toan kho4 va k&t qui bio vé tdt nghiép clia ngudi d6 d€ Giam ddc S&
Noi vu xem xét c6 y ki€n bing vin ban trude khi quy€t dinh.

b) Ngudi c6 kinh nghiém cong tdc dugc xem xét ti€p nhan vao cdng chitc cip
x4 khong qua thi tuyén, néu c6 dd cic diéu kién, tiéu chuin sau:

-Bdo ddm cdc diéu kién ding ky du tuyén cong chiic cAp xa theo quy dinh
tai Pi€u 10 Thong tu s& 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cda Bo trudng Bd Noi
vu huéng din vé chic trich, tiéu chuin cu thé, nhiém vu va tuyén dung cdng chuc
x4, phudng, thi tran.

- C6 bing tot nghiép dai hoc trd 1&én; hién dang cong tic trong nganh, linh
virc can tuyén; ¢ thdi gian tir dd 60 thdng trd 1én 1am cong viéc phli hgp véi yéu
cau cda chic danh cong chiic cip xi cin tuyén dung (khong ké thdi gian lam viéc
theo ch& dd hdp dong lao dong & cAp x4, thdi gian tap su, thir viéc; n€u c6 thdi
gian cong tdc khong lién tuc thi dugc cong don); trong thdi gian cong tdc 05 nim
gan nhat khong vi pham phédp luat d&€n mic bi x{t Iy ky ludt hodc bi truy cttu trach
nhiém hinh su; ddp Gng dudc ngay yéu ciu cla chic danh cong chifc cAp xa cin
tuyén dung.

2. Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén xem xét, quyét dinh ti€p nhan vao
cong chic cap xi khong qua thi tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh



ddi véi cdc trudng hop 1a can bod, cong chitc khdng thudc dién dudc cd quan cé
thAm quyén quyé&t dinh luin chuyén, diéu dong, biét phdi, ti€p nhian vé cip xa
theo quy dinh tai khodn 4, Piéu 61 Luat C4n bo, cong chitc va Piéu 27 Nghi dinh
s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phii vé cong chic xa, phudng, thi
trAn va vién chifc dang 1am viéc tai don vi sy nghiép cong lap, n€u c6 di cic diéu
kién, tiéu chuin dé xem xét ti€p nhan vao cong chitc cAp xi khong qua thi tuyén
theo quy dinh tai di€ém b, khodn 1, Piéu nay va con chi tiéu bién ché cong chic
cAp xd cAn tuyén dung.

HO sd, thl tuc va quy trinh ti€p nhdn vao cdng chic cap xa khong qua thi
tuyén:

a) Ho so, thi tuc:

- T& trinh cta Chi tich Uy ban nhan dan c&p xa trinh Chid tich Uy ban nhan
dan cip huyén vé viéc ti€p nhan vao cong chitc cAp xi khong qua thi tuyén (01 ban
chinh);

-Pon xin dy tuyén vao cong chiic cidp xi clia ngudi c6 di diéu kién, tiéu
chuin d€ xem xét ti€p nhan vio cong chifc ciAp xa khong qua thi tuyén theo miu
s& 1 (01 ban chinh);

- Bin sd y&u 1y lich theo mAu s& 2¢ ban hanh kém theo Quyé&t dinh s& 02/2008/
QP-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh miu bi€u
quan 1y hd s cdn by, cong chiic c6 xdc nhin clia cd quan c¢6 thAm quyén trong thdi
han 30 ngay, tinh d&€n ngay ndp hd sd du tuyén (01 ban chinh);

- Gidy khai sinh (01 bén sao);

- Céc vin biing, chitng chi theo yéu ciu cia chifc danh cdng chifc cap xa du
tuyén (01 ban sao, c6 chitng thuc);

- Gidy chitng nhan sifc khde do t6 chifc y t& cAp huyén trd 1én cip trong thdi
han 30 ngay, tinh d&€n ngay ndp hd sd du tuyén (01 ban chinh);

- Ban ty nhan xét, danh gid cia ngudi dudc dé nghi ti€p nhan vé pham chit
chinh tri, ph&m chat dao dtc, trinh dd va ning luc chuyén mon, nghiép vu, qui
trinh cong tdc va cdc hinh thic khen thuéng da dat dugc, c6 nhian xét va xac nhan
clia ngudi ditng diu cd quan, td chifc, don vi noi ngudi d6 cong tic (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Chi tich Uy ban nhan dan c4p xa ti€p nhan hd so du tuyén vao cong chic
cAp x4 clia ngudi c6 du diéu kién, tiéu chudn va 1ap hd so, thi tuc theo quy dinh tai
di€m a, khodn 2 Diéu nay, gtti d€n Uy ban nhin din c4p huyén;

- Sau khi quyét dinh ti€p nhian vao cong chifc cAp xi khdng qua thi tuyén, Chi
tich ny ban nhan din cip huyén cé vin ban bdo cdo (kém theo bdn sao 01 bd hd
so theo quy dinh tai di€m a, khodn 2, Piéu nay) giti Gidm déc S& Noi vu d€ phuc
vu cong tic quan ly, thanh tra, kiém tra theo thim quyén.



¢) SO lugng hd s giti Uy ban nhan dan cAp huyén (thong qua BO phin ti€p
nhan va trd k&t qud): 01 bo.

d) Thoi gian gidi quyét:

- Trong thdi gian 10 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan dd hd sd hdp 1é clia ngudi
du tuyén vao cong chitc cAp xa khong qua thi tuyén, Chii tich Uy ban nhan din cAp
x4 1ap day dd hd so theo quy dinh tai di€m a, khodn 2 Piéu nay, giti d€n Uy ban
nhan dan cip huyén;

- Trong thdi gian 15 ngay lam viéc, k& tif ngdy nhan day di hd so hop 1é clia
Cht tich Uy ban nhian dan cap x4 gti dé€n, Chi tich Uy ban nhan dan cAp huyén
quyét dinh ti€p nhan vao cong chiic cAp xi khong qua thi tuyén;

- Trong thdi gian 05 ngay lam viéc, k€ tif ngdy quyét dinh ti€p nhan vio cong
chifc cap xa khong qua thi tuy€n, Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 vin ban
b4o cdo Gidm doc S Noi vu.

3. Ch tich Uy ban nhan dan c&p huyén phai lap hd so dé nghi Gidm d6c S&
Noi vu thdng nhat y kién trudc khi quy€t dinh ti€p nhin vao cong chic cip xa
khong qua thi tuyén ddi vé6i cdc trudng hop quy dinh tai di€m a, di€m b, khoan 1
Diéu nay (trit trudng hdp quy dinh tai khodn 2, Pi€u nay).

H6 so, thli tuc va quy trinh d€ nghi Gidm d6c S& Noi vu thdng nhat y kién
trude khi ti€p nhan vao cong chitc cAp xa khdng qua thi tuyén:

a) Ho sa, thd tuc:
- Bao gdbm toan bd hd so, thii tuc theo quy dinh tai di€m a, khodn 2 Diéu nay;

- T& trinh cia Cha tich Uy ban nhan dan c&p huyén (trong d6 néu rd s lugng
va chitc danh cdng chic cdp x4 cin tuyén dung tuong ¥ng véi tiing trudng hgp dé
nghi ti€p nhan khong qua thi tuyén trong pham vi chi tiéu bién ché& cong chic cap
xa dudgc Uy ban nhan dan tinh giao; noi dy ki€n bd tri cong chifc cidp xa sau khi
dugc tuyén dung; du ki€n x&p luong ddi vdi trudng hop da c6 thdi gian cong tic cé
déng bdo hi€m xa hoi bit budc theo quy dinh tai khodn 3, Piéu 12 ctia Quy dinh
nay) (01 ban chinh);

- Bién ban, k&t qua hop Hoi dong ki€m tra, sat hach d6i vé6i trudng hgp phai
qua ki€m tra, sdt hach theo quy dinh tai khodn 4, Piéu nay (01 ban chinh);

- K&t qua hoc tip theo yéu ciu clia chifc danh cong chic cip xi du tuyén ddi
v6i trudng hgp ti€p nhan theo quy dinh tai diém a khodn 1 Piéu nay (01 ban sao,
c6 ching thuyc);

- Phi€u 1y lich tu phdp do S Tu phdp ndi thudng tri cip trong thdi han 30
ngdy, tinh d&€n ngay nop hod sd du tuyén (01 ban chinh). P&i vé6i trudng hgp khong
phdi ki€m tra, st hach theo quy dinh tai khodn 5 Piéu nay, khi ti€p nhin vao cong
chitc cAp xa khong qua thi tuyén thi khong yéu cau phai c6 phi€u Iy lich tu phap.

b) Quy trinh:



- Chii tich Uy ban nhan dan cdp huyén 1ap ddy di hd sd theo Quy dinh tai
di€m a, khodn 3 Piéu nay, trinh Gidm d6c S Noi vu thong nhat ¥ kién trudc khi
quy&t dinh ti€p nhan vio cong chitc cAp xa khong qua thi tuyén;

- Ciin ctf vao y kién trd 13i bing vin bdn clia Gidm doc S Noi vu, Chii tich
Uy ban nhan dan cdp huyén quyé&t dinh ti€p nhan vao cong chitc cap xa khong qua
thi tuyén va chiu trach nhiém vé cdc diéu kién, tiéu chuin, ph?i)m chat, trinh d9,
ning luc chuyén mon, nghiép vu cla ngudi duge dé€ nghi ti€p nhan vao cdng chitc
cAp x4 khong qua thi tuyén.

¢) S6 lugng ho so gli d€n S& Noi vu (thdng qua B phin ti€p nhan va trd két
qua): 01 bd.

d) Thoi gian gidi quyét:

- Trong thdi gian 30 ngay 1am viéc, k€ tir ngay nhan dd hod sd hop 1é ctia Chi
tich Uy ban nhian dan cap huyén giti dén, Gidm ddc S& Noi vu 6 trach nhiém thim
dinh va ¢6 vidn ban tra 10i;

- Trong thdi glan 05 ngay lam viéc, k& tir ngdy Gidm ddc S& Noi vu ¢c6 vin

ban tra 16i, Cha tich Uy ban nhin dan cAp huyén quyét dinh ti€p nhin vao cong
chifc cAp xa khdng qua thi tuyén theo quy dinh.

4. Hoi dong ki€m tra, sat hach

Chi tich Uy ban nhan dan c&p huyén thanh 14p Hoi dong kiém tra, sdt hach
doi v6i ngudi dude dé nghi ti€p nhin vao cong chitc cdp xd khong qua thi tuyén
dudc quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Piéu 16 Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay
30/10/2012 ctia Bo truéng Bo Noi vu huéng din vé chic trach, tiéu chudn cu thé,
nhiém vu va tuyé€n dung cdng chifc xa, phudng, thi train.

5. Trudng hop khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sat hach

Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén khong phai thanh 1ap Hoi déng ki€ém
tra, st hach doi vé6i cdc trudng hop dude xem xét ti€p nhin vao cdng chitc cap
x4 khong qua thi tuyén dugc quy dinh tai khodn 3, Piéu 16 Thong tu s6 06/2012/
TT- BNV ngay 30/10/2012 ctia B6 trudng Bd Noi vu hudng din vé chifc trach, tiéu
chuin cu thé, nhiém vu va tuyén dung cdng chiic xi, phudng, thi trin.

Chu’o’ng I
PIEU PONG, TIEP NHAN CONG CHUC CAP XA

Piéu 7. Piéu dong, ti€p nhan ddi véi cac cong chide: Vin phong - thong
ké; Dia chinh - xdy dung - do thi va méi truong (d6i véi phudng, thi tran) hodc
Dia chinh - nong nghiép - xay dung va moi trudng (doi véi xa); Tai chinh - k&
toan; Tu phap - ho tich; Vin héa - xa hoi

1. ThAm quyén cta Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén

a) Quyét dinh viéc diéu dong, ti€p nhan cong chifc cAp x4 tir x4, phudng, thi
trAn ndy sang lam viéc & x4, phudng, thi trAn khdc trong cing mdt don vi hanh



chinh cAp huyén;

b) Quyét dinh viéc diéu dong, ti€p nhin cong chifc cAp xa tir xa, phudng, thi
trin cia cAp huyén nay chuyén sang lam viéc & xa, phudng, thi trin cda cAp huyén
khac (giita hai don vi cAp huyén trong tinh Ca Mau);

¢) Quyét dinh viéc diéu dong, ti€p nhan cong chifc cAp xa ra ngodi tinh va tir
tinh khdc dén sau khi ¢6 ¥ ki€n bing vin bdn cia Gidm d6c S& Noi vu.

2. biéu kién xem xét viéc diéu dong, ti€p nhan

a) Chi 4p dung ddi vdi doi tuong da dudc cong nhan 1a cong chitc cap xa theo
quy dinh cta phap luit;

b) Cong chitc khong phdi la ddi tugng dang trong thdi gian bi xem xét ky lut;

c¢) Cong chifc da thuc hién day di cdc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh ciia
phdp luat vé cdn bd, cong chifc.

3. Hd so, thii tuc va quy trinh diéu dong, ti€p nhian cdng chifc cAp xa tir x4,
phudng, thi trdn nay sang lam viéc & xa, phudng, thi trin khdc trong cing mot don
vi hanh chinh c4p huyén:

a) Ho so, thi tuc:

- Pon xin chuyén cong tic clia cong chifc ¢6 nhu ciu theo miu s& 02 (01 ban
chinh);

- Viin ban ddng ¥ cho chuyén cong tic ciia Chi tich Uy ban nhan dan c4p xa
ndi st dung cong chic (01 ban chinh);

- Vin ban ddng ¥ ti€p nhan cia Chd tich Uy ban nhan dan cip xa ndi cong
chitc xin chuyén dé&n (01 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung hoic cong nhan hét thdi gian tap sy clia cong chifc
(01 ban sao, c6 ching thuc). Trudng hgp khong c6 quyét dinh tuyén dung hoic
cong nhan hét thdi gian tip sy thi phdi c6 01 bin sao s Bdo hi€m xa hoi c6 xdc
nhan ctia Bdo hi€m x4 hoi cAp huyén kém theo hd so;

- Phi€u d4nh gid cdng chifc clia nim gin nhat (01 ban chinh);

- Vin bing, chitng chi da dugc dao tao, bdi dudng (01 bin sao, c6 chitng
thuc);

- B4n sd y&u Iy lich theo mau s& 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s& 02/2008/
QP-BNV ngay 06/10/2008 ctia B trudng Bo Noi vu vé viéc ban hinh miu bi€u
quin 1y ho so cdn bd, cdng chifc ¢6 xdc nhin clia co quan c¢6 thAm quyén (01 ban
chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chitc ¢6 nhu ciu chuyén cong tic 1ap diy di hd so theo quy dinh tai
di€m a, khoan 3 Piéu nay, g&i d€n Uy ban nhin dan c4p huyén;



- Sau khi xem xét hd sd hop 1& do cong chiic ¢6 nhu cAu chuyén cong tic giri
dén, Cha tich Uy ban nhian din cAp huyén quyét dinh diéu dong, ti€p nhin cong
chitc cap xa.

¢) SO lugng hd sd giti d&n Uy ban nhan dan cAp huyén (thong qua B phan
ti€p nhan va trd k&t qua): 01 bo.

d) Thoi gian gidi quyét:

Trong thdi g1an 15 ngay lam viéc, k€ tir ngdy nhin day dd hd sd hop 1é do
cong chifc ¢6 nhu ciu chuyén cong tdc glti dén, Chu tich Uy ban nhian dan cap
huyén quyét dinh di€u dong, ti€p nhin cong chifc cip xA.

4. Ho s0, thd tuc va quy trinh diéu dong, ti€p nhan cong chifc cap xa tir x4,
phudng, thi trin clia cAp huyén nay chuyén sang lam viéc § xi, phudng, thi trin
ctia cAp huyén khéc (giita hai don vi cAp huyén trong tinh Ca Mau):

a) Ho sa, thi tuc
- Bao gém toan bd hd so, thii tuc dude quy dinh tai di€m a, khodn 3 Piéu nay;

- Viin ban ddng ¥ diéu dong ctia Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén noi
quén ly cong chitc cAp xa (01 ban chinh);

- Viin bdn ddng ¥ ti€p nhan clia Chi tich Uy ban nhan dan cAp huyén ndi cong
chitc chuyén d&n (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chic ¢6 nhu cau chuyen cong tic 1ap diy dd hd sd theo quy dinh tai
di€m a, khodn 4 Piéu nay, giti d&€n Uy ban nhan din c4p huyén;

- Sau khi xem xét hd so hgp 1€ clia cong chiic c6 nhu cu chuyén cdng tic gl
dé&n, Chii tich Uy ban nhan dian cAp huyén quyét dinh diéu dong, ti€p nhin cong
chic cap xa.

¢) SO lugng hd sd giti d&€n Uy ban nhan dan cAp huyén (thong qua Bo phan
ti€p nhan va trd k&t qud). 01 bo.

d) Thai gian gidi quyét:

Trong thdi glan 15 ngay lam viéc, k€ tir ngdy nhin day dd hd sd hop 1é do
cong chifc ¢6 nhu cAu chuyén cong tdc glti dén, Chu tich Uy ban nhin dan cap
huyén quyét dinh diéu dong, ti€p nhan cdng chifc cap xa.

5. Ho sd, thd tuc va quy trinh Chd tich Uy ban nhan dan cdp huyén dé nghi
Gidm doc S& Noi vu ¢6 ¥ ki€n vé viéc di€u dong, ti€p nhian cong chitc cap x4 ra
ngoai tinh va tir tinh khdc dén

a) Ho so, thd tuc dé€ nghi diéu dong cong chifc cAp xi ra ngoai tinh:
- Bao gdm toan bo hd so, thi tuc dudc quy dinh tai di€m a, khodn 3 Piéu nay;

- T§ trinh cda Chd tich Uy ban nhan dan cdp huyén ndi quin 1y cong chic



trinh Gidm ddc S& Noi vu thong nhi't ¥ ki€n cho cong chifc cdp xi chuyén cong tic
(01 ban chinh);

- Ho so dong y ti€p nhan clia cdc co quan cé thim quyén ndi cong chic xin
chuyén dé&n (01 ban chinh);

- Vin ban xdc nhan qua trinh cong tac va dugc dao tao G cac trudng cua Chu
tich Uy ban nhin din cAp huyén ndi quin ly cdng chifc, k& tir khi chinh thitc dugc
tuyén dung cong chiic d&€n ngay xin chuyén cong tac (01 ban chinh),

b) Ho sd, thii tuc dé nghi ti€p nhan cong chifc cAp x4 tir tinh khic dén:
- Bao gdm toan bo hd so, thi tuc dude quy dinh tai diém a, khoan 3 Piéu nay;

- T& trinh cta Chd tich Uy ban nhan dan cAp huyén noi cong chic xin chuyén
dé&n trinh Gidm d6c S& Noi vu thong nhit y ki€n cho ti€p nhan cong chifc cap x4
(01 ban chinh);

- Hd so ddng ¥ cho chuyén cong tic clia cdc cd quan ¢é thAim quyén noi quan
1y c6ng chiic (01 ban chinh).

¢) Quy trinh:

- Chd tich Uy ban nhan dan cAp huyén ndi thuc hién viéc diéu dong, ti€p nhan
cong chifc cAp x4 ti€n hanh 1ap hd sd, thii tuc theo quy dinh tai khodn 5 Piéu nay,
trinh Gidm d6c S& Noi vu xem xét ¢6 ¥ ki€n vé viéc diéu dong, ti€p nhin cong
chic cap xa;

- Ciin ct ¥ ki€n biing viin bdn clia Gidm d6c S& Noi vu, Chd tich Uy ban nhan
dan cAp huyén quyét dinh diéu dong, ti€p nhan cong chic cAp x4 ra ngoai tinh va
tlr tinh khac dén.

d) SO lugng hd so glri d&€n S Noi vu (thong qua BO phin ti€p nhan va trd két
qua): 01 bd.

d) Thai gian gidi quyét:

- Trong thdi gian 10 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan day dd hd so hop 1& do
Cht tich Uy ban nhan dan cAp huyén gtti d€n, Gidm ddc S& Noi vu xem xét c6 ¥
ki€n bing vin ban vé viéc diéu dong, ti€p nhan cong chifc cap xa;

- Trong thdi gian 07 ngay lam viéc, k€ tif ngay c6 y ki€n bing vin ban clia
Gidm d6c S& Noi vu, Chii tich Uy ban nhian dian cAp huyén quyét dinh diéu dong,
ti€p nhan cong chifc cAp xa ra ngoai tinh va tir tinh khac dén.

Piéu 8. Piéu dong, ti€p nhan doi véi cong chiie Chi huy trudng Quan sy cap xa

1. ThAim quyén

Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh viéc diéu dong, ti€p nhan
cong chitc Chi huy trudng Quan sy cip xa tir x4, phudng, thi trin nay sang lam viéc
& xa, phudng, thi trin kh4c trong ciing mdt don vi hanh chinh ciAp huyén sau khi
Phong Noi vu cdp huyén trao ddi, thong nhat vdi Ban Chi huy Quén sy cdp huyén



va ¢6 viin ban dé nghi Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén diéu dong, ti€p nhan
cong chitc Chi huy trudng Quan sy cap x4.

2. biéu kién xem xét viéc diéu dong, ti€p nhan
Thyc hién viéc diéu dong, ti€p nhan cong chitc Chi huy trudng Quan sy cap

x4 phdi ddm bdo cdc diéu kién theo quy dinh tai khodn 2, Piéu 7 clia Quy dinh
nay, dong thdi ddm bdo cic diéu kién theo quy dinh clia nganh Quin su (néu cé).

3. H6 so, thd tuc va quy trinh diéu dong, ti€p nhian cong chitc Chi huy trudng
Quan sy cAp x4 tr x4, phudng, thi trAn ndy sang lam viéc § xa, phudng, thi trin
khac trong cing mot don vi hanh chinh cAp huyén:

a) Ho so, thu tuc:

- Pon xin chuyén cong tic clia cong chifc ¢6 nhu ciu theo miu s& 02 (01 ban
chinh);

- Viin ban ddng ¥ cho chuyén cong tic clia Chd tich Uy ban nhan dan cap xa
ndi st dung c6ng chic (01 ban chinh);

- Vin ban ddng ¥ ti€p nhan cia Chd tich Uy ban nhan dan cip xa ndi cong
chic xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyé€t dinh b6 nhiém (01 ban sao, ¢ chitng thuc). Truong hgp khong c6
quyét dinh bd nhiém thi phdi c6 01 ban sao s6 Bdo hi€m x4 hdi c6 x4dc nhin cla
B4o hi€m x4 hoi cAp huyén kém theo hd so;

- Phi€u ddnh gid cong chifc clia nim gan nhat (01 ban chinh);

- Vin bing, chitng chi da dugc dao tao, bdi dudng (01 ban sao, c6 chitng
thyc);

- Ban sd y&u 1y lich theo mau s& 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s& 02/2008/
QP-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh miu biéu
quan 1y hd sd can bo, cong chifc c6 xdc nhin clia cd quan c6 thim quyén (01 ban
chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chifc ¢6 nhu cau chuyén cong tac 1ap ddy dii hd so hgp 1é theo quy dinh
tai di€m a, khodn 3 Piéu nay, gti d€n Uy ban nhan din cip;

- Sau khi xem xét hd so hdp 1& cia cong chifc cidp xi ¢6 nhu cAu chuyén cong
tdc glri d€n va y ki€n thdng nhat clia Phong Noi vu cAp huyén v6i Ban Chi huy
Quan sy cAp huyén, Chii tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh diéu dong,
ti€p nhan cong chic Chi huy trudng Quan sy cAp x4.

¢) S6 lugng hd so giti d&n Uy ban nhan dan cdp huyén (thong qua B phan
ti€p nhan va trd k&t qué): 01 bo.

d) Thoi gian gidi quyét:

Trong thdi gian 15 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhian diy di hd sd hgp 1é ciia



cong chic c6 nhu cau chuyén cong tic gl dén, Chu tich ny ban nhian dan cip
huyén quyét dinh diéu dong, ti€p nhan cdng chitc Chi huy trudng Quan sy cap xa.

Piéu 9. Piéu dong, ti€p nhan ddi véi cong chite Truéng Cong an xa

1. ThAim quyén

Ch tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc diéu dong, ti€p nhan
cong chitc Trudng Cong an x4 tf x4, thi trin nay sang lam viéc & x4, thi trAn khéc
trong cing mdt don vi hanh chinh cAp huyén sau khi Trudng Cong an cAp huyén
cdncd yéu ciu, nhiém vu, trao ddi thong nha't v6i Chi tich Uy ban nhan dan x4, thi
trdn va c6 viin bdn dé nghi Cha tich Uy ban nhian dan cap huyén diéu dong Trudng
Cong an xa.

2. Piéu kién xem xét viéc diéu dong, ti€p nhan

Thyc hién viéc diéu dong, ti€p nhan cong chirc Trudng Cong an xa phai ddm
bdo cédc diéu kién theo quy dinh tai khodn 2, Piéu 7 cia Quy dinh nay, dong thdi
ddm bio cic diéu kién theo quy dinh clia nganh Cong an (néu c6).

3. Hd sd, thi tuc va quy trinh diéu dong, ti€p nhan

a) Ho sa, tha tuc:

- Pon xin chuyén cong tic clia cong chifc ¢6 nhu ciu theo miu s& 02 (01 ban
chinh);

- Vin badn ddng ¥ cho chuyén cong tdc ciia Chd tich Uy ban nhan dan xa, thi
trAn ndi st dung cdng chitc (01 ban chinh);

- Viin ban ddng y ti€p nhan ctia Chd tich Uy ban nhan din xa, thi trin noi
cong chifc xin chuyén dé&n (01 ban chinh);

- Viin ban dé nghi Chd tich Uy ban nhan dan cap huyén diéu dong, ti€p nhan
cong chitc Trudng Cong an xa cda Trudng Cong an cip huyén sau khi trao ddi,
thdng nhat véi Chd tich Uy ban nhan dan x4, thi trAn noi st dung cong chifc va ndi
cong chitc xin chuyén dé&n (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém (01 ban sao, c¢6 chitng thuc). Trudng hdp khong cé
quyét dinh b8 nhiém thi phdi c6 01 ban sao s6 Bdo hiém x4 hdi c6 x4dc nhin cla
B4o hi€m x4 hdi cAp huyén kém theo hd so;

- Phi€u ddnh gid cong chifc clia nim gan nhat (01 ban chinh);

- Vin bing, chitng chi da dudc dio tao, bdi dudng (01 bdn sao, ¢ chitng thuc).

- B4n sd y&u Iy lich theo mau s& 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s& 02/2008/
QP-BNV ngay 06/10/2008 ctia B trudng Bo Noi vu vé viéc ban hianh miu bi€u
quin 1y ho so cdn bd, cdng chifc ¢6 xdc nhin clia co quan c¢6 thAm quyén (01 ban
chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chifc ¢6 nhu ciu chuyén cong tic 1ap diy dd hd sd, thii tuc theo quy



dinh tai di€ém a khodn 3 Piéu nay gti d€n Uy ban nhan dan cAp huyén;

- Sau khi xem xét ho sd, thi tuc hgp 1€ ctia cong chiic c6 nhu cau chuyén cong
tdc glti d€n, Chi tich Uy ban nhan dan cAp huyén quyét dinh diéu dong, ti€p nhin
cong chitc Trudng Cong an xa.

¢) SO lugng hd sd giti d&n Uy ban nhan dan cdp huyén (thong qua Bo phan
ti€p nhan va trd k&t qud): 01 bo.

d) Thdi gian gidi quyét:
Trong thdi g1an 15 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhin day dd ho so hop 1€ cia

cong chifc ¢6 nhu ciu chuyén cong tdc gti d€n, Chu tich Uy ban nhian dan cap
huyén quyét dinh diéu dong, ti€p nhian cong chitc Trudng Cong an x4.

Piéu 10. Ché& dd, chinh sach déi v6i cong chite cap xa dugc diéu dong, ti€p
nhin

Cong chiic cap xa dudc diéu dong, ti€p nhan d€n 1am viéc § cdc xa viing dan
toc thi€u s6, viing c6 diéu kién kinh t& - xd hdi dic biét khé khin, viing bii ngang
ven bién va hdi ddo... di dudc co quan c6 thAim quyén cong nhin thi dugc hudng
céc ch€ do, chinh sdch uu dii theo quy dinh ctia phap luat.

Chu’o’ng IV
TRINH TU, THU TUC PANH GIA CONG CHUC CAP XA

Piéu 11. Panh gia cong chic cap xa

1. Thuc hién viéc ddnh gid cong chirc d€ 1am 16 pham chat chinh tri, dao dic,
ning luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, k&t qud thuc hién nhiém vu dudc giao.
K&t qua danh gid 1a cin ci d€ bd tri, st dung, dao tao, bdi dudng, khen thudng, ky
luat va thuc hién chinh sdch déi v6i cong chifc.

2. Noi dung danh gid cong chic:

a) Chap hanh dudng 16i, chi truong, chinh sdch ciia Pdng va phap luit clia
Nha nuéc;

b) Pham chi' chinh tri, dao ditc, 18i song, tdc phong va 1€ 16i lam viéc;
c) Nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu;

d) Ti€n do va k€t qua thyc hién nhiém vuy;

d) Tinh thin trach nhiém va phdi hdp trong thuc hién nhiém vu;

e) Thai dd phuc vu nhan dan.

3. Trinh ty, thd tuc ddnh gid cong chic cAp xa thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 28 Nghi dinh s 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phd vé cong
chitc x4, phudng, thi tran.

4. Cin ctt vao k&t qua ddnh gid, cong chic cAp xa dugc phan loai ddnh gid



theo cdc mic nhu sau:
a) Hoan thanh xut sic nhiém vu;
b) Hoan thanh t&t nhiém vu;
c¢) Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché ve nang luc;
d) Khong hoan thanh nhi€ém vu.

5. K&t qua phin loai d4anh gid cong chifc cap xa dugc luu vao hd so cong chifc
va thong bdo d€n cong chitc dudgc danh gi4.

6. Cong chitc cAp x4 02 nim lién ti€p hoan thanh nhiém vu nhung con han
ch& vé ning luc hoic c6 02 nim lién ti€p, trong d6 01 nim hoan thanh nhiém vu
nhung con han ch€ vé ning Ivc va 01 nim khong hoan thanh nhiém vu thi Chd tich
Uy ban nhan dan c4p xa trinh Chd tich Uy ban nhan dan cap huyén quy€t dinh bs
tri cong tac khéc.

7. Cong chic cAp xa 02 nim lién ti€p khong hoan thanh nhiém vu thi Chd tich
Uy ban nhin dan cAp x4 trinh Chd tich Uy ban nhan dan cAp huyén gidi quy€t thoi
viéc theo quy dinh.

. Chu’g’ng A\ i
XEP LUONG, NANG BAC LUONG

Piéu 12. X&p luong cong chifc cAp xa

1. Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh viéc x&p luong doi véi
cong chifc ciAp xa trén co s& trinh dd chuyén mon, nghiép vu nhung phdi phit hdp
véi chitc danh ddm nhiém va c6 dd diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh phdp luit.

2. Cong chitc cAp xa dugc x&p luong theo ngach cong chic hanh chinh quy
dinh tai Pidu 3 Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH ngiy
27/5/2010 ctia BO No6i vu, B6 Tai chinh, B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi
huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phii
vé chitc danh, s6 lugng, mot s6 ché& dd, chinh sdch d6i v6i cdn bd, cdng chife & xa,
phudng, thi trdn va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xi (sau day
goi tit 1a Thong tu lién tich s& 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH).

3. Viéc x&p luong d6i véi tirng trudng hgp di c6 thdi gian d6ng bdo hi€m xa
hoi bit budc khi dugc tuyén dung vio cong chiic cAp xa theo quy dinh tai khodn 2,
Diéu 21 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phd vé cong
chitc x4, phudng, thi tran, dugc thuc hién nhu sau:

a) Cin ct vao thdi gian dong bao hiém xa hoi bit budce (trir thoi gian tap su,
thir viéc theo quy dinh) tuong Gng véi trinh d6 dao tao vé chuyén mon, nghiép
vu clia tiing trudng hgp d€ thuc hién x&p vao bac luong trong ngach cong chic
hanh chinh quy dinh tai Diéu 3 Thong tu lién tich s& 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH, theo nguyén tic sau:



- Ct¢ sau mdi khodng thdi gian 03 nim (di 36 thing) néu c6 déng bio hi€m
x4 hoi bdt budc theo trinh dd dao tao dai hoc trd 1én thi dugc x&p 1én 01 bac luong
trong ngach chuyén vién (mi s& 01.003), n€u c6 d6ng bao hi€m xa hoi bit budc
theo trinh d9 dao tao cao ding thi dugc x&p 1én 01 bic luong trong ngach chuyén
vién cao ding (mi s6 01a.003); ctf sau mdi khodng thdi gian 02 nim (dl 24 thang)
néu c6 déng bdo hiém xa hdi bit budc theo trinh d6 dao tao dudi cao dang thi dugc
x&p 1&én 01 bac luong trong ngach c¢é trinh dd do tao tuong ng;

- Sau khi quy ddi thdi gian d€ x&p vao bac ludng trong ngach cdng chiic hanh
chinh d6i v6i cong chitc cap xa theo nguyén tic néu trén, n€u c6 s6 thang chua di
36 thang d6i vdi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao ddng hoic chua dd
24 thiang ddi véi ngach yéu ciu trinh dd ddo tao dudi cao ding thi s6 thing nay
dugc tinh vao thdi gian d€ xét nAng bac luong 1an sau trong ngach cdng chitc hanh
chinh dudc x&€p. Trudng hgp dudc tinh x€p vao bic luong cudi cung trong ngach
cdng chitc hanh chinh ma vin con thira thdi gian cdng tic c6 déng bao hi€m xi hoi
bdt budc thi thdi gian cong tdc con thira ndy dudc tinh hudng phu cAp thAm nién
vudt khung nhu sau: Sau 03 nim (di 36 thang) d6i v6i ngach chuyén vién va ngach
chuyén vién cao ding; sau 02 nim (di 24 thing) ddi vdi ngach yéu ciu trinh do
dao tao dudi cao ding dudc tinh huéng 5%, ctt mdi nim ti€p theo (dd 12 thing)
dugc tinh hudng thém 1%.

b) Khi thyc hién x&p luong va tinh hudng phu cip thAm nién vugt khung, theo
nguyén tic tai di€m a, khodn 3 Piéu nay, néu trong thdi gian cong tic clia ngudi
dugc x&p luong c¢6 nim khdong hoan thanh nhiém vu dudc giao hodc bi ky luat
(khién trdch hoic canh c40) thi ¢ mdi nim khong hoan thanh nhi€ém vu dudc giao
hodic ctt mdi 1an bi ky luat bi trir 6 thang; n€u bi ky luit gidng chic, cdch chifc thi
cd mdi 1an bi ky luat bi trir 12 thang; n€u c6 nim vira khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao, vira bi ky luat thi thdi gian bi trir cia nim d6 chi tinh theo thGi gian bi
trlr cia hinh thdc bi ky luit.

4. Sau khi x&p luong theo quy dinh tai khodn 3 Piéu nay, néu c6 hé s6 luong
(ké ca phu cap thim nién vugt khung néu c6) dudc x&p theo ngach cong chiic hanh
chinh thdp hon so vdi hé s luong da hudng tai thdi di€ém dudc tuyén dung vao
cong chitc cap xa thi dugc hudng hé s6 chénh 1éch bdo luu cho biang hé s6 luong da
hudng. Hé s6 chénh léch bdo luu ndy gidm tuong ng khi cdng chitc ciAp xa dugc
nang bac luong, dugc hudng phu cAp thAim nién vudt khung trong ngach cong chic
hanh chinh dudc x&p hoic khi dudce x&p luong vao ngach cong chitc hanh chinh cao
hon.

5. Cht tich Uy ban nhan dan cap huyén phai 1ap hd so dé nghi Gidm ddc S&
Noi vu ¢6 y ki€n thong nhit bing vin ban truc khi quyét dinh x&p luong ddi véi
tirng trudng hgp di cé thdi gian déng bdo hi€m xa hoi bit budc khi dugc tuyén
dung vao cong chifc cAp xi theo quy dinh tai khodn 3 Piéu nay. Ho so, thi tuc va
quy trinh dé nghi Gidm ddc S Noi vu ¢ ¥ ki€n thong nhat viéc x&p luong:

a) Ho so, tha tuc:

- T§ trinh cGia Ché tich Uy ban nhan dan c&p huyén (01 ban chinh);



- Danh s4ch dy ki€n x&p luong ddi véi tirng trudng hop da c6 thdi gian dong
bdo hi€m x4 hoi bit budc theo miu s& 03 (01 ban chinh);

- Quyé&t dinh lwong gan nhit clia cong chitc dugc tuyén dung (01 ban sao, c6
chitng thuc);

- S6 B4o hi€m x4 hoi dé tinh thdi gian cong tic (01 ban sao, cé chitng thuc
ctia B4o hi€m x4 hoi cAp huyén);

- Viin biing t5t nghiép chuyén moén, nghiép vu (01 bdn sao, c¢é chitng thuc).

b) Quy trinh:

- Chd tich Uy ban nhan dan cAp huyén 1ap hd sd trinh Gidm d6c S& Noi vu c6
y ki€n thong nhat doi v4i tirng trudng hdp da c6 thdi gian déng bdo hi€m xa hoi bit
budc khi dudc tuyén dung vao cong chiic cap xi;

- Cidn ctt vao y kién thdng nhat bing viin bdn ctia Gidm ddc S& Noi vu, Chi
tich Uy ban nhan dan cap huyén quyé&t dinh x&p luong d6i v6i ting trudng hop da
c6 thdi gian déng bio hi€m xa hoi bit budc khi dugc tuyén dung vio cong chiic cip
X4a.

¢) SO lugng ho so glri d&€n S& Noi vu (thong qua Bd phan ti€p nhan va trd két
qua); 01 bd.

d) Thoi gian gidi quyét:
- Trong thdi gian 30 ngay 1am viéc, k€ tir ngay nhan day dd ho sd hop 1é clia

Chi tich Uy ban nhan dan cip huyén giti d&€n, Gidm doc S& Noi vu ¢6 trach nhiém
thd&m dinh va c6 vin ban tr3 15i;

- Trong thdi gian 07 ngay lam viéc, k& tir ngdy Gidm doc S& Noi vu ¢6 vin
ban trd 151, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh x&p luong ddi vdi ting
trudng hop di c6 thdi gian déng bdo hi€m xa hdi bt budc khi dugc tuyén dung vio
cong chitc cap xa theo quy dinh.

Piéu 13. Nang bic lueng thudng xuyén va nang bic luong truée thoi han
doi v6i cong chife cAp xa

1. Ché tich Uy ban nhan dan cdp huyén quyét dinh nang bac luong thudng
xuyén ddi v6i cong chirc cAp x4 c6 ngach luong chuyén vién, cdn sy, nhan vién va
tuong duong.

2. Cong chitc cAp xa d3 dugc x€&p luong theo ngach, bic cdng chiic hanh
chinh quy dinh tai khodn 1, Piéu 3 va Diéu 4 Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 cia B6 N6i vu, B6 Tai chinh, B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Nghi dinh s& 92/2009/ND-CP
ngay 22/10/2009 ctia Chinh phii vé chiic danh, s& lugng, mdt s6 ché& dd, chinh sich
ddi véi cdn bd, cong chitc & xa, phudng, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trich & cap xa, dugc thuc hién ch&€ do nang bic luong thudng xuyén va
nang bac luong trudc thdi han (do 14p thanh tich xudt sic trong thyc hién nhiém vu



va khi c6 thong bdo nghi huu) theo quy dinh hién hanh ciia BO Noi vu.

Piéu 14. X&p luong cong chifc cap xa khi thay ddi trinh do chuyén maén,
nghi¢p vu

Viéc x&p luong cho cong chitc cidp xa khi thay d8i trinh dd chuyén mon,
nghi€p vu thuc hién theo khodn 4, biéu 3 Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH ngay 27/5/2010 ctia BO Ndi vu, B6 Tai chinh, B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi hudng dan thuc hién Nghi dinh s& 92/2009/ND-CP
ngay 22/10/2009 cia Chinh phii vé chifc danh, s6 lugng, mot s6 ché do, chinh sdch
ddi véi cdn bd, cong chitc & xa, phudng, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach & cap xa.

Chu’o’r;)g VI .
THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU,
KHEN THUONG, KY LUAT CONG CHUC CAP XA

Piéu 15. Thoi viéc va tha tuc nghi huu déi véi cong chife cap xa

Gidi quyét ch& do thoi viéc va thyc hién thi tuc nghi huwu d6i véi cong chie
cap x4 thyc hién theo quy dinh tai Chuong V, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 ctia Chinh phd vé cong chifc xa, phudng, thi trin.

Piéu 16. Khen thuéng ddi v6i cong chic cap xa

Cong chiic ciAp x4 ¢6 thanh tich trong viéc thuc hién nhiém vu, cong vu thi
dugc xét khen thudng theo quy dinh cia Luat Thi dua - Khen thudng va cdc van
ban hién hanh cia Trung vong va dia phuong.

Piéu 17. X1t Iy ky luat doi véi cong chifc cAp xa

Viéc xtt 1y ky luat d6i v6i cong chitc cAp xa thuc hién theo quy dinh tai
Chuong VI, Nghi dinh s§ 112/2011/NDP-CP ngay 05/12/2011 cda Chinh phii vé
cong chirc x4, phudng, thi tran.

, ) Cllu’o’ng VII L
QUAN LY CONG CHUC CAP XA

Piéu 18. Noi dung va thAm quyén quin Iy cong chic cap xa

1. Noi dung quin 1y cong chifc cdp xa thuc hién theo quy dinh tai Diéu 45
Nghi dinh s& 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phi vé cong chic x4,
phudng, thi trin.

2. Thim quyén quan 1y cong chiic cAp x4 thyc hién theo quy dinh tai khodn
2, 3, 4 Pidu 46 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 ctia Chinh phd vé
cong chirc x4, phudng, thi trAn va theo phan cAp quan ly ddi v6i cdng chitc cAp xa
trén dia ban tinh Ca Mau ctia Quy dinh nay.



Piéu 19. Quy dinh vé ché& do bdo cdo so lugng, chat Iugng cong chife cap

1. Pinh ky hiing nim hoic theo yéu cau clia Giam d6c S& Noi vu, Cha tich
ﬁy ban nhin din cAp huyén chi dao cic co quan, td chic truc thudc 14p bdo cdo
thdng ké s6 lugng, chit lugng cong chiic, danh sdch va tién luong cong chic cip
xa cua nim trudc db, bdo cdo SG NoOi vu trude ngay 31 thang 3 ciia ndim sau theo
biéu miu thong nhat.

2. Noi dung bdo cdo thong ké sd lugng, chit lugng cong chic, danh sdch va
tién luong cong chitc cAp xa theo Bi€u maiu s 02 (viét tit 1A BM02/BNV) va Biéu
maiu s6 04 (vi€t tit ]a BM04/BNV) ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2012/TT-
BNV ngay 17/12/2012 ciia Bd trudng Bo Noi vu quy dinh vé ché& do bdo cdo thong
ké va qudn Iy hd so cong chifc; thong ké sd lugng, chi't lugng cong chitc, danh sich
va tién luong cong chic cip xi tinh dé€n thdi di€m ngay 31 thdng 12 clia nim trudc
do.

. Chuong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Td chic thuc hién

1. Thi trudng céc s&, ban, nganh c6 lién quan, Chd tich Uy ban nhan dan
huyén, thanh phd Ca Mau va Cha tich Uy ban nhan dan x4, phudng, thi trin trén
dia ban tinh c6 trach nhiém t6 chdc tri€n khai, thuc hién Quy dinh nay.

2. Giao Gidm d6c S Noi vu chd tri, phdi hgp v6i Thi trudng cdc sd, ban,
nganh c6 lién quan ki€m tra, don d6c viéc td chic thyc hién Quy dinh nay.

Piéu 21. Sita ddi, bé sung Quy dinh

Trong qu4 trinh t§ chiic thuc hién, n€u c6 khé khin, vuéng mic, yéu cau Chi
tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé Ca Mau va Chd tich Uy ban nhan dan x4,
phudng, thi trdn phan 4nh d&€n Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) d€ dugc xem
xét, huéng din thém hoic tdng hgp, dé xuat Uy ban nhan dan tinh sita d8i, b3 sung
Quy dinh nay cho phu hgp vdi tinh hinh thuc t€./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

(Da ky)

Pham Thanh Tuoci



Mdéu 5601

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY DU TUYEN VAO CONG CHUC CAP XA
KHONG QUA THI TUYEN

’

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé....../2013/QD-UBND
ngay......thang 07 nam 2013 ctia Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

Sau khi nghién cttu di€u kién, tiéu chuin ding ky du tuyén cong chirc cAp xa
khong qua thi tuy&n clia .......ccoeevevvveeeeeeeeeeeene, , toi thdy bdn thdn c6 dd diéu
kién d€ dugc xem xét ti€p nhan vao cong chiic cap xi khong qua thi tuyén. Vi vay,
t6i lam don nay ding ky du tuyén cong chic cip xa khong qua thi tuyén.

N&u triing tuyén, tdi s& chap hanh nghiém tic cdc quy dinh cda Nha nudc va
clia co quan c6 thAim quyén tuyén dung cong chic.

Toi cam doan hd so du tuyén clia tdi 1a ding sy that, chiu trach nhiém trudc
phdp luat vé ndi dung da khai; sau khi nhan dugc thong bdo tring tuyén toi sé hoan
thién dd ho sd du tuyén theo quy dinh./.

Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)



Gti keém theo don nay hd so du tuyén, gém:

1. Bén sd y€u ly lich theo miu s6 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh s& 02/2008/
QP-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh miu biéu
quan 1y hd sd cdn bo, cong chiic c6 xdc nhan clia cd quan c¢6 thAim quyén;

2. Bén sao gidy khai sinh;
3. B4n sao cdc vin bing, chitrng chi va k&t qud hoc tAp, 20m: ....covvvevevvvnnnnee
4. Gidy chting nhan stic khde do cd quan y t& ¢6 thim quyén cap;

5. Ban ty nhan xét, dianh gid vé phd&m cha't chinh tri, phdm chit dao ddc, trinh
dd va ndng luc chuyén mon, nghi€p vu, qué trinh cong tdc va cdc hinh thic khen
thudng di dat dugc, c6 nhan xét va xdc nhan cla ngudi ditng dau cd quan, t3 chic,
don vi ndi ngudi dé cong tac (néu cd).

6. Phi€u 1y lich tu phdp do S& Tu phdp ndi thudng tri cap (n€u co);

7. 02 phong bi ¢6 dan tem ghi rd dia chi lién lac, 02 dnh c3 4x6;




Mdu 5602

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON XIN CHUYEN CONG TAC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so......... /2013/0D-UBND
ngay....... thdng........ nam 2013 ctia Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)



P . A A Z e
Ly do xin chuyén cong tac:
......................................................................................................................................

Vay toi viét Pon nay dé nghi cdc cAp c6 thAm quyén xem xét gidi quyét cho toi
dudc chuyén cong tic theo nguyén vong.

Toi xin chan thanh cdm on!

Nguvi viét don
(ky ghi ro ho, tén)

Gtri keém theo Pon xin chuyén cong tic, gdm cdc hd so sau..
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