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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU YEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 59/2014/QD-UBND Tuy Hoa, ngay 31 thang 12 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuin, nhiém vu, tuyén dung, diéu dong,
danh gia, khen thwéng, ky luit, ché @9, chinh sich va quén ly nhirng nguoi
hoat dong khong chuyén trach & xi, phwong, thi trin
trén dia ban tinh Pha Yén

UY BAN NHAN DAN TiINH PHU YEN

Cin c Luat To chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din ngay
26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh sé 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cta Chinh phi vé
chic danh, s6 lugng, mot sb6 ché do, chinh sach ddi vdi can bo, cong chuc ¢ xa,
phuong, thi tran va nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip xa;

Cian ctt Nghi dinh s6 29/2013/ND-CP ngay 08/4/2013 ctia Chinh phu stra
ddi, b6 sung mot sd diéu Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cuia
Chinh phu;

Can cir Nghi dinh sé 73/2009/ND-CP ngay 07/9/2009 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Phap 1énh Cong an xi;

Can cir Nghi dinh sé 58/2010/ND-CP ngay 01/6/2010 cta Chinh pha quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu ctua Luat Dan quan tu vé;

Cian ctr Nghi quyét s6 152/2010/NQ-HDND ngay 16/7/2010 ctia Hoi dong
nhan dan tinh vé sb lugng, chitc danh can b, cong chirc cap x4; chitc danh, muc
phu cip cho nhiing ngudi hoat ddng khong chuyén trach ¢ cip xa va thon, budn,
khu phd trén dia ban tinh Pha Yén;

Can ctr Nghi quyét s 102/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cua Hoi
déng nhan dan tinh vé stra d6i, bo sung mot sé ndi dung Nghi quyét sb
152/2010/NQ-HDND ngay 16/7/2010 cia HDND tinh;

Theo dé nghi cia Giam ddc S¢ Noi vu tai To trinh s6 527/TTr-SNV ngay
08/12/2014,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tiéu chuan, nhiém
vu, tuyén dung, diéu dong, danh gia, khen thudng, ky luat, ché d9, chinh sach va
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quan ly nhtrng nguoi hoat dong khong chuyén trach trén dia ban tinh Phu Yén.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 01 nam 2015.
Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam déc So Noi vu,
Chu tich ny ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé; Thu trudng céc co quan,
don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Dinh Cw
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UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PHU YEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
Tiéu chuin, nhiém vy, tuyén dung, diéu dong, danh gia, khen thwéng, ky
luit, ché d9, chinh sich va quan Iy nhirng ngwoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ xi, phwong, thi trin trén dia ban tinh Phd Yén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 59/2014/0D-UBND
ngay 31/12/2014 ciia Uy ban nhén dén tinh Phii Yén)

N Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh tiéu chuan, nhiém vu, tuyén dung, diéu dong, danh
gia, khen thuong, ky luat, ché do, chinh sach va quan 1y nhitng ngudi hoat dong
khéng chuyén trach ¢ xa, phudng, thi trin (goi chung 1a cap x3) trén dia ban tinh
Phu Yén.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cdp xi duoc quy dinh tai
Nghi quyét s6 152/2010/NQ-HPND ngay 16/7/2010 cia HDND Tinh vé s6
luong, churc danh can by, cong chirc cép xa; chtrc danh, muc phu cép cho nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xi va thon, budn, khu phd trén dia
ban tinh Phi Yén va Nghi quyét sé 102/2013/NQ-HPND ngay 12/12/2013 cua
HDND Tinh vé sta d6i, bé sung mot sé nodi dung Nghi quyét sé 152/2010/NQ-
HDND ngay 16/7/2010.

) Chuong II N .
TIEU CHUAN, NHIEM VU NHUNG NGUOI
HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 3. Tiéu chuén

1. Tiéu chuan chung:

a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, ndm virng quan diém, chi truong, dudng
16i cua Dang, chinh sach, phéap luat cia Nha nudc, co phém chat dao duc tot.

b) Co6 nang luc t6 chirc van dong nhan dan & dia phuong thuc hién c6 hi¢u
qua chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc.
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c) Co strc khoe tét, dam bao hoan thanh nhiém vu duoc giao.

d) Hiéu rd va ton trong phong tuc, tdp quan ctia cong dong dan cu trén dia
ban cip xa.

2. V& tudi doi:

a) bo tudi ddi voi cac chice danh Pho Chu tich Uy ban Mt tran T quéc;
Pho Chu tich Hoi Lién hi¢p Phu nir; Pho Chu tich Hoi Nong dan; Phé Chu tich
Hoi Cyu chién binh; Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh; Chu
tich Ho1 nguoi cao tudi; Chu tich Hoi Chir thap do thuc hién theo quy dinh cua
Luat, Phap Iénh, Diéu 18 cua to chire ¢6 lién quan va cac vin ban huéng dan cua
co quan c6 tham quyén.

b) Cac chirc danh Dén s6 - Gia dinh va Tré em; Tha quy - Vian thu - Luu
trit; Pai Truyén thanh; Thi y; Quan 1y Lam nghiép; Ké hoach - Giao thong -
Thay loi - Nong - Ngu - Diém nghiép: Du 18 tudi tré 1én va khong qua 30 tudi
khi duoc tuyén dung lan dau.

3. Vé trinh do:

a) Trinh do van hoa: Tét nghiép Trung hoc phé thong hoic twong duong
(trr chitc danh Chu tich Hoi ngudi cao tudi).

b) Trinh d6 chuyén méon: Co bang tét nghiép Trung cap chuyén nghiép trd
1én phu hop vé6i yéu cau nhiém vu caa chirc danh dam nhiém (trir chtrc danh Chu
tich Hoi nguoi cao tudi).

¢) Trinh d¢ 1y luan chinh tri: Cac chtrc danh Pho Chu tich Uy ban Mat tran
T6 qudc; Pho Cha tich Hoi Lién hiép Phu nir; Pho Chu tich Hoi Nong dan; Pho
Chu tich Hoi Cuu chién binh; Phé Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh sau khi duogc bau ct, tuyén dung phai dao tao, boi dudng ly luan chinh tri
v6i trinh d6 tuong duong trung cdp trd 1én. Cac chitc danh khac con lai sau khi
duoc tuyén dung phai dao tao, boi dudng ly luan chinh tri véi trinh d§ tuong
duong so cép tré lén.

4. Tiéu chuan vé tudi, trinh d6 ctia Pho Trudng Cong an x4 thuc hién theo
quy dinh cua Phap 1énh Cong an xa, Nghi dinh, Thong tu c6 lién quan va cac van
ban huéng din cia co quan c6 tham quyen.

5. Tiéu chuan vé tudi, trinh d6 ctia Chi huy pho Ban Chi huy quan su cip
xa thyc hién theo quy dinh cua Luat Dan quan tu v€, Nghi dinh, Thong tu c6 lién
quan va cac vin ban huéng dan cua co quan c6 thim quyén.

6. Tiéu chuan vé tudi, trinh do cua cac chirc danh T6 chirc, Kiém tra dang;
Tuyén gido, Dan van; Vin phong Pang uy thuc hién theo Huéng dan sé 01-
HD/BTCTU ngay 22/10/2010 cua Ban T6 chtrc Tinh ty.
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Piéu 4. Nhiém vu ciia nhirng nguwoi hoat dong khong chuyén trach cip
xa

1. Cac chuc danh: Pho Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc; Pho Chu tich
Hoi Lién hiép Phu nit; Pho Chu tich Hoi Nong dan; Pho Chu tich Héi Cyu chién
binh; Ph6 Bi thu Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh; Chu tich Hbi nguoi
cao tudi; Chu tich Hoi Chit thap dé thuc hién nhi¢m vu theo quy dinh cua Luat,
Phap 1énh, Piéu 1& cua to chirc ¢6 lién quan va cac vian ban hudéng dan cua co
quan c6 thim quyén.

2. Céc chirc danh: To chirc, Kiém tra dang; Tuyén gido, Dan van; Van
phong Pang uy thuc hién nhiém vu theo Quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung
uvong, BO Chinh tri vé chuc nang, nhi¢ém vu cua Pang bd co s& va cac van ban
hudng dan cta co quan c6 tham quyén.

3. Pho Trudong Cong an xa thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua Phép
lénh Cong an x3, Nghi dinh, Thong tu c6 lién quan va cic vin ban hudng dan
clia co quan ¢ thAm quyeén.

4. Chi huy phé Ban Chi huy quan sy cap x4 thuc hién nhiém vu theo quy
dinh cua Luat Dan quan tu v¢, Nghi dinh, Thong tu ¢6 li€én quan va cac van ban
hudng dan cia co quan c6 tham quyén.

5. Thu quy - Vian thu - Luu trii: Giap Uy ban nhan dan cip xa thuc hién
cac nhiém vu sau:

a) Quan 1y van ban dén: Tiép nhan, ding ky van ban dén; trinh nguoi co
trach nhiém xu 1y va chuyén giao cho céc don vi hodc ca nhan duoc phan cong
giai quyét; theo ddi viée giai quyét van ban dén.

b) Quan 1y vin ban di: Kiém tra thé thic, hinh thic va k¥ thuat trinh bay
van ban; ghi sb, ky hiéu va ngay, thang, nim cua van ban; dong diu co quan va
dau muac d6 khan, mat (néu c6); ding ky van ban di; lam tha tuc phat hanh vin
ban va theo ddi viéc chuyén phat vin ban di, luu van ban di theo quy dinh. Sip
Xép, bdo quan va phuc vu viéc tra ctru, st dung ban luu.

c) Thyc hién vi¢c lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao luu trit tai co
quan; phan loai, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, sap xép ho so, tai liéu; bao
v€, bdo quan an toan ho so, tai lidu; phuc vu vi¢c khai thac, st dung ho so, tai
liéu luu trit; lua chon hd so, tai liéu thudc dién ndp luu dé giao ndp vao luu trir
lich str theo quy dinh va 1am céc tha tuc dé xuat tiéu huy tai liéu hét gia tri.

d) Quan Iy va sir dung con dau cua co quan theo quy dinh cua phap luét.

d) Quan 1y tién mit va cac ching tir, s6 sach lién quan. Chi tién mat theo
lénh ciia Chu tai khoan va tuan thii cac quy dinh vé ké toan, tai chinh.
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e) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dén cép x3 giao.

6. Nguoi phu trach Pai Truyén thanh: Gitp Uy ban nhan dan cip xa thuc
hién cac nhi€ém vu sau:

a) Quan ly, van hanh, duy tu, bdo dudng hé théng trang thiét bi truyén
thanh.

b) Tiép song phat thanh ciia Pai Tiéng noi Viét Nam, Dai Phat thanh va
Truyén hinh tinh, Pai Truyén thanh cip huyén.

c) Bién tap va chuyén tai kip thoi, diy du cac tin bai phuc vu cong tac
thong tin, tuyén truyén vé chu truong, dudng 16i cua Dang, chinh sach, phap luat
cua nha nudc va nhiém vu cua dia phuong.

d) Chuén bi céc phuong tién k¥ thuat phuc vu cac hoi nghi, cudc hop cua
Pang uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan cip xa.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao.

7. Nguoi lam cong tac Thi y: Giap Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién cac
nhiém vu sau:

a) Tuyén truyén, pho bién ché do, chinh sach va chuyén mon nghiép vu vé
chin nudi, nudi trong thuy san, thi y; hudng ddn néng dan vé quy trinh san xuat,
thuc hién cac bién phap ky thuat vé chin nuéi, tha y va chuyén ddi co chu vat
nudi trong san xuit néng nghiép theo quy hoach, ké hoach duogc phé duyét.

b) Téng hop va bao cao kip thoi tinh hinh chan nuéi, dich bénh dong vat,
cong tac phong, chéng dich bénh dong vat trén dia ban xa; dé xuét, huéng dan
ky thuat phong, chéng dich bénh va chita bénh cho dong vat theo ké hoach,
hudng dan cia Tram Thua y cip huyén.

¢) Hudng din thuc hién cic quy dinh vé phong bénh bat budc cho dong
vat, cach ly dong vat, mua ban dong vat, san phém dong vat, v¢ sinh, khur trung
ti€u doc va viéc st dung, thuc hién tiém phong vac xin phong chéng dich bénh
dong vat trén dia ban xa.

d) Phéi hop thuc hién vi¢c khir trung, ti€u ddc cho céc co s¢ hoat dong
lién quan dén cong tac thi y, cac phuong tién van chuyén dong vat, san phim
dong vat va phuc hdi moi trudng sau khi dap tit dich bénh trén dia ban x4 theo
quy dinh.

d) Thuc hién céc nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cip x4 giao.

8. Nguoi 1am cong tic quan 1y Lam nghiép: Giup Uy ban nhan dan cép xa
thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tuyén truyén, van dong nhan dan thuc hién phap luat vé bao vé va phat
trién rung; xay dung phuong an, ké hoach quan ly, bao vé va phét trién ring
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hang nam; thuc hién théng ké, kiém ké rung, dat 1am nghiép trén dia ban cép xa.

b) Phéi hop véi cac luc lugng bao vé rung trén dia ban trong viéc bao vé
ring va phong chay, chita chay rung; huéng dan va giam sat cac chi ring trong
vi¢c bao v¢ va phat trién rung.

¢) Kiém tra, phat hién va dé xut bién phap ngan chin kip thoi cac hanh vi
vi pham phap luat vé bao vé va phat trién ring; giap Cha tich Uy ban nhan dan
cap x4 xtr 1y vi pham hanh chinh trong linh vic quan Iy rimg, bao vé rimg, quan
Iy 1am san theo quy dinh cua phap luat.

d) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Chu tich ny ban nhan dan cép xa giao.

9. Nguoi lam cong tac Dan s - Gia dinh va Tré em; ngudi lam cong tac
Ké hoach - Giao thong - Thuy loi - Nong - Ngu - Diém nghiép: Giap Uy ban
nhan dan cip xa thuc hién nhiém vu quéan 1y vé dan sd - gia dinh va tré em; ké
hoach - giao thong - thay loi - nong - ngu - diém nghiép trén dia ban cap xa.
Nhiém vy cta nhitng nguoi gilt cac chitc danh nay do Uy ban nhan dan cap x4
phén cong cu thé.

) Chuwong IIT
TUYEN DUNG NHUNG NGUOI HOAT PONG
KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 5. Ciin cit tuyén dung

1. Viéc tuyén dung nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xi
phai can ctr vao yéu cAu nhiém vu, tiéu chuin chirc danh va sb luong nguoi hoat
dong khong chuyén trach cap xi theo quy dinh hién hanh.

2. Hang nim chim nhat 1a trong quy I, Uy ban nhan dan cép xi xay dung
ké hoach tuyén dung ngudi hoat dong khong chuyén trach dé nghi Uy ban nhan
dan cdp huyén phé duyét dé lam co sd cho viéc tuyén dung. Ké hoach tuyén
dung phai néu rd sb luong, chirc danh ngudi hoat dong khong chuyén trach dugc
giao, s6 lugng ngudi hoat dong khong chuyén trach hién cé, sé lugng ngudi hoat
dong khong chuyén trach con thiéu so vdi sd duoc giao theo ting chirc danh,
diéu kién dang ky du tuyén theo timg chtrc danh. Khi khuyét cac chirc danh
khong chuyén trach trong nam, UBND cép xi xay dung ké hoach bd sung trinh
UBND cép huyén phé duyét, trinh ty tha tuc giéng nhu ké hoach hang nam.

Piéu 6. Nguyén tic tuyén dung

1. Bdo dam cong khai, minh bach, khach quan va dang phéap luat.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon nguoi dam bao tiéu chuan, dap tmg yéu cau nhiém vu va vi
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tri viéc lam.

4. Uu tién tuyén chon nguoi c6 tai ning, nguoi c¢6 cong véi nudce, nguoi
dan toc thiéu so.

Piéu 7. Piéu kién ding ky du tuyén

1. Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam, ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén giit chirc danh
nhirng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa:

a) Co qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Pu tiéu chuan theo quy dinh tai Diéu 3 cia Quy dinh nay;

¢) Co6 don dy tuyén; c6 1y lich rd rang;

d) Co6 bang tt nghiép trung cap chuyén nghiép trd 1én phu hop véi chirc
danh can tuyén; bang tt nghiép trung hoc phd thong; chimg chi Tin hoc trinh d6
A trd 1én (trir truong hop co quan cd thAm quyén chuyén nganh ban hanh quy
dinh cu thé vé van bang, chtng chi).

2. Nhitng ngudi sau day khong duoc diang ky du tuyén chirc danh nhiing
nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xa:

a) Khong cu tru tai Viét Nam;

b) Mat hodc bi han ché ning luc hanh vi dan su;

c¢) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chdp hanh hodc da chip
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh su ctia Toéa 4n ma chua dugc x6a an tich;
dang b1 ap dung bién phap xur 1y hanh chinh dua vao co s& chira bénh, co sé gido
duc.

Piéu 8. Hinh thirc tuyén dung

Céac chirc danh Pho Chu tich Uy ban Mit tran T6 qubc; Phé Chu tich Hoi
Lién hiép Phu nir; Phé Chu tich Hoi Nong dan; Phé Chu tich Hé1 Cyu chién
binh; Pho Bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh; Chu tich Hbi nguoi
cao tudi; Chu tich Hoi Chir thap do thuc hién tuyén dung thong qua bau ctr. Cac
chtrc danh khac con lai thyc hién tuyén dung thong qua xét tuyén, bd nhiém.

Piéu 9. Quy trinh tuyén dung

1. Cac chirc danh théng qua bau cir:

Viéc bau cir va trinh ty thi tuc bau ctt cac chic danh Phé Chu tich Uy ban
Mit tran T6 quéc; Phé Chu tich Hoi Lién hiép Phu nir; Phé Chu tich Hoi Nong
dan; Phé Chu tich Hoi Cuu chién binh; Pho Bi thu Poan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh; Chu tich Hoi nguoi cao tudi; Chi tich Hoi Chir thap do thuc hién
theo quy dinh cua Luat, Phap Iénh, Diéu 1& cua té chlrc va cac van ban hudng
dan cua co quan c6 tham quyén.
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2. Ph6 Trudng Cong an xi, Chi huy phé ban Chi huy Quan sy cip xa:

a) Viéc tuyén dung, bd nhiém Pho truong Cong an x4 thuc hién theo quy
dinh cta Phép 1énh Cong an xa, Nghi dinh, Thong tu ¢6 lién quan va céc van ban
hudng dan cta co quan c6 thim quyén.

b) Viéc tuyén dung, bd nhiém Chi huy phé Ban Chi huy quan sy cap xi
thuc hién theo quy dinh ctia Luat Dan quan tu v€, Nghi dinh, Thong tu co6 lién
quan va cac van ban huéng dan cta co quan c6 thim quyén.

3. Cac chtrc danh khéac ngoai cac chirc danh quy dinh tai Khoan 1, Khoan
2 Piéu nay thi thuc hién tuyén dung theo quy trinh sau:

a) Thong bao tuyén dung:

- Uy ban nhan dan cdp x3 cin ct nhu cau cong viée, ké hoach tuyén dung
duoc duyét, thong bao cong khai trén dai truyén thanh xi va niém yét tai tru so
ny ban nhan dan C.'?,lp x4 vé tiéu chuan, diéu kién, sd luong, chirc danh can tuyén,
thoi gian va dia diém tiép nhan ho so, thoi han xét tuyén.

- Thoi han nhén hd so cia ngudi ding ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tur
ngay thong bao tuyén dung.

- Cham nhét 07 ngay trudc ngay to chirc xét tuyén, Uy ban nhan dan cip
x4 lap danh sich nhiing nguoi di diéu kién dy xét tuyén va niém yét cong khai
tai tru s& Uy ban nhan dan cap x4.

b) Hb so dy tuyén:

- Pon dang ky du tuyén (theo mau ban hanh kém theo Quy dinh nay);

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cdp x3 noi cu tra trong
thoi han 30 ngay tinh dén ngay nop hd so du tuyén;

- Ban chinh Gidy ching nhan strc khoe do co quan y té cap huyén trd 1én
cap trong thoi han 12 thang tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Ban sao cac vin bang, chtng chi va két qua hoc tap;

- Ban sao cac gidy td ¢o lién quan dén chinh sach wu tién trong tuyén dung
(néu co);

- Ban sao gidy khai sinh.

c¢) Hoi dong xét tuyén:

- Hoi ddng xét tuyén nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xa
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh thanh lap, Hoi dong xét tuyén
thuc hién nhiém vu trong ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
vu.

- Hoi dong xét tuyén duoc sir dung con diu cia Uy ban nhan dan cap xi
trong thoi gian to churc xét tuyén.
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- Ho1 déng xEét tuyén co 05 thanh vién, gém: Chu tich Ho1 déng la Chu
tich Uy ban nhan dan cép xa; Pho Chu tich Ho1 déng la Pho Chu tich ﬁy ban
nhan dan cdp xd; Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chirc Vin phong -
Théng ké; mot Uy vién 1a cong chic Tu phap - Ho tich; mot Uy vién 1a cong
churc Phong N6i vu do Truong Phong Noi vu cu.

- Hoi ddng xét tuyén lam viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da
s0.

- Nhiém vu va quyén han cta Hoi ddng xét tuyén: T chirc xét tuyén; giai
quyét khiéu nai, td céo trong qué trinh xét tuyén; bao cao két qua xét tuyén.
Nhiém vu cu thé tung thanh vién do Chu tich Hoi déng xét tuyén phan cong.

d) Thoi gian xét tuyén:

Cham nhat 20 ngay ké tur ngay két thuc nhan hd so du tuyén, Hoi déng xét
tuyén phai hoan thanh viéc xét tuyén.

d) T6 chire xét tuyén:

Viée td chure xét tuyén thuc hién theo trinh tu sau:

- Hoi dong xét tuyén tiép nhan, kiém tra hd so cua nguoi du tuyén, dbi
chiéu véi tiéu chuan cua chic danh can tuyén dé xac dinh hd so phu hop hoic
khong phu hop véi chiic danh can tuyén. Chét danh sach du tuyén.

- Hoi dong xét tuyén xem xét trinh do dao tao chuyén mén cua tirng ngudi
du tuyén theo thu tu vu tién: Pai hoc, Cao d'flng, Trung cép.

- Hoi ddng xét tuyén t6 chirc moi nhitng ngudi du tuyén dén kiém tra, sat
hach thong qua phong van nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, k¥ ning
giao tiép, ing xtr ctia ngudi du tuyén.

e) Xac dinh nguoi tring tuyén:

Cian ctr két qua xem xét vé trinh d6 chuyén mon va két qua kiém tra, sat
hach, Hoi dong xét tuyén xac dinh ngudi tring tuyén theo két qua thir tu tir cao
xudng thap cho du sb luong can tuyén.

Truong hop hai hay nhiéu d6i tuong c6 két qua trinh d6 chuyén mén, két
qua kiém tra, sat hach bang nhau thi thr tu vu tién chon ngudi tring tuyén nhu
sau: Nguoi dan toc thiéu s, con 1iét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua
nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, ngudi hoan thanh nghia vu quan su,
nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc lugng cong an nhan dan, nghia vy dan
quan tu v¢, do1 vién thanh nién xung phong, doi vién tri thic tré tinh nguyén
tham gia phat trién nong thén, mién ni.

g) Bao cdo két qua xét tuyén:

Cham nhat 07 ngay, ké tir ngay két thiic xét tuyén, Hoi dong xét tuyén
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phai trinh Uy ban nhin dan cdp x4 béo cao Uy ban nhan dan cip huyén két qua
xét tuyén va danh sach nhiing nguoi tring tuyén.

h) Phé duyét két qua xét tuyén:

Cham nhét 10 ngay ké tir ngdy nhan bao cao va dé nghi caa Uy ban nhan
dan cdp x3, Uy ban nhan din cap huyén phai co vin ban phé duyét két qua xét
tuyén dung. Trudng hop khong théng nhat véi dé nghi tuyén dung cua Uy ban
nhan dan cip x4 thi phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y do.

i) Quyét dinh tuyén dung:

Cham nhat sau 07 ngay ké tir ngay Uy ban nhan dan cap huyén phé duyét
két qua xét tuyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap xi ban hanh quyét dinh tuyén
dung ngudi tring tuyén vao chic danh du tuyén; thong bdo va niém yét cong
khai danh sach nhitng nguoi tring tuyén tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap xa.

k) Nhan viéc:

Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao quyét dinh tuyén dung,
nguoi duge tuyén dung phai dén Uy ban nhan dan cép x3 dé nhan nhiém wvu.
Truong hop c6 1y do chinh dang khong thé dén nhan nhiém vu ding thoi han
quy dinh thi nguoi duoc tuyén dung phai giri don xin gia han va phai dugc Chu
tich Uy ban nhan din cap x4 dong ¥, thoi gian gia han khong qua 30 ngay ké tur
ngay ky quyét dinh tuyén dung. Qua thoi han trén ma nguoi duoc tuyén dung
khong dén nhan nhiém vy, thi Chu tich Uy ban nhéan dan cip xa ra quyét dinh
huy boé quyét dinh tuyén dung.

1) Phan cong hudng dan:

Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 phan cong ngudi ¢ trinh d9, niang luc,
kinh nghiém huéng din cong viéc ddi voi nguoi méi duge tuyén dung trong thoi
gian 06 thang.

) Chuong IV
PIEU PONG, PANH GIA, KHEN THUONG, KY LUAT,
CHE PQ, CHINH SACH VA QUAN LY NHUNG NGUOI
HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Piéu 10. Piéu dong

Cin clr yéu cau cong viée, sau khi thdng nhat vi Phong Noi vu bang vin
ban, Cha tich Uy ban nhan dan cap xi quyét dinh diéu dong nhirng ngudi hoat
dong khong chuyén trach trong ndi bo cap xa (riéng Pho truong Cong an xa, Chi
huy phé Ban Chi huy quan su cip xa trudc khi diéu dong phai c6 y kién théng
nhat ctia Cong an, Quan sy cip huyén). P6i voi nhitng nguoi gitr cac chire danh
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bau ctr thi phai dwgc mién nhiém trude khi didu dong, trir trudng hop bé tri kiém
nhiém.

Piéu 11. Panh gia

1. Muc dich danh gia:

Panh gia nhitg ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa dé lam rd
phém chét chinh tri, dao duc, nang lyc, trinh d0 chuyén mon, nghiép vu, két qua
thuc hién nhiém vu duoc giao. Két qua danh gia la can ct dé quy hoach, bd tri,
st dung, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky luat va thuc hién chinh sach doi
v6i nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cp xa.

2. Thuc hi¢n danh gia:

a) D6i voi ngudi hoat dong khong chuyén trach cdp xa giit cac chtc danh
do bau ctr thi van dung ap dung cac quy dinh ctia phap ludt vé danh gid can bod
cép xa.

b) Péi v6i nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xa dugc tuyén dung,
bd nhiém giir cac chire danh khac ngoai cac chirc danh do bau cir thi van dung ap
dung cac quy dinh cua phap ludt vé danh gia cong chirc cap xa.

Piéu 12. Khen thwéng

Viéc khen thuéng ddi v6i nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap
xd van dung 4p dung theo cac quy dinh ctia phap luat vé thi dua, khen thuong.

Picu 13. Ky luat

Nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cap xi vi pham ky luat thi bi
xu ly ky luat. Nguyén tac, thoi hiéu, thoi han, trinh tu, thu tuc, hinh thic ky luat
dbi voi nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xi duoc van dung ap
dung theo cic quy dinh cta phap luat vé ky luat can bd, cong chirc cap xa.

Piéu 14. Ché dj, chinh sach

1. Pao tao, bdi dudng:

Nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cip xd dugc dao tao, boi
dudng vé chuyén mon nghiép vu, 1y luan chinh tri, quan Iy hanh chinh, k¥ ning
thuc hién nhiém vu.

2. Ché d¢ phu cap:

Nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cdp xd duoc hudng ché do
phu cap theo cac quy dinh cta phap luat, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan
tinh.

3. Mot s6 ché do, chinh sach khac:

a) Puogc uvu tién tuyén dung vao cong chirc cap xa: Truong hop ngudi hoat
dong khong chuyén trach co trinh do dai hoc tro 18n, c6 thoi gian cong tac it nhat
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12 05 ndm va trinh @6 chuyén mén pht hop véi chitc danh cong chirc cip xi can
tuyén thi dugc wu tién xét tuyén vao coéng chtc cip xi. Trinh tu, thi tuc xét
tuyén vao cong chirc cap xa thyuc hién theo quy dinh cua phap luat.

b) Puoc xem xét dua vao quy hoach can bd, cong chirc cap xa.

¢) Pugc huong cac ché o6 nghi ngoi, nghi 18, nghi tét theo quy dinh cia
phap luét.

d) Puoc huong cac ché do, chinh sach khac theo quy dinh cua phép luat,
Hoi déng nhan dan, ny ban nhan dan tinh.

Piéu 15. Quan 1y nhirng ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa

1. S& Noi vu tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh thyc hién quan 1y nha
nudc ddi véi nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa. Dinh ky tong
hop, thong ké, bao cao Uy ban nhan déan tinh sé lugng, chat lugng nhiing nguoi
hoat dong khong chuyén trach cap xa.

2. Uy ban nhan dan cdp huyén phé duyét ké hoach tuyén dung, theo ddi,
kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ctua phap luat, Ho1 dé)ng nhan dan tinh, Uy
ban nhan dan tinh d6i v&i nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach cap xi;
hang nam thdng ké sb luong, chit lvgng nhitng ngudi hoat dong khong chuyén
trach cap xa bao cao Uy ban nhan dan tinh.

3. Uy ban nhan dan cép X4 truc tiép quan ly, bd tri, st dung, thuc hién ché
d6, chinh sach dbi v4i nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach. Hang nam,
théng ké sb luong, chit luong nhirg ngudi hoat dong khong chuyén trach cip
xd bao cao Uy ban nhan dan cap huyén.

) ChwongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Giam ddc S& Noi vu theo ddi, don déc, huéng dan, kiém tra tinh hinh
thuc hién Quy dinh nay.

2. Thu truéng cac so, ban, nganh tinh c6 lién quan can ct chitc nédng,
nhiém vu duoc giao c6 trach nhiém phdi hop voi Uy ban nhan dan cdp huyén
huéng dan cong viéc cu thé doi voi nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach
cép xa.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén cé trach nhiém chi dao, theo ddi,
kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay, dinh ky hang ndm bao céo ﬁy ban nhan
dan tinh két qua thyc hién.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ¢O trach nhiém td chuc trién khai,
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thuc hién Quy dinh nay, dinh ky hang nim bao cdo Uy ban nhan dan cip huyén
két qua thuc hién.

Trong qua trinh thuc hién, néu co nhiing van dé kho khan, vudng mic, bt
cap, cac don vi, dia phuong lién quan c6 trach nhi¢m bao cao Uy ban nhan dan
tinh dé xem xét, diéu chinh, sira d6i va bo sung cho phu hop v6i quy dinh cua
Nha nudc va tinh hinh thyc té cua dia phuong./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Dinh Cw
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Phu Yén, ngay thang  nam 20...

DPON PANG KY DU TUYEN CHUC DANH NHUNG
NGUOI HOAT PONG KHONG CHUYEN TRACH CAP XA

Kinh @i oo

Trinh do va chuyén nganh dao tao ................................................

Déi tuong uu tién (néu CO)I teiniii et

Chuc danh dang ky du tuyen ......................................................

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén chtrc danh nhitng ngudi hoat
dong khong chuyén trach CAP XA CUA ...vevvneveieeeeee e t6i thy
c6 du diéu kién dé du tuyén. Vi vdy, t6i lam don nay ding ky du tuyén chiic
danh............oooii theo thong bao cua Quy co quan.

Néu trang tuyen t6i s& chap hanh cac quy dinh caa Nha nudc va cta co quan

c¢6 tham quyén tuyén dung.

T6i giri kém theo don nay ho so du tuyén, gom:

1. Ban so yéu ly lich;

2. Ban sao gidy khai sinh;

3. Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap, gdm:.................

4. Ban sao cac gidy to c6 lién quan dén chinh sach wu tién trong tuyén dung
(néu co).

5. Giay chimg nhan strc khoe do co quan y té ¢ thAm quyén cap;

6. 02 phong bi co dan tem ghi r0 dia chi lién lac, 02 anh ¢ 4x6.

T61 cam doan hd so du tuyén cua toi la dung su that, néu sai su that thi két
qua tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 thim quyén tuyén dung hily bo va toi s&
chiu trdch nhi€m trudc phap luat./.

Kinh don
(ky va ghi r0 ho tén)



