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TINH CAO BANG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1109/2013/QD-UBND Cao Bang, ngay 05 thang 7 ndm 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc X, phwong, thi tran trén dia ban
Ky boi: SO TU PHAP

TR tinh Cao Bang

21330542 n ky: 20/08/2025

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can civ Ludt Té chiee Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhéan ddn ngay 26
thang 11 nam 2003,

Can cu Ludt Can bg, cong churc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Nghi dinh 0 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 cua
Chinh phu vé cong churc xd, phwong, thi tran;

Can cir Thong tu s6 06/2012/TT- BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cua Bj
Néi vu heong dan vé chirc trach, tiéu chudn cy thé, nhiém vu va tuyén dung
cong chirc xd, phuong, thi tran;
Xét dé nghi cua Gidm doc S¢ Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung cong chirc
x4, phuong, thi tran trén dia ban tinh Cao Bang.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hi€u lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.
Thay thé Quyét dinh sb 1613/2005/Qb-UBND ngay 14 thang 7 nam 2005 cua
Uy ban nhan dan tinh Cao Bang ban hanh Quy ché tam thoi vé xét tuyén dung
cong chirc cap xA.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam d6c S& Noi vy, Thi
truong cac co quan lién quan va Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén, thanh ph6
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH
(Pii ky)

Nguyén Hoang Anh



QUY CHE
Tuyén dung cong chirc xi, phuong, thi trin trén dia ban tinh Cao Bing
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1109 /2013/0P-UBND ngay 05 thdng 7 nam
2013 ciia Uy ban nhén dan tinh Cao Bding )
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tuyen dung cong chirc vao lam vi¢c tai cac xa,
phuong, thi tran (goi chung 1 cip x3) trén dia ban tinh Cao Bing.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi voi cac co quan, to chitc va ca nhan c0 lién quan
trong vigc tuyen dung cong chirc 1am viée tai cac xa, phuong, thi tran trén dia
ban tinh Cao Bang.

Picu 2. Nguyén tic

1. Viéc tuyén dung cong churc cap x4 phai cian cir vao yéu cau nhiém vy, vi
tri cong tac, tiéu chuan va sd lugng can bg, cong chire cap xa duoc Uy ban nhan
dan tinh giao. Tuyen dung nham lwa chon nhiing nguoi c6 du tiéu chuan, ning
luc va pham chit dap tng yéu cau thuc hién nhiém vu tai dia phuong;

2. Mot cong dan c6 du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh déu dugc tham
gia dyu tuyén cong chirc cap xa. Viéc tuyén dung cong chirc cap xéa phai dam bao
cong khai, minh bach, dan chu, khach quan va dung quy dinh. Uu tién tuyén
chon ngudi co tai ndng, ngudi co6 cong véi nude, nguot dan tdc thi€u so it nguoi.

3. Nguoi duge tuyen dung lam cong chuc cap xi phai c6 pham chat dao

duc tét, co suc khoe tot, dap Ung tiéu chuan vé chuyén moén, nghiép vu va dugc
dam nhiém dung chic danh can tuyén dung.

4. T6 chtic tuyén dung cong chirc cip xa phai thong qua Hoi dong xét tuyén
cong chtrc cap xa.

5. Nhitng nguoi c6 nguoi than (vo, chéng, con, anh, chi, em rudt) du tuyén
vao 1am cong chiic cap xa khong dugc tham gia vao Hoi dong xét tuyén cong
chtrc cép x4.

Chuwong I _
CAN CU, PIEU KIEN, PHUONG THUC, THAM QUYEN TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. Ciin cit tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap x4 phai can ctr vao yéu cau nhiém vu,
tiéu chudn chtrc danh va sb luong cong chirc cip x4 theo timg chic danh do Uy
ban nhan dan tinh quy dinh.



2. Uy ban nhan dan cap huyén xay dung ké hoach va to chure tuyén dung
cong chue cap xa theo quy dinh. Ké hoach tuyén dung phai néu rd so lugng chirc
danh cong chirc cap xa duoc g1a0 sO luong cong chirc hién co va sd luong cong
chtrc con thiéu so véi sd dugc giao theo timg chirc danh, diéu kién ding ky du
tuyén theo timg chirc danh cong chirc cap xa.

Picu 4. Piéu kién diang ky du tuyén

1. Nguoi cé da cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nir,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido duoc dang ky du tuyén cong chic cap
Xa:

a) C6 mot qubc tich 13 qubc tich Viét Nam, cu tra tai Viét Nam, tir du 18
tuoi tré lén.

b) C6 don dy tuyén, ¢6 1y lich rd rang, ¢6 pham chat chinh trj, dao duc tt,
du stc khoé dé thuc hién nhiém vu va c6 van bang, ching chi phu hop véi chure

danh dang ky du tuyén, trinh d6 chuyén moén tur trung cap tro Ién cua chuyén
nganh pht hop véi yéu cdu nhiém vu ctia chirc danh cong chire tuyén dung.

c) Khong mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su; khong trong thoi
gian bi truy ctru trdch nhiém hinh sy; khong trong thoi gian dang chap hanh
hoac da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa an ma chua dugc
x6a an tich hoac dang bi 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chita
bénh, co sd gido duc.

2. Nhimg nguoi dang ky du tuyén ddi véi chire danh Chi huy truéng Quéan
su va Truong Cong an ngoai cac di€u kién trén con phai c6 kha ndng phdi hop
v0i cac don vi Quan doi nhan dan, Cong an nhén dan va lyc luong khac trén dia
ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan va thyc hién mot sé nhiém vu
phong thu dan su; gilt gin an ninh, chinh tri, trat tu an toan xa hoi, bao vé Pang,
chinh quyén, bao v¢ tinh mang, tai sdn cia nhan dan, tai san ciia Nha nudc.

Piéu 5. Ho so’ ding ky du tuyén

1. Pon ding ky du tuyén (theo mau).

2. Ban so yéu 1y lich tu thuat dan anh 4 x 6 theo mau quy dinh, c6 xac nhan
cua Uy ban nhan dan cap xa noi cu tri hoac cia co quan, t0 chirc noi nguoi do
dang cong tac, hoc tap trong thoi han 30 ngay tinh dén ngay ndp ho so du tuyén.

3. Ban sao gidy khai sinh;

4. Ban chyp céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap (hoc ba hodc bang
diém qua trinh dao tao) theo yéu cau cua chirc danh cong chiic du tuyén;

5. Gidy chung nhan strc khoé do co quan y té c¢6 tham quyén cip trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén;

6. Gidy chung nhan thudc ddi tuong wu tién trong tuyén dung (néu co)
duoc co quan ¢6 tham quyén chung thuc;

7. Hai phong bi ¢6 dan tem va ghi r6 ho tén, dia chi ngudi nhén;



Piéu 6. Phwong thirc tuyén dung

1. Dbi v6i cac chie danh Vin phong - thdng ké, Dia chinh - xay dung - do
thi va moi trudng (d6i v6i phuong, thi tran) hodc Pia chinh - nong nghiép - xay
dung va méi trudng (d6i véi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa
- x4 hoi thyc hién viéc tuyén dung thong qua xét tuyén.

2. Béi véi chirc danh Chi huy truong Quéan sy va Truong Cong an thuc
hién viéc xét tuyén va bd nhiém dbi v6i nguoi co du diéu kién theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 niam 2011 cua
Chinh phu vé cong chtic x3, phudng, thi trin (Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP).

Viéc bd nhiém Chi huy truéng Quan sy va Truéng Cong an thue hién theo
quy dinh cua Luat Dan quan tu v¢ va Phap 1énh Cong an xa.

Piéu 7. U tién trong tuyén dung
1. B6i twong va diém wu tién trong xét tuyén cong chire cap xa:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh
binh, nguo1 huong chinh sach nhu thuong binh: Dugce cong 30 diém vao tong sd
diém xét tuyén;

b) Nguoi dan toc thicu sd (trir Tay, Nung, Thai, Muong, Hoa) c6 ho khau
thuong trh tai tinh Cao Bang tir 03 nim (36 thang) trd 1én, si quan quan doi, si
quan cong an, quan nhan chuyén nghiép, nguoi lam cong tic co yéu chuyén
nganh, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi hudng chinh
sach nhu thuong binh, con cua nguoi hoat dong cach mang trude tong khoi
nghia (tr ngay 19 thang 8 nam 1945 tro vé trudc), con dé ciia nguoi hoat dong
khang chién bi nhiém chat déc hoa hoc; con Anh hung Lyc luong vil trang; con
Anh hung Lao dong: duoc cong 20 diém vao tong sb diém xét tuyén;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong
luc lugng cong an nhan dan, nghia vu dan quan tu v€, do1 vién thanh nién xung
phong, ddi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thon, mién nui
tr du 24 thang tr¢ 1én; nguoi c6 thoi gian gitr chue danh hoat dong khong
chuyén trach & cap x4, & xom, t6 dan pho lién tyc tir 03 nam (du 36 thang) trd
1én: Pugc cong 10 diém vao tong sb diém xét tuyén.

2. Truong hop nguoi dy xét tuyén cong chuc cap xd thudc nhiéu dién uu
tién quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cdng diém uu tién cao nhat vao
két qua xét tuyén.

Pi¢u 8. Tham quyén tuyén dung

1. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén t6 chirc tuyén dung cong churc cap

xé theo quy dinh cua Quy ché nay, trur truong hop dac biét trong tuyén dung
cong chirc cap xa quy dinh tai Diéu 16 Quy ché nay.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh viéc thanh lap Hoi dong
x¢€t tuyen cong churc cap xa.

Piéu 9. Hoi dong xét tuyén



1. Hoi dong xét tuyen cong chuc cdp xa duge str dung con dau, tai khoan
cua Uy ban nhén dan cap huyén trong cac hoat dong ctiia Hoi dong. Hoi dong xét
tuyén hoat dong theo timg ky xét tuyen va tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém
vu. Hoi dong c¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gdm:

a) Chu tich Ho1 dong la Chu tich hoac Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Truong phong Noi vu;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a cong chire thudc phong Noi vu;

d) Mot ty vién 1a cong chirc thude S& Noi vu do Giam ddc Sé Noi vu cir;

d) Cac uy vién khac la dai dién lanh dao mét so co quan chuyén mon cap
huyén c6 lién quan dén chirc danh cong chirc cip xa can tuyén.

2. Hoi dong tuyén dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo
da so trén co s& cac quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cua
Nha nuée c6 lién quan, dong thdi co nhiém vu va quyén han sau day:

) Thanh lap Ban k1erp tra sat hach dé giup Hoi dong tuyen dung kiém tra
veé cac diéu }(ién, tif:u chqén, van b:Zlng ching chi ‘,theo‘ yéq cau cua chuc danh
cong chirc cap xa can tuyén dung; to chirc phong van veé kién thirc chuyén mén,
nghi€p vu cuia nguoi du tuyén;

b) T6 chire thu phi du tuyén va st dung theo quy dinh;
¢) T6 churc xét tuyén;
~d) Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay to chirc xet tuyén xong, HO1 gié)ng x¢ét
tuyén phai bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén két qua xét tuyén;
d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu cd) trong qua trinh t6 chirc xét tuyén.
~ Chuong 111 ,
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 10. Noi dung xét tuyén

1. Di véi cac chirc danh Van phong - théng ké, Dia chinh - xay dung - d6
thi va mdi truong (doi voi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - nong nghiép - xay
dung va moi truong (461 véoi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phap - hd tich, Van hoa
- xa hor:

a) Xét két qua hoc tap cta nguoi dy tuyén;

b) Phong van vé kién thitc chuyén mén, nghiép vu caa nguoi dy tuyén.

2 Déi vé6i chirc danh Chi huy truong Quén sy va Truong Cong an: Xet cac
diu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Di€u 6 Nghi dinh
112/2011/ND-CP, khong thuc hién tinh diém theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché
nay.

Diéu 11. C4ch tinh diém



1. Piém hoc tip duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac mon hoc
trong toan b qua trinh hoc tap cta nguoi dy xet tuyén & trinh d§ chuyén mén,
nghiép vu theo yéu ciu cua chirc danh cong chue du tuyén, dugc quy do6i theo
thang diém 100 va tinh hé s 2.

2. Piém tét nghiép dugc xac dinh bang trung binh cong két qua cac bai thi
t6t nghiép hoac diém bao v€ ludn van cua nguoi du xet tuyén, duoc quy doi theo
thang diém 100 va tinh hé s 1.

3. Biém phong van dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

4. Két qua xet tuyén 1a tong s6 diém cua diém hoc tap, diém t6t nghiép,
diém phong van tinh theo quy dinh tai Khoan 1, 2 va 3 Diéu nay va diém wu tién
theo quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

5. Truong hop nguoi du xét tuyén co trinh do dao tao cao hon so voi trinh
do dao tao theo yéu céu cta chuac danh cong chue can tuyen dung, Hoi dong xet
tuyen can ctr két qua hoc tap trong ho so cia nguoi du tuyén va diém phong van
dé tinh diém theo quy dinh tai Khoan 1, 2 va 3 Piéu nay.

Pi¢u 12. Xac dinh nguoi triing tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén cac chitc danh cong chuic cap xa
phai c6 du cac di€u kién sau day:

a) Co diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van, mdi loai dat tir 50
diém tr¢ 1én (diém hoc tap chua nhan h¢ s6 2);

b) C6 két qua xét tuyen cao hon lay theo trinh d6 dao tao, theo thir tu tir cao
xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cia timg chic danh cong
chue.

2. Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én co két qua xét tuyén b'fmg nhau &
chirc danh cong chirc can tuyén dung thi xac dinh ngudi trang tuyen nhu sau:
Nguoi c6 két qua diém hoc tap cao hon 1a nguol trang tuyén; néu két qua diém
hoc tap bang nhau thi nguoi c6 két qua diém tt nghi¢p cao hon 1a nguoi trang
tuyen néu van chua xac dinh dugc nguoi trang tuyén thi Chi tich Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyen chirc danh Chi huy truong Quan
su, Truong Cong an la nguoi dat cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh 112/2011/ND-CP va theo dé nghi cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xi va Chi huy truong Ban chi huy Quan sy cap huyén (neu
tuyén Chi huy truong Quan sy) hodc Truong Cong an cip huyén (néu tuyén
Trudéng Cong an).

4. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén cong chic khong duge bao
luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

. . Chuong IV ) ) N
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 13. Thong bao tuyén dung va tiép nhan ho so du tuyén



1. Uy ban nhan dan cp huyén phai thong bao cong khai trén cac phuong
tién thong tin dai ching cua dia phuong va niém yét tai tru sO Uy ban nhén dan
cap huyén va Uy ban nhan dan cap xa c6 nhu cau tuyén dung vé s6 lugng cong
chtrc can tuyén, vé diéu kién, tiéu chuin ding ky du tuyén cho timg chirc danh,
noi dung, thoi gian, dia diém nop ho so du tuyén va cac thong tin khac lién quan
dén viéc tuyén dung.

2.7Uy ban nhan dan cap huyén t6 churc tiép nhan hd s0' cua nguoi dang ky
du tuyén. Thoi han ti€p nhan ho so it nhat la 30 ngay, k& tu ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung.

3. Cham nhat 07 ngay trudc ngay to chic xét tuyén, Uy ban nhan dan cap
huyén phai 18p danh sach nhimg nguoi du diéu kién dy tuyén, nhimng nguoi
khong du diéu kién du tuyén va niém yét cong khai tai tru so lam viéc cua Uy
ban nhan dan cap huyén va try so lam viéc ciia Uy ban nhan dan cap xa noi
tuyén dung.

Piéu 14. Thong bao két qua tuyén dung

1. Cham nhat 15 ngay sau khi Hoi déng xét tuyén to chire xét tuyén va bao
céo két qua x¢&t tuyen Uy ban nhan dan cip huyén trinh S& No6i vu tham dinh,
phé duyét két qua tuyén dung.

a) Ho so trinh phé duyét gom:

- To trinh dé nghi phé duyét két qua tuyén dung;

- Bién ban hop xét tuyén dung ctia Hoi dong xét tuyén;
- Thong bao tuyén dung;

- Danh sach dang ky du tuyén, trang tuyén va khong tring tuyen thé hién ro
két qua hoc tap, diém tot nghiép, diém uu tién, két qua xet tuyén va chirc danh,
don vi diang ky du tuyén cta nguoi du tuyén (theo mau kém theo);

- H6 so ctia nguoi ding ky du tuyén.

b) Cham nhét 5 ngay 1am viéc sau khi nhan dugc du hd so dé nghi cia Uy
ban nhan dan cap huyén, S& NoO1 vu c6 ¥ kién bang van ban vé két qua tuyén
dung cong churc cap xa.

¢) Trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy nhan duogc y kién phé duyét két qua
tuyén dung ctia S& Noi1 vy, Uy ban nhan dan cip huyén phai thong bao va niém
yét cong khai két qua xet tuyén tai try s lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén
va try sO lam vi€c cua Uy ban nhan dan cép xi noi tuyén dung; giri thong bao
két qua xét tuyén bang vin ban t6i ngudi du tuyén theo dia chi ma nguoi du
tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay niém yét cong khai két qua xet tuyén,
nguoi dy tuyén cd quyen giri don dé nghi phuc khao két qua xét tuyén. Chu tich
Uy ban nhan déan cap huyén c6 trach nhiém t6 chitc phiic khao trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han nhan don dé nghi phuc khao.



3. Sau khi thyc hién cac quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay, Chu
tich Uy ban nhan dan c4p huyén quyét dinh cong nhén két qua tuyen dung cong
chtic; dong thoi guri thong bao cong nhén ket qua trang tuyén bang van ban to1
ngudi dy tuyén theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky, ndi dung thong bao
phai ghi r5 thoi gian ngudi trang tuyén dén nhan quyét dinh tuyén dung.

Pi¢u 15. Hoan thién ho so triing tuyén, quyét dinh tuyén dung va nhin
viéc

1. Trong thot han 30 ngay, ké tir ngay nguoi du tuyén nhan dugce thong bao
cong nhan két qua tring tuyen theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Quy ché nay,
nguoi trang tuyén phai dén Phong Noi vu cua Uy ban nhan dan cap huyén noi

du tuyén dé hoan thién ho so trang tuyen ho so trang tuyen phai dugc bd sung
dé hoan thién trudc khi ky quyét dinh tuyén dung, bao gom:

a) Ban sao cac van bang, chtng chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia
chtic danh cong chuc du tuyén, duoc co quan ¢ tham quyén ching thyc;

b) Phiéu Iy lich tu phap do S¢ Tu phap noi thudng tr cap;

c) Thoi dlem o quan 6 tham quyén chung thyc vin bang, chung chi, két
qua hoc tap va cap phiéu 1y lich tu phap quy dinh tai Piém a va Piém b Khoan
nay duoc thue hién trong thoi han quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay.

2. Truong hop nguoi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén
hoan thién ho so tring tuyen thi phai lam don dé nghi duoc gia han trudc khi két
thiic thoi han hoan thién ho so tring tuyén giri Phong Noi vu. Thoi gian gia han
khong qua 15 ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién ho so trung tuyén quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

3. Sau khi nguoi trang tuyén hoan thién d ho so trung tuyén theo quy dinh
tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, trong thoi han 15 ngay, Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyet dinh tuyén dung d6i v6i nguoi trang tuyén cac chuc
danh Vin phong - Thong ké; Tu phap - Ho tich; Tai chinh - Ké toan; Vin hoa -
Xa hoi; Dia chinh - xdy dyng - do thj va méi truong (d0i vi phuong, thi tran)
hodc Dia chinh - néng nghiép - xay dung va moi truong (d6i voi x4) va ra quyét
dinh b6 nhiém ddi voi ngudi trang tuyén chirc danh Truong cong an va Chi huy
truong quan su. Truong hop nguoi trung tuyen khong hoan thién du hé so trang
tuyén theo quy dinh tai Dleu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét
dinh hay két qua tring tuyén.

4. Trong thoi han cham nhat 30 ngay ké tir ngy c6 quyét dinh tuyen dung,
b6 nhiém nguoi dugce tuyen dung, bo nhiém phai dén co quan nhan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén dung, bd nhiém c6 quy dinh thoi han khac. Truong
hop nguoi dugc tuyen dung, bd nhiém vao cong chirc cap xi co 1y do chinh
dang ma khong thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han (truéc khi két
thuc thoi han néu trén) giri Uy ban nhan dan cap huyén. Thoi gian xin gia han
khong qua 30 ngdy, ké tir ngay hét thoi han nhén viéc quy dinh tai khoan nay.

5. Truong hop nguoi tring tuyén bi hiy bo két qua trang tuyén theo quy
dinh tai Khoan 3 Diéu nay va truong hop nguoi duge tuyén dung bi huy bd



quyét dinh tuyén dung do khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai
Khoan 4 Piéu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh tuyen
dung nguoi co ket qua tuyén dung thap hon lién ké cua chirc danh cong chue can
tuyén dung do, néu nguoi d6 bao dam co du cac diéu kién quy dinh tai Diém a
Khoan 1 hoac Khoan 3 Diéu 12 Quy ché nay. Truong hop co tu 02 nguoi tro 1én
co két qua tuyen dung thap hon lién ké bang nhau thi Cha tich Uy ban nhan dan
cap huyén quyet dinh nguoi trang tuyén theo quy dinh tai Khoan 2, Khoan 3
Diéu 12 Quy ché nay.

Piéu 16. Truwong hop dic biét trong tuyén dung

1. Nhing truong hop sau day Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyet
dinh tiép nhan vao cong chire cap xa khong qua xét tuyén sau khi c6 ¥ kién bang
van ban cta Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Nguoi tot nghiép thu khoa tai cac co s& dao tao trinh d6 dai hoc & trong
nudc; nguoi tbt nghi¢p dai hoc loai gidi trd 1€n & trong nudc va dat loai kha tro
Ién & nudc ngoai; ngudi co trinh dJ thac si, tién si cua nganh dao tao phu hop
v6i chtrc danh cong chirc can tuyén dung; trudng hop sau khi tot nghiép da co
thot gian cong tac thi trong thoi gian cong tac nay dugc danh gia 1a hoan thanh
t6t nhiém vu dugc giao va khong vi pham phap luat dén mirc bi xu 1y ky luat
hoac bi truy ctru trach nhiém hinh su;

b) Nguoi tot nghiép dai hoc hé cir tuyén cua huyén cu di hoc ¢6 chuyén
nganh chuyén mon phu hgp véi chirc danh cong chirc cap xa can tuyén dung;

¢) Nguoi tét nghiép dai hoc trd 18n, cong tac trong nganh, linh vyc can
tuyén, c6 chuyén nganh chuyén mon phu hop, ¢6 thoi gian tir du 60 thang tro 1én
lam cong vigc phu hop véi yéu cau chirc danh cong chirc cap x3 can tuyen dung
(khdng ké thoi gian hop dong lao dong & cap xa, thoi gian tap su, thir viée; néu
c6 thoi gian cong tac khong lién tuc thi duoc cong don); trong thoi gian cong tac
05 nam gan nhat khong vi pham phép luat dén muc bi xir 1y ky luat hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh sy; dap ung dugc ngay yéu cau ctia chic danh cong chirc
cap x4 can tuyén dung.

d) Can bo cap xa thoi dam nhiém chirc vu ma c6 du cac tiéu chuin va dap
tmg duoc ngay cac nhiém vu cua chtc danh cong chirc cip xi can tuyén dung
theo quy dinh.

Cac truong hop trén phai bao dam cac diéu kién ding ky du tuyén cong
chuc cap xa quy dinh tai Bieu 4 Quy ché nay.

2. Ho so dé nghi Chu tich Uy ban nhén dan tinh thong nhat y kién dbi véi
cac truong hop tiép nhan vao cong chirc cAp xa bao gdom:

a) Cong van dé nghi do Chu tich hoac Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén ky, trong d6 néu rd sd luong va chirc danh cong chuc cap x4 can tuyén
dung tuong ung vdi tung truong hop dé nghi tiép nhan trong pham vi chi tiéu
bién ché cong chuc cap xa; noi du kién bd tri cong chuc cap xa sau khi dugc
tuyén dung; du kién xép luong dbi voi truong hop da co thoi gian cong tac co
dong bao hiém x4 hoi bat budc theo quy dinh hién hanh;



b) Van ban dé nghi tiép nhan cua Chu tich Uy ban nhan dan cép xi noi co
nhu cau tiép nhan ddi v6i cong chirc cap xa;

¢) Ho so ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vao cong chirc cip xa bao gdm:

- Ban so yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan cua co quan co thAm quyen trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so dy tuyen d6i voi truong hop tiép nhén
theo quy dinh tai Dlem a va Piém b Khoan 1 Piéu 16 Quy ché nay; ban so yeu
Iy lich theo mAu sb 2¢ ban hanh kém theo Quyét dinh 50 02/2008/Qb-BNV ngay
06 thang 10 nim 2008 cta Bo truong BO Noi vu vé viée ban hanh mau biéu
quan 1y hd so can bd, cong chirc c¢6 xac nhan cla co quan, to chirc, don vi noi
ngudi d6 cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop hd so du tuyén ddi
v6i trudong hop tiép nhan theo quy dinh tai Piém ¢ va Piém d Khoan 1 Piéu 16
Quy ché nay;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao cac van bang, ching chi theo yéu cau ciia chic danh cong chic
cap xa du tuyén, duoc co quan c6 tham quyén ching thuc;

- Ban sao két qua hoc tap theo yéu cau cua chirc danh cong chiic cap xa du
tuyén doi voi trudong hop ti€p nhan quy dinh tai Biém a va DBiém b Khoan 1
Dicu 16 Quy ché nay nay, dugc co quan c6 tham quyén chirng thuc;

- Gidy chimg nhan sirc khoe do t6 chire y té ¢ tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

- Phiéu 1y lich tu phap do S¢ Tu phap noi thuong tra cap trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay nop ho so du tuyén dbi véi truong hop tiép nhan quy dinh
tai Piém a va DPiém b Khoan 1 Piéu 16 Quy ché nay nay.

- Ban ty nhan xét, danh gia ctia ngudi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chit
chinh tri, phdm chét dao durc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vy, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thuong da dat dugc, cd6 nhan xét va xac
nhan ctia ngudi ding dau co quan, to chire, don vi noi nguoi dé cong tac ddi véi
truong hop tiép nhan quy dinh tai Piém ¢ va d Khoan 1 Piéu 16 Quy ché nay.

3. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc du ho so dé nghi cia Chu
tich Uy ban nhan dan cip huyén theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip
tinh phai c6 van ban tra 16i. Truong hop ho so chua du theo quy dinh thi trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc de nghi, Chu tich Uy ban nhéan dan cap
tinh phai c6 van ban yéu cau Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén noi co nhu
cau tuyén dung cong chirc cap x4 bo sung, hoan thién du ho so theo quy dinh.

4. Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén chiu trach nhiém vé cac diéu kién,
tiéu chuan, pham chét, trinh d¢, niang luc chuyén moén, nghi¢p vu va hd so cua
ngudi dugc dé nghi tiép nhan vao cong churc cap xa. Giam doc S& Noi vu co
trach nhiém giup Chu tich Uy ban nhan dan c4p tinh tham dinh vé diéu kién, tiéu
chuén, quy trinh, hd so thue hién viéc tiép nhan cong churc cép Xa.

5. Truong hop ngudi dugc tiép nhan vao cong chirc cap xi theo quy dinh
tai Quy ché nay, da co6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém xa hoi bat budc,



chua nhan trg cdp bao hiém x3 hoi mot 1an, duge bd tri chic danh theo dung
chuyén nganh dao tao hoac theo dung chuyén mén nghiép vu trude day da dam
nhi¢m thi thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc duge tinh dé lam
cin ct xép luong theo quy dinh tai Didu 19 Thong tu s6 06/2012/TT- BNV.

Chuong V
TAP SU

Pi¢u 17. Ché d doi véi nguoi tap sur

1. Nguoi duoc tuyén dung vao cong chirc cap xi phai thuc hién ché do tap
su dé lam quen v6i moi trudong cong tac, tap lam nhitng cong viée cua chirc danh
cong chic cap xa duge tuyén dung.

2. Thot gian tap sy va ché 46 duoc huong trong thoi gian tap sy thue hién
nhu sau: 12 thang d6i véi cong chirc cap xd dugc x€p luong ngach chuyén vién
va chuyén vién cao dang; 06 thang ddi véi cong chirc duoc x&p lwong ngach can
su. Truong hop c6 hoc vi thac si phu hop voi yéu ciu tuyén dung thi dugc
huong luong bac 2 cua ngach chuyén vién. Thot gian tap sy khong duge tinh
vao thot gian dé xét nang bac luong 1an sau.

3. No1 dung tap su:

a) Nam viing quy dinh cua Ludt Can b9, cong chuc vé quyén, nghia vu cua
cong chuc, nhimg viéc cong chirc khong duge lam; nam vimg co cau to chic,
chire nang, nhiém vy, quyén han, ndi quy, quy ché 1am viéc cua Uy ban nhan
dan cap x@ noi dang cong tac va chure trach, nhiém vu cta chirc danh cong chue
dugc tuyén dung;

b) Trau doi kién thirc va ky nang chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cia
chtrc danh cong chirc dugc tuyén dung;

~¢) Tap giai quyét, thue hién cic cong viée cua chirc danh cong chirc dugc
tuyén dung.

4. Khong thyc hién ché do tap sy ddi véi:

a) Cac truong hop da c6 thoi gian cong tac co dong bao hiém x hoi bat
budc bang hoac 16n hon thoi gian tap sy quy dinh tai Khoan 2 Di€u nay;

b) Chi huy truéng Quan su va Trudéng Cong an.

Pi¢u 18. Huéng din tap su

Cham nhat sau 07 ngay lam viéc, ké tir ngay cong chirc dén nhan viéc, Chu
tich Uy ban nhén dan cép xa phai ctr nguoi cung chuyén mon, nghiép vu hodc
nguoi co nang luc va kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu hudéng dan nguoi
tap sy nam ving va tap lam nhitng coéng viéc theo yeu cau ndi dung tap su quy
dinh tai Khoan 3, Diéu 17 Quy ché nay.

Piéu 19. Ché a9, chinh sach ddi véi ngudi hwong din tap sw

Nguoti duge phan cong huong dan tap su duoc hudng phu cap trach nhiém
bang 0,3 so voi muc lwong tdi thiéu chung trong thoi gian hudng dan tap su.



Piéu 20. Cong nhin d6i véi ngwoi hoan thanh ché df tap su

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tap su phai bao céo két qua tap su bang
van ban; ngudi hudng dan tap su phai nhan xét, danh gia két qua tap su d6i véi
ngudi tap su bang van ban, giri Chu tich Uy ban nhan dan cip x4.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cdp xi danh gia pham chét chinh tri, dao duc
va két qua cong viéc cua nguoi tap su. Truong hop nguorl tap su dat yéu ciu cla
chtre danh cong chue thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén ra quyet dinh cong nhan hét thoi gian tap
su va xép luong cho cong chirc duge tuyén dung.

Picu 21. Hity bé quyét dinh tuyén dung d6i véi nguoi tip su

1. Quyét dinh t}lyén dung bi huy bo trong truong hop nguoi tap su khong
dap tng duoc yeu cau cua chirc danh cong chue tap sy hodac bi xu Iy ky luat tur
khién trach trd 1én trong thoi gian tap su.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cap x4 ¢o van ban dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ra quyet dinh huy bo quyet dinh tuyén dung doi voi cac
truong hop quy dinh tai Khoan 1 Bicu nay.

3. Nguoi tap su bi huy bo quyet dinh tuyén dung duoc Uy ban nhan dén
cap x4 trg cap 01 thang luong, phu cdp hién hudng (néu c6) va tién tau xe vé noi
cu tru.

) Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 22. Nguoi tham gia tuyén dung cong chiic cap xa vi pham Quy ché
nay thi tuy theo mirc d vi pham s& bi xtr 1y ky luat hanh chinh hodc bi truy ctru
trach nhi€m hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 23. Gidm doc S¢ Noi vu c6 trach nhiém t6 chire, huéng dan, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay.

Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén chiu trach nhiém td chitrc viée thue
hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vudng mic dé nghi kip thoi bao cao Uy
ban nhén dan tinh (qua S& Noi vu) dé chi dao, giai quyét./.
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