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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 22/2011/QD-UBND Quang Ngai, ngay 08 thang 10 nam 2011
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph01 hop cong b9, cong khal
thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén giai quyet cua
cac cap chinh quyen trén dia ban tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Luat T6 chie HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phii vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu lién tich s6 01/2011/TTLT- -VPCP-BNV ngay 26/01/2011 cua
Vian phong Chinh phu va Bo Noi vy huong dan vé chirc nang, nhiém vy, quyén han,

td chire va bién ché cua bod phan kiém soat thu tuc hanh CI}mh thudéc Van phong B9,
co quan ngang Bg va Van phong UBND cac tinh, thanh pho truc thudoc Trung uong;
Can ctr Cong van sO 3364/VPCP-KSTT ngay 26/05/2011 ctua Van phong Chinh
phu vé viéc trién khai hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh;
Theo dé nghi cua Chanh Véan phong UBND tinh tai Cong van sfr), 688/VP ngay
21/9/2011 va y kién tham dinh cua Giam doc S& Tu phap tai Bao cdo s6 142/BC-STP
ngay 27/9/2011,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché ph01 hop cong bd, cong
khai thu tuc hanh chinh thudc thidm quyén giai quyét cta cac cip chinh quyén trén dia
ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Thi trudng cac sd, ban, nganh cia tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé; Cha tich UBND céc x4, phuong, thi
trdn va cac co quan, don vi, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Khoa



04 CONG BAO/S6 21/Ngay 27-10-2011

UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Phdi hop cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh thudc thim quyén
gidi quyét cia cac cap chinh quyeén trén dia ban tinh Quing Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 22 /OP-UBND ngay 08 thang 10 nam 2011 ciia
UBND tinh Quang Ngai)

N Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh trach nhiém cua cac so, ban, nganh thuoc UBND tinh
trong viéc phbi hop véi Van phong UBND tinh trinh Chil tich UBND tinh cong bd
kip thoi cac tha tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua cac cip chinh quyén
trén dia ban tinh (cap tinh, cip huyén, cap xi) va trach nhiém cua cc so, ban, nganh,
UBND cac huyén, thanh phé, UBND cac xa, phuong, thi trin trong vi¢c thuc hién
cong khai cac thu tuc hanh chinh da dugc Chu tich UBND tinh cong bd theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2011 ctia Chinh phu vé kiém soét thu tuc
hanh chinh.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. T4t ca cac tht tuc hanh chinh sau khi dugc céc co quan hanh chinh nha nudc
ban hanh, stra doi, bo sung, thay thé, huy boé hoac bai bé déu phai dugc cong bo cong
khai.

2. Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh phai dugc ban hanh trong thoi han 10
ngay ké tor ngay van ban quy pham phap luat c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6
hiéu lyc thi hanh.

3. Dam bao su phdi hop thudng xuyén, chit ché gitta cac nganh, cic cap trong
vi¢c cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh.

4. Phat huy tinh chu dong, tich cuc va dé cao trach nhiém cta co quan t6 chirc
lién quan trong viéc cong bo, cong khai thu thuc hanh chinh.

5. Tuan tht nghiém cac quy dinh cta phép luit vé nguyén tic, trinh tu, thi tuc,
tho1 han cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh.

Piéu 3. ThAm quyén, pham vi trinh, cong bo, cong khai thii tuc hanh chinh

1. Chi tich UBND tinh cong bd thi tyc hanh chinh thudc tham quyén
giai quyét cua cac cap chinh quyén trén dia ban tinh (cap tinh, cap huyén, cap xa).
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1.1. Viéc cong bd thi tuc hanh chinh duoc thuc hién dudi hinh thie quyét dinh
theo quy dinh tai Biéu 15 cua Nghi dinh 63/2010/ND-CP.

1.2. Pham vi cong bo, cong khai tha tuc hanh chinh dugc thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 14 cua Nghi dinh 63/2010/ND-CP.

2. Cac s0, ban, nganh thugc UBND tinh ¢6 trach nhiém phéi hop v61 Van
phong UBND tinh trinh Chii tich UBND tinh cong b kip thoi thii tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét ctia cac cip chinh quyén trén dia ban tinh (cip tinh, cip
huyén, cip x3) khi c6 vin ban quy pham phéap luat (cta Trung wong va cia tinh)
thudc pham vi quan 1y cua nganh c6 quy dinh viéc ban hanh, sira d6i, b6 sung, thay
thé, hity bo hodc bai bo thi tuc hanh chinh.

3. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém tiép nhan, kiém soat chat lwong hd so
trinh cong bd thi tuc hanh chinh cua cac sd, ban, nganh trudc khi trinh Chu tich
UBND tinh ky, ban hanh.

Chuong 11 )
QUY DINH CU THE

Diéu 4. Quy trinh phéi hop cong bd, cong khai thii tuc hanh chinh

1. Cac s0, ban, nganh thuoc UBND tinh c6 trach nhi€ém du thao va trinh Chu
tich UBND tinh quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
ctia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh (cap tinh, cap huyén, cap x3).

1.1. Trén co s& van ban quy pham phép luat méi ban hanh (cua Trung wong va
cua tinh) c6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc nang, nhiém vu quan
1y ctia nganh, cé4c s, ban, nganh thuc hién:

a. Théng ké thu tuc hanh chinh: Xac dinh dﬁy du cac b phan cAu thanh cua
tung thu tuc hanh chinh theo ding quy dinh tai khoan 2, Piéu 8, Nghi dinh
63/2010/ND-CP va 13p danh muc thu tuc hanh chinh

a.1. Xay dung dy thao quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh va dién day du,
chinh xéac tat ca cac ndi dung co trong cac phu luc kém theo du thao quyét dinh (cé
mau di thao quyét dinh va phu luc kém theo Quy ché nay):

a.2. Viéc xay dung du thao quyet dinh cong bd thu tuc hanh chinh dugc thuc
hién theo dung quy dinh tai Diéu 14, Piéu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

b. Dbi voi nhitng thi tuc hanh chinh duoc stra doi, bd sung hodc thay thé phai
xac dinh r0 bd phan nao cua thu tuc hanh chinh dugc stra ddi, bod sung hodc thay thé
so v6i quy dinh cii; bo phan nao duoc sira d6i, bd sung so véi quy dinh cia co quan
nha nudc cap trén.

1.2. Trong thoi han 10 ngdy, ké tir ngdy van ban quy pham phap luat c¢6 quy
dinh vé thi tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi hanh, cac sd, ban, nganh phai giri hd so
kém theo tai liéu (cd ban citng va File mém) dén Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh
- Noi chinh thudc Vin phong UBND tinh dé kiém soat chit lugng trude khi trinh Chu
tich UBND tinh ky quyét dinh cong bb.
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HO so, tai liéu trinh cong bd thi tuc hanh chinh cua cac s, ban, nganh gém:

a. TO trinh dé nghi cong bd thu tuc hanh chinh;

b. Du thao quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh cua cac cp chinh quyén trén
dia ban tinh (cd bdn citng va file mém). Thi trudng co quan phai ky tit vao dy thao
quyét dinh va céc trang cua phu luc kém theo quyét dinh.

c. Céc tai liéu dinh kém (cd ban ciing va file mém): Cac van ban quy pham
phap luat c6 quy dinh vé tha tuc hanh chinh; miu don, t& khai va cdc van ban lién
quan khac.

2. Kiém soat chat lugng du thao quyét dinh va trinh Chu tich UBND tinh ky
ban hanh quyét dinh céng bé thi tuc hanh chinh:

2.1. Khi nhan dugc hd so trinh cong bd tha tuc hanh chinh cta cac sé, ban,
nganh; Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh - Noi chinh, Vin phong UBND tinh c6
trach nhiém:

a. Kiém soat chit luong nodi dung du thao quyét dinh cong bd thu tuc hanh
chinh theo ding quy dinh tai Diéu 14, Pidu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP.

b. Tham muu Lanh dao Vin phong tra lai hd so hodc yéu cau co quan, don vi
du thao quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh phai b6 sung théng tin hodc chinh 1y
du thao quyét dinh cong bd tha tuc hanh chinh trong cac trudng hop sau:

b.1. S6 lugng thu tuc hanh chinh chua day dii, chua chinh xac.

b.2. Noi dung du thao quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh khong dung theo
mau quy dinh, chua dat yéu cau, con thiéu cac phu luc dinh kém hodc thong tin trén
cac phu luc dinh kém chua dung, chua du, chua chinh xéc....

b.3. Thiéu cac tai liéu kém theo nhu: Cac van ban quy dinh vé thu tuc hanh
chinh, mau don, mau t khai, yéu cau hodc diéu kién dé thue hién thu tuc hanh chinh,
phi, 1€ phi va cac van ban lién quan khéc...

2.2. Khi dy thao quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh da dap ung duoc cac
quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15 Nghi dinh s 63/2010/ND-CP, Phong Kiém soat thi
tuc hanh chinh - N6i chinh, Van phong UBND tinh trinh Chua tich UBND tinh ky, ban
hanh.

3. Thi tyc hanh chinh d dugc Chu tich UBND tinh cong bo phai duoc cong
khai theo dung quy dinh:

3.1. Thong tin vé thu tuc hanh chinh phai dugc cong khai diy du, thuong
xuyén, 1d rang, ding dia chi, dé tiép can, dé khai thac, st dung.

3.2. Hinh thtrc cong khai:

a. Hinh thirc cong khai bét budc:

a.1. Niém yét cong khai tai tru s& co quan, don vi truc tiép giai quyét thu tuc
hanh chinh cho c4 nhan, t6 churc.

a.2. Dang tai trén Co s dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh.

a.3. Dang tai trén cong thong tin dién tr, trang thong tin dién tr cta tinh hodc
trang thong tin dién tr cuia co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh.
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qb. Ngoai hinh thirc cong khai bét budc trén, viéc cong khai tha tuc hanh chinh
c6 thé thuc hi¢n theo mét hoac cac hinh thure sau day:
b.1. Thong bao trén cac phuong ti¢n thong tin dai chung.
b.2. Cac hinh thirc khac.

DPieu 5. Trach nhiém cia cac co quan, don vi trong viéc cong bo, cong khai
thu tuc hanh chinh

1. Trach nhi€m cua cac so, ban, nganh thugc UBND tinh:

a. Trinh Chu tich UBND tinh cong bd kip thoi thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ciia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh:

Céc s0, ban, nganh thudong xuyén ra soat, cap nhat cadc van ban quy pham phép
luat ciia Trung wong va cta tinh ¢6 quy dinh vé thi tuc hanh chinh dé théng ké, trinh
Chu tich UBND tinh cong bd kip thoi cac thu tuc hanh chinh theo dang quy dinh tai
khoan 1, Diéu 3 cua Quy ché nay. Néu khong trinh cong bd kip thoi theo quy dinh,
cac s, ban, nganh phai chju trach nhiém giai quyét cac hau qua do viéc cong bd
cham thu tuc hanh chinh gay ra.

b. Niém yét cong khai, day du thu tuc hanh chinh tai tru s6 co quan hanh chinh,
don vi tryc thude, truc tiép giai quyét thil tuc hanh chinh cho ca nhan, t6 chirc. Chiu

trach nhiém giai quyét cac hau qua do viéc khong niém yét cong khai kip thoi thi tuc
hanh chinh.

c. Pang tai cong khai trén trang thong tin dién tir ciia co quan (néu c6) ddi voi
cac thi tuc hanh chinh thudc pham vi gidi quyét ctia nganh.

d. Chi dao cén b9, cong chuc thuc hi¢n nghiém céc thu tuc hanh chinh da duogc
cong bd, cong khai khi giai quyét cong viéc cho ca nhan, to chirc.

e. Kiém tra, huéng dan viéc thuc hién thu tuc hanh chinh cho cac don vi cép
huyén, cip xa theo nganh, linh vuc quéan 1y.

2. Trach nhiém cua UBND cép huyén, cip xa:

a. Niém yét cong khai, dﬁy du thua tuc hanh chinh tai try sé co quan hanh chinh,
don vi truc thudc, truc tiép giai quyét thu tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chirc. Chiu
trach nhiém giai quyét cac hau qua do viéc khong niém yét cong khai kip thoi thi tuc
hanh chinh giy ra.

b. Tuyén truyén, thong bao trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching cua huyén,
xa (dai phat thanh, dai truyén hinh, trang thong tin dién tir cua huyén, xa...) vé thu tuc
hanh chinh va cac quy dinh vé thu tuc hanh chinh dang duoc thuc hién tai dia
phuong, don vi dé nhan dan biét, t6 chuc thyc hién.

c. Chi dao can bd, cong churc thyc hién nghiém cac thu tuc hanh chinh da dugc
cong b, cong khai khi giai quyét cong viéc cho ca nhan, to chirc.
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d. UBND cép huyén co trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra, d6n doc viée
niém yét cong khai thu tuc hanh chinh va tinh hinh thyc hién tht tuc hanh chinh tai
cac don vi tryc thude va tai UBND cac xa, phuong, thi tran.

3. Trach nhiém cua Van phong UBND tinh:

a. Pon ddc cac so, ban, nganh cua tinh thuong xuyén cap nhat cac van ban quy
pham phap luét c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh dé trinh Chu tich UBND tinh cong
b thii tuc hanh chinh theo quy dinh. Bao céo kip thoi Chu tich UBND tinh dé co
bién phap xtr 1y d6i v6i nhimng so, ban, nganh khong thyuc hién dung cac quy dinh vé
viéc trinh céng bd, cong khai thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché
nay.

b. Pang tai cong khai thi tuc hanh chinh trén Co so dir liéu Qudc gia vé thu tuc
hanh chinh: Trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viée ké tir ngay ky quyét dinh cong bd
thu tuc hanh chinh, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh - Noi chinh, Vin phong
UBND tinh thuc hién tao m&i hd so van ban hodc sira doi hd so thi tuc hanh chinh
trén phan mém may xén theo diing huéng dan ciia Cyc Kiém soat thi tuc hanh chinh.
Déng tho1, du thdo cong van dé nghi cong khai thu tuc hanh chinh trén Co s¢ dir li¢u
qudc gia vé thu tuc hanh chinh trinh Chanh Vian phong ky thira 1énh Chu tich Uy ban
nhan dan tinh giri Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh. Chanh Van phong Uy ban nhan
dan tinh kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua cac ho so van ban, ho so
thu tuc hanh chinh d4 tao trén Co sé dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh.

c. Phdi hop véi cac so, nganh lién quan kiém tra tinh hinh céng khai va tinh
hinh thyuc hién tha tuc hanh chinh tai cac co quan, dia phuong, don vi trén dia ban
toan tinh.

4. Dai Phat thanh Truyén hinh Quang Ngai, Bao Quang Ngai danh thoi lugng phu
hop dé tuyén truyén cac quy dinh vé thi tuc hanh chinh va tinh hinh c6ng khai, thuc hién
thi tuc hanh chinh ctia cac cap chinh quyén trén dia ban tinh.

) Chwong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. T chire thuc hién

1. Thu truong cac so, ban, nganh cua tinh, Chu tich UBND cac huyén, thanh pho
Chu tich UBND céc x4, phudng, thi trdn co trach nhiém trién khai, to chre, thuc hién tot
Quy ché nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khan vuéng mic, cac co quan don
vicoy kién gtri vé Vian phong UBND tinh (qua phong Kiém soat TTHC - Noi chinh) dé
tdng hop, bao cao Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh

2. Thu trudng cac sé, ban, nganh chiu trach nhi€ém truéde Chua tich UBND tinh
trong viéc cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh va két qua thyc hién tha tuc hanh chinh
tai cac co quan, don vi truc thude.
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‘3. Chu tich UBND cac huy¢n, thanh phé chiu trach nhiém truéc Chua tich UBND
tinh ve tinh hinh cong khai va tinh hinh thuc hiéq thu tuc hanh chinh tai cac co quan, don
vi truc thudc va tai UBND céc xa, phuong, thi tran.

4. Viéc thuc hién dung quy dinh vé cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh tai Quy
ché nay la mot trong cac ti€u chi dé danh gia muc do hoan thanh nhiém vu cta céac co
quan, don vi, c& nhan trong quy trinh xét thi dua, khen thuong thudc thim quyén cua
Chu tich UBND tinh va cac trudng hop dé nghi cp trén khen thuong../.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Khoa
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Mau quyét dinh cong bo thii tuc hanh chinh ciia Chi tich UBND cép tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sh: ... /QDb-UBND Quang Ngdi, ngay........ thang......... nam......
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 thii tuc hanh chinh méi ban hanh/ thi tuc hanh chinh
dwgc sira (:101, bo sung hoac thay thé/ thii tuc hanh chinh bj hiiy b6 hoac bai bo
thudc tham quyén giai quyét ciia Sé..../UBND cap huyén/UBND cap xi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can ctr Luat T6 chic Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cir Nghi dinh sO 63/2010/NDP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh
phu vé kiém soéat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi ciia Giam doc S& .............. va Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay tha tuc hanh chinh maé1 ban hanh;
thu tuc hanh chinh dugc sta doi, bo sung hodc thay thé; thu ‘tuc hanh chinh huy bo
hodc bai bo thudc tham quyén giai quyét ctia So ..../UBND cap huyén/UBND cap xa
trén dia ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy... (dung vao ngay
VBQPPL quy dinh TTHC c6 hiéu luc)

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Gidm ddc S¢...../ Chu tich
UBND cac huyén, thanh pho/Chu tich UBND cac xa, phu:b’pg, thi tran va cac co
quan, don vi, cd nhan lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu Diéu 3;

- TT Tinh uy, HDND

- TT UBND tinh;

- VP Chinh pht (Cuc KSTTHC);

-Luu: VT, NC.
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Phu luc 1:
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO ......... /UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TREN PIA
BAN TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ... .. ..../OP-UBND
ngay... thang.... nam... ... cua Chu tich UBND tinh Quang Ngdi)

. Phin L Danh myc cac Thi tuc hanh chinh méi ban hanh thujc thAm
quyén giai quyet cua Sé...../UBND cap huyén/ UBND cap xa trén dia ban tinh
Quang Ngai

STT | Tén thu tuc hanh chinh
I. Linh vuc

Thu tuc a
Thua tuc b
Thu tuc ¢
Thu tuc d
Thu tuc n
II. Linh vuc

Thu tuc d
Thu tuc e
Thu tuc £
Thutuc g

Hz#wl\)r—‘

z&ww»—

................

Phan II. N§i dung cu thé ciia tirng Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén
gidi quyet cua Sé...../UBND cap huyén/ UBND cap xa trén dia ban tinh Quang
Ngai

I. Linh vue ...

1. Thu tuc a

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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2. Thu tuc b

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thurc thuc hién;

- Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢én thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

II. Linh vyec ...

1. Thi tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phan, sé luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hi¢n tht tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

2. Thi tuc e

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phan, s luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qué thyuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc e):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n
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Phu luc 2:
THU TUC HANH CHINH MOI DUQC SUA POI, BO SUNG HOAC THAY
THE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUASO......... /UBND CAP
HUYEN/UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: .../Ob-UBND
ngay...... thang......nam...... cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

Phin L Danh muc cac Thu tuc hanh chmh maéi duge sura d01, bo sung
thudc thim quyén giai quyét ciia Sé..../UBND cip huyén/ UBND cip xi trén
dia ban tinh Quang Ngai

STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
1. Linh vuc...
1 | Thu tuc ding ky két hon v6i ngudi nudc | - Stra thoi han giai quyét
ngoai - Stra trinh tu giai quyét
- Stra mau don
2 | Thituchb - Stra thoi han giai quyét
- Stra trinh tu giai quyét
- Sira diéu kién
3 | Thutucc
4 |Thatucd
1 N
II. Linh vuc.
1 |Thutucd

2
3 |Thatuct
4 |Thutucg
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Phin II. Noi dung cu thé ciia tirng Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai
quyét ciia Sé...../UBND cap huyén/ UBND cép xi trén dia ban tinh Quang Ngii
I. Linh vue ...

1. Thu tuc a

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Pbi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Thi tuc b

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i twong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyuc hi¢n tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc b):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thu tuc n

II. Linh vyec ...

1. Thi tuc d

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thuc thuc hién;

- Thanh phan, sé luong hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi tuwong thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu co):

- Tén miu don, mau to khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc d):
- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Céan ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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Phu luc 3: THU TUC HANH CHINH BI HUY BO HOAC BAI BO THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO ......... /UBND CAP HUYEN/UBND
CAP XA TREN PIA BAN TINH QUANG NGAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: ........./QD-UBND
ngay......thang....nam.... cua Chu tich UBND tinh Quang Ngdai)

. Ph?l‘n I. Danh muc cac Thu tuc hanh chinh dwgc hiy bo hodc bai bé thudc
tham quyeén gidi quyeét cua Sé...../UBND cap huyén/ UBND cap xa trén dia ban
tinh Quang Ngai

S0, ky hi¢u
Tén thu tuc | cia ho so thii | Vian bian QPPQ cé qu R
STT | Lanhchinh | tuctrén | dinh viée hiy b, bai be | G chi
CSDLQG
L. Linh vuc
1 Cap gidy phép T-QNA- Nghi dinh sb.... ND/CP
141 xe 19325 ngay.... thang.... nam...
2
3
4
5

Ghi chii: Poi voi cde thii tuc hc:mh chinh bi huy bo hoac bcji bo”." Chi can lap
danh muyc thu tuc hanh chinh theo phan I, khong cdn phai lam tiép phan II (Noi dung
cu thé cua tung thu tuc hanh chinh).



