UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 27 /2009/QD-UBND Buén Ma Thuét, ngay 25 thang 8 nam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quy trinh ban hanh vin ban quy pham phap luit ciia
H¢i dong nhin dan, Uy ban nhan din trén dia ban tinh

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ct Luat t6 chac Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 03/6/2008;

Can ctr Luét ban hanh van ban quy pham phap luat ctia Hoi dong nhén dan,
Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can ctr Nghi dinh cta Chinh phu sé 91/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 quy
dinh chi tiét va thi hanh mot sb diéu cua Luat ban hanh vin ban quy pham phap
luat cia Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan;

Theo dé nghi ciia Giam ddc S¢ Tu phap tai T trinh s6 26 /TTr-TP ngay 28
/7/2009,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quy trinh ban
hanh vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan trén
dia ban tinh.

Piéu 2. Can clr noi dung Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay, cac
s0, ban, nganh thudc tinh; Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan cac huyén, thi
xa va thanh phé Buon Ma Thudt; Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan céc xa,
phuong, thi tran trén dia ban tinh c6 trach nhiém t6 chirc va trién khai thuc hién
tai co quan, don vi, dia phuong minh.

S Tu phép c6 trach nhiém theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién Quy
dinh ban hanh kém theo Quyét dinh nay va dinh ky bao céo v6i Uy ban nhan
dan tinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.
Thay thé Quyét dinh sé 42/2005/QD-UBND ngay 13/6/2005 cua Uy ban nhan
dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh vé trinh tu, thu tuc soan thao, ban hanh vin

ban quy pham phap ludt cia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan trén dia ban

tinh.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Thi trudéng cac so, ban, nganh

thudc tinh; Chu tich Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén,
thi x4 va thanh phé Buén Ma Thudt; Chu tich Hoi dong nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan cac xa, phuong, thi trin trén dia ban tinh ¢6 trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Véan phong Chinh phu (thay b/c);

- B6 Tu phap (thay b/c);

- Cuc Kiém tra VB - Bo Tu phap (dé KT);
- TT Tinh uy, TT HDND tinh (thay b/c);

- UBMTTQVN tinh (dé giam sat);

- Poan DBQH tinh (dé giam sat);

- CT, PCT UBND tinh;

- Cong bao tinh;

- B4o bakLik; Pai PTTH tinh; Website tinh;
- Nhu Diéu 2, Piéu 3 (dé thyc hién);

-VP: LdVP;Céc PCVng.c

- Luu: VT-NCm.100
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK LAK Péc lap - T do - Hanh phiic

QUY DINH
Vé quy trinh ban hanh vin ban quy pham phap luat
ciia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhin dén trén dia ban tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 27 /2009/0D-UBND ngay25/8/2009
ciia Uy ban nhén dan tinh Dak Lk)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh cu thé vé quy trinh soan thao, thdm dinh, trinh ban
hanh vin ban quy pham phap luat (QPPL) cua Hoi dong nhan dan (HPND) tinh (do
Uy ban nhan dan (UBND) tinh trinh); quy trinh soan thao, tham dinh, tham tra, ban
hanh vin ban QPPL cta UBND tinh, cia HDND, UBND cép huyén, cip xa trén
dia ban tinh va trach nhi€m cua cac co quan, t6 chuc, ca nhan c6 lién quan.

2. Cac ndi dung khac c6 lién quan dén viéc ban hanh vin ban QPPL cua
HDND, UBND trén dia ban tinh khong dugc quy dinh trong ban Quy dinh nay, thi
ap dung theo cac quy dinh cua Luat Ban hanh van ban QPPL nam 2008; Luat Ban
hanh van ban QPPL caa HDND, UBND; Nghi dinh ctia Chinh phu 6 91/2006/ND-
CP ngay 06/9/2006 quy dinh chi tiét va thi hanh Luat Ban hanh vin ban QPPL cua
HDND, UBND va céac van ban phap luat hién hanh c6 1ién quan khac.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Ban Quy dinh nay ap dung ddi voi co quan, td chuc, ca nhan soan thao; co
quan tham dinh, thim tra; co quan trinh du thao; co quan, td chuc, ca nhan dugc léy
¥ kién; co quan ban hanh va cac co quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan khac trong
viéc soan théo, thim dinh, thAm tra va ban hanh vin ban QPPL cua HDND, UBND
trén dia ban tinh.

Piéu 3. Viin ban QPPL ciia HDND, UBND

1. Van ban QPPL cia HDND, UBND la van ban do HDND ban hanh b'fmg
hinh thirc nghi quyét, UBND ban hanh bang hinh thirc quyét dinh, chi thi (sau day
goi tat 1a van ban); theo trinh tu, thu tuc dugc quy dinh tai Luat Ban hanh van ban
QPPL cua HDND, UBND, Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP va ban Quy dinh nay; ndi
dung c6 du cac yéu t6 theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 1 Luat Ban hanh vin ban
QPPL ciia HDND, UBND va tai khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP.



2. Céc co quan c6 thAm quyén ban hanh vin ban QPPL, khong dugc ban hanh
van ban QPPL khong dung hinh thirc (khong phai 1a nghi quyét cia HDND hoic
quyét dinh, chi thi cia UBND); cac co quan, td chuc, ca nhan khong co tham quyén
ban hanh van ban QPPL (khong phai 1a HDND, UBND), thi khong dugc ban hanh
vin ban c6 chira QPPL bing bét ctr hinh thirc vin ban nao.

Pi¢u 4. Nguyén tic ban hanh viin bian cia HDND, UBND

Viéc ban hanh van ban QPPL cia HDND, UBND trén dia ban tinh phai tuan
tha cac nguyén tic sau day:

1. Pang thim quyén, quy trinh, hinh thirc va ndi dung cta van ban duoc quy
dinh tai Luat Ban hanh vin ban QPPL cua HPND, UBND; Nghi dinh s6
91/2006/ND-CP va ban Quy dinh nay;

2. Bao dam tinh hop hién, hop phap, thong nhat, cong khai, minh bach, kha thi
ctia vin ban; khong 1am can tré viéc thuc hién diéu udc qudc té theo quy dinh tai
Diéu 3 Luat Ban hanh vin ban QPPL niam 2008;

3. Bao dam cac quy tic vé hiéu lyc, ngdn ngir, thé thirc ctia van ban theo quy
dinh tai Diéu 5, Diéu 6 va Diéu 7 Luat Ban hanh vin ban QPPL cia HDND,
UBND:; khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP; Thong tu lién tich sb
55/2005/TTLT-BNV-VPCP ngay 06/5/2005 ctia B Noi vu - Van phong Chinh phu
huéng dan vé thé thire va ki thuat trinh bay vin ban;

4. Van ban phai quy dinh truc tiép, cu thé, o rang ndi dung can diéu chinh;
noi dung cac diéu, khoan cua vin ban khong quy dinh lai (sao chép lai) toan bo noi
dung d3 quy dinh tai vin ban cta co quan nha nudc cip trén hodc cia HDND cung
cap;

5. Khi ban hanh van ban dé stra d6i, b sung, thay thé, hiiy bo, bii bo hoic
dinh chi thi hanh vin ban QPPL khac, phai tun thi nguyén tic quy dinh tai Diéu 9
Luat Ban hanh van ban QPPL nam 2008; Piéu 11 Luat Ban hanh vin ban QPPL
cua HDND, UBND;

6. Vian ban duoc ban hanh phai duoc ding Cong béo cia tinh, niém yét, dua
tin, giri, luu trit; duge giam sat, kiém tra; thuong xuyén duogc ra soat, hé thong hoa
theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban QPPL cia HDND, UBND va Nghi dinh
s0 91/2006/ND-CP.

Piéu 5. Trinh tw, tha tuc chung trong quy trinh ban hanh vin ban cia
HDND, UBND

1. Lap Chuong trinh, Ké hoach xdy dyng vin ban hang nam: Thyc hién doi
v61 van ban cua HDND, UBND tinh; HDND, UBND cép huyén ban hanh.

2. Soan thao van ban.

3. T6 chirc 14y ¥ kién dong gop vao du thao van ban.



4. Tham dinh dy thao van ban: Thyuc hién ddi véi van ban cia HDND, UBND
tinh; UBND cap huyén ban hanh.

5. UBND xem xét ban hanh hoic trinh HDND ciing c4p ban hanh.

6. Tham tra dy thdo van ban: Thuc hién dbi v&i vian ban cuia HDND tinh,
HDND cép huyén ban hanh.

7. HDND xem xé&t thong qua.

Chwong 11
QUY TRINH SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN CUA HPND
Muc 1

QUY TRINH SOAN THAO, THAM PINH, GUI THAM TRA,
TRINH VAN BAN CUA HPND TINH

Dicu 6. Pé nghi xAy dung viin ban ciia HDND tinh

1. Co quan chuyén moén thugc UBND tinh hodc co quan khac cd churc nang
gitip UBND tinh quan 1y nha nudc vé linh vuc phu trach tai dia phuong, c6 quyén
dé nghi xay dung van ban cia HDND tinh va giri dé nghi dén Vian phong UBND
trudc ngay 01 thang 10 hang nam.

2. Bé nghi xay dung vin ban cia HDND tinh phai néu rd cac ndi dung: Su
can thiét ban hanh vin ban; tén van ban; ddi twong, pham vi diéu chinh; nhitng noi
dung chinh; thoi diém ban hanh; co quan soan thao hodc chu tri soan thao (la co
quan dé nghi xay dung vin ban); co quan phdi hop soan thao; du bao tac dong kinh
té - x4 hot; nguén luc tai chinh, nhan luc bao dam thi hanh van ban.

Piéu 7. Lap, thong qua Chwong trinh xiy dung viin ban ciia HDND tinh

Vin phong UBND tinh chu tri phéi hop véi So Tu phap, S¢ Noi vu, S¢ Tai
chinh giup UBND tinh trong viéc phdi hop véi Thuong truc HDND tinh lap du
kién Chuong trinh x4y dung van ban hang nim ciia HDND tinh theo quy dinh tai
Piéu 13 Nghj dinh s 91/2006/ND-CP.

Piéu 8. Picu chinh Chwong trinh xiy dung viin ban cia HDND tinh

1. Co quan néu tai khoan 1 Piéu 6 ban Quy dinh nay c6 quyén dé nghi dua
van ban ra khoi Chuong trinh xay dung vin ban ctia HDND tinh khi xét thiy khong
bao dam tién do va chat luong soan thao hoac khong can thiét phai ban hanh van
ban va co quyén dé nghi bo sung vin ban vao Chuong trinh xay dung van ban caa
HDND tinh nham dép tmg nhu cdu quan 1y nha nuéc & dia phuong.

2. Co quan d& nghi diéu chinh Chuong trinh xdy dyng van ban cia HDND
tinh phai c6 cong van giri Van phong UBND tinh dé tong hop va bao cao UBND
tinh trinh HDND tinh xem xét diéu chinh. Noi dung vin ban phai néu rd 1y do diéu



chinh Chuong trinh, trong trudng hop dé nghi bd sung vin ban vao Chuong trinh
thi phai néu rd cac ndi dung tai khoan 2 Piéu 6 ban Quy dinh nay.

Piéu 9. Thue hién Chwong trinh ban hanh van ban cia HDND tinh

1. Thu trudng cac co quan dugc phan cong soan thao hoac chu tri soan thao
vin ban (sau ddy goi chung 13 co quan soan thao vin ban) c¢6 trach nhiém trién khai
thuc hién viéc soan thdo van ban, dadm bao thoi gian cua Chuong trinh xay dung
van ban va chat luong cua du thao van ban.

2. Vin phong UBND tinh c6 trach nhiém chu tri phdi hop véi S¢ Tu phap
thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Theo doi, kiém tra don dc co quan soan thao vian ban, bao dam tién do,
thoi gian xay dung va trinh dy thdo van ban;

b) Péanh gia, tong két viéc thyc hién Chuong trinh xay dung vin ban va bao
cao tinh hinh ban hanh van ban cuia HDND tinh hang nam.

Pi¢u 10. Soan thao vin ban ciia HPND tinh

1. Co quan soan thao vin ban phai té chirc viéc soan thao van ban theo trinh
tu quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghj dinh s6 91/2006/ND-CP.

2. Trong trudng hop ¢d co quan cung tham gia phéi hop soan thao, thi co
quan phdi hop c6 nhiém vu sau:

a) Ctr can bo tham gia phéi hop soan thao;

b) Cung cép tai li¢u, thong tin li€n quan dén du thao van ban thudc linh vuc
quan 1y theo yéu cau ctia co quan soan thao vin ban;

c) To chirc dong gop v kién vao du thao van ban khi ¢6 yéu cau cia co quan
soan thao van ban.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Thii truéng co quan soan thio vin ban

1. Thu trudng co quan soan thao van ban phai chiu trach nhiém trudc Thuong
truc HDND, Chu tich UBND vé chét luong cua du thdo van ban va tién do soan
thdo van ban; c6 trach nhiém thyc hién cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 17 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP.

2. Trong truong hop soan thao van ban c6 ndi dung phire tap hoac li€n quan
dén nhiéu nganh, linh vuc, diéu chinh nhiing van dé méi, Thu trudng co quan soan
thdo van ban dugc thanh lap T soan thao theo quy dinh tai khoan 3 va khoan 4
Piéu 17 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP. T6 soan thao tu giai thé va chim dut hoat
dong khi du thdo dugc HDND thong qua.

Piéu 12. Lay y kién vé du thio viin ban ciia HDND tinh

1. Thu trudng co quan soan thdo van ban phai té6 chuc viéc lay y kién cua co
quan, to6 chtrc hitru quan; cua doi tugng chiu su tac dong truc ti€p cua van ban doi
v61 du thao van ban.



2. Tuy tinh chét, noi dung cua dy thao van ban, co quan soan thao van ban co
thé 4p dung mot hodc nhiéu hinh thirc 1dy y kién sau day:

a) Tb chire hop, hdi nghi, hoi thao, toa dam;

b) Phat phiéu tham do ¥ kién ddi v6i nhing ndi dung chu yéu ciia du thao vin
ban;

¢) Giri du thao dé gop y bang vin ban;

d) Két hop dua du thao 1én trang website cia UBND tinh, clia co quan soan
thao van ban; ding tai dy thao trén cac phuong tién thong tin dé 13y y kién rong rai
trong nhan dan.

3. HO so gui lay y kién gom:

a) Cong van d€ nghi cho y kién: néu rd su can thict; co s¢ phap 1y cua viéc
ban hanh; qua trinh chuan bi dy thdo van ban; ndi dung chu y€u cua dyu thao van
ban; nhitng van dé con co y kién khac nhau va nhitng van dé can xin y kién;

b) Du thao van ban;

c¢) Cac van ban phap luat chuyén nganh va cac tai li¢u khac c6 lién quan khac.

4. To chtic lay y kién cua co quan, to chure hitu quan:

a) Truong hop td chirc hop, hoi nghi, hoi thdo, toa dam, thi co quan soan thao
van ban phai gui hd so 14y ¥ kién dén co quan, t6 chtrc dugc moi tham du it nhit ba
(03) ngay lam viéc truée khi hop. Co quan, to chirc duge mdi c6 trach nhiém cir
dung thanh phan tham du va co y kién.

b) Trudong hop lay ¥ kién bang van ban: Trong thoi han nim (05) ngay lam
viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so lay y kién do co quan soan thao vin ban giri dén,
co quan, t6 chirc duoc 14y ¥ kién phai c6 trach nhiém t6 chirc nghién ctru va phai co
van ban gop y giri cho co quan soan thao. Néu co quan, to chirc dugc ldy ¥ kién
khong c6 van ban gop y gui cho co quan soan thao, thi co quan soan thdo c6 van
ban béo cao d¢ UBND tinh biét va c6 bién phéap xtr Iy thich hop.

5. To chuec lay y kién ctia doi twong chiu su tac dong truc ti€p cua van ban:

Viéc léy y kién cua doi tuong chiu sy tac dong truc tiép cua van ban duoc
thie hién trong cac truong hop sau: Van ban c¢6 ndi dung quy dinh vé mic dong
gop, huy dong von cua céc to chirc va nhan dan ¢ dia phuong; Viéc ban hanh vin
ban c¢6 anh hudng quan trong t6i phat trién kinh té - xa hoi ctua dia phuong; Viéc
ban hanh vin ban c6 anh huéng 16n dén hoat dong cia cac to chirc hodc doi sdng
sinh hoat ctia nhan din ¢ dia phuong; Vin ban c¢6 ndi dung lién quan d&én van dé
quan ly dat dai, quy hoach, xdy dung cic cong trinh céng cong quan trong; Céc
truong hop can thiét khac.

Co quan soan thao vin ban phai xac dinh ndi dung va hinh thuc ldy y kién, dia
chi nhan y kién gop y va danh it nhat bay (07) ngay 1am viéc, ké tir ngy cong bd
ndi dung 1ay ¥ kién dé cac déi twong dugc lay y kién dong gop vao du thao.



6. Co quan soan thao van ban co trach nhiém tong hop, nghién ciru cac y kién
dong gop dé tiép thu, chinh 1y du thao.

Bén tong hop ¥ kién, van ban giai trinh vé viéc ti€p thu ¥ kién phai dugc dua
vao ho so dy thdo van ban va gui cho co quan tham dinh, tham tra, xem xét, ban
hanh van ban.

Piéu 13. Yéu ciu thAm dinh du thao vin ban cia HPND tinh

1. Dy théo vin ban cia HDND tinh phai dugc S& Tu phap thim dinh trudc
khi trinh UBND tinh xem xét, ké ca cac du thao vin ban da duoc So Tu phap gop ¥
tryc tiép hodc bang vin ban.

2. Cham nhat 1a muoi 1am (15) ngay lam viéc trude ngay UBND tinh hop, co
quan soan thao phai giri hd so du thao van ban dén S¢ Tu phap dé tham dinh. Ho so
gui tham dinh bao gom:

a) Cong van yéu cau tham dinh;

b) Du thdo to trinh ctia co quan soan thdo van ban trinh UBND tinh, trong d6
néu 1o sy can thiét, co s6 phap 1y cua viéc ban hanh, qué trinh soan thao; nhiing ndi
dung co ban cia du thao, nhitng van dé con c6 ¥ kién khac nhau...;

¢) Du thao van ban da dugc chinh 1y sau khi t6 chuc 1dy ¥ kién;
d) Ban tong hop ¥ kién, van ban giai trinh vé viéc tiép thu y kién;
e) Cac van ban phap luat chuyén nganh va tai li¢u c6 lién quan khac.

3. Truong hop hd so giri tham dinh chua diy du hodc chua dap tng yéu cu
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, thi S& Tu phap c6 quyén tir chdi viéc thim
dinh va c6 cong van d& nghi co quan soan thao van ban bd sung day du ho so theo
quy dinh. Co quan soan thdo vin ban c6 trach nhiém b6 sung hd so thim dinh theo
yéu cau cua So Tu phap. Thoi han tham dinh dugc tinh tir ngdy Sé Tu phap nhan
duoc hd so bd sung day du.

Pi¢u 14. Tham dinh du thio vin ban ciia HDND tinh

1. S& Tu phap c6 trach nhiém tham dinh dy thao van ban trong thoi han bay
(07) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so yéu cau tham dinh. Trudng hop noi
dung dy thao phtrc tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc, can 1ay ¥ kién
ctia chuyén gia thi thoi gian tham dinh c6 thé kéo dai, nhung t6i da khong qua mudi
(10) ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so yéu cau tham dinh.

Co quan soan thao van ban phai chuyén hd so dy thao vin ban dén S¢ Tu
phap dé thim dinh theo thoi han trén ddy va dam bao thoi gian gui bao cao thim
dinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 24 Luét Ban hanh vin ban QPPL ciia HDND,
UBND.

Bao cdo tham dinh cia S& Tu phdp dugc gui dén co quan soan thao van ban,
UBND tinh va cac co quan, to churc khac c6 lién quan.



2. Pham vi thAm dinh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 24 Luat Ban hanh vin
ban QPPL cua HDND, UBND.

3. Boi véi nhfrng du thao phirc tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc,
S Tu phap c6 thé yeu cdu co quan soan thao vin ban va cac co quan, to chic khac
co6 lién quan cung cap thong tin va tai liéu c6 lién quan dén dy thao van ban dé
phuc vu cho vi¢e tham dinh.

4. Co quan soan thao van ban co trach nhiém:

a) Guri cho S6¢ Tu phap ddy du hd so tham dinh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
13 ban Quy dinh nay;

b) Thuyc hién cac yéu cau ciia S& Tu phép theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay;

¢) Nghién ciru, tiép thu ¥ kién tham dinh dé chinh 1y dy thao van ban. Trudng
hop khong tiép thu y kién tham dinh thi phai giai trinh rd trong to trinh dé bao céo
vo1 UBND tinh;

d) Truong hop ndi dung du thao dugc chinh 1y sau khi ¢ bao cao thim dinh
phat sinh nhiéu ndi dung méi, thi co quan soan thao van ban phai giri hd so du thao
van ban dén S¢ Tu phap dé thim dinh lai. Ho so guri thim dinh lai tvong tuy nhu hd
so guri tham dinh lan dau.

5. Pbi véi du thao vin ban do S& Tu phap chu tri soan thao thi S& Tu phap
khong xay dung béo cdo tham dinh. Giam déc S¢ Tu phéap phai chiu trach nhiém
truéc UBND tinh vé ndi dung va tinh hop hién, hop phap, tinh théng nhét cia vin
ban.

Piéu 15. Trinh UBND tinh xem xét ho so du thao viin ban ciia HDND tinh

1. Sau khi nhan duoc bao cdo tham dinh cua S¢ Tu phép, co quan soan thao
van ban co trach nhiém hoan chinh va trinh ho so du thao vin ban 1én UBND tinh
cham nhét 14 nam (05) ngay lam viéc trudc ngdy UBND tinh hop. Truong hop chua
xac dinh dugc ngay hop cia UBND tinh, thi thoi gian guri hd so nay duogc thyc hién
theo su chi dao cua Chu tich UBND tinh. Ho so dy thao vin ban cling duoc gui dén
S Tu phéap dé theo doi va kiém tra viéc tiép thu ¥ kién tham dinh.

Vin phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém tra va giri day da ho so du thao
van ban dén cac thanh vién cia UBND tinh chdm nhat 1 ba (03) ngay lam viéc,
trudc ngdy UBND tinh hop. Trudng hop hd so du thao van ban chua di hoic chua
dap tng yéu ciu theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, thi Van phong UBND tinh
yéu cau co quan soan thao vin ban bd sung day du trude khi chuyén hd so dén cac
thanh vién UBND tinh.

2. H6 so duy thao van ban bao gdm:

a) To trinh cia co quan soan thdo van ban trinh UBND tinh, néu o cac noi
dung: su can thi€t ban hanh van ban; ndi dung chinh cta dy thao van ban, giai trinh



vé nhimg ndi dung khong tiép thu y kién thim dinh; nhitng vin dé can xin y kién
UBND...;

b) Du thao vin ban da dugc chinh 1y sau khi c6 bao cdo tham dinh ciia S¢ Tu
phap;

¢) Bo cdo tham dinh ctia S& Tu phap; Ban téng hop ¥ kién, giai trinh vé viéc
tiép thu y kién dbi véi du thao vin ban;

d) Cac tai liéu c6 lién quan khéc.

3. Tai cudc hop, UBND tinh xem xét, thao luan, quyét dinh theo da sb viéc
trinh dy thao vin ban ra HDND cuing cép theo trinh ty sau:

a) Pai dién co quan soan thdo van ban trinh bay tom tat du thao van ban;

b) Pai dién S& Tu phap trinh bay béo cao tham dinh;

c) UBND tinh thao luén ndi dung co ban hoac con co y kién khéac nhau, noi
dung can trinh HDND va tién hanh biéu quyét.

Piéu 16. Giri hd so dy thio vin ban dé tham tra va trinh HPND tinh

Sau khi UBND tinh quyét dinh viéc trinh du thao van ban ra HDND tinh, Van
phong UBND tinh c¢6 trach nhiém ch tri phdi hop cung co quan soan théo vin ban,
gitip UBND tinh hoan chinh hé so du thao van ban va giri ¢én Ban c6 lién quan cia
HDND tinh trong thoi han chdm nhat 1a mudi lam (15) ngay lam viée trude ngay
khai mac ky hop HDND tinh dé tham tra; Pong thoi giri dén Thuong truc HDND
tinh dé trinh HDND tinh xem xét thong qua. H6 so gui bao gém: To trinh cua
UBND trinh HDND tinh; dy thado van ban; Cac tai li¢u c6 lién quan khac.

Muc 2

QUY TRINH SOAN THAO, THAM TRA
VA BAN HANH VAN BAN CUA HPND CAP HUYEN

Pi¢u 17. P& nghi, lap, didu chinh va thwe hién Ké hoach xiy dung vin
ban HPND cip huyén

1. Van phong HDND va UBND cip huyén chu tri phéi hop véi Phong Tu
phap, Phong Noi vy va Phong Tai chinh - Ké hoach gitp UBND cép huyén phdi
hop v6i Thuong truc HDND cing cép lap Ké hoach xay dung vin ban hang nam
cia HDND cép huyén.

2. Viéc dé nghi, 1ap, thong qua, diéu chinh va thuc hién Ké hoach xay dung
vin ban cia HDND cép huyén dugc thyc hién nhu dbi véi viée dé nghi, lap, thong
qua, diéu chinh va thuc hién Chuong trinh xdy dyng vin ban cia HDND tinh quy
dinh tai Diéu 6, Diéu 7, Diéu 8 va Diéu 9 ban Quy dinh nay.
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Pic¢u 18. Soan thio viin ban ciia HDND cip huyén

Viéc to chitc soan thao van ban va trach nhiém ctua Thu trudng co quan soan
thdo van ban dugc thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11 ban Quy dinh nay.

Piéu 19. Ly y kién vé du thio viin ban cia HDND cip huyén

1. Cén ctr vao tinh chit va ndi dung cta du thao vin ban, Tha truéng co quan
soan thao van ban phai to chirc viée 1y y kién va tiép thu ¥ kién theo quy dinh tai
Piéu 12 ban Quy dinh nay.

2. Co quan, to chic dugc giri van ban 1y ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bang
van ban trong thoi han ba (03) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cta co
quan soan thao. Néu co quan, to chtc duoc 1y v kién khong c6 van ban gop ¥ giri
cho co quan soan thao, thi co quan soan thao c6 vin ban bao cdo dé UBND cip
huyén biét va c6 bién phap xtr Iy thich hop.

3. Trudng hop lay ¥ kién ctia ddi tugng chiu sy tic dong truc tiép cua vin ban,
thi co quan soan thao cé trach nhiém danh it nhat ndm (05) ngay lam viéc, ké tir
ngay cong bd ndi dung 14y y kién dé cac ddi twong duoc lay v kién dong gop vao
du thao van ban.

4. Du thao vin ban cia HDND cép huyén phai dugc giri dé 13y ¥ kién cua
Phong Tu phép. Phong Tu phap co6 trach nhiém tham gia gop ¥ vao dy thdo van ban
vé céc noi dung: su can thiét ban hanh vin ban; ddi tuong, pham vi diéu chinh; tinh
hop hién, hop phap va tinh théng nhét cua du thao v6i hé thdng phap luat hién
hanh; ngon ngit, k¥ thuat soan thao van ban; tinh kha thi cua van ban.

Pi¢u 20. UBND cip huyén xem xét viéc trinh du thao vin ban ra HDND

1. Cham nhét 1a muoi lam (15) ngay lam viée trude ngay khai mac ky hop
HDND, co quan soan thao c6 trach nhi¢ém gui hd so du thao van ban dén UBND
cap huyén dé xem xét va quyét dinh viéc trinh dy thao van ban ra HDND cung cap.
Truong hop chua xac dinh duoc ngay hop cia HDND, thi thoi gian guri hd so duoc
thuc hién theo su chi dao cua Chu tich UBND cép huyén. Ho so du thao vin ban
bao gom:

a) T trinh ctia co quan soan thao vin ban trinh UBND cép huyén, néu 13 cac
ndi dung: su can thiét ban hanh van ban; ndi dung chinh cta dyu thdo van ban, giai
trinh vé& nhitng ndi dung khong tiép thu y kién dong gop; nhiing van dé can xin y
kién UBND...;

b) Dy théo van ban di dugc chinh 1y sau khi t6 chuc 14y ¥ kién;

¢) Ban tong hop ¥ kién, van ban giai trinh vé viéc tiép thu y kién;

d) Cac tai liéu c6 lién quan khéc.

2. Van phong HDND va UBND cap huyén c6 trach nhiém kiém tra va gui day
da ho so du thao van ban dén cac thanh vién cia UBND cip huyén cham nhat 12 ba
(03) ngay 1am viéc, truéc ngdy UBND cép huyén hop. Truong hop hé so du thao
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van ban chua du hodc chua dap ing yéu cau theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, thi
Vin phong HDND va UBND cip huyén yéu ciu co quan soan thao van ban bd
sung day du trude khi chuyén ho so dén cac thanh vién UBND cip huyén.

3. Tai cudc hop, UBND cép huyén xem xét, quyét dinh theo da sb viéc trinh
du thao van ban ra HDND. Trinh tu, thu tuc xem xét viéc trinh du thao van ban ra
HDND duoc thuc hién nhu sau:

a) Co quan, t6 chirc soan thao van ban trinh bay du thao vin ban;
b) Thanh vién UBND théo luan;

¢) Co quan soan thao chinh 1y dy thdo vin ban trén co so y kién cta thanh
vién UBND;

d) Thanh vién UBND biéu quyét thong qua du thao vin ban.

4. Sau khi UBND quyét dinh trinh dy thdo vin ban ra HDND, Vian phong
HDND va UBND c6 trach nhiém gui hd so du thao van ban dén Thuong truc
HDND dé trinh HPND cham nhat 1a nam (05) ngay lam viéc trudc ngay khai mac
ky hop HDND.

Piéu 21. Thim tra dy thao viin ban cia HPND cip huyén

1. Cham nhét 1a muoi (10) ngay lam viée trude ngay khai mac ky hop HDND,
UBND c6 trach nhiém gui hd so du thao vin ban dén Ban c6 lién quan cia HDND
dé tham tra. HO so dy théo vin ban gdm co:

a) To trinh va dy thdo van ban;

b) Céc tai li€u c6 lién quan.

2. Pham vi tham tra theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 27 Luat Ban hanh van ban
QPPL cua HDND, UBND.

3. Ban ciia HDND thuyc hién viéc tham tra c¢6 trach nhiém gui bdo cao tham tra
dén Thuong truc HDND cham nhat 13 ndm (05) ngay lam viéc trudc ngay khai mac
ky hop HDND.

Picu 22. HPND cip huyén xem xét, thong qua dw thao viin bin

HDND cép huyén xem xét, thong qua dy thao vin ban cia HDND theo trinh
tu, thu tuc quy dinh tai Piéu 32 Luat Ban hanh vin ban QPPL cua HDND, UBND.

Muc 3
QUY TRINH SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN CUA HPND CAP XA
Piéu 23. Soan thao vin ban cia HPND cép xi

1. Dy théo vin ban cia HDND cép xi do UBND cuing cép to chirc soan thao
va trinh HDND. UBND c6 quyén phan cong cho to chirc, c4 nhan c6 lién quan hoic
thanh 1ap T soan thao dé thuc hién viéc soan thao vin ban.
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2. Can ¢t vao tinh chit va noi dung cua du thdo van ban, Chu tich UBND td
chuc viée 1ay ¥ kién cua co quan, t6 chirc c6 lién quan khac, va cta nhan dan tai
céc thon, budn, to dan phé vé du thao van ban bé‘tng mét hodc nhiéu hinh thic sau
day:

a) Thong qua céac cudc hop cua thon, budn, td dan phé;

b) Khao sat bang phiéu hoic phong vén;

¢) Gui du thdo van ban dén mot s ho gia dinh hodc thon, budn, t6 dan phé dé
lay y kién;

d) Céc hinh thirc thich hop khac do Chu tich UBND quyét dinh cho phu hop
v6i tinh chét, diéu kién cia dia phuong.

3. Chu tich UBND cép x3 quyét dinh va to chirc ldy ¥ kién ctia nhan dan tai
cac thon, budn, to dan phd vé du thao vin ban trong cac trudng hop quy dinh tai
khoén 2 Diéu 24 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP.

4. Van ban cia HDND cap xi phai duoc lay y kién cta cong chic Tu phap -
ho tich. Cong chirc Tu phap - ho tich cap xa c6 trach nhiém c6 ¥ kién vé nhitng van
dé quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP.

5. T6 chirc, ca nhan soan thao vin ban c6 trach nhiém tiép thu y kién va chinh
1y dy thao vian ban. Ban tong hop y kién, van ban giai trinh vé viéc tiép thu y kién
phai duoc luu trong hd so dy thao trinh HDND.

Pi¢u 24. Xem xét, thong qua du thio viin ban ciia HDND cap xa.

1. Cham nhat 1a ba (03) ngay lam viéc truéc ngay khai mac ky hop HDND,
UBND giri to trinh, du thao vin ban va céc tai liéu co lién quan dén cac dai biéu
HDND.

2. Vi¢c xem xét, thong qua dy thao van ban cia HDND cép xa duoc tién hanh
theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Diéu 34 Luat Ban hanh vin ban QPPL cua
HDND, UBND.

Chuong 111
QUY TRINH SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN CUA UBND
Muc 1

QUY TRINH SOAN THAO, THAM PINH, BAN HANH
VAN BAN CUA UBND TINH
Piéu 25. Pé nghi xay dung vin ban cia UBND tinh
1. Co quan chuyén moén thugc UBND tinh hodc co quan khac coé churc nang
gitip UBND tinh quan 1y nha nudc vé linh vuc phu trach tai dia phuong, c6 quyén
dé nghi xdy dung vin ban hang nim ciia UBND tinh va giri d¢ nghi dén Van phong
UBND tinh trudc ngay 01 thang 12 ctia nam trudce.
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2. Pé nghi xay dyng vin ban hang nim ctia UBND tinh phai dam bao cac ndi
dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 ban Quy dinh nay.

Piéu 26. Lap, thong qua Chwong trinh xiy dung vin ban ciia UBND tinh

Vin phong UBND tinh chu tri phéi hop véi S& Tu phap, S¢ Noi vu, S¢ Tai
chinh gitip UBND tinh 1ap du kién Chuong trinh x4y dung vin ban hang nim cia
UBND tinh theo quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh sb
91/2006/Nb-CP.

Pi¢u 27. Piéu chinh Chwong trinh xiy dwng vin ban ciia UBND tinh

1. Co quan néu tai khoan 1 Diéu 25 ban Quy dinh nay cé quyén dé nghi dua
van ban ra khoi Chuong trinh xdy dung van ban cia UBND tinh khi xét thiy khong
bao dam tién do va chat luong soan thao hoic khong can thiét phai ban hanh vin
ban va c6 quyén dé nghi bo sung vin ban vao Chuong trinh xdy dung vin ban cia
UBND tinh nham dap tng nhu cau quan 1y nha nudc & dia phuong.

2. Co quan dé nghi diéu chinh Chuong trinh xdy dung vin ban ctia UBND
tinh phai c6 cong van gui Van phong UBND. No6i dung cong van phai néu o 1y do
diéu chinh Chuong trinh, trong trudng hop dé nghi bd sung van ban vao Chuong
trinh thi phai néu rd cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 ban Quy dinh nay.

3. Cian ct vao dé nghi diéu chinh Chwong trinh x4y dung vin ban va yéu ciu
quan 1y nha nudc ¢ dia phuong, Vin phong UBND chu tri phdi hop véi S¢ Tu
phap, cac co quan lién quan dy kién diéu chinh Chuong trinh va trinh UBND quyét
dinh tai phién hop gan nhat.

Piéu 28. Thuc hién Chwong trinh ban hanh vin ban cia UBND tinh

1. Thu trudng cac co quan soan thdo cé trach nhi¢ém trién khai thyc hién viéc
soan thao van ban dam bao thoi gian cia Chuong trinh xay dyng van ban va chat
lugng cua du thao van ban.

2. Vin phong UBND tinh phdi hop véi S Tu phép va theo chirc ning nhiém
VU cua ting co quan, ¢ trach nhi€ém thyc hién cac nhiém vu sau:

a) Theo doi, kiém tra don doc co quan soan thdo van ban, bao dam tién do,
thoi gian xay dung va trinh du thao van ban;

b) Tong két viéc thuc hién Chuong trinh xdy dyng vin ban va bao cdo tinh
hinh ban hanh van ban cia UBND tinh hang nam.

Pi¢u 29. Soan thao vin ban ciia UBND tinh

1. Co quan soan thao van ban phai td chirc viée soan théo theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh s 91/2006/ND-CP.

2. Thu truéng co quan soan thao van ban co6 trach nhi¢m theo quy dinh tai
Piéu 11 ban Quy dinh nay.
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3. Trong trudng hop c¢6 co quan cung tham gia phdi hop soan thao, thi co
quan phéi hop soan thdo c6 nhi€ém vu thyc hién cic ndi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 10 ban Quy dinh nay.

Piéu 30. Lay y kién du thao vin ban cia UBND tinh

Viée td chirc léy y kién dy thao vin ban caa UBND tinh duoc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 12 ban Quy dinh nay.

Pi¢u 31. Yéu ciu thim dinh du thao vin ban ciia UBND tinh

1. Dy thao van ban cia UBND tinh phai duoc S¢ Tu phép tham dinh trude khi
trinh UBND tinh, ké ca cac du thao vin ban da duoc S& Tu phap gop v truc tiép
hodc bang vin ban.

2. H6 so du thao van ban, thoi han gui hd so dé thAm dinh va viée xu 1y trong
truong hop hd so chua ddy du hoic chua dap tng yéu cau duoc thuc hién theo quy
dinh tai khoan 2 va khoan 3 Piéu 13 ban Quy dinh nay.

Piéu 32. Tham dinh du thio vin ban cia UBND tinh

1. S6 Tu phap co6 trach nhiém tham dinh du thao van ban theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 3 Diéu 14 ban Quy dinh nay.

2. Pham vi tham dinh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 38 Luat Ban hanh vin
ban QPPL cua HDND, UBND.

3. Co quan chu tri soan thao van ban c6 trach nhiém thuc hién cac noi dung
theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 ban Quy dinh nay.

4. B6i vé6i du thao van ban do S& Tu phap chu tri soan thdo thi thuc hién theo
quy dinh tai khoan 5 Diéu 14 ban Quy dinh nay.

Diéu 33. Trinh hd so du thio vin ban dé UBND tinh xem xét, ban hanh

HO so du théao van ban va viée trinh hd so dy thao vin ban dé UBND tinh xem
x¢ét, ban hanh dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 15 ban
Quy dinh nay.

Picu 34. Xem xét, thong qua du thao viin ban ciia UBND tinh

1. Viéc xem xét, thong qua du thao van ban tai phién hop UBND duoc tién
hanh theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 40 Luat Ban hanh
van ban QPPL ciia HDND, UBND.

2. Chu tich UBND thay mat UBND ky ban hanh van ban.

3. Truong hop du thido van ban chua dugce thong qua thi UBND thong bao cho
co quan soan thao vé nhiing ndi dung can phai chinh 1y va thoi gian trinh lai du
thdo van ban.
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Muc 2

QUY TRINH SOAN THAO, THAM PINH, BAN HANH
VAN BAN CUA UBND CAP HUYEN

Piéu 35. P& nghi, lap, thong qua, diéu chinh, thwe hién Ké& hoach ban
hanh vin ban ciia UBND cép huyén

1. Van phong HDND va UBND cép huyén chu tri phéi hop véi Phong Tu
phap, Phong Noi vu va Phong Tai chinh - Ké hoach gitip UBND cung cap lap Ké
hoach xay dung van ban hang nam.

2. Viée dé nghi, lap, thong qua, diéu chinh va thuc hién Ké hoach xay dung
van ban cia UBND cép huyén duogc thuc hi¢én nhu ddi voi viec dé nghi, 1ap, thong
qua, diéu chinh va thyc hién Chuong trinh xay dung van ban caa UBND tinh quy
dinh tai Diéu 25, Diéu 26, Piéu 27 va Diéu 28 ban Quy dinh nay.

Piéu 36. Soan thao vin ban ciia UBND cap huyén

Viéc to chitc soan thao van ban va trach nhiém ctua Thu trudng co quan soan
thao van ban dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10, Piéu 11 ban Quy dinh nay.

Piéu 37. Lay y kién du thao viin ban ciia UBND cip huyén

Viéc to churc 1dy v kién du thao van ban va trach nhiém cta Thu trudng co
quan soan thdo van ban dugc thuyc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 va
khoan 3 Piéu 19 ban Quy dinh nay.

Piéu 38. Yéu ciu thim dinh du thao vin ban cia UBND cép huyén

1. Du thao vin ban ctia UBND cdp huyén phai dugc Phong Tu phap tham
dinh trudc khi trinh UBND, ké ca cac dy thao van ban da duoc Phong Tu phap gop
¥ truc tiép hodc bang vin ban.

2. Cham nhét 1a muoi (10) ngay lam viéc trude ngady UBND cap huyén hop,
co quan soan thao vin ban phai giri hd so du thao van ban dén Phong Tu phap dé
tham dinh. Truong hop chua x4c dinh dugc ngay hop cua UBND, thi thoi han thuc
hién theo su chi dao ctia Chu tich UBND. Ho so guri tham dinh duoc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 ban Quy dinh nay.

3. Trudong hop hd so gui thim dinh chwa day du hodc chua dap ing yéu ciu
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, thi Phong Tu phap cé quyén tir chéi viéc tham dinh
va ¢6 cong vian dé nghi co quan soan thao vin ban bd sung ho so day du theo quy
dinh. Co quan soan thao vin ban cé trach nhiém bo sung diy da hd so theo quy
dinh. Thoi han thim dinh duoc tinh tir ngdy Phong Tu phéap nhan dugc hd so bo
sung day du.

Piéu 39. Tham dinh du thio vin ban cia UBND cép huyén

1. Phong Tu phap c6 trach nhiém thdm dinh du thao vin ban trong thoi han
(03) ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan d hd so yéu cau thim dinh. Truong hop nodi
dung du thao phtic tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc thi thoi gian
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tham dinh c6 thé kéo dai, nhung tdi da khong qua nim (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so yéu cau tham dinh.

Co quan soan thao vin ban phai chuyén hd so du thao van ban dé Phong Tu
phap tham dinh theo thdi han trén day va dam bao thoi gian giri bao cao tham dinh
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 42 Luit Ban hanh van ban QPPL cua HDND,
UBND.

B4o c4o tham dinh ctia Phong Tu phap dugc giri dén co quan soan théo vin
ban, UBND cap huyén va cac co quan, t6 chirc khac co6 1ién quan.

2. Pham vi thim dinh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 38 Luét Ban hanh vin
ban QPPL cua HDND, UBND.

3. Pdi vé6i nhiing dy thao phtc tap, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc,
Phong Tu phap c6 thé yéu cdu co quan soan thao vin ban va cac co quan, to chirc
c6 lién quan cung cép thong tin va tai liéu co lién quan dén du thao vin ban dé
phuc vu cho vi¢e tham dinh.

4. Co quan soan thao van ban co trach nhiém:

a) Gui cho Phong Tu phap day du hd so yéu cau tham dinh theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 13 ban Quy dinh nay;

b) Thuc hién cac yéu cau cua Phong Tu phap theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay;

¢) Nghién ciru, tiép thu ¥ kién tham dinh dé chinh 1y dy théao van ban. Trudong
hop khong tiép thu y kién tham dinh thi phai giai trinh rd trong to trinh dé bao céo
UBND cép huyén;

d) Truong hop ndi dung du thao duogc chinh 1y sau khi c6 Bao céo tham dinh
phat sinh nhiéu ndi dung méi thi co quan soan thao vin ban phai giri ho so du thao
van ban dén Phong Tu phap dé thim dinh lai. H) so giri tham dinh lai tuong tu nhu
hd so gui thim dinh lan dau.

5. Bdi voi du thao van ban do Phong Tu phap chil tri soan thao thi Phong Tu
phap khong xay dung bao cdo tham dinh. Truong Phong Tu phap phai chiu trach
nhiém trudc UBND cap huyén vé ndi dung va tinh hop hién, hop phap, tinh thong
nhat ctia vin ban.

Picu 40. Trinh ho so duw thao vin ban dé UBND cap huyén xem xét, ban
hanh

1. Sau khi nhan duogc bio cdo tham dinh ctia Phong Tu phép, co quan chu tri
soan thao van ban co trach nhiém hoan chinh va trinh hd so du thao vin ban 1én
UBND chdm nhét 13 nim (05) ngay lam viéc trudc ngady UBND hop. Trudng hop
chua x4c dinh dugc ngay hop cia UBND, thi thyc hién theo sy chi dao cua Chu
tich UBND. Hb so du thao van ban ciing dugc giri ¢én Phong Tu phép dé theo ddi
va kiém tra viéc tiép thu y kién tham dinh.
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Vin phong HDND va UBND cap huyén c6 trach nhiém kiém tra va gii day
du ho so du thao vin ban dén céc thanh vién cia UBND cép huyén cham nhét 12 ba
(03) ngay 1am viéc, trudc ngady UBND cdp huyén hop. Trudng hop hd so du thio
van ban chua du hodc chua dap ung yéu cau theo quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, thi
Vin phong HDND va UBND cép huyén yéu ciu co quan soan thao bo sung day du
trude khi chuyén hd so dén cac thanh vién UBND cip huyén.

2. Ho so du thao vin ban thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 ban
Quy dinh nay.

Piéu 41. Xem xét, thong qua du thio vin ban ciia UBND cép huyén

1. Viéc xem xét, thong qua dy thao van ban tai phién hop UBND dugc tién
hanh theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 44 Luat Ban hanh
van ban QPPL cua HDND, UBND.

2. Chu tich UBND thay mat UBND ky ban hanh van ban.

3. Truong hop du thao van ban chua dugc thong qua thi UBND thong bao cho
co quan soan thao vé nhiing ndi dung can phai chinh 1y va thoi gian trinh lai du
thdo van ban.

Muc 3
QUY TRINH SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN CUA UBND CAP XA
Piéu 42. Soan thao vin bin ciia UBND cép xi

1. Dy thao vin ban cua UBND cép x3 do Chu tich UBND cung cép to chirc
soan thao. Chua tich UBND ¢ quyén phan cong cho to chire, ca nhan c6 lién quan
hodc thanh 1ap T6 soan thdo d€ thuc hién viéc soan thao van ban.

2. Can cr vao tinh chat va noi dung cua du thao van ban, Chu tich UBND to
chuc viée 1y ¥ kién cua co quan, t6 chirc ¢ lién quan khac, va cta nhan dan tai
cac thon, budn, t6 dan phd theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 ban Quy dinh nay.

3. Chu tich UBND cip xi quyét dinh va to chtrc 1dy v kién ctia nhan dan tai
cac thon, budn, to dan phd trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 24 Nghi
dinh sb 91/2006/ND-CP.

4. Vin ban caa UBND cip x3 phai dugc ldy ¥ kién cua cong chirc Tu phap -
ho tich. Cong chirc Tu phép - ho tich cap x4 c6 trach nhiém c6 ¥ kién vé nhitng van
dé quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 Nghi dinh s6 91/2006/ND-CP.

5. To chirc, ca nhan soan thao vin ban c6 trach nhiém tiép thu y kién va chinh
Iy du théo vin ban. Ban tong hop v kién, vin ban giai trinh vé viéc tiép thu y kién
phai duogc luu trong ho so dy thao trinh UBND.
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Picu 43. Xem xét, thong qua du thio viin ban ciia UBND cap xa

1. T6 chuec, ca nhan soan thao van ban gui hd so du thao vian ban, gém: to
trinh, du thao van ban, ban tong hop y kién va céc tai liéu co lién quan... dén cac
thanh vién UBND cham nhét 1a ba (03) ngay lam viéc trudc ngdy UBND hop.
Truong hop chua xéc dinh dugc ngay hop ciia UBND, thi thoi han giri ho so du
thao thuc hién theo su chi dao ciia Chu tich UBND.

2. Viéc xem xé&t, thong qua du thao van ban tai phién hop UBND duoc tién
hanh theo trinh tu, thu tuc quy dinh tai Diéu 46 Luat Ban hanh van ban QPPL cua
HDND, UBND.

3. Truong hop du thao van ban chua dugc thong qua thi UBND thong bao cho
t6 chirc, ca nhan soan thao vé nhiing ndi dung can phai chinh 1y va thoi gian trinh
lai du thao van ban./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(da ky)

Lir Ngoc Cw
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