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UY BAN NHAN DAN CONG HC /A A HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA GIANG 1) 3¢ iap - Tu do - Hanh phic ,
SG :417$7T2003/QD - UB Ha Giang, ngayAF- thang 4 nam 2003

QUYET PINH CUA UB™ D TINH HA GIANG

Ban hanh ban quy dinh vé conz “4c lur t-if trong pham vi tinh Ha Giang

UY BAN NHAN DAN T1iWH HA GIANG

. Ciin eif Luat 16 chite HDND vi JBN™) e cdp (sira ddi), ngdy 21/6/1994;

- Cin cif Phap lénh Luu ufT qucce gia s6 34/2001/PL - UBTVQHI0 ngay
04/4/2001 ctia Uy ban Thudng vu Qucc L.oi;

- Xé dé nghi cia Chénh Vin phong (IDND - UBND tinh tai van ban sO
LRLUE...... ngy 44 1412002,

QUYET DINH

Piéu [ : Ban hanh kém theo Cuyét dinb nay ban quy Quy dinh v& cong tdc
Larw it trong pham vi tnh T Giang.

Didu_II : Quyét dinh ndy thay thé (Quyét dinh so 1348/QD - UB ngay

= ]

24/7/1999 ctia UBND tinh Ha Giang; v& ¢4 hidu lyc tir ngay ky.

Diéu III : Chédnh Van phong HEND - UBND tinh, tht tudng cdc So, Ban,
nganh, Doan thé, Chd tich UBND cic buyér, thi xa chifu quy€t dinh thi hanh./.

Noi nhan : /M 1)V BAN NHAN DAN TiNH HA GIANG
- Cl}t! L trit Nha nude (B/C) CHG TICH
- Thutmg true Tinhuy — (B/C) '
- Thudng tryc HDND tinh (B/c)
- CT. cdc Phé CT UBND tinh
- Poan Pai biéu Qudc hoi tinh
- Nhw didu 1T (T/h)
- Lanh dao Van phong + CV NCTH
HPND - UBND tinh
-Lwu VT + TILT
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UY BAN NHAN DAN "CONC HOA YA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA GIANG D¢ 1ap - Ty do - Hanh phic

-----------------------------------

- QUY BINA Ty, 5 -
cUA UBND TINH HA GIANG V& CONG TAC LUU TRU
TRONG PH/M VI'TNH HA GIANG i
(Ban hanh kém theo Quy¢t dink s2 199 S /2003/Qb - UB
_ngdy/—74/2003 cia ULND tinh Ha Giang)

I-NHONG QUY P{NH CHUNG

i

. Diéu 1 : T4t ca cong van tai liea quén |7 nha nudc; ta.lieu khoa hoc k¥ thuét
(du.dn, 6 4n thiét k&, ban V&, ban d¢, cong t”nh nghién ¢t khoa hoc, cong trinh
xAy dung co ban, phét minh sdng ch¥, luin 43 16t nghiép,...); tai lieu chiuyén mon (sd
séch théng ke, bi€u béo, hé so nhan sit, ...); bin thdo; ban nhdp cic tic phdm van
hoc nghé thuat; am ban, duong bar céc bo ph'm; cdc bifc anh, microphim, tai li¢u
ghi &m, ghi hinh, bang dia t, s cong “4c, nhé! kg, hoi kY, s& Bién ban, Nghi quyét
cdc cudg hop, ... dugc hinh thanh trong qué virh hoat dong ctia cic SO, Ban, nganh,
Poin thé, UBND cédc huyén, thi xa trin dia bin tinh Ha Giang, khong ké thoi gian,
hinh thitc ghi, tén loai tai lieu dugc 4n trun; héng nhét & phong, kho lwu. trir céc
nganh céc cdp dé phuc vu viec nghicn ctu Tich i, khoa hoc va thire tién.

Tai lie hru trit phai 12 ban 36c. ba chidh cha van kién. Trong trudng hop

. khong con ban goc, ban chinh méi duge they t2€ ban sao hgp phap.

Diéu 2 : Tai lidu lvu trix cta dia proag [a di san ctia dan toc thudc mot ‘phin

. cha phong i liéu luu trit qudc gia, khorg 1m0t tap thé, c4 nhan ndo dugc chiém
~ dung 1am clia riéng. Nghiém cfm vi¢s rua bita, trao d6i; tieu huy tréi phép tai licu

luru trid.

Piéu 3 : S Tai chinh - vat gif céo citnta cdu clia mdi nganh, mdi cdp aé xac

" dinh, b6 trf & kinh phi cho cong té> luu trif ¢Ui timg co quan, don vi.

Piéu 4 : Thd trudng cc S3, ben, 1ginh, Doan thé, Chua tich UBND cédc
huyén, thi x3 trong pham vi quyén haa cha 1-11h ¢6 trach nhiém chi dao viéc t6 chic
quan 1y tai liéu hueu trit va chfp hah nghi¢ry chinh moi quy’dinh chia nha nudc vé
cOng tdc lwu trik. ' N

Gin d6c Trung tam Luu 6 toh 35 chic ning gitp Chédnh Vén phong va
gitp UBND tinh quan 1y nha nude vé cony: ti: luu trit va tai lidu heu trif trong pham
vi tinh. R
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1T - QUAN LY VA TO CHUC (' DUNG TAIL LIEU LUU TRU
1. LAP HO SO |
Dién 5 : Cong chife, vien (hitc ar1 cong viée bang coéng vin gidy t& hodc lién
quan dén cong vin gifly td trong ‘g <o cuan tuy theo chitc nang, nhiém vu phai lap
hé so cong viéc phdn minh phu tidch. Vi2: Jép hd so cia méi co quan phai duge ti€n

hanh dudi st huéng din cha cdn b¢ 'vu 17 va phai tuan theo diing céc quy dinh cua
Cuc Liwu t1r Nha nude. ‘

Diéu 6 : H so cong,viec <hi lap phii dim bio m6i lién hé gita cc van bin
v&i nhau vé& ciing mot vin dé, mat sy viéc. Van ban trong hé so duge sip x€p theo
trat tir hop 1y va bién muc bén treng, tén ngodi ddy da.

Piéu 7 : HO so tén goi gbr céc tap hira cong van di & moi co quan duge phan
loai timg hé so clng tén goi giér.g rhau nhi céc tap : Quyét dinh, Chi thi, Béo céo,
~ Céng vin, ... Tuy theo khéi lugng tai li¢1 nhiéu hay it ma két thic h6 so theo théng,
.. quy, 6 théng, 1 nam. | d e wh ?

, Vin thu co quan phai hru diy 40 cong vin i lieu (ban g6c va phu luc kem
~ theo) sip x€p theo thi tu ding v¢i s¢ dang k7 trong s6 cong van va chiu trach nhiém
18p ho so t2n goi. : :

Diéu 8 : HO so nguyén tic gdm rhiing van ban phdp quy nhu : Luat, Phip
{énh, Nghi dinh, Thong tu, Chi thi, Quy ct¢, Quy dinh hudng din hodc gidi thich vé
ch€ do chinh sdch. Cong chic, viéa chiic tuy theo yéu cdu cong viéc clia minh, tap
, hop nhiing van ban phdp quy vé€ 1img mit nzhiép vu nhét dinh 1am cén c@ giai quyét

v (=

céng viéc dé 1ap hé so nguyeén tac.

Khi nghi hu, thuyén chuyép c6n3 ‘ic phai ban Igiao lai cho ngudi thay thé
minh dé ti%p tuc cong viéc dé.

Piéu 9 : Cong chitc, vién cnte chi dirge giit lai h6 so cong vié¢ clia minh 1
nam tinh 4t khi cong viéc d6 ket thuc. Trrng hop cin' giit lai dé nghién citu ti€p
phai dugc sy déng § clia thi trudng: cd quar. -

Cuti mdi nim, cong chic, vizn chic trong timg, co quan ty kiém tra lai todn
bo hé so chia minh, bd sung hoar. thi¢a 12 bin giao.vao phong, kho luu trif co quan.

2, THU NOP HO SO TAI LIEU

Pidu 10 : Cic don vi thute danh irue ndp hé sd tai liéu vao Luu trit ¢6 dinh
(Trung tAm Lwu tri¥ tinh va Luu trif huy¢n. thi xa) chi dugc giit h6 so cong viée tai
Luu trit co quan trong thdi han 5 nirn. Sau 5 nam phai giao np hé so dé vao Luu trit

. ¢6 dinh. Trudng hop cdn giff lai de U cung ti€p d6i véi loai tai liéu d& dén han nép

lwu phai duge sy déng § ciia UBND tink 1o3c UBND huyén, thi xa.
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Pidv 11 : Céc nganh Cong, «n, Quin sy thanh 14p phong, kho Iwu trit riéng.
- Tai liéu hra trit cta co quan ndy khéng phidi ndp vao kho hwu trir nha nude tinh,
phung phai chiu su chi dao théng nhit v¢ ~0rg tac luu trir trong pham vi dia phuong
va bdo cdo thong ké hang nam vé lvu trif tnh. |

Pidu 12 : HO so tai lidu cia mot co quan ndy st nhap vao mot ¢o quan khic
- ho#ic clia 2 cd quan sét nhap 1am mJ7 cd qun méi thi Iuvu trit co quan dugc sét nhap
. hay ¢d quan mdi thanh 1ap ti€p nt4an vi quér 1y. s -

D61 v6i cd quan dugce gidi thé thuc <dp n2o, hd so tai liéu chuyén giao vao
kho hm trii nha nudce cdp &y quén 1. | '

%, ., Trudng hop rhot fc_d quan chgz ticl: r1 12 2 hodc nhiéu cd quan thi mdi cJ quan
. m6i thanh 1ap 1 phong luu trif, i licu ¢y qoan trude khi chia tich phai chinh ly va
n6p vao Luu trif ¢6 dinh cling c4f. fes : st | *

Piéu 13 : Tai liéu giao nop vio lun t-if co quan phai 1a h6 sg. Néu chua 13p hé
© so thi cong chiic, vién chic giao 1¢p tai i¢v phdi c6 trdch nhi¢m cung véi Ivu trir cg
quan lap hé so vé phén tai liéu m'nh gac a¢p. TR |
Cong chiic, vién chitc khi aghi huu, 1ho6i viée, chuyén cong téc phai ban gia

lai toan bo hé so tai lidu, sb sck, gidy '& co lién quan cho nguoi thay thé€ minh dé
ti€p tuc gidi quyét cong viéc. (Mcu Pién hviv giao ngp - phu luc s6'1).
. : 1

Piéu 14 : Ho so giao ndp vao kho Lara trit 6 dinh phi 12 ho so c6 gid tri da

dugc chinh 1y kém theo muc lyc ho so. Zan vi giao ndp ¢6. trdch nhi¢m van chuyén
dén noi nhan. Néu tai lidu chira cainh Iy thi bén giao nop co trdch nhiém ddu tr kinh
phf dé chinh 1§, (Mdu Bién bdn gias nip 15 so vae luu trit tinh, huyén - phu luc¢
371 - WS e - g |

Diéu 15 : Phong, kho luu tr¥ céc n3inh cic cdp c6 trdch nhi¢m suu tdm, bé,
sung nhiing i lieu cdn thi€u phin ¢rh v} qué tinh hinh thanh va phat trién ctia cd
quan, don vi qua céc thdi ky lich s&. Nhitay tai liéu vé céc cd.nhan, gia dinh, dong
ho ndi tiéng, hoat dong trong Tirh vuc Jick t€, chinh tr, van hod xa hoi, ... n€u du
diéu kién thi thanh 14p phong lwu tr¥ ca nhds. v i
1

3. THONG KE, SAP XEP, BA0 (10 AN HO SO TAILIEU LUU TRU

- Piéu 16 : C4c S, Ban, ngah, Boir thé, UBND céc huyén, thi xd thue hién
"' chE @9 béo cdo thong keé dinh ky hing nir1 108c vé tinh hinh cong tdc luu trif va lai
liéu luu trit cho UBND tinh trudc ngiy 21/J] ndm sau. - - £

i

Pidu 17 : Céc phong, kho I 'rif thar hién ch€ do kiém ké dinh k}? mot nan

mot 14n d€ theo doi tinh trang 3 1:€u vi ¢ bién ban giri vé Trung tam Luru trit tinh.
(Mdu bién bdn - phy luc 3)

| 48
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. ‘Piéu 18 - Mbi bo.phan, phong, klo ‘i tit phai ¢6 s6 séch thong ke ho so tai
licu dang giit, c4c cong cu tra, tim nhu @ s3 nbag i lieu, s dang k§ cdc phong, muc
luc hé so timg phong, sO theo doi str durg hd s i liéu luu trit. (Phu luc 4,5, 6).

Piéu 19 : Viec sip x&p hé so tii [i2n o1z timg b0 phan phong hoac kho luu
 trit duge tién hinh théng nhét theo hudng cin =13 Cyc Luu trit Nha nudc. _
” Piéu 20 : Phong, kho luu trif phai duge 56 irf noi cao_réo._thbéng mi4t'dé tranh
4m mdc, m&i mot i liéu va dugc trang bi céc Hhuong tién bao quéan nhu ¢ cap, hop,
gid, ti chrng t3i liéu va phuong tién phong chiv. chita chdy; hit bui, hit dm,...

o _Diéll 21 : Nhitng don vi c6 tai li€u mang t'nh dac thi nhu 4m bén,. duong ban
céc b phim, tai li¢u ghi am, microphira. hang, ¢a tt, céc buc ‘anh, ... phai c6 trang

bi phil hop hodc cdc bién phép cn th&t ¢é bio (1an i lieu hru tid dirge 1au dai.

4. XAC DINH GIA TRI VA BUY TAI LIEU : "

Piéu 22 : Chi dugc phép tiéu huy nhirg h6 'so tai lieu hét gid tri va tai lidu
~ trdng thva theo quyét dinh cha ngrdi co thim quyén'trén’ co s& dé nghi cta Hoi
dong x4c dinh gid tri tai liéu co quan (V' vir bdn dé nghi - Phu luc 56 7)

Thanh p.hlﬁn H01 déng xdc dink: gid i g :

A) Kho Luu trif tinh : _
- Chénh Van phong HDND - UEND tin - Ch tich Hoi dong.

- Dai dién mot hodc mot s6 be phin hezc co quan €6 tai liéu : uy vién
.7Tnmg"}am'Luunﬁﬁnh IR BREES ) A
B) Céc S8, Ban, nganh, Poan ‘bé: St ST
. Ch4nh Van phong hodc Truém; p10a -{anh chinh 1am chi tich Hoi dong

- Pai dién bd phan co tai lidu : uy vién

- Phu trich Iuu trif co quan Y vi€o

¢) UBND ‘céc huyén, thi xa : . R S o

. Chéna Van phong HDND - U3ND buyen, thi - Ch tich Hoi déng

- Pai dién bo phén hodc co quan citailicu -uyvien,
. - Phu tedch luu trif huyén, thi x& - uy vién

* Piéu 23 : Khi-dugc phép tien huy ho so tai lieu phai -1@1!3 thanh bién ban. Tai
lieu tidu huy phai thong ké cu thé, ch 15t ing loai, ¢6 ¥ kién xdc nhén cta cd quan
chuyén mon c4p trén, va tryc tiép chirag kitn viée tieu huy tron ven. (Mdu Bién bdan
tiéu huy tai ligu - phu luc 8) i s it

5,76 CHOC SU DijNG TATLIEU LUU TRU

Piéu 24 : Céc kho luu trit phdt xiy €13 ndi qliy quan 1y'va 18 chirc sir dung
tai lieu luu trit, quy dinh cho timg ddi tzgag |1 cong chie vién chic trong cd quan,
cong chic vién chirc ngodi cd qua1 va ahin dan 6 nhu cdu st dung tai liéu chinh
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dérlg-. Chi duge nghién ciru tai chd, k1éng mang 'ai liéu ra khoi co quan. Trudng hop
cfin sao chup, cong ching phai ¢6 § Fién cia 120di c6 thdm quyén.

Piéu 25 : TAt ca moi yéu cdu sir cung '2i 'iéu phai duge Chénh hodc Ph6 Van

© phong; Trudng phong hodc phé phong Hanh chinh dbng . Truong hop'doc gia 1a

ng,uﬁii nuéc ngoai hoac tai liéu hru t-it tmoe loai trong danh muyc bi mat:Nha nude
cAn sit dung phai dugc thil trudng cd quan hoj: Chi tich UBND cdc cép cho phép.
(Phuy luc 9, 10) At RO bl

Didu 26 : Ngudi sit dung tai ligu c6 trich nhigm gilt gin ho so tai liéu duge

-~ cung cép chit ch&, khong duge lam 1nét. I hor g tai lieu. Sit dung xong phai sdp Xx€p
 theo thit tu, ban giao ddy di. Néu p1dt hién rait mét hoac dénh cép tai liéu, cén bd

lwu trit 14p bidn ban va bdo cdo ngudi ¢6 thdm oiyén xir 1y. -

Diéu 27 + Trung tam Lwu tr¥ :iah, céc phdng, kho hru trit ngénl; cé trich
nhiém c4p ban sao cOng van tai liéu v3 thi lida wu trit dang quan 1y cho céc ddc gia

. khi di c6 ¥ ki€n clia, nguoi c6 thdm cuyin (ar1 trit c6 dinh duge quyén cfp chimg

thye luu trit.
I - HE THONG TO C4UC CONG TAC LUU TRU

Piéu 28 : O tinh thanh lap Tng tir luu trit thudc Van phong HDND -
UBND tinh tryc tiép gitip UBND tiak quan 1§ :héng nhdt vé cong tic luu trit va tai
liu luu trit; xay dung céc ch€ do qu ir 1§, ch? 10 nghiép vu luu trit, huéng din, kiém
tra don déc viéc thuc hién céc ch€ 4¢ 46, 0 ¢hie tap huan nghiép vu vén thu - hru
trit trong pham vi tinh; t8 chitc thu maar hé so tai lieu cla cac don vi thude ngudn
nop Iuu v& kho luu tr tinh dé bio quén va Have vu nghién cui sit dung.

Didu 79 : M&i S&, Ban, nganh. Bon thé phdi b6 tif gian kho d€ tai liéu hru
trit. C4n bo 1am cong téc luu trl pazi c6 chayén mon nghiép vu, chiu tréch nhiém
bio quan toan bo hé so tai ligu chia c¢s 31211 theo ché do tap trung th6ng nhét. Chanh
Vin phong hodc Trudng phong T8 chi'c Firl chinh phu trach va gitp lanh dao S,
Ban, nganh xay dung ch& do vé chrg dc by trit va quin 1y tai liéu luu trit trong
pham vi cd quan.

Piéu 30 : Uy ban nhan dan céc huyin (hi x4 thanh lap kho lhru trit nha nudc
huyén, thi xi do Van phong HDND) - U3MND Jiayén, thi tryc ti€p quan 1y, Cén b6 luu
trit chuyen trdch cta huyén, thi 6 chic ity gidp Chénh Van phong va gitip UBND
huyén, thi quan 1§ nha nudc vé cirg téc 1 trit va tai ligu uu trit trong pham Vi
huyén, thi; huéng dén nghi¢p vu o (€ c1= UBND xa, phutmg, thi trén, céc don vi
truc thubc; xay dung ban danh muc 12031 =0p luu hé so ti lieu vao luu trit cdp
huyen, thi; tage ti€p thu ho so tai lisu cla =iz don vi thuge ngudn nop luu dé quan 1y
v3 16 chite phuc vy sir dung tai ligv ha. 1@ theo quy dinh hién hanh.
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IV - KHEN THJONG VA KY LUAT

Piéu 31 : Tap the’l.lcé'nhan ¢6 thanh tich reng viée quan 1y hé so tai liéu duge
khen thuémg theo quy dinh, cia Nha nudic. N1 v pham nhitng didu trong ban. quy
dinh nay thi tuy thuoc mic do ndng, naz m? < 1y ky luat bang bién phéap hanh
chinh hotic truy t6 truée phdp luat. ' ' o, T e

'V -PIBU K40AN "t THANH |

“Pidu 32 : Cic S, Ban, -ngéﬁh, l)oéd thé, UBND céc huyén, thi xa'can cif vae
ban quy dinh nay xay dung quy.dinh chi tiét vé cOng téc quan 1y ho so 1ai* 1iu cho
phi hop v6i pham vi don vi, nganh minh cvér 1. R e it

A e 7 oy A .._q.‘.l--", . \‘ E L
T/M UY BAIN NHAN DAN TINH HA GIANG
CHUTICH
<{_L4(Tiéu Pirc Thanh
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Phu luc 1

MAU BIEN BAN GIAO NCP TA1 LIEU LUU TRU CO QUAN

— - ——— -

CONG HOA XA BEQI CBU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tvdo - Eanh phl’lg

BIEN BAN BAN GIAO N4 N HO SO TAI LIEU

_ Can o Diéu 13 Quyét dinh sG - ......../2003/QD - UBngdy /[ /2003
ctia UBND tinh Ha Giang quy dinh /& cong tic luu trit trén dia ban tinh.

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Chiing t6i gom c6 :

NI, BABD 5. cosvvsissiaassiovyocais T wiiefiwetie:. S
- BO phn cOng tacC : ...ccccveeivieeicnns MG T4 . eonsnbonsdens

NGl oRAR ¢ sasivamisinsmpeie ool i
= BO phan cOng tAC ¢ ..ceveveitivnnins swainins PRE RTO ALR, T
Cing nhau thng nhét giao 1hin hé ¥ ai lidu vao kho luu trit co quan nhu
sau : |
1. Téng 6 h6 s0 gi20 ¢ ..vvvevecv coccie v evvv e (€6 danh muc kém theo)
2. Thesi gian cfia Qi et covvoere oo e e
3. Cicvan ban khidc : ....ccooee oo
4. Tinh trang tai liéu : ..................

Bién bin nay lap thanh 2 ban nhv nhet, bén giao git 1 ban, bén nhan giir 1

ban.

NGUJI GIAC CHUNG THLC 7U/4 CJ QUAN NGUGOI NHAN

(H.:J tén, chit ky) ' B P (Ho tén, chit ky)



Phu luc 2

MAU BIEN 341V BAN GIAO TAI LIEU

CONG HOA XA HCI Ct U NGHIA VIET NAM
« i Dgc lap - Tu do - lanh phic

BIEN BAN 31AO NJ“AN TAI LIEU \

Sé‘ : BERRAARARRN LA LA LA L]

. Ciin ot Diéu 14 quy dinh ban hach kim theo Quyét dinh 86 .........../22003/QD - UB ngay
....... /......./2003 ciia UBND tinh Ha Glarg
- Can cn’ N N—

Hém nay, ngay.....'...'./....'i../200..., cating 161 g{m:
Pai dién Luu trir tinh (hodc L tel huy €1, thi)

Dl IR s cisissvssssssinscsassusammensmrmrsmsssonseons GOH GO QUALN)

Cung théng nhat giao nhan hé sc téd lizu vio bao quan tai kho hru tr{t nha nuéc nhu sau :
. Tén khi tai liéu .. O AR

. Thdi gian tai Ileu

S6 lugng ho so tai U¢u... A
S4 ban muc luc hé so n(}p U e e
. Cdc van ban khéc ..

6 Tinh trang tai liéu ..

'..'J“IPLUJM‘—‘

Rién ban ndy’ lap thanh 3 ban; bén giao g'T" 1 ban, bén nhan gilr 1 ban vé 1 ban gui co quan
quén 1§ luu tri twong Ung.

NGUOI NHAN  NGUOI GIAO
(Ho ién, chit ky) - .+ (Ho tén, chit ky)

_ CHUNG TEUC 1A CO QUAN
DAIDIEN LUU TRU UBND PAI DIEN CO QUAN NOP LUU
(Chiic vu, ho tén, chit ky, dong dcv) (Chitc vu, ho tén, chit ky, déng ddu)
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Phu luc 3

MAU BIEN BAN KIEM KE PINH KV (FOAC DT XUAT) TINH TRANG TAI LIEU

CONG HOA XA F/CI CEU NGHIA VIET NAM
Péc lap - 7w do - Hanh phic

T | Ngay  thdng  nam200.., .

| .  BIRN BAN KIEM I3 TIMH TRANG TAI LIEU

() T .

. Khdi t3i liéu duge kiém ké : . ........... (127 phOng)
~Thdi gian kiém ké tir ngay ... .. den agdy oot
Két qua kiém ké :

1. Téng s6 don vi bdo quan ¢ ‘rong thong ké :...............
Trong 46 : a) Pt ........... dcv vi bdo quan
b) Khony; tady ..... ... don vi bao quan
¢) Xudt ¢i st duny ........ don vi bdo quan

e A= g e - Vg . e

\
|

2. Téng s6 don vi bao gim klong c6 trong thong ké : ...........

3. Trong s tai liéu hi’n 6 : i 5 o
a) Bién rwgc khérg <dng ......... don vi bao quan
b) Yéu ciu cén phyc ché ......... don vi bao quan
¢) Khong; tad phoc ché.........l..... don vi bdo quin
d) Pi qui hoi bar 30 quén ............ don vi bdo quéan
g (P¢i v lwd i1 hién hanh)
4. Nhimg dé xuit vé ¢iéu ki¢n 2foquan: .

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

............................................................................................................

THU TRUGNG CO QUAN XAC NHAN NHUNG NGUUI THAM GIA KIEM KE
(KY 1én, déng ddu) (Chitc danh, ky tén)
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Phu luc )

MAU SO W3AP A1 LIEU LUU TRU

‘SO NHAP TAT _IEU LUU TRU

—— ——

STT Ngay | Ngudi | Co Tén N Nam | Can Tinh | S6 Ghi
nhdp |nh8p |[quan | phOng |ph¢ng |cha tai|cd trang | lugng | chd
nhap | | liéu nhép | tai liéu

] 2 3 4 5 0O 7 8 9 10 11

e

: Ghi cha ¢ Sd nay dﬁng dé LhOng k2 ton b) cdc 14n nhap tai ligu vao luu trit, khong |
ké s6 luong nhiéu hay ft. Ghi nggay khi nhép. I
i

- Cot 5 va 6 néu co lén \é S0 pl‘ Org (hoﬁc suu tap) thi gh1 néu 12 tai liéu hén
tap thi d€ w6ng. 7! ; :

- (ot 8 ghi s6 clia bién bin gino ntin tai lieu

s L v —



Phu luc 5

MAU SO PANG K¥ C4 PHONG LUU TRU

SO DANG KY CAC I'FIONG LUU TRU

IEd Ngay thang Tenphorg | Thoi gian don vi | Chi chii _
phong. | nhap ldn ddu B . hinh thanh phong
1 P g . 4 5.

— i ———

Ghi chi :

- Cot 1 dung d€ théng ké toin to cic phong c6 trong luu tri. M&i phong chi |
dutge ghi 1 14n theo 14n nhap déu tién cda phong d6 vao Luu trir tinh, huyén. :

. ¥

:' - Cot 2 ghi ngﬁy théng cha lin nh‘aﬁ (111 tién cla phoéng vao kho Lau trit tinh, g

huvén. 1
- Cot 3 ghi tén goi chinh thic =11a ¢or vi hinh thanh phong. Néu tén thay déi |
nhiéu 1dn thi ghi tén cudi cling. , - '

- C6t 4 néu 1a phong d6ng thi 3hi thi zian bt ddu va két thiic. Néu [a phong
md thi ghi thoi gian bt ddu hoat don3 ;

- Cot 5 dung dé€ ghi su thay d6i 1a 1¢ir. bao quan cha phong néu phong ducc -
chuyén héin sang Luu trit khdc. Ghi cin <t they d6i va s6 lugng tai liéu chuyén di.



Phu luc 6

MAU SC XUAT TAI LIEU

SO XUAT 74l LIEU

Nedy 180 | Xudtdidag, | Ten  |S5 | &0 'S6 luogng | Ngudi | Ngay tra, ky | Ghi chu
xudt | phi€s | mucdich, |vas6 |muc [ho nhan | nhan tra
véu: can cif xudt. | phong | Iuc e g
céu L - B S ; £ :
2 c 50 (s S § 1.6.17 8 9! |ty 10 . ks 111
'.
|
|

Ghi chii : Khi xust hin i liéu r1 kbéi L 1eif cg quan thi ghi vao cot ghi chi
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Phu luc 7

MAU VAN BAN PE NGEI TIEU HUY TAI LIEU

CONG HOA XA HOY CHY. NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - it do - Flanh phic

CRCTE TR B ) -

P NGHI TIEl JHUY TAT LIEU LUU TRU
Sé':

Can cif Quyét dinh s6 : -ty .. théng...... nam ........ 15117 W
'vé vide thanh 1ap Hoi dﬁng xdc dnh gid 1i @i licu va ¥, ki€n cdc thanh vién Hoi
déng ghi trong Bién ban xéc. dinh gid T ai bén, nghy ....... . théng...... ndm ......

Hoi ddng xdc dinh gid tri tai Jicu gom ¢o

Chu tich Hoi dong : ...........
CAcuy vibn..| e

Sau Kkhi xéc dinh gid tri @i litv € b4 sung vao Luru trir d loai ra cic i lieu
dé nghi ti¢u huy sau day :

S6 lugng

STT |56, k¢ hieu | Ngay théng | Tac gia | Trich v noi dung Tydo |Ghi
viin bédn vin bén van bdn | vén ter | van ban | tiéu huy | chd
1 . a4 | s 6 7 | 8
S i
Téng s6 tai lieu dé nghi tieu ka7 3¢, . oil...mét gié (blng chil ........cccoenc )
Vay Boi dong xdc dinh gid t1 21 ligv 32 nghit il xem xét va

quy€t dinh cho tiéu huy s¢) tai ligu (rén

[

CAC UY VIEN
(Ho tén, chit ky)

"?"-

r

TMH)(D Z)N(, XAC DINH (JJA TRI TAI LIEU
CHU TICH

(11c 1é,

déng XDGTTL)

-4i kY, ddu xdc nhdn cia co quan ¢6 Hoi
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Phu luc 8

.’5

MAU BIEN BAN 15U EUY HO SO TAI LIEU HET GIA TRI

" CONG HO/ X4 HOI THU NGHIA VIET NAM
P c Iap - 'Tv do - Hanh phic

BIN BAN

Tiéu 1y he se tai liéu hét gia tri

Can ct Diéu 6 Phép lem Lirs it qubc ‘gia 88 34/ OO/PL UBTVQH 0
ngay 04/4/ 00 ctia Uy ban Thudyag vu Jnde hoi. -

Can ctt Diéu , 3 Bér quy dinh cha UBND tinh Ha Giang vé cong tic luu
trif trén dia ban tinh. _. .

CHI O : ..ooovevrerrenrerrneniosiorasseoroissenissasssssanssessesssssesisesissnsniossssansssonsossessesansssssesass
Hom nay, ngéy .......... théng......... nam 00
) g T R SRR VDRSO Y

---------------------------------------

R S S A S lu 111 cdp trén chimg ki€n (néu cé)

Chung toi da cing nhau »em > ¢ va xdc dinh gid tri tai liéu 14n cuf51 toan bo
vereenees (CHp, b6) h6 s0 tAi liéu 2t 34 tri theo quy dinh va cing thOng nhat dua s6

tai li¢u trén d€ nghi tieu huy (c5 phL vc kém theo)

Pia diém tiéu huy tai: ... . — |
Hinh thirc tiéu huy :........c... ..., S—— .
Th(‘n gian tiéu huy : T ... ore BIOS .....!..ngay ...... [ 00

Per ..........giol ....0gay....... - OQ
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Cdc thanh vien Hoi d6ng ciing chirg; | &n viée tiéu huy tai liéu nay tir ddu
dén cubi mot cdch tron ven va thOng rhd 17y Fi2n ban nay thanh 3 ban nhu sau :
- bén gt L trit cap trén
- bén gl Luu tri tai noi ¢6 1ai I'éu
- ban Luu trit co quan

XAC NHAN XAC NHAN L.LU LUU TRU BO PHAN CO
NOI TIEU HUY TRU CAP TEEN CU QUAN TAILIREU
(Ky, ho 1én) (Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén)

CHU TICH 1%” PONG
(Ey, he én) .
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Phu luc 9
MAU PHIEU YEU CiU SU DUNG TAI LIEU LUU TRU
Tén co quan CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
............................. :(,: ]ap = T‘.r do - Hanh phﬁc
NGEY..c. onmvnnes tRANG +overiorsivins RN s sosvoviinns
PHIEU YRU CAU (" DUNG TAI LIEU ‘
. 80 % ossasnenis
,Ho vatén ddc gid @ ..oevneen U SRS tuge et o s 3
. CO QUAN CONG tAC T wuvvurre crvceeieiee i i
3. 88, ngay thang cOng Var, gify g% (HGu & .ol
4. Pé tai nghién ciu : ....cocouen — PSS S VAR . el
5. Muc dich yéu cu: ............. L UL U —
6. Thoi gian nghién cdu @ .o O T VTUL NADSS——
S6TT | - Ky hiéu tra it _: ' Noi dung tai liéu
Ten, s6 | S6 muc |HC s3s3| T1s6
. phOng luc .
pOC GIA
(Ho tén, chit ky)
D¢ nghi chia Thi trudng co quin, Khe Ly trilf
Xét duyét cha ngudi c6 thim quycn
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Phu luc 10

L

MAU PHIE‘U YEU CAU 5U 2UNG TAI LII;U LU'U TRU

ST CUA poC GI/ 170C NGOAT: !
Tén co quan PHIK! YU CAU SUDUNG TAI LIEU
................... CUA POC GIA NUGC NGOAI

PHIEU YEU CA1J SUDUNG TAI LIEU

SO ? srsdioions

.Hovaténddc gia: ..o vineen, ovedtoasobnsmiod RTINS o SR

» KB COIME WO sl i e i ess

3. S6, ngay thing cOng vin, gify giF LHEU " ..ccivciivnieiinsstoniinsenseseians

4. D8 DI DBIICN OO S voiosvivsssninsins sivss s hiosielibiusnesisississisdansosdiinsssnsuinss

5. MG YOI OO S scovmssivasminimisinmississsmansesiiormimss i asan e

6. Thi gian nghién ctu :

S6 TT Kyh1éutratrr | Noidung taili¢u
Tén, s6 | SOmuc |[HOtosS| "3 56 - ;

phong luc L

g 177 o — thang ......... nam .........
pOC GIA
(Ho ién, ch:? ky)

D¢ nghi caa Tha truéng co quan, ITw i -

Xét duyét cha ngudi c6 tham quyén

Wi’



