UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Poc lap - Ty do - Hanh phuc
S6: (1 /2014/QD-UBND Ca Mau, ngay A3 thdng 01 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh trinh tw, tha tuc xay du’ng, ban hanh
van ban quy pham phap ludit ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhin dén cac cap trén dia ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Can cr Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Ci#n cir Luat Ban hanh viin ban quy pham phap luét cia HDND, UBND ngay
03/12/2004;

Cén cd Nghi dinh sé 91/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Ban hanh vdn ban quy pham phép luét
cia HDND, UBND;

Can ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh pht vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;

~ Céancu Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phu sira doi,
bo sung mot so diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Giam dbc S& Tu phép tai To trinh s6 177/TTr-STP ngay
23/12/2013,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh trinh ty, thu tuc xay
dyng, ban hanh van ban quy pham phap luét ciia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan
dan cac cap trén dia ban tinh Ca Mau”. ‘

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s6 10/2012/QD-UBND ngay 17/7/2012 cia UBND tinh Ca Mau
ban hanh Quy dinh trinh ty, thi tuc xdy dung va ban hanh vén ban quy pham phap
luét ctia Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dén cac cép trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Véan phong UBND tinh, Giam dbc S& Tu phép, Thu trudng
céc sO, ban, nganh cép tinh; Chu tich UBND huyén, thanh pho Ca Mau va Chu tich
UBND céc x4, phuong, thi tran chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH

- Van phong Chinh phu (b/c); -

- Cuc kiém tra VB QPPL (Bo Tu phép);
- TT Tinh ty (b/c);

- TT HDND tinh (b/c),

- Uy ban MTTQ tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;

- Trung tam Cong bao - Tin hoc;

-NC (A);

- Luu: VT, Ktr15/01.




UY BAN NHAN DAN "~ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU , Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
Trinh tw, thd tuc xay dung, ban hanh van ban
quy pham phap luat ciia Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhin dén cac cip trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé (L /2014/QD-UBND
ngay {3 /01/2014 cia Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé trinh tu, thi tuc soan thao, gép ¥, thim dinh va
ban hanh van ban quy pham phap luat (QPPL) cua Hoi dong nhan dan (HDND),
Uy ban nhén dan (UBND) céc cap trén dia ban tinh Ca Mau.

Didu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung ddi vdi cac co quan, té chic va ca nhan c6 lién
quan trong cong tac xdy dung va ban hanh van ban QPPL-cia HDND, UBND
cac cap.

Piéu 3. Nguyén tac xay dyng va ban hanh van ban quy pham phap
luit ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan

1. Van ban QPPL cua HDND UBND cac cdp phai duoc ban hanh kip -
thoi, ding thé thire, thdm quyén va trinh tu, thu tuc theo Quy dinh nay va quy
dinh cta phap ludt cé lién quan. Khdng quy dinh lai cac noi dung di dugc quy
dinh trong vin ban QPPL khéc va bao dam tinh théng nhét giita van ban hién
hanh véi van ban méi dugc ban hanh ciia mot co quan.

2. Van ban QPPL cta HDND, UBND tinh dugc ban hanh trén co s&
Chuong trinh xay dung van ban QPPL ciia HDND, UBND tinh hang nam. Néu
co yéu cau phét sinh ngoai Chuong trinh hodc dua ra khoi Chuong trinh phaéi c6
y kién dong y bang van ban cua Chu tich UBND tinh. Vian ban QPPL cua
HDND, UBND cap huyén, cap x4 do Chu tich UBND clng cap ch1 dao thuc
hién. . v

3. Van ban QPPL ¢6 quy dinh thu tuc hanh chinh phai t§ chirc danh gia
téc dong vé thii tuc hanh chinh va phai c6 y kién bang vin ban cua S& Tu phap ‘



Chwong I1
TRINH TU, THU TUC XAY DUNG
.~ VA BAN HANH VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA
HOI PONG NHAN DAN, UY BAN NHAN DAN CAC CAP

Mucl
POI VOI CAP TINH

Ql e o e
Dieu 4. Soan thao van ban
1. Nhiém vu ctia co quan chu tri soan thao:

a. Quyét dinh thanh 14p T6 Soan thao hoic phan céng soan thao; dy tru kinh -
phi; théng ké, ra soat, dbi chiéu cac quy dinh cla phap luét co iién quan dén du
thao;

b. T6 chuc khao sat, danh gia thuc trang, cac mdi quan hé€ x& hoi chiu su tac
dong c6 lién quan dén du thao; nghién ciu duong 18, chu truong, chinh sach cua
Pang, van ban phap luat clia cic co quan nha nuée cip trén; cua Tinh iy, HDND
tinh va cac thoéng tin, tai liéu ¢6 lién quan dén du thao;

c. Xay dung ké hoach va dé cuong soan thdo (xac dinh muc tiéu, nhi€ém vu
va giai phap thuc hién; tén, thé thirc va thim quyén ban hanh van ban; doi tuong,
pham vi didu chinh; x4y dung bd cuc: chuong, muc, diéu, khoan, diém cia van
ban); théng ké cac van ban s& duogc sira dbi, bd sung, thay thé, hity bo, bi bo khi
van ban duoc ban hanh;

d. T4 Soan thdo hodc phan céng soan thao van ban, thio lun théng nhat ndi |
dung van ban; chon doi tugng, dia ban, hinh thitc, phuong phap va thoi diém t6
chue lay y kién.

- 2.Nhiém vu ciia co quan phdi hop soan thio:

a. Cr can bd c6 trinh do, am hiéu phap luat, c6 chuyén mén nghiép vu theo
nganh, Iinh vuc tham gia soan thdo van ban theo yéu cau cta co quan chu tri soan
thao;

b. Cung cép céc thong tin, tai liéu thuée nganh, linh vire quén ly co lién quan
dén du thao vin ban khi ¢6 yéu cau hogc nhiém vu duge phén cong;

c. Chiu trach nhiém vé ndi dung cua du thao van ban QPPL c6 lién quan dén
chuyén nganh, linh vuc cua don vi.

3. Thoi gian soan théo vin ban QPPL;
Thoi gian soan thao van ban la khoang thoi gian dugc xac dinh tir khi tién

hanh ra soat, doi chiéu cac van ban; diéu tra, khao sét; xay dung ké hoach, d&
cuong va hoan chinh dy th4o lan thir nhit. Quy dinh cu thé nhu sau:

a. Ddi v6i nghi quyét cia HPND va quyét dinh cia UBND tinh, khong qua
20 ngay lam viéc;




b. D6i v6i chi thi cia UBND tinh, khéng quéa 15 ngay lam viéc.

c. Trudong hop dic biét, thoi gian soan thao do Chu tich UBND tinh quyét
dinh.

Dicu 5. T6 chirc liy y kién gop y du thao

1. Hinh thtrc t6 chirc 1dy y kién déng gop du thao vin ban QPPL bao gdm:

cong b trén cac phuong tién thong tin dai chung, trén Cong thong tin dién tur cua
tinh, chia nganh; to chic hop, hoi thdo; giri vén ban yéu cau déng gép y kién.

2. Nhiém vu ctia co quan chi tri soan thao:

a. Can cu tinh chat va ndi dung coa du thao, co quan chu tri soan thao to
chuc 14y y kién ctia Doan Luat su, Mt tran T quéc Viét Nam tinh va co quan, td
chuc hitu quan; cac nha khoa hoc va 601 tuong chiu su tdc dong cta van ban. Thu

truong co quan chu tri soan thao quyét dinh hinh thirc t6 chtrc 14y y kién va chiu .

trach nhiém truc tiép vé két qua té chirc 1dy y kién;

b. Ho so t6 chirc ldy vy kién bao gbm: céng vin yéu cau dong gop y kién; du
thao to trinh; du thao van ban QPPL va phuong an xdy dung van ban QPPL (néu
co);

c. Téng hop, phan loai, danh gia, phan tich cac thong tin; tiép thu y kién, bao
cdo giat trinh va hoan chinh dy théo.

3. Nhiém vgj ctia co quan phéi hop:

a. Tham du hop ,C'té,y du, ding thanh phan do co quan chd tri soan thao td
chirc hop dong goép y kién;

b. Nghién ciru ndi dung du thao va c6 y kién dong gop theo ting néi dung,
‘tung linh vuc ctia du thdo (gop y truc tiép hoac bang van ban);

c. T6 chire cac hinh thic phu hop ,nhém huy dong can bd, cong chirc, vién
chirc trong nganh tham gia déng gbp y kién du thao van ban QPPL;

d. Thu thap céac thong tin, tai lidu c6 lién quan dén du thao cung cép cho co
quan soan thao phuc vu cho viéc hoan chinh du théo.

4. Nhiém vu cua céc to chirc, cd nhén c6 lién quan:

a. Bang hinh thuc thich hop, moi té chire, ca nhén tham gia dong gop y kién
du thdo van ban QPPL;

b. Nghién ctru néi dung du thao va déng gép bang van ban ding thoi gian
theo y€u ciu clia co quan soan thao hodc ctia 1anh dao cap trén phén cong.

5. Thoi gian td chic ldy ¥ kién

Thoi gian t6 chirc 14y ¥ kién du thao van ban QPPL ké tir ngay vin ban dugc .

dua ra ldy v kién dén khi cac y kién dong gop duge tiép thu hoan chinh dy théo.
Thoi gian nay khong qua 15 ngay. Cu thé nhu sau:

a. Thoi gian chuan bi van ban, ho so, khéng qua 02 ngay lam viéc;

b. Thoi gian t6 chic lay ¥ kién cac déi tuong 14 07 ngay lam viéc;




c. Téng hop, tiép thu y kién, giai trinh va hoan chinh du théao, khong qua 06
ngdy lam vigc. T chi, ca nhén co quy@n tir chdi thuc hién gop y du thao vin ban
QPPL, néu khong dam bao v& mat thoi gian (duéi 07 ngay) va thu tuc theo quy
dinh;

d. Bbi voi nghi quyét cuia HDND tinh khong do UBND tinh trinh. Do co
quan soan thao trinh thi cham nhét 1a 25 ngay, trude ngay khai mac ky hop HDND
tinh, co quan trinh du thao nghi quyét phai gui to trinh, du thao nghi quyét va céc
tai lidu co lién quan dén UBND tinh ¢& UBND tinh tham gia y kién. Cham nhit 1a
20 ngay, trudc ngay kbai mac ky hop HDND tinh, UBND tinh phai glri y kién .
bing vin ban dén co quan trinh du thao nghi quyét;

d. Trudong hop van ban c6 quy dinh ve tht tuc hanh chinh thi viéc 1dy y kién
dugc thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 cua
Chinh pht vé kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh sb 48/2013/ND-CP ngay
14/5/2013 ctia Chinh phu sira di, bd sung mét sé diéu ctia cac nghi dinh lién quan -
dén kiém soat thu tuc hanh chinh.

Pidu 6. Thim dinh dy thio viin ban QPPL

{. Pham vi va ndi dung tham dinh du thdo vin ban QPPL bao gém: su can
thiét ban hanh van ban; ddi twong va pham vi diéu chinh clia van ban; tinh hop
Hién, hop phéap va tinh théng nhét clia vin ban voi hé théng phép luat hién hanh;
cac cin cir phap 1y; thé thirc, bd cuc va ndi dung ctia du thao; tinh phit hgp clia céc
tha tuc hanh chinh (néu ¢6); ngdn ngir va k§ thudt trinh bay; tinh kha thi cta vin
ban.

2. Hb so giti S& Tu phéap thim dinh bao gom:
a. Céng van yéu cau tham dinh;

b. Du thdo T¢ trinh va dy théo van ban QPPL: co quan chu tri soan thao gt
du thao T& trinh trinh UBND tinh va du thao van ban QPPL (néu 14 nghi quyét thi -
phai ¢6 du thao T& trinh cia UBND tinh trinh HDND tinh) dén co quan tham dinh.
Noi dung cac To trinh phai néu duogce su can thiét ban hanh vin ban, co s& phéap ly
xéy dung du thao, phuong an xay dung dir thao, bb cuc va ndi dung chinh cua dy
thao, qué trinh soan thao, t chirc ldy y kién va hoan chinh du thdo, nhiing vén dé
con ¢6 y kién khac nhau hodc nhiing véan d& can xin y kién ciia UBND tinh;

c. Vin ban t6 chirc ddnh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh cta co quan
chu tri soan thdo va van ban gép y cta S& Tu phap;

d. Ban tong hop cac y kién dong gop ciia céc to chirc, ca nhan. Noi dung
tong hop y kién gom: ddi tugng dong gop y kién; sé luot va hinh thirc t6 chirc
dong gép y kxen nhitng ¥ kién da dugc tiép thu chinh ly; y kién khéng tiép thu, ly
do; nhiing van dé con co y kién khac nhau can xin ¥ kién ctia UBND tinh. Truong
hop can thiét, S¢ Tu phép c6 thé yéu cdu co quan chu tri soan thao thuyét trinh noi .
dung ctia du théo, cung cap thong tin va tai liéu ¢o lién quan dén dy thao;

d. Cac tai ligu khdc ¢6 lién quan: van ban clia co quan nha nude cép trén
duoc dung lam cén clr phép ly deé ban hanh van ban; van ban chi dao cta tinh cé
ndi dung lién quan dén du thao; cac van ban ctia Pang ¢6 ndi dung lién quan (néu
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¢6); bao c4o thuyét minh, phuong an, giai trinh; céc bao cao téng két ctia co quan
~ chuyén mon, cac bai phan bién, ban gbp ¥, bai bao, bai viét cé lién quan dén ndi
dung cua du thao (néu co);

e. Trong truong hop hé so yéu cau tham dinh khéng dam bao theo quy dinh
tai cac diém a, b, ¢, d khoan 2 Piéu nay hodc ndi dung du thao van ban khoéng dat
yéu cdu, S& Tu phap co Cong van yéu cau bd sung ho so hoic tra hd so tham dinh.
Hodc gui hé so khong dam bao quy dinh tai diém a, khoan 3 Piéu nay, S& Tu phap
¢O quyeén tir chéi thuc hién viéc thdm dinh.

3. Thoi gian tham dinh:

a. SO Tu phap thuc hién thim dinh du thao van ban QPPL trong thdi gian 08
ngay lam viéc, k& tir ngay nhan dt hd so hop 1é theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
nay. Cham nhat 12 07 ngay, trudc ngay UBND tinh hop, S¢ Tu phap phai giri bao
cao thim dinh dén co quan chu tri soan thao. Béo céo thdm dinh phai co ddy du céc
ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay;

b. Truong hop phai bé sung hd so hodc tra hd so, thi thoi gian thdm dinh
dugc tinh tir ngay b sung du hd so hodc ¢6 van ban yéu cau tham dinh va hd so
hop 1¢ lan tiép theo;

¢. Qué trinh thim dinh, néu xét thdy can thiét, S& Tu phap co thé moi Luat
su, Luét gia hodc cac chuyén gia, cac nha khoa hoc tham gia thim dinh hoic ¢ the

yéu cau co quan chii tri soan thao thuyét trinh néi dung ctia du thao, cung cip

théng tin va tai liéu co lién quan dén du thdo. Truong hop du thio van ban do Sé
Tu phap chu tri soan thao, thi ngoai viéc bao dam c6 sy tham gia cua cic co quan,
t6 chire ¢6 lién quan, néu xét thdy can thiét thi thanh lap Hoi déng tham dinh hoic
' T6 thdm dinh dé thim g‘mh du thaovvan ban. Hoi déng tham dinh hodc Té thdm
dinh chiu trach nhiém vé ndi dung tham dinh cta minh.

Diéu 7. Hoan chinh va trinh dy thio vin ban

1. Khi nhéan duoc bao cdo thdm dinh ctia S¢ Tu phap, trong thoi han 03 ngay
lam viéc, co quan cha tri soan thdo ¢6 trach nhiém nghién ctru tiép thu y kién thdm
dinh dé hoan chinh du thao vin ban truéce khi trinh UBND tinh.

2. Truong hop co quan chu tri soan thao khong dong v voi ndi dung nao cua
bdo céo tham dinh thi c6 quyén bao luu y kien va bao cao giai trinh d¢ UBND tinh
xem xét, quyét dinh.

3. Ho6 so trinh du thao van ban gdm céc thanh phan theo quy dinh tai khoan |

2, Dleu 6 Quy dinh nay, kém theo bao céo thdm dinh va gidi trinh t1ep thu y kién
thim dinh. Hd so giri dén UBND tinh cham nhét 03 ngay, truéc ngay UBND tinh
hop.

Piéu 8. Trach nhiém ciia UBND tinh trong viéc xem xét thong qua du
thdo van ban QPPL

1. Déi voi du thao nghi quyét do UBND tinh trinh HDND tinh ban hanh thi
thuc hién theo cac trinh tu sau: co quan, to chitc dugc phén cong soan thao trinh
bay du thao nghi quyét; dai dién co quan tham dinh trinh bay béo céo tham dinh;
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thanh vién UBND tinh thdo luén; co quan soan thao chinh ly dir thao trén co s6'y
kién cuia thanh vién UBND tinh; thanh vién UBND tinh biéu quyét thdng qua dy
thao. Dy thao nghl quyet dugc UBND tinh quyet dinh trinh ra HDND tinh khi ¢é -
qué nira tong s0 thanh vién UBND tinh biéu quyét tan thanh.

2. P6i véi du thao nghi quyét khong do UBND tinh trinh, 4p dung theo quy
dinh tai Dleu 19 Nghi dinh 50 91/2006/ND-CP ngay 06/9/2006 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu clia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat
ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004. .

3. Trinh ty xem xét, thong qua du thao quyét dinh, chi thi cia UBND tinh
theo quy dinh tai Di€u 40 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004.

o Muc 2
POI VOI CAP HUYEN

Piéu 9. Soan thao vin ban

1. Chu tich UBND cép huyén phéﬁ cong va truc tiép chi dao co quan chuyén
mon soan thdo van ban QPPL ctia HDND va UBND cung cap.

2. Trinh tu, tht tuc soan thao; trdch nhiém ctia co quan chu tri soan théo, co
quan phoi hgp va cua céac to chirc, ca nhan c6 lién quan thuc hién theo quy dinh tai
cac khoan 1 va 2, bieu 4 Quy dinh nay.

3. Pbi v6i nhiing van ban cé noi dung phic tap lién quan dén nhidu nganh,

nhiéu Iinh vuc, thi Chu tich UBND cap huyén thanh 1ap T6 Soan thao va chi dao
qué trinh soan thao.

4. Thoi gian soan théo:

a. Thoi gian soan thao nghi quyét ciia HDND, quyét dinh cia UBND cip
huyén khong qua 15 ngay lam viéc;

b. Thoi gian soan thao chi thi cia UBND cép huyén khéng qua 10 ngay lam ‘
viéc.

Dicu 10. Té chirc ly y kién du thao

L. Trinh tu, thd tuc t6 chuc lay y kién du thao van ban QPPL; hinh thuc va
ho so 14y y kién; trach nhiém cia cac co quan, to chire ¢6 lién quan; tiép thu ¥ kién,
hoan chinh du thao, thuc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 5 Quy
dinh nay.

2. Thoi gian lay y kién

Tong thoi gian t6 chic 14y ¥ kién du thao van ban QPPL ciia HDND va
UBND cép huyén, khong qua 10 ngay lam viéc. Trong d6:

a. Thoi gian chuan bi ho so, van ban, 01 ngay lam viéc;

b. To chie lay y kién cac déi tugng, t&i thiéu 05 ngay lam viéc; truong hop '

hé so yéu cau gop y khong dam bao thoi gian (dudi 05 ngay) va hd so, t6 chiec, ca
nhan ¢ quyén tir chdi gop y;




