UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 3 4  /2014/Qb-UBND Ca Mau, ngay »4 thdng 12 ndam 2014
QUYET PINH

Y - Ld o - A 1
Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han
+ A A - 3 » As - »
va co cau to chirc cia S& Noi vu tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Cin ot Luét T chirc Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén ngay 26/11/2003;

_ Cén off Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap lut ciia Hi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004,

_' Cin cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cia Chinh phtt quy dinh
t0 chirc ctia cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhin dén tinh, thanh pho
truc thudc Trung wong;

Cén cua Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B trudng
Bd No6i vu hudng dan chirc nang, nhiém vy, quyén han va co chu td chirc ctia
S& Nai vu thude Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thude Trung wong; Phong
Nbi vu thudc Uy ban nhén dén huyén, quan, thi x&, thanh phé thudc tinh;

Theo dé nghi cita Gidm déc S6 Noi vy tai To trinh s0 661/TTr-SNV ngay
19/12/2014 va Bdo cdo thdm dinh s6 350/BC-STP ngay 18/12/2014 clia Gidm déc
S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau td chirc cita S& N91 vu tinh Ca Mau”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngéy ky va thay thé
Quyét dinh s 34/2008/QD-UBND ngay 11 thang 12 nam 2008 cla Uy ban nhin
dan tinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc cia
S& Ndi vu tinh Ca Mau.

Pi¢u 3. Chénh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Ngi vu,
Thu truong cdc sd, ban, nganh c6 lién quan, Chﬁ’ tich Uy ban nhan dan huyén,
thanh phd Ca Mau chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vin phong Chinh phu (b/c), [

- Bo Noi vy (b/c); CHU TICH
- Cuc Kiém tra vin ban (B6 Tu phap);
- Cbng Théng tin dién tir Chinh pha;

- Thudmg tryc Tinh uy;

- Thuémg trie HEND tinh;

- UB MTTQ Viét Nam tinh;

- Nhur Diéu 3;

- 8& Tu phép (tw kiém tra);

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tdm CB-TH;

- NC (H) 29/12;

- Luu: VT, Mi21/12.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc 1dp - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Chikc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
ctia S& Noi vu tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 3 4 /2014/Q0D-UBND
ngayAi1 /712/2014 cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

= A . £ - w
Pieu 1. Vi tri va chire nang

1. S& Néi vy tinh la co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dan tinh
Ca Mau ¢6 _chire néng tham muru, giiap Uy ban nhéan déan tinh Ca Mau quan ly
nha nudc vé: T chirc bd may; vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cau ngach
cong chuc trong cac co quan, t6 chire hanh chinh; vi tri viéc lam, co cdu vién
chirc theo chirc danh nghe nghiép va s6 luong ngudi 1am viée trong cac don vi
su nghiép cong 1ap; tién luong ddi v6i can bd, cdng chire, vién chiic, lao dong
hop dbng trong co quan, t& chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cOng 1ap; cai cach
hanh chinh, cai cach ché dd cdng vu, cdng chirc; chinh quyén dia phuong; dia gioi
hanh chinh; can bg, céng chirc, vién chitc va can bd, cong chirc xa, phuong,
thi trén (sau day goi chung la cép x3); dao tao, bdi dudng can b, cong chirc,
vién chirc va can b, cong chirc cé‘ip x#; nhitng nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cép xa; td chirc hdi, td chirc phi Chinh phu; vén thu, luu trit nha nudc;
ton gido; thi dua - khen thudng va cong tac thanh nién.

2. S& N§1 vu chép hanh su lanh dao, quan ly v& td chtrc va hoat dong
ctia Uy ban nhén dan tinh Ca Mau, dong thdi chap hanh su chi dao, kiém tra,
hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu ciia Bo Noi vu.

3. S& Noi vu cé tu cach phap nhan, ¢6 con diu va tai khoan riéng tai
Kho bac Nha nudéc theo quy dinh ciia phép luét.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Nhiém vu va quyén han ctia S& Ndi vu duge thye hién theo cac quy dinh
tai Diéu 2 Théng tu s§ 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 clia BY truéng BY
No6i vy huong dan chtrc ning, nhidém vu, quyén han va co c4u t chirc ciia S& Nbi
vu thudce Uy ban nhéan dén tinh, thanh phd tryc thude - Trung wong; Phong Ngi vu
thudc Uy ban nhan din huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh,




) . ) _ Chuong II A )

CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA NGUYEN TAC HOAT PONG

Pitu 3. Co ciu td chire

1. Lanh dao S& Néi vu gdm: Giam ddc va khong qua 03 Phé Giam dbe.

2. Cac don vi thude So: |

a) Phong T chirc, bién ché va td chirc phi Chinh phi;

b) Phéng Cdng chire, vién chic;

¢) Phong Xay dung chinh quyén va céng tac thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Van phong S& N6i vu;

e) Thanh tra S& NGi vu.

3. Cac co quan truc thude S& (la td c}u’:c tuong duong Chi cuc truc thude
S& Noi vy, co tur cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng):

a) Ban Thi dua - Khen thuéng;

b) Ban Tén giao;

c¢) Chi cuc Van thu - Luu trit.

4. Bon vi truc thude Chi cuc Vin thur - Liru trir.

Trung tdm Luu trit lich sir (12 don vi su nghiép coéng ldp, ¢ tu cach phap
nhan, ¢6 con diu va tai khoan riéng).

5. Giidm dbc S& Nbi vu ¢0 trach nhiém ban hanh van ban quy dmh cu thé
chitc néng, nhiém vy, quyen han va co chu to_ chirc cia cac co quan, don vi
thudc, trire thude S& Noi vu.

Diéu 4. Bién ché

1. Hang ndm, can c{r vio khéi lugng, tinh chit va dic diém cu thé ctia cong
tac quan ly nha nuéc vé linh vye ndi vu ¢ dia phuong, Giam doc So N01 vu

trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh bién ché cong chire, s6 lugng
ngudi lam viée cia Sé.

2. Bién ché cong chiic, s6 luong nguroi lam vi€e trong céc co quan, don vi
thude va trye thude S& Noi vu do Giam ddc S& Ndi vu quyét dinh trong tdng
bién ché cdng chic va tong sb luorng nguoi lam viée thudc S& Noi vu da duge
Cht tich Uy ban nhan dan tinh giao.

3. Viéc tuyén dung, sir dung, ning bic luong, chuyén ngach, bd nhiém
ngach, thay d6i chic danh nghé nghiép, diéu ddng, khen thudng, ky ludt, nghi
huu va thire hién ché d6, chinh sach khac dbi v6i cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong trong cac co quan, don vi thugc, trirc thude S& Noi vu do Gidm dbe
S& Noi vu quyét dinh theo phéan cip hoic trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Xem Xét, quyét dinh theo quy dinh cla phap luit.

4. Viée bb tri cong tac ddi voi cong chire, vién chitc ciia S& Ni vu phai
cin cr vao vi tri viéc lam, tiéu chudn chic danh cdng chire, vién chirc, theo
pham chét, néng lirc, s& trudng, bao dam ding cac quy dinh ciia phép lujt.




5. Can cir vao dac diém, tinh chat khéi lwgng cong vi€e thue té, Giam dée
S& No1 vu quyet dinh hodc phan cip cho ngudi dimg dau cac don vi truc thudc
S& Noi vu ky két hop ddng lao dong theo quy dinh ctia phép luat dé thuc hién
cac cdng viée, nhiém vy cu thé tai co quan S& No1 vu va cac don vi true thude
S& Néi vu.

Pidu 5. Nguyén tic hoat dong

1. Giam dbc S& Nbi vu 1a ngudi dung dau S& Noi vy, chiu trach nhiém
trudce Uy ban nhin dan tinh, Cha tich Uy ban nhén dén tinh va truéc phap
luét vé thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han cia S& N6i vu; thyuc hién
cc chie trach, nhidém vu ctia Giam déc S& quy dinh tai Bleu 7 Nghij dinh sb
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phi quy dinh té chirc céc co quan
chuyen mén thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung uong.

2. Pho Giam dbc S& Noi vu 1 nguoi glllp Giam dbc S& N6i vu phu trach,
chi dao mot sb mit cong tac clia cac co quan, don vi thuge va truc thuge S¢
Noi vu; chiu trach nhiém truée Giam déc S¢ N6i vu va trude phap luat vé
nhiém vy duge phan céng. Khi Giam dbc S& vang mit, mot Phé Giam dée S&
dugc Giam dbe S& iy nhiém didu hanh cac hoat dong cia S& Noi vu.

3. Ngudn dung dau cac co quan, don vi thude va truc thudc S& Néi vu
(goi1 chung 1a ngudi dung dau) chiu trach nhiém trude Giam dbc S& Noi vy,
trude phap ludt vé viéc thuc hién chire trach, nhiém vy, quyen han dugc giao va
viéc thue hién chire néng, nhi€ém vu ciia co quan, don vi duge giao phu trach.

4. Cip pho cla ngudi dung dau cac co quan, don vi thuge va tryc thuge S¢
No61 vu (goi chung la cap phd cua ngudi dimg dau) 12 ngudi gitip nguoi dimg dau
phu trach, theo d6i, chi dao mdt s6 mat cong tac, chiu trach nhiém trudc Gidm
dbc S& Noi vu, trude ngudi dung dau va trude phap lujt vé& nhiém vu duoc phén
cong. Khi ngum dlmg dAu ving mat, ngudi dimg dau vty nhiém cho mot cép phé
didu hanh céc hoat dong cuia co quan, don vi.

5. Cong chire, vién chire, nguoi lao déng trong cic co quan, don vi thude va
true thudc S& No&i vu chiu trach nhiém trude Giam déc S& Nb6i vu, trude tha
trudng co quan, don vi, trudce phap luat vé viée thuc hién nhiém vu dugce giao.

Piéu 6. Bd nhiém, mién nhiém

1. Giam dbc va Phé Giam déc S& Néi vu do Chu t1ch Uy ban nhan dén tinh
quyét dinh bd nhiém theo quy. dinh cua Pang va Nha nudec.

2. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, diéu déng, luan chuyén, khen thudng, ky
lut, cho tlr chirc, nghi huu va thuc hién ché d6, chinh sach khac ddi véi Giam
déc, Phé Giam déc S& Néi vu do Chit tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh theo
quy dinh cua Pang va Nha nude.

3. Viéc bd nhiém, bé nhiém la1 mién nhiém, diéu ddng, khen thuong, ky
luat, cho tir chirc, nghi huu va thue hién ché do, chinh sach khac déi véi Trudng
phong, Pho Trudng phong va tuong duong cia cac co quan, don vi thudc, truc
thudc S& Noi vu do Giam dde S& Noi vu quyét dinh theo quy dinh. Trir trnrong
hop Giam dbc S& 'Nbi vu ¢6 phin cdng kiém nhiém theo quy dinh tai Khoan 5,
Diéu 8 Théng tu s§ 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua B9 truong Bo Noi vu.




4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, didu dong, khen thudng, ky
luit, cho tir chirc, nghi huru va thuc hién ché dg, chinh sach khéc déi voi Trudmg
phong, Pho Truéng phong va tuong duong trong cac don vi truc thude S& Noi vu
thuc hién theo quy dinh cta Pang, Nha nuéc va theo phin cép quan 1y cén b,
cdng chirc, vién chirc. ,

5. Viéc bb nhiém, phan cdng, didu dong, khen thudng, ky luit, nghi huu va
thuc hién ché d9, chinh sach khic dbi véi cong chuc, vién chirc thude S& Noi vu
thyc hién theo quy dinh cia Pang, Nha nuéc va theo phén cép quan 1y cén b,
cong chire, vién chic.

Diéu 7. Luan chuyén

Gidm dbc S& Noi vu quyét dinh viéc luan chuyén céng chirc, vién chic
thudc S& theo quy dinh phép luét va theo phan cép hién hanh.

Chuong 11
MOI QUAN HE CONG TAC VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 8. Méi quan hé cong tac giira S& Noi vu véi Bo Ni vu

1. Mbi quan hé cong tac gifra S& Noi vu voi BO Noi vu 13 mbi quan hé gifta
cap duéi dbi véi cép trén vé cdng tic chuyén mon, nghiép vu cia nganh; thuc
hién c&c nhiém vy trong tim theo chuong trinh, ké hoach dai han, 05 nim va
hang nim do B6 N6i vu dé ra; chju su chi dao, hudng dén, kiém tra vé chuyén
mdn, nghiép vu cua Bo Noi vy; bao cdo thudng xuyén, dinh ky, dot xuét vé hoat
dong cong tac ndi vu & dia phurong.

2. De xuét, kién nghi Bo Noi vu huéng dan, sira dbi, bd sung va giai quyet
nhiing van dé ¢6 lién quan dén cong tac quan ly, thyc hién chuyén mén, nghiép
vu ciia nganh mang tinh phirc tap hodic méi phat sinh ma phép luit chua didu
chinh trong van ban quy pham phap ludt hién hanh.

Didu 9. Méi quan hé céng tic gita S& N§i vu véi Uy ban nhan dan tinh

Mbi quan hé cong tac giita S& Noi vu véi Uy ban nhén d4n tinh 13 méi quan
hé phuc ting, chiu su chi dao, quan 1y true tiép, toan dién cua Uy ban nhan dan
tinh, Chu tich Uy ban nhén dan tinh. Trong qué trinh hoat dong, S& Noi vu gilr
mbi lién hé thudng xuyén véi Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan din

tinh; bdo cdo thudng xuyén, dinh ky, dot xudt vé hoat dong ndi vu trén dja ban
tinh Ca Mau vé Uy ban nhén dén tinh va Cht tich Uy ban nhan d4n tinh.

Dicu 10. Mobi quan hé cong tac gura S& Noi vu v0'1 cac s@, ban, nganh
Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam va cic doan thé cap tinh

1. Mbi _quan hé cong tac gifta S& N§i vu 601 vdi cac s0, ban, nganh, Uy ban
Mit tran TS qudc Viét Nam va cac doan thé cap tinh 13 méi quan hé phéi hop,
thuc hién cic nhiém vu chung c6 lién quan dén chic ning, nhidm vu cla cac
s&, ban, nganh, Uy ban Mt trén T qudc Viét Nam va cic doan thé cép tinh,
nhim muc dich thuc hién, phuc vu nhiém vu chinh tri ctia dia phuong do
Tinh uy, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dén
tinh giao.




2. Chu tri, phél ‘hop v6i cac sg, ban, nganh, fIy ban Mit tran T6 quc Viét
Nam va céac doan thé cp tinh xay du'ng ké hoach d& thuc hién cac mit cong tac
chuyen mén, nghlep vu vé cOng tac ndi vu tai dja phuong. Pdng thdi, phbi hep
v6i cac co quan c6 lién quan huéng din, dén dbc, kidm tra vige thyce hién cac
quy dinh clia phap luat vé& cong tac ndi vu trén dia ban tinh.

Pidu 11. Méi quan hé giira S& Ndi vu véi Uy ban nhin dan huyén,
thanh phé Ca Mau

M01 quan hé gitra S& N6i vu véi Uy ban nhan dén huyen thanh phé Ca Mau
12 méi quan hé t6 chirc, phdi hop thyc hién cac nhiém vu c6 lién quan den hoat
dong chuyén mén, nghiép vu quan ly nha nuoc vé linh vue ndi vu va cac véan dé
khac c6 lién quan trén dia ban cac huyén, thanh phé Ca Mau.

Piéu 12. Mbi quan hé giita S& Noi vu véi Phong Ni vu cdc huyén,
thanh phé Ca Mau

Moi quan hé gitra S& N6i vu v6i Phong Noi vu cac huyén, thanh phé Ca
Mau la moi quan hé chi dao, quén ly vé chuyén mén, nghiép vy; chi dao thuc
hién cic nhiém vu, chuong trinh, ké hoach ngin han va dai han cia nganh ndi vy
théng nhét tir Trung wong dén tinh, huyén, thanh phé va cép co sd.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 13. Trach nhiém thi hanh
1. Giam déc S& N6i vu cha tri, phéi hop véi Thi trudng cac sg, ban,
nganh, Uy ban Mt trn Té quéc Viét Nam va cac doan the cép tinh, Cha tich

Uy ban nhan dan huyén, thanh phé Ca Mau, t6 chtrc trién khai, thuc hién t6t
Quy dinh nay.

2. Uy ban nhén dén huyén, thanh phé Ca Mau quy dinh chirc ning,
nhlem vy, quyen han va co ciu t6 chirc ctia Phong N6i vu./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH




