UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Pjc lip - Tu do - Hanh phic
sé: 0lp /2014/QP-UBND Ca Mau, ngay 03-+thng 3 nim 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dmh vé phin cap quan ly t6 chirc by may, vién chirc.
thudc tham quyén quén 1y ciia Uy ban nhin din tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Cin cir Ludt T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngiy 26
thang 11 nam 2003;

Cin ctr Luét Ban hanh van ban quy pham phép lujt ctia Hoi ddng nhéan dén,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 ndm 2004,

- Can clr Luét Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 cua
Chinh pht v& kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Can cuo Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thing 4 nam 2012 coa
Chinh pht vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can cir Nghj dinh s6 55/2012/Nb-CP ngay 28 thang 6 ndm 2012 cua
Chinh phd quy dinh v& thanh 14p, t& chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can ¢t Thong tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18 théng 12 ndm 2012 cua
B¢ truong B6 N6i vu quy dinh vé chirc danh nghe nghiép va thay déi chirc danh
nghé nghiép d6i vdi vién chic;

Can ctt Théng tu sb 15/2Q12/TT—BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cia
B¢ trudng B Noi vu hudng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viée va dén bu
chi phi dao tao, boi dudng doi véi vién chuc;

Can cr Thong tu s6 16/2012/TT- BNV ngay 28 thang 12 ndm 2012 cia
Bo truong B No6i vu ban hanh Quy ché thi tuyen xét tuyén vién chic; Quy ché thi
thang hang chirc danh nghé nghiép d61 v&i vien chic va Noi quy ky thi tuyén,
thi thang hang chttc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc;

Can cir Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cta
B truong B6 Nbi vu huéng din thyc hién ché dd nang bac luong thudng
xuyén va nang bac luong trudc thoi han d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong; :




Theo dé& nghi ctia Gidm déc S& No6i vy tai Van ban s6 95/SNV-TCCB
ngay 08/02/2014 va Bdo cdo thdm dinh s 329/BC-STP ngay 31/12/2013 cua
" Giam dbc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh vé - phén cép quan 1y
td chirc bd may, vién chirc thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau”.

Diéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky
va thay thé Quyét dinh s6 19/2008/QD-UBND ngdy 25 thang 9 ndm 2008 cua
Uy ban nhén dan tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé phén cap quan ly vién chirc
cta tinh Ca Mau va Piéu 1 Quyét dinh s 11/2010/QD-UBND ngay 13 théng 8
nam 2010 cia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau stra déi, bd sung mét sb didu cua
Quy dinh vé phan cép quan 1y can bd, cdng chirc, vién chirc cua tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Vin ph(‘)ng Uy ban nhédn dan tinh, Giam déc S& Noi vu,
Thu tru(mg cac s0, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dan huyén, thanh phd
Ca Mau va céc td chic, c4 nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhén: CHU TICH
- Vén phong Chinh pht (b/c);
- B Noi1 vu (b/c);
- Cuc Kiém tra vin ban (Bo Tu phap);
- Céng Théng tin dién tir Chinh ph;
- Thudmg trye Tinh uy (b/c);
- Thuong trye HDND tinh (b/c);
- CT, cac PCT UBND tinh;
- Nhu Diéu 3;
- Céng Thong tin dién tir tinh;
- Trung tdm Cong bdo - Tin hoc;
-NC (H) 03/3;
- Chuyén vién céc khéi (VIC);
- Luu: VT, Mi18/3.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiNH CA MAU Déc lip — Tu do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé phin cap quin Iy to chitc b may, vién chirc
thudc thAm quyén quan Iy ciaa Uy ban nhian dan tinh Ca Mau

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 04 /2014/QD-UBND
ngay thang 3 nam 2014 cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Maw)

5 Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc phén cip quan ly t6 chizc bd may, phan cip
quéan 1y vién chirc thudc thdm quyén quén Iy ctia Uy ban nhén dén tinh Ca Mau.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Cac phong, ban va tuong duong thudc Trung tdm; cic phong, ban va
twong duwong thudéc Chi cuc va tuong duong truc thudc sé, ban, nganh tinh;
cac phong, ban va twong duong truc thudc phong chuyén mon va tuong duong
thudc Uy ban nhan dén huyén, thanh phd trong tinh Ca Mau (sau diy goi chung
13 Uy ban nhén dén cép huyén).

2. Vién chirc dugc tuyen dung theo vi tri viéc lam, lam viéc tai don vi
s¥ nghlep cong 1ap theo ché dd hop ddng lam viéc, huong hmng tir quy luong
cua don vi su nghiép cong 14p theo quy dinh cia phap luat: -

Pi¢u 3. Nguyén tic phan cip

1. Phat huy quyen tu chu, tu chiu trach nhiém cua céac s@, ban, nganh tinh
va Uy ban nhén d4n c4p huyén trong viéc thuc hién nhiém vu quan ly nha nuéc.

2. Bao dam nguyén tc hiéu qua: nhiém vu gi, cua cip nao ddu phai sat véi
thye te giai quyét kip thoi, phuc vu t6t yéu clu cta td chirc va nhan dan thi giao
cho cap d6 thuc hién; phan cap pha1 quy dinh 13 nhiém vy, dia chi, trach nhiém,
gén voi chirc ning, nhiém vy ciia mdi cap.

3. Pam béo twong g gifra nhiém vu, thdm quyén va trach nhiém.

Diu 4. Ni dung phin cip

1. Dbi véi td chirc bd may: phéan cip viéc thanh 1ap, td chirc lai, giai thé cac
phong, ban va tuong duong thuéc Trung tim va tuong duong truc thudc s@, ban,
nganh tinh; cac phong, ban va tuong duong truc thudc phong chuyén mén va
tuong duong thudc Uy ban nhdn dan cap huyén.

2. Pbi voi vién chirc: phén cép viéc tuyén dung, sir dung va quén 1y vién chirc
thudc thim quyén quan 1y cta Uy ban nhan dén tinh Ca Mau.



A P "Chu.o:ng EI r. I'd
PHAN CAP QUAN LY TO CHUC BO MAY

Piéu 5. Tham quyén va trinh tu thanh 14p, td chirc lai, giai thé cac td chire
sw nghiép

1. Thdm quyén:

a) Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh quyét dinh thanh 14p, t6 chic lai,
giai thé cac phong, ban va twong duong thudc Trung tdm va twong duong
theo quy dinh cua phap luit, trir truvong hop cé quy dinh riéng;

b) Chua tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc thanh 14p, t& churc lai,
giai thé cac phong, ban va twong duong thuge phong, ban chuyén mén va twong duong
truc thuoc Uy ban nhéan dan cép huyén, trir truong hop ¢ quy dinh riéng,

2. Trinh tu thyc hién:

Buéc 1: Co quan dé nghi thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé & chirc su nghlep
giri Pé an dén cac co quan, t6 chic ¢4 lién quan dé 1iy y kién bing vin ban d6i voi
viéc thanh 14p, t6 chire lai, giai thé t chuc sy nghiép.

- Budc 2: Saukhico y k16n bang vin ban cia c4c co quan, t6 chirc c6 lién quan.
Co quan d& nghi thanh Iap, td chirc lai, giai thé t§ chirc sy nghiép hoan chinh
Pé an, To trinh, Béo cdo ‘giai trinh viéc tlep thu y kién cta cic co quan, td chic
c6 lién quan, du thao quyet dinh thanh lap, t6 chire lai, giai thé t6 chirc su nghiép,
van ban dong gép y kién cha cac co quan, td chirc c6 lién quan va cac tai lidu
khéc ¢6 lién quan (néu cé) gii Phong Hanh chinh — T chirc hodic Van phong
clia cic &, ban, nganh tinh hoic Phong N6i vu cip huyén dé thim dinh.

Budc 3: Sau khi ¢6 y kién thAm dinh bang vin ban cta Phong Hanh chinh
- To chirc hodc Van phong cua céc sd, ban, nganh tinh hogc Phong Ngi vu
cap huyén. Co quan dé nghi thanh 1ap, t§ chuc lai, giai thé 6 chirc su nghiép
hoan chinh hé so, trinh Thi trudng cac sd, ban, nganh tinh hodc Chu tich
Uy ban nhén dan cép huyén xem xét, quyét dinh theo thim quyén.

Budéc 4: Tha trudng cac s, ban, nganh tinh hodc Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén xem xét hd so, quyét dinh hodc khong quyét dinh thanh lap, t6 chire lai,
giai thé t6 chirc su nghiép theo thim quyén duoc phan cp (néu khéng théng nhat
phai tra 10i bang vin ban va néu 15 1y do).

Pitu 6. Thanh phan hd so, thoi han giai quyet de nghi thanh lap, tb
chirc lai, giai thé céc t6 chirc sy nghiép

1. Thanh phin hd so thanh 14p t6 chirc sy nghiép:

a) P& an thanh lap t6 chirc su nghiép (02 ban chinh);

b) T trinh thanh 14p tb chirc s nghiép (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh thanh lap t6 chirc si nghiép (02 ban);

d) Y kién bing vin ban clia cic co quan c6 lién quan vé& viéc thanh lap td
chire sy nghiép (01 ban chinh va 01 ban sao);




d) Béo céo giai trinh viéc tiép thu y kién cla cic co ‘quan co lién quan va
bao céo bo sung theo ¥ kién chi dao cia co quan c6 thAm quyén quyét dinh
thanh 1ap td chirc sir nghiép (néu c6), (01 ban chinh va 01 ban sao);

e) Vin ban thim dinh (01 ban chinh va 01 ban sao);
g) Céc tai lidu khéc c6 lién quan (néu c6), (01 ban chinh va 01 ban sao).
2. Thanh phén hd so dé nghi td chirc lai td chirc su nghiép:

a) P& an v& t6 chic lai td chirc sy nghiép (02 ban chinh);

b) T& trinh tb chirc lai td chirc s nghiép (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh v& t§ chirc lai td chirc su nghiép (02 ban);

d) Cac van ban xéc nhan vé tai chinh, tai san, dAt dai, cac khoan vay, ng phai tra
va cac van dé khéc co lién quan (01 ban chinh va 01 ban sao);

d) Y kién bing vin ban cia cic co quan c6 lién quan (01 ban chinh va
01 béan sao).

3. Thanh phan hd so d& nghi giai thé td chirc su nghiép:

a) P& an v& giai thé t6 chirc sy nghiép (02 ban chinh);

" b) To trinh giai thé tb chirc sy nghiép (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh v giai thé té chirc sy nghiép (02 ban);

’ d) Céc vin ban cia cic co quan co lién quan xac nhén v& tai chinh, tai san,
dat dai, cac khoan vay, ng phdi tra va cac van dé khac c6 lién quan (01 ban chinh
va 01 ban sao), (néu co).

4. $6 lugng hd so va thii han giai quyét:

a) S6 luong hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyét:

- Pbi véi @& nghi thanh lap td chirc su nghiép: _Trong thoi han 15 ngay
lam viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 1¢, co quan, td chirc thdm dinh phai c6
van ban thAm dinh. Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay o' quan, to chire
thdm dinh c6 vin ban thim dinh, co quan hoic nguoi co tham quyén ra quyet dinh
thanh 14p. Trudng hop co quan hodc ngudi ¢d thdm quyen khong ddng ¥ viéc

thanh 14p tb chirc su nghiép cong lap thi thong béao bang vin ban cho co quan
d& nghi thanh 1ap t& chirc sy nghiép biét 5 1y do;

- D6i véi d& nghi 6 chirc lai, giai thé to chirc sy nghiép: Trong thdi han
15 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén di hd so hop 18, co quan, td chtrc thim dinh
phai ¢6 vin ban thdm dinh. Trong thdi han 25 ngay lam viéc, ké tir ngay co quan,
t6 chirc thdm dinh c6 vén ban tham dinh, co quan hodc ngudi co tham quyén
quyet dinh viéc td chirc lai, giai thé t6 chirc su nghiép ra quyet dinh td chirc lai,
giai thé. Trudng hop co quan hodc ngudi co thdm quyén khéng dong y viéc
giai thé tb churc sy nghiép thi théng bao bang van ban cho co quan d nghi viéc
td chire lai, giai thé td chirc sy nghiép cong 1ap biét 1 1y do.



Pi¢u 7. Co quan tiép nhan hd so dé nghi thanh lap, td chirc lai, giai thé
té chirc sy nghiép

1. 86, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc Vin phong):
tiép nhan ho so d6i v6i viée dé nghi thanh 14ap, t& chirc lai, giai thé céc t6 chic
sw nghiép cép phong thudc Trung tAm va tuong duong theo quy dinh ctia phép luét.

2. Uy ban nhan dén cap huyén (qua Phong Néi vu): tiép nhan hd so ddi véi
viéc d& nghj thanh lap, t& chic lai, giai thé céc td chuc su nghi¢p thugc phong
chuyén moén va twong duong truc thuéc Uy ban nhén dan cép huyén.

Chuong 111
PHAN CAP QUAN LY VIEN CHUC

Muc 1
TUYEN DUNG, HO’P DON G LAM VIEC
VA BO NHIEM CHUC DANH NGHE N GHIEP VIEN CHUC

Diéu 8. Phé duyét ké hogch tuyén dung vién chirc

1. Thoi gian xay dung k& hoach tuyén dung vién chic:

Dinh ky tir ngay 01 théang 01 dén ngay 30 thang 6 hang nam, Thu trucmg
don vi sy nghiép cong 1ap cén ctr nhu cau vi tri vi¢c lam con thiéu theo dé an

vi tri viéc lam va so nguoi lam vige dugc giao dé Xay dung ké hoach tuyén dung
vién chitc giri co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh phé duyét.

2. Tham quyén phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc:

a) Thu trudng céc so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén
xem xét, quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc dbi véi don vi
su nghig¢p cong 1ap thudc minh quan ly;

b) Giam déc S& Noi vy phé duyét ké hoach 'tuyén dung vién chac dbi véi
don vi su nghi€p cong lap tryc thudc Uy ban nhén dén tinh.

3. Thanh phan hé so d& nghi phé duyét k& hoach tuyén dung vién chic:
a) Vin ban dé nghij phé duyét k& hoach tuyén dung vién chirc (01 béan chinh);

b) K& hoach tuyen dung v1en chire, trong d6 thé hién nhung ndi dung:
so lucmg ngudi lam viée duge giao, sb vién chirc hién ¢, sb luong vi tri viéc lam
cin tuyén dung (01 ban chinh); :

c:) Danh sach vién chirc hién c¢é cta don vi su righiép theo vi tri viéc lam,
theo mau 1-PCVC/2014 ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh sach vj tri viéc 1am con thiéu, theo mau 2-PCVC/2014 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh), :

d) Danh sach sb lugng, trinh d6 va chirc danh nghé nghlep hodc ngach
(goi chung 13 chirc danh nghé nghlep) cin tuyén dung theo miu 2a-PCVC/2014
ban hanh kem theo Quy dinh nay (01 ban chinh).




4. Co quan tiép nhan:

a) S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc Vin phong):
d6i véi don vi sy nghiép cong 1dp truc thudc sd, ban, nganh tinh;

b) Uy ban nhén dén cép huyén (qua Phong Nbi vu): d6i vé6i don vi sy nghiép
cong 1ap truc thudc Uy ban nhén dan cap huyén;

c) S& Néi vu: ddi voi don vi sy nghiép cong lédp truc thudc Uy ban
nhan déan tinh.

5. S lugng hd so va thoi gian giai quyét:
a) Sb lugng hd so: 01 bd;
b) Thai gian phé duyét ké hoach tuyén dung;

- Truomg hop tuyén dung dudi 10 vi tri viée 1am: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy
nhan &t ho so hop 1¢;

- Truorng hop tuyén dung trén 10 vi tri viéc lam: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy
nhan da hd so hop 1.

Piéu 9. Thim quyén thanh lAp Hoi dong, trinh tuw, thi tuc tuyén dung
vién chirc
1. Thim quyén thanh l4p Hoi ddng tuyén dung vién chirc:

a) Tha tru’ong don vi sy nghi¢p cong lép truc tiép st dung vién chuc
dugc giao quyén ty chu hoan toan vé thyc hién nhiém vy, tai chinh, t6 chirc
bd may, nhan sy (sau day £oi la don vi sy nghiép cong 18p dugc giao quyen tu chu)
thanh 13p Hoi déng tuyén dung vién chirc, quyét dinh hinh thirc tuyén dung
vién chirc théng qua thi tuyén hodc xét tuyén;

b) Tru’orng hop don vi sy nghiép cong lap chua duge giao quyén ty ch
hoan toan vé thyc hién nhiém wvu, tai chinh, td chtc bd mdy, nhan sy (sau day gox
1a don vi sy nghiép cong 18p chua dugc giao quyen tu chu) co quan, don vi
¢ thAm quyén bd nhiém, mien nhiém ngudi ding d4u don vi sy nghiép cong lap
thanh 1ap Hoi ddng tuyen dung vién chuc cho don vi sy nghiép cong lép
thudc quyén quan ly; quyét dinh hoac uy quyén quyét dinh tuyén dung vién chirc
thdng qua thi tuyén hozc xét tuyén;

c¢) Truong hop don vi sy nghiép cong lap chua dugc giao quyén ty chu
hogc déd duge giao quyen ty chi nhung khéng du s 1u0‘ng ngudi lam viéc dé
thanh 18p Hoi ddng tuyén dung thi co quan, don vi c6 tham quyén bb nhiém,
mién nhiém ngudi dimg d4u don vi sy nghiép cdng 1ap quyet dinh thanh lap
Hbi ddng tuyén dung vién chire; quyét dinh ‘hodc ty quyén quyét dinh tuyén dung
vién chirc thdng qua thi tuyén hoic xét tuyén;

d) Trudng hop don vi sy nghiép cong lap tryc thudc Uy ban nhan dan tinh
thi Thd trudng don vi thanh 18p Hoi dong tuyén dung cho don vj minh; quyet
dinh hogc uy quyén quyét dinh tuyén dung vién chirc thong qua thi tuyén
hosc xét tuyén. .




2. Trinh ty, thi tuc tuyén dung vién chtrc:
a) Thong bao tuyén dung:

- Céan cu vao ke hoach tuyén dung vién chirc di dugc phe duyét, co quan,
don vi truc tlep tuyén dung vién chic phai thong bao tuyén dung vién chue.
Thong béo tuyén dung phai duoc ding tai it nhat 01 lan trén mét trong céc
phuong tién thong tin dai ching (bdo néi, bdo viét, bao hinh) noi dit tru s& cua
co quan, don vj can tuyén dung. Dong thoi, dang théng bdo trén trang thong tin
dién t&r cta co quan, don vi can tuyen dung (néu c6) va niém yét cOng khai tai try s&
lam viéc cia co quan, don vi tuyén dung trong thoi han nhan hd so.

- N6i dung thong bao:
+ Tiéu chuin, diéu kién ding ky du tuyén;

+ 86 lugng vién chic cin tuyén theo ting vi tri viéc 1am va chirc danh
nghé nghiép tuong tmg;

+ Noi dung hé so dang ky du tuyén, thoi han va dla diém nop hd so
du tuyén, sé dién thoai lién hé;

+ Hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén; thoi gian va dja diém
ndp ho so du tuyén, 18 phi thi tuyén hoic xét tuyén theo quy dinh.

b) Tlep nhén h6 so va niém yét danh sach du tuyén:

- Thoi han tiép nhan hd so: it nhat 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay thong béo
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching;

- Niém yet danh sach dy tuyén: cham nhat 10 ngay lam viéc trude ngay
td chire xét tuyen co quan tuyén dung phai 1ap danh sich nhiing ngudi da didu kién
“du tuyén dé niém yet cong khai tai try s& 1am viéc va thong bdo trén trang thong
tin dién tir ctia don vi (néu cd).

¢) Quyét dinh thanh 1ap Héi dong tuyén dung vién chuc:

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay het thoi han nhén hd so cta nguoi
du tuyen ngudi dimg dau co quan cé thdm quyén quyét dinh thanh 1ap Hbi ddng
tuyén dung vién chirc;

- Hoi dong tuyén dung vién chirc ¢6 05 hodc 07 thanh vién theo quy dinh
tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 6 Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 cta
Chinh phu;

- H01 dong tuyén dung vién chire thyc hién nhiém vy, quyen han theo quy dinh
tai Khoan 3 Diéu 6 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh ph;

- Hoi dong tuyén dung vién chic dugc sir dung con déu, tai khoan cta
co quan, don vi thanh 1ap Hoi dong trong qua trinh hoat dong.

d) T4 chirc thi tuyén hodc xét tuyén:

Viée thi tuyén hodc xét tuyén vién chuc thuc hién theo Quy ché thi tuyén,

xét tuyén vién chirc ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28
thang 12 nam 2012 cua B§ trudng Bo Néi vu.




&) Thong bao két qua tuyén dung (dy kién):

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc bdo cao két qua
xét tuyen cua Hoi dong tuyen dung, ngu'orl ding diu co quan, don vi c6 tham
quyén thanh 18p Hoi ddng tuyén dung vién chirc phai niém yét cong khai két qua

tuyén dung (du klen) tai tru s& lam viéc va trén trang thong tin dién ti cha
co quan, don vi (néu cé).

e) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phic khao:

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 19 (d6i voi hinh thuc thi tuyén) va Piéu 26
(d6i v6i hinh thirc xet tuyén) ctia Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc ban hanh
kém theo Thong tur 6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nam 2012 ciia Bo trudng
BO6 Noi vu.

g) Toéng hop két qua tuyén dung.

Picu 10. Phé duyét két qua tuyén dung vién chirc

1. Thim quyén: ‘

a) Déi voi cac don vi sy nghiép cong lap truc thude s, ban, nganh tinh,
Uy ban nhan dan cp huyén:

Sau khi to chuc tuyen dung va phuc khéo, trong thoi han 10 ngay lam viéce,
Hbi ddng tuyén dung vién chirc téng hop két qua va hoan chinh hd S0 dé nghi
Thu trudng céc so, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung sau khi c¢6 y kién théng nhit bang
van ban cia S& N6i vu (S& Noi vu cé y kién trude khi co quan c6 thAm quyén
quyét dinh phé duyét két qua tuyén dung).

b) Péi véi don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy ban nhén d4n tinh:

Sau khi t6 chirc tuyén dung va phic khao, trong thoi han 10 ngay lam viéc,
Hoi dong tuyén dung vién chic tong hop két qua va hoan chinh hé so dé nghi
Chu tich Uy ban nhan dén tinh (qua S& N6i vu) quy@t dinh phé duyét két qua
tuyén dung vién chirc.

2. Thanh phén hd so dé nghi phé duyét két qua tuyén dung vién chc:

_a) Van ban dé nghi phé duyét két qua tuyén dung vién chuc cua Hoi ddng
tuyén dung (01 ban chinh);

b) Quyét dinh phé duyét K& hoach tuyén dung vién chirc (01 ban sao),

¢) Théng bdo tuyén dung vién chirc (01 ban chinh);

d) Hop ddng thong bdo tuyen dung giffa co quan, don vi truc tiép tuyén dung
hodc co quan, don vi ¢6 thAm quyén tuyén dung véi co quan béo, dai (01 ban sao
¢6 chimg thyc);

&) Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung (01 ban chinh);

e) Quyet dinh thanh 1ap Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phéch, Ban chim thi
(d6i véi thi tuyén vién chic); Ban Kiém tra, sat hach (d6i vai xét tuyén vién chirc),
(01 ban chinh);




8) Bién ban kiém tra, sat hach cia Ban Kiém tra, sat hach va bién ban hop
Hoi dong tuyén dung (moi bién ban 01 ban chinh);

h) Vin bang, chimg chi theo quy dinh d6i véi chire danh nghé nghiép ctia
nhing nguoi tham gia dy tuyén (mdi loai 01 ban sao co ching thuc).

3. Co quan tiép nhan hd so:

a) S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc Vian phong)
d6i véi don vi su nghiép cong 1ap truc thude sé, ban, nganh tinh;

b) Uy ban nhén dan cap huyén (qua Phong Noi vy): dbi v&i don vi su nghiép
cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dén cap huyén;

¢) S& Noi vu:

- Pon vi su nghiép cong 14p truc thuée Uy ban nhéan dan tinh;

. - Céc s0, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cip huyén: téng hop hd so
d€ nghj cua cac don vi sy nghi¢p tryc thudc theo quy dinh tai Khoan 2 Di€u nay,
trinh S& N6i vu ¢6 y kien trude khi quyet dinh phé duyét két qua tuyén dung.

4. S6 luong ho so va thoi han giai quyét:
a) S6 lwong hd so: 02 by;
b) Thoi han giai quyét:

- Péi voi cac don vi sy nghiép cong 14p tryc thude Uy ban nhén dén tinh:
15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so hop 1€;

- Dbi vé6i cac don vi su nghiép thude s, ban, nganh tinh; Uy ban nhén déan
cp huyén: 15 ngay lam viéc, sau khi ¢6 y kién théng nhét bang vén ban cua
Sé& Noi vu.

Piéu 11. Xét tuyén dic cach
1. Péi tugng dugc xét tuyén dac cach:

a) Nhilng nguoi co kmh nghiém cong tac, hién dang cong téc trong nganh
hodc linh vuc hoat dong nghe nghlep can tuyén; c6 thoi gian céng tac lién tuc tir du
36 thang trd 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir Vlec), co yeu cdu vé trinh d9,
nang lyc, ky nang chuyén mén, nghiép vu phu hop v6i vi tri viée lam can tuyén;
trong thoi gian cdng tac khong vi pham phap ludt &én mirc bi xir ly ky lugt hodc bi
truy clru trach nhiém hinh sy, dugc danh gia la hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao;
dap tmg dugce ngay yéu cu cla vi tri viée lam cén tuyén;

b) Nhiing nguorl t6t nghiép dai hoc loai gidi, t6t nghiép thac si, tién si
trong nudc va ngoai nudc, ¢ chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
can tuyen dung, trir cac trudng hep ma vj tri viéc 1am va chire danh nghé nghiép
can tuyén dung yéu chu trinh d6 dao tao thac s, tién sT;

Trudng hop sau khi tot nghiép da ¢ thoi gian cong tac thi phai cong tic
trong nganh hodc linh vuc hoat dong nghé nghiép cin tuyén, trong thdi gian
cong tac khéng vi pham phép luat dén mirc bi xr ly ky luét hodc bi truy cliru
trach nhi€ém hinh sy va dugce dénh gia 1a hoan thanh t8t nhiém vu duoc giao
trong thoi gian cong tac.




Viéc xac dinh tot nghi€p dai hoc loai giot dugc can cir vao xép loai tai
bang tot nghiép; truong hop bang tbt nghlep khong xep loat thi co quan, don vi
co tham quyén tuyén dung vién chirc bao céo cuy thé két qua hoc tap toan khoa
va két qua bao vé luén vin t5t nghiép d& co quan quan ly don vi su nghiép
cong lap xem xét, quyét dinh. Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén
duge van ban, co quan quan ly don vi su nghiép cong lap phai c6 van ban tra 10i.

¢) Ngudi c6 tai ning, ning khidu dic biét, c6 vin bang, chimg chi dao tao,
chimg chi hanh ngh& hoic c6 ning khiéu, k§ ning phtt hop véi vi tri viéc 1am cin
tuyén dung cua don vi sy nghiép céng lap trong cac nganh, linh vuc van hoa,
nghé thuat, thé duc, thé thao, cic nganh nghé truyén thng.

2. Hoi dong kiém tra, sat hach d8i vdi cac trudng hop xét tuyén dic cach:
a) Thim quyén thanh lap Hoi ddng:

- Can cir vao ké hoach tuyén dung dugc phé duyét, Thu trudng don vi
su nghiép cong lap tryc tiép str dung vién chie dugc giao quyen tu chu thanh lap
Hoi ddng kiém tra, sat hach dbi véi cac trudng hop xét tuyén dic cach;

- Trudng hop don vi sy nghiép cdng lap chua dugc giao quyen tu cht hoac
don vi su nghi€p da duoc giao quyén tu chu nhung khong du s6 luong ngudi
l1am vige dé thanh lap Hoi dong thi co quan, don vi c6 thdm quyén bd nhiém,
mién nhiém, ngudi du’ng dau don vi su nghiép quyet dinh thanh lap Hoi ddng
kiém tra, sat hach dbi véi cac trudmg hop xét tuyén dac cach;

- Trudng hop don vi su nghiép cong 14p truc thudc Uy ban nhan dan tinh
thi Thu truéng don vi su nghiép cdng lép thanh 14p Hoi ddng kiém tra, sat hach
d6i v6i cac treong hop xét tuyén dic cach.

b) S6 luong, thanh phan va nhiém vu ctia Hoi ddng kiém tra, st hach
déi voi cac truong hop xét tuyén dic cach: thuc hién theo quy dinh tai Piéu 8
Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ctia Bd truéng Bd Nbi vu.

Ho6i dong kiém tra, sat hach d6i véi cac trudng hop xét tuyén dic cach
dugce sir dung con dau, tai khoan cua co quan, don vi thanh 1ap Hoi dong trong
qua trinh hoat dgng.

3. Céng nhan két qua xét tuyén vién chirc dic cach:

a) Trén co s& béo cdo két qua xét tuyen dic cach ctia Hoi dong kiém tra,
sat hach dbi véi cac trudng hop xét tuyen ddc cach, Thu trudng céac sd, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén c6 vin ban dé nghj Chu tich
Uy ban nhan dén tinh (théng qua S& No6i vy) cong nhén két qua xét tuyén dac cach.
Thanh phén hd so d& nghj gdm:

- Vin ban dé nghj céng nhan két qua xét tuyen vién chirc dic cach cia
Thu trudng cac s, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén,
trong d6 néu 3 vi tri viéc 1am duoc xét tuyén diic cach, két qua xét tuyén dic cach
(01 ban chinh);

- Vian ban & nghi céng nhan két qua xét tuyén vién chic déc cach cua
don vi su nghiép (truong hop don vi su nghiép thanh lap Hoi dong), (01 ban chinh);




- Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc (01 béan sao);

-oQuyé't dinh thanh 14p Hoi df‘)ng kiém tra, sat hach d6i véi truong hop
xét tuyén dac cach vién chirc (01 ban chinh);

- Bién ban sat hach va Bién ban hop Hoi ddng kiém tra, sat hach (mdi bién ban
01 ban chinh);

- Hb so cia tung trudong hop du diéu kién, tiéu chuan xét tuyén dic cach,
gbm céc loai gidy to sau: :

+ Pon dang ky du tuyén vién chirc theo miu sb 1 ban hanh kém theo
Thoéng tu so 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 cta B trudng
B0 Noi vu (01 ban chinh);

+ Ban so yéu 1y lich vién chirc theo mau sb 2 ban hanh kém theo Thong
tu sb 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B¢ trudng B Noi vu c6 xac nhén
ctia chinh quyén dia phwong noi cu tri hodc tha trudng don vi dang cong tac
trong thai gian 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so (01 ban chinh);

+ Cac van béng, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cau cta vi tri du tuyén,
dugc co quan c6 thAm quyén chimg thuc. Trudng hop vén bing do co s& dao tao
nudc ngoai cap phai dugc cong ching dich thudt sang tiéng Viét; hoic cac gidy to

chiimg minh ning khiéu dic biét (mdi loai 01 ban sao ¢ chimg thuc);

+ Gidy kham sirc khoe (01 ban chinh);

+ Ban tu nhan xét, danh gia cla nguoi dugc dé nghi xét tuyén dic cach vé
phim chét chinh tri, dao dic, trinh dd va néng luc chuyén mén, nghiép vy, qua trinh
cong tac va cac hinh thirc khen thuorng (neu co), ban nhin xét va xac nhén cua
nguoi dimg dAu co quan, t chirc, don vi noi ngudi d6 cong tic ddi véi truong hop

'tiép nhan ngudi c6 kinh nghiém cong tac (01 ban chinh).

+ Sb Bao hiém x4 hoi (néu c6), (01 ban sao c6 chimg thuc).

b) Co quan tiép nhan hd so: S& Noi vu.

c) S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

-Sé luong hd so: 02 bd;

- Thoi han giai quyét: 17 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 16.

Piéu 12. Hop dong lam viée

1. Viéc tuyen dung vién chirc vao co quan, don vi su nghiép cong 1ap dugc
thuc hién theo ché dd hop dong lam viéc, bao gém hop dbng lam viée xac dinh
thdi han va hop dong lam viéc khéng xac dinh thoi han quy dinh tai Dleu‘25
Luét Vién chirc. Thoi gian thue hién ché d6 tap su duge quy dinh trong hop dong
lam viéc xac dinh thoi han.

2. Ché db hop ddng lam viéc duge thuc hién theo quy dinh tai Muc 2

Chuong III Luét Vién chitc va Chuong II Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 ctia B trudng Bo Noi vu.,
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Di¢u 13. Hity b6 ket qua trung tuyén hodc chim ditt hop ddng da ky két
d6i véi nguoi triing tuyén khong dén nhin vige

1. Nguoi dung d4u co quan c6 thdm quyen tuyen dung vién chirc huy bod
két qua tring tuyén dbi véi ngudi tring tuyén khéng dén ky hop ddng lam vidc
V01 co quan, don vi su nghiép cong ldp trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tur
ngay coéng bd két qua tuyén dung theo théng bao ctia co quan cb thim quyén.

2. Ngudi dimg d4u co quan c6 thim quyen tuyen dung vién chirc chim dut
hop dong da ky két d6i voi nguoi trang tuyén khéng dén nhan viéc trong thdi han
cham nhét 1a 20 ngay lam viéc, ké tir ngay hop dong lam viéc dugce ky két,
trir truong hop hop dbng 1am viéc quy dinh thoi han khac. Trudng hop nguoi
trung tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén nhén viéc thi phai lam don Xin
gia han truéc khi két thiic thdi han néu trén giri co quan, don vi ¢6 thdm quyén
tuyén dung vién chirc.

3. Hb so d& nghi:
a) Hity bo két qua tn’mg tuyén vién chc:
- Vin ban d& nghj huy bo ket qua trung tuyen vién chtuc cia don vi

su nghiép cong 1ap cb ngudi tring tuyén nhung khéng dén ky hop ddng lam viéc
(01 ban chinh);,

- Danh sach d& nghj hay két qua tuyén dung theo miu 3-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh).

b) Chém dit hop ddng da ky két:

- Vén ban dé nghi chdm dut hop ddng lam viéc d3 ky két do ngudi
tring tuyén khéng dén nhan viée (01 ban chinh);

- Hop dong lam viéc (01 ban sao cb chirng thure).
4. Co quan tiép nhan hd so:

a) S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc Vin phong):
dbi vai cac don vi su nghlep cdng lap truc thudc sd, ban, nganh tinh;

b) Uy ban nhén dan cap huyén (qua Phong Noi vy): d6i véi don vi su nghiép
cong 1ap truc thudc Uy ban nhan dan cip huyén;

¢) S& Nbi vu: dbi véi don vi su nghiép cong lap truc thudc ﬁy ban nhén dan tinh.
5. 86 Iwgng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 lugng hd so: 01 bo;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan da hd so hop 18.

Piéu 14. B6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc khi hét thoi gian
tap sy

1. Thdm quyén:

Sau khi hét thoi gian tdp su theo trinh do cua chuc danh nghe nghiép,
Thu trudng cac sg, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén ra
quyét dinh bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép.
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2. Trinh tu, tha tuc:

a) Khi hét thoi gian tap sy, ngudi tip sy phai bdo cdo két qua tap sy
bing vin ban theo cic ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 20 Nghi dinh s
29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 ctia Chinh phu;

b) Nguoi huéng dan tp su c6 trach nhidém nhén xét, danh gia két qua tap su
ddi véi ngudi tap su bing vin ban, giri ngudi dimg du don vi su nghiép cong lap;

¢) Ngudoi dimg diu co quan, don vi sy nghi¢p cong 1ép tryc tiép sir dung
vién chirc d4nh gia phim chat dao dirc va két qua cong vigc cia nguoi tap su.
Néu ngudi tap su dat yéu cdu sau thoi gian tép sy thi dé nghi Thu trudng cac so,
ban, nganh tinh, Cha tich Uy ban nhin din cip huyén ra quyét dinh bd nhiém
chirc danh nghé nghiép. Néu nguoi tap sy khong dat yéu chu sau thoi gian tip su
thi chdm dirt hop ddng 1am viéc dbi véi ngudi tap su.

3. Thanh phan hd so:

a) Vin ban dé nghi bd nhiém chirc danh ngh& nghiép cua ngudi dimg diu
don vi su nghié€p st dung vién chirc (01 ban chinh);

b) Ban nhan xét, danh gia clia ngudi dimg dau don vi sy nghiép tryc tiép
st dung vién chirc (01 ban chinh);

c) Ban nhén xét, danh gi4 ciia ngudi huéng din tip su (01 ban chinh);

d) Béo cdo két qua tap su clia ngudi tap su (01 ban chinh);

d) Hop ddng 1am viéc (01 ban sao c6 chimg thyc);

e) S6 Bao hiém x4 hdi (01 ban sao c¢6 ching thuc).

4. Co quan tiép nhan hd so:

a) C4c s&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chitc hodc Vin phong);
b) Uy ban nhan dan cip huyén (qua Phong Nbi vu).

5. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S lugng hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tlir ngay nhan da hé so hop 18.

Muc 2
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP
VA NANG LUONG POI VOI VIEN CHU C

Diéu 15. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Nguyén tic xét chuyén chirc danh nghe nghiép d6i véi vién chire:

a) Vién chirc dugc bd tri sang vi tri 1am viéc méi ¢ yéu cAu chuc danh nghé
nghiép chuyén nganh khac ciing hang véi chirc danh nghé nghiép dang dam nhiém;

b) Vién chirc d4p tng ding tiéu chuin ciia chirc danh nghé nghiép méi.
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2. Thdm quyén:

a) Thu truéng céc so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan c4p huyén
ky uyet dinh xét chuyén chirc danh nghé nghlep d6i v6i vién chire gifr chirc danh
nghe nghiép hang III tr& xubng (trir trudng hop c¢é quy dinh khéc);

b) Giam dbéc S& Noi vu ky quyet dinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép
dbi véi vién chirc gifr chitc danh nghé nghiép hang II (trir truong hop cb
quy dinh khac). :

3. Thanh phan hb so:

a) Véan ban dé nghij xét chuyen chirc danh nghé nghiép do co quan, don vi
truc tiép sir dung lao dong ky (dbi véi vién chire giit chirc danh nghé nghiép
hang III tro xuong) hoédc do Thu trudng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhéan dan c4p huyén ky (601 véi vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép
hang IT) (01 ban chinh);

b) Bién ban kiém tra, sat hach v& hidu biét, vé chuyén mén, nghlep vu va
cac yéu ciu khac theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép tuong tmg véi vi tri
viéc lJam méi bang hinh thic phéng vén hodc thuc hanh (01 ban chinh);

¢) S6 Bao hiém x& héi (01 ban sao c6 ching thuc);
d) Quyét dinh lvong hién hudng (01 ban sao ¢ chimg thuc);

d) Quyet dinh diéu dong, chuyen cdng tac, thuyén chuyén, biét phai,
luan chuyén ciia co quan c6 thAm quyén (01 ban sao c6 ching thuc);

e) Danh sach d& nghi xét chuyén chiic danh nghé nghiép theo mau 4-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhan hd so:

a) Cac s, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hodic Vin phong);
Uy ban nhan dan cip huyén (qua Phong Néi vu): d6i véi vién chire giir chirc danh
nghé nghiép hang III trd xubng;

b) S& Noi vu: dbi v6i vién chire gitr chirc danh nghé nghié€p hang II.

5. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S0 lugng ho so: 01 bd hd so dbi véi vién chire giit chire danh nghé nghiép
hang I1I tr& xudng; 02 b hod so ddi véi vién chire gilt chtrc danh nghé nghiép hang I1;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhéan da hé so hop 18.

Piéu 16. Thing hang chirc danh nghé nghiép

1. ThAm quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

a) Pbi voi thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang II 1én hang I:
Vién chirc c¢6 da tiéu chuln, diéu kién, vi tri céng tac phi hop véi chic danh
nghé nghiép va con hang trén trong ciing chirc danh nghé nghi€p thi dugc dang ky
du thi hodc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo ké hoach tb chirc thi

ho#ic xét thing hang cia cac BO quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh,;
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b) Déi véi thang hang chitc danh nghé nghiép tir hang III 1én hang II:
Chu tich Uy ban nhan dén tinh t6 churc thi hoic xét thing hang chic danh
nghé nghiép theo D& 4n dugc B6 Noi vu phé duyét;

c) Déi véi thing hang chirc danh nghe nghi¢p tr hang IV 1én hang III:
Tha trudng cac sé, ban, nganh tinh; Chii tich Uy ban nhin dén cép huyén t6 chirc
thi hogc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo P& an dugc Chi tich Uy ban
nhan dén tinh phé duyét.

2. Thanh phan hd so du thi hodc xét thing hang:
a) Pon diing ky du thi hodc xét thing hang chiic danh nghé nghiép (01 ban chinh);

b) Ban so yéu ly lich vién chirc theo mAu s 2 ban hanh kém theo Théng tu
s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bo truéng BO N§i vy, c¢6 xac nhén cua
co quan s dung hodc quan 1y vién chirc (01 ban chinh);

¢) Ban nhén xét, danh gia cta ngum dung dau co quan st dung vién chirc
khong gilr chirc vu quan ly hodc ctia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc ¢ thdm quyén
bd nhiém vién chuc quéan ly (01 ban chinh);

d) Vin bang, ching chi theo yéu cu cia chirc danh nghé nghiép dang ky
du thi hodc xét thing hang (mdi loai 01 ban sao ¢6 chimg thuc);

d) Cac yeu cdu khéc theo quy dinh vé& tidu chudn cta hang chic danh
nghé nghiép ma vién chuc dy thi hodc xét thang hang (01 ban chinh).

3. Co quan tiép nhén hd so:

a) S& Noi vu: d6i véi thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang II 1én hang I
“va tir hang I1I 1én hang II;

b) S, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hodc Vin phong);
Uy ban nhén dan cdp huyén (qua Phong N6i vu): déi véi thang hang chirc danh
nghé nghiép tir hang IV 1én hang III.

4. Thim quyen quyét dinh bd nhiém va xép luong thing hang chuc danh
nghé nghiép cho vién chirc:

a) Thu trudng céc s, ban, nganh tinh; Chi tich Uy ban nhéan dén cap huyén
ky quyét dinh bo nhiém va xép lwong cho vién chic giit chic danh nghé nghiép
hang III tr& xubng. Sau 05 ngdy 1am vige ké tir ngay ky quyét dinh, Tha trudng
cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén béo céo S Noi vu
theo mau 5-PCVC/2014 ban hanh kém theo Quy dinh nay dé téng hop, béo cao
Uy ban nhén dan tinh va Bd Noi vu;

b) Giam dbc S& N6i vu ky quyét dinh bd nhiém va xep luong cho vién chuce
gitt chiic danh nghé nghiép hang II. Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh,
S& Noi vu bdo céo Uy ban nhén dan tinh va Bé Noi vu theo mau 06-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay.
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Didu 17. Xét ning ngach hojc thing hang chitc danh nghé nghiép cho
vién chirc khi ¢6 thong bao nghi hwu

1. Thdm quyén:

Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh bd nhidm va xép luong dbi voi
vién chirc nang ngach hodc _théng hang chic danh nghé nghiép (sau day goi la
thang hang chirc danh nghe nghiép) khong qua thi tir chitc danh nghé nghlep
hang III 1én chirc danh nghé nghiép hang II.

2. Thanh phan hd so:

a) Van ban dé ngh1 xét thang hang chirc danh nghé nghiép cta nguoi
ding diu co quan, don vi tryc t1ep str dung vién chuc (trong dé néu r3 ho tén,
ngdy, thang, nim sinh ctia nguoi duge dé nghj thang hang, chtic vy, chirc danh,
co quan, don vj dang cdng tac, thoi gian bét diu tham gia cong tac trong cac co
quan, t6 chirc, don vi cua Nha nudc; chirc danh nghé nghiép dang gifr; thoi gian
gitt bac lwong cubi cing trong chirc danh nghé nghiép hodc % phu cap thdm nién
vugt khung; chirc danh nghé nghiép, bac luong dé nghi bd nhiém va xép luong),
(01 ban chinh);

b) Pon dé nghi xét thing hang chic danh nghé ‘nghiép cua vién chire (trong d6
néu qud trinh cdng tac; nhimg thanh tich, céng hién trong thuc hién nhiém vu),
(01 ban chinh);

c) Ban nhén xét qua trinh cdng tac clia ngudi ding dau co _quan truc tiép
st dung vién chirc (cd Xac nhan khong bi ky luat tir hinh thirc khién trach trd 16n
trong thdi gian 10 ndm cubi trude khi ¢é théng béo nghi huu), (01 ban chinh);

' d) Ban tém tit Iy ljch, trong d6 1iét ké qua trinh dién bién luong tir ndm 1993
dén thoi diém 1ap hd so (01 ban chinh);

d) Cac quyet dinh luong lién quan dén dién bién tién luong tir ndm 1993 dén
thoi diém 14p hé so (mdi loai 01 ban sao ¢ chimg thue hodc xac nhan);

e) Bang t6t nghiép dai hoc hodc sau dai hoc; cdc vin bing, ching chi cé
lién quan (mdi loai 01 ban sao ¢ chimg thuc hodic x4c nhan);

g) Thong béo nghi huu ciia vién chirc (01 ban sao ¢6 chung thyc);
h) S5 Béo hiém x4 hdi (01 ban sao ¢ chimg thuc).

3. Co quan tiép nhan hd so: S& Noi vu.

4. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) SO lugng hé so: 02 bo dbi v6i vién chirc thing hang chirc danh nghé
nghiép hang III 1én chic ‘danh nghé nghiép hang II; 03 bd ‘déi vdi vién chic
thang hang chirc danh nghé nghiép hang II 1én chitc danh nghé nghiép hang I;

b) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18

dbi vdi vién chire thing hang chic danh nghe nghiép hang III 1én chic danh
nghé nghiép hang II.




Pidu 18 Nang bac lwong thwong xuyén, nang bic lwong truée thoi han,
dieu chinh, xép lai lwong

1. Nang bac luong thudng xuyén:

a) Thém quyén'

- Thu trudng cdc s, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén
ky quyet dinh néng béc luong thudng xuyén dbi v6i vién chirc gift chitc danh
ngheé nghi¢p hang Il hoic tuong duong tré xudng;

- Giam d6c S& Noi vu ky quyét dinh nang bac lrong thudong xuyén ddi voi
vién chuec giit chirc danh nghé nghiép hang II hodc tuong duong;

- Chu tich Uy ban nhin dan tinh ky quyét dinh nang bac lvong thudng xuyén
dbi véi vién chic giit chitc danh nghé nghiép hang I hoic tuong duong.

b) Thanh phin hd so:

- Van ban d& nghj nang béc luong thuong xuyén cua co quan, don vi
truc tiép sir dung vién chuc dbi véi vién chire gift chitc danh nghé nghiép hang III
hoic tuong duong tré xudng (01 ban chinh);

- Vin ban d& nghi néng béc luong thudng xuyén cua Tha truong cac s@, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén d6i véi vién chirc giir chirc danh
nghé nghiép hang II hoic twrong duong tré 18n (02 ban chinh);

No1 dung clia vin ban d& ngh1 néng bac luong thuong xuyén phai néu rd
trong thoi gian giit bic clia ngudi duoc dé nghi néng bac luong thudng xuyén co
hoan thanh nhiém vy hay cé bj ky luat khéng, trudong hop ngudi duge dé nghi
nang bac luong thuong xuyén khong hoan thanh nhiém vu hogc bi ky luat thi phai
dugc the hién rd trong van ban dé nghi.

- Danh sach d& nghi ning bac lwong thudng xuyén theo mau 6-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 béan chinh d6i véi chiic danh nghé nghiép
hang II hoac tuong duong tréd xuong; 02 ban chinh d6i véi chirc danh nghe nghiép
hang I);

- Quyét dinh lrong hién hudng (01 ban sao c6 chung thyc dbi véi chirc danh
nghé nghiép hang II hodc tuong duong tré xuodng; 02 ban sao c6 chimg thyc
doi voi chirc danh nghé nghiép hang I).

¢) Co quan tiép nhén hd so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hodc Vin phong);
Uy ban nhan déan cdp huyén (qua Phong Ngi vu): dbi véi vién chirc giir chiic danh
nghé nghiép hang III hoic tuong duong tré xubng;

- S& Nbi vu: dbi véi vién chirc gitt chic danh nghé nghiép hang II hodc
tuong duong tré 1én.

d) S6 lugng ho so va thoi han giai quyét:
- 86 luong hd so: 01 bd;
- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan da hd so hop 1&.
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2. Nang bac luong trude thoi han khi 14p thanh tich xuét sic trong thuc hién
nhiém vu:

Ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly can bg, cong chirc, vién chirc va
ngu'0’1 lao dong trao ddi véi cAp uy va Ban Chap hanh cung cap xay dung Quy ché

nang bac lu:cmg trude thoi han cia co quan, don vi minh theo quy dinh ctia phép luit,
glri co quan cap trén va giri S& Noi vu kiém tra, theo dai.

a) Thdm quyén:

- Thu trudng céc s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cap huyen
ky quyét dinh ning bic luong trudc thdi han khi 14p thanh tich xuét sic trong
thyc hién nhiém vy d6i v6i vién chutc giit chirc danh nghé nghiép hang III va
tuong duong tré xudng;

- Giam doc S¢ Noi vu ky quyét dinh néng bac luorng trude thoi han khi
1ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu dbi vé6i vién chirc giit chirc danh
nghé nghiép hang II va twong duong;

- Cht tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh ning béc luong trudc thoi
han khi 14p thanh tich xut séc trong thuc hién nhiém vy d6i véi vién chirc giir
chirc danh nghé nghiép hang I hodc twong dwong, sau khi c6 ¥ kién théng nhét
bing vin ban cta Bd truéng B Noi vu.

b) Thanh phan hd so:

- Vin ban & nghi ning béc luong trude thoi han cia co quan, don vi
truc tiép sir dung vién chirc d6i vé6i vién chie gitr chirc danh nghé nghiép hang I11
va tuong duong tré xudng (01 ban chinh);

- Vin ban dé nghi nang bac luong trudc han cua Thu trudng cac s, ban,
nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén d6i vai vién chirc gitr chirc danh
nghé nghiép hang II va tuong duong tré 1én (01 ban chinh ddi véi chirc danh nghé
nghiép hang II hoic tuong duong; 03 ban chinh ddi v&i chirc danh nghé nghiép
hang I hoac tuong duong);

- Danh sach @ nghi ning béc luong truéc thoi han theo miu 7-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh d6i véi chtrc danh nghé nghiép
hang II hoic tuong duong tr& xudng; 03 ban chinh dbi véi chirc danh nghé nghiép
hang I hodc tuong duong);

- Quyét dinh lwong hién huéng (01 ban sao co chimg thuc d6i véi chice danh
nghe nghlep hang II hoic twong duong tré xudng; 03 ban sao cé ching thuc
d6i véi chirc danh nghé nghiép hang I hodc twong duong);

- Thanh tich khen thuéng cta ngudi dé nghi nang béc luong trudc thoi han
trong thoi gian quy dinh (mdi loai 01 ban sao ¢6 chimg thuc dbi véi chirc danh
nghe nghlep hang II hoic tvong duong tr& xudng; mdi loai 03 ban sao co chung thuc
ddi véi chirc danh nghé nghiép hang I hoic tuong duong);

- Quy ché néng bic luong trude thoi han cia co quan, don vi (01 ban sao
db6i véi chirc danh nghé nghiép hang II hodc twong duong tré xudng; 03 ban sao co
chimg thuc dbi véi chirc danh nghé nghiép hang I hoic twong duong);
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- Bién ban hop xét nang bac luong ‘Erué’c thoi han cuaa co quan, don vi
(01 ban chinh ho#c ban sao c6 chung thyc doi véi chire danh nghé nghiép hang II
" hodc tuong duong tré xudng; 03 ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc doi véi
chirc danh nghé nghiép hang I hodc twong duong).

¢) Co quan tiép nhén hé so:

- Céc s6, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - Tb chirc hodc Vin phong);
Uy ban nhén dan cdp huyén (qua Phong Noi vu): d6i véi vién chirc ¢ chirc danh
nghé nghiép hang III hoic twong duong tré xudng;

- S& Noi vu: dbi véi vién chirc c6 chitc danh nghé nghiép hang II hodc
tuong duong trd 1én.

d) S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:
-S6 lugng hd so: 01 bd;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dd hé so hop 18
do6i véi truong hop cd chire danh nghé nghiép hang IT hodc tuwong duong trd xuong,.

3. Nang bac luong truée thoi han khi di c6 thong bao nghi huu:
a) Thdm quyén:

- Thi trudng céc so, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cip huyén
ky quyét dinh ning bac lwong trudc thoi han dbi véi vién chire di c6 théng béo
nghi huu va dang huong luong & chirc danh nghé nghiép hang III hodc tuong duong
tré xubng;

- Giam dbc S& Noi vu ky quyét dinh ning bic luong truéc thdi han dbi véi
vién chirc d3 cé thng bao nghi huu va dang hudng luong & chirc danh nghé nghiép
hang II hoac trong duong;

- Chil tich Uy ban nhén dén tinh ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han
d6i véi vién chitc di cé théng bao nghi huu va dang ‘huong luong ¢ chic danh
nghé nghiép hang I hoc twong duong, sau khi ¢ y kién théng nhit béng vin ban
cua B truong BO Noi vu.

b) Thanh phén hd so:

- Vin ban dé nghi nang béc luong trude thoi han cla co quan, don vi trye tiép
sir dyung vién chirc dbi v6i vién chuc gift chirc danh nghé nghiép hang III va
tuong duong tré xudng (01 ban chinh);

- Vin ban dé nghi nang bic lwong trudc thoi han cia Thi trudng céc so,
ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén d6i v6i vién chirc giir chirc
danh nghé nghiép hang II va tuong duong trd 1én (01 ban chinh d6i vé6i chirc danh
nghé nghiép hang II hoic twong duong; 03 ban chinh dbi vé6i chirc danh nghé nghiép
hang I hoac turong duong);

- Danh séch dé nghi ning bic lvong trudc thoi han theo mau 7-PCVC/2014
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh ddi voi chirc danh nghe nghiép
hang II ho#c twong duong trd xudng; 03 ban chinh dé6i véi chire danh nghé nghiép
hang I hodc tuong duong);
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- Quyét dinh luong hién hudng (01 ban sao c6 chimg thuc d6i v6i chirc danh
nghe nghlep hang II hodc tuong duong tré xubng; 03 ban sao c6 chimg thuc

© @6i véi chire danh nghé nghiép hang I hoac tuong duong);

- Thong bao nghi huu (01 ban sao c6 chimg thuc d6i véi chirc danh nghe nghiép
hang II ho3c tuong duong tr& xudng; 03 ban sao c¢6 chimg thuc déi véi chirc danh
nghé nghiép hang I hodc tuong duong);

¢) Co quan tiép nhan hd so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc Vin phong)
Uy ban nhan dén cép huyén (qua Phong Noi vu): d6i véi vién chirc gitr chirc danh
nghé nghiép hang III hogc tuong duong tré xuodng;

- S& Noi vu: ddi véi vién chire gitt chitc danh nghé nghiép hang II hodc
tuong duong tré 1én.

d) S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:
- S6 lugng hd so: 01 b;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tr ngay nhéan da hd so hop 1€
dbi véi vién chirc c6 chirc danh nghé nghiép hang II hodc tuong duong tré xudng.

4. Piéu chinh, xép lai luong;
a) Tham quyén:

- Thu trudng céc s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ky quyét dinh didu chinh luong d6i véi vién chie gift chirc danh nghé nghiép
hang III hozc twong duong tré xudng;

- Gidm d6c S& Nbi vu ky quyét dinh didu chinh lwong dbi véi vién chirc gifr

chirc danh nghé nghiép hang II hodc tuong duong.

b) Thanh phan hd so:

- Vian ban dé nghj didu chinh lwong do Thd truéng co quan, don vi truc tiép
sit dung lao ddng (601 véi vién chire git chite danh nghé nghiép hang III hodc
tuong duong tré xudng) hodc van ban ciia Thu trudng cic sd, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhéan déan cp huyén (d6i véi vién chirc _gift chire danh nghé nghigp
hang II hodc tuong duong). Trong van ban dé nghi diéu chinh lvong phai néu r6
ly do didu chinh va d& xuét chirc danh nghé nghiép, bac, hé sd, thdi diém hudng,
thoi gian néng bac luong hoic phu cép tham nién vuot khung (néu ¢6), (01 ban chinh);

- S6 Béo hiém x3 héi (01 ban sao ¢6 chimg thuc);

- Danh sach d& nghij diéu chinh lwong theo miu 8-PCVC/2014 ban hanh
kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

- Céc quyét dinh luong c6 1ién quan (mdi loai 01 ban sao ¢ chimg thuc)
¢) Co quan tiép nhan hd so:

- Cac s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hodc Vin phong);
Uy ban nhén dan cip huyén (qua Phong Nbi vu): d6i v6i vién chirc gift chirc danh
nghé nghiép hang III hoic twong duong trd xudng;
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- S& Noi vu: ddi véi vién chire gitt chirc danh nghé nghiép hang II hoic
tuong duong.

d) Sb luong hd so va thoi han giai quyét:
-S6 luong hd so: 01 bé;
- Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 8.

Muc 3
‘TIEP NHAN, CHUYEN CONG TAC

Piéu 19. Tham quyén tiép nhin, chuyén cong tac ddi véi vién chirc

1. Giam dbc S& No6i vu quyét dinh tiép nhén, chuyen cong tac dbi voi
vién chirc gitt chitc vu cdp phong hoic twong duong cép s& tré xubng (k& ca
vién chirc khéng gilt chirc vu) tir s6, ban, nganh nay sang sd, ban, nganh khac,
tir huyén nay sang huyén khac, tir cap huyén lén cap tinh, tir cAp tinh xudng
cép huyén; vién chirc tir tinh, thanh phd khac vé tinh Ca Mau cong tac va vién chic
gitt chitc vu cip phong hodc tuong duong cip s& trd xubng chuyén cong tac
ngoai tinh, sau khi ¢6 y kién théng nhit cia Thi truéng co quan, don vi noi
chuyén di, chuyén dén hoic ciia co quan c6 thim quyén.

2. Thu truong cdc so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
quyet dinh chuyén cong tac dbi voi vién chirc thude tham quyén quan ly theo
yéu cédu cong téc trong co quan, don vi (khong duge quyét dinh chuyén cong tic

d6i v6i vién chic dang coéng tac tir linh vuc su nghiép sang linh vuc quén ly
hanh chinh nha nudc).

Diéu 20. Pieu kién xét cho chuyén cong tic

1. Chi ap dung déi véi d6i tuong dd duge cong nhan 13 vién chirc theo
quy dinh cta phéap ludt vé vién churc.

2. Vién chirc khong phai 1a déi tugng dang trong thdi gian bi xem xét ky luit.
3. Dbathuc hién diy du céc nghia vu c6 lién quan theo quy dinh ctia phap luat
vé vién chirc.
Diu 21. Thi tuc, trinh tu vién chitc chuyén cong tic trong tinh
1. Thanh phan hd so:

a) Pon dé nghj chuyén céng tac cua nguorl c6 nhu cdu chuyén cbng tic
(01 ban chinh). Trudng hop do yéu clu cong viéc cua tb chirc, phai c6 vin ban
d& nghi cha té chirc do;

b) Vin ban dong y cho chuyen cbng tac cua co quan, don Vi true tiép st dung
vién churc (d01 véi co quan, don vi tryc thude sd, ban, nganh cAp tinh; Uy ban
nhan dan cap huyén), (01 ban chinh);

¢) Van ban dong y cho’chuyén cong tac cia Thu trudng cac 6, ban, nganh tinh;
Chi tich Uy ban nhén dén cap huyén noi chuyén di (01 ban chinh);

d) Vén ban dong y tlep nhén ctua Thu trudéng cdc sd, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén noi chuyén dén (01 ban chinh);
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d) Quyét dinh bd nhiém vao ngach hogc chirc danh nghé nghiép hodc quyét
dinh cong nhan hét thoi gian tap sy dbi véi trudng hop 13 vién chirc cong tic ¢o
tham gia bao hiém x4 hoi bat budc sau ngay 01/4/1993 (01 ban sao c6 chimg thyc);

e) Phiéu nhan xét danh gia vién chirc ctia ndm gén nhit (01 ban chinh hojc
01 ban sao c6 chimg thuc);

g) Céc loai viin bang, ching chi (mbi loai 01 ban sao ¢6 chimg thuc);
h) S6 Bao hiém x4 hdi (01 ban sao c¢6 ching thuc);

i) Ban so yéu ly lich vién chirc theo mAu s6 2 ban hanh kém theo Théng tu
s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bd trudng Bd Noi vu (01 ban chinh).

2. Co quan tiép nhan hd so:

a) Cac sd, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hodic Vin phong);
Uy ban nhan dan cAp huyén (qua Phong Noi vu): d6i véi vién chire thude thdm quyén
quéan ly;

b) S& Noi vu: Péi v6i vién chire giit chirc vy tir cip phong hoic trong duong
trd xudng tur so, ban, nganh nay sang sd, ban, nganh khac, tir huyén nay sang
huyén khéc, tir cip huyén 1én cip tinh va tir c4p tinh xudng cap huyén.

3. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) Sé lugng_hﬁ“) so: 01 bo;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dt hd so hop 18.

Piéu 22. Tha tuc, trinh tw vién chirc chuyén cong tac ngoai tinh

1. Lién hé chuyén cong téc:

a) Thanh phan hd so:

- Ponxin chuyén cong tic (01 ban chinh);

- Van ban dong ¥ cho chuyén cong tic ciia co quan, don vi truc tiép sur dung
vién chirc (d01 v6i co quan, don vi truc thudce sé, ban, nganh cép tinh; Uy ban
nhan dan cap huy¢n), (01 ban chinh);

- Van ban déng ¥ cho 9huyén cOng tac ciia Thi trudng cdc s6, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén (noi chuyén di), (01 ban chinh);

- Phidu danh gi4 vién chitc cia nim gan nhit (01 ban chinh hoic 01 ban sao
c6 ching thuc);

- Quyét dinh bd nhi¢m vao ngach hojic chirc danh nghé nghi¢p hogc quyét dinh
cong nhén hét thoi gian tap sy doi voi trudng hop 1a vién chic cong tac c6 tham gia
bao hiém xa hdi bat budc sau ngay 01/4/1993 (01 ban sao c6 chimg thyc);

- Vin bing, ching chi di dugc do tao, bdi dudng (mdi loai 01 ban sao cb
chimg thyc); '

- S6 Bao hiém x4 hdi (01 ban sao c6 chimg thyc);

- Ban so yéu 1y lich vién chirc theo miu sb 2 ban hanh kém theo Théng tu s&
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B truéng Bo Noi vu (01 ban chinh).
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b) Co quan tiép nhan hé so: S& Noi vu.

¢) S6 luong hé so va thoi gian giai quyét:

- 86 lugng ho so: 01 bd;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 1é.

2. Quyét dinh cho chuyén céng tic ngoai tinh:

a) Thanh phan hd so:

- Y kién déng y tiép nhén ctia co quan c6 thim quyén (01 ban chinh);

- Glay x4c nhéan qué trinh dio tao cua Thu trudng co quan, don vi truc tiép
str dung vién chirc. Trong d6 thé hién 6 vién chirc ¢6 sur dung hay khong sir dung
kinh phi dao tao cua tinh (néu c6 sir dung ngudn kinh phi cia tinh thi thuc hién
thu tuc bdi hoan kinh phi dio tao), (01 ban chinh);

b) Co quan tlep nhén: So N6i vy tiép nhan hd so chuyén cong tac ngoai tinh
d6i v&i vién chire giit chire vu tir cép phong hodc trong dwong tré xubng.

¢) S6 luong hd so va thoi gian giai quyét:

- S6 luong hd so: 01 bd;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.

Piéu 23. Trinh tu, thii tuc tiép nhin vién chirc ngoai tinh v& tinh Ca Mau
cong tac

1. Lién hé d& duoc tiép nhén:

a) Thanh phan hd so:

- Pon xin chuyén cong tac (01 ban chinh);

- Vin ban cho chuyén cia co quan c6 thdm quyén cho chuyén (01 béan chinh);

- Vian ban dong y tlep nhan cla co quan, don vi s& truc tiép str dung vién chirc

(dm v&i co quan, don vi tryc thude so, ban, nganh cip tinh; Uy ban nhan dan
cap huyén), (01 ban chinh);

- Vén ban dong y tiép nhan cta Tha trudng cac so, ban, nganh tinh; Cha tich
Uy ban nhan dén cép huyén (noi tiép nhan), (01 ban chinh);

- Quyqt dinh bd nhiém vao ngach hodc chirc danh nghé nghiép hoic quyét dinh
cong nhén hét thoi gian tp sy doi voi trudng hop 1a vién chire cong tac c6 tham gia
bao hiém x3 héi bat bude sau ngay 01/4/1993 (01 ban sao c¢6 chimg thuc);

- Phiéu d4nh gia vién chitc cia ndm gin nhét (01 ban chinh hoic 01 ban sao
c6 chumg thuc);

- Vin bang, chimg chi di dwoc dio tao, bdi dudng (mdi loai 01 ban sao c6
chung thue);

- C4c quyét dinh lién quan dén dién bién tién lvong (mbi loai 01 ban sao ¢b
chung thuc);

- Ban so yéu ly lich vién chirc theo mAu sb 2 ban hanh kém theo Thong tur s6
12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B trudng B Noi vu (01 ban chinh);

- $6 B4o hiém x4 hdi (01 béan sao c6 chimg thuc).
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b) Co quan tiép nhan: S& Noi vu.

c) S lugng hd so va thoi gian giai quyét:

+ 86 luong hd so: 01 bo;

+ Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
2. Quyét dinh tiép nhan vién chirc vé tinh Ca Mau cong tac:

a) Thanh phan hd so:

- Quyét dinh cho chuyén cong téc dbi véi vién chirc ciia co quan c6 thim quyén
(01 ban chinh);

- Gidy théi tra luong ca don vi cho chuyén cdng téc (don vi cii), (01 ban sao
c6 chimg thuc);

- Vin ban trg cip thdi viée cho vién chirc cong tac trude ngay 01/01/2009
(01 ban chinh hodc 01 ban sao cé ching thuc).

b) Co quan tiép nhan hd so: S& Ngi vu.

c) S6 lugng hd so va thé)’i gian giai quyét:

- S6 luong hd so: 01 bd;

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén di hé so hop 18.

Muc 4
DIEU D()NG BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
MIEN NHIEM, NGHI HUU TU CHUC KY LUAT

Piéu 24. Thim quyén didu dong, bd nhiém, bé nhiém lal, mién nhiém,
nghi huu, tir chu’c, ky luat vién chire giit chirc vu ldnh dao hogc ké toan trudng,
phu trach ké todn

1. Chu tich Uy ban nhén dan tinh ky quyét dinh didu dong, bd nhiém,
b6 nhiém lai, mi&n nhiém, nghi huu, tir chic, ky luat d6i voi vién chirc gifr chirc
vu lanh dao Phé Gidm dbc hodc tuong duong cp s& theo thdm quyén, trir nhitng
churc danh do phéap luét quy dinh khéc.

2. Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén
ky quyét dinh didu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, mlen nhiém, tir chirc, nghi huu,
ky lugt d6i v6i vién chire giit chirc vy lanh dao tir cip phong hoic trong duong
tré xudng (ké ca ké toan truong, phu trach k& toan), trir nhitng chirc danh do
phap luét quy dinh khdc va nhung chirc danh hi€p y thi phai hiép y trude khi
b nhiém. Sau 05 ngay lam viéc, ké tir khi ky quyet dinh, Tha truéng co quan
gl quyet dinh va danh séch trich ngang ctia nguoi duge bd nhiém, bd nhiém lai
theo mau 9-PCVC/2014; quyét dinh va danh sach trich ngang cia nguoi duge
mién nhiém, tr chirc, nghi huu, ky ludt theo mau 9a-PCVC/2014 ban hanh
kem theo Quy dinh nay dén Uy ban nhan dén tinh (qua S& N§i vu) dé theo dbi,

tong hop.
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3. Giam dbc Trung tdm hodc tuong duong thudc sd, ban, nganh cip tinh

ky quyet dinh b nhiém, bd nhiém lai, mi&n nhiém, nghi huu, tir chire, ky lujt
" ddi vOi vién chirc gift chirc vy lanh dao tir cip phong, tram hoic tuong duwong
tr& xubng (céc don vi tryc thudc Trung tAm hodc tuong duong), trir nhiing chire danh
do phap luft quy dinh khac. Sau 05 ngay lam vigc, ké tir ngay ky quyet dinh phai
gui quyet dinh va danh sach trich ngang ctia nguoi duoc bd nhiém, bd nhiém lai
theo mau 9-PCVC/2014; quyét dinh va danh sach trich ngang cua nguoi duge
mién nhiém, tir chirc, nghi huu, ky ludt theo mau 9a-PCV (/2014 ban hanh kém theo
Quy dinh niy dén co quan cép trén truc tiép dé theo dai, téng hop.

4. Trudng phong, ban chuyén mdn hodc tuong duong thudc Uy ban nhan dan
cip huyén ky quyet dinh bb nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, nghi huru, tir chic,
ky luat déi véi vién chirc gitr chirc vu lanh dao ctia don vj truc thude tir cép phong,
treong, tram hodc twong duong tré xudng (don vi truc thude phong), trir nhing
chirc danh do phap ludt quy dinh khac. Sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay ky
quyét dinh, phai gui quyét dinh va danh sach trich ngang ciia ngudi dugc bb nhiém
theo mau 9-PCVC/2014; quyét dinh va danh sach trich ngang ctia nguoi dugc
mién nhiém, tr chirc, nghi hu’u ky luét theo mau 9a-PCVC/2014 ban hanh kem theo
Quy dinh nay dén co quan cip trén truc tiép dé theo doéi, tdng hop.

~ Piéu 25. Thanh phin hd so bd nhiém, b6 nhiém lai vién chire gii

chirc vu ldnh dao

1. Cép tinh:

a) Vian ban dé nghi bb nhiém, bd nhiém lai ctia co quan, don vi (03 ban chinh);

b) Danh séch trich ngang theo miu 10-PCVC/2014 ban hanh kém theo
Quy dinh nay (03 ban chinh);
. ¢) Ban tu nhén xét, danh gia trong thoi gian gitr chirc (d6i véi bd nhiém lai),
(01 ban chinh va 02 ban sao);

d) Ban nhan xét, danh gi4 cta tip thé 1anh dao don vi (01 ban chinh va
02 ban sao);

d) Bién ban ldy phleu tin nhi€ém ctia hdi nghi chu chét, cp ty, tap thé
lanh dao; truong hop diéu dong tir co quan, don vi khac dén trong thoi gian
03 thang khi bd nhiém khéng 14y phiéu tin nhiém (01 ban chinh va 02 ban sao);

e) Vin béng, ching chi c6 lién quan (mdi loai 03 ban sao ¢6 chimg thuc);
g) Ban k€ khai tai san, thu nhép theo quy dinh (01 ban chinh va 02 bén sao);

h) Ban so yéu ly lich vién chirc theo mau s 2 ban hanh kém theo Théng tu
s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B truong Bo N6i vu (01 ban chinh va
02 ban sao);

i) Bién ban ldy y kién noi cu trii (d6i voi chic danh tir Phé Gidm déc hodc
tuong duong trd 1€n), (01 ban chinh va 02 ban sao).
2. Cip huyén:

a) Vian ban dé nghi bd nhiém ctia Tht trudng co quan, don vi (néu la don vi
truc thudc phai cé y kién cta don vi chi quan), (02 ban chinh);

b) Ban nhén xét, danh gid cia tap thé 1anh dao don vi (02 ban chinh);
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¢) Ban ty nhan xét, danh gia cta vién chiic va nhan xét, danh gia trong
thoi gian gift chire (d6i vé6i trudng hop bd nhiém lai), (01 ban chinh va 01 ban sao);

~d) Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh (01 ban chinh va 01 ban sao),

d) Bién ban lay phiéu tin nhiém (truong hop didu dong tir co quan, don vi
khac dén trong thoi gian 03 thang trude khi bd nhiém thi khong 14y phiéu tin nhiém),
(01 ban chinh va 01 ban sao),

e) Danh sach trich ngang theo miu 10- PCVC/2014 ban hanh keém theo
Quy dinh nay (02 ban chinh);

g) Cac van b%mg, chimng chi ¢6 lién quan (m5i loai 02 ban sao c6 chimg thuc);
h) Ban so yéu 1y lich vién chtrc theo miu s 2 ban hanh kém theo Thong tu

s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bo truong B6 Noi vu), (01 ban chinh va
01 ban sao),

i) Bién ban 1y y kién noi cu tri (d6i v&i chirc danh tir Phé Trudéng phong
cAp huyén hogic tuong duong tré 1én), (01 ban chinh va 01 ban sao).

Picu 26. Co quan tiép nhan hd so bd nhi¢m, bd nhiém lai

1. Cép tinh:

a) Trung tdm hodc tuong duong tryc thudc s@, ban, nganh tinh: Tlep nhan
hd so bd nhiém, bd nhiém lai dbi voi vién chire gilt chire vu lanh dao tir cap phong,

tram hodc tuwong duong tro xubng (cac don vi truc thude Trung tdm hodc
tuong duong);

b) S&, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh — T4 chirc hoac Vin phong):

Txep nhan hd so bd nhiém, bd nhiém lai ddi véi vién chirc gitr chire vu lanh dao tir

cap phong hodc tuong duong tr& xubng ké ca ké toan truéng, phu trach ké toan
-thudc cac sd, ban, nganh cap tinh;

¢) S& Noi vu: Tiép nhan hd so bd nhiém, bd nhiém lai d6i véi vién chire gitr
chirc vu Giam déc, Phé Giam déc hoge tuong duong cip sd.

2. Cép huyén:

a) Phong, ban chuyén mén hogc tuong duong thude Uy ban nhan dan
cap huyén: Tiép nhan hd so bd nhiém, bd nhiém lai déi véi vién chirc gifr chirc vy
lanh dao cua don vi tryc thudc tir cip phong, trudng, tram hodc twong duong
tré xudng (don vi true thude phong);

b) Phong Noi vu: Tlep nhan hd so bd nhiém, bd nhiém lai d6i véi vién chirc
gilt chirc vu lanh dao tir cap phong hodc tuong duong ké ca ké toan trudng,
phu trach ké toan thudc Uy ban nhan dén cAp huyén.

. Ch}rdng v )
QUAN LY VIEN CHUC

A s A A > s o A 4
Dieu 27. Nhiém vy, quyen han ciia don vi sir dung vién chirc

1. Thi truéng don vi sir dung vién chirc chju trach nhiém truée Thu trudng
co quan, don vi cép trén truc tiép va trudc phap luat v& toan bd hoat dong cla
don vi do minh phu trach.
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2. T4 chuc thyc hién cac ché dg, chinh sach ctia Nha nudce dbi véi vién chie.
3. Thyc hién tuyen dung, ky hop ddng lam viée, ky hodc trinh co quan c6

thdm quyén ky quyet dinh bé nhiém chirc danh nghé nghiép, thay dbéi chirc danh
nghé nghiép d6i véi vién chirc theo quy dinh.

4. B4 tri, su dung, b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, chap thuén tir chie,
cho nghi hwu, diéu dong, xép luong, nang bic lwong, danh gid vién chu:c theo
quy dinh.

5. Théng ké va bdo cdo vé d6i ngii vién chirc thude quyén quan ly cho
don vi quan ly vién chirc cap trén theo quy dinh.

6. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo dbi v6i vién chirc thude pham vi don vi.

7. Quyét dinh cho thoéi viéc, nghi huu, khen thu'(”mg, ky luat dbi véi vién chic
thudc quyén quan ly. Trudong hO‘p nguoi théi viée, nghi huu, bj ky luét 1a nguoi
ding dau (don vi khong duoc giao kinh phi hoat dong) hodc cap phé cia nguoi
dimg dAu cta don vi thi tha truéng don vi cp trén truc tiép ky quyét dinh.

8. C6 trach nhiém 1ap, quan ly va luu gilr hé so ¢4 nhén ciia vién chirc trong
qua trinh cong tac (ke tir khi dugc tuyén dung) theo quy dinh hién hanh.

Picu 28. Nhiém vy, quyén han ciia don vi cip trén trye tiép cia don vi
sw nghi€p

1. Huéng. din, kiém tra viée tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc &
cac don vi su nghiép tryc thugc. Thyc hién nhén xet danh gia nguoi ding dau va
cap pho clia nguoi ding dau cac don vi su nghiép tryc thudc.

2. Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc, phé duyét két qua
tuyén dyng vién chic, bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chuc, nang béc luong
hoic trinh co quan c6 thAm quyen néng bic luong, b6 nhiém chirc vy, khen thuong,
ky luét vién chirc theo phan cap.

3. "1:3 churce thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép theo Pé 4n duoc
Chi tich Uy ban nhéan dan tinh phé duyét.

4 Théng ké va bao cao vé s6 luong, chit lugng d§)i ngil vién chuc thude
quyén quan ly cho Uy ban nhén dén tinh (qua S& Noi vu) dé theo ddi, tong hop.

5. Chiu trach nhiém trudc ny ban nhan déan tinh va triedc phap ludt vé
toan b hoat dong ctia nganh, Iinh vuc do minh phy trach.

Picu 29. Nhiém vu, quyén han ciia S& N§i vy

~ LQuanly vé s lugng, chét luong, sb nguoi lam viéc, tuyén dung, st dung,
b6 nhi€m chic danh nghé nghiép, cho chuyén cong tac, luan chuyén, danh gia
vién churc theo ni dung Quy dinh nay va cac quy dinh khac c¢é lién quan.

2. Tb chirc dio tao, bdi dudng, quan Iy va st dung vién chirc theo quy dinh.

3. Theo d&i va huéng din xét thay dbi chirc danh nghé nghiép hojc thing hang

chtrc danh nghé nghiép tir chirc danh nghé nghiép hang III hodc tuong duong
tré xudng theo quy dinh.

4. T5 chirc kidm tra viée thuc hién che do tién luong va céc chinh sach
dai ngd khac ddi véi vién chitc.
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5. Thyc hién thdng k& va béo céo vién chirc theo quy dinh.

6. Thanh tra, kiém tra cong vy, giai quyét khleu nai, t§ cdo ddi véi vién chic
trong céc don vi sy nghiép cong lap theo phén cap va theo quy dinh ctia phap luat
vé khiéu nai, t6 céo.

Chuwong V|
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Pi¢u 30. Khen thwong

Té chirc, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién nhiém vu,
cong vu va thyce hién tot Quy dinh nay, thi dugc xem xét khen thudng theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 31. Xir Iy vi pham

T chitc, c4 nhan thudc pham vi, dbi tugng diéu chinh cia Quy dinh nay,
vi pham Quy dinh nay va cac vidn ban khac c6 lién quan thi tuy theo tinh chat,
muc d§ vi pham s& bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat.

. Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Thi truéng céc &, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén cap huyén
cd trach nhiém to chuc trién khai, thyc hién Quy dinh nay.

2. Giao Gidm déc S& Noi vu theo di, kiém tra, d6n ddc céc sd, nganh,
~don vi c6 lién quan trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay.

3. Trong qu4 trinh thyc hién néu phaét sinh khé khan, vuéng méc, Thi truéng
céc s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén, t6 chirc, ca nhan
co lién quan kip thoi phan anh béng van ban dén Uy ban nhan dan tinh
(qua S& Noi vu) dé xem xét g1a1 quyét hodc tong horp, béo cao Uy ban nhén dan tinh
stra dbi, bd sung Quy dinh nay cho phi hop véi tinh hinh thuc t& va quy dinh
cua phap luat hién hanh./.

T™. UY BAN NHAN DAN

Nt
Pham Thanh Twoi
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Méu 1-PCVC/2014

2

" CO QUAN QUANLY CAP TREN TRUC TIEP  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM -

TEN CO QUAN Péc lap - Tr do - Hanh phic

DANH SACH VIEN CHUC CO MAT THEO V] TRi VIEC LAM
(tai thoi diém xiy dung ké hoach tuyén dung)

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé phén cdp qudn Iy t6 chikc bé mdy,
vién chirc thudc tham quyén quadn Iy cua Uy ban nhadn dén tinh Ca Mau)

So luong nguoi lam viée dugc giao: ......
S6 luong nguoi lam viée hién co.......

Trinh d6

o Nam sinh | ¢y v va, | Vi trf viée Jam dang Chirc danh | Ghi
STT Ho va tén . 2 cn Chuyé A o .
Nam | Ni | chire danh dam nhiém uyen Ngoai ngir Tin hoc ngheé nghiép | cha
mon ° °
............. , Ngay ...... thang ...... ndm.......
Ngudi lap biéu Thi treéng co quan, don vi

(Ky tén, déng dau va ghi ré ho tén)



Méu 2-PCVC/2014

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP '~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN o Ddc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH
VI TRI VIEC LAM CON THIEU
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé > phan cap qudn Iy t6 chirc bé mdy,
vién chirc thuge tham quyén qudn Iy ciia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

STT Vi tri viéc 1am con thiéu S6 lwong Trinh d chuyén mon Tén CDNN Ghi chi

01 02 03 04 | 05 06

. ngay ... thang ...... nam... ....
Nguoi lap biéu | ' Thi truéng co quan, don vi
(Ky tén, déng dau va ghi rd ho ten)




Maéu 2a-PCVC/2014

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
| TEN CO QUAN Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
) ] ‘ ] DANH SACH ) ] _
SO LUQNG, TRINH PQ VA CHUC DANH NGHE NGHIEP CAN TUYEN DUNG NAM.......

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé phan cdp quén Iy 16 chitc bg mdy,
vién chirc thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Ca Mau)

S6 luong nguoi lam viée duge giao: ......
- SO lugng nguoi lam viéce hién co:......
Nhu cau tuyén dung:.......

< A A A .
st | Sbluemg Trinh dg con Neoo | Vitriviéchm | Chicdah | oo | Ghi
can tuyén Chuyén mén . can tuyén nghe nghiép chi
ngir hoc
01 02 03 04 05 06 07 08 09
............. , ngay ...... thang ...... nam... ....
Ngudi 1ap biéu Thi trudémg co quan, don vi

(Ky tén, déng ddu va ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRU'C TIEP

Mdu 3-PCVC/2014

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO N CO QUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
DANH SACH PE NGHI HUY KET QUA TUYEN DUNG VIEN CHUC NAM ............

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé ; phén cap quén Iy t6 chire bo may,

vién chikc thudc thdm quyén qudn Iy ciia Uy ban nhdn dén tinh Ca Maw)

Nim sinh .
STT Ho va tén Tl‘111h d(‘l ’V; tri . Co quan, doz’n vi| Ly do’ huy kext qua | . oa
Nam | Nit chuyén mon trang tuyen trang tuyén trang tuyen
1 2 3 | 4 3 6 z 8 9
............. , Ngay ...... thdng ...... nam... ....

Ngudi 1ap biéu

Thi trwéng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau va ghi rd ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

Mdu 4-PCVC/2014

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH DPE NGHI XET CHUYEN CHUC DANH NGHE NGHIEP CHO VIEN CHUC

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé phan cap quén Iy 16 chire bg may,
vién chitc thudc tham quyén quan Iy ciia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

- Téng s6 vién chirc trong co quan, don vi tai thoi diém dé€ nghi: ......... nguoi.
- Tbng s vién chirc d& nghj chuyén chirc danh nghé nghiép:........ nguoi
Nim sinh Ngach, bab, hé s6 lrong hién hudng Trinh d% Pé nghi xét chuyén chirc danh nghé nghiép
‘ Thoi gian
, . A Théi gian Iy . .
R chire H¢ so B6i Vi tri chire A oA tinh niing
TT) Hovatén danl; | luong & b:cnl;ﬁincgap Vi tri Chuyén| QL dudng Ngoai| Tin dam | danh Ma sb ﬁi;; Théng | bic, phy
Nam |Nir| nghé | Maso | bichién |~ 2 dam : NV nhiém | nghé & Inam xép| cfp tham
" . am nién . moén | NN ngit | hoc . . moi A
nghiép giit VK 13n sau nhiém khéc (mé6i) | nghiép nién VK
1in sau
01 02 03 |04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Tén ¢o quan, don vi
1
2
I Tén co quan, don vj truc thudc 1 (néu co)
1
2

Nguwdi Iap biéu

sen

........ , hgay ..... thang .....ndm 20 ... ...
Thi truéng co quan, don vi
(Ky tén, dong déu, ghi ré ho tén)




Mbéu 5-PCVC/2014

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Pic lip — Tw do — Hanh phic

KET QUA BO NGHIEM, XEP LUONG KHI THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

(Ban hanh keém theo Quy dinh vé phan cap qudn Iy t6 chike b may,
vién chirc thudc tham quyén quén Iy ciia Uy ban nhdn dan tinh Ca Maw)

Neav sinh Chtrc danh nghé nghiép, bac luong hién Chirc danh nghé nghiép, bac luong hién
gay Co hudng trudce khi thi thing hang huong sau khi thi thing hang
quan, o o Ngay bo e Ghi
TT | Hova tén donvi | 1hoigian | Thoigian | = e | Thoigian | .
o gitr chire ~ K He¢ so xét ning ) ~ %« | HEsO | xétnéng
Nam | Nir dang | Miso n chuc danh | M3 s6
+_os | danh nghé luong | béc luong X lwong | béc luong
lam viéc hi 13n sau nghé 14n sau
nghiép a nghiép a
01 02 03 04 05 06 97 08 09 10 11 12 i3 14
01
02
03
Nguwoi lap biéu v e ey NEAY L. thang ... ndm 20 ... .....

Thu trudng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRYC TIEP
TEN CO QUAN

- Tong so cong chizc, vién chiic clia don vi c6 mit tai thoi diém dé nghi: ......... nguoi.
- Téng sb cong chirc, vién chirc aé ngh1 ning bic luong thudng xuyén:

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

Maéu 6-PCVC/2014

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN POI VOI VIEN CHUC
LAN THU ..

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé phan cap quan Iy t6 chire bd mdy,
vién chire thuéc thdm quyén qudn Iy ciia Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

. NAM 20..

Chirc danh nghé nghiép, béc, hé s0 trude khi ning

5 A ‘A Py ~ A A ~
Ngay, thing h i ! Chirc danh nghe nghiép, béc, hé 50 sau khi ning béc lvong
. béc luong thudng xuyén thudng xuyén
nam sinh =
Bic hogc . ez £ Béc . a2 4 | Tién luong
hu Thoi diem| HE so hogc Thoi diém | HEé so ting them
Ho va tén Trinh 5 pwcap - | hudng | chénh phu cép ning bic, | chénh | nghem
A thdm nién| Hésd |, . . N . R N N . |do ning bac
chuyén mon _ ... ... | béc, ndng | 1éch bao tham " nang phu |l1éch bao
STT N M3 s0 vuot | hién gilt £ £ in H¢ s6 PR & |luong trong
Nam | Nir phucap | lru(nfu nién cap thim |lvu (neu|
khung Ao . in ) ném (1.000
i i thdm nién ch) vuot nién co)
hién giir @)
khung
01 02 03 | 04 05 06 07 08 99 10 12 13 14 15 16
Tén co quan, don vi
1
2
I [Tén co quan, don vi truc thudc 1 (néu co)
1
2
Nguoilapbibu ,ngay .....thang ....ndam 20 ........

Thu tru’O'ng co quan, don vi
(Ky tén, dong ddu, ghi ré ho tén)



CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

Méu 7-PCVC/2014

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUGNG TRUGC THOI HAN POI VOI VIEN CHUC

LAN THU .... NAM 20...
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé phan cap qudn Iy 16 chire b may,

vién chirc thugc tham quyén quan Iy cia Uy ban nhdn ddn tinh Cé Mau)

1. Téng s0 nguoi 1am vi€e dugce co quan ¢6 thdm quyén giao: ......... nguoi;
2. T6ng so ngu(n dugc nang bic luong trude thoi han cia ndm trude lidn ké (tinh dén ngay 31/12 cta ndm truoc):.. ... ngudi;
3. Tﬁng s0 nguoi da dugc ning bac luong trude thdi han trong nam: .............. ngudi;
4. Tong s6 ngudi dé& nghi ning bic lwong trude thdi han: .............. nguoi.
Neay. thin Chirc danh nghé nghiép, bac, hé s6 truéc khi nang | Chirc danh ngh& nghiép, bac, hé s6 sau khi ning bac lrong
S he biic luong truée thoi han truéc thoi han )
A
Béc hoiic Thoi diém | H§ sb Bic hoiic Thoi diém | Hesb gﬁn lt‘}‘lg;g S‘;l‘:‘j‘c“g
Trinh 49 phu cip huomg bac,| chénh | | phu cép ning bac, | chénh dogn ing | n ing Thanh
STT Ho va tén Nam | Nt chuyén mon M s& tham nién | Hé sb nang phu | léch béo danh .thém HE sb néng phy | 1¢ch bao bic luong | truée tich
vurot khung cép tham | hru (néu nién vugt cap thim | lwu (néu .
hién gitr nién c6) khung nién cd) trong nim | thost han
(1.000 &)
/14 02 03 | ¥ 05 06 07 08 99 10 1l 12 13 14 LS 16 17 18
I |Tén co quan, don vi trirc thude 1 (néu c6)
] ;
2
11 _|Tén co quan, don vi truc thudc 2 (néu c6)
1
2
ey NGAY ... thang ..... ndm 20 ... ...

Nguoi lap biéu

Thi trwéng co quan, don vj
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Méu 8-PCVC/2014

Poc lap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI PIEU CHiNH, XEP LAI LUONG POI VOI VIEN CHUC NAM 20...

(Ban hanh kém theo Quy dinh vé phan cap qudn Iy t6 chike b6 may,

vién chitc thude tham quyén quan ly ciia Uy ban nhdn dén tinh Ca Maw)

Chirc danh nghé nghiép, , A 1A A g
béc, hé sé‘lu'orng truée khi Trinh d§ Chirc danh zilh Eliggggﬁ,cl;g;,hhe s luong Ly do Ghi
Nam sinh didu chinh didu !
. chd
chinh
Qué | Chic Thai gian . Thoi gian
T Ho va tén néng bic, Boi . 8l
quan vu .| He phu cip Chuyén | QL | dudng | Ngoai . o T.llén néng bdc,
Nam | Nit Maiso s 5 tham nién mon NN NV ngit Miaso | HEsd diem phu cap
VK lin : Khac hudng ﬂlﬁm nién
sau VK lan sau
01 02 03 | 04| 05 | 06 | 07 | 08 09 10 I 42 13 4 | 15| I6 17 18 | 19
Ngudi 1ap biéu ., ngay ... thdng ... ndm 20 ........

Thii trudng co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRU'C TIEP
Tén co quan, dom vi

Doc 1ap - Tr do - Hanh phiic

BAO CAO KET QUA PIEU PONG, BO NHIEM, BO NHIEM LAI VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé phén cdp quan Iy 16 chirc bd mdy,
vién chirc thudc thidm quyén quan Iy cia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Mdéu 9-PCVC/2014

Tha truwdng co quan, don vi
(Ky tén, dong déu va ghi rd ho tén)

Ngay, thing, . s R Lromg hign hurimg
o ndm sinh Din Th:’;“ Vio Ding Trinh 4§ Bbi o6 Ny, théng, nim (khdng cong phy cip) Ghi
Ho va tén Qué quin . el - - dwong Chire vy - — "
T Te cich Dw Chinh Chinh | Ngoai Tin QLNN Qb Bo  [Bomhifm| iy Hg | cbd
Nam Nir . mang Wi wwe | GPPT| Chuyén mén, shié i neach Bie 6
~ * chuyén nganh Tri ngir hoc iem loi g2
ol 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 13 16 17 18 19 20 2 22
1 Ban Linh dgo ‘ ' '
|TrdnvanB | 15/3/1970 Phii Tan-CaMan | Kinh | 1/52000 | 3/1/2006 | 3/1/2007 | 1212 |  Dai hoc Lujit cc B A cve Gism dbc 4 | 04/602009 01.002] 28} 474
> ,
1 Phong Hanh chinh - TS chirc
1|Ngo Van A 15/3/1976 Cai Nuge-CaMau| Kinh | 1/5/2001 | 3/1/2008 | 3/122009 | 12/12 | Dai hoc Tin hoc cc B A cv Truomg phong | 12 15/82010§ 01.003 { 2/9 | 2.67
2
0 |Phong...........
1
2
vV {Khoa ..
1
\4 Chi cuc
1
2
Vi Trung tim
1
2
Vil Ban...........
1
2
3
Ngwoilapbidbu , NEAY ...... thang ...... nam.......




| Miu 9a-PCVC/2014 |

CG QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén co quan, don vi Dic lap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO KET QUA MIEN NHIEM, NGHI HU'U, TU CHUC, KY LUAT VIEN CHU'C

(Ban himh kém theo Quy dinh vé phdn cdp quan Iy t6 chirc b6 mdy,
vién chirc thugc tham quyén quan Iy cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

Neay, tlfnng, Vio Dang Trinh 4§ 2 Ngay, thing, nim
néim sinh Boi .
sé N . y ) sé ) Ghi
Ho va tén Qué quin N - dudng Chire v Ly do ,
™ Dy Chinh Chinh Ngoai Tin QLNN QP | witn chi
Nam Nir N . GDPT Chuyén mén, n Nghi bwu |Tir chire] Ky Juit
bj thirc A , . nhiém
- chuyén nganh Tri ngir hoc
0L 02 03 04 03 08 29 10 1 12 13 14 15 16 17 ) 18 19
1 Ban Linh dao
1{Trén Vin B 15/3/1970 Phit Tan - Ca Mau | 3/1/2006 | 3/1/2007 | 12/12 Pai hoc Lugt CC B A CvVC Pho Giam dbc 4 10/02/2014 Nghi huru
2
I Phang Hanh chinh - T4 chic
1{Ngo Van A 15/3/1976 Cai Nude - CaMau | 3/1/2008 | 3/1/2009 { 12/12 Dai hoc Tin hoc CC B A CvV Tredng phong 12 15/8/2010] Vi pham tdi chich........
2
T |Phong........... ]
1
2
v Khoa ......
1
) Chi cuc
1
2
V1 Trung tim
1
2
VIl |Ban...........
1 .
2
3
. oA r -
Nguwoilgpbiew ,NEAY ...... théng ...... nim.......
! Thua truéng co quan, don vi

(Ky tén, déng diu va ghi 18 ho tén)




- , £ A £ Y - - 5 ~ _ u 10-PCVC/2014
CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM Mau 10-PCYC/201
Tén co quan, don vi Poc lap - Tw do - Hanh phic
DANH SACH PE NGHI BO NHIEM, BO NHIEM LAI
(Ban hanh kem t/?eo Quy dinh vé phan c:d}) quan Iy 16 chike b6 mdy,
vién chirc thudc tham quyén quan ly cua Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)
Ngay, thing, . . "
o . ) nim sinh ) bin ’l‘zia;m Vio Ding Trinh 49 B?i Chicve ’ . Luong hign hwdng
T o va tén Qué quin Téc cach - - - dwimg hién tai Chirc vu méi VA He
Nam | Ne mang Dy Chinh { - ppT Chuyeamon, | CPih | Neoal } Tim | QLNN T . Bic g
) bi thire chuyén nginh Tri ngir hoc 50 S
0! [174 0 04 0 06 [ 08 5] 10 pii 12 13 14 s Is Ji4 18 19 20
Cai Nuéce - Ca Chuyén vién Pho Trudng
1]Ngd Van A 15/3/1976 Mau Kinh 1/5/2001 3/1/2008 3/1/2009 12/12 Pai hoc Tin hoe CcC B A CcV Phong........ phong...... 01.003 2/9 2,67
2f..

Ngudi 1ap biéu

veeey NGAY ... thang ... .. ndm

THU TRUONG CO QUAN, BON V]

(Ky tén, déng déu va ghi ré ho tén)



