UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6:/1% /2014/QD-UBND Ca Mau, ngay L3 théng 5 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phoi h(_)’g cong bd, cong khai thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén gidi quyét ciia cic cip trén dja ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TiNH CA MAU

Cin ctr Luat T chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 théng
11 nim 2003;

_ Can cir Luat Ban hanh van ban quy pham phap lujt ctia Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004,

\Cér; clr Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh;

Cén clr Nghi dinh sO 48/2013/ND- CP ngay 14 thang S nim 2013 cda Chinh
phu sira ddi, bd sung mét sb didu ciia cic Nghi dinh lién quan dén kiém soat th
tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s& 05/2014/TT—BTP ngay 07 théng 02 nam 2014 cia B
truomg B Tu phap hudéng din céng bd, niém yét thu tuc hanh chinh va bao cdo vé
tinh hinh, két qua thuc hién kidm soat tha tuc hanh chinh;

Theo d& nghi ctia Giam déc S& Tu phdp tai To trinh s§ 111/TTr-STP ngay
18 thang 4 nam 2014,

QUYLET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché ph01 hop cbng b,
cong khai tha tyc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cla cic cip trén dia ban
tinh Ca Mau”.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngdy ky va
bai bo Quyét dinh sb 1218/QD-UBND ngay 02 théng 8 nam 2011 cua Cha tich
UBND tinh Ban hanh Quy ché phdi hgp cdng b thi tuc hanh chinh trén dia ban
tinh Ca Mau.



Picu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc S& Tu phap, Thii trudng
cac s@, ban, nganh thuéc UBND tinh; Chu tich UBND huyén, thanh phé Ca Mau,;
Chu tich UBND x4, phudng, thi trin va td chirc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: : TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhe Diéu 3; "

- B& Tu phép (Cuc kiém soat thd tuc hanh
chinh; Cuc cdng tac phia Nam);

- TT Tinh Gy, HDND tink;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Trung tim Céng bdo - Tin hoc;

-NC(A);

- Luw: VT, L25/5.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Phéi hop cong b, cong khai thii tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyét ciia cic cip trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hémh kém theo Quyét dinh so6: 43 /2014/QD-UBND
ngay 23 thang 5 nim 2014 ciia Uy ban nhan dan tinh-Ca Maw):

; Chuong X
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh mbi quan hé phéi hop giita c4c s&, ban, nganh thugc
UBND tinh; UBND huyén, thanh phd Ca Mau (goi chung UBND cép huyén),
UBND x3, phuong, thi trén (goi chung UBND cép x3) va S& Tu phap tham muu,
trinh Chi tich UBND tinh cdng b6 tha tuc hanh chinh (TTHC) thude tham quyén
giai quyét clia cac cip trén dia ban tinh Ca Mau (cap tinh, c&p huyén, cap X&) va
trach nhi€ém cia céc sd, ban, nganh tinh, UBND cap huyén, UBND cﬁp x4 trong
" viéc thuc hién céng khai cac TTHC d3 duge Cha tich UBND tinh cong bd.

Piéu 2. Nguyén tic phdi hop cong bb, cong khai thi tuc hanh chinh
: 1. Pam bao su phéi hop thudng xuyén, chit ché gitra cic nganh, céc chp
trong viéc céng bd, coéng khai TTHC.

2. Phat huy tinh chu d{ingz tich cuc va dé cao trach nhiém cia co quan, td
chure lién quan trong viéc cong bo, cong khai TTHC.

3. Viéc phdi hop thuc hién cdng bd, cong khai TTHC phai bao dam' ding
trinh ty, thi tuc, quy trinh; bado dam kip thoi, chinh xac, ding thoi gian quy dinh.

Piéu 3. Thim quyén, hinh thirc va ndi dung quyét dinh céng bd thi tuc
hanh chinh

~ 1. Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong bé TTHC thudc tham

quyen giai quy€et ciia cac cap trén dia ban tinh Ca Mau.

2. Quyet dinh cong bd TTHC la hinh thirc van ban c4 biét duge quy dinh
gidn tiép, két ciu cu thé nhu sau:

a) Quyét dinh cong bd (theo mdu II, Phy luc I, Théng tw s6 05/2014/TT-BTP
‘ngay 07/02/2014 ciia Bg Tu phap).



b) Danh myuc TTHC méi ban hanh, sta dbi, bd sung, thay thé, hity bo, bii bo
(theo huomg dan tai phan I, mdu II, Phu luc I, Théng tw sé 05/2014/TT-BTP ngay
07/02/2014 cia Bg Tu phap).

c) Noi dung cu thé ciia timg TTHC (trong trudng hop cbng b TTHC mgi
ban hanh, sira dbi, bd sung hodc thay thé) va cac tai liéu kem theo (néu cb), gom
mau don, miu t& khai hanh chinh; phi, 18 _phi; mau két qué thuc hién TTHC; yéu
cau, didu kién (theo hwomg dén tai phén II, mdu II, Phu luc I, Thong tw s6
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua B§ Tw phdp).

3. Noi dung ctia Quyét dinh cdng bd: dugc thyuc hién theo khoan 2, Biéu 3
Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ciia Bd Tu phiép.

Diéu 4. Yéu ciu, cach thitc niém yét cong khai tha tuc hanh chinh
1. Yéu cu chung ctia viéc niém yét cong khai TTHC:

a) Viéc niém yét cdng khai TTHC phdi dugc thuc hién kip thoi ngay sau khi
c6 quyét dinh cong bb, dam bao diy dii cac bd phan theo quy dinh; khong niém yét
cong khai cac TTHC d4 hét hidu luc thi hanh.

b) TTHC sau khi dugc cong bb phai duge niém yét cong khai 3 rang, day
du va chinh xac. Vigc niém yét cong khai phai tao thuén lgi cho t6 chirc, cd nhan
tlep can, tim hiu va thuc hién ding quy djnh, bao dam quyén, lgi ich hop phap
dong thoi thye hién quyén gidm sat doi véi cdn bd, cbng chire trong qud trinh tiép
nhan, giai quyét hd so th tuc hanh chinh.

c) Cac TTHC c6 miu don, t& khai kém theo, thi mau don, t& khai phai dugc
niém yét céng khai ddy di kém theo TTHC d6.

2. Cach thirc niém yet cdng khai thue hién theo quy dinh tai Didu 11 Thong
tur s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cha B6 Tu phap.

) Chu'm}g 1 A .
TR\ACH NHIEM PHOI HQ? CONG ’BO,
CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

Ditu 5. Trich nhiém cia cac s&, ban, nganh tinh
1. Tréch nhiém trong viéc cong bé TTHC:

a) Ra soat, thong ké va xay dung quyét dinh trinh Chi tich UBND tinh céng
b6 TTHC thude thim quyen giai quyet cua s&, ban, nganh tinh; TTHC ap dung
chung thudc thim quyen giai quyét cia UBND cép huyén, UBND cép x3 déi véi
TTHC thudc pham vi, chirc nang quan ly theo nganh, linh vue.

b) Théng ké TTHC rd rang, ddy du, chinh xac: Xac dinh cac bd phan cau
thanh cta ttmg TTHC trong van ban thuge thim quyén giai quyét ciia cép tinh, cdp
huyén, cdp xa va dién tit ca cac ndi dung trong TTHC theo quy dinh cho tung
TTHC (theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 3 Quy ché nay).
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c¢) Cé trach nhi€ém hoan thanh dy thao Quyét dinh céng bd TTHC trinh Chu
tich UBND tinh ban hanh chém nhat trudc 20 (hai muoi) ngay lam viéc tinh dén
ngdy vén ban quy pham phéap luit cia Trung uvong c6é quy dinh ve tha tuc hanh
chinh ¢ hig¢u lyc thi hanh va 02 (hai) ngay lam vi€c tinh tir ngay nhén dugc vin
ban quy pham phép luat cia HDND va UBND cé quy dinh veé tha tuc hanh chinh.

d) Gui S¢ Tu phap 01 b hé so (hinh thic theo quy dinh tai diém d, khoén 4,
Diéu 6 Thong fu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 ctia B§ Tu phap) kem theo
tai 1iéu c6 lién quan dé kidm sodt chit lugng. |

H6 so du thdo Quyét dinh cong bd gui dé kiém soat chét luong bao gdm:

- Vin ban dé nghj kiém soat chit lvong du thao Quyét dinh cdng bé;

- Dy thio T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bb;

- Du thao Quyét dinh cong bb kém theo th tuc hanh chinh.

d) Tiép thu, giai trinh va hoan thién du thio Quyét dinh cong b6, trinh Chi
tich UBND tinh ban hanh trong thoi gian 01 (mét) ngdy lam viéc ke tir ngdy nhén
dugce van ban gbp y kien cia S& Tu phap.

Hb so trinh Cha tich UBND tinh ky ban hanh Quyét dinh céng b6, bao gbm:

~ - Td trinh ban hanh Quyét dinh cong bé;

- Du thao Quyét dinh céng bb kem theo TTHC thutc thdm quyén giai quyét

clia cac s&, ban, nganh tinh; UBND c4p huyén; UBND cip xa.

e) Trudng hop Quyet dinh cong bd ciia B6 trudong, Thi trudng co quan
ngang B di cdng b6 day di TTHC thi cac s, ban, nganh tinh théng béo cho S¢
‘Tu phép biét trong thoi gian 03 (ba) ngdy lam vige ké tir ngdy nhan duoc Quyet
dinh céng bd; ddng thoi trinh Cha tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong b6
du6i hinh thire “Béan sao y ban chinh”; thue hién két néi véi Co sé dit lidu quoc gia
vé TTHC va tb chirc ngay viéc niém yét TTHC da cong bé.

2. Tréach nhiém trong viéc cong khai TTHC:

a) TTHC ¢3 duoc Chii tich UBND tinh c6ng b6 phai dura 1én trang Théng tin
dién tir cia co quan, don vi;

b) Quyét dinh céng b6 TTHC cia Chu tich UBND tinh dugc niém yét cong
khai kip thoi, diy du tai try s& co quan, don vi tryc tiép ti€p nhan (mét cira), giai
quyét TTHC cho ca nhén, t6 chic;

c) Phan énh, kién nghj ctia c4 nhan, t6 chitc vé quy dinh hanh chinh dugc
niém yét tai try s& co quan, don vi (theo Mau PAKN kém theo Quy ché nay).

Didu 6. Trach nhiém ciia UBND cép huyén

1. Trach nhiém phdi hop céng bé TTHC:

Ra soat ddi véi céc quy dinh v& TTHC tai cap minh va chi dao UBND cap

xd do don vi minh quan ly ra soat cac quy dinh ’ve TTHC tai cép x4. Két qua ra
soat phat hién quy dinh vé TTHC khéng cén thiet, khong hop 1y, hét hiéu luc ap
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dung thi téng hop béo céo giri vé co quan chuy€n moén theo pham vi, chirc ning
quan ly nganh, linh vuc clia s&, ban, nganh tinh dé théng ké.

2. Trach nhiém c6ng khai TTHC:

a) Déi véi TTHC édp dung chung tai cip huyén dugc Cht tich UBND tinh
quyét dinh cong bd phai dua 1én trang Thong tin di€n t&r cia co quan, don vi;

b) Quyét dinh cong bd TTHC cua Chu tich UBND tinh phéi duoc niém yét
cong khai tai tru s& co quan, don vj truc tiép tiép nhan (mot cira), giai quyét TTHC
cho ¢4 nhén, t6 chic;

c) Phéan énh, kién nghi cla ca nhan, tb chirc vé quy dinh hanh chinh dugc
niém yét tai try sé co quan, don vi (theo Mau PAKN kém theo Quy ché nay);

d) Péi voi Quyét dinh cong bé TTHC é4p dung chung tai cap x8, sau khi
nhén droc Quyét dinh cdng bb cia Cha tich UBND tinh, UBND cép huyén cé vén
ban chi dao, yéu ciu UBND clp xa thuc hién ddy du, nghiém tic viéc niém yét
cong khai TTHC va ni€m yet phén anh, kwn nghi theo ding quy dinh, ddng thoi
giao cho phong chuyén mén cia UBND cdp huyén thudng xuyén kiém tra viéc
cong khai, thye hién TTHC tai UBND cap X4.

Diéu 7. Trach nhiém cia S& Tuw phap

I. Trach nhiém trong viéc cong bd TTHC:

a) Kiém soét vé hinh thirc, néi dung du thao Quyet dinh cong bb va gui van
ban gép y kién trong thoi han 02 (hal) ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc du thao
thdo Quyet dinh c6ng bd. Néu néi dung du thao Quyét dinh cong bd TTHC chua
dat yéu céu thi S¢ Tu phap dé ngh1 cac sd, ban, nganh tinh bd sung theo dung quy

dinh; tru'(mg hop khéng txep thu y kién cdc s&, ban, nganh tinh cé van ban giai
trinh giri v& S& Tu phép d& bao cao Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh;

b) Trinh Chu tich UBND tinh céng b6 TTHC ciia nganh tu phéap theo khoan
1, Piéu 5 Quy ché nay;

¢) Thudng xuyén theo ddi, quan ly céc Quyét dinh céng bd TTHC cia Chu
tich UBND tinh.

2. Trach nhiém trong viéc céng khai TTHC:

_a) Nhap cac TTHC dd dugc Chi tich UBND tinh c6ng b vao dir lidu qudc
gia vé TTHC theo quy dinh;

b) Pé nghi Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh - B Tu phap dang tai TTHC
dd duge cong bd trén co sé dir liu quéc gia;

¢) Thong bdo trén céc phuong tién thoéng tin dai ching;
d) Céc hinh thitc khdc theo quy dinh cia phép luat;

d) Huéng dén, theo ddi, don déc va kidm tra viée thuc hién niém yét céng khai
TTHC tai céc s¢, ban, nganh tinh; cap huyén, cép x& trén dia ban tinh Ca Mau;



_ e) Thyc hién cdng khai TTHC cta nganh tur phap theo khoan 2, Piéu 5 Quy
ché nay.
3. Giap Chi tich UBND tinh t§ chic huéng din nghiép vu cong bb, cong
khai TTHC cho cac sd, ban, nganh tinh; UBND cap huyén, UBND cap xi.

Pidu 8. Trach nhiém ciia Cong Théng tin dién tir tinh

1. Cong khai cac TTHC dd dugc Chu tich UBND tinh quyet dinh cong bo
TTHC méi ban hanh, siza d6i, bd sung hoic thay thé thude thidm quyen giai quyét
cla cac sd, ban, nganh tinh; UBND cép huyén, UBND cép xi 1én Cong Théng tin
dién t tinh.

2. Loai bé cac TTHC dé dugce Chu tich UBND tlnh quyét dinh hity bd hoic
bai bé (cAp tinh, cip huyén, cip x3).

Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN VA PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 9. T chire thire hién
1. Céac s0, ban, nganh tinh, UBND c4p huyén, UBND cap x& c0 trach nhiém

bo tri can b§, bao dam cac d1eu kién vé kinh phi, trang thiét bi, thong tin va cac
diéu kién cn thiét khac @ trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Céc s6, ban, nganh tinh; UBND cip huyén, UBND cép x4 theo chirc nang,
nhiém vy, quyen han dugc giao, ¢o trach nhiém td chic ty thanh tra, kiém tra viée
cdng bd, cong khai va thuc hién TTHC cia don vi, dia phuong nhdm dam béo tinh
cdng khai, minh bach va ky luét, ky cuong nha nudc trong viéc thuc hién TTHC.

3. S& Tai chinh hudéng din viéc 14p du todn, quan 1y va st dung kinh phi cho
hoat dong cdng bd, cong khai TTHC theo quy dinh tai Thong tu sé 167/2012/TT-
BTC ngay 10/10/2012 cta B6 Tai chinh Quy dinh viéc 1ap dyu toan, quan ly va sui
dung kinh phi thyuc hién cic hoat dong kiém soat TTHC.

4. Cac co quan théng ‘ta"m, béo chi & dia phuong danh thoi lugng phit hop dé
tuyén truyén cac quy dinh vé€ TTHC va tinh hinh cong khai, thuc hién thi tuc hanh
chinh trén dia ban.

Piéu 10. Diéu khosn thi hanh

1. Tha trudng cac so, ban, nganh tinh chju trach nhiém truéc Chu tich UBND
tinh trong hoat dong cng b, cdng khai TTHC va két qué tuan thi, giai quyét TTHC
clia co quan, don vi minh va don vi trye thude. Chu tich UBND cap huyén chiu trach
nhi¢m truée Chu tich UBND tinh v€ cong tac ph01 hop cong bo va cong tac cong
khai, viéc tudn tha, giai quyet TTHC cla co quan cép huyén va cap X4&.
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2. Viée thuc hién dang quy dinh vé céng b, cong khai TTHC theo Quy ché
nay 1 mét trong nhitng tiéu chi d& danh gid mic dd hoan thanh nhiém vu cia céc
co quan, don vi, ¢4 nhén trong viéc xét khen thudng dinh ky hang nim.

3. Trong qu4 trinh trién khai thirc hién Quy ché nay, néu cé vuéng méc hodc
xét thay chua phu hop, cac co quan, don vi, dia phuong phan anh kip thoi vé S&
Tu phap dé téng hop trinh UBND tinh d2 xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

"Pham Thanh Tuwoi



Miu PAKN
Ngi dung hwiéng d4n thyc hién phan anh, kién nghi cha c4 nhin, to chitc
TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGH] VE QUY PINH HANH CHiNH

S& Tu ph4p mong nhan dugce phan dnh, kidn nghi ciia c& nhan, t§ chirc vé
quy dinh hanh chinh theo cédc ndi dung sau diy:

- Nhitng vuéng méc cu thé trong thyc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi
chim tré, gdy phién ha hodc khong thyuc hién, thuc hién khéng ding quy dinh hanh
chinh cia co quan, can bg, cdng chitc nha nude nhu: tir chdi thuc hién, kéo dai thoi
gian thyuc hién thi tuc hanh chinb; ty y yéu chu, bd sung, dat thém hd so, giby t&
ngoai quy dinh cua phép luat; sich nhidu, gay phién ha, din diy trach nhiém;
khéng niém yét cong khai, minh bach thu tuc hanh chinh hoéc niém yét cong khai
khong ddy du cac thu tuc hanh chinb tai noi giai quyét th tuc hinh cHinh; tht tuc
hanh chinh dugc niém yét cong khai di hét hiéu luc thi hanh hoﬁc trai voi ngi dung
thi tuc hanh chinh duoc déng tai tren Co s dit lidu quéc gia vé& thi tuc hanh
chinh..

- Quy dinh hanh chinh khéng phu hop véi thue te khong ddng b, thiéu
thong nhit; khéng hop phép hoc trai voi cac didu wéc quéc t& ma Vist Nam da ky
két hoac gia nhip; nhitng van dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- D& xuit phuong an xur Iy nhitng phan anh néu trén hodc ¢6 sang kxen ban
hanh mé quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat dong kinh doanh, doi séng nhan

dan.

Phan 4nh, kién nghi dugc guri hodc lién hé theo dia chi sau:

- Tén co quan tiép nhin: Phong Kidm so4t thit tuc hanh chinh - S& Tu phép
tinh C4 Mau.

- Dia chi lién hé: S6 07, dudng sb 12, khom 8, phuong 5, thanh phé Ca Mau,
tinh Ca Mau.

- S dién thoai chuyén dung: (0780) 3825212.
- 86 Fax: (0780) 3 834 795.

- Dia chi thu dién tir: http://www.camau.gov.vn, http://sotuphap.camau.gov.vn
4 phongkstthccamau@gmail.com.

Luwu y:
- Phan dnh, kién nghi phdi s dung ngén ngit tiéng Viét; ghi 6 ndi dung
phan dnh, kién nghi;

- Ghi v tén, dia chi, sé dién thoai (hodc dia chi thw tin) ciia cd nhdn, t6
chite ¢6 phan dnh, kién nghi;

- Khong tiép nhdn phan dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, t6 cdo va
gidi quyét khiéu nai, t6 cdo.



