UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Péc lap - Tu do - Hanh phic

S6: 15/2011/QD-UBND Ca Mau, ngay 14 thding 10 nam 2011

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chuc ning, nhiém vu, quyén han
va co cdu to chidc cia Vian phong Uy ban nhan dan tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cd Luat Té chic Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Can ct Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat cia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ci Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ciia Chinh phd quy
dinh t6 chic cac co quan chuyén moén thudc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong;

Can ctd Thong tu lién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28/01/2011
ctia Van phong Chinh phd - B Noi vu huéng dan vé chiic ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu to chic ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc
Trung uong;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh tai To trinh sé
820/TTr-VP ngay 30/9/2011 va Béo cdo thadm dinh s6 177/BC-STP ngay
22/9/2011 ctia Gidam doc Sé Tu phép,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay “Quy dinh chic nang, nhiém vy,
quyén han va co cau t6 chic cia Van phong Uy ban nhan dan tinh Ca Mau”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh s 11/2009/QD-UBND ngay 19/6/2009 cia Uy ban nhan dan
tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chiic
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Diéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén din tinh, Thu truéng cac sé, ban,
nganh tinh ¢6 lién quan va Cha tich Uy ban nhan d4an huyén, thanh phé Ca Mau
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: ) A A
- \?;nnph‘:gg Chinh phu (b/c); M. UY BA>N NHAN DAN
- Bo Nai vu (b/e); CHU TICH

- Cuc Kiém tra van ban - Bs Tu phap;

- Céng Thong tin dlen tit Chinh phu;

- Thuong truc Tinh uy; ~ 7

- Thuong truc HDND tinh; (Da ky)

- UBMTTQ Viét Nam tlnh

- S¢ Tu phap (tu kiém tra)

- Nhu biéu 3; N .
- Céng Thong tin dién td Ca Mau; Pham Thanh Tudi
- Luu: VT, NC (H)-Mi26/10.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY DINH
Chiic ning, nhiém yu, quyén han va co ciu t6 chic
cua Van phong Uy ban nhin dan tinh Ca Mau
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 15/2011/QD-UBND
ngay 14 thdang 10 ndm 2011 cia Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri va chiic ning ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh
1. Van phong Uy ban nhan dan tinh la co quan chuyén mon, ngang ség, la bo

may giup viéc cua Uy ban nhin dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh (bao gom
ca Pho Cha tich Uy ban nhan dan tinh).

2. Van phong ij ban nhan dan tinh cé chic ning tham muu tong hop, gitp
ij ban nhan dan tinh t6 chic cdc hoat dong chung cta ﬁy ban nhan dan tinh,
tham muu, giap Chu tich I?Jy ban nhan dan tinh chi dao, diéu hanh cac hoat dong
chung cia b6 may hanh chinh ¢ dia phu’dng, bdo dam cung cap thong tin phuc vu
cong tac quan ly, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan din tinh, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh va thong tin cho cong ching theo quy dinh cta phap luat; bao dam
cac diéu kién vat chat, k§ thuat cho hoat dong cia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich
Uy ban nhan dan tinh.

3. Van phong ﬁy ban nhan dan tinh c6 tu cdch phap nhan, c6 con dau va tai
khoan riéng theo quy dinh ctia phap luat; chiu su chi dao quan ly vé td chic, bién
ché va cong tac ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, su chi
dao, huéng din, kiém tra vé chuyén moén, nghiép vu ctia Vin phong Chinh phu.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 2 Thong tu lién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV
ngay 28/01/2011 ctia Van phong Chinh phi - B Noi vu huéng dan vé chic ning,
nhiém vu, quyén han va cd ciu té chic ciia Van phong Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thudc Trung uong. Thuc hién mot s6 nhiém vu, quyén han khac
theo phan cap, uy quyén cta Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan
tinh va theo quy dinh phap luat.

) Chuong II )
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE VA NGUYEN TAC HOAT PONG

Diéu 3. Co cau td chic cia Vin phong Uy ban nhan dan tinh

1. Lanh dao Van phong Uy ban nhan dan tinh gém c6: Chanh Vin phong va
cac Pho Chanh Van phong.



2. Co cau td chiic ctia Van phong Uy ban nhan dan tinh gém c6:

a) Cac phong chuyén moén, nghiép vu thudoc Van phong:

- Phong Hanh chinh - T6 chiic;

- Phong T6ng hop;

- Phong Ngoai vu;

- Phong Quan tri - Tai vy;

- Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh.

Lanh dao phong va cac chuyén vién nghién ctu thuéc Van phong Uy ban
nhan dan tinh dugc lam viéc truc ti€p véi Chanh Van phong, Phé Chanh Van
phong Uy ban nhin dan tinh va Chu tich, cdc Ph6 Cha tich Uy ban nhan dan tinh
khi c6 yéu cau.

b) Cac don vi sunghiép truc thugoc Van phong:

- Nha khach Ca Mau;

- Trung tam Cong bao.

3. Cén cd vao khoi lugng cong viéc, tinh chat, dic diém tinh hinh cong téc
Van phong, Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh phéi hop v6i Gidm ddc Sé
N6i vu trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh diéu chinh co cdu té chic ctia Van
phong Uy ban nhin din tinh theo quy dinh ctia phap luat.

Trong qué trinh thuc hién, viéc tach, sdp nhap, ddi tén cac phong chuyén
mon, nghiép vu va cac don vi su nghiép truc thuéc Van phong, do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh trén co sé dé nghi ctia Gidm déc S6 Noi vu, nhung khong
dugc vugt qua tong s6 phong chuyén moén, nghiép vu va don vi truc thudc theo quy
dinh tai Thong tulién tich s6 02/2011/TTLT-VPCP-BNV ngay 28/01/2011 ctia Van
phong Chinh phu - B N6i vu.

4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc, cac
moi quan hé trong noi bd co quan; quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han cta
c4c phong, don vi truc thudc (trit nhitng don vi do phép luat quy dinh tham quyén
ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh) va quy dinh trach nhiém ctia nguoi ding dau
cac phong, don vi truc thugoc Van phong theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 4. Bién ché ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh

1. Hang nam, cin c vao chic ning, nhiém vu, khoi lugng cong viéc, tinh
chat va dic diém tinh hinh cia cong tdc Van phong, Chanh Vin phong Uy ban
nhan dan tinh ¢6 trach nhiém chu tri, ph6i hop véi Gidm déce S Noi vu trinh Uy
ban nhan dan tinh quyé&t dinh bién ch& hanh chinh ctia Vin phong va bién ché su
nghiép cua cac don vi truc thudc Van phong.

2. Viéc bo tri, stt dung cén bd, cong chic, vién chidc ctia Van phong Uy ban
nhan dan tinh phai cin cid vao chic danh, tiéu chuidn, co cAu ngach cong chiic, vién
chiic va theo quy dinh ctia phdp luat vé can bd, cong chic, vién chic.

Piéu 5. Nguyén tic hoat dong
1. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh 14 ngudi ding dau Van phong,



lam viéc theo ché& d9 Thi trudng; chiu trach nhiém truéc ny ban nhan dan tinh,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh va trudc phap luat Véotoén b6 hoat dong cia Van
phong; dong thoila chi tai khodn co quan Van phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Ph6 Chanh Vian phong Uy ban nhin din tinh dugc Chanh Van phong
phan cong theo doi tirng khoi cong viéc va chiu trach nhiém truéc Chanh Vin
phong, truéc phap luat vé cac linh vuc cong viéc duge phan cong phu trach. Khi
Ché4nh Vian phong ving mit, mot phé Chanh Van phong duge Chanh Van phong
Gy nhiém diéu hanh c4dc hoat dong clia Van phong ny ban nhin dan tinh.

3. Truéng phong, Thi truéng don vi tuong duong thudc va truc thuoc Van
phong 1a ngudi truc ti€p phu trach diéu hanh cac hoat dong cia phong, don vi
tuong duong; chiu trdch nhiém truéc lanh dao Van phong va truéc phap luat vé
toan bo hoat dong do minh phu trach.

4. Pho6 truéng phong, Phé Thi truéng don vi tuong duong thudc va truc thudc
Véan phong duge Truéng phong, Tha truéng don vi tuong duong phén cong theo doi
tirng khoi cong viéc va chiu trach nhiém trude Truéng phong, Thi truéng don vi
tuong duong va trudc phap luat vé linh vuc cong viéc dugc phan cong phu trach.

Diéu 6. B6 nhiém, mién nhiém

1. Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh b8 nhiém Chanh Vin phong,
Phé Chanh Vin phong theo tiéu chuidn chuyén mén, nghiép vu do Bo Truéng, Chu
nhiém Vin phong Chinh pht quy dinh va theo c4dc quy dinh ctia Nha nuéc vé cong
tac can bo.

2. Viéc mién nhiém, khen thuéng, ky luat d6i véi Chanh Vin phong, Phé
Chanh Van phong thuc hién theo quy dinh caa phap ludt hién hanh.

3. Viéc b6 nhiém, mién nhiém Truéng phong, Phé truéng phong va Thu
truéng, Phé Tha truéng don vi tuong duong truc thuéec Van phong do Chanh Van
phong Uy ban nhan dan tinh quyét dinh theo phan c4p quan ly cong chic, vién
chidc hién hanh.

Diéu 7. Luan chuyén, diéu dong

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh quyét dinh viéc luan chuyén, didu
dong cong chtc, vién chic thuoc Van phong theo quy dinh cia phap luat va theo
phan cdp quan ly cong chiic, vién chic hién hanh.

Chuong III
MOI QUAN HE CONG TAC

Diéu 8. Méi quan hé cong tac gitwwa Van phong ny ban nhan dan tinh
v3i Van phong Chinh phu

1. Méi quan hé cong tac gitta Vin phong ny ban nhian nhan tinh véi Van
phong Chinh phii 12 méi quan hé gitta cAp du6i doi véi cap trén vé cong tac chuyén
mon, nghiép vu; thuc hién cdc nhiém vu trong tAm theo chuong trinh, k& hoach dai
han, k& hoach 5 nam va hang nam do Van phong Chinh phi dé ra; bdo cdo thuong
xuyén, dinh ky, dot xuat vé hoat dong, cong tac ctia Vin phong & dia phuong.



2. Pé xuat, kién nghi Vin phong Chinh phii huéng dan, gidi quyét nhitng van
dé c6 lién quan dén cong tac quan 1y, thuc hién chuyén mén, nghiép vu mang tinh
phtic tap hodc mé6i phat sinh ma chua c¢é vin ban quy pham phap luat diéu chinh.

Diéu 9. M6i quan hé cong tac gitta Vin phong Uy ban nhan dan tinh
v6i Uy ban nhan dan tinh

Mo6i quan hé cong tdc gitta Van phong Uy ban nhan dan tinh véi Uy ban nhan
dan tinh 14 m6i quan hé phuc tung. Vin phong ny ban nhan dan tinh chiu su chi
dao, quan ly truc tiép, toan dién cia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh; bdo cdo thudng xuyén, dinh ky, dot xudt vé hoat dong, cong tdc do Van
phong Uy ban nhan dan tinh phu trach dén I?Jy ban nhén dan tinh va Chu tich Uy
ban nhan dan tinh.

Diéu 10. Méi quan hé cong tac gitta Vian phong Uy ban nhan dan tinh
véi cac s6, ban, nganh, Ban Thudng truc Uy ban Mit tran Té qudc va cac
doan thé cap tinh

1. M4i quan hé cong tdc gitta Van phong Uy ban nhan dan tinh véi céc sd,
ban, nganh, Ban Thudng truc Uy ban Mit tran T6 quéc va cac doan thé c4p tinh 1a
mdi quan hé phoi hgp thuc hién cdc nhiém vu chung c6 lién quan dén chic ning,
nhiém vu cta cac s, ban, nganh, Ban Thuong truc ﬁy ban Mit tran T6 qudc va céc
doan thé& cap tinh, nhim muc dich thuc hién, phuc vu nhiém vu chinh tri cia dia
phuong do Tinh Gy, Hoi déng nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh giao.

2. Vian phong Uy ban nhan dan tinh ph6i hop v6i cdc sd, ban, nganh, Ban
Thuong true Uy ban Mit tran T6 quéc va cdc doan thé cap tinh xay dung ké& hoach
lién tich dé thuc hién cac mit cong tac chuyén mon, nghiép vu dugc giao; dong thoi
phéi hop céc co quan c¢6 lién quan huéng dan, don déoc, kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh ctia phap luat vé linh vuc cong tdc do Van phong phu trach.

3. Chu tri, phoi hop v6i céc sd, ban, nganh cé lién quan 14y y kién, ban bac
nhitng gidi phap nham thuc hién nhitng mé#t cong tdc, nhiém vu khéc do Uy ban
nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh giao.

Diéu 11. Méi quan hé cong tac gitra Vian phong Uy ban nhan dan tinh
v6i Uy ban nhan dan huyén, thanh phé

Mo6i quan hé cong tac gitta Van phong Uy ban nhan dan tinh v6i Uy ban nhan
dan huyén, thanh phé 12 méi quan hé t6 chic va phéi hop thuc hién cac nhiém vu
c6 lién quan dén hoat dong chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc cong tdc do Van
phong Uy ban nhan dan tinh phu trach va cic van dé khéc c6 lién quan trén dia
ban céc huyén, thanh phd.

Diéu 12. M6i quan hé céng tac gita Vin phong Uy ban nhan dan tinh
v6i Vian phong Hpi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh phé

Moi quan hé cong tac gitta Van phong ny ban nhan dan tinh véi Van phong



Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thanh phé 12 méi quan hé phéi
hop, huéng dan va kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, k& hoach, cdc nhiém
vu cong tac va cdc van ban chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhan dan tinh, Cha tich
ij ban nhan dan tinh.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 13. Khen thuéng

T6 chiic, c4 nhan cé thanh tich xuit sic trong viéc thuc hién nhiém vu, cong
vu va thuc hién t6t Quy dinh nay, gép phan cung Van phong Uy ban nhan dan tinh
hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao, sé dugc xem xét khen thudng theo quy
dinh cta phap luat.

Piéu 14. X 1y vi pham

Can bo, cong chiic, vién chiic Van phong Uy ban nhan dan tinh va t6 chdc, ca
nhan c6 lién quan vi pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chit, mdc d vi pham, s& bi
xu ly nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

. Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. T chic thuc hién

Ché4nh Van phong Uy ban nhan dan tinh chd tri, phéi hop v6i Giam doc Sé
N6i vu, Thi truéng cac sé, ban, nganh tinh, don vi c6 lién quan té chiic trién khai,
thuc hién t6t Quy dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Da ky)

Pham Thanh Tuoi



