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S6: o2 /2015/QP-UBND Déng Xodi, ngayl9 thangF ném 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia can bj, cong chirc
lam diu mdi thye hién nhiém vu kiém sost thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Binh Phwéc

UY BAN NHAN DAN TiNH
Cin cir Luat T chitc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can cir Luét Ban hanh vén ban quy pham phdp luit cia HPND, UBND
ngay 03 thang 12 nam 2004;

Cin cit Nghi dinh s§ 20/2008/ND-CP ngay 14/02/2008 ctia Chinh pha vé
tiép nhan, xi 1y phan 4nh, kién nghi cta c4 nhin, t6 chirc v& cac quy dinh hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08/6/ 2010 ctia Chinh pht v&
kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Céan ci Nghl dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cta Chinh phi stra
d6i mot sb didu cia cac Nghij dinh lién quan dn kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Cén ctr Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 cta B{ trudng Bo
_ Tu phap v& viéc hudéng din viéc danh gia tac dong chia thu tuc hanh chinh vara
soat, danh gia thi tuc hanh chinh; ‘

_ Céan ci Thong tu sb 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cta B6 trudng Bd
Tu phép huéng dan cong b, niém yét thu tuc hanh chinh va bio cio tinh hinh,
két qua thyc hién kidm so4t thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 19/2014/TT-BTP ngay 15/09/2014 cia B trwdng Bo
Tu phap Quy dinh vé nhép, ding tai, khai thac dif 1iéu thi tuc hanh chinh trén
Co s¢ dir ligu qude gia v& th tyc hanh chinh va quan ly Co sé dit lidu qubc gia
vé thit tuc hanh chinh;

Can cu Thong tur s6 25/2014/TT-BTP ngay 31/12/2014 ctha B6 trudng B
Tu phép v& hudng dan kidm tra viéc thue hién hoat dong kidm sot thii tuc hanh
chinh;

Can ctr Quyet dinh sb 46/2013/QD—UBND ngay 08/11/2013 ctia UBND
tinh Ban hanh' quy ché ph01 hop gitta S& Tu phap véi cac s, ban, nganh,
UBND cép huyén, UBND cip xa trong viéc rd soét, cAp nhat, cong bd, cdng
khai tha tyc hanh chinh trén dia ban tinh;




Can ct Quyét dinh sb 50/2013/QP-UBND ngay 19/11/2013 cia UBND
tinh Ban hanh Quy ché ph01 hop giita S& Tu phap voi cac sd, ban, nganh,
UBND cép huyén, UBND cdp x4 trong viéc tiép nhan, x¢ Iy phan anh, kién
nghj ciia ca nthén, t6 chirc vé quy dinh hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuéc.

Theo d& nghij ctia Gidm dbc S& Tu phap tai To trinh sb 99/TTr-STP ngiy
11 théng 5 nam 2015,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cia can
bd, cong chirc 1am dAu méi thyue hién nhiém vu kiém soat tht tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Binh Phudc.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay, ké tr ngay ky.

Pidu 3. Cic 6ng(bd): Chénh Vin phong UBND tinh; Gidm déc S& Tu
phép; Thi trudng cac s, ban, nganh; Chu tich UBND cac huyén, thi x&; Cha
tich UBND cac x4, phuong, thi trAn va céc td chirc, ca nhén c6 lién quan chiu
trédch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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TINH BINH PHUOC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat ddng ciia can bd, cdng chire lam diu mdi thwe hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh Binh Phuée
(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6 ot /2015/0P-UBND
ngay o8/ ¥ /2015 ciia UBND tinh) ’

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Ditu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh nhiém vy, quyén han va nguyén tic hoat dong clia

can bd, cdng chirc 1am d4u mbi thye hién nhiém vu kidm so4t thi tuc hanh chinh
(goi chung 14 can bd ddu mbi) trén dia ban tinh Binh Phude.

Piéu 2. Déi tuwgng ap dung

1. Cén bd, cong chirc 1am diu mbi thye hién nhiém vy kidm soat thu tyc
hanh chinh tai cac s@, ban, nganh cda tinh (sau day goi tat 1 can bd dau mbi cép
tinh); Cén bg, cong chic lam d4u mdi thue hién nhiém vu k1em soat thu tuc
hanh chinh tai Uy ban nhéan dan céc huyén, thi x& (sau day goi t4t 1a can bd du
mdi cap huyén); ‘Cén b9, cdng chac lam dau méi thue hién nhi¢ém vu kiém sodt
thi tuc hanh chmh ta1 Uy ban nhan dan céc x&, phudng, thi trdn (sau ddy goi tht
12 can bo dau mol cAp x3).
2. Céc tb chirc, ¢4 nhan c6 1ién quan dén hoat dong kiém soét thi tuc hanh
chinh. ‘

Piéu 3. Co ciu, ché d6 lam viée cita can bd dau mbi

1. Co cdu can b, cong chirc 1am cn bd d4u mdi tai cac don vi cu thé nhu
sau:

a) f?éi v6i S& Tu phép bb trf 01 lanh dao Sé va toan bd can b, cdng chire
Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh lam ¢én b dau moi;

b) Ddi véi cdc s&, ban, nganh khac thuge Uy ban nhén dén tinh, Ban Quén
ly khu kinh te: Bo trf 02 cén bg, cdng chirc dau moi, gom c6 01 lanh dao so, ban,

nganh va 01 1anh dao Phong Phép ché, cong chirc phap ché hodic Vin phong (dbi
vdi cac co quan don vi khong c6 Phong Phap ché, céng chirc phap ché);

¢) Péi v6i UBND cac huyén, thi xd b tri cén bb, cdng chirc 1am diu mbi
gbm: 01 1anh dao UBND cip huyén, 01 1anh dao Phong Tu phép va 01 cong
chuc thudc cac phong chuyén mén (Tu phap, Lao dong - Thuong binh va Xa
héi, Tai nguyén va Mbi trudong, Kinh té - Ha ting (Cong thuong - Quan ly dd
thi), N&i vy, Tai chinh - K& hoach, Gido duc va Do tao);




d) Béi véi UBND céc x4, phudng, thi tran: B4 tri 01 céng chirc Tu phép —
HJ tich lam cén bd dAu mdi.

2. Viéc ¢t cén bd, cdng chic lam dau mdi tai cac don vi phai dam bao
phém chét, ning luc cong tac va thdi gian lam nhiém vu phai 1du dai. Danh sich
can bd, cong chirc d4u mdi phai bao céo véi UBND tinh (thong qua S& Tu phap)
d2 theo dai. Truong hop c6 su thay ddi vé can bg, cong chirc lam ddu moi tai cée
don vi phai bao céo vé viéc thay dbi can bd dAu méi.

3. Cén bb, cong chirc lam dAu mbi thyc hién nhidm vy kiém soét thi tyc
hanh chinh (sau day viét tit 1a TTHC) hoat ddng theo ché df kiém nhiém; giup
Thu trudmg don vi trién khai, thue hign cong tac kidm soat TTHC cta don vi, dia
phuong; gitp 18nh dao phdi hop v6i S& Tu phép t8 chirc thuc hién cac hoat dong
kidm soat TTHC va tiép nhan, xir 1y phan anh, kién nghi ciia t6 chirc, c4 nhén vé
quy dinh hanh chinh thudc pham vi chitc néng quén ly cua don vi.

. Chuong m . .
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia can bd dhu mbi

1. Tham muu Thu truéng don vi trong cong tac chi dao, diéu hanh hoat
dong kiém soat TTHC theo nganh, linh vyc quan 1y ctia co quan, don vi.

2. D& xut trién khai t4p huén, hudng dan, phd bién vin ban, tai liéu lién
quan d&n ndi dung kiém soat TTHC cho can b0, cong chirc c6 lién quan trong
don vi.

3. Phéi hop véi céc phong, ban ¢6 lién quan trong don vi tb chire trién
- khai, thuc hién c4c nhiém vu ki€ém sodt TTHC do Thu truong don vi giao. Pong
thoi, theo d&i, huéng dan, dén doc céc phong, bar}, cbng chirc, vién chitc trong
don vi thyc hién n}}iém vu kiém soét TTHC va tiép nhén, xr ly phéan anh, kién
nghi clia ¢4 nhén, t6 chirc ddm bao ding tien dJ, chat lugng.

4. Giop Thu tredng don vi thyc hién vige tdng hop, bdo céo céc ndi dung
c6 lién quan dén hoat dong kiém soat TTHC thuong xuyén theo quy dinh hoéc
d6t xuat theo yéu cau.

5 Nghién ctru dé xuét véi Tha trudng don vi va S& Tu phép cac sang
kién, gi&i phap diy manh cai cach TTHC va kiém soat TTHC.

6. Dugc tham gia tép huén, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat TTHC do
B9, nganh, dia phuong to chiec.

7. Puogc hwong cac ché dd hd tro theo quy dinh tai Quyét dinh sb
60/2013/QD-UBND ngay 20/12/2013 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé
viée lap du toan, quan ly va st dung kinh phi thyc hién cac hoat dong kiém
TTHC trén dja ban tinh Binh Phudc va duge khen thudng khi hoan thanh xuat
sdac nhiém v



Piéu 5. Hoat djng ctia c4n by ddu moi

1. Kiém soét quy dinh v& TTHC trong dy thao vin ban quy Pham phap
ludt do s&, ban, nganh duge giao chi tri soan thao (d6i véi can b ddu mébi cip
tinh):

a) Theo d6i, tham muu, giGp Thi trudng co quan, don vi thue hién viée
danh gia tic d6ng cic quy dinh vé TTHC tai du thao vin ban quy pham phap
luét theo ding quy dinh tai Nghi dinh sb6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/ 2010 cua
Chinh phu v& kidm so4t TTHC; Nghi dinh s 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013
cia Chinh pha sira d6i mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém soét
TTHC, theo hudng din cia B6 Tu phap va thuc hién cic nhiém vy khic theo
quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy ché nay;

b) Huéng dan can bd, cong chire, don vi khi duge giao xdy dung du thao

van ban quy pham phép luét ¢é quy dinh vé TTHC dién biéu mau déanh gid tac
dong va tinh toan chi phi tuén tht TTHC;

c) Phéi hop kiém tra tinh ddy di, chinh x4c ctia hd so, tai ligu, bidu miu
danh gia tac dong TTHC trude khi giri dén S& Tu phép iy y kién vé viée quy
dinh TTHC;

d) Phdi hgp nghién ctru y kién gép ¥ ciia S& Tu phép v& quy dinh TTHC
trong du thdo vin ban quy pham phép luit.

2. Théng k&, trinh cép ¢6 thdm quyén cdng b6 TTHC méi, TTHC duge
stra doi, b6 sung hodc TTHC thay thé, hiy bd, bai bé:

a) Pbi v4i can bd, cong chirc 1am déu méi chp tinh:

- Tham muru, gitip Thu trudng co quan, don vi theo dbi, klem tra, cép nhét
cac vin ban quy pham phap luit cé quy dinh v& TTHC do cép c6 thim quyen
ban hanh thude pham vi, chirc néng quan ly nganh, linh vyc cia don vi minh (ke

cd TTHC thuée tham quyen giai quyet ctia UBND cép huyén, UBND cép x&) dé
1ap tha tuc trinh cp c6 thAm quyén cong bd TTHC;

- Klem’soat chét luong viée théng ké TTHC, hd so trinh cip ¢6 thim
quyén cdng bd TTHC, tai liéu (mau don, mau to khai, cac vén ban cé lién quan)
guri kém, du thao Quyét dinh céng bo, du thao T trinh (cd ban cing va file dién
tr) trude khri trinh Thu tredng co quan, don vi phé duyét, trinh Chi tich UBND
tinh cong bo.

b) Béi v6i cén bd, cong chirc 1am déu mdi cap huyén:

Trong qua trinh thyc hién thu tuc hanh chinh, chu dong kidm tra, ra soat
hd so vin ban, hd so TTHC, klp thdi théng ké kién nghi cip c6 thim quyén,
dbng thoi, giri céc s, nganh co lién quan xem x¢€t, trinh Cha tich UBND tinh

cong bd viée sira dbi, bd sung, bai bd hodc hity bd TTHC theo quy dinh (ké ca
TTHC hét hiéu lyc hay cdn hiu luc thi hanh).

¢) P61 véi cong chie lam dau moi cép xa:




Trong qua trinh thuc hién thi tuc hanh chinh chu dong ph01 hop VOl cac
bd phan chuyén mon ra soat hé so van ban, hd so TTHC kip thoi thong ké kién
nghi voi UBND cép huyen(thong qua Phong Tu phap) téng hop giti céc so,
nganh, chuyén mén va S& Tu phép dé trinh Chu tich UBND tinh cong bo viéc
sira dbi, bd sung, bii bd hoic hity bd TTHC theo quy dinh (ké ca TTHC hét hidu

luc hay con hiéu lyc thi hanh).
3. Céng khai thd tyc hanh chinh:

a) Theo d&i, tham muu, gitp Thu truong co quan, don vi thuc hién céac
hinh thirc cong khai, niém yét TTHC mot cach khoa hoc, tao diéu kién thuan lgi
cho td chitc, c4 nhan d& dang tim hidu va tlep cin. Ddng thoi, gitp thu trudng co
quan, don vi kidm tra viéc thyc hién niém yét cong khai TTHC d& duogce cap co
thdm quyén cong bb tai noi tiép nhén, giai quyet TTHC co quan, don vi va cac
don vi truc thudc;

b) Thuong xuyén theo d6i, kidm tra viéc cong khai dia chi, thong tin phan
anh, kién cua CcO quan tiép nhan, xur Iy phan anh, kién nghi v& quy dinh hanh
chinh tai noi tiép nhén va giai quyet TTHC cta co quan, don vi, tai don vj truc
thudc cé chire nang tiép nhén, giai quyét TTHC.

4, Ra soat, danh gid thi tuc hanh chinh:

a) Huéng din cho cén bd, cdng chirc, bd phén c6 lién quan cich thire thye
hién ra soat, danh gi4d TTHC ctia bd phén, don vi minh;

b) Thu, nthén, kiém tra cic bidu mau d3 dién (bang bén clmg va file dién

tr) tir cic phong, ban, don vi tryc thude; téng hop va lap Bao céo két qua ra soat
TTHC; trinh Béo céo két qué ra soat TTHC dé Thu trudng don vi ky duyét;

¢) Pén dbc cac phong, ban, don vi trye thudc tham muu Thi tru’orng don
vi dy thao van ban thuc thi phuong an don gian héa TTHC da dugc cap c6 thim
quyén théng qua.

5. X1t ly phan 4nh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh

2) Huéng dan c4 nhan, td chie thyc hién phan énh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh;

b) Phéi hop véi cac phong, ban trong don vi tham muu, gitp Thu trudng

tlep nhén va xit 1y cdc vin ban vé céc phan anh, klen nghi cta ca nhén, t chirc
vé quy dinh hanh chinh thude thim quyén giai quyét clia don vi minh;

¢) Phéi hop xéc minh 1am rd thong tin phan anh, kién nghi; giop Thi
truéng don vi xr ly hodc béo cao, dé xuat UBND tinh, Chii tich UBND tinh cac
bién phéap cén thiét dé chan chinh ky luét, ky cuong hanh chinh trong viéc thyc

" hién quy dinh TTHC.

6. Co trach nhiém tham muu, gidp Thu trudng co quan, don vi xdy dyng
ké hoach tuyén truyen phd bién, tap hudn nghiép vu kiém soat TTHC; huéng
dAn, kidm tra don vi truc thudc trién khai, thuc hién nhiém vu kiém soat TTHC;



phéi hop véi co quan théng tin, béo chi va c¢o quan cé thAm quyén thwc hién
cdng tac truyén théng vé TTHC.

7. Tham muu giup co quan, don vi minh chudn bi ddy du céc tai licu, sb
liéu bao céo cung cép theo yéu céu cua doan klem tra, khi co quan, don vi dugc
chon kiém tra v& nhidm vu kiém so4t TTHC gén vdi cong tac cai cach TTHC
hang ndm theo quy dinh.

8. La thanh vién tham gia tai c4c dot tap hufn, bdi dudng nghiép vu, hoi
nghi, héi thao chuyén d€, gdop y, danh gia tac dong TTHC c6 1ién quan do S& Tu
phap tri¢u tép.

1 Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. Té chire thwe hién
1. S& Tu phép c6 trach nhiém:
a) T chirc tip hudn, bdi dudng nghiép vu cho cén bd ddu mbi cc cép;

b) Thiét 1ap hé théng chia sé thong tin hai chiéu gifra Phong Kiém soét
TTHC cua S& Tu phap va céan b, cong chirc lam dau méi kiém soat TTHC céc
cap dé kip thoi chia s& théng tin v€ hoat dong cai cach TTHC, kiém so4t TTHC
va céc hoat dong cu thé, thiét thuc lién quan dén pham vi chirc néng hoat dong
clia cac co quan, don vi lién quan dén céng tac kiém soat TTHC; nhén théng tin
phan h01 v& céc béo cdo két _qua thuc hién, céc kho khin, vuéng méc trong qua
trinh trién khai thuc hién dé kip thai thao gd; chia sé sang kién, bai hoc kinh
nghiém cuia cac don vi trong qua trinh trién khai thyc hién;

¢) Phéi hop, hd trg viée trién khai thuc hién cac hoat dong vé kiém soét
TTHC thudc pham vi chic ndng quan ly clia cc co quan, don vi;

d) Pinh ky hang quy, 06 thang, 01 nam hodc djt xuat tham muu UBND
bao cao két qua hoat dong ctia can b, céng chirc 1am dau mdi kiém soat TTHC-

trén dia ban tinh cho Thu tuéng Chinh phd, B§ trudéng B Tu phap theo quy 3
dinh. |

2. Thu trudng céc s&, ban, nganh, Chu tich UBND céc huyén, thi x4, Chu» '
tich UBND céc x4, phudng, thi trin c6 trach nhiém tao didu kién thuén lgi chi y
cén bd, cong chirc lam dAu méi thuc hién hoat dong kiém so4t TTHC theo qdy
dinh tai Quy ché nay.

Dinh ky hang quy, 06 thang, 01 ndm hodc dot xuét bao céo két qua hoat
déng va cap nhét danh sach can bd ddu mbi v& UBND tinh (qua S& Tu phép)
theo quy dinh.

3. Céc co quan tai chinh thuoc Uy ban nhan dan céc cép:

: Hang nim bd tri ngudn kinh phi_ klem soat TTHC kip thoi, trong do6 ¢o
" ché d6 dai ngd can bg, cong chure lam dhu mdi klem soat TTHC tai c4c sg, ban,
nganh; UBND cép huyén; UBND cép x4, phu cp can bd diu mdi 1am thém gid



theo quy dinh tai Quyét dinh s§ 60/2013/QD-UBND, quéan ly ¢6 hiéu qua, ding
quy dinh phap luét.

Pidu 7. Trach nhi¢m thi hanh

1. Thui trudng céc sd, ban, nganh Chi tich UBND cac huyén, thi xd; Chi
tich UBND céc x4, phuong, thi trdn cé trach nhiém phd bién dén cén bo, cong
chite, vién chire thudc co quan, don vi minh va cac tb chirc, ca nhén c6 lién quan
thye hién nghiém tic Quy ché nay.

2. Trong qud trinh thyc hién, néu co6 phat sinh vuéng mac Thu trudng cac
s&, nganh; Chu tich UBND cap huyén, Cha tich UBND clp x& phin 4nh vé
UBND tinh (qua S& Tu phap) dé stra ddi, bd sung Quy ché cho phti hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
CHU TICH &




