UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM .
TINH PONG NAI Pjc lip — Ty do — Hanh phéc

$6: 6.5 /2008/QD-UBND Bién Hoa, ngay 43 thingA O nam 2008

QUYET PINH
Ban haah Quy dinh vé t5 chirc va hoat dgng
ciia S& N§i vy tinh Ddng Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cin ot Luft T§ chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Céan cr Luit Ban hanh Vin ban Quy pham phéap luét ngay 03/12/2004;

Cin c Nghj dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 cia Chinh phu Ve vigc
quy dinh t8 chitc cic co quan chuyén mdn thuéc Uy ban nhin dan tinh, thanh phé tryc
thu§c Trung wvong;

Cin cit Théng tr s6 04/2008/TT- BNV ngéy 04/6/2008 ciia B§ N6i vu hudng
din chic nang, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chitc ctia S& Noi vy, Phong N§i vy
thuc UBND cép tinh, cip huyén;

Theo & nghi clia Gism dbc S& N6i vu tai T trinh s§ 1171/TTr-SNV ngay
21/8/2008,

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& t6 chirc va hoat déng
cla S& Noi vy tinh Béng Nai.

Ditu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyét dinh sé 2437/2004/QD.UBT ngay 21/6/2004 cia UBND tinh Dong Nai vé
viéc ban hanh ban Quy dinh v& t5 chirc va hoat d6ng ciia S& Noi vy tinh Dong Nai.

Pidu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& N6i vy, Thii truéng céc
co quan chuyén mén thugc UBND tinh, Chi tich UBND cac huyén, thi xa@ Long
Khanh, thanh phé Bién Hoa va cac don vi c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin:
- Nhu didu 3;
- B Ngi vy,
- Cuc Kiém tra vin ban (B¢ TP),
- Thuéng trgcTU;
- Ban T chirc Tinh ty;
- Thudng trge HOND tinh;
- Chu tich, Phé CT UBND tinh,
- Chénh, phé VP UBND tinh,
- Trung tdm Cdng béo tinh;
- Luu VT, (VX).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Péc lp — T do — Hanh phic

QUY PINH
V& tb chirc va hogt dgng ciia S& Ngi vy tinh Pong Nai
(Ban hinh kém theo Quyét d;nh YIY, /2008/0B-UBND ngiy43 /4/2008
ctia UBND tinh Béng Nai)

Chuong 1
QUY BINH CHUNG

Pidu 1. Vj tri, chirc ning

Sé& N¢i vy 12 co quan chuyén mén thugc UBND tinh Ddng Nai co chirc niing
tham mu, glup UBND tinh thyc hi¢én chic ning quéan 1y nha nuée vé ndi vy, gom
td chirc bd may; bién che cidc co quan hanh chinh, sy nghi¢p nha nuéc; cai cach
hanh chinh; chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; cén b, céng chirc, vién
chtrc nhi nuée, can bd, cong chirc x3, phuong, thi trin; td chic hdi, tb chirc phi
chinh phu; van thw, heu trit nha nuéc; tén gido; thi dua - khen thuéng. »

Piéu 2. S¢ NQI vu chju sy chi dao, quian ly vé t chirc, bién ché va cOng tac
cia UBND tinh, dong thdi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon,
nghiép vy ctia B4 Noi vy.

S& N&i vy c6 tu cich phap nhin, ¢ con déu riéng vi mé tai khoan tai Kho
bac Nha nudc tinh Dong Nai.

S¢& Nol vu dit tru s tai s§ 02 dudomg Nguyén Vin Tri, phub’ng Thanh Binh,
thanh phd Bién Hoa (Try s& khdi nha nuée tinh). .

Churong I1
NHIEM VU CUA SG NOQI VU

Pitu 3. Nhi¢m vu chung

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh dyu thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
hoach dai han, ndm niim, hang ndm va cac d€ an, dy an; chuong trinh thu§c pham
vi quan 1y nha nuéce cia S¢ trén dia ban tinh.

2 Té chirc thuc hién cic vin ban quy pham phap luit, quy hoach, k& hoach,
dé 4n, dy 4n, chuong trinh 4 dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huéng din,
kiém tra, pho bién, gido duc phap luit vé cac Tinh virc thude pham vi quéan 1y nha
nudc dugce giao.

Pitu 4. V& tb chirc by may

1. Trioh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh vi¢c phan cip quin 1y 5 chic bd
may d6i véi cic co quan chuyén mdn, don vi sy nghiép nhd nu6c thufe Uy ban
nhin dan tinh, Uy ban nhan din cap huyén.




2. Thim djnh va trinh Uy ban nhin dan tinh quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han, co cfu td chic clia cac don vi sy nghiép nhi nuéc thude Uy ban nhan
dén tinh; d& 4n thinh lﬁp, sap nhép, gidi thé cac d(m vi sy nghiép nha nudc thude
Uy ban nhén dan tinh ¢ Uy ban nhin déan tinh quyét dinh theo quy dinh.

3. Thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhin din tinh quyét dinh viéc thanh
18p, gidi thé, sap nhip cic td chirc phbi hgp lién nginh cép tinh theo quy dinh cia
phap ludt. |

4. Tham muu, gitip Uy ban nhin dén tinh xay dyng d& an thanh lap, sap
nhgp, giai thé cic co quan chuyen mbdn thudc Uy ban nhin dan tinh, Uy ban nhin
din cap huyén theo quy dinh d¢ Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhin din tinh
quyét dinh theo thim quyén.

5. Phéi hgp véi cac co quan chuycn mén cing cip tham muu Uy ban nhin
din tinh huéng din Uy ban nhan dan cip huyén quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyen han va td chirc cic phong chuyén mén, don vi sy nghiép thugc Uy ban nhin
déan cap huyén.

_ 6. Chu tr, phéi hep v6i cdc co quan chirc nang lién quan cia tinh hﬁ(mg
dan, theo di, kiém tra viéc thyc hién phan loai, x&p hang co quan hanh chinh, don
vi sy nghi¢p cua tinh theo quy dinh cua phap luit.

Pitu 5. V& quan Iy, sir dung bién ché hanh chinh, sy nghiép

1. Xay dyng va bao céo Uy ban nhén dan tinh ké hoach bién ché cua tinh aé
trinh HQI d6ng nhin dan tinh quyét dinh tdng bién ché sy nghiép & tinh vﬁ théng
qua tdng bién ché hanh chinh cua tinh trude khi trinh cap ¢6 thAm quyén quyet
dinh.

2. Trinh Chui tich Uy ban nhan din tinh quyét dinh giao chi tiéu bien ché
hanh chinh, sy nghiép nha nude.

3. Hudng din quan 1y, str dyng bién ché fiéi v&i cic co quan chuyén mén
thug¢c Uy ban nhin dan tinh, Uy ban nhan dédn cép huyén va cic don vi sy nghiép
nhad nudce theo quy dinh ciia phap lut.

Pitu 6. V& T4 chirc chinh quyén

1. Hué6ng din t6 chirc va hoat dng cta bd méy chinh quyén dja phuong cic
cap trén dia ban.

. 2. Té chirc va huéng din cong tic bé“m ctr dai biu H(f)i dong nhﬁn‘ dan cac
cap, ph01 hop véi cac co quan hitu quan td chuc va huéng din cong tac bau cir dai

bieu Qubc héi theo quy dinh cia phap lut; tdng hop két qua biu cir dai biéu HQI
dbng nhan dan céc cép.

3. Thim dinh, trinh Cha tich Uy ban nhén dan tinh phé chuin két qua biu cir

Chu tich, Phé Chi tich va thanh vién khac ctia Uy ban nhin din cép huyén. Giup

Hoi ddng nhin dan, Uy ban nhan din tinh trinh fly ban Thuong vy Qudc hdi, Thu
twéng Chinh phii phé chuén cic chirc danh bAu cir theo quy dinh ctia phap luit.
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" 4. Tham muu gitip H dong nhin dan, Uy ban nhan din tinh trong cong tic
dio tao, bdi duorng da1 bléu Hbi dong nhin din cac cap, thong ke sb luqng, chat
luong dai bidu Hoi ddng nhan dan va thanh vién Uy ban nhin din cic cap dé téng
hgp, bio cdo theo quy dinh.

Didu 7. Cong tic dia gi6i hanh chinh va phin loai don vi hanh chinh

1. Theo ddi, quan ly cdng tic dja gi6i hanh chinh trong tinh theo quy dinh
cua phap ludt va huéng dén coa B N6i vy chuin bj céc d8 an thii tuc lién quan
t6i vige thanh 13p, sip nhép, chia tich, diéu chinh dia gidi, dbi tén don vi hanh
chinh, ning cép 46 thi trong dia ban tinh dé trinh cdp co thim quyén xem xét,
quyet dmh huémg din va tb chic thyce hién sau khi cé quyet dinh phé chuin cla co
quan c6 thim quyén. Gitip Chit tich Uy ban nhin din tinh thyc hién, huéng din va
quan ly viéc phén loai don vi hanh chinh cic cip theo quy dinh cia phap luat;

2. Tong hop va quan Iy hd so, ban 46 dja gidi, mbc, dia giéi hinh chinh cta
tinh theo huéng din va quy dinh ciia B4 Ngi vy;

3. Huéng din, kiém tra hoat dong cia 4p, khu phé theo quy dinh ctia phap
Tufit va ciia B N6t vy,

Ditu 8. V& Quy ché déin ché

Huéng dén, kiém tra tdng hop bio céo vige thuc hign Quy ché dan cha tai
x3, phudmg, thi trdn vi cic co quan hanh chinh, don vi sy nghlq:p nha nudc trén dia
ban tinh Péng Nai theo quy dinh cia phap luit.

Digu 9. V& can b9, cong chire, vién chike

1. Gitip Uy ban nhén din tinh quin 1y nha nudc d6i véi d6i ngil cén bo, cong
chirc, vién chiic nha nudc, can b, cong chirc cip x3.

2. Tham muu trinh Uy ban nhin dan tinh ban hinh cic vin ban vé tuyen
dyng, quan ly, st dung, d30 tao, bdi dudng va thyc hén ché do, chinh sich d6i véi
can bd, cong chirc, vién chirc nha nudc va can bg, cong chirc cép xi theo quy dinh
ctia phip ludt.

3. Thong nhiét quan ly va thyc hién ké hoach dao tao, bdi dudng can bj,
cong chirc, vién chirc & trong va ngoa1 nuorc sau khi dugc Uy ban nhin din tinh
phé duyét. Huéng din, kiém tra viéc tuyén dung, quén 1y, sit dyng va viéc thyc
hién chinh sach, ché a6 abi v6i can bo, cong chirc, vién chic trong tinh.

4. Trinh Chu tich Uy ban nbia dan tinh qnyet dinh hodic quyét dinh theo
thdm quyen vigc tuyen dung, danh gla, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, luin
chuyen, khen thudng, kv ludt va cac ché d6, chinh sach khac d6i v&i can bd, cong
chirc, vién chirc nha nwéc thuéc Uy ban nhan din tinh quén 1y.

5. Huéng dén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé titu chuén chirc danh
va co cAu cén bd, cdng chire, vién chirc nhi nuéc; tuyén dung, quan 1y v st dung
cdng chirc, vién chirc nha nudc; can b, cong chirc cap xa thude tinh theo quy dinh
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clia phap luat va ctia B6 N6i vy viéc phin clp quan Iy hd so can b, cong chirc,
vién chirc theo quy dinh cua phap luit.

Pidu 10. Cong tic cii cich hanh chinh

1. Trinh Uy ban nhén din tinh quyét dinh phin c6ng cic co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhin dan tinh phy trich cc ndi dung, cong vige cla cii cach
hanh chinh, bao gom cai cach thé ché, cai cach td chirc b mdy hanh chinh, xay
dumg va phat trién 46i ngii cén bo, cong chac, cai céch tai chinh cdng, hi¢n dai héa
nén hianh chinh; theo d&i, d6n d6c va kiém tra viéc trién kbai thyc hién theo quyetr
dinh cua Uy ban nhin din tinh.

2. Trinh Uy ban nhin dan, Chi tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh cic chu.
truong, bién phap diy manh cai cach hanh chinh, ning cao higu lyc, hiéu qua quéin
1y céa cic co quan hinh chinh nhi nuéc trong tinh; chi tri, phéi hop cic co quan
nginh doc ciia Trung wong déng trén dja ban tinh trién khai cai cdch hanh chinh.

3. Huéng din, don déc, klem tra cac co quan chuyen mbn thuéc Uy ban
nhan dan tinh va Uy ban nhin din cp huyg:n, cép x4 trién khai céng tic cai cach
hanh chinh theo chuong trinh, k& hoach cai cach hanh chinh cta tinh 43 dugc phé
duyet viéc thuc hién co ché mot cua, mot ctra lién théng tai cic co quan cia tinh,
Uy ban nhin din cﬁp huyén va Uy ban nhan din cip x3 theo quy dinh cia phap
lut va chi dao cta Uy ban nhin dan tinh.

4. Guip Uy ban nhén dén tinh tong hop chung vu;c thuc hién cic quy dinh vé
ché 36 tu chu va tir chju traich nhiém vé st dung bién ché d6i vél co quan nha nudc
va ’quyen ty chi, tr chiu traich nhiém vc thyc hién nhiém vy, t& chic bd may, bién
ché 461 véi cac don vi sy nghigp cong 1ap theo quy dinh cua phap ludt. _

5. Xay dyng bao cdo dinh ky v& cong tic cii cach hanh chinh trinh Uy ban
nhén dan tinh; giip Uy ban nhan din tinh xay dyng bao cao véi Thu tuéng Chinh
pht, B9 N§i vu vé cong tic cdi cich hanh chinh theo quy dinh.

Pidu 11. Cong tic td chic hdi va tb chiic phi chinh phi

1. Thdm dinh va trinh Cha tich Uy ban nhin dan tinh quyet dinh cho phep

thanh 14p; chia, tich; sap nhdp; hop nhét; giai thé; phé duyét diéu 18 cua hoi, td
chirc phi chinh phii trén dia ban theo quy dinh cia phap lut.

2. Huémg din, kiém tra viéc thyrc hién Diéu 18 d6i véi th t chirc phi chinh
phu trong tinh. Trinh Uy ban nhin dédn tinh xit 1y theo thim quyen d6i vai cac hdi,
t6 chirc phi Chinh phii vi pham cac quy dinh ctia phap lut, Piéu 1§ hoi.

3. Cha trl, phdi hop voi cic co quan chuyén mén cing cép trinh Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh hd trg dinh suft va cac
ché 46, chinh sach khic d6i véi 6 chic hoi theo quy dinh cia phap lujt.




Pidu 12. Cong thc vin thu, luu triv

1. Hudng dén, kiém tra cac co quan hinh chinh, t6 chic sw nghiép va doanh
nghiép nha nuéc trén dia ban tinh chip hanh cic ché 46, quy dinh phap luit v& vin
thry, huu trit.

2. Huéng din, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé thu thip, bao v§, bao
quan va td chirc st dung tai liéu hru trit 361 v6i cac co quan, don vi trén dja ban va
Trung tim Luu trit tinh.

3. Thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét "Danh mwc

ngudn va thanh phan tai heu thudc dién nép hem vao Trung tAm Luu trir tinh"; thim

tra "Danh myc tai 11¢u hét gia tri" cua Trung tim Luu trit tinh va cua cic co quan
thuéc Danh myc ngudn nép hru vio Trung tim Laru tri tinh vA Luu tri huyén.

Pitu 13. Cong tac ton gido

1. Gitp Uy ban nhan dan tinh chi dao, huéng din, kiém tra va td chuc thyc
hién cic chit truong clia Pang va chinh sich, phdp luat ciia Nhi nuéc vé ton gido
va cong tac tdn gido trén dia ban tinh.

2. Chi tri, phbi hop v6i cac co quan c6 lién quan € thyc hién nhiém vy
quan ly nha nudc vé ton gido trén dia ban tinh theo quy dinh cia phap luit.

3. Huéng din chuyén mon nghiép vu cong tic ton gido.

4. Lam ddu mbi lién hé gifta chinh quyén dija phuong véi cac t6 chuc ton
gido trén dia ban tinh.

Pitu 14. Cong tac thi dua, khen thwéng

1. Tham muu gil’zp Uy ban nhén dan tinh va Chu tich Uy ban nhén dan tinh
chi dao, théng nhit quan 1y nha nudc cong tic thi dua, khen thudmg; cu thé hoa cha
truong, chinh sich ctia Dang, phap luét cia Nha nude vé thi dua, khen thuérng phu
hop véi tinh hinh thye t& ctia tinh; 1am nhiém vy thuong tryc ciia Hji ddng Thi dua
- Khen thudng tinh.

2. Tham muu gitip Chia tich Uy ban nhan dan tmh va Hoi ddng Thi dua -
Khen thudmg tinh t§ chirc cic phong trdo thi dua; so két, tdng két thi dua; phéi hop
vél cac co quan lién quan tuyén truyen, phé bién, nhin rong cic dién hinh tién tién;
td chirc thuc hién chinh sach khen thuo'ng cioa Dang vid Nha nuéc; huémg din,
kiém tra v1¢c thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khen thudng trén dja ban tink;
thye hién viéc td chirc va trao ting cdc hlnh thirc khen thudng theo quy dinh cua
phap ludt.

3. Xay dyng, quan ly va su dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luat; quan ly, cép phat, thu hdi, cﬁp d6i hién vit khen thudmg theo phan
cép va theo quy dinh cia phép luit.

4. Huémg din chuyén mon nghiép vu vé cong tic thi dua, khen thudng.




Pitu 15. Cong tic thanh tra

_Thue hién cong tac kiém tra, thanh tra v& cong lac noz vy; gidi quyét khiéu
nai, td cdo, phong, chéng tham nhiing, tidu cuc, tiét kiém, chéng lng phi va xir 1y
cac vi pham phép luft trén cic linh virc cong tic duge Uy ban nhin din tinh giao
theo quy dinh cua phap luit.

Diéu 16. Céng tc khic

1. Thyc hién cong tic hgp tac qubc t& vé nQi vu va cac Iinh vye duge giao
theo quy dinh clia phap ludt va theo phan c¢éng cha Uy ban nhin dan tinh.

2. Huéng din chuyén mén nghiép vu v& cong tic ndi vu va cac linh vuc
khic duoc giao d6i v6i cic co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc tinh, Uy
ban nhan din cép huyén, cdp x3. Gitp Uy ban nhan dén tinh thyc hién chirc ning
quéan 1y nha nuée theo cac linh virc cong tac duge giao ddi v6i cac t§ chirc clia cac
B0, nganh Trung uong va dia phuong khac dit try s¢ trén dia ban tinh.

3. Téng hqp, thong ké theo huéng din cia B§ Noi vu vé tb chirc co quan
hanh chmh dcm vi sy nghn;:p, s6 lugng cic don vi hanh chinh cép huyén, clp x3,
ap, khu pho, s6 lu(,mg, chét hrong d6i ngili can bd, cdng chirc, vién chirc nha nuée,
cén b0, cong chirc clp x3; cong tic vin thy, hru trit nhd nudc; cong tic ton gido;
cOng tac thi dua, khen thudng va cac Iinh vuc khac dugce giao.

4. T6 chirc nghién ciru, ing dung cac tién bd khoa hoc; xiy dyng hé théng
thong tin, luru trit, s6 1iéu phuc vu cong tic quén ly va chuyén mén, nghiép vu dugc
g1a0.

5. Chi dao va huémg din t chiic cic hoat déng dich vu cong trong cic linh
virc cong tac thudc pham vi quan ly cua Sé.

. 6. Thyc hién cong tic thong tin, béo cdo Uy ban nhan dan tinh va Bo Noi vu
vé tinh hinh thuc hién nhiém vy dugc giao theo quy dinh.

7. Quan ly t6 chirc bd may, bién ché, thyc hién ché do tién luong va cac
chinh sach, ché 4% dii ngg, khen thudng, ky ludt, dao tao va bdi dudng vé chuyén
mon nghié€p vu d6i voi can b, cong chirc, vién chirc thudc Sé theo quy dinh.

_ 8. Quan ly tai chinh, tii san cia S& theo quy dinh clia phép lust va phin cép
cua Uy ban nhin dén tinh.

9. Xay dyng quyet dinh vé chirc nang, nhiém vy, quyen han, to chirc by may,
mdi quan hé cong tac va trach nhiém cia ngudi dung diu ca cac td chirc thudc Sa

theo quy dinh cua Ehap lust @& trinh Uy ban nhan dén tinh quyét dinh hodc quyédt
dinh theo thdm quyén.

10. Thyc hién cic nhlem vy, quyén han khac do Uy ban nhin dén tinh, Cha
tich Uy ban nhén dan tinh giao va theo quy dinh ciia phap luit.




Chwongill
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA SO NQI VU

Pidn 17. Tham muu t6 chic tuyén dung cong chirc va td chirc thyc hién viéc
tiép nhan, didu dong can b, cong chic trong va ngodi tinh theo quy djnh ctia phap
luéit va theo phan cép cia Uy ban nhin dan tinh.

Pi¢u 18. Yéu chu Chu tich Uy ban nhan dén cic huyén, thi x3 Long Khanh,
thanh phé Bién Hoa va Thu trudmg cac co quan, don vi cé lién quan béo cdo, cung
cap théng tin v& cac van @& c6 litn quan dén cong tic ndi vy.

Triu tip céc co quan, don vi c6 lién quan dong trén dia ban tinh & phd bién
trién khai cac llhl(;m vu do S& Noi vu quan 1y hogc duge Chu tich Uy ban nhin dan
tinh Gty nhiém trién khai.

Pidu 19 Kiém tra, d6n d6c cic co quan, don vi ¢6 lién _quan trong viéc thyc
hién céc quyét dinh ctia Chinh phu v Uy ban nhan din tinh v& dja gi6i hanh chinb,
vé td chirc bd may, can bj, bién ché, ton glao, van thu luu trit, thi dua — khen
thuong va cac mat céng tac khac thudc pham vi trach nhiém cua S& Noi vy kién
nghj Uy ban nhén din tinh vé bién phap giai quyét hodc tryc tiép gidi quyét theo
tham quyén nhiing van @88 vuéng mic, phat sinh trong qui trinh thyc hién cic
quyét ¢inh néu trén.

Pidu 20. Giam dbc hoic Phé Giam ddc S& duge tham dy cac cude hop cia
Uy ban nhin dén tinh c6 lién quan dén nhiém vy cia S¢ (mr(‘mg hgp cit chuyén
vién du hop thay thi lanh dao S& N§i vu phii bao cdo 1y do va dugc chu tri cude
th chﬁp thudn trudc). S& duge i can bo, cong chuc tham dy cac cudc hop HQI
dbng nhan dan tinh, H6i dong nhén dén cap huyén, clp xd va tuong ducmg dé nam
tinh hinh, nghién ctru & xuat ¥ kién gép phin ning cao hoat déng va h1<;u lyc cua
H6i ddng nhin din cac cép.

Diéu 21. Quén 1y s6 luong va chét luqng ddi ngii can bg, cdng chirc thude
khu vire hanh chinh, sy nghi€p cong cua tinh theo phan cép cta Uy ban nhan dan
tinh dé phuc vu cho yéu cdu xay dung quy hoach, ké hoach dio tao, bdi dudng can
bg, cong chirc.

Pidu 22. Giam dbc S& Noi vu chiu tréch nhi¢m truc Uy ban nhin din tinh
v& nhitng phwong 4n, vin ban hoic quyét dinh do S& Noi vy dy thio dé xuat trinh
UBND tinh ky ban hinh vi nhimg nhiém vy do Uy ban nhin dén tinh iy quyén.

) Chuong 1V .
TO CHUC BQ MAY - BIEN CHE VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 23. Lanh dao Sé
1. S& Noi vy c6 Gidm dbc va khong qua 03 Phé Giam d6c Sa.




2. Giam déc 1a ngudi dimg diu Sor chju trich phi¢m truéc Uy ban nhén dén,
Chu tich Uy ban nhin dan tinh va trudc phap luét vé toan bd hoat ddng cha S& va
viéc thyc hién chitc nang, nhiém vy, quyén han dugce giao.

3. Ph¢ Gidm dbc Sé 1a ngudi giip Gidm d6c S& chi dao mét s6 mit cong tac
va chiu trich nhi¢m truéc Gidm dbc SO va trude phap luat vé nhiém vy duge phin
cﬁng Khi Gidm &6c¢ Vang mit, mt Pho Giam dbc S& dugc Giam dbe Uy nhi¢m
diéu hanh cac hoat déng cua So.

4. Chi tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh viée b nhi¢m Gidm déc, Pho
Gidm dbc S& theo tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu do B§ N&i vu ban hanh, theo
cac quy dinh cia Dang, Nha nudc v& cong tic can bd va theo quy dinh cia phép
Iudt.

5. Viéc bd nhlc;m, bd nhlem lai, tir chirc, mién nhlem, nghi huu va thyc hién
ché do, chmh sach d6i véi Gidm dbc va Phé Gidm déc S& do Chu t;ch Uy ban nhin
dan tinh quyét dinh theo quy dinh clia phap huat.

Pitu 24. Co chu td chwre ciia S& N§i vy gdm cb

1. Cac don vi hanh chinh:

a) Van phong;

b) Thanh tra;

¢) Phong Quan ly Vin thu, Luu triy;

d) Phong Tb chirc - Bién ché;

e) Phong Xéy dung chinh quyén;

g) Phong Can bd cong chuc;

h) Phdng Cai cich hanh chinh;

1) Ban Thi dua - Khen thudng;

k) Ban Ton gido.

Ban Thi dua - Khen thuéng , Ban Ton glao la t5 chic twong duong chi cuc
truc thude S, ¢ tr cach phap nhén, c¢6 con déu rleng

2. Pon vi sy nghi¢p:

Trung tim Luu trit tinh Ddng Nai.

Diéu 25. Gidm dbc S& Noi vu quyét dinh bd nhi¢m, mién nhiém, cho tir
chirc d6i v6i eac chirc danh Trudng phong, Pho trudng phong, Trudng ban, Phéd
truéng ban va cac chirc danh twong duong cia cac td chic tryc thude Sé. Dbi voi
Chanh Thanh tra thyrc hi¢n theo quy dinh cia phap luat Thanh tra.

Giam dbéc S& Noi vu o trach nhiém quy dinh nhiém vy, quyén han va ché
d3 1am vigc cia Vin phong, cac Phong, Ban chuyén mdn thudc S& Néi vu.




Diu 26. V& bién ché

1. Can cir vao chirc ndng, nhiém vy, khéi lugng cong viéce, tmh chit va dic
diém cu the quén ly nganh Tinh vire, Giam d6c S& trlnh Chu tich Uy ban nhin din
tinh quyét dinh bién ché hinh chinh cta S& trong tdng sé bién ché hanh chinh cia
tinh. |

2. Bién ché sy nghiép ctia S& do Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh
theo quy dinh;.

3. Viéc bd tri can b, cong Chl'IC,, vién chirc cua S& phdi cidn ¢ vio vi tri
cong vigc, chirc danh, tiéu chuén, co cau ngach céng chic, vién chitc nha nuéc
theo quy dinh.

Piéu 27. S& Noi vu to chirc cac cuge hop bét thudng @8 phd bién, trién khai
cac nhi¢m vy 46t xuét, cAp bach cua Uy ban nhin dan tich hodc cua clp trén c6
lién quan dén cdng tic ndi vy

S& Noi vy hop giao ban 6 thang mdt l&n vao thing 01 va thing 07 hing nim
v&i Phong N§i vy chia cac huyén, thi x3 Long Khinh, thanh phé Bién Hoa va vdi
b phin lam cong tac ndi vy cla cic sd, ban, nganh co quan twrong dwong S& va
cac don vi sy nghiép thudc tinh.

Chwong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Ditu 28. Vi Uy ban nhan din tinh Ddng Nai

S& Noi vu chju sy 1anh dao tryc tlep va todn dién cia Uy ban nhin dan tinh,
Giam ddc S& Noi vy chip hanh cic quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhin dan tinh,
thudmg xuyén béo cio cong tic véi Uy ban nhin dan tinh theo ché 46 quy dinh.

Trudce khi td chic thyc hle;n cic chu truong cia B N&1 vy va clia cac Bo
nganh Trung uong c6 lién quan dén chuong trinh k€ hoach chung caa tinh, S& Noi
vu cin bio cdo xin ¥ kién chi dao cia Uy ban nhén dan tinh, truéc hét 13 cac ddng
chi Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan tinh phy trich ¢ong tic ndi vu.

Ditu 29. Vi B§ Noi v

S& N&1 vu chiu sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vy
cua B Noi vu. Gidm doc S¢ N§i vu ¢6 trach nhiém bao cdo tinh hinh cong tic
chuyén mon va cung cép thong tin tai lidu cho B Ndi vy theo ché d6 dinh ky va
yéu ciu dot xuat

Pidu 30. Véi co quan chuyén mén ciia Uy ban nhin dﬁn tinh va cac Ban
Ding cda Tinh gy

S Noi vy ting cudng m01 quan hg véi cic co quan Nha nuéc, Dang, doan
thé quén chung trén nguyén tic cdng ddng trach nhiém, hd trg 1n nhau theo chic




niing ciia timg co quan d& hoin thinh nhiém vy chinh trj chung cta tinh va nhigm
vu riéng clia moi co quan.

S& Noi vu giff quan hé chiit chd véi mot sé co quan sau diy:

1.Véi Ban T4 chirc Tinh ay

Chii d0ng hop tic, ban bac véi Ban T chirc Tinh dy vé kién toan by may,
cén bd linh dao cic nganh, cic cip theo yéu cdu cia Uy ban nhén din tinh; ddng
thdi ndm vimg chu treong v& cong tic 1§ chirc va can bd cong chirc cia Tinh iy
trong timg thdi ki 38 ¢6 ké hoach thuc hién thdng nhéit cong tic n6i vy ciia nha
nuéc véi cdng tac td chirc cin bd cia Pang.

2. V6i cic co quan chuyén mén c6 chirc ning tdng hop ciia Uy ban nhan din
tinh (Vin phong Uy ban nhén dén tinh, S& Ké hoach va Pdu tu, S& Tai chinh)

S¢ Noi vy quan h¢ chit chg, gan bé v6i cac co quan co6 chirc nang chuyén
mon téng horp cua Uy ban nhin din tinh &8 kip thoi tiép nhin, phan anh nhimg
thong tin v& tinh hinh thizc hién nhiém vy cia tinh v cic i lidu cn thiét khic 4é
phdi hop tham muu Uy ban nhén dan tinh; phdi hop xdy dung céc dé 4n, phuong
an chuyén nganh, tdng hop vé kinh te, chinh trj, xa hdi theo chi dao ctia Uy ban
nhan dén tinh v cia Chinh phi; phdi hop huéng din, @6n dbc, nhic nhé va gitp
cac S&, ban, nganh chi dao cac don vi sy nghiép trong viéc thanh 13p, giai thé, cung
¢d, chén chinh hoat d6ng theo chirc ndng chuyén mdn cia tirng nganh va theo chi
dao cia Uy ban nhin dén tinh @& thyc hién chi treong cia Chinh phi. -

3. Vi céc ban cia Dang va S&, ban, nganh khac

S& Noi vu quan hé phbi hop chit ché véi cac ban ciia Pang va S¢, ban,
nganh trong cdng tac nHi vy .

4. Véi cac co s& dao tao cua tinh

Tham gia, phi hop trong viéc xiy dyng ké hoach va mé céc 16p dao tao, bbi
dudng vé kién thic quan ly n}lﬁ nudc, vé€ chinh trj, chuyén moén va v€ nghiép vu b
chirc, hanh chinh... cho cac d0i twgng cin bd, cong chirc.

Pi¢u 31. V6i Uy ban nhan dan cac huyén, thi xd Long Khanh vi thanh
phd Bién Hoa

Uy ban nhin dén cic huyén, thi x3 Long Khinh va thanh phb Bién Hoa c6
trach nhiém thyc th;n cic ké hoach cong tac cia S& N§i vy; va nguoc lai, S& Noi
vy ¢6 trach nhigm lang nghe y kién cua Uy ban nhin dan cic huyén, thj x4 Long
Khanh va thanh phb Bién Hoa trong vige giai quyét cac vén dé c6 lién quan. Trong
trudémg hr,rp gitta S& Noi vy va Uy ban nhan din cic huyén, thi xa Long Khanh va
thanh phd Bién Hoa c6 vAn dé chua nhét tri thi S& N6i vu phéi bao cao xin ¥ kién
chi dao ctia Uy ban nhin dan tinh.

S& N6i vu ¢6 nhiém vu huéng dén, giup 4o vé chuyén mén, nghi¢p vu, cac
linh vic cong tic thudc chirc ning quan ly théng nhét cia S Noi vu dbi véi Uy

ban nhin din céc huyén, thi xi Long Khanh va thianh phd Bién Hoa hoic thong
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qua i’hbqg Noi vy dé tham muu cho UBND céc h\iyén, thi x3 Long Khénh va
thanh pho Bién Hoa thyc hién tot cong tac ndi vy trén dja ban minh.

Piéu 32. Vi cc co quan, don vi cha Trung wong va ciia cac tinh, thinh
pho c6 try s& dong tai tinh Df‘mg Nai

Sa NQl vu thuc hién mébi quan hf; binh dang, hqp tic, cung nhau trao d5i, ban
bac dé théng nhit trong viéc giai quyét cac nhiém Vi €0 lién quan giita d6i1 bén,
trén co s& dam bio thyc hién day du cac nguyén tic, thi tyc theo quy dinh cua
Chinh pht: v Uy ban nhén dan tinh.

Chwong V1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 33. Gidm d6c 8¢ Noi vy chju trach nhi¢m trién khai va t6 chirc thuc
hign ban Quy dinh vé t chirc va hoat déng clia S& Noi vu trong toan tinh.

Piéu 34. V1¢c sira d01, bd sung hay hy bo bét ky didu khoan nio trong ban
Quy dinh nay do Gidm d6c S& Ngi vy trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh./.

H, BAN NHAN DAN






