UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 35 /2015/QP-UBND Séc Treng, ngay 02 thang 44 ném 2015
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh tiéu chuén chirc danh d6i véi cAp Truéng Phong,
Pho Truwdng Phong cac don vi thugc S¢ Tw phap; Truéng Phong, Pho

[ G0h T PR THoH _"T*"“’ﬂ‘“g Phong Phong Tw Phap thugc Uy ban nhin din huyén,
CONG Y, N r ‘ thi xi, thanh pho thudc tinh Séc Tring
aiEy YAN DEIIN
02 L MZPAS L gy BAN NHAN DAN TINH SOC TRANG

Can | cfr Luat TS chic Hoi déng nhan din va Uy ban nhan dan ngay
26/11/2003;

7 Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép luat ciia Hoi déng nhan dén,
Uy ban nhén d4n ngay 03/12/2004;

Cén cf Luat Can bd, cong chure ngay 13/11/2008;

Cén ¢t Luat Vién chac ngay 15/11/2010;

Cén cu Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP, ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy
dinh t0 chiic cla céc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong;

Can ctir Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu quy
dinh to chfxc cac co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa,
thanh pho thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh sb 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tuong
Chinh phu ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chic, mién
nhiém cén bo, cong chuc 1anh dao;

Can ¢t Théng tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BNV-BTP ngay 22/12/2014 cua
B4 Noi vu va B6 Tu phap hudng dan chirc ning, nhiém vu, ‘quyén han va co chu tb
chtrc ctia S& Tu phép thuée Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong
va phong Tur phép thude Uy ban nhén dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh;

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Tu phép tinh S6c Tring,
QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh



Quyét dinh nay quy dinh tiéu chuén chirc danh d6i v6i cip Trudng Phong céc
don vi thuéc S¢ Tu phép (gdm Trudng Phong, Chanh Vin phong, Chanh Thanh tra,
Giam déc cac don vi thudc S& Tu phép), cdp Phé Trudng Phong cac don vi thude
S& Tu phéap (gdm Phé Truéng Phong, Phé Chanh Vin phong, Phé Chénh Thanh tra,
Pho Giam doc céc don vi thudc S& Tu phép); Truéng Phong, Phé Trudng Phong
Phong Tu phap thudc Uy ban nhan dén cac huyén, thi x&, thanh phd thuéc tinh Séc
Trang.

2. Péi tuong ap dung

Céan b, ¢ong chuc, vién chirc thude S& Tu phép va cong chirc Phong Tu phap
cac huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh Séc¢ Triang.

Piéu 2. Tiéu chuin cap Trudng Phong cac don v1 thugc S& Tw phap va
Truwéng Phong Phong Tw phap thude Uy ban nhéin dan cap huyén

1. Vi tri va chirc nang

a) Cép Truéng Phong cac don vi thuée S& Tu phép 1a céng chuc lanh dao
dimg d4u mot phong, chiu trach nhiém truée Gidm dbc S& va trudce phap ludt vé
thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyen han ctia phong do minh phu trach;

b) Trutng Phong Phong Tu phap huyén, thi x&, thanh phé (goi tat 1a Trudng
Phong Phong T phap cap huyén) la cong chirc 1anh dao Phong Tu phép, chiu trach
nhlem toan b{) hoat dong cua phong trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén
dan cép huyén, chiu su chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng din chuyén mon, nghiép
vu ctia S& Tu phéap va trude phép ludt vé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han
cua phong do minh phu trach.

2. Nhiém vu

a) CAp Truwéng Phong céc don vi thude S& Tu phap cé nhiém vu lanh dao, chi
dao, dieu hanh hoat dong cua phong, tham muu giup Gidm doc S¢& thuc hién chirc
nang quan ly nha nudc vé linh vuc chuyén mén dugc phéan cong phu trach;

Truéng Phong Phong Tu phép cap huyén c6 nhiém vu lanh dao, chi dao, diéu
hanh hoat ddng cua phong, tham muu giup Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban nhan
dan cép huyén thire hién chirc ning quan ly nha nudc v& linh vuc chuyén mén duoc
phén céng phu trach tai dia phuong;

b) Tham muu trong xay dung cdc quy hoach, ké hoach linh virc chuyén mén
nganh Tu phap dirgc phén cong phu tréch;

c¢) Tham muu x&y dung, trinh cép c6 thAm quyén ban hanh céc van ban quy
pham phép luét cia dia phuong vé linh vuc chuyén mon;

d) Tham muru huéng dﬁn,’ kiém tra, tham gia thanh tra viéc thuc hién cic vin
ban quy pham phap luat, cac ché d6 chinh sich da ban hanh thudc chirc néng, nhiém
v,



&) Tham muu x4y dung béo cdo so két, tong két danh gia hoat dong theo chirc
nang, nhiém vy;

e) Tham muu téng hop thong tin, théng ké, bao cdo, luu trir vé linh vuc cia
phong truc tiép phu trach;

g) Cap Truéng Phong cac don vi thuge S¢ Tu phép tham muu lanh dao S¢&
huéng din v& chuyén mén, nghiép vu ddi véi cic co quan, don vi vé linh vuc
chuyén mén dugc giao;
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Trudng Phong Tu phap cap huyén tham muu lanh dao dia phuong huéng dan
chuyén mon, nghiép vu ddi voi cac don vi ¢6 lién quan va cdng chire Tu phép - HY
tich cap xa vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao;

~ h) Quan ly can b9, cong chirc, vién chirc trong phong theo phan cong, phén
cap; quan ly, str dung c6 hiéu qua tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;
i) Thuc hién cac nhiém vu khac do’ Giam dbc S& giao dbi véi’cép Trudng
Phbng cac don vi thu’c}c S& Tu Phép; do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén giao doi véi Phong Tu phap cap huyén.

3. Phaim chit

a) Co phim chét, dao dirc tdt, tinh than yéu nuéec, tan tuy ‘phuc vu nhén dén,
kién dinh muc tiéu doc 1ap dan toc va chu nghia xa hoi, phan d4u thuc hién c6 két
qué, dudng|16i ctia Pang, chinh sach phép ludt cia nha nudc, thé hién bang hiéu qua
va chét luong cong tac dugc giao;

b) C6 ban linh viing vang; can, ,kiém, liém, chinh, chi céng vo tu. Khéng
tham nhiing va kién quyét dau tranh chong tham nhiing, lang phi. Lam viéc c6 chat
lugng, hiéu|qua, phong cach lam viéc trung thuc, dén chu;

¢) C4 y thirc t6 chire ky luat, khong vi pham luat phép va céc quy dinh cia
Pang, nha nudae, ndi quy, quy ché ciia co quan. C6 tinh thin doan két noi bo, xay
dung tap thﬁ viing manh, quan hé chén tinh, binh ding, doan két véi ddng nghiép,
ddng su va gan bé mat thiét v6i nhan dan, dugc nhan dén tin nhiém.

4. Nang lirc

a) C6 nang luc tham muru, :[6 chue thyc hién cac cha truong, chinh sach cua
Dang va phap luat cia nha nude veé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh duge giao;

b) Cg khé nang nghién ctru x8y dyng céc van ban quy pham phép luat, van
ban hanh chinh, xdy dung cac chuong trinh, ke hoach, dé an; dé xuét cac giai phap
kinh té - k¥ thuét va chuyén mén nghiép vu vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh
duoc giao, phuc vu cho hoat dong quan ly nha nudc cia sé va dia phuong;

¢) Co/néng luc td chirc, diéu hanh cén bg, coéng chirc, vién chic trong phong
va phoi hgp véi céc co quan, don vi cé lién quan thuc hién cédc nhiém vu dugc giao;

d) C6 kha ning quy tu, doan két tap hop quan chung.



5. Hién biét

a) Nam vilng chu truong, dudng 16i, chinh sach cua Pang va phéap luit cia
nha nuée vé linh vire chuyén mon;

b) Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - x& h6i ctia dit nudce va dia phuong;

c) Ném vitng cac van ban quy pham phéap luét do Trung wong va dia phuong
ban hanh v& linh virc chuyén mén duoc giao;

d) Hleu biét sau vé nghiép vu quéan ly cta linh vuc chuyén mén; cé kinh
nghiém té chirc, quan ly, didu hanh.

6. Trinh do

a) Dat tiéu chuén tir ngach chuyén vién tr& 1én;

b) Co trinh d6 dai hoc Luét trd 1én;

c) C4 trinh @6 1y luén chinh tri trung cAp trd 1én;

d) C6 chimg chi bdi dudng kién thirc v& quan 1y hanh chinh nha nudc ngach
chuyén vién tré lén;

d) Co6 ching chi ngoai ngit véi trinh d6 tuong duong béc 2 khung néng luc

ngoai ngit Viét Nam (theo quy dinh tai Théng tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014/ctia B4 Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac

dung cho Viét Nam) hodc c6 chimg chi tleng dan tdc ddi voi nhitng vi tri viéc lam
yéu cdu sir dung tleng dén tdc;

e) Co chimg chi tin hoc v6i trinh d6 dat chuén k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban (theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia B6 Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ ning sir dung c6ng nghé
thong tin).

7. Cac tiéu chuan khac

a) C6 5 nim cong tac trong nganh trd 1én, trong d6 co it nhit 3 nim lam cong
tdc chuyén mén, chuyén nganh dugc giao;

. b) Dél v6i can bd, cong chirc do duge didu dong, luan chuyén tir don vi khac
dén lam cap Trudng Phong cac don vi thugc S¢ Tu phap va Truong Phong Phong
Tu phap cip huyén theo quyét dinh clia co quan c6 thdm quyen thi khong tinh thoi
gian cong tdc trong nganh tu phap nhung phai du tiéu chuan quy dinh chung vé b
nhiém cap Trudéng Phong;

 ¢) bbi véi cap Trudng phong céac don vi thude S¢ Tu phap khi bd nhiém l4n
dau khéng qué 55 tudi d6i v6i nam va khong qué 50 tudi dbi véi nix;
D0{ voi Truéng phong Phong Tu phap cap huyén bd nhiém lan du khong
qua 45 tudi (doi v6i nam va nit).



d) Truong hop can b, cong chire da thoi gitr chirc vu 1anh dao, sau mot thoi
gian cong tac néu dugc xem xét dé b nhiém gitr chtrc vu lanh dao thi diéu kién vé
tubi thuc hién nhir quy dinh khi bd nhiém 1an dau;

d) 06 dir strc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao va khéng trong thoi
gian bi ky luét tir hinh thirc khién trach trd 1€n; ké khai tai san, thu nhép r6 rang.

Piéu 3. Tiéu chuin cip Phé Truwéng Phong cac don vi thugc S& Tu phap
va Phé Truwdng Phong Phong Tw phap thugc Uy ban nhan dan cap huyén

1. Vi tri va chirc ning

Cép Phé Truéng Phong cac don vi thugc S& Tu phdp va Phé Trudng Phong
Phong Tu phap thuéc UBND cép huyén gitp cap Trudng Phong céc don vi thude
S& Tu phap yva Truong Phong Phong Tu phap cap huyén chi dao mdt s mit cong
tac do Trupng Phong phén cong, chiu trach nhiém trude Trudéng Phong va trude
phép luét vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Nhiém vu

a) Gitp Truéng Phong va chiu trach nhiém trudc Trudng Phong diéu hanh t6
chue thyce hién cdc nhiém vu duge giao: Tham muu xdy dung quy hoach, ké hoach
vé phat trién linh vuc chuyén mén, chuyén nganh; xay dung cac van ban quy pham
phap luat; hutng dan nghiép vu chuyén mén vé linh vuc chuyen mon, chuyén nganh
duge giao; t& chirc hudng din kiém tra, tham gia thanh tra viéc thuc hién cac van
ban quy pham phdp luat, cac ché @0, chinh sach da ban hanh; so két, tong két, danh
gia két qua hoat dong; tng hop thong tin, béo céo vé linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh, nhiém v dugc phén céng phu tréch;

b) Thue hién cac nhiém vu khéc do Truong Phong phéan cong.

3. Phim chat

a) C4 tinh thin yéu nudc, tan tuy phuc vu nhan dan, kién dinh myc tiéu doc
1ap dén toc va chu nghia x4 hoi, phan dau thue hién c6 két qua chu truong duong 16

ctia Pang, chinh sach phép luét ciia nha nuée, thé hién biang hiéu qua va chat luong
cong tac dugc giao;

b) C4 ban linh ving vang; can, kiém, liém, chinh, chi cbng vo tu. Khéng
tham nhiing v kién quyét d4u tranh chdng tham nhiing, lang phi. Lam viéc c¢6 chat
luong, hi€éu qua, phong cach lam viéc trung thuc, dan chu;

c) C6 y thire t& chirc ky luét, khong vi pham luét phdp va cac quy dinh cua
nha nudce, ndi quy, quy ché ciia co quan. Poan két ndi bo, xay dung tap thé ving
manh, quan hé chan tinh, binh déng, doan két v6i ddng nghiép, ddng su, gén bé mat
thiét v4i nhan dan, dugc nhan dan tin nhiém.

4. Nang luc
a) Co ning luc t6 chire thuc hién cic chi truong, chinh sach clia Pang va nha
nudc vé linh| virg duoc giao;



b) C6 kha ning nghién ciru xdy dung cac van ban quy pham phap luét, van
béan hanh chinh, xdy dung cac chuong trinh, ké hoach, @& 4n; @& xuét cac giai phéap
kinh té - ki thuat va chuyén mén phuc vu cho hoat déng quan ly nha nuéc ctia don
vi; || ~

c¢) C6 niang luc quan ly, diéu hanh mét sé hoat dong cta phong theo nhiém vu
duoc Trudong Phong phén cong.

5. Hién biét

a) N&m ving chi tuong, duong 16i, chinh sach ctia Pang va nha nudc lién
quan dén céng viéc ciia phong va phan vi€c dugc giao;

b) Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té - xa héi cta dit nuée va cia dia
phuong;

c) Nam vitng cac vin ban phép luit ciia nha nude ban hanh c6 lién quan dén
cdng viéc ciia phong, cac van ban quy pham phap luit do dia phurong ban hanh;

d) J—Iiéu biét sau vé pghiép vy, chuyén mon thudc nganh, linh vuc; c¢6 kinh
nghiém t6 chirc, quan ly, di€u hanh.

6. Trinh do

a) Pat tiél chuén tir ngach chuyén vién tré 1én;

b) C4 trinh d¢ dai hoc Luat trd 1€n;

c) C4 trinh d6 1y luan chinh trj trung c4p trd 1én;

d) C§ chimg chi bdi dudng kién thirc v& quan 1y hanh chinh nha nuéc ngach
chuyén vién tré lén;

d) C6 chung chi ngoai ngir voi trinh d6 twong duong béc 2 khung néng luc
ngoai nglt Viét Nam (theo quy dinh tai Thong tur s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua BO Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 béc

ding cho Viét Nam) hogc co chimg chi tiéng dan toc dbi voi nhitng vi tri viéc lam
yéu ciu sir dung tiéng dén toc;

e) Co chimg chi tin hoc v6i trinh 46 dat chuén k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin co bén (theo quy dinh tai Thong tir s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cua By Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuau k¥ nang sir dung cong nghé
thong tin).

7. Cac tidu chuin khac

a) C6 it nhat 3 nim lam céng tic quan ly hanh chmh nha nuée vé linh vuc
chuyén mén dugc giao.

b) Péi vdi cong chirc, vién chirc do duge didu dong, luan chuyén lam cép
Pho Trudng Phong céc don vi thuge S¢ Tu phap va Pho Truong Phong Phong Tu
phap cép huyén theo quyét dinh ctia co quan c6 thAm quyén thi khong tinh thoi gian



cong tac trong nganh nhung phai du ti€u chudn quy dinh chung vé bd nhiém cip
Phé Trudng Phong.

c) Cép Pho Trudng Phong cac don vi thuge S¢ Tu phap khi bd nhiém lan dau
khong qua 55 tudi d6i véi nam va khéng qué 50 tudi doi véi nir.

Phg Truéng Phong Phong Tu phap cAp huyén bd nhiém lin du khong qua 45
tudi (d6i voi nam va nir).

d) Truong hop can bg, cong chirc da thdi giit chirc vu lanh dao, sau mét thoi
gian cong tac néu dugc xem xét dé bd nhiém gitr chirc vu lanh dao, thi diéu kién vé
tudi thuc hién nhu quy dinh khi bd nhiém 1an dau.

d) C4 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao va khong trong thoi
gian bi ky ludt tir hinh thirc khién trach trd 18n; ké khai tai san, thu nhdp rd rang.

Piéu 4. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. S¢ Tur phap co trach nhiém phéi hop V@i cac co quan co lién quan va Uy
ban nhan dan céap huyén trién khai thuc hi€én tot Quyét dinh nay va dinh ky hang
ndm béao cao Uy ban nhan dan tinh, Chua tich Uy ban nhéan dan tinh theo quy dinh.

2. S6/Noi1 vu kiém tra va gidm sat viéc thuc hién quy dinh tiéu chuin chirc
danh d6i véi cap Truong Phong, Phé Trudng Phong cac don vi thugc S& Tu phap;
Truéng Phong, Pho Truong Phong Phong Tu phép thugc Uy ban nhén dan cac
huyén, thi x&, thanh pho.

3. Chn tich Uy ban nhén dan cip huyén theo chirc trach, nhiém vu va quy
dinh cua phap ludt thyc hién theo tiéu ,chuén chirc danh d6i véi Truéng Phong, Pho
Truong Phong Phong Tu phap thuc Uy ban nhén dan céc huyén, thi x&, thanh pho
dugc quy dinh|tai Quyét dinh nay.

4. Trong qua trinh thuc hién Quyét dinh nay, néu c6 khé khin, vudng mic dé

nghi phan anh vé S& Tu phéap dé phébi hop S& N6i vu téng hop, bao cdo Uy ban nhan
dan tinh sira ddi, bd sung phu hop theo quy dinh.

Picu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 (mudi) ngay ké tir ngay
ky.

Diéu 6. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giém déc S& Tu phép, S&
Noi vu, Thﬁltru,éng cac Sﬁ, Ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cac huyén,
thi x&, thanh pho va céac t6 chuc, ca nhan c¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn: \
- Nhu Diéu 6;

- Cyc Kiém tra vin ban QPPL (B¢ Tu phép);
- Cuc Cong tac phia Nam;

- Ban T4 chir¢ Tinh ty;

- Sé, Ban, nganh tinh;

- UBND huyén, thi|x, thanh phd;

- Luu: TH, NC, HC. U
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