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QUYET DPINH
L] ban hanh Quy ché quan 1y, siv dung tai séin nha nuéc
581U PHAP T.BA AIA- uﬁutﬂiﬂl‘ Fung tim Hanh chinh - Chinh tri tinh Ba Ria — Viing Tau
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Can cir Ludt Td chirc Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dan ngay 26 thing 11
nam 2003;
Can cir Lufit Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt cia Hai ddng nhén dén, Uy

ban nhén din ngay 03 thang 12 ndm 2004;

Can ctr Ludt Quén ly, st dung tai san nha nudc ngay 03 thang 6 nam 2008;

Cin clr Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03 thang 6 ndm 2009 cua Chinh phu
vé quy dinh chi tiet va hudng dén thi hanh mdt sd diéu cia Luit Quan 1y, st dung tai san
nha nudc;

Can cir Théng tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua B Tai chinh quy
dinh thue hién mot s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét va huong din thi hanh mot s6 diéu cta Ludt Quan ly, st

dung tai san nha nudc;
Theo dé nghi ciia Gidm dbc S& Noi vu tai T trinh sé M9/ TTr-SNV ngay 03 thang

. nam 2014 vé viéc ban hanh Quy ché quan 1Y, st dung tai san nha nudc tai Trung tdm
hanh chinh — chinh tri tinh,

UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA-VUNG TAU

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung tai san nha
nude tai Trung tim Hanh chinh - Chinh trj tinh.

Piéu 2. Giao Gidm ddc Ban Quan ly Trung tdim Hanh chinh — Chinh tri tinh phoi
hop véi Tha trudng cdc So, ban, nganh co lién quan trién khai thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Giam déc S& Noi vu, Giam dbe
Ban Quan 1y Trung tdm Hanh chinh — Chinh tri tinh va cdc S&, ban, nganh co lién quan
chiu trdach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- WP Chinh phu (dé ble);

- B6 tw phap (Cuc kiém tra vb);

- TTr Tinh ty; TTr HEND tinh (b/c);

- Vin phing PBOQH va HDND tinh;

- Chii tich; Pho Chi tich; thanh vién UBND tinh

- UBMTTQWVN tinh;

- Nhu diéu 3;

- Bao BR-VT,; %

- S& T phép (theo dai),; Tran Ngoc Théi

- Website chinh phi; '

- Trung tim cong bdo tinh;

- Cée 16 chirc doan thé cdp tinh;

- Lun VT, g
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_ UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA - VONG TAU Pac ldp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Vé quién Iy, sir dung tai sin nha nuéce tai Trung tim
Hanh chinh — Chinh tri tinh
(Ban hanh kém Quyét dinh 56 3 fzﬂfszgﬂ UBND
ngay A4 thdng A4 nam 2014 cia UBND tinh Ba Ria -Viing Tau)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1.Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung tai sin nha nude thude Dy én
Trung tdm Hanh chinh - Chinh tri tinh.

2.Tai san cla cac co quan, ﬂcm vi duge ngin sich nha nudc cap nhung
khong duge hinh thanh tir ngudn vén thuéc Dy 4n Trung tdm Hanh chinh -
Chinh trj tinh thi khong thudc pham vi diéu chinh cua quy ché nay va duge thyuc
hién theo quy dinh cta phap ludt c6 lién quan.

Diéu 2. Pbi twong 4p dyng

Céc co quan, don vi dirge giao truc tiép quén ly, sir dung tai sin nha nude
trong pham vi quan Iy thudc du 4n Trung tim Hanh chinh - Chinh tri tinh.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin nha nwéc

1. Tai san nha nuoc tai Trung tdm Hanh chinh - Chinh tri tinh dugc giao
quéan 1y, st dung hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi; ding cong ning thiét ké,
ding muc dich nham ndng cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha nudc, dap tng yéu
cdu hién dai ho4 va cai cach hanh chinh nha nudec.

2. Thu truémg cic co quan, don vi duge giao truc tiép quan ly, st dung
tai san tai Trung tdm Hanh chinh - Chinh tri tinh phai phdt huy quyén tu chu, tu
chiu trach nhi€ém trong viéc quan ly tai san dugc giao, bao dam vigc diéu hanh

thuc hién ding chirc ndng, nhiém vu ctua firng co quan, don vi.

Diéu 4. Giai thich tir ngir

1. Ban Quan ly Trung tdm Héanh chinh - Chinh tri tinh duge viét tat la:
Ban QLTTHC-CT.

2. Trung tdm Hanh chinh - Chinh tri tinh dugc viét tit 1a: TTHC-CT.

3. Trung tAm Hoi nghi duge viét tt 1a: TTHN.

4. Cum tir cdc co quan, don vi duge ding thay cho cum tir cac so, Ban,
nganh.

5. Tai san nha nuéc tai TTHC-CT bao gbm: “phén st dung chung” va

“phan str dung riéng”.
1



5.1.“Phén sir dung chung” la cdc hang muc céng trinh dugc sit dung
chung tai TTHCCT, goi tat la: “phén st dung chung” (ké ca phdn xdy lap &
thiét bi kém theo) gbm:

a) Trung tdm hd1 nghi;
b) Khéi C1 phuc vy, nha khach VIP, phong nghi;

~ ¢) Céc cong trinh ha ting k¥ thujt (cdc tram dién du phong, hé théng dén
chiéu sang, h¢ thong camera an ninh, bo réo, cdy xanh - tham ¢, hd nuéce canh
quan, hé thong cap, thoat nu¢c he thong sdn, dudng, hé thong barie);

d) Quyén st dung dét dé xay dung cong s¢ lam viée cua cac co quan, don
vi va cac hang muc cong trinh khéc thudée Du 4n TTHC-CT;

5.2, “Phan sir dung riéng” 12 cong s& lam viéc va cdc hang muc cong trinh
duoce giao cho cac co quan, don vi sit dung tai TTHC-CT, goi tat la: “phan su
dung riéng” bao gdm:

a) Phan xdy dung la cong s& lam viéc clia cdc co quan, don vi duge giao
sir dung tai TTHCCT;

b) Phén thiét bi gdm:

- Hé théng dién;

- Hé théng dién nhe gom: (Camera, dién thoai, cap, mang )i
- Hé thong thang may;

- Hé théng diéu hoa khong khi;

- Hé théng PCCC;

- Hé théng chéng sét;

- Hé théng cp, thoat nude;

- Ban, ghé, ti, rém.

6. Pon vi duge giao truc tiép quan Iy todn bj tai san “phin st dung
chung” va “phan sir dung riéng” tai TTHC-CT la Ban QLTTHC-CT.

7. Pon vi dugc giao quan Ij, s dung “phén sir dung riéng” 1a cac co
quan, don vi lam viéc tai TTHC-CT.

) Chwong II )
NHUNG QUY DINH CU THE

Muc 1
TRACH NHIEM CUA BAN QUAN LY TRUNG TAM
HANI CHINH — CHINH TRI

Piéu 5. Lap ho so quan Iy tai san tai TTHC-CT.
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1. Ban QLTTHC-CT la don vi sy nghiép cong ldp co trach nhiém truc tiép
theo dai, 1ap hd so quan 1y toan bd tai san nha nudce thude Du an TTHC-CT.

2. Hb so quan 1y tai san nha nuwdce tai TTHCCT 1a hé so ban dau, dugce
tiép nhén, ban giao tir Ban Quén Iy Du an thudc S& Xay dung khi ¢6 quyét dinh
phé duyét quyét toan Du 4n hoan thanh cia cép c6 thim quyén va hé so duge bd
sung trong qua trinh sir dung.

Piéu 6. Hd so quan Iy tai sin tai TTHC-CT

Hb so gbm ¢6:

1. Céc giay t&r lién quan vé quyén s& hitu, quyén sir dung céng trinh,
quyén sir dung dat tai Dy 4an TTHCCT;

2. Céc tai liéu lién quan dén viéc phé duyét Du an, thiét ké, ban v& hoan
cong, nghiém thu, ban giao dwa cdng trinh vao sir dung;

3. Tai liéu hudng dén str dung trang thiét bi cong trinh;

4. Tai liéu huéng dan béo tri cong trinh;
5. Trong qua trinh st dungj Ban QLTTHC-CT c¢6 trach nhiém bo sung

vao hd so quan l:,r chung cac gidy to ¢o lién quan dén bao tri, cai tao cong so lam
viée, didu chuyén cong s& lam viée cia cic co quan, don vi duge bd sung trong

qua trinh st dung;
6. Céc hd so tai san khac duge UBND tinh giao quan 1y, sir dung.
Diéu 7. Luu triv hé so quan Iy, tai sin nha nwéc tai TTHC-CT
Ban QLTTHC-CT ¢6 trach nhiém luu trix hd so tdi san nha nude (hodc

cung cdp hé so khi ¢6 ¥ kién cia UBND tinh) thude Dy 4n T THC-CT theo quy
dinh tai Diéu 5 ciia Quy ché nay va cdc quy dinh khac lién quan vé céng téc luu

trir,

Diéu 8. Viéc giin bién tén va dia chi cia cdc co quan, domn vi lam viée
tai TTHC-CT

Ban QLTTHC-CT c6 trach nhiém thuc hién viéc gin bién tén va dia chi
cua cac co quan, don vi lam viéc tai TTHCCT theo quy dinh.

Piéu 9. Thue hién ché @5 kiém ké, bio cdo

Dinh ky vao thang 12 hang nim hodc dot xuat khi c6 yéu cdu cua cip co

thim quyén, Ban QLTTHC-CT c6 trach nhiém mé sb theo doi tai san, tlen hanh
kiém ké tai san, danh gid chét lugng tai san theo quy dinh hién hanh vé quén Iy

tal san nha nudec.
Muc 2
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN. PON VI

Piéu 10. Vé sir dung cong s lam viée cia cic co quan, don vi



Viéc sir dung cdéng gﬁ, nha lam viéc phai ding cOng nang thiét ké, ding
muc dich; khéng duge chiém dung hodc sit dung cong s, nha lam viéc vao cac
muc dich khéc.

Piéu 11: Bio hiém chay nd bit bude dbi véi cong trinh va tai san.

Co quan, don vi ¢6 trach nhiém tip hop, theo doi su bién dong (lang,
gidm, nguyén gia, gid tri con lai) cia tai san dung riéng trong don vi bdo vé
BQLTTHC-CT dé tong hop chung, trinh UBND tinh phé duyét kinh phi mua
bao hiém chéy nd bat budc cho céc co quan, don vi.

Pidu 12. Viée ding ky sir dung hdi truomg TTHN va phong nghi cho
khach lvu tri

1. C4c co quan, don vi ¢é nhu cdu sit dung hdi truémg tai TTHN, phong
nghi cho khéch luu tra lién hé véi Ban QLTTHC-CT dé duoc ’huc'mg dan lam
thi tuc dang ky sit dung va thanh toan cac chi phi dich vu (néu cd) theo quy
dinh.

2, Ngubn thu vé cho thué Hoi truomg tai TTHN va cho thué phong nghi la
m@t phan ngén sdch su nghiép ctia nha nude giao cho Ban QLTTHC-CT quan Iy
va stt dung nhim thanh to4n chi phi dién, nude, dich vu va dam bao chat lugng
phuc vu cho timg su kién va khach luu tra.

Chwong 111
THU'C HIEN VIEC BAO TRI, SUA CHUA; CAI TAO THAY DOI

CONG NANG, PIEU CHUYEN TRU SO LAM VIEC

Piéu 13. Thure hién viée bao tri
1. Taisan nha nuée tai TTHC-CT duge bao tri theo quy dinh nham duy tri
chét luong, kién triic va cong nang su dung.
2. Hang nam, Ban QLTTHC-CT lap du toén trinh UBND tinh phé duyét
dé trién khai thuc hién theo quy dinh.
Diéu 14. Viéc sira chira, thay thé vat tu

1. Trong qua trinh st dung néu cé sy cd hu hong 16n phét sinh cic co
quan, don vi sit dung c6 trach nhiém phdi hop véi Ban QLTTHC-CT lap bién
ban hién trudng thong nhéit phuong én xir Iy,

2. Péi v6i céc trang thiét bi da duge lip dat gin Tién v6i tru s lam viée
nhu: Hé théng dién noi bé (Coéng tac, phich cam, 0 cam, dén chiéu séng, dén
thoat hiém, dén su cb, may sé}' tay, quat hat, ...); h¢ théng dién nhe, thong tin
(tong dai, cap, dién thoai, mang, tivi, ...), hé théng cap, thoat nude bén trong
(thiét bi nha vé sinh, bon rira, voi xit, lavabo,...); clra va céc chot clra,... néu co
hu hong, mit mat cac co quan, don vi ty xuét kinh phi sia chira khéc phuc theo
quy dinh, ding véi chung loai theo bién ban ban giao. Ban QLTTHC-CT chi stra
chita cdc cong trinh duge sir dung chung cho toan trung tim nhu: hé théng ha
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tAng k¥ thudt: Thang méy, diéu hoa khéng khi, hé thng dién, nuéc phuc vu
chung.

3. Ngoai cdc trang thiét bj néu trén, trong qud trinh bao tri, bao dudng
cong trinh (hé thdng thang may, hé théng diéu hoa khong khi, hé thong camera
giam sat, cac tram di€n, he¢ théng PCCC, kinh, Alu, hé thong chéng sét, céc ta
dién, tudng rao,...) néu phat sinh hu hong cén tha}* thé bd sung, giao Ban
QLTTHC-CT chu tri, phoi hop véi Sé tai chinh va cac nganh c6 lién-quan lap
du tri kinh phi trinh UBND tinh xem xét phé duyét.

4. Viée cai tao, stra chira thay dbi cong ning, diéu chu}-'éq tru s& lam viéc
gilra cdc co quan, don vi chi thue hién khi dugc su cho phép bang van ban cua
UBND tinh.

5. Trudng hop céc trang thict bi da duge Iap dat gén lién vi tru s¢ lam
viéc nhu: Hé thong dién ndi by, hé théng dién nhe, théng tin, he théng cép thoat
nudc bén trong; cira va cdc chot cira, ..., bi hu hdng do yéu td thién tai, do dién
dp ting dot ngdt lam chay cdc thiet bi thi cac co quan, don vi cd trich nhiém
phoi hop voi Ban QLTTHCCT wva cac nganh c¢o lién quan tong hop thiét hai, lap
du tr kinh phi trinh UBND tinh xem xét phé duyét.

Chwong IV
KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Piéu 15. Can bd, cong chirc, vién chire ¢6 thanh tich trong viée bao vé tai
san Nha nuéce tai TTHC-CT thi duge xét khen thuong theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 16. C4n bd, cong chire, vién chirc lam mat mat hodc gy ra thiét hai
vé tai san clia co quan, don vi thi cin cir vao 16, tinh chat cta hanh vi gdy thiét
hai, mire d6 thiét hai tai san thyc té gy ra dé quvet dinh mtrc va phuong thic

boi thudng thiét hai, bao dam khach quan, céng biang va cong khai. Viée xir Iy
trach nhiém ddi v6i Can bo, cong chure, vién chire duge can cir theo quy dmh

phap ludt hién hanh.
Thii truéng co quan don vi néu dé tai san bi mét mat, hu hong thi sé chiu
trach nhiém trude UBND tinh.
Chwong V

TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Triach nhiém cia cic co quan, don vi ¢6 lién quan

1. S& Xay dung:

a) Co trach nhiém chi dao Ban Quan ly du an thudc S¢ Xay dung ban giao
toan bd hd so cia Dy dn TTHC-CT khi cé quyét dinh phé duyét quyét toan du
an hoan thanh cia cip cé tham quyén va ho so duoce bd sung trong qua trinh sir
dung;

b) Chu tri phéi hop véi cac co quan, don vi ¢ li€n quan va nha cung cap

trang thiét bj hudng din Ban QLTTHC-CT thuc hién ding quy trmh bao tri, bao
5



dudng cdng trinh trong sudt qua trinh dua TTHC-CT vao khai thac, sir dung
nhim ting tudi tho cong trinh.

2. 8& Tai chinh:

a) Chiu trach nhiém hwéng dan céc co quan,don vi trong TTHC-CT thure
hién viéc quan Iy tai san va phén cép quan ly tai san nha nuée theo quy dinh.

b) Huéng din Ban QLTTHC-CT thye hién ding céc quy dinh vé quan Iy
tai san nha nudc; thue hién cong tac kiém ké va tinh khau hao tai san theo dung
quy dinh;

¢) D& xuét trinh UBND tinh cdp kinh phi cho Ban QLTTHC-CT thuc hién
cong tac bao tri, bao dudng céc hang muc cdng trinh néu trén theo quy dinh;
huéng ddn BQLTTHC-CT trong vi€c thanh quyét todn nguon kinh phi béo tri
hang nam.

3. Céc co quan, don vi

Thi truéng cdc co quan, don vi duge giao quan ly, sir dung tai san nha
nude c6 trach nhiém chép hanh diy da céc quy dinh cta phép luat vE quan ly tai
san nha nudc: st dung tai san nha nude dung muc dich, tiet kiém, hiéu qua; bao
cAo tai san nha nuée theo ding quy dinh hi¢n hanh.

Trurée ngay 30/9 hang nam, Thu trudng cac co quan, dom vi duoc giao
quan Iy, str dung tai san nha nude cd trach nhiém thong ké gid tri tai san (nguyén
oi4, gié tri con lai) dung riéng ctia co quan, don vi minh, bdo céo tai san nha
nude cho Ban QLTTHC-CT d¢ tong hop trinh UBND tinh xem xét va phé duyét
kinh phi mua bao hiém chay no bat bude cho TTHC-CT.

Pidu 18: Trich nhiém cia Ban QLTTHC-CT

Ban QLTTHC-CT c6 tréch nhiém t& chire trién khai thuc hién Quy ché
nay, dinh ky bdo cdo UBND tinh viéc trién khai thue hién cia cac co quan, don
V1.

Trong qua trinh td chirc thue hién Quy ché niy, néu co van @& vudng mfmﬁ,
céc co quan, don vi bao cao vé UBND tinh (thong qua Ban QLTTHC-CT) dé
xem xét dieu chinh bd sung cho phit hop vdi tinh hinh thue te./.

NHAN DAN =+~

Tran Ngoc Théi
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