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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pic lap - T do - Hanh phiic
Sé: 4 j /2015/QD-UBND Déng Nai, ngay 4 S Thdng2ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé t6 chirc va hoat djng cia S& Noi vu tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Can o Luit T chirc Hoi dong nhén dén va Uy ban nhén dan ngay 26
thang 11 nam 2003;
_Cén cir Lugt Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia Hoi ddng nhéan
dan, Uy ban nhén din ngay 03 thang 12 ndm 2004;
Céan cir Nghl dinh s6 90/2012/ND-CP ngiy 05 thang 11 nim 2012 cia
Chinh phii vé t6 chirc va hoat dong thanh tra nganh néi vy;
Cén cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04 thing 4 nim 2014 cia

Chinh phu quy dinh td chirc cc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan
tinh, thanh phé tryc thuge Trung uong;

Cén ctr Thong tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 ndm 2014 cua
B6 Néi vu huong dan chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chic ciia S&
Ndi vu thude Uy ban nhan dén tinh, thanh pho truc thude trung wong; phong Noi
vu thudc Uy ban nhan dén huyén, quén, thi x4, thinh phé thudc tinh;

Theo d& nghi cta Gidm dbéc S& Noi vu tai TY trinh s6 1595/TTr-SNV
ngay 07 thang 9 nam 2015,
QUYET DINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& t6 chirc va hoat
dong ctia S& Ndi vu tinh Pdng Nai.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngdy ky va
thay thé cdc vin ban: Quyét dinh sé 81/2013/QD-UBND ngay 31 théng 12 nim
2013 cua Uy ban nhan dan tinh Ddng Nai ban hanh Quy dinh v& t& chirc va hoat
déng cia S& Noi vu tinh Pdng Nai; Quyét dinh sé 66/2008/QD-UBND ngay 13
thang 10 nim 2008 ciia Uy ban nhén dén tinh Pdng Nai ban hanh Quy dinh v&
t8 chitc va hoat ddng clia Ban Tén gido tinh Pdng Nai; Quyét dinh sé
02/2012/QD-UBND ngay 12 théng 01 nim 2012 cia Uy ban nhén déan tinh v&
viéc stra dbi, bd sung mét sé didu ciia Quyét dinh s6 66/2008/QD-UBND ngay
13 thang 10 nidm 2008 ctia Uy ban nhan dén tinh Pdng Nai; Quyét dinh s6
67/2008/QB-UBND ngay 13 thang 10 nim 2008 cia Uy ban nhan dan tinh




Dong Nai ban hanh Quy dinh vé t§ chuc va hoat dong ctia Ban Thi dua - Khen
thudng tinh Déng Nai; Quyét dinh sé 32/201 1/QD-UBND ngay 05 thang 5 nim
2011 cia Uy ban nhén dan tinh Pdng Nai v& viéc bd Ssung nhiém vy cua S& Noi
vu thudc Uy ban nhan dan tinh, Phong Ndi vu thudc Uy ban nhéan dan cip huyén
vé cdng tac thanh nién trén dia ban tinh Pdng Nai; Quyét dinh s 41/201 1/QDb-
UBND ngay 22 thang 6 ndm 2011 cta Uy ban nhan dén tinh Pdng Nai ban hanh
Quy dinh v& t chirc va hoat déng cia Chi cuc Vin thu - Luu trit tinh Pdng Nai.

Diéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhin dan tinh, Gidm déc S& Néi vy,
Thu trudng céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy
ban nhén dén céc huyén, thi x& Long Khanh, thanh phé Bién Hoa, cic co quan,
don vi va ca nhén 6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nbu Didu 3; CHU TICH

- Bo Noi vy, )

- Cuc Kiém tra van ban (B TP);
- Thu'émg trye Tinh dy;

- Ban T4 chirc Tinh ay;

- Thudmg tryc HDND tinh;

- Ch tich, Phé CT. UBND tinh;
- Chanh, Phé VP, UBND tinh;

- S¢ Tu phap;

- Trung tim Cong béo tinh;
-Lwu VT, VX.

“ Pinh Qubc Thai



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Pic lap - Ty do - Hanh phiic

QUY PINH
Vé t6 chire va hoat dong cia S& Nji vu tlnh Dong Nai
(Ban hanh kéem theo Quyet dinh so4g /2015/Qb-UBND

ngay(§ Y 1/2015 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Péng Nai)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

S& Noi vu tinh Pdng Nai 13 co quan chuyen mén thudc Uy ban nhin dén
tinh Pong Nai ¢6 chic nang tham muru, glup Uy ban nhan dan tinh thyc hién
cong tac quan ly nha nudc vé ndi vy, gdbm: T4 chirc bd may; vi tri vi¢c 1am; bién
ché cong chuec, co cau ngach ¢dng chirc trong cac co quan, t& chirc hanh chinh;
vi tri viéc lam, co cu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va s6 luong nguoi
iam viéc trong céc don vj sy nghiép cong lap, tién lwong d6i véi can bd, cong
chire, vién chirc, lao dong hop ddng trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh, don
vi su nghiép cong lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché db cdng vu, cong chirc;
chinh quyén dia phuong; dia gidi hanh chinh; can bj, cong chirc, vién chirc va
can bg, cong chirc x4, phudng, thi trin (sau day goi chung 1& cap xa), dao tao,
bdi du’orng can bg, cdng chic, vién chic va can bg, cong chirc cap xi; nhimg
nguot hoat dong khong chuyén trach & cap xd; td chirc hoi, td chirc phi chinh
pht; vin thu, lru trit nha nudc; ton gido; thi dua - khen thuéng va cong tac
thanh nién.

Di¢u 2. Nguyén tic hoat djng

1. S& Néi vu chép hanh su lanh dao, quan 1y vé t§ chirc va hoat déng cia
Uy ban nhan dan tinh, ddng thoi chip hanh sy chi dao, kiém tra, huéng dan v&
chuyén moén, nghi€p vu cuia Bd Noi vu.

2. S& N&i vu cb tr cach phap nhin, c6 con du riéng va mé tai khoén tai
Kho bac Nha nudc tinh Ddng Nai.

3. S& Noi vu dit tru s& tai sb 02 dudng Nguyen Vian Tri, phudong Thanh
Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Pdng Nai (Try sé Khéi nha nudc tinh).

Chwong IT
NHIEM VU CUA SONQI VU
Piéu 3. Nhiém vu chung

1. Trinh Uy ban nhan dan tinh va Chu tich Uy ban nhéan dén tinh du thao
cac quyet dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai han, ndm n&m, hang ndm va cac




dé 4n, du én; chuong trinh, bién phap t6 chirc thyc hién céc nhiém vu thudc
pham vi quan 1y nha nuéc cua S& N§i vu trén dia ban tinh.

2. Té chirc thuc hién céc vin ban quy pham phap luit, quy hoach, ke hoach,
dé an, dv an, chuong trinh dd dugc phé duyét; thdng tin, tuyén truyen huéng

din, kiém tra, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phép ludt vé€ cac linh vuc
thugc pham vi quan 1y nha nuée duge giao.

Piu 4. V& cong tac td chire, bién ché
1. V& td chic bd may

a) Trinh Uy ban nhén dan tinh quyet dinh viéc phéan cép quan 1y tb chic bd
may dbi véi cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong 1ap thuge Uy ban
nhan dén tinh, Uy ban nhan dén c¢4p huyén;

b) Thim dinh va trinh Uy ban nhan dan tinh dé an thanh 13p, sép nhap, chia

tach, giai thé céc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhén dén tinh, Uy ban nhéan
dén cap huyén;

¢) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh van ban quy dinh cu thé vé& chic
ning, nhiém vu, quyén han va co cu t§ chirc ciia S& Noi vu;

d) Tham muu Uy ban nhéin dan tinh trong viéc xdy dung dé 4n thanh lap, td
chirc lai, glaz thé cac don vi sy nghiép céng lap thudc Uy ban nhin dan tinh;
tham dinh v€ ndi dung d6i véi du thao vin ban quy dinh chuc nang, nhiém vy,
quyén han, co cdu té chic clia cic co quan chuyén mén, don vi su ngh1ep cong
lap thude Uy ban nhén dén tinh; thim dinh d& an thanh 1ap, tb chure lai, giai thé

c4c don vi sy nghiép cong 1dp thudc thdm quyén quyét dinh cia Uy ban nhén
dén tinh;

@) Thdm dinh viéc thanh 14p, kién toan, sap nhép, giai thé cac tb chirc phéi

hop lién nganh thude thim quyén quyét dinh cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh cia phap luéat;

e) Phéi hop véi cac co quan chuyen mén cung cip tham muu Uy ban nhan
dan tinh hudng dan Uy ban nhén dén cip huyén quy dinh chirc niing, nhiém v,

quyen han va t& chic cia cac phong chuyén mon, don vi sy nghiép cong 1ip
thuéc Uy ban nhan dén cip huyén;

_ g)Chatr, Rhm hop voi céc co quan chire néng c6 lién quan cua tinh hudéng
dan, theo d6i, ki€ém tra viéc thuc hién phén loai, x€p hang don vi su nghiép cong
1ap ctia tinh theo quy dinh cua phap luat;

h) Téng hop, théng ké theo huéng dan cia Bo Noi vy vé td chirc co quan
hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap.

2. V& quan ly, sir dung bién ché cbng chire, sd luong ngudi lam viée trong
don vi sy nghiép cong lap

a) Thim dinh, trinh Uy ban nhén dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
ké hoach bién ché .cong chic, ké& hoach vé sé luong ngudi 1am viée hang nam
clia céc co quan, té chirc, don vi su nghiép cong lap thudc thdm quyén quan ly
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cta Uy ban nhan dan tinh dé Uy ban nhén dén tinh trinh B Noi vy theo quy
dinh;

b) Tham muu Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhéin dan tinh trinh Hoi
déng nhan dan tinh quyét dinh tbng bién ché cong chic trong c4c co quan cia
Hbi ddng nhan dan tinh, Hoi dong nhan din cAp huyén; Uy ban nhan dén cap
tinh, Uy ban nhin dén cAp huyén; don vi sy nghiép cong 18p thudée Uy ban nhan
dén tinh, Uy ban nhén dén cap huyén trong pham vi bién ché cong chuc duge
B6 Nbi vu giao;

¢) Cin cr ¥ kién thim dinh cuia B§ Ni vy, tham muu Uy ban nhéan dén tinh
va Chit tich Uy ban nhén dén tinh trinh Héi dong nhén dan tinh phé duyét téng
sé ngudi 1am viée trong cac don vi sy nghiép cong lap; chi tri tham muu Uy ban
nhan dan tinh t& chirc tridn khai va kidm tra viéc thyuc hién sau khi Hoi dong
nhén din tinh phé duyét;

d) Huéng din quan ly, st dung bién ché cong chirc, sé lugng ngudi lam
viéc dbi vai cac co quan chuyén moén thude Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan
dan cAp huyén va cac don vi sy nghiép cong 13p theo quy dinh;

d) Toéng hop, ’thc’:")ng ké, béo cao bién ché, sb lugng ngudi 1am viée va viéc
thuc hién bién ché céng chirc, s6 luong ngudi lam viéc trong cac co quan, to
chirc hanh chinh, don vi si nghiép cdng 14p theo quy dinh cia phép luét;

e) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly, st dung bién ché, sb
lugng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong 1ap trong cac co quan, tO
chitc, don vi thude tinh quan 1y theo quy dinh cla phap luat.

3. V& cong tac td chirc hoi; quy x4 héi, quy tir thién (goi chung 13 quf)

2) Thim dinh, trinh Cht tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh cho phép
thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat, gidi the, doi tén va phé duyét dicu 1¢
d6i voi héi c6 pham vi hoat dong trong tinh theo quy dinh cua phap luit;

b) Thim dinh, trinh Chu tich Uy ban nhan d4n tinh chp gidy phép thanh 13p
va cong nhan didu 18, cho phép hop nhét, sap nhip, chia, tach, giai thé, d6i tén,
dinh chi, tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi tam
dinh chi, céng nhén quy di diéu kién hoat dong, cong nhan thanh vién Hoi ddng
quén Iy quy, cho phép thay ddi hodc cdp lai gidy phép thanh 14p, thu hoi gidy
phép thanh lap, giai quyét khidu nai, t6 cdo dbi véi quy c6 pham vi hoat dong
trong tinh va qu¥ co td chirc, c4 nhin nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat
dong trong pham vi huyén, x4,

¢) Can ¢t tinh hinh thyc t& & dja phuong, trinh Chu tich Uy ban nhén dén
tinh By quyén cho Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc thuc
hién cong tac quan ly dbi véi hoi c6 pham vi hoat ddng trong xi, qu¥ ¢6 pham vi
hoat ddng trong huyén, x8 theo quy dinh cta phap luét;

d) Trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho phép hdi c6 pham vi hoat
dong trong ca nudc, hdi ¢6 pham vi hoat dong li€n tinh dat van phong dai dién
ciia hdi & dia phuong theo quy dinh cta phap lut;




d) Huéng dén, kiém tra viéc thyc hién phép luat vé hdi, quy d6i voi cac hdi,
quy hoat dong trong pham vi tinh. Xu ly theo thAm quyén hoic trinh cip ¢b
thdm quyén xir ly céc vi pham phép lujt vé hdi, quy;

e) Chu tri, phdi hop vGi cac co quan chuyén mén clng cap trinh Uy ban
nhin dan tinh va Cha tich Uy ban nhan dan tinh xem Xét, quyét dinh viéc hd trg
va thyc hién cac ché d9, chinh sach khéc dbi vai t chirc héi, quy theo quy dinh

cua phap luat.
Diéu 5. V& cong tac xay dung chinh quyén
1. V& t6 chirc chinh quyén
a) Tham muu Uy ban nhén dén tinh:

- Tb chic va huéng din cdng tac bau cir dai bidu Quéc hoi va biu cir dai
biéu Hoi ddng nhén dan cac cap;

- Trinh Hoi ddng nhan dan tinh biu, mién nhi€ém, bai nhiém Chu tich, Phé
Chu tich va céc thanh vién khac ciia Uy ban nhan dan tinh;

- Trinh cdp ¢6 thdm quyén phé chudn két qué bau ctt, phé chuin viéc mién
nhiém, bai nhiém d6i véi cac chirc danh biu cir theo quy dinh cua phap luit;

- Thong ké, tong hop, bao cio sb luong, chit lugng dai biéu Hoi dbng nhan
dan, thanh vién Uy ban nhan dan céc cép theo quy dinh;

- Hudng dan kiém tra, téng hop, bao cdo viée thuc hién dan cha & x4,
phudng, thi trdn, & co quan hanh chinh, don vi su nghiép céng lap, & doanh
nghiép trong dia ban tinh va viéc thyc hién céng tic din vin ciia chinh quyén
theo quy dinh cia phap luit;

- Chi dao, hucmg dan, thdm dinh, kiém tra viée t chic thyue hién Chuong

trinh x4y dyng néng thén méi theo phén cong ciia Uy ban nhan dan tinh va theo
quy dinh cla phap luit;

b) Thédm dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén déan tinh phé chuén két qua bau
cir, phé chuén viéc mi&n nhiém, bai nhiém dbi véi thanh vién Uy ban nhén dén
cap huyén theo quy dinh ciia phép luit;

¢) Hudng dan t6 chirc va hoat dong ctia by mdy chinh quyén dia phwong
céac cap trén dia ban tinh theo quy dinh cta phap luét;

~ d) Huéng din, kiém tra hoat dong ca ap (khu phd) theo quy dinh cua phép
luat;
d) Tham muu Uy ban nhan dén tinh t4 chire bdi dudng chuyén mén, nghiép
vu d6i véi dai biéu Hai ddng nhan dan céc cép;
e) Theo ddi ky hop H6i ddng nhan dan tinh, huyén theo dinh ky;

g) Téng hqp théng ké theo hudng din ciia Bd Nbi vy vé sb lugng cac don
vi hanh chinh c4p huyén, cip x4.




2. V& quan ly dia gi6i hanh chinh va phan loai don vj hanh chinh
a) Tham muu Uy ban nhéan dan tinh thuc hién cong tic quan ly dia gioi

hanh chinh trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luét va theo huong dan cla
co quan nha nuéc cod thAm quyén;

b) Thim dinh va tham muu Uy ban nhén dan tinh trinh Hoi ddng nhén dan
tinh théng qua De an chia tach, didu chinh, sap nhip, thanh 14p m&i don vi hanh
chinh cép x4, cAp huyén;

c) Thim dinh va tham muu UBND tinh trinh Hoi dbng nhéan dan tinh quyét
dinh sap nhap, chia tach, thanh 14p méi 4p (khu phd) trén dia ban tinh;

d) Tham muu Cht tich Uy ban nhén dén tinh quyét dinh phan loai don Vi
hanh chinh x4, phuong, thi trAn va d& nghi Bo Noi vu quyét dinh phén loai don
vi hanh chinh cép huyén;

d) Tham mwu Uy ban nhan dan tinh quan 1y hd so, ban dd dia gidi, mdc,
dia giéi hanh chinh cdc cép theo quy dinh ciia phap luat;

e) Huong d4n Uy ban nhén din cip huyén vé ho so, quy trinh xay dung D&
4n didu chinh, thanh 13p méi don vi hanh chinh cap x4, cip huyén; thanh 14p,
chia tach, sap nhap ap (khu phé); phén loai don vi hanh chinh cap x4, cip huyén.

3. V& cong tac thanh nién

a) Chu tri, phdi hgp véi céc sd, ban, nganh va céc co quan, td chirc ¢6 lién
quan cua tinh trong viéc tuyén truyen, phé bién, glao duc phap luat cho thanh
nién, thuc hién co che chinh sach dbi v&i thanh nién va cdng téc thanh nién theo

quy dinh; g1a1 quyét nhitg van d& quan trong, lién nganh ve thanh nién va cong
tac thanh nién;

b) Huorng dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cta phap ludt vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sich, ché d trong t6 chirc va
quan 1y thanh nién, cong téc thanh nién cia tinh; huéng dan chuyén mén, nghiép
vy ve cOng tac thanh nién dbi vai cac 50, O quan ngang s@, don vi sy nghip
cong lap thuge tinh, Uy ban nhan dan cap huyén, cip x3;

c) Thue hién ché d9, chinh sach d6i v6i thanh nién theo quy dinh cua phap
luat va theo phén cong, phén cép clia céc co quan co thim quyén;

d) Tham muu Uy ban nhan d4n tinh giai quyét ché do, chinh sach dbi véi
cuu thanh nién xung phong d3 hoan thanh nhiém vu trong khang chién theo quy
dinh cua phép luat.

Dleu 6. Vé quan Iy, sir dung can bd, cdng chirc, vién chirc; can bg, cong
chiwre cap xi va nhimg ngwdi hoat dong khong chuyén trach & cip xa

1. V& quan ly, sir dung cén b9, cdng chirc, vién chirc

a) Trinh Uy ban nhin dan tinh ban hanh cic vin ban vé tuyen du.ng, su
dung va quan ly dbi véi d6i ngili can b, cong thirc, vién chitc va can b, cong
chitc cip x4 theo quy dinh cua phap luat; tham muu Uy ban nhin dén tinh trong
viéc ban hanh hoéc trinh clp ¢b thdm quyén ban hanh c4c vin ban vé quan Iy va
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st dung nhitng ngudi hoat ddng khéng chuyén trach & cip xa theo quy dinh cia
phap luat;

b) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé didu kién,
tiéu chuén, chic danh ddi v&i Trudng, Phé céc co quan, don vi thude, tre thude
S Néi vu va dbi voi Trudng phong, Phé Truéng phong Phong Noi vy trén dja
ban tinh; quy dinh s6 lugng, chirc danh, ché d¢, chinh sach d6i véi can bd, cong
chirc cip xa; quy dinh tidu chuin can b, cong chirc cp x3;

¢) Tham muu Uy ban nhén dan tinh trinh Hbi dong nhan dén tinh quy dinh
sé hrgng, chic danh, che d9, chinh sach déi véi nhimg ngudi hoat dgng khong

chuyén trach ¢ cép x3, 4p (khu phd) va mirc khodn quy phu cép cho céc t chirc
doan thé & cap X&;

d) Trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh quyet dmh viéc t1ep nhan su dung,
b6 nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, biét phai, ndng bic luorng, bd
nhiém ngach, chuyén ngach, thay déi chitc danh nghe nghiép, danh gia, phén
loai, khen t.huong, ky ludt, dio tao, bdi dudng va cac che dd, chinh sach khéc ddi
v0i can bg, cong chirc, vién chirc, can b, cong chirc cap x4 va nhimg ngudi hoat

dong khdng chuyen trach & cdp xd theo quy dinh cta bang, Nha nudc va phin
cap quan 1y can bd cta Uy ban nhan dan tinh;

d) Tham muu Uy ban nhan dén tinh trong viéc tuyén dung cdng chuc, vién
chitc; thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao, quan ly; thi nang ngach cdng chirc;
thi hodic xét thang hang chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc theo quy dinh
cta phap luét va theo phan cip quan 1y cén bd cia Uy ban nhén dan tinh;

€) Quan 1y hd so can bd, cong chirc, vién chirc thude dién Uy ban nhan dan
tinh quan ly theo quy dinh cta phép luit;

g) Hudng din, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ve tiéu chuln chirc
danh can bd, cdng chirc, vién chirc; vé co cdu cén bd, co ciu chirc danh céng
chirc, vién chirc theo quy dinh cuia phap luat; huéng din giai quyét ché do, chinh
sach d01 voi can by, céng chirc va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach &
cip x4, 4p (khu phd);

h) Hu:orng dan, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly can b, cong chirc, vién chirc va can b, cdng chie cap x4, nhimng
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cdp x4; viéc thuc hién ché d6, chinh

sach va cong tac quan 1y hd so dbi véi cén b, cong chuc, vién chirc theo quy
dinh cta phap luét;

i) Huéng din, thong ké, kxem tra viéc thuc hién ché d, chinh sach dbi véi
cén bd khong chuyén trach & 4p (khu phd);

k) Téng hop, thong ké theo hucmg din cia Bo Noi vy vé sé luong, chét
lucmg do6i ngli can b, cong chirc, vién chirc, can bg, cong chirc cip x4 va nhing
ngudi hoat dong khong chuyén trach cép x4, ap (khu phd) trén dia ban tinh.



2. V& dao tao, bbi dudng can bd, cdng chirc, vién chirc

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh ché d9, chinh sach khuyén khich
can bd, cdng chirc, vién chirc cua tinh hoc tap dé nang cao trinh d9, néng luc
cong tac;

b) Phéi hop véi céc co quan cb lién quan trinh Uy ban nhén dan tinh quyét
dinh viéc b tri, phan b kinh phi i véi hoat ddng dao tao, bdi dudng can bd,
cdng chirc, vién chirc cua tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dudng cén by, cong chire, vién chirc thuée pham vi quan ly; gitip Uy ban nhan
dan tinh t& chire trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng can
b9, cdng chirc, vién chitc sau khi dugc phé duyét;

d) Tham muu Uy ban nhan dén tinh huéng dan, kiém tra viéc thyc hién ché
d6 dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh; tong hop,
béo céo két qua hoat déng dao tao, bdi dudng cn b, cdng chirc, vién chuc hang
nim giri Bd N§i vu theo quy dinh.

3. V& thyc hién ché d9, chinh sich tién luong

a) Téng hop danh séch, hd so, trinh Chi tich Uy ban nhén déan tinh ¢4 véin
ban dé nghi B Néi vy cho y kién théng nhét truéc khi ky quyét dinh nang béc
luong trudce thdi han dbi véi can bd, cong chire, vién chirc cia tinh xép uong &
ngach chuyén vién cao cép va céc ngach, chirc danh twong duong ngach chuyén
vién cao cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thdm quyén hoic trinh cip ¢o thAm quyén quyét dinh
viéc ning béc luong thudng xuyén, ning bic luong trude thoi han, néang luong
vuot bic va cdc ché do, chinh sich vé tién luong dbi véi can bd, cdng chirc, vién
chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh cia phap luat va theo phén cép cia Uy ban
nhén dan tinh;

c¢) Huéng dén, kiém tra, giai quyét theo thdm quyén hogic dé nghi cép cb
thém quyén giai quyét nhilng vudng mg‘tc trong vigc thyc hién chinh sach, ché d6
tidn luong, phu cép, sinh hoat phi va tién thudng doi véi can bd, cong chirc, vién
chic, lao dong hop déng trong co quan, td chic hanh chinh, don vi su nghiép
cong l4p cua tinh theo quy dinh. '

4. V& quan 1y vi tri viéc lam, co cau ngach cdng chic, co cau chitc danh
nghé nghiép vién chirc (goi chung ia co cau chirc danh cong chire, vién chirc)

a) Trinh Uy ban nhén dén tinh ban hanh vén ban chi dao, huéng dan cac co
quan, tb chirc, don vi thudc tinh quén 1y xdy dung dé an vi tri viéc lam, co ciu
chitc danh cong chirc, vién chitc hodic d& 4an didu chinh vj tri viée 1am, co cu
chirc danh céng chire, vién chirc theo quy dinh;

b) Tham muu Chi tich Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhén dén tinh thim
dinh dé an vi tri viée 1am, co chu chirc danh cong chirc, vién chirc hogc dé an
diéu ch’inh vi tri viéc lam, co chu chitc danh cdng chirc, vién chirc trong cic co
quan, t6 chirc, don vi thudc tinh quén ly theo quy dinh;



¢) Tham muu Uy ban nhén déan tinh tong hop danh muc vi tri viéc 1am, xay
dung dé 4n vi tri viée lam, co cau chirc danh cong chirc, vién chirc hoic dé an
didu chinh vj tri viéc 1am va co cdu chirc danh cong chire, vién chirc clia céac co

quan, tb chirc, don vi thude tinh quéan ly dé Uy ban nhan dén tinh gui Bo Noi vu
phé duyét theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dén tinh quyét dinh phan cip hoiic Uy quyén thuc
hién viéc str dung, quan ly vi tri vigc 1am va co cdu chirc danh cdng chitc, vién

chirc trong céc co quan, t6 chire, don vi thudc tinh quan ly theo quy dinh cua
phap luét;

d) Kiém tra viéc thyc hién cdc quy dinh vé& quan ly vi tri viéc lam, co cau
ngach cdng chirc, co cdu chirc danh céng chire, vién chirc trong c4c co quan, td
chire, don vj thudce tinh quan 1y theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 7. V& cong tic cdi cach hanh chinh; cai cach ché do cong vu, cong
chite

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh va Ch tich Uy ban nhan dan tinh
a) Lanh dgo, chi dao, trién khai cong tic cai céch hanh chinh ctia tinh theo
cic nghi quyét, chwong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh ctia Chinh phu;

b) Quyét dinh phén cdng cic co quan chuyen mén thudc Uy ban nhén dan
tinh chu tri hodic phdi hop thuc hién céc ndi dung, cong viéc cla cai cach hanh
chinh, bao gém: Cai cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh, cai cach t6 chic
bd may hanh chinh, xdy dung va nang cao chét lwong d6i ngili can by, cong
chirc, vién chiic, cai cach tai chinh ¢dng, hién dai hoa nén hanh chinh;

c) Quyet dinh cac bién phap ddy manh cai cich hanh chinh, ddy manh cai
cach ché d¢ cong vu, cong chirc.

2. Tham muu Uy ban nhén dén tinh theo d&i, danh gia, téng hop chung két
qua thuc hién cac nhiém vy ve cdi cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy,
cdng chirc cia cac co quan, to chirc, don vi thude Uy ban nhan dan tinh, cha Uy
ban nhén dan cap huyén va Uy ban nhan din cap x&; xay dung va thuc hién ché
d6 bao cdo v& cbng tic cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc
theo quy dinh.

3. Huéng din, dén dbc, k1em tra cac co quan chuyén mon thude Uy ban
nhén dén tinh; Uy ban nhén dan cép huyen va Uy ban nhan dan cAp x3 trién khai
thuc hién cdng tdc cai cach hanh chinh, cai cch ché d6 cong vy, cong chirc theo
chuong trinh, ké hoach, dé 4n cai cach hanh chinh, cai cach ché dd cong vy,
cbng chirc d3 duge cip c6 thim quyén phé duyét.

4. Hudéng dan, don dbc, kiém tra viéc thyc hién co ché mét cira, mdt cira
lién théng, mdt cira lién théng hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nuéc &
dia phuong. |

5. Chu tri, phéi hop véi céc co quan cé lién quan huéng din v& chuyén
mon, nghiép vu trong linh vuc cai cach hanh chinh cho cdng chitc chuyén trach



cai céch hanh chinh & c4c co quan, té chirc, don vi thudc Uy ban nhén dén tinh
va Uy ban nhan dan cap huyén.

Didu 8. Vé cong tac van thw, luu trir

1. Tham muu Uy ban nhén dén tinh ban hanh va huéng dan thyc hién céc
ché dd, quy dinh vé cong tic vin thu, luu trir theo quy dinh cua phap luat.

2. Tham muu Uy ban nhan dan tinh v& cong tic quan 1y luu trit théng tin 50
trong c4c co quan, don vi nha nude trén dja ban tinh theo quy dinh cta phap
luat.

3. Uy quyén Chi cuc Vin thu - Luu trit thyuc hién cdc nhiém vu:

a) Trinh cip ¢ tha.m quyén phé duyét Danh myc tai liéu hét gia tri ciia Luu
trir lich sir ciia tinh, quyét dinh hily tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich sir ciia tinh
theo quy dinh cuia phap luét;

b) Thim dinh Danh myc tai liéu hét gi4 tri can hiy tai Luu trir co quan dbi
vdi co quan, t chirc thude nguon ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sir ciia tinh;
quyét dinh viéc huy tai liéu c6 thong tin tring 13p tai Lwu trit lich sir cua tinh
theo quy dinh cua phap luat;

¢) Thyc hién nhiém vy cia Luu trit lich st cia tinh, gom Trinh cép ¢o6
thdm quyén ban hanh Danh myc co quan, td chirc thude nguon ndp luu tai licu
va phé duyét Danh myc ti liéu nép luu vao Luu trx lich sur ctia tinh; hu'o'ng dén
cac co quan, td chirc thudc nguén ndp luu tai ligu chuin bi tai 1iéu ndp luy; thu
thap, chinh 1y, xac dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan,
gidi mat tai liéu lhwu trit lich sir va td chic khai théc, st dung ti lidu luu trir theo
quy dinh cia phap luét;

d) Thuc hién céng tac bio céo, théng ké vé vin thw, luu trir theo quy dinh
cua phap luit;

Y Cép, cip lai, thu hdi chimg chi hanh nghé luu trt cho c4 nhan ¢6 du cac

diéu kién theo quy dinh cua phéap luat;

e) Thuc hién céc hoat déng dich vu luu trir theo quy dinh cua phép luat.

4. Nghién ciu, ing dung khoa hoc va cong nghé vao cdng tac van thu, luu
trit.

5. Td chirc tap hudn, bdi dudng nghiép vu vén thu, luu tri dbi véi doi ngii
cdng chirc, vién chirc 1am cdng tdc vin thu, luu trir.

6. Kiém tra vige thyc hién cac ché do, quy dinh ve cdng tac van thu, luu

trir: Giai guyet theo thim quyen hoic béo cdo cip co thdm quyén xem xét giai
quyét khiéu nai, t8 céo va xtr Iy vi pham phép ludt v& vin thy, luu trir.

Diéu 9. V& cong tac tin ngudng, ton gido

1. T4 chirc tuyén truyen, phé bién chu truong, chinh séach, phap luat vé tin
nguong, t6n giso ddi véi can bd, cong chirc, vién chire va tin dd, chirc sic, chirc
viéc, nha tu hanh, nhén s§ cdc tén gido trong pham vi quan ly ctia tinh.




2. Trinh Uy ban nhén dan tinh thyc hién viéc ap dung chinh sach d6i véi
nhimg t& chirc t6n gido va c4 nhan cé hoat ddng tin ngudng, tén gido theo quy
dinh cua phap luat.

3. Thuc hién cdng tic thanh tra, kiém tra, giai quyét khiu nai, t5 cdo vé
linh vue tin ngudng, t6n gido theo quy dinh cua phap luit.

4. Thyc hién viéc dao tao, bdi dudng nghlep vu vé cong tdc quan ly tin
nguo‘ng, ton gido d6i véi d6i ngii cong chirc 1am cdng téc tdn gido thudc pham vi
quén ly cia S& N6i vu.

5. Hudng din Phong Nbi vu thuéc Uy ban nhén dén cip huyén giai quyét
nhimg van dé cu thé vé tin ngudng, ton gido theo quy dinh cia phap luét.

6. Uy quyén Ban Tén gi4o thuc hién céc nhiém vu:

a) Giai quyet theo thdm quyén ho#c trinh cép c¢6 thAm quyén giai quyét
nhitng vén d& cy thé vé tin ngudng, t6n gido theo quy dinh ctia phap lujt.

b) Chu tri, ph01 hop véi cdc 5§, ban, nganh trong viéc tham muu, trinh Uy
ban nhan dén tinh giai quyét nhitng vén dé phat sinh trong cdng tic tin ngudng,
ton gido theo quy dinh.

¢) La diu méi lién hé gjira chinh quyén dia phwong véi cac té chic ton gido
trén dia ban tinh.

d) Tong hop, théng k& theo hudng din cia Bd Néi vu vé cong tic tin
ngudng, ton gido trén dia ban tinh.

7. Thuc hién vigc nthen ctru khoa hoc trong linh vyc tin ngu'ong, ton gido,
tng két thyc tién, cung cAp luin cir khoa hoc cho viée xdy dung va thyc hién
céc chi trwong, chinh sach, phap lut cia Pang, Nha nudc dbi véi cdng tac tin
ngudng, tdn gido.

Piéu 10. V& cong tic thi dua, khen thuéng

1. Tham muu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tmh va Héi
dong Thi dua - Khen thudng tinh to chirc cac phong trao thi dua; hudéng din, dén
doc kiém tra cac so ban, nganh, Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhén dén
cép x4, Mit trén Td quéc, cac td chire chinh tri, chinh tri-xa hoi va cac t chirc
kinh t€ thuc hién céc phong trao thi dua va chinh sach khen thudng cua Pang,
Nha nuéc trén dia ban tinh.

2. Cha tri, ph01 hop véi Mit tran T qubc, cac td chirc chinh tri, t§ chirc
chinh tri - xd hdi, t6 chitc x4 hdi & dia phuong va cac co quan thdng tin dai
ching phét hién, tuyén truyén va nhin rong céc dién hinh tién tién.

3. T chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng din chuyén mén,
nghiép vu cho ddi ngfi cong chirc 1am cdng téc thi dua, khen thudng & cic so,
ban, nganh, & c4p huyén, cAp x4 va doanh nghiép trén dia ban tinh.

4. Ung dung khoa hoc cdng nghé trong linh vyc thi dua, khen thudng.

10



5. Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra nhimg v:c"'m d@ lién quan dén cong

tac thi dua, khen thuong va giai quyét cac khiéu nai, to cao vé linh vyc thi dua,
khen thudng theo quy dinh cia phap luét.

6. Thim dinh hd so d& nghi khen thuéng cua céc &, ban, nganh, cia clp
huyén, cép xa, Mit tran Tb quoc, cac t& chirc chinh tri, t6 chirc ghinh tri - x4 hoi,
t& chirc x3 hoi, tb chic kinh té & dia phuong va co s0, trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh khen thudng hogc a2 nghi cép ¢6 thim quyén quyéet dinh khen
thudng theo quy dinh. :

7. Quan 1y, luu trit hd so khen thuéng theo quy dinh ciia phip ludt xdy
dung va quan 1y co s& dir 1igu vé thi dua, khen thudng; tong hop, bao cao dinh
ky vé thi dua, khen thuong theo quy dinh.

8. Xay dung, quan ly va sir dung Quy thi dua, khen thudng theo quy dinh
clia phap luét; quin ly, cap phét, thu hoi, cap d4i hién vit khen thudng theo phin
cAp; tham muu to chirc thuc hién viéc trao tang, d6n nhéan cac hinh thic khen

thudmg theo quy dinh cia phap luét.
9. Lam nhiém vu thudng tryc Hi dong Thi dua - Khen thudng tinh.
Didu 11. V& cong tac thanh tra, Kiém tra
1. Thyc hién cong téc kiém tra, thanh tra, tiép cong dan, gidi quyét khiéu

nai, to céo lién quan dén cong tic ndi vu theo quy dinh ctia phip ludt va theo su
phén cong hodc ty quyén cua Uy ban nhén dn tinh.

2. Thyue hién cac quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; xir ly theo thim quyén céc vi pham
phap luft, hodc tham muu cho cép c6 thim quyén xi ly cac vi pham phap luat
trén cac linh vuc cdng tac dugc giao theo quy dinh ciia phap luét.

3. Theo‘déi, d6n dbc, kiém tra viée thuc hién cac két luan, kién nghi, quyé:t
dinh xtt Iy vé thanh tra ciia Giam dbc S Noi vy, thanh tra S& Néi v gidi quyet

cac don thu khiéu nai, t6 céo lién quan dén linh vuc cong tic ndi vu.

4. T4 chirc tip huin nghiép vu thanh tra chuyén nganh ndi vu cho thanh tra
vién, cdng chirc 1am cdng tac thanh tra thudc S& Nai vu.

Didu 12. V& mbt s0 cong tic khic

1. Thyc hién cdng téc hop tic qudc vé& ndi vu va céc linh vuc dugc giao
theo quy dinh cia phép ludt va theo phén cong, phan cap cia Uy ban nhan dan
tinh.

2. Huéng dan chuyén mon nghiép vu vé cong tac ndi vu va cic linh vuc
khéc dugc giao dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong 13p thudc
tinh, doi vé6i Uy ban nhén dén cap huyén, Uy ban nhin din cap x3d. Tham muu
Uy ban nhén dén tinh'thuc hi¢n chic ning quan ly nha nudc theo cic linh vuc
cong tac dugc giao ddi véi cac td chirc cia cac B9, nganh Trung wong va dia
phuong khac dit try s& trén dia ban tinh.
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3. Tb chitc nghién cim, ng dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xay
dlmg hé théng théng tin, luu trix phuc vu cdng tac quan ly nha nuée va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

4. Chi dao va huéng dén t6 chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac linh
vuce cdng tdc thudc pham vi quan 1y ctia S& Noi vy.

5. Thyc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky, dt xuit v&i Uy ban nhan
dan tinh va B3 Noi vu vé tinh hinh thue hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

6. Quan ly tb chue by méy, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chire, vi
tri viéc 1am, co cdu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng nguai
lam viée trong cac co quan, don vi thudc, tryc thudc S& Noi vy; quan ly hé so,
quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhén, st dung, bb nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, biét phai, nang bic lvong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay di chirc
danh nghé nghiép, danh gia, khen thudng, ky luit, dao tao, boi dudng va cac ché
do, chinh sach khac dbi véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude tham
quyen quan ly ciia S¢ N§i vu theo quy dinh va theo sy phan cong hodc iy quyén
ctia Uy ban nhén dan tinh.

7. Quan ly va chiu trach nhiém vé tal chinh, tai san duorc glao theo quy dinh

ctia phap luit va theo phan cong, phin cip hoic iy quyén cia Uy ban nhan dan
tinh.

8. Quy dinh cuy thé vé méi quan hé cdng téc va trich nhiém cia ngudi ding
du cac co quan, don vi thudc, truc thudc S& Noi vy theo quy dinh cia phap
luat.

9. Thuc hién trach nhiém giai trinh trong viéc thuc hién trich nhiém, quyén
han dugc giao.

10. Thyc hién cic nhiém vu, quyén han khéc do Uy ban nhén dén tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén tinh giao va theo quy dinh cua phap luit.

Chwong 11X
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA SO NQI VU

Bleu 13. Tham muu tb chirc tuyén dung cong chic va td chic thuc hién
viéc tiép nhan, didu dong, bd tri can bo, cdng chirc, vién chirc theo quy dinh cta
phép ludt va theo phan cap ctia Uy ban nhén dén tinh.

biéu 14. Yéu ciu Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa Long Khanh,
thanh pho Bién Hoa va Thu trudng cdc co quan, don vi c6 lién quan béo céo,
cung cip théng tin vé& cac vén dé c6 lién quan dén cOng tac ndi vu.

Trigu tp cac co quan, don vi ¢6 lién quan déng trén dia ban tinh dé phd
bién trién khai cic nhiém vu do S N6i vu quén Iy hodc duge Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Gy nhiém trién khai.

Piéu 15. chm tra, d6n déc céc co quan, don vi 6 li€n quan trong viéc thyc
hién cic quyét dinh ciia Chinh phu va Uy ban nhan dan tinh vé dia gi¢i hanh
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chinh, v& 5 chirc bd may, bién ché, can bd, cong chiic, cai cich hanh chinh,
cong tac thanh nién, ton gido, van thu, luu tr, thi dua khen thudng va cac mat
cong tac khac thuge pham vi trach nhiém cta S& Ndi vu; kién nghi Uy ban nhén
dan tinh vé& bién phap giai quyét hodc truc tiép giai quyét theo tham quyen
nhitng van d& vuéng mic, phat sinh trong qua trinh thuc hién céc quyét dinh néu
trén.

Didu 16. Quan ly sb6 lugng va chit lugng d6i ngili can b, cong chirc thudc
khu vuc hanh chinh, sy nghiép cong lap cua tinh theo phéan cap cia Uy ban nhan
dan tinh dé phuc vu cho yéu cAu xdy dung quy hoach, ké hoach ddo tao, boi
dudng can b, cong chuc.

.  ChwomglV
TO CHUC BO MAY, BIEN CHE VA CHE PO LAM VIEC

Pi¢u 17. Lanh dao S&

1. S& Noi vu ¢6 Gidm déc va khong qua 03 Phé Giam dbc S&.

‘ Néu xét that sy can ting thém ‘sé lugng Phé Gism dbc phai dugc sy dong ¥
vé chti truong cua cap c6 thim quyen.

2. Giam déc S& Néi vu 12 ngudi ding diu S& Ndi vu, chiu trach nhiém
trudc Uy ban nhan dan tinh, Chit tich Uy ban nhin din tinh va truée phap ludt
vé toan bd hoat dong cia S& Noi vu va viéc thuc hién chirc nang, phiém vu,
quyén han ciia S& Noi vy

3. Gidm dbc S& Noi vu chiu trich nhiém trege Uy ban nhan dén tinh vé
nhimg phuong 4n, van ban hodc quyét dinh do So N&i vu du thao dé xudt trinh
beaqnhﬁndﬁntinhlq’rbanhénhvénhfmgnlﬁémvudkobannhﬁndénﬁnh
uy quyén.

4. Phé Giam déc S& 13 ngudi gitip Gidm ddc S& chi dao mdt 56 mét cong
tac va chiu trach qhiéq:\ trudc Giam doc So, phz}p lugt vé nhiém vu dugc phin
cong. Khi Giam déc véng mit, mot Phé Gidm doc S¢ duge Giam doc iy nhiém
diéu hanh cac hoat dgng clia S4.

5. Gidm dbc hodc Phé Gism dbc S& dugc tham du cdc cude hop cua Uy ban
nhan dén tinh ¢6 lién quan dén nhiém vy cla S& (truong hop cir chuyén vién du
hop thay thi linh dao S& N@di vu phai bo cio ly do va dugc chu tri cuge hop
chap thugn). S& Ngi vu dugc cir cong chirc tham dy céc cude hop Hbi dong nhan
dan tinh, HOi d6ng nhén dan cap huyén, cip xa dé nam tinh hinh, nghién cuu dé
xuat y kién gép phan ning cao hoat dong va hiéu lyc clia Hoi dong nhén dén cac
cap.

6. Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh viée bd nhiém Gidm déc, Phé
Giam d6c S& theo tiéu chuin chuyén mdn, nghiép vu do B Néi vy, Ban
Thudng vu Tinh Gy ban hanh, theo cac quy dinh cia Dang, Nha nuéc vé cong
tac c4n bd va theo quy dinh cia phap luét.
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7. Viéc bd nhiém, bd nhlem lai, tir chitc, mién nhiém, nghi huu va thue hién
ché d6, chinh sach dbi voi Gidm dbc va Phé Gidm dbc S& do Chi tich Uy ban
nhén dén tinh quyét dinh theo quy dinh clia phap luit,

Diéu 18. Co chu t§ chire ciaa S Néi vu

S& Noi vu gc‘“)m cac phong chuyén mén, t chire tryc thude nhu sau;

1. Cac phong chuyén mén thude S& Noi vu:

a) Van phong S& Nai vu;

b) Thanh tra S& Néi vu;

¢) Phong T4 chitc, bién ché va td chirc phi chinh phu;

d) Phong Céng chirc, vién chirc;

d) Phong Xay dung chinh quyén va cong tic thanh nién;

e) Phong Cai cach hanh chinh.

2. Céce th chirc true thude S& Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thudng;

b) Ban Tén gido;

c¢) Chi cyc Van thu - Luu trit.

Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Tén gido va Chi cuc Vin thu - Luu trif 13
tb chirc trye thudc S& Noi vu c6 tu céch phép nhén theo quy dinh ctia phép ludt.
Quaén ly v& t chirc, bd may, bién ché, tai chinh, tai san dugc glao thuc hién ché

do, chinh sich d6i véi cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng ciia co quan theo
phan cép ctia Giam déc S& Noi vu va theo quy dinh cia phap luit.

Pidu 19, Giam déc S& Ndi vu ¢6 thim quyén quyét dinh

1. Tuyén 'dung, phén céng, gia han thai gian nhén viée va hay bo quyet dinh
tuyen dung d6i v6i ngudi tring tuyén, bd nhiém vao ngach d6i véi nguoi trang
tuyen ky thi cong chirc, thi ning ngach; quyet dinh diéu dong, biét phai, luan
chuyen ddi véi cong chirc ra khoi pham vi quan 1y ctia Cha tich Uy ban nhan
dén cap huyen Thu trudng cac sd, ban, nganh va cac truong hop cong chirc tur
cip x4, vién chirc cac don vj sy nghiép cong lép vé co quan hanh chinh clp
huyén, cép tinh (trlr d6i tugng thudc thim quyén cia Chu tich Uy ban nhan dén
tinh).

2. B nhiém, mién nhiém, cho tir chic, chuyen ngach, xép lrong, nang
lvong, diéu dong, biét phdi, luan chuyén, cho thdi viéc, nghi hwu, ky ludt va céc
ndi dung quan ly khac dbi véi cong chirc cac phong chuyén mon thude quyén
quén 1y truc tiép va Thu truéng, Phé Tha trudng céc td chire truc thude S& Noi
vu.

3. Giam ddc S& Néi vu ¢6 trach nhiém ban hanh cac quyét dinh quy dinh
chirc néng, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc ciia Ban Thi dua - Khen
thuéng, Ban Tén gido, Chi cuc Van thu - Luu trit truc thude S& Nébi vu; quy
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dinh ché d6 1am viéc cy thé cia Vin phong va cac phong chuyén mon thuge So
No61 vu.

Pidu 20. V& bién ché, s6 lwgng ngudi lam viée

1. Cén ¢ vao chic ning, nhiém vy, khéi luong cong viée, tinh chét va dic
diém cu thé quan Iy nganh, linh vy, Gidm doc 8¢ trinh Uy ban nhén dén tinh
quyét dinh bién ché cong chirc cia S& trong tong sb bién ché cong chic cia tinh
do Bd Noi vu giao hang nam.

2. S& lugng ngudi 1am viée trong by phan sy nghiép cia Chi cyc Van thu -
Luu trit thudc S& do Uy ban nhén dén tinh quyét dinh trong tong so ngudi 1am
viéc do B Noi vu phé duyét hang ndm.

3. Viée bb tri cong chirc, vién chirc cia S& Noi vu phai can cir vao vi tri
viéc 1am, chire danh, ti€u chuén, khung ning luc, co c4u ngach cong chirc, vién
chirc nha nuée duge phé duyét theo quy dinh.

Pidu 21. S& Noi vu td chirc cac cudc hop bit thudng dé phd bién, trién khai
céc nhiém vu dt xudt, cap bach cia Uy ban nhan dén tinh hogc cla cp trén cé
lién quan dén cong tac ndi vu.

S& Noi vu hop giao ban 06 thang mdt 1an véi Phong Noi vu clia cac huyén,
thi x4 Long Khénh, thanh phé Bién Hoa, bd phan 1am cdng tic ndi vu cia céc
5@, ban, nganh va c4c don vi sy nghiép cong 13p thude tinh.

. Chwong V ,
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 22. Véi Uy ban nhén déin tinh Pong Nai

1. S& Nai vu chiu sy lanh dgo tryc tiép va todn dién cla Uy ban nhén dén
tinh. Gidgm ddc S& N6i vu chap hanh cac quyét dinh, chi thl ctia Uy ban nhén
dan tinh, dinh ky bdo cdo cbng tic thing, quy, nim véi Uy ban nhén dan tinh
theo quy dinh.

2. Truée khi té chic thuc hic";}n cac chu truong cua Bo Ndi vu va cac Bo
nganh Trung uong c6 lién quan dén chuong trinh ké hoach chung cua tinh, S¢
Ndi vu bdo céo xin ¥ kién chi dao cua Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 23. Vi B Noi vy

S& N6i vy chiu sy chi dao, kiém tra, hudng dan vé& chuyén mén, nghiép vu
ctia Bo Noi vu. Gidm ddc S& Ndi vu co6 trach nhiém bao céo tinh hinh cong tac
chuyén mén va cung cAp thong tin tai lidu cho B Noi vu theo che d6 dinh ky va
yéu cau dot xuat.

Piéu 24. Véi cac ban ding Tinh iy va cac co’ quan chuyén mon caa Hoi
ddng nhan din tinh, Uy ban nhan dén tinh

S& Noi vu ting cudng mdi quan hé véi cac co quan Dang, Nha nudc trén
nguyén tic cdng dong trach nhiém, ho trg lan nhau theo chitc ning cia ting co
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quan dé hoan thanh nhiém vy chinh trj chung cia tinh va nhiém vu riéng cua
moi ¢o quan.

S& Noi vu gilr quan hé chit chg véi mét sb co quan sau day:

1. V6i Ban T4 chirc Tinh vy

Chu dong ph01 hop, ban bac véi Ban T chic Tinh uy ve kién toan bd may,
sap xép, b6 tri can b lénh dao cic nganh, cac cép theo yéu ciu cia Uy ban nhan

dan tinh; déng thdi ném vimg chu trirong vé _cdng tac t6 chirc v can by, cong

chire cta Tinh 1y trong timg thoi ky de c6 ké hoach thirc hién théng nhét cdng
tac ndi vy cia Nha nude véi cong téc t6 chirc can bd cia Dang.

2. V6i cac ban ciia Hoi dong nhan dan tinh, Vin phong Poan Pai bidu
Qudc hoi va Hoi dbng nhan dén tinh

a) S& Noi vu ph01 hop chét ché va tham gla véi Vin phong Poan Pai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dén tinh trong viéc déng ky chwong trinh lam viéc
va cac nghi quyet dy kién trinh tai c4c ky hop cia Hoi dong nhan dan tinh; tham
gia cac doan giam sat ciia Hoi dong nhén dén tinh; tham gia tiép xtc cir tri, tra
101 ¥ kién ctr tri; g0p y cac dy an ludt, phép 1énh; phdi hop tb chitc cong tac biu
ctr Pai biéu Quéc hdi va dai bidu Héi dong nhan dan tinh; bao dam didu kién
hoat dong va chuong trinh, tai lidu lam viéc cho cong chirc S& Ngi vu 12 dai bidu
Ho1 dong nhan dén tinh; chuan bi tai 1iéu phuc vu cong tic tham muu diéu chinh
dia gi6i hanh chinh;

b) Phéi hop véi cac Ban cia Hoi dong nhan dén tinh thim tra ndi dung cac
dy thao nghi quyét trudce khi trinh Hai déng nhén dan tinh.

3. Véi cac co quan chuyén mén c6 chic ning tong hop cua Uy ban nhan

dan tinh (Van phong Uy ban nhén din tinh, S& K& hoach va Pu tu, S& Tai
chinh, Thanh tra tinh)

S¢ Noi vu quan hé chit ché, gan bo vdi cic co quan c6 chuc néng chuyén
médn tdng hop cia Uy ban nhan din tinh dé kip thoi tlep nhén, phan anh nhimg
thong tin ve tinh hinh thuc hién nhiém vu cta tinh va cac tai liéu can thiét khac
dé phéi hop tham muu Uy ban nhén dén tinh; phdi hop xay dung cac d& 4n,
phuong én chuyén nganh téng hop vé kinh té, chinh tri, x hoi theo chi dao cia
Uy ban nhén dén tinh va Chinh phu ph01 hop huéng din, dén déc, nhic nhé,
giup céc sd, ban, nganh chi dao cac don vi su nghiép cong ldp trong viéc thanh
1ap, giai thé, cing cb, chin chinh hoat djng theo chirc néng chuyén mén cua
timg nganh va theo chi dao cua Uy ban nhén dan tinh dé thuc hién chu trrong
cua Chinh pht.

4. Véi cac ban dang Tinh ty va cac s, ban, nganh khac

S& Nbi vu quan hé phéi hop chit ché véi cac ban dang Tinh uy va sé, ban,
nganh trong cdng tac ndi vu.
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5. V@i céc co sd dao tao

Tham gia, phéi hop véi Truong Chinh tri tinh, Trung tim Gido duc thuong
xuyén tinh va cdc co sé dao tao khéc trong va ngoai tinh trong viéc x8y dyng ke
hoach va mé céc 16p ddo tao, boi dudng vé kien thirc quan 1y nha nudc, vé chinh
tri, chuyén mén va nghiép vu theo chirc danh lanh dao, vi tri viéc lam,... cho cic
déi tugng can bd, cong chirc, vién chic thuge tinh.

Pidu 25. Vi Uy ban nhan din cic huyén, thi xd Long Khanh va thanh
pho Bién Hoa

1. S& Noi vu c6 nhiém vy huéng dan, gitp 45 vé chuyén mén, nghiép vy,
cac 1inh vuc cdng tac thude chirc ning quéan ly thong nhat cua 5S¢ No6i vu 401 voi
Uy ban nhén dén céc huyén, thj x4 Long Khanh va thanh phb Bién Hoa hojc
théng qua Phong Néi vu d& tham muu cho Uy ban nhin dan céc huyén, thi x&
Long Khanh va thanh phé Bién Hoa thyuc hién tdt cong tac ndi vu trén dia ban
cdc huyén, thi x4, thanh phé.

2. Uy ban nhan dén céc huyén, thj x& Long Khanh va thanh ph6 Bién Hoa
c6 trach nhiém trién khai thuc hién cac ké hoach cong tac ciia S¢ Néi vy lién
quan ’dén cdng tic ndi vu. S& N§i vu ¢6 trach nhiém nghién cir, tiép thu y kién
cua Uy ban nhan dan cac huyén, thi xd Long Khanh va thanh phd Bién Hoa
trong viéc giai quyét cic van dé c6 lién quan. Trong trudng hop gilta S& Noi vy
va I:Iy‘ ban nhan dén céc huyén, thi x4 Long Khéanh va thanh phé Bién Hoa cé
vén @& chua nhit trf thi S& N&i vu phai béo céo xin y kién chi dao ciia Uy ban
nhén dén tinh.

Didu 26. Véi cic co quan, don vi nganh doc ciia Trung wong va ciia cac
tinh, thanh phd cé tru s& déng tai tinh Pong Nai

S& Néi vu thyc hién méi quan hé binh ding, hop tic, cing nhau trao doi,
ban bac d& théng nhét trong viéc gidi quyét céc nhiém vu c6 lién quan gitra d6i
bén, trén co s& dam bao thyc hién day du cic nguyén téc, thi tuc theo quy dinh
ctia Chinh phi va Uy ban nhén dén tinh.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 27

1. Giam dbc S& Noi vu chiu tréch nhiém trién khai va to chic thyc hién
Quy dinh vé t5 chitc va hoat dong clia S¢ Noi vu trén dia ban tinh.

2. Thu truéng cac s0, ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan din cic huyén, thi
xd Long Khénh, thanh phé Bién Hoa va céc co quan, don vi ¢6 lién quan cén ca
chitc ning, nhiém vu cla nganh, dia phuong, ¢6 trach nhiém phoi hop thuc hién
ding ndi dung Quy dinh nay.

3. Uy ban nhan dén cic huyén, thi x4 Long Khanh, thanh phé Bién Hoa cin
ct Thong tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cua Bd Noi vu va Quy dinh
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nay ban hanh Quy dinh cy thé chirc néing, nhién} v, quyén han, té chirc va bién
che clia Phong Néi vu thude Uy ban nhan dén cip huyén.

Diéu 28. Trong qué trinh t6 chirc thyc hién, néu phét sinh khé khin, vuéng
méc, Gidm dbc S& Ni vy phéi hop véi céc co quan, don vi ¢é lién quan béo cdo
Uy ban nhén din tinh xem xét, guyét din13 viéce stra d6i, bd sung hodc bai bé Quy
dinh ndy cho phit hop véi yéu cau thyc tién va quy dinh ciia phap luat./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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