UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 55 /2015/QP-UBND Ca Mau, ngay 3/ thdng 12 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé phan cAp quan ly dbi voi
cong chirc xa, phuwong, thi tran trén dia ban tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

' Cin ctr Luat TS chirc Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan din ngay 26
thang 11 ndm 2003;

Cian cir Luit Ban hanh vin ban quy pham phéap luét cia H01 d6ng nhan
dan, Uy ban nhén dén ngay 03 thang 12 nam 2004;

Cén ctr Luat Can bg, cdng chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Céan ctr Nghi dinh sc“'), 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 ndm 2009 cua
Chinh pha vé chirc danh, so0 luong, mot s6 ché do, chinh sach d6i véi cén bo,
cdng chirc & x&, phuodng, thi tran va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach
& cap xa;

Can clr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cia
Chinh phu vé ki€m soat thu tuc hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nim 2011 ciia
Chinh phu vé cong chirc x&, phudng, thi tran;

Can ctr Thong tu lién tich s§ 03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH
ngay 27 thang 5 nim 2010 cua B trudng Bo Noi vu, Bo truong B Tai chinh,
B6 truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng dan thuc hién Nghj
dinh s& 92/2009/ND-CP ngay 22 thang 10 nim 2009 cta Chinh phil v& chirc
danh, s6 luong, mdt sb ché dd, chinh séch ddi véi can bd, cong chitc & xa,
phuong, thi trdn va nhiing nguoi hoat ddng khong chuyén trach & cap x3;

Can cir Thong tu sb 06/2012/TT-BNV ngay 30 thang 10 nam 2012 cia B$
truong B NoOi vu huong din vé chuc trach, ti€u chuin cu thé, nhiém vu va

tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi tran;

Theo d& nghi ciia Gidm dbc S& Noi vu tai T& trinh s6 397/TTr-SNV ngay
17 thang 12 nim 2015 va Bao céo tham dinh s6 411/BC-STP ngay 14 thang 12
nam 2015 cia Giam doc S& Tu phap,




QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh vé phan cip quan
ly d6i véi cong chirc x4, phudng, thi trn trén dia ban tinh Ca Mau”.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 07/2013/Qb-UBND ngay 23 thang 7 nam 2013 cua Uy
ban nhén dén tinh Ca Mau ban hanh Quy dinh vé phan cap quan ly dbi véi cong
chirc x4, phudng, thi trin trén dia ban tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu,
Thu trudéng céc s&, ban, nganh tinh ¢6 lién quan, Chu tich Uy ban nhén dan
huyén, thanh phé Ca Mau, Chu tich Uy ban nhan dén x3, phudng, thi trin trén
dia ban tinh chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Not nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Piéu 3; - |

- Vian phong Chinh phu (b/c); CHU TICH

- B Noi vu (ble);

- Vu Phap ché (B9 Néi vu);

- Cyc Kiém tra vin ban — Bo Tu phép;
- Cdng Thong tin dién tir Chinh phu;

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thudng treec HDND tinh;

- Uy ban MTTQVN tinh;

- S& Tu phap (tr kiém tra);

- Cbng Thong tin dién tir tinh;

- Trung tdm C6ng bao — Tin hoc tinh;
-NC (H) 30/12;

- Luu: VT, Mi30/12.

Nguyén Tién Hai




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé phan cip quan Iy d6i véi cong chire x3, phwdng, thi trin
trén dia ban tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 55 /2015/QP-UBND
ngay 31 thdng 12 ndm 2015 cia Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)

3 Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé phén cap quan 1y cong chirc x&, phuong, thi tran
(sau ddy goi chung la cép xa) bao gom: thdm quyén tuyén dung, bd nhiém; xép
lwrong, nang bac lwong; diéu dong, tlep nhén, trinh ty va thu tuc danh gia; thoi
viéc va thu tuc nghi huu; khen thudng, xir ly ky luét; quan ly cong chirc cap xa.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay ap dung déi v6i cong chire cip xa quy dinh tai Khoan 2, Piéu
3 Nghi dinh s 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phii vé chitc danh, s6
lugng, mot sé ché d6, chinh sach ddi véi can bd, cong chirc & x4, phudng, thi trin
va nhimg ngudi hoat ddng khéng chuyén trach & cap x3 (sau ddy goi chung la
Nghi dinh s 92/2009/ND-CP).

. _ Chwong IT ] . 3
TUYEN DUNG, BO NHIEM CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. Ké hoach tuyén dung

1. Hang ndm, Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 can cir vao yéu cAu nhiém
vu, tiéu chudn chtc danh va sb luong cong chire cap xd dugc Uy ban nhén dan
tinh giao, xay dung ké hoach tuyén dung cong chuc cap x4 theo timg chic danh,
bao cdo Uy ban nhan déan huyen thanh pho (sau day goi chung 12 Uy ban nhan
dan cap huyén) @ phé duyét va t chire tuyén dung theo quy dinh.

2. Noi dung ké hoach tuyen dung cong chirc cip x4 pha1 néu r5: sb lugng
cong chirc cap x3 duoc giao; so lugng cong chue hién c6 va so lugng cong chuc
con thiéu theo timg chirc danh; nhu cau dy tuyén, diéu kién ding ky dy tuyén
theo timg chitc danh cong chirc cp xa.

3. Can ctt vao co cau chit lvgng cong chirc va yéu ciu nhiém vu duge
giao, Uy ban nhan dan cép huyén c6 trach nhiém ph01 hop véi céc nganh c6 lién
quan va Uy ban nhan dan cip xa quy dinh cu thé trinh d6 chuyén mén cua
chuyén nganh dao tao phu hop voi yéu céu nhiém vu cua chirc danh cong chirc
cAp x3 can tuyén trong ké hoach tuyén dung cong chirc cép xa. Cu thé nhu sau:




a) Chic danh Van phong - Théng k& yéu ciu tét nghiép mdt trong cac
chuyén nganh: Luat; thong ké; cong nghé thdng tin; quan tri van phong; luu trix
hoc; ngir van; to chirc va nhan su; quan ly cong;

b) Chic danh bia chinh - Xay dung - D6 thi va moi tnrorng (dbi véi
phuong, thi tran) hodc Dia chinh - Nong nghiép - Xay dung va moi truong (dbi
v6i X&) yéu ciu tét nghiép mot trong cac chuyén nganh: Quan ly dit dai (dia
chinh); néng nghiép; lam nghiép; thiy san; xay dung; quan ly xay dung; kién
triic va quy hoach; giao thong; khoa hoc méi truong; quan ly nha nudc vé do thi,
néng thon;

c¢) Chic danh Tai chinh - Ké toan yéu cau tot nghiép mét trong cac chuyén
nganh: Tai chinh; ké toan; ke todn tong hop; kinh té hoc; quan tri kinh doanh;
quan ly nha nudce ve kinh te;

d) Chirc danh Tu phép - Ho tich yéu cau t6t nghiép mot trong cac chuyén
nganh: Lut; an ninh; quoc phong; thanh tra;

d) Chirc danh Vin héa - X& hdi yéu cu tdt nghiép mot trong cac chuyén
nganh: Vian héa hoc; Viét Nam hoc; quan ly vén hoa; xa l}ol hoc; cong tac xa hoi;
lao dong x4 hoi; quan ly lao dong; bao hi€m; thé duc — thé thao; quan ly nha nudc
vé xa hoi;

e) Cong chirc Chi huy truéng Quén sur yéu cdu t6t nghiép mét trong céc
chuyén nganh vé quan su co s6; : ,

g) Cong chirc Truong Cong an yéu cau tdt nghi€p mot trong cac chuyén
nganh: Cong an; an ninh; quan ly trét tu ¢ co s0.

Piéu 4. Thim quyén tuyén dung cong chirc cap xi

1. Thdm quyén

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyép td chirc tuyén dung cong chirc cip
xd theo quy dinh tai Diéu 9, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011
cia Chinh phu vé cong chirc X3, phuong, thi tran (sau déy goi chung 1a Nghi
dinh s6 112/2011/NP-CP) va Quy ché td chirc tuyén dung cdng chirc cip xa cua
Uy ban nhén dén tinh Ca Mau ban hanh, trir truéng hop déc biét trong tuyén
dung cong chirc cap xa theo quy dinh tai Di¢u 6 Quy dinh nay.

2. Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém céng chirc cip xa

a) Chi tich Uy ban nhan dan cép huyén ra quyét dinh tuyén dung abi véi
cac chirc danh: Van phong - Thong ké; Dia chinh - Xay dung - D6 thi va moi
truong (d6i voi phuong, thi trin) hodc Pia chinh - Néng nghiép - Xay dung va
mbi truong (d6i v6i x4); Tai chinh - K& toén; Tu phap - H¢ tich; Van hoa - X4 hoi
trén co so théng bdo céng nhén két qua tring tuyen theo quy dinh tai Khoan 3,
Piéu 19 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP.

b) Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh bd nhiém d6i véi chire
danh Chi huy trudng Quén sy cép xa trén co s& thong béo cong nhén két qua
tring tuyen theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 19 Nghi dinh sb 112/2011/ND-CP va
theo d& nghi bang vin ban cta Cha tich Uy ban nhan dén cép x3 sau khi thong
nhét véi Chi huy truéng Ban Chi huy Quan su cAp huyén.



¢) Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh bd nhiém d6i véi chic
danh Trudng Cong an x3 trén co s& thdng bao cong nhan két qua triing tuyén theo
quy dinh tai Khoan 3, Piéu 19 Nghi dinh sé 112/2011/NB-CP va theo dé nghj
bang vin ban ctia Truéng Cong an cip huyén sau khi thdng nhét véi Chu tich Uy
ban nh4n dén cip xa.

Pidu 5. Cong nhin d6i véi ngwdi hoan thanh ché d9 tip sw va hiy bé
quyét dinh tuyén dung dbi véi nguoi tﬁp sw

1. Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén quyét dinh cong nhan hét thoi
gian tdp su va xép luong d6i véi cong chirc cap xa dugc tuyen dung khi c6 vin
ban d& nghi ctia Chu tich Uy ban nhan dén cép x4.

2. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh hiy bé quyét dinh
tuyén dung dm vOi nguoi tip su trong truong hop ngudi tip su khong dap ung
duoc yéu ciu cua chic danh cdng chirc tép sy hodc bi xir ly ky luat tur khién
trach tro Ién trong thoi gian tap sur theo.d& nghj bang vin ban cua Chu tich Uy
ban nhan dan cap xa.

3. Khéng thuc hién ché do tap sy ddi véi

a) Céc truong hop da c6 thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bét
budc bang hodc 16n hon thoi gian tap sy quy dinh tai Piem ¢, Khoan 2, Piéu 5
Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP;

b) Chi huy trudng Quan su cp xi va Trudng Cong an xA.
Picu 6. Trudng hop dic biét trong tuyén dung cong chirc cap xa
1. Piéu kién, tiéu chudn tiép nhén vao cong chirc cp x3 khong qua thi tuyén

a) Nguori t6t nghiép dai hoc loai gidi tré 1én & trong nudc, loai kha tro 1én
¢ nudc ngoai co6 chuyén mon, nghiép vu phu hgp véi chirc danh cong chire cap
x4 can tuyén dung; ngudi cd trinh d9 thac si, tién sf clia nganh dao tao phu hop
v6i chirc danh cong chirc cép xi can tuyen dung duoc xem xét tiép nhan vao
cong chire cdp xa khéng qua thi tuyén, néu cé di cac diéu kién, tidu chuin sau:

- Bao dam cac diéu kién dang ky du tuyén céng chirc cap x3 theo quy dinh
tai Piéu 10, Thong tu sé 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 ctia B truéng Bo
Nbi vu huéng din vé chirc trach, tidu chudn cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong
chirc x4, phudng, thi trin (sau ddy goi chung 1a Thong tu s6 06/2012/TT-BNV).

- Trudng hop sau khi tot nghiép d3 c6 thoi gian cong tac thi trong thoi
gian cong tac nay dugc danh gia 1a hoan thanh tot nhi€ém vy dugce giao va khong
vi pham phap luédt dén mirc bi x 1y ky luét hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su.

Viéc xac dinh tét nghiép dai hoc loai gioi tro Ién ¢ trong nudc, loai kha
tré 1én & nudc ngoai duge can cir vao xép loai tai bang t6t nghiép hogc xép loai
tai gidy ching nhén tot nghi€p cua co quan co tham quyén (trong trucmg hop
chua dugc nhan bang tot nghiép); trudng hop bang tbt nghiép hodc giay chung
nhan t6t nghiép khong xep loai thi Chu tich Uy ban nhén dan c4p huyén bdo cdo
cu thé ket quéa hoc tap toan khoa va két qua bao vé t6t nghiép ciia ngudi do dé
Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.




b) Nguoi c6 kinh nghiém cong tac dugc xem xét tlep nhan vao céng chirc
cép x khong qua thi tuyén, néu c6 di cac diéu kién, tiéu chudn sau:

- Bao dam cac dleu kién ding ky du tuyén cong chirc cdp x4 theo quy dinh
tai Diéu 10, Thong tu s& 06/2012/TT-BNV;

- Co bang t6t nghlep dai hoc trd 1€n; hi€én dang cdng tic trong nganh, linh
vuc can tuyén; c6 thoi gian tir du 60 thang trg 1én lam cdng viéc phu hop voi yéu
ciu ciia chirc danh cong chirc cap xd can tuyén dung (khong ké thoi gian lam viéc
theo ché dd hop ddng lao dong & cip x4, thoi gian tap su, thir viée; néu c6 thoi
gian cong tac khong lién tuc thi dugc cong don); trong thoi gian cong tac 05 ndm
gén nhét khong vi pham phap luét dén mirc bi xur ly ky luét hodc bi truy ciru trach
nhiém hinh su; dép Ung duoc ngay yéu cau cta chirc danh cong chirc cip x& can
tuyén dung.

2. Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan vao
coéng chirc cip x3 khéng qua thi tuyén va chiu tréch nhiém vé quyét dinh cia
minh d6i v0i céc trudng hop la can bd, cong chirc khéng thude dién duge co
- quan c0 thim quyén quyét dinh luan chuyen diéu dong, biét phai, tiép nhan vé
cap x& theo quy dinh tai Khoan 4, Piéu 61 Luat Can bd, cong chirc va Diéu 27,
Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va vién chirc dang lam viéc tai don vi su nghiép
cong lap, néu cé di cac diéu kién, ti€u chuén d& xem xét tiép nhan vio cong
chirc cap xa@ khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Piém b, Khoan 1, Didu nay
va con chi tidu bién ché cong chirc cip x3 cin tuyén dung.

] HO so, thi tuc va quy trinh tiép nhén vao cong chirc cip x3 khong qua thi
fuyén:
a) Hé so, tha tuc:

- To trinh cua Chu tich Uy ban nhan dén cap x3 trinh Cht tich Uy ban nhén
dan cip huyén vé viéc tiép nhan vio cbng chirc cip xi khong qua thi tuyén (dbi
v6i truong hop khéng phai kiém tra, sat hach quy dinh tai Khoan 5, Piéu nay), (01
ban chinh);

- Ban so yéu ly lich tur thuat co xac nhén cua co quan c6 thdm quyen trong
thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén 601 voi trudng hop tlep nhan
theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1 Pidu nay; ban so yéu 1y lich theo miu sb 2¢
ban hanh kém theo Quyet dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo
trudng B Noi vu vé viéc ban hanh miu biéu quan 1y hd so cén bd, cOng chirc
c6 x4c nhan clia co quan cb thAm quyén trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay
ndp hd so du tuyén dbi véi trudng hop quy dinh tai Diém b, Khoan 1 Piéu nay
(01 ban chinh);

- Gidy khai sinh (01 ban sao);
- Céc van bang, chimg chi theo yéu cau cua chirc danh cong chirc cap X3
dir tuyén (01 ban sao);

- Gidy chimg nhén stc khoe do co s¢ y té cAp huyén trd 1én cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén (01 ban chinh);




- Ban tu nhén xét, danh gia cia ngudi duoc d& nghi tiép nhan vé phdm
chat chinh tri, pham chéat dao duc, trinh d§ va nédng luc chuyén moén, nghiép vy,
qua trinh cdng tac va cac hinh thirc khen thudng da dat duoc, ¢6 nhén xét va xac
nhén cua ngudi ding dau co quan, t6 chirc, don vi noi nguoi d6 cdng tac doi voi
truong hop quy dinh tai Biém b, Khoan 1 Diéu nay (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 tiép nhén hd so du tuyén vao cong
chirc cap x3 ctia ngudi c6 du dicu kién, ti€u chuan va 14p ho so, thi tuc theo quy
dinh tai Diém a, Khoan 2 Di€u nay giri dén Uy ban nhén din cap huyén;

- Sau khi quyét dinh t1ep nhén vio cong chirc cip xad khong qua thi tuyén,
Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 véan ban bao céo (kém theo ban sao 01

bd hd so theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2 DPiéu nay) gui Giam dbc S& Noi vu
d& phuc vu cong tac quan 1y, thanh tra, kiém tra theo thdm quyen

0 Sé luong hd so giri Uy ban nhan dén clp huyén (théng qua B phan
tiép nhan va tra két qua): 01 bd.
d) Thoi gian giai quyét:
- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€ cua
nguoi du tuyen vao cong chue cip xa khong qua thi tuyén, Chu tich Uy ban

nhan dén cap x4 lap dy du hd so, thu tuc theo quy dinh tai Piém a, Khoan 2
Piéu nay giri dén Uy ban nhan dan cip huyén;

- Trong thm gian 10 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhan day du hd so hop 1€
cia Chu tich Uy ban nhén dan cAp x3 gt den Chi tich Uy ban nhén dén cap
huyén quyet dinh tlep nhén vao cong chirc cap Xa khong qua thi tuyén; ddng thoi
giri quyét dinh d6 dén Giam dbc S& Noi vu dé béo céo.

3. Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén phai lap ho so, thi tuc d& nghi Gidm
dbc S& Ndi vu thong nhét y kién trude khi quyét dinh tiép nhén vao cbng chuc cép
x8& khong qua thi tuyén dbi véi cac trudng hop quy dinh tai Piém a, Piém b, Khoan
1 Diéu nay (trir truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu nay).

Hb so, thil tuc va quy trinh dé ‘nghi Giam dbc S& Noi vu théng nhét y kién
trge khi tiép nhan vao cong chirc cap xa khong qua thi tuyén:

a) Ho so, thu tuc:
- Bao gém toan bd hd so, thu tuc theo quy dinh tai Piém a, Khoan 2 Piéu
nay; :

- To trinh ciia Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén (trong @6 néu rd sé
lugng va chic danh cong chuc cAp xi cén tuyen dung tuong Ung vai ting
trudong hop dé nghi tiép nhan khéng qua thi tuyén trong pham vi chi tiéu bién
ché cong chirc cap xa dugc Uy ban nhén dén tinh giao; noi du kién bb tri cong
chirc cp x3 sau khi duoc tuyén dung; du kién xcp lwong d6ivéi truong hop di
c6 thoi gian cdng tac c6 dong bao hiém x4 hoi bat bude theo quy dinh tai Khoan
3, biéu 12 ctia Quy dinh nay) (01 ban chinh);



- Bién ban, két qua hop Hoi dong kiém tra, sat hach ddi v6i trudng hop
phai qua kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay (01 ban chinh);

- Két qua hoc t4p theo yéu ciu cuia chirc danh cong chuic cip x8 dy tuyén
d6i véi trudng hop tiép nhin theo quy dinh tai Piém a, Khoan 1 Piéu nay (01
ban sao);

- Phiéu 1y lich tu phap do S& Tu phap noi thudng tri cép trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén (01 ban chinh). Pbi véi truong hop
khéng phai kiém tra, sat hach theo quy dinh tai Khoéan 5 D1eu nay khi tiép nhan
viio coéng chirc clp x3 khong qua thi tuyén thi khéng yéu ciu phai ¢6 phiéu ly
lich tu phap.

b) Quy trinh:

- Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén lap day du ho so theo quy dinh tai
Piém a, Khoan 3, Piéu nay, trinh Giam doc S& Nbi vu thdng nhat y kién truée
khi quyét dinh tiép nhan vao cdng chirc cip xa khong qua thi tuyén;

- Cén clr vao y klen trd 101 bang van ban cua Gidm dbc S& Noi vy, Chu
tich Uy ban nhéan dan cip huyén quyet dinh tiép nhén vao cong chirc cip x3
khéng qua thi tuyén va chiu trach nhiém vé cac diu kién, tiéu chuén, pham
chét, trinh do, ning lyc chuyén moén, nghleg vu clia ngudi duge dé nghi t1ep
nhan vio cong chirc cip x4 khong qua thi tuyén.

~ ©) 86 luong hd so gii dén S& Noi vu (thdng qua B$ phén tiép nhén va tra
két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thdi gian 20 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén da ho so, thu tuc hop
1& cia Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén giri dén, Gidm ddc S& Noi vu ¢6
trach nhiém thdm dinh va c6 vin ban tra 10i;

- Trong thdi gian 05 ngay lam viéc, ke tr ngay Giam dbe S& Noi vu ¢6
van ban tra 101, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh tiép nhan vao
cdng chirc cip xa khong qua thi tuyén theo quy dinh.

4. Hoi ddng kiém tra, sat hach

Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
b1 v6i ngudi duge dé nghi tiép nhan vao céng chirc cap xa khong qua thi tuyén theo
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2, Piéu 16 Théng tu s& 06/2012/TT-BNV.

5. Trudng hop khong thanh 1ap Hbi dong kiém tra, sat hach

Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén khong phai thanh 13p Héi ddng klem
tra, sat hach dbi véi cac truong hop dugce xem xét tiép nhéan vao _cong chirc cap
x4 khong qua thi tuyén dugc thuc hién quy dinh tai Khoan 3, Piéu 16 Théng tu
s6 06/2012/TT-BNV,



. _ Chuong III ] . 3
DPIEU PONG, TIEP NHAN CONG CHUC CAP XA

Di¢u 7. Diéu dong, tiép nhin ddi véi cac cong chitc: Van phong -
Thong ké, Dia chinh - Xay dung - D6 thi va méi tnro'ng (adi véi phu'o'ng, thi
tran) hodc Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung va méi trueong (d6i voi xa),
Tai chinh - Ké toan, Tw phap - Hp tich, Viin héa - Xa hoi

1. Thdm quyén ctia Chu tich Uy ban nhén dan cip huyen

a) Quyét dinh viéc didu dong, tiép nhan cong chirc cAp x3 tir x4, phudng,
thi trin nay sang lam viéc & x4, phuong, thi tran khac trong cing mét don vi
hanh chinh cap huyén;

b) Quyet dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chic cip x3 tir X4, phu’orng,
thi trdn cua cap huyén nay chuyen sang lam viéc & x4, phudng, thi trin cia cap
huyén khac (gitta hai don vi cap huyén trong tinh Ca Mau);

c) Quyet dinh viéc diéu dong, tiép nhan cong chic cap xd ra ngoa1 tinh va
tir tinh khéc dén sau khi c6 ¥ kién bang vin ban cia Giam dbc S& Néi vu.

2. Piéu kién xem xét viéc didu dong, tiép nhan

a) Chi 4p dung dbi vé6i dbi twong da duoc cong nhén 1a cong chirc clp xa
theo quy dinh cia phéap luat;

b) Cong chirc khong phai 13 dbi twong dang trong thoi gian bi xem xét ky
luét;

c) Cong chirc da thuc hién déy da cac nghia vu ¢6 lién quan theo quy dinh
cua phép luat vé cén by, cong chirc;

_d) Cong chirc cép xd phai c6 trinh do chuyén mén, nghiép vu phi hop véi
yéu ciu nhiém vu ciia chitc danh cong chirc dugc didu dong, tiép nhén. |

3. Hb so, thu tuc va quy trinh didu dong, tiép nhan cdng chu’c clp x4 tir
x4, phuong, thi tran ndy sang lam viéc & x4, phuong, thi tran khéac trong cung
mot don vi hanh chinh cép huyén:

a) Hb so, tha tuc:

- Pon xin chu,yén cdng tac ctia cdng chirc ¢6 nhu ciu theo miu s§ 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh nay (01 ban chinh);

- Viin ban dong ¥ cho chuyén cdng tac ciia Chit tich Uy ban nhén dan cip
x4 noi st dung cong chirc (01 ban chinh);

- Vén ban d@)}lg y tiép nhan cta Chu tich Uy ban nhan dan cip x& noi
céng chirc xin chuyén den (01 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung hoic cong nhan hét thoi gian tép sy cia cong
chtc (01 ban sao). Trudng hop khong c6 quyet dinh tuyen dung hodic cong nhin

hét thoi gian tap sur thi phai ¢6 01 ban sao s6 Béo hiém xa hoi c6 xac nhén cia
Bao hiém xa hoi cip huyén kém theo hd so;

- Phiéu d4nh gia c6ng chirc cia nam gin nhét (01 ban chinh);




- Vin bang, chimg chi d& dugc dao tao, bdi dudng (01 béan sao);

- Ban so yéu 1y lich theo miu s§ 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sé
02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B trudng Bo Noi vu vé viéc ban hanh
mau bidu quan ly hd so can b, cong chirc cé xac nhan cia co quan cé thim
quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Cong chirc c6 nhu ciu c‘huyén cong tac 1ap day da hd so, thi tuc theo
quy dinh tai Piém a, Khoan 3 Piéu nay gii dén Uy ban nhan dan cap huyén;

- Sau khi xem xét hd so hop 18 do cong chirc c6 nhu ciu chuyén cong tac
gt dén, Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh diéu dong, tiép nhan
cong chirc cip xa.

c) S6 lugng hd SO gui dén Uy ban nhan dan cip huyén (théng qua Bo
phéan tiép nhén va tra két qua): 01 bd.

d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhén day da hé so hop 18 do

cdng chirc ¢6 nhu cau chuyén cdng tac g dén, Chu tich Uy ban nhan dan cip
huyén quyét dinh diéu dong, tiép nhan coéng chirc cip xa.

4. Hb so, thu tyc va quy trinh didu dong, tiép nhén cong chuc cap X4 tir
X3, phuong, thi trdn cta cip huyén nay chuyen sang 1am viéc & x4, phwong, thi
trén ctia cap huyén khéc (gitta hai don vi cép huyén trong tinh Ca Mau)

a) Ho so, thi tuc:

- Bao gdm toan bd hd so, thi tuc dugc quy dinh tai Diém a, Khoan 3 Diéu
nay;

- Vin ban dén,g y diéu dong ctia Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén noi
quén ly cong chirc cap xa (01 ban chinh);

- Vén ban dong ¥ tiép nhan ciia Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén noi
cdng chirc chuyén dén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:

- Céng chirc ¢6 nhu céu chuyen cong tac lap diy dua hé so, thu tuc theo
quy dinh tai Pim a, Khoan 4 Piéu nay, giri ¢én Uy ban nhan dan cép huyén;

- Sau khi xem xét hd so hop 18 cta cong chirc c6 nhu ciu chuyén cong tac
g dén, Chu tich Uy ban nhén dén cp huyén quyét dinh didu dong, tiép nhén
cong chirc cap xa.

c) S6 lugng hd SO gl dén Uy ban nhén dén cip huyén (théng qua Bd
phén tiép nhéan va tra két qua): 01 b,
d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhén day da hd so hop 1€ do
cdng chirc ¢6 nhu cau chuyén cdng tac gui dén, Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan cong chirc cip xa.




5. Hb so, thi tuc va quy trinh Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén de
nghi Giam d6c S& Noi vu cé y kién vé viéc didu dong, tiép nhéan cong chic clp
X34 ra ngoai tinh va tir tinh khac dén

a) Ho so, thi tuc d& nghj didu dong cong chirc cip x4 ra ngoai tinh:

- Bao gbm toan bd hd so, thu tuc dugce quy dinh tai Piém a, Khoan 3 Diéu
nay;

- T trinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén noi quan ly cdng chirc
trinh Gidm dbc S& N6i vu théng nhét v kién cho cong chirc cip xa chuyén cong
tac (01 ban chinh);

- Vén ban ddng y tiép nhan clia cac co quan c6 thim quyén noi coéng chirc
xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Véan ban xédc nhén qua trinh cdng tac va dugc dao tao & cac trudng cla
Chu tich Uy ban nhén din cap huyén noi qua.n ly céng chir, ké tir khi chinh
thire dugc tuyén dung cong chirc dén ngay xin chuyén cong téc (01 ban chinh).

b) HO so, thi tuc d& nghi tiép nhan céng chirc cip x4 tir tinh khac dén:

- Bao gom toan bd hé so, thil tuc duge quy dinh tai Piém a, Khoan 3 Piéu
nay;

_- T trinh caa Chu tich Uy ban nhan dan gép huyén noi cong chic xin
chuyén dén trinh Giam doc S& Noi vu thong nhat y kién cho tiép nhan cong
chuc cap x4 (01 ban chinh);

- Vin ban dong y cho chuyén cong tac clia cic co quan cé thim quyén noi
quan ly cong chirc (01 ban chinh). :

c) Quy trinh:

- Cha tich Uy ban nhén dan cép huyén noi thuc hién viée diéu dong, tiép
nhén cong chuc cép xa tién hanh 1ap ho so, thii tuc theo quy dinh tai Dlem a,
Piém b, Khoan 5 Diéu nay, trinh G1am dbc S& Noi vu xem xét cO y kién vé Viéc
didu dong, tiép nhan céng chirc cip x4;

-Cancuy kién bang vin ban cua Giam dbc S& Noi vy, Chu tich Uy ban
nhén dén cap huyén quyét dinh di€u dong, ti€p nhan cong chic cap x4 ra ngoai
tinh va tir tinh khéc dén.

d) S6 luong ho so giri dén S& Ndi vu (thong qua B phén tiép nhén va tra
két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan day du hd so hop 16
do Chua tich Uy ban nhan dén cap huyén gui dén, Gidm déc S& Noi vy xem xét
c6 y kién bang van ban vé viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc cip xa;

- Trong thoi gian 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy c6 y kién bang vin béan cta
Giam doc S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh di€u
dong, ti€p nhan cong chirc cap x4 ra ngoai tinh va tir tinh khac den.



Piéu 8. Diéu dong, tiép nhin d6i véi cong chire Chi huy truéng Quin
sw cap xa

1. ThAm quyén

Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén quyét dinh viéc didu /dong, tiép nhan
cong chirc Chi huy truong Quén sy cap xa tir x4, phuong, thi tran nay sang lam
viéc & x4, phuong, thi trin khéc trong cing mot don vi hanh chinh cip huyén.

2. Piéu kién xem xét viéc diéu dong, tiép nhan
_ Thuc hién viéc diéu dong, tiép nhin cong chirc Chi huy truong Quén su
cap x& phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh tai Khoan 2, Di€u 7 cua Quy
dinh nay, dong thoi dam bao cac di€u kién theo quy dinh cua nganh Quén sy
(néu co).
3. Ho so, thd tyc va quy trinh diéu dong, tiép nhéan cong chirc Chi huy

truong Quén su cip x4 tir x4, phu’ong, thi tran nay sang lam vi€c & x&, phudng,
thi trn khac trong cing mdt don vi hanh chinh cAp huyén

a) Ho so, thi tuc:

- Pon xin chuyén cong tac ciia cong chirc c6 nhu ciu theo mau s6 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh nay (01 ban chinh);

- Vin ban ddng ¥ cho chuyén cong tic cia Cha tich Uy ban nhén dén c4p
x& noi st dung cong chirc (01 ban chinh);

- Van ban déng y tiép nhan cia Chu tich Uy ban nhan din cip xd noi
cong chirc xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém (01 ban sao). Truong hop khong c6 quyét dinh b
nhiém thi phai c6 01 bén sao s6 Bao hiém x4 hdi c6 xdc nhdn ctia Bao hiém x3

hoi cép huyén kém theo hd so;
- Phiéu danh gis cong chirc ctia nam gan nhat (01 ban chinh);
- Vin bing, ching chi d4 dugc dao tao, bdi dudng (01 ban sao);

- Ban so yéu 1y lich theo miu sb 2c ban hanh kém theo Quyét dinh sb
02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cia Bo truong Bo Noi vu v& viéc ban hanh
mau biéu quan ly ho so cén bd, cong chirc c6 xac nhén ciia co quan c6 thim
quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh:
- Cong chirc ¢6 nhu cau chuyén cong tac 1ap day da hd so hop 1€ theo quy
dinh tai Diém a, Khoan 3 DPidu nay giri dén Uy ban nhan dan cip huyén;

- Sau khi xem xét hé so hop 18 ciia cong chirc cip xd ¢6 nhu cdu chuyén
cong tac giri den vay kién théng nhat cua Phong N6i vu cap huyén v01 Ban Chi
huy Quén sy cdp huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh diéu
dong, tiép nhan cong chirc Chi huy truéng Quan su cap xa.




c) S6 luong hd SO gui dén Uy ban nhan din cdp huyén (thong qua B
phén tiép nhén va trd két qua): 01 bo;
" d) Thoi gian giai quyét:
Trong thdi gian 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhén day du hd so hop 18
cua cong chirc c6 nhu cau chuyén cong tac giri dén, Chu tich Uy ban nhan dan

CE,lp huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan cong chirc Chi huy truéng Quan su
cap x4a.

Diéu 9. Piéu dong, tiép nhan d6i véi cong chire Trwéng Cong an xi

1. ThAm quyén

Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyet dinh viéc didu dong, tiép nhén
cong churc Trudng Cong an xa tur x4, thi tran nay sang lam viéc & x&, thi tran
khac trong cung mét don vi hanh chinh cap huyén sau khi Trudng Cong an cap
huyén can cr yéu cau, nhiém vy, trao ddi thong nhit véi Chu tich Uy ban nhan
dan cip xd va c¢6 vin ban d& nghi Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén didu
dong Trudong Cong an x4.

2. biéu kién xem xét viéc dieu dong, ti€p nhan

Thuc hién viéc diéu dong, tiép nhan céng chirc Truong Cong an x& phai
dam bao cac didu kién theo quy dinh tai Khoan 2, Piéu 7 cia Quy dinh nay,
ddng thoi dam bao céc didu kién theo quy dinh cta nganh Céng an (néu cé).

3. Ho so, thu tuc va quy trinh diéu dong, tlép nhén

a) Ho so, tha tuc:

- Pon xin chuyén cong tac ciia céng chirc c¢6 nhu cu theo mau s6 01 (01
ban chinh);

- Vin ban dong ¥ cho chuyén cong tac ctia Chi tich Uy ban nhan dan cép
xa noi st dung cong chire (01 ban chinh);

- Van ban dong y tiép nhan cia Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 noi
cdng chire xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Vin ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan cép huyén didu déng, tiép
nhén cdng chire Truorng Cong an x4 cua Truong Cong an cép huyén sau khi trao
d61, thdng nhét véi Chu tich Uy ban nhén dan cip x3 noi st dung céng chirc va
noi cong chirc xin chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém (01 bén sao). Truong hop khong c6 quyét dinh bd
nhiém thi phai c6 01 ban sao s6 Bao hiém x& hoi ¢6 xac nhén cua Bao hiém x4
hoi cip huyén kém theo ho so;

- Phiéu danh gia céng chirc cia ndm gan nhit (01 ban chinh);

- Van bang, chimg chi d& duoc dio tao, bdi dudng (01 ban sao).
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- Ban so yéu 1y lich theo miu sb 2¢ ban hanh kém theo\ Quyét dinh sb
02/2008/Qb-BNV ngay 06/10/2008 cia B truong Bo Noi vu vé viée ban hanh
mau biéu quan ly hé so cin bd, cong chirc cb xac nhan clia co quan cé thim
quyén (01 ban chinh).

b) Quy trinh: _

- Cong chtrc ¢6 nhu ciu chuyen cdng tac lap day du hé so theo quy dinh
tai Piém a, Khoan 3 Piéu nay giri ¢én Uy ban nhan dan cép huyén;

- Sau khi xem xét hd so hop 1& cua cong chirc ¢6 nhu cau chuyén cong tac
giri dén, Cha tich Uy ban nhan déan cdp huyén quyét dinh dleu dong, tiép nhan
cong chic Truong Cong an x4.

c) S6 lwong hd so giri @én Uy ban nhén dan cdp huyén (thdng qua B
phén tiép nhan va tra két qua): 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét:

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén ddy @i hd so hop 18
cua cong chirc ¢6 nhu cdu chuyén cong tac gui dén, Cha tich Uy ban nhén dén
cép huyén quyét dinh didu dong, tiép nhan cong chirc Trudng Cong an xa.

Djéu 10. Ché a9, chinh sich ddi véi cong chirc cip xa dwge didu
dong, tiep nhan

Cong chirc cép x3 duoc diéu dong, tiép nhan dén 1am viéc & céc x4 ving dén
toc thidu sb, viing cé diéu kién kinh té - x& hoi dac biét khé khan, ving bai ngang

ven blgn va hai do... d& dugc co quan co thdm quyén cong nhan thi duoc hudng
cac ché dg, chinh sach uu déi theo quy dinh cuia phép luét hién hanh.

. . C!lu'(rng IY X ) .
TRINH TU, THU TUC PANH GIA CONG CHUC CAP XA

Picu 11. Panh gia cong chire cAp xa

1. Nguyén tic danh gia va phén loai cong chirc cép xi duogc thue hién
theo quy dinh tai Dleu 3 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09 thang 6 nim
2015 ctia Chinh pht vé dénh gi4 va phén loai cén b, cdng chic, vién chuc (sau
day goi chung la Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP).

2. Cén ctr dénh gia

a) Nghia vu, dao dirc, vin héa giao tiép va nhimg viéc céng chic khong
dugce lam quy dinh tai Ludt Can b, cong chirc;

b) Tiéu chuén chirc danh cdng chirc;

¢) Nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tic nim dugc phén cong.

3. Thoi diém danh gia, phan loai

a) Viéc danh gi4, phéan loai cong chirc chp X8 du’orc thyc hién theo tung

nam cong tac; thoi diém danh gia, phan loai dugc tién hanh trong thang 12 hing
nam.
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b) Céng chirc cap xa khi chuyén cong tac thi co quan, t6 chirc, don vi méi
c6 trach nhiém dénh g1a phan loai két hop véi y kién nhan xét caa Uy ban nhén
dan céap xa cii (d6i véi truong hop c6 thoi gian cong tac & Uy ban nhan dan clp
x& cl tir 06 thang trd 1€n).

4. Théng bao két qua va luu gii tai liéu danh gid, phan loai cong chuc

Viéc thong bao két qua va luu _gilr tai liéu danh gid, phan loai cong chirc
cip x4 thuc hién theo quy dinh tai Piéu 7, Nghi dinh sé 56/2015/ND-CP.

5. Noi dung danh gié cong chirc

a) Chap hanh dudng 16i, chi truong, chinh sach cia Pang va phéap ludt clia
Nha nudc;

b) Pham chét chinh tri, dao dtrc, 16i séng, tac phong va 1& 18i lam viéc;

¢) Nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vy;

d) Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;

d) Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vy;

e) Thai d6 phuc vu nhan dan.

6. Tham quyéﬁ va trach nhiém danh gi4, phén loai cong chirc

Chu tich Uy ban nhéan dén c4p x4 c6 thim quyén danh gia, phan loai cong
chirc cép x4.

7. Trinh ty, tha tuc danh gia cong chic

a) Déi véi cac cong chic Van phong - Thong ké; Dia chinh - Xay dung -
D6 thi va méi trudng (ddi v6i phuong, thi tran) hodc Dia chinh - Néng nghiép -
Xay dung va méi trudng (ddi véi xa); Tai chinh - K& toan; Tu phép - Ho tich;
Vin hoa - X3 hoi:

- Coéng chirc 1am béo céo va tu danh gia két qua cong tic theo nhiém vu
duoc giao theo miu sb 03 ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Chu tich Uy ban nhén dan cAp x4 nhén xét vé két qua tr danh gia cia cong
chire, danh gia uu, nhuge di€m cua cong chirc trong cong tac;

- Tép thé cong chirc cta Uy ban nhén dan cip x& hop tham gia gop y kién. Y
kién gop y dugc 1ap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;

- Chu tich Uy ban nhén dan c4p x4 két luan va quyét dinh xép loai cong chirc
tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam.

b) Péi véi cong chirc Chi huy truéng Quan sy cAp x4 va Trudng Cong an x3:

- Cong chirc lam béo céo va tr danh gia k,ét qué cong tac theo nhiém vu
dugc giao theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh nay;

- Tap thé Ban Chi huy Quén su cap x3, Cong an xa va cong chitc clia Uy ban

nhan dan cdp x3 hop tham gia gép ¥. Y kién gép y dugc 14p thanh bién ban va
thong qua tai cudc hop;
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- Chu tich Uy ban nhén dan cép x3 danh gia, quyet dinh xép loai cong chirc
va thong bao dén cong chirc sau khi tham khao y kién gép y bing vin ban cua Chi
huy truéng Ban Chi huy Quan sy cap huyén (d6i v6i Chi huy truéng Quan su clp
x4), Truéng Cong an huyén (di véi Trudng Cong an x4).

8. Phén loai danh gia cong chirc va tiéu chi phén loai danh gia cong chirc
cap xa

a) Cong chirc cap xi dugc phan loai danh gia theo cac mirc nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh tét nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé& ning luc;

- - Khong hoan thanh nhiém vuy.

b) Tiéu chi phan loai danh gia cong chirc

_ Tiéu chi phén loai dénh gia cong chuc clp x4 thuc hién theo quy dinh tai

biéu 18, biéu 19, biéu 20 va biéu 21 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP.

9. Str dung két qua phan loai dénh gia cong chic

a) Thuc hién viéc danh gia cong chirc dé 1am rd phém chét chinh tri, dao
duc, nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vy
duogc giao. Két qua danh gia 1a cin ctr dé bd tri, sir dung, dao tao, bdi dudng,
khen thudng, ky luét va thuc hién chinh sach dbi véi cong chuec.

_ b) Céng chuc cip x4 02 nam lién :[iép hoan thanh nhi€ém vu nhung con han
ché vé nang luc hqéc ©6 02 nam lién ti€p, trong d6 01 nam hoan thanh nhiém vy
nhung con han ché vé néng luc va 01 nam khong hoan thanh nhiém vu thi Chu
tich Uy ban nhén dén cép x& trinh Chu tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét
dinh bo tri cong tac khac cho phu hop.

_ Cong chirc cap x4 02 nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu thi Ch tich
Uy ban nhan dan cap x4 trinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét
thoi viéc theo quy dinh cia phap luét hién hanh.

. Chuong V
XEP LUONG, NANG BAC LUONG

Piéu 12. Xép lwong cong chire cip xa

-1. Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh viéc xép luong dbi voi
céng chirc cip x4 trén co s& trinh dd chuyén mon, nghiép vu nhung phai phu
hop véi chirc danh dam nhiém va c6 di diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh cua
phap luit.

2. Cong chuc cip xd duoc xép luong theo ngach codng chire hanh chinh
quy dinh tai Piéu 3 Théong tu lién tich sé 03/2010/TTLT-BNV-BTC-
BLDTB&XH ngay 27/5/2010 cia Bo trudng B6 Noi vu, Bo truéng Bo Tai
chinh, B$ truéng B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi huéng dén thuc hién
Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP (sau day goi tit la Thong tu lién tich s
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH).
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3. Viéc xép luong ddi voi ting trudng hop dé c6 thoi gian dong bao hiém
x4 hoi bit bude khi duoc tuyen dung vio cbng chirc cip xa theo quy dinh tai
Khoan 2, Pidu 21 Nghj dinh s6 112/2011/NP-CP, duoc thuc hién nhu sau:

a) Cian cir vao thoi gian déng bao hiém x4 hdi bit budc (trir thoi gian tap
sy, thir viéc theo quy dinh) twong ng véi trinh d§ dao tao vé€ chuyén mén,
nghiép vu cia timg truong hop dé thuc hién xép vao bic luong trong ngach
cOng chirc hanh chinh quy dinh tai D1eu 3 Thong tu lién tich s6 03/2010/TTLT-
BNV-BTC-BLDTB&XH, theo nguyén tap sau:

- Ctr sau mdi khoang thoi gian 03 nam (di 36 thang) néu c6 déng bao hiém x3
hdi bat budc theo trinh d§ dao tao dai hoc trd 1én thi dugce xép 18n 01 béc luong
trong ngach chuyén vién (ma s 01.003), néu c6 déng bao hiém x3 hdi bét budc theo
trinh d§ dao tao cao ding thi duoc xép 1én 01 bac lvong trong ngach chuyén vién
cao dang (ma sd 01a.003); cir sau mdi khoang thoi gian 02 nim (d 24 thang) néu c6
déng bao hiém x4 hoi bét budc theo trinh do dao tao dudi cao ding thi dugce xép 1én
01 bac luong trong ngach co6 trinh 49 dao tao tuong vmg;

- Sau khi quy d6i thoi gian @& xép vao bac lucmg trong ngach cong chirc
hanh chinh d6i véi cong chirc cap x4 theo nguyén tic néu trén, néu co sb thang
chua du 36 thang ddi véi ngach chuyén vién va ngach chuyén vién cao ding
hodc chua du 24 thing d6i voi ngach yéu ciu trinh d6 dao tao duéi cao déng thi
sb thang nay duoc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong l4n sau trong ngach
cdng chirc hanh chinh dugc xep,

Truong hop duge tinh xép vao bac luong cudi cung trong ngach cong
chirc hanh chinh ma vin con thira thoi gian cong tac cé déng bao hlem x3 hoi
bit budc thi thoi gian cong téc con thira ndy dwoc tinh hudéng phu cap thdm nién
vuot khung nhu sau: Sau 03 nim (da 36 thang) dbi véi ngach chuyén vién va
ngach chuyén vién cao dang va sau 02 ndm (da 24 thang) 601 vGi ngach yéu ciu
trinh d6 dao tao dudi cao dang duoc tinh hudng 5%, cir mdi niam tiép theo (du
12 thang) duogc tinh huong thém 1%.

b) Khi thuc hién xep luong va tinh huomg phu cap thdm nién vuot khung,
theo nguyen tac tai Diém a, Khoén 3 Pidu nady, néu trong thoi gian cong tc clua
ngudi duge xép luong c6 nim khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hoic bj ky
luat (khién trach hoic canh c4o) thi ctr mdi nim khong hoan thanh nhiém vu
duge giao hogic cir mdi 14n bi ky lujt khién trach hoc canh cdo bi trir 06 thang;
néu bi ky ludt giang chitc hodic cach chirc thi cir mdi 1an bi ky ludt bj trir 12
thang; néu c6 nim vira khong hoan thanh nhiém vu dugc giao, vira bi ky lujt thi
thoi gian bi trir cia ndm d6 13 tong thoi gian bi trir khong hoan thanh nhiém vu
dugce giao va thoi gian bi trir cia hinh thic bi ky luat.

4. Sau khi xép lwong theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, néu c6 hé sb
luong (ké ca phu cap thdm nién vuot khung néu c6) duoc xép theo ngach cong
chirc hanh chinh thép hon so v&i hé s6 luong d huong tai thoi diém dugc tuyen
dung vao cbng chirc chp xa thi dugc hudng hé s6 chénh 1&ch bao luu cho bang
h¢ s6 luong da hudng. He sO chénh léch bao luu nay giam tuong ung khi cong
chirc cap x& dugc nang béc luong, dugc huong phu cép thdm nién vuot khung
trong ngach cong chirc hanh chinh duoc xép hoic khi duge xép lwong vao ngach
cdng chirc hanh chinh cao hon. '
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5. Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén phai 1ap hé so, thi tuc dé nghi
Giam db6c S& Ndi vu co y kién théng nhit bang vin ban truéc khi quyét dinh
xép luong dbi v6i timg trudng hop dé co thoi gian dong bao hiém x3 hoi bét
budc khi duge tuyén dung vio cong chirc cap xi theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu
nay. Hb so, thi tuc va quy trinh dé nghi Giam dbc S& Noi vu c6 ¥ kién théng
nhit viéc xép luong:

a) Ho so, tha tuc:

- T trinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén (01 ban chinh);

- Danh séach dy klpn xép luong CIm voi timg trudng hop dé c6 thdi gian
dong bao hiém x3 hoi bat budc theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
nay (01 ban chinh);

- Quyét dinh lwong gin nhét cia cong chitc duroc tuyén dung (01 ban sao);

- So Bao hiém x3 hoi dé tinh thoi gian cong tic cd xéc nhan ctia Bao hiém
x4 hoi cép huyén (01 ban sao);

- Van}?ang t6t nghiép chuyén mén, nghiép vu (01 ban sao).

b) Quy trinh:

- Cha tich Uy ban nhan dén cdp huyén 1ap hé so trinh Giam déc S& Noi
vu cb ¥ kién théng nhit dbi v0i timg trudng hop dd c6 thoi gian dong bao hiém
x4 hoi bat budc khi duoc tuyén dung vao cong chirc cip x4;

- Can cr vao y kién thong nhét bang vén ban cia Giam ddc S& Nbi vu,

Chua tich Uy ban nhéan dan cip huyén quyét dinh xép luong dbi véi timg trudng
horp da co thoi gian déng bao hiém xa hdi bat budc khi duoc tuyén dung vao

cdng chirc cip xa.
~ ©) S lugng hé so giri dén S& Noi vu (théng qua Bo phan tiép nhén va tra
két qua): 01 bo;

d) Thoi gian giai quyét:

- Trong thoi gian 20 ngdy lam viéc, ké tr ngay nhan diy di ho so hop 18
ctia Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén guri dén, Giam doc S& Noi vu ¢6 trach
nhiém tham dinh va c6 van ban tra 16i;

- Trong thoi gian 05 ngay lam vigc, ke tir ngay Giam doc S Noi vu ¢6
vin ban tra 101, Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh xép luong dbi
v6i timg truong hop dd c6 thoi gian dong bao hiém x3 hoi bét bude khi duoc
tuyén dung vio cong chirc cip xa theo quy dinh.

Pi¢u 13. Nang bic lrong thudng xuyén va ning bic lrong truée thoi
han cho cdng chirc cAp xa

1. Cha tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh nang bac luong thuorng
xuyén d6i véi cong chirc cip xa c6 ngach lwong chuyén vién, can sy, nhan vién
va tuong duong.

2. Cong chirc cép xi di duoc xep luong theo ngach, bac cong chirc hanh

chinh quy dinh tai Khoan 1 Didu 3 va Piéu 4 Thong tu lién tich s6
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH, duoc thuc hién ché dd nang bac luong
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thudng xuyén va nang bac luong trudc thoi han (do 14p thanh tich xuit séc trong
thirc hién nhiém vu va khi cé théng bao nghi huu) theo quy dinh tai Thong tu s6
08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo truéng Bo6 No6i vu huéng din thuc
hién ché d6 nang bac lwrong thudng xuyén va ning luong trude thoi han ddi véi
can b9, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

Trong thoi gian gilt béc luong theo ngach, bic cdng chirc hanh chinh,
cong chuc cAp x4 c6 nim khong hoan thanh nhiém vu dugce giao hodc bi ky luat
(khién trach hodc canh cao) thi ci mdi nim khéng hoan thanh nhiém vu duoc
giao hodc ctr mdi 1dn bi ky luat khién trach hojc canh céo thi kéo dai thém 06
thang, bi ky luat cach chirc thi kéo dai thém 12 thang thoi gian tinh niang bac
lwong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh. Truorng hop vira khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao, vira bi ky luat thi thoi glan bi trir ctia nam d6 1a tdng
thoi gian bi trir khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao va thoi gian bi trir cta
hinh thire bi ky luét.

Dicu 14. Xép lwong cong chirc cap xi khi thay dbi trinh @9 chuyén
mon, nghiép vu

Viéc xép luong cho cong chirc cdp x4 khi thay dbi trinh d6 chuyén moén,
nghiép vu dugc thuc hién theo Khoan 4, Pidu 3 Thong tu lién tich sb
03/2010/TTLT-BNV-BTC-BLDTB&XH.

. Chuong VI ,
THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU,
KHEN THUONG, KY LUAT CONG CHUC CAP XA
Piéu 15. Théi viéc va thii tuc nghi hwu ddi véi cong chire cip xa
 Giai quyét ché d6 thdi viéc va thuc hién thi tuc nghi huu dbi véi cong chire
cap xa thuc hién theo quy dinh tai Chuong V Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP.
Piéu 16. Khen thwéng d6i véi cong chire cip xa
Coéng chirc cip x4 c6 thanh tich xut séc trong viéc thuc hién nhiém vy,
cong vu thi dugc xem xét khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua — Khen
thudng va cac van ban hién hanh cia Trung uong va dia phuong.
Piéu 17. Xit Iy, ky luit d6i véi cong chire cap xa
Viéc xir Iy ky luat ddi véi cong chirc clp x4 thuc hién theo quy dinh tai
Chuwong VI Nghi dinh sé 112/2011/ND-CP.

o Chuong VIL
QUAN LY CONG CHUC CAP XA
Pidu 18. Noi dung va thim quyén quan Iy cong chirc cip xi
1. N6i dung quén 1y cong chirc cip x4 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 45
Nghi dinh s 112/2011/ND-CP.

2. Thim quyén quan 1y céng chirc cap xa thuc hién theo quy dinh tai Khoén 2,
3, 4, Diéu 46, Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP va theo phén cap quan ly dbi véi cong
chirc x&, phuong, thi trdn trén dia ban tinh Ca Mau ctia Quy dinh nay.
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Piéu 19. Quy dinh vé ché d§ bio cio so lwong, chit lwgng cong chire
cé‘ip xa

1. Pinh ky hang nim hoic theo yéu cdu ciia Gidm dbc S& Nbi vy, Cha
tich Uy ban nhén dan cép huyén chi dao cac co quan, don vi truc thudc 14p bao
cdo théng ké sé luong, chit luong cong chirc, danh sich va tién luong cong
chirc cdp xi ctia nam trude d6 béo cédo S& Noi vu trude ngay 31 thang 3 cia nim
sau theo biéu miu théng nhit.

2. Noi dung bao céo thong ké sb lugng, chat lugng cbng chirc, danh sach
va tién lwong cong chirc cap xa theo Bidu miu s6 02 va Biéu miu sb 04 ban
hanh kém theo Thong tu so0 11/2012/TT-BNV ngay 17/12/2012 cta B§ truéng
B Ndi vu quy dinh ve ché db béo céo thong ké va quan ly hd so cbéng chirc;
thong ké so lugng, chit lugng cong chirc, danh sach va tién lwong cong chirc
cip x4 tinh dén thoi diém ngay 31 thang 12 cta nim trude do.

_ Chuong viar
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. To chite thwe hién

1. Thu truéng céc s, ban, nganh cd lién quan, Chu tich Uy ban nhén dén
cap huyén va Cha tich Uy ban nhén dan cép x4 trén dia ban tinh c6 trach nhiém
t6 chirc thuc hién Quy dinh nay.

2. Giao Giam ddc S& Néi vu ch trd, phoi hop véi Thit truong céc s6, ban,
nganh co6 lién quan kiém tra, don doc viéc thuc hién Quy dinh nay.

3. Céc co quan, tb chire thyue hién céc thu tuc hanh chinh duge quy dinh
trong Quy dinh nay, khi tlep nhén “ban sao’ pha1 c6 trach nhiém d6i chiéu véi
ban chinh. Ngudi d6i chiéu pha1 ky x4c nhin vao “ban sao” va chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c clia “ban sao” so v&i ban chinh.

Piéu 21. Sira d6i, bo sung quy dinh

Trong qua trinh t6 chirc thyc hién, néu cé khé khin, vuéng méc, yéu cau
Chu tich Uy ban nhéan dan cép huyén va Chu tich Uy ban nhan dan cip x& phan
anh dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& N§i vu) dé dugc xem xét, huéng din
thém hosc tdng hop, dé xuit Uy ban nhan dén tinh sira dbi, bd sung Quy dinh
nay cho phti hop véi tinh hinh thuc t€ va quy dinh ciia phap luat hién hanh./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

| = Nguyén Tién Hai
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Mo s6 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN CHUYEN CONG TAC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé... ..../2015/0P-UBND

ngay... ... thang ... nam 2015 cua Uy ban nhdn dan tinh Ca Mau)
Kinh guri: ..ooviiii i
Tent011a: oeee i e, , Nam, Ntt: ...l
Ngay, thang, ndm sinh: ..., , DAntdc: ..ioviiviiiiiiiiiiiaa
QUE QUAN: .o e
HO khau thudng trl: ..o e e
Trinh d6 van hoéa: ............... , trinh d0 chuyénmon: .............ccooiiiiiiinnn.
Ngay, thang, ndm vao Doan thanh nién Cong san HO Chi Minh: .....................
Ngay, thang, ndm vao Dang Cong san Vi€t Nam: .........ccccoiiiviiiiiiiiiiiaennnn..,
Ngay, thang, ndm dugc tuyen dung: .........oviiiiiiiii i i
Ngay, thang, ndm dugc bo nhim:..........oiiiiiii i,

Ngach, bac luong hién huéng: ...............
Thoi gian tham gia cong tac: T ngay, thang, ndm..............oviviiiiiiiiiii ..
dén ngay, thang, nam: ... ...t e,

Chirc vu, dom Vi CONG tAC: «..e ittt ettt et ei e e et e e e e neseneessaaeneennns
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Vay toi viét don nay d& nghi cac cép c6 thim quyén xem xét giai quyét cho toi
duoc chuyén cong tac theo nguyén vong./.
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HUYEN (TH ANH PH())_.,, BAO HIEM XA HOI BAT BUQC KHI TUYEN DUNG VAQ CONG CHUC CAP XA
— THUQC HUYEN (THANH PHO)........ NAM........
(Ban hanh kém theo Quyét dinh o6 ... .....2015/QD-UBND ngay....thdng.....ndm 2015
- cua Uy ban nhén dan tinh Ca Mau)
Nim sinh Ngay Thei gian
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Méiu s6 03

UY BAN NHAN DAN - ) . , - A
XA, PHUONG, THI TRAN.... CONG HOA: X:A HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

Nam 20...
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6......../2015/QD-UBND
ngay... ... thang ... nam 2015 cua Uy ban nhdn dén tinh Ca Mau)
HO VATEI! vttt cseer et steae e et sre s e sae st sae st s sen saesene ‘
CRUIC AANN: ...ttt eecese s seseeneeseneeeenens
DON VI CONG TAC:. c..cueviuiirteereicetntetee ettt et sbesser et eseseseseenaaes
Ngach cong chuc: ................ Baci...ooiviiiiiennn. Heé sb luong: ...............

_ L TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN
CUA CONG CHUC

1. Chép hanh dudng 15i, chu truong, chinh sach cia Dang va phéap luat cia
Nha nuéec:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



6. Thai d6 phuc vu nhén déan:

IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC

1. Péanh gia wu, nhuoc diém:

2. Phén loai danh gié:
(Phén loai dénh gid theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu;

hoan thanh 16t nhiém vu; hodn thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc,
khong hoan thanh nhiém vu)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....nam 20...
Cong chire ty danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

L Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP
QUAN LY CONG CHUC

1. Y kién ctia tdp thé don vi noi cdng chirc cong tac:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....ndm 20...
Thi truwéng truc tiep danh gia
(ky tén, ghiré ho tén)




_Iv. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhéan xét uu, nhuoc diém:

2. K&t qua danh gia, phan loai cong chirc:
(Phdn logi danh gia theo 1 trong 4 mirc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu,; hoan

thanh tot nhiém vu; hoan thanh rhiém vy nhung con han ché vé nang luc; khong
hoan thanh nhiém vy)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ngay....thang....nam 20...
Tha treong donvi
(ky tén, ghi ré ho tén, dong dau)



